PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Mato Grosso do Sul

ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA
Art. 6, XXIII da Lei 14.133/2021.

I-DO OBJETO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; a:

1.1 Trata-se da Contratacao de empresa especializada para a prestacio mensal e integrada de servicos

de producao audiovisual e cobertura fotografica institucional, pelo periodo de 07 (sete) meses,

contemplando a producdo de até 04 (quatro) videos mensais, além da cobertura fotografica conforme as

demandas da Administracdo Municipal, destinada ao registro, a documentagdo e a divulgacdo de eventos,

solenidades, obras publicas, audiéncias publicas, campanhas, inauguragdes, agdes governamentais € conteidos

informativos ou de utilidade ptblica promovidos ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Deodapolis/MS,

conforme necessidade formalizada no Documento de Formalizacado da Demanda — DFD n° 359/2026 —

GABIP.

N.°

BETHA

CATSER

DESCRICAO DO ITEM

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE
SOLICITADA
PELO GABIP

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

5215469

15458

Contratagdo de empresa
especializada para prestagdo de
servicos mensais de produgdo
audiovisual e cobertura
fotografica institucional,
compreendendo captacdo de
imagens e videos, cobertura de
eventos, solenidades, obras
publicas, audiéncias publicas,
campanhas, acdes
governamentais e contetidos
informativos e de utilidade
publica, incluindo edigdo,
tratamento,  finalizacdo ¢
disponibilizagdo dos materiais
produzidos,  destinados &
divulgacdo nos canais oficiais
de comunicacdo do Municipio,
contemplando a producdo de
até 04 (quatro) videos mensais,
conforme demandas da

Administragdo Municipal.

MES

R$ 8.975,00

R$ 62.825,00

TOTAL: 62.825,00 (sessenta e dois mil, oitocentos e vinte e cinco reais).
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1.1.1 O codigo constante do Catalogo de Servicos — CATSER possui natureza geral e genérica, devendo
prevalecer, para todos os fins, a descricdo detalhada dos servigos, os requisitos técnicos, os padroes de
qualidade e as condi¢des de execucdo estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico
Preliminar.

1.1.2 O prazo de vigéncia da contratacao sera de 08 (oito) meses, contado da data estabelecida no contrato ou
instrumento equivalente, compreendendo 07 (sete) meses de execucdo dos servigos e o periodo remanescente
destinado aos procedimentos administrativos de recebimento, liquidagdo, pagamento e encerramento
contratual. O periodo administrativo remanescente ndo autorizara a realizagdo de novas demandas ordinarias
nem o pagamento de mensalidade adicional.

1.2. DO PRAZO DE ENTREGA

1.2.1 Os videos deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, contado da realizagdao da
captagdo ou do recebimento, pela contratada, de todas as informagdes, orientacdes e materiais necessarios a
produgdo, prevalecendo o evento que ocorrer por ultimo.

1.2.2 As fotografias selecionadas e tratadas deverdo ser entregues no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
contado da realizagdo da cobertura fotografica ou do recebimento de todas as informagdes necessarias a
finalizacao dos materiais, prevalecendo o evento que ocorrer por ultimo.

1.2.3 As corregdes destinadas a sanar erros, falhas técnicas ou desconformidades com as especificagdes e
orientagdes previamente fornecidas pela Administragdo deverdo ser realizadas no prazo maximo de 03 (trés)
dias tteis, contado do recebimento da solicitagcdo pela contratada, sem custos adicionais para a Administracao.
1.2.4 Excepcionalmente, quando a atualidade da informacdo for indispensavel ao alcance da finalidade
institucional, a Ordem de Servigo ou instrumento equivalente podera classificar a demanda como urgente e
estabelecer prazo reduzido para entrega, nao inferior a 48 (quarenta e oito) horas, desde que a urgéncia seja
devidamente justificada e o prazo seja compativel com a natureza e a complexidade do contetido solicitado.
1.3. DO PRAZO DE PAGAMENTO

1.3.1 O pagamento sera realizado mensalmente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da apresentacdo e
aceitacdo da Nota Fiscal, acompanhado do relatério mensal de execucdo e dos demais documentos
comprobatorios exigidos, apds a verificacdo e o atesto dos servigos pelo fiscal ou gestor da contratacgao.

1.3.2 O prazo estabelecido permitirda a Administracdo conferir as solicitagdes atendidas, os servigos
executados, os videos produzidos, as coberturas fotograficas realizadas, os arquivos digitais entregues € o
cumprimento das demais obrigagdes contratuais, bem como promover os procedimentos necessarios a

liquidagdo da despesa e ao processamento regular do pagamento.
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1.3.3 Caso a Nota Fiscal, o relatorio mensal de execuc¢do ou os documentos comprobatorios apresentados
contenham inconsisténcias ou elementos que impeg¢am sua validacdo, a contratada sera formalmente
comunicada para realizar a correcdo ou substituicao. Nessa hipotese, o prazo para pagamento sera contado
novamente a partir da reapresentacdo da documentagdo em condigdes regulares, sem que isso gere direito a
atualizagdo, indenizacdo ou cobranga adicional quando o atraso decorrer de responsabilidade da propria

contratada.

1.4 DO REAJUSTE
1.4.1 s precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, contado
da data-base do orcamento estimado da contratagdo, a qual devera ser expressamente indicada nos
documentos que instruirem o procedimento, em conformidade com os arts. 25, § 7°, e 92, inciso V, da Lei
Federal n°® 14.133/2021.
1.4.2 Considerando que a vigéncia inicial sera de 08 (oito) meses, dos quais 07 (sete) meses serdo
destinados a execucdo dos servicos, ndo haverd reajuste ordindrio durante o periodo inicialmente
contratado. Caso a contratacao permaneca vigente por periodo superior a 12 (doze) meses, em decorréncia
de prorrogacdo legalmente admitida, os pregos poderdo ser reajustados mediante aplica¢io do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou de outro indice oficial que venha a substitui-lo,
observada a periodicidade anual e a data-base do orgamento estimado.
1.4.3 A inexisténcia de reajuste ordinario durante a vigéncia inicial ndo prejudicard o direito ao
restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro do contrato nas hipdteses legalmente admitidas, desde
que a ocorréncia e seus efeitos sobre os custos da execu¢do sejam devidamente comprovados e analisados
pela Administragdo, nos termos dos arts. 124, inciso I, alinea “d”, 131 e 134 da Lei Federal n® 14.133/2021.
I - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; b: —

2.1 A presente contratagdo tem por finalidade atender a necessidade da Administracao Municipal de produgao
audiovisual e cobertura fotografica institucional para o registro, a documentagao e a divulgagao das agdes, dos
servigos, dos programas, dos projetos, das obras, dos eventos e das demais atividades de interesse publico
desenvolvidas ou apoiadas pelo Municipio de Deodépolis/MS, conforme demanda formalizada no
Documento de Formalizacio da Demanda — DFD n° 359/2026 — GABIP ¢ fundamentag¢do constante do
Estudo Técnico Preliminar — ETP n° 109/2026.

2.2 A necessidade decorre da realizacdo continua de eventos, solenidades, inauguracdes, campanhas,
audiéncias publicas, atividades esportivas, culturais, educacionais e sociais, bem como do acompanhamento
de obras publicas e da producao de contetidos informativos e de utilidade ptblica relacionados aos servigos,

prazos, procedimentos e demais acdes desenvolvidas pela Administragdo Municipal.
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2.3 Durante o periodo previsto para a execugao contratual, encontram-se programadas atividades relacionadas
as comemoragdes do 7 de Setembro, Dia das Criangas, Dia do Servidor Publico, programagao natalina, Virada
do Ano, aniversario do Municipio, retorno as aulas, campeonatos e demais eventos esportivos, inauguragao
da Creche Artur Dutra, além de outras inauguracdes, campanhas, solenidades e agdes governamentais que
poderdo demandar registro audiovisual e fotografico.

2.4 A necessidade administrativa ndo se limita ao simples registro de imagens, abrangendo planejamento e
alinhamento das pautas, captacdo profissional de imagens e audio, cobertura fotografica, gravacdo de
entrevistas e pronunciamentos, selecdo e tratamento de fotografias, edi¢do de videos, insercdo de textos,
legendas e elementos graficos, sonorizacao, finalizagao e disponibilizagdao dos arquivos digitais em formatos
compativeis com os canais oficiais de comunica¢ao do Municipio.

2.5 Conforme demonstrado no levantamento de mercado constante do ETP n°® 109/2026, foram analisadas
alternativas como a execucao direta por servidores, a aquisi¢ao de equipamentos € programas para estruturacao
de equipe propria, a contratagdo de profissionais por postos de trabalho, a contratagdo avulsa por evento ou
produto e a contratagdo mensal integrada. Apdés a comparagdo dos aspectos técnicos, operacionais,
administrativos e econdmicos, concluiu-se que a contratacio mensal e integrada de empresa especializada
apresenta maior adequacao a natureza recorrente e variavel das demandas municipais.

2.6 A solugdo permitira manter disponibilidade técnica e operacional durante o periodo de 07 (sete) meses,
contemplando a producao de até 04 (quatro) videos mensais, totalizando até 28 (vinte e oito) videos, além
da realizagdo de coberturas fotograficas institucionais conforme as solicitacdes formalizadas pelos servidores
responsaveis pela comunicagdo e midia digital do Municipio, vinculados a ASSECOM.

2.7 A contratagdo contribuird para a padronizacdo técnica e visual dos materiais, a tempestividade da
divulgagdo das informacdes, a documentacdo das agdes municipais, o acompanhamento das obras e dos
servicos publicos e o fortalecimento da transparéncia administrativa. Os conteudos produzidos deverdo
possuir carater educativo, informativo ou de orientacdo social, observando os principios da impessoalidade e
do interesse publico, vedada sua utilizagdo para promogao pessoal de autoridades ou servidores publicos, nos
termos do art. 37, § 1°, da Constitui¢cdo Federal.

2.8 Considerando o valor global estimado para os 07 (sete) meses de execucio, a contratagdo podera ser
processada por dispensa de licitacado em razio do valor, com fundamento no art. 75, inciso 11, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, desde que confirmada a compatibilidade do valor com os pregos de mercado, observado o
limite legal vigente, o somatorio das despesas de mesma natureza realizadas no exercicio financeiro, a
auséncia de fracionamento indevido e o cumprimento dos requisitos de instru¢do previstos no art. 72 da

referida Lei.
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2.9 Dessa forma, resta devidamente fundamentada a contratagcdo de empresa especializada para a prestacao
mensal e integrada dos servigos de producao audiovisual e cobertura fotografica institucional, por se tratar de
solugdo técnica, operacional e administrativamente adequada a necessidade apresentada, capaz de assegurar
o atendimento continuo das demandas da Administracdo Municipal e a aplicacdo eficiente, economica e

transparente dos recursos publicos.

I/ DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO H Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; ]

3.1 A solugdo proposta consiste na contratagdo direta, MEDIANTE DISPENSA DE LICITACAO EM
RAZAO DO VALOR, SEM ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, de empresa
especializada para a prestacdo integrada de servigos de producdo audiovisual e cobertura fotografica
institucional, pelo periodo de 07 (sete) meses, contemplando a producao de até 04 (quatro) videos mensais,
totalizando até¢ 28 (vinte e oito) videos, além do atendimento das demandas de cobertura fotografica
institucional encaminhadas pela Administragdo Municipal. A contratagcdo sera estruturada em item tnico,
com selecdo da proposta de menor preco global, correspondente ao periodo integral de execucao.

3.2 Os servigos serdo destinados ao registro, a documentacdo e a divulgagdo de eventos, solenidades,
inauguracdes, obras publicas, audiéncias publicas, campanhas, atividades esportivas, culturais, educacionais
e sociais, agdes governamentais e conteudos informativos ou de utilidade publica promovidos ou apoiados
pela Prefeitura Municipal de Deodapolis/MS.

3.3 A solugao compreendera, conforme as caracteristicas de cada demanda:

a) planejamento e alinhamento prévio das pautas;

b) captacdo profissional de imagens e videos;

c) cobertura fotografica institucional,

d) gravagdo de entrevistas e pronunciamentos, quando necessaria;

e) captagdo e tratamento de audio;

f) selecdo e tratamento das fotografias;

g) edicdo e montagem dos videos;

h) inser¢ao de textos, legendas, elementos graficos e identidade visual institucional;

1) sonorizacao e utilizacdo de trilhas devidamente licenciadas;

Jj) corre¢do, finalizacdo e disponibilizagdo dos arquivos digitais; e

k) adequacdo dos materiais aos formatos e as proporgdes exigidos pelos canais oficiais de comunicagdo do

Municipio.
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3.4 A contratada devera disponibilizar todos os profissionais, equipamentos, cameras, lentes, microfones,
estabilizadores, equipamentos de iluminacao, acessorios, programas e licencas de edicao, dispositivos de
armazenamento, transporte, deslocamentos e demais recursos necessarios a execucdo integral do objeto.
Todos os custos diretos e indiretos deverdo estar incluidos no prego contratado, ndo sendo admitida cobranga
adicional da Administracao.

3.5 As demandas serdo definidas, organizadas e encaminhadas pelos servidores responsaveis pela
comunicacdo e midia digital do Municipio, vinculados 8 ASSECOM, mediante Ordem de Servigo, Solicitagao
de Fornecimento ou instrumento equivalente, contendo, sempre que possivel, a pauta, a finalidade
institucional, a data, o horario e o local da captagdo, o produto pretendido, o formato e o prazo para entrega.
3.6 A cobertura fotografica integrard a prestagdo mensal e serd realizada conforme as necessidades
institucionais regularmente formalizadas, sem estabelecimento de carga horaria fixa, considerando a variagao
de duragdo e complexidade dos eventos e das ac¢des municipais. Essa sistemdtica ndo caracteriza
disponibilidade irrestrita ou amplia¢do ilimitada do objeto, devendo todas as solicitagdes permanecer
compativeis com a finalidade da contratacdo, com o periodo de execucdo e com as demais condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.7 Os videos deverdo ser entregues, preferencialmente, em formato MP4, com codificagdo H.264, em
resolugcdo adequada a publicacdo digital e nas propor¢des 9:16, 1:1, 4:5 ou 16:9, conforme a finalidade de
cada conteudo. As fotografias deverdo ser disponibilizadas em formato digital, em alta resolucdo, devidamente
selecionadas, tratadas, organizadas e identificadas, sem marcas d’agua, logotipos particulares ou qualquer
identificacao comercial da contratada.

3.8 A execucdo serd medida mensalmente, mediante relatorio que identifique as solicitagdes recebidas, os
eventos e as acdes atendidas, as datas e os locais das captacdes, os servigos executados, os videos produzidos,
as coberturas fotograficas realizadas e os arquivos entregues. O pagamento ficara condicionado a efetiva
disponibilidade operacional da contratada, ao atendimento das solicitagdes formalizadas, a entrega dos
materiais e ao aceite pelo fiscal da contratagcdo, ndo sendo devido automaticamente pela simples passagem do
periodo.

3.9 Quanto a classificagdo, o objeto enquadra-se como servico comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da
Lei Federal n°® 14.133/2021, uma vez que seus padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, incluindo resolucao, formato, propor¢ao, qualidade
da imagem, nitidez, enquadramento, estabilidade, iluminagdo, inteligibilidade do &udio, tratamento das
fotografias, identidade visual e prazos de entrega.

3.10 A contratacdo sera estruturada em item unico, com unidade de medi¢do mensal e julgamento pelo menor

preco global correspondente aos 07 (sete) meses, sem utilizagdo do Sistema de Registro de Precos.

6
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Confirmado o enquadramento do valor global no limite legal vigente, a sele¢ao do fornecedor podera ocorrer
mediante dispensa de licitacdo em raziao do valor, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n°
14.133/2021, observados os requisitos do art. 72, o somatdrio das despesas de mesma natureza realizadas no
exercicio financeiro e a vedagao ao fracionamento indevido.

3.11 A modelagem encontra correspondéncia em contratagcdes realizadas por outros entes publicos,
demonstrando a existéncia de fornecedores aptos a prestagao mensal e integrada dos servigos, entre as quais
se destacam:

e Municipio de Galvao/SC — Pregao Presencial n° 29/2025: contratacdo mensal de servigos de
filmagem, produgado e edicdo de videos institucionais e cobertura fotografica, com producdo de até
cinco videos mensais. ID de Contratacdo do PNCP: 83009902000116-1-000075/2025

e Municipio de Coronel Ezequiel/ RN — Contratacio Direta n° 41/2026: contratacio de empresa
especializada para criagdo de conteudo e gerenciamento de redes sociais, abrangendo producgdo de
videos institucionais, edi¢do de imagens e videos, filmagem de eventos e cobertura fotografica
profissional, fundamentada no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021. Seu escopo ¢ mais amplo que
o pretendido por Deodapolis/MS, sendo utilizado apenas como referéncia complementar quanto a
possibilidade de prestagdo mensal integrada. ID de Contratagio do PNCP: 08158669000118-1-
000054/2026

3.12 O objeto restringe-se a produgdo, captacdo, edi¢do, tratamento e disponibilizacdo de conteudos
audiovisuais e fotograficos para utilizagdo institucional, ndo abrangendo planejamento estratégico de midia,
intermediagdo ou aquisi¢do de espagos publicitarios, impulsionamento pago ou veiculagdo remunerada em
veiculos de comunicacdo de terceiros. Portanto, a solugdo ndo se confunde com os servigos de publicidade
prestados por agéncias de propaganda disciplinados pela Lei Federal n° 12.232/2010.

3.13 Durante a execuc¢do, a contratada devera assegurar a integridade e a preservagdo dos arquivos, manter
copias de seguranca pelo periodo definido neste Termo de Referéncia, observar o sigilo das informagdes,
cumprir a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, utilizar somente contetidos proprios ou devidamente
licenciados e ceder ao Municipio os direitos patrimoniais de utilizacdo dos materiais especificamente
produzidos no ambito da contratacao.

3.14 Dessa forma, a solu¢do contempla todo o ciclo necessdrio ao atendimento da demanda, desde o
recebimento e o alinhamento das pautas, passando pela mobilizagdo dos profissionais e equipamentos,
captacdo, edicdo, tratamento e correcdo, até a entrega, o aceite, o armazenamento e a utilizacao institucional

dos materiais. A contratagdo mostra-se adequada por assegurar disponibilidade operacional, padronizagao
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técnica e visual, centralizagcdo da responsabilidade e atendimento tempestivo das necessidades de

comunicacao institucional do Municipio.

IV — REQUISITOS DA CONTRATACAO — Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; d:

4.1 Para o atendimento da presente demanda, a futura contratacdo devera observar os seguintes requisitos
minimos, indispensaveis a adequada execugao do objeto e ao atendimento do interesse publico:

a) a contratada devera possuir objeto social ou atividade econdmica compativel com a prestacao de servigos
de producao audiovisual, filmagem, fotografia, edicdo ou outras atividades relacionadas ao objeto;

b) disponibilizar profissionais capacitados, equipamentos, acessorios, programas de edi¢do, licencas e demais
recursos técnicos necessarios a execugao integral dos servigos;

¢) possuir capacidade técnica e operacional compativel com as demandas regularmente formalizadas pela
Administragdo, inclusive para substituicdo de profissionais ou equipamentos em caso de falha ou
indisponibilidade;

d) executar, conforme cada solicitacdo, o planejamento e alinhamento das pautas, a captacdo profissional de
imagens e dudio, a cobertura fotografica, a gravagao de entrevistas e pronunciamentos, a sele¢do e o tratamento
das imagens, a edi¢do, a inser¢do de textos e legendas, a sonorizacdo, a finalizacao e a disponibilizacao dos
arquivos digitais;

e) atender as solicitagdes relacionadas a eventos, solenidades, inauguragdes, obras publicas, audiéncias
publicas, campanhas, atividades esportivas, culturais, educacionais e sociais, agdes governamentais e
conteudos informativos ou de utilidade publica;

f) comparecer aos locais indicados pela Administragdo nas datas e nos horarios previamente informados,
inclusive no periodo noturno, aos finais de semana ou feriados, quando necessario e desde que observadas as
condig¢des de convocacdo estabelecidas neste Termo de Referéncia;

g) confirmar o recebimento das Ordens de Servigo ou instrumentos equivalentes € comunicar imediatamente
qualquer fato superveniente e devidamente comprovado que possa comprometer a €execugao ou 0S prazos
estabelecidos;

h) entregar os videos, preferencialmente, em formato MP4, com codificacdo H.264, em resolucdo adequada
para publicacdo digital e nas proporcdes 9:16, 1:1, 4:5 ou 16:9, conforme a finalidade de cada conteudo e as

orientagdoes da Administragao;
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1) entregar as fotografias em formato digital, em alta resolucdo, devidamente selecionadas, tratadas,
organizadas e identificadas, sem marcas d’agua, logotipos particulares ou identificacio comercial da
contratada;

j) assegurar que os materiais apresentem imagens nitidas, enquadramento e ilumina¢do adequados,
estabilidade visual, edi¢cdo continua e dudio claro e inteligivel, livres de falhas técnicas que prejudiquem sua
utilizagao institucional;

k) observar os prazos de entrega, correcdo ¢ adequagdo estabelecidos neste Termo de Referéncia e nas
respectivas Ordens de Servigo;

1) realizar, sem custos adicionais, as corregdes necessarias nos materiais que apresentarem erros, defeitos
técnicos, falhas de edi¢do ou desconformidade com as especificacdes e orientagdes previamente fornecidas
pela Administragao;

m) entregar os arquivos por meio digital seguro, devidamente organizados e identificados, permitindo sua
localizagao, utiliza¢do, armazenamento e arquivamento;

n) observar as pautas, os roteiros, as informagdes ¢ a identidade visual fornecidos pela Administragao
Municipal, preservada a responsabilidade técnica da contratada pela adequada execucao dos servigos;

0) assegurar que os conteudos produzidos possuam carater educativo, informativo ou de orientagdo social,
vedada a inclusao de elementos que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos,
nos termos do art. 37, § 1°, da Constitui¢ao Federal;

p) utilizar exclusivamente trilhas sonoras, fotografias, fontes, elementos graficos, imagens e demais contetidos
proprios, livres de restrigdes ou devidamente licenciados, responsabilizando-se por eventuais violagdes de
direitos autorais, conexos ou de terceiros;

q) ceder ao Municipio, sem cobranga adicional, os direitos patrimoniais de utilizagdo dos materiais
especificamente produzidos em decorréncia da contratagdo, permitindo sua reprodugdo, publicacao,
distribuicdo, adaptagdo, edi¢do, arquivamento e reutilizacao institucional, observados os direitos morais do
autor e a legislagao aplicavel,

r) manter sigilo sobre pautas, informagdes, documentos, imagens, gravagdes e arquivos obtidos durante a
execugdo, sendo vedada sua publicagdo, comercializagdo, utilizagao em portfélio ou compartilhamento sem
autorizagdo prévia e expressa da Administragao;

s) observar a Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais, adotando medidas de
seguranca destinadas a evitar perda, alteracdo, divulgag¢@o ou acesso ndo autorizado as imagens, gravagoes e
demais dados tratados durante a execucao;

t) preservar copia de seguranga dos arquivos produzidos pelo periodo minimo de 90 (noventa) dias apés o

respectivo aceite, adotando medidas para evitar perda, corrupgao, destruicdao ou acesso nao autorizado;
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u) incluir no preco contratado todas as despesas necessarias a execucao, abrangendo mao de obra,
equipamentos, acessoOrios, programas, licengas, armazenamento, transporte, deslocamentos, alimentacao,
encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e demais custos diretos ou indiretos;

v) indicar preposto responsavel pela comunicacdo com a Administracdo durante a execucdo, mantendo
atualizados seus meios de contato;

w) manter, durante toda a execugao, as condigdes de habilitagdo e qualificacao exigidas no procedimento de
contratacao;

X) ndo transferir integralmente a execugao do objeto a terceiros, permanecendo integralmente responsavel pela
qualidade dos servigos e pelo cumprimento das obrigagdes assumidas; e

y) adotar, no que couber, praticas de sustentabilidade, priorizando a entrega digital, o uso racional de energia,
a otimizagdo dos deslocamentos ¢ a destinagdo ambientalmente adequada de pilhas, baterias, componentes ¢

equipamentos eletroeletronicos.

4.2 DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS

Os quantitativos estimados foram definidos com base na necessidade apresentada pelo Gabinete do Prefeito e
formalizada no Documento de Formaliza¢io da Demanda — DFD n° 359/2026 — GABIP, considerando a
programacdo prevista de eventos, campanhas, inauguracdes, obras publicas, solenidades, atividades
esportivas, culturais, educacionais e demais agdes institucionais.

4.2.2 Também foram consideradas as necessidades recorrentes de producao de contetdos informativos e de
utilidade publica relacionados a servigos publicos, tributos municipais, campanhas, prazos, procedimentos
administrativos, audiéncias publicas, acompanhamento de obras e demais assuntos de interesse coletivo.

4.2.3 A contratagdo sera dimensionada da seguinte forma:

Item Descricao Unidade Quantidade | Capacidade Incluida
1 Prestacdo mensal integrada de | Més 7 Até 4 videos mensais,
Servigos de produgdo além das coberturas
audiovisual e cobertura fotograficas
fotografica institucional institucionais
regularmente solicitadas

4.2.4 A memoria de célculo correspondente a produgdo audiovisual € a seguinte:
07 meses x até 04 videos mensais = até 28 videos durante o periodo de execucao.
4.2.5 O quantitativo de até 28 (vinte e oito) videos representa o limite maximo estimado para o periodo

contratual, ndo constituindo obrigacdo de producdo uniforme de quatro videos em todos os meses. As
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solicitagdes serdo realizadas de acordo com as necessidades e prioridades efetivamente identificadas pela
Administragao.

4.2.6 A cobertura fotografica integrard a prestacdo mensal, ndo sendo estabelecida carga horaria fixa ou
quantitativo individual de horas, considerando que a duracdo e as caracteristicas das atividades variam
conforme a natureza de cada evento, campanha, obra, solenidade ou acao institucional.

4.2.7 A auséncia de carga horéria fixa ndo caracteriza disponibilidade ilimitada da contratada nem autoriza a
ampliagdo irrestrita do objeto. Todas as solicitagdes deverdo guardar compatibilidade com a finalidade da
contratacdao, com o periodo de execu¢do e com as condigdes de convocagdo estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

4.2.8 A unidade de medi¢do serd o més de prestacdo integrada dos servigos, considerando a manutengdo da
capacidade técnica e operacional da contratada e o efetivo atendimento das solicitagcdes formalizadas pela
ASSECOM durante o respectivo periodo.

4.2.9 A produgdo de quantidade inferior a quatro videos em determinado més, quando decorrente das
necessidades da Administracdo, nao implicard automaticamente redugdo proporcional do preco mensal.
Entretanto, ndo serd devido pagamento por servigos nao executados, recusados ou nao disponibilizados por
responsabilidade da contratada, sem prejuizo das glosas e demais medidas cabiveis.

4.2.10 A capacidade mensal nao utilizada nao sera automaticamente transferida ou acumulada para os meses
seguintes, salvo mediante autorizagdo expressa da Administracdo, desde que ndo haja alteracdo do valor
contratado, prejuizo as demais demandas ou extrapolacio da vigéncia contratual.

4.2.11 O DFD, o cronograma estimado das atividades e os demais documentos que fundamentaram a defini¢ao
do periodo e dos quantitativos deverdo permanecer anexados aos autos do processo administrativo, servindo
como suporte técnico para o dimensionamento da contratagao.

V- EXECUCAO DO OBJETO — Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; e:
LOCAL DE EXECUCAO E DE ENTREGA DOS SERVICOS

5.1. Os servigos serdo executados durante o periodo de 07 (sete) meses, conforme as demandas formalizadas
pelos servidores responsaveis pela comunica¢do e midia digital do Municipio, vinculados a ASSECOM,
observados os limites, os prazos e as condi¢des estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.2 As atividades de captacao de imagens e videos e de cobertura fotografica serdo realizadas nos locais
indicados pela Administragdo Municipal, incluindo prédios publicos, obras, pragas, unidades administrativas,
escolas, unidades de satide, espacos esportivos, culturais e sociais, vias publicas, distritos e demais localidades
situadas nas areas urbana e rural do Municipio de Deodéapolis/MS, conforme a natureza de cada evento,

campanha, obra ou a¢do institucional.
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5.3 Cada demanda sera encaminhada por meio de Ordem de Servigo, Solicitagdo de Fornecimento ou

instrumento equivalente, contendo, sempre que possivel:

a) a identificacdo da pauta, do evento, da campanha, da obra ou da a¢ao;

b) a finalidade institucional do contetido;

c) a data, o horério e o local da captagao;

d) a necessidade de producao audiovisual e/ou cobertura fotografica;

e) o formato e a propor¢ao pretendidos;

f) as informagdes, os textos, os roteiros e os elementos da identidade visual necessarios; e
g) 0 prazo para entrega.

5.4 A contratada devera confirmar o recebimento da solicitacdo e comparecer ao local indicado na data e no
horario estabelecidos, com antecedéncia suficiente e munida de profissionais, equipamentos, acessorios ¢
demais recursos necessarios a execucao. Os servicos poderdo ser realizados fora do horario habitual de
expediente, inclusive no periodo noturno, aos finais de semana e feriados, conforme a programag¢ao municipal

€ a comunicac¢ao prévia realizada pela Administragao.

5.5 Todos os custos relacionados a execugdo nos locais indicados, incluindo transporte, deslocamento,
combustivel, alimentagdo, mobilizacao de profissionais e equipamentos e demais despesas diretas ou indiretas,

deverao estar incluidos no preco contratado, ndo sendo admitida cobranga adicional.

5.6 Apds a captagdo, os servigos de selecdo, tratamento, edi¢do, sonorizacdo, legendagem, inser¢do de
elementos graficos e finaliza¢do poderdo ser realizados nas instalagcdes da contratada, mediante utilizacao de
estrutura propria e sob sua inteira responsabilidade, desde que observados os prazos, os padrdes técnicos, o

sigilo e as demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.7 Os videos, as fotografias e os demais arquivos digitais produzidos deverdo ser entregues por correio
eletrOnico, link para transferéncia de arquivos, plataforma de armazenamento em nuvem ou outro canal digital

seguro indicado pela Administracdo na respectiva Ordem de Servigo.

5.8 Os arquivos deverdo ser disponibilizados de forma organizada e identificados, no minimo, pelo nome do
evento ou da agdo, pela data da captacao e pelo tipo de contetdo, permitindo sua localizagdo, conferéncia,

utilizagdo, armazenamento e arquivamento pelos servidores responsaveis.

5.9 A simples disponibiliza¢do dos arquivos nao implicaré aceitagdo definitiva dos servigos. Os materiais serdo

submetidos a conferéncia do fiscal ou do servidor responsavel, que verificara sua conformidade com a Ordem
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de Servigo, com as orientagdes fornecidas, com os padrdes técnicos € com os critérios de aceitagao previstos
neste Termo de Referéncia.

5.10 Quando forem identificados erros, falhas técnicas ou desconformidades, a contratada sera comunicada
para realizar as corregdes necessarias no prazo estabelecido, sem custos adicionais. A execugao da respectiva
demanda somente sera considerada concluida apds a entrega regular dos materiais e sua aceitacdo pela

Administragao.

VI - GESTAO DO CONTRATO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; f:

6.1. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1.1 Formalizar as demandas mediante Ordem de Servigo, Solicitagdo de Fornecimento ou instrumento
equivalente, fornecendo, sempre que possivel, a pauta, a finalidade institucional, a data, o horario, o local, o
formato pretendido e o prazo para entrega.

6.1.2 Disponibilizar a contratada as informacdes, os textos, os roteiros, a identidade visual e os demais
elementos necessarios a adequada producao dos materiais.

6.1.3 Comunicar, com a antecedéncia estabelecida, as datas e os horarios dos eventos, campanhas, obras,
solenidades e demais agdes que necessitem de produ¢do audiovisual ou cobertura fotografica.

6.1.4 Proporcionar acesso da equipe da contratada aos locais de execucdo, observadas as normas de seguranca,
identificacdo e funcionamento aplicaveis a cada unidade ou espago publico.

6.1.5 Receber e examinar os videos, as fotografias, os relatorios e os demais arquivos digitais entregues,
verificando sua conformidade com este Termo de Referéncia, com a Ordem de Servigo e com as orientacoes
previamente fornecidas.

6.1.6 Comunicar formalmente a contratada os erros, as falhas técnicas, as irregularidades ou as
desconformidades identificadas, fixando prazo para sua correcao.

6.1.7 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos ou os materiais que ndo atendam as especificagdes, aos padrdes
de qualidade ou as condicdes estabelecidas na contratagao.

6.1.8 Designar gestor e fiscais para acompanhar, controlar e fiscalizar a execucdo contratual, nos termos do
art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.1.9 Registrar as ocorréncias relacionadas a execucdo e adotar as providéncias necessarias a regularizagao

das falhas ou dos descumprimentos identificados.
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6.1.10 Efetuar o pagamento mensal apds a comprovagao da execugdo, a apresentagdo do relatério, da Nota
Fiscal e dos respectivos arquivos digitais, desde que os servigos tenham sido aceitos e atestados pela
fiscalizacdo.

6.1.11 Aplicar glosas e sangdes quando constatado atraso, recusa injustificada, execu¢do parcial,
desconformidade ou descumprimento imputavel a contratada, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
6.1.12 A Administracdo ndo responderd por compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda
que relacionados a execug¢do, nem por danos causados a terceiros em decorréncia de atos praticados pela

contratada, por seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.2.1 Cumprir integralmente as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual,
nas Ordens de Servico e em sua proposta, assumindo os riscos ¢ as despesas decorrentes da adequada
execucao.

6.2.2 Executar os servicos conforme as especificagdes, os prazos, os locais, os formatos e os padrdes de
qualidade estabelecidos pela Administragao.

6.2.3 Disponibilizar profissionais capacitados, equipamentos, acessorios, programas, licencas e demais
recursos necessarios a execugdo, responsabilizando-se por sua manutengdo, seguranga, operagdo e
substitui¢ao.

6.2.4 Realizar, conforme cada solicitagcdo, o planejamento e o alinhamento das pautas, a captacao de imagens
e audio, a cobertura fotografica, a gravagdo de entrevistas e pronunciamentos, a edi¢do, o tratamento, a
inser¢do de textos e legendas, a sonorizacdo, a finalizacdo e a entrega dos materiais.

6.2.5 Comparecer aos locais indicados nas datas e nos horérios informados, inclusive no periodo noturno, aos
finais de semana ou feriados, quando necessario e previamente comunicado.

6.2.6 Confirmar o recebimento de cada solicitacdo e comunicar imediatamente qualquer fato superveniente e
devidamente comprovado que possa comprometer a execugao ou os prazos estabelecidos.

6.2.7 A comunicacdo de eventual impedimento ndo implicara prorrogacdo automatica do prazo nem afastara
a responsabilidade da contratada quando a ocorréncia decorrer de fato a ela imputavel.

6.2.8 Seguir as pautas, os roteiros, as informagdes, a identidade visual e as demais orientagdes fornecidas pela
Administragdo, preservada sua responsabilidade técnica pela qualidade dos servigos.

6.2.9 Entregar os videos e as fotografias nos formatos, nas proporc¢des, nas resolucdes e nos prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de Servigo.

6.2.10 Entregar os materiais sem marcas d’agua, logotipos particulares, publicidade ou identificagdo comercial

propria, salvo mediante autorizagao expressa da Administracao.
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6.2.11 Disponibilizar os arquivos por meio digital seguro, organizados e identificados de forma a permitir sua
localizagdo, utilizagdo, armazenamento e arquivamento.

6.2.12 Corrigir, refazer ou substituir, sem custos adicionais, 0s materiais que apresentarem erros, falhas
técnicas, defeitos de edicdo ou desconformidade com as especifica¢des e orientagdes previamente fornecidas.
6.2.13 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razao da
execugdo, bem como reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, 0s S€rvigos que apresentarem vicios,
defeitos ou incorre¢des, nos termos dos arts. 119 e 120 da Lei n°® 14.133/2021.

6.2.14 Preservar copia de seguranca dos arquivos produzidos pelo periodo minimo de 90 (noventa) dias apds
o respectivo aceite, adotando medidas destinadas a evitar perda, corrupcao, destruicdo ou acesso nao
autorizado.

6.2.15 Manter sigilo sobre informagdes, imagens, documentos, pautas, roteiros € arquivos a que tiver acesso,
abstendo-se de divulgar ou utilizar os materiais antes da autorizagdo da Administragao.

6.2.16 Nao publicar, compartilhar, comercializar, utilizar em portfolio ou divulgar os materiais produzidos
sem prévia e expressa autorizagdo da Administragdo Municipal.

6.2.17 Assegurar que os contetdos possuam carater educativo, informativo ou de orientagao social, vedada a
utilizacao de elementos que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou servidores publicos.

6.2.18 Utilizar somente trilhas, imagens, fontes, elementos graficos e demais contetdos proprios ou
devidamente licenciados, responsabilizando-se por violagdes de direitos autorais, conexos, de propriedade
intelectual ou de terceiros.

6.2.19 Ceder a Administracdo, sem cobranga adicional, os direitos patrimoniais de utilizacdo dos materiais
especificamente produzidos, permitindo sua reproducdo, publicagcdo, distribuicdo, adaptagdo, edigdo,
arquivamento e reutilizacdo institucional.

6.2.20 Cumprir a Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais, adotando medidas
adequadas para proteger as imagens, gravagoes, informagoes e os demais dados tratados.

6.2.21 Comunicar imediatamente qualquer incidente de seguranca, perda de arquivo, acesso nao autorizado
ou divulgacdo indevida, adotando medidas para conter e reduzir os possiveis prejuizos.

6.2.22 Indicar preposto responsavel por representd-la perante a Administragdo, mantendo atualizados seus
meios de contato.

6.2.23 Atender prontamente as determinacdes da fiscalizacdo relacionadas ao objeto e prestar os
esclarecimentos solicitados.

6.2.24 Manter, durante toda a execucao, as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no procedimento

de contratacgao.
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6.2.25 Responsabilizar-se por tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais, seguros,
deslocamentos, transporte, alimentacdo e demais despesas necessarias a execucao.
6.2.26 Apresentar mensalmente a Nota Fiscal e o relatorio de execugao, contendo as solicitagdes recebidas, as

acOes atendidas, as datas e os locais das captagdes, os servigos realizados e 0s arquivos entregues.

6.3 DA SUBCONTRATACAO

6.3.1  Serd admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada por outra pessoa juridica, desde que a
sucessora comprove o atendimento de todos os requisitos de habilitagdo e qualificagdo exigidos no
procedimento original, sejam mantidas as clausulas e condi¢des contratuais, nao haja prejuizo a execugao ¢ a

continuidade seja previamente autorizada pela Administragdo.
6.4 DA ALTERACAO SUBJETIVA

6.4.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos no procedimento de
contratacdo original; sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato

6.5 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

6.5.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo; ¢) der causa a execug¢do total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.5.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:

I - Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para a

Contratante; II - Multa:
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*  Moratéria de 2% a 10% (dois a dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

* Compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do
objeto;

III - Suspensio de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa
pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

IV - Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢ao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

6.5.3 A aplicagdao das sangdes previstas neste termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.5.4  Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.5.5  Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021);

6.5.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

6.5.7  Aplica-se ainda o previsto na Lei 14.133/2021 e o edital.

6.5.8  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos,
ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos
na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

6.5.9 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

6.5.10 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta da
contratada, a Contratante podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo
Civil (indenizagao suplementar).

6.5.11 A autoridade competente, na aplicagao das sang¢des, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administrag¢do, observado o principio
da proporcionalidade.

6.5.12 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo

administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica
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nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao
sobre a eventual instaura¢do de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao -
PAR.

6.5.13 A apuragdo e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao
seu rito normal na unidade administrativa.

6.5.14 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragcao Publica resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participag¢do de agente publico.

6.5.15 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal.

6.6 DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

6.6.1 A execucdo sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscais formalmente designados pela autoridade
competente, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

6.6.2 Cabera ao fiscal acompanhar as solicitagdes, verificar o comparecimento da equipe, conferir os arquivos,
avaliar a qualidade técnica, registrar ocorréncias e exigir as corregdes necessarias.

6.6.3 O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo e comunicara ao gestor
as situagcdes que ultrapassarem sua competéncia.

6.6.4 O gestor coordenara as atividades de fiscalizagdo, acompanhara os prazos e os pagamentos e adotard as
providéncias necessarias a manuten¢ao, alteracdo, responsabiliza¢do ou encerramento da contratacao.

6.6.5 A fiscalizacdo ndo excluird nem reduzird a responsabilidade da contratada pela execucdo, pelos danos

causados ou pelas irregularidades identificadas.

|VII — CRITERIO DE MEDIACAO E PAGAMENTO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; g:

7.1. A medicao sera realizada mensalmente, considerando a manutencao da capacidade técnica e operacional
da contratada e o efetivo atendimento das solicitagdes formalizadas pela ASSECOM durante o respectivo
periodo.

7.1.1 Para fins de medigdo, a contratada deverd apresentar relatério mensal contendo as Ordens de Servigo
recebidas, os eventos e as agdes atendidas, as datas e os locais das captagdes, os servicos executados, os videos
produzidos, as coberturas fotograficas realizadas e os arquivos entregues, acompanhados dos respectivos links

ou meios de disponibilizacao.
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7.1.2 A fiscalizagao verificara o cumprimento das solicitagdes, dos prazos, dos padroes de qualidade e das
demais obrigacdes contratuais antes de realizar o atesto dos servigos.

7.1.3 A producdo de quantidade inferior a quatro videos em determinado més, quando decorrente
exclusivamente das necessidades da Administragdo, ndo implicard redu¢do do prego mensal, desde que a
contratada tenha mantido a disponibilidade técnica e operacional e atendido integralmente as solicitagdes
formalizadas.

7.2 O pagamento sera realizado mensalmente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da apresentagdo e
aceitagdo da Nota Fiscal, do relatério mensal de execugdo e dos respectivos arquivos digitais, apos o atesto
dos servigos pelo fiscal ou gestor da contratacao.

7.2.1 O pagamento serd efetuado por ordem bancaria, mediante crédito na institui¢do financeira, agéncia e
conta indicadas pela contratada.

7.3 Havendo erro na Nota Fiscal, no relatéorio mensal ou nos demais documentos apresentados, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, o pagamento da parcela afetada ficard suspenso até que a
contratada adote as medidas necessarias a regularizagao.

7.3.1 Nessa hipdtese, o prazo para pagamento serd contado novamente a partir da apresentagdo da
documentacdo em condigdes regulares, sem geracdo de encargos para a Administragdo quando a
irregularidade decorrer de responsabilidade da contratada.

7.4 Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a respectiva ordem bancéria.
7.5 Antes de cada pagamento, sera verificada a manutencao das condi¢des de habilitagdo e regularidade
exigidas no procedimento de contratagao.

7.6 Constatada situagdo de irregularidade, a contratada sera notificada por escrito para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou apresente defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, mediante justificativa aceita pela Administragao.

7.7 No momento do pagamento serdo efetuadas as retencgoes tributarias previstas na legislacao aplicavel.
7.7.1 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrerd retencdo quanto aos tributos abrangidos pelo referido regime, desde que apresente
documento oficial valido que comprove seu enquadramento e o direito ao tratamento tributario favorecido.
7.8 Em caso de atraso no pagamento, desde que a contratada ndo tenha contribuido para sua ocorréncia, serao
devidos encargos moratorios desde a data prevista até a data do efetivo pagamento, calculados a taxa de 0,5%
(meio por cento) ao més ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante a seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) I1=0,00016438

1= (TX) 1= B B
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.9 DA GARANTIA DE EXECUCAO
7.9.1 Nao sera exigida garantia contratual prevista no art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021, considerando que
o objeto corresponde a prestacao de servigo comum, com execugao € pagamento mensais, sem necessidade de
investimentos iniciais significativos pela contratada, apresentando riscos que podem ser adequadamente
controlados por meio da fiscalizacdao, do recebimento dos servigos e das sangdes previstas neste Termo de
Referéncia.

7.9.2 A dispensa da garantia ndo afastard a responsabilidade da contratada pelo cumprimento integral das
obrigagdes assumidas, pelos danos causados a Administragdo ou a terceiros e pela aplicacdo das medidas
administrativas cabiveis em caso de inadimplemento.

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR - Lei Federal 14.133/21; art. 6,
XXIII; h:

8.1. A selecdo do fornecedor sera realizada mediante contratagdo direta por dispensa de licitagdo em razdo do
valor, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, observados os procedimentos
estabelecidos no art. 72 da referida Lei e na regulamentag¢do municipal aplicavel.

8.2 O valor global estimado de R$ 62.825,00 (sessenta e dois mil, oitocentos e vinte e cinco reais) encontra-
se abaixo do limite de R$ 65.492,11, vigente em 2026 para as contratagdes previstas no art. 75, inciso II,
conforme atualizagdo promovida pelo Decreto Federal n® 12.807/2025.

8.3 O enquadramento da dispensa ficara condicionado a verificagdo do somatorio das despesas realizadas pela
respectiva unidade gestora no exercicio financeiro e das despesas com objetos de mesma natureza, bem como
a inexisténcia de fracionamento indevido, nos termos do art. 75, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

8.4 A contratacdo sera estruturada em item unico, com unidade de medi¢do mensal e quantitativo de 07 (sete)
meses, ndo sendo adotado o Sistema de Registro de Precos — SRP.

8.5 O critério de julgamento serd o de menor preco global para o item Unico, considerando o valor total
correspondente aos sete meses de execu¢do, desde que a proposta atenda integralmente as especificagdes

técnicas, aos padrdes de qualidade e as demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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8.6 A proposta devera apresentar o valor mensal e o valor global da contratagao, sendo que o valor global
ofertado devera ser igual ou inferior ao valor maximo estimado pela Administragao.

8.7 O prego proposto devera compreender todos os custos necessarios a execucao, incluindo profissionais,
equipamentos, acessorios, programas, licengas, armazenamento, transporte, deslocamentos, alimentagdo,
captacdo de imagens e audio, cobertura fotografica, edi¢do, tratamento, sonorizacao, legendagem, finalizagdo,
corregoes, tributos, encargos e demais despesas diretas ou indiretas.

8.8 A proposta devera atender integralmente as especificagdes, aos formatos, as proporcdes, aos prazos, aos
locais ¢ as demais condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Aviso de Contratagdo Direta, nao
sendo aceita proposta que restrinja ou transfira 8 Administragdo obrigagdes necessarias a execucao do objeto.
8.9 A habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista, economico-financeira e técnica sera verificada de forma
proporcional e compativel com o objeto, observadas as disposi¢cdes dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.10 A qualificagdo técnica podera ser comprovada mediante apresentacdo de atestado ou documento
equivalente, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstre experiéncia anterior na
execucdo de servicos compativeis com produ¢do audiovisual, filmagem, edicdo de videos, cobertura
fotografica ou atividades semelhantes.

8.11 Nao sera exigida sede, filial ou estabelecimento no Municipio de Deodépolis/MS como condicdo de
participagdo ou contratacdo. O fornecedor deverd, contudo, demonstrar capacidade operacional para
comparecer aos locais indicados e atender as condi¢oes, aos horarios e aos prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia.

8.12 A dispensa sera preferencialmente precedida da divulgagdo de aviso em sitio eletronico oficial pelo prazo
minimo de 03 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto e a manifestacdo de interesse da Administragdo
em receber propostas adicionais, selecionando-se a proposta mais vantajosa, nos termos do art. 75, § 3°, da
Lein® 14.133/2021.

8.13 A selegdo da proposta de menor prego global ndo afastaréd a andalise de sua conformidade técnica, de sua
exequibilidade e da habilitacdo do fornecedor, devendo a escolha da contratada e a justificativa do preco

constar expressamente nos autos do processo, conforme o art. 72, incisos VI e VII, da Lei n® 14.133/2021.

IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; i:

9.1 O valor global estimado da contratacdo ¢ de RS 62.825,00 (sessenta e dois mil, oitocentos e vinte e cinco
reais), correspondente ao valor mensal estimado de R$ 8.975,00 (oito mil, novecentos e setenta e cinco
reais) durante o periodo de 07 (sete) meses, conforme pesquisa de precos realizada e documentos anexados

ao processo administrativo.
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9.2 O valor estimado contempla a prestacdo mensal e integrada dos servicos de produgdo audiovisual e
cobertura fotografica institucional, incluindo a produgao de até quatro videos mensais e todos os profissionais,

equipamentos, programas, licencgas, deslocamentos, captagdes, edi¢des, tratamentos, corregdes e demais

custos diretos ou indiretos necessarios a execugao integral do objeto.

| X — ADEQUACAO ORCAMENTARIA - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; j:

10.1 As despesas decorrentes da referida aquisicao estdo previstas nos or¢amentos:
Gabinete do Prefeito Municipal

Projeto Atividade: 4.055 - MANTER AS ATIVIDADES DO GABINETE DO PREFEITO
Fonte: 1.500.0000.000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS

Ficha: 3 - 3.3.90.00.00.00.00.00 - APLICACOES DIRETAS

Deodépolis, 27 de agosto de 2026.
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Anna Julya Bilo Soares

Equipe de Planejamento
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