PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de NMato Grosso do Sul

EDITAL DE DISPENSA PRESENCIAL N° 30/2026
Processo N° 138/2026
Torna-se publico que o MUNICIPIO DE DEODAPOLIS, com sede na Av. Francisco Alves da
Silva - 443, centro de Deodapolis - MS, por meio do Gabinete do Prefeito, realizar4 Dispensa
Presencial, Exclusiva para ME, EPPs e MEI, com critério de julgamento menor pre¢o, na
hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei
Complementar 123/2006, Decreto Federal 8.538/2015, e demais legislacao aplicavel.

Data da Sesséo: 4 de setembro de 2026.
Horario: 09:00 horas - MS
Local: Auditorio Cirene P. Martins, Av. Francisco A. da Silva - 443, centro Deodapolis - MS.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a
Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo mensal e integrada de servi¢cos
de producgdo audiovisual e cobertura fotogréfica institucional, conforme condicoes,
guantidades, exigéncias e valores estabelecidos neste Edital de Dispensa e seus anexos.
1.2. A contratacdo ocorrera por menor preco, conforme tabela constante abaixo.
Item | Quant. | Unid. | Descricéo. V. Unit | Valor Total
1 7 Més | Contratacdo de empresa especializada para | 8.975,00 | 62.825,00
prestagcdo de servicos mensais de produgao
audiovisual e cobertura fotogréfica institucional,
compreendendo captacdo de imagens e
videos, cobertura de eventos, solenidades,
obras publicas, audiéncias publicas,
campanhas, ac¢bles governamentais e
contetdos informativos e de utilidade publica,
incluindo edi¢do, tratamento, finalizacdo e
disponibilizacdo dos materiais produzidos,
destinados a divulgacdo nos canais oficiais de
comunicagdo do Municipio, contemplando a
producdo de até 04 (quatro) videos mensais,
conforme demandas da Administracido
Municipal.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco global, observadas as exigéncias
contidas neste Edital de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA PRESENCIAL.

2.1. Poderéao participar desta Dispensa de Licitacdo as ME, EPPs e MEI, interessadas cujo
ramo de atividade seja compativel com o objeto, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
guanto a documentacao, constantes deste Edital de Contratagéo Direta e seus Anexos.

2.2.  Nao poderéo participar desta dispensa os fornecedores:

2.2.1. que ndo atendam as condicdes deste Edital de Contratacdo Direta e seu(s) anexo(s);

2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedacoes:



a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracéo do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de san¢ao que |he foi imposta;

d) aquele gque mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestao do contrato, ou
gue deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista

2.2.3.1. equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituigdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive
a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢ao
(Aco6rdao n° 746/2014-TCU-Plenario); e

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Nasesséo publica para recebimento das propostas e da documentagéo da habilitagéo, o
licitante devera se apresentar para credenciamento junto ao agente da contratacdo direta
devidamente munido de documento que o credencie a participar deste certame, devendo, ainda,
identificar-se, exibindo a carteira de identidade ou outro documento equivalente.

3.2. Em casos de representacdo o credenciamento far-se-4 através de carta de
credenciamento, ou procuragdo publica/particular, que comprove 0s necesséarios poderes
para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
em nome da proponente.

3.3. Coépiado respectivo estatuto, contrato social, ou documento equivalente e da Ultima
alteracdo estatutaria ou contratual, devidamente registrado na junta comercial, no qual estejam
expressos o0s poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal
investidura.

3.4. Certiddo Simplificada Atualizada emitida pela Junta Comercial do respectivo Estado,
de que estd enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, com data de
emissado ndo superior a 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura desta Dispensa, a
nao apresentacao da certiddo significa renincia expressa e consciente, desobrigando o
Pregoeiro, dos beneficios previstos na Lei Complementar n° 123/06;

3.5. No caso do empresario individual enquadrado na condicdo de Microempreendedor
Individual - MEI, o Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
emitido por meio do Portal do Empreendedor (http://www.portaldoempreendedor.gov.br) é o



documento habil para comprovar suas inscricbes, alvaras, licencas e sua situacdo de
engquadramento perante terceiros, conforme Art. 13, da Instrucdo Normativa Drei n® 20, de 5 de
dezembro de 2013.

3.6. As empresas que enviarem a Proposta e a Documentacgéo via Correio ou entregar no
Protocolo na Prefeitura devera ser enviado/entregue aos cuidados do Agente de Contratacgéo,
no seguinte enderec¢o Av. Francisco Alves da Silva - 443, Cep 79.790-000, Centro, de Deodéapolis
- MS, em horario de expediente até 10 minutos antes do horério previsto para o
credenciamento.

4. DA ABERTURA DA SESSAO E PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. Encerrado o Credenciamento o agente da contratacdo direta receberd o envelope
contendo a Proposta dos licitantes presentes, preferencialmente identificados com nome,
telefone e endereco da empresa e niumero da dispensa.

4.2. O licitante devera entregar sua proposta atendendo aos seguintes requisitos:

4.2.1.Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagfes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia,

4.2.2. Preco unitario e total do item/lote licitado;

4.2.3. Indicar a razédo social, numero de inscricdo no CNPJ, endereco completo, telefone,
endereco eletronico (e-mail).

4.3. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacgéo.

5. DA FASE DE LANCES
5.1. Recebidas as propostas, estas serdo classificadas em ordem decrescente e serd iniciada
a fase de lances publicos e sucessivos.

5.1.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item/lote.

5.2. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado.

5.2.1. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagcdo ao que cobrir a melhor oferta sera
livre.

5.3. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.4. Imediatamente apos o término da fase de lances, haverd o ordenamento e divulgagéo
dos lances em ordem crescente de classificacao.

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao do objeto e a compatibilidade do preco em relagcdo ao
estipulado para a contratacéo.

6.2. No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao,
podera haver a negociacdo de condicfes mais vantajosas.

6.2.1. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacao, for



desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagao.

6.2.2. Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado sera registrado na ata do
procedimento da dispensa presencial.

6.3. Seré& desclassificada a proposta vencedora que infringir os dispositivos do art. 59 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7. DA HABILITACAO

7.1. Os documentos a serem apresentados para fins de habilitagdo constam do ANEXO - I
deste edital e serdo exigidos somente do licitante mais bem classificado da fase de lances, gue
devera apresentar apés o julgamento das propostas, como condicdes para contratacao.

7.1.1. Como condi¢éo prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicbes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta ao seguinte cadastro: Lista
de Inidbneos  mantida  pelo  Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

7.1.2. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condigéo de participagéo.

7.2. Seréainabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitacdo, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital de Contratacéo Direta.

7.2.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgéo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as
condi¢cbes de habilitagdo

7.3. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacéo, o fornecedor seré habilitado.

8. DA CONTRATACAO
8.1. Apos a homologacéo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacédo, sera firmado o
contrato ou emitido instrumento equivalente.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacdao, para assinar o Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota
de Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangdes previstas neste Edital de Contratacéo Direta.

8.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrdnico, para que seja
assinado e devolvido no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de seu recebimento.

8.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

8.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 8 (oito) meses prorrogavel conforme Lei Federal
14.133/21.


https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/

8.4. O prazo para execucao dos servicos € de 7 (sete) meses, conforme item 1.4.2 do Termo
de Referéncia.

9. DAS SANCOES
9.1. Os dispositivos relacionados as infracdes e as san¢des constam do Termo de Referéncia
- Anexo V, deste edital.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. O procedimento sera divulgado no sitio eletrénico da Prefeitura Municipal de Deodéapolis
- MS, disponivel no endereco www.deodapolis.ms.qgov.br e no portal da transparencia link:
http:/www.deodapolis.ms.gov.br/e-sic/editais_licitacoes.php?tipo=1 e no Portal Nacional de
Contas Publicas PNCP.

10.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administracéo podera:

10.1.1.republicar o presente edital com uma nova data;

10.1.2.valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de pre¢os que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pre¢os, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condi¢des de habilitagéo exigidas.

10.1.3.No caso do subitem anterior, a contratacdo serd operacionalizada fora deste
procedimento.

10.1.4.fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da documentacao de
habilitagdo, conforme o caso.

10.2. As providéncias dos subitens 10.1.1 e 10.1.2 acima poderao ser utilizadas se ndo houver
0 comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

10.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste edital e seus anexos, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente da contratacéo direta na respectiva notificagao.

10.4. Cabera ao fornecedor acompanhar a sessao, ficando responsavel pelo énus decorrente
da perda do negdcio diante de sua auséncia.

10.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nado haja
comunicagao em contrario.

10.6. Os horérios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento observardo o horéario de
Mato Grosso do Sul.

10.7. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao.

10.8. As normas disciplinadoras deste Edital de Contrata¢céo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.
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10.9. Os fornecedores assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo de contratacao.

10.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital de Contratacédo Direta e de seus
anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste edital.

10.11. Da sessao publica sera lavrada Ata.

10.12. A sesséo publica de apresentacdo de propostas serd gravada em audio e video, e
a gravacao serd juntada aos autos do processo licitatério depois de seu encerramento,
conforme prevé o Art. 17 § 5° de Lei 14.133/2021.

10.13. Integram este Edital de Contratacdo Direta para todos os fins e efeitos, os documentos
abaixo relacionados.

Anexo - | Modelo de Proposta de Preco;

Anexo - |l Documentacédo exigida para Habilitacao;
Anexo - llI Modelo Declaracdo Unificada

Anexo - |V Minuta do Contrato;

Anexo - V Termo de Referéncia,

Deodapolis - MS, 24 de agosto de 2026.
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PREFEITURA NMUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de NMato Grosso do Sul

ANEXO - | PROCESSO MODALIDADE TIPO FLS.
Proposta de Precos N° 138/2026 Dispensa n® 30/2026 | Menor Preco Global 1/1
EMPRESA:

ENDERECO: CIDADE: /

TELEFONE: E-MAIL

CNPJ/MF:

Item | Quant. | Unid. | Descrigcao V. Unit | Valor Total
1 7 Més | Contratacao de empresa especializada para

prestacdo de servicos mensais de produgao
audiovisual e cobertura fotografica
institucional, compreendendo captacdo de
imagens e videos, cobertura de eventos,
solenidades, obras publicas, audiéncias
publicas, campanhas, a¢gdes governamentais
e conteudos informativos e de utilidade
publica, incluindo edicdo, tratamento,
finalizagdo e disponibilizagdo dos materiais
produzidos, destinados a divulgacdo nos
canais oficiais de comunicacdo do Municipio,
contemplando a producgéo de até 04 (quatro)
videos mensais, conforme demandas da
Administragdo Municipal.

Estando de acordo com os Termos do ato convocatério e com a legislagdo nele indicada,

propomos os valores acima com data da validade da proposta de ( ) dias, com
pagamento através do  Banco Agéncia n° Conta  Corrente
nO

Local e Data:

Assinatura do Representante



ANEXO - I

1
a)

2
a)
b)
c)

f)

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Habilitacdo juridica:

Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEIL Ato
Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social com todas as Alteracbes Contratuais ou
Alteragédo Consolidada em vigor, devidamente registrado, em se tratando de Sociedades
Empresariais.

Reqgularidade Fiscal, Trabalhista, Declaracdes e Atestado:

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, emitido pelo érgdo competente, da
localidade de domicilio ou sede da empresa proponente na forma da Lei.

Prova de regularidade com a Fazenda Federal mediante apresentacdo de Certidao
Conjunta Negativa ou Positiva com efeito de Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniéo;

Certificado de Regularidade do FGTS (CRS), emitido pelo 6rgdo competente, da
localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da Lei.;

Certificado de Regularidade do Tribunal Superior do Trabalho mediante a
apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - (CNDT) emitido pelo 6rgéo
competente, da localidade de domicilio ou sede da empresa do proponente, na forma da
Lei.

Declaracdo Unificada, conforme modelo do Anexo - IlI.

Atestado ou documento equivalente, emitido por pessoa juridica de direito puablico ou
privado, que demonstre experiéncia anterior na execucao de servigos compativeis com
producdo audiovisual, filmagem, edicao de videos, cobertura fotografica ou atividades
semelhantes.



ANEXO - Il

DECLARAGCAO UNIFICADA

Dispensa de Licitagcdo n° 30/2026

Aempresa........ccccoeeeeeeennnnn. yCNPINC. e DECLARA parafins de
habilitacdo no procedimento de dispensa identificado acima que:

| - Tem pleno conhecimento e aceitacao das regras do edital e das condicdes gerais da
contratagao;

Il - Inexistir fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragéo Publica;
Il - Atende o pleno cumprimento dos requisitos de habilitacdo exigidos no Anexo - 1.

[l - Se enquadra na condi¢éo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar Federal n°® 123/2006;

IV - Que ndo mantemos vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestédo do contrato, ou que deles
seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

V - Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei Federal n® 8.213, de 24 de julho
de 1991;

VI - Declaramos, para os fins do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo
Federal, ndo empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho, salvo na condig&o de aprendiz, a partir
dos quatorze anos de idade.

Deodapolis - MS, ....... de....coooee. de 2026.

Nome Representante Legal
RG.



PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS
Estado de NMato Grosso do Sul

ANEXO - IV

MINUTA DO CONTRATO N° 12026.

CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE PRODUGCAO
AUDIOVISUAL E COBERTURA
FOTOGRAFICA INSTITUCIONAL.

CONTRATANTES: "A PREFEITURA MUNICIPAL DE DEODAPOLIS - MS”, Pessoa
Juridica de Direito Publico Interno, com sede a Avenida Francisco Alves da Silva n° 443,
inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 03.903.176/0001-41, por intermédio do Gabinete do Prefeito,
neste ato representado por seu titular e Ordenador de Despesas o(a) Sr.(a)
, hacionalidade, estado civil, Prefeito Municipal, portador(a) do RG n°

e do CPFn° , residente e domiciliado(a) na

Rua , heste Municipio, doravante denominado(a) CONTRATANTE, a
Empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
C.N.P.J./MF sob n° , com sede na , Neste ato
representada pelo Sr(a) , nacionalidade, estado civil, profissao,
portador(a) do RG n° e do CPF n°

, residente e domiciliado(a), na Rua , ha cidade

[0 = de ora em diante denominada simplesmente CONTRATADA, tendo em

vista 0 que consta no Processo n°® 138/2026 e em observancia as disposicfes da Lei n°®
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagéo aplicavel, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente da Dispensa Presencial n°® 30/2026, mediante as clausulas e
condi¢bes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo mensal e integrada de servi¢cos de producgado audiovisual e cobertura fotogréafica
institucional, nas condigbes estabelecidas neste Contrato e no Anexo - V, Termo de
Referéncia.

1.2.  Vinculam esta contratacao, independentemente de transcrigao:

1.3.1. Anexo - V, Termo de Referéncia;
1.3.2. Proposta da Contratada,
1.3.3. Edital e Anexos do Processo 138/2026.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO
2.1. O valor total da contratacao é de R$.......... (|

2.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugcao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
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2.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos servigos prestados.

CLAUSULA TERCEIRA - EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucéo contratual, os modelos de gestédo e de execugéo, assim como 0s
prazos e condi¢des de conclusdo, observacao e recebimento do objeto constam no anexo -
V, parte integrante deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA E PRORROGACAO

5.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 08 (0ito) meses, contado da data estabelecida no
contrato ou instrumento equivalente, compreendendo 07 (sete) meses de execu¢ao dos servicos
e o0 periodo remanescente destinado aos procedimentos administrativos de recebimento,
liguidacdo, pagamento e encerramento contratual. O periodo administrativo remanescente ndo
autorizara a realizacdo de novas demandas ordinarias nem o pagamento de mensalidade
adicional.

5.2. A prorrogacédo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

5.3. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagéao.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicdes a ele referentes encontram-
se definidos no item VII, do Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze)
meses, contado da data-base do or¢camento estimado da contratacdo, a qual devera ser
expressamente indicada nos documentos que instruirem o procedimento, em conformidade com
os arts. 25, 8 7°, e 92, inciso V, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Formalizar as demandas mediante Ordem de Servi¢o, Solicitagdo de Fornecimento ou
instrumento equivalente, fornecendo, sempre que possivel, a pauta, a finalidade institucional, a
data, o horério, o local, o formato pretendido e o prazo para entrega.

8.2. Disponibilizar & contratada as informagdes, os textos, os roteiros, a identidade visual e os
demais elementos necessarios a adequada producdo dos materiais

8.3. Comunicar, com a antecedéncia estabelecida, as datas e o0s horarios dos eventos,
campanhas, obras, solenidades e demais acdes que necessitem de producdo audiovisual ou
cobertura fotografica.

8.4. Proporcionar acesso da equipe da contratada aos locais de execucdo, observadas as
normas de seguranca, identificacdo e funcionamento aplicaveis a cada unidade ou espaco
publico.

8.5. Receber e examinar os videos, as fotografias, os relatérios e os demais arquivos digitais

entregues, verificando sua conformidade com este Termo de Referéncia, com a Ordem de
Servigco e com as orientagdes previamente fornecidas.
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8.6. Comunicar formalmente a contratada os erros, as falhas técnicas, as irregularidades ou as
desconformidades identificadas, fixando prazo para sua correcao.

8.7. Rejeitar, no todo ou em parte, 0S servicos ou 0Ss materiais que ndo atendam as
especificagcbes, aos padrbes de qualidade ou as condi¢cbes estabelecidas na contratacéo.

8.8. Designar gestor e fiscais para acompanhar, controlar e fiscalizar a execucdo contratual, nos
termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.9. Registrar as ocorréncias relacionadas a execucéo e adotar as providéncias necessarias a
regularizacéo das falhas ou dos descumprimentos identificados.

8.10. Efetuar o pagamento mensal apds a comprovacdo da execucdo, a apresentacdo do
relatorio, da Nota Fiscal e dos respectivos arquivos digitais, desde que os servi¢os tenham sido
aceitos e atestados pela fiscalizagao.

8.11. Aplicar glosas e san¢des quando constatado atraso, recusa injustificada, execucéo parcial,
desconformidade ou descumprimento imputavel a contratada, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

8.12. A Administracdo ndo responderd por compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que relacionados a execucdo, nem por danos causados a terceiros em
decorréncia de atos praticados pela contratada, por seus empregados, prepostos ou
subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Cumprir integralmente as obriga¢des constantes neste Termo de Referéncia, no instrumento
contratual, nas Ordens de Servico e em sua proposta, assumindo os riscos e as despesas
decorrentes da adequada execucao.

9.2. Executar os servigos conforme as especificagbes, 0s prazos, os locais, os formatos e 0s
padrbes de qualidade estabelecidos pela Administragéao.

9.3. Disponibilizar profissionais capacitados, equipamentos, acessoérios, programas, licengas e
demais recursos necessarios a execugao, responsabilizando-se por sua manutencéo,
seguranca, operacao e substituicao.

9.4. Realizar, conforme cada solicitacdo, o planejamento e o alinhamento das pautas, a captacdo
de imagens e audio, a cobertura fotografica, a gravacdo de entrevistas e pronunciamentos, a
edicdo, o tratamento, a insercdo de textos e legendas, a sonorizacao, a finalizagdo e a entrega
dos materiais.

9.5. Comparecer aos locais indicados nas datas e nos horarios informados, inclusive no periodo
noturno, aos finais de semana ou feriados, quando necessario e previamente comunicado.

9.6. Confirmar o recebimento de cada solicitagdo e comunicar imediatamente qualquer fato
superveniente e devidamente comprovado que possa comprometer a execucdo ou 0S prazos
estabelecidos.

9.7. A comunicacdo de eventual impedimento ndo implicard prorrogacdo automatica do prazo
nem afastard a responsabilidade da contratada quando a ocorréncia decorrer de fato a ela
imputavel.

9.8. Seguir as pautas, os roteiros, as informacdes, a identidade visual e as demais orientacdes

fornecidas pela Administracdo, preservada sua responsabilidade técnica pela qualidade dos
Servigos.
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9.9. Entregar os videos e as fotografias nos formatos, nas proporcdes, nas resolu¢cdes e nos
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de Servigo.
9.10. Entregar os materiais sem marcas d’agua, logotipos particulares, publicidade ou
identificacdo comercial prépria, salvo mediante autorizacdo expressa da Administracao.

9.11. Disponibilizar os arquivos por meio digital seguro, organizados e identificados de forma a
permitir sua localizac¢éo, utilizacdo, armazenamento e arquivamento.

9.12. Corrigir, refazer ou substituir, sem custos adicionais, 0s materiais que apresentarem erros,
falhas técnicas, defeitos de edicdo ou desconformidade com as especificacdes e orientacdes
previamente fornecidas.

9.13. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em
razao da execucao, bem como reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, 0S Servicos que
apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢des, nos termos dos arts. 119 e 120 da Lei n°
14.133/2021.

9.14. Preservar copia de seguranga dos arquivos produzidos pelo periodo minimo de 90
(noventa) dias ap6s o respectivo aceite, adotando medidas destinadas a evitar perda, corrupgéo,
destruicdo ou acesso nao autorizado.

9.15. Manter sigilo sobre informacdes, imagens, documentos, pautas, roteiros e arquivos a que
tiver acesso, abstendo-se de divulgar ou utilizar os materiais antes da autorizacdo da
Administracao.

9.16. N&o publicar, compartilhar, comercializar, utilizar em portfélio ou divulgar os materiais
produzidos sem prévia e expressa autoriza¢do da Administragdo Municipal.

9.17. Assegurar que os conteldos possuam carater educativo, informativo ou de orientacéo
social, vedada a utilizag&do de elementos que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou
servidores publicos.

9.18. Utilizar somente trilhas, imagens, fontes, elementos graficos e demais contetdos préprios
ou devidamente licenciados, responsabilizando-se por violagdes de direitos autorais, conexos,
de propriedade intelectual ou de terceiros.

9.19. Ceder & Administracdo, sem cobranga adicional, os direitos patrimoniais de utilizacdo dos
materiais especificamente produzidos, permitindo sua reproducdo, publicagédo, distribuicao,
adaptacéo, edicdo, arquivamento e reutilizacdo institucional.

9.20. Cumprir a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais,
adotando medidas adequadas para proteger as imagens, gravacoes, informacdes e 0os demais
dados tratados.

9.21. Comunicar imediatamente qualquer incidente de segurancga, perda de arquivo, acesso ndo
autorizado ou divulgacdo indevida, adotando medidas para conter e reduzir os possiveis
prejuizos.

9.22. Indicar preposto responsavel por representa-la perante a Administracdo, mantendo
atualizados seus meios de contato.

9.23. Atender prontamente as determinacdes da fiscalizacao relacionadas ao objeto e prestar os
esclarecimentos solicitados.

9.24. Manter, durante toda a execugédo, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento de contratacgao.
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9.25. Responsabilizar-se por tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, seguros, deslocamentos, transporte, alimentagdo e demais despesas necessérias a
execucao.

9.26. Apresentar mensalmente a Nota Fiscal e o relatério de execugédo, contendo as solicitagbes
recebidas, as acdes atendidas, as datas e os locais das captacdes, 0s servicos realizados e 0s
arquivos entregues.

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. Nao sera exigida garantia contratual prevista no art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021,
considerando que o objeto corresponde a prestacdo de servico comum, com execucao e
pagamento mensais, sem necessidade de investimentos iniciais significativos pela contratada,
apresentando riscos que podem ser adequadamente controlados por meio da fiscalizagéo, do
recebimento dos servi¢os e das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia.

10.2. A dispensa da garantia ndo afastara a responsabilidade da contratada pelo cumprimento
integral das obrigacdes assumidas, pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros e pela
aplicacdo das medidas administrativas cabiveis em caso de inadimplemento.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. Pela inexecucdao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;
b) der causa a inexecugédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo ou
ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
c) der causa a execucdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucédo do
contrato;
f) praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:
| - Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para a Contratante;

Il - Multa:

o Morat6ria de 2% a 10% (dois a dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

o Compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto;

Il - Suspensédo de licitar e impedimento de contratar com o0 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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11.3. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste termo ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°®
14.133, de 2021).

11.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021);

11.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 88°, da Lei n® 14.133, de 2021).

11.7. Aplica-se ainda o previsto na Lei 14.133/2021 e o edital

11.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdao deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
guando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

11.9. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

11.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Contratante podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

11.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

11.12. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de

Responsabilizagéo - PAR.

11.13. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°®
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.14. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragcdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

11.15. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL
12.2. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda

gue isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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12.3. Se as obrigacdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

12.3.1.Quando a nao concluséo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extingcdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucao contratual.

12.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°
14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.4.1.Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2.A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingcao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.5. O termo de extincdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.5.1.Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2.Relagéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3.Indenizacbes e multas.

12.6. A extingcdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

12.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
orgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungcédo na
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14,
inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados nos Orgamentos: 02.000 - Executivo, 02.001 - Gabinete do Prefeito,
04.122.0006 - Administracdo Geral, 4.055 - Manter as Atividades do Gabinete do Prefeito,
3.3.90.00 - Aplicacgdes Diretas.

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos

aprovacdo da Lei Orcamentéria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei-, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicfes
contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor e normas e principios
gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - ALTERACOES
15.1. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lein®14.133, de 2021.

15.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteracbBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacgéo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizacao
do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de
2021).

15.1. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - GESTAO E FISCALIZACAO:

16.1. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
FORNECEDOR, pelos danos causados a Prefeitura Municipal de DEODAPOLIS - MS ou a
terceiros, resultantes de agcdo ou omissdo culposa ou dolosa de quaisquer de seus
empregados ou prepostos. A gestao e fiscalizacdo ficara a cargo do agente publico indicado
pela Secretaria Municipal de....................... , 0Sr. () cooeevnnnnnns nomeado (a) pela Portaria n®

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o foro da Comarca de Deodapolis, Estado de Mato Grosso do Sul, para
dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem
ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

E, por estarem justos e acordados, assinam o presente contrato em trés vias de igual
teor e forma, juntamente com as testemunhas abaixo, de tudo cientes, para que produzam
seus efeitos legais e juridicos.

Deodapolis - MS, de de 2026.

XXXXXXXXXXKXXXKXXXX XXX XXX XXX XX
Secretaria Municipal de.................
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92§1

XXX XX XXX XXX XX XXX XX XX XXX X
Contratada
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XXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXX
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18



ANEXO -V
TERMO DE REFERENCIA

Art. 6, XXIll da Lei 14.133/2021.
[l - DO OBJETO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; a: |
1.1 Trata-se da Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo mensal e integrada
de servicos de producao audiovisual e cobertura fotografica institucional, pelo periodo de
07 (sete) meses, contemplando a producdo de até 04 (quatro) videos mensais, além da
cobertura fotogréfica conforme as demandas da Administracdo Municipal, destinada ao registro,
a documentacéo e a divulgacéo de eventos, solenidades, obras publicas, audiéncias publicas,
campanhas, inauguragfes, acbes governamentais e conteudos informativos ou de utilidade
publica promovidos ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Deodapolis/MS, conforme
necessidade formalizada no Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD n° 359/2026 -
GABIP.
Item | Descricdo do Item Unid. | Quant. | V. Unit. | Valor Total
1 Contratacdo de empresa especializada Més 7 8.975,00 | 62.825,00
para prestacdo de servicos mensais de
producédo audiovisual e cobertura
fotogréfica institucional, compreendendo
captacdo de imagens e videos, cobertura
de eventos, solenidades, obras publicas,
audiéncias publicas, campanhas, acdes
governamentais e conteudos informativos
e de utilidade publica, incluindo edigéo,
tratamento, finalizacdo e disponibilizacao
dos materiais produzidos, destinados a
divulgacéo nos canais oficiais de
comunicagao do Municipio, contemplando
a producéo de até 04 (quatro) videos
mensais, conforme demandas da
Administracao Municipal.
1.1.1 O cddigo constante do Catalogo de Servicos — CATSER possui natureza geral e genérica,
devendo prevalecer, para todos os fins, a descricdo detalhada dos servigcos, 0s requisitos
técnicos, os padrdes de qualidade e as condi¢cdes de execucdo estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no Estudo Técnico Preliminar.
1.1.2 O prazo de vigéncia da contratacao sera de 08 (oito) meses, contado da data estabelecida
no contrato ou instrumento equivalente, compreendendo 07 (sete) meses de execu¢cdo dos
servicos e 0 periodo remanescente destinado aos procedimentos administrativos de
recebimento, liquidacdo, pagamento e encerramento contratual. O periodo administrativo
remanescente nao autorizara a realizacdo de novas demandas ordindarias nem o pagamento de
mensalidade adicional.
1.2. DO PRAZO DE ENTREGA
1.2.1 Os videos deveréo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado da
realizacdo da captacdo ou do recebimento, pela contratada, de todas as informacées,
orientacdes e materiais necessarios a producao, prevalecendo o evento que ocorrer por ultimo.
1.2.2 As fotografias selecionadas e tratadas deverdo ser entregues no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, contado da realizacao da cobertura fotografica ou do recebimento de todas
as informacdes necessarias a finalizacdo dos materiais, prevalecendo o evento que ocorrer por
altimo.
1.2.3 As correcdes destinadas a sanar erros, falhas técnicas ou desconformidades com as
especificagdes e orientacdes previamente fornecidas pela Administracdo deveréo ser realizadas
no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contado do recebimento da solicitagdo pela contratada,
sem custos adicionais para a Administragao.
1.2.4 Excepcionalmente, quando a atualidade da informacéo for indispensavel ao alcance da
finalidade institucional, a Ordem de Servigo ou instrumento equivalente podera classificar a
demanda como urgente e estabelecer prazo reduzido para entrega, nao inferior a 48 (quarenta
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e oito) horas, desde que a urgéncia seja devidamente justificada e o prazo seja compativel com
a natureza e a complexidade do conteudo solicitado.

1.3. DO PRAZO DE PAGAMENTO

1.3.1 O pagamento sera realizado mensalmente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da
apresentacao e aceitagdo da Nota Fiscal, acompanhado do relatério mensal de execucao e dos
demais documentos comprobatérios exigidos, apos a verificagdo e o atesto dos servigos pelo
fiscal ou gestor da contratacéo.

1.3.2 O prazo estabelecido permitird & Administracdo conferir as solicitacdes atendidas, os
servigos executados, os videos produzidos, as coberturas fotogréaficas realizadas, os arquivos
digitais entregues e o cumprimento das demais obrigacfes contratuais, bem como promover 0s
procedimentos necessarios a liquidacdo da despesa e ao processamento regular do pagamento.
1.3.3 Caso a Nota Fiscal, o relatério mensal de execu¢do ou os documentos comprobatérios
apresentados contenham inconsisténcias ou elementos que impecam sua validacdo, a
contratada sera formalmente comunicada para realizar a correcdo ou substituicdo. Nessa
hipétese, o prazo para pagamento sera contado novamente a partir da reapresentagdo da
documentacdo em condigfes regulares, sem que isso gere direito a atualizacao, indenizacdo ou
cobranca adicional quando o atraso decorrer de responsabilidade da prépria contratada.

1.4 DO REAJUSTE

1.4.1 Os precos inicialmente contratados serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze)
meses, contado da data-base do orgamento estimado da contratacdo, a qual devera ser
expressamente indicada nos documentos que instruirem o procedimento, em conformidade
com os arts. 25, 8 7°, e 92, inciso V, da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.4.2 Considerando que a vigéncia inicial sera de 08 (oito) meses, dos quais 07 (sete) meses
serdo destinados a execucgdo dos servigos, ndo havera reajuste ordinario durante o periodo
inicialmente contratado. Caso a contratacdo permaneca vigente por periodo superior a 12
(doze) meses, em decorréncia de prorrogacéo legalmente admitida, os precos poderdo ser
reajustados mediante aplicacéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, ou de outro indice oficial que venha a substitui-lo, observada a periodicidade anual e a
data-base do orcamento estimado.

1.4.3 A inexisténcia de reajuste ordinario durante a vigéncia inicial ndo prejudicara o direito ao
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro do contrato nas hipéteses legalmente
admitidas, desde que a ocorréncia e seus efeitos sobre os custos da execucdo sejam
devidamente comprovados e analisados pela Administragédo, nos termos dos arts. 124, inciso

Il, alinea “d”, 131 e 134 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Il - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; b:

2.1 A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade da Administracdo Municipal
de producgé&o audiovisual e cobertura fotogréfica institucional para o registro, a documentagéo e
a divulgacéo das acdes, dos servi¢os, dos programas, dos projetos, das obras, dos eventos e
das demais atividades de interesse publico desenvolvidas ou apoiadas pelo Municipio de
Deodéapolis/MS, conforme demanda formalizada no Documento de Formalizagdo da Demanda
— DFD n° 359/2026 — GABIP e fundamentacao constante do Estudo Técnico Preliminar — ETP
n° 109/2026.

2.2 A necessidade decorre da realizagdo continua de eventos, solenidades, inauguragoes,
campanhas, audiéncias publicas, atividades esportivas, culturais, educacionais e sociais, bem
como do acompanhamento de obras publicas e da producao de conteudos informativos e de
utiidade publica relacionados aos servigos, prazos, procedimentos e demais acdes
desenvolvidas pela Administracdo Municipal.

2.3 Durante o periodo previsto para a execug¢do contratual, encontram-se programadas
atividades relacionadas as comemoracdes do 7 de Setembro, Dia das Criangas, Dia do Servidor
Publico, programacgdo natalina, Virada do Ano, aniversario do Municipio, retorno as aulas,
campeonatos e demais eventos esportivos, inauguracao da Creche Artur Dutra, além de outras
inauguracdes, campanhas, solenidades e acbes governamentais que poderdo demandar registro
audiovisual e fotogréfico.

2.4 A necessidade administrativa ndo se limita ao simples registro de imagens, abrangendo
planejamento e alinhamento das pautas, captacao profissional de imagens e audio, cobertura
fotografica, gravacdo de entrevistas e pronunciamentos, selecdo e tratamento de fotografias,
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edicdo de videos, insercdo de textos, legendas e elementos gréaficos, sonorizacao, finalizacao e
disponibilizacdo dos arquivos digitais em formatos compativeis com os canais oficiais de
comunicacado do Municipio.

2.5 Conforme demonstrado no levantamento de mercado constante do ETP n° 109/2026, foram
analisadas alternativas como a execucao direta por servidores, a aquisicdo de equipamentos e
programas para estruturacdo de equipe propria, a contratacdo de profissionais por postos de
trabalho, a contratacdo avulsa por evento ou produto e a contratacdo mensal integrada. Apds a
comparacao dos aspectos técnicos, operacionais, administrativos e econdmicos, concluiu-se que
a contratagcdo mensal e integrada de empresa especializada apresenta maior adequacgéo a
natureza recorrente e variavel das demandas municipais.

2.6 A solucdo permitird manter disponibilidade técnica e operacional durante o periodo de 07
(sete) meses, contemplando a producéo de até 04 (quatro) videos mensais, totalizando até 28
(vinte e oito) videos, além da realizacdo de coberturas fotograficas institucionais conforme as
solicitacBes formalizadas pelos servidores responsaveis pela comunicacdo e midia digital do
Municipio, vinculados & ASSECOM.

2.7 A contratacdo contribuira para a padronizagdo técnica e visual dos materiais, a
tempestividade da divulgacdo das informacbes, a documentacdo das acbes municipais, 0
acompanhamento das obras e dos servicos publicos e o fortalecimento da transparéncia
administrativa. Os contetdos produzidos deverdao possuir carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, observando os principios da impessoalidade e do interesse publico, vedada
sua utilizagdo para promocé&o pessoal de autoridades ou servidores publicos, nos termos do art.
37, § 1°, da Constituicdo Federal.

2.8 Considerando o valor global estimado para os 07 (sete) meses de execucdao, a contratacao
podera ser processada por dispensa de licitagdo em razdo do valor, com fundamento no art.
75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que confirmada a compatibilidade do valor
com os precos de mercado, observado o limite legal vigente, o somatério das despesas de
mesma natureza realizadas no exercicio financeiro, a auséncia de fracionamento indevido e o
cumprimento dos requisitos de instrugdo previstos no art. 72 da referida Lei.

2.9 Dessa forma, resta devidamente fundamentada a contratagcdo de empresa especializada
para a prestagdo mensal e integrada dos servicos de producdo audiovisual e cobertura
fotografica institucional, por se tratar de solucdo técnica, operacional e administrativamente
adequada a necessidade apresentada, capaz de assegurar o atendimento continuo das
demandas da Administracdo Municipal e a aplicacdo eficiente, econémica e transparente dos
recursos publicos.

Il - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; c:
3.1 A solugéo proposta consiste na contratacéo direta, MEDIANTE DISPENSA DE LICITACAO
EM RAZAO DO VALOR, COM REALIZACAO DE PROCEDIMENTO PRESENCIAL PARA O
RECEBIMENTO, A ABERTURA E O JULGAMENTO DAS PROPOSTAS, SEM ADO(}AO DO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, de empresa especializada para a prestacéo integrada
de servicos de producdo audiovisual e cobertura fotogréfica institucional, pelo periodo de 07
(sete) meses, contemplando a producéo de até 04 (quatro) videos mensais, totalizando até 28
(vinte e oito) videos, além do atendimento das demandas de cobertura fotografica institucional
encaminhadas pela Administracdo Municipal. A contratagcdo sera estruturada em item Unico, com
selecdo da proposta de menor preco global, correspondente ao periodo integral de execugao.
3.2 Os servicos serao destinados ao registro, a documentacédo e a divulgacdo de eventos,
solenidades, inauguracfes, obras publicas, audiéncias publicas, campanhas, atividades
esportivas, culturais, educacionais e sociais, agdes governamentais e conteudos informativos ou
de utilidade publica promovidos ou apoiados pela Prefeitura Municipal de Deodapolis/MS.

3.3 A solucéo compreenderd, conforme as caracteristicas de cada demanda:

a) planejamento e alinhamento prévio das pautas;

b) captacéo profissional de imagens e videos;

c) cobertura fotogréfica institucional,

d) gravacao de entrevistas e pronunciamentos, quando necessaria;

e) captacéo e tratamento de audio;

f) selecéo e tratamento das fotografias;

g) edicdo e montagem dos videos;

21



h) insercéo de textos, legendas, elementos graficos e identidade visual institucional,

i) sonorizacao e utilizacdo de trilhas devidamente licenciadas;

j) correcao, finalizacéo e disponibilizacdo dos arquivos digitais; e

k) adequacdo dos materiais aos formatos e as proporcdes exigidos pelos canais oficiais de
comunicagdo do Municipio.

3.4 A contratada deverd disponibilizar todos os profissionais, equipamentos, cameras, lentes,
microfones, estabilizadores, equipamentos de iluminacdo, acessoérios, programas e licencas de
edicdo, dispositivos de armazenamento, transporte, deslocamentos e demais recursos
necessarios a execuc¢ao integral do objeto. Todos os custos diretos e indiretos deverédo estar
incluidos no preco contratado, ndo sendo admitida cobranca adicional da Administragao.

3.5 As demandas serdo definidas, organizadas e encaminhadas pelos servidores responsaveis
pela comunicacdo e midia digital do Municipio, vinculados & ASSECOM, mediante Ordem de
Servico, Solicitacdo de Fornecimento ou instrumento equivalente, contendo, sempre que
possivel, a pauta, a finalidade institucional, a data, o horario e o local da captagéo, o produto
pretendido, o formato e o prazo para entrega.

3.6 A cobertura fotogréfica integrarda a prestagcdo mensal e sera realizada conforme as
necessidades institucionais regularmente formalizadas, sem estabelecimento de carga horéaria
fixa, considerando a variacdo de duragdo e complexidade dos eventos e das agdes municipais.
Essa sistematica ndo caracteriza disponibilidade irrestrita ou ampliacdo ilimitada do objeto,
devendo todas as solicitagbes permanecer compativeis com a finalidade da contratagdo, com o
periodo de execucdo e com as demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.
3.7 Os videos deverao ser entregues, preferencialmente, em formato MP4, com codificacéo
H.264, em resolucdo adequada a publicacdo digital e nas proporgdes 9:16, 1:1, 4:5 ou 16:9,
conforme a finalidade de cada conteldo. As fotografias deveréo ser disponibilizadas em formato
digital, em alta resolugdo, devidamente selecionadas, tratadas, organizadas e identificadas, sem
marcas d’agua, logotipos particulares ou qualquer identificacdo comercial da contratada.

3.8 A execucdo serd medida mensalmente, mediante relatorio que identifique as solicitagbes
recebidas, os eventos e as agbes atendidas, as datas e os locais das captacdes, 0s servigos
executados, os videos produzidos, as coberturas fotogréficas realizadas e os arquivos
entregues. O pagamento ficara condicionado a efetiva disponibilidade operacional da contratada,
ao atendimento das solicitagfes formalizadas, a entrega dos materiais e ao aceite pelo fiscal da
contratacdo, nao sendo devido automaticamente pela simples passagem do periodo.

3.9 Quanto a classificacao, o objeto enquadra-se como servigo comum, nos termos do art. 6°,
inciso Xlll, da Lei Federal n° 14.133/2021, uma vez que seus padrbes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagcbes usuais de mercado,
incluindo resolucdo, formato, proporcédo, qualidade da imagem, nitidez, enquadramento,
estabilidade, iluminacao, inteligibilidade do audio, tratamento das fotografias, identidade visual e
prazos de entrega.

3.10 A contratagdo serd estruturada em item Unico, com unidade de medicdo mensal e
julgamento pelo menor prego global correspondente aos 07 (sete) meses, sem utilizagdo do
Sistema de Registro de Precos. Confirmado o enquadramento do valor global no limite legal
vigente, a selecéo do fornecedor podera ocorrer mediante dispensa de licitagdo em razéo do
valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, observados os
requisitos do art. 72, o somatério das despesas de mesma natureza realizadas no exercicio
financeiro e a vedacao ao fracionamento indevido.

3.11 A modelagem encontra correspondéncia em contratacdes realizadas por outros entes
publicos, demonstrando a existéncia de fornecedores aptos a prestacdo mensal e integrada dos
servigos, entre as quais se destacam:

e Municipio de Galvao/SC — Pregdo Presencial n® 29/2025: contratacdo mensal de
servigos de filmagem, producéo e edi¢@o de videos institucionais e cobertura fotogréfica,
com producdo de até cinco videos mensais. ID de Contratacdo do PNCP:
83009902000116-1-000075/2025

e Municipio de Coronel Ezequiel/RN — Contratac&o Direta n° 41/2026: contratacdo de
empresa especializada para criacdo de conteldo e gerenciamento de redes sociais,
abrangendo producéo de videos institucionais, edigcdo de imagens e videos, flmagem de
eventos e cobertura fotografica profissional, fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021. Seu escopo € mais amplo que o pretendido por Deodapolis/MS, sendo
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utilizado apenas como referéncia complementar quanto a possibilidade de prestacdo
mensal integrada. ID de Contratagdo do PNCP: 08158669000118-1-000054/2026

3.12 O objeto restringe-se a producao, captacdo, edicdo, tratamento e disponibilizacdo de
conteudos audiovisuais e fotograficos para utilizacao institucional, ndo abrangendo planejamento
estratégico de midia, intermediacdo ou aquisicdo de espac¢os publicitarios, impulsionamento
pago ou veiculacdo remunerada em veiculos de comunicacdo de terceiros. Portanto, a solucao
nado se confunde com os servicos de publicidade prestados por agéncias de propaganda
disciplinados pela Lei Federal n°® 12.232/2010.

3.13 Durante a execucdo, a contratada deverd assegurar a integridade e a preservacao dos
arquivos, manter copias de seguranca pelo periodo definido neste Termo de Referéncia,
observar o sigilo das informacdes, cumprir a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, utilizar
somente conteddos préprios ou devidamente licenciados e ceder ao Municipio os direitos
patrimoniais de utilizacdo dos materiais especificamente produzidos no a&mbito da contratacéo.
3.14 Dessa forma, a solugdo contempla todo o ciclo necessario ao atendimento da demanda,
desde o recebimento e o alinhamento das pautas, passando pela mobilizagcdo dos profissionais
€ equipamentos, captacdo, edicdo, tratamento e correcdo, até a entrega, o aceite, 0
armazenamento e a utiliza¢ao institucional dos materiais. A contrata¢cdo mostra-se adequada por
assegurar disponibilidade operacional, padronizacdo técnica e visual, centralizacdo da
responsabilidade e atendimento tempestivo das necessidades de comunicagéo institucional do
Municipio.

IV - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; d:

4.1 Para o atendimento da presente demanda, a futura contratacao deveré observar os seguintes
requisitos minimos, indispensaveis a adequada execuc¢do do objeto e ao atendimento do
interesse publico:

a) a contratada devera possuir objeto social ou atividade econdmica compativel com a prestagao
de servicos de producdo audiovisual, filmagem, fotografia, edicdo ou outras atividades
relacionadas ao objeto;

b) disponibilizar profissionais capacitados, equipamentos, acessorios, programas de edicao,
licencas e demais recursos técnicos necessarios a execucao integral dos servicos;

C) possuir capacidade técnica e operacional compativel com as demandas regularmente
formalizadas pela Administracdo, inclusive para substituicdo de profissionais ou equipamentos
em caso de falha ou indisponibilidade;

d) executar, conforme cada solicitagdo, o planejamento e alinhamento das pautas, a captacao
profissional de imagens e &udio, a cobertura fotografica, a gravacdo de entrevistas e
pronunciamentos, a sele¢do e o tratamento das imagens, a edi¢do, a insercdo de textos e
legendas, a sonorizacao, a finalizag&o e a disponibilizagdo dos arquivos digitais;

e) atender as solicitacdes relacionadas a eventos, solenidades, inauguracdes, obras publicas,
audiéncias publicas, campanhas, atividades esportivas, culturais, educacionais e sociais, acoes
governamentais e contelidos informativos ou de utilidade publica;

f) comparecer aos locais indicados pela Administracdo nas datas e nos horarios previamente
informados, inclusive no periodo noturno, aos finais de semana ou feriados, quando necessério
e desde que observadas as condi¢des de convocacao estabelecidas neste Termo de Referéncia,
g) confirmar o recebimento das Ordens de Servi¢co ou instrumentos equivalentes e comunicar
imediatamente qualquer fato superveniente e devidamente comprovado que possa comprometer
a execucao ou os prazos estabelecidos;

h) entregar os videos, preferencialmente, em formato MP4, com codificacdo H.264, em resolugéo
adequada para publicacéo digital e nas propor¢des 9:16, 1:1, 4:5 ou 16:9, conforme a finalidade
de cada conteldo e as orientagdes da Administracao;

i) entregar as fotografias em formato digital, em alta resolucdo, devidamente selecionadas,
tratadas, organizadas e identificadas, sem marcas d’agua, logotipos particulares ou identificagao
comercial da contratada;

j) assegurar que os materiais apresentem imagens nitidas, enquadramento e iluminagéo
adequados, estabilidade visual, edicdo continua e audio claro e inteligivel, livres de falhas
técnicas que prejudiquem sua utilizacao institucional;

23



k) observar os prazos de entrega, correcdo e adequacdo estabelecidos neste Termo de
Referéncia e nas respectivas Ordens de Servico;

) realizar, sem custos adicionais, as correcbes necessarias nos materiais que apresentarem
erros, defeitos técnicos, falhas de edicdo ou desconformidade com as especificacbes e
orientagOes previamente fornecidas pela Administragao;

m) entregar os arquivos por meio digital seguro, devidamente organizados e identificados,
permitindo sua localizacéo, utilizacdo, armazenamento e arquivamento;

n) observar as pautas, os roteiros, as informacfes e a identidade visual fornecidos pela
Administracdo Municipal, preservada a responsabilidade técnica da contratada pela adequada
execucao dos servicos;

0) assegurar que os conteudos produzidos possuam carater educativo, informativo ou de
orientacdo social, vedada a inclusdo de elementos que caracterizem promocéo pessoal de
autoridades ou servidores publicos, nos termos do art. 37, § 1°, da Constituicdo Federal;

p) utilizar exclusivamente trilhas sonoras, fotografias, fontes, elementos graficos, imagens e
demais conteudos proéprios, livres de restricbes ou devidamente licenciados, responsabilizando-
se por eventuais violacdes de direitos autorais, conexos ou de terceiros;

g) ceder ao Municipio, sem cobranca adicional, os direitos patrimoniais de utilizacdo dos
materiais especificamente produzidos em decorréncia da contratagdo, permitindo sua
reproducdo, publicacdo, distribuicdo, adaptacdo, edicdo, arquivamento e reutilizagédo
institucional, observados os direitos morais do autor e a legislacdo aplicavel;

r) manter sigilo sobre pautas, informacdes, documentos, imagens, gravacdes e arquivos obtidos
durante a execucdo, sendo vedada sua publicacéo, comercializacao, utilizacdo em portfolio ou
compartilhamento sem autorizacao prévia e expressa da Administracao;

s) observar a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais, adotando
medidas de seguranca destinadas a evitar perda, alteragdo, divulgacdo ou acesso nédo
autorizado as imagens, gravacdes e demais dados tratados durante a execucao;

t) preservar copia de seguranca dos arquivos produzidos pelo periodo minimo de 90 (noventa)
dias ap0s o respectivo aceite, adotando medidas para evitar perda, corrupgao, destruicdo ou
acesso nao autorizado;

u) incluir no preco contratado todas as despesas necessarias a execugao, abrangendo méo de
obra, equipamentos, acessorios, programas, licengcas, armazenamento, transporte,
deslocamentos, alimentagéo, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais
custos diretos ou indiretos;

v) indicar preposto responsével pela comunicacdo com a Administragdo durante a execucao,
mantendo atualizados seus meios de contato;

w) manter, durante toda a execucédo, as condi¢ces de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento de contratacao;

X) ndo transferir integralmente a execucdo do objeto a terceiros, permanecendo integralmente
responsavel pela qualidade dos servicos e pelo cumprimento das obrigacdes assumidas; e

y) adotar, no que couber, praticas de sustentabilidade, priorizando a entrega digital, o uso
racional de energia, a otimizagdo dos deslocamentos e a destinagdo ambientalmente adequada
de pilhas, baterias, componentes e equipamentos eletroeletronicos.

4.2 DOS QUANTITATIVOS ESTIMADOS

Os quantitativos estimados foram definidos com base na necessidade apresentada pelo
Gabinete do Prefeito e formalizada no Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD n°
359/2026 - GABIP, considerando a programacdo prevista de eventos, campanhas,
inauguracgdes, obras publicas, solenidades, atividades esportivas, culturais, educacionais e
demais acoes institucionais.

4.2.2 Também foram consideradas as necessidades recorrentes de producdo de contetdos
informativos e de utilidade publica relacionados a servigcos publicos, tributos municipais,
campanhas, prazos, procedimentos administrativos, audiéncias publicas, acompanhamento de
obras e demais assuntos de interesse coletivo.

4.2.3 A contratacdo serd dimensionada da seguinte forma:

Item | Descricéo Unid. | Quant. | Capacidade Incluida
1 Prestagdo mensal integrada de | Més 7 Até 4 videos mensais, além das
servicos de producéo coberturas fotograficas
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audiovisual e cobertura institucionais regularmente
fotografica institucional solicitadas

4.2.4 A memoria de célculo correspondente a producéo audiovisual é a seguinte:

07 meses x até 04 videos mensais = até 28 videos durante o periodo de execucao.

4.2.5 O quantitativo de até 28 (vinte e 0ito) videos representa o limite maximo estimado para o
periodo contratual, ndo constituindo obrigacao de producgédo uniforme de quatro videos em todos
0s meses. As solicitagcdes serdo realizadas de acordo com as necessidades e prioridades
efetivamente identificadas pela Administracao.

4.2.6 A cobertura fotogréfica integrara a prestagdo mensal, ndo sendo estabelecida carga horaria
fixa ou quantitativo individual de horas, considerando que a duracdo e as caracteristicas das
atividades variam conforme a natureza de cada evento, campanha, obra, solenidade ou agao
institucional.

4.2.7 A auséncia de carga horéria fixa ndo caracteriza disponibilidade ilimitada da contratada
nem autoriza a ampliacdo irrestrita do objeto. Todas as solicitacdes deverdo guardar
compatibilidade com a finalidade da contratagéo, com o periodo de execucado e com as condicbes
de convocacdao estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.2.8 A unidade de medicdo sera o més de prestacado integrada dos servicos, considerando a
manutencgdo da capacidade técnica e operacional da contratada e o efetivo atendimento das
solicitacdes formalizadas pela ASSECOM durante o respectivo periodo.

4.2.9 A producéo de quantidade inferior a quatro videos em determinado més, quando decorrente
das necessidades da Administragcdo, ndo implicara automaticamente redug¢éo proporcional do
preco mensal. Entretanto, ndo sera devido pagamento por servigos ndo executados, recusados
ou nao disponibilizados por responsabilidade da contratada, sem prejuizo das glosas e demais
medidas cabiveis.

4.2.10 A capacidade mensal nao utilizada ndo sera automaticamente transferida ou acumulada
para os meses seguintes, salvo mediante autorizagdo expressa da Administracdo, desde que
nao haja alteracdo do valor contratado, prejuizo as demais demandas ou extrapolagdo da
vigéncia contratual.

4.2.11 O DFD, o cronograma estimado das atividades e os demais documentos que
fundamentaram a definicdo do periodo e dos quantitativos deverao permanecer anexados aos
autos do processo administrativo, servindo como suporte técnico para o dimensionamento da
contratagéo.

|V - EXECUCAO DO OBJETO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; e: |
LOCAL DE EXECUCAO E DE ENTREGA DOS SERVICOS

5.1. Os servicos serdo executados durante o periodo de 07 (sete) meses, conforme as
demandas formalizadas pelos servidores responsaveis pela comunicacdo e midia digital do
Municipio, vinculados a ASSECOM, observados os limites, os prazos e as condi¢cdes
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

5.2 As atividades de captacao de imagens e videos e de cobertura fotografica serdo realizadas
nos locais indicados pela Administracdo Municipal, incluindo prédios publicos, obras, pracas,
unidades administrativas, escolas, unidades de salde, espagos esportivos, culturais e sociais,
vias publicas, distritos e demais localidades situadas nas areas urbana e rural do Municipio de
Deodapolis/MS, conforme a natureza de cada evento, campanha, obra ou acao institucional.
5.3 Cada demanda ser4 encaminhada por meio de Ordem de Servigo, Solicitacdo de
Fornecimento ou instrumento equivalente, contendo, sempre que possivel:

a) a identificacdo da pauta, do evento, da campanha, da obra ou da acéo;

b) a finalidade institucional do conteldo;

c) a data, o horario e o local da captacao;

d) a necessidade de producéo audiovisual e/ou cobertura fotografica;

e) o formato e a propor¢éo pretendidos;

f) as informacg0es, os textos, os roteiros e 0s elementos da identidade visual necessarios; e

g) 0 prazo para entrega.

5.4 A contratada devera confirmar o recebimento da solicitacdo e comparecer ao local indicado
na data e no horério estabelecidos, com antecedéncia suficiente e munida de profissionais,
equipamentos, acessorios e demais recursos necessarios a execucao. Os servi¢cos poderdo ser
realizados fora do horario habitual de expediente, inclusive no periodo noturno, aos finais de
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semana e feriados, conforme a programacao municipal e a comunicacao prévia realizada pela
Administracao.

5.5 Todos o0s custos relacionados a execucdo nos locais indicados, incluindo transporte,
deslocamento, combustivel, alimentacdo, mobilizacdo de profissionais e equipamentos e demais
despesas diretas ou indiretas, deverdo estar incluidos no preco contratado, ndo sendo admitida
cobrancga adicional.

5.6 AplOs a captacdo, os servicos de selecdo, tratamento, edicdo, sonorizacdo, legendagem,
insercao de elementos gréficos e finalizacdo poderdo ser realizados nas instalacdes da
contratada, mediante utilizagdo de estrutura propria e sob sua inteira responsabilidade, desde
gue observados os prazos, os padrbes técnicos, o sigilo e as demais condicGes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

5.7 Os videos, as fotografias e os demais arquivos digitais produzidos deverao ser entregues por
correio eletrdnico, link para transferéncia de arquivos, plataforma de armazenamento em nuvem
ou outro canal digital seguro indicado pela Administracdo na respectiva Ordem de Servico.

5.8 Os arquivos deveréo ser disponibilizados de forma organizada e identificados, no minimo,
pelo nome do evento ou da agéo, pela data da captacédo e pelo tipo de contetdo, permitindo sua
localizacdo, conferéncia, utilizacdo, armazenamento e arquivamento pelos servidores
responsaveis.

5.9 A simples disponibilizacdo dos arquivos ndo implicara aceitacdo definitiva dos servi¢os. Os
materiais serdo submetidos a conferéncia do fiscal ou do servidor responsavel, que verificara sua
conformidade com a Ordem de Servi¢o, com as orientac¢des fornecidas, com os padrfes técnicos
e com os critérios de aceitacao previstos neste Termo de Referéncia.

5.10 Quando forem identificados erros, falhas técnicas ou desconformidades, a contratada sera
comunicada para realizar as corre¢cfes necessarias no prazo estabelecido, sem custos
adicionais. A execucao da respectiva demanda somente sera considerada concluida apos a
entrega regular dos materiais e sua aceitacao pela Administracéo.

[VI - GESTAO DO CONTRATO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; f: |
6.1 SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.1.1 Formalizar as demandas mediante Ordem de Servico, Solicitacdo de Fornecimento ou
instrumento equivalente, fornecendo, sempre que possivel, a pauta, a finalidade institucional, a
data, o horario, o local, o formato pretendido e o prazo para entrega.

6.1.2 Disponibilizar a contratada as informagdes, os textos, os roteiros, a identidade visual e 0s
demais elementos necessarios a adequada producdo dos materiais.

6.1.3 Comunicar, com a antecedéncia estabelecida, as datas e os horarios dos eventos,
campanhas, obras, solenidades e demais acdes que necessitem de producdo audiovisual ou
cobertura fotografica.

6.1.4 Proporcionar acesso da equipe da contratada aos locais de execucdo, observadas as
normas de seguranca, identificacdo e funcionamento aplicaveis a cada unidade ou espaco
publico.

6.1.5 Receber e examinar os videos, as fotografias, os relatérios e 0s demais arquivos digitais
entregues, verificando sua conformidade com este Termo de Referéncia, com a Ordem de
Servigco e com as orientagdes previamente fornecidas.

6.1.6 Comunicar formalmente a contratada os erros, as falhas técnicas, as irregularidades ou as
desconformidades identificadas, fixando prazo para sua correcao.

6.1.7 Rejeitar, no todo ou em parte, 0S servicos ou 0S materiais que nao atendam as
especificacbes, aos padrbes de qualidade ou as condi¢cbes estabelecidas na contratacao.

6.1.8 Designar gestor e fiscais para acompanhar, controlar e fiscalizar a execucdo contratual,
nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.1.9 Registrar as ocorréncias relacionadas a execucédo e adotar as providéncias necessarias a
regularizacédo das falhas ou dos descumprimentos identificados.

6.1.10 Efetuar o pagamento mensal ap6s a comprovacdo da execugdo, a apresentacdo do
relatério, da Nota Fiscal e dos respectivos arquivos digitais, desde que os servicos tenham sido
aceitos e atestados pela fiscalizagéo.

6.1.11 Aplicar glosas e san¢bes quando constatado atraso, recusa injustificada, execucao
parcial, desconformidade ou descumprimento imputavel a contratada, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.
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6.1.12 A Administracdo nao respondera por compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que relacionados a execucdo, nem por danos causados a terceiros em
decorréncia de atos praticados pela contratada, por seus empregados, prepostos ou
subordinados.

6.2. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.2.1 Cumprir integralmente as obrigagbes constantes neste Termo de Referéncia, no
instrumento contratual, nas Ordens de Servico e em sua proposta, assumindo os riscos e as
despesas decorrentes da adequada execucéo.

6.2.2 Executar os servicos conforme as especificacdes, 0s prazos, os locais, os formatos e os
padrbes de qualidade estabelecidos pela Administracao.

6.2.3 Disponibilizar profissionais capacitados, equipamentos, acessorios, programas, licencas e
demais recursos necessarios a execucdo, responsabilizando-se por sua manutencéo,
seguranca, operacao e substituicdo.

6.2.4 Realizar, conforme cada solicitacdo, o0 planejamento e o alinhamento das pautas, a
captacdo de imagens e &udio, a cobertura fotogréfica, a gravacdo de entrevistas e
pronunciamentos, a edicdo, o tratamento, a insercdo de textos e legendas, a sonorizacao, a
finalizag&o e a entrega dos materiais.

6.2.5 Comparecer aos locais indicados nas datas e nos horarios informados, inclusive no periodo
noturno, aos finais de semana ou feriados, quando necessario e previamente comunicado.
6.2.6 Confirmar o recebimento de cada solicitagdo e comunicar imediatamente qualquer fato
superveniente e devidamente comprovado que possa comprometer a execugdo ou 0S prazos
estabelecidos.

6.2.7 A comunicacao de eventual impedimento ndo implicara prorrogagcédo automatica do prazo
nem afastard a responsabilidade da contratada quando a ocorréncia decorrer de fato a ela
imputavel.

6.2.8 Seguir as pautas, os roteiros, as informagdes, a identidade visual e as demais orientagdes
fornecidas pela Administracdo, preservada sua responsabilidade técnica pela qualidade dos
Servigos.

6.2.9 Entregar os videos e as fotografias nos formatos, nas proporgdes, nas resolucdes e nos
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e nas respectivas Ordens de Servico.

6.2.10 Entregar os materiais sem marcas d’agua, logotipos particulares, publicidade ou
identificacdo comercial prépria, salvo mediante autorizagdo expressa da Administracao.

6.2.11 Disponibilizar os arquivos por meio digital seguro, organizados e identificados de forma a
permitir sua localizag&o, utilizagdo, armazenamento e arquivamento.

6.2.12 Corrigir, refazer ou substituir, sem custos adicionais, 0s materiais que apresentarem erros,
falhas técnicas, defeitos de edi¢cdo ou desconformidade com as especificacdes e orientacdes
previamente fornecidas.

6.2.13 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em
razdo da execucdo, bem como reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, 0s Servicos que
apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢des, nos termos dos arts. 119 e 120 da Lei n°
14.133/2021.

6.2.14 Preservar copia de seguranca dos arquivos produzidos pelo periodo minimo de 90
(noventa) dias apoés o respectivo aceite, adotando medidas destinadas a evitar perda, corrupgao,
destruicdo ou acesso nao autorizado.

6.2.15 Manter sigilo sobre informag@es, imagens, documentos, pautas, roteiros e arquivos a que
tiver acesso, abstendo-se de divulgar ou utilizar os materiais antes da autorizacdo da
Administracéo.

6.2.16 N&o publicar, compartilhar, comercializar, utilizar em portfélio ou divulgar os materiais
produzidos sem prévia e expressa autorizacdo da Administracdo Municipal.

6.2.17 Assegurar que os conteludos possuam carater educativo, informativo ou de orientagao
social, vedada a utilizagdo de elementos que caracterizem promocao pessoal de autoridades ou
servidores publicos.

6.2.18 Utilizar somente trilhas, imagens, fontes, elementos graficos e demais contetdos préprios
ou devidamente licenciados, responsabilizando-se por violacdes de direitos autorais, conexos,
de propriedade intelectual ou de terceiros.
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6.2.19 Ceder a Administracdo, sem cobranca adicional, os direitos patrimoniais de utilizacao dos
materiais especificamente produzidos, permitindo sua reproducdo, publicacdo, distribuigéo,
adaptacdo, edicdo, arquivamento e reutilizacdo institucional.
6.2.20 Cumprir a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais,
adotando medidas adequadas para proteger as imagens, gravagdes, informacdes e os demais
dados tratados.
6.2.21 Comunicar imediatamente qualguer incidente de seguranca, perda de arquivo, acesso
ndo autorizado ou divulgacéo indevida, adotando medidas para conter e reduzir 0s possiveis
prejuizos.
6.2.22 Indicar preposto responsavel por representa-la perante a Administracdo, mantendo
atualizados seus meios de contato.
6.2.23 Atender prontamente as determinacdes da fiscalizacdo relacionadas ao objeto e prestar
os esclarecimentos solicitados.
6.2.24 Manter, durante toda a execucao, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento de contratacéo.
6.2.25 Responsabilizar-se por tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, seguros, deslocamentos, transporte, alimentacdo e demais despesas necessarias a
execucao.
6.2.26 Apresentar mensalmente a Nota Fiscal e o relatério de execucgéo, contendo as solicitacées
recebidas, as a¢fes atendidas, as datas e os locais das captacdes, 0s servigos realizados e 0s
arquivos entregues.
6.3 DA SUBCONTRATACAO
6.4 Sera admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada por outra pessoa juridica,
desde que a sucessora comprove o atendimento de todos os requisitos de habilitagdo e
qualificacdo exigidos no procedimento original, sejam mantidas as clausulas e condicfes
contratuais, ndo haja prejuizo a execucao e a continuidade seja previamente autorizada pela
Administracao.
6.5 DA ALTERACAO SUBJETIVA
6.5.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gbes do
contrato; nao haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administracé@o a continuidade do contrato
6.6 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
6.6.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;
b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo; ¢) der causa a execugao total do
contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
6.6.2 Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracéo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:
| - Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para a Contratante; Il - Multa:
* Moratéria de 2% a 10% (dois a dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
* Compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;
lll - Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;
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IV - Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
6.6.3. A aplicacdo das sancgdes previstas neste termo ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n®14.133,
de 2021).
6.6.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
6.6.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021);
6.6.6. Se amulta aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n°
14.133, de 2021).
6.6.7. Aplica-se ainda o previsto na Lei 14.133/2021 e o edital.
6.6.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.
6.6.9. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.
6.6.10. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Contratante podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil (indenizacao suplementar).
6.6.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
6.6.12. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.
6.6.13. A apuracgdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
6.6.14. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracéo
Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagcdo de
agente publico.
6.6.15. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal.
6.7. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZA(;AO
6.7.1 A execugdo sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscais formalmente designados
pela autoridade competente, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
6.7.2 Cabera ao fiscal acompanhar as solicitacGes, verificar 0 comparecimento da equipe,
conferir os arquivos, avaliar a qualidade técnica, registrar ocorréncias e exigir as correcdes
necessarias.
6.7.3 O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execucgao e
comunicara ao gestor as situacées que ultrapassarem sua competéncia.
6.7.4 O gestor coordenara as atividades de fiscalizacdo, acompanhara os prazos e 0s
pagamentos e adotara as providéncias necessarias a manutencao, alteracao, responsabilizacéo
ou encerramento da contratagéo.
6.7.5 A fiscalizagéo ndo excluira nem reduzira a responsabilidade da contratada pela execucéo,
pelos danos causados ou pelas irregularidades identificadas.

[VIl - CRITERIO DE MEDIACAO E PAGAMENTO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; g:
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7.1 A medicao serd realizada mensalmente, considerando a manutencao da capacidade técnica
e operacional da contratada e o efetivo atendimento das solicitagbes formalizadas pela
ASSECOM durante o respectivo periodo.

7.1.1 Para fins de medicéo, a contratada devera apresentar relatério mensal contendo as Ordens
de Servico recebidas, os eventos e as ac¢des atendidas, as datas e os locais das captacdes, os
servicos executados, os videos produzidos, as coberturas fotogréficas realizadas e os arquivos
entregues, acompanhados dos respectivos links ou meios de disponibilizacao.

7.1.2 A fiscalizagdo verificard o cumprimento das solicitagdes, dos prazos, dos padrdes de
gualidade e das demais obrigacfes contratuais antes de realizar o atesto dos servicos.

7.1.3 A producéao de quantidade inferior a quatro videos em determinado més, quando decorrente
exclusivamente das necessidades da Administracdo, ndo implicara reducdo do preco mensal,
desde que a contratada tenha mantido a disponibilidade técnica e operacional e atendido
integralmente as solicitacdes formalizadas.

7.2 O pagamento serd realizado mensalmente, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da
apresentacdo e aceitagdo da Nota Fiscal, do relatério mensal de execugdo e dos respectivos
arquivos digitais, apds o atesto dos servicos pelo fiscal ou gestor da contratacao.

7.2.1 O pagamento serd efetuado por ordem bancéria, mediante crédito na instituicdo financeira,
agéncia e conta indicadas pela contratada.

7.3 Havendo erro na Nota Fiscal, no relatério mensal ou nos demais documentos apresentados,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento da parcela afetada ficara
suspenso até gue a contratada adote as medidas necessarias a regularizagéo.

7.3.1 Nessa hipétese, o prazo para pagamento sera contado novamente a partir da apresentacao
da documentacdo em condi¢des regulares, sem geracdo de encargos para a Administracdo
guando a irregularidade decorrer de responsabilidade da contratada.

7.4 Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a respectiva
ordem bancéria.

7.5 Antes de cada pagamento, sera verificada a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo e
regularidade exigidas no procedimento de contratagdo.

7.6 Constatada situacéo de irregularidade, a contratada ser& notificada por escrito para que, no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou apresente defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante justificativa aceita pela Administragao.

7.7 No momento do pagamento serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislacao
aplicavel.

7.7.1 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera retencdo quanto aos tributos abrangidos pelo referido
regime, desde que apresente documento oficial valido que comprove seu enquadramento e o
direito ao tratamento tributario favorecido.

7.8 Em caso de atraso no pagamento, desde que a contratada ndo tenha contribuido para sua
ocorréncia, serao devidos encargos moratérios desde a data prevista até a data do efetivo
pagamento, calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante a seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
(TX) =
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
7.9 DA GARANTIA DE EXECUQAO

7.9.1 Néao sera exigida garantia contratual prevista no art. 96 da Lei Federal n° 14.133/2021,
considerando que o objeto corresponde a prestacdo de servigo comum, cOm execugdo e
pagamento mensais, sem necessidade de investimentos iniciais significativos pela contratada,
apresentando riscos que podem ser adequadamente controlados por meio da fiscaliza¢do, do
recebimento dos servigos e das sancdes previstas neste Termo de Referéncia.
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7.9.2 A dispensa da garantia ndo afastara a responsabilidade da contratada pelo cumprimento
integral das obrigacdes assumidas, pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros e pela
aplicacdo das medidas administrativas cabiveis em caso de inadimplemento.

VIl - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR - Lei Federal 14.133/21; art.
6; XXIII; h:

8.1. A selecédo do fornecedor sera realizada mediante contratacao direta por dispensa de licitacao
em razédo do valor, com procedimento presencial para o recebimento, a abertura e o julgamento
das propostas, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, observados
0s procedimentos estabelecidos no art. 72 da referida Lei e na regulamentagdo municipal
aplicavel.

8.2 O valor global estimado de R$ 62.825,00 (sessenta e dois mil, oitocentos e vinte e cinco
reais) encontra-se abaixo do limite de R$ 65.492,11, vigente em 2026 para as contratacfes
previstas no art. 75, inciso Il, conforme atualizacdo promovida pelo Decreto Federal n°
12.807/2025.

8.3 O enquadramento da dispensa ficara condicionado a verificagdo do somatério das despesas
realizadas pela respectiva unidade gestora no exercicio financeiro e das despesas com objetos
de mesma natureza, bem como a inexisténcia de fracionamento indevido, nos termos do art. 75,
§ 1°, da Lei n°® 14.133/2021.

8.4 A contratacdo sera estruturada em item Unico, com unidade de medi¢céo mensal e quantitativo
de 07 (sete) meses, ndo sendo adotado o Sistema de Registro de Pregcos — SRP.

8.5 O critério de julgamento sera o de menor preco global para o item Gnico, considerando o valor
total correspondente aos sete meses de execucao, desde que a proposta atenda integralmente
as especificagbes técnicas, aos padrdoes de qualidade e as demais condigfes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

8.6 A proposta devera apresentar o valor mensal e o valor global da contratagdo, sendo que o
valor global ofertado devera ser igual ou inferior ao valor méximo estimado pela Administracéo.

8.7 O preco proposto devera compreender todos 0s custos necessarios a execuc¢do, incluindo
profissionais, equipamentos, acessorios, programas, licencas, armazenamento, transporte,
deslocamentos, alimentagdo, captacdo de imagens e audio, cobertura fotografica, edicéo,
tratamento, sonorizagdo, legendagem, finalizagdo, correcdes, tributos, encargos e demais
despesas diretas ou indiretas.

8.8 A proposta devera atender integralmente as especificacdes, aos formatos, as proporcoes,
aos prazos, aos locais e as demais condi¢cfes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no
Aviso de Contratagéo Direta, ndo sendo aceita proposta que restrinja ou transfira a Administragéo
obrigacdes necessarias a execuc¢ao do objeto.

8.9 A habilitacao juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira e técnica sera verificada
de forma proporcional e compativel com o objeto, observadas as disposi¢cdes dos arts. 62 a 70
da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.10 A qualificacao técnica podera ser comprovada mediante apresentacdo de atestado ou
documento equivalente, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstre
experiéncia anterior na execugdo de servicos compativeis com produgéo audiovisual, filmagem,
edicdo de videos, cobertura fotogréafica ou atividades semelhantes.

8.11 Nao serd exigida sede, filial ou estabelecimento no Municipio de Deodapolis/MS como
condi¢céo de participacdo ou contratacdo. O fornecedor devera, contudo, demonstrar capacidade
operacional para comparecer aos locais indicados e atender as condicdes, aos horarios e aos
prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8.12 A dispensa sera preferencialmente precedida da divulgacdo de aviso em sitio eletrénico
oficial pelo prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto e a manifestacao
de interesse da Administracdo em receber propostas adicionais, selecionando-se a proposta
mais vantajosa, nos termos do art. 75, § 3°, da Lei n°® 14.133/2021.

8.13 A selecdo da proposta de menor preco global ndo afastara a analise de sua conformidade
técnica, de sua exequibilidade e da habilitacdo do fornecedor, devendo a escolha da contratada
e a justificativa do preco constar expressamente nos autos do processo, conforme o art. 72,
incisos VI e VII, da Lei n°® 14.133/2021.

[1X - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; i: |
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9.1 O valor global estimado da contratacéo é de R$ 62.825,00 (sessenta e dois mil, oitocentos
e vinte e cinco reais), correspondente ao valor mensal estimado de R$ 8.975,00 (oito mil,
novecentos e setenta e cinco reais) durante o periodo de 07 (sete) meses, conforme pesquisa
de precos realizada e documentos anexados ao processo administrativo.

9.2 O valor estimado contempla a prestacdo mensal e integrada dos servicos de producao
audiovisual e cobertura fotogréfica institucional, incluindo a producdo de até quatro videos
mensais e todos o0s profissionais, equipamentos, programas, licencas, deslocamentos,
captacoes, edicdes, tratamentos, correcdes e demais custos diretos ou indiretos necessarios a
execucao integral do objeto.

[X - ADEQUACAO ORCAMENTARIA - Lei Federal 14.133/21; art. 6; XXIII; j: |
10.1 As despesas decorrentes da referida prestacdo dos servicos estdo previstas nos
orcamentos: 02.000 - Executivo, 02.001 - Gabinete do Prefeito, 04.122.0006 - Administracéo
Geral, 4.055 - Manter as Atividades do Gabinete do Prefeito, 3.3.90.00 - Aplicacdes Diretas.
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