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Documento de Formalizagao da Demanda N° 202/2026

Solicitante:

Organograma:
Local de Entrega:

Objeto:

Justificativa:

Observagoes:

JULIANI GARCIA BERLOFFA
0400600006 - DEPARTAMENTO DE FINANCAS
ALMOXARIFADO DA PREFEITURA MUNICIPAL

A aquisicdo de materiais de expediente de papelaria destinados a atender as demandas
administrativas da SEMF.

A presente contratagdo tem por finalidade a aquisi¢do de materiais de expediente de papelaria
destinados a atender as demandas administrativas da SEMF — Secretaria Municipal de Finangas,
garantindo o adequado funcionamento das atividades internas e a continuidade dos servigos
publicos prestados.

Os materiais de expediente sdo essenciais para o desenvolvimento das rotinas administrativas,
incluindo elaboragdo de documentos, registros, organizacédo de arquivos, atendimento ao publico,
controle de processos e demais atividades inerentes a gestdo publica. A auséncia desses
materiais comprometeria diretamente a eficiéncia dos trabalhos, podendo ocasionar atrasos,
prejuizos operacionais e descontinuidade dos servigos prestados a populagao.

Ressalta-se que a Secretaria realiza diariamente atividades que demandam o uso constante de
itens como papel, canetas, pastas, grampeadores, entre outros materiais indispensaveis ao pleno
desempenho das fungdes administrativas e fiscais.

Dessa forma, a aquisicdo dos materiais de expediente mostra-se necessaria e indispensavel
para assegurar a eficiéncia, organizagéo e continuidade dos servigos da Secretaria Municipal de
Financas, em observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e do interesse publico.
Os itens possivelmente serao custeados com 0s seguintes recursos:

Desp. 28 - Manter as atividades da Secretaria de Finangas - 04.001.04.122.0006.4053.3.3.90.00.

Data da Solicitagao: 29/04/2026

/ 1.500.0000 - Recursos ndo Vinculados de Impostos

Fiscais de contrato: Ana Carolina Amancio de Lima e Francielly Harumi Sousa
Equipe de Planejamento : Juliani Garcia Berloffa e Ana Carolina Amancio de Lima
Vigéncia : 12 meses

Forma de pagamento: em até 30 dias apds o recebimento da nota fiscal
Local de entrega: no local indicado pelo solicitante

Prazo de entrega: em até 3 dias apos emissdo da SF

Desdobramento:
Fundamento Legal:
Justificativa Valores:
Prazo Execugéo:

Modalidade:
Itens solicitados:
- . o Preco Unit. Preco Total
Iltem| Codigo Qtd. Unid. Especificagéo Estimado Estimado

1 556-1 2,00 UN APAGADOR DE QUADRO BRANCO: PRODUZIDO COM PLASTICO ABS 0,0000 0,00
E FELTRO TRATADO, POSSUI DESING ARROJADO, PRATICO E
MODERNO, IDEAL PARA USO EM EMPRESAS E ESCOLAS.
ESPECIFICACOES: COR PRETO, COMPARTIMENTO PARA DOIS
MARCADORES. CATMAT: 427366

2 558-1 10,00 UN APONTADOR DE LAPIS, FEITO DE PLASTICO RIGIDO, SIMPLES COM 0,0000 0,00
DEPOSITO. CATMAT: 228904

3 5212894-1 5,00 ROLO BARBANTE EM FIBRA DE ALGODAO, ROLO 150M BARBANTE 0,0000 0,00
FABRICADO EM 100% ALGODAO. CATMAT: 435053

4 5212895-1 200,00 UN BLOCO DE RECADOS AUTO-ADESIVOS REMOVIVEIS, MINIMO 100 0,0000 0,00
FOLHAS CADA PACOTE, MEDIDAS MINIMAS 76X102MM, CONTENDO 1
BLOCO. CATMAT: 447926

5 5212896-1 200,00 UN BLOCO DE RECADOS AUTO-ADESIVOS REMOVIVEIS, MINIMO 100 0,0000 0,00
FOLHAS CADA PACOTE, MEDIDAS MINIMAS 38x50MM, CONTENDO 4
BLOCOS. CATMAT: 249597

6 5212897-1 1,00 UN BOBINA, COM PAPEL PARDO COM FOLHAS ENCERRADAS DE 1,2 M, 0,0000 0,00
COM APROXIMADAMENTE 20Kg. CATMAT: 247931

7 5212898-1 20,00 UN BORRACHA BRANCA, 54X24X10MM. CATMAT: 450795 0,0000 0,00

8 5212899-1 10,00 UN CADERNO BROCHURA 96 FLS, CAPA DURA PEQUENO FORMATO 0,0000 0,00

140X200mm. CATMAT: 380622
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Caderno protocolo de correspondéncia - capa dura com 104 folhas -
formato 153mmx216mm - capa/contracapa - papelao e papel offset 63 g/m?
. CATMAT: 150058

CALCULADORA DE MESA GRANDE, 12 (doze) DIGITOS VISOR LCD. 4
OPERAGAOES BASICAS, RAIZ QUADRADA, PORCENTAGEM,
INVERSOR DE SINAIS, SELETOR DECIMAL E DE ARREDONDAMENTO,
SOLAR/BATERIA G10. CATMAT: 325286

CANETA ESFEROGRAFICA, CX C/ 50 UND AZUL: Escrita macia e suave
Ponta Ultra Fina 0.8mm Tinta que permite uma escrita mais macia Ponta
fina 0.8mm Corpo hexagonal Tampa ventilada. CATMAT: 307917
CANETA ESFEROGRAFICA, CX C/ 50 UND PRETA: Escrita macia e
suave Ponta Ultra Fina 0.8mm Tinta que permite uma escrita mais macia
Ponta fina 0.8mm Corpo hexagonal Tampa ventilada. CATMAT: 432816
CANETA ESFEROGRAFICA, CX C/ 50 UND VERM.: Escrita macia e
suave Ponta Ultra Fina 0.8mm Tinta que permite uma escrita mais macia
Ponta fina 0.8mm Corpo hexagonal Tampa ventilada. CATMAT: 317867
Caneta marca texto, para grifar e marcar, CX com 12 unidades, ponta
facetada, na cor amarela fluorescente. CATMAT: 332339

Caneta marca texto, para grifar e marcar, CX com 12 unidades ponta
facetada, na cor verde fluorescente. CATMAT: 332337

Caneta marca texto, para grifar e marcar, CX com 12 unidades, ponta
facetada, na cor laranja fluorescente. CATMAT: 435084

CLIPS N° 08 NIQUELADO, CX C/ 25 UND: Clips: Galvanizado Modelo:
Clips Tamanho: 8/0 Altura: 8.5 cm Comprimento: 1.55 cm Largura: 5.5 cm.
CATMAT: 458597

CLIPS N° 06 NIQUELADO, CX C/ 50 UND: Ago niquelado. Medida: 4,55
cm (medidas sdo aproximadas em centimetros). Caixa com 50 unidades.
CATMAT: 432338

CLIPS N° 03 NIQUELADO, CX C/ 50 UND: Embalagem com 50 unidades.
Tamanho: 3/0, aproximadamente 3,65cm. CATMAT: 483431

COLA BRANCA 90G - CX C/ 12 UNID: cola liquida branca, ideal para uso
escolar e escritério. A base de agua, lavavel e nao toxica. CATMAT:
382072

CORRETIVO LIQUIDO ESCOLAR, CX 12 UND: Corretivo Liquido a base
de agua, atéxico. Seca rapido, 6tima cobertura. CATMAT: 420598
Elastico, cor amarela, material latex, alta qualidade e resisténcia, aplicagéo
escritério, tamanho n° 18, pacote com 100 gramas. CATMAT: 429474
Envelope de oficio branco, tamanho 114x229mm cor branco. CATMAT:
463064

Envelope Tipo Saco, 229x324 mm, Papel Pardo. CATMAT: 459373

Envelope Tipo Saco, 310x410 mm, Papel Pardo. CATMAT: 467346
Estilete Tipo Faca, ¢/ Lamina Larga Retratil. CATMAT: 485372
Etiqueta Auto Adesiva, 25,4x66,7 mm, folha, Cor Branca. CATMAT: 617369

ETIQUETA ADESIVA BRANCA 60 MM X 40 MM: Base da etiqueta: 60 mm,
Altura da etiqueta: 40 mm, Material: Couche adesivo acrilico Ribbon
indicado para impresséo: Cera Numero de colunas: 1 Espagamento vertical
(entre linhas): 3 mm Diametro interno do tubete: 1 polegada Etiquetas por
rolo: 698 unidades Comprimento do rolo: 30 metros. CATMAT: 605976
ETIQUETA AUTO ADESIVA, 99,1x34 mm, folha, COR BRANCA. CATMAT:
295870

EXTRATOR DE GRAMPOS - TIPO ESPATULA: Extratos de grampos Feito
em ago Formato espatula. CATMAT: 286103

FITA CREPE 50MMx50M Fita adesiva de papel crepado tratado com
solugéo base borracha e com adesivo a base de borracha e resina.
CATMAT: 278973

FITA ADESIVA, TRANSPARENTE 50MM X 50M: Composigao:
Polipropileno Cor: Transparente. CATMAT: 621186

FITA ADESIVA, TRANSPARENTE 25MM X 50M: Composigao:
Polipropileno Cor: Transparente. CATMAT: 621186

FITA DUPLA FACE 50MM X 50M: Fita dupla face de polipropileno
transparente com facil destacamento do papel protetor. Pode resistir a
temperaturas de até 150°C. Dimensdes: 50mm (largura) x 30m
(comprimento)Espessura: 0,065mm de fita (sem Liner). CATMAT: 614251
Grampeador Metalico p/ Grampo 26/-6, minimo 20 Folhas. CATMAT:
618279

GRAMPO PLASTICO BRANCO ESTENDIDO MACHO-FEMEA - PCT C/
50UND: Plastico PP Hastes longas Espessura 2,70 mm Peso Bruto 0,24 kg
Medida Produto Acabado 305x163x25 mm Branco. CATMAT: 389568
Grampo para grampeador tamanho 26/6 galvanizado, capacidade para
grampear de 30 a 70 folhas caixa com 5000 unidade. CATMAT: 359696
Grampo p/ Grampeador 9/14, Caixa ¢/ 5000 Grampos. CATMAT: 203167
LAPIS PRETO COMUM, CX C/ 144 UND: Maior durabilidade: grafite ultra
resistente, ndo quebra com facilidade Seguro para criangas: ndo lasca
Corpo Hexagonal Grafite HB#2 Facil de apontar. CATMAT: 316271

Livro Ata ¢/ 50Folhas, tamanho 205x300 mm, Capa e Contra Capa Dura.
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CATMAT: 346189

Lixeira

Material: Ago Inoxidavel

Capacidade: 15 L

Tipo: Tampa E Pedal

Caracteristicas Adicionais: Cilindrica

CATMAT: 414415

Mouse na Cor Preto; Conexao padrdo USB, Tecnologia Optico, Resolugéo
de 800 DPI, Numero de 03 de Botdes com fio, Compatibilidade com,
Windows Vista/XP/ME /2000/98/Win7; com diferencial de 1 botéo scroll;
Garantia de 12 meses Brasil. CATMAT: 462261

Mouse

Tamanho: Padrao

Sensor: Led

Tipo Conector: USB

Conectividade: Sem Fio

CATMA: 451823

MOUSE PAD COM APOIO ERGONOMICO P/ PULSO - EM GEL
ANTIALERGICO - MEDIDAS MINIMAS DE ALTURA 230MM X LARGURA
190MM X ESPESSURA 22MM. CATMAT: 406160

Marcador P/ Quadro Branco, CX c/ 12 unidades, Cor Azul. CATMAT:
420088

Marcador P/ Quadro Branco, CX ¢/ 12 unidades, Cor Preto. CATMAT:
420089

Marcador P/ Quadro Branco, CX c/ 12 unidades, Cor Vermelha. CATMAT:
420090

Marcador Permanente, CX ¢/ 12 unidades, Cor Azul. CATMAT: 397986

Marcador Permanente, CX ¢/ 12 unidades, Cor Preto. CATMAT: 397987

ORGANIZADOR PORTA DOCUMENTO PAPEL A4 DE MESA EM
ACRILICO COM NO MINIMO 2 DIVISOES: Base em Poliestireno
Articulavel 3 bandejas Peso bruto 1,130 kg Medida produto acabado: 355 x
253 x 120 mm. CATMAT: 616535 ] .
ORGANIZADOR DE MESA DE ESCRITORIO (PORTA LAPIS, CANETA):
Porta objetos com base em poliestireno 3 Divisées Peso bruto: 0,14 kg
Medida produto acabado: 170 x 70 x 80mm. CATMAT: 283571

RESMAPapel A4, Branco, 210x297 mm, Resma. CATMAT: 242765

UN

UN

UN
UN
UN

UN

UN

UN
PCTE

CX

UN

PASTA DE PAPELAO COM ELASTICO: Cartéo duplex (250g/m?) lIhés de
metal Elastico com terminal plastico Plastificado Certificado INMETRO
Espessura 0,32 mm Peso Bruto 0,06 kg Medida Produto Acabado
350x0x240 mm Amarelo. CATMAT: 396496

PASTA GRAMPO TRILHO PLASTICA: Cor Incolor Material Polipropileno,
Plastico Corte da aba Straight Cut Posicdo da aba Traseira. CATMAT:
615121

PASTA LOMBO 60MM PLASTICA: Material polipropileno. CATMAT:
616996

PASTA LOMBO 40MM PLASTICA: Material polipropileno. CATMAT:
616996

PASTA LOMBO 20MM PLASTICA: Material polipropileno. CATMAT:
616996

PASTA TIPO L A4 PLASTICA: Produzido c/ Plastico especial (Polipropileno
- Cristal), Anti - Reflexo, o impresso nédo gruda no plastico com o calor e
também nao risca Perfeita Transparéncia e sem aderéncia ao papel
Produto 100% reciclavel. CATMAT: 355567

Pasta AZ em papelao prensado, lombo largo de 80 mm, cor preta, medindo
280x350mm; Com 01 argola e visor; Com alavanca, as ferragens devem
ser antioxidantes, de alta precisdo para o fechamento perfeito dos arcos e
acabamento cromado ou niquelado; Deve conter barra de contengao de
papeis em plastico resistente ou metal; Deve ser forrada com papel
fantasia ou liso, com reforgo na parte inferior para evitar desgaste por
friccdo. Espessura da capa de 3,5mm aproximadamente, distancia entre as
guias de 80mm e didmetro dos arcos em 45mm aproximadamente.
CATMAT: 402795

Pasta Suspensa para arquivo de ago, com visor transparente, etiqueta,
grampo e trilho metalico. CATMAT: 243357

PAPEL VERGE A4 - PCT C/ 50 FLS: Cor Branco Tamanho da folha A4.
CATMAT: 259983

PRENDEDOR DE PAPEL TIPO BLINDER-CLIP EM ACO 15MM CX C/
12UND: Cor: Preto Modelo: Prendedor para papel Tamanho: 15mm Alta
qualidade Maior resisténcia e durabilidade, Prendedor de metal. CATMAT:
267601

Pilha Alcalina AA (pequena) - Alta Performance Muito mais duragao
comparada as pilhas comuns (zinco) recomendada para dispositivos de
alto consumo de energia como baba eletronica, brinquedo eletrénico,
mouse, teclado e fone de ouvido sem fio Sem mercurio e cadmio.
CATMAT: 419859
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64 6610-1 100,00 UN PILHA ALCALINA AAA (PALITO) - Alta Performance Muito mais duragédo 0,0000 0,00
comparada as pilhas comuns (zinco) recomendada para dispositivos de
alto consumo de energia como baba eletronica, brinquedo eletrénico,
mouse, teclado e fone de ouvido sem fio Sem mercurio e cadmio.
CATMAT: 419860
65 15558-1 20,00 UN PRANCHETA PORTATIL (MATERIAL DURATEX E COM PREGADOR 0,0000 0,00
METALICO): Prendedor Metal Bacchi Possui um étimo acabamento, com
os cantos arredondados e prendedor de metal tradicional livre de rebarbas.
Caracteristicas: - Prancheta Oficio - Dimensdes: 24 x 34cm - Material:
Duratex - Prendedor de ago. CATMAT: 413335

66 5213070-1 10,00 UN Porta-clips com ima, material acrilico, dimensdes 116 X 50 X 50 mm, cor 0,0000 0,00
fumé, formato oval, tampa preta ou branca. CATMAT: 329987
67 669-1 30,00 UN Régua de uso escolar e escritdrio, de plastico, medindo 30 cm, com escala 0,0000 0,00

milimétrica, em baixo relevo, na cor transparente, material resistente
CATMAT: 394469

68 13011-1 3,00 UN TESOURA, MATERIAL: AGO INOXIDAVEL, COMPRIMENTO: 22 CM, 0,0000 0,00
TIPO PONTA: PONA CURVA, TIPO: TIPO MAYO. CATMAT: 377777
69 12644-1 70,00 UN TECLADO PARA COMPUTADOR. TIPO: PADRAO. CONECTOR: USB. 0,0000 0,00

CONECTIVIDADE: COM FIO. LAYOUT: ABNT 2. COMPATIVEL COM
WINDOWS XP/VISTA/ WINDOWS 7/ WINDOWS 8/ WINDOWS 10 OU
POSTERIOR. CATMAT: 451817

70 15568-1 1,00 UN  TINTA PARA CARIMBO - APROXIMADAMENTE 42 ML, COR PRETA OU 0,0000 0,00
AZUL, ASPECTO FISICO LIQUIDO. CATMAT: 384630
71 11891-1 50,00 UN Umedecedor de dedos (molha dedos) em pasta ou gel atéxico, inodoro ou 0,0000 0,00

ligeiramente perfumado, ndo gorduroso, que ndo manche roupas e
documentos. Peso liquido minimo de 12 g. CATMAT: 351131
72 5213072-1 20,00 UN SUPORTE PARA MONITOR DE MESA. 0,0000 0,00
MATERIAL: MADEIRA MDF
TIPO: CAIXA
CAPACIDADE CARGA: 22 KG
CARACTERISTICAS ADICIONAIS: DUAS GAVETAS
COR: PRETA
CATMAT: 600847
73 14000-1 5,00 UN CALCULADORA DE MESA. COMPACTA. COM 12 DIGITOS. 0,0000 0,00
IMPRESSAO BICOLOR. COM CALCULO DE TAXAS, PORCENTAGEM,
CONTADOR DE ITENS, SELETOR DE DECIMAIS E

ARREDONDAMENTO.

74 15523-1 30,00 CX GRAMPO TRILHO, METAL - CAIXA COM 50 UNIDADES, TAMANHO DE 0,0000 0,00
APROXIMADAMENTE 80 MM

75 574-1 100,00 UN Caixa de arquivo morto, em papeldo ondulado, duplex (parede simples), 0,0000 0,00

Kraft/2onda, desmontavel gramatura 550 +/- 25GM2, medindo
(360x250x135)MM, na cor parda. (catmat 485333)

76 14001-1 3,00 UN BOBINA 57MM X 30M. PAPEL OFFSET. COR BRANCO. CAIXA COM 30 0,0000 0,00
UNIDADES. PARA USO EM CALCULADORA DE IMPRESSAO.
77 5215480-1 3,00 CX GRAMPO 23/13 Caixa Cartdo 1000 unidades Ago Galvanizado 0,0000 0,00
78 15519-1 3,00 UN GRAMPEADOR DE METAL - CAPACIDADE DE ATE 100 FOLHAS DE 5 0,0000 0,00
G/IM?
79 37031 10,00 UN Pen drive 32 GB. 0,0000 0,00
| Preco Total: 0,00 |

Dotagoes Utilizadas:
| Dotacdo Descricao [ Recurso [ Valor Previsto: |

Deodapolis, 29 de Abril de 2026.

JULIANI GARCIA Assinado de forma digital por
JULIANI GARCIA BERLOFFA
BERLOFFA ANDRADE:01346429103

ANDRADE:01346429103 Dados: 2026.04.30 09:52:59 -04'00"

Assinatura do Responsavel
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