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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Registros de pregos para a eventual contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servico de fornecimento de materiais graficos diversos,
personalizados, sob demanda, para atendimento as necessidades da Secretaria
de Estado de Educacado e Desporto Escolar do Amazonas — SEDUC,
observando o disposto na Lei Federal n° 14.133/21, no Decreto Estadual n°
47.133/23 e na Instrugdo Normativa n° 02/23, além das especificacdes

constantes no Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A Secretaria de Estado de Educacdo e Desporto Escolar do Amazonas —
SEDUC/AM, no cumprimento de suas atribui¢cdes institucionais, necessita de
materiais graficos diversos para subsidiar suas ag¢bes administrativas,
pedagogicas e de comunicagao institucional. Esses materiais sdo essenciais
para a execucao das politicas publicas educacionais, divulgagao de programas
e projetos, realizagao de campanhas informativas, padronizacao de documentos
e para a promoc¢ao de eventos oficiais da Secretaria.

2.2. Considerando o leque de atividades e eventos desenvolvidos pela SEDUC/AM,
a contratagcdo de uma empresa especializada na prestacdo de servigos de
fornecimento de materiais graficos diversos, € uma demanda latente, que busca
garantir o atendimento continuo e eficiente das necessidades das unidades
administrativas e pedagdgicas vinculadas a esta Secretaria.

2.3. Ainda, a Administracao Publica tem o dever de buscar, sempre, a solugdo mais
adequada, sob a otica da eficiéncia e da economicidade, para satisfazer
plenamente a sua necessidade, o que demanda estudos e pesquisas prévias e
a adogao daquela solugao que resultar mais vantajosa.

2.4. Consigna-se, ainda que a solugdo adotada neste certame possibilita maior
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planejamento do uso e aquisicdo de materiais educacionais na forma de

fornecimento de itens impressos, produtos graficos, produtos publicitarios e
insumos em geral/correlatos, com o respectivo controle, frente aquilo que rege a
legislagao pertinente, atingindo o equilibrio entre a moralidade, economicidade,
eficiéncia e legalidade.

2.5. A contratagcdo sob demanda justifica-se pela natureza variavel das solicitagdes
de materiais graficos, que dependem do planejamento e execug¢do das agdes
institucionais em diferentes periodos do exercicio, sendo inviavel a aquisicdo em
quantitativos fixos e previamente determinados. A referida contratagao tem por
objetivo conferir agilidade, economicidade e eficiéncia, assegurando que os
materiais sejam produzidos conforme as especificagdes técnicas e prazos
requeridos, evitando desperdicios e otimizando os recursos publicos.

2.6. Ressalta-se, também, a importancia do uso de materiais graficos personalizados
e institucionalmente padronizados, os quais desempenham papel estratégico na
consolidagdo da identidade visual do Governo do Estado do Amazonas e da
propria Secretaria de Estado de Educacgao e Desporto Escolar —- SEDUC/AM.

2.7. A aplicagao correta dos elementos visuais oficiais em impressos como: blocos
de anotacoes, folders, informativos, impressdo de livros, apostilas, cartilhas,
agendas, manuais, catalogos e materiais de divulgagcéo de programas e projetos
educacionais, entre outros, contribui para a valorizagdo da imagem institucional,
o fortalecimento da comunicagao publica, e a unidade estética e simbdlica das
acdes governamentais perante a sociedade.

2.8. Os materiais graficos personalizados também exercem papel relevante na
divulgacéao das politicas educacionais, projetos e programas desenvolvidos pela
SEDUC/AM, além de promover maior visibilidade e credibilidade as agdes e
eventos oficiais. Essa padronizagéo visual permite transmitir de forma clara e
coesa o0s valores e objetivos da gestdo publica estadual, favorecendo a
transparéncia, o reconhecimento publico e o senso de pertencimento dos
servidores, estudantes e comunidade escolar.

2.9. Para o desenvolvimento das atividades e eventos institucionais, ha demanda

constante de materiais graficos que apoiam as agbes de comunicagéo visual,
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formacgdes de professores, campanhas de incentivo a aprendizagem, avaliagdes

diversas, eventos pedagdgicos, relatérios e materiais informativos.

2.10. Nesse contexto, e em conformidade com os dispositivos legais vigentes, a
contratacao sera realizada com observancia a Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova
Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos), ao Decreto Estadual n°
47.133/2023, que regulamenta a aplicagao da referida lei no @mbito do Estado

do Amazonas, e a Instrugdo Normativa n® 02/2023.

3. FUNDAMENTAGCAO

3.1. Motivacao do Registro de Precgos:

3.1.1. Devera ser adotada a opgao pelo Sistema de Registro de Pregos, conforme
estabelece o Art. 40 da Lei Federal n® 14.133/21 e Instru¢do Normativa n° 02
de 05 de abril de 2023, que dispde:

“Art. 40. Il — processamento por meio do sistema de registro
de precos, quando pertinente; [...]
b) do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso”.
“Art. 4° O SRP podera ser adotado, preferencialmente, nas
seguintes hipéteses:
| — quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver
necessidade de contratagdes permanentes ou frequentes;
Il — quando for conveniente a aquisicdo de bens com
previsdo de entregas parceladas, necessarias a
Administracao; e
Il — quando for mais conveniente a aquisicéo de bens ou a
contratacdo de servigos, para o atendimento a mais de um
orgéo ou entidade, ou programas de governo;
IV — quando nao for possivel definir exatamente o
quantitativo a ser demandado pela Administracao; e
V — quando houver homogeneidade do objeto.

3.1.2. Tendo em vista se tratar de servigo, de acordo com o estabelecido na Subsecao

I, Art. 47, 1l da Lei n°® 14.133/21, dispde:

“Art. 47. As licitagdes de servigcos atenderao aos principios: |[...]
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Il — do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente

mais vantajoso.

3.1.3. Deste modo, visando a economicidade para a Administragao Publica, além da
possibilidade de contratagdes parceladas, o Registro de Pregos se aplica como
melhor procedimento a ser executado para tal processo.

3.2. Da Modalidade

3.2.1. O Registro de Precos sera realizado por meio da modalidade de PREGAO
ELETRONICO, por modo de disputa ABERTO, dentro dos critérios instituidos
através do Art. 56 da Lei Federal n°® 14.133/21 e Art. 13 da IN n° 02 de 05 de
abril de 2023.

3.3. Da Vigéncia da Ata de Registro de Pregos

3.3.1. A Ata de Registro de Precos advinda da presente contratacao tera validade de
12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por periodos sucessivos, desde que
comprovada vantajosidade, nos termos do Art. 84, da Lei Federal n® 14.133/21
e Art. 20 da IN n°® 02 de 05 de abril de 2023.

3.4. Da Adesao:

3.4.1. Os o6rgaos e entidades poderao aderir a ata de registro de pregos na condigao
de nao participantes, desde que observados os requisitos, conforme disposto
no Art. 86, §2° I, Il e lll, da Lei Federal n® 14.133/21 e Art. 8 da IN n° 02 de 05
de abril de 2023.

3.4.2. As contratagbes nao poderao exceder, por 6rgao ou entidade, a 50% (cinquenta
por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados
na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e para os 6rgaos
participantes, conforme dispbe o §4°, Art. 86 da Lei n® 14.133/21 e §3°da IN n°
02 de 05 de abril de 2023.

3.5. Critério de Julgamento:

3.5.1. O Registro de Precos sera realizado por meio do critério de julgamento MENOR
VALOR POR LOTE, dentro dos critérios instituidos através do art. 33 da Lei
Federal n® 14.133/2021 e o art. 13 da IN n°® 02/2023.

4. DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
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Os 6rgéos interessados na utilizagdo do Sistema de Registro de Precgos, estao
cientes da previsao do objeto licitado em seus Planos de Contratagbes Anuais -
PCA, conforme disposto na Secao lll, do Capitulo Il, do Titulo I, do Decreto
Estadual n. ©47.133 de 10 de margo de 2023.

A prestagdo de servigcos de fornecimento de materiais graficos diversos,
personalizados e sob demanda, visa assegurar suporte operacional continuo as
atividades administrativas, pedagdgicas e institucionais da SEDUC/AM,
incluindo agdes de comunicagao oficial, divulgacao de programas educacionais,
aplicacao de avaliagbes externas, formagdes, eventos institucionais e demais
iniciativas estratégicas desenvolvidas pela Secretaria.

Nesse contexto, a pretensa contratacdo se encontra plenamente alinhada com
os objetivos da SEDUC/AM, devidamente inseridos no Plano de Contratagdes
Anual — PCA catalogados e inseridos no sistema e-compras’, conforme Imagem

1, abaixo:
SERVICO DE PRODU(;ﬁO GRAFICA, Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de confeccdo de materiais graficos de
impressdo offset com acabamento simples, para utilizacdo didatico pedagbgico e administrativa, conforme Termo de Referéncia.

SERVIGO DE PRODUCAD GRAFICA, Contratacio de empresa especializada na prestacio de servicos de confecco de materiais graficos tipo
impressdo digital para identificacdo visual, utilizaco didatico pedagodgico e administrativa, conforme Termo de Referéncia.

SERVICO DE PRO DU(;ﬁO GRAFICA, Contratacdo de empresa especializada em servico de personalizacio de material grafico de IMPRESSAQ

154278  OFFSET com alto acabamento, para utilizacdo didético pedagdgico e administrativa, para atendimento de fornecimento sob demanda, conforme

44,

Termo de Referéncia.

Imagem 1

Dessa forma, a contratacdo pretendida demonstra aderéncia as estratégias
institucionais da SEDUC/AM, contribuindo para a continuidade dos servigos
publicos educacionais e para o adequado funcionamento da estrutura

administrativa da Secretaria.

5. DO PRAZO E VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

5.1.

A Ata de Registro de Pregos resultante deste certame tera vigéncia de 1 (um)

1 https://www.e-compras.am.gov.br/publico/relatorio_plano anual compras resultado.asp
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ano, contados a partir do 1° (primeiro) dia util apds a data e publicagao no Diario

Oficial e no PNCP, conforme disposto na Instrucdo Normativa n.° 002/2023 —
CSC;

5.1.1. A Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogada, por igual periodo,
nao ultrapassando o prazo maximo de 2 (dois) anos, desde de que seja
comprovada a vantajosidade do valor registrado, mediante previa pesquisa de
mercado, conforme disposto na Instrugdo Normativa n.° 002/2023 — CSC;
5.1.2. No caso do disposto no item 5.1.1, os valores registrados poderao ser
reajustados pelo Orgdo Gerenciador com base no indice de Precos ao
Consumidor Amplo — IPCA, calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica — IBGE.

5.2. A Ata de Registro de Precos sera disponibilizada pela Coordenadoria de
Compras e Contratos Governamentais — CCGov/CSC, no Sistema e-
Compras.AM, para assinatura digital da CONTRATADA, mediante Certificado
Digital, de acordo com o os prazos estabelecidos no Edital,

5.3. A existéncia de Ata de Registo de Pregos valida ndo obriga a Administragao
Publica a firmar as contratagbes que delas possam advir, tampouco autoriza a
CONTRATADA em atender as demandas por motivos relacionados a
quantidades minimas ou maximas, conforme disposto na Instrucdo Normativa
n.° 002/2023 — CSC — CSC; e

5.4. Cabe aos Orgado deliberarem acerca de eventuais prorrogacdes dos contratos
oriundos das Atas de Registro de Precos, que estardo sujeitas as regras
previstas no Decreto Estadual n.° 47.133 de 10 de margo de 2023, e na Lei
Federal n.° 14.133 de 1° de abril de 2021, conforme disposto na Instrucéo
Normativa n.° 002/2023 — CSC.

6. CONSIDERACOES TECNICAS ORGAMENTO
6.1. A elaboracao da Proposta de Preco devera basear-se em:

a) Aunidade de medida utilizada neste termo de referéncia € milheiro e metro

quadro, com a finalidade de padronizar as contratagdes referentes ao servigo
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de producgdo grafica, prestacdo de servico envolvendo projeto grafico,

diagramacao, digitacdo, impressdo, tratamento de ilustragbes e demais
elementos graficos, objeto desta licitagéo;

b) A licitante devera relacionar e demonstrar toda a sua proposta de preco
voltada a utilizagdo da medida do milheiro e metro quadrado, conforme os
itens apresentados nas planilhas;

c) Demonstrar o valor unitario, por unidade de medida, de cada item do lote,
devendo constar de forma clara na Planilha de Proposta de Pregos. Além
disso, o preco unitario devera ser expresso em reais (R$), com até duas
casas decimais (R$ 0,00).

d) AProposta de Prego deve fazer a referéncia ao valor global da contratacao,
considerando a quantidade de servicos a ser contratada.

e) O valor estimado unitario do item do servigo deve ser obtido através do
valor encontrado na planilha de proposta para valor unitario estimado.

f) As estruturas de engenharia custos para os itens contemplados neste
caderno de preco de custo e formacao de preco, considerando as principais
rubricas, encargos sociais, enquadramento tributario e BDI,

g) Pesquisa de pregcos médios vigentes no mercado local ou regido de
€Xecucgao;

h) Estimativa de quantidade, quantidade de horas trabalhadas por ano, vida util,
fator de utilizacao, coeficiente de manutencao, méao de obra, valor residual,
depreciacdo, fator de utilizacdo de equipe, fator de utilizacdo de
equipamentos, coeficiente de produtividade, custo de oportunidade, custo de
manutengdo mensal, taxas, custo unitario estimado, prego unitario
fundamentada em indices de consumo referentes a servigos similares ao
tema do objeto desta licitagao;

i) Institui-se, como forma de remuneracé&o contratual, o valor unitario estimado,
vinculado a respectiva unidade de medida, para a contratacido desses
servicos, considerando a facilidade da administracdo em planejar a sua

demanda e desembolsar seus recursos para 12 meses;
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j) A proposta de preco deve estar assinada, e este documento em papel

timbrado e carimbo da empresa,;

A elaboragao da Planilha de Custo e Formacgao de Pre¢co (PCFP) devera

basear-se em:

a) Alicitante devera relacionar e demonstrar toda a sua estrutura de planilha de
custo e formacgao de preco voltada a utilizacdo da medida do milheiro e metro
guadrado, conforme os itens apresentados nas planilhas;

b) Todo o memorial de calculo deve obrigatoriamente estar relacionado ao
milheiro e ao metro quadrado;

c) As licitantes deverédo preencher a PCFP, fazendo constar as memorias de
calculo detalhadas, discriminando a metodologia e formulas adotadas para a
obtencdo dos valores propostos para despesas com comercial e
planejamento, custo de pré-impressao, despesas com engenharia grafica,
preparagao do equipamento de impressao, custo de producéo industrial com
impressao, despesas com processo de pos-impressao, custo com controle
final, embalagem e expedicdo, e todos e demais componentes de
composicao de custos e formagao de precos da prestagao de servigo, a fim
de facilitar a analise por parte da comissao técnica de conformidade;

d) A Planilha de Custo e Formacgao do Prego — PCFP, devendo o prego unitario
nessas planilhas estarem expressos em reais (R$), com até duas casas
decimais (R$0,00).

e) A Planilha de Custo e Formagao do Preco — PCFP é formada por 8 (oito)
subestruturas de custo ou etapas de custo, para cada uma das camadas
deverdo ser demonstradas as despesas como fator de utilizagao,
equipamentos por depreciagao por saldo decrescente para sua utilizagao
horaria produtiva, material com custo de oportunidade, mao de obra produtiva
por hora de operagdo, encargos sociais, BDIl e toda qualquer despesa
inerente ao processo como manutengao, seguro, etc.

f) A Planilha de Composig¢do de Custos e Formagao de Pregos servira para

demonstrar possiveis variagdes de custos/insumos no curso da execugao do
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Contrato e devera ser utilizada como base em eventuais revisbes de pregos

ou reequilibrio, a depender da superveniéncia.

g) Beneficios e despesas indiretas - Apresentar o detalhamento da aplicagao
das taxas de despesas indiretas, além o enquadramento tributario da
empresa e tipo de recolhimento da folha salarial;

A elaboragao da Planilha de Detalhamento dos Processos de Custo

Unitario (PDCFP) devera basear-se em:

a) Alicitante devera relacionar e demonstrar toda a sua estrutura de planilha de
Detalhamento de custo e formagao de preco e planilha de custo unitario
voltada a utilizagdo da medida do milheiro e metro quadrado, conforme os
itens apresentados nas planilhas;

b) Fator de utilizacao (A) - Apresentar o valor do coeficiente de fator de
utilizagdo para cada uma das etapas de servigo atrelado ao processo de
producao grafica;

c) Custo de Software (B) — Apresentar o valor da depreciacdo por saldos
decrescente para cada uma das etapas de servigo atrelado ao processo de
producao grafica;

d) Custos de equipamentos (C) - Apresentar os valores unitarios utilizando por
metodologia de depreciacdo dos saldos decrescentes de cada um dos
servicos impactados pelas horas produtivas dos equipamentos;

e) Custos de material (D) - Apresentar os valores unitarios de cada material
presente nas etapas de servicos, uma vez, demonstrada o seu custo de
oportunidade indexada ao indice econémico e taxa referencial;

f) Custos da mao de obra (E) - Apresentar os valores unitarios de cada um
dos servigos impactados pelas horas produtivas da méo de obra;

g) Encargos Sociais (F) — Apresentar o percentual aplicado sobre o custo

horario para a mao de obra;

6.3.1. Coeficiente de Fator de utilizagao

Item 1 (milheiro)
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Fator de
Item Descrigao Unidade utilizacao
(A)
1.1 | Despesas com comercial e planejamento
a | Briefing do cliente servico 0,2250
b Engenharia de desenvolvimento de produto servico 0,1125
C Elaboracido de orgamento sintético servico 0,5625
d Projeto preliminar para aprovagao do cliente servigo 0,2250

o PIangamento_ de procjugao e montagem do servigo 0,7875
arquivo para impresséo

1.2 | Custo de pré-impressao

a Parametrizagédo dos arquivos de impressao servigo 1,5750
b Conferéncia técnica (Pré-voo) Servigo 1,1250
c Tratamento de imagens servigo 2,2500
d Prova digital servigo 1,5750

1.3 | Despesas com engenharia grafica

a Imposicao servigo 1,1250

¢ | Planejamento de refugo servico 1,5750

C Movimentacao de tipo de chapa servico 4,5000

d Gravagao CTP Servigo 0,5625

e Processamento da chapa servigo 0,3000
1.4 Preparagao do equipamento de

) impressao

a Montagem das chapas servigo 4,5000
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b Abastecimento de tinta kg 4,5000
c Sistema de molhagem litro 4,5000
d | Acerto de maquina (makeready) Servigo 0,0563
15 Custo de producao industrial com
) impressao
a Alimentac¢ao do papel kg 4,5000
b Produgéo de impressao (rodagem) milheiro 0,2250
C Impresséo verso milheiro 0,1800
1.6 Despesas com processo de pos-
) impressao
a Corte milheiro 0,6750
b | Acabamento da capa (dobra) milheiro 1,1250
C Encadernacao (alceado) milheiro 0,6750
1.7 Custo com controle final, embalagem e
) expedicao
a Inspecéo de qualidade servigo 4,5000
b Contagem Servigo 4,5000
c Embalagem unidade 4,5000
d Paletizagdo e armazenagem palete 4,5000
e Logistica servigo 2,2500
Item 2 (milheiro)
Fator de
Item Descrigao Unidade utilizagao
(A)
1.1 | Despesas com comercial e planejamento
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a Briefing do cliente servigo 20,0000
b Engenharia de desenvolvimento de produto servigo 20,0000
c Elaboracido de orcamento sintético servigo 4,0000
d Projeto preliminar para aprovagao do cliente servigo 4,0000
o | lnsfament de rodesio e MIGET A0 | sonico | 30,00
1.2 | Custo de pré-impressao
a Parametrizacado dos arquivos de impressao servico 50,0000
b Conferéncia técnica (Pré-voo) servigo 40,0000
¢ | Tratamento de imagens servigo 75,0000
d Prova digital servigo 50,0000
1.3 | Despesas com engenharia grafica
a Imposigao servigo 40,0000
c Planejamento de refugo servigo 50,0000
c Movimentagao de tipo de chapa servigo 15,0000
d Gravacao CTP Servigo 15,0000
e Processamento da chapa servigo 15,0000
1.4 !’reparagzéo do equipamento de
impressao
a Montagem das chapas servico 150,0000
b | Abastecimento de tinta kg 35,0000
c | Sistema de molhagem litro 20,0000
d | Acerto de maquina (makeready) Servigo 1,0000
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15 Custo de producao industrial com

) impressao

a Alimentacgao do papel kg 3000,0000

b Producéao de impressao (rodagem) milheiro 6,0000

c Impressao verso milheiro 6,0000
1.6 Despesas com processo de pés-

) impressao

a Corte milheiro 25,0000

b | Acabamento da capa (dobra) milheiro 40,0000

C Encadernacao (alceado) milheiro 25,0000
1.7 Custo com controle final, embalagem e

) expedicao

a Inspecgao de qualidade servigo 2,0000

b Contagem servigo 2,0000

c Embalagem unidade 100,0000

d Paletizagao e armazenagem palete 3,0000

e Logistica servigo 10,0000

Item 3 (m?)

Item Descrigcao Unidade
3.1 | Despesas com comercial e planejamento

a Briefing do cliente servigo

b Engenharia de desenvolvimento de produto servigo

C Elaboracado de orgamento sintético servico
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d Projeto preliminar para aprovagao do cliente servigo
e Planejarpento de produgao e montagem do arquivo para servico
impressao

3.2 | Custo de pré-impressao

a Parametrizag&do dos arquivos de impressao servigo

b Conferéncia técnica (Pré-voo) Servigo

¢ | Tratamento de imagens servigo

d Overprint e transparéncias servico

e Prova digital servigo
2.3 | Despesas com engenharia grafica

a Imposigao servico

b Planejamento de refugo servigo
2.4 | Preparagao do equipamento de impressao digital

a Alimentacao de rolos de papel servigo

b Abastecimento dos tonner ou cartuchos servigo

c Teste de impressao (prova de maquina) servigo
2.5 | Custo de producgao industrial com impressao

a Produgéo de impressao (rodagem) Servico
2.6 | Despesas com processo de pos-impressao

a Controle de qualidade servico
2.7 | Custo com controle final, embalagem e expedig¢ao

a Inspecao de qualidade servico
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b Contagem Servico
c Embalagem servigo
d Paletizagao e armazenagem servico
e Logistica servigo

6.3.2. Depreciagio e suas Respectivas Vidas Uteis

a) Alicitante devera apresentar os valores estimados para software e equipamento
nas condicbes de novo, valor com sua idade média (10 anos) e com sua idade
maxima admitida (15 anos);

b) O calculo da depreciagédo para 100% de utilizagdo previsto se dara através da
férmula:

Im — Imax
- Pu
D — depreciagao;
Im — ldade média;

Imax — ldade maxima admitida;

Pu — Periodo de utilizagéo.

d) Alicitante devera demonstrar todo o memorial de calculo da depreciagao através
da metodologia de saldo decrescente utilizando a planilha detalhada de

depreciacao de equipamentos.

Periodo Previsto

Item Descrigao de Utilizagao
(Meses)
1 Sistema de tratamento de imagem, criagao e 12
formatacéao
> Plotter para produgao de protétipo (papel cartao, papel 60

micro) no formato 74 x 102 cm

Computador, processador Intel Core i7-13700 / i7-
14700 ou AMD Ryzen 7 7700X / 5700X, memoria
RAM: 32GB DDR5 5600MHz (minimo 16GB,

3 idealmente 32GB para arquivos complexos), placa de 24
Video (GPU): NVIDIA GeForce RTX 4060 (8GB
VRAM) ou superior (essencial para aceleragao grafica
e preview rapido), armazenamento: 1TB SSD NVMe
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M.2 Gen4 (para sistema e apps) + 1TB ou 2TB HDD
(para arquivo morto e espelhamento), monitor: IPS
com alta fidelidade de cor (100% sRGB / Adobe RGB),
placa-méae: Chipset B660/B760 (Intel) ou B550/B650
(AMD) com suporte a DDR5, fonte de Alimentacao:
550W ou 650W 80 Plus Bronze/Gold.

4 Sistema de Gestao Administrativa 60

Software de imposi¢cao de gerenciamento de cor para

. ~ 60
o setor de pré-impressao

Servidor de rede, processador (CPU): Intel Xeon E-
series ou Silver/Gold, com multiplos nucleos (foco em
alta frequéncia para RIP - Raster Image Processor),
memoria (RAM): 32 GB a 64 GB ECC (minimo) para
gerenciar multiplos trabalhos simultédneos e ripagem,
podendo chegar a 128 GB+ para fluxos maiores,

60

Impressora offset para formato maximo de 72 x 104
cm com controle de automacéao de processo de
impresséo, velocidade de alta produtividade com
velocidade maxima de até 16.500 folhas por hora.
Guilhotina com largura de Corte: 1150 mm,
profundidade de Corte: 1150 mm, altura Maxima da
Pilha: 165 mm; velocidade do Fundo Falso (Retorno):
8 Rapida, com ciclos de 45 ciclos/min; pressao do 60
Prensa (Hidraulica): Ajustavel; dimensdes Fisicas
Aproximadas: ~2,56 m (largura) x 2,36 m
(profundidade).

Dobradeira para ormato Maximo: Geralmente 780 x
1130 mm (TD78) ou 780 x 1200 mm (TFU 78).
Modelos menores incluem 52 cm (T52) ou 36x65 cm
(T36), formato Minimo: Varia de 140x180 mm (TFU78)
a 80x100 mm (T36), alimentagéo: Alimentador rotativo
(rotary) ou continuo em escamas (feeder);
estacgoes/Bolsas: Configuragdes comuns de 2, 3 ou 4
estagoes, frequentemente com 4 a 6 bolsas paralelas
por estacéo e opgdes de faca para dobra cruzada (ex:
6-4-2 ou 4-4-2); gramatura do papel: Suporta amplas
variagdes, com modelos especificos (Pharmaceutical)
de 40 a 250g/m?2.

Alceadeira para velocidade: Até 12.000 - 14.000
ciclos/hora; configuragéo: Geralmente equipada com
alimentadores de alceamento (gavetas), estacéo de
capa e estagdes de grampo; alimentadores: Versateis,
com opgoes verticais ou horizontais; tipo de Trabalho:
Capaz de processar diferentes gramaturas de papel e
formatos de revistas; acabamento: Produz cadernos
dobrados e grampeados, com opc¢ao de refile trilateral;

180

60

10 96

s amaout Gy Secrefaria de

instagram.com/seducamazonas : , 250, ~

facebook.com/seduc.amazonas Manaus-AM - CEP 69076-830 Estado de EdUCGQCIO
e Desporto Escolar

;[ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
i https://edoc.amazonas.am.gov.br/PC24.A98E.0270.D882/4D7D430
Cadigo verificador: PC24.A98E.0270.D882 CRC: 4D7D430

Documento PC24.A98E.0270.D882 assinado por: JANDER DE LIMA LASMAR:592****++xx em 28/08/2026 as 10:19 utilizando assinatura por login/senha.

Documento PC24.A98E.0270.D882 assinado por: MONICA CYBELLE FERREIRA DE FIGUEIREDQ:974***+*++ em 27/08/2026 as 16:33 utilizando assinatura por login/senha.

Documento PC24.A98E.0270.D882 assinado por: ELIELSON FONTINELE DE AGUIAR:Q14****xxxx em 27/08/2026 as 16:10 utilizando assinatura por login/senha.



GOVERNO DO

& AMAZONAS

aplicagéo: ldeal para produgdes de alto volume, como
revistas, catalogos e folhetos.

Caminh&o Bau com poténcia: 280 cv (210 kW) a 2.200
rpom; torque: 1.100 Nm (112 mkgf) entre 1.200 e 1.600
rpm; transmissao: Manual ou Automatizada

11 (PowerShift 3) de 6 marchas; configuragédo de Eixos: 120
6x2 (Trucado - eixo traseiro auxiliar com suspensao
pneumatica opcional); PBT (Peso Bruto Total): 24.100
kg (técnico).

6.4. Memorial de Calculo

a) Custo de materiais e servigos auxiliares - A Comissdo da SEDUC podera
solicitar da licitante na fase de avaliagao da Proposta de Prego, a planilha
detalhada de custo de todos os itens envolvidos no seu processo para
acomodar perfeitamente os materiais, acrescido do seu custo de
oportunidade, para que se obtenha no final do processo a embalagem
fechada, etiquetada, adesivada, paletizada, bobinada e armazenada, uma
vez apresentada o coeficiente de produtividade conforme o porte e eficiente
do seu processo produtivo.

b) Custo de Equipamentos - A Comissao da SEDUC podera solicitar da licitante
na fase de avaliacdo da Proposta de Preco, a planilha detalhada de custo de
todas os equipamentos e ferramentas utilizando a metodologia de saldo
descrentes para depreciagao, acrescido de custo de manutencgao e custo de
oportunidade.

c) Calculo de custo logistico - A licitante deve apresentar na PCFP para
formagao do custo logistico para a distancia percorrida ida e volta considerar
a média 20,8 km.

6.5. Elaboragdo do Beneficios e Despesas Indiretas

6.5.1. A metodologia de calculo da taxa de BDI que incidira sobre os custos diretos do
servigo para a obtengao do Valor Final é detalhada a seguir, a partir de seus
componentes.

6.5.2. Os custos indiretos sdo todos os gastos envolvidos diretamente na execugao
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dos servigos, que podem ser caracterizados e quantificados, mas nao sao

passiveis de serem apropriados a uma fase especifica, a exemplo de
supervisor, preposto para acompanhamento do contrato etc.

6.5.3. As despesas indiretas, embora associadas a produg¢ao, ndo estéo relacionadas
especificamente ao servigo, e sim a natureza de producao da empresa, ou seja,
sdo gastos devidos a estrutura administrativa e a organizagdo da empresa que
resultam no rateio entre os diversos contratos que a empresa detém, a exemplo
de gastos com a administragao central e despesas securitarias.

6.5.4. Para as empresas tributadas pelo regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS
e de COFINSnao sera admitida, em nenhuma hipdtese, a cotacdo do
percentual integral das aliquotas relativas a PIS (1,65%) e COFINS (7,60%),
tendo em vista que as Leis n° 10.637/2002 e n° 10.833/2003 permitem o
desconto de créditos apurados com base em custos, despesas e encargos da
pessoa juridica pagos em etapas anteriores, fazendo com que o valor do tributo
efetivamente recolhido, em relagdo ao faturamento, seja inferior a aliquota
dessas contribuicdes.

6.5.5. Conforme Sumula n° 254 do TCU, o Imposto de Renda de Pessoa Juridica —
IRPJ e a Contribuicao Social sobre o Lucro — CSLL ndao podem ser repassados
paraa CONTRATANTE, pois sao tributos de natureza direta e personalista, que
oneram diretamente a LICITANTE.

6.5.6. Os custos referentes ao item “Treinamento/Capacitacao/Reciclagem”,
considerando o entendimento esposado pelo TCU, ratificado pela Assessoria
Juridica da CONTRATANTE, deverdo estar contemplados no item “Custos
Indiretos, Tributos e Lucro”, da Planilha de Composicédo de Custos e Formacéao
de Precos.

6.5.7. A proposta de pregcos da LICITANTE devera observar ainda o regime de
tributagao ao qual esta submetida, no tocante a incidéncia das aliquotas de ISS,
PIS e COFINS sobre seu faturamento, conforme previsto nas Leis n°
10.637/2002 e 10.833/2003 (Acdrdao TCU n° 2.647/2009 - Plenario).

6.5.8. A LICITANTE devera comprovar por meio de documentacao habil o seu regime

de tributacdo, a fim de que se possa certificar que as aliquotas do PIS e da
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COFINS consignadas na planilha conferem com sua opc¢éo tributaria.

6.6. Elaboragao de Composicao de Custo Auxiliar

6.6.1. Apresentar as composigdes de custo auxiliar para analise mais detalhada ou
especifica dos elementos que constituem o custo de depreciacédo de
equipamentos, custo de oportunidade e custo de manutencao, fornecendo
informagdes adicionais, subcategorias especificas ou detalhes mais refinados.

6.6.2. As composicdes de custo auxiliar podem ser utilizadas para apresentar também
servicos especificos conforme a complexidade do processo e porte de cada

licitante.

6.7. Controle de Especificagao da Planilha de Custo e Formagao de Prego

6.7.1. As informacdes inseridas pelos licitantes na Planilha de Custo e Formacéao de
Preco e composig¢ao auxiliar devera ser analisada por comissao de técnicos da
SEDUC, devido a sua atividade finalistica possuir ampla experiéncia diaria com
atividade pedagogica relacionado a prestagéo de servigo aplicados na area de
educacgao com presencga nos 61 municipios do interior do Estado do Amazonas.

6.7.2. A(s) licitante(s) deve(rao) apresentar individualmente todos os Memoriais de
Calculo mencionados na Planilha de Custo e Formacdao de Preco, para
atendimento de controle de especificacdo do custo da formacao de preco, e
ainda subordinados a emissdao de relatério de avaliagcdo como fase de
habilitacao.

6.7.3. A(s) licitante(s) deve(m) estar ciente(s) que a comissao de avaliagdo da SEDUC
podera exigir individualmente as formulas de célculos, formato de aplicagéo de
indices econdmicos, documentagcdo do enquadramento tributario, além todas
as composicdes de custos auxiliares contidas e/ou ora utilizadas na planilha de
custo e formacgéao de preco.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Requisitos Exigidos para a Contratacao

7.1.1. A Contratada devera dispor de ampla rede de estabelecimentos conveniados
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(empresas e distribuidoras), devendo promover o credenciamento de outros,

sendo possivel, a pedido do Contratante, em funcdo das necessidades que se

fizerem presentes, sempre conexas aos interesses publicos, para fornecimento

de produtos educacionais, insumos, itens de consumo e correlatos,

considerando:

Produtos educacionais — Compreende itens de consumo, materiais impressos,

propaganda e marketing, tecnicamente obtido ou elaborado, com finalidade

para uso da atividade fim de notoriedade de molde unico para réplica de

impressao. Sdo exemplos de itens de consumo:

a.

= @

j-

k.

-~ ® oo T

Apostila;

Cartaz;

Cadernos;

Bloco de anotagdes;
Envelope;

Fichas de anotacoes;
Materiais impressos geneéricos;
Impressos de referéncia;
Livros;

Manipulado;

Etc.

7.1.3. Insumos — compreende pluralidade ou matéria-prima ou complementar de

www.seduc.am.gov.br
instagram.com/seducamazonas
facebook.com/seduc.amazonas

qualquer natureza, destinada a emprego em itens de impressdo em diversos

tamanhos e formatos, quando for o caso, e seus recipientes. Sdo exemplos de

insumos:

a.

@

-~ ® oo T

Resma de papel,;
Apostila;

Cartaz;
Cartilhas;
Certificados;
Fichas;

Folders;
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h. Exames e/ou provas;

i. Livro de capa dura;

j- Livro de capa flexivel,
k. Informativo;

|. Reuvista;

m. Ventarola;

n. Jornal;

o. Pasta ganguru;
p. Flyer,;

g. Miniflyer;

r. Agenda;

s. Caderno;

t. Banner;

u. Panfletos;

Cartdes de visita;

v
w. Poster;
X. Quadro com moldura;
y.

Catalogos;

z. Anuncios em jornais e revistas;

7.1.4. Correlatos — Compreende servico de pequena monta ndo enquadrado nos

conceitos anteriores, cujo uso ou aplicagao esteja ligado ao uso de produtos
educacionais de maneira individual ou coletiva, a pessoalidade ou de eventos,
ou a fins diagnosticos e analiticos, pesquisas e estudos, e, ainda, os produtos
informativos. Sdo exemplos de correlatos:

a) Banners na faixada das unidades;
Cavaletes de apresentacao;
Brindes personalizados;
Display;
Bandeiras de publicidade;
f) Balbes de anuncio;

g) Avental,
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h) Outdoors;

i) Recursos visuais e textuais em geral;

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. Principios da Gestao do Contrato

8.1.1. O servico devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas e as normas da Lei n° 14.133/21, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial, conforme a lei supracitada
prevé em seu art. 115, caput.

8.1.2. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, remodelar ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugao ou de
materiais nela empregados.

8.1.3. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administragao ou a terceiros em razdo da execugao do contrato, e ndo excluira
nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo
contratante.

8.1.4. As comunicagdes entre a SEDUC e a contratada devem ser realizadas pelo
sistema de Protocolo SIGED sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se, 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim, como e-mail, ressalvo as
orientagdes da Administracao.

8.1.5. Somente o0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei
n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.6. A inadimpléncia do contratado em relagdao aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121, §1°).

8.1.7. A SEDUC podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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8.2. Gestao e Fiscalizagao do Contrato

8.2.1. Fiscalizagao: a execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

8.2.2. Gestor do Contrato: é o representante da administragdo publica responsavel
por gerenciar o contrato em nome da SEDUC.

8.2.3. O Fiscal do Contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocado das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia. Outra atividade importante do
fiscal é atestar os processos de pagamentos que estejam em absoluta
conformidade.

8.2.4. O Contratado disponibilizara ao Contratante plataforma de acesso por sistema
informatizado em tempo real para o monitoramento durante a execucéo dos
servicos nas unidades da SEDUC, através dessa acdo mostraremos
transparéncia no acompanhamento e fiscalizagdo de forma moderna.

8.2.5. O Gestor do Contrato possui como atribuicdo principal garantir que as
obriga¢des contratuais sejam cumpridas segundo os termos estabelecidos,
verificando o cumprimento das condi¢des pactuadas, analisando e autorizando
os atos administrativos, entre outras atividades relacionadas a gestdo do
contrato.

8.2.6. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigagbes ora
estabelecidas sujeitara a contratada as sang¢des da Lei N° 14.133 e demais
sanc¢des previstas no ordenamento juridico patrio, garantida a prévia e ampla

defesa.

9. DO REAJUSTE DO REGISTRO DE PREGCOS

9.1. Os contratos gerados por esse Termo de Referéncia poderao ser alterados, na
forma do artigo 104, inciso |, e dos artigos 124 e seguintes da Lei Federal n.°
14.133, de 1.° de abril de 2021, mediante termo aditivo, com as devidas
justificativas, apos aprovagéao pela autoridade competente.

9.2. Sao requisitos para alteragao contratual:
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a) No caso de acréscimo de quantidade, existéncia de dotagdo orgamentaria

para fazer face as despesas, conforme disposto no artigo 60 da Lei Federal
n.° 4.320, de 17 de margo de 1964;

b) Elaboracao de novo termo de referéncia ou projeto basico que contemple, no
minimo:

c) Descricdo detalhada da alteragcdo contratual, com indicacdo das novas
quantidades;

d) Demonstragéo, com justificativa circunstanciada, da ocorréncia de situagdes
de fato e de direito que comprovem a necessidade da alteragao;

e) Aprovacao da autoridade competente.

9.3. A alteracdo contratual ndo podera transformar o objeto contratado, de modo a
modificar sua funcionalidade basica. - Para fins de cumprimento do disposto no
artigo 92, § 3.°, da Lei Federal n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021, os editais e
contratos definirdo a regra de reajuste paramétrica, com base na variagdo dos
custos, a ser adotada quando da contratacéo;

9.4. O indice padrao, de que trata o caput deste artigo, utilizado para reposi¢cao das
perdas inflacionarias, sera o indice de Pregcos ao Consumidor Amplo (IPCA),
calculado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE, ou outro
indice oficial que venha a substitui-lo;

9.5. Enquanto n&o divulgados os indices correspondentes ao més do adimplemento
de cada etapa, o reajuste sera calculado de acordo com o ultimo indice
conhecido, cabendo, quando publicados os indices definitivos, a corre¢cao dos
calculos;

9.6. Demonstrada a vantagem econdmica, nos contratos em execugéao, outro indice
podera ser utilizado em substituicdo ao indice de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), desde que haja a concordancia do contratado;

9.7. Se a natureza do objeto a ser contratado se mostrar incompativel com o indice
de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), deve ser feita a substituicdo por outro
indice econémico setorial no edital e no contrato;

9.8. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orgamento estimado.
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10. DA VALIDADE E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1. A Licitagao sera realizada por meio de Pregao Eletrénico, pelo modo de disputa
aberto, dentro dos critérios instituidos através do Art. 56 da Lei Federal n°
14.133/21 e Art. 13 da IN n° 02 de 05 de abril de 2023;

10.2. O julgamento e classificagdo das propostas serao pelo critério de julgamento de
MENOR PRECO POR LOTE;

10.3. A licitacdo sera composta por 02(dois) lotes distintos, e o pregco devera ser
cotado em, no minimo, 100% (cem por cento) da quantidade do item;

10.4. Em caso de abdicacao, a Licitante devera apresentar sua desisténcia, devendo
nela constar clara e objetivamente o item de sua desisténcia;

10.5. Para o item de desisténcia, sera convocada a Licitante remanescente para que
encaminhe sua proposta de pregos e documentagao, respeitada a ordem de
classificacdo, apds o encerramento da fase de lances eletronicos, desde que
concorde em manter o mesmo prego proposto pela primeira classificada.

10.6. Sa0 partes deste Termo de Referéncia, as planilhas modelos a ele anexadas ,
norteadoras para formacao do preco a ser ofertado pelas Licitantes, devendo
estes, atentarem para suas exigéncias, as quais ficam estabelecidas para
proporcionar julgamento objetivo, sob pena de rejeicdo de proposta de preco.

10.7. Os valores utilizados nas cotacgdes realizadas pela Administragao, nos estudos
para estimativa do valor a ser contratado, serdo norteadores no julgamento da
exequibilidade das ofertas.

10.8. Para fins de elaboragcdo, no momento da Licitagado, a proposta de precos devera
englobar todos os custos diretos e indiretos incidentes, custos com seguro, mao
de obra (se houver), assim como, os custos com as manuten¢des, devendo
considerar os Anexos deste Termo de Referéncia, bem como a informacao
abaixo:

10.9. As propostas ndo poderdo possuir valores incompativeis com o mercado,
evitando assim, valores inconsistentes e provavel inexequibilidade no
procedimento administrativo;

10.10. Para a referida contratacao, a Licitante devera utilizar para fins de elaboracao
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da proposta de precos, a planilha de custo e formagao de pregos no Anexo Il

deste Termo de Referéncia.
10.11.Ndo serdo aceitas propostas de precos que apenas reproduzirem as
especificagdes técnicas fornecidas pela Administragao ou declaragdes genéricas
tais como “produto em conformidade com o Edital”’, devendo a Licitante declarar
em sua proposta comercial todas as exigéncias previstas nas especificagoes;
10.12. Os pedidos de esclarecimento e impugnacgao aos termos do edital devem ser
encaminhados de forma tempestiva e exclusivamente pelo Sistema e-

compras.am http://www.ecompras.am.gov.br.

10.13. Compete ao Presidente do Centro de Servigos Compartilhados e a Autoridade
maxima do orgdo demandante revogar a licitagdo por motivos de conveniéncia
e oportunidade, resultante de fato superveniente devidamente comprovado ou
anula-la de oficio ou mediante provocacao de terceiros, sempre que presente

ilegalidade insanavel.

11. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

LOTE 1
ITEM DESCRICAO UNID. A= VALOR UNIT VALOR ANUAL
ANUAL
(ID-154266) SERVICO PRODUCAO GRAFICA,
Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de confec¢do de
1 materiais graficos de impressdo offset com | milheiro 3.000 RS RS
acabamento simples, para utilizacdo didatico
pedagdgico e administrativa, conforme Termo
de Referéncia.
(ID-154267) SERVICO DE PRODUCAO
GRAFICA, Contratagao de empresa
especializada na prestacdo de servicos de
) -confecgr?lo de materi:alis .g.réfisos 'tipo M2 24,000 RS RS
impressdo digital para identificagao visual,
utilizacdo didatico pedagodgico e
administrativa, conforme Termo de
Referéncia.
(ID-154278) SERVICO PRODUCAO GRAFICA,
3 ConFratagéo de empr(isa especial.izada“em milheiro 156 RS RS
servico de personalizagdo de material grafico
de IMPRESSAO OFFSET com alto acabamento,
pnseduc o ot i Secretaria de
e anace A CE ssoro s Estado de Educagdo
e Desporto Escolar
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para utilizagdo didatico pedagodgico e
administrativa, para atendimento de
fornecimento sob demanda, conforme Termo
de Referéncia.

VALOR TOTAL - LOTE 1 RS
LOTE 2
- QTDE.
ITEM DESCRICAO UNID. ANUAL VALOR UNIT VALOR ANUAL

(ID-154266) SERVICO PRODUCAO GRAFICA,
Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de confeccdo de
1 materiais graficos de impressdo offset com | milheiro 1.200 RS RS
acabamento simples, para utilizagao didatico
pedagdgico e administrativa, conforme Termo
de Referéncia.

(ID-154267) SERVICO DE PRODUCAO
GRAFICA, Contratagao de empresa
especializada na prestacdo de servicos de
confeccdo de materiais graficos tipo

2 impressao digital para identificacdo visual, M2 9.000 RS RS
utilizagdo didatico pedagogico e
administrativa, conforme Termo de
Referéncia.

(ID-154278) SERVICO PRODUCAO GRAFICA,
Contratacdo de empresa especializada em
servico de personalizagdo de material grafico
3 deIMPRE.S.SAONOFFSI.ET’cc.)m alto acab’ar.nento, milheiro 48 RS RS
para utilizacdo didatico pedagdgico e
administrativa, para  atendimento de
fornecimento sob demanda, conforme Termo

de Referéncia.

VALOR TOTAL - LOTE 2 RS

VALOR TOTAL DOS LOTES 01 e 02 RS

11.1 Justificativa para segao em dois lotes distintos:

Nos termos do art. 18, §1°, e do art. 47 da Lei n° 14.133/2021, a diviséo do
objeto em lotes distintos se justifica pela necessidade de ampliar a competitividade,
promover a isonomia entre os licitantes e assegurar a obtengcdo da proposta mais
vantajosa para a Administragao Publica, desde que técnica e economicamente viavel.

No caso em analise, a contratacdo para prestagcdo de servicos de

fornecimento de materiais graficos personalizados, sob demanda, sera estruturada
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em 02 (dois) lotes, considerando a natureza dos itens, suas especificidades técnicas

e a dindmica operacional de atendimento as demandas da SEDUC/AM. A divisdo em
lotes mostra-se adequada e vantajosa pelos seguintes fundamentos:

e Mitigacao de riscos contratuais — A possibilidade de contratacdo de mais de
uma empresa reduz o risco de descontinuidade do fornecimento, garantindo
maior seguranga administrativa na execugao dos servigos.

¢ Flexibilidade operacional — A existéncia de mais de um lote possibilita a
Administracdo dispor de alternativas para atendimento das demandas,
especialmente em situagdes de urgéncia, aumento sazonal de volume ou
eventual indisponibilidade de um fornecedor.

e Maior eficiéncia na execugao — A segmentacédo por lotes permite melhor
organizagcdo técnica dos servigos, adequando-os as caracteristicas dos
materiais a serem produzidos, favorecendo a especializacao e a qualidade do
fornecimento.

¢ Racionalidade administrativa — O parcelamento esta alinhado ao principio da
eficiéncia, ao possibilitar gestdo contratual mais estratégica, com distribuicao
equilibrada das demandas conforme a capacidade operacional dos
fornecedores registrados.

Importa destacar que o parcelamento ndo compromete a economia de escala,
tampouco inviabiliza a padronizacdo dos materiais, uma vez que todas as
especificacbes técnicas estardo devidamente descritas no Termo de Referéncia,
assegurando uniformidade e qualidade na execugéo.

Dessa forma, conclui-se que a divisdo da contratacdo em 02 (dois) lotes
revela-se técnica e economicamente viavel, além de juridicamente adequada,
promovendo maior competitividade, flexibilidade e seguranga a Administragao

Publica, em consonéncia com os principios estabelecidos na legislagcéo vigente.
12. DOS PRAZOS E CONDIGOES DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

12.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados a partir da

assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos
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na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021.

12.2. A entrega e a execugdo dos servigos se dardo conforme Cronograma de

Execucéo, em comum acordo com a ASSESSORIA DE
COMUNICACAO/ASSCOM, o qual poderd ser ajustado conforme as
necessidades da SEDUC.

12.3. A Contratada devera acusar o recebimento da solicitacdo de servigos até as 12h
do dia util subsequente ao dia enviado.

12.4. Ainda que a Contratada nao acuse o recebimento da solicitacdo de servigos até
o horario informado no subitem 12.3, este sera utilizado como inicio da contagem
do prazo para a entrega dos materiais, salvo os casos fortuitos ou de forga maior,
devidamente justificado pela Contratada.

12.5. A Contratada devera entregar os materiais conforme ordem de servico e
solicitagcao desta Secretaria de Estado de Educacéao e Desporto Escolar;

12.6. O prazo mencionado no item 12.2 podera sofrer alteracdo, de acordo com a
necessidade da Contratante.

12.7. Conforme alinhado com a SEDUC, a entrega de alguns materiais, podem ser
feitas na Geréncia de Suprimentos — GESUP no horario de 8h as 12h e de 13h
as 16h, localizada na Avenida Torquato Tapajés n° 2.497 - Bairro da Paz,
Manaus — AM, CEP: 69.048-010, ou, alternativamente no local indicado pela
Assessoria de Comunicagao/ASSCOM, devendo esta fiscalizar integralmente a
entrega pela contratada.

12.8. No momento da fase Contratual os itens personalizados deverdao ter uma
amostra (tipo boneca), previamente confeccionados para submissdo a
CONTRATANTE, para fins de avaliacdo e aprovagao pelos técnicos da
Assessoria de Comunicacdo — ASSCOM.

12.9. Os materiais solicitados devem ser entregues limpos, devidamente embalados,
em condigdes de entrega e identificados, com especificagdo e quantidades. Nao
serao aceitos os materiais cujo acondicionamento apresente sinais de violagao;

12.10. A entrega fora das especificacdes indicadas implicara na recusa por parte da
CONTRATANTE, no todo ou em parte, devendo ser substituidos no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da notificacgo da CONTRATANTE, as custas da
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CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

12.11. A entrega dos materiais deve ser realizada em embalagens resistentes a danos
passiveis durante o transporte e manuseio, assinalando-se nas embalagens a
procedéncia e demais caracteristicas que os identifiquem e os qualifiquem;

12.12.0 transporte e a entrega dos bens no local designado serdo de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA, sem qualquer custo adicional

possa ser incluido posteriormente.

13. HABILITAGAO E QUALIFICAGAO TECNICA

13.1.Encerrada a fase de disputa e definidas as licitantes de menores precos, o
Pregoeiro suspendera a sessao e solicitara para os 3 (trés) primeiros colocados
de cada lote, para que apresentem no prazo de até 7 (sete) dias uteis, contados
da convocacgao, o seguinte:

a) Atestados expedidos nos termos dos subitens 13.2 e 13.3;

13.2. A Licitante devera apresentar, para fins de qualificagdo técnica, Atestado de
Aptidado Técnica, para comprovar a capacidade de executar produtos e/ou
servicos relacionados a solugdes educacionais integradas, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, em condigdes compativeis de quantidade
e prazos, atendendo necessariamente os requisitos estipulados neste Termo de
Referéncia;

13.3.Com a finalidade de tornar objetivo o julgamento da compativel (eis) o(s)
atestado(s) que expressamente certifique(m)-se que o licitante ja forneceu pelo
menos 10% (dez por cento) da quantidade que esta propondo neste certame;

13.4. O Licitante podera apresentar tantos atestados de aptidao técnica quantos julgar
necessario para comprovar que ja forneceu objeto similar ao da licitacao,
destacando-se a necessidade desses(s) atestados(s) demonstrar(em) que o
interessado forneceu anteriormente, pelo menos 10% (dez por cento) da
quantidade que esta propondo neste certame;

13.5. Serdo consideradas inabilitadas as propostas de empresas que deixarem de

apresentar a documentacao solicitada ou a apresentarem vicios em partes
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essenciais e nao atenderem a quaisquer dos requisitos exigidos para habilitagao

executou pelo menos 10% (dez por cento) das quantidades descritas na
proposta de precos apresentadas na licitacéo;

13.6. No caso de pessoa juridica de direito publico, o(s) atestado(s) devera(ao) ser
assinado(s) pelo titular da pasta ou pelo responsavel do setor competente do
orgao. Para pessoa juridica de direito privado, o(s) atestado(s) devera(do) ser
assinado(s) pelo representante legal,;

13.7. A auséncia de apresentacéo de atestado claro, legivel e idoneo, tendo em vista
as caracteristicas do objeto, € motivo de inabilitacdo, mediante decisao motivada

pelo pregoeiro;
14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1. A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido neste
Termo de Referéncia.

14.2. A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislagao
pertinente direta ou indiretamente aplicavel ao objeto deste Termo de
Referéncia, além das obrigagdes resultantes da Lei n°. 14.133/21.

14.3. A CONTRATADA sera a unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer
natureza, causados a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucao
do objeto deste Termo de Referéncia, isentando a CONTRATANTE de todas as
reclamacgdes que por ventura possam surgir, ainda que tais reclamacgdes sejam
resultantes de atos de prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas,
empregadas ou ajustadas na execugao deste Termo de Referéncia.

14.4. A CONTRATADA sera também responsavel por todos os 6nus ou obrigacoes
concernentes as legislagdes sociais, trabalhistas, fiscais provenientes da
execucgao do objeto deste Termo de Referéncia.

14.5. Indicar preposto que respondera por todos os atos e comunicacdes formais.

14.6. Cumprir fielmente as clausulas contratuais e, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE, devera dirimir qualquer duvida que vier a acontecer atinente

execucgao do objeto deste Termo de Referéncia.
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14.7. Entregar o material no prazo estabelecido no subitem 12.2 deste Termo de

Referéncia, informando em, no minimo 15(quinze) dias, qualquer motivo
impeditivo que impossibilite assumir o estabelecido.

14.8. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia e qualidade do objeto
entregue a CONTRATANTE, atendendo plena e satisfatoriamente ao
especificado neste Termo de Referéncia.

14.9. A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas, diretas e indiretas,
decorrentes do cumprimento das obrigagbes assumidas, sem qualquer 6nus a
CONTRATANTE.

14.10. A CONTRATADA devera reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do Termo em que se verificarem vicios, defeitos,
incorregdes resultantes da execugédo ou de materiais empregados.

14.11. A CONTRATADA devera comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer
anormalidade de carater urgente que impossibilite 0 seu cumprimento, tdo logo
esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que julgar necessario a
contratante até 15 (quinze) dias antes do final do prazo maximo de entrega.

14.12. Nao serao aceitos itens usados, danificados ou que apresentem duvidas quanto

a qualidade e procedéncia do produto.
15. DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

15.1. A proposta de pregos da empresa vencedora que se enquadrar nos limites de
valores estabelecidos no art. 1°, caput da Lei Estadual n°® 4.730/2018 devera
possuir Programa de Integridade para contratar com a Administragao Publica;

15.2.Caso a empresa possua o Programa, devera apresentar, no momento da
contratacao, declaragao informando sua existéncia, nos termos do Art. 9° da Lei
Estadual n° 4.730/2018.

15.3.Caso a empresa nao possua o Programa, a Contratada devera proceder a
implantagao no prazo de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados a partir da
celebracao do contrato, sob pena de multa e rescisao contratual, conforme art.
5° da Lei Estadual n° 4.730/2018.
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15.4. Os custos da implantacédo do Programa de Integridade correrao por conta da

Contratada, ndo cabendo ao Orgéo Contratante o seu ressarcimento.

15.5. Caso a empresa Contratada, durante a vigéncia contratual, permanega em mora
com a exigéncia, ficara impossibilitada em contratar com o Estado do Amazonas
até a regularizacdo da situagcdo, conforme o art. 7° da Lei Estadual n°
4.730/2018.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1. Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente através de pessoa por ela
credenciada.

16.2. Acompanhar direta e indiretamente a qualidade dos materiais entregues,
verificando o atendimento as especificagdes e demais normas técnicas.

16.3. Analisar e atestar os documentos apresentados pela CONTRATADA, quando da
cobranga da entrega dos materiais. Caso haja incorre¢do nos documentos
recebidos, os mesmos serao devolvidos a CONTRATADA para as devidas
correcoes e, devolvidos a CONTRATANTE para analise, ateste e pagamento;

16.4. Prestar aos funcionarios da CONTRATADA as informacgbes e esclarecimentos
de que disponha e que eventualmente venham a ser solicitados e indicar os
locais onde sera entregue o objeto deste Termo de Referéncia.

16.5. Efetuar os pagamentos devidos.

16.6. Cumprir rigorosamente as obrigagdes resultantes da Lei n°. 14.133/21.
17. DA RESPONSABILIDADE SOCIOAMBIENTAL

17.1.A CONTRATADA devera adotar as praticas quanto a promogdo do
desenvolvimento nacional sustentavel, nos termos do artigo 5°, “caput”, da Lei
Federal n. © 14.133/2021.

17.2.Usar produtos objetos que obedecam as classificagdes e especificacoes
determinadas pela ANVISA.

17.3. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada.
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17.4. Observar as legislagdes vigentes sobre controle de poluicdo do meio ambiente,

em especial as regulamentacdes do IBAMA, CONAMA e Secretaria de Estado
de Meio Ambiente e Sustentabilidade — SEMAS.

17.5. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.

17.6.Optar pela entrega de produtos que possuam a Etiqueta Nacional de
Conservacdo de Energia (ENCE). Segundo a Resolugdo CNJ n° 400/2021, a
eficiéncia energética deve ser um dos critérios de sustentabilidade observados
quando das entregas e contratacbes de bens e servigcos. De acordo com a
Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02/2014.

17.7. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugao contratual, para redugdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e redugao de produgao de residuos solidos;

17.8. Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacao Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

17.9. Manter um programa interno de treinamento visando a redug¢do de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e reducédo de producédo de residuos
soélidos, como determina a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n°® 01/2010 e o art.
3%V, da Lein®9.795.

17.10. Possuir sistema de reutilizagado de agua e de tratamento de efluentes gerados
pelas suas atividades, de acordo com o art. 4°, VI, da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 01/2010.

17.11. Prezar pela destinagdao ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou
inserviveis, como dispde o art.6°, VII da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n°
01/2010.

17.12. Garantir e resguardar a segurangca de seus funcionarios ao fornecer
equipamentos de protecdo individuais - EPIS gratuitos e adequados a cada
atividade, além de garantir sua manutengdo em casos de danos ou extravio,
como dispde a Norma Regulamentadora n. ° 6 e a Lei Federal n. °© 6.514/77 da
Consolidacao das Leis do Trabalho — CLT.
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18. DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1. A CONTRATANTE dispensa a exigéncia de garantia contratual nos 18.3.
termos do art. 96 da Lei n° 14.133/2021;
18.2. Todavia, a CONTRATADA se compromete em garantir o fiel cumprimento das
obrigac¢des assumidas perante a Administragao, inclusive as multas, os prejuizos
e as indenizagdes decorrentes de inadimplemento, garante ainda que todos os
servigos ou materiais fornecidos em virtude deste instrumento estardo livres de
defeitos de material e de mao de obra e estardo em conformidade com todas as
especificacoes, padrboes e requisitos acordados no presente Termo de
Referéncia devendo corrigir e reparar qualquer dano do material/servigo

entregue/realizado.

19. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

19.1. A Gestao, fiscalizagdo e acompanhamento da execugao do objeto sera realizada
pela Administragdo, observando-se as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133 de
1° de abril de 2021 e em observancia aos artigos 42, 43 e 259 do Decreto
Estadual n° 47.133, de 10 de margo de2023.

19.2. A gestédo do contrato sera realizada por meio de servidor a ser designado pela
ASSESSORIA DE COMUNICACAO/ASSCOM.

19.3. No caso de materiais entregues no Depdsito da SEDUC, conforme Item 12.7,
deste Termo de Referéncia, a fiscalizagdo sera executada pela Comissao de
Recebimento desta Secretaria, uma vez que a entrega ocorrera no depdésito
desta secretaria.

19.4. A fiscalizagao sera exercida no interesse da CONTRATADA e nao exclui nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade
do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

19.5. A CONTRATADA se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto,

se em desacordo com o Contrato.
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19.6. Nao obstante a CONTRATADA seja a unica e exclusiva responsavel pela

execucgao do objeto, a CONTRATADA reserva-se o direito de, sem restringir a
plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacéo
sobre servigos, diretamente ou por prepostos designados.

19.7. A CONTRATADA lancgara na nota fiscal a especificagcdo do material de modo

idéntico aquelas constantes da Nota de Empenho.

20. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

20.1. Ao realizar o recebimento dos servigos, o 6rgao executor devera observar o
principio da segregacéao das fun¢des e orientar-se pelo artigo 140 da Lei Federal
n.° 14.133, de 1.° de abril de 2021, e pelas seguintes diretrizes:

20.1.1. O recebimento provisério sera realizado pelos fiscais do contrato, nos

seguintes termos:

a) elaborar relatério circunstanciado, em consonancia com as suas
atribuicdes, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugao do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato ou comissao
designada para recebimento definitivo; e

b) quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato ou comissdo designada
para recebimento definitivo;

20.1.2. O recebimento definitivo pela comissdo designada pela autoridade
competente ou por servidor designado ou pelo gestor do contrato € o ato que
concretiza o ateste da execugdo dos servicos e obedecera as seguintes
diretrizes:

a) realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagéo apresentada

pelos fiscais do contrato, conforme modelos disponibilizados pela
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Controladoria-Geral do Estado, e, caso haja irregularidades que impegam

a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a contratada, formalmente, as respectivas
correcoes;

b) comunicar a empresa para emitir a nota fiscal ou a fatura com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacio; e

c) emitir o Termo de Execugao de Servigos - TES, para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados no modulo de Agdes e Fiscalizagdes do
SGC, com base nos relatérios e documentacao apresentados;

20.2. Para efeitos de avaliagao, os 6rgaos executores contratantes deverao analisar a
qualidade da execugédo das entregas considerando, no que couber:

a) O cumprimento dos prazos de entrega e execugéo, conforme previsto em
contrato;

b) A preservacdo das condicbes de habilitacdo e entrega de documentos,
especialmente para fins de atesto e fiscalizacdo dos contratos;

c) A seguranga, notadamente o uso de equipamentos de protegdo individual
(EPI) e coletiva (EPC), treinamentos e registros de acidentes de trabalho
e/ou afastamentos decorrentes de doengas ocupacionais;

d) Fardamento, mao de obra, insumos e equipamentos adequados a prestagao
do servico;

e) A percepgcao dos usuarios quanto a qualidade do servico prestado

mensurada a partir do Acordo de Nivel de Servigos (ANS), quando aplicavel;

21. DO PAGAMENTO

21.1. Os pagamentos seréo efetuados em até 2 (dois) meses, contados da data da
apresentacao dos documentos comprobatérios da execucéo do contrato.
21.2. O pagamento das faturas apresentadas pela CONTRATADA fica vinculado a
apresentacao dos seguintes documentos:
a) Requerimento solicitando o pagamento;

b) Nota Fiscal, conforme especificagdo descrita na Nota de Empenho;
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c) Certidoes Negativas de Débito (FGTS, Receita Federal, Correcional,
Trabalhista, SEFAZ, Municipais e Faléncia);

d) Relatorio fotografico da entrega do material;

e) Nota de empenho (Relativo ao pagamento);

f) Copia do Termo de Contrato e aditivos (se houver);

g) Publicagao do Diario Oficial do extrato do contrato;

h) Relatério de execucéo do objeto.
A apresentacdo da documentacao relacionada no item anterior ndo exime a
CONTRATADA de apresentar outros documentos que, porventura, venham a
ser solicitados pela fiscalizagdo ou pelo setor responsavel pela analise
processual.
A medigéo para fins de pagamento de qualquer servigo sera realizada com base

na unidade de medida Quilograma (kg) de material impresso personalizado.

22. DA PRORROGAGAO, REAJUSTE OU REPACTUAGAO CONTRATUAL

22.1.

22.2,

22.3.

22.4,

www.seduc.am.gov.br

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura deste instrumento, podendo ser prorrogado sucessivamente, com
fundamento no artigo 107 da Lei n°® 14.133/21.

O reajuste contratual podera acontecer com base em indices previamente
fixados em edital e no contrato, respeitado o intersticio minimo de 12 (doze)
meses a contar da data da proposta ou do orgamento a que ela se referir.

Para solicitar o reajuste ou repactuagao, o contratado deve solicitar formalmente,
com requerimento enderegado ao contratante, justificando os motivos do
acréscimo e comprovacao por meio de planilhas de composi¢cao de precgos
atualizadas, a devida comprovacado da variagao dos custos dos insumos, em
conformidade com os indices econémicos vigentes.

A prorrogacéo contratual ocorrera conforme previsto nos artigos 105 a 107 da
Lei n°® 14.133/2021, dentro das hipoteses especificas e condicionantes para que
a prorrogacao seja valida, no que tange os aspectos referentes ao interesse

publico e na continuidade da prestagao do servico.
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23. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

23.1. O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as seguintes
san¢des administrativas:

23.2. Adverténcia, caso o contratado der causa a inexecucgio parcial do contrato,
quando nao se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave.

23.2.1. Multa, nas seguintes hipdteses:

a) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de recusa
do fornecedor em assinar o contrato;

b) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor homologado n&o realizado,
em caso de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor homologado, em caso de
inexecugao total da obrigagdo assumida;

d) Multas moratérias de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor de contrato
por dia, em caso de atraso no inicio da execug¢ao dos servigos contados
da emissao da ordem de servico, limitada a incidéncia a 15 dias. A partir
do décimo quinto dia a Administragcado podera considerar inexecugao total
da obrigacdo assumida, sem prejuizo da extingao unilateral da avenga;

e) Multa de até 5% (cinco por cento) quando o licitante convocado no ambito
do procedimento licitatorio deixar de entregar documentacgao/proposta ou
amostra/ficha técnica ou deixar de realizar vistoria técnica ou nao mantiver
a proposta de preco, calculado sobre o valor ofertado para a licitacao;

f) Multa de 10% (dez por cento) quando o licitante no ambito do
procedimento licitatorio apresentar documentacao falsa ou com conteudo
inveridico, prestar declaracao falsa, fraudar a licitagdo, comportar-se de
modo inidbneo, praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitagao ou praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, calculado sobre o valor estimado para a contratagio.

23.2.2. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica

Estadual Direta e Indireta, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando n&o
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se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave, observadas as seguintes

situacoes:
a) Pelo prazo de até 6 (seis) meses quando o proponente/contratado deixar
de entregar documentacgao/proposta ou amostra/ficha técnica ou deixar de
realizar vistoria técnica para o certame;
b) Pelo prazo de até 12 (doze) meses quando:
= Nao mantiver a proposta para o certame, quando encerrada a etapa
competitiva, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

» Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
licitagcdo sem motivo justificado;
¢) Pelo prazo de 12 (doze) a 36 (trinta e seis) meses quando:
= Der causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

= Der causa a inexecucao total do contrato;

= N&o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida para
a contratacédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta.

23.3. Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administracéo
Publica Direta e Indireta, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos, ao licitante ou contratado que:

a) Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa ou com informagdes
inveridicas destinada a prejudicar a veracidade de seu teor original exigida
para o certame ou a execucgao do contrato;

b) Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

¢) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) Considera-se comportamento inidéneo: a pratica de atos direcionados a
prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como a fraude
ou frustragcao do carater competitivo do procedimento licitatorio, acdo em
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conluio ou em desconformidade com a lei, ou a indugao deliberada a erro

de julgamento;

e) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

f) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013;

dg) As sancdes previstas neste Termo de Referéncia, poderdo ser aplicadas
cumulativamente ou nao;

h) Quando a agdo ou omissdo do licitante ou contratante ensejar o
enquadramento de concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave;

i) As infracbes administrativas cometidas no curso do certame licitatério serao
aplicadas pelo Presidente do Centro de Servicos Compartilhados em
processo regular que assegure ao acusado o direito prévio da citagdo e da
ampla defesa, com os recursos a ela inerentes;

j) As notificagdes, inclusive de abertura, no curso do processo administrativo
serdo efetuadas por meio do endereco eletronico registrado no CCF/AM ou
pelo préprio sistema CCF/AM, sendo dever do licitante manter atualizado o
seu cadastro, ndo podendo alegar o desconhecimento das comunicagdes
como justificativa para se eximir das responsabilidades administrativas ou
eventuais sangodes aplicadas;

k) As infracbes administrativas praticadas apds a adjudicagdo do certame ou
no ambito contratual serdo aplicadas pela Autoridade Competente do érgao
CONTRATANTE que comunicara o Centro de Servico Compartilhado, em
até 05 (cinco) dias, a ocorréncia da publicagdo da penalidade, nos termos
do Decreto Estadual n.° 47.133, de 10 de margo de 2023.

24. DO CONSORCIO

24.1. Preliminarmente, cumpre ressaltar a possibilidade de admissdo ou o veto na

formacao de consorcio, conforme previsto no art. 15 da Lei Federal n.° 14.133
de 1° de abril e art. 133, do Decreto Estadual n.° 47.133 de 10 de margo de 2023.

Nesse viés, optamos pela vedagao da participacdo de empresas em consorcios
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neste certame licitatorio, tendo em vista que o objeto e a natureza da aquisicéao

nao necessitam da exigéncia aventada;

24.2. Essa vedacgéo é resultado da avaliagdo da realidade do mercado em razéao do
objeto a ser licitado, e a ponderagdo dos riscos inerentes a atuacdo de uma
pluridade de sujeitos associados para a execug¢ao do objeto, visando assim, ao
atendimento ao interesse publico. Por fim, a auséncia de consércio ndo trara
prejuizo a competitividade do certame, para o caso concreto em analise, que
visa exatamente afastar a restricido a competicdo, tendo em vista que existem

diversas empresas com capacidade para fornecer o objeto a ser licitado.

25. DA SUBCONTRATAGAO

25.1. A subcontratacédo sera permitida, porém, deve ser submetida a aprovagao da
contratante com a expressa anuéncia e apés regular solicitacdo da contratada,
sendo que esta permanecera integralmente responsavel pela perfeita execucao
dos servicos;
25.2. A subcontratagao limitar-se-a a 20% (vinte por cento) do valor contratado sem
prejuizo das responsabilidades contratuais e legais, os servigos, quais sejam:
25.2.1. Terceirizagdao de méo de obra para a execucdo de instalacbes de
equipamentos;

25.2.2. Terceirizagao de mao de obra para execugao de trabalho de campo,
nunca relacionadas a atividade preponderante;

25.2.3. Terceirizagao de mao de obra para execucido de reparos imediatos,
contemplados na manutengao corretiva e outros.

25.3. A subcontratacao depende de autorizagao prévia da CONTRATANTE, a quem
incumbe avaliar se a subcontratacdo cumpre os requisitos de qualificacao
técnica necessarios para a execugdo do objeto. Nas situagdes da
subcontratacao de prestacao de servico, a CONTRATADA enviara a solicitagcao
para o e-mail da fiscalizagdo do Contrato;

25.4.Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade

integral da CONTRATADA pela perfeita execugdao contratual, cabendo-lhe
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realizar a supervisdo e coordenagao das atividades desempenhadas pela

subcontratada, bem como, responder perante a CONTRATANTE pelo rigoroso
cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da

subcontratagao;
26. DECLARAGAO DO SOLICITANTE

26.1. Declaramos que este Termo de Referéncia esta em conformidade com os termos
da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021 e Decreto Estadual n.47.133 de 10 de
margo de 2023 e Instrugdo Normativa no. 002/2023-CSC e demais legislacdes

aplicaveis.
27. DISPOSICOES GERAIS

27.1. Fica expressamente estipulado que néo se estabelece por for¢ca do fornecimento
do objeto deste Termo de Referéncia qualquer relacdo de emprego entre a
CONTRATADA e os empregados da CONTRATADA.

27.2. Os casos omissos neste Termo de Referéncia serao resolvidos de acordo com
0 que dispde o Edital de licitagdo e demais legislagbes complementares que

versem sobre o assunto.

28. LISTA DE ANEXOS
a) Anexo | — Modelo de Planilha de Proposta de Preco;
b) Anexo Il - Modelo de planilha de proposta para valor unitario estimado;
c) Anexo lll - Modelo de planilha de custo e formagao de preco;
d) Anexo IV — Modelo de planilha de detalhamento dos processos de custo
unitario;

e) Anexo V — Planilha de Composigao Analitica do BDI.
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29. ELABORAGAO E SUPERVISAO DO TERMO DE REFERENCIA

a) Elaboracao:
Nome: Elielson Fontinele de Aguiar
Cargo: Assessor Administrativo
Assinatura: (Assinado digitalmente)

b) Supervisao:
Nome: Ménica Cybelle Ferreira de Figueiredo
Cargo: Assessora de Comunicagao e Cerimonial
Assinatura: (Assinado digitalmente)

c) APROVAGAO DO(A) ORDENADOR(A).
Aprovo. De acordo com as exigéncias dispostas na Lei Federal n.° 14.133 de 1° de

abril de 2021.

(Assinado digitalmente)
JANDER DE LIMA LASMAR
SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCAGAO E DESPORTO ESCOLAR
Decreto 05/05/2026 DOE 35.694
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4

ANEXO |

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA DE PREGCO

Documento utilizado no momento da licitacao

Documento utilizado pela licitante no momento da licitacdo para apresentar sua proposta de

preco baseado no seu porte, enquadramento tributario e experiéncia de mercado.
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

LOTE 1

Estimativa de precgos por servigo de 22 a 62 feira em horario comercial

Quantidade Valor unitario

Descrigdo do Servigo Unidade | ) . Prego total estimado
estimada | estimado

(Catalogar) SERVIGO PRODUGAO GRAFICA, Contratagio de empresa especializada em servico de
personalizagdo de material grafico de impressdo offset com acabamento simples, para utilizagdo
didatico-pedagdgico e administrativa, para atendimento de fornecimento sob demanda, conforme
Termo de Referéncia.

(Catalogar) SERVICO PRODUGAO GRAFICA, Contratagio de empresa especializada em servico de
personalizagdo de material gréfico de impressdo offset com alto acabamento, para utilizagdo didatico-
pedagdgico e administrativa, para atendimento de fornecimento sob demanda, conforme Termo de
Referéncia.

(Catalogar) SERVIGO PRODUGAO GRAFICA, Contratagio de empresa especializada em servico de
presonalizagdo de material gréfico tipo impressdo digital para identificagdo visual, para utilizagdo 2
didatico-pedagdgico e administrativa, para atendimento de fornecimento sob demanda, conforme
Termo de Referéncia.

milheiro

milheiro

Valor Estimado da composi

LOTE 2

Estimativa de precos por servigco de 22 a 62 feira em horario comercial

Quantidade Valor unitéario

Descrigdo do Servigo Unidade Prego total estimado

estimada | estimado

(Catalogar) SERVIGO PRODUGAO GRAFICA, Contratagio de empresa especializada em servico de
personalizagdo de material gréfico de impressdo offset com acabamento simples, para utilizagdo
diddtico-pedagdgico e administrativa, para atendimento de fornecimento sob demanda, conforme
Termo de Referéncia.

(Catalogar) SERVIGO PRODUGAO GRAFICA, Contratacio de empresa especializada em servico de
personalizagdo de material gréafico de impress&o offset com alto acabamento, para utilizagdo didatico-
pedagdgico e administrativa, para atendimento de fornecimento sob demanda, conforme Termo de
Referéncia.

(Catalogar) SERVICO PRODUGAO GRAFICA, Contratagio de empresa especializada em servico de
3 personalizagdo de material grafico tipo impressdo digital, para utilizagdo didatico-pedagdgico e m
administrativa, para atendimento de fornecimento sob demanda, conforme Termo de Referéncia.

milheiro

milheiro

Valor Estimado da composi¢do R$ -
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ANEXO I

MODELO DE PLANILHA DE CUSTO E FORMAGAO DE PREGO

Documento utilizado no momento da licitacao

Documento utilizado pela licitante no momento da licitacdo para apresentar de maneira

integrada a proposta de preco baseado no detalhamento dos grupos de servigos de impressao.
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PLANILHA DE CUSTO E FORMAGAO DE PREGO

Estimativa de precos por servigo de 22 a 62 feira em horario comercial

Fator de Apropriagdo

Descrigdo do Servigo

11 Despesas com comercial e planejamento

1.2 Custo de pré-impressdo

13 Despesas com engenharia grafica

1.4 Preparag3o do equipamento de impressdo

15 Custo de producdo industrial com impressdo

16 Despesas com processo de pos-impressdo

1.7 Custe com controle final, embalagem e expedi¢cdo
18 BDI para servigos de impressdo

Fator de Apropriagio

Descrigdo do Servigo

21 Despesas com comercial e planejamento

2.2 Custo de pré-impressao

23 Despesas com engenharia grafica

24 Preparagdo do equipamento de impressdo digital
2.5 Custo de producdo industrial com impressdo

26 Despesas com processo de pos-impressdo

2.7 Custo com controle final, embalagem e expedigdo
28 BDI para servigos de impressdo
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GOVERNO DO ESTADO

ANEXO Il

MODELO DE PLANILHA DE DETALHAMENTO DOS PROCESSOS DE CUSTO UNITARIO
Documento utilizado no momento da licitacao

Folha: 475

Documento utilizado pela licitante no momento da licitagdo para apresentar de
maneira integrada a proposta de preco baseado no detalhamento dos grupos de

servigos de impressao.
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Detalhamento dos Processos de Custo Unitario

(Catalogar) SERVICO PRODUGAO GRAFICA, Contratagdo de empresa especializada em servigo de personalizagio de material grifico de impresséo offsst, para utilizagio didatico-pedagégico o
administrativa, para atendimento de fomecimento sob demanda, conforme Termo de Referéncia.

Descrigio Unidade

ITEM1

Software Equipamentos ]
(B) (c) [1:3]

Fator de Apropriagio

Mao de obra 2" Feira a Domingo 100,00%
(E) E=A x (B+C+D+E)

2*a 6° Foira 67,88%
F = E x 67,88%

a Briefing do cliente servico
b Engenharia de desenvolvimento de preduto servico
< Elaborag3o de argamento sintético servico
d Projeto preiminar para aprovagio do cliente servico

a Parametrizagdo dos arquivas de impress3o servico
b Conferéncia téenica (Pré-voo) senvico
< Tratamenta de magens senvico
d Prova digtal senvico

a Impasigia senvico
< Planejamento de refugo senvico
< Movimentag3a de tipo de chapa senvico
d Gravagio CTP senvico
e Pracessamento dachapa senvico

a Montagem das chapas servign
b Abastecimenta de tinta ke
< Sistema de molhagem #ra
d Acerto demiquina (makeready) servica

a Alimentagsa do papel ke
b Pradug3o deimpressso [rodagern) mihera
e Impressia verso mihera

a Corte mihera
b Acabamento da capa (dobra) mihera
e Encadernagso (skceado) mihera

a Inspegaa de qualidade servica
b Contagem servigo
< Embalagem unidade
d Paletizac3o e armazenagem palete
e Logitica servigo
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GOVERNO DO ESTADO

Detalhamento dos Processos de Custo Unitario
ITEM 2

(Catalogar) SERVIGO PRODUGAO GRAFICA, Contratagiio de empresa especializada em servigo de presonalizagio de material grafico tipo impresso digital, para utilizagéo didético-pedagégico o

ladministrativa, para atendimento de fomecimento sob demanda, conforme Termo de Referéncia. Fator de Apropriagio

2"a 6" Foira 67,88%
F = E x 67,88%

Fator de utilizagio Software Equipamentos [ Mio de obra

(B) (€) (D) (E)

2* Faira a Domingo 100,00%
E=A x (B+C+D+E)

Descrighio

Unidade

a Briefing do cliente service
b Engenharia de desenvolvimento de produto servigo
© Elaboraglo deorgamenta sintético servign
4 Projeto preliminar para sprovago do cliente servigo
e deprod d servigo
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a Parametrizacsn dosarqunosde impresséo servigo
b Canferénciatécnica (Prévaa) servige
e Tratamento de imagens servigo
d Overprint etransparéncias servign
e Provadigital servigo

a Imposicia servica

b Planejamento de refuga servigo
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s Alimentagio de rolos de papel servigo

b Abastecimento dos tanner ou cartuchos servigo

e Teste de impressi [prova demaquina) servigo

2 | roucnsenorin i o .

- Controledequaliade e _

a Inspegsa dequaldade servigo
b Contagem servigo
e Embalagem servigo
d Paletizag 3o e armazenagem service
e Loghtica servigo
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GOVERNO DO ESTADO

ANEXO IV

PLANILHA DE DEPRECIAGAO

Documento utilizado no momento da licitagao

Documento utilizado pela licitante no momento da licitagdo para apresentar de

maneira integrada a proposta de prego a depreciacao de equipamentos e software.
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DEPRECIAGAO DE SOFTWARE E EQUIPAMENTOS
Fase dos valores e suas respectivas vidas Uteis

Valores estimados (R$)

Descrigdo idadeMédia Idade Méxima Admitida Periodo Prvisto de
(Po) (P) Utilizagio (Meses)

Planilha Detalhada de Depreciag¢ao de Equipamentos

Valor do equipamento _ m Quota anual de d-pucla@le Idade Média Idade Méxima Valor da Idade Méxima

[rs s [w [ws DI [ e [ ]

Valor de Mercado (RS$)

Equipamento ou " Quota Anualde  [| Periodo a ser Depreciado no Valor Anual da Taxa Anual de Valor do Veiculo ao Fim de
Software v-le\::: (".'::L:;' @y | Depreciasso (Rs) I inicio de Cada Ano (anos) | Depreciacdo (Ré/ano) Depreciagdio (%) Cada Periodo de Utilizagiio
@ ® @=@x(@) (5)=Po+(4) (RS) (6) = Pa- (4)
1 0,00 15 R$ - #DIV/O! R$
2 0,00 14 R$ - #DIV/O! R$
3 0,00 13 R$ - #DIV/O! R$
4 0,00 12 R$ - #DIV/O! R$
5 0,00 " R$ - #DIVIO! R$ -
6 0,00 10 R$ - #DIV/O! R$
7 0,00 9 R$ - #DIV/O! R$
8 0,00 ] R$ - #DIV/O! R$
9 0,00 7 R$ - #DIV/O! R$
10 0,00 6 R$ - #DIV/O! R$ -
1" 0,00 5 R$ . #DIV/O! R$
12 0,00 4 R$ . #DIVIO! R$
13 0,00 3 R$ - #DIV/O! R$
14 0,00 2 R$ - #DIV/O! R$
15 0,00 1 R$ - #DIV/O! R$ -
Depreciagdo de Software e Equipamento
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ANEXOV

PLANILHA DE COMPOSIGAO ANALITICA DO BDI

Documento utilizado no momento da licitagao

Folha: 481

Documento utilizado pela licitante no momento da licitagdo para apresentar de
maneira integrada a proposta de prego baseado no detalhamento de beneficios e

despesas indiretas para servigos de impressao personalizadas sob demanda.
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BDI DE SERVICO

Modelo BDI — aplicado no orcamento do Licitante conforme enquadramento — em
branco
Preenchido pela licitante, a ser entregue junto com a proposta de prego

Orientacdes para Elaboragao da Planilha Composigcdo Analitica do BDI

Justificativa

A SEDUC observa como essencial para a Administragcdo demonstracédo da taxa de
BDI referencial utilizada no orgamento referencial desta licitagdo, bem como exija dos
licitantes o detalhamento dos percentuais aplicados em suas propostas de precos. Tal
necessidade surge para realizagao de auditoria dos componentes considerados pelos
licitantes, mas também para a formacéo de uma memdria de valores que permita a
administragao publica, considerando as peculiaridades de cada empresa e seu regime

tributario.

A segregacao da composi¢ao do BDI possibilita também aferir a exequibilidade do
orcamento e, eventualmente, servir como parametro para embasar os calculos de
possiveis aditivos contratuais no caso de criagéo, extingado e alteragcdes de tributos

durante a execucéao contratual, de comprovada repercussao nos precos contratados.

Portanto, o objeto deste termo de referéncia encontra-se enquadrado como servigo
com fornecimento, e objetivamente aplicara os percentuais BDI nas rubricas de custo,

conforme discriminado a seguir:

Descricao % BDI Rubrica de Custo
. . ~ . Produtos, insumo, logistica
(0] ’ )
Servigo de impressao personalizada 29,78% E correlatados

http://www.seduc.am.gov.br
Instagram: @seducamazonas
Facebook: se g

Rua Waldomiro Lustoza, 350 — Japiim Il

:E A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
% https://edoc.amazonas.am.gov.br/PC24.A98E.0270.D882/4D7D430 0
Cadigo verificador: PC24.A98E.0270.D882 CRC: 4D7D430

https://protocolovirtual.amazonas.am.gov.br

Documento PC24.A98E.0270.D882 assinado por: JANDER DE LIMA LASMAR:592****++xx em 28/08/2026 as 10:19 utilizando assinatura por login/senha.

Documento PC24.A98E.0270.D882 assinado por: MONICA CYBELLE FERREIRA DE FIGUEIREDQ:974*****x** em 27/08/2026 as 16:33 utilizando assinatura por login/senha.

Documento PC24.A98E.0270.D882 assinado por: ELIELSON FONTINELE DE AGUIAR:Q14****xxxx em 27/08/2026 as 16:10 utilizando assinatura por login/senha.



AMAZONAS

GOVERNO DO ESTADO

CALCULO E APLICAGAO DO BDI
A: Taxa do somatodrio das despesas indiretas (%);
B: Taxa representativa do lucro bruto (%); e

C: Taxa representativa da incidéncia de despesas fiscais (%).

Informar enquadramento tributario:

Folha: 483

D Lucro real D Lucro presumido D Simples nacional
ltem Total Componentes Subtotal
Administracdo central
Despesas indiretas 0,00%
Seguros
Lucro 0,00% Lucro
COFINS
Despesas fiscais 0,00% ISS
PIS
BDI=[(1+A)X(1+B)]/(1-Q) BDI Servico de impressdo 0,00%

Considerando as caracteristicas inerentes do objeto da contratagdo, para o calculo dos pregos unitarios
de servigos da Planilha Referencial de Custos e Formagdo de Pregos, foi adotado o valor percentual da
Taxa de BDI para “Servico de Impressdo” (29,78%)
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MODELO DE PLANILHA COMPOSIGAO ANALITICA DO BDI

DECLARACAO

DECLARO que, de acordo com a legislagao tributaria a (nome da empresa) inscrita
no CNPJ sobre 0 n® xxx.xxx.xxxx-xx, encontra-se enquadrada na categoria tributaria

de (Lucro Presumido ou Lucro Real ou Optante pelo Simples Nacional).

DETALHAMENTO BDI DA LICITANTE

ITEM DESCRICAO %
GRUPO A

1 Seguro e Garantia

2 Administragcao Central
GRUPO B
3 Lucro Bruto
GRUPO C
PIS
COFINS
ISS

FORMULA PARA CALCULO DO BDI

BDI=[(1+A)X(1+B)]/(1-C)

BDI DA EMPRESA LICITANTE (%)

Observagdes a declarar:

Assinatura
Nome do Represente Legal da Empresa
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Orientagoes para Elaboragao da Planilha Composig¢ao Analitica do BDI

O valor de BDI constante da planilha orcamentaria € uma estimativa da
Administracdo. Cada licitante devera preencher a sua planilha Composicao
Analitica do BDI de acordo com o seu Regime de Incidéncia do PIS/COFINS
(Cumulativa ou Nao-cumulativa) e os seus custos proprios, de modo a demonstrar
analiticamente a composigéo do BDI utilizado na formagao do prego global da sua
proposta, seguindo a orientagao constante no Artigo 9° do Decreto n°® 7.983, de 08

de abrii de 2013, o qual trouxe o0 seguinte comando:

“Art. 9° O preco global de referéncia sera o resultante do custo global de
referéncia acrescido do valor correspondente ao BDI, que devera evidenciar
em sua composi¢ao, no minimo:

| — taxa de rateio da administragéo central,

Il — percentuais de tributos incidentes sobre o prego do servigo, excluidos
aqueles de natureza direta e personalistica que oneram o contratado;

Ill — taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e

IV — taxa de lucro.”

Cada licitante devera compor sua taxa de BDI com base em formula apresentada
adiante, levando em conta que nessa taxa deverao estar considerados, além dos
impostos, as despesas indiretas nao explicitadas na planilha orgamentaria e o
lucro.

Sobre o PIS e a COFINS, o calculo dos percentuais para a composicdo de BDI
deve observar os regimes de tributagdo desses dois tributos. No caso do regime
cumulativo, aplicavel aos empreendimentos que se enquadram no conceito de
‘obras de construgao civil’, os percentuais seriam equivalentes as aliquotas de
0,65% (PIS) e 3,0% (COFINS). Na incidéncia do regime nao-cumulativo, quando
as licitantes se enquadrarem na sistematica do lucro real para a apuracao do IRPJ,
as aliquotas de 1,65% (PIS) e 7,6% (COFINS) deve ser aplicado um fator redutor
em razdo do aproveitamento de créditos tributarios previstos na legislagao
tributaria, de modo que os precos contratados pela Administragao Publica reflitam

os beneficios tributarios concedidos as pessoas juridicas.
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Relativamente ao Simples Nacional, a composi¢cdo de BDI de empresas
comprovadamente optantes desse regime de tributagéo favorecido e diferenciado
deve prever percentuais dos tributos ISS, PIS e COFINS compativeis com as
aliquotas que a empresa esta obrigada a recolher de acordo com os percentuais
previstos na legislagcdo complementar, bem como a composi¢do de encargos
sociais nao deve incluir os gastos relativos as contribuicdes que estao dispensadas
de recolhimento (Sesi, Senai, Sebrae etc.), de forma que os beneficios tributarios
conferidos por expressa disposicéo legal sejam devidamente refletidos nos pregos
contratados pela Administragao.

A Licitante devera estar ciente que a comissao de técnicos da SEDUC podera

exigir a apresentagcdo de documentagdo contabil, fiscal e previdenciario que

demonstrem os percentuais do GRUPO C, ainda em conformidade com o seu

Enquadramento Tributario.

a. Recibo de Entrega de Escrituragao Fiscal Digital - Imposto de Renda de
Pessoa Juridica — do ultimo exercicio;

b. Apresentacédo de até 03 (trés) Notas Fiscais de Servigo voltada a Servigos
com fornecimento de material didatico para area da educagao — dos ultimos 3
anos;

c. Declaracao de Opgao da Sistematica de Recolhimento das Contribuicoes
Previdenciarias — documento assinado por profissional de contabilidade,

modelo a seguir.
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