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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA


IDENTIFICAÇÃO DA UNIDADE DEMANDANTE

ÓRGÃO: CÂMARA MUNICIPAL DE DIAMANTINO
SETOR REQUISITANTE: COORDENADOR ADMINISTRATIVO
REPONSÁVEL PELA DEMANDA: Ricardo Augusto Mendes Silva
MATRÍCULA: 204
[bookmark: _Hlk190179419]E-MAIL: COORDENADORIA@DIAMANTINO.MT.LEG.BR
TELEFONE: (65) 3336-1419

1 – OBJETO DA LICITAÇÃO:
1.1 [bookmark: _Hlk189064788]O presente termo tem por objeto a contratação de empresa especializada para a prestação de serviços, sendo fornecimento de coffee break e kit lanche, para a Câmara Municipal de Diamantino/MT, a fim de atender às necessidades deste Legislativo Municipal no exercício 2026 e 2027, conforme item 5 – Cronograma.
- Sanduíche natural, elaborado com produtos frescos e composto por duas fatias de pão integral recheado com alface livre de qualquer substância liquida ou sólida, cenoura ralada crua devidamente higienizado, aproximadamente 50g de peito de frango desfiado, misturado com requeijão, embalado individualmente em plástico filme, transparente e resistente ao calor. Deve apresentar cor, cheiro, sabor, textura e aparência agradáveis e característicos do produto em excelente estado de conservação, pronto para o consumo. Devem estar embalados individualmente e identificados com etiqueta que conste o nome da empresa, peso, ingredientes, data de fabricação e data de validade.
Suco de fruta integral (sem conservantes, açúcar e corante), embalagem tetra pack 200ml, nos sabores de laranja, uva, maracujá, maçã, pêssego e caju, deverão ser entregues gelados.
2 – TIPO DE OBJETO:
	X
	Material de consumo
	
	Obra

	
	Material permanente
	
	Locação de bens móveis sem mão de obra

	X
	Serviços de terceiros – pessoa jurídica
	
	Locação de bens móveis com mão de obra

	
	Serviços de terceiros – pessoa física
	
	Locação de bens imóveis

	
	Serviços de engenharia
	
	Aditivo de contrato



3 – FORMA DE CONTRATAÇÃO SUGERIDA:

(  X  ) Pregão Eletrônico.
Para a hipótese de pregão, assinalar: sistema de registro de preços/ata de registro de preços: ( x ) SIM    (  ) NÃO
(     ) Concorrência
(     ) Dispensa de licitação na forma eletrônica.
 (		) Inexigibilidade
(     ) Adesão à ata de registro de preços de outro(s) Órgão(s)


4 – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO DO SERVIÇO.
Visa assim assegurar aos participantes dos eventos uma alimentação saudável, equilibrada e com qualidade nutricional, bem como uma alimentação prática de qualidade e proporcionando o consumo de produtos frescos e recém-fabricados.

5 – QUANTIDADE DE SERVIÇO A SER CONTRATADA.

A quantidade a ser contratada será com base na planilha descrita abaixo:
	[bookmark: _Hlk223336802][bookmark: _Hlk222918879]CRONOGRAMA PARA O COFEE BREAK

	Evento
	Data prevista
	Quantidade
estimada

	Dia Internacional da Mulher
	Março/2027
	500

	Medalha da Ordem Almirante Batista das Neves
	Junho/2026
	500

	Título Autoridade Eclesiástica
	Julho/2025
	300

	Cidadão e Cidadã Diamantinense
	Setembro/2026
	500

	Dia do Professor
	Outubro/2026
	300

	TOTAL
	2.100




	[bookmark: _Hlk189064453][bookmark: _Hlk188885895]LOTE 1 – COFFE BREAK

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	UND
	QTD estimada

	01
	[bookmark: _Hlk189064483]Fornecimento de Coffe Break, com todos os insumos necessários para servir cardápio composto de: 
- 4 tipos de salgados assados (12 por pessoa);
- 04 tipos de salgados fritos (12 por pessoa);
- 01 tipo de torta salgada cortada em pedaços de 40 ou 60 gr, torta em massa comum ou massa podre, com recheios variados de frango ou carne, conforme pedido (5 por pessoa);
- Bolo simples (doce) cortado em pedaços de 100gr (4 por pessoa);
- Bebidas (2l) de primeira qualidade, sendo 2 tipos de suco natural ou polpa (350 ml por pessoa);
- 3 tipos de refrigerantes de 2lt - (sendo um refrigerante zero ou light). (350 ml por pessoa)
- Toalha branca em tecido retangular para mesa do buffet; 
- Bandeja para servir na mesa; 
	1 unid por
pessoa
	2.100





	[bookmark: _Hlk189064460]LOTE 2 – KIT LANCHE

	ITEM
	DESCRIÇÃO
	UND
	QTD
ESTIMADA

	01
	[bookmark: _Hlk189064507]KIT LANCHE contendo: um sanduíche, um guardanapo, e um suco de fruta integral:
Sanduíche natural (Pão de forma), elaborado com produtos frescos e composto por duas fatias de pão integral recheado com alface livre de qualquer substância liquida ou sólida, cenoura ralada crua devidamente higienizado, aproximadamente 50g de peito de frango desfiado, misturado com requeijão, embalado individualmente em plástico filme, transparente e resistente ao calor. Deve apresentar cor, cheiro, sabor, textura e aparência agradáveis e característicos do produto em excelente estado de conservação, pronto para o consumo. Devem estar embalados individualmente e identificados com etiqueta que conste o nome da empresa, peso, ingredientes, data de fabricação e data de validade.
Suco de fruta integral (sem conservantes, açúcar e corante), embalagem tetra pack 200ml, nos sabores de laranja, uva, maracujá, maçã, pêssego e caju, deverão ser entregues gelados.
	1 KIT por pessoa
	300



[bookmark: _Hlk189064708]6 – PREVISÃO DE ENTREGA.
Para o Lote 01 – Coffe Break – deverá obedecer ao Cronograma do Coffe Break.
Poderá haver variação nas quantidades solicitadas mensalmente em 10% tanto para mais como para menos.
Para o Lote 02 - Kit lanches: deverão ser acondicionados em caixa box térmica e entregues na Câmara Municipal de Diamantino, à Av. Desembargador JPF Mendes, 2345, Jd. Eldorado, Diamantino/MT, de Segunda a Sexta, atendendo todas as informações constantes da Ordem de Serviço, correndo por conta da fornecedora contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciários, decorrentes do fornecimento.
A Contratada deverá fornecer mensalmente a estimativa de 50 Kit Lanches.
Poderá haver variação nas quantidades solicitadas mensalmente em 10% tanto para mais como para menos.


Diamantino-MT, 09 de março de 2026.


_______________________________________________
Responsável pela Formalização da Demanda
[bookmark: _Hlk224655864]Ricardo Augusto Mendes Silva
Coordenador Administrativo 





ANEXO I
EXECUÇÃO DO OBJETO (Art. 6º, Inciso XXIII, alínea “e”)
PRAZOS E CONDIÇÕES:
LOCAL, PRAZO E CONDIÇÕES DE ENTREGA OU EXECUÇÃO: 
LOTE 1 – COFFEE BREAK
O número de pessoas participantes são apenas estimativos e não obrigam a Câmara Municipal de Diamantino a demandá-los, servindo apenas como referência de cálculo de despesas. Os serviços serão solicitados de acordo com a necessidade efetivamente verificada ao longo do período, configurando se o fornecimento por demanda.
O fiscal do contrato, devidamente nomeado pelo Câmara Municipal de Diamantino, expedirá Ordem de Fornecimento/Serviço, encaminhando à empresa, com antecedência mínima de 3 (três) dias da data do evento, onde constarão as seguintes informações: 
Na Ordem de Fornecimento/Serviço constarão dados sobre o evento, local, a Unidade solicitante, o servidor emitente, o(s) horário(s) para fornecimento, a quantidade de pessoas e os itens (com especificação dos tipos e sabores) que comporão o respectivo lanche, de acordo com a opção de cardápio, indicando os quantitativos de salgados e bolos;
Caso a Contratante não informe na Ordem de Fornecimento/Serviço os tipos ou sabores de produtos a serem fornecidos, a Contratada poderá fornecê-los a seu critério, observando, entretanto, a quantidade de tipos por cardápio, alternadamente;
A Contratada poderá sugerir outros sabores e recheios não especificados, para aprovação do Contratante;
A Contratada deverá ainda, quando da entrega do pedido, descrever obrigatoriamente em Ordem de Serviço Própria, os tipos e as quantidades entregues devidamente especificadas;
A organização dos alimentos e bebidas no local do evento deverá ser providenciada pela Contratada com antecedência mínima de 30 minutos do horário previsto na Ordem de Serviço;
As bebidas deverão estar na temperatura adequada ao consumo no horário de lanche, sendo que a Contratada deverá acondicioná-las corretamente para tal.
A Contratada deverá fornecer todos os vasilhames, utensílios e acessórios necessários à execução dos serviços, tais como louças de boa qualidade, toalhas sempre limpas e de boa qualidade (brancas ou coloridas), cobre-manchas, vasilhames, copos, bandejas, descartáveis, guardanapos, talheres, jarras, gelo, porta copo, protetores descartáveis de copos e bandejas, etc.
Os alimentos e bebidas deverão ser servidos em quantidade suficiente para atender ao número de pessoas indicado na Ordem de Fornecimento/Serviço, conforme o tipo de cardápio, quantitativos e especificações.
A Contratada deverá recolher seus pertences ao final do evento.
Eventualmente, o serviço precisará ser prestado fora do horário comercial.
Os produtos deverão ser entregues no local a ser servido detalhadamente descrito na Ordem de Fornecimento/Serviço, porém, não se limitando às instalações da Câmara Municipal d Diamantino. 
A Contratada garantirá a qualidade dos produtos, ficando sujeita às penalidades previstas quando entregar os produtos em desconformidade com o que foi contratado.
Todo e qualquer ônus decorrente da entrega do objeto, inclusive frete, será de inteira responsabilidade da CONTRATADA. Estarão inclusos nesta contratação todos os custos inerentes ao fornecimento do objeto ora contratado.
É de inteira responsabilidade da Contratada a logística de entrega, montagem, desmontagem e retirada dos itens solicitados, com auxílio da Contratante na coordenação, acompanhamento e indicação dos locais a serem instalados e montados.

LOCAL E HORÁRIO DE ENTREGA (Artigo 40, § 1º, Inciso II):
[bookmark: _Hlk224037953]A definição exata dos locais de entrega/serviços e montagem será comunicada formalmente por meio da respectiva Ordem de Serviço.
Ressaltamos que todos os eventos e atendimentos ocorrerão, obrigatoriamente, dentro do perímetro do município de Diamantino - MT
A empresa deverá efetivar o fornecimento por meio de empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachá, além de provê-los com os Equipamentos de Proteção Individual – EPI, quando for o caso; responsabilizando-se pela entrega dos produtos no local indicado pela fiscalização. 
Para o Lote 01 – Coffe Break – deverá obedecer ao Cronograma do Coffe Break, os horários serão determinados na ordem de serviço, conforme tabela abaixo:

	CRONOGRAMA PARA O COFEE BREAK

	Evento
	Data prevista
	Quantidade
estimada

	Dia Internacional da Mulher
	Março/2027
	500

	Medalha da Ordem Almirante Batista das Neves
	Junho/2026
	500

	Título Autoridade Eclesiástica
	Julho/2025
	300

	Cidadão e Cidadã Diamantinense
	Setembro/2026
	500

	Dia do Professor
	Outubro/2026
	300

	TOTAL
	2.100



Cronograma de Execução para o Cofee Break (Baseado no "Horário")

	Tempo
	Ação

	1h30
	Chegada da equipe ao local e conferência de insumos.

	1h15
	Higienização das superfícies e montagem do layout das mesas.

	1h00
	Organização de louças, talheres, guardanapos e sachês.

	0h45
	Disposição dos alimentos secos (bolos, pães, biscoitos).

	0h20
	Preparo final das bebidas quentes (café/chá) e sucos gelados.

	0h15
	Colocação dos alimentos quentes (salgados) e finalização visual.

	(Início)
	Abertura do serviço e reposição constante.

	0h30
	Início da retirada discreta de itens vazios e lixo.

	0h45
	Encerramento do serviço (conforme fluxo de convidados).

	1h00
	Desmonte, limpeza do local e conferência de materiais.


Montagem e Desmontagem:
A contratada deverá finalizar a montagem completa da estrutura (mesas, louças, alimentos e bebidas) com antecedência mínima de 60 minutos em relação ao horário de início previsto.
A retirada de materiais e limpeza do local (desmontagem) deverá ocorrer em até 45 minutos após o encerramento, de modo a não interferir nas atividades do evento.
Para o Lote 02 - Kit lanches: deverão ser acondicionados em caixa box térmica e entregues na Câmara Municipal de Diamantino, à Av. Desembargador JPF Mendes, 2345, Jd. Eldorado, Diamantino/MT, de Segunda a Sexta, atendendo todas as informações constantes da Ordem de Serviço, correndo por conta da fornecedora contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciários, decorrentes do fornecimento.
A Contratada deverá fornecer mensalmente a estimativa de 50 Kit Lanches, os horários serão determinados na ordem de serviço.
Poderá haver variação nas quantidades solicitadas mensalmente em 10% tanto para mais como para menos.
O objeto deste Termo de Referência será entregue por demanda, conforme necessidade da Câmara Municipal de Diamantino, no local, data e horário de realização do evento, a ser informado na Ordem de Serviço;
Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado deverá apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo necessário para a execução, que por sua vez analisará e tomará as providências para a aceitação ou não das justificativas apresentadas;
O local de entrega/prestação de serviços fica restrito aos limites do município de Diamantino/MT.
Pontualidade:
O cumprimento rigoroso dos horários é fator essencial para a execução do contrato. Eventuais atrasos na reposição de itens ou na montagem inicial poderão acarretar em sanções previstas neste Termo.
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