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ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO N° 012/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 033/2026

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo direta de
empresa especializada no fornecimento de alimentagao tipo coffee break, sob demanda,
destinada ao atendimento de eventos, reunides institucionais, palestras, solenidades e
demais atividades oficiais realizadas pela Cadmara Municipal de Caceres-MT, conforme

condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QUANTI VALOR VALOR

ITEM [DESCRICAO |UNI FOR. DADE UNITARIO TOTAL

REFEICAO
PREPARADA
DO TIPO
! 3‘238%’385, CENTO 119 RS 152,50 RS 18.147,50
VARIADOS
SABORES,
FRITOS E/OU
ASSADOS

BOLO
INTEGRAL UNIDADE
2 COM 66 R$ 33,75 R$ 2.227,50
SABORES

DIVERSOS

REFRIGERAN
TE,
COMPOSTO
DE AGUA
GASEIFICAD | UNIDADE 66
3 |A, SEM R$ 17,50 RS 1.155,00
ALCOOL,
DIVERSOS
SABORES,
GARRAFA DE
2 LITROS
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1.2. O valor total estimado da contratacdo ¢ de R$ 21.530,00, conforme
pesquisa de precos e balizamento juntados aos autos.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, nos termos do art. 107
da Lei n° 14.133/2021, desde que caracterizada a natureza continua do fornecimento,
demonstrada a vantajosidade da manutencdo da contratacdo, atestada a existéncia de
créditos orcamentarios vinculados a despesa e respeitada a vigéncia maxima decenal.

1.3.1. A eventual prorrogacio dependera de justificativa formal da

Administragdo, manifestacdo quanto a vantajosidade dos precos e
condigdes contratadas, concordancia da contratada, disponibilidade
or¢amentaria e formalizagdao por meio de termo aditivo antes do término da
vigéncia contratual.

1.4. O critério de aceitabilidade sera o de menor prego global, considerando
que os itens compdem solucdo conjunta de alimentacao tipo coffee break, destinada ao
atendimento integrado das atividades institucionais da Cémara Municipal de
Caceres-MT, inclusive eventos, reunides, palestras e demais atividades promovidas pela

Escola do Legislativo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A presente contratagdo fundamenta-se no Documento de Formaliza¢do da
Demanda — DFD n° 054/2026, no qual foi registrada a necessidade de
contratagdo de empresa especializada no fornecimento de alimentagdo tipo
coffee break, destinada ao atendimento de eventos, reunides institucionais,
palestras, solenidades e demais atividades oficiais da Camara Municipal de
Caceres-MT.
2.2. A contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir estrutura minima de
recepcdo, acolhimento e suporte as atividades institucionais desenvolvidas no
ambito da Camara Municipal, especialmente em eventos oficiais, reunides

prolongadas, palestras, capacitagdes e agdes promovidas pela Escola do
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2.3

24

2.5

2.6

Legislativo. A disponibilizagdo de itens de alimentacdo, quando vinculada a
realizacdo dessas atividades, contribui para a adequada organiza¢do dos
eventos, para a permanéncia dos participantes e para o atendimento do padrao
institucional esperado em encontros oficiais.

A demanda também decorre do aumento e da recorréncia das atividades
institucionais previstas para o exercicio, incluindo palestras, cursos, oficinas,
treinamentos e agdes tematicas de prevencao e conscientizacdo promovidas pela
Escola do Legislativo. Tais atividades possuem publico variavel e exigem
fornecimento sob demanda, de modo que os quantitativos estimados buscam
atender ao planejamento anual sem vinculacdo a evento Unico ou quantidade
fixa de participantes.

A contratagdo de empresa especializada mostra-se mais adequada do que a
preparacdo direta dos alimentos pela Administragdo, considerando a
necessidade de garantir qualidade, higiene, padronizagdo, seguranca alimentar,
logistica de fornecimento e eficiéncia administrativa. A terceirizacdo evita a
aquisicdo pulverizada de insumos, o uso de estrutura propria para preparo dos
alimentos e a alocacdo de servidores em atividade acessoria, permitindo melhor
aproveitamento dos recursos humanos e materiais da Camara Municipal.

A estimativa dos quantitativos considera a demanda ordindria e extraordinaria
da Camara Municipal, o histérico de utilizacdo de servigcos dessa natureza, a
ampliacdo das atividades institucionais e a necessidade de atendimento ao longo
do periodo contratual. Assim, a contratacdo mostra-se necessaria, razoavel e
compativel com o interesse publico, desde que executada sob demanda,
limitada aos quantitativos contratados e condicionada a efetiva necessidade
administrativa.

Para fins de eventual prorrogacdo contratual, o fornecimento objeto deste
Termo de Referéncia possui natureza continua, uma vez que se destina ao
atendimento de demandas institucionais recorrentes da Camara Municipal de
Céceres-MT, relacionadas a realizagdo de eventos, reunides, palestras,

capacitagoes, solenidades e demais atividades oficiais, cuja necessidade pode se
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repetir ao longo dos exercicios, conforme conveniéncia administrativa e

interesse publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO

3.1.

3.2

3.3.

34.

3.5.

A solugdo consiste na contratagdo de empresa especializada para o
fornecimento de itens de alimentagdo tipo coffee break, compreendendo
salgados pequenos variados, fritos e/ou assados, bolo integral com sabores
diversos e refrigerantes de 2 litros, destinados ao atendimento das atividades
institucionais da Camara Municipal de Caceres-MT.

O fornecimento ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme a
necessidade da Administragdo, mediante solicitacdo prévia do setor
responsavel, observados os quantitativos maximos estimados neste Termo de
Referéncia e a disponibilidade contratual.

Os itens deverdo ser fornecidos em condi¢cdes adequadas de higiene,
conservagdo, transporte, apresentacdo e consumo, observadas as normas
sanitarias aplicaveis a preparacdo, acondicionamento e comercializagdo de
alimentos prontos para consumo.

Os salgados deverao ser de tamanho pequeno, em sabores variados, fritos e/ou
assados, proprios para consumo em eventos institucionais. Os bolos deverdo ser
integrais, com sabores diversos, proprios para consumo imediato. Os
refrigerantes deverdo ser fornecidos em garrafas de 2 litros, sem &lcool, de
sabores variados, lacrados, dentro do prazo de validade e em condigdes
adequadas de consumo.

As solicitagdes serdo realizadas pela Administragdo com antecedéncia minima a
ser definida na execucdo contratual, preferencialmente por meio escrito,
admitindo-se o uso de e-mail, mensagem eletronica ou outro meio formal de
comunicagdo que permita o registro do pedido, do quantitativo solicitado, da

data, do horario e do local de entrega ou retirada.
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3.6.

3.7.

3.8.

A contratada deverd confirmar o recebimento da solicitagdo e cumprir o
fornecimento nos prazos e condi¢des ajustados, responsabilizando-se pela
qualidade dos produtos, pela adequada apresentacdo dos itens e pela
substituicdo daqueles que estejam em desconformidade com as especificagdes,
improprios para consumo ou em desacordo com as condi¢des pactuadas.

A execucdo do objeto sera acompanhada por servidor designado pela
Administragdo, que verificard a conformidade dos itens fornecidos com as
especificagdes, quantidades, condigdes de qualidade e demais exigéncias
previstas neste Termo de Referéncia, para fins de recebimento e pagamento.
Considerando o ciclo de vida do objeto, a solugdo abrange a preparagdo ou
disponibilizagao dos alimentos, seu acondicionamento, transporte ou retirada,
fornecimento a Administra¢do, conferéncia, consumo imediato e destinacao
adequada de eventuais embalagens e residuos decorrentes da execucdo,
observadas as praticas de higiene, seguranca alimentar e sustentabilidade

aplicaveis.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.

4.2.

4.3.

A contratacdo devera observar os requisitos minimos necessarios a adequada
execugdo do objeto, especialmente quanto a qualidade dos alimentos, higiene,
conservagdo, acondicionamento, transporte, pontualidade no fornecimento e
compatibilidade dos produtos com as especificacdes previstas neste Termo de
Referéncia.

A contratada devera fornecer os itens de alimentagdo tipo coffee break de
acordo com as quantidades solicitadas pela Administragcdo, respeitados os
limites estimados da contratacdo, devendo garantir que os produtos estejam
proprios para consumo, em bom estado de conservagdo, dentro do prazo de
validade, quando aplicavel, e em conformidade com as normas sanitdrias
pertinentes.

Os salgados deverao ser fornecidos em centos, de tamanho pequeno, em sabores

variados, fritos e/ou assados, adequados ao consumo em eventos institucionais.
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Os bolos deverdo ser integrais, com sabores diversos, proprios para consumo
imediato. Os refrigerantes deverdo ser fornecidos em garrafas de 2 litros,
lacradas, sem sinais de violagdo, dentro do prazo de validade e em sabores
variados.

A contratada devera possuir condi¢des técnicas e operacionais para atender as
solicitagdes da Camara Municipal de Caceres-MT de forma parcelada e sob
demanda, inclusive quanto a preparagdo, acondicionamento e disponibilizagdo
dos itens nos prazos solicitados.

A contratada deverd observar as normas de higiene e seguran¢a alimentar
aplicaveis a atividade, responsabilizando-se pela qualidade dos produtos
fornecidos e por eventuais danos decorrentes de alimentos improprios, mal
acondicionados, vencidos, deteriorados ou em desacordo com as especificagdes
contratadas.

Para fins de habilitacdo e seguranca da contratagdo, podera ser exigida
documentacdo que comprove a regularidade da empresa para o exercicio da
atividade, inclusive alvara de funcionamento, licen¢a sanitaria ou documento
equivalente, quando exigivel pela legislagdo municipal ou sanitéria aplicavel ao
ramo de fornecimento de alimentos.

Nao sera admitida a subcontratagdo total ou parcial do objeto, considerando a
necessidade de padronizagdo, controle direto da qualidade dos alimentos e
responsabilizagdo objetiva da contratada pela execuc¢do integral do
fornecimento.

A contratada devera substituir, sem Onus para a Administracdo, os itens
recusados por estarem em desconformidade com as especificacdes, em
quantidade inferior a solicitada, improprios para consumo, com embalagem
violada, fora do prazo de validade ou em condi¢cdes inadequadas de
apresentacao, higiene ou conservacao.

A Administragdo poderd rejeitar, no todo ou em parte, os itens fornecidos em

desacordo com este Termo de Referéncia, com a proposta apresentada ou com
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as condi¢des sanitarias e de qualidade exigiveis, sem prejuizo da adogdo das
medidas administrativas cabiveis.

4.10. Os precos propostos deverdo compreender todos os custos diretos e
indiretos necessarios a execucdo do objeto, incluindo preparo, aquisicao de
insumos, embalagens, tributos, encargos, transporte, entrega, mao de obra,
despesas operacionais e quaisquer outros custos incidentes.

4.11. A contratada devera manter, durante toda a execucdo contratual, as
condi¢des de habilitacdo e regularidade exigidas para a contratacio,
especialmente as relativas a regularidade fiscal, social, trabalhista e demais

documentos pertinentes ao objeto.

MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A execugdo do objeto ocorrera de forma parcelada e sob demanda, conforme as
necessidades da Cdmara Municipal de Céaceres-MT, mediante solicitacdo prévia
do setor responsavel, respeitados os quantitativos maximos previstos neste
Termo de Referéncia.

5.2. As solicitagdes deverdo indicar, sempre que possivel, os itens requeridos, as
quantidades, a data, o horéario e o local de entrega ou retirada, bem como o
evento, reunido, palestra, solenidade ou atividade institucional a que se
destinam.

5.3. A solicitagdo podera ser realizada por e-mail, mensagem eletronica, aplicativo
de mensagens ou outro meio escrito que permita o registro do pedido e a
confirmacao pela contratada.

5.4. A contratada deverd confirmar o recebimento da solicitacdo e informar eventual
impossibilidade de atendimento em prazo compativel com a necessidade da
Administragdo, de modo a evitar prejuizo a realizagdo da atividade
institucional.

5.5. Os itens deverdo ser disponibilizados no prazo, horario e local indicados pela
Administragdo, em condigdes adequadas de higiene, conservagao,

acondicionamento, transporte, apresentacdo € consumo.
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5.6. Os alimentos deverdo estar frescos, proprios para consumo imediato e
compativeis com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da
proposta apresentada pela contratada.

5.7. Os refrigerantes deverdo ser entregues em garrafas de 2 litros, lacradas, sem
violacao da embalagem, dentro do prazo de validade e em condig¢des adequadas
de consumo.

5.8. No momento do fornecimento, o servidor responsavel poderd conferir os itens
entregues, verificando quantidade, qualidade, apresentagdo, validade, condi¢des
de higiene e conformidade com a solicitagdo realizada.

5.9. Caso sejam identificados itens em desacordo com as especificacdes, em
quantidade inferior, improprios para consumo, mal acondicionados, vencidos ou
em condi¢cdes inadequadas, a Administragdo podera recusa-los, total ou
parcialmente, solicitando a substitui¢ao imediata ou em prazo compativel com a
realizacdo do evento.

5.10. A substituicao dos itens recusados devera ocorrer sem onus adicional
para a Camara Municipal de Caceres-MT, sem prejuizo da aplicacdo das
medidas administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual.

5.11. A contratada seré responsavel por todos os custos necessarios a execucao
do objeto, inclusive aquisicdo de insumos, preparo, embalagens, mao de obra,
transporte, tributos, encargos e demais despesas incidentes.

5.12. O fornecimento somente sera considerado executado ap6s a conferéncia e
aceite pelo servidor responsavel, que devera atestar a regularidade dos itens
fornecidos para fins de liquidacao e pagamento.

5.13. A execucdo do objeto devera observar a demanda efetiva da
Administracdo, ndo gerando a contratada direito ao fornecimento integral dos
quantitativos estimados caso ndo haja necessidade administrativa durante a
vigéncia contratual.

5.14. Os itens poderdo ser entregues pela contratada na sede da Camara
Municipal de Caceres-MT ou retirados diretamente no estabelecimento da

contratada por servidor responsavel, conforme definido pela Administracdo em
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5.15.

cada solicitagdo, considerando a natureza do evento, o horario, a logistica e a
conveniéncia administrativa.

O prazo, horario e local de entrega dos itens, quando solicitada a entrega
pela contratada, serdo definidos pela Administragdo no momento do pedido, de
acordo com a necessidade do evento, reunido, palestra, solenidade ou atividade
institucional, devendo a contratada confirmar o recebimento da solicitagdo e
cumprir as condi¢des ajustadas, salvo impossibilidade devidamente justificada

em tempo habil.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Para a adequada execucdo do objeto, a contratada deveré disponibilizar todos os
insumos, materiais, embalagens, recipientes, utensilios e demais itens
necessarios ao fornecimento dos produtos contratados, sem onus adicional para
a Camara Municipal de Céceres-MT.

Os alimentos deverdo ser fornecidos devidamente acondicionados, em
embalagens apropriadas, limpas, integras e compativeis com o transporte,
conservagdo e consumo dos produtos, de modo a preservar sua qualidade,
higiene e apresentagao.

Os salgados e bolos deverdo ser acondicionados de forma adequada, evitando
contaminagdo, exposicdo indevida, amassamento, deterioragdo ou qualquer
condi¢do que comprometa o consumo. Os refrigerantes deverdo ser fornecidos
em garrafas de 2 litros, lacradas, sem violacdo e dentro do prazo de validade.
Quando a solicitagdo envolver entrega na sede da Camara Municipal de
Céaceres-MT ou em outro local indicado pela Administragdo, a contratada
deverd dispor de meios proprios para transporte € conservacao dos produtos,
observadas as condi¢des sanitarias e de seguranga alimentar aplicaveis. Quando
a Administragdo optar pela retirada no estabelecimento da contratada, os
produtos deverdo estar devidamente preparados, acondicionados e disponiveis

no horario previamente ajustado.
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6.5. Nao cabera a Camara Municipal fornecer insumos, embalagens, recipientes,
utensilios, equipamentos ou qualquer outro material necessario a preparagao,
acondicionamento, transporte ou entrega dos itens contratados, salvo ajuste

expressamente autorizado pela Administragao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo serdo realizadas por servidor ou
servidores formalmente designados pela Administracdo, nos termos do art. 117
da Lei n° 14.133/2021, competindo-lhes acompanhar a execucdo do objeto,
verificar a conformidade dos itens fornecidos e adotar as providéncias
necessdarias ao regular cumprimento das obrigagdes contratuais.

7.2. A fiscalizagdo devera verificar, em cada fornecimento, a compatibilidade entre a
solicitacdo realizada e os itens efetivamente disponibilizados, especialmente
quanto a quantidade, especificacdo, qualidade, condi¢cdes de higiene,
conservagdo, acondicionamento, apresentacdo e prazo de validade, quando
aplicavel.

7.3. As ocorréncias relevantes verificadas durante a execucao contratual deverdo ser
registradas pelo fiscal do contrato, especialmente em caso de atraso,
fornecimento em desacordo com as especificagdes, entrega incompleta, recusa
de produtos, necessidade de substituigdo ou qualquer situacdo que possa
comprometer a regular execugao do objeto.

7.4. A contratada devera atender as solicitacoes e orientacdes da fiscalizagao,
corrigindo falhas, substituindo itens recusados e prestando os esclarecimentos
necessarios a adequada execugdo do contrato.

7.5. A comunicacdo entre a Administragdo ¢ a contratada devera ocorrer
preferencialmente por meio escrito, admitindo-se e-mail, mensagem eletronica
ou outro meio que permita o registro da solicitacdo, da confirmag¢do do pedido e
de eventuais ocorréncias relacionadas a execucao.

7.6. O recebimento dos itens e o atesto da nota fiscal dependerdao da verificacao da

regular execu¢do do fornecimento, cabendo ao servidor responsavel confirmar
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7.7.

7.8.

7.9.

se os produtos foram fornecidos conforme as condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, na solicitacdo realizada e na proposta da contratada.

A fiscalizacdo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada pela perfeita execu¢ao do objeto, inclusive quanto a qualidade dos
alimentos, observancia das normas sanitarias, pontualidade no fornecimento e
eventuais danos causados a Administra¢ao ou a terceiros.

Antes do pagamento, poderd ser verificada a manuten¢do das condicdes de
habilitagdo e regularidade da contratada, especialmente quanto as obrigagdes
fiscais, sociais e trabalhistas exigiveis, sem prejuizo de outras verificagdes
necessarias a liquidagdo da despesa.

Eventuais descumprimentos contratuais deverao ser comunicados a autoridade
competente, para ado¢do das medidas administrativas cabiveis, inclusive
aplicagdo de sangdes, quando for o caso, assegurados o contraditorio e a ampla

defesa.

8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota
Fiscal devidamente atestada pelo servidor competente.

Para pagamento, a empresa deverd apresentar a nota fiscal dos servigos
prestados, devendo ser emitida em nome da Camara Municipal de Caceres-MT.
O pagamento somente serd efetuado apos o atesto da nota fiscal pelo servidor
competente, com base na verificacdo do fornecimento dos itens efetivamente
solicitados, entregues ou retirados, e aceitos pela Administracao.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o
pagamento ficara pendente até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovacgdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para

a Contratante.
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9.

8.5. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéria de Crédito, na agéncia
e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislacao vigente.

8.5.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancaria para pagamento.

8.6. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato.

8.7. Eventuais multas ou valores devidos pela contratada poderao ser descontados
dos pagamentos pendentes, quando cabivel, observados o contraditorio, a ampla
defesa e o devido processo administrativo.

8.8. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
regularizagdo de obrigagdo necessaria a liquidagdo da despesa, sem prejuizo da
possibilidade de retengdo ou compensacdo de valores, quando cabivel,
observado o devido processo administrativo.

8.9. A nota fiscal devera discriminar os itens fornecidos, suas respectivas
quantidades, valores unitarios e valores totais, em conformidade com a

solicitacdo realizada e com os pregos contratados.

DO RECEBIMENTO

9.1. Os itens fornecidos serdo recebidos pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento da contratagdo, que verificard sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, com a solicitagdo
realizada pela Administracao e com a proposta apresentada pela contratada.

9.2. No momento do fornecimento, serdo verificados, sempre que aplicavel, a
quantidade entregue, a qualidade dos produtos, as condi¢des de higiene,
conservagdo, acondicionamento e apresentacdo, bem como o prazo de validade
e a integridade das embalagens, especialmente quanto aos refrigerantes.

9.3. O recebimento dos itens ndo afasta a responsabilidade da contratada por vicios,

defeitos, irregularidades, impropriedade para consumo ou desconformidades
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9.4

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

posteriormente identificadas, especialmente aquelas relacionadas a qualidade e
seguranga alimentar.

Os itens poderao ser recusados, no todo ou em parte, quando estiverem em
desacordo com as especificagdes exigidas, em quantidade inferior a solicitada,
improprios para consumo, mal acondicionados, vencidos, deteriorados, com
embalagem violada ou em condi¢des inadequadas de higiene, conservagdo ou
apresentacao.

Em caso de recusa, a contratada devera providenciar a substitui¢do dos itens
rejeitados, sem Onus adicional para a Camara Municipal de Caceres-MT, em
prazo compativel com a realizagdo do evento, reunido, palestra, solenidade ou
atividade institucional a que se destinam, sem prejuizo da aplicacdo das
medidas administrativas cabiveis.

Quando a substitui¢do ndo for possivel em tempo habil ou quando houver
prejuizo a finalidade da solicitagdo, a Administragdo podera deixar de aceitar os
itens recusados e promover o correspondente desconto no pagamento, sem
prejuizo da apuragdo de responsabilidade da contratada.

O recebimento e o aceite dos itens serdo registrados pelo servidor responsavel,
de forma suficiente para subsidiar a liquidacdo da despesa, o atesto da nota
fiscal e o pagamento apenas dos itens efetivamente fornecidos e aceitos.

O recebimento definitivo ocorrerd com o aceite do servidor responsavel e o
atesto da nota fiscal, apos verificada a conformidade do fornecimento com as
condigdes contratadas.

Quando houver retirada dos itens diretamente no estabelecimento da contratada,
o servidor responsavel podera realizar a conferéncia no momento da retirada ou
no momento da disponibilizagdo dos produtos na Camara Municipal, sem
prejuizo da responsabilidade da contratada por vicios, impropriedades ou

desconformidades posteriormente identificadas.

9.10. O recebimento dos itens observard o prazo, horario e local previamente

definidos pela Administragdo no momento da solicitagdo, cabendo ao servidor

responsavel verificar se o fornecimento ocorreu conforme o pedido realizado.
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10. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA

10.1. Nao sera exigida nenhuma garantia contratual a Contratada.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da

Lein.° 14.133/2021.

11.2. A Administrac¢do escolhera o fornecedor, devendo justificar sua escolha e

o pre¢o, mediante termo de justificativa.

11.3. Para fins de contrata¢do, deverd o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitagao:
114. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

11.4.1. Prova de inscricio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre, se
houver;

11.4.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.4.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais

relacionados ao objeto licitatério, deverda comprovar tal condigdo
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mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
11.4.5.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTYS);
11.4.6.prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
11.4.7.declaracio de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituigao;
11.4.8.alvara de funcionamento, licenca sanitaria ou documento
equivalente, conforme legislacao aplicavel.

11.5. O critério de selecdo da proposta serda o menor prego global, desde que
atendidas as especificacdes, condi¢des de fornecimento e demais exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

11.6. A adocdo do menor preco global justifica-se porque os itens contratados
compdem solucdo Unica de alimentagdo tipo coffee break, destinada ao
atendimento integrado de eventos, reunides, palestras, solenidades e demais
atividades institucionais, sendo recomendavel a contratacio de um unico
fornecedor para assegurar padronizagdo, logistica, controle da qualidade e
adequada gestdo da execugao.

11.7. Para fins de contratacdo, a empresa selecionada deverd apresentar
proposta compativel com o objeto e comprovar o atendimento das condigdes de
habilitacdo exigiveis, especialmente quanto a regularidade juridica, fiscal, social
e trabalhista, sem prejuizo de outros documentos pertinentes ao ramo de
atividade e a execu¢ao do objeto.

11.8. A Administracdo podera deixar de contratar proposta que, embora

apresente menor prego, nao atenda as especificagdes do objeto, as condi¢des de
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fornecimento ou aos requisitos minimos de habilitagdo e regularidade exigidos

no processo.

12. DO REAJUSTE

12.1. Os precos contratados poderdo ser reajustados, observado o interregno
minimo de 12 (doze) meses, contado da data do orcamento estimado, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

12.2. O reajuste tera por base a variagio acumulada do INPC/IBGE — Indice
Nacional de Precos ao Consumidor, ou outro indice oficial que venha a
substitui-lo, desde que compativel com a natureza do objeto contratado.

12.3. O reajuste somente sera aplicado mediante solicitacdo da contratada ou
analise da Administracdo, desde que demonstrada a observancia do interregno
minimo de 12 (doze) meses e mantida a vantajosidade da contratacdo para a
Camara Municipal de Céceres-MT.

12.4. Caso o indice adotado venha a ser extinto, substituido ou deixe de refletir
adequadamente a variacdo dos custos do objeto, poderd ser utilizado outro
indice oficial equivalente, mediante justificativa formal nos autos.

12.5. O reajuste, quando cabivel, sera formalizado por apostilamento ou outro
instrumento adequado, conforme a legislagdo aplicavel, sem prejuizo da
necessidade de termo aditivo quando houver prorrogacao da vigéncia contratual

ou alteracdo das condi¢des pactuadas.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Or¢camento Geral da Camara Municipal.

13.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotacao:

Funcional: 01.031.1001.2001.0000
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00
Ficha: 06
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Projeto Atividade: Man. e Enc. c/as Atividades da Camara Municipal

13.1.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada ap6s aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberagao

dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. A contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracoes:

14.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.2.Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

14.1.4. Deixar de entregar a documentagdo exigida para a contratacao;

14.1.5.Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

14.1.7.Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

14.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para a contratacao
ou prestar declaracdo falsa durante a contratagdo ou a execucdo do
contrato;

14.1.9.Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

14.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;
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14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
contratacao;
14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.
14.2. Serdao aplicadas a contratada, pelas infracdes administrativas praticadas

no ambito da contratacdo, as seguintes sangdes:

14.2.1. Adverténcia;

14.2.2. Multa;

14.2.3. Impedimento de licitar e contratar;

14.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.3. Na aplicagdo das sangdes serdao considerados:

14.3.1. A natureza e a gravidade da infra¢do cometida;

14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

14.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.4. Serdo observados todos os requisitos previstos Lei n° 14.133/21 para a
aplicacao das sang¢des previstas neste Termo.

14.5. Também poderd caracterizar descumprimento contratual, conforme a
gravidade do caso, o atraso injustificado no fornecimento, a entrega de itens em
quantidade inferior a solicitada, o fornecimento de alimentos em desacordo com
as especificagdes, improprios para consumo, vencidos, mal acondicionados,
com embalagem violada ou em condi¢des inadequadas de higiene, bem como a
recusa injustificada de substitui¢ao dos itens rejeitados pela Administracao.

14.6. A aplicagdo de sancdo administrativa dependerd de regular processo
administrativo, assegurados a contratada o contraditério e a ampla defesa, nos

termos da Lei n® 14.133/2021.
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14.7. A aplicacdo das sangdes administrativas ndo afasta a obrigacdo da
contratada de reparar eventuais danos causados a Administragdo ou a terceiros

em razao da execuc¢ao contratual.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
15.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

15.1.1. Solicitar os itens a contratada conforme a necessidade administrativa,
indicando, sempre que possivel, os produtos, quantitativos, data, horario e
local de entrega ou retirada.

15.1.2. Definir, no momento da solicitacdo, se os itens deverdo ser entregues na
sede da Céamara Municipal de Céceres-MT ou se serdo retirados
diretamente no estabelecimento da contratada por servidor responsavel.

15.1.3. Permitir, quando necessario, o acesso dos representantes ou prepostos
da contratada as dependéncias da Camara Municipal ou ao local indicado
para entrega dos itens, desde que devidamente autorizados e observadas as
normas internas da Administracao.

15.1.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos necessarios a adequada
execug¢ao do objeto, quando solicitados pela contratada.

15.1.5. Verificar a conformidade dos itens fornecidos com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia, na solicitagdo realizada e na
proposta apresentada pela contratada, para fins de recebimento e aceite.

15.1.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢cdes da contratada,
por meio de servidor formalmente designado pela Administracao.

15.1.7. Recusar, total ou parcialmente, os itens fornecidos em desacordo com as
especificagdes, em quantidade inferior a solicitada, improprios para
consumo, vencidos, mal acondicionados, com embalagem violada ou em
condi¢des inadequadas de higiene, conservacao ou apresentacao.

15.1.8. Notificar a contratada, preferencialmente por escrito, sobre falhas,
irregularidades ou desconformidades verificadas nos itens fornecidos, para

que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.
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15.1.9. Comunicar a contratada o prazo para substitui¢do dos itens recusados ou
para corre¢do de desconformidades, observada a urgéncia e a finalidade do
evento, reunido, palestra, solenidade ou atividade institucional.

15.1.10. Efetuar o pagamento devido pelos itens efetivamente solicitados,
fornecidos e aceitos, desde que cumpridas as formalidades de recebimento,
liquidacdo da despesa e apresentacdo da nota fiscal correspondente.

15.1.11. Verificar, quando cabivel, a manuten¢do das condigcdes de
habilitagdo e regularidade da contratada, especialmente quanto a
regularidade fiscal, social e trabalhista, antes da realizacdo do pagamento.

15.1.12. A Camara Municipal de Céceres-MT ndo responderd por
quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execucao contratual, nem por danos causados a terceiros
em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. Sdo obrigagdes da CONTRATADA, além das demais previstas
em lei e neste Termo de Referéncia:

16.1.1. Cumprir integralmente as obrigagdes assumidas, responsabilizando-se
pelos riscos e despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto.

16.1.2. Manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢des de habilitacdo e
regularidade exigidas no processo de contratacao.

16.1.3.Fornecer os itens solicitados pela Administragdo conforme as
especificagdes, quantidades, prazos, horarios e condigdes definidos neste
Termo de Referéncia e em cada solicitagdo realizada pela contratante.

16.1.4. Disponibilizar os produtos para entrega na sede da Camara Municipal de
Céaceres-MT ou para retirada no estabelecimento da contratada por servidor
responsavel, conforme definido pela Administragdo no momento da
solicitacao.

16.1.5. Fornecer os alimentos em condi¢des adequadas de higiene, conservagao,

acondicionamento, apresentacdo e consumo, observadas as normas
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sanitarias aplicaveis a preparagdo, armazenamento, transporte e
comercializa¢do de alimentos.

16.1.6. Garantir que os salgados, bolos e refrigerantes estejam em conformidade
com as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia e com a
proposta apresentada, sendo vedado o fornecimento de produtos vencidos,
deteriorados, mal acondicionados, com embalagem violada ou improprios
para consumo.

16.1.7. Confirmar o recebimento das solicitagdes realizadas pela Administragdo
e comunicar, em tempo hébil e de forma justificada, eventual
impossibilidade de atendimento nos prazos, horarios ou condi¢des
solicitadas.

16.1.8. Substituir, sem Onus adicional para a Administracdo, os itens recusados
por desconformidade, impropriedade para consumo, quantidade inferior a
solicitada, embalagem violada, prazo de validade expirado ou condicdes
inadequadas de higiene, conservagdo ou apresentacao.

16.1.9. Atender prontamente as solicitacdes, orientagdes e exigéncias da Camara
Municipal de Caceres-MT relacionadas a execucao do objeto.

16.1.10. Indicar, quando solicitado, preposto ou responsdvel para
representa-la durante a execugdo contratual e manter canal de comunicagao
atualizado para recebimento dos pedidos.

16.1.11. Responsabilizar-se por todos os custos necessarios a execugao do
objeto, inclusive aquisicdo de insumos, preparo, embalagens, tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal e demais despesas incidentes.

16.1.12. Emitir nota fiscal em nome da Camara Municipal de Céaceres-MT,
discriminando os itens fornecidos, suas respectivas quantidades, valores
unitarios e valores totais, em conformidade com a solicitagdo realizada e

com os precos contratados.
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16.1.13. Responsabilizar-se por eventuais danos causados a Administracdo
ou a terceiros em decorréncia da execucdo contratual, inclusive por atos de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

16.1.14. Comunicar a contratante qualquer irregularidade, ocorréncia ou
circunstancia que possa comprometer a execucao do objeto.

16.1.15. Informar & Camara Municipal de Caceres-MT qualquer alteracao
relevante relacionada a empresa, tais como mudanca de endereco, telefone,
e-mail, responsavel, dissolucdo da sociedade, recuperacao judicial, faléncia
ou outros fatos que possam impactar a execucao contratual.

16.1.16. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
nos limites previstos no art. 125 da Lei n°® 14.133/2021.

16.2. E expressamente vedado 8 CONTRATADA:

16.2.1. Transferir a terceiros, no todo ou em parte, a execu¢ao do objeto, salvo
autorizacdo expressa da Administra¢do, quando juridicamente cabivel.

16.2.2. Utilizar o instrumento contratual para qualquer operagdo financeira sem

prévia autorizacdo da Cadmara Municipal de Caceres-MT.

17. DAS DISPOSICOES FINAIS
17.1. A contratagdo sera regida pelas disposi¢des deste Termo de Referéncia,
pela Lei n° 14.133/2021, pelas normas internas aplicaveis da Camara Municipal
de Céceres-MT e pelas demais normas pertinentes a matéria.
17.2. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, observadas a
legislacdo aplicavel, a finalidade publica da contratagdo e as condigdes

estabelecidas no processo administrativo.

18. ELABORADOR DO TERMO DE REFERENCIA

DANILO ANTONIASSI DE FIGUEIREDO
Técnico Administrativo
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19. VISTO E APROVADO POR
19.1. Aprovo o presente Termo de Referéncia em conformidade com a

Lein® 14.133/21.

VALDINEI CEBALHO DE SOUSA
Diretor da Secretaria de Aquisi¢des e Contratos

Caceres-MT, 07 de maio de 2026
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RETIFICAGAO N° 001/2026

DISPENSA DE LICITAGAO N° 014/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 035/2026

FICA RETIFICADA A NUMERACAO CONSTANTE NO TERMO DE
REFERENCIA

ONDE SE LE:

‘DISPENSA DE LICITAIQAO N° 012/2026”
‘PROCESSO LICITATORIO N° 033/2026”

LEIA-SE:

“‘DISPENSA DE LICITAQAO N° 014/2026"
“PROCESSO LICITATORIO N° 035/2026”

OS DEMAIS ITENS PERMANECEM INALTERADOS.

Caceres, 07 de maio de 2026

ELABORADOR DO TERMO DE REFERENCIA

DANILO ANTONIASSI DE FIGUEIREDO

Técnico Administrativo

VISTO E APROVADO POR

VALDINEI CEBALHO DE SOUSA

Diretor da Secretaria de Aquisicdes e Contratos
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