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TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITACAO N° 018/2026
PROCESSO LICITATORIO N° 042/2026

1. OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisi¢do de materiais de copa,
higiene e limpeza, de natureza comum, destinados ao atendimento das
necessidades operacionais, administrativas e institucionais da Camara Municipal
de Céceres/MT.
1.2. Os itens serdo destinados a manuten¢do da limpeza, higienizacdo, conservacao
dos ambientes, apoio as atividades de copa, atendimento ao publico, sessdes
legislativas, reunides institucionais, gabinetes, plenario, setores administrativos,
areas de circulagdo e regular funcionamento da Camara Municipal de
Céceres/MT. <
1.3. A contratag¢do possui natureza de fornecimento de bens de consumo e utensilios §
de uso institucional, com entrega parcelada, conforme a necessidade da ug
Administragao. %
1.4. O objeto contém a seguinte descrigdo, quantitativo e valores estimados: é
a
TEM DESCRICAO QTD. UNIDADE VAL’OR VALOR E
FORNECIMENTO UNITARIO TOTAL g
FLANELA — 100% ALGODAO, ;
1 MEDINDO 38X58CM, NACOR | 60 UNIDADE RS 4,40 RS 264,00 E
LARANJA. §
DETERGENTE LfQUIDO - %
PRINCIPIO ATIVO LINEAR E‘
2 ALQUILBENZENO, 96 FRASCO 500ml RS 2,99 R$ 287,04 32
SULFONATO DE SODIO, C
COMPOSICAO BASICA

P
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TENSOATIVOS: ANIONICOS,
NAO IONICOS,
COADJUVANTES,
PRESERVANTES,
SEQUESTRANTE,
ESPESSANTE, FRAGRANCIAS
E OUTRAS SUBSTANCIAS
QUIMICAS PERMITIDAS.
TEOR DE ATIVOS MINIMO DE
8,0%, PH=6,0-9,0, SOLUCAO
1%P/P, COMPOSICAO
AROMATICA NEUTRO.

SABAO EM BARRA
GLICERINADO NEUTRO
ORIGINAL MULTIUSO, EM
BARRA DE 180 G, DE 1?
QUALIDADE. EMBALAGEM
DE PLASTICO, COM
IDENTIFICACAO DO
PRODUTO, MARCA DO
FABRICANTE, DATA DE
FABRICACAO E PRAZO DE
VALIDADE.

12

PACOTE COM 5
UNIDADES

R$ 12,90

RS 154,80

ESPONJA PARA LIMPEZA
DUPLA FACE, MULTIUSO,
MEDINDO 110MM X 75MM X
20 MM, COM FORMATO
RETANGULAR,
POLIURETANO E FIBRA

60

UNIDADE

R§ 3,10

RS 186,00
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SINTETICA, NA COR
VERDE/AMARELO.

DESODORIZADOR
AMBIENTAL — EM AEROSSOL,
COM FRAGRANCIAS
VARIADAS, CONTENDO EM
SEU ROTULO: COMPOSICAO
COMPONENTE ATIVO, SEM
CLOROFLUORCARBONO,
SEM CFC (PREJUDICIAL A
CAMADA DE 0ZONIO),
BUTANO / PROPANO, AGUA,
EMBALAGEM COM 360 ML /
240 MG, CONTENDO
INFORMACOES SOBRE
FABRICANTE, RESPONSAVEL
TECNICO. PRODUTO COM
REGISTRO NO MINISTERIO
DA SAUDE OU ANVISA E
FICHA TECNICA INDICANDO
COMPOSICAO, METODO DE
UTILIZACAO, PRINCIPIO
ATIVO, APRESENTACAO DO
PRODUTO E PRECAUCOES DE
USO. FRAGRANCIAS: TALCO,
CAPIM LIMAO, E LAVANDA,
BAUNILHA, ROSAS.

60

FRASCO 360ml

RS 17,45

R$ 1.046,70

ALCOOL ETILICO — COM
TEOR ALCOOLICO DE 70 GL,
HIDRATADO, LIQUIDO,

36

FRASCO 1L

R$ 11,18

RS 402,48

pessoas: DANILO ANTONIASSIDE FIGUEIREDO e VALDINEIL CEBALHO DE SQUZA
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EMBALADO EM FRASCO
PLASTICO RESISTENTE.
UNIDADE: FRASCO 1L

LA DE ACO — COMPOSTO DE
ACO CARBONO,
ACONDICIONADO EM SACO PACOTE COM 8
PLASTICO, EMBALADO EM o UNIDADES RS 2.50
PACOTE DE 60 G. UNIDADE:

PACOTE 8 UNIDADES

R$ 60,00

PANO MULTIUSO ROLO — 600
PANOS — Tipo Perfex Rolo 28 X 2 ROLO R$ 103,17
300 m Bobina Pefex

R$ 206,34

COPO DESCARTAVEL 180ML —
EM POLIPROPILENO, PARA
LIQUIDOS, ACONDICIONADO

EM CAIXA COM 25 BISNAGAS
CAIXA COM 2500
DE 100 COPOS 24 R$ 90,36
UNIDADES
TRANSPARENTES

(APROVADO PELA ABNT
NORMA 14.865) UNIDADE:

CAIXA 2.500 UNIDADES

RS 2.168,64

10

GARRAFA TERMICA,
REVESTIDA EM INOX,
AMPOLA DE VIDRO 4 UNIDADE R$ 109,15
TEMPERADO, COM TAMPA DE
PRESSAO, 1,8 L

R$ 436,60

11

GARRAFA TERMICA,
REVESTIDA EM INOX, 6 UNIDADE RS 102,93
AMPOLA DE VIDRO

R$ 617,58

Rua Coronel José Dulce, esq. com Rua General Osoério, Caceres-MT - CEP: 78210-056
Fone: (65) 3190-0045- Site: https://www.caceres.mt.leg.br/

Para verificar a autenticidade do documento, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/F6B0-347C-F600-82B7

Assinado por 2 peskoas— DANILO ANTONIASSIDE FIGUEIREDO e VALDINEI CEBALHO DE SOUZA

=



ChCERES L N
CAMARA MUNICIPAL | L.
) CACERES | | | |

I
| L

A ESTADO DE MATO GROSSp
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

TEMPERADO, COM TAMPA DE

PRESSAO, 1 L

12

DIAMETRO 6,5, ALTURA 14,5, CAIXA COM 6
. 8 R$ 36,16 RS 289,28
PARA SUCO E AGUA, NA COR UNIDADES

TRANSPARENTE, CX. COM 6

COPO DE VIDRO,
CAPACIDADE 360 ML,

UNIDADES

VALOR TOTAL RS 6.119,46

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Os quantitativos indicados constituem estimativa de consumo, elaborada com
base na demanda institucional informada pelo setor requisitante, no consumo dos
anos anteriores, no estoque atual e na necessidade de atendimento dos setores
administrativos, gabinetes, plenario, copa e areas de circulacio da Camara
Municipal durante o exercicio de 2026.

A Administragdo ndo estard obrigada a adquirir a totalidade dos quantitativos
estimados, devendo solicitar os produtos conforme sua efetiva necessidade,
observados os quantitativos contratados, a disponibilidade or¢camentaria e as
condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O fornecimento sera realizado mediante entrega dos produtos na sede da Camara
Municipal de Caceres/MT, em local indicado pela Administragao,
preferencialmente no setor de almoxarifado ou em outro local definido pelo fiscal
do contrato ou setor responsavel pelo recebimento.

As entregas ocorrerdo de forma parcelada, conforme o surgimento das demandas
e a necessidade administrativa, observadas as condi¢cdoes de recebimento,
armazenamento, controle e fiscalizagdo previstas neste Termo de Referéncia.

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados da data de sua

assinatura ou da data indicada no instrumento contratual.
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1.10. O contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021,
desde que demonstrado o interesse da Administragdo, a vantajosidade da
prorrogagdo, a existéncia de disponibilidade orcamentaria e o regular

cumprimento das obrigacdes pela contratada.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA

CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao fundamenta-se na necessidade de aquisi¢cao de materiais
de copa, higiene e limpeza destinados ao atendimento das demandas
operacionais, administrativas e institucionais da Céamara Municipal de
Céceres/MT.

2.2. Os materiais pretendidos sdo necessarios para a manuten¢do da limpeza,
higienizacdo, conservacdo dos ambientes, apoio as atividades de copa,
atendimento ao publico, sessdes legislativas, reunides institucionais e regular
funcionamento do 6rgao.

2.3. A demanda foi formalizada por meio do Documento de Formalizagdo da
Demanda— DFD n° 047/2026, elaborado pela Secretaria Administrativa, no qual
foram indicados os itens pretendidos, os quantitativos estimados, a natureza da
demanda e a justificativa para a aquisi¢ao dos materiais.

2.4. Conforme manifestacdo constante dos autos, a contratacdo encontra-se prevista
no Plano Anual de Contratagcdes — PAC 2026, sob os itens 46 ¢ 51, referentes
aos objetos “Vassouras, Escovas, Rodos, Esponjas e Esfregdes” e “Utensilios
Comerciais € Domésticos Diversos”, com estimativa global de despesa no valor
de R$ 38.700,00.

2.5. As quantidades foram estimadas com base no consumo dos anos anteriores, no

estoque atual e na necessidade de atendimento dos setores administrativos,
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gabinetes, plenario, copa e areas de circulacdo da Camara Municipal durante o
exercicio de 2026.

2.6. A aquisicdo justifica-se pela necessidade de assegurar condi¢des adequadas de

higiene, limpeza, conservagcdo e organizagao das dependéncias da Camara
Municipal, preservando o patrimonio publico e proporcionando ambiente
adequado ao desempenho das atividades institucionais.

2.7. Os materiais de limpeza e higiene, tais como detergente, sabao em barra, esponja,
desodorizador, alcool etilico, 13 de ago, flanela e pano multiuso, serdo utilizados
nas rotinas de limpeza, conserva¢do, higienizacdo de superficies, utensilios,
modveis, equipamentos, copas, areas comuns ¢ demais ambientes da Camara
Municipal.

2.8. Os materiais de copa e utensilios, tais como copos descartaveis, garrafas térmicas
e copos de vidro, serdo utilizados para apoio as atividades administrativas e
institucionais, incluindo atendimento a servidores, vereadores, visitantes,
autoridades, publico em geral, reunides, sessdes legislativas e demais eventos
oficiais.

2.9. A aquisi¢do dos itens visa garantir o regular funcionamento das atividades
administrativas, a continuidade dos servigos publicos, a adequada recepgao
institucional e a manuten¢do de condi¢des minimas de salubridade, higiene e
conforto nas dependéncias da Camara Municipal.

2.10.  Os quantitativos indicados representam expectativa de consumo, de modo
que a contratagdo devera ser executada conforme a efetiva necessidade da
Administragdo, mediante fornecimento parcelado, evitando-se aquisigdes
desnecessarias, desperdicio ou formacao excessiva de estoque.

2.11. A contratagdo serd processada por meio de dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando
tratar-se de aquisi¢ao de bens comuns, de baixa complexidade técnica, com valor

estimado de R$ 6.119,46, inferior ao limite legal vigente para dispensa de
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licitagdo em razao do valor, observada a instru¢ao processual propria, a pesquisa
de precos, a analise quanto ao nao fracionamento indevido da despesa ¢ a sele¢ao
da proposta mais vantajosa para a Administracao.

2.12. A fundamentacdo da contratagdo encontra respaldo nos documentos
constantes dos autos, especialmente no DFD n° 047/2026, nas manifestacdes
complementares da Diretoria Geral, na autorizagao de abertura do procedimento
administrativo, na analise de fracionamento de despesa, no processo de pesquisa
de precos e nos demais documentos instrutorios.

2.13.  Considerando tratar-se de objeto simples, comum e de baixa complexidade
técnica, a presente fundamentacao ¢ apresentada de forma objetiva, com base nos
elementos constantes do Documento de Formalizacdo da Demanda ¢ demais
manifestagdes processuais, sem prejuizo da observancia dos requisitos legais

aplicaveis a contratagdo direta.

3. DADESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada no
fornecimento de materiais de copa, higiene e limpeza, visando atender as
necessidades operacionais, administrativas e institucionais da Camara Municipal
de Céaceres/MT, pelo periodo de 12 (doze) meses.

3.2. A contratacdo abrangera o fornecimento de materiais de consumo e utensilios de
uso institucional, tais como flanelas, detergentes, sabdo em barra, esponjas,
desodorizadores ambientais, alcool etilico, 12 de ago, panos multiuso, copos
descartaveis, garrafas térmicas e copos de vidro, conforme especificacoes,
quantitativos e valores estimados constantes deste Termo de Referéncia.

3.3. Os produtos serdo utilizados nas rotinas de limpeza, higienizag¢do, conservagao,
organizagdo e apoio as atividades de copa da Camara Municipal, bem como no
atendimento aos servidores, vereadores, visitantes, autoridades e publico em

geral.
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34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

A execucao da contratacdo ocorrerd mediante fornecimento parcelado, conforme
a necessidade da Administracdo, evitando-se a aquisi¢ao imediata e integral de
todos os itens quando nao houver necessidade de consumo imediato.

A entrega parcelada permite melhor gestdo do estoque, redugdo de riscos de
desperdicio, preservagdo da qualidade dos materiais, controle adequado do
consumo e utilizagdo racional dos recursos publicos.

Os produtos deverao ser entregues na sede da Camara Municipal de Caceres/MT,
em local indicado pela Administragdo, preferencialmente no setor de
almoxarifado ou em outro espaco adequado ao recebimento ¢ armazenamento
dos materiais.

Apbs o recebimento, os itens serdo armazenados em local apropriado, observadas
as condicdes necessarias de conservacdo, organizagdo, controle e seguranga,
especialmente quanto a integridade das embalagens, prazo de validade, quando
aplicavel, e condi¢des adequadas de utilizacao.

O fornecimento devera observar todo o ciclo de vida do objeto, compreendendo
a solicitagdo dos produtos pela Administragdo, a entrega pela contratada, o
recebimento provisério e/ou definitivo, o armazenamento, o controle de
consumo, a fiscalizagdo contratual € o pagamento pelos itens efetivamente
entregues e aceitos.

A solugao escolhida mostra-se adequada por se tratar de objeto comum, de ampla
disponibilidade no mercado, com especifica¢des usuais e possibilidade de disputa
entre fornecedores, permitindo a Administracao selecionar proposta vantajosa e

compativel com os precos praticados no mercado.

3.10. Considerando a natureza dos itens, a contratada devera fornecer produtos

novos, adequados ao uso, em embalagens integras, compativeis com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e em condig¢des proprias de

utilizagao.
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3.11.  Nos itens sujeitos a controle de validade, registro, rotulagem, normas
sanitarias ou informacgdes técnicas, a contratada devera observar as exigéncias
legais e regulamentares aplicaveis, especialmente quanto a produtos de limpeza,
higiene e uso doméstico/institucional.

3.12. A Administragdo nao ficara obrigada a adquirir a totalidade dos quantitativos
estimados, devendo as solicitagdes observar a efetiva necessidade institucional,
a disponibilidade orcamentaria e as condi¢des estabelecidas no instrumento
contratual.

3.13.  Asolugdo serd considerada satisfatoria quando os produtos forem entregues
conforme as especificagdes exigidas, dentro dos prazos estabelecidos, em
condi¢des adequadas de uso, com aceitacdo pelo fiscal do contrato, comissdo de

recebimento ou servidor responsavel.

DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo devera observar os requisitos minimos necessarios a adequada
execucdo do objeto, considerando a natureza comum dos bens, a finalidade
institucional da aquisi¢do e a necessidade de garantir materiais adequados ao uso
pretendido.

4.2. A contratada devera fornecer os produtos conforme as especificagdes,
quantitativos, unidades de fornecimento e condig¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia, no instrumento contratual e nas ordens de fornecimento emitidas
pela Administracao.

4.3. Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, entregues em embalagens
originais, integras, limpas, lacradas, quando aplicavel, sem sinais de violagao,
avaria, vazamento, umidade, deterioragdo, contaminacdo ou qualquer outro
defeito que comprometa sua utilizagao.

4.4. Os produtos que possuirem prazo de validade deverdao estar dentro do prazo

vigente no momento da entrega, devendo ser recusados aqueles vencidos, com
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4.5.

4.6

4.7.

4.8

4.9.

validade insuficiente para uso regular pela Administragdo ou que apresentem
condi¢des inadequadas de armazenamento, transporte ou conservagao.

Sempre que aplicavel, os materiais deverdo atender as normas técnicas,
sanitarias, ambientais, de rotulagem, acondicionamento, fabricacdo, transporte,
armazenamento e comercializacdo expedidas pelos 6rgaos competentes.

Os produtos de limpeza, higiene e desinfec¢ao deverdo conter, quando exigivel,
identificacdo do fabricante, composi¢do, modo de uso, cuidados de conservacao,
data de fabricagdo, prazo de validade, informacdes de seguranca e demais dados
obrigatdrios na embalagem ou roétulo.

O desodorizador ambiental devera ser fornecido em embalagem adequada, sem
vazamento ou amassamento que comprometa sua utilizacdo, observadas as
informagdes de rotulagem e seguranca aplicdveis a produto em aerossol.

O alcool etilico 70 GL devera ser entregue em frasco resistente, devidamente
identificado, lacrado e adequado ao uso pretendido, observadas as normas
aplicaveis a sua comercializacao e utilizagao.

Os copos descartaveis deverdo ser fornecidos em embalagens adequadas, em
quantidade compativel com a unidade de fornecimento contratada, devendo

apresentar condigdes proprias de armazenamento € uso.

4.10.  As garrafas térmicas e os copos de vidro deverdo ser entregues sem trincas,

rachaduras, quebras, amassados, defeitos de fabricacdo ou qualquer avaria que

comprometa sua utilizac¢do, seguranca ou durabilidade.

4.11. A contratada devera substituir, as suas expensas, os produtos recusados pela

Administragdo em razao de desconformidade com as especificacdes, defeitos,
avarias, vazamentos, embalagem danificada, prazo de validade inadequado,
quantidade divergente ou qualquer outra irregularidade constatada no

recebimento ou durante a conferéncia.
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4.12. A entrega dos produtos devera ocorrer de forma parcelada, conforme
solicitacdo da Administracdo, na sede da Camara Municipal de Caceres/MT, em
local indicado pelo fiscal do contrato ou pelo setor responsavel pelo recebimento.

4.13. A contratada devera cumprir os prazos de entrega definidos pela
Administragdo em cada solicitagdo, observadas as condi¢des previstas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

4.14. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as condigdes
de habilitacdo e qualificagdo exigidas para a contratacdo, inclusive quanto a
regularidade fiscal, trabalhista e demais exigéncias legais aplicaveis.

4.15. A contratada devera responsabilizar-se por todos os custos necessarios a
execucdo do fornecimento, incluindo transporte, carga, descarga, embalagens,
tributos, encargos, seguros e demais despesas incidentes, sem qualquer 6nus
adicional a Administracao.

4.16. A contratada devera observar boas praticas de transporte, acondicionamento
e manuseio dos produtos, garantindo que os materiais sejam entregues em
condi¢des adequadas de conservacao, seguranga e utilizagao.

4.17.  Nao serd admitida a entrega de produtos em desacordo com as especificagdes
constantes deste Termo de Referéncia, salvo mediante autorizacdo expressa da
Administragdo, desde que o produto ofertado seja equivalente ou superior, sem
acréscimo de valor e sem prejuizo ao interesse publico.

4.18. A contratagdo ndo exige dedicacdo exclusiva de mao de obra, instalacdo de
equipamentos, cessdo de espaco publico ou disponibilizagdo permanente de
funcionarios da contratada nas dependéncias da Camara Municipal.

4.19. A contratada devera observar integralmente as obrigacdes previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, no instrumento contratual, na proposta apresentada e nos
demais documentos que instruirem o processo de contratacao.

4.20. A participacdo na contratagdo implica aceitacdo integral das condicdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente quanto as especificagdes
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dos produtos, forma de entrega, critérios de recebimento, fiscalizagdo, pagamento

e sang¢oes aplicaveis.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto ocorrera mediante fornecimento parcelado dos materiais
de copa, higiene e limpeza, conforme a necessidade da Camara Municipal de
Céceres/MT, durante o prazo de vigéncia contratual.

5.2. A Administragdo solicitara os produtos a contratada por meio de ordem de
fornecimento, requisi¢ao, e-mail, comunicagao formal ou outro instrumento
equivalente, conforme os procedimentos internos adotados pela Camara
Municipal.

5.3. Cada solicitagdo deverd indicar, sempre que possivel, os itens requeridos, as
quantidades, o local de entrega, o prazo para fornecimento e demais informagoes
necessarias a adequada execugao do objeto.

5.4. Os produtos deverao ser entregues na sede da Camara Municipal de Caceres/MT,
em local indicado pela Administracdo, preferencialmente no setor de
almoxarifado ou em outro espago designado pelo fiscal do contrato ou setor
responsavel.

5.5. As entregas deverdo ocorrer de forma parcelada, conforme o surgimento das
demandas e a necessidade administrativa, ndo havendo obrigacdo de solicitagdo
integral dos quantitativos contratados em uma unica entrega.

5.6. O prazo de entrega serd contado a partir do recebimento da solicitacdo pela
contratada, devendo ser observado o prazo estabelecido na ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente.

5.7. O prazo ordinario de entrega serd de até 5 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da solicitagdo pela contratada, salvo prazo diverso expressamente

definido pela Administracdo no momento da requisigao.
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5.8. Em situagdes excepcionais devidamente justificadas, a Administragao podera
solicitar entrega em prazo menor, desde que haja concordancia da contratada e
compatibilidade com a natureza do fornecimento.

5.9. No ato da entrega, os produtos serdo conferidos pelo fiscal do contrato, comissao
de recebimento ou servidor designado, quanto a quantidade, especificacoes,
marca/modelo quando aplicavel, integridade das embalagens, prazo de validade,
quando houver, e condi¢des gerais de uso.

5.10. O recebimento dos produtos poderd ocorrer de forma proviséria, para
posterior conferéncia, e definitiva, apos verificagdo da conformidade com as
especificagoes exigidas neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada e no
instrumento contratual.

5.11.  Serdo recusados os produtos que apresentarem desconformidade com as
especificagdes, embalagem violada ou danificada, vazamento, amassamento
relevante, trinca, rachadura, quebra, sinais de deterioracdo, umidade,
contaminagdo, prazo de validade vencido ou inadequado, ou qualquer condigdo
que comprometa sua utilizagao.

5.12.  Os produtos recusados deverdo ser substituidos pela contratada, as suas
expensas, no prazo definido pela Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das
sancdes cabiveis em caso de atraso, reincidéncia ou descumprimento contratual.

5.13. A substituicdo dos produtos recusados ndo implicard acréscimo de valor para
a Administragdo, nem afastard a responsabilidade da contratada por eventuais
prejuizos decorrentes do fornecimento inadequado.

5.14.  Apds o recebimento definitivo, os produtos serdao armazenados em local
apropriado da Céamara Municipal, observadas as condi¢des adequadas de
conservacgado, organizacdo, controle de estoque e seguranga.

5.15. O consumo e a utilizagdo dos produtos deverdo ocorrer de acordo com a

necessidade institucional, sob controle do setor responsavel, evitando-se
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6.

desperdicio, uso indevido ou destinacao diversa daquela prevista neste Termo de
Referéncia.

5.16. A execucdo contratual sera considerada adequada quando os produtos forem
entregues nas quantidades solicitadas, dentro do prazo estabelecido, em
conformidade com as especificagdes, em boas condi¢des de uso e aceitos pela
Administragao.

5.17. Eventuais falhas, atrasos ou irregularidades na execu¢do deverdo ser
comunicados formalmente a contratada para correcdo, sem prejuizo das
providéncias administrativas cabiveis.

5.18. A contratada devera manter canal de comunicacdo atualizado com a
Administragdo, para recebimento das solicitacdes, esclarecimento de duvidas,
acompanhamento das entregas e resolugdo de eventuais ocorréncias relacionadas

ao fornecimento.

DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A gestdo e a fiscalizagdo do contrato serdo realizadas por servidor ou comissao
designada pela Administracdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e das
normas internas da Camara Municipal de Caceres/MT.

6.2. Cabera ao gestor do contrato acompanhar os aspectos administrativos da
contratacdo, zelando pelo cumprimento das obrigagdes contratuais, pela vigéncia
do ajuste, pela regularidade da execu¢do e pela adocdo das providéncias
necessarias em caso de descumprimento.

6.3. Cabera ao fiscal do contrato acompanhar diretamente a execucdo do objeto,
verificando se os produtos entregues estdo de acordo com as especificagoes,
quantidades, prazos, condi¢des de entrega, validade, quando aplicavel,
integridade das embalagens e demais exigéncias previstas neste Termo de

Referéncia.
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6.4. O recebimento dos produtos podera ser realizado pelo fiscal do contrato, por
comissdo de recebimento ou por servidor designado pela Administracao,
conforme os procedimentos internos aplicaveis.

6.5. No ato do recebimento, deverdo ser conferidos, no minimo:

6.5.1.  adescricao dos produtos entregues;

6.5.2.  as quantidades solicitadas e efetivamente entregues;

6.5.3. aunidade de fornecimento;

6.5.4. aintegridade das embalagens;

6.5.5. o prazo de validade, quando aplicavel;

6.5.6.  as condicdes de conservagdo, seguranca e utilizacao;

6.5.7.  aexisténcia de trincas, quebras, vazamentos, amassamentos relevantes,
avarias ou outros defeitos aparentes;

6.5.8. acompatibilidade dos produtos com a ordem de fornecimento, proposta
apresentada e instrumento contratual.

6.6. Constatada qualquer irregularidade, o fiscal do contrato ou servidor responsavel
deverd comunicar a contratada para ado¢do das providéncias necessarias,
inclusive substitui¢ao dos produtos recusados, quando for o caso.

6.7. As ocorréncias relevantes verificadas durante a execucao contratual deverdo ser
registradas pelo fiscal ou gestor do contrato, especialmente atrasos, entregas
parciais, recusas de produtos, substitui¢des, divergéncias de quantidade,
problemas de qualidade ou descumprimento de obrigacdes pela contratada.

6.8. A contratada devera atender as solicitacdes de corre¢do ou substitui¢do feitas pela
Administragdo, no prazo estabelecido, sem prejuizo da aplicacao das sangoes
cabiveis em caso de descumprimento.

6.9. O fiscal do contrato devera atestar a nota fiscal somente apds verificar a efetiva

entrega dos produtos e sua conformidade com as condi¢des contratadas.
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6.10. O atesto da nota fiscal ndo afasta a responsabilidade da contratada por vicios,
defeitos, irregularidades ou desconformidades posteriormente identificadas nos
produtos fornecidos.

6.11. O gestor e o fiscal do contrato poderdo solicitar apoio técnico ou
administrativo de outros setores da Camara Municipal, especialmente do setor de
almoxarifado, patrimonio, contabilidade ou controle interno, quando necessario
a adequada execugdo e controle da contratagao.

6.12. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pelo correto cumprimento das obrigacdes
assumidas.

6.13. A contratada deverd manter comunicacao regular com o fiscal e o gestor do
contrato, informando eventuais dificuldades, atrasos ou impossibilidades de
fornecimento, sempre de forma prévia e justificada.

6.14.  Aexecugdo contratual sera acompanhada durante todo o periodo de vigéncia,
desde a emissao das solicitagdes de fornecimento até o recebimento definitivo
dos produtos, pagamento e encerramento do contrato.

6.15. Ao final da vigéncia contratual, o gestor e/ou fiscal devera verificar a
existéncia de pendéncias, entregas em aberto, pagamentos remanescentes,
necessidade de prorrogacao ou encerramento do ajuste, adotando as providéncias

administrativas cabiveis.

7. DO CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A medigdo da execucdo contratual serd realizada com base nos produtos
efetivamente entregues pela contratada e regularmente recebidos pela
Administracgao.

7.2. Para fins de medicdo, serdo considerados os quantitativos constantes das ordens
de fornecimento, requisi¢des ou instrumentos equivalentes emitidos pela

Administragdo, confrontados com os produtos efetivamente entregues e aceitos.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Somente serdo considerados para pagamento os produtos entregues em
conformidade com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, da
proposta apresentada, do instrumento contratual e da respectiva solicitacdo de
fornecimento.

Nao serdo pagos produtos recusados pela Administragio em razao de
desconformidade, defeito, avaria, divergéncia de quantidade, embalagem
danificada, vazamento, trinca, quebra, prazo de validade inadequado, quando
aplicavel, ou qualquer outra irregularidade que comprometa sua aceitagao.

O pagamento sera realizado de forma parcelada, conforme as entregas
efetivamente realizadas, recebidas e atestadas pelo fiscal do contrato, comissao
de recebimento ou servidor responsavel.

A contratada devera emitir nota fiscal correspondente aos produtos efetivamente
entregues e aceitos pela Administracdo, observando os pregos unitarios
contratados e as quantidades fornecidas.

A nota fiscal deverd ser apresentada a Camara Municipal de Caceres/MT,
acompanhada, quando solicitado, da respectiva ordem de fornecimento,
comprovante de entrega ou documento equivalente.

O fiscal do contrato ou servidor responsavel somente atestara a nota fiscal apds
a conferéncia dos produtos e a verificagdo da conformidade da entrega com as
condicdes contratadas.

Apos o atesto da nota fiscal, o processo serd encaminhado ao setor competente
para liquidacdo e pagamento, observadas as normas internas da Camara

Municipal e a legislacao aplicavel.

7.10. O pagamento sera efetuado no prazo estabelecido no instrumento contratual,

contado do recebimento definitivo dos produtos e do regular atesto da nota fiscal.

7.11. Havendo erro na nota fiscal, divergéncia nos valores, auséncia de

documentacao necessaria ou irregularidade na entrega dos produtos, o prazo para

pagamento ficard suspenso até a regularizagdo da pendéncia pela contratada.
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7.12. A eventual suspensdo do prazo de pagamento em razdo de pendéncia
atribuivel a contratada ndo geraré direito a atualiza¢do, multa, juros ou qualquer
acréscimo financeiro em favor da contratada.

7.13. O pagamento ficard condicionado a manutencdo das condigdes de
habilitagdo e regularidade exigidas para a contratacao, especialmente quanto a
regularidade fiscal e trabalhista, quando aplicavel.

7.14. A Administragdo podera realizar as retengdes tributarias e legais cabiveis,
conforme a legislacdo aplicavel.

7.15. O valor total estimado da contrata¢do ndo implica obrigagdo de pagamento
integral pela Administracdo, sendo devido apenas o pagamento dos produtos
efetivamente solicitados, entregues, recebidos e aceitos.

7.16.  Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto houver pendéncia
de obrigagdo contratual que impega o recebimento definitivo dos produtos, salvo

quanto a parte incontroversa regularmente executada e aceita pela Administracao.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratacdo sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, com fundamento
na Lei Federal n® 14.133/2021, observada a instrucdo processual propria, a
pesquisa de precgos e a sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragao.

8.2. O critério de julgamento adotado serd o de menor prego global, considerando o
conjunto dos itens que compdem o objeto deste Termo de Referéncia.

8.3. A adocdo do critério de menor preco global justifica-se pela similaridade dos
itens, pela natureza comum dos materiais de copa, higiene e limpeza, pela
vinculacao dos produtos a mesma finalidade institucional e pela possibilidade de
obtencao de melhores condi¢des comerciais em razdo da economia de escala.

8.4. A contratacdo por menor preco global também se mostra adequada por permitir
a concentracdo do fornecimento em um unico fornecedor, facilitando a gestao

contratual, a emissdao de ordens de fornecimento, o controle das entregas, o
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8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

recebimento dos produtos, a fiscalizagdo, a conferéncia de notas fiscais e¢ a
responsabiliza¢do da contratada em caso de descumprimento.

A divisdo da contratagdo por itens, embora possivel em tese, poderia ocasionar a
contratagdo de multiplos fornecedores para objetos de baixa complexidade e
finalidade semelhante, aumentando a carga administrativa da Camara Municipal,
com maior nimero de contratos ou instrumentos equivalentes, maior volume de
comunicagdes, controles, recebimentos, pagamentos e fiscalizagdes.
Considerando a natureza simples do objeto, a baixa complexidade técnica dos
itens e a ampla disponibilidade dos produtos no mercado, a reunido dos itens em
lote inico ndo restringe indevidamente a competitividade, desde que admitida a
participagdo de fornecedores que atuem no ramo pertinente de materiais de copa,
higiene, limpeza, utensilios domésticos e produtos correlatos.

A sele¢do do fornecedor devera observar a proposta mais vantajosa para a
Administragdo, aferida pelo menor preco global, desde que atendidas as
especificagdes minimas dos produtos, as condi¢des de fornecimento, os prazos
de entrega e os demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Nao serd aceita proposta que contenha produtos em desacordo com as
especificagdes minimas exigidas, ainda que apresente menor valor global.

A Administragdo poderd negociar com o fornecedor mais bem classificado,
visando a obtencdo de preco mais vantajoso, quando entender necessario e

conveniente.

8.10.  Ahabilitagdo do fornecedor podera ser simplificada, considerando a natureza

comum do objeto, o baixo risco da contratacao e o disposto no art. 70, inciso III,
da Lei Federal n°® 14.133/2021, que admite a dispensa total ou parcial da

documentacdo de habilitagdo nas contrata¢des para entrega imediata.

8.11.  Considerando, contudo, que a presente contratacdo possui vigéncia de 12

(doze) meses e fornecimento parcelado conforme a necessidade da

Administragdo, recomenda-se a dispensa apenas parcial dos documentos de
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habilitagdo, exigindo-se documentacdo minima necessaria a seguranga da
contratacao.
8.12.  Para fins de habilitacdo, podera ser exigida da futura contratada, no minimo:
8.12.1. comprovagdo de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica —
CNPJ;

8.12.2. comprovagao de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS;

8.12.3. comprovacao de regularidade trabalhista, mediante Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.13. A exigéncia de documentagdo minima de habilitagdo busca resguardar a
Administragdo quanto a regularidade da futura contratada, sem impor
formalidades excessivas incompativeis com a simplicidade do objeto e com a
natureza da contratagao direta.

8.14. A Administracdo podera dispensar outros documentos de habilitagdao que se
mostrem desnecessarios ou desproporcionais ao objeto, especialmente aqueles
relacionados a qualificagdo técnica complexa ou qualificagdo econdmico-
financeira, por se tratar de aquisi¢ao de bens comuns, de pronta disponibilidade
no mercado e baixa complexidade de execugao.

8.15. O fornecedor selecionado devera manter, durante a execugao contratual, as
condi¢des minimas de habilitacdo exigidas para a contratacdo, sob pena de
adocao das providéncias administrativas cabiveis.

8.16. Havendo empate ou necessidade de desempate entre propostas, deverdo ser
observadas as regras legais aplicaveis, especialmente aquelas previstas na Lei
Federal n°® 14.133/2021 e, quando cabivel, na legislacao relativa ao tratamento
favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte.

8.17. A proposta vencedora deverd conter precos compativeis com os praticados
no mercado e com o valor estimado pela Administracdo, conforme pesquisa de

precos constante dos autos.
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8.18.  Considerando que a selecao do fornecedor sera pelo critério de menor prego
global, a Administra¢do podera analisar os pregos unitarios apresentados, a fim
de evitar distor¢des, sobrepreco, jogo de planilha ou valores manifestamente

inexequiveis em itens especificos.

DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total estimado da contratacdo ¢ de R$ 6.119,46.

9.2. A estimativa de pregos foi elaborada em procedimento proprio de pesquisa de
pregos, constante dos autos, observando os pardmetros legais e regulamentares
aplicaveis, bem como as fontes de pesquisa disponiveis para cada item.

9.3. A pesquisa de precos considerou os precos unitarios referenciais dos itens que
compdem o objeto, conforme memoria de calculo, cotagdes, documentos de
suporte e metodologia constantes do respectivo processo de pesquisa de precos.

9.4. O valor estimado representa o limite referencial da contratagdo, ndo implicando
obrigacao de aquisi¢ao integral dos quantitativos pela Administracao.

9.5. O pagamento serd realizado apenas em relacdo aos produtos efetivamente
solicitados, entregues, recebidos e aceitos pela Administragdo, observados os
precos unitarios contratados.

9.6. As memorias de calculo, os documentos de suporte, as cotagdes obtidas, os
parametros utilizados e demais informagdes detalhadas da pesquisa de pregos
constam em documento separado, integrante dos autos do processo
administrativo.

9.7. A estimativa podera servir como parametro para analise da aceitabilidade das
propostas, negociacao de precos e verificagdo da vantajosidade da contratagao.

9.8. Eventual proposta com valor superior ao estimado somente poderd ser aceita
mediante justificativa expressa, se admitida pela Administragdo e desde que

demonstrada a compatibilidade com os precos praticados no mercado.
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9.9. Considerando que a selecdo do fornecedor serd pelo critério de menor prego
global, a proposta devera observar o valor global estimado, sem prejuizo da
analise dos pregos unitarios, a fim de evitar distor¢des, sobreprego, jogo de

planilha ou valores manifestamente inexequiveis em itens especificos.

10. DAADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa decorrente da presente contratacdo correrd por conta de dotagao
orcamentdria propria da Camara Municipal de Céceres/MT, conforme
informacao emitida pelo setor contabil competente.

10.2.  10.2. A contratacdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagdes —
PAC 2026, sob os itens 46 e¢ 51, referentes aos objetos “Vassouras, Escovas,
Rodos, Esponjas e Esfregdes” e “Utensilios Comerciais e Domésticos Diversos”,
com estimativa global de despesa no valor de R$ 38.700,00.

10.3.  10.3. O valor total estimado da presente contratagdo, apds a realizacao da
pesquisa de precos, ¢ de R$ 6.119,46, conforme memoria de calculo e
documentos constantes do processo administrativo de pesquisa de precos.

10.4. 10.4. Conforme manifesta¢ao do setor contabil, foi confirmada a existéncia

de dotagdo orcamentaria para fins da contratacdo, na seguinte rubrica:

INFORMACAO DESCRICAO

Cddigo da Ficha 6

Orgio 01 — Poder Legislativo

Unidade 01 — Cémara Municipal

Dotacéo 01.031.1001.2001.0000

Natureza da Despesa 3.3.90.00.00

Projeto/Atividade Aplicagdes Diretas

Fonte 500 — Recursos ndo Vinculados de Impostos
(Exercicio Corrente)
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Saldo Or¢amentario RS 1.880.325,82

10.5.  Aexisténcia de saldo orgamentério suficiente foi confirmada pela Contadora
da Camara Municipal de Caceres/MT, conforme documento emitido em
27/05/2026.

10.6. A emissdo da nota de empenho, a formalizagdo do contrato e a execugdo da
despesa deverdo observar a disponibilidade or¢amentaria indicada, os precos
contratados, os quantitativos efetivamente solicitados e as normas aplicaveis a
execuc¢ao da despesa publica.

10.7.  Considerando que o fornecimento sera realizado de forma parcelada,
conforme a necessidade da Administragdo, a despesa serd executada de acordo
com os produtos efetivamente solicitados, entregues, recebidos e aceitos.

10.8. Em caso de prorrogacdo contratual para exercicios subsequentes, a
continuidade da contratagdo ficara condicionada a demonstracdo de
vantajosidade, ao interesse da Administracdo e a existéncia de previsao

or¢amentaria compativel no respectivo exercicio financeiro.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1.  Constituem obrigacdes da contratada, além daquelas previstas na Lei Federal
n°® 14.133/2021, no instrumento contratual e na proposta apresentada:

11.2.  Fornecer os produtos conforme as especificagdes, quantitativos, unidades de
fornecimento, prazos e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e nas
ordens de fornecimento emitidas pela Administracao.

11.3.  Entregar os produtos na sede da Camara Municipal de Caceres/MT, em local
indicado pela Administragao, observando as condi¢des adequadas de transporte,
acondicionamento, seguranga, conservagao € manuseio.

11.4.  Fornecer produtos novos, de primeiro uso, em embalagens originais,

integras, limpas, lacradas, quando aplicavel, e sem sinais de violagdo, avaria,
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vazamento, umidade, deterioragdo, contaminagdo ou qualquer irregularidade que
comprometa sua utilizacdo.

11.5.  Garantir que os produtos sujeitos a prazo de validade sejam entregues dentro
do prazo vigente, em condicdes compativeis com o uso regular pela
Administragao.

11.6.  Observar, quando aplicavel, as normas técnicas, sanitarias, ambientais, de
seguranga, rotulagem, fabricacdo, transporte, armazenamento e comercializagdo
dos produtos fornecidos.

11.7.  Substituir, as suas expensas, os produtos recusados pela Administracdo em
razdo de desconformidade com as especificagdes, defeitos, avarias, vazamentos,
embalagem danificada, prazo de validade inadequado, quantidade divergente ou
qualquer outra irregularidade constatada.

11.8.  Realizar a substituicdo dos produtos recusados no prazo fixado pela
Administragdo, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis em caso de atraso,
reincidéncia ou descumprimento contratual.

11.9.  Responsabilizar-se por todos os custos relacionados ao fornecimento,
incluindo transporte, carga, descarga, tributos, encargos, seguros, embalagens e
demais despesas necessdrias a entrega dos produtos, sem Onus adicional a
Administragao.

11.10. Manter, durante toda a execu¢do contratual, as condi¢gbes minimas de
habilitacdo e regularidade exigidas para a contratagao.

11.11. Atender prontamente as solicitagdbes da Administragdo, prestando
esclarecimentos, corrigindo falhas e adotando as providéncias necessarias ao
regular cumprimento do contrato.

11.12. Comunicar a Administracdo, de forma prévia e justificada, eventual
impossibilidade de fornecimento, atraso ou ocorréncia que possa comprometer a

execucao contratual.
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11.13. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagcdes assumidas,
salvo mediante autorizacdo expressa da Administragdo, quando juridicamente
cabivel.

11.14. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em decorréncia de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato.

11.15. Emitir nota fiscal correspondente aos produtos efetivamente entregues e
aceitos, observando os precos contratados, as quantidades fornecidas e as
exigéncias legais e fiscais aplicaveis.

11.16. Cumprir todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais, comerciais
e demais encargos decorrentes da execugdo contratual, ndo se estabelecendo
qualquer vinculo entre seus empregados, prepostos ou representantes € a Camara
Municipal de Caceres/MT.

11.17. Manter canal de comunicagdo atualizado com a Administragdo, para
recebimento das solicitagcdes de fornecimento, acompanhamento das entregas e
solugdo de eventuais ocorréncias.

11.18. Cumprir integralmente as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no instrumento contratual, na proposta apresentada e nos demais

documentos que integram o processo de contratacao.

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1.  Constituem obrigagdes da contratante, além daquelas previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021, no instrumento contratual ¢ nas demais normas
aplicaveis:

12.2.  Emitir as ordens de fornecimento, requisi¢des ou instrumentos equivalentes,
indicando os produtos solicitados, as quantidades, o local de entrega, o prazo para
fornecimento e demais informagdes necessarias a adequada execucao do objeto.

12.3.  Disponibilizar a contratada as informagdes necessarias ao regular

cumprimento das obrigacdes contratuais.
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12.4.  Receber os produtos entregues pela contratada, por meio do fiscal do
contrato, comissdo de recebimento ou servidor designado, realizando a
conferéncia quanto as quantidades, especificagdes, integridade das embalagens,
prazo de validade, quando aplicavel, e condi¢des gerais de uso.

12.5.  Recusar, total ou parcialmente, os produtos entregues em desacordo com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, da proposta apresentada,
da ordem de fornecimento ou do instrumento contratual.

12.6.  Comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades verificadas
na execuc¢ao do contrato, fixando prazo para corregao, substituicdo dos produtos
ou apresentacdo de justificativa, quando cabivel.

12.7.  Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual por meio de servidor ou
comissdo designada, sem que essa fiscalizagdo exclua ou reduza a
responsabilidade da contratada pelo correto cumprimento das obrigacdes
assumidas.

12.8. Armazenar os produtos recebidos em local adequado, observadas as
condi¢des de organizagdo, conservagdo, controle e seguranca, especialmente
quanto a integridade das embalagens, prazo de validade, quando aplicavel, e
condig¢des proprias de utilizacao.

12.9. Controlar o consumo e a utilizagdo dos produtos, de modo a evitar
desperdicio, uso indevido ou destinagdo diversa da finalidade institucional
prevista neste Termo de Referéncia.

12.10. Atestar a nota fiscal correspondente aos produtos efetivamente entregues e
aceitos, apo6s a verificagdo da conformidade da entrega.

12.11. Efetuar o pagamento a contratada pelos produtos regularmente entregues,
recebidos e aceitos, observados os pregos contratados, os prazos estabelecidos e
as normas aplicaveis a execu¢do da despesa publica.

12.12. Realizar as retencdes tributarias e legais cabiveis, quando aplicavel.
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12.13. Manter registro das ocorréncias relevantes relacionadas a execucao
contratual, especialmente atrasos, recusas de produtos, substituigdes,
divergéncias de quantidade, problemas de qualidade e demais situagdes que
possam impactar o cumprimento do contrato.

12.14. Adotar as providéncias administrativas cabiveis em caso de descumprimento
contratual pela contratada, inclusive quanto a aplicagdo de sangdes, quando
necessario e assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

12.15. Nao solicitar produtos em desacordo com o objeto contratado, nem em
quantidades superiores aos limites estabelecidos no contrato, salvo mediante
formalizagao de alteracdo contratual, quando juridicamente cabivel.

12.16. Zelar pela adequada execugdo do contrato, buscando a continuidade do

fornecimento, a economicidade, a eficiéncia administrativa, a conservacao do

patrimonio publico e a correta aplicagao dos recursos publicos.

13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. A A contratada estara sujeita as san¢des administrativas previstas na Lei

Federal n° 14.133/2021, no instrumento contratual e neste Termo de Referéncia,

assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.2.  Constituem infragdes administrativas, sem prejuizo de outras previstas na
legislagao aplicavel:

13.2.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

13.2.2. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

13.2.3. dar causa a inexecucao total do contrato;

13.2.4. deixar de entregar os produtos solicitados no prazo estabelecido, sem

justificativa aceita pela Administracao;
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13.2.5. entregar produtos em desacordo com as especificagdes exigidas neste
Termo de Referéncia, na proposta apresentada, na ordem de fornecimento ou
no instrumento contratual;

13.2.6. entregar produtos com embalagem violada, danificada, avariada, com
vazamento, trincas, quebras, prazo de validade vencido ou inadequado,
quando aplicavel, ou em condi¢gdes imprdprias para uso;

13.2.7. deixar de substituir, no prazo fixado pela Administracdo, produtos
recusados em razao de desconformidade, defeito, avaria, vazamento, quebra,
divergéncia de quantidade ou qualquer outra irregularidade;

13.2.8. apresentar documentagao falsa ou declaragao falsa durante a contratagao
ou execugao contratual;

13.2.9. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto sem motivo
justificado;

13.2.10. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

13.2.11. comportar-se de modo inidoneo ou praticar fraude de qualquer natureza;

13.2.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;

13.2.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846/2013.

13.3.  Pelapratica das infragcdes administrativas, poderdo ser aplicadas a contratada
as seguintes sangdes:

13.3.1. adverténcia;

13.3.2. multa;

13.3.3. impedimento de licitar e contratar;

13.3.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.4. A sangdo de adverténcia podera ser aplicada nas hipoteses de inexecucao
parcial do contrato ou de descumprimento de obrigacdes de menor gravidade,
quando ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais severa.

13.5.  Pelo atraso injustificado na entrega dos produtos, podera ser aplicada multa

moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, calculada sobre o valor da
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parcela ou ordem de fornecimento em atraso, limitada a 10% (dez por cento) do
respectivo valor.

13.6. O atraso superior a 20 (vinte) dias corridos, sem justificativa aceita pela
Administragdo, podera caracterizar inexecugdo parcial ou total da obrigagao,
conforme o caso, autorizando a aplicacdo das demais sangdes previstas neste
Termo de Referéncia e na legislacao aplicavel.

13.7.  Pela entrega de produtos em desconformidade com as especificacdes,
embalagem danificada, vazamento, avaria, trinca, quebra, prazo de validade
inadequado ou qualquer outra irregularidade que exija substituicdo, poderd ser
aplicada multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor dos produtos recusados,
sem prejuizo da obrigagdo de substituigdo.

13.8. Pela ndo substituicdo dos produtos recusados no prazo fixado pela
Administragdo, podera ser aplicada multa de 1% (um por cento) por dia de atraso,
calculada sobre o valor dos produtos a serem substituidos, limitada a 10% (dez
por cento) do respectivo valor.

13.9. Pela inexecug¢do parcial do contrato, podera ser aplicada multa
compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida ou
da obrigag¢ao descumprida.

13.10. Pela inexecugdo total do contrato, podera ser aplicada multa compensatoria
de 20% (vinte por cento) sobre o valor total contratado ou sobre o saldo contratual
remanescente, conforme a fase de execucgao do contrato.

13.11. A aplicagdo de multa ndo impede a aplicacdo cumulativa de outras sangoes
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, desde que observada a gravidade da
infracdo, a proporcionalidade, a razoabilidade e o devido processo
administrativo.

13.12. A san¢do de impedimento de licitar e contratar poderd ser aplicada nas
hipoteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, quando ndo se justificar

penalidade mais grave, impedindo a contratada de licitar ou contratar no ambito
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da Administragao Publica direta e indireta do ente federativo que aplicar a sangao,
pelo prazo legalmente cabivel.

13.13. A declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar podera ser aplicada
nas hipoteses de maior gravidade previstas na Lei Federal n® 14.133/2021,
impedindo a contratada de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo legalmente
cabivel.

13.14. Na aplicagao das sang¢des, a Administracao devera considerar:

13.14.1. . a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.14.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.14.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.14.4. os danos causados a Administragao;

13.14.5. areincidéncia da contratada;

13.14.6. a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de integridade, quando
cabivel.

13.15. Antes da aplicag@o de qualquer sancao, devera ser assegurado a contratada o
direito ao contraditério e a ampla defesa, mediante regular processo
administrativo.

13.16. As multas aplicadas poderao ser descontadas de pagamentos eventualmente
devidos pela Administracdo, cobradas administrativamente ou judicialmente,
conforme o caso.

13.17. A aplicagdo das sangdes ndo afasta a obrigagdo da contratada de reparar
integralmente os prejuizos eventualmente causados a Administracao.

13.18. Caso a contratada apresente justificativa para o atraso ou descumprimento,
caberd a Administragdo avaliar sua pertinéncia, podendo afastar ou reduzir a
penalidade quando comprovada a ocorréncia de caso fortuito, forca maior ou fato

atribuivel a propria Administragao.
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14.DA VIGENCIA, PRORROGACAO, REAJUSTAMENTO E ALTERACAO

CONTRATUAL

14.1. O contrato tera vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados da data de sua
assinatura ou da data indicada no respectivo instrumento contratual.

14.2.  Considerando que a contratacdo visa ao fornecimento parcelado de materiais
de copa, higiene e limpeza para atendimento de necessidade operacional e
institucional continua da Camara Municipal de Céceres/MT, o contrato podera
ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos
termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

14.3. A prorrogacdo contratual dependera da demonstragdo do interesse da
Administragdo, da vantajosidade da continuidade da contratag¢do, da existéncia
de disponibilidade orcamentaria, da manutencdo das condig¢des de habilitagao
exigidas e do regular cumprimento das obrigagdes pela contratada.

14.4. A prorrogagdo devera ser formalizada mediante termo aditivo, antes do
término da vigéncia contratual, observada a legislacdo aplicavel e a instrugdo
processual necessaria.

14.5. A Administragdo nao estard obrigada a prorrogar o contrato, ainda que
presentes os requisitos legais, tratando-se de faculdade administrativa
condicionada a conveniéncia, oportunidade e interesse publico.

14.6.  Os pregos contratados poderdo ser reajustados apds o interregno minimo de
12 (doze) meses, contado da data do orcamento estimado ou da data-base definida
no instrumento contratual, observada a legislagao aplicavel.

14.7.  Para fins de reajustamento, poderd ser adotado o indice INPC/IBGE, ou
outro indice que venha a ser definido no instrumento contratual, desde que
adequado a natureza do objeto e admitido pela Administragao.

14.8. O reajuste deverda ser solicitado pela contratada, quando cabivel,
acompanhado da memoria de célculo correspondente, cabendo a Administragao

analisar a pertinéncia do pedido e formalizar a alteracdo, se devida.
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14.9. A auséncia de solicitagdo de reajuste pela contratada antes de eventual
prorrogacdo contratual poderd caracterizar renuncia ao reajuste relativo ao
periodo anterior, salvo disposicdo diversa no instrumento contratual ou
entendimento juridico aplicavel ao caso concreto.

14.10. O reajustamento ndo se confunde com revisdo ou reequilibrio econdmico-
financeiro, que poderdo ser analisados em situagdes excepcionais, devidamente
comprovadas, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

14.11. O contrato poderé ser alterado nas hipoteses previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, mediante justificativa formal e celebracdo de termo aditivo, quando
exigido.

14.12. As alteragdes quantitativas do objeto deverdo observar os limites legais
aplicaveis, especialmente quanto aos acréscimos e supressoes admitidos pela Lei
Federal n°® 14.133/2021.

14.13. A contratada sera obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, observados os limites
legais.

14.14. As alteracdes contratuais ndo poderdo descaracterizar o objeto originalmente
contratado, nem comprometer a competitividade, a vantajosidade, a
economicidade e o interesse publico que fundamentaram a contratagao.

14.15. Eventual pedido de alteragdo, reajuste, revisdao ou reequilibrio econdmico-
financeiro devera ser devidamente justificado e instruido com documentos que
demonstrem a ocorréncia dos fatos alegados e seu impacto nos precos
contratados.

14.16. A execucdo contratual em exercicios financeiros subsequentes ficara
condicionada a existéncia de previsdo orcamentaria compativel e a observancia
das normas legais aplicaveis a despesa publica.

14.17. Encerrada a vigéncia contratual, e inexistindo prorrogacao ou pendéncias de

execu¢do, a Administragcdo devera adotar as providéncias necessarias ao
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encerramento do contrato, verificando eventuais saldos, obrigacdes

remanescentes, pagamentos pendentes e registros da fiscalizagao.

ELABORADO POR

DANILO ANTONIASSI DE FIGUEIREDO
Técnico Administrativo

Secretaria de Aquisi¢cdes e Contratos

APROVADO POR

Aprovo o presente Termo de Referéncia em conformidade com a Lei n°
14.133/21.

Caceres, 03 de junho de 2026

VALDINEI CEBALHO DE SOUSA

Diretor da Secretaria de Aquisi¢des e Contratos
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