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TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAO N° 029/2026

PROCESSO LICITATORIO N° 075/2026

1. OBJETO

1.1.Contratacdo de pessoa juridica para fornecimento de 50 (cinquenta)

licencas de assinatura Microsoft 365 Business Basic, com Microsoft

Teams, pelo periodo de 12 (doze) meses, destinadas a Camara

Municipal de Caceres/MT, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
Preco Preco
Unidade ¢ ¢
unitario total
Item Descricao de Quantidade . .
maximo maximo
medida
aceitavel aceitavel
Licenca de
assinatura
Microsoft 365
Business Basic, .
_ Licenca R$
1 com Microsoft 50 R$ 355,93
anual 17.796,50
Teams, por
usuario, pelo
periodo de 12
meses

1.2.0 objeto caracteriza-se como servico comum de licenciamento de

Fone: (65) 3190-0045- Site: https://www.caceres.mt.leg.br/

software em nuvem, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, com
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padrées de desempenho e qualidade definidos por especificagdes usuais
de mercado.

1.3.0 fornecimento compreendera a disponibilizacdo e a ativagcao das
licengas no ambiente Microsoft 365 institucional da Céamara,
assegurando o direito de uso durante todo o periodo contratado e o
suporte relacionado a regularidade do licenciamento.

1.4.As licengas deverdo ser originais, destinadas ao uso corporativo e
vinculadas ao ambiente institucional da Camara Municipal de Caceres.
Nao serdo aceitas versdes de avaliagdo, demonstracédo ou modalidades
incompativeis com a finalidade da contratagao.

1.5.A contratacdo sera realizada em item unico, compreendendo as 50
licengas com as mesmas caracteristicas e periodo de validade.

1.6.0s precos maximos aceitaveis foram autorizados pelo Diretor da
Secretaria de Aquisi¢cdes e Contratos no despacho n° 9 do Processo
Administrativo n° 081/2026, de 23 de outubro de 2026, conforme
justificativa complementar a pesquisa de precos. O resultado original da
pesquisa permanece registrado nos autos como estimativa de mercado.

1.7.0s precos propostos deverdao abranger todos os tributos, encargos e

demais custos necessarios a execugao integral do objeto.

. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1.A necessidade da contratacdo foi apresentada pela Secretaria de
Tecnologia da Informag&o no Documento de Formalizagdo da Demanda
n° 100/2026 e consiste na disponibilizacdo de licencas de correio
eletrénico institucional e ferramentas de comunicacéao e colaboracgao para

os usuarios da Camara Municipal de Caceres/MT.
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2.2.Conforme informado pela unidade requisitante, o servigo gratuito de
hospedagem de e-mails disponibilizado pelo Interlegis tem previsao de
encerramento ao final de maio de 2027. A contratagao permitira organizar
a transicdo para a nova solugdo em tempo habil, visando preservar a
continuidade da comunicagao institucional e evitar prejuizos as
atividades administrativas.

2.3.A Camara ja utiliza o Microsoft 365 Business Standard, que atende parte
dos usuarios. A contratacdo complementar do Microsoft 365 Business
Basic, com Teams, permitira ampliar o atendimento no mesmo ambiente
tecnologico, disponibilizando e-mail institucional, aplicativos de
produtividade para web e dispositivos moéveis, armazenamento em
nuvem e ferramentas de colaboracéo.

2.4.A indicagao do Microsoft 365 Business Basic decorre da necessidade de
integracdo com o ambiente Microsoft 365 existente, conforme justificativa
da Secretaria de Tecnologia da Informacdo. A utilizagdo da mesma
plataforma favorece a administracdo centralizada das contas, a
interoperabilidade entre os usuarios e o aproveitamento da estrutura ja
utilizada pela Camara.

2.5. 0 quantitativo solicitado fundamenta-se na necessidade de atendimento
a 87 funcionarios, dos quais 40 ja possuem licengas Microsoft 365
Business Standard. Assim, sdao necessarias 47 licengas adicionais,
acrescidas de trés licengas de reserva técnica para possiveis admissdes
de estagiarios ou ampliagdo do quadro de pessoal, totalizando 50
licencas.

2.6.A demanda nao consta no Plano Anual de Contratagbes de 2026. A
unidade requisitante apresentou justificativa nos autos, informando que a

contratagao prevista no planejamento anterior ndo foi concluida em razao
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do fornecimento de produto diverso do solicitado. Acrescentou que a
descontinuidade do servigo do Interlegis exige o inicio das providéncias
ainda neste exercicio, para assegurar tempo suficiente a contratagéo e a
transigao.

2.7.A elaboragao do Estudo Técnico Preliminar — ETP e do Mapa de Riscos
foi dispensada por decisdo fundamentada do Diretor da Secretaria de
Aquisigdes e Contratos, registrada no despacho n° 7 do Processo
Administrativo de Contratagcdo Direta n°® 081/2026, em 23 de outubro de
2026, com fundamento no art. 6°, inciso | e § 1°, da Instrugdo Normativa
n°® 002/2023 — SLC, consideradas as justificativas apresentadas, as
caracteristicas do objeto, a padronizagdo da solugéo e o valor estimado

da contratacéo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1.A solucdo consiste na disponibilizacdo de 50 licencas Microsoft 365
Business Basic, com Microsoft Teams, pelo periodo de 12 meses,
integradas ao ambiente Microsoft 365 institucional da Camara Municipal
de Caceres/MT.

3.2.As assinaturas deverdao contemplar correio eletrébnico com dominio
institucional, aplicativos de produtividade para web e dispositivos moéveis,
armazenamento em nuvem e ferramentas de comunicacdo e
colaboragao integrantes do plano contratado.

3.3. 0 fornecimento compreendera:
3.3.1. disponibilizagdo e ativagdo das 50 licengas no ambiente

institucional indicado pela Secretaria de Tecnologia da Informacao;

3.3.2. comprovacgao do produto fornecido, da quantidade de licencas e

das datas de inicio e término das assinaturas;
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3.3.3. manutencao da regularidade do licenciamento e do direito de uso
durante todo o periodo contratado;

3.3.4. suporte para resolugdo de problemas relacionados ao
fornecimento, a ativacao e a validade das licengas;

3.3.5. apoio a equipe de Tl nas providéncias relacionadas a continuidade

ou ao encerramento do licenciamento.

3.4. A administracao das contas, a atribuicdo das licencas aos usuarios e a

definicdo das permissdes de acesso permanecerao sob responsabilidade
da Camara, por meio da Secretaria de Tecnologia da Informacéo.
Eventuais acessos da contratada dependeréo de autorizagao e deverao

limitar-se ao necessario para a execugao do objeto.

3.5.As trés licencas de reserva técnica integrardo o quantitativo

disponibilizado e poderao ser atribuidas a usuarios durante a execugao
contratual. A atribuicdo posterior ndo alterara a data de término das

respectivas assinaturas.

3.6.A transicdo do servico de correio eletrbnico sera coordenada pela

Secretaria de Tecnologia da Informacdo. O objeto ndo compreende
servico especifico de migragcdo do acervo de e-mails, cabendo a
contratada o apoio relacionado a disponibilizacdo e a ativacdo das

licengas.

3.7.Ao término do periodo contratado, a contratada devera colaborar com a

equipe de Tl para a continuidade ou transi¢cao do licenciamento, sem
excluir contas ou dados institucionais por iniciativa propria, observadas

as condicoes de retencéo e acesso estabelecidas pelo fabricante.

3.8. A contratac&do nao implicara renovagao automatica das assinaturas nem

autorizara cobrangas adicionais sem prévia formalizagdo pela

Administracao.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1.Requisitos técnicos

4.1.1. Deveréo ser fornecidas 50 licengas Microsoft 365 Business Basic,
na modalidade com Microsoft Teams, destinadas ao uso corporativo,
com validade de 12 meses por licenga.

4.1.2. Cada licenga devera contemplar, no minimo:

4.1.2.1. correio eletrdnico corporativo com dominio institucional e
caixa de correio de 50 GB por usuario;

4.1.2.2. versdes para web e dispositivos méveis dos aplicativos de
produtividade integrantes do plano, incluindo Word, Excel,
PowerPoint e Outlook;

4.1.2.3. armazenamento em nuvem de 1 TB por usuario no
OneDrive;

4.1.2.4. Microsoft Teams, com recursos de chat, chamadas e
reunidées online;

4.1.2.5. ferramentas de colaboracao integrantes do plano, incluindo
SharePoint, Planner e Forms;

4.1.2.6. gerenciamento centralizado de usuarios e licengas no
ambiente administrativo Microsoft 365.

4.1.3. As licencas deverao ser disponibilizadas no ambiente institucional
existente, preservando as contas, os dominios, os dados e as demais
assinaturas da Camara, conforme orientagdes da Secretaria de
Tecnologia da Informagéao.

4.1.4. Ndo serdao aceitas licengcas de avaliacdo, demonstragdo, uso

doméstico, educacional ou modalidades incompativeis com a
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utilizagao institucional pretendida, nem assinaturas Business Basic
sem Teams.

4.1.5. O licenciamento devera permitir a atribuicdo e a reatribuicao das
assinaturas aos usuarios pela equipe de Tl, observadas as condicdes
do fabricante.

4.2.Regularidade do licenciamento

4.2.1. A contratada devera fornecer assinaturas originais e regularmente
comercializadas, assegurando sua validade durante todo o periodo
contratado.

4.2.2. A regularidade do fornecimento devera ser comprovada por
documentagdo idénea e pela verificacdo das assinaturas no
ambiente administrativo da Camara, permitindo identificar o produto,
a quantidade e o periodo de validade.

4.2.3. Nao sera admitido o compartilhamento de contas com terceiros, o
fornecimento de credenciais pertencentes a outras organizag¢des ou
qualquer mecanismo de ativacdo incompativel com as regras do
fabricante.

4.3. Suporte ao licenciamento

4.3.1. A contratada devera disponibilizar canal de atendimento em
portugués para tratar de problemas relacionados a disponibilizacao,
a ativacdo e a regularidade das assinaturas, nos prazos
estabelecidos no modelo de execugao.

4.3.2. Quando a solugao depender do fabricante ou do distribuidor, a
contratada devera providenciar o encaminhamento e acompanhar o
atendimento, mantendo a fiscalizagao informada.

4.3.3. Todos os custos desse suporte deverao estar incluidos no preco

contratado.
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4.4.Segurancga e controle de acesso

4.4.1. A Camara mantera o controle administrativo do ambiente Microsoft
365, de suas contas e de seus dados.

4.4.2. Eventuais permissdes concedidas a contratada dependerdo de
autorizacado da TI, deverdo limitar-se as atividades necessarias e
serao revogadas quando cessar sua finalidade.

4.4.3. A contratada devera preservar o sigilo das informagdes acessadas
e comunicar imediatamente a fiscalizacdo qualquer incidente de
seguranca identificado no ambito de sua atuacéo.

4.5. Sustentabilidade

4.5.1. A disponibilizagdo das licengas e dos documentos de fornecimento
ocorrera preferencialmente por meio eletrénico, dispensando midias
fisicas, embalagens e deslocamentos desnecessarios.

4.6. Garantia de execugao

4.6.1. Nao sera exigida garantia de execugao contratual, considerando o
valor da contratagdo e a natureza padronizada do objeto,
permanecendo a responsabilidade da contratada pelo cumprimento

integral das obriga¢des assumidas.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1.Disponibilizacao e ativagcao das licengas
5.1.1. A contratada devera disponibilizar as 50 licengas em até cinco dias
uteis, contados do recebimento da ordem de servico e das
informacdes necessarias a execucao, fornecidas pela Secretaria de
Tecnologia da Informacao.
5.1.2. A ativagdo ocorrera em data previamente alinhada com a

fiscalizagdo, mediante autorizacdo da Camara, néo sendo admitido o
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inicio antecipado do periodo de licenciamento por iniciativa da
contratada.

5.1.3. As licengas deverdo ser vinculadas ao ambiente Microsoft 365
institucional existente. A criagdo de outro ambiente dependera de
autorizacao expressa da Secretaria de Tecnologia da Informacao.

5.1.4. As 50 licengas deverao possuir periodo comum de validade de 12
meses, contado da efetiva disponibilizacao e ativagdo, comprovadas
pela fiscalizagdo. Esse prazo sera observado também para as
licencas de reserva técnica, independentemente da data de
atribuicdo aos usuarios.

5.1.5. O fornecimento sera realizado eletronicamente, sob
acompanhamento da equipe de Tl, sem necessidade de entrega de
midias fisicas.

5.2. Comprovacao do fornecimento
5.2.1. Ap6és a disponibilizagdo, a contratada devera encaminhar a
fiscalizagdo documento ou comprovante eletrénico contendo:

5.2.1.1. identificacdo da contratada e da Camara Municipal de
Céaceres;

5.2.1.2. identificagdo do produto Microsoft 365 Business Basic com
Teams;

5.2.1.3. quantidade de licengas disponibilizadas;

5.2.1.4. identificacdo do ambiente institucional ao qual foram
vinculadas;

5.2.1.5. datas de inicio e término das assinaturas;

5.2.1.6. canais de atendimento para suporte.
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5.21.7. A fiscalizagao verificara as informacbées no ambiente
administrativo Microsoft 365, com apoio da Secretaria de
Tecnologia da Informacgéao.

5.3. Atendimento e correcao de falhas

5.3.1. O suporte ao licenciamento sera prestado em portugués, por e-
mail, telefone ou sistema de chamados, em dias uteis, no minimo das
8h as 17h, no horario de Cuiaba/MT.

5.3.2. O atendimento devera ser iniciado em até um dia util apds o registro
do chamado. Nos casos de indisponibilidade total decorrente de
irregularidade de fornecimento ou ativacdo das licengas, o
atendimento devera ser iniciado em até quatro horas uteis.

5.3.3. Falhas de fornecimento ou ativacdo sob responsabilidade da
contratada deverao ser corrigidas em até dois dias uteis apds a
notificagcdo, admitida prorrogacao mediante justificativa aceita pela
fiscalizacao.

5.3.4. Quando a resolucao depender do fabricante ou do distribuidor, a
contratada devera comprovar o encaminhamento do chamado,
informar a previsdo de solugdo disponivel e acompanhar o
atendimento até sua concluséo.

5.3.5. A contratada nao podera suspender as assinaturas por
inadimplemento proprio perante o fabricante ou distribuidor. Eventual
interrupcdo dessa natureza devera ser corrigida sem 6nus para a
Camara, assegurada a recomposicdo do periodo de uso néo
disponibilizado.

5.4.Encerramento e continuidade
5.4.1. A contratada devera comunicar a fiscalizagdo a proximidade do

término das assinaturas com antecedéncia minima de 30 dias.
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5.4.2. No encerramento, devera prestar as informagdes necessarias a
continuidade ou a transicdo do licenciamento e colaborar com a
revogacgao de eventuais permissdes de acesso que Ihe tenham sido
concedidas.

5.4.3. A renovagao das assinaturas dependera de prévia formalizagcao
pela Administracédo, ndo sendo admitida renovagao automatica com

geragao de obrigagao financeira para a Camara.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execugao contratual sera acompanhada por gestor e fiscal formalmente
designados pela Administragcdo, com indicagdo dos respectivos
substitutos.

6.2.A gestdo cabera ao Diretor da Secretaria de Aquisicdes e Contratos,
observada a designacgao aplicavel. A fiscalizagdo técnica sera exercida
por servidor preferencialmente vinculado a Secretaria de Tecnologia da
Informacao.

6.3. Compete ao gestor do contrato:

6.3.1. coordenar o acompanhamento administrativo da contratacéo;

6.3.2. acompanhar os prazos de vigéncia e de licenciamento, adotando
tempestivamente as providéncias necessarias a continuidade ou ao
encerramento da contratagao;

6.3.3. encaminhar as providéncias relativas a pagamento, alteracbes
contratuais e eventual apuragao de infragdes;

6.3.4. decidir ou encaminhar a autoridade competente as questdes que
ultrapassem as atribui¢des da fiscalizagao;

6.3.5. manter organizados o0s registros e documentos relativos a

execucgao contratual.
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6.4. Compete ao fiscal do contrato:

6.4.1. acompanhar a disponibilizagdo e a ativagdo das licengas no
ambiente institucional;

6.4.2. verificar o produto fornecido, a inclusdo do Teams, a quantidade de
licengas e o periodo de validade;

6.4.3. registrar as ocorréncias da execugao e notificar a contratada para
correcao de irregularidades, com indicagéo de prazo;

6.4.4. acompanhar os chamados de suporte e as medidas adotadas para
resolucao das falhas;

6.4.5. realizar as verificagdes necessarias ao recebimento do objeto e ao
ateste da documentacéo de cobranga;

6.4.6. informar ao gestor, em tempo habil, as situagbes que demandem
decisao ou providéncias além de sua competéncia.

6.5.A contratada devera indicar representante responsavel pelo
relacionamento com a Camara, mantendo atualizados seus canais de
contato durante toda a execucéo.

6.6. As comunicagdes que impliquem solicitagdes, notificagdes, alteracdes ou
decisbes deverdao ser registradas por escrito, admitidos os meios
eletrdnicos institucionais que permitam comprovar seu conteudo e
recebimento.

6.7.0 acompanhamento devera abranger todo o periodo de licenciamento,
inclusive apds o recebimento inicial e o pagamento, verificando-se a
manutengao das assinaturas e o atendimento das obriga¢des de suporte.

6.8. A fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
pela regularidade das licencas e pelo cumprimento das obrigacdes

assumidas.
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7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDIGAO E PAGAMENTO
7.1.Recebimento provisorio

7.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato em
até dois dias uteis apdés a comunicacdo de disponibilizacdo das
licengas, mediante conferéncia inicial da quantidade, do produto e da
vinculagdo ao ambiente institucional.

7.1.2. O recebimento provisorio ndo representa aceitagcao definitiva nem
afasta a obrigagdo de corrigir irregularidades identificadas
posteriormente.

7.2.Recebimento definitivo

7.2.1. O recebimento definitivo sera realizado por servidor ou comissao
designada pela Administragcdo, mediante registro que comprove o
atendimento das condi¢des contratuais, em até cinco dias uteis apos
0 recebimento provisorio.

7.2.2. Seréo verificados:

7.2.2.1. disponibilizagdo das 50 licengas no ambiente Microsoft 365
da Camara;

7.2.2.2. correspondéncia ao plano Microsoft 365 Business Basic,
com Teams;

7.2.2.3. validade comum de 12 meses, contada da efetiva
disponibilizacao e ativagao;

7.2.2.4. possibilidade de atribuicdo das licengcas aos usuarios pela
equipe de TI;

7.2.2.5. apresentagcdo dos comprovantes de fornecimento e dos
canais de suporte.

7.2.3. As licengas em desacordo com as especificagdes serao rejeitadas,

total ou parcialmente, devendo a contratada corrigir as

Rua Coronel José Dulce, esg. com Rua General Osério, Caceres-MT - CEP: 78210-056
Fone: (65) 3190-0045- Site: https://www.caceres.mt.leg.br/

13

Para verificar a autenticidade do documento, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/OA9E-36A5-50FE-211B

Assinado por 2 pessoas: CHARLES FINNEY DALBEM BARBOSA e VALDINEI CEBALHO DE SOUZA

=



ChCERES

CAMARA MUNICIPAL

CACERES| | | |

ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

irregularidades nos prazos previstos neste Termo de Referéncia,
sem custos adicionais.

7.2.4. A contagem do prazo para recebimento definitivo ficara suspensa
durante o saneamento das irregularidades apontadas, sendo
retomada apos a comunicagéo da corregao.

7.2.5. O recebimento definitivo ndo afasta a responsabilidade pela
manutencao do direito de uso e pelo suporte durante todo o periodo
contratado.

7.3.Medigao

7.3.1. A medicao correspondera a disponibilizacdo e a ativagao das 50
licengas, com comprovacéao do direito de uso pelo periodo integral de
12 meses.

7.3.2. Para fins de medicao, sera considerada a quantidade de licengas
regularmente disponibilizadas, inclusive as de reserva técnica,
independentemente de sua atribuicdo imediata aos usuarios.

7.3.3. A mera apresentacdo de proposta, pedido ao distribuidor ou
promessa de ativagao ndo comprova a execucgao do objeto.

7.4.Condigcdes de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado em parcela unica, em até 30 dias
corridos, contados do recebimento definitivo e da apresentacao da
nota fiscal regularmente atestada, considerando-se o evento que
ocorrer por ultimo.

7.42. O pagamento pressupbe a comprovagdao da efetiva
disponibilizagao das assinaturas pelo periodo contratado, ndo sendo
admitido pagamento anterior ao fornecimento.

7.4.3. A nota fiscal devera conter:
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7.4.3.1. identificacdo da contratada e da Camara Municipal de
Céceres;

7.4.3.2. numero do processo administrativo e do instrumento de
contratacao;

7.4.3.3. descricao do produto, quantidade de licengas e periodo de
validade;

7.4.3.4. valores unitario e total;

7.4.3.5. dados bancarios de titularidade da contratada.

7.4.4. Havendo erro na nota fiscal ou auséncia de documento necessario
a liquidacgao, a contratada sera notificada para regularizacéo. O prazo
de pagamento sera contado a partir da apresentacdo da
documentagéo corrigida.

7.4.5. Serdao efetuadas as retengdes tributarias legalmente exigiveis,
observada a condigao tributaria comprovada pela contratada.

7.4.6. Antes do pagamento, sera verificada a manutengao das condi¢des
de regularidade exigidas. Eventuais irregularidades serdo
encaminhadas ao gestor para as providéncias cabiveis, sem
retencao automatica de valores relativos ao objeto efetivamente
executado e recebido.

7.4.7. O pagamento ndo exonera a contratada das obrigacbes de
manutencao das assinaturas e de suporte. A interrupgao imputavel a
contratada podera ensejar recomposicdo do periodo de uso ou

restituicdo proporcional, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1.Forma de selecao
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8.1.1. O fornecedor sera selecionado mediante procedimento de

contratagao direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor, com

fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, observada a

regulamentagao da Camara Municipal de Caceres.

8.1.2. A contratagao fica condicionada a confirmacgéao do enquadramento

no limite legal, considerado o somatoério atualizado das despesas

computaveis do mesmo ramo de atividade no exercicio financeiro.

8.1.3. Sera divulgado aviso de contratagao direta para recebimento de

propostas adicionais, pelo prazo minimo de trés dias uteis, com

indicagao das especificagdes, das condigbes de participacdo e da

forma de apresentacéo das propostas.

8.2.Critério de julgamento

8.2.1. Sera adotado o critério de menor preco por item, desde que a

proposta atenda integralmente as especificacbes deste Termo de

Referéncia e o fornecedor cumpra os requisitos de habilitagao.

8.2.2. O preco ofertado devera corresponder a licenga por usuario para o

periodo integral de 12 meses, observados os seguintes limites:

Preco unitario Preco total
Item Quantidade maximo maximo
aceitavel aceitavel
Microsoft 365 Business
Basic, com Teams, por | 50 licencas R$ 355,93 R$ 17.796,50

12 meses

8.2.3. Os pregos deverédo incluir todos os tributos, encargos e demais

custos necessarios ao cumprimento integral do objeto.

8.2.4. Poder4 ser realizada negociagao para obtengao de condigbes mais

vantajosas, respeitadas as especificagdes e os limites estabelecidos.

8.3. Apresentacao da proposta

Rua Coronel José Dulce, esg. com Rua General Osério, Caceres-MT - CEP: 78210-056

Fone: (65) 3190-0045- Site: https://www.caceres.mt.leg.br/

16

Para verificar a autenticidade do documento, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/OA9E-36A5-50FE-211B

Assinado por 2 pessoas: CHARLES FINNEY DALBEM BARBOSA e VALDINEI CEBALHO DE SOUZA

=



ChCERES

CAMARA MUNICIPAL

CACERES| | | |

ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

8.3.1. A proposta devera conter:

8.3.1.1. razao social, CNPJ, enderecgo e contatos da proponente;

8.3.1.2. identificacdo do produto Microsoft 365 Business Basic com
Microsoft Teams;

8.3.1.3. quantidade de 50 licengas, com validade de 12 meses;

8.3.1.4. precos unitario e total em reais, com até duas casas
decimais;

8.3.1.5. declaragao de que os pregos abrangem todos os custos da
contratagao;

8.3.1.6. validade minima de 60 dias, contados da apresentagao;

8.3.1.7. identificacao do responsavel pela proposta.

8.3.2. A proponente devera apresentar descrigdo técnica ou
documentacgéao do fabricante que permita verificar a correspondéncia
do produto ofertado as especificagdes exigidas.

8.4. Analise de aceitabilidade

8.4.1. A proposta sera examinada quanto a conformidade técnica, ao
preco e a exequibilidade, com apoio da Secretaria de Tecnologia da
Informacao.

8.4.2. Serdo desclassificadas as propostas que, apdés as diligéncias
cabiveis:

8.4.2.1. nao atendam as especificagdes técnicas;

8.4.2.2. oferegam assinatura sem Teams ou com periodo inferior ao
exigido;

8.4.2.3. apresentem precgos superiores aos limites estabelecidos;

8.4.2.4. contenham vicios insanaveis;

8.4.2.5. nao tenham sua exequibilidade demonstrada, quando

solicitada.
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8.4.3. Havendo duvida sobre o produto, a regularidade do licenciamento
ou a exequibilidade do prego, poderao ser solicitados
esclarecimentos e documentos comprobatorios, sem permitir
alteragao substancial do objeto ofertado.

8.5. Documentos de habilitagao

8.5.1. Para comprovagao da regularidade fiscal, social e trabalhista, o
fornecedor devera apresentar as seguintes cinco certiddes, validas
na data da verificagao:

8.5.1.1. Certiddo de regularidade perante a Fazenda Federal,
abrangendo os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido, inclusive as contribui¢cdes previdenciarias;

8.5.1.2. Certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual do
domicilio ou sede do fornecedor;

8.5.1.3. Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do fornecedor;

8.5.1.4. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela
Caixa Econbmica Federal;

8.5.1.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida
pela Justica do Trabalho.

8.5.1.6. Seréao aceitas certiddes positivas com efeitos de negativas,
na forma da legislacao aplicavel.

8.5.2. O fornecedor devera apresentar, também, declaracdo de
cumprimento do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal,
informando que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos em qualquer trabalho,

salvo na condigao de aprendiz, a partir dos 14 anos.
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8.5.3. A autenticidade e a validade dos documentos serao verificadas nos
sitios eletrdnicos oficiais dos respectivos 6érgédos emissores.

8.5.4. Serdo realizadas consultas aos cadastros oficiais pertinentes para
verificar a existéncia de impedimentos de contratar com a
Administragcéo, observadas a abrangéncia e a vigéncia das sanc¢des
eventualmente identificadas.

8.6. Condicdes para selegao

8.6.1. A selecao do fornecedor dependera da aceitagao da proposta e da
comprovacao dos requisitos de habilitagdo previstos neste topico.

8.6.2. Caso nao seja obtida proposta aceitavel dentro dos precos
maximos fixados, o0 processo sera encaminhado a autoridade
competente para reavaliagdo, sem contratacido por valor superior ao

autorizado.

. ESTIMATIVA DO VALOR E PRECO MAXIMO ACEITAVEL

9.1.A Pesquisa de Precos n° 032/2026, realizada para subsidiar esta
contratacdo, apurou o valor unitario estimado de R$ 400,80 por licenga
para 12 meses, totalizando R$ 20.040,00 para as 50 licengas, mediante
aplicagdo da mediana aos cinco pregos coletados.

9.2.A pesquisa utilizou referéncias de contratagdes publicas similares,
registros do Radar de Precos do TCE-MT e preco divulgado no sitio
eletrénico oficial da Microsoft, conforme relatério e documentos de
suporte constantes dos autos.

9.3. Posteriormente, foi apresentada justificativa complementar para fixagao
de preco maximo aceitavel inferior a estimativa, considerando as
referéncias de mercado e o somatério anual das despesas do mesmo

ramo de atividade.
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9.4. A justificativa foi aprovada pelo Diretor da Secretaria de Aquisi¢des e
Contratos no despacho n° 9 do Processo Administrativo n® 081/2026, de

23 de outubro de 2026, que autorizou os seguintes limites:

Precgo unitario Preco total
Item Quantidade maximo maximo
aceitavel aceitavel
Microsoft 365 Business
Basic, com Teams, por | 50 licengas R$ 355,93 R$ 17.796,50
12 meses

9.5. O resultado original da pesquisa permanece registrado como estimativa
de mercado. Para fins de aceitabilidade das propostas, serdo observados
0s pregcos maximos autorizados, que deverao abranger todos os tributos,
encargos e demais custos necessarios a execuc¢ao integral do objeto.

9.6. A reducdo do preco maximo nao altera o quantitativo de 50 licencas, o
periodo de 12 meses ou as especificagdes técnicas exigidas.

9.7.Antes da contratacdo, devera ser atualizado o somatorio das despesas
computaveis do mesmo ramo de atividade, para confirmar a manutencao

do enquadramento no limite anual da dispensa em razao do valor.

10.ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes desta contratagao correrdao a conta dos
recursos orcamentarios da Camara Municipal de Caceres/MT, conforme
declaracado de disponibilidade orcamentaria emitida pela Secretaria de
Contabilidade e Finangas em 19 de outubro de 2026 e juntada aos autos.
10.2. A declaragao identifica a seguinte classificacdo orgcamentaria:

Identificagdo  Classificagéao

Ficha 6
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Orgdo 01 — Poder Legislativo

Unidade 01 — Camara Municipal

Dotagdo 01.031.1001.2001.0000

Natureza da despesa indicada 3.3.90.00.00 — Aplicagdes Diretas
Fonte de recursos 500 — Recursos nao Vinculados de Impostos

10.3. O saldo informado na declaracdo é de R$ 98.854,04, suficiente,
naquela data, para suportar o pregco maximo global de R$ 17.796,50.
10.4. Antes da emissdo do empenho, a Secretaria de Contabilidade e
Finangcas devera confirmar a disponibilidade atualizada e indicar o
detalhamento do elemento de despesa adequado ao objeto.

10.5. A execugdo do objeto somente podera ser iniciada apds a
formalizacao da contratacdo e a emissao do respectivo empenho.

10.6. Eventuais despesas que devam ser suportadas por exercicio
subsequente dependerdo da indicagdo dos créditos orgamentarios

correspondentes.

11.0BRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Disponibilizar e ativar as 50 licengas Microsoft 365 Business Basic,
com Teams, conforme as especificagdes, os prazos e as condigdes deste
Termo de Referéncia e da proposta aceita.

11.2. Assegurar a origem regular das assinaturas e a manuteng¢ao do
direito de uso durante os 12 meses contratados, sem cobrancgas

adicionais a Camara.
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11.3. Vincular as licengas ao ambiente institucional indicado pela
Secretaria de Tecnologia da Informagao, preservando as contas, os
dominios, os dados e as demais assinaturas existentes.

11.4. Apresentar os comprovantes de fornecimento que permitam
verificar o produto, a quantidade de licencas e as datas de inicio e término
das assinaturas.

11.5. Corrigir, as suas expensas e nos prazos estabelecidos,
irregularidades de fornecimento, ativacdo ou licenciamento sob sua
responsabilidade.

11.6. Prestar suporte ao licenciamento e acompanhar os chamados
encaminhados ao fabricante ou distribuidor, mantendo a fiscalizacéo
informada sobre as providéncias e os resultados.

11.7. Nao suspender ou permitir o cancelamento das assinaturas em
decorréncia de inadimplemento proprio perante o fabricante ou
distribuidor, responsabilizando-se pela recomposi¢ao do periodo de uso
eventualmente prejudicado.

11.8. Indicar representante para relacionamento com a Camara e manter
atualizados os canais de atendimento durante toda a execugao
contratual.

11.9. Comunicar a fiscalizagéo, tao logo identificadas, as ocorréncias que
possam comprometer o fornecimento ou a continuidade das assinaturas.

11.10. Manter, durante a execugao, as condi¢des de habilitagao exigidas
e apresentar os documentos comprobatérios quando solicitados.

11.11. Responsabilizar-se pelos tributos, encargos e demais custos
decorrentes da execucdo, bem como pelos danos causados a Camara

ou a terceiros por atos ou omissdes sob sua responsabilidade.
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11.12. Preservar o sigilo das informagdes acessadas, utilizando-as
exclusivamente para a execugao do objeto e observando as obrigagdes
de protecdo de dados pessoais.

11.13.  Acessar o ambiente institucional somente mediante autorizagao da
Tl, com permissbes limitadas ao necessario, sem compartilhar
credenciais ou transferir a terceiros o controle das contas da Camara.

11.14. Comunicar o término das assinaturas com a antecedéncia prevista
e colaborar com as providéncias de continuidade ou transicdo do
licenciamento.

11.15. Nao realizar renovagao automatica que gere obrigacao financeira
para a Camara, nem excluir contas ou dados institucionais por iniciativa
prépria.

11.16.  Atender as solicitagdes e notificacbes da fiscalizagao e fornecer as

informacgdes necessarias ao acompanhamento da execucgao contratual.

12.0BRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Formalizar a contratacdo, emitir o respectivo empenho e
encaminhar a contratada a ordem de servico.

12.2. Fornecer as informagdes necessarias a disponibilizacdo e a
ativacao das licencas, indicando o ambiente Microsoft 365 institucional e
0Ss responsaveis pelo acompanhamento técnico.

12.3. Definir, por meio da Secretaria de Tecnologia da Informacéo, a data
de ativagao das assinaturas, observados os prazos e as condi¢gdes da
contratacao.

12.4. Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, com os
respectivos substitutos, para acompanhar a execugao.
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12.5. Conferir o produto fornecido, a quantidade de licengas, a inclusao
do Teams e o periodo de validade, realizando os recebimentos nas
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

12.6. Comunicar a contratada as irregularidades identificadas e solicitar
sua corregao nos prazos aplicaveis.

12.7. Efetuar o pagamento apés a comprovagdao da execugado, O
recebimento definitivo e o ateste da documentagéo de cobranga.

12.8. Administrar as contas institucionais, atribuir e reatribuir licencas aos
usuarios e definir as permissdes de acesso, observadas as condi¢des do
fabricante.

12.9. Autorizar apenas 0s acessos necessarios a atuacao da contratada,
acompanhar sua utilizagdo e revogar as permissdes quando cessar sua
finalidade.

12.10. Coordenar a transi¢cao do servigo de correio eletrdnico e as rotinas
internas de seguranga, copia de seguranga e preservagdo dos dados
institucionais.

12.11. Registrar as ocorréncias da execucado e adotar as providéncias
administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.12. Avaliar tempestivamente a necessidade de continuidade do
licenciamento, adotando as providéncias para eventual prorrogagao ou

nova contratacao antes do término das assinaturas.

13.PRAZO DE VIGENCIA, LICENCIAMENTO E PRORROGAGAO

13.1. O instrumento contratual produzira efeitos a partir de sua eficacia
legal e permanecera vigente até o término dos 12 meses de
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licenciamento, abrangendo o prazo necessario a disponibilizagcéo e a
ativacao das assinaturas.

13.2. O periodo inicial de licenciamento sera de 12 meses completos,
contado da efetiva disponibilizagdo e ativagdo das 50 licengas no
ambiente institucional, em data previamente autorizada pela Camara e
registrada pela fiscalizagao.

13.3. O prazo utilizado pela contratada para providenciar o fornecimento
nao podera reduzir o periodo de utilizacdo das assinaturas.

13.4. Todas as licengas deverao possuir as mesmas datas de inicio e
término, inclusive as trés destinadas a reserva técnica. A atribuigcao
posterior a usuarios nio alterara o encerramento do periodo contratado.

13.5. Considerando a natureza continua do servigco, o contrato podera
ser prorrogado por periodos sucessivos de 12 meses, mediante
celebragdo de termo aditivo, observados os requisitos e o limite de
vigéncia previstos no art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

13.6. Cada prorrogagéao contratual devera contemplar a renovagao ou
extensao da validade das 50 licengas por todo o periodo adicional,
preservando as funcionalidades contratadas, inclusive o Microsoft
Teams, e assegurando a continuidade do servigo, sem interrupgéo entre
os periodos de licenciamento.

13.7. A prorrogacao dependera de:

13.71. demonstracdo da permanéncia da  necessidade

administrativa;

13.7.2. comprovacao de que as condi¢cdes e 0s precos permanecem
vantajosos;

13.7.3. disponibilidade orgamentaria;

13.7.4. manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada;
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13.7.5. concordancia das partes e autorizagdo da autoridade
competente;
13.7.6. verificagdo da manutengdo dos requisitos legais da

contratagao direta, inclusive do limite aplicavel a dispensa por valor.

13.8. O termo aditivo devera ser formalizado antes do encerramento da

vigéncia contratual. A contratada devera comprovar a renovagao ou

extensdo das assinaturas no ambiente administrativo Microsoft 365, com
indicagdo das novas datas de validade.

13.9. A previsdo de prorrogacdo nao gera direito a renovagdo nem

autoriza cobrangas automaticas, ficando qualquer periodo adicional

condicionado a prévia formalizagdo pela Administragéo.

14.REAJUSTE DOS PRECOS

14.1. Os precgos contratados serao fixos e irreajustaveis pelo prazo de
um ano, contado da data do orgamento estimado, correspondente a 16
de outubro de 2026.

14.2. ApoOs o interregno minimo de um ano, 0s pregos poderao ser
reajustados mediante aplicacdo do indice de Custos de Tecnologia da
Informacdo — ICTI, divulgado pelo Instituto de Pesquisa Econdmica
Aplicada — Ipea, exclusivamente sobre as obrigagdes cuja execugao
ocorrer apos a respectiva anualidade.

14.3. Nos reajustes subsequentes, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.4. Caso o indice estabelecido seja extinto ou ndo possa ser utilizado,
sera adotado o indice que vier a substitui-lo por determinacgéo legal. Na
auséncia de substituto legal, as partes definirdo outro indice oficial,

mediante termo aditivo.
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14.5. Alteragdes nas tabelas comerciais do fabricante ou do distribuidor
nao serdo automaticamente repassadas a Camara, devendo ser
observados o indice, a periodicidade e as condicdes previstos neste
Termo de Referéncia e no contrato.

14.6. O reajuste sera formalizado por apostilamento, podendo constar do

termo aditivo quando coincidir com a prorrogagao contratual.

15.INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
15.1. O fornecedor ou a contratada estara sujeito as sancodes
administrativas cabiveis quando praticar infracbes relacionadas ao
procedimento de contratagdo ou a execugao contratual, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.
15.2. Constituem condutas passiveis de responsabilizagao, entre outras:
15.2.1. deixar de apresentar documento exigido ou apresentar
declaracado ou documentacéo falsa;
15.2.2. nao manter a proposta, salvo por motivo superveniente
devidamente justificado;
15.2.3. recusar-se injustificadamente a formalizar a contratagao

quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

15.2.4. atrasar injustificadamente a disponibilizagdo ou a ativagao
das licencgas;
15.2.5. fornecer licengas irregulares, em quantidade insuficiente,

sem Teams ou com validade inferior a contratada;
15.2.6. dar causa a suspensao ou ao cancelamento das assinaturas
por inadimplemento proprio perante o fabricante ou distribuidor;
15.2.7. descumprir as obrigacdes de suporte, sigilo ou prote¢ao de

dados;
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15.2.8. dar causa a inexecugao parcial ou total do contrato;
15.2.9. praticar fraude ou comportar-se de modo inidéneo.
15.3. Conforme a natureza e a gravidade da infracdo, poderédo ser

aplicadas as seguintes sangdes:

15.3.1. adverténcia;
15.3.2. multa;
15.3.3. impedimento de licitar e contratar;
15.3.4. declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
15.4. O atraso injustificado na disponibilizagdo ou ativagao das licencas

sujeitara a contratada a multa moratdria de 0,5% por dia, calculada sobre
o valor da parcela em atraso, limitada a 10% dessa parcela.

15.5. A inexecugao parcial sujeitara a contratada a multa compensatoria
de 10% sobre o valor da parcela ndo executada. A inexecucao total
sujeitara a multa compensatoria de 20% sobre o valor total do contrato.

15.6. Para as demais infragdes, podera ser aplicada multa entre 0,5% e
20% do valor total do contrato, mediante decisdo fundamentada,
consideradas a gravidade da conduta e suas consequéncias.

15.7. Na aplicacdo das penalidades, serdao consideradas as
circunstancias do caso, os danos causados, as condi¢gées agravantes ou
atenuantes e a proporcionalidade da medida.

15.8. Nao havera cumulagcdo de multas moratéria e compensatéria pelo
mesmo fato e periodo. Caso o atraso resulte em inexecugao, os valores
ja aplicados pelo mesmo fato serdo considerados na apuragao da multa
compensatoéria.

15.9. As multas poderdo ser descontadas dos créditos devidos a
contratada, apos regular processo administrativo. Se esses créditos

forem insuficientes, a diferenca sera cobrada pelos meios cabiveis.
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15.10. A aplicacdo de sancgbes nao afasta a obrigacdo de corrigir as
irregularidades, recompor o periodo de licenciamento prejudicado,
restituir valores eventualmente devidos e reparar integralmente os danos
causados.

15.11. A aplicacdo do reajuste nao dispensa a demonstragcdo da
vantajosidade de eventual prorrogacao nem a verificagdo da manutencao

do enquadramento legal da contratagao.

16.EXTINCAO CONTRATUAL

16.1. O contrato sera encerrado ao término de sua vigéncia, caso nao
seja formalizada a prorrogacéo, ou podera ser extinto antecipadamente
nas hipoteses previstas na legislacéo e no instrumento contratual.

16.2. A extingao antecipada devera ser formalmente motivada nos autos,
assegurados o contraditério e a ampla defesa, quando cabiveis.

16.3. Poderdo ensejar a extingdo, entre outras ocorréncias, o
fornecimento de licengas irregulares, a interrupgao injustificada das
assinaturas e o descumprimento das obriga¢des contratuais, observadas
a gravidade da ocorréncia e as medidas necessarias a continuidade do
servigo.

16.4. Em caso de extingdo antecipada, a fiscalizagdo devera registrar:
16.4.1. a situacao das licengas e suas datas de validade;

16.4.2. as obrigacbes efetivamente cumpridas e as parcelas
pendentes;

16.4.3. 0s pagamentos realizados e os valores eventualmente
sujeitos a restituicao;

16.4.4. as providéncias necessarias a continuidade ou a transi¢cao

do servico;
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16.4.5. a necessidade de revogacgao das permissdes de acesso
concedidas a contratada.

16.5. Quando houver pagamento por periodo de licenciamento nao
disponibilizado em razdo de descumprimento imputavel a contratada,
sera apurado o valor correspondente para restituicdo, sem prejuizo das
sangdes e da reparacao de eventuais danos.

16.6. A extingdo do contrato ndo autoriza a contratada a excluir contas
ou dados institucionais, transferir o controle do ambiente ou impedir o
acesso da Camara as informagdes sob sua administragao.

16.7. A contratada devera colaborar com a transi¢cdo, fornecendo as
informagdes e o0s comprovantes necessarios a continuidade do
licenciamento, observadas as condi¢gées do fabricante e as obrigagdes
regularmente constituidas.

16.8. As obrigacgdes de sigilo, protecdo de dados, restituicido de valores
e reparacdo de danos permanecerdo exigiveis apds o encerramento,

conforme sua natureza.

17.DISPOSIGOES FINAIS

17.1. Integram a fundamentagao deste Termo de Referéncia o DFD n°
100/2026, a Pesquisa de Pregos n° 032/2026, a justificativa
complementar para fixagdo do preco maximo aceitavel e as decisdes
constantes do Processo Administrativo de Contratagdo Direta n°
081/2026.

17.2. A proposta aceita e este Termo de Referéncia integrardo o

instrumento contratual, vinculando as partes as condi¢cdes estabelecidas.
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17.3. As especificagbes técnicas e as condi¢des operacionais deverao
ser validadas pela Secretaria de Tecnologia da Informagdo antes da
aprovacgao deste Termo de Referéncia.

17.4. Alteragcbes nas condigdes contratadas dependerdo de justificativa
e formalizacdo pela Administracdo, ndo sendo admitidas modificagdes
unilaterais pela contratada.

17.5. A aprovagao deste Termo de Referéncia ndo substitui as demais
analises e autorizagdes necessarias a contratagao, inclusive a verificacao
atualizada do somatorio anual das despesas do mesmo ramo de
atividade.

17.6. Os casos omissos serdo examinados pela Administragao conforme
a legislagao aplicavel e as normas internas da Camara Municipal de
Céaceres/MT.

18.ELABORADO POR:

CHARLES FINNEY DALBEM BARBOSA
Técnico Administrativo / Agente de Contratagao

19.APROVADO POR:

Caceres/MT, 26 de outubro de 2026.

VALDINEI CEBALHO DE SOUSA
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Diretor da Secretaria de Aquisi¢oes e Contratos
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