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Processo Administrativo LICOC n° 2025.14.30044439

TERMO DE REFERENCIA

I-OBJETO

1.1. O objeto do presente termo consiste na Contratacao de Escritorio de Advocacia com
especializacdo na area de contratacdes publicas para atendimento as necessidades do
Conselho Regional de Corretores de Imoveis 14* Regido — CRECI/MS, atividades estas

que nao fazem parte do cotidiano de trabalho dos servidores da Autarquia Federal.

CATSER | ITEM | DESCRICAO UNID QTDE

795 Contratagdo de Escritério de Advocacia
com especializagdo na area de
contratagdes publicas para atendimento
as necessidades do Conselho Regional de
Corretores de Imoveis 14" Regido —

CRECI/MS.

1. Levantamento operacional do processo

na estrutura do CRECI/MS;

2. Propostas de novas rotinas de
processos de acordo com Lei Federal n.°

1 14.133/2021; Meés 12

3. Transferéncia de conhecimento técnico
juridico, através de palestras e
capacitagdes pontuais de acordo com a

Lei Federal n.° 14.133/2021;

4. Assessoria mensal com monitoramento
e acompanhamento das contratacdes do

CRECI/MS;

5. FElaboracdo de modelos de pegas
processuais;

6. FElaboragdo de minutas de
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normativos;
7. Atualizagdo dos servidores dos
entendimentos inerentes a licitagdes e

contratos.

1.2. Natureza do Objeto

1.2.1. O objeto do presente estudo esta caracterizado como prestacao de servigos, para os

fins do disposto nos incisos XI e XV do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021.

1.3. Area requisitante
Area Requisitante: Gestdo Administrativa - COGEA

Responsavel: Adilson dos Santos Almeida

1.4. Fundamentacio da Contratacao

1.4.1. A contratagdo encontra seu fundamento legal no art. 74, 11l da Lei Federal n. °

14.133/2021 e devera ser realizada através de inexigibilidade de licitacao.

1.4.2. A contratacdo estd alinhada ao Plano de Acdo e Proposta Orgamentaria n°® P026,
aprovada em 25 de outubro de 2024, através do ATO N° 08/2024 — 225* Sessdo Plenéaria
— 17* da Gestao 2022/2024, conforme tabela abaixo:

Ordem Forma TIPO Classificagao Descrigao PA ATIVIDADE

P026 - MANUAL ASSESSORAMENTO
DE AO SETOR
PROCEDIMENTOS

Assessoria Licitagdo

124 Novo Servigo Continuado Lei 14133

I1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, inciso XXIII,
alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1 A presente contratacdo visa fornecer sustentacao juridica especializada na area de
Direito Publico (compras governamentais, contratos administrativos, termos e
instrumentos congéneres, etc.), envolvendo as rotinas de trabalho, auxilio na elaboragao

de minutas, com emissdo de parecer juridico, consulta oral e escrita, assessoria e
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consultoria juridica na elaboragdo de manuais de procedimento, visando suprir as
necessidades do Conselho Regional de Corretores de Iméveis 14* Regido - CRECI/MS,
atividades estas que ndo fazem parte do cotidiano de trabalho dos servidores do Creci e
orientar seus gestores e servidores nas fungdes institucionais, em assuntos de interesse

local, suplementar a legislagdo federal e estadual no que couber.

2.2. No ambito da administracio publica brasileira, as mudangas institucionais
significativas, aliadas a crescente cobranga da sociedade por um servigo publico de
qualidade e transparente, acabaram por deflagrar um processo de modernizagdo e
inovagdo da gestdo publica, exigindo uma postura de transformagdo no seu
funcionamento organizacional e nas respostas as demandas da populagdo, além da austera

aplicacao do recurso publico.

2.3. O Conselho Regional de Corretores de Imoveis 14* Regido - CRECI/MS ¢ uma
autarquia federal e possui atualmente uma equipe reduzida, com estrutura administrativa
e orcamentdria diminuta, onde ha caréncia de profissionais do corpo juridico,
notadamente especifico em Direito Publico, o que torna a contratacdo de assessoria
externa legitima e possivel. Mesmo porque, o corpo juridico do CRECI/MS ¢ insuficiente
para atendimento das demandas especificas e de maior complexidade técnica, uma vez
que a estrutura juridica existente ja esta alocada nos servigos rotineiros e cotidianos da
Autarquia, e mesmo que realizasse concurso publico para sua contratagdo, dificilmente
contaria com profissionais especializados em Direito Constitucional, Administrativo e
Tributério, persistindo a necessidade de efetuar a contratacao de profissional ou escritério

especializado.
2.4. O Supremo Tribunal federal j& decidiu, nesse mesmo sentido:

17. O fato de a entidade publica contar com quadro proprio de

procuradores nao obsta legalmente a contratacio de advogado

particular para a prestacio de servico especifico. E necessario,

contudo, que fique configurada a impossibilidade ou relevante

inconveniéncia de que a atribuicao seja exercida pela advocacia

publica, dada a especificidade e relevincia da matéria ou a

deficiéncia da estrutura estatal.’'

! STF, primeira turma. Inq. N. 3.074/SC. Rel. Min. Luis Roberto Barroso, j. 26.08.2014.
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2.5. Exigir atencao e dedicacdo do corpo juridico da Autarquia a questdes técnicas, que
por vezes requerem estudos e conhecimentos técnicos profundos, que sé se adquirem com
a experiéncia, pode provocar, inclusive, o desatendimento de questdes ordinarias, as quais

ja& demandam dedicagdo integral, em razao do seu volume.
2.6. Nesse sentido cita-se Joel de Menezes Niebuhr:

A contratagdo de novos advogados estranhos ao corpo juridico da
entidade pressupde o reconhecimento em algum grau de incapacidade
ou inadequacao dos presentes para aportar aos fins visados pela
Administragdo Publica. Se eles fossem plenamente capazes ou
adequados para prestarem o servigo, ndo seria justificavel fazer com
que a Administracdo Publica arcasse com os custos da contratacao de

novos profissionais. Advirta-se que esse juizo sobre a (in)

capacidade e (in) adequacio é subjetivo e exercido em competéncia

discricionaria da Administracdo Publica, que deve se pressupor

como legitimo e legal e deve ser avaliado pelos orgiaos de controle

com a devida deferéncia.’

2.7. E de se observar, no caso, a norma do art. 20 da Lei Federal n°. 13.665/2018, que
alterou a Lei de Introdug¢do as Normas do Direito Brasileiro (LINDB), exigindo que todas
as decisdes, ai incluidas as de controle, emanadas dos Tribunais de Contas, sejam

fundamentadas com atenc¢ao a seus efeitos praticos, € ndo em valores juridicos abstratos.

Art. 22. Na interpretacdo de normas sobre gestido publica, serdo

considerados os obstaculos e as dificuldades reais do gestor e as

exigéncias das politicas publicas a seu cargo, sem prejuizo dos direitos

dos administrados.

§ 1? Em decisdo sobre regularidade de conduta ou validade de ato,
contrato, ajuste, processo ou norma administrativa, serao

consideradas as circunstincias prdticas que houverem imposto,

limitado ou condicionado a acdo do agente.

2 NIEBUHR. Joel de Menezes. Licitacdo publica e contrato administrativo. 7.ed. Belo horizonte: Férum,
2024, p. 218.
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2.8. Para que a Administragdo possa contratar com particulares a regra geral ¢ que seja
por meio de licitagdo, todavia, a propria Lei de Licitagdes e Contratos traz a possibilidade
para que o Gestor possa se utilizar de outros institutos, como por exemplo, a

inexigibilidade, disposta no art. 74 da Lei Federal n°. 14.133/2021, vejamos:

Art. 74. E inexigivel a licita¢do quando invidvel a competicdo, em

especial nos casos de:

()

IIl - contrata¢do dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para

servigos de publicidade e divulgagado:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos

executivos,
b) pareceres, pericias e avaliagoes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou

tributarias;
d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos,

()

§ 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo,
considera-se de notoria especializacdo o profissional ou a empresa
cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagoes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e

reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato.

§ 4° Nas contratagoes com fundamento no inciso Il do caput deste
artigo, ¢ vedada a subcontrata¢cdo de empresas ou a atuag¢do de
profissionais  distintos daqueles que tenham justificado a

inexigibilidade.
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2.9. Os dispositivos mencionados preveem a contratagdo, pela Administragdo Publica, de
advogado na modalidade de inexigibilidade de licitacdo. Trata-se de dispositivo que
reconhece a impossibilidade da realizagdo de licitagdo para os casos de contratagdo de
servico advocaticio, em virtude deles se enquadrarem como servigo técnico especializado,
cuja singularidade, tecnicidade e capacidade do profissional, tornam inviaveis a

realizacdo de licitagao.

2.10. Destaque-se que, com o advento da Lein. 14.133/2021, nos termos do art. 74, 111, o
requisito da singularidade do servi¢o advocaticio deixou de ser previsto em lei, passando
a ser exigida a tdo somente a demonstragdo da notdria especializacido ¢ a natureza
intelectual do trabalho. Essa interpretacio, alias, é reforcada pela inclusiao do art.
3°-A do Estatuto da Advocacia pela Lei n. 14.039/2020, segundo o qual “os servi¢os
profissionais de advogado siao, por sua natureza, técnicos e singulares, quando

comprovada sua notoria especializagao, nos termos da lei”.

2.11. Nesse sentido o posicionamento adotado pelo Superior Tribunal de Justica no

julgamento do Agravo Regimental no Habeas Corpus n°® 669.347/SP:

AGRAVO REGIMENTAL EM HABEAS CORPUS. PENAL. ART.
89 DA LEIN. 8.666/1993. ACAO PENAL. PREFEITO MUNICIPAL.
CONTRATACAO DIRETA DE ESCRITORIO DE ADVOCACIA.
REQUISITO DE SINGULARIDADE DO SERVICO SUPRIMIDO
PELA LEI N. 14.133/2021. CARATER INTELECTUAL DO
TRABALHO ADVOCATICIO. PARECER JURIDICO
FAVORAVEL. AUSENCIA DE DOLO ESPECIFICO E DE
EFETIVO PREJUIZO. ATIPICIDADE DA CONDUTA. AGRAVO
REGIMENTAL PROVIDO. 1. A consumacao do crime descrito no art.
89 da Lei n. 8.666/1993, agora disposto no art. 337-E do CP (Lei n.
14.133/2021), exige a demonstragdo do dolo especifico de causar dano
ao erario, bem como efetivo prejuizo aos cofres publicos. 2. O crime
previsto no art. 89 da Lei n. 8.666/1993 ¢ norma penal em branco, cujo
preceito primario depende da complementagao e integragao das normas
que dispdem sobre hipdteses de dispensa e inexigibilidade de licitacdes,
agora previstas na nova Lei de Licitagdes (Lei n. 14.133/2021). 3. Dado

o principio da tipicidade estrita, se 0 objeto a ser contratado estiver entre
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as hipodteses de dispensa ou de inexigibilidade de licitagdo, nao ha falar
em crime, por atipicidade da conduta. 4. Conforme disposto no art.

74, 111, da Lei n. 14.133/2021 e no art. 3°-A do Estatuto da

Advocacia, o requisito da singularidade do servico advocaticio foi

suprimido pelo legislador, devendo ser demonstrada a notoria

especializacio do agente contratado e a natureza intelectual do

trabalho a ser prestado. 5. A mera existéncia de corpo juridico

proprio, por si s, niao inviabiliza a contratacio de advogado

externo para a prestacao de servico especifico para o ente publico.

6. Ausentes o dolo especifico e o efetivo prejuizo aos cofres publicos,
impoe-se a absolvi¢do do paciente da pratica prevista no art. 89 da Lei

n. 8.666/1993. 7. Agravo regimental desprovido.

(STJ - AgRg no HC: 669347 SP 2021/0160441-3, Relator: Ministro
JESUINO RISSATO (DESEMBARGADOR CONVOCADO DO
TJDFT), Data de Julgamento: 13/12/2021, TS5 - QUINTA TURMA,
Data de Publicacao: DJe 14/02/2022)

2.12. Nao ha critério objetivo que permita a comparacdo de servico de assessoramento
juridico prestado por advogado que possibilite qualquer comparacao, seja em razao do
preco do servico ou em razdo de técnica. A auséncia de padronizacdo nos trabalhos

desenvolvidos por juristas impede a selecao com critérios objetivos.

2.13. Nesse sentido, o STJ se posicionou por meio do voto do Relator Ministro Napoledo

Nunes Maia no seguinte sentido:

13

¢ 1impossivel aferir, mediante processo licitatério, o trabalho
intelectual do advogado, pois trata-se de prestagao de servigcos de
natureza personalissima e singular, mostrando-se patente a
inviabilidade de competi¢cdo.”” (STJ, Recuso Especial n® 1.192.332/RS,

Relator Ministro Napoleao Nunes Maia).

2.14. Para configuragdo da Inexigibilidade, a contratagcdo deve ser de profissionais que se
destacam no seu segmento. A notoria especializacdo ¢ um emblema subjetivo, eis que
relacionado a pessoa do contratado. Trata-se de conceito juridico indeterminado, a ser

integrado pelo administrador, cuja caracterizagdo se da em funcdo de qualidades
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essenciais do executor do servico, que o diferenciam no mercado. Consiste na expertise,

desenvolvida por profissional ou por empresa, que os coloca em patamar diferenciado

dos demais concorrentes. Sua nomeada, fama ou notoriedade, como averba a Lei

Federal n°. 14.133/2021, nao é a calcada em casuismos ou subjetivismos, mas

significativamente, na pratica e vivéncia que abonou ao executar de determinado

servico o reconhecimento de seus pares.

2.15. Nesse sentido:

O artigo 3°-A do Estatuto da Ordem, sob essa luz, direciona-se
especialmente para o controle, inclusive judicial, prescrevendo uma
presunc¢do de natureza relativa: se o contratado for notorio especialista,
o servico advocaticio presume-se singular até que se prove o contrario,
sendo que o Onus argumentativo e de prova ¢ de quem questiona a

singularidade do servico advocaticio.

Na pratica, para o controle, primeiro deve-se avaliar se o contratado ¢
ou nao ¢ notodrio especialista. Se for, entdo vale a presungdo relativa de
singularidade do objeto, o que significa que se deve considerar o objeto
singular salvo se houver prova de que ndo seja. O efeito pratico da
presungdo no artigo 3°-A do Estatuto da Ordem ¢ o seguinte: sendo o
contratado notorio especialista e diante da diivida se servigo advocaticio
¢ ou ndo singular, deve-se considerar que o servigo ¢ singular. Nao ha

inconstitucionalidade nisso.

Ou seja, na duvida, prefere-se a interpretacdo dada pela Administra¢ao
Publica, que foi externada e redundou na contratagdo por
inexigibilidade de licitagdo. Pondera-se que essa presuncao em favor da
Administragdo Publica ja se deveria extrair do principio da deferéncia
e do atributo geral dos atos administrativos de presungdo de
legitimidade e legalidade — da mesma forma que se presume que uma

lei é constitucional e que uma sentenca ¢ valida.’

3 NIEBUHR. Joel de Menezes. Licitagdo publica e contrato administrativo. 7.ed. Belo horizonte: Férum,

2024, p. 232-233.
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2.16. A notoria especializacdo pressupde reputacdo e habilitacdo superiores, que
objetivamente transcendem a pura imputacdo da Administragdo Publica e que autorizam

o profissional a receber o timbre de notoria especializacao.

2.17. Como mencionado acima, ¢ na analise da situagdo fatica da Autarquia com pouca
estrutura e com escassez de profissional técnico especializado na seara do Direito Publico,
¢ que se conclui que a contratagdo de escritorio para prestacao de assessoria e consultoria
técnica juridica especializada na area de Direito Publico, para suprir as necessidades do
Controle Interno do Conselho Regional de Corretores de Imdveis — MS, guarda estreita
relacdo com a necessidade da Administragdo nos procedimentos vitais para o

desenvolvimento das atividades de controle locais.

II1 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 Os servigos técnicos especializados a serem contratados, através de Assessoria e
Consultoria Técnica Juridica de Notodria Especializagdo envolvendo matérias correlatas
ao Direito Publico e auxilio as demandas envolvendo a matéria de licitagdes e contratos
administrativos, com fun¢do de defender os interesses desta Autarquia e orientar seus
membros e servidores nas fungdes institucional, executiva, legislativa em assuntos de
interesse local, suplementar a legislacdo federal e estadual no que couber fiscalizadora,
julgadora, administrativa, integrativa, assessoramento e as demais func¢des exercidas no
limite de competéncia.
3.2. Os servigos contratados serdao norteados pelas seguintes atividades principais:
I. Levantamento operacional do processo na estrutura do CRECI;
II. Propostas de novas rotinas de processos de acordo com Lei Federal n.°
14.133/2021;
ITII. Transferéncia de conhecimento técnico juridico, através de palestras e
capacitagdes pontuais de acordo com a Lei Federal n. © 14.133/2021;
IV. Assessoria mensal com monitoramento e acompanhamento das contratagdes
do orgao;
3.3. Servicos contratados seguirdo as seguintes rotinas estimativas:
a) Auxilio na elaboracdo/analise de documentos que envolvem a fase interna das
licitagdes publicas demandadas pelo CRECI/MS (Estudos Preliminares, Projeto Bésico,

Termo de Referéncia, minuta de edital e correlato).
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b) Auxilio na elaboragdo/analise de documentos que envolvem as informagdes e analise
de pareceres voltados aos 6rgaos de controle externo.

c) Orientagdes acerca das melhores praticas administrativas recomendadas pelo
Tribunal de Contas da Unido, bem como por outros colegiados de notével credibilidade
no ambito patrio.

d) Andlise critica das minutas de editais, quando solicitado, a fim de que clausulas
restritivas de competitividade sejam tempestivamente afastadas, quando indevidas.

e) Analise e orientacdo acerca do melhor enquadramento a ser dado para aquisi¢ao de
bens, prestacao de servigos e de obras, verificando a modalidade recomendavel.

f) Auxilio no que toca a elabora¢do de respostas oriundas de questionamentos do
Ministério Publico, no que consiste em solicitacdes de informagdes da Administracao
Publica.

g) Andlise e auxilio acerca de recursos administrativos interpostos na Autarquia,
emitindo-se parecer técnico juridico acerca da necessidade de seus acolhimentos ou nao,
consoante principios e normas tangentes a hipdtese.

h) Analise quanto a eventuais intercorréncias que alcancem a execucgdo de contratos
administrativos, indicando-se, consoante previsdao legal, qual melhor alternativa
disponivel a solucionar a questao.

1) Auxilio necessario no que compreende a instru¢ao dos processos de contratacdo
publica, observando-se a previsao dos diplomas legais aplicaveis.

j) Orientagdo acerca de eventuais rotinas que possam otimizar o processo de contratagao
deflagrado pelo 6rgdo, sugerindo a implementagdo de manuais, para padronizagido da
atuacdo dos setores responsaveis.

k) Auxilio no que toca a elaboracao de respostas em face de diligéncias expedidas pelos
orgaos de controle no ambito administrativo.

1) Suporte juridico a Gestdo Autdrquica, no ambito do objeto contratual.

m) andlise e emissdo de parecer técnico juridico oral e/ou escrito, quando necessario.
n) Levantamento das rotinas de trabalho e apresentacao de solugdes técnicas vidveis
para melhor aproveitamento dos trabalhos pelo CRECI/MS.

0) Transferéncia de conhecimento técnico juridico, através de palestras e capacitacdes

pontuais de acordo com a Lei Federal n. ° 14.133/2021;

p) Elaboracdo, em conjunto com os servidores, de documentos padronizados para

compor os processos de licitagdo e contratacdo direta;
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q) Elaboragao, em conjunto com os servidores, de regulamentos proprios levando em
conta a realidade do 6rgdo e garantird o cumprimento das exigéncias da nova lei de

licitagoes.

r) Demais servigos relacionados sempre que solicitado.

3.4.— DO DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS

3.4.1. A partir da assinatura do instrumento de contrato pertinente, a CONTRATADA
devera realizar atendimento ao CRECI/MS, através de profissional com especializagao
técnica e saber sobre matérias correlatas ao Direito Publico e contratagdes publicas,
objeto do presente termo.

3.4.2 Os atendimentos ao longo do més ocorrerdo de forma hibrida, ora por atendimento
presencial, com frequéncia mensal a ser ajustada de forma discricionaria entre o gestor
e fiscal designado competente e os responsaveis junto a contratada, ora por atendimento
remoto, ndo excluindo-se, ainda, os demais meios de contatos disponiveis
(encaminhamento de e-mails entre agentes publicos e técnicos da empresa; contatos
telefonicos; reunides por plataformas digitais; conversas via aplicativos para troca de
mensagens instantaneas, dentre outros).

3.4.3. Para atingimento dos resultados esperados o 6rgdo oferecerd a empresa contratada
os documentos/informagdes necessarias para o desenvolvimento dos seus trabalhos aos
setores encarregados da Administragao.

3.4.4. Por se tratar da execu¢dao de atividades instrumentais, isto ¢, de auxilio a
Administragdo, os trabalhos deverdo ser de cunho orientativo, ao passo que o
acolhimento, implementacdo e tomada de providéncias necessdrias segundo as
recomendagdes que emanarem, ficardo sob a responsabilidade exclusiva dos agentes
publicos da Autarquia.

3.4.5. Por fim, para o controle dos servigos prestados pela empresa, a Autarquia devera
designar gestor e fiscal do contrato, de modo a direcionar a atua¢do da contratada nas
acoes que demandam maior €énfase, atingindo-se os resultados esperados, atendendo-se

o0 interesse publico em maior proporgao.

IV - REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°
14.133/21)
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4.1. Normativos disciplinadores:

e Lei Federal n. ©° 14.133/2021;

e Lei8.906, de 4 de julho de 1994 (Estatuto da Advocacia);

e Lei Federal n. © 8.078/1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor;

e PORTARIA-TCU N° 114, DE 29 DE JULHO DE 2020 (Recebimento de
documentos e objetos junto ao TCU);

e Demais legisla¢des correlatas.

4.2. Duracao do contrato: (art. 105 da NLLC)

4.2.1 A referida contratacdo tera vigéncia de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, a critério da Administragdo, por iguais € sucessivos

periodos nos termos do art. 107 da Lei Federal n. ° 14.133/2021.

4.2.2. A presente contratacdo trata-se de prestacao de servigos continuos, conforme

definicdo do art. 6°, XV da NLLC.

4.2.3. Cronograma Fisico-Financeiro

CRONOGRAMA DE EXECUCAO FiSICO-FINANCEIRA

ITE TEMPO EM MESES
SERVICOS
M 1]23[4|5]6]7][8]9]10]11]12

Contratacdo de Escritorio de
Advocacia com especializa¢ao na
area de contratagdes publicas para
atendimento as necessidades do
Conselho Regional de Corretores

{ |de [Imoveis 14* Regido —|y Iy |y |x|x |xIx [xIxIx |x |x
CRECI/MS.

1. Levantamento operacional do
processo  na  estrutura  do

CRECI/MS;
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2. Propostas de novas rotinas de
processos de acordo com Lei

Federal n. © 14.133/2021;

3. Transferéncia de conhecimento
técnico  juridico, através de
palestras e capacitagdes pontuais
de acordo com a Lei Federal n.°

14.133/2021;

4. Assessoria mensal com
monitoramento €
acompanhamento das

contratagoes do CRECI/MS;

5. Elaboragdo de modelos de
pecas processuais;

6. FElaboragdo de minutas de
normativos;

7. Atualizagao dos servidores dos
entendimentos inerentes a

licitagdes e contratos.

4.3. DA SUSTENTABILIDADE

4.3.1. Os servicos a serem executados sdo de assessoria e consultoria juridicas, ou seja,
servigos intelectuais, ndo sendo identificadas necessidade de medidas de prevencdo a

riscos ao meio ambiente sustentavel.

4.3.2. Ainda assim, em cada caso concreto, a contratacdo observara as orientacdes ¢
normas voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial o disposto na Instrugdo
Normativan® 1, de 19 de janeiro de 2010, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servigos ou obras pela Administragao

Publica Federal Autarquica.

4.4. CONSORCIO
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4.4.1. Nao se aplica ao presente caso.

4.5. SUBCONTRATACAO

4.5.1. Nao sera admitida a subcontratagdao do objeto contratual, em razao da inviabilidade
técnica do parcelamento do objeto, o que poderia trazer prejuizos ao todo do objeto a ser

executado.

V - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

5.1.1. Os servigos deverdo ser solicitados e entregues através de contato direto entre a
empresa contratada e os representantes do CRECI/MS, preferencialmente através de e-

mail ou sistema de controle a ser disponibilizado pela contratada.

5.1.2. As demandas ndo urgentes deverdo ser atendidas em prazo ndo superior a 15
(quinze) dias, e as demandas urgentes deverao ser atendidas com prazo nao superior a 05

(cinco) dias, contados do recebimento da demanda.

5.1.3. As demandas com classificacdo de urgentes também deverdo ser informadas e

confirmadas via telefone pelos representantes da Administragdo ao escritdrio contratado.

5.1.4 A contratada podera solicitar maior prazo para entrega de servigos com maior
complexidade, devendo justificar a necessidade a Administragao, informando qual o novo

prazo para entrega do servigo.

5.1.5 A entrega devera ocorrer sem nenhum custo adicional a contratante via e-mail,

sistema, correios, transportadora, etc., conforme a necessidade da demanda.

5.2 Prazo e Condic¢oes de Garantia

5.3.1. Nao se aplica.

VI - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

6.3.2. O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adoc¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse

sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucao ou de materiais nela empregados (Lei

n° 14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a8 Administragdo ou
a terceiros em razao da execucdo do contrato, e nao excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°

14.133/2021, art. 120).

6.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,

caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird & Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao

poderé onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso

de mensagem eletronica para esse fim.
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6.8. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

VII - CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Condicoes e prazos de pagamento: (art. 141 e seguintes da NLLC)

7.1.1. O pagamento, decorrente da prestagdo dos servicos serd efetuado mensalmente

mediante crédito em conta corrente, no prazo de até 30 (trinta) dias do més subsequente

a execucdo do servico, apos a apresentacdo da respectiva nota fiscal, devidamente

atestada pelo setor competente.

7.1.1. O documento de cobranga da CONTRATADA sera a note fiscal, na qual
obrigatoriamente devera constar as informagdes referentes ao numero da conta corrente,

agéncia e banco para deposito.

7.2. Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal, a Contratante, a seu critério,
podera devolvé-la para as devidas corregdes, ou aceitd-la, com a glosa da parte que
considerar indevida, nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
regularizagdo da situacdo ou reapresentacao do documento fiscal, ndo acarretando

qualquer 6nus para a Contratante.

7.3. Na hipotese de devolugdo, a nota fiscal sera considerada como ndo apresentada, para

fins de atendimento das condigdes contratuais.

7.4. A Contratante ndo pagard, sem que tenha autoriza¢do prévia e formal, qualquer
compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou nao

instituicdes financeiras.

7.5. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva

responsabilidade.

7.6. A Contratante efetuara retengao, na fonte, dos tributos ¢ contribuigdes sobre todos os

pagamentos devidos a Contratada, na forma da legislagdo aplicavel.

7.7. A Contratada, durante toda a execu¢ao do contrato, devera manter todas as condi¢des

de habilitag¢do e qualificagdo exigidas na licitagao.

Rua Rio Grande do Sul, 174 - Campo Grande - MS

E-mail: crecims@crecims.gov.br LTS BE G ORI
E E HABILITADO EM NOSSO SITE
&7 98415-4780 . 67 3325-5557 %X crecims.gov.br




SISTEMA COFECI = CRECI

CRECI-MS

CORSELHO REGIMWAL DE CORRETORES DF IMOVERS - 14* REGIAD

7.8. Constatada a situacdo de irregularidade em quaisquer das certidoes da Contratada,
ela serd notificada, por escrito, sem prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para,
num prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularizar tal situagdo ou, no mesmo prazo,

apresentar defesa, em processo administrativo instaurado para esse fim especifico.

7.9. O prazo para regularizagdo ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem

anterior podera ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da Contratante.

7.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal e trabalhista quanto a inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado pela Administracdo, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.11. Persistindo a irregularidade, a Contratante, em decisdo fundamentada, devera

aplicar a penalidade cabivel nos autos do processo administrativo correspondente.

7.12. Nao sera efetuado qualquer pagamento a empresa CONTRATADA enquanto
houver pendéncia de liquida¢do da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou

inadimpléncia contratual.

7.13. Na pendéncia de liquidagdo da obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual o valor sera descontado da fatura ou créditos existentes em favor

da CONTRATADA.

7.14. Todas as despesas decorrentes da entrega/execucao do objeto, como impostos, taxas
e encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais € comerciais, assim
como despesas com transportes/fretes e deslocamentos correrdo inteira e exclusivamente

por conta da contratada.

VIII - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratagdo devera ser realizada através de inexigibilidade de licitagdo, com

fundamento no art. 74, III da Lei Federal n. © 14.133/2021.

8.2. Habilitacao
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8.2.1. Para fins de HABILITACAQ JURIDICA, devera o licitante comprovar oS

seguintes requisitos:
I. Copia de documento pessoal do proprietario do escritorio de advocacia (RG ou OAB);

II. Cépia do Ato constitutivo devidamente Registrado Junto a Seccional da OAB sede da

sociedade;

8.3. Para fins de HABILITACAOQO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, devera o

concorrente comprovar os seguintes requisitos:

I. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

II. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;
II1. Prova de regularidade fiscal, nos seguintes termos:

a) certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que comprove a regularidade
fiscal do licitante referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da

Unido (DAU) por elas administrados;

b) certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio do licitante que
comprove a regularidade de débitos tributarios referentes ao Imposto sobre Servigos de

Qualquer Natureza — ISSQN;

IV. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servigo (FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais

instituidos por lei;

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante

a apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.4. O concorrente devera encaminhar, para fins de QUALIFICACAO ECONOMICO-
FINANCEIRA, os seguintes documentos: (Art. 69 da NLLC)
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I. Para pessoa juridica, certidio negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo

distribuidor da sede do licitante.

8.5. Para fins de QUALIFICACAO TECNICA, devera o concorrente comprovar o

seguinte:

L Capacidade técnica profissional: Atestado de Capacidade Técnica, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatdrio (s) da capacidade técnica do
profissional da equipe escritorio de advocacia para prestacao dos servicos de objeto
pertinente e compativel com a presente contratacao, informando sempre que possivel,

dados técnicos, nome, cargo e assinatura do responsavel pela informacao.

II. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente OAB (Ordem

dos Advogados do Brasil), em plena validade;

8.6. Para fins de cumprimento das disposi¢des constante no art. 7, inciso XXXIII, da

Constituicao Federal, devera o concorrente apresentar:

I. Declaragao assinada por quem de direito, que ndo emprega menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menor de 16 (dezesseis) anos, em

qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de catorze anos.

IX - DO VALOR DA CONTRATACAO E DOTACAO

9.1. O Valor estimado do objeto da presente contratacio é de RS 15.700,00 (quinze

mil e setecentos reais) mensais e o valor total proposto para 12 (doze) meses R$

188.400.00 (cento e oitenta e oito mil e quatrocentos reais).

ITEM ESPECIFICACAO UNID | QTDE| V.UNIT | V.TOTAL

Contratacao de Escritorio de
Advocacia com especializagio
na darea de contratagdes
publicas para atendimento as
necessidades do Conselho
Regional de Corretores de
Imoéveis  14* Regido —
CRECI/MS.

RS RS
15.700,00 |188.400,00
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1. Levantamento operacional
do processo na estrutura do
CRECI/MS;

2. Propostas de novas rotinas
de processos de acordo com
Lei Federal n. © 14.133/2021;
3. Transferéncia de
conhecimento técnico
juridico, através de palestras e
capacitagdes  pontuais de
acordo com a Lei Federal n.°
14.133/2021;

4. Assessoria mensal com
monitoramento e
acompanhamento das
contratacdes do CRECI/MS;
5. Elaboragdo de modelos de

pecas processuais;
6. Elaboragao de minutas de
normativos;

7. Atualizagdo dos servidores
dos entendimentos inerentes a
licitagdes e contratos.

9.2. O detalhamento da pesquisa de precos, as memorias de célculo e dos documentos que
lhe dao suporte, com os parametros utilizados para a obtengdo dos precos referenciais,
encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia.

9.3. Os gastos da presente contratacdo serdo suportados pela seguinte dotagdo

orcamentaria:
6.3.1.3.04.01.022 — SERVICOS TECNICOS PROFISSIONALIS;

X - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
10.1. S3o obrigagdes do CONTRATANTE:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com os Estudo Técnicos Preliminares, Termo de Referéncia, Proposta de Precos

da Contratada e demais anexos ao planejamento da contratagao.
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10.1.2. Receber os servigos objeto da contratagcdo no prazo e condigdes estabelecidas no

Termo de Referéncia.

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas na execucdao dos servicos, para que seja por ele substituido, reparado ou

corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes

pelo Contratado;

10.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que refere a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestacdo dos

servicos, no prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;
10.1.7. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e no instrumento convocatorio;

10.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial para adogdo das medidas cabiveis

quando do descumprimento de obrigacgdes pelo Contratado;

10.1.9. Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitagdes e reclamacgdes
relacionadas a execu¢do do contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do
ajuste. A Administragdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir todas as solicitagdes e reclamacgdes relacionadas a execugao
dos contratos regidos pela Lei n° 14.133, de 2021, admitida a prorrogacdo motivada, por
igual periodo.

10.1.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

10.1.11. Notificar os emitentes das garantias, se houver, quanto ao inicio de processo
administrativo para apurag¢do de descumprimento de clausulas contratuais (4°, do art. 137,

da Lein® 14.133, de 2021).

10.1.12. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por
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qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados;
10.2. S3o obrigagdes do CONTRATANTE:

10.2.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do instrumento
convocatorio € em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as
despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as

obrigagdes a seguir dispostas:

10.2.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem

vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao;

10.2.3. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou
terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos

devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.2.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137,11, da Lein. ° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento

ou informacao por eles solicitados;

10.2.5. Indicar preposto para representd-lo durante a execug¢do do contrato, ¢ manter
comunicagdo com representante da Administra¢do para a gestdo do contrato;
10.2.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo na licitacao;

10.2.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, comerciais ¢ as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e nao poderd onerar o

objeto do contrato;

10.2.8. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.
°14.133, de 2021), se for o caso. A comprovagao devera se dar no prazo fixado pelo fiscal

do contrato, hipotese em que devera indicar os empregados que preencheram as referidas

vagas (art. 116, paragrafo inico, da Lei n.° 14.133, de 2021);
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10.2.9. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros;

10.2.10. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

10.2.11. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando

ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

10.2.12. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do contratante;

XI - CLASSIFICACAO QUANTO AO ACESSO

11.1. Nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, (Lei de acesso a

informacao), o presente Estudo ndo se classifica como sigiloso.

Campo Grande — Mato Grosso do Sul.
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