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TERMO DE REFERENCIA

1- OBJETO

1.1. Contratacdo direta, por dispensa de licitacdo em razao do valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da
Lei n2 14.133/2021, para aquisicdo de fragmentadora de papel e encadernadora manual, visando
atender as necessidades operacionais da Junta Comercial do Estado, conforme condicdes,
guantidades, especificacOes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Os bens objeto da contratacdo possuem natureza comum, cujos padroes de desempenho e
gualidade podem ser objetivamente definidos por meio das especificacdes usuais de mercado
constantes neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO CODIGO DO UNID. DE QUANTIDADE
ITEM MEDIDA
1 FRAGMENTADORA DE PAPEL 0024604 Unidade 1
2 ENCADERNADORA MANUAL 0023712 Unidade 1

1.1.1. DESCRICGAO COMPLEMENTAR:
1.1.1.1. ITEM 1 - FRAGMENTADORA DE PAPEL

Fragmentadora de papel para uso corporativo, nova, com corte em tiras, capacidade minima de
fragmentagdo de 30 (trinta) folhas de papel A4 (75 g/m?) por operacdo, cesto com capacidade minima
de 60 (sessenta) litros, alimentagdo elétrica em 110 V ou bivolt, dotada de rodizios para locomogéo,
acionamento automatico por sensor de presenca de papel, sensores de cesto cheio e cesto ausente,
controles manuais de avanco, retrocesso e liga/desliga, nivel maximo de ruido de 65 dB, apta a
fragmentar papel, CDs, DVDs, cartdes pldsticos, grampos e clipes, ou superior.

ITEM 2 - ENCADERNADORA MANUAL

Encadernadora manual para espiral, nova, fabricada integralmente em ago tratado contra corrosao,
com pintura epoxi eletrostatica, capacidade minima para perfuracdo de 15 (quinze) folhas de papel 75
g/m? por operacdo, compativel com formato A4, destinada a encadernacdo por espiral, ou superior.

1.2. O objeto desta contratacgdo é caracterizado como bem comum, para os fins do disposto no inciso
Xl do art. 62 da Lei Federal n2 14.133/2021, uma vez que seus padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.

1.3. A vigéncia da contratacdo tera inicio com a emissdo da Nota de Empenho e se encerrard com o
recebimento definitivo do objeto, permanecendo vigentes as obrigacGes relacionadas a garantia dos
equipamentos, nos termos deste Termo de Referéncia e da garantia ofertada pelo fabricante ou pela
contratada.
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1.4. Os bens objeto desta contratacao caracterizam-se como bens permanentes, de natureza
comum, nos termos da legislacdo aplicavel, destinando-se ao aparelhamento e suporte das
atividades administrativas da Junta Comercial do Estado.

1.5. O instrumento contratual sera substituido por Nota de Empenho, nos termos do art. 95 da Lei n2
14.133/2021, considerando tratar-se de aquisicdo com entrega imediata e integral dos bens, da qual
ndo resultem obrigacdes futuras.

2- FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo de fragmentadora de papel e encadernadora manual é necessdria para atender as
demandas administrativas da Junta Comercial do Estado, proporcionando maior eficiéncia na
organizacao, gestdo e protecdo de documentos. A fragmentadora de papel permitird o descarte seguro
de documentos contendo informacgdes institucionais, pessoais ou sigilosas, contribuindo para a
protecdo de dados, para a preservacao do sigilo das informacdes e para o cumprimento das boas
praticas de seguranca da informacao.

A encadernadora manual possibilitarda a organizacdo, conservacdo e apresentacdo adequada de
processos administrativos, relatdrios, manuais, estudos, prestacdes de contas e demais documentos
produzidos pela Autarquia, conferindo maior durabilidade, seguranca e facilidade de manuseio.

A aquisicao dos equipamentos contribuira para a melhoria das rotinas administrativas, promovendo
maior autonomia operacional dos setores, reducdo do tempo despendido na execucdo dessas
atividades e diminuicdo da necessidade de contratacdo de servicos externos para encadernacdo de
documentos. Além disso, a disponibilizacdo desses equipamentos permitird maior economicidade na
gestdo dos recursos publicos, uma vez que os servicos poderdo ser executados internamente,
proporcionando ganho de produtividade e melhor atendimento as demandas institucionais da Junta
Comercial do Estado.

2.2. As especificagdes técnicas e os quantitativos dos bens a serem adquiridos encontram-se descritos
no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

2.3. A contratacdo por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n2
14.133/2021, justifica-se em razdo do valor estimado da contratacdo estar dentro do limite legal
estabelecido para essa modalidade, bem como pela inexisténcia de ata de registro de pregos vigente
e disponivel para atendimento da demanda no Sistema de Compras do Estado de Mato Grosso do Sul,
mostrando-se a solucdo mais célere e eficiente para suprir a necessidade administrativa identificada.

3 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. SUSTENTABILIDADE

3.1.1. A Contratada devera observar, no que couber, os critérios e praticas de sustentabilidade
ambiental previstos na legislacdo vigente, especialmente quanto a destinacdo adequada de residuos,
utilizacdo de materiais que atendam as normas ambientais aplicaveis e ado¢do de processos que
minimizem impactos ao meio ambiente.

3.1.2. Os equipamentos fornecidos deverao ser novos, de primeiro uso, e atender as normas técnicas
e ambientais aplicaveis, quando existentes.
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3.2. CONSORCIO

3.2.1. N3o serd permitida a participacdo de empresas em regime de consdrcio, tendo em vista que o
objeto da contratacdo possui natureza comum, baixa complexidade técnica e reduzido vulto
econOmico, ndo demandando a conjugacdo de capacidades técnicas ou econdémico-financeiras de
diferentes empresas para sua execugao.

3.3. SUBCONTRATAGCAO
3.3.1. N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.3.1.1. A vedacdo a subcontratacdo justifica-se pela simplicidade do objeto, consistente no
fornecimento de bens comuns, sendo recomendavel que a prdpria contratada seja responsavel pelo
fornecimento integral dos equipamentos, permitindo maior controle e fiscalizacdo da execucdo
contratual pela Administragdo.

3.3.1.2. A responsabilidade pela garantia, assisténcia técnica e demais obrigacdes contratuais
permanecera integralmente a cargo da contratada.

4 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

4.1. CONDICOES DE ENTREGA

4.1.1. A entrega deverd ser efetuada mediante emissdo da Nota de Empenho pela Contratante,
acompanhada das especificagGes constantes neste Termo de Referéncia.

4.1.2. O prazo para entrega dos bens sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da
Nota de Empenho pela Contratada, em remessa Unica.

4.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo estabelecido, a Contratada deverd comunicar
formalmente suas razdes, devidamente justificadas e comprovadas, com antecedéncia minima de 07
(sete) dias do vencimento do prazo, para analise e deliberagdo da Administragdo, ressalvadas as
hipdteses de caso fortuito ou forga maior.

4.1.4. Os bens deverao ser entregues no seguinte endere¢o: Rua Dr. Arthur Jorge, n? 1376, Centro,
Campo Grande/MS.

4.1.4.1. Horario de funcionamento para recebimento: de segunda a sexta-feira, das 07h30 as 11h30 e
das 13h00 as 17h00, em dias Uteis.

4.1.5. A Contratada deverd fornecer os equipamentos em estrita conformidade com as especificagdes
técnicas constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada, responsabilizando-se pela
substituicdo dos itens que apresentarem defeitos, avarias ou divergéncias em relacdo as especificacbes
exigidas.

4.1.6. Todas as despesas relativas ao transporte, carregamento, descarregamento, seguro, tributos,
encargos trabalhistas, previdencidrios e demais custos decorrentes do fornecimento correrdo
exclusivamente por conta da Contratada.
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4.1.7. Os equipamentos deverdo ser entregues novos, de primeiro uso, devidamente embalados e
acondicionados de forma a garantir sua integridade durante o transporte e armazenamento.

4.1.8. Os equipamentos deverdo ser entregues acompanhados dos respectivos manuais de operagao
e manutencdo em lingua portuguesa, bem como dos certificados de garantia do fabricante, quando
aplicaveis.

4.1.9. Serdo recusados os bens que apresentarem defeitos, avarias, sinais de uso, inconformidades
com as especificagdes técnicas exigidas ou que ndo estejam em condi¢des adequadas para utilizacdo.

4.1.10. A Contratada deverd substituir, as suas expensas, no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da notificacdo da Contratante, qualquer equipamento recusado no recebimento ou que
apresente defeito de fabricacdo durante o periodo de garantia.

4.2. CONDIGOES DE RECEBIMENTO DOS BENS

4.2.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da contratacdo, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados da entrega
dos bens, para efeito de posterior verificacdo da conformidade dos equipamentos com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela Contratada.

4.2.1.1. Para os fins do disposto no subitem 4.2.1, o recebimento provisério sera formalizado mediante
atesto no verso do documento fiscal ou documento equivalente, conforme disposto no art. 19 do
Decreto n? 15.938, de 26 de maio de 2022.

4.2.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando estiverem em desacordo com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia ou
na proposta da Contratada, devendo ser substituidos no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,
contados da notificagdo da Contratante, sem 6nus para a Administracdo e sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades cabiveis.

4.2.3. O objeto sera recebido definitivamente por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, no prazo de até 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

4.2.3.1. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, mediante
justificativa, por igual periodo, quando houver necessidade de realizacdo de diligéncias para
comprovacao do atendimento das condicdes estabelecidas.

4.2.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto as dimensGes, qualidade ou
quantidade dos bens fornecidos, devera ser observado o disposto no art. 143 da Lei n? 14.133/2021,
comunicando-se a Contratada para emissdo de Nota Fiscal referente a parcela incontroversa, para fins
de liquidacao e pagamento.

4.2.5. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade da Contratada pela
qualidade dos bens fornecidos, pela garantia dos equipamentos, bem como pela substituicao de itens
que apresentem vicios, defeitos de fabricacdo ou divergéncias em relacdo as especificacGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.
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4.3. DA GARANTIA DOS PRODUTOS

4.3.1. O prazo de garantia dos equipamentos sera de, no minimo, 12 (doze) meses, contados a partir
do primeiro dia util subsequente ao recebimento definitivo do objeto, sem prejuizo da garantia legal
prevista na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), bem como de
eventual garantia complementar ofertada pelo fabricante ou pela Contratada em sua proposta
comercial.

4.3.2. Durante o periodo de garantia, a Contratada deverd responsabilizar-se pela correcdo de
eventuais defeitos de fabricacdo, vicios ou falhas apresentadas pelos equipamentos, incluindo a
substituicdo de pecas ou do proprio equipamento, quando necessario, sem qualquer 6nus adicional
para a Contratante.

4.3.3. A assisténcia técnica e os procedimentos necessarios para o atendimento da garantia deverao

ser realizados conforme as condi¢cbes estabelecidas pelo fabricante, assegurando o pleno
funcionamento dos equipamentos adquiridos.

5 — OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E CONTRATADO

5.1. OBRIGAC@ES DO CONTRATANTE
5.1.1. S3o obriga¢des do Contratante:

5.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e demais documentos que integrem a contratagao;

5.1.3. Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.1.4. Notificar a Contratada, por escrito, sobre eventuais vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
nos bens fornecidos, para que sejam substituidos, reparados ou corrigidos, as suas expensas, quando
aplicavel;

5.1.5. Acompanhar e fiscalizar o fornecimento dos bens e o cumprimento das obrigacdes assumidas
pela Contratada, por meio de servidor ou comissdo designada para esse fim;

5.1.6. Comunicar a Contratada para emissdo de Nota Fiscal referente a parcela incontroversa do
fornecimento, quando houver controvérsia sobre a quantidade, qualidade ou conformidade dos bens
entregues, para fins de liquidagdo e pagamento, conforme art. 143 da Lei n® 14.133/2021;

5.1.7. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente ao fornecimento dos bens, no prazo,
forma e condi¢Oes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

5.1.8. Aplicar a Contratada as sancGes previstas na legislacdo vigente e nos documentos que
fundamentam a contratac¢do, quando houver descumprimento das obriga¢des assumidas;
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5.1.9. Cientificar o érgao de representacado judicial competente para adocdo das medidas cabiveis
guando constatado descumprimento de obrigacdes pela Contratada, quando necessario;

5.1.10. Emitir decisdo expressa sobre todas as solicitacdes e reclamacgées relacionadas a execuc¢do da
contratacao, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, protelatérios ou que nao
contribuam para o adequado andamento da contratacao;

5.1.11. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
formulados pela Contratada, quando cabiveis, nos prazos estabelecidos pela legislacdo vigente;

5.1.12. Notificar os emitentes das garantias, quando houver, quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de obrigacGes contratuais, conforme §42 do art. 137
da Lei n2 14.133/2021;

5.1.13. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados ao fornecimento dos bens, bem como por quaisquer danos causados
a terceiros em decorréncia de atos da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.2. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

5.2.1. A Contratada deverd cumprir todas as obrigacGes constantes neste Termo de Referéncia e nos
demais documentos que integram a contratacdo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as
despesas decorrentes do fornecimento dos bens, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

5.2.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos bens fornecidos, de acordo com as
disposicbes do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).

5.2.3. Fornecer os equipamentos em conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e na proposta apresentada, responsabilizando-se pela substituicdo, correcdo ou
reparagao, as suas expensas, dos itens que apresentarem vicios, defeitos, avarias ou qualquer
desconformidade.

5.2.4. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou a terceiros decorrente
do fornecimento dos bens, ndo sendo reduzida essa responsabilidade em razdo do acompanhamento
e fiscalizacdo realizados pela Contratante.

5.2.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da contratac¢do, ou autoridade
superior, prestando todos os esclarecimentos e informagdes solicitados, conforme art. 137, inciso I,
da Lei n2 14.133/2021.

5.2.6. Manter, durante a vigéncia da contrata¢do, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas.

5.2.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac¢des fiscais, tributdrias, comerciais e demais
encargos decorrentes do fornecimento dos bens, ndo transferindo a Contratante qualquer
responsabilidade por eventual inadimplemento.

5.2.8. Entregar os equipamentos novos, sem uso anterior, devidamente embalados, acompanhados
dos manuais de utilizagdo em portugués, certificados de garantia e demais documentos necessarios ao
correto funcionamento.
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5.2.9. Arcar com todas as despesas decorrentes do fornecimento, incluindo transporte, frete,
embalagem, tributos, encargos e demais custos necessarios a entrega dos equipamentos no local
indicado pela Contratante.

5.2.10. Garantir a qualidade dos equipamentos fornecidos durante o periodo de garantia,
providenciando assisténcia técnica, reparos ou substituicdes quando constatados defeitos ou falhas
de fabricacao.

5.2.11. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual e municipal, as
normas aplicdveis ao fornecimento dos equipamentos objeto da contratagao.

5.2.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento da
contratacdo, quando aplicavel.

5.2.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos e
custos apresentados em sua proposta, ressalvadas as hipdteses previstas no art. 124, inciso Il, alinea
“d”, da Lei n? 14.133/2021.

5.2.14. N3o contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da Contratante ou de agente publico
gue desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou gestdo da contratacao, nos termos do
art. 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133/2021.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

6.1. O fornecimento dos bens devera ser acompanhado e fiscalizado pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) da
contratagao, ou pelos respectivos substitutos, observando-se o disposto no art. 117 da Lei Federal n2
14.133/2021 e no regulamento estabelecido pelo Decreto Estadual n? 15.938/2022.

6.2. Compete ao gestor da contratagdo o exercicio das atribui¢cdes previstas no art. 15 do Decreto
Estadual n? 15.938/2022, especialmente quanto ao acompanhamento dos aspectos administrativos
da contratagdo, controle dos prazos, comunicagdo com a Contratada e adog¢do das providéncias
necessarias ao adequado cumprimento das obrigagdes assumidas.

6.3. Os responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo da contratagdo serao designados nos termos dos arts.
62, 72 e 82 do Decreto Estadual n? 15.938/2022.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E REAJUSTE

7.1. PAGAMENTO

7.1.1. O pagamento decorrente do fornecimento dos bens sera efetuado mediante crédito em conta
corrente indicada pela Contratada, no prazo de até 10 (dez) dias, contados da liquida¢do da despesa,
observadas as disposicGes legais aplicaveis.
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7.1.2. O documento de cobranca da Contratada sera a Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo
fiscal da contratacdo apds o recebimento definitivo dos bens.

7.1.3. Caso seja constatado erro, omissdo ou irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, a Contratante
podera devolvé-la para as devidas correcdes ou aceitd-la parcialmente, efetuando a glosa da parcela
considerada indevida. Nessa hipétese, o prazo para pagamento sera contado a partir da regularizacao
da situacdo ou da reapresentacao do documento fiscal, sem qualquer 6nus para a Contratante.

7.1.3.1. Na hipdtese de devolugdo da Nota Fiscal/Fatura, esta sera considerada como ndo apresentada
para fins de contagem de prazo de pagamento.

7.1.4. A Contratante ndo efetuara pagamento de qualquer obrigacdo assumida pela Contratada
perante terceiros sem prévia e expressa autorizagdo formal.

7.1.5. Os encargos financeiros, processuais ou quaisquer outros decorrentes de irregularidades
atribuiveis a Contratada correrdo por sua exclusiva responsabilidade.

7.1.6. A Contratante efetuara as retencdes tributarias legalmente exigidas sobre os pagamentos
devidos a Contratada, observada a legislagao vigente.

7.1.7. A Contratada devera manter, durante toda a execucdo da contratagao, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacao.

7.1.7.1. Constatada irregularidade na documentacdo fiscal, trabalhista ou demais documentos
exigidos, a Contratada serd notificada para regularizacdo no prazo de 05 (cinco) dias uteis ou
apresentacdo de defesa, sem prejuizo do pagamento referente aos bens efetivamente recebidos e

aceitos pela Administragao.

7.1.7.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
mediante justificativa aceita pela Administracao.

7.1.7.3. N3o ocorrendo a regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
adotara as providéncias cabiveis perante os drgdaos competentes, sem prejuizo da aplicagdo das

sang¢Oes administrativas previstas na legislagdo.

7.1.7.4. Persistindo a irregularidade, a Administragdo poderd aplicar as penalidades cabiveis,
observados o contraditério e a ampla defesa.

7.1.8. Para fins de liquidacdo e pagamento, sera verificado o atendimento dos seguintes critérios:

a) Entrega dos equipamentos em conformidade com as especificacbes técnicas constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela Contratada;

b) Recebimento definitivo dos bens pela Administragdo;
c) Apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo fiscal da contratagdo;

d) Comprovacdo da manutencdo das condi¢des de habilitacdo e regularidade fiscal exigidas na
contratacao.
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8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO
8.1.1. O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de Sistema de Dispensa Eletrénica (SDE),
nos termos do art. 75, § 32, da Lei n2 14.133/2021 e do procedimento previsto no Decreto Estadual n2

16.119/2023.

8.1.2. A Dispensa Eletronica sera realizada em 02 (dois) itens, conforme especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia:

Item 01 — Fragmentadora de papel;

Item 02 — Encadernadora manual.

8.1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego por item, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificagGes técnicas, qualidade e demais condi¢cGes
estabelecidas para o fornecimento dos bens.

8.1.4. Conforme art. 13 do Decreto Estadual n? 16.119/2023, o fornecedor interessado, apds a
divulgacdo do Aviso de Contrata¢do Direta no Sistema de Gestdo de Compras (SGC) e no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP), devera encaminhar exclusivamente por meio do Sistema
de Dispensa Eletronica (SDE), até a data e horario estabelecidos para abertura do procedimento, os

seguintes documentos:

| — Proposta contendo a descri¢cdo do objeto ofertado, marca, modelo, fabricante, quando aplicavel, e
preco;

Il - Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

Il — Declaragdao de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, quando
couber;

IV — Declaragao de pleno conhecimento e aceitagdo das regras e condi¢cdes da contratacao;
V — Declaragdo de responsabilidade pelas transacbes efetuadas no Sistema de Dispensa Eletrénica;
VI — Declara¢do de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal;

VIl — Documentos de habilitacdao exigidos para a contratagao.

8.2. HABILITACAO

8.2.1. Para fins de HABILITACAO JURIDICA, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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| - Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Il - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condi¢gdo de Microempreendedor Individual —
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio oficial do Governo
Federal;

Il - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU): inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

IV - Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento;

V - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

VI - Filial, sucursal ou agéncia: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresdria, respectivamente, no registro competente, com averbacdao no registro da

matriz;

VIl - Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivados no érgao competente;

VIIl - Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf (DAP), CAF ou documento equivalente
previsto na legislacdo vigente;

IX - Produtor Rural: documentacdo comprobatdria da condicdo de produtor rural, conforme legislacdo
aplicavel.

8.2.1.1. No caso de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) que pretenda usufruir
dos beneficios previstos na Lei Complementar Federal n2 123/2006 e na Lei Complementar Estadual
n? 303/2022, devera apresentar certiddo simplificada da Junta Comercial ou documento equivalente,

acompanhada de declara¢do de enquadramento.

8.2.1.1.1. Havendo duvidas quanto ao enquadramento como ME ou EPP, poderdo ser solicitados
documentos complementares aptos a comprovar a condi¢ao declarada.

8.2.2. Para fins de HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA, deverd o interessado comprovar:

| - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), conforme o caso;

Il - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, quando aplicavel;
Il - Prova de regularidade fiscal:

a) Certiddo conjunta expedida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
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b) Certiddo de regularidade perante a Fazenda Publica do Estado de Mato Grosso do Sul;

c) Certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual da sede do licitante;

d) Certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede do licitante.

IV - Certificado de Regularidade do FGTS;

V - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

8.2.2.1. As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e equiparadas deverdo apresentar toda a

documentacdo exigida para comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, ainda que contenha
restrigdes.

8.2.2.1.1. Constatada restricdo na documentacgao fiscal ou trabalhista, sera concedido prazo de 05
(cinco) dias uteis para regularizacao, prorrogavel por igual periodo, nos termos da legislacao vigente.

8.2.2.1.2. A ndo regularizacdo implicard decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo da aplicacdao
das sanc0des cabiveis.

8.2.2.2. O Microempreendedor Individual (MEI) fica dispensado da comprovac¢do de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal quando ndo exigiveis para sua atividade.

8.2.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.2.3.1. O interessado devera apresentar certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

8.2.3.1.1. Em caso de recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser apresentada comprovacdo de
homologacdo do plano de recuperagdo, sem prejuizo da demonstracdo dos demais requisitos de
habilitacdo.

8.2.3.2. Nado sera exigida a apresentac¢do de balango patrimonial, indices contdbeis ou demonstragdes
financeiras, considerando a baixa complexidade do objeto, o reduzido valor da contratagdo e a
natureza comum dos bens a serem adquiridos, observados os principios da razoabilidade,
proporcionalidade e competitividade.

8.2.4. HABILITAGAO TECNICA

8.2.4.1. Considerando a natureza comum e a baixa complexidade do objeto, ndo serda exigida
comprovacao de capacidade técnico-operacional ou técnico-profissional.

8.2.4.2. O fornecedor deverd apresentar, juntamente com a proposta comercial, catalogo, folder, ficha
técnica do fabricante ou documento equivalente que permita a verificacdo das especificacées dos
equipamentos ofertados.

8.2.4.3. A proposta devera indicar obrigatoriamente a marca e o modelo da fragmentadora de papel e
da encadernadora ofertadas.

8.2.4.4. A documentacdo técnica apresentada deverd demonstrar o atendimento integral das
especificagdes minimas previstas neste Termo de Referéncia.
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8.2.4.5. A Administracdo poderd promover diligéncias para confirmacao das informacdes apresentadas
e solicitar esclarecimentos complementares sempre que necessario.

9 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. A estimativa do valor da contratacdo corresponde a estimativa da despesa prevista no art. 72,
inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, devendo ser calculada na forma estabelecida pelo art. 23 da
referida Lei e pelo Decreto Estadual n2 15.940/2022, que regulamenta os procedimentos de pesquisa
de precgos no ambito da Administracao Publica Estadual.

9.2. Nos termos do art. 72 do Decreto Estadual n? 15.940/2022, o valor estimado da contratagdo serd
obtido mediante pesquisa direta junto a fornecedores do ramo pertinente ao objeto, observados os
parametros e procedimentos previstos na legislagdo aplicavel.

9.3. Conforme cotacgGes obtidas junto a fornecedores e Relatério de Pesquisa de Precos anexado aos
autos, elaborado em conformidade com o art. 42, §§ 52 e 62, e art. 52 do Decreto Estadual n2
15.940/2022, estima-se como valor da contrata¢do o montante de R$3.785,48 (trés mil setecentos e
oitenta cinco reais e quarenta e oito centavos), correspondente ao preco de referéncia calculado de
acordo com os critérios estabelecidos no art. 62 do referido Decreto.

9.4. Em atencdo ao disposto no art. 42, inciso VII, do Decreto Estadual n? 15.940/2022, registra-se que
os fornecedores consultados foram selecionados em razdo de atuarem no fornecimento de
equipamentos compativeis com o objeto desta contratacdo, compreendendo fragmentadoras de
papel e encadernadoras manuais.

9.5. Para fins de justificativa do preco da contratagdo, nos termos do art. 72, inciso VII, da Lei Federal
n? 14.133/2021, serdo observados os parametros de pesquisa de precos previstos no art. 42 do Decreto
Estadual n? 15.940/2022, cujos documentos comprobatdrios integrardo os autos do processo.

9.5.1. A justificativa definitiva do pre¢o serd formalizada em documento préprio a ser juntado aos
autos apods a realizagdo da disputa no Sistema de Dispensa Eletrénica (SDE), ocasido em que serd
possivel aferir a compatibilidade da proposta vencedora com os valores obtidos na pesquisa de pregos,
conforme disposto no art. 72, § 32, do Decreto Estadual n2 15.940/2022.

10 - TRAMENTO DIFERENCIADO E SIMPLIFICADO PARA ME/EPP

10.1. A Lei Complementar Federal n? 123/2006 assegura tratamento diferenciado e favorecido as
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), devendo suas disposi¢Ges ser observadas
nas contratagdes publicas, nos termos da legislacdo vigente.

10.2. Considerando que a presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitagdo em razao do
valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n? 14.133/2021, e que o valor estimado da
contratagdao encontra-se dentro dos limites previstos para aplicagdo do tratamento favorecido, a
participacdo serd exclusiva para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos
do art. 48, inciso |, da Lei Complementar Federal n? 123/2006, do art. 49, inciso IV, da mesma Lei e do
art. 28 do Decreto Estadual n2 16.119/2023.

10.3. Na hipdtese de o procedimento restar deserto ou fracassado, a Administragao poderd promover
nova contratagdo, afastando a exclusividade prevista para Microempresas e Empresas de Pequeno
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Porte, em conformidade com a legislacao aplicavel, visando assegurar a obtencdao da proposta mais
vantajosa e o atendimento da necessidade administrativa.

11 - ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da dotacdao orcamentaria da
Junta Comercial do Estado de Mato Grosso do Sul — JUCEMS, conforme disponibilidade orcamentdria
consignada para o exercicio vigente, observada a seguinte classificacao:

Programa de Trabalho: 10.83202.23.692.0041.6104.0003- JUCEMS

Natureza da Despesa: 44905232

Fonte de Recursos: 179980271

11.2. A Administragdo reserva-se o direito de utilizar os recursos orgamentdrios estritamente na
medida necessdria ao atendimento da demanda, observados os limites da contratacdo e da
disponibilidade financeira.

11.3. Caso a execucdo da contratacdo ultrapasse o exercicio financeiro vigente, as despesas

correspondentes correrdo a conta das dotagbes orcamentdrias proprias consignadas nos exercicios
subsequentes, observada a mesma programacado orcamentdria e financeira.

12 - INFRACOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. DAS INFRACf)ES E SANCGES ADMINISTRATIVAS
12.1.1. Apds a formalizacdo da contratacdo, a Contratada ficard sujeita a responsabilizacdo
administrativa pelas infragGes previstas neste Termo de Referéncia, na Lei Federal n? 14.133/2021 e

demais normas aplicaveis.

12.1.2. As infragcbes eventualmente praticadas durante o procedimento de disputa eletronica
observardo as disposi¢cdes constantes no Aviso de Dispensa Eletrénica e na legislacdo pertinente.

12.2. Constitui infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021, a pratica, pela
Contratada, das seguintes condutas:

12.2.1. Dar causa a inexecugao parcial da contratagao;

12.2.2. Dar causa a inexecucdo parcial da contratacdo que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.2.3. Dar causa a inexecucdo total da contratacdo;

12.2.4. Ensejar o retardamento da entrega dos bens sem motivo justificado;
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12.2.5. Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo da
contratagao;

12.2.6. Praticar ato fraudulento na execucao da contratacao;
12.2.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.2.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013;

12.2.9. Fornecer bens com vicios, defeitos de fabricacdo ou caracteristicas divergentes das
especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia;

12.2.10. Deixar de substituir, reparar ou corrigir os equipamentos rejeitados pela Administracdo ou
aqueles que apresentarem defeitos durante o periodo de garantia, nos prazos estabelecidos.

12.3. Com fundamento no art. 156 da Lei Federal n2 14.133/2021, a Administracdo podera aplicar a
Contratada, assegurados o contraditério e a ampla defesa, as seguintes sanc¢oes:

| — Adverténcia;

Il — Multa;

Il — Impedimento de licitar e contratar;

IV — Declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3.1. As sangdes previstas nos incisos I, lll e IV poderdo ser aplicadas cumulativamente com a sang¢do
de multa, observados os critérios e limites estabelecidos na legislagao vigente.

12.3.2. A aplicagdo das penalidades observara a natureza e a gravidade da infragdo cometida, os danos
causados a Administragdo, as circunstancias agravantes e atenuantes, bem como os principios da
proporcionalidade e da razoabilidade.

Sancgdo de Multa

12.4. Sera aplicada MULTA MORATORIA nas hipdteses de atraso injustificado na entrega do objeto
contratado, na seguinte forma:

12.4.1. De 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 20 (vinte) dias.

12.4.1.1. O atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do da
contratacdo por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

12.5. A MULTA COMPENSATORIA sera aplicada nas hipdteses de descumprimento das obrigacdes
contratuais ou decorrentes de atos praticados no procedimento, por qualquer das infragGes
administrativas previstas no art. 155 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sendo estabelecida em razdo
do grau de importancia da obrigacdo desatendida, objetivando compensar eventuais prejuizos
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causados a Administracdo, nos percentuais estabelecidos no Decreto Estadual n? 16.189, de 17 de
maio de 2023:

Infragdo (Subitens) Percentual da multa
12.2.1. 20% (vinte por cento) sobre o valor da
parcela do objeto ndo executada
12.2.2.
12.2.3.
12.2.4.
12.2.5. de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por
12.2.6. cento) sobre o valor contratado
12.2.7.
12.2.8.
12.2.9.

12.5.1. Na hipétese do subitem 12.2.1, a san¢do de multa compensatéria podera atingir o percentual
de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da parcela do objeto ndo executada, nas hipdteses previstas
no §12 do art. 35 do Decreto Estadual n? 16.189, de 17 de maio de 2023.

12.6. As penalidades de multa moratéria e multa compensatéria ndo serdo cumuladas.

12.7. A multa moratdria podera ser convertida em multa compensatdria, observado o disposto no art.
162 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

12.8. As multas aplicadas deverao ser recolhidas junto ao 6rgdo competente no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, contados da publicacdo da decisdo no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso do Sul,
podendo, ainda, ser descontadas de créditos eventualmente existentes em favor da Contratada.

12.9. Se a multa aplicada e as indeniza¢Bes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo a Contratada, o saldo remanescente poderd ser cobrado
administrativamente ou judicialmente.

Sanc¢ado de impedimento de licitar e contratar

12.10. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragGes administrativas relacionadas nos itens 12.2.2, 12.2.3 e 12.2.4, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, impedindo o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Mato Grosso do Sul, pelo prazo méximo de 3
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(trés) anos, observada a gradagdo definida no art. 42 do Decreto Estadual n? 16.189, de 17 de maio

de 2023:
Infragdo (Subitens) Pena
12.2.2. impedimento pelo periodo de até dois anos.
12.2.3. impedimento pelo periodo de até trés anos
12.2.4. impedimento pelo periodo de até um ano

Sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar

12.11. A sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar serd aplicada ao responsavel
em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 12.2.5, 12.2.6, 12.2.7 e 12.2.8,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, observada a gradacdo definida no art.
52 do Decreto Estadual n? 16.189, de 17 de maio de 2023:

Infragdo (Subitens) Pena
12.2.5. declaracao de inidoneidade de até cinco anos
12.2.6.
12.2.7. declaracdo de inidoneidade de até seis anos
12.2.8.

12.12. Serd aplicada a sangdo prevista no subitem 12.11 as infragdes administrativas previstas nos itens
12.2.2, 12.2.3 e 12.2.4 quando justificarem a imposi¢do de penalidade mais grave que a san¢do de
impedimento de licitar e contratar.

Da Aplicagao e do CoOmputo da Sangao

12.13. Os aspectos relacionados a aplicagdo das sang¢des, incluindo dosimetria, cumulagao,
cometimento de mais de uma infragdo em um mesmo procedimento ou relagdo contratual e soma de
sang¢des aplicadas a uma mesma empresa, observarao o disposto nos arts. 34 a 38 do Decreto Estadual
n2 16.189/2023.

12.14. A aplicagdo das sangOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacgao integral dos danos causados a Administracgdo.

Processo Administrativo Sancionador

12.15. O procedimento para aplica¢do das san¢des administrativas observara o disposto no Capitulo
Il do Decreto Estadual n2 16.189, de 17 de maio de 2023, assegurados a Contratada o contraditdrio e
a ampla defesa, nos termos da legislacdo vigente.
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13 - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A CONTRATAGAO

13.1. Considerando os estudos realizados na fase de planejamento da contrata¢do, bem como as
especificacdes, requisitos e justificativas apresentados neste Termo de Referéncia, conclui-se que a
presente contratacdo e a solugdo escolhida mostram-se vidveis, adequadas e suficientes para atender
a necessidade administrativa da JUCEMS, proporcionando a aquisicao de equipamentos compativeis
com as demandas institucionais.

14 — NAO FRACIONAMENTO DE DESPESA

14.1. Em atencgdo ao art. 75, §19, incisos | e |l, da Lei Federal n? 14.133/2021 e ao art. 79, inciso 1V, do
Decreto Estadual n? 16.119/2023, certifica-se que a presente contratacdo direta por dispensa de
licitacdo em razao do valor ndo caracteriza fracionamento de despesa.

14.2. A presente certificacdo fundamenta-se na documentag¢do comprobatdria constante dos autos, a
qual demonstra o levantamento das contratacGes realizadas pela unidade gestora no presente

exercicio financeiro, considerando objetos de mesma natureza e pertencentes ao mesmo ramo de
atividade, conforme exigéncias da legislacdo vigente.

Campo Grande — MS, 30 de junho de 2026.

DJAIR RODRIGUES DE OLIVEIRA
Matricula 84399022

Aprovado:

NIVALDO DOMINGOS DA ROCHA
Presidente da JUCEMS
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