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TERMO DE REFERENCIA N° 09/2024

1. DO OBJETO

11. Credenciamento para a contratacao, quando convocado, de leiloeiro publico oficial, pessoa
fisica, para alienar, por meio de leilao exclusivamente presencial, exclusivamente eletronico ou
simultaneamente presencial e eletrénico, ao critério do Ministério Publico do Estado de Mato
Grosso do Sul, bens moveis e imoveis obsoletos, sucateados, irrecuperaveis, inserviveis e/ou
ociosos de propriedade deste Ministério Publico Estadual, conforme condigcdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia e nos seus anexos;

1.2. O leiloeiro publico oficial contratado podera alienar bens localizados nos predios deste
Ministério Publico Estadual na Capital e no Interior;

2. DA VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO
2.1. O edital de credenciamento tera vigéncia de 5 (cinco) anos, a contar da publicagao;

3. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE COMO UM TODO

3.1. A fundamentacao e descricao do credenciamento e da eventual futura contratacao estao
pormenorizadas em topicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, anexo a este Termo de
Referéncia;

3.2. O credenciamento e a eventual futura contratagdo nao precisam estar incluidos no Plano de
Contratacao, pois este Ministério Publico Estadual ndao fara nenhum pagamento ao leiloeiro,
conforme apontado em topico especifico do Estudo Tecnico Preliminar, anexo a este Termo de
Referéncia;

4. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL:

4.1. O credenciamento e a contratacao obedecerao a Lei Federal n” 14.133/2021; a Resolucao n’
20/2023-PGJ; a Lei Federal n® 11.461, de 31 de marco de 2023; a Instrucao Normativa DREI/ME n°
52, de 29 de julho de 2022; o Decreto Federal n" 21.981, de 19 de outubro de 1932; a Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD), , Resolucao n’
024/2021-PGJ, de 1" de julho de 2021 (Politica Antifraude e Anticorrupgao);

4.2. Da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD):

4.2.1. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais (LGPD), o Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul (MPMS),
para a execucao do servico objeto desta contratacao, tera acesso aos dados pessoais dos
representantes do leiloeiro contratado, tais como o numero do CPF e do RG, endereco eletronico,
copia do documento de identificacao, entre outros que possam ser exigidos para a execugcao
contratual;

4.2.2. O leiloeiro contratado manifesta seu expresso consentimento quanto ao uso, pelo MPMS,
das informacdes e dados pessoais, e 0os dados pessoais sensiveis, se for o caso, por ela repassados
em decorréncia desta contratacao e/ou fornecimento, de acordo com o disposto na Lei Federal n®
13.709/2018

4.2.3. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacoes
— em especial 0os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da
execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de
2018, sendo vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigagcdes legais ou para viabilizar o cumprimento do edital/instrumento
contratual;

4.2.4. E vedado as partes a utilizagcao de todo e qualquer dado repassado em decorréncia da
execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagao, sob pena de
responsabilizacao administrativa, civil e criminal;
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4.25. As partes responderao administrativa e judicialmente, em caso de causarem danos
patrimoniais, morais, individual ou coletivo, aos titulares de dados pessoais, repassados em
decorréncia da execucgao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD);

42.6. O contratado se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores,
operadores, consultores, e/ou prestadores de servicos, ainda que nao sejam destinatarios do
tratamento, nem parte do contrato, mas que, em razdo do exercicio das suas atividades, tenham
acesso e/ou conhecimento da informacao e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de
protecao, confidencialidade e sigilo;

4.27. O Ministério Publico Estadual se responsabilizara por assegurar que todos os seus
controladores, operadores e servidores, ainda que nao sejam destinatarios do tratamento, nem
parte do contrato, mas que, em razao do exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou
conhecimento da informacao e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecao,
confidencialidade e sigilo;

4.2.8. O contratado devera observar a Lei Federal n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral
de Protecado de Dados (LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, por pessoa natural ou por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o
objetivo de proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, devendo adequar todos os procedimentos
internos ao disposto na legislacao, com intuito de protecao dos dados pessoais repassados pelo
MPMS;

4.29. O contratado obriga-se a implementar medidas técnicas aptas a promover a seguranca, a
protecao, a confidencialidade e o sigilo de toda informacao, dados pessoais €/ou base de dados
que tenha acesso, incluindo a capacitacao regular dos seus colaboradores, a fim de evitar acessos
nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicao, perda,
alteracdo, comunicacao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo isso de
forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato esta exposto;

4.2.10.0 contratado fica obrigado a comunicar ao MPMS, em até 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicao, perda, alteragao, comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito,
bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD).

4.3. Da Politica Antifraude e Anticorrupg¢ao:

4.31. O interessado no credenciamento manifesta ciéncia da existéncia da Politica Antifraude e
Anticorrupgao do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul, prevista na Resolucao n’
024/2021-PGJ, de 1" de julho de 2021, a qual pode ser acessada pelo endereco eletronico
https.//www.mpms.mp.br/atos-e-normas;

4.3.2. As partes se comprometem, durante a execugao do credenciamento/contrato, a atuar em
conformidade com a Politica Antifraude e Anticorrupcao do MPMS (Resolucao n° 024/2021-PGJ,
de 1 de julho de 2021, o Codigo de Etica e de Conduta dos servidores do MPMS (Resolucao n°
025/2021-PGJ, de 1 de julho de 2021); a Lei n° 12.846/2013 (Lei Anticorrupcao), de 19 de agosto de
2013, o Decreto n° 11129 de julho de 2022, cumprindo as determinacdes e diretrizes desses
documentos na realizacao de suas atividades;

4.3.3. As partes, sob as penas previstas na legislacao, devem observar e cumprir rigorosamente
todas as leis cabiveis contra a fraude e a corrupcao;

4.3.4. Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupcao e suas regulamentacoes, por
parte da credenciada/contratada, em qualquer um dos seus aspectos, podera ensejar:

a) Instauracao do Procedimento de Apuracao da Responsabilidade Administrativa - PAR, nos
termos do Decreto n® 11.129/2022, com aplicacao das sancdes administrativas porventura cabiveis;

b) Ajuizamento de acao com vistas a responsabilizacado na esfera judicial, nos termos dos artigos
18 €19, da Lein"12.846/2013;

5. CONDIGCOES DE PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

51. Podera se habilitar exclusivamente leiloeiro publico oficial, pessoa fisica, pessoal e
privativamente, devidamente habilitado e registrado, nos termos estabelecidos pela Instrucéo
Normativa DREI/ME n’ 52/2022, ndo podendo exercé-la por intermédio de pessoa juridica e nem a
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delegar, a nao ser por moléstia ou impedimento ocasional em seu preposto, devidamente
comprovada;
5.2. A indicacao e atuagao do preposto devera seguir o disposto na IN DREI/ME n” 52/2022, sob
pena de nulidade dos atos e sujeicao a perdas e danos e sangdes administrativas;
5.3. A participacdo no credenciamento implicara na aceitacdo integral e irrestrita de todas as
condicoes estabelecidas neste TR e nos seus anexos;
5.4. Nao podera participar do credenciamento o leiloeiro que porventura esteja enquadrado nos
seguintes casos:

a) Suspenso ou destituido pela JUCEMS, nos termos do artigo 91 e seguintes, da IN DREI/ME n°
52/2022;

b) Sancionado com penalidade que impeca a participacao em licitagdes ou a contratacao pela
Administracao publica;

¢) Ser conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro
grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de direcao ou no exercicio de funcdes
administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcdo, chefia e
assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da
area encarregada do credenciamento (Resolugcao n° 37/2009, e alteracdes, do Conselho Nacional
do Ministério Publico - CNMP);
55. Todos os documentos exigidos no credenciamento devem estar em nome do leiloeiro
interessado e no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor competente, quando for o
caso. Para aqueles documentos sem data de vencimento, sua validade sera de 90 (noventa) dias
corridos, contados da sua expedicao;
5.6. O leiloeiro interessado sera responsavel pela veracidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do credenciamento e da consequente contratagao,
sob as penas da lei. Podera ser solicitado o reconhecimento de firma dos documentos requeridos
neste TR e anexos, em caso de duvida de sua autenticidade (Acordao 1301/2015-TCU-Plenario);
5.7. Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitacdes de documentos em substituicao aos
documentos requeridos neste TR e seus anexos;

6. DOS DOCUMENTOS PRELIMINARES

6.1. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitagcao dos leiloeiros oficiais,
verificar-se-a eventual descumprimento das condi¢cdes de participacao, especialmente quanto a
existéncia de sancao que impeca a participacao no credenciamento ou a futura contratagao,
mediante a consulta ao seguinte cadastro:

a) SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores;

6.2. Deverao ser apresentados, ainda, os seguintes documentos complementares:

a) Requerimento de Credenciamento (Anexo )

b) Declaracao de que ndo e conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade até o terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de diregao ou no
exercicio de fungdes administrativas, assim como de servidores ocupantes de cargos de direcao,
chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha
hierarquica da area encarregada do concurso (conforme Resolugao n° 37/2009, e alteracdes, do
Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP) (Anexo I1);

c) Termo de Adesao Voluntaria de Empresa a Politica Antifraude e Anticorrupcao do Ministério
Publico do Estado de Mato Grosso do Sul (Anexo llD);

6.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome do leiloeiro oficial e, constatada a existéncia
de restricao, podera ser reputado desclassificado, por falta de condicao de participacao;

6.4. O leiloeiro oficial que abandonar o credenciamento, deixando de responder as convocagoes
do MPMS e/ou de enviar a documentacao indicada neste TR seus anexos, sera desclassificada e
sujeitar-se-a as sangoes previstas em lei e neste instrumento convocatorio;

7. DA HABILITACAO

7.1. Efetuada a verificacao do cumprimento das condi¢des de participacao no credenciamento, tera
inicio a consulta da habilitacao do leiloeiro interessado por meio do SICAF (habilitagcao parcial) e
dos documentos de habilitagao especificados neste TR;
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7.2. O leiloeiro oficial devera atender as condicées exigidas no cadastramento no SICAF ate a data
final prevista para a entrega da documentacao;

7.3. E dever do leiloeiro oficial atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes ate a data final prevista para a entrega da documentacao, ou encaminhar, em
conjunto com os documentos de habilitacao, a respectiva documentacao atualizada;

7.4. Os documentos de habilitagao, listados a seguir, deverao ser entregues de acordo com a topico
8 deste Termo de Referéncia:

7.5. Habilitacao juridica:

a) Copia do documento de identidade ou outro documento oficial de identificagao com foto,
contendo os numeros do Registro Geral (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

b) Comprovante de matricula na Junta Comercial do Estado de Mato Grosso do Sul (JUCEMS);

c) Copia da carteira de exercicio profissional, emitida pela JUCEMS;

d) Declaracao emitida pela JUCEMS atestando a sua situagao de regularidade para o exercicio da
profissao de leiloeiro, conforme legislacao vigente;

e) Certidoes negativas de antecedentes criminais nas Justicas Federal e Estadual, de primeiro e
segundo graus, correspondentes a circunscricdo em que o interessado tiver seu(s) domicilio(s) e da
sede de atuacao, se for o caso, relativas ao ultimo quinquénio;

7.6. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

a) Prova de regularidade em relacdo a Fazenda Publica Federal (Certidao Negativa de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido),

b) Prova de regularidade em relacao a Fazenda Publica Estadual (Certidao Negativa Tributaria
emitida pela Secretaria de Fazenda ou por outro érgao competente para a expedicao no Estado de
domicilio-sede do leiloeiro interessado),

c) Prova de regularidade em relagao a Fazenda Publica Municipal. (Caso o leiloeiro interessado
seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitatorio, devera
comprovar tal condicao mediante declaracao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei);

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (Certidao Negativa de Débito, expedida pela
Previdéncia Social ou Secretaria da Receita Federal do Brasil), admitindo-se a comprovacao
conforme a Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1751, de 2-10-2014 (e alteracdes),

e) Certidao Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT), expedida pela Justica do Trabalho, de
acordo com a Lei n® 12.440, de 7 de julho de 2011,

7.6.1. As certidoes exigidas nas alineas “a", “b" e “c" do subitem 7.6. deverao ser do domicilio ou sede
do leiloeiro oficial, admitindo-se certiddo Unica emitida em conjunto pelos 6rgaos estaduais ou
federais mencionados;

7.7. Qualificagcdo-técnica:

a) 2 (dois) atestados de capacidade tecnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou de
direito privado, comprovando que exerceu a atividade leiloeiro oficial em alienacao de bem movel
e imovel em leildo presencial e on-line, de forma exclusiva e simultanea, nos ultimos 12 (doze)
meses;

b) Declaracao de possuir infraestrutura adequada para promover o leildo presencial e o eletronico,
de forma exclusiva e simultanea, com local fisico no municipio de Campo Grande/MS e sitio
eletrénico na rede mundial de computadores, devendo cumprir especialmente os requisitos do
item 13;

7.8. Apos a analise dos documentos, serao considerados habilitados e credenciados todos os
leiloeiros oficiais que atenderem os requisitos exigidos neste TR e nos seus anexos;

7.9. Se a documentacao de habilitagdo nao estiver completa e correta ou contrariar qualquer
dispositivo deste TR e seus anexos, o interessado sera considerado inabilitado, ressalvada a
possibilidade de complementacao, se for o caso;

7.10. A lista dos credenciados sera divulgada no Diario Oficial deste Ministério Publico Estadual
(DOMP-MS);

7.11. Da analise da documentacao de cadastramento, decisao de habilitacao ou inabilitacao cabera
recurso, nos termos previstos no topico 10 deste Termo de Referéncia;
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8. DA ENTREGA DA DOCUMENTACAO

8.1. A documentacao de habilitacdo devera ser entregue no prazo 8 (oito) dias uteis, contados da
publicacao do edital, na Divisao de Protocolo Geral e Arquivo da Procuradoria-Geral de Justica,
com sede na Rua Pres. Manuel Ferraz de Campos Salles, 214, Jardim Veraneio, Campo Grande/MS,
CEP 79031-907, de segunda a sexta-feira, no horario das 12hoo as 19h00, ou por e-mail
(sead@mpms.mp.br);

8.2. Durante a vigéncia do credenciamento, que sera de 5 (cinco) anos, a contar da publicacao, a
titulo precario, sera permitida a inscricao de novos interessados a qualquer tempo dentro da
vigéncia, desde que atendam aos requisitos do credenciamento.

8.3. O leiloeiro que solicitar o credenciamento fora do prazo do item 8.1.. sera incluido na ultima
posicao da lista dos leiloeiros credenciados apos habilitado, de acordo com as regras de ordenagao
do topico 11, desde que o credenciamento esteja vigente;

8.4. Caso nao compareca nenhum interessado no presente credenciamento, o prazo de entrega da
documentacao de habilitagao sera prorrogado até que haja leiloeiro oficial habilitado e em
condi¢des de atender o TR e anexos;

9. DA ANALISE DA DOCUMENTAGAO

9.1. O procedimento de credenciamento sera conduzido e processado por Comissao Especial de
Credenciamento, designada pela autoridade competente, nos termos do artigo 7°, da Resolucao n’
20/2023-PGJ;

9.2. A documentacao de habilitacao sera avaliada pela Comissao Especial de Credenciamento, que
podera solicitar esclarecimentos, retificagbes e complementacdes da documentacao ao
interessado;

9.3. A Comissao Especial de Credenciamento analisara a documentacao do interessado no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados a partir de sua entrega no MPMS, passivel de
prorrogacao;

9.4. Caso solicitados esclarecimentos, retificacdes e complementacdes da documentacao, o prazo
de analise recomecara a partir da nova entrega ao MPMS;

9.5. A decisao de habilitacao ou inabilitacao sera chancelada por ordenador de despesa, da qual
cabera recurso na forma do topico 10, deste TR;

9.6. Os procedimentos adotados pela Comissao Especial de Credenciamento na conducao e no
julgamento da documentacao de habilitacao prevista neste TR e anexos serao homologados pela
autoridade competente;

10. DO RECURSO

10.1. Da decisao de habilitacao ou inabilitagao cabera recurso com efeito suspensivo, no prazo de 3
(trés) dias Uteis, contados da data de publicacao do resultado;

10.2. Os recursos deverao ser entregues na forma pessoal, via protocolo, ou por e-mail para
sead@mpms.mp.br dentro do prazo fixado;

10.3. A decisao recorrida podera ser reconsiderada no prazo de 3 (trés) dias uteis. Nao havendo a
reconsideracao, o recurso sera encaminhado no mesmo prazo a autoridade superior, que proferira
a sua decisao em 3 (trés) dias uteis;

10.4. A Administragdo publicara a decisao do recurso no Diario Oficial deste Ministério Publico
Estadual (DOMP-MS), no sitio eletrénico oficial do MPMS e/ou no Portal Nacional de Contratacoes
Publicas (PNCP) em até 3 (trés) dias uteis;

10.5. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento;

10.6. O indeferimento do pedido de credenciamento nao inibe a sua reapresentagcao pelo
interessado, condicionada ao preenchimento da exigéncia nao atendida no pleito anterior;

11. DA ORDEM DO CREDENCIAMENTO
11.1. Apos a habilitacao e observado o prazo de eventual recurso, os credenciados serao ordenados
e a demanda sera distribuida de acordo com a ordem de inscricao;
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11.1.1. Para fins de formacao de fila do credenciamento, sera considerada a data e hora do
protocolo fisico ou eletronico, de modo que o primeiro leiloeiro que apresentar a documentacao
de habilitacao completa e valida ocupara o primeiro lugar da fila de credenciamento e, assim,
sucessivamente;

11.1.2. A fila de credenciamento objetiva estabelecer a ordem de convocacao e contratacao, de
modo a haver rodizio entre os leiloeiros credenciados e sera rigorosamente seguida, mantendo-se
a sequéncia, comecgando pelo primeiro credenciado e, assim, sucessivamente;

11.1.3. Havendo simultaneidade de protocolo, o desempate sera realizado por sorteio entre os
leiloeiros com simultaneidade de protocolo, nos termos do artigo 21, inciso ll, da Resolucao
Nn°20/2023-PGJ, observando-se a seguinte sequéncia de procedimentos:

a) O dia, local e horario para a realizacdo do sorteio em sessao publica serdao divulgados no
Diario Oficial do Ministério Publico (DOMPMS), com antecedéncia minima de 10 (dez) dias de sua
realizacao, e o comparecimento dos leiloeiros e facultativo;

b) Os nomes dos leiloeiros que se encontram em situagcao de empate serao consignados em
papelotes individuais, devidamente registrados em tipografia legivel e de facil visualizacao;

c) Antes do sorteio, deverao ser demonstrados a todos os participantes da sessao o conteudo
impresso dos papelotes individuais, de maneira a assegurar a transparéncia e a equidade do
procedimento;

d) Os papelotes individuais serao dobrados de modo a evitar a prévia e indevida identificacao
dos leiloeiros;

e) Os papelotes serao introduzidos em um recipiente adequado para realizacao do sorteio, e
em conformidade com as circunstancias e as necessidades da sessao, podera ser utilizada a mao
humana ou outros recipientes que viabilizem a mistura dos papelotes individuais;

f)  Apos a devida mistura dos papelotes individuais, um servidor de apoio técnico procedera
ao sorteio, e, imediatamente apos a selecao, o resultado sera divulgado a todos os participantes da
sessao;

g) Os papelotes individuais restantes no recipiente destinado a realizagao do sorteio serdo, em
sequéncia, também sorteados para definicdo da ordem de classificacao (se restarem mais de um),
e durante esta etapa, os homes dos leiloeiros serdo apresentados a todos os participantes da
$essao, um a um apos cada sorteio, a fim de assegurar a lisura do sorteio;

h) A sessao sera oficialmente encerrada apos a conclusao desses procedimentos, e o registro
audiovisual da sessao permanecera para disponivel em link de acesso no site do MPMS,

11.1.4. Enquanto o leiloeiro interessado nao apresentar todos os documentos de habilitacao
regulares e validos ndo sera considerado credenciado tampouco ocupara lugar na fila de
credenciamento;

11.1.5. Caso a documentacao de habilitacao seja entregue parcialmente, apenas sera considerado
apto ao credenciamento e a ocupar lugar na fila quando a documentacao for entregue completa e
valida, considerando-se a data e a hora da completude para fins de ordenacdo da fila de
credenciamento;

11.1.6. Caso o documento de habilitacao seja validado e aceito apos decisao proferida em sede
recursal, sera considerada a data e hora do protocolo fisico ou eletrénico do referido documento
para fins de ordenacgao da fila de credenciamento;

11.2. A lista contendo a ordem de contratacao dos credenciados sera permanentemente
disponibilizada no sitio eletronico oficial do MPMS;

11.3. O credenciado que rejeitar a designacao ou estiver impedido de realizar leildes perderd a vez,
sendo chamado o proximo na ordem de classificacao;

11.4. Havendo descredenciamento, a posicao do leiloeiro descredenciado sera ocupada pelo
proximo na ordem de classificacao, reordenando os demais;

12. DA CONTRATACAO

12.1. A contratagdo ocorrera conforme a necessidade da Administracao e sera por escopo, de modo
que sera convocado um leiloeiro credenciado para cada leilao especificamente, observando-se a
ordem de credenciamento;

12.2. Sera celebrado um contrato para cada demanda especifica, com fundamento no artigo 79,
inciso |, da Lei Federal n" 14.133/2021,;
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12.3. O leiloeiro contratado sera encaminhado para o final da fila apos a assinatura do contrato para
a execucao de demanda especifica, devendo manter as condicdes de habilitacao durante a
vigéncia do credenciamento;

12.4. O contrato terd prazo de vigéncia de 6 (seis) meses, contados de sua assinatura;

12.5. Por se tratar de contrato com escopo predefinido, o prazo de vigéncia sera automaticamente
prorrogado quando seu objeto nao for concluido no periodo firmado no contrato, sem prejuizo de
apuracgao de responsabilidade do contratado, se for o caso, nos termos do artigo 111, da Lei n°
14.133/2021;

12.6. N&o ha impactos ambientais no credenciamento/contratacao;

12.7. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

12.8. A indicacao e atuacao do preposto devera seguir o disposto na IN DREI/ME n’ 52/2022, sob
pena de nulidade dos atos e sujeicao a perdas e danos e san¢cdes administrativas;

13. DAS OBRIGAGOES DO LEILOEIRO

13.1. ApOs a assinatura do contrato, o MPMS emitira a ordem de servico e o leiloeiro devera iniciar a
execucao dos servicos no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, de modo que o leildao seja realizado
no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, sendo ambos os prazos contados do recebimento da
ordem de servicos pelo leiloeiro;

13.2. O leiloeiro é obrigado a desempenhar as seguintes atividades, sem quaisquer onus para o
MPMS:

13.2.1. Elaboracao de inventario dos bens que serao leiloados;

13.2.2. Vistoria e avaliagao dos bens pelo valor de mercado, respeitando a avaliagao minima
atribuida pelo MPMS e registrando por escrito;

13.2.3. Organizacao de bens em lotes, atribuindo o valor do lance inicial;

13.2.4. Disponibilizagao de pessoal qualificado para organizagao dos lotes, considerando o prazo
estabelecido entre o recebimento da ordem de servico e a realizacao do leilao;

13.2.5. Elaboracao do edital do leilao, submetendo-o a aprovacao do MPMS antes da publicacao;

13.2.6. Elaboracao e encaminhamento ao MPMS do extrato do edital do leildao para que seja
validado e, se aprovado pelo MPMS, dada a publicidade necessaria;

13.2.7. Disponibilizacdo de local fisico proprio adequado no municipio de Campo Grande/MS
para realizacao do leilao;

13.2.8. Disponibilizacao de plataforma eletrénica e estrutura tecnolégica que possibilite a
divulgacao do bem a ser leiloado, contendo descricao, preco de avaliacdo e lance minimo,
imagens, editais e contatos; e a participacao de interessados via Web, recebendo lances on-line,
com interatividade entre os lances ofertados de maneira presencial e eletrénico e com mecanismo
que somente permita a apresentacao de oferta de valor superior a da ultima oferta, observado o
incremento minimo fixado para o bem;

13.2.9. Registro de lances on-line mediante processo de autenticacao de usuarios pre-
cadastrados, garantindo a seguranca e consisténcia dos lances ofertados nesta modalidade;

13.2.10. Cobranca e recebimento dos valores dos arrematantes;

13.2.11. Pagamento ao MPMS, por meio de deposito bancario, em até 10 (dez) dias corridos,
contados do aceite da prestacao de contas referente ao leildao do valor arrecadado com a venda
dos lotes, conforme item 13.2.27;

13.2.12. Emissao de documentos fiscais e de recebimento da taxa de comissao do leiloeiro, de
acordo com os parametros legais;

13.2.13. Entrega dos bens aos arrematantes apos o pagamento;

13.2.14. Disponibilizacdo de notas de arremates (ou documento equivalente), emitidas por lote
arrematado, constando no minimo as seguintes informagdes: nome do arrematante, CPF ou CNPJ,
endereco, telefone, e o valor do lance;

13.2.15. Estabelecimento de prazos para retirada dos lotes e de multas relativa as obrigagdes do
arrematante;

13.2.16. Organizacao da visitacao dos lotes, a qual ocorrera nos prédios deste Ministério Publico
Estadual na Capital e no Interior, de acordo com a localizagdao do bem a ser leiloado, de segunda a
sexta-feira, das 12h as 17h, devendo acompanha-la pessoalmente ou por preposto;

13.2.17. Os procedimentos do leildao deverao ocorrer nas dependéncias disponibilizadas pelo
leiloeiro;

13.2.18. Executar demais tarefas necessarias ao bom andamento do leiléo;
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13.2.19. A execucao do servico fora das especificagdes indicadas implicara a recusa por parte do
MPMS, que solicitara ao leiloeiro a imediata correcao as suas expensas;

13.2.20. Quando da execucao dos servicos, o leiloeiro contratado devera cumprir precipuamente
as seguintes obrigacoes:

13.2.21. Executar o servico nas condicdes e prazos estipulados neste TR e seus anexos,
atentando-se aos parametros e rotinas estabelecidos, com observancia as recomendacodes de boa
técnica, normas e legislacao;

13.2.22. Comunicar ao MPMS por escrito, com antecedéncia minima de metade do prazo previsto
para o cumprimento da obrigacdo, qualquer intercorréncia ou situacdo inadequada que
impossibilite a execucao do servico dentro do prazo previsto neste TR, nos seus anexos e na ordem
de servicos, apresentando as devidas justificativas;

13.2.23. O leiloeiro devera atuar com ética e transparéncia e sera responsavel pessoal e
diretamente no exercicio de suas funcdes, inclusive nas atividades-meio e/ou acessorias, tais
como apoio, guarda, logistica, divulgacao e organizacao da leiloaria;

13.2.24. Anunciar o leilao, ressalvadas as hipoteses previstas em legislacao especial, pelo menos
3 (trés) vezes em jornal de grande circulacdo ou na rede mundial de computadores em sitio
designado pela Junta Comercial, devendo a ultima discriminar, pormenorizadamente, os bens que
serao leiloados, enunciar os gravames e eventuais onus que recaiam sobre eles, e informar o
horario e local para visitacao e exame;

13.2.25. Exibir, sempre que lhe for exigido, ao se iniciar o leildo, a carteira de exercicio profissional
ou declaragao de habilitacdo, com data de expedicao atual, fornecidos pela Junta Comercial,

13.2.26. Fazer conhecidas, antes de comecarem o ato do leilao, as condicdes da venda, a forma
do pagamento e da entrega dos objetos que vao ser apregoados, o estado e qualidade desses
objetos, principalmente quando ha énus sobre o bem que pela simples intuicao, nao puderem ser
conhecidos facilmente, e bem assim o seu peso, medida ou quantidade, quando o respectivo valor
estiver adstrito a essas indicagdes, sob pena de incorrerem na responsabilidade que no caso
couber por fraude, dolo, simulagao ou omissao culposa;

13.2.27. Prestar contas ao MPMS por escrito no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados
do leildo, devendo elaborar e apresentar a ata do leildao, relatorios, documentacao fiscal,
demonstrativos financeiros, documentos fiscais decorrentes da alienacao dos bens, e outros
documentos solicitados pelo Contratante, relacionados a realizacao do leilao;

13.2.28. Adotar as medidas legais cabiveis na hipotese do arrematante nao efetuar o pagamento
no prazo estipulado em edital ou condi¢des do leildo;

13.2.29. Indicar no edital de leildo, sitio eletrénico e/ou quaisquer atos de divulgacao do leildo, o
seu nome e a sua matricula;

13.3.30. Entregar o bem ao arrematante apés seu pagamento, prestando todo o apoio necessario
desde a baixa dos débitos junto aos orgaos de transito competentes ou cartorios, se for o caso, até
transferéncia da propriedade do bem ao arrematante;

13.3.31. Responsabilizar-se pelo preenchimento dos documentos necessarios a satisfacao do
objeto, especialmente os de transferéncia da propriedade, como o Certificado de Registro de
Veiculo (CRV) e a autorizagao de transferéncia de propriedade de veiculo;

13.3.32. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo contratante, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

13.3.33. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracao Publica ou a terceiro, devendo ressarcir
imediatamente em sua integralidade;

13.3.34. Comunicar a fiscalizacao contratual, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos;

13.3.35. Paralisar, por determinacao da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens;

13.3.36. Manter absoluto sigilo quanto as informagdes contidas nos documentos ou materiais
manipulados, dedicando atencao a sua guarda, quando for o caso;

13.3.37. Participar de reuniao de alinhamento designada entre MPMS e leiloeiro/contratado,
momento no qual as partes serao apresentadas e irao discutir pormenorizadamente a execugao do
objeto contratado, de forma a atender aos prazos estabelecidos no instrumento contratual, onde
serao observadas as entregas acordadas e os prazos previstos e irdo dirimir eventuais duvidas;

fls. 298



Ministério Publico
MATO GROSSO DO SUL

Procuradoria-Geral de Justica M p rll S

Secretaria de Administracao

13.3.38. Cumprir todas as obrigacoes constantes neste Termo e anexos, assumindo com
exclusividade os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

13.3.39. Assumir total e exclusiva responsabilidade pela qualidade dos servicos executados;

13.3.40. Cumprir a legislacao trabalhista, previdenciaria e social, inclusive no que se refere a
jornada de trabalho e ao pagamento de salario no prazo previsto em lei, pagando ainda todos os
tributos e quaisquer encargos que forem devidos e relativos aos empregados utilizados na
execucao dos servicos;

13.3.41. Os empregados e prepostos do credenciado/contratado nao terao qualquer vinculo
empregaticio com o MPMS, correndo por conta exclusiva da primeira, todas as obrigacdes
decorrentes da legislagao trabalhista, previdenciaria, fiscal e comercial, as quais se obriga a saldar
na época devida;

13.3.42. Agir com total diligéncia em eventuais reclamacgdes trabalhistas promovidas por
empregados seus que estejam ou, em algum momento, estiveram envolvidos no objeto do
credenciamento/contratacao, comparecendo em todas as audiéncias designadas, apresentando
as necessarias contestagdes e recursos cabiveis, ainda que extinta a relacao contratual com o
MPMS;

13.3.43. Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento/contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacao e qualificagao exigidas, devendo
responder aos esclarecimentos, retificacbes e complementacées demandados pelo MPMS no
prazo fixado;

13.3.44. Nao permitir a utilizacao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacao do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

13.3.45. O credenciado/contratado € obrigado a disponibilizar e manter atualizados conta de e-
mail, endereco e telefones comerciais para fins de comunicagao formal entre as partes;

13.3.46. O credenciado/contratado se responsabilizara pelo correio eletronico fornecido, de
modo que, qualquer alteracao desse endereco devera ser comunicada ao Ministério Publico do
Estado de Mato Grosso do Sul, considerando-se valida toda correspondéncia enviada ao endereco
constante dos autos;

13.3.47. Em se tratando de comunicacao enviada pelo correio eletronico, considera-se intimado
o credenciado/contratado no primeiro dia util seguinte ao envio, iniciando-se a contagem do prazo
no dia imediatamente posterior ao da intimacao;

13.348. O credenciado/contratado devera confirmar o recebimento das mensagens
provenientes do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul, ndo podendo alegar o
desconhecimento do recebimento das comunicagdes por este meio como justificativa para se
eximir das responsabilidades assumidas ou eventuais san¢des aplicadas;

13.3.49. Termo de ciéncia de manutengao de sigilo

13.3.49.1. O leiloeiro contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e
informagdes contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter
conhecimento durante a execucao dos trabalhos, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgar,
reproduzir ou utilizar, independentemente da classificagcao de sigilo conferida pelo MPMS a tais
documentos.

13.3.49.2. O leiloeiro contratado nao podera divulgar quaisquer informacdes a que tenham
acesso em virtude dos trabalhos a serem executados ou de que tenham tomado conhecimento
em decorréncia da execucao do objeto do contrato, sem autorizacao, por escrito, do MPMS, sob
pena de aplicacao das sangdes cabiveis, alem do pagamento de indenizagao por perdas e danos.

13.3.49.3. A fim de garantir-se as condicdes dos itens 13.3.49.1 e 13.3.49.2., constara como anexo
do Termo de Referéncia o Termo de Compromisso de Manutencao e Sigilo e Respeito as Normas
de Seguranca Vigentes, que devera ser entregue devidamente assinado pelo O leiloeiro
contratado, ao gestor e/ou fiscal da contratacao antes do inicio da execug¢ao do contrato.

14. DAS OBRIGACOES DO MPMS

14.1. Convocar o credenciado/contratado para a reuniao de alinhamento, a fim de atender ao
previsto no item 13.3.37, se for o caso;

14.2.  Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados que foram entregues em desacordo
com as obrigagcdes assumidas pelo credenciado/contratado, exigindo sua correcao em prazo
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razoavel a ser estabelecido, sob pena de suspensao do contrato, ressalvados os casos fortuitos ou
de forca maior, devidamente justificado e aceito pelo MPMS;

14.3.  Proporcionar todas as facilidades para que o credenciado/contratado possa cumprir suas
obrigagoes dentro das normas e condi¢oes pactuadas;

14.4.  Notificar o credenciado/contratado sobre qualquer irregularidade encontrada na execugao
do servico;

14.5.  Aplicar as penalidades cabiveis;

15. DO PAGAMENTO

15.1. O Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul ndo fara nenhum tipo de pagamento ao
leiloeiro, haja vista que a sua fonte de custeio € unica e exclusivamente a comissao paga pelo
comprador do bem arrematado, por cuja solvéncia ou adimpléncia o MPMS nao responde, nem
mesmo subsidiariamente;

15.2. Em nenhuma hipotese o MPMS sera responsavel pela cobranca da comissao devida pelo
comprador/arrematante;

15.3 Independente do bem arrematado, o comprador pagara obrigatoriamente a taxa de comissao
de 5% (cinco por cento) sobre quaisquer ativos arrematado (artigo 80, §2°, da IN DREI/ME n’
52/2022),

15.4. O leiloeiro sera remunerado apenas pelo percentual de 5% (cinco por cento), calculado sobre
o valor do bem arrematado, independente da natureza do bem arrematado (moével ou imovel), a
ser pago pelo arrematante, sendo vedado o repasse de quaisquer custos operacionais a
Administracao;

15.5. Nao havera qualquer reembolso pelo MPMS caso a contratagao da venda nao se efetive por
erro na publicacao ou falha nas informacoes ou, ainda, por suspensao do leildo por liminar judicial,
hipéteses nas quais o leiloeiro devolvera a comissao percebida ao comprador arrematante;

15.6. No caso de desisténcia do negocio por parte do arrematante, nao havera devolugao da
comissao pelo leiloeiro;

16. DO DESCREDENCIAMENTO
16.1. O presente credenciamento tem carater precario e o cancelamento do credenciamento
podera ocorrer nos seguintes casos:

a) Apos a publicacao do ato que deferiu o credenciamento, o interessado podera solicitar seu
descredenciamento por escrito, a qualquer tempo, mas, havendo leilao designado, o pedido de
descredenciamento devera ser formalizado com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis, da
data marcada para o leildo. O MPMS deliberara no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis. O pedido
de descredenciamento nao desincumbe o credenciado do cumprimento de eventuais contratos
formalizados;

b) Quando o leiloeiro credenciado praticar alguma das seguintes condutas, assegurando-se o
contraditorio e ampla defesa e sem prejuizo de outras sancoes cabiveis:

b.1) deixar de cumprir qualquer clausula, condicao ou obrigacao estabelecida neste TR e seus
anexos;

b.2) praticar atos fraudulentos no intuito de auferir para si ou para outrem vantagem ilicita;

b.3) demonstrar incapacidade no cumprimento de obrigagao assumida em decorréncia deste
TR, ETP e seus anexos;

b.4) for desmatriculado, suspenso ou impedido pela JUCEMS;

c) Ato unilateral da Administracdo Publica, por conveniéncia e oportunidade, nao cabendo
nenhuma indenizacao ao credenciado;

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Poderao ser responsabilizados administrativamente pelas seguintes infragcdes quem:

a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacgao exigida para o credenciamento;
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e) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratacao quando
convocado;

f) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto do credenciamento/contratacao
sem motivo justificado;

g) apresentar declaracao ou documentacgao falsa exigida para o credenciamento ou prestar
declaracao falsa durante o credenciamento/contratacao ou a execucao do contrato;

h) fraudar o credenciamento/contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

i) comportar-se de modo iniddéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

J) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento/contratacao;

k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2.  Se o credenciado/contratado ndo cumprir as obrigacdes assumidas, estara sujeito(a) as
seguintes sanc¢des, a serem aplicadas isoladas ou cumulativamente, garantindo-se o contraditorio
e ampla defesa:

a) adverténcia, aplicada exclusivamente para o item 17.1, alinea "a", quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

b) multa, aplicada por qualquer uma das infracdes do item 17.1, da seguinte maneira:

b.1) multa moratéria de 1% (um por cento) sobre o valor total estimado dos bens a serem
leiloados, por ocorréncia injustificada que resulte na ma qualidade, atraso na execug¢ao ou nao
execucao dos servicos, que nao podera ultrapassar a 10% (dez por cento) do referido valor;

b.2) multa por inexecucao parcial do objeto, no importe de 20% (vinte por cento) sobre o valor
total estimado dos bens a serem leiloados;

b.3) multa por inexecucao total do objeto no importe de 30% (trinta por cento) sobre o valor total
estimado dos bens a serem leiloados;

b.4) multa por ndo entrega de documentacao exigida para a contratacdo ou recusa em assinar
o contrato, no importe de 30% (trinta por cento) sobre o valor total estimado dos bens a serem
leiloados;

b.5) multa por fraudar o credenciamento ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atos ilicitos com
vistas a frustrar os objetivos do credenciamento ou ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, no importe de 30% (trinta por cento) sobre o valor total estimado dos bens a
serem leiloados;

c) impedimento de licitar e contratar, aplicada ao responsavel pelas infracdes administrativas
previstas no item 17.1, alineas "b", “c”, “d", "e" e “f", quando nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, aplicada ao responsavel pelas infracoes
administrativas previstas no item 17.1, alineas “g’, “h", "i", j" e "k", bem como pelas infracdes
administrativas previstas no item 17.1, alineas "b", “c", “d", "e" e "f", que justifiquem a imposicao de
penalidade mais grave que a sangao referida no item 17.2, alinea “c”, e impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracao Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

17.3. A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais;

17.4. No caso de nao recolhimento do valor da multa, dentro de 15 (quinze) dias Uteis a contar da
data da intimagao para o pagamento, sera ajuizada a divida e cobrada judicialmente, acrescida de
juros moratorios de 1% (um por cento) ao més;

17.5.  As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas independentes
entre si;

17.6.  Aaplicacdo das sanc¢des previstas no item 17.2 ndo exclui, em hipodtese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica;

17.7.  Além da aplicacao das sanc¢des supracitadas, a inexecucao total ou parcial do contrato
podera acarretar a sua rescisao, com as consequéncias previstas em contrato, lei ou regulamento,
nos termos dos artigos 137 e seguintes, da Lei n.° 14.133/2021,

17.8.  Sera facultada a defesa escrita ao credenciado/contratado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimacao, na forma dos artigos 157 € 158, da Lei n° 14.133/2021;

17.9. O credenciado/contratado estara sujeito a penalidade de multa por inexecucao parcial do
objeto se deixar de disponibilizar e manter atualizados conta de e-mail, endereco e telefones
comerciais para fins de comunicacao formal entre as partes;
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17.10. Constituirao motivos para extingao do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as situagdes arroladas no
artigo 137, da Lei n" 14.133/2021, no que couber;

18. DA CLASSIFICACAO DAS INFORMAGOES (Art. 7°, Resolugao n® 01/2023-PGJ, de 7 de margo de
2023)

18.1. Classifica-se o presente Termo de Referéncia e 0s seus anexos como documento publico para
fins de cumprimento da Lei Federal n°® 12,527, de 18 de novembro de 2011.

Carolina Pontes Andreussi
Analista/Direito

Nadia de Moura Mattos Motta
Diretora da Secretaria de Administracao
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ANEXO - TERMO DE COMPROMISSO DE MANUTENGAO DE SIGILO

ANEXO Il A RESOLUGAO N° 11/2018-PGJ, DE 25 DE MAIO DE 2018

Eu, __________ (NOME)__________, ocupante do cargo de _______________________,
portador(@) do  documento  de identidade n° L _____, expedido pelo
Orgado __ o _____, inscrito@) no CPF sob o n° __________________, matricula n°
___________ residente e
domiciliadot@em ______________ __ __ o ___, DECLARO ter pleno

conhecimento sobre o tratamento de informacdes institucionais e da minha responsabilidade para
com o Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul, MPMS, em adotar as medidas de
seguranca institucionais adequadas, bem como em manter sigilo sobre dados e informacodes de
natureza sigilosa ou sensivel que, por for¢ca de minha fungao, venham a ser do meu conhecimento
e cuja divulgacao a terceiros possa, de algum modo, causar risco ou dano de qualquer ordem ao
MPMS, a seus integrantes, a sociedade e/ou ao Estado, COMPROMETENDO-ME a guardar o sigilo
necessario nos termos da legislagao vigente, sobretudo conforme as normas citadas no presente
Termo.

Comprometo-me, ainda, sem prejuizo das demais medidas de seguranca institucionais
necessarias, a:

1. zelar pela protecao dos equipamentos, documentos, materiais, areas, instalacdes,
processos e sistemas de informacdao sob minha responsabilidade ou que me forem
disponibilizados para uso, fazendo-o no estrito interesse do servigco desta Instituicao;

2. nao praticar quaisquer atos que possam, de algum modo, afetar o sigilo ou a integridade
dos dados e informacgdes sigilosas ou sensiveis e dos materiais de acesso restrito;

3. salvo com autorizacao da autoridade competente e para fins institucionais, nao copiar ou
reproduzir, por qualquer meio ou modo, dados ou informagdes sigilosas ou sensiveis;

4. acompanhar as alteracoes legislativas a respeito do assunto e a manter conduta adequada
ao quanto disposto em tais normas.

Firmo o presente por estar de acordo com suas disposicoes e ciente das sangodes
aplicaveis no ambito penal, civel e administrativo.

(Localedata), ___/___/___

(Assinatura dolal Declarante)

LEGISLACAO DE REFERENCIA

1. Constituicdo Federal, art. 5°, XXXIIl - “todos tém direito a receber dos orgaos publicos
informacgdes de seu interesse particular, ou de interesse coletivo ou geral, que serdo prestadas
no prazo da lei, sob pena de responsabilidade, ressalvadas aquelas cujo sigilo seja
imprescindivel a sequranca da sociedade e do Estado”;
2. LeiFederal n®12.257/2011 - Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do art.
5° da Constituicao Federal;
3. Lei Estadual n® 1.102/90, art. 218, IV - “Sao deveres do funcionario: (..) guardar sigilo sobre
0s assuntos da reparticdo e, especialmente, sobre despachos, decisdes ou providéncias”;
4. Resolucao n°7/2015-PGJ - Dispde sobre a Politica de Seguranca da Informagao do
Ministério Publico do Estado de Mato Grosso do Sul;
5. Resolucao n° 10/2018-PGJ - Dispde sobre a Politica de Seguranca Institucional;

6. Resolucao n®11/2018-PGJ, Anexo | - Dispde sobre o Plano de Seguranca Institucional.
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