TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO PARANA

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

SEI 4350-29.2026.6.16.8000

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de livraria ou distribuidor especializado para fornecimento e entrega de
publicac@es nacionais e internacionais (disponiveis no mercado nacional) na area juridica e
outras areas especificas de interesse (inclusive publicagdes avulsas e oficiais), de forma
parcelada, mediante requisicées formuladas pela Biblioteca do TRE-PR, necessérias para a
atualizacéo do acervo bibliografico, nos termos, condi¢des e quantitativos estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

1.2. Da adjudicacédo: A adjudicacdo serd GLOBAL.
1.3. Das especificagdes técnicas do produto:

1.3.1. Quantidade estimada: 130 (cento e trinta) livros por ano (12 meses), totalizando, 390
(trezentos e noventa) exemplares para os 36 (trinta e seis) meses da contracao.

1.3.2. As obras abrangem as seguintes areas de conhecimento: Direito (Todas as areas,
incluindo cédigos, legislagdo e doutrina); Filosofia; Psicologia; Recursos Humanos;
Qualidade/Sistemas; Informética;  Contabilidade;  Administracdo;  Auditoria;
Medicina/Odontologia/Enfermagem; Lingua Portuguesa/Gramatica/Redacao;
Dicionéarios Juridicos; Dicionarios Portugués e Lingua Estrangeira; Licitacdes;
Biblioteconomia/Arquivologia/ Museologia; Ciéncia Politica; Planejamento Estratégico
e Gestédo; e outras areas que venham a ser necessarias para o desenvolvimento e
atualizacéo dos trabalhos no Tribunal.

1.3.3. Os livros serdo solicitados formalmente pela Biblioteca, mediante Requisicdo de
Fornecimento, indicando os dados necessérios para identificacdo do livro a ser
fornecido, tais como: titulo da obra, nome do(s) autor(es), numero da edi¢éo, editora,
etc.

1.3.4. Fornecer exemplares novos e em dia com as especificacbes da requisicdo da
biblioteca, garantindo que a entrega corresponda sempre a edicdo mais recente
disponivel no mercado.

1.3.5. No momento da entrega, a CONTRATADA tem a obrigagcédo de garantir a integridade
e a exceléncia das obras, o que inclui a verificagdo minuciosa contra falhas editoriais
e a garantia da totalidade do material (perfeicdo e completude). A empresa sera
responsavel, inclusive apds o recebimento definitivo, pela identificacdo de vicios
ocultos que inviabilizem o uso do livro para o fim a que se destina. Nesse sentido, os
exemplares ndo podem apresentar: folhas coladas, com rasuras ou ausentes, falhas
no corte, além de problemas de alinhamento ou qualidade na impressao.



1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.3.6. O fornecimento ocorrerd de forma parcelada e sob demanda, condicionada as
requisicées pontuais de cada setor do Tribunal. A imprevisibilidade de um calendério
exato de aquisicbes decorre da prépria natureza do objeto, cuja necessidade de
atualizacao é ditada por fatores dindmicos, tais como a edi¢cdo de novas normas legais,
a alteracédo de jurisprudéncias e as demandas especificas de gestdo de cada unidade.

Os bens objeto desta contratacao séo caracterizados como comuns, nos termos do art. 6°, XIl|
da Lei n® 14.133/2021.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 10.818, de 27 de setembro de 2021 e Resolugcédo TSE n° 23.702/2022, art. 3°.

Do local e horario de entrega: a entrega devera ser realizada na sede do Tribunal Regional
Eleitoral do Parana, em Curitiba, na Rua Joao Parolin n° 224, Prado Velho, Secao de Gestédo
Documental, Memoria Institucional e Biblioteca — telefone (41) 3330-8745, periodo vespertino,
das 13h as 18h.

Natureza do Objeto: aquisicdo de bens.

Prazo de entrega do objeto: a contratada devera atender as solicitagdes no prazo maximo
de 30 (trinta) dias Uteis.

Enquadramento da contratacdo para fins de vigéncia: O fornecimento objeto desta
contratagcéo é caracterizado como continuo, visto que atendera a necessidade permanente do
Tribunal Regional Eleitoral do Parana.

Do contrato e prazo de vigéncia: O prazo de vigéncia da contratacdo € de 36 (trinta e seis)
meses, contados da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado, respeitada a vigéncia
méaxima decenal, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.1.

2.2.

DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO E DESCONTO ESTIMADO

Conforme item 4.4 e seguintes do edital.

Cddigo SIASG: 600372.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (JUSTIFICATIVA)

A Biblioteca do Tribunal Regional Eleitoral do Parana tem como principal finalidade o
atendimento dos Senhores Juizes, Assessores, Servidores, Zonas Eleitorais da Capital e
Interior, bem como publico externo que necessitem de assuntos referentes a matéria eleitoral.

A informacéo solicitada precisa ser disponibilizada de forma rapida, segura e atualizada. Os
dados informacionais prestados tardiamente ou desatualizados deixam de atender as
necessidades dos usuarios.

Considerando que alguns autores ndo autorizam a publicacdo de suas obras em formato
eletrénico, a compra de livros em formato fisico é a Unica forma de preservar ou permitir acesso
a algumas obras.

Além disso, devido a principios juridicos como a irretroatividade da Lei Penal, a biblioteca deve
manter disponiveis diversas edicbes da mesma obra para garantir que o entendimento
doutrinério acerca de leis j& alteradas ou revogadas ainda esteja acessivel aos leitores, o que
ndo seria possivel contratando bibliotecas digitais que, de modo geral, quando langam novas



obras substituem as edi¢cbes anteriores, dificultando o acesso a informacao.

3.5. Por essas razdes, a compra de livros em formato fisico é essencial para manter acessivel a
obra de um autor e garantir que os leitores tenham acesso a informacgdes juridicas relevantes.

3.6. Para garantir o fornecimento da informacdo atualizada, a Biblioteca estabelece algumas
prioridades para implementacao de seu acervo:

3.6.1.

3.6.2.
3.6.3.

ser o centro referencial de documentacéo e informagéo, absorvendo do mercado as
publicacbes na area de direito eleitoral e afins;

suprir todas as necessidades informacionais de seus usuarios;

dispor de obras necessarias a operacionalizagdo dos processos técnico, gerencial e
administrativo do Tribunal.

3.7. Objetiva-se que a Biblioteca mantenha atualizado o acervo bibliogréfico, tanto na area juridica
guanto nas areas que subsidiam as atividades diarias desenvolvidas pelas se¢bes do TRE-PR.

4, DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACOES DO PRODUTO

4.1. Das obrigacbes da contratada:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

A licitante devera atuar no ramo de atividade que seja compativel com a
comercializacao de livros.

Todas as publicages, livros e periodicos fornecidos deverdo ser novos, de primeiro
manuseio, e atender as Normas do Cédigo de Defesa do Consumidor.

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cbes, conforme especificacdes, prazo e
local de entrega constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constar&o as indicagfes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o0s
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
contar da notificacdo da contratada, 0 objeto que apresentar avarias ou defeitos
detectados em qualquer dos atos de recebimento.

Responder, por escrito, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, quaisquer
esclarecimentos de ordem técnica pertinentes aos bens adquiridos, que
eventualmente venham a ser solicitados pelo contratante.

Respeitar as normas de seguranca, controle de bens e de fluxo de pessoas nas
dependéncias do TRE-PR.

Em todos os casos de entrega e retirada de produtos, 0s custos de transporte correrao
por conta exclusiva da Contratada, sem 6nus adicional para o TRE-PR.

Manter-se, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas e com todas as condi¢des exigidas para a habilitacao.

BN

Manter atualizados seus enderecos de e-mail e telefone junto a Gestdo da



Contratacao.

4.1.11. Na hipotese de indisponibilidade temporaria ou definitiva do titulo solicitado, a
contratada devera comunicar o fato ao Fiscal da Contratacao, no prazo de 3 (trés) dias
Uteis contados do recebimento da Requisi¢céo de Fornecimento, informando a previsdo
de disponibilidade ou a impossibilidade de fornecimento (encaminhando eventuais
documentos comprobatérios da indisponibilidade e informando a previsao), para que
a Biblioteca adote as providéncias cabiveis.

4.1.12. Apresentar ao Gestor da contratacdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da assinatura
do contrato, o Termo de Sigilo e Responsabilidade (conforme item 9.2 do edital e
modelo de seu Anexo lll), garantindo o cumprimento da Politica de Seguranca da
Informacéao da Justica Eleitoral.

4.1.12.1. O documento acima referido devera ser preenchido e assinado pelo Representante
Legal da Empresa.

4.2. Das obrigagfes do contratante:

4.2.1. Permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias do TRE/F6rum para
a entrega ou execucao do contrato.

4.2.2. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante da contratada.

4.2.3. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no presente Termo de
Referéncia.

4.2.4. Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens entregues com as especificacdes
constantes no presente Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacéo e
recebimento definitivo.

4.2.5. Comunicar a contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

4.2.6. Solicitar a troca dos produtos que ndo atenderem as especificacées do objeto.

4.2.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcbes da Contratada, através da
comissao/servidor especialmente designado.

4.2.8. Efetuar o pagamento a Contratada, na forma convencionada.

4.2.9. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida
pela contratada.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Sustentabilidade: A contratada deverd realizar a entrega dos livros utilizando embalagens
fabricadas com material reciclado e reciclavel, minimizando o uso de plasticos nao reutilizaveis,
em conformidade com as diretrizes gerais do Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

5.2. Subcontratacdo: N&o € admitida a subcontratagdo do objeto contratual.



5.3. Da garantia de execuc¢ao contratual: Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos
artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

5.4. Participacdo de Pessoa Fisica: Nao serd admitida a participacdo de pessoa fisica porque a
pessoa fisica ndo se equipara a ME, EPP e EQUI.

5.5. Participacdo de Consoércio: ndo sera permitida a participacdo de consorcio, conforme art. 8°
da Portaria DG TRE-PR 591/2022.

6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E PAGAMENTO

6.1. Do recebimento provisério: os bens serdo recebidos de forma sumaria, pelo fiscal da
contratacdo, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia.

6.2. Do recebimento definitivo: Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento provisorio, pelo fiscal da contratacdo, apos a verificagcao
de sua conformidade com as especificagfes constantes neste Termo de Referéncia.

6.3. Dos bens rejeitados: Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia devendo ser
substituidos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagcdo da contratada, a sua custa,
sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

6.3.1. A ndo retirada dos materiais rejeitados no prazo acima fixado acarretara a requisicao
do material em favor do Tribunal Regional Eleitoral do Parana, pela configuracdo da
perda da propriedade, por abandono, de acordo com o artigo 1275 do Cédigo Civil,
aplicado subsidiariamente a Lei n°® 14.133/2021.

6.3.2. O material referido no item anterior serd encaminhado para doacao, a ser efetuada em
conformidade com a Instrugdo Normativa TRE-PR 08/2025, que estabelece
procedimentos relativos ao desfazimento de materiais inserviveis no ambito do
Tribunal Regional Eleitoral do Parana.

6.4. Garantia: O prazo de garantia é aguele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)

6.5. Forma de pagamento: O pagamento serd processado de acordo com o cronograma de
aquisicao e seu prazo sera contado a partir do recebimento definitivo e ateste da nota fiscal
referentes a cada lote solicitado.

6.6. A contratada devera encaminhar a nota fiscal para o e-mail: segdmb@tre-pr.jus.br.

7. DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

7.1. A contratagdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

7.2. As comunicag¢fes entre 0 0rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0
ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.3. A execucdo da contratagdo ser4 acompanhada e fiscalizada por servidores formalmente
designados para este fim.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
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Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal/gestor emitira notificagBes para a
correcdo da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcgao.

O fiscal/gestor da contratacdo verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento, no que couber, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

O fiscal/lgestor tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des.

O fiscall/gestor da contratacdo comunicara a Secretaria de Administragdo, em tempo habil, o
término da contratacdo sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou
prorrogagao contratual.

O gestor da contratagé@o, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados do fim de vigéncia do
instrumento contratual (contrato ou substitutivo), deverd elaborar relatério final com
informacfes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.

7.8.1. O relatorio final devera ser anexado no processo da contratacdo e encaminhado para
a Coordenadoria e Secretaria demandantes para ciéncia e eventuais providéncias
necessarias.

8. DA PROTECAO DE DADOS

8.1.

8.2.

As partes devem cumprir fielmente o disposto na Lei Geral de Prote¢édo de Dados Pessoais
(LGPD) — Lei n° 13.709/2018.

A ndo observancia das normas relativas a privacidade de dados pessoais, no contexto da Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD) — Lei n® 13.709/2018 e dos demais normativos
mencionados neste Termo, caracteriza falta e enseja MULTA DE 10% (dez por cento) do valor
total do contrato.

E vedado o compartilhamento dos dados pessoais coletados ou repassados em razdo da
execucdo deste contrato com terceiros, bem como sua utilizacdo para finalidade distinta
daqguela do objeto da contratacéo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1.

Duvidas poderdo ser sanadas com a Secdo de Gestdo Documental, Memaria Institucional e
Biblioteca - SEGDMB, por meio do telefone (041) 3330-8745 ou pelo e-mail segdmb@tre-

pr.jus.br.
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