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1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Casimiro de Abreu, torna publico, para conhecimento dos interessados, que
realizara licitagdo, para REGISTRO DE PREGOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA,
critério de julgamento MENOR PREGCO, adjudicacdoGLOBAL, sob o regime de EXECUGAO INDIRETA de
EMPREITADA POR PREGO UNITARIO, Modo de Disputa ABERTO, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, Lei Municipal n® 2.384/2023, Lei Complementar Federal n.° 123/06, Decreto Municipal n°
3.335/2023, Decreto Municipal 3393/2024 e Decreto Municipal 2718/2022 e suas alteragbes posteriores.

1.2. Data da sesséao: 15/04/2026
1.3. Horario: 09:30 horas (Horario de Brasilia)

1.4. Local: Portal Oficial do Municipio de Casimiro de Abreu (http://www.casimirodeabreu.rj.gov.br ou
http://governo.casimirodeabreu.rj.gov.br), no Jornal Oficial do Municipio de Casimiro de Abreu e no Portal
de Compras do Governo Federal: https://www.gov.br/compras/pt-br/.

1.5. Orao Gerenciador: Fundagdo Cultural Casimiro de Abreu
1.6. UASG: 930327;

1.7. Orgao(dos) Participante(s): Secretaria Municipal de Assisténcia Social / Fundo Municipal de
Assisténcia Social

1.8. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sao as
que constam da minuta de Ata de Registro de Precos.

2. OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo € a prestagdo do servico de gerenciamento eletrdnico de frequéncia,
incluindo fornecimento, implementagdo, suporte técnico e manutencdo de sistema informatizado
integrado,destinado ao controle da jornada de trabalho dos servidores da Fundag&o Cultural Casimiro de
Abreu e Secretaria Municipal de Assisténcia Social/ Fundo Municipal de Assisténcia Social conforme
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.1.1. A licitacdo sera realizada em grupo unico, formados por 04 itens, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o compdéem.

2.2. O Municipio de Casimiro de Abreu ndo se obriga a adquirir os itens relacionados dos licitantes
vencedores, nas quantidades indicadas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | deste edital, podendo
até realizar licitagdo especifica para aquisicdo de um ou de mais itens, hipétese em que, em igualdade de
condi¢des, o beneficiario do registro tera preferéncia, respeitada a legislagao relativa as licitagoes.

2.3. No caso de divergéncia entre a especificagdo contida neste edital e no Sistema Comprasnet SIASG,
prevalecera a descrita neste edital.

3. PRAZO

3.1. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos é de 01(um) ano, contado a partir do 1° (primeiro)
dia util subsequente a data de divulgacdo no PNCP, durante o qual os licitantes que tenham os seus pregos
registrados poderao ser convidados a firmar as contratacées, observadas as condi¢des fixadas no edital e
nas normas pertinentes, conforme item 21.2 deste Edital.

3.1.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precgos, podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
que comprovado que as condi¢des e 0s pregos permanecem vantajosos, nos moldes do inciso X, do artigo
26, Decreto 3.393/2024.

3.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses,contados do assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado por até10 (dez) anos, contados do assinatura do termo contratual, na forma do
artigo 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.3. O prazo para execugdo do servigo sera de até 20 (vinte) dias uteis, a contar da data de assinatura do
contrato.

4. PRECO ESTIMADO

4.1. O prego total estimado da presente licitagdo é R$ 203.049,87 (duzentos e trés mil e quarenta e
nove reais e oitenta e sete centavos, conforme MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO Il deste
Edital.
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4.2. O valor descrito acima constitui mera estimativa, ndo se obrigando o Municipio de Casimiro de Abreu a
utiliza-lo integralmente.

5. DOTAGAO ORGAMENTARIA
5.1. As despesas oriundas deste Edital correrao por conta dos recursos orgamentarios, conforme abaixo:

PROGRAMA DE ELEMENTO DE

SECRETARIA TRABALHO DESPESA NR FONTE VALOR
Fundagdo Cultural - 5 4> 5544 2001 3.3.90.40.00.00 135 | 0.1.1704
Casimiro de Abreu
Secretaria Municipal
de Assisténcia 14.122.0010.2700 3.3.90.39.99 1.243 | 0.1.1704 | R$ 203.049,87
Social
Fundo Municipal de | 5 455 5510 1011: 3.3.90.40.00.00: 284 0.1.1704
Assisténcia Social

5.2. A contratagdo (NAO) utilizara recurso da Uni3o.
6. DISPOSIGOES ESPECIFICAS

6.1. As propostas devem indicar o preco liquido unitario, em moeda nacional. No referido pregco deverao
estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuigcbes sociais, obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais € comerciais, que eventualmente incidam sobre a operagao; ou, ainda,
despesas com transporte ou terceiros, que correrao por conta do licitante vencedor.

7. CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPAGAO
7.1. Poderéao participar deste pregao quaisquer empresas que:

7.1.1. Estejam previamente credenciadas no sistema eletrénico, por meio do sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br;

7.1.1.1. Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de identificagéo e
senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema, bem como deverdo informar-se a respeito do seu
funcionamento e regulamento e receber instru¢cdes dos gestores do Sistema Comprasnet SIASG para sua
correta utilizagao;

7.1.2. Estejam legalmente estabelecidas e especializadas na atividade pertinente ao objeto deste pregéo,
devendo ser comprovado pelo contrato social,

7.1.3. Declarem, em campo préprio do sistema eletrdnico, que possuem os documentos necessarios de
habilitacao previstos neste edital, sendo que a declaragao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitagdo e a proposta comercial sujeitara a licitante as sangdes previstas neste edital.

7.2.  No momento de insergéo da proposta no Sistema Comprasnet SIASG, o licitante devera manifestar,
em campo proéprio do sistema informatizado, que firmou a Declaracdo de Elaboragao Independente de
Proposta.

7.3. O licitante que se enquadrar como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou
Microempreendedor Individual (MEI) devera declarar, no momento de inser¢gdo de sua proposta, junto ao
sistema eletrénico, que cumpre os requisitos previstos na Lei Complementar n® 123/2006.

7.4. O licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econdmico ou
financeiro, somente podera apresentar uma Unica proposta de pregos. Caso um licitante participe em mais
de uma proposta de precgos, estas propostas ndo serdo levadas em consideragao e serao rejeitadas.

7.4.1. Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou financeiro, as
empresas que tenham diretores, acionistas (com participacdo em mais de 5%), ou representantes legais
comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdmica ou financeiramente a outra empresa.

7.5. A pessoa juridica podera participar da licitagdo em consércio, observadas as seguintes normas:

7.5.1. Comprovagédo de compromisso publico ou particular de constituicdo de consoércio, subscrito pelos
consorciados;

7.5.2. Indicacdo da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua representagao perante a
Administracao;

7.5.3. Admissao, para efeito de habilitagao técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitagao econémico-financeira, do somatorio dos valores de cada consorciado;
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7.5.4. Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagdo, de mais de um consorcio
ou de forma isolada;

7.5.5. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase de
licitagdo quanto na de execugao do contrato.

7.5.6. Sera exigido do consorcio acréscimo de 20% (vinte por cento) sobre o valor exigido de licitante
individual para a habilitagdo econémico-financeira, quando for o caso.

7.5.6.1. O acréscimo nao se aplica aos consorcios compostos, em sua totalidade, de microempresas e
pequenas empresas, assim definidas em lei.

7.5.7. O licitante vencedor é obrigado a promover, antes da celebragao do contrato, a constituicdo e o
registro do consoércio, nos termos do compromisso referido no subitem 7.5.1 deste Edital.

7.5.8. A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo 6rgédo ou entidade
contratante e condicionada a comprovagédo de que a nova empresa do consorcio possui, no minimo, os
mesmos quantitativos para efeito de habilitagao técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagao
econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitagdo do consércio no
processo licitatério que originou o contrato.

7.6. Os profissionais organizados sob a forma de cooperativa poderao participar da licitagdo quando:

7.6.1. A constituicdo e o funcionamento da cooperativa observarem as regras estabelecidas na legislagao
aplicavel, em especial a Lei n°® 5.764/1971, a Lei n® 12.690/2012, e a Lei Complementar n°® 130/2009;

7.6.2. A cooperativa apresentar demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de
receitas e despesas entre os cooperados;

7.6.3. Qualquer cooperado, com igual qualificacéo, for capaz de executar o objeto contratado, vedado a
Administracao indicar nominalmente pessoas;

7.6.4. O objeto da licitagao referir-se, em se tratando de cooperativas enquadradas na Lei n° 12.690, de
19 de julho de 2012, a servigos especializados constantes do objeto social da cooperativa, a serem
executados de forma complementar a sua atuacgéo.

8. PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI)

8.1. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato ou retirada de nota de empenho, no entanto,
por ocasidao da participacdo neste certame licitatério, deverdo apresentar toda a documentacéo exigida
para tanto, mesmo que esta apresente alguma restrigcéo;

8.2. Havendo alguma restricdo na comprovagédo da regularidade fiscal e trabalhista exigida neste edital,
sera assegurado a microempresa ou empresa de pequeno porte adjudicataria deste certame o prazo de 5
(cinco) dias uteis, contados do momento em que for declarada a vencedora, prorrogaveis por igual periodo,
para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

8.2.1.A prorrogagdo do prazo para a regularizagao fiscal dependera de requerimento, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro, para a regularizagdo da documentacao;

8.2.2.Nao havendo fundamentacgao plausivel, o pedido de prorrogagao do prazo para a regularizagao fiscal
sera negado;

8.3. A falta de regularizagdo da documentagédo no prazo previsto neste edital implicara a decadéncia do
direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 156 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sendo
facultado a Administragdo convocar as licitantes remanescentes para celebrar a contratacdo, na ordem de
classificagéo, cancelar o item ou revogar a licitagao.

9. VEDAGAO A PARTICIPAGAO NO CERTAME
9.1. Nao poderéo participar desta licitagdo pessoas fisicas ou juridicas:

9.1.1.Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

9.1.1.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

9.1.2. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
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detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

9.1.3. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagao em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

9.1.3.1. O impedimento sera também aplicado ao licitante que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica
ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

9.1.4. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na
licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

9.1.5. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

9.1.6. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de trabalho infantil, por submissao de
trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por contratagao de adolescentes nos casos vedados
pela legislacdo trabalhista.

9.1.7. Sociedades empresdarias que estiverem em recuperacdo judicial, recuperacao extrajudicial, em
processo de faléncia, sob concurso de credores, em dissolugdo ou em liquidagao judicial ou extrajudicial;

9.1.7.1. Sera permitida a participagdo de empresa em recuperagdo judicial com plano de
recuperagcao homologado pela autoridade judiciaria competente, visto que nesse contexto ha plausibilidade
de capacidade econdmico-financeira, devendo, entdo, demonstrar-se além da referida homologagéo
judicial os demais requisitos para habilitagdo econémico-financeira.

9.1.8. Que tenham entre seus socios o Prefeito, seus auxiliares diretos, Vice-Prefeito ou Vereadores,
bem como as pessoas ligadas a qualquer deles por matrimdnio ou parentesco, afim ou consanguineo, até
0 segundo grau, ou por adogao, subsistindo a proibicdo até 06 (seis) meses apds findas as respectivas
fungdes, nos termos do artigo 98 da Lei Organica do Municipio de Casimiro de Abreu.

9.1.9. Sera considerado comportamento inidéneo, o comparecimento na licitagao do interessado que se
apresente para participar do procedimento licitatério e esteja enquadrado nas hipéteses dos impedimentos
e vedacgdes aqui elencados.

10. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1.  Apés a divulgacdo do edital no sitio eletronico, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por
meio do sistema, proposta com a descrigdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessao publica.

10.1.1. A etapa de que trata o item 10.1 sera encerrada com a abertura da sessao publica.

10.1.2. Sera exigida a apresentacado dos documentos de habilitagdo apenas do licitante vencedor, exceto
quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e serdo exigidos os documentos relativos a
regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado, conforme item 16.6 e pelos mesmos meios definidos no item
10.1.

10.1.3. Havendo aceitagao da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade de prego,
0 pregoeiro solicitara da respectiva licitante o encaminhamento dos documentos de habilitagao.

10.2. O envio da proposta e dos documentos de habilitagdo, nos termos do disposto no item 10.1,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

10.3. No momento de insergdo da proposta, a licitante devera registrar correlatamente as seguintes
situagdes:

10.3.1.1. Manifestar, em campo préprio do sistema informatizado, que firmou a Declaragdo de
Elaboracgao Independente de Proposta;

10.3.1.2. Declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente os requisitos de
habilitagdo e que sua proposta estda em conformidade com as exigéncias desse Edital e do Termo de
Referéncia;
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10.3.1.3. Declarar, em campo proprio do Sistema, sob pena de inabilitagdo, que ndo emprega menores
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis anos em qualquer
trabalho, salvo na condigao de aprendiz, a partir dos quatorze anos;

10.3.1.4. Declarar em campo proprio do sistema eletrénico, caso esteja enquadrada na condigdo de
microempresas (ME) ou empresas de pequeno porte (EPP), que ostenta os requisitos do artigo 3° da Lei
Complementar n° 123/2006, para fazer jus aos beneficios previstos nessa lei com observancia do §1° do
artigo 4° da Lei Federal 14.1333/21.

10.3.1.5. Declarar em campo proprio do sistema eletronico, sob pena de inabilitagdo, a declaracédo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.4. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, a conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara a licitante as
sangoes previstas no edital.

10.5. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a
abertura da sessao publica.

10.6. Na etapa de apresentagéo da proposta, observado o disposto no item 10.1, ndo havera ordem de
classificagdo das propostas, o que ocorrera somente apds os procedimentos de que trata o item 16 do
edital.

10.7. A proposta devera ser inserida no Sistema Comprasnet SIASG no momento do registro dos
valores, no campo proéprio, e a licitante devera consignar de forma expressa:

10.7.1. Que compreende a descri¢cdo dos produtos ofertados, os pregos unitarios e totais dos itens para os
quais pretende oferecer proposta, de acordo com o termo de referéncia — anexo | deste edital;

10.7.2. Que a proposta formulada esta compativel com o edital e seus anexos;

10.7.3. O prazo de execugdo dos servigos, contados do recebimento da solicitagdo do Municipio de
Casimiro de Abreu;

10.7.4. O prazo de validade da proposta comercial, que sera de 90 (noventa) dias, contados da data da
abertura da sessao publica.

10.8. Se por motivo de forga maior, a adjudicagdo nao puder ocorrer dentro do periodo de validade da
proposta, e caso persista o interesse do Municipio de Casimiro de Abreu, este podera solicitar a
prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

10.9. A licitante que apresentar proposta incompativel com as especificagcbes editalicias sera
desclassificada e nao participara da etapa de lances.

10.10. Qualquer elemento que possa identificar a licitante, antes da etapa de lances, importa a
desclassificagdo de sua proposta.

11. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

11.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrbnico, dos
seguintes campos:

11.1.1. valor unitario ou desconto...... (mensal, unitario etc., conforme o caso) e ...... (anual, total) do
item;

11.1.2. Marca (Exceto em caso de prestagéo de servigo);
11.1.3. Fabricante (Exceto em caso de prestagéo de servigo),
11.1.4. Quantidade cotada,
11.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

11.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratagao.

11.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.
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11.4. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacao de
erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

11.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagcdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

11.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

11.7.  Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do
regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

11.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispdée o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢cao.

11.8.1. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas municipais, quando participarem de licitagées publicas;

11.8.2. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagao
do desconto ofertado devera respeitar os pregcos maximos previstos na Tabela de ltens do Termo de
Referéncia (Anexo | deste Edital)

11.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos contratados
pode ensejar a responsabilizagédo pelo Tribunal de Contas do Estado e, apds o devido processo legal, gerar
as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagéo dos agentes publicos
responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobreprec¢o na execugdo do contrato.

12. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A abertura da sessédo publica deste PREGAO ELETRONICO, conduzida pelo pregoeiro, ocorrera
na data e hora indicadas no preAmbulo deste edital, no endereco eletrdnico https://www.gov.br/compras/pt-
br/ ou www.comprasgovernamentais.gov.br.

12.2. A comunicagao entre o pregoeiro e as licitantes ocorrera mediante troca de mensagens, em campo
proprio do sistema eletronico (chat).

12.3. Cabe a licitante acompanhar as operagbes e convocagdes durante a sessao publica até o
encerramento definitivo no sistema eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexao.

124. A auséncia de resposta num prazo maximo de 15 minutos podera acarretar em
desclassificagdo da Proposta ou Inabilitagdo da empresa, a depender da fase da ocorréncia, ficando
sua prorrogacgao a critério do pregoeiro.

13. ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

13.1. Como critério para a analise da conformidade das propostas serdo observados os requisitos do
termo de referéncia — anexo | e do modelo de proposta de pregcos — anexo Il deste edital.

13.1.1. Somente na auséncia de informagdes na proposta preenchida no comprasgov, sera exigido o
modelo de proposta de pregos do Anexo |l.

13.1.2. E exigido dos licitantes, sob pena de desclassificagdo, declaracdo de que suas propostas
econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas,
mediante preenchimento em campo préprio do sistema ou, na sua falta, na forma do anexo Il deste edital.

13.2. Terminada a fase de lances, o pregoeiro verificara as propostas apresentadas e desclassificara,
motivadamente, aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.
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13.3.  Como critério de julgamento das propostas, sera adotado o MENOR PRECO GLOBAL, sob o
regime de EXECUGCAO INDIRETA de EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

13.4. Como critério de aceitabilidade de precos das propostas serdo adotados os pregos unitarios
estimados, ou seja, apds a fase de lances ndo serdo aceitas propostas cujo(s) preco(s) unitario(s) seja(m)
superior(es) ao(s) estimado(s) no termo de referéncia — anexo | deste edital.

14. FORMULAGAO DE LANCES

14.1. Aberta a etapa competitiva, as licitantes classificadas poderdo encaminhar lances, exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, para os itens que pretende participar, sendo imediatamente informadas do
recebimento e respectivo horario de registro e valor.

14.2. As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar pelo sistema.

14.3. Alicitante somente podera ofertar lance inferior ao ultimo por ela ofertado e registrado no sistema.

14.3.1. A licitante podera, ainda, apresentar lances iguais ou superiores ao lance melhor classificado,
desde que inferiores ao ultimo lance dado pela prépria licitante.

14.4. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser R$ 0,01 (um
centavo de real).

14.5. Durante o transcurso da sesséo, as licitantes serado informadas, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagao da ofertante.

14.6. Os lances apresentados e levados em consideragao para efeito de julgamento serdo de exclusiva
e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo.

14.7. Durante a fase de lances, o pregoeiro podera excluir, justificadamente, lance cujo valor for
considerado inexequivel.

14.7.1. Considerar-se-a inexequivel na fase de lances os valores aparentemente irrisérios ou com erros de
digitagao.

14.8. O licitante podera, uma uUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

14.9. Sera adotado para o envio de lances no pregéo eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

14.9.1. A etapa de envio de lances na sessao publica durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragao da sessao publica.

14.9.2. A prorrogacgéo automatica da etapa de envio de lances, de que trata os itens 13.9 e 13.9.1, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

14.9.3. Na hipétese de nao haver novos lances na forma estabelecida nos itens 13.9 e 13.9.1, a sesséo
publica sera encerrada automaticamente.

14.9.4. Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), sera admitido o reinicio da disputa aberta, nos
termos estabelecidos no instrumento convocatoério, para a definigdo das demais colocagbes.(Art. 56, § 4°
da Lei 14.133/2021)

14.9.5. Encerrada a sesséo publica sem prorrogagao automatica pelo sistema, nos termos do disposto nos
itens 13.9 e 13.9.1, o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de
envio de lances, em prol da consecugao do melhor preco, mediante justificativa.

15. CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS
15.1. Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido ofertada por
microempresa ou empresa de pequeno porte e houver proposta apresentada por microempresa ou

empresa de pequeno porte até 5% (cinco por cento) superior ao prego da melhor proposta, proceder-se-a
da seguinte forma:

15.1.1. A microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada podera, no prazo de 5
(cinco) minutos, contado do envio da mensagem automatica pelo sistema, apresentar uma ultima oferta,
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obrigatoriamente abaixo da primeira colocada, situagdo em que, atendidas as exigéncias habilitatorias, sera
adjudicado em seu favor o objeto deste pregao;

15.1.2. Nao tendo apresentado oferta inferior ao menor valor da etapa de lances, a microempresa ou
empresa de pequeno porte mais bem classificada, na forma do subitem anterior, o sistema, de forma
automatica, convocara as licitantes remanescentes que porventura se encontrem na situagao descrita
nesta condigdo, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

15.1.3. Na hipotese da néo contratagdo nos termos previstos na condi¢gao anterior, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente mais bem classificada, cumpridos os demais requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio.

15.2. Seréao desclassificadas as propostas que:
15.2.1. Contiverem vicios insanaveis;
15.2.2. Nao obedecerem as especificagdes técnicas pormenorizadas no edital;

15.2.3. Apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a
contratagao;

15.2.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo, por meio de
documentacado que comprove que os custos envolvidos na contratacdo sédo coerentes com os de mercado
do objeto deste Pregéo;

15.2.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.

15.3. O Pregoeiro verificara a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar com o objeto
licitado e a compatibilidade de seu preco final, inclusive dos valores unitarios, com a estimativa prevista
para a contratacao.

15.3.1. Constatado indicio de inexequibilidade, o Pregoeiro concedera ao licitante prazo de 2 (duas) horas,
contado da intimagao, para apresentar documentagdo comprobatéria da viabilidade do prego ofertado, nos
termos do art. 59, §2° da Lei n°® 14.133/2021.

15.3.2. Serdo consideradas potencialmente inexequiveis as propostas cujos valores unitarios forem
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragdo, na conformidade da tabela de
itens do Anexo |.

15.3.2.1. Na hipdtese de que trata o item anterior, a inexequibilidade somente sera considerada apds
diligéncia efetuada pelo Pregoeiro que resulte comprovacgéo de que:

I. o custo da licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il. inexiste custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.
15.3.2.2. Para a demonstragdo da exequibilidade, poderao ser aceitos, entre outros:
a) notas fiscais recentes de aquisigdo de bens;
b) contratos de fornecimento ou de prestacéo de servicgos;
c) propostas ou contratos de fornecedores que sustentem o preco ofertado;
d) tabelas oficiais de fabricantes, distribuidores ou associagdes de classe;

e) demonstrativo de composicédo de pregos, com meméria de calculo dos custos diretos, indiretos,
tributos, lucro e demais despesas.

15.3.2.2.1. O Pregoeiro podera admitir outros documentos que considerar idéneos para comprovagao da
exequibilidade, mesmo que nao constem do rol acima

15.3.2.3. Preferencialmente, os documentos deverdo ter sido emitidos nos ultimos 12 (doze) meses,
contados da abertura do certame, admitindo-se outros desde que comprovem a compatibilidade de
mercado. O Pregoeiro podera, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que nao alterem a sua
substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagédo, observado o disposto
no art. 55 da Lei n® 9.784/99.

15.3.2.4. O pregoeiro podera solicitar parecer técnico de funcionarios pertencentes ao quadro de
profissionais Técnicos da secretaria solicitante da PMCA, para orientar sua decisao.

15.3.2.5. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera considerada
classificada.

Pagina 10 de 90

MINUTA APROVADA PELA PGM EM 07/10/2025, CONFORME PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 3.581/2025.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE CASIMIRO DE ABREU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

PREGAO ELETRONICO N° 01/2026 (90001/2026)

15.3.2.6. Sera desclassificada a proposta que descumprir clausula, termo, condigdo ou especificagdo
estabelecida neste edital que seja impeditiva para a contratagao. A decisdo, fundamentada e registrada no
sistema, sera tomada nos termos do art. 59 da Lei n°® 14.133/2021.

15.3.3. Confirmada a inexequibilidade, sera convocado o proximo licitante classificado, observada a ordem
de classificagéo.

15.3.4. O licitante que, reiteradamente, apresentar propostas inexequiveis sem comprovar sua viabilidade,
podera ser sancionado nos termos do art. 156 da Lei n°® 14.133/2021, inclusive com aplicagao de multa
entre 0,5% (meio por cento) e 15% (quinze por cento) do valor estimado do item, sem prejuizo de outras
penalidades cabiveis.

15.4. A verificagdo da conformidade das propostas sera feita exclusivamente em relagdo a proposta
mais bem classificada.

15.5. A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos
licitantes que ela seja demonstrada.

15.6. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de
desempate, nesta ordem:

15.6.1. Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

15.6.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

15.6.3. Desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

15.6.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgaos de
controle.

15.7. Em igualdade de condicbes, se ndo houver desempate, sera assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

15.7.1. Empresas estabelecidas no territorio do Estado do Rio de Janeiro;

15.7.2. Empresas brasileiras;

15.7.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
15.7.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n® 12.187/2009.
16. NEGOCIAGAO DAS PROPOSTAS

16.1. Apds o encerramento da etapa de lances, concedido o beneficio as microempresas e empresas de
pequeno porte, de que trata o artigo 44 da Lei Complementar n® 123/06, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida a melhor proposta, vedada a negociagdo em condigdes diferentes das previstas neste edital.

16.2. A negociacgao sera realizada por meio do sistema Comprasnet SIASG, podendo ser acompanhada
pelas demais licitantes.

16.3. O pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do
preco com o valor estimado para a contratagao.

16.4. N&ao se considerara qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste edital, inclusive
financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

16.5. O pregoeiro podera solicitar parecer técnico de funcionarios pertencentes ao quadro de pessoal do
Municipio de Casimiro de Abreu para orientar sua deciséo.

16.6. Havendo aceitagao da proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade de preco,
o pregoeiro solicitara da respectiva licitante 0 encaminhamento dos documentos de habilitacéo.

16.7. Se a proposta ndo for aceitavel, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

16.8. Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera considerada
classificada.

16.9. Definido o resultado do julgamento, a Administracdo podera negociar condigcbes mais vantajosas
com o primeiro colocado.
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16.10. A negociagcdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apoés a negociagéo, for desclassificado em
razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢o maximo definido pela Administragao.

16.11. A negociagao sera conduzida pelo pregoeiro, e, depois de concluida, tera seu resultado divulgado a
todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatorio.

17. CONDIGOES DE HABILITAGAO

17.1. Como condigcdo prévia ao exame da documentagcdo de habilitagdo do licitante classificado em
primeiro lugar, o pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacgéo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdo no certame ou na futura
participacado, mediante consulta ao:

17.1.1. Sicaf (https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/consultass), a fim de verificar a
composigao societaria das empresas e certificar eventual participacdo indireta que ofenda ao art. 14 da Lei
Federal n° 14.133/2021;

17.1.2. Cadastro Nacional de Condenacobes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica - CNJ, no endereco eletrénico
www.chj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php;

17.1.3. Cadastro Nacional das Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, no enderego eletrénico
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis;

17.1.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no enderego  eletrdnico
https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep;

17.2. Efetuada a verificagéo referente aos itens acima, o Pregoeiro convocara os documentos exigidos
para habilitagao e , quando solicitada, o envio da proposta;

17.3. Podera ser consultada a documentacao de habilitagao faltante, das licitantes, por meio do SICAF,
com base nos documentos por ele abrangidos, e por meio da documentagéo especificada neste edital;

17.4. Os documentos exigidos para habilitagdo e o envio da proposta, quando solicitado, deverdo ser
apresentados em formato digital, via sistema, no prazo minimo de 02 (duas) horas, prorrogavel uma Unica
vez por igual periodo, desde que solicitado pelo licitante, contado da convocagéao efetuada no sistema;

17.5. Excepcionalmente, quando necessario a confirmagdo da veracidade dos documentos enviados
eletronicamente, o pregoeiro podera solicitar o0 encaminhamento dos documentos em original ou copia
autenticada, a serem enviados pelo licitante no prazo maximo de 3 (irés) dias uteis, a contar da data da
solicitagdo, aos cuidados da Comissao Permanente de Licitagdes, informando o nimero do pregao; O
endereco para envio da documentagdo é: Rua Mario Costa, n.° 593, Vale das Palmeiras, Casimiro de
Abreu RJ, CEP: 28.860-000.

17.6. A documentagdo devera ter validade na data estabelecida no preambulo deste edital para a
abertura da sessdo. As certidoes valerdao nos prazos que lhes sdo proprios ou, inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedigao.

18. DOCUMENTAGAO DE HABILITAGCAO
18.1. A documentacéo relativa a capacidade juridica consistira em:

18.1.1. Cédula de identidade, no caso de licitante pessoa fisica, acompanhado do numero do Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF) ou documento que comprove tal condi¢io;

18.1.2. Registro comercial, no caso de licitante empresario individual;

18.1.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas altera¢ées, devidamente registrado, no caso de
licitante sociedade empresaria e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

18.1.4. Inscrigdo do ato constitutivo no caso de licitante sociedade civil, acompanhado de prova de registro
de ata de eleicao da diretoria em exercicio;

18.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

18.1.6. No caso de participacdo de profissionais organizados em cooperativa, deverdo ser apresentados
0s seguintes documentos:
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18.1.6.1. Ata de fundagdo, com o uso obrigatério da expressdo “Cooperativa de Trabalho” na
denominacéo social da cooperativa;

18.1.6.2. Estatuto (com ata da assembleia de aprovagao);

18.1.6.3. Regimento interno (com ata da aprovagao);

18.1.6.4. Regimento dos fundos (com ata de aprovagéo);

18.1.6.5. Edital de convocagdo de assembleia geral e ata em que foram eleitos os dirigentes e
conselheiros;

18.1.6.6. Registro da presenga dos cooperados em assembleias gerais;

18.1.6.7. Ata da sessdo em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto deste

certame, se vencedora;

18.1.6.8. Relagdo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatérios da data de ingresso de cada qual na cooperativa;

18.1.6.9. Ata da sessdo em que os cooperados elegeram comissdo ou cooperado para realizar a
coordenacgéo da prestagao de servigos realizada fora do estabelecimento da cooperativa, com mandato
nunca superior a 1 (um) ano ou, no maximo, com prazo estipulado para a contratagdo, com a definicdo dos
requisitos para a sua consecugdo, os valores contratados e a retribuicdo pecuniaria de cada sécio
participe.

18.1.6.10. Nao sera admitida participacdo de cooperativas de trabalho:

18.1.6.10.1. Fornecedoras de mao de obra, ou que realizam intermediacdo de méao de obra
subordinada, mas apenas as prestadoras de servigos por intermédio dos proprios cooperados; ou;
18.1.6.10.2. Cujos atos constitutivos ndo definam com precisdo a natureza dos servigos que se

propdem a prestar.

18.1.6.11. Presumir-se-a intermediacdo de mao de obra subordinada a relagdo contratual
estabelecida entre a empresa contratante e as Cooperativas de Trabalho que ndo cumprirem o disposto no
item 17 deste Edital.

18.1.6.12. A constituigdo ou utilizagdo de Cooperativa de Trabalho para fraudar deliberadamente a
legislacdo trabalhista, previdenciaria e o disposto neste Edital acarretara aos responsaveis as sangdes
civeis e administrativas cabiveis.

18.2. A documentacéo relativa a qualificagéo técnica consistira em:

18.2.1. Certiddes ou atestados, expedidos por entidades da Administracdo Publica ou pessoa juridica de
direito privado, que demonstrem a prestagéo de servigos similar de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior.

18.2.1.1. A comprovagéo da aptiddo podera ser realizada por meio do somatério de atestados distintos,
desde que demonstrem, em conjunto, experiéncia minima correspondente a 12 (doze) meses na
execucgao de servigos compativeis com o objeto licitado, admitida a soma de periodos distintos.

18.2.1.2. Em caso de dulvida quanto a autenticidade ou adequagéo dos atestados apresentados, o agente
de contratacdo podera solicitar documentos complementares, tais como os contratos que Ihes deram
origem, para fins de verificagao.

18.2.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do licitante.

18.2.1.4. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovagido da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

18.2.1.5. Em caso de apresentag&o por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consoércio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituigdo do consércio ndo
identificar a atividade desempenhada por cada consorciado individualmente, serdo adotados os critérios de
avaliagao previstos no artigo 67, §10, | e ll, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

18.2.2. VISTORIA TECNICA
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18.2.2.1. As empresas interessadas em participar do certame licitatério PODERAO realizar visita técnica
aos locais onde serdo executados os servigos, examinando, tomando ciéncia do estado das instalagdes,
caracteristicas, quantidades e eventuais dificuldades para execug¢do dos servigos, posto que nao seréo
aceitas alegagdes posteriores quanto ao desconhecimento dessas informagoes.

18.2.2.2. A visita tem por finalidade avaliar as condigbes das instalagbes atualmente existentes e tornar
registrado o pleno conhecimento das proponentes acerca das dificuldades para a execugédo do objeto e,
consequentemente, assegurem que o prego ofertado pela licitante seja compativel com as reais
necessidades do CONTRATANTE.

18.2.2.3. A(s) LICITANTE(s) interessadas em participar da licitaggo RECOMENDA-SE vistoriar os locais,
onde serdo executados os servigos (VISITA TECNICA FACULTATIVA), que podera ser realizada de
segunda a sexta-feira, no horario das 10:00h as 16:00h, até um dia antes da data da abertura da sesséao
publica, agendando dia e horario pelos seguintes enderegos/Setor responsavel/telefones abaixo:

18.2.2.3.1. Fundagao Cultural Casimiro de Abreu, Telefone Fixo0:(22) 2778-9800 - Ramal 2301
e e-mail:processos@culturacasimiro.rj.gov.br.

18.2.2.3.2. Secretaria Municipal Assisténcia Social/ Fundo Municipal Assisténcia Social,
Telefone Fixo:(22) 2778-6800, (22) 99204-8487 .

18.2.2.4. A visita devera ser realizada por profissional habilitado da interessada e sera acompanhada
por representante do CONTRATANTE. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria. Nao sera permitida a participagao de
um mesmo representante para mais de uma empresa licitante;

18.2.2.5. Os Documentos que trata o item anterior serdo: documento de identificagdo com foto e
procuragdo publica ou particular com firma reconhecida no caso de procurador - Caso a procuragao seja
por instrumento particular, devera ser juntado o Contrato Social ou documento equivalente que comprove
os poderes do outorgante; Requerimento de Empresario ou Contrato Social ou outro documento
equivalente e documento de identidade com foto no caso de Sécio-gerente ou Empresario Individual;

18.2.2.6. Os documentos deverdo ser apresentados em codpias autenticadas ou deverdo ser
apresentados os originais para conferéncia conforme previsao constante neste edital;

18.2.2.7. E facultado ao proponente deixar de realizar a vistoria técnica no local da prestagdo do
servico de engenharia desde que fornega, anexa a proposta comercial, uma declaragao de que conhece as
condi¢des construtivas presentes no ambiente da prestagao do servico.

18.2.2.8. A licitante que optar pela néo realizagéo da vistoria, vindo a ser a vencedora, ndo podera
alegar, como justificativa para se eximir das obrigagcbes assumidas, o desconhecimento dos locais da
realizacao do servigo e suas peculiaridades.

18.2.2.9. Caso a empresa opte por ndo realizar a visita, devera apresentar Declaragido de pleno
conhecimento das condi¢cées e peculiaridades inerentes a execug¢dao do objeto da licitagao,
informando que tem pleno conhecimento das condigbes e peculiaridades inerentes a execug¢ao do objeto
da licitagdo, assumindo total responsabilidade pela nao realizacdo da visita e que nao utilizara desta
prerrogativa para quaisquer questionamentos futuros, que ensejem avengas técnicas ou financeiras que
venham a onerar a Administragido. A declaragao devera ser feita em papel timbrado da licitante;

18.2.2.10. Nao sera permitida a reunido de varios licitantes numa mesma data e horario, para evitar o
conhecimento prévio acerca do universo de licitantes;

18.2.2.11.A licitante que deixar de apresentar a DECLARAQAO DE VISITA (Anexo VII) ou a
DECLARACAO DE PLENO CONHECII\!IENTO DAS CONDICOES E PECULIARIDADES INERENTES A
EXECUGCAO DO OBJETO DA LICITACAO (Anexo VIII) sera considerada inabilitada.

18.3. A documentacéo relativa a regularidade fiscal, social e trabalhista consistira em:

18.3.1. Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

18.3.2. Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

18.3.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, consistente na apresentagdo da certidao
negativa de débitos ou certiddo positiva com efeito de negativa relativa a tributos e contribuigoes federais,
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divida ativa da Unido e regularidade com os encargos sociais instituidos por lei, na forma da
legislagao especifica;

18.3.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual, inclusive Divida Ativa, relativos aos
tributos de ICMS, da sede do licitante;

18.3.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante.

18.3.5.1. A prova de regularidade com a Fazenda Municipal devera constar regularidade com ISS e
Taxas.

18.3.6. Prova de Regularidade (CRF) com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigos — FGTS, na forma
da legislagao especifica;

18.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Trabalhistas
em nome do interessado com os mesmos efeitos da CNDT, na forma da legislagéo especifica.

18.4. As empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais deverdo apresentar documentos
equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo Federal.

18.5. Quanto a forma de apresentagcdo dos documentos de habilitagao, exigir-se-a o seguinte:
18.5.1. Se a licitante for matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

18.5.2. Se a licitante for filial, podem ser apresentados documentos que, comprovadamente e pela sua
prépria natureza, sejam emitidos em nome da matriz;

18.5.3. Apds a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicgdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

18.5.3.1. Complementagao de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

18.5.3.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das
propostas.

18.5.4. Na analise dos documentos de habilitagcdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado
e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificacao.

18.6. Sera(ao) inabilitada(s) a(s) licitante(s) que deixar(em) de apresentar qualquer documento relativo a
habilitagdo ou apresenta-lo com prazo de validade vencido.

18.7. Fica facultada a Administracdo, consultar os sites para certificar a autenticidade dos documentos
emitidos/apresentados.

18.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias de
habilitagéo e ficarao autorizadas a substituir, quando exigidos, os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura.

19. RECURSOS

19.1. Dos atos de julgamento das propostas, de habilitacdo ou de inabilitagdo e de anulagdo ou de
revogacao da licitagdo, cabera recurso, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

19.2. Alintencao de recorrer dos atos de julgamento devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusdo, e o prazo para apresentagcao das razdes recursais sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data
de intimacg&o ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagao.

19.2.1. Sera concedido prazo de10 (dez) minutos, para que os licitantes manifestem sua intengdo de
recorrer, em campo proprio do sistema, nos termos do artigo 165, |, da Lei Federal n° 14.133/2021.

19.2.2. Nos casos de anulagédo ou de revogacao da licitagdo, o termo inicial para a contagem do prazo
recursal é a data da publicagao da decisao no Jornal Oficial do Municipio.

19.3. A apreciagéo do recurso dar-se-a em fase Unica.

19.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o recorrida, que,
se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com a sua
motivacdo ao Ordenador de Despesas do 6rgao gestor da contratagéo, a qual devera proferir sua deciséo
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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19.5. O acolhimento do recurso implicara invalidagado apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.

19.6. O prazo para apresentagdo de contrarrazbes sera o mesmo do recurso e tera inicio na data de
divulgagao da interposi¢céo do recurso.

19.7. Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
19.8. Os itens ou lotes para os quais nao for interposto recurso poderao ser desde logo adjudicados.
20. ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

20.1. Declarada a vencedora (s) do certame, o resultado da licitagdo sera submetido a autoridade
competente da Fundagao Cultural de Casimiro de Abreu (ordenador de despesas) para o procedimento
de adjudicagao e homologagao da licitagao.

21. DA ATADE REGISTRO DE PRECOS

21.1. Homologado o resultado da licitagéo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05 (cinco)
dias uteis, contados a partir da data de sua convocacgédo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.

21.2. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos é de 1 (um) ano, contado a partir do 1° (primeiro)
dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
haja previsdo expressa na propria ata e que seja comprovado que as condi¢gdes e 0s prego s permanegam
vantajosos.

21.3. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo do
licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

a solicitagédo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.

21.4. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
sistema de registro de precos.

21.5. Serédo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a descrigdo
do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condicoes.

21.6. O prego registrado, com a indicagado dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e disponibilizado
durante a vigéncia da ata de registro de precos.

21.7. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administracédo a contratar, facultada a realizagao de licitagdo especifica
para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

21.8. Na hipétese de o convocado nao assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidas neste edital e na legislagdo vigente, fica facultado a Administragdo convocar os licitantes
remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

22. DAFORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1. Apos a fase recursal, os proponentes serdo convocados para reduzir seus pregos ao valor da
proposta do proponente melhor classificado, ocasido na qual sera oportunizada a formacgao de eventual
cadastro de reserva.

22.1.1. Os licitantes interessados em participar do Cadastro de Reserva deverdo encaminhar através do e-
mail licitacao@casimirodeabreu.rj.gov.br, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas a contar da convocagéao do
Pregoeiro, a solicitagdo de inclusdo dos itens aos quais o Proponente Desejar, Conforme Formulario de
Solicitagao de Inclusdo em Cadastro de Reserva (Anexo n° IV) nas condigbes previstas no item 22.1;

22.2. Apds a homologacéo da licitagao, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

22.21. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a
classificagdo na licitagéo; e

22.2.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original
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22.3. Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificacdo dos licitantes ou fornecedores
registrados na ata.

22.3.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame
em relagao ao licitante mais bem classificado.

22.3.2. Para fins da ordem de classificacéo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto
com preco igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

22.4. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

22.4.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condi¢des
estabelecidos no edital; ou

22.4.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipéteses
previstas no § 4° do art. 42 e no art. 43, 45 e 46 do Decreto Municipal n® 3393/2024.

22.5. Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo
primeiro classificado, a Administracao, observados o valor estimado e a sua eventual atualizagdo na forma
prevista no edital, podera:

22.5.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagdo, na ordem de
classificagdo, com vistas a obtencao de pre¢co melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

22.5.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a
ordem de classificagdo, quando frustrada a negociagao de melhor condigéo.

23. NOTA DE EMPENHO

23.1. A contratagcdo com os fornecedores registrados na ata sera formalizada pelo 6rgdo ou entidade
interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdao de nota de empenho de despesa,
autorizagao de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

23.2.  Os contratos decorrentes de registro de precos poderao ser alterados, observado o disposto no art.
124, da Lei n°® 14.133, de 2021.

23.3. O contrato ou instrumento equivalente devera ser assinado dentro do prazo de validade da ata.

23.4. Antes de formalizar o contrato ou instrumento equivalente, a Administracido devera consultar o
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e
junta-las ao respectivo processo.

23.4.1.1. A Administragdo convocara regularmente o licitante vencedor para assinar o termo de contrato
ou para aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e nas condigdes estabelecidas no
edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021.

23.4.1.2. O licitante vencedor tera um prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos para assinatura da Nota
de Empenho e/ou Contrato e/ou Instrumento equivalente, a contar de sua convocagao.

23.4.1.3. O prazo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante solicitagdo da parte
durante seu transcurso, devidamente justificada e desde que o motivo apresentado seja aceito pelo érgéao
gestor da contratagao.

23.5. Em havendo documentacao vencida, o Municipio de Casimiro de Abreu notificara a empresa
vencedora, para que, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados da notificagdo, apresente a
documentacéao atualizada.

23.6. Caso o licitante ndo assine o termo de contrato ou ndo aceite ou ndo retire o instrumento
equivalente no prazo e nas condi¢cbes estabelecidas, a Administragdo devera observar o que estabelecem
os itens 22 e 23 deste edital.

23.7. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o descumprimento total da obrigagéao
assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de
proposta, se exigida, em favor do 6rgao ou entidade licitante.
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24, SUBCONTRATAGAO

24.1. Nao sera admitida a subcontratagéo parcial do objeto da licitagao.
25. CONDIGOES DE PAGAMENTO

25.1. Os pagamentos serdo efetuados pelo Municipio de Casimiro de Abreu, em moeda corrente
nacional, em 30 dias, contados da emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servigos, na
forma do item 28.

25.2. Para execugéo do pagamento, a contratada devera emitir nota fiscal correspondente a sede ou filial
que apresentou a documentacao na fase de habilitagdo, sem emendas, rasuras ou borrdes, legivel e em
nome do Municipio de Casimiro de Abreu.

25.3. O Municipio de Casimiro de Abreu efetuard o pagamento mediante crédito em conta-corrente da
contratada, em parcelas, a medida que o objeto for executado, até o 30° (trigésimo) dia consecutivo, a
contar da atestacdo da nota fiscal/fatura apresentada, verificado o recebimento do objeto contratual e
cumpridas as formalidades legais e contratuais previstas, bem como observadas as condigbes
estabelecidas no termo de referéncia — Anexo | do edital e a ordem cronoldgica prevista no artigo 141 da
Lei Federal 14.133/21.

25.4. A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigagdes, a excegéo do disposto no
artigo 137, §2°, 1V, da Lei Federal n° 14.133/2021, devendo tolerar possiveis atrasos de pagamento.

25.5. Ocorrendo atraso no pagamento das obrigacdes e desde que este atraso decorra de culpa do
Municipio, o valor devido sera acrescido de 0,1% (um décimo por cento) a titulo de multa, além de 0,033%
(trinta e trés milésimos por cento) por dia de atraso, a titulo de compensagéo financeira, a serem
calculados sobre a parcela devida.

25.5.1. A contratante estara eximida de cumprir os itens relativos as compensagdes financeiras nos casos
em que a contratada houver concorrido direta ou indiretamente para a ocorréncia do atraso.

25.6. O pagamento da multa e da compensagao financeira a que se refere o subitem anterior sera
efetivado mediante a autorizacdo expressa da Secretaria Municipal de Fazenda, em processo proéprio, que
se iniciara com requerimento da licitante contratada dirigido ao Secretario(a) Municipal de Fazenda;

25.7. Na ocasido de cada pagamento a ser efetuado, observadas as condi¢des especificas da licitante
contratada, aplicar-se-a, no que couber, a retengao tributaria na fonte dos tributos federais e municipais,
conforme disposto na Lei Federal n° 9.249, de 26/12/1995, na Lei Federal 9.430, de 27/12/1996, na
Instrugdo Normativa SRF n°® 1234, de 11/01/2012, na Instru¢do Normativa SRF n° 971, de 13/11/2009, e na
Lei Complementar n° 116, de 31/07/2003, combinada com a correspondente lei municipal.

25.8. A contratada que estiver enquadrada nas hipdteses de nao retengéo ftributaria (artigo 4° da
Instrugdo Normativa SRF n° 1.234, de 11/01/2012) ou amparada por medida judicial que suspenda a
exigibilidade do crédito tributario (artigo 36° da Instru¢do Normativa SRF n° 1.234, de 11/01/2012) devera
apresentar o documento de cobranga acompanhado da comprovagdo de que continua enquadrada ou
amparada, sob pena de retencao de tributos pela fonte pagadora.

25.9. Na hipétese de o documento de cobranga apresentar erros, fica suspenso o prazo para o
pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentagao da nova documentagao
isenta de erros.

26. REAJUSTAMENTO DE PRECOS

26.1. Os contratos que vierem a ser pactuados em decorréncia desta licitagdo serdo fixos e
irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data do orgamento estimado, podendo ser
reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano contado do ultimo reajuste, desde que
requerido pela CONTRATADA e caso se verifique hipétese legal que autorize o reajustamento, utilizando-
se a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE).

26.2. A CONTRATADA néo tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a etapa do
servico que sofrer atraso em consequéncia da agcdo ou omissdao motivada pela prépria CONTRATADA, e
também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a respectiva prorrogagao.

26.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar a data do
ultimo reajuste concedido.
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26.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relagdo aos itens que o motivaram e aos
saldos de quantitativos porventura existentes.

26.5. Nos termos do artigo 231 do Decreto Municipal n°® 3.335/2023, ser&o objeto de precluséo:

26.5.1. As solicitagdes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas apos a assinatura da ata de registro
de precgos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragéo dos pregos, bem como apés o
encerramento da vigéncia da ata de registro de pregos ou do contrato e;

26.5.2. As solicitagdes de reajuste em sentido estrito e repactuagéo realizadas apos a data de aniversario
do orgamento estimado, da proposta, do acordo, da convengao coletiva ou do dissidio coletivo, conforme o
caso.

27. FISCALIZAGAO E GESTAO CONTRATUAL

27.1. A execugdo da contratagcdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Gestor e Fiscal de
Contratos ou pela Comissdo de Gestdo e Fiscalizacdo Contratual, representantes da Administracéo
especialmente designados para esse fim, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, da Lei Municipal n°
2384/2023 e do Decreto Municipal n® 3335/2023.

27.2. Sao atribuicdes do Gestor de Contratos e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

27.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos, solicitando
sua prorrogac¢do, abertura de nova licitagao ou contratagao direta, quando for o caso;

27.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogacdo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtencdo da autorizagdo para abertura do processo administrativo para
tanto;

27.2.3. Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo e qualificagdo da empresa durante a
execucao contratual, devendo instruir os processos de prorrogagéo contratual e de contratagdo direta com
os documentos pertinentes;

27.2.4. Verificar a manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo comunicar ao
Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagdo que enseja a revisao de precos;

27.2.5. Verificar se estao atualizadas as informacgdes de ocorréncias relacionadas a execugao contratual;
27.2.6. Analisar a documentacao que antecede o pagamento;
27.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

27.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administragao relativos a aplicagdo de sangbes, execugao e
alteragao dos contratos;

27.2.9. Decidir provisoriamente pela suspensao da entrega de bens ou a realizagédo de servicgos;

27.2.10.Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragdes e revisdes contratuais junto
a contratada, quando for o caso;

27.2.11.Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de liberacdo da
garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

27.2.12.Informar ao Ordenador de Despesas até o ultimo dia util do més de novembro de cada ano, os
compromissos contratuais néo liquidados no exercicio, objetivando reforgo, cancelamento e/ou inscri¢ao de
saldos de empenho em Restos a Pagar que estejam sob a sua gestao;

27.2.13.Participar dos estudos com levantamentos de custos estimados para projecdo e inclusdo na
proposta orcamentaria para o exercicio seguinte;

27.2.14.Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos, apostilamentos,
convénios e instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP);

27.2.15.Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
27.2.151. O Gestor de Contratos podera elaborar o termo de referéncia ou projeto basico;

27.3. Séo atribuigbes do Fiscal de Contratos e, nos seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

27.3.1. Acompanhar os prazos de entrega ou execugcdo de obras ou servigos, diligenciando com a
empresa contratada, se necessario;
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27.3.2. Receber, provisoria e definitivamente, as aquisigdes, obras ou servigos, mediante termo detalhado;

27.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal do contratado;
27.3.4. Devolver a contratada as notas fiscais em desconformidade com o contrato;
27.3.5. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;

27.3.6. Oficiar a contratada determinacdo de medidas preventivas e corretivas, com estabelecimento de
prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades observadas na execugao do contrato,
comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento das determinacgoes;

27.3.7. Expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas, em
tempo habil para a adogao das medidas convenientes;

27.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados;
27.3.9. Aprovar a planilha de medicao emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

27.3.10.Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da entrega de bens, a realizagao de servigos ou a execugao de obras;

27.3.11.Conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢des, servicos ou obras;
27.3.12.Proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

27.3.13.Determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e legais,
especificagdes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugéo do objeto;

27.3.14.Exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranga do trabalho;

27.3.15.Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias subcontratadas que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;

27.3.16.Receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na entrega dos bens ou na
execucgao dos servigcos ou das obras;

27.3.17 .Manifestar-se nos pedidos de alteragdes contratuais quanto a regularidade da contratagéo;
27.3.18.Verificar a correta aplicacdo dos materiais;

27.3.19.Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promover o
controle de qualidade da execugao das obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

27.3.20.Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagdo de sangdes a
contratada;

27.3.21.Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagdes da contratada previstas no Termo de
Referéncia, no Projeto Basico e no contrato;

27.3.22.No caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicdbes constantes nos incisos
anteriores:

27.3.22.1. manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, Anotagdes de Responsabilidade Técnica,
Registros de Responsabilidade Técnica, orcamentos e fiscalizagao, edital da licitagao e respectivo contrato,
cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;

27.3.22.2. Verificar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
27.3.22.3. Verificar a correta construgdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos
ambientais;

27.3.23.Exercer outras atividades compativeis com a fungao.
28. EXECUGAO DO OBJETO DA LICITAGAO

28.1. [Executados os servigos e apresentada a Nota Fiscal, a Fiscalizagdo emitira Termo de
Recebimento Provisério para que, no prazo maximo de até 07 (sete) dias efetue a conferéncia em
consonancia ao instrumento convocatério, a nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou a
ordem de execugdo de servicos e, verificada a regularidade do servigo, no prazo referido, emitira o Termo
de Recebimento Definitivo.
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28.2. Constatado qualquer defeito ou irregularidade nos servigos, a Fiscalizagdo comunicara ao
Prestador de Servigos, por escrito, para que no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas efetue a troca,
sob pena de aplicagédo das penalidades cabiveis.

28.3. Apos a troca, e verificada a conformidade dos servicos na forma do item 28.1, a Fiscalizagao
emitira o Termo de Recebimento Definitivo do Servigo.

28.4. O pagamento somente podera ser efetuado apos a emissao do Termo de Recebimento Definitivo e
apos atestada a 12 via da Nota Fiscal por dois servidores com assinatura sobre carimbo e visada pelo
titular do Setor Interessado.

28.5. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitar4 a Contratada & multa de mora,
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta por cento), a ser
calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversdo em multa compensatéria e
consequente extingdo do contrato, com a aplicacdo cumulada das demais sang¢des administrativas
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

29. SANGOES ADMINISTRATIVAS
29.1. Alicitante ou a contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
29.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

29.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

29.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

29.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

29.1.5. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

29.1.5.1. n3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a negociagio;
29.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

29.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
29.1.5.4. deixar de apresentar amostra;

29.1.5.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital.

29.1.6. Nao celebrar o contrato / instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

29.1.7. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

29.1.8. Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

29.1.9. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagao ou a execugao do contrato;

29.1.10.Fraudar a licitagédo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
29.1.11.Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
29.1.12.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

29.1.13.Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

29.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangoes:
29.2.1. Adverténcia;

29.2.2. Multa, néo inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
da contratacgao;

29.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Municipio
de Casimiro de Abreu, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;
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29.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

29.3. A aplicagdo de sangdes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei Federal n°
14.133/2021, combinada com os artigos de 31 ao 44 da Lei Municipal n°® 2.384/2023.

29.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

29.5. As sangdes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Secretaria Municipal de Controle
Interno, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

29.6. A aplicagdo das sang¢des ndo exonera o infrator de eventual agdo por perdas e danos que seu ato
ensejar.

29.7. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da respectiva
Contratada, quando esta for exigida. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera a Contratada pela diferenga a qual sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contratagdo ou ainda, quando for o caso,
cobrada judicialmente.

30. GARANTIA CONTRATUAL
30.1. N&o sera exigida a Garantia Contratual.
31. ANULAGAO E REVOGAGAO DA LICITAGAO

31.1. A autoridade competente para aprovagao do procedimento podera revogar a licitagdo por razdes
de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagédo de terceiros,
devendo em ambos os casos a decisido estar devidamente fundamentada no processo.

31.2. Nos casos de anulacdo e revogacdo, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos
interessados, conforme preceitua o §3° do artigo 71 da Lei Federal 14.133/2021.

32. CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE PROTEGCAO DE DADOS
PESSOAIS - LGPD)

32.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

32.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da execugao
contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, sendo vedado o repasse das
informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para
viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

32.3. As partes responderao administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugao
contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

32.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, o contratante, para a execugao do
objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da contratada, tais como numero
do CPF e do RG, enderegos eletrénico e residencial e copia do documento de identificagao.

32.5. A contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n° 13.709/2018 e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo contratante.

33. IMPUGNAGOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

33.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitagdo por irregularidade na aplicagéo
da Lei Federal n® 14.133/2021 ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos, devendo protocolar o
pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada neste edital para abertura do certame.

33.2. As impugnagdes e solicitagdes de esclarecimentos deverdo ser enviadas ao pregoeiro através de
qualquer dos seguintes meios:

33.2.1. Eletrénico, no endereco licitacao@casimirodeabreu.rj.gov.br ou via Protocolo eletrénico no link:
https://casimirodeabreu.flowdocs.com.br/public’home/group/5 ou;
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33.2.2. Escrito, através do Protocolo Geral, ao Pregoeiro, na Rua Padre Anchieta, n® 234, Centro, Casimiro
de Abreu/RJ, Cep: 28860-000, que estara em funcionamento das 09h as 17h, diariamente exceto aos
sabados, domingos e feriados.

33.3. Os licitantes poderédo utilizar do seguinte meio de comunicacdo para obter informacbes e
esclarecimentos: licitacao@casimirodeabreu.rj.gov.br ou pelo telefone (22)2778-9800, ramal 2708;

33.4. Cabera ao Pregoeiro responder as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos interpostos que
podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragéo do edital de licitagdo e dos anexos,
além de pronunciamentos de ordem técnica junto ao setor requisitante do objeto licitado.

33.5. A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no prazo de até 3 (trés)
dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame, nos enderegos eletronicos
https://transparencia.casimirodeabreu.rj.gov.br/licitacaolista.php e www.comprasgovernamentais.gov.br.

33.6. A impugnagdo nao possui efeito suspensivo, sendo a sua concessao medida excepcional que
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

33.7. Acolhida a impugnacao contra o edital de licitagdo, sera definida e publicada nova data para
realizacdo do certame, observado o prazo de ancoragem especifico, conforme artigo 55 da Lei Federal
14.133/2021.

33.8. As respostas aos pedidos de esclarecimento e de impugnacdo serdo divulgadas,
concomitantemente nos enderecos eletrénicos
https://transparencia.casimirodeabreu.rj.gov.br/licitacaolista.php e www.gov.br/compras/ptbr, além do Portal
Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP), observados os prazos previstos no item 33.5, para
conhecimento geral e dos interessados em participar da licitagdo, e vinculardo os participantes e a
Administragdo quanto ao seu conteudo.

33.9. Eventuais modificagbes no edital de licitagao implicarao nova divulgacdo na mesma forma de sua
divulgacgao inicial, além do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto
se, inquestionavelmente, a alteragcdo ndo comprometer a formulagao das propostas, resguardado o
tratamento isonémico aos licitantes.

33.10. A cada esclarecimento, impugnagao e/ou manifestagdo por escrito do Pregoeiro e Equipe de Apoio
sera atribuido um numero sequencial, a partir do niumero 01 (um), incorporando-se ao processo
administrativo.

34. DISPOSIGOES FINAIS

34.1. Sera admitida a assinatura digital nas licitagdes, contratos e instrumentos congéneres, mediante
uso de certificado digital ICP-Brasil.

34.2. Sera admitida a assinatura eletrébnica nos atos e documentos nas licitagdes, contratos e
instrumentos congéneres, mediante login e senha de acesso do usuario, em sistema oficial de gestao de
documentos e processos eletrénicos.

34.3. Na hipotese de o sistema eletrénico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de lances
da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

34.4. Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do
pregao podera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicacdo as participantes no endereco
eletrénico utilizado para divulgacgéo.

34.5. Os dispositivos que se referem a microempresa aplicam-se, extensivamente, ao
Microempreendedor Individual (MEI), nos termos do §2°, art. 18E, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

34.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do comeco e incluir-se-a o
do vencimento.

34.7. O acompanhamento dos resultados das fases desta licitacdo podera ser feito através dos
enderegos eletrénicos https://transparencia.casimirodeabreu.rj.gov.br/licitacaolista.php ou
www.comprasgovernamentais.gov.br.

34.8. A apresentagao da proposta vincula automaticamente a licitante aos termos do presente Edital,
seus anexos, assim como da legislacdo de regéncia sobre a matéria.

34.9. Apds a aprovagao da autoridade competente, nos termos do inciso Xl do Art. 51 do Decreto
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Municipal 3.335/2023, a publicidade do edital de licitagdo sera realizada mediante divulgagao e manutengao
do inteiro teor do ato convocatoério e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP),
no enderegos eletrénicos https://transparencia.casimirodeabreu.rj.gov.br/licitacaolista.php e publicagdo do
seu extrato em Imprensa Oficial do Municipio de Casimiro de Abreu e em jornal diario de grande
circulagao.

34.10. Os casos omissos ou situagcdes nao explicitadas neste instrumento serdo decididos pela
Administracdo, segundo as disposi¢des da Lei Federal n° 14.133/2021, na Lei Municipal n® 2.384/2023, no
Decreto Municipal n® 3.335/2023 e suas alteragbes posteriores, € demais regulamentos e normas
administrativas que passam a fazer parte deste Edital, independente de transcri¢des.

34.11. Para a execugdo do objeto deste Edital, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja,
tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensacao,
vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal
ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele
nao relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

34.12. O licitante tem conhecimento do Cdédigo de Integridade do Agente Publico do Poder Executivo do
Municipio de Casimiro de Abreu, Lei Municipal n.° 2.304/2023, constante no link
https://casimirodeabreu.rj.gov.br/leis/.

34.13. Em caso de divergéncia entre normas infralegais e as contidas neste Edital, prevalecerdo as
ultimas. Por outro lado, havendo divergéncia entre o Edital e o Termo de Referéncia, prevalecera a regra
constante do edital.

35. DOCUMENTAGAO FORNECIDA EM ANEXO
35.1. A documentacédo a seguir, faz parte integrante deste Edital.

° ANEXO | — Termo de Referéncia

° ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos

° ANEXO Il - Ata de Registro de Pregos

° ANEXO IV - Solicitagao de Inclusdo em Cadastro de Reserva
° ANEXO V — Minuta Contratual

° ANEXO VI - (Modelo) Declaragao de Visita
° ANEXO VII - (Modelo) Declaragcdo De Nao Visita Técnica.

36. FORO

36.1.  Fica eleito o Foro da Comarca da cidade de Casimiro de Abreu/RJ, por mais privilegiado que outro
seja para serem dirimidas eventuais duvidas decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa.

Casimiro de Abreu, 30 de margo de 2026.

Comissao de Elaboragéo de Editais
Port. 022/2025
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

11.

Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigo de gerenciamento eletrénico de

frequéncia, incluindo fornecimento, implementagdo, suporte técnico e manutencdo de sistema
informatizado integrado, destinado ao controle da jornada de trabalho dos servidores da Fundagao
Cultural Casimiro de Abreu, nos termos da tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE QUANTIDADE| VALOR VALOR
ITEM| ESPECIFICACAO |CATSER FCCA |SMAS |FMAS
DE MEDIDA TOTAL UNITARIO TOTAL
Licenga de uso do 27502
Sistema de .
1 Gerenciamento Eletrénico Unidade 12 12 12 36 R$1.207,21 | R$43.459,56
de Frequéncia. Mensal | (Similar)
Locagédo do
Equipamento de Registro | 27448
2 Eletronico de Ponto. Unidade | 240 | 24 | 132 396 R$183,20 | R$72.547,20
Incluindo manutengéo o
preventiva e corretiva. | (Similar)
Mensal.
Servigo de Implantagao, 26972
3 Parametrizagao e Servigo 01 01 01 03 R$10.313,33| R$30.939,99
Treinamento (Similar)
26972
Suporte Técnico Remoto e .
4 Presencial. Mensal Servigo 12 12 12 36 R$1.558,42 | R$56.103,12
(Similar)
VALOR GLOBAL|R$203.049,87

Classificagao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2

. O servigo objeto desta contratagcéo é caracterizado como comum, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagao do objeto quanto ao modelo de execugéao

1.3

1.3.

1.3.

. A contratagdo de servigo de gerenciamento eletrénico de frequéncia, incluindo fornecimento,

implementagao, suporte técnico e manutencao de sistema informatizado integrado, destinado ao
controle da jornada de trabalho dos servidores da Fundagdo Cultural Casimiro de Abreu,
enquadra-se como servigo continuo, nos termos do art. 6° inciso XV, da Lei Federal n°
14.133/2021.
1. O servigo possui natureza continua e essencial a administragdo, uma vez que o controle de
frequéncia dos servidores € atividade indispensavel a gestdo de pessoal e ao cumprimento das
obrigagdes legais. Sua interrupcdo comprometeria a regularidade das atividades administrativas
e poderia gerar prejuizos a Administracdo, especialmente quanto ao registro, processamento e
armazenamento das informagdes de jornada.
O servico exige funcionamento ininterrupto, suporte técnico recorrente, atualizagdes e
manutencgao continua, caracteristicas tipicas de servigos que demandam execugao prolongada
e pagamentos periodicos. Diante disso, resta evidenciado o enquadramento do objeto como
servigo continuo, possibilitando a aplicagdo das regras contratuais especificas previstas na Lei
Federal n° 14.133/2021.

2.

Prazo de vigéncia

1.4.

O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos é de 01(um) ano, contado a partir do 1°
(primeiro) dia util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, durante o qual os licitantes que
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tenham os seus precos registrados poderdo ser convidados a firmar as contratagcdes, observadas

as condig¢oes fixadas no edital e nas normas pertinentes.

1.4.1. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos, podera ser prorrogado, por igual periodo, desde
que comprovado que as condi¢gdes e 0s pregos permanecem vantajosos, nos moldes do inciso X,
do artigo 26, Decreto 3.393/2024.

1.5. Tratando-se de contratagcdo que prevé operagcdo continuada de sistemas estruturantes de
tecnologia da informagéo, o prazo de vigéncia da contratagdo é de 12(doze) meses, prorrogavel
para até 10(dez) anos, contados do assinatura do termo contratual, na forma do artigo 107 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

Prorrogacao e Reajuste da Contratagao

1.7. A prorrogagao de que trata esse item é condicionada a avaliagao, por parte do Gestor do Contrato
e ordenador de Despesas, da vantajosidade da prorrogacdo, a qual devera ser realizada
motivadamente, com base no Histoérico de Gestdo do Contrato, nos principios da manutencéo da
necessidade, economicidade e oportunidade da contratacdo, e nos demais aspectos que forem
julgados relevantes.

1.8. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

1.9. A prorrogacgéao de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

1.10. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos referentes aos servicos de implantacéo,
parametrizagao e treinamento ndo serao renovados, uma vez que ja terao sido quitados durante o
primeiro periodo de vigéncia contratual, ndo constituindo condi¢ao para a renovagao.

1.11. Em caso de prorrogagdo da vigéncia contratual, a CONTRATADA devera apresentar novas
garantias dos equipamentos de registro eletrénico de ponto, cobrindo integralmente o periodo
prorrogado, mantendo-se os mesmos critérios e condi¢des de qualidade estabelecidos para a
execugao dos servicos.

1.12. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicacéo.

1.13. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses contados da data limite para a
apresentagao das propostas.

1.14. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de 12 (doze) meses, aplicando-se o indice
de Custo de Tecnologia da Informacgao (ICTI), do Instituto de Pesquisa Econdmica (IPEA).

1.15. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 12 (doze) meses sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

1.16. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

17. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislag&o entdo em vigor.

1.18. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

1.19. O reajuste sera realizado por apostilamento.

2.FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 - A presente contratagdo justifica-se em razdo da expansdo das atividades administrativas,
operacionais e culturais da Fundagdo Cultural Casimiro de Abreu, bem como do aumento do
quantitativo de servidores distribuidos entre diversas unidades, identificando assim a necessidade de
aprimorar o controle de frequéncia de seus colaboradores. Atualmente, o acompanhamento da
assiduidade é realizado por meio de registros manuais e planilhas internas, o que tem ocasionado uma
série de dificuldades e inconsisténcias nos processos de conferéncia, fiscalizagdo e apuragcdo da
jornada de trabalho.
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O modelo hoje adotado demanda elevado esforgo operacional, esta sujeito a falhas humanas e nao
possui mecanismos automatizados de verificagdo ou geragdo de relatérios, o que compromete a
eficiéncia da gestao de pessoal. Além disso, a auséncia de um sistema eletrénico centralizado dificulta
o controle em tempo real, aumenta o tempo de resposta para corregbes de inconsisténcias, gera
retrabalho entre os setores e pode ocasionar divergéncia de informagdes, impactando diretamente o
fechamento de folha e o cumprimento das normativas legais.

Diante desse cenario, constatou-se a necessidade de contratacdo de empresa especializada na
prestagdo de servico de gerenciamento eletronico de frequéncia, que disponibilize solugéo tecnolégica
integrada, segura e aderente as praticas modernas de gestdo publica. A contratagdo permitira a
implantacdo de um sistema automatizado, com equipamentos de registro eletrénico, identificagdo
segura dos servidores, armazenamento em nuvem, emissao de relatérios gerenciais, acompanhamento
remoto e integracdo com rotinas internas de recursos humanos.

A adogdo de tal ferramenta visa sanar os problemas atualmente identificados, garantindo a
confiabilidade dos dados de frequéncia, a transparéncia dos registros e a rastreabilidade das
informagdes. Além disso, busca-se assegurar maior eficiéncia no processamento das informacgdes,
reducéo de erros operacionais, otimizagao dos fluxos internos e suporte qualificado para manutengéo e
atualizagéo do sistema.

Com a contratagédo, espera-se alcangar uma gestdo mais precisa, agil e eficiente, fortalecendo o
controle interno, auxiliando nas tomadas de decisdao e promovendo o adequado cumprimento das
obrigacdes legais relacionadas a administragdo de pessoal. A solugdo permitira, ainda, padronizar
procedimentos, modernizar os mecanismos de controle e assegurar que os registros de frequéncia
reflitam com exatidao a realidade das unidades operacionais da Fundacgéo.

Assim, conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, a contratacido de empresa especializada
mostra-se indispensavel para atender as necessidades operacionais da Fundagao Cultural Casimiro de

Abreu, promover a modernizagao administrativa e garantir maior eficiéncia, transparéncia e seguranca
no gerenciamento da jornada de trabalho dos servidores.

2.2 - O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026, conforme
detalhamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 03999531000128-0-000001/2026;

II) Data de publicagdo no PNCP: 09/09/2025;

) Id do item no PCA: 01;

IV) Classe/Grupo: 171 - Servicos de andlise de dados e indicadores de TIC;

V) Identificador da Futura Contratagéo: 930327-61/2026;

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 - A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 - Descrigao Geral da Solucao
3.2.1 - Sistema Informatizado de Gerenciamento de Frequéncia
3.2.2 - Equipamentos de Registro Eletronico de Ponto (REP) ou Dispositivos Equivalentes
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3.2.3 - Integragao, Implantagao e Treinamento

3.2.4 - Manutencéo e Assisténcia Técnica

3.2.5 - Suporte Técnico

3.2.6 - Manutencgao Evolutiva e Preventiva

3.2.7 - Manutencgao Corretiva

3.3 - Calculo das Quantidades da Solugao

3.3.1 — Licenga de uso do Sistema de Gerenciamento Eletrénico de Frequéncia

Quantidade estimada: A contratagdo prevé 01 (uma) licenga institucional para uso do sistema de
gerenciamento eletrénico de frequéncia, destinada exclusivamente a Fundagdo Cultural Casimiro de
Abreu, abrangendo todos os mddulos e funcionalidades necessarias a gestdo administrativa.

Justificativa técnica: A adogcdo de uma licenga institucional Unica é adequada porque o sistema sera
utilizado de forma centralizada pela Fundagdo, independentemente da quantidade de servidores,
gestores ou usuarios que venham a acessa-lo. O modelo de licenga por entidade garante maior
economicidade, padronizagcdo dos procedimentos, interoperabilidade dos dados, unificagao das rotinas
de gestéo de jornada e simplificagdo dos controles administrativos. Além disso, evita a necessidade de
aquisicdes adicionais por usuario, assegurando que todo o quadro funcional possa utilizar o sistema
plenamente, com acesso escalonado conforme perfis definidos pela administragao.

3.3.2 - Equipamentos de Registro Eletronico de Ponto (REP) ou Dispositivos Equivalentes

Quantidade estimada:A contratagéo prevé o fornecimento, instalagéo e disponibilizagdo de 20 (vinte)
dispositivos de ponto eletronico, distribuidos da seguinte forma:

e 13 (treze) equipamentos destinados aos espagos e equipamentos culturais atualmente em pleno
funcionamento;

e (06 (seis) equipamentos destinados aos equipamentos culturais previstos para reativagao ou
implantagéo, considerando o cronograma de recuperagao e ampliagéo das atividades da Fundacgao;

e 01 (um) dispositivo mantido como reserva técnica, destinado a pronta substituicio em casos de
falha, manutengao corretiva ou necessidade emergencial.

Justificativa técnica: A quantidade de 13 dispositivos atende aos equipamentos culturais que
encontram-se em operagdo e que exigem controle efetivo da jornada dos servidores, garantindo a
distribuicdo adequada dos Registradores Eletronicos de Ponto (REP) conforme as necessidades de
cada espago. Ja os 6 dispositivos adicionais atendem ao planejamento institucional de reativagcao ou
implantacdo de novos equipamentos culturais, permitindo que o sistema esteja plenamente funcional
téo logo esses espacgos entrem em atividade, evitando atrasos ou a necessidade de novas contratagdes
futuras.

Justificativa da reserva técnica: A inclusao de 01 (um) dispositivo reserva justifica-se pela necessidade
de assegurar a continuidade dos registros de frequéncia em caso de intercorréncias, tais como falhas
técnicas, manutengdo preventiva ou corretiva, ou ainda a necessidade de realocagdo temporaria. A
reserva técnica € medida preventiva que garante maior eficiéncia operacional, evita interrupgdes no
controle de ponto e reduz riscos administrativos, permitindo substituicdo imediata sem impacto no
servigo publico.
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QUANTIDADE DE QUANTIDADE DE
EQUIPAMENTOS gggg‘ﬁ?&%%gg IMPLANTAGOES QUANTIDADE
CULTURAIS T ae REATIVACOES TOTAL
EM FUNCIONAMENTO PREVISTAS
13 Equipamentos 01 Dispositivo 06 Equipamentos 20 Dispositivos
Culturais Culturais

3.3.3 — Servigo de Implantagao, Parametrizagcado e Treinamento

Quantidade estimada: A contratacédo prevé 01 (um) servico completo de implantagéo, parametrizagao e
treinamento para utilizagdo do sistema de gerenciamento eletrénico de frequéncia, abrangendo todas
as unidades administrativas da Fundagdo Cultural Casimiro de Abreu, independentemente da
quantidade de usuarios que venham a operar o sistema.

Justificativa técnica: A contratagdo de um Unico servigo de implantagdo e parametrizagédo € suficiente
para atender a totalidade da Fundagao, uma vez que o processo inicial de configuragdo do sistema —
incluindo definicao de perfis, regras de jornada, unidades organizacionais, escalas, fluxos de aprovagao
e integragdes — ocorre de forma centralizada e padronizada.

Da mesma forma, o treinamento deve ser contratado como um servigo Unico, abrangendo gestores,
operadores e usuarios finais, permitindo a capacitacdo adequada de todos os envolvidos, sem
necessidade de contratagdes adicionais. Esse modelo garante uniformidade de procedimentos, facilita
a padronizagdo da operagao, reduz custos administrativos e assegura que toda a entidade esteja
preparada para utilizar o sistema de maneira efetiva desde o inicio de sua operacgao.

3.3.4 — Servigo de Suporte Técnico Remoto e Presencial

Quantidade estimada: A contratacdo prevé 01 (um) servico de suporte técnico remoto e presencial,
contemplando atendimento continuo para todas as demandas relacionadas ao uso, manutengéo,
operagao e estabilidade do sistema de gerenciamento eletrénico de frequéncia no ambito da Fundagao
Cultural Casimiro de Abreu, independentemente da quantidade de usuarios que acessam ou utilizam o
sistema.

Justificativa técnica: A necessidade de contratar um Unico servigo de suporte técnico decorre do fato de
que o atendimento as demandas do sistema ocorre de forma centralizada, abrangendo todos os setores
e usuarios da Fundagao. O suporte remoto e presencial garante pronta intervengdo em casos de falhas,
duvidas operacionais, necessidade de ajustes de parametrizagdo, atualizagdes ou manutengao
preventiva e corretiva.

Além disso, o suporte centralizado otimiza a gestdo do contrato, evita a fragmentagado de atendimentos
e garante que todos os usuarios — independentemente da quantidade — recebam acompanhamento
técnico adequado dentro de um mesmo escopo contratual. Esse modelo assegura padronizagao de
procedimentos, agilidade na resolu¢do de problemas, reducdo de tempo de indisponibilidade e maior
eficiéncia no uso do sistema, sem a necessidade de contratagdo de multiplos servigos ou atendimentos
individuais.

3.3.5 — Servigo de Manutencéao Preventiva e Corretiva dos Equipamentos

Quantidade estimada: A contratagéo prevé 01 (um) servico de manutengéo preventiva e corretiva para
todos os equipamentos vinculados ao sistema de gerenciamento eletronico de frequéncia utilizados
pela Fundacédo Cultural Casimiro de Abreu, independentemente da quantidade de usuarios que utilizem
o sistema ou dos pontos de instalagéo dos dispositivos.

Justificativa técnica: A manutencado dos equipamentos (Registradores Eletronicos de Ponto — REP e
demais dispositivos associados ao sistema) demanda um servigo centralizado, que contemple tanto
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acbes preventivas — como inspegdes, ajustes, atualizagdo de componentes e verificagdo de
conformidade — quanto agdes corretivas, necessarias para sanar falhas, substituicdbes de pecas,
irregularidades de funcionamento e demais incidentes técnicos.

A contratacdo de um unico servico de manutengdo garante a padronizagdo dos procedimentos
técnicos, a uniformidade de atendimento em todas as unidades e a continuidade do funcionamento dos
equipamentos sem interrupgdes no registro de frequéncia dos servidores. Além disso, o modelo
centralizado evita a necessidade de multiplas contratagbes para cada unidade ou equipamento,
assegurando maior eficiéncia administrativa, menor custo global e resposta técnica mais agil e
integrada, independentemente do numero de usuarios ou pontos de registro.

3.3.6 — Quantidade de Servidores

Quantidade estimada: A presente contratagdo considera o cadastramento de 125 servidores vinculados
a Fundagéao Cultural Casimiro de Abreu.

Justificativa técnica: A estimativa apresentada corresponde ao quantitativo atual de servidores que
integram o quadro funcional da Fundagao, abrangendo servidores efetivos, comissionados, contratados
e demais vinculos administrativos que demandam controle de jornada. O numero estimado foi apurado
com base nos registros atualizados de Recursos Humanos, representando o universo efetivo de
usuarios que necessitam ser integrados ao sistema de gerenciamento eletrénico de frequéncia.

Justificativa técnica complementar: Além do quantitativo atual de servidores no quadro funcional,
existem servidores da Fundacgdo Cultural Casimiro de Abreu atualmente cedidos para outros 6érgaos
publicos. Esses servidores, embora ndo estejam desempenhando suas fungdes na Fundagdo no
momento, permanecem vinculados ao seu quadro administrativo e podem ser revertidos ou retornar as
suas atividades originarias a qualquer tempo, conforme necessidades institucionais ou decisdes
administrativas.

Justificativa da reserva técnica: Considerando a dinamica administrativa da Fundacdo, é necessario
prever uma margem adicional para inclusdo de futuros servidores, abrangendo possiveis
movimentagdes como novas contratagdes, cessodes, relotagdes internas ou externas, bem como
substituicbes temporarias. A reserva técnica permite que o sistema permanega plenamente funcional e
suficiente sem necessidade de aditivos imediatos, garantindo continuidade administrativa, conformidade
com as normas de gestdo de pessoal e eficiéncia operacional do sistema de ponto eletronico.

Considerando eventuais cessbes, novas contratagdes e remanejamentos internos, estabelece-se uma
reserva técnica de 25% da quantidade atual, valor compativel com as praticas da Administracdo Publica
e suficiente para assegurar a continuidade do servigo sem necessidade de aditivos imediatos.

QUANTIDADE DE
SERVIDORES
LOTADOS
ATUALMENTE

QUANTIDADE DE
SERVIDORES
CEDIDOS
ATUALMENTE

RESERVA TECNICA
25% - (Lotados +
Cedidos)

QUANTIDADE TOTAL
ESTIMADA DE
SERVIDORES

79 Servidores

21 Servidores

25 Servidores

125 Servidores

3.4 - Quadro de pessoal distribuido por unidade de atuagao

EQUIPAMENTO CULTURAL

ENDERECO

QUANTIDADE
DE SERVIDORES

Praga Lucio André s/n, Centro,

Casimiro de Abreu - RJ 15

Sede Administrativa
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Casa de Cultura Estagao

Pracga Lucio André s/n, Centro,

Casimiro de Abreu Casimiro de Abreu - RJ 04
Centro Cultural Renato Rua Moisés Santos s/n, Rio 01
Perligeiro Salles Dourado, RJ
- i - Rua Padre Francisco Maria
Biblioteca .PUbI'Ca Municipal Talles, 10, Centro, Casimiro de 05
Tiradentes
Abreu - RJ
Biblioteca Publica Municipal Rodovia Amaral Peixoto, n® 1115,
Centro, Barra de Sao Joao - RJ 06
Carlos Drummond de Andrade ’
Escola de Musica Elizeu Rua Jair Pontes, 46, Centro, 09
Tinoco Miranda Casimiro de Abreu - RJ
Escola de Musica Maestro  |Avenida Nilo Pecanha, 165, Barra 12
Alvaro de Souza de Sao Jodo - RJ
Escola de Danca de Casimiro Rua Pastor Luiz Laurentino da
¢ Silva, 680, Mataruna, Casimiro de 04
de Abreu
Abreu - RJ
Escola de Danga de Barra de | Rua Dr. Sa Pinto s/n, Barra de
- - ~ ~ 09
Sio Jodo S3o0 Jodo - RJ
Rua Franklin José dos Santos,
Cineteatro Meus Oito Anos 88, Centro, Casimiro de Abreu - 02
RJ
Casa de Cultura Casa Rua Bernardo Gomes s/n, Barra
o de Sao Joao, Casimiro de Abreu - 03
Casimiro de Abreu RJ
Polo de Cultura Marcelo Elvas | Rua Jodo Soares, 470, Centro,
) 01
Severino Professor Souza - RJ
Rua Bernardo Gomes, 734, Barra
Casa Beira-Rio de Sao Joao, Casimiro de Abreu - 08

RJ

Centro de Memoéria Casimiro
de Abreu

Em processo de reativagao

CEU - Casimiro de Abreu

Em processo de implantacao

Casa de Cultura Estagao
Marica

Em processo de implantacao

Museu de Histéria Natural -
Casa Pancetti

Em processo de implantagao

Nucleo de Audiovisual

Em processo de implantagao

Sala Popular de Cinema
Humberto Mauro

Em processo de reativagédo
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 - Condigoes Gerais

411 - A CONTRATADA e a CONTRATANTE deverdo estabelecer em conjunto cronograma de
entrega e instalacdo e treinamentos dos equipamentos contratados além dos treinamentos na utilizagao
do software fornecido, em reunido que sera previamente agendada antes do inicio da prestagdo do
servigo.

4.1.2 - Os quantitativos de equipamentos por unidade estdo pormenorizados no ANEXO |.

4.1.3 - A entrega, instalagdo e treinamento para uso dos equipamentos assim como o software
contratado devera ocorrer em até 20 (vinte) dias Uteis do inicio do contrato, ocorrendo de segunda-feira
a sexta-feira, no horario das 10:00 as 16:00 horas.

4.1.4 - Se no momento da instalagdo for constatada divergéncia entre o equipamento entregue ao
ofertado na proposta, a fornecedora devera sanar a divergéncia em até 24 (vinte e quatro) horas,
ficando a cargo da CONTRATADA qualquer custo inerente a substitui¢cdo.

415 - A instalagdo dos equipamentos em cada unidade sera acompanhada pelo fiscal da
CONTRATANTE, designado previamente, responsavel por observar e registrar qualquer ocorréncia
durante o processo.

4.1.6 - Apos o término de cada instalagdo a CONTRATADA devera treinar os servidores presentes nas
unidades sobre o uso correto do equipamento incluindo tépicos como:

a) Demonstragao pratica da utilizagado do equipamento;

b) Inclusdo e excluséo de usuarios;

c) Forma de marcagéo através da biometria facial;

d) Extracao de relatérios;

e) Abertura de chamados em caso de pane do equipamento; e
f) Qualquer outro tema pertinente ao uso do equipamento.

4.1.7 - Os profissionais da CONTRATADA deverao estar uniformizados e identificados por cracha para
acessar as unidades, para realizagdo das entregas, instalagdes, treinamentos ou manutengdes.

4.1.8 - A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugao do objeto
contratado.

4.2 Do Equipamento

4.2.1 - Os coletores de ponto deveréo atender a Portaria 671/21 do Ministério do Trabalho e Emprego —
MTE.

4.2.2 - Os equipamentos deverdao vir acompanhados dos respectivos catalogos e/ou manuais do
usuario, em lingua portuguesa onde, obrigatoriamente, deverdo ser identificados, com clareza, os
produtos propostos. Caso venham em idioma estrangeiro, os mesmos deverao ser traduzidos para o
portugués, por tradutor juramentado (exceto catalogos técnicos do produto).
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4.2.3 - O equipamento devera ser confeccionado em material resistente, devendo a CONTRATADA
fornecer equipamentos de qualidade e se responsabilizar por qualquer desgaste.

4.2.4 - O equipamento devera:

a) Possuir gabinete resistente;

b) Registro de ponto através de reconhecimento da biometria facial do servidor;

c¢) Permitir o registro de ponto off e on-line;

d) Devem possuir capacidade de armazenar as marcagées em memoria quando em modo off-line;
€) Possuir tecnologia touchless no registro de ponto com o reconhecimento facial.

f) Possuir gabinete resistente a agua, com dispositivo para fixagdo em parede;

g) Apds cada registro de ponto, o equipamento deve informar se o ponto foi registrado ou nao,
informando a data e hora registrada;

h) Devera ser utilizado exclusivamente para o registro, referente a entrada, intervalos e saida dos locais
de trabalho;

i) O equipamento devera possuir no minimo comunicagao rede - 2.4 GH Wi-Fi e Cabo de rede - 2.4
e/ou 5 GH Wi-Fi e Cabo de rede;

j) O equipamento devera possuir suporte antifraude: evita o reconhecimento de “faces falsas”. Exemplo:
uso de fotos;

k) Devera possuir display de LCD policromatico, para fornecer em tela ao servidor as informagdes de
data e hora, além de informagdes e mensagens decorrentes da utilizagao do reldgio;

) Leitor Facial com tela em tamanho adequado para visualizagdo da imagem capturada;
m) Armazenamento de leitura biométrica com 1.000 (mil) faces ou superior;
n) O equipamento devera possuir fonte de alimentacéo bivolt;

0) Alarme via e-mail de ocorréncia de queda de rede, de energia etc. Nao permitir alteragbes ou
exclusdes dos dados armazenados na Memaria de Registro Ponto (MRP);

p) Nao permitir alteragbes ou exclusbes dos dados armazenados na Memoéria de Registro Ponto. O
equipamento deve fazer a comunicagdo com a internet através de simples porta de comunicacao,
permitindo a conexao por meio da porta 80 de internet, permitindo que as atualizagdes automaticas de
registros, funcionarios, etc., sejam efetuadas sem a necessidade de utilizagcdo de porta fiscal nem outro
processo de extragcado ou coleta de dados;

q) O sistema operacional do equipamento deve estar configurado no idioma portugués do Brasil;

r) Devera manter seguros todos os dados e registros durante a vida util do equipamento, mesmo
quando o equipamento for desligado, permitindo que possam ser recuperados, em caso de perda de
dados;

s) O equipamento deve ser inviolavel, de forma a impedir 0 acesso as memoérias do equipamento;
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t) A operacdo de comunicagio para programacao, carga de lista ou leitura dos dados da meméria nao
devera interromper o registro de ponto;

u) Deve possuir dispositivo para sinalizagdo sonora para interacdo com o usuario no momento da
marcagao do ponto;

v) Deve permitir programar na memoéria do equipamento: Razdo Social, CPF/CNPJ e o endereco da
Contratante;

w) Devem possuir capacidade para realizar a programag¢ao automatica para o horario brasileiro de
verao.

425 - Nao serdo aceitos equipamentos arranhados, com pintura descascada ou enferrujados,
amassados, faltando partes ou quebrados.

4.2.6 - Em caso de avaria causada por incéndios ou outras hipdteses de caso fortuito ou forga maior, a
contratada devera substituir os equipamentos avariados sem 6nus ao CONTRATANTE.

4.2.7 - Todos os equipamentos de controle de frequéncia fornecidos no ambito deste contrato deverao
possuir conectividade que permita a transmisséo em tempo real ou periédica dos registros de ponto ao
servidor.

4.2.8 - Todos os equipamentos de controle de frequéncia fornecidos deverao possuir conectividade que
permita ao servidor registrar e consultar, de forma precisa e em tempo real, sua jornada de trabalho e
banco de horas.

4.2.9 - O equipamento devera possibilitar que a entrada registrada em uma unidade e a saida
registrada em outra unidade sejam devidamente capturadas e associadas ao mesmo registro de
jornada, assegurando a integridade, confiabilidade e centralizagédo das informagdes de frequéncia.

4.3 - Das Manutengoes

431 - A manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos € de responsabilidade da
CONTRATADA.

4.3.2 - As manutengdes preventivas devem ser realizadas de segunda-feira a sexta-feira, no horario
das 10:00 as 16:00 horas, mediante prévio agendamento com o Fiscal do Contrato.

4.3.3 - A CONTRATADA devera disponibilizar canal (sistema, telefone, e-mail etc.) para realizagao de
abertura dos chamados para manutengéao corretiva.

4.3.4 - Os chamados de manutengéo corretiva deverao ser atendidos em no maximo 08 (oito) horas,
independentemente do dia da semana, incluindo finais de semana e feriados.

4.3.5 - Para cada evento de manutencgao preventiva ou corretiva devera ser gerado imediatamente uma
ordem de servigo ou laudo técnico, que deve ser apresentada ao Fiscal do Contrato, especificando
todos os servigos executados.

4.3.6 - As manutengdes preventivas deverdao ser realizadas de acordo com a recomendagao do
fabricante ou sempre que se fizerem necessarias, sem nenhum custo adicional a CONTRATANTE.

4.3.7 - Na impossibilidade da realizagdo da manutengado corretiva no local de instalagdo do
equipamento o0 mesmo devera ser substituido por outro de modelo igual ou de qualidade superior, no
prazo de 8 (oito) horas, até que o reparo seja finalizado, de forma a ndo prejudicar as marcagdes de
ponto pelos servidores das unidades.
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4.3.7.1 - Todo equipamento que necessitar ser removido da unidade, precisara de prévia autorizagao do
Fiscal do Contrato. As despesas com a retirada, remessa e devolugdo, serdo integralmente de
responsabilidade da CONTRATADA; e

4.3.7.2 - Caso o equipamento retirado ndo possua conserto, um novo registrador devera ser instalado
de forma a substitui-lo.

4.3.8 - Toda e qualquer substituicdo/reposicdo de pegas que se fizerem necessarias para o
funcionamento do equipamento sera de responsabilidade da CONTRATADA, sem custos adicionais a
CONTRATANTE.

4.4 - Do Software

4.4.1 - A CONTRATRADA nos primeiros 20 (vintes) dias da execugédo do contratado devera treinar a
equipe designada pela CONTRATANTE para o correto uso do software, demonstrando todas as suas
funcionalidades.

4.4.1.1 - Os treinamentos poderao ocorrer de forma presencial ou online; e

4.4.1.2 - A escolha da forma de treinamento e do seu cronograma sera definido na reunido descrita no
subitem 4.1.1.

4.4.2 - O software devera centralizar as informacdes coletadas dos registradores.

4.4.3 - No primeiro més da prestagdo do servico a CONTRATADA devera de acordo com o art. 89,
paragrafo 1 ao 5, da Portaria 671/21 do MTR, fornecer Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade
do sistema, conforme descrito na portaria: “Os fabricantes e desenvolvedores de sistema de registro de
ponto e de programa de tratamento de registro de ponto deverdo fornecer a empresa usuaria do seu
equipamento ou programa o documento denominado Atestado Técnico e Termo de Responsabilidade,
assinado pelo responsavel técnico pelo equipamento ou programa e pelo responsavel legal da empresa
fabricante ou desenvolvedora, afirmando expressamente que seu equipamento ou programa atende as
determinagdes desta Secao.”

4.4.4 - As funcionalidades de gerenciamento dos registradores de ponto deverdo possuir no minimo as
seguintes especificagoes:

4441 - A rede de coletores REP devera ser interligada via TCP-IP a um software de geréncia de
coletores de forma online. O software devera ser totalmente desenvolvido em plataforma web e devera
possuir caracteristicas multi planta, ou seja, poder gerenciar coletores de varias unidades,
possibilitando que cada gestor, independentemente, possa gerencia-los através da sua unidade, dentro
de um mesmo software gerenciador;

4.4.4.2 - O mesmo devera ocorrer para o caso de cadastro de servidores e ainda marcagdes de ponto,
ou seja, devera permitir que os gestores de cada unidade tenham acesso apenas aos cadastros e
marcagdes de ponto de seus respectivos servidores vinculados. Tanto no caso de gestdo de
equipamentos como no caso de gestao de cadastros e marcagdes, o software gerenciador ndo devera
permitir que um gestor de uma determinada unidade tenha acesso ao ambiente de outra e vice-versa;

4.4.4.3 - Possibilitar a gestdo de organograma hierarquico de forma que possam ser cadastrados
diversos tipos de usuarios, classificados de acordo com o nivel de privilégio definido pelo gestor
principal. Devera ser possivel criar pelo menos 20 (vinte) niveis de usuarios, cada qual com sua
classificagdo de gestdo de menus e submenus do software;

4.4.4.4 - Permitir o controle completo dos coletores de ponto, isto €, realizar alteragao de parametros de
operagdao dos mesmos, enviar cadastros de servidores, gravar e apagar dados biométricos nos
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coletores, receber e armazenar marcagdes de ponto, armazenar e gerenciar os dados biograficos e
biométricos dos usuarios dos coletores de ponto e do proprio sistema e ainda dos colaboradores da
CONTRATANTE. Devera também cadastrar usuarios que deverao operar as interfaces do sistema bem
como cadastrar os proprios colaboradores da CONTRATANTE;

4.4.4.5 - Registrar e emitir relatorios de log de operagdes de usuarios, com no minimo as seguintes
informacgdes: data, hora, a aplicagdo que foi acessada, usuario que acessou o sistema, evento ocorrido,
IP, o campo que foi acessado no software, o campo que foi alterado e apagado, também qualquer dado
que foi modificado, acessado, a quantidade de agbes realizadas e ainda a agao que foi feita, ou seja,
atualizagdo, exclusdo e inclusdo. O relatério devera ser visualizado em tela e impresso. Também
devera ser possivel exportar para os formatos PDF e XLS. O log de aplicagcdo devera possuir sistema
de paginacao, para otimizar a visualizagdo, e ainda filtros para sele¢do de pardmetros de interesse;

4446 - Possibilidade de o gestor visualizar o status de comunicagdo online e offline de cada
equipamento, trocar informagdes com os mesmos, enviar carga de software e cadastros, enviar carga
de biometrias, funcionamento da conexao de rede TCP-IP do coletor;

4447 - Possibilidade de cadastrar conta de e-mail de cada servidor de forma que a
confirmagao/comprovante do registro do ponto seja enviada, servindo como validagao e registro da
presenca.

4.4.4.8 - Possibilitar os servidores de consultarem suas inconsisténcias, resumo dos saldos, registros
de ponto e banco de horas através de site/aplicativo;

4.4.4.9 - Possuir recurso para langamentos de justificativas de faltas, auséncias e atestados médicos
para aprovagao/reprovacao da chefia;

4.4.4.10 - O software devera apresentar-se em um menu com itens de fungdes e de sub fungcdes por
item cuja finalidade é incorporar dados para que o sistema se alimente de todo tipo de informacdes
possiveis, e a partir dessas informagdes, propicie acompanhamento e gerenciamento de acesso e
seguranga;

4.4.4.11 - Permitir a importagdo e a exportagdo de dados de e para sistemas legados com processos
automaticos configurados na aplicagédo através de arquivos com interfaces definidas. O formato padrao
de exportacdo e importagado devera ser arquivo texto e integragéo via banco de dados ou através de
webservice;

44412 - O software de gestdo devera possuir um webservice ou API para integragdo online com o
software de folha de pagamento existente na CONTRATANTE; e

4.4.4 13 - Possuir interface gréfica para cadastramento dos coletores de ponto e pela mesma interface
devera ser possivel a identificagdo, reconhecimento e tratamento de alarmes enviados pelos coletores
de ponto ao software.

4.4.5 - As funcionalidades de tratamento da frequéncia eletrbnica deverdao possuir no minimo as
seguintes especificagoes:

4451 - Agilidade na apuragdo e fechamento do ponto mediante calculo automatico das horas
trabalhadas, horas extras e todas as demais situagcdes decorrentes das marcagdes apontadas.

4.4.5.2 - Possuir interface que permita filtrar somente os servidores e dias que possuem algum tipo de
“ocorréncia” ou divergéncia com a escala do dia para realizar a apuragao do ponto.

Pagina 36 de 90

MINUTA APROVADA PELA PGM EM 07/10/2025, CONFORME PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 3.581/2025.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE CASIMIRO DE ABREU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

PREGAO ELETRONICO N° 01/2026 (90001/2026)
4.4.5.3 - Controlar todo o histérico do Ponto e informagdes pertinentes aos servidores vinculados a
CONTRATANTE, inclusive histéricos de justificativas em casos de atrasos, faltas, saidas
intermediarias, entre outros.

4.4.5.4 - Possibilidade de utilizagdo de Usuario com perfil de gestor, permitindo assim descentralizar o
tratamento as excecgbes, onde o Supervisor podera realizar os abonos para os funcionarios
subordinados diretamente a sua senha.

4.4.5.5 - Geragdo do movimento para a Folha de Pagamento (via arquivo texto, integragéo via banco de
dados e webservice).

4.4.5.6 - Registro e transferéncia automatica de eventuais valores a serem descontados em Folha.

4.4.5.7 - Possibilidade de vincular horarios alternativos, principalmente para os casos de turno multiplo,
facilitando a troca de turnos entre os servidores sem a necessaria intervengao dos Usuarios.

4.4.5.8 - Geragao de graficos para acompanhamento da evolugéo de horas extras, faltas, afastamentos,
entre outros.

4.4.5.9 - Controle de Absenteismo.

44510 - Comunicagdo com os coletores de frequéncia via arquivo texto (AFD) e outro padréo
numérico a ser definido.

4.4.5.11 - Disponibilizar consultas diversas em tempo real e relatérios de facil interpretacdo que possam
ser visualizados primeiramente em tela, com possibilidade de serem impressos ou exportados para
Planilha, Word ou PDF.

4.4.5.12 - Dispor de recursos Multiempresa e multiusuario.

4.45.13 - Opgao para configuragdo da permissdo dos usuarios com possibilidade de definir perfil
somente para consulta.

4.4.5.14 - Possibilidade de configuragdo do calculo das horas extras com até 05 faixas para a definigdo
dos percentuais e separagao por tipo (extras entrada, saida e refei¢io).

4.4.5.15 - Possibilidade de separar as horas extras diurnas e noturnas de acordo com periodo pré-
configurado.

4.4.5.16 - Possibilidade de apurar o ponto dos servidores (incluir/desconsiderar marcagdes, programar
afastamentos e abonos, programar trocas de horario e escalas), tudo em uma Unica interface (tela) e
com apuragao das horas em tempo real;

4.45.17 - Interface de apuracédo de ponto por periodo (visualizar todos os dias do periodo de cada
servidor) e por dia (visualizar as marcagdes de todos os servidores de um determinado dia);

4.4.5.18 - Consulta das ocorréncias por tipo (extras, faltas, afastamentos).

4.4.5.19 - Possuir capacidade suficiente para que todos os usuarios do software possam inserir todas
as documentagdes necessarias, tais como declaragbes, atestados e outros documentos pertinentes;

44520 - Ter capacidade para gerenciamento da frequéncia de pelo menos 500 servidores
descentralizados e 50 gestores;
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4.4.5.21 - Possibilidade de programar afastamentos, abonos, troca de escalas e troca de horarios de
forma individual e coletiva;

4.4.5.22 - Permitir acesso a todos os servidores cadastrados no sistema para que estes possam
acompanhar os seus registros, solicitar abonos, inserir declaragdes, emitir relatério do seu registro de
ponto e demais informagdes pertinentes;

4.4.5.23 - Possibilitar ao usuario do sistema a criagdo de regras adicionais (de acordo com padrao de
linguagem pré-definido) para complementar as configuragbes disponiveis no sistema e adaptar
questdes particulares previstas em Convengao ou Acordo Coletivo de Trabalho.

4.4.5.24 - Possibilitar acesso via web ao “gestor” para que possa realizar a conferéncia do ponto por
meio dos browsers Internet Explorer, Chrome e Firefox.

4.4.5.25 - Possibilitar consultar e listar o Espelho do Ponto de periodos retroativos (ja encerrados).
4.4.5.26 - Dispor de relatério que permita visualizar o controle de Turnover dos servidores.
4.4.5.27 - Dispor de recursos para controle de intrajornada e inter-refei¢des.

4.4.5.28 - Possibilitar o comparativo do movimento coletado do equipamento coletor de ponto em
relagcdo ao movimento apurado pelo sistema.

4.4.5.29 - Permitir gerenciar o histérico de troca de escalas, horarios, fungbes, departamentos, setor,
secao e centro de custos, de modo a considerar este historico na geracdo de relatérios de periodos
retroativos.

4.4.6 - Disponibilizar os servigos de integracao via APl conforme ANEXO I.
4.4.7 - O software devera funcionar ininterruptamente.

4.4.8 - Em casos de inoperancia do software da CONTRATADA, sera admitido o prazo de até 24 (vinte
quatro) horas Uteis para restabelecimento do sistema a partir da identificagdo de sua inoperancia; apds
esse prazo, a CONTRATADA ficara sujeita a aplicagdo de glosa, conforme disposto no Acordo de
Niveis de Servigo - ANS (Item 4.6).

4.4.9 - Servigos de Suporte Técnico e Atualizagdo do software devera:
4.4.9.1 - Realizar atualizagado tecnoldgica e corretiva, obedecendo também as alteracées legais;

4.4.9.2 - Realizar atividade de reparos, corregcao de falhas operacionais e atualizacbes de releases
(langamentos) dentro da mesma versédo da Solugéo, de forma a garantir o perfeito funcionamento do
sistema;

4.4.9.3 - Prestar de servigo de atendimento de suporte telefénico, em portugués, para a resolugéo de
problemas que nao necessitem da presenca de um profissional da CONTRATADA ou para o
esclarecimento de duvidas na utilizagao do software;

4.4.9.4 - Prestar de servico de atendimento de suporte pela Internet (e-mail ou formulario via WEB).
Informar a URL completa e senha para autenticar, se for o caso, visando possibilitar que a
CONTRATANTE registre suas duvidas formalmente e que possa acompanhar o andamento do status
da resolugdo, visualizar as respostas e que possa ainda, fazer consultas a dlvidas e respostas
anteriores;
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4.4.9.5 - Fornecimento de canal de comunicagdo direto com o0s responsaveis pela solugdo dos
problemas, em caso de indisponibilidade de qualquer um dos outros suportes descritos no subitem
4493e4494;e

4.4.9.6 - O numero de chamadas para o suporte de atendimento devera ser ilimitado.
4.5 - Confidencialidade e Propriedade da Informagao

4.5.1 - A informacao contida nos Registadores de Ponto Biométrico e no Software somente podera ser
acessada por usuarios com o perfil adequado, ndo permitindo associagao explicita, ao nivel de banco
de dados relacional, entre informagao da empresa e informacgao de identificagdo dos colaboradores;

4.5.2 - A CONTRATANTE configura-se como unica e exclusiva detentora dos dados e informagdes que
constituem os bancos de dados dos softwares implantado. Desta forma, a CONTRATADA devera
disponibilizar todos os dados e informagdes nos formatos e prazos definidos pela CONTRATANTE,
independentemente de situacao contratual e/ou pendéncias financeiras;

4.5.3 - Em até 60 (sessenta) dias antes do término do contrato a ser firmado, caso ndo haja renovagao
do mesmo, a empresa devera apresentar para aprovagao prévia pela CONTRATANTE o formato dos
arquivos de dados que armazenara todos os dados existentes no sistema, e o formato do documento
de Dicionario de Dados, seus relacionamentos, o tamanho e tipos dos campos que compde as tabelas
e servirao de guia para o perfeito entendimento dos arquivos de dados;

4.5.4 - A extracdo completa dos dados do software e a entrega dos arquivos de dados e do documento
de Dicionario de Dados deverdao ser realizadas em data previamente combinada com a
CONTRATANTE; e

4.5.5 - Mesmo apods a entrega dos dados e dos documentos supramencionados, a empresa devera
prestar suporte a CONTRATANTE, aclarando todas as duvidas necessarias para entendimento do
material entregue. Caso seja identificado algum problema nos dados ou nos documentos entregues, a
empresa devera designar profissionais habilitados para realizar a reparagdo ou recuperagdo de
documentos e dados.

4.6 - Justificativa da Nao Exigéncia de Garantia Contratual

Nos termos do art. 96 da Lei Federal n® 14.133/2021, a exigéncia de garantia contratual é facultativa,
devendo a Administragdo avaliar a necessidade de sua aplicagdo com base no risco, na natureza do
objeto e no valor do contrato.

No presente caso, a contratacio refere-se a prestagdo de servigos especializados de gerenciamento
eletrénico de frequéncia, incluindo fornecimento, implementagéo, suporte técnico e manutengao de
sistema informatizado integrado, destinado ao controle da jornada de trabalho dos servidores da
Fundagao Cultural Casimiro de Abreu. Considerando que se trata de servigo de execugdo continuada,
de baixo risco operacional e sem fornecimento de bens de elevado valor patrimonial, a exigéncia de
garantia contratual se mostra desnecessaria, ndo trazendo beneficio relevante a Administragéo,
estando em conformidade com o principio da razoabilidade e da economicidade previstos na Lei
Federal n® 14.133/2021.

4.7 - Critérios e Praticas de Sustentabilidade

Com foco na promocgdo do desenvolvimento sustentavel e no cumprimento das boas praticas de
responsabilidade socioambiental, deveréo ser observados os seguintes critérios:

4.7 .1 - Sustentabilidade ambiental
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Preferéncia por equipamentos com baixo consumo energético e certificagdes de eficiéncia.
Utilizacdo de materiais e componentes que nao contenham substancias toxicas ou poluentes.
Politica de descarte correto ou logistica reversa de equipamentos e componentes substituidos.
Reducao da necessidade de impressao de documentos, privilegiando o uso de registros eletrénicos.

4.7.2 - Sustentabilidade econémica

¢ Contratagdo que garanta custo operacional reduzido, evitando gastos recorrentes excessivos.
* Solugdo que minimize retrabalhos, manuten¢des emergenciais e falhas operacionais.

4.7.3 - Sustentabilidade social

e Prestagcdo de servigco realizada por profissionais qualificados e contratados de acordo com as
normas trabalhistas.
e Observancia das normas de acessibilidade digital, garantindo uso por pessoas com deficiéncia.

4.8 - Obrigagdes da Contratada Relacionadas a Sustentabilidade
A contratada devera:

Adotar medidas de economia de energia durante as instalagées e manutengdes.

Providenciar descarte ambientalmente adequado de pecgas, baterias e componentes substituidos.
Garantir que os equipamentos fornecidos atendam aos padrées de eficiéncia energética.

Assegurar que treinamentos, manuais e documentos sejam disponibilizados preferencialmente em
formato digital.

e Cumprir integralmente a legislagdo ambiental, trabalhista e de prote¢céo de dados aplicavel.

Requisitos de Capacitagao

4.9 - Sera necessario treinamento a equipe que atuara com a solugdo. O treinamento devera ser de no
minimo 02 (duas) horas de duragao por dia de treinamento.

4.9.1 - A CONTRATRADA nos primeiros 20 (vintes) dias da execugédo do contratado devera treinar a
equipe designada pela CONTRATANTE para o correto uso do software, demonstrando todas as suas
funcionalidades.

4.9.1.1 - Os treinamentos poderao ocorrer de forma presencial ou online; e

4.9.1.2 - A escolha da forma de treinamento e do seu cronograma sera definido na reunido descrita no
subitem 4.1.1.

Requisitos Legais
4.10 - O presente processo de contratagao deve estar aderente a Constituicao Federal, a Lei Federal n°®
14.133, de 2021, a Instrucdo Normativa SGD/ME n°® 94, de 2022, Instrugcdo Normativa SEGES/ME n°

65, de 7 de julho de 2021, Lei n°® 13.709, de 2018 (Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais — LGPD) e
a outras legislagdes aplicaveis.

Requisitos Temporais

4.11 - O servico deve ser iniciado no dia constante na Ordem de Servigo (OS), emitida pela
Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por até 05 (cinco) dias uteis, desde que
justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante;
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4.12 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando ndo expressados de
forma contraria, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

4.13 - Todos os prazos citados, quando nao expresso de forma contraria, serdo considerados em dias
corridos. Ressaltando que serdo contados os dias a partir da hora em que ocorrer o incidente até a
mesma hora do ultimo dia, conforme os prazos.

4.14 - Na execugdo dos servicos, deverao ser observados os seguintes prazos:

SERVICO PRAZO
Servigo de Implantagao, Parametrizagao e No 1° més de execugdo
Treinamento contratual
Licencga de uso do Sistema de Gerenciamento Do 1° ao 12° més de
Eletronico de Frequéncia. Mensal execugao contratual

Locagao do Equipamento de Registro Eletrénico
de Ponto. Incluindo manutencgao preventiva e
corretiva. Mensal.

Do 1°ao 12° més de
execugao contratual

Do 1° ao 12° més de

Suporte Técnico Remoto e Presencial. Mensal ~
execugao contratual

Requisitos da Arquitetura Tecnoldgica

4.15 - Os servigos deverdo ser executados observando-se as diretrizes de arquitetura tecnoldgica
estabelecidas pela area técnica da Contratante.

416 - A adocdo de tecnologia ou arquitetura diversa devera ser autorizada previamente pela
Contratante. Caso ndo seja autorizada, é vedado a Contratada adotar arquitetura, componentes ou
tecnologias diferentes daquelas definidas pela Contratante.

Requisitos de Garantia e Manutengéo

4.17 - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor), e suas atualizagdes.

Requisitos de Experiéncia Profissional

4.18 - Os servigos deverdo ser prestados por técnicos devidamente capacitados nos produtos em
questdo, bem como com todos os recursos ferramentais necessarios para a prestagdo dos servigos.

Requisitos de Metodologia de Trabalho

4.19 - A execugdo dos servigos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de
Servigo (OS) emitida pela Contratante.

4.20 - A OS indicara os servigos, a quantidade e a localidade na qual deverao ser prestados.

4.21 - O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com
funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana de maneira eletrénica e em
horario comercial por via telefénica.

4.22 - A execugao do servico dever ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia de eventuais
acontecimentos a Contratante.
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Vistoria

4.23 - E facultada a realizacdo de avaliacdo técnica prévia ao local de execucdo dos servigos, mediante
agendamento prévio com o responsavel designado pela Administragdo, para conhecimento das
condigbes ambientais e operacionais.

4.24 - A avaliagéo prévia do local de execugao dos servigos podera ser agendada através do e-mail:
processos@culturacasimiro.rj.gov.br.

4.25 - Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.26 - Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitagao para a realizagao da vistoria.

4.26.1 - A empresa devera registrar sua presenga por meio de lista de visita técnica ou documento
equivalente disponibilizado pela Administragéo.

4.26.2 - A assinatura desse registro ndo caracteriza obrigatoriedade de vistoria, mas comprova sua
realizagao.

4.27 - A empresa devera observar, entre outros aspectos:

a) condigbes fisicas do local;

b) necessidades de infraestrutura;

C) acessos, restricdes e areas de risco;

d) interferéncias operacionais;

e) adequacgdes ou recursos necessarios para a execugao dos servigos.

4.28 - Durante a vistoria, as empresas poderdo apresentar questionamentos exclusivamente de
natureza técnica.

4.29 - Questdes formais ou relacionadas ao edital deverdo ser encaminhadas pelos meios oficiais.

4.30 - Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada
pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratagao.

4.31 - A ndo realizagéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de desconhecimento das
instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos,
devendo o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

Sustentabilidade

4.32 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.32.1 - Sustentabilidade ambiental: Preferéncia por equipamentos com baixo consumo energético e
certificagoes de eficiéncia. Utilizacao de materiais e componentes que ndo contenham substancias
téxicas ou poluentes. Politica de descarte correto ou logistica reversa de equipamentos e componentes
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substituidos. Redugéo da necessidade de impressdo de documentos, privilegiando o uso de registros
eletronicos.

4.32.2 - Sustentabilidade econ6mica: Contratagdo que garanta custo operacional reduzido, evitando
gastos recorrentes excessivos. Solugdo que minimize retrabalhos, manutengdes emergenciais e falhas
operacionais.

4.32.3 - Sustentabilidade social: Prestacdo de servico realizada por profissionais qualificados e
contratados de acordo com as normas trabalhistas. Observancia das normas de acessibilidade digital,
garantindo uso por pessoas com deficiéncia.

Subcontratagao
4.33 - Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.34 - Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
5.1 - S&o obrigagbes da CONTRATANTE:

5.1.1 - nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e
fiscalizar a execugao dos contratos;

5.1.2 - encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo, de acordo com os critérios
estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.3 - receber o servigo prestado pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspegoes realizadas;

5.1.4 - aplicar a contratada as sancbes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel,

5.1.5 - liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato;

5.1.6 - comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
solugao de TIC;

5.1.7 - definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugcédo de TIC por parte do
contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

5.1.8 - prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos cuja criagdo ou alteragéo seja objeto da relagdo contratual pertengam a
Administragao, incluindo a documentagao, o cddigo-fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as
bases de dados, justificando os casos em que isso ndo ocorrer.

5.2 - S&o obrigagbes do CONTRATADO:

5.2.1 - indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder
pela fiel execugéo do contrato;

Pagina 43 de 90

MINUTA APROVADA PELA PGM EM 07/10/2025, CONFORME PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 3.581/2025.



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE CASIMIRO DE ABREU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

PREGAO ELETRONICO N° 01/2026 (90001/2026)
5.2.2 - atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato,
inerentes a execugao do objeto contratual;

5.2.3 - reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de
seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucgdo dos
servigos pela contratante;

5.2.4 - propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo
representante tera poderes para sustar a prestacdo do servigo, total ou parcial, em qualquer tempo,
desde que motivadas as causas e justificativas desta decisao;

5.2.5 - manter, durante toda a execugéo do contrato, as mesmas condi¢gdes da habilitagao;

5.2.6 - quando especificada, manter, durante a execugao do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solugao de TIC;

5.2.7 - quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da
solugdo de TIC durante a execugdo do contrato;

5.2.8 - ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a
documentagédo, os modelos de dados e as bases de dados a Administragéao;

5.2.9 - fazer a transigdo contratual, quando for o caso.
5.3 - S&o obrigagbes do 6rgéo gerenciador do registro de pregos:
5.3.1 - efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de Registro de Precos;

5.3.2 - conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacbes de condi¢cdes, produtos ou
precos registrados;

5.3.3 - definir mecanismos de comunicagao com os 6rgaos participantes e nao participantes, contendo:

5.3.4 - as formas de comunicagao entre os envolvidos, a exemplo de oficio, telefone, e-mail, ou sistema
informatizado, quando disponivel; e

5.3.5 - definicdo dos eventos a serem reportados ao 6rgao gerenciador, com a indicacdo de prazo e
responsavel;

5.3.6 - definir mecanismos de controle de fornecimento da solucao de TIC, observando, dentre outros:
5.3.7 - a definigdo da produtividade ou da capacidade minima de fornecimento da solugao de TIC;

5.3.8 - as regras para gerenciamento da fila de fornecimento da solugdo de TIC aos o6rgaos
participantes e ndo participantes, contendo prazos e formas de negociagdo e redistribuicdo da
demanda, quando esta ultrapassar a produtividade definida ou a capacidade minima de fornecimento e
for requerida pelo contratado; e

5.3.9 - as regras para a substituicdo da solugéo registrada na Ata de Registro de Pregos, garantida a
verificacdo de Amostra do Objeto, observado o disposto no inciso lll, alinea "c", item 2 do art. 17 da
Instru¢do Normativa SGS/ME n° 94, de 2022, em fungdo de fatores supervenientes que tornem
necessaria e imperativa a substituicado da solugéo tecnoldgica.
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6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugéao
6.1 -A execugao do objeto seguira a seguinte dindmica:
6.1.1 - Inicio da execugdo do objeto conforme a Ordem de Servigo.

6.1.2 -Etapa 1 - Levantamento de Requisitos: Mapeamento das rotinas atuais de
frequéncia; Identificagdo de perfis de usuarios e unidades administrativas; Definicdo de regras
especificas (carga horaria, escalas, excegoes).

6.1.3 - Etapa 2 — Implementag¢ao do Sistema: Configuragao inicial do ambiente; Instalagdo e ativagao de
equipamentos; Parametrizacdo de perfis, jornadas e fluxos de aprovacéo.

6.1.4 - Etapa 3 — Migragcado de Dados: Importacdo de dados cadastrais de servidores; Carga inicial de
escalas e bancos de horas; Validagéo conjunta com a equipe da Fundacéo.

6.1.5 - Etapa 4 — Treinamento: Capacitagao de Administradores do sistema, chefias e responsaveis por
validagao; Servidores usuarios; Entrega de manuais, videos e tutoriais.

6.1.6 - Etapa 5 — Operacao Assistida: Acompanhamento intensivo por periodo minimo de 30 (trinta)
dias; Correcdes de ajustes e adequagdes necessarias.

6.1.7 - Etapa 6 — Operagado Regular: Sistema em produgdo com funcionamento pleno; Monitoramento
continuo e atendimento via suporte técnico.

6.2 - Cronograma de realizagdo dos servicos:

SERVICO PRAZO
Servigo de Implantagao, Parametrizagao e No 1° més de execugdo
Treinamento contratual
Licencga de uso do Sistema de Gerenciamento Do 1° ao 12° més de
Eletronico de Frequéncia. Mensal execugao contratual

Locagao do Equipamento de Registro Eletrénico
de Ponto. Incluindo manutencgao preventiva e
corretiva. Mensal.

Do 1°ao 12° més de
execugao contratual

Do 1° ao 12° més de

Suporte Técnico Remoto e Presencial. Mensal ~
execugao contratual

Locais da prestagao dos servigos
6.3 - Os servigos serao prestados nos enderegos constantes no Anexo |I.
Materiais a serem disponibilizados

6.4 - Para a perfeita execugdo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades e qualidades suficientes para a
correta execugao contratual, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Quantidade minima de servigos para comparagao e controle
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6.5 - Cada OS contera o volume de servigcos demandados, incluindo a sua localizagdo e o prazo de
inicio.

Mecanismos formais de comunicag¢ao

6.6 - Sao definidos como mecanismos formais de comunicagao, entre a Contratante e o Contratado, os
seguintes:

[) Ordem de Servico;

II) Ata de Reuniao;

1) Oficio;

IV) Sistema de abertura de chamados;

V) E-mails.

Manutencio de Sigilo e Normas de Seguranga

6.7 - O Contratado devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagbes contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificagao de sigilo conferida
pelo Contratante a tais documentos.

7.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

7.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3 - As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4 - O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

7.5 - O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacédo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto Contratado.

7.6 - O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto
durante o periodo da execugao contratual.

7.7 - O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipdétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Reuniao Inicial
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7.8 - Apos a assinatura do Contrato e a nomeagéo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a
Reuniao Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢cbes
estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis dividas acerca da execugao
dos servicos.

7.9 - A reunido sera realizada em conformidade com o previsto no inciso | do art. 31 da IN SGD/ME n°
94, de 2022, e ocorrera em até 07 (sete) dias Uteis da assinatura do Contrato, podendo ser prorrogada
a critério da Contratante.

7.10 - A pauta desta reunido observara, pelo menos:

7.10.1 - Presenca do representante legal da contratada, que apresentara o seu preposto;

7.10.2 - Entrega, por parte da Contratada, do cronograma da execugao contratual,

7.10.3 - Esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do contrato;

7.10.4 - A Carta de apresentagédo do Preposto devera conter no minimo o nome completo e CPF do
funcionario da empresa designado para acompanhar a execugao do contrato e atuar como interlocutor
principal junto a Contratante, incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais
questdes técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual;

Rotinas de Fiscalizagao

7.11 - A execugado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, nos termos da Lei Municipal n® 2.384/2023, observando-se, em especial,
as rotinas a seguir.

7.11.1 - Gestor de Contrato

| - controlar os prazos de vigéncia dos contratos e saldos de atas de registro de precos, solicitando sua
prorrogacao, abertura de nova licitagdo ou contratagéo direta, quando for o caso;

Il - informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogacdo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtengao da autorizagao para abertura do processo administrativo para
tanto;

lll - - verificar a manutencdo das condigbes de habilitagdo e qualificagdo da empresa durante a
execugao contratual, devendo instruir os processos de prorrogagcdo contratual com os documentos
pertinentes;

IV - verificar a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, devendo comunicar ao
Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagdo que enseja a revisao de pregos;

V - verificar se estao atualizadas as informagdes de ocorréncias relacionadas a execugao contratual;
VI - - analisar a documentacado que antecede o pagamento;
VII - - verificar o controle atualizado dos pagamentos;

VIII - - manifestar-se em todos os atos da Administragao relativos a aplicacdo de sangdes, execugao e
alteragao dos contratos;

IX - decidir provisoriamente pela suspensao da realizagdo de servigos;
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X - auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteragbes e revisées contratuais junto
a contratada, quando for o caso;

Xl - manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de liberacdo da
garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

XII - informar ao Ordenador de Despesas até o ultimo dia util do més de novembro de cada ano, os
compromissos contratuais nado liquidados no exercicio, objetivando refor¢o, cancelamento e/ou
inscricao de saldos de empenho em Restos a Pagar que estejam sob a sua gestao;

XIII - exercer outras atividades compativeis com a fungao.
7.11.2 - Fiscal de Contrato

| - acompanhar os prazos de execugao de servigos, diligenciando com a empresa contratada, se
necessario;

Il - receber, provisodria e definitivamente os servigos, mediante termo detalhado;

[l - analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal do contratado;
IV - devolver a contratada as notas fiscais em desconformidade com o contrato;

V - anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;

VI - oficiar a contratada determinagdo de medidas preventivas e corretivas, com estabelecimento de
prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades observadas na execugdo do
contrato, comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento das determinagdes;

VIl - expedir, através de notificagdes e/ou relatério de vistoria, a situagcdo que demandar decisao ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas, em
tempo habil para a adogao das medidas convenientes;

VIII - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servigos executados;
IX - aprovar a planilha de medigdo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

X - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da realizagado de servigos;

XI - conferir e certificar as faturas relativas os servigos;
XII - proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

XIll - determinar, por todos os meios disponiveis, a observancia das normas técnicas e legais,
especificagcdes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a perfeita execugéo do objeto;

XIV - exigir o uso correto dos equipamentos de protecdo individual e coletiva de segurancga do trabalho;

XV - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias subcontratadas que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servigos;
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XVI - receber designagao e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario,
promover reunides periddicas ou especiais para a resolugéo de problemas na execugéo dos servigos;

XVII - manifestar-se nos pedidos de alteragbes contratuais quanto a regularidade da contratago;
XVIII - verificar a correta aplicagdo dos servicos;

XIX - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promover o
controle de qualidade da execugao dos servigos;

XX - recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagdo de sangdes a
contratada;

XXI - zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagcdes da contratada previstas no Termo de
Referéncia, no Projeto Basico e no Contrato;

XXII - exercer outras atividades compativeis com a fungao.
8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
8.1 - Acordo de Niveis de Servico

8.1.1 -Em caso de prejuizo na prestagdo do servigo resultante de comprovada excepcionalidade,
exclusivamente por fatores imprevisiveis e alheios ao controle da CONTRATADA, esta devera
apresentar justificativa, que podera ser aceita, ou nao, pelo Gestor ou Fiscal do Contrato. Ndo sendo
aceita, podera ser gerada a ocorréncia prevista nos itens do Acordo de Niveis de Servigo, ou sangdes
previstas no Termo de Referéncia.

8.1.2 - O Acordo de Niveis de Servigo (ANS) tem como intuito medir a qualidade do servico que esta
sendo prestado.

8.1.3 - Em razéo do ndo atendimento as metas e critérios definidos no ANS, o valor da remuneragéo da
contratada podera sofrer dedugbes, devendo ser proporcional a afericdo realizada, sem prejuizo da
aplicagcao das penalidades administrativas, decorrentes da inexecugao parcial ou total dos servigos
contratados, quando cabivel, de acordo com o Contrato.

8.1.4 - As Condi¢des Gerais de Execucdo do Servico descritas no Termo de Referéncia devem ser
cumpridas em 100% pela empresa CONTRATADA. Em caso de descumprimento, verificando-se
OCORRENCIAS, sera aplicado desconto no valor da fatura mensal referente a prestagéo do servigo.

8.1.5 - O Instrumento de Medicao de Resultados (IMR) devera ser feito mensalmente pela
CONTRATANTE, a partir do inicio da execugao do contrato, através do acompanhamento para calcular
o cumprimento das obrigagdes e as ocorréncias identificadas no periodo quanto aos deveres previstos
no Termo de Referéncia.

8.1.6 - Modelo de IMR para quantificagao dos tipos de ocorréncias no periodo avaliado:

NUMERO DE X
ITEM | TIPO DE OCORRENCIA | OCORRENCIAS DESCRIGAO DA
o OCORRENCIA
NO MES
Descumprimento do
1 Cronograma de entrega,
instalag&o e treinamentos
(por ocorréncia por
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unidade).
N&o cumprimento da
2 portaria n.° 671/21 do MTE
(por ocorréncia)

N&o entrega do
catalogo/manuais dos
equipamentos (no momento
da instalagéo).
Entrega de equipamentos
com caracteristicas

4 divergentes previstos na
proposta apresentada (no
momento da instalagéo).
Entrega de equipamentos
5 |danificados (no momento da
instalacao).

N&o cumprimento dos
prazos estabelecidos no
Contrato, que versao sobre

6 a realizacao das
manutencgdes dos
equipamentos (por

ocorréncia).

Fornecimento de software

em desacordo com as

7 especificagdes contidas no

Contrato (no primeiro més

de Contrato).

Inoperancia do software por
periodo superior a 24 (vinte
quatro) horas (por
ocorréncia).

Da nao entrega no primeiro
més da prestacéo do
Atestado Técnico e Termo

9 de Responsabilidade do
sistema. (no primeiro més e
por més de atraso da
entrega).

Deixar de atender as
notificagdes da
10 CONTRATADA no prazo
estabelecido (por
ocorréncia).
Deixar de manter, durante a
execugao do contrato, as
11 condi¢des de regularidade
fiscal (por verificagéo
mensal).

8.1.7 - O IMR, com o registro das OCORRENCIAS identificadas, devera ser documentado em planilha
de controle com a quantificagdo e qualificagdo das ocorréncias de cada més pela CONTRATANTE,
deixando explicito o atendimento ou ndo do IMR, justificando os possiveis descontos ocorridos no més
analisado.
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8.1.8 - O Fiscal do Contrato devera comunicar imediatamente a CONTRATADA as ocorréncias
registradas para a apresentagao de pronta solugao e justificativa, que serdo alvo de analise técnica pelo
Gestor do Contrato, podendo ser aceita ou néo.

8.1.9 - O levantamento das ocorréncias que ocasionardo eventuais descontos mensais ficara a cargo
do Fiscal do Contrato.

8.1.10 - O numero de ocorréncias no més refletirda o percentual de desconto no respectivo periodo de
acordo com o perfil da ocorréncia (administrativa), conforme tabela do subitem 8.1.14.

8.1.11 - Para efeitos do Instrumento de Medicao de Resultados:

8.1.12 - Ocorréncias Administrativas: impactam na rotina administrativa da unidade, gerando, por
exemplo, desordem na gestao ou morosidade na resolugéo de problemas.

8.1.13 - Em virtude de qualquer das ocorréncias discriminadas no IMR (item 8.1.6) pode gerar
problemas na prestagao dos servigos assistenciais, nao cabe definir previamente quais ocorréncias sédo
administrativas e quais sao assistenciais, devendo ser analisado caso a caso.

8.1.14 - Faixas de ajuste no pagamento por quantitativo de itens nédo atendidos por tipo de servigo no
periodo:

FAIXA NUMEBO DE PERCENTUAL DE
IMR OCORRENCIAS DESCONTO

Faixa 1 0 a 3 ocorréncias 0%

Faixa 2 4 a 7 ocorréncias 5%

Faixa 3 8 a 11 ocorréncias 10%

Faixa 4 12 a 15 ocorréncias 15%

Faixa 5 |16 ou mais ocorréncias 20%

8.1.15 - Modelo de Controle de ajustes de pagamento no periodo:

Valor Mensal
Faturado

Periodo da / / a /
Medicao /
Numero de
Ocorréncias —
Faixa da Glosa

Percentual da o
(o]
Glosa —

Valor da Glosa R$

Recebimento

8.2 - Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 07 (sete) dias, pelos fiscais do contrato,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

8.3 - O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovacgao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser

paga.
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8.4 - O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.5 - Para efeito de recebimento provisoério, sera considerado para fins de faturamento o periodo
mensal e/ou a etapa Unica para fins de faturamento.

8.6 - Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

8.6.1 - o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

8.7 - Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou,
em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.8 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no recebimento provisério.

8.9 - A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢cdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

8.10 - O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.11 - Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.12 - Quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo ao
carater técnico e administrativo e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.13 - Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 07 (sete) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

8.13.1 - Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais do contrato, no
cumprimento de obrigacées assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes,
conforme regulamento.

8.13.2 - Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

8.13.3 - Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios e documentagdes apresentadas; e
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8.13.4 - Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

8.13.5 - Enviar a documentagdo pertinente ao Departamento de Gestdao de Contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao.

8.14 - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagao e pagamento.

8.15 - Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.16 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagéao

8.17 - Recebida a Nota Fiscal, correra o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para fins de liquidagéo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

8.18 - Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa
0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

[) a autenticidade;

II) a data da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.19 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunsténcia que impega a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o0 prazo apds a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

8.20 - A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Prazo de Pagamento

8.21 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias uteis, contados da
finalizagéo da liquidagdo da despesa, conforme segéo anterior.

Forma de Pagamento
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8.22 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo Contratado.

8.23 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

8.24 - Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.24.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

8.25 - O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipacao de Pagamento
8.26 - A presente contratagdo n&do permite a antecipagédo de pagamento parcial ou total.
Reajuste

8.27 - Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data da apresentagao da proposta.

8.28 - Apods o interregno de um ano, a pedido do Contratado, os precos iniciais poderao ser reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice de Custos de Tecnologia da Informagéo - ICTI,
mantido pela Fundacado Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada - IPEA, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.29 - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.30 - No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Uultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

8.31 - Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.32 - Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagao
entdo em vigor.

8.33 - Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.34 - O reajuste sera realizado por apostilamento.

9. SANGOES ADMINISTRATIVAS E PROCEDIMENTOS PARA RETENCAO OU GLOSA NO
PAGAMENTO

9.1 - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, o Contratado que:
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a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/2013.

9.2 - Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

9.2.1 - Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

9.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave;

9.2.3 - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicao de penalidade mais grave.

9.2.4 - Multa:

9.2.4.1 - Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,05% (cinco centésimos por cento) por
dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta )dias.

9.2.4.2 - Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentagao, suplementacao ou reposi¢cao da garantia;

9.2.4.2.1 - O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagéo, suplementagdo ou reposigédo
da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei Federal n°
14.133/2021.

9.2.4.3 - Compensatoria, para as infragcdes descritas acima alineas “e” a “h” de 15% (quinze por cento)
a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

9.2.4.4 - Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 10% (dez
por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagao.

9.2.4.5 - Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 20% (vinte por cento) a 30%
(trinta por cento) do valor da contratagéo.

9.2.4.6 - Compensatoria, em substituicdo a multa moratdria para a infragao descrita acima na alinea “d”,
de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagéo.
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9.2.4.7 - Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10%
(dez por cento) do valor da contratagao.

9.3 - A aplicacéo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagéo integral do dano causado ao Contratante.

9.4 - Todas as sangoes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

9.5 - Antes da aplicagdo da multa seréa facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

9.6 - Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.7 - A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

9.8 - A aplicacéo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei Federal n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.9 - Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial.

9.10 - Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF seréo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

9.11 - Na aplicagao das sangodes serao considerados:
9.11.1 - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
9.11.2 - as peculiaridades do caso concreto;

9.11.3 - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
9.11.4 - os danos que dela provierem para o Contratante; e

9.11.5 - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgaos de controle.

9.12 - Os atos previstos como infragées administrativas na Lei Federal n°® 14.133/2021, ou em outras
leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei Federal n° 12.846/2013, serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.13 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagéo ou
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controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

9.14 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagédo
da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

9.15 - As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.16 - Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgado decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de seleg¢ao e critério de julgamento da proposta

10.1 -O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, através do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, de forma ELETRONICA,
com o critério de julgamento pelo MENOR PRECO, com adjudicagdo GLOBAL, modo de disputa
ABERTO e regime de execugdo EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

10.2 - Justificativa para o Método Escolhido
10.2.1 - Modalidade da Licitagcéo

A contratagcdo em analise tem por objeto a prestacdo de servigos de gerenciamento eletrdnico de
frequéncia, incluindo o fornecimento, implementagdo, suporte técnico e manutencdo de sistema
informatizado integrado destinado ao controle da jornada de trabalho dos servidores da Fundagéo
Cultural Casimiro de Abreu. Trata-se de servigo comum de tecnologia da informacéo, cujos padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no Termo de Referéncia, atendendo ao
disposto no art. 29 da Lei Federal n°14.133/2021, que estabelece que o pregdo € a modalidade
obrigatdria para a contratagédo de bens e servigos comuns, inclusive de TI.

Considerando que o mercado oferece solugdes amplamente padronizadas e comparaveis entre os
diferentes fornecedores, a definigdo clara e objetiva das especificagdes técnicas permite que os
licitantes formulem propostas competitivas em condi¢cbdes de igualdade. Dessa forma, a utilizagdo do
Pregao revela-se a modalidade mais adequada, em razdo da natureza comum e padronizavel do
objeto, conforme o art. 6° inciso XLI, da Lei Federal n° 14.133/2021, além de favorecer maior
competitividade e garantir ampla participagdo de fornecedores em ambito nacional, assegurando
economicidade e vantajosidade a Administragao.

10.2.2 - Adocao do Sistema de Registro de Precos

A adogao do Sistema de Registro de Pregos (SRP) encontra respaldo nos arts. 82 a 86 da Lei Federal
n° 14.133/2021 e mostra-se a solugdo mais adequada e vantajosa para a Administragdo Publica,
considerando que o objeto da contratagao destina-se ao atendimento de mais de um érgao ou entidade.
Tal sistema é especialmente recomendado nas hipoteses em que se verificam demandas comuns em
mais de um érgéo da administragao publica, bem como quando ha conveniéncia na centralizagdo e no
compartiihamento da contratacdo entre diversos o¢rgaos. Nesse contexto, o SRP permite a
padronizacdo das condigdes de execugao, promove a racionalizagdo dos procedimentos
administrativos, assegura maior eficiéncia na gestado dos recursos publicos e contribui para a redugao
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de custos operacionais, ao evitar a repeticdo de processos licitatérios para 0 mesmo objeto. Ressalta-
se, ainda, que o Sistema de Registro de Precos ndo implica obrigagcdo imediata de contratacéo,
conferindo a Administragdo maior flexibilidade para realizar as contratagcbes conforme a efetiva
necessidade dos 6rgaos participantes, em observancia aos principios do planejamento, eficiéncia,
economicidade, isonomia e do interesse publico, previstos no art. 5° da Lei n°® 14.133/2021.

10.2.3 - Forma da Licitagao

A adocdo da forma eletrdnica, prevista no art. 17, §2°, da Lei Federal n° 14.133/2021, também se
justifica por ampliar a disputa, reduzir custos operacionais, promover maior transparéncia e reforgar o
principio da publicidade, alinhando-se as recomendagbes de 6rgaos de controle e as boas praticas de
governanga em contratagdes publicas.

10.2.4 - Critério de Julgamento da Licitagcao

Quanto ao critério de julgamento, opta-se pelo menor prego, previsto no art. 33, inciso |, da Lei Federal
n°® 14.133/2021, considerando que o objeto possui requisitos técnicos padronizaveis, cuja afericdo de
qualidade pode ser realizada previamente no Termo de Referéncia e por meio de comprovagoes
técnicas e declaragbes de capacidade. Assim, a variavel determinante para a escolha da proposta mais
vantajosa €, essencialmente, o custo, visto que o desempenho minimo exigido € o mesmo para todos
os concorrentes. O critério de menor prego, portanto, assegura a economicidade sem comprometer a
eficiéncia e a adequada prestagao do servigo.

10.2.5 - Adjudicacéo da Licitagédo

A adjudicagdo global mostra-se a forma mais apropriada diante da natureza integrada e
interdependente dos componentes que compdem a solugdo contratada — sistema informatizado,
equipamentos, suporte, manutengao e atendimento técnico —, os quais dependem de uniformidade,
compatibilidade e operagcdo conjunta. A contratacdo fracionada poderia gerar riscos de
incompatibilidade entre sistemas, maior complexidade de gestao, multiplicidade de garantias e suporte
técnico fragmentado, ocasionando prejuizos operacionais a Administragdo. A adjudicagao global esta
alinhada ao art. 40, §3°, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, ao reduzir custos de transacgao,
simplificar a gestdo contratual, evitar sobreposi¢des de responsabilidades e assegurar maior eficiéncia
no monitoramento dos resultados.

10.2.6 - Modo de Disputa da Licitagéo

A adogéo do modo de disputa aberto para o presente processo licitatério justifica-se pela natureza do
objeto e pela necessidade de garantir maior competitividade e economicidade a Administragdo Publica.
O modo aberto permite que os licitantes apresentem lances publicos e sucessivos, promovendo maior
disputa entre os participantes e possibilitando a obtencdo de propostas mais vantajosas, em estrita
observancia ao principio da busca pela proposta com melhor relagdo entre custo e beneficio, previsto
na Lei Federal n° 14.133/2021.

Além disso, o0 modo de disputa aberto favorece a transparéncia do certame, uma vez que todos os
lances ofertados sao visiveis aos participantes e a Administragdo, permitindo controle social e
ampliando a isonomia entre os concorrentes. Tal modalidade mostra-se adequada para objetos
padronizaveis e que comportam competigao direta, como é o caso da contratagdo pretendida. Dessa
forma, a escolha pelo modo de disputa aberto revela-se a mais apropriada para atender ao interesse
publico, garantindo competitividade, transparéncia, eficiéncia procedimental e contratagdo mais
vantajosa para a Fundacéo Cultural Casimiro de Abreu.

Exigéncias de habilitagao
10.3 - Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

10.4 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.5 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

10.6 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a \verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.7 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.8 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

10.9 - Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

10.10 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no
Registro onde tem sede a matriz;

10.11 - Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.13 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

10.14 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.15 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.16 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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10.17 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.18 - Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;[A8]

10.19 - Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.20 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Técnica

10.21 - Declaragao de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

10.21.1 - Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiaridades da contratagao.

10.22 - Comprovagéo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso:

10.22.1 - Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas.

10.22.2 - contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 12 (doze) meses do fornecedor na
prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou nao, sendo aceito o somatdrio de atestados de
periodos diferentes;

10.22.3 - Serao admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo de servigo, a apresentagao
e o0 somatodrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante.

10.22.4 - Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

10.22.5 - O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato que deu suporte
a contratacao, enderecgo atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

10.22.6 - Os atestados deveréo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

10.23 - Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

10.24 - A apresentagéo, pelo fornecedor, de certidées ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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10.25 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

Disposi¢oes gerais sobre habilitagao

10.26 - Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducgao livre.

10.27 - Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto Federal n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo,
ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

10.28 - Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

10.29 - Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

10.30 - Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferen¢cas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

Da apresentacao da Proposta
10.31 - A proponente devera enviar a sua proposta contendo os seguintes elementos:

a) Preco unitario e global do item, em algarismos e por extenso (havendo discordancia entre os valores
expressos em algarismos e por extenso, serdo considerados estes ultimos);

b) Marca;
c) Fabricante;

d) Descricdo detalhada do objeto, conforme apresentado neste Termo de Referéncia: indicando, no que
for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia do produto, nimero do registro ou inscrigdo do
bem no 6rgao competente, quando for o caso;

e) Prazo de validade da proposta, nao inferior a 90 (noventa) dias corridos, a contar da data de sua
apresentagcdo. Na auséncia de indicacéo expressa do prazo de validade, considerar-se-a tacitamente
indicado o prazo de 90 (noventa) dias;

e.1) Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagio para assinatura do Contrato, ficam
os proponentes liberados dos compromissos assumidos.

f) informacdo expressa de que nos precos cotados estdo incluidos todos os custos necessarios a
prestagdo do servigo objeto deste TR, inclusive, todos os impostos (IOF e outros), tributos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, fiscais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a
sobre ele incidir, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo;
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g) Os seguintes dados da proponente: Razido Social, endereco, telefone/Fax, nimero do CNPJ/MF,
banco, agéncia, numero da conta corrente e praga de pagamento.

10.32 - A proponente devera cotar o prego do objeto desta contratacdo em moeda nacional.

10.33 - A proposta de pregos descrita neste item devera ser redigida em lingua portuguesa,
datilografada ou digitada, em uma via, em papel timbrado da proponente, redigida em linguagem clara,
sem emendas, rasuras ou entrelinhas que impegam sua perfeita compreensao, devidamente datada e
assinada.

10.34 - Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

11.1 - O custo estimado total da contratagdo, que € o maximo aceitavel, é de R$203.049,87 (duzentos e
trés mil e quarenta e nove reais e oitenta e sete centavos).

11.2 - O prego estimado para a contratagdo foi inicialmente apurado com base nas informagdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar (ETP), servindo como referéncia preliminar para a definigdo
da solugao a ser contratada.

11.3 - Ressalta-se que o valor estimado sera atualizado no Termo de Referéncia, apds a conclusao dos
devidos procedimentos de pesquisa de precos e cotagdo realizados pelo Departamento Central de
Compras, visando assegurar a adequagdao ao mercado e a observancia dos principios da
economicidade e eficiéncia.

12. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

12.1 - As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados nos seguintes orgamentos:

12.1.1 - Orcamento da Fundagdo Cultural Casimiro de Abreu. A contratacdo sera atendida pela
seguinte dotagao:

I) Gestao/unidade: 04.04;

II) Programa de trabalho: 13.122.0010.2001;
[lI) Elemento de despesa: 3.3.90.40.00.00;
IV) Fonte de recursos: 0.1.1704; e

V) Cdédigo Reduzido: 135.

12.1.2 - Orgcamento da Secretaria Municipal de Assisténcia Social. A contratagdo sera atendida pela
seguinte dotagéo:

I) Gestao/unidade: 20.23;
II) Programa de trabalho: 14.122.0010.2700;
[ll) Elemento de despesa: 3.3.90.39.99;

IV) Fonte de recursos: 0.1.1704; e
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V) Cédigo Reduzido: 1.243.

12.1.3 - Orgamento do Fundo Municipal de Assisténcia Social. A contratagdo sera atendida pela
seguinte dotagao:

I) Gestao/unidade: 07.07;

II) Programa de trabalho: 08.122.0010.1011;
[Il) Elemento de despesa: 3.3.90.40.00.00;
IV) Fonte de recursos: 0.1.1704; e

V) Cddigo Reduzido: 284.

12.2 -As dotacdes relativas aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13.DISPOSIGOES FINAIS

13.1 - As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.
Anexos

13.2 - Anexo | - Relatério do quadro de pessoal distribuido por equipamento cultural

13.3 - Anexo Il - Servigo de integragao via API

13.3 - Anexo Il - Termo de Referéncia da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Fundo Municipal
de Assisténcia Social

14 RESPONSAVEIS

LUCAS JORGE DA SILVA

Elaborador

LARA DE CAMPOS VELHO AYRES
Autoridade competente
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ANEXO | - DO TERMO DE REFERENCIA

RELATORIO DO QUADRO DE PESSOAL DISTRIBUIDO POR EQUIPAMENTO CULTURAL
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ANEXO Il - DO TERMO DE REFERENCIA - SERVIGO DE INTEGRAGAO VIA API
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ANEXO IIl - DO TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E FUNDO
MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS

A empresa abaixo se propde a executar os servigos o0 objeto deste edital, conforme discriminado no Termo de Referéncia — Anexo |, pelos pregos e

condi¢des assinalados na presente, obedecendo rigorosamente as disposi¢des da legislacdo competente.

Empresa Proponente:

Endereco:
Cidade: Estado: CEP:

Telefone: ( ) - Fax: ( ) -

E-mail:
CNPJ: . . / -

cODIGO "
ITEM | CATSER DESCRICAO COMPLETA DO MATERIAL UND | QTD

VALOR VALOR

UNIT. TOTAL el

OO N OO WIN|=

N
o

1. PRECO TOTAL OFERTADO:
1.1. O preco total ofertado é R$ ( ).
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1.2. O prego ofertado inclui todos os custos de mao de obra, taxas, impostos, seguros, encargos sociais, administragao, trabalhistas, previdenciarios,
contribuigdes parafiscais e outros que venham a incidir sobre o objeto do Edital do Pregao Eletrénicon.° __ /2026.

1.3. Declaro, ainda, que a proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega, nos termos do artigo 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2, PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

21. O prazo de validade desta proposta comercial & de 90 (noventa) dias corridos, contados da data de sua entrega ao pregoeiro.
3. INFORMAGOES COMPLEMENTARES

3.1. Esta proposta esta de acordo com todas as demais condigGes exigidas no Termo de Referéncia e seus anexos.

4, DADOS BANCARIOS:

BANCO:

CONTA CORRENTE:

AGENCIA:

Local e data
Nome da empresa licitante

Responsavel legal
assinar e carimbar
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ANEXO 1lI

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.° /

O(A)......(6rgédo ou entidade publica que gerenciara a ata de registro de pre¢os), com sede
no(a) ...... , na cidade de ........ , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a) pelo(a) ......
(cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n® ...... de ... de ..... de 202..., publicada no ....... de ... de ......
de ..... , portador da matricula funcional n® .................. ,» considerando o julgamento da licitacdo na
modalidade de pregdo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /202..., publicada no ......
de ..... [....1202....., processo administrativo n.° ........ , RESOLVE registrar os pregcos da(s) empresa(s)
indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢bes previstas no Edital de licitagido, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto Municipal 3.393, de 08 de marco de
2024, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO
1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratagdo de ........ ,
especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo ...... [do edital de Licitagdo n°

.......... /20...] ou [do Aviso da Contratacdo Direta n°], que é parte integrante desta Ata, assim como as
propostas cujos precos tenham sido registrados, independentemente de transcri¢ao.

2, DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS
21. O preco registrado, as especificagdes do objeto, as quantidades minimas e maximas de cada item,
fornecedor(es) e as demais condi¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Item Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)

do

TR

Especifica- Marca Modelo Quantidade Quantida- Prazo
X P 50 (se exigida no | (se exigido no | Unidade Maxima de |Valor Un| garantia ou
¢ edital) edital) Minima validade

2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a
esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)
3.1. O 6rgéao gerenciador sera o ...... (nome do 6rgao)....

3.2. {Além do gerenciador, ndo ha [ou] S&o} 6rgéos e entidades publicas participantes do registro de
pregos:

Item n° Orgéos Participantes Unidade Quantidade
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4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Durante a vigéncia da ata, os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica federal, estadual,
distrital e municipal que ndo participaram do procedimento de IRP poderdo aderir a ata de registro de
pregos na condi¢cdo de ndo participantes, observados os seguintes requisitos:

4.1.1. apresentacéo de justificativa da vantagem da ades&o, inclusive em situagbes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

4.1.2. demonstragdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados
pelo mercado na forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021; e

4.1.3. consulta e aceitagdo prévias do 6rgao ou da entidade gerenciadora e do fornecedor.

4.2. A autorizagdo do 6rgdo ou entidade gerenciadora apenas sera realizada ap6s a aceitagdo da
adeséo pelo fornecedor.

4.2.1. O 6rgéo ou entidade gerenciadora podera rejeitar adesbes caso elas possam acarretar
prejuizo a execugéo de seus proprios contratos ou a sua capacidade de gerenciamento.

4.3. Ap6s a autorizagdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou entidade nao participante
devera efetivar a aquisicdo ou a contratagdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.

4.4, O prazo de que trata o subitem anterior, relativo a efetivacdo da contratacao, podera ser
prorrogado excepcionalmente, mediante solicitagdo do 6rgdo ou da entidade néo participante aceita pelo
o0rgéo ou pela entidade gerenciadora, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro
de pregos.

4.5. O 6rgéo ou a entidade podera aderir a item da ata de registro de pre¢os da qual seja integrante, na
qualidade de ndo participante, para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos do item 4.1.

4.6. A faculdade de aderir a ata de registro de precos na condicdo de nao participante podera ser
exercida:

46.1. por ¢6rgaos e entidades da Administragcdo Publica federal, estadual, distrital e municipal,
relativamente a ata de registro de preco s de 6rgao ou entidade gerenciadora federal, estadual ou distrital;
ou

4.6.2. por orgaos e entidades da Administragdo Publica municipal, relativamente a ata de registro de
preco s de 6rgéo ou entidade gerenciadora municipal, desde que o sistema de registro de prego s tenha
sido formalizado mediante licitagao.

4.7. Compete ao 6rgao ou entidade nao participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa e o
contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relacdo as suas proprias contratacoes.

4.8. E facultada a adesdo das sociedades de economia mista e das empresas publicas do Municipio a
ARP gerenciada por 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal direta, autarquica e
fundacional, observando-se o disposto neste artigo e nos seus regulamentos de licitagdes e contratos.

4.9. Dos limites para as adesoes

4.9.1. As aquisicdes ou contratacdes adicionais ndo poderdo exceder, por 6érgdo ou entidade, a 50 %
(cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério registrados na ata de registro
de pregos para o 6rgao ou entidade gerenciadora e para os 6rgaos ou entidades participantes.

4.9.2. O quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo

Pagina 70 de 90



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA DE CASIMIRO DE ABREU
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

PREGAO ELETRONICO N° 01/2026 (90001/2026)

de cada item registrado na ata de registro de precos para o 6rgao ou a entidade gerenciadora e 0os 6rgaos
ou as entidades participantes, independentemente do numero de 6rgaos ou entidades nao participantes
que aderirem a ata de registro de pregos.

4.9.3. Para aquisigdo emergencial de medicamentos e material de consumo médico-hospitalar por érgéaos
e entidades da Administragdo Publica federal, estadual, distrital e municipal, a ades&o a ata de registro de
pregos gerenciada pelo Ministério da Saude nao estara sujeita ao limite previsto no item 4.9.2.

49.4. A adesao a ata de registro de pregos por 6rgaos e entidades da Administragdo Publica estadual,
distrital e municipal poderéa ser exigida para fins de transferéncias voluntarias, ndo ficando sujeita ao limite
de que trata o item 4.9.2. desde que seja destinada a execugdo descentralizada de programa ou projeto
federal e comprovada a compatibilidade dos pregos registrados com os valores praticados no mercado na
forma do art. 23 da Lei n® 14.133, de 2021.

410. Vedacao a acréscimo de quantitativos

4.10.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ARP, inclusive o acréscimo de que trata
o art. 125 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5. VALIDADE, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS E CADASTRO RESERVA
5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do 1° (primeiro) dia

util subsequente a data de divulgagdo no PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, mediante a
anuéncia do fornecedor, desde que comprovado o pre¢o vantajoso.

51.1. A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos sera estabelecida
no edital, observado o disposto no art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021.
5.1.2. Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da

disponibilidade dos créditos orgamentarios respectivos.

5.2. A contratacdo com os fornecedores registrados na ata serd formalizada pelo 6rgdo ou pela
entidade interessada por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.21. O instrumento contratual de que trata o item 5.2. devera ser assinado no prazo de validade
da ata de registro de precos.

5.3. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderéo ser alterados, observado o art.
124 da Lei n® 14.133, de 2021.

54. Apds a homologagdo da licitagdo, deverdo ser observadas as seguintes condi¢des para
formalizacdo da ata de registro de precos:

54.1. Serdo registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser
observada a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

54.2. Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos fornecedores que:

5.4.2.1. Aceitarem cotar os bens, as obras ou os servigos com precos iguais aos do adjudicatario,
observada a classificagao da licitagao; e

5.4.2.2. Mantiverem sua proposta original.

54.3. Sera respeitada, nas contratagbes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou dos
fornecedores registrados na ata.
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5.5. O registro a que se refere o item 5.4.2 tem por objetivo a formagéo de cadastro de reserva para o
caso de impossibilidade de atendimento pelo signatario da ata.

5.6. Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem reduzir suas
propostas para o preco do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

5.7. A habilitacdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva a que se refere o item 5.4.2.1 e
5.4.2.2 somente sera efetuada quando houver necessidade de contratagado dos licitantes remanescentes,
nas seguintes hipéteses:

57.1. Quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas
condigdes estabelecidos no edital; e

5.7.2. Quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de pregos nas
hipéteses previstas no item 9.

5.8. O preco registrado com indicagéo dos licitantes e fornecedores sera divulgado no PNCP e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

5.9. Apds a homologacgao da licitacdo, o licitante mais bem classificado, sera convocado para assinar a
ata de registro de pregos, no prazo e nas condigdes estabelecidos no edital de licitagdo, sob pena de decair
o direito, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n° 14.133, de 2021.

5.91. O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagao do licitante ou fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo, devidamente
justificada, e que a justificativa seja aceita pela Administragao.

5.10. A ata de registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no
Sistema de Registro de Precos.

5.11. Quando o convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigbes
estabelecidos no edital, e observado o disposto no item 5.7 e subitens, fica facultado a Administracao
convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para fazé-lo em
igual prazo e nas condigbes propostas pelo primeiro classificado.

5.12. Na hipétese de nenhum dos licitantes que trata o item 5.4.2.1, aceitar a contratagao nos termos do
item anterior, a Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do
edital, podera:

5.12.1. Convocar para negociagao os demais licitantes ou fornecedores remanescentes cujos
pregos foram registrados sem redugdo, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtencao de
preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatério; ou

512.2. Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢cdes ofertadas pelos licitantes ou fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagao de melhor condigéo.

5.13. A existéncia de pregos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigbes
estabelecidas, mas nio obrigara a Administragcdo a contratar, facultada a realizagao de licitagdo especifica
para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

6. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PREGCOS REGISTRADOS

6.1. Os preco s registrados poderao ser revistos e alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
redugcao dos prego s praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
servicos registrados, nas seguintes situacgdes:

6.1.1. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugédo da ata tal
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como pactuada, nos termos do disposto na reserva alinea "d" do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021;

6.1.2. Em caso de criagao, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s pregos registrados ou;

6.1.3. Na hipétese de previsdo no edital de clausula de reajustamento ou repactuagao sobre os
precgos registrados, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.1.3.1. No caso do reajustamento, devera ser respeitada a contagem da anualidade e o indice
previstos para a contratacao;

6.1.3.2. No caso da repactuagdo, podera ser a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacao.

NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

71. Na hipétese de o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo ou entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a redugdo do
preco registrado.

71.1. Caso nao aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o fornecedor sera
liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagdo de penalidades
administrativas.

7.1.2. Na hipotese prevista no item anterior, o gerenciador convocara os fornecedores do
cadastro de reserva, na ordem de classificagdo, para verificar se aceitam reduzir seus pregos aos
valores de mercado e ndo convocara os licitantes ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.

7.1.3. Se ndo obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtengdo de
contratagdo mais vantajosa.

71.4. Na hipétese de reducdo do preco registrado, o gerenciador comunicara aos 6rgéos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos para que avaliem a
conveniéncia e a oportunidade de diligenciarem negociagdo com vistas a alteracdo contratual,
observado o disposto no art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.2. Na hipotese de o preco de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o fornecedor nio
poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a
alteracdo do prego registrado, mediante comprovagcdo de fato superveniente que supostamente o
impossibilite de cumprir o compromisso.

7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragédo, a
documentagédo comprobatdria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do precgo registrado
em relagao as condigdes inicialmente pactuadas.

7.2.2. Nao hipétese de ndo comprovagédo da existéncia de fato superveniente que inviabilize o
precgo registrado, o pedido sera indeferido pelo 6érgao ou entidade gerenciadora e o fornecedor devera
cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu registro, nos termos do
item 9.1, sem prejuizo das sangbes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e na legislagao aplicavel.

7.2.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item anterior, o
gerenciador convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacdo, para
verificar se aceitam manter seus pregos registrados, observado o disposto no item 5.7.
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7.2.4. Se nao obtiver éxito nas negociagdes, o 6rgdo ou entidade gerenciadora procedera ao
cancelamento da ata de registro de precgos, nos termos do item 9.4, e adotara as medidas cabiveis para
a obtengao da contratagdo mais vantajosa.

7.2.5. Na hipétese de comprovagao da majoragdo do pre¢co de mercado que inviabilize o prego
registrado, conforme previsto no item 7.2 e no item 7.2.1, o 6rgédo ou entidade gerenciadora atualizara o
preco registrado, de acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado.

7.2.6. O 6rgao ou entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as entidades que tiverem
firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregcos sobre a efetiva alteragcdo do precgo
registrado, para que avaliem a necessidade de alteragao contratual, observado o disposto no art. 124 da
Lei n°® 14.133, de 2021.

7.2.7. Os novos valores a serem registrados, decorrentes da negociagao prevista no item 7 e
seus subitens, bem como na hipoétese prevista no inciso | do art. 41 do Decreto Municipal 3393/24,
deveréo ser formalizados mediante termo aditivo a Ata de Registro de Pregos.

8. REMANEJAMENTO DAS QUANTIDADES REGISTRADAS NA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

8.1. As quantidades previstas para os itens com pregos registrados nas atas de registro de pregos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou entidade gerenciadora entre os 6rgdos ou as entidades
participantes e ndo participantes do registro de precos.

8.2. O remanejamento somente podera ser feito:
8.2.1. De 6rgéo ou entidade participante para érgao ou entidade participante; ou
8.2.2. De 6rgéo ou entidade participante para érgao ou entidade nao participante.

8.3. O 6rgéo ou entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera
considerado participante para efeito do remanejamento de que trata o item 8.1.

8.4. Na hipotese de remanejamento de 6rgéo ou entidade participante para érgado ou entidade nao
participante, serdo observados os limites previstos no art. 49 do Decreto Municipal 3393/2024.

8.5. Competira ao 6rgao ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a
reducdo do quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja
prévia anuéncia do 6rgao ou da entidade que sofrer redugéo dos quantitativos informados.

8.6. Caso o remanejamento seja feito entre érgaos ou entidades dos Estados, do Distrito Federal ou de
Municipios distintos, cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condicdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente do remanejamento
dos itens.

8.7. Na hipétese da compra centralizada, ndo havendo indicagcdo pelo 6rgédo ou pela entidade
gerenciadora, dos quantitativos dos participantes da compra centralizada, nos termos do item 8.3, a
distribuicdo das quantidades para a execugéo descentralizada sera por meio do remanejamento.

9. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS

9.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo érgdo ou endidade gerenciadora, quando o
fornecedor:

9.1.1. Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;

9.1.2. Nao retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela

Administracdo sem justificativa razoavel,
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9.1.3. Nao aceitar manter seu prego registrado, na hipétese prevista no § 2°, do artigo 43, do
Decreto n°® 3.393/24;

9.14. Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.1.5. N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado.

9.1.5.1. Na hipotese prevista no item 9.1.4, caso a penalidade aplicada ao fornecedor nao
ultrapasse o prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, podera o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora, desde que ele ndo seja o responsavel pela aplicagédo da san¢do, mediante decisao
fundamentada, garantido o contraditério e a ampla defesa, decidir pela manutengéo do registro de
precos, vedadas novas contratagdes derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sangéo.

9.2. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas no item 9.1 sera formalizado por despacho do
orgao ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

9.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora
podera convocar os licitantes que compdéem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificagao.

9.4. O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada
ata de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

9.4.1. Por razao de interesse publico;

9.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de fato superveniente, de caso fortuito ou forgca maior,
que prejudique o cumprimento da ata; ou

9.4.3. Pelo cancelamento de todos os pregos registrados;

9.4.4. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou

9.4.5. Se n&o houver éxito nas negociag¢des, nos termos do disposto no § 4° do art. 42 e no § 4°

do art. 43 do Decreto Municipal n°® 3.393/24.
10. DAS PENALIDADES

10.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no edital.

10.1.1. As sancbes também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva no registro de
pregos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido injustificadamente apds terem
assinado a ata.

10.2. E da competéncia do gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do descumprimento do
pactuado nesta ata de registro de preco (art. 10, inc. XIX, do Decreto Municipal n® 3.393/24), exceto nas
hipéteses em que o descumprimento disser respeito as contratagdes dos 6rgaos ou entidade participante,
caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicagdo da penalidade (art. 11, inc. IX, do Decreto
Municipal n°® 3.393/24).

10.3. O érgao ou entidade participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no item 9.1, dada a necessidade de instauragdo de procedimento para cancelamento do registro
do fornecedor.

11. CONDIGOES GERAIS

11.1.  As condi¢des gerais de execugao do objeto, tais como os prazos para entrega e recebimento, as
obrigagdes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais condi¢cdes do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO | do EDITAL.
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11.2.  No caso de adjudicagdo por prego global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratagdo de parte
de itens do grupo se houver prévia pesquisa de mercado e demonstracéo de sua vantagem para o 6rgao
ou a entidade.

12. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais 6rgédos
participantes (se houver).

Casimiro de Abreu,  de de 20
Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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Anexo

Cadastro Reserva

Seguindo a ordem de classificagéo, segue relagdo de fornecedores que aceitaram cotar os itens com

precgos iguais ao adjudicatario:

Item Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR
. Prazo
o Marca Modelo . Quanti- ;
x | Especifica- (se exigida no | (se exigido no |Unidade Quantidade- “ (o |valor un| 98rantia
cao ; : Maxima . ou
edital) edital) Minima validade

Seguindo a ordem de classificagdo, segue relagédo de fornecedores que mantiveram sua proposta original:

ltem Fornecedor (razdo social, CNPJ/MF, enderego, contatos, representante)
do
TR
. Prazo
o Marca Modelo . Quanti- ;
x | Especifica- (se exigida no | (se exigido no |Unidade Quantidade~ ~ (o |valor un| 98rantia
¢ao ; : Maxima .. ou
edital) edital) Minima validade
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ANEXO IV
SOLICITAGAO DE INCLUSAO EM CADASTRO DE RESERVA

[Nome da Empresa]
[Endereco]

[Telefone]

[E-mail]

[Data]

[Orgdo Publico/Entidade]
[Enderego]

[Cidade, Estado, CEP]
Prezados Senhores,

Eu, [Nome do Representante], representante legal da Nome da Empresal, venho por meio desta solicitar minha
inclusdo no Cadastro de Reserva do Registro de Precgos referente ao Pregao Eletronico n° [Numero do Pregao],

relacionado a [Objeto do Pregéo Eletrénico].

A [Nome da Empresa] esta ciente das condigbes estabelecidas no Edital e na Ata de Registro de Precos, e

declara que:

- Atende aos requisitos de habilitagdo e qualificagdo técnica exigidos;
- Possui capacidade para fornecer os produtos/servigos objeto do Registro de Pregos nas mesmas condigbes
da empresa classificada em primeiro lugar;

- Esta de acordo com os pregos registrados.

Solicitamos que nossa empresa seja incluida no Cadastro de Reserva para futuras contratagbes para os

seguintes itens:

Preco Preco

o e .
N° do Item Especificagao Marca | Quantidade Unitario Total

[Nome do Representante]
[Nome da Empresa]

[Cargo do Representante]
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ANEXO V

MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N° 120

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 120
CONTRATO DE (PRESTAGAO
DE SERVICOS ) QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU E A
EMPRESA , NA
FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de CONTRATO DE (PRESTAGAO DE SERVIGOS), que entre

si celebram, o MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU, inscrio no CNPJ sob o n°

- , estabelecida a , ha

cidade de Casimiro de Abreu - RJ, neste ato representado por seu Secretario(a), devidamente nomeado
pela Portaria N° / , ,
(nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador da Carteira de Identidade n° ,

expedida pelo e CPF n° , residente e domiciliado a

, doravante

denominada simplesmente MUNICIPIO, e, de outro lado, a empresa

, inscrita no CNPJ sob o} n°

, com sede a Rua

, heste ato

representado pelo seu representante legal, , portador da
Carteira de ldentidade n° , e CPF n°

doravante denominada simplesmente CONTRATADA, conforme autorizado no Processo Administrativo n°

/20__, regendo-se as normas constantes da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n°
2.384/2023, Decreto Municipal n° 3.335/2023 e da legislacdo correlata, bem como de acordo com as
clausulas contratuais abaixo descritas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO E DA FINALIDADE

1.1. O presente contrato tem por objeto Contratacdo de empresa especializada para prestagédo de
servigco de gerenciamento eletrénico de frequéncia, incluindo fornecimento, implementagao, suporte técnico
e manutenc¢ao de sistema informatizado integrado, conforme especificado no termo de referéncia anexo ao
edital e que faz parte integrante e complementar do processo administrativo em epigrafe.

1.2. A finalidade da contratacdo ¢é , conforme
especificado no termo de referéncia anexo ao edital e que faz parte integrante e complementar do
processo administrativo em epigrafe.

1.3. A lavratura do presente contrato foi autorizada pelo Ordenador de Despesas, conforme decisdo
constante a fl.__ do processo administrativo em epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA - PREGO E DA FORMA DE PAGAMENTO

2.1. O MUNICIPIO efetuara o pagamento a CONTRATADA pela prestagdo de servigos efetivamente
executada, do valor de R$ ( ), € nele deverao estar incluidas todas as
despesas necessarias a execugao do objeto, livre de quaisquer 6nus para o MUNICIPIO.

2.2. Os precos unitarios e totais estao discriminados na proposta da Contratada.

2.3. Nos pregos propostos para entrega dos prestagcao de servico em questao estdo inclusos todos os
custos, insumos, despesas de frete, embalagens, impostos, transporte e demais encargos indispensaveis
ao perfeito cumprimento das obrigagdes decorrentes deste contrato, ndo cabendo, pois, quaisquer
reivindicagdes a titulo de revisdo de pregos ou reembolso, sejam a que titulo for.
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2.4, Os pagamentos serdo efetuados pelo MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU, em moeda corrente
nacional, por meio de TED (Transferéncia Eletrénica Disponivel) de acordo com os valores apurados por
servidores competentes do MUNICIPIO e prepostos habilitado da contratada, em 30 dias, contados da
emissdo do Termo de Recebimento Definitivo dos materiais/servigos.

2.5. Nos casos de atraso no pagamento por culpa da contratante, o valor devido sera acrescido de taxa
de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre o 31° (trigésimo primeiro) dia da data do adimplemento da
obrigacdo e a data do efetivo pagamento. No caso de antecipagdo do pagamento, o valor devido sofrera
desconto a taxa de 0,5% ao més, calculado pro rata die entre a data do efetivo pagamento e o 30°
(trigésimo) dia da data do adimplemento da obrigagéo.

2.6. Serao retidos na fonte os tributos e as contribuigcbes elencados nas disposicbes determinadas
pelos 6rgaos fiscais e fazendarios, em conformidade com as instrugdes normativas vigentes.

2.7. Nas faturas deverao constar obrigatoriamente, além da data de assinatura do contrato e do periodo
a que se refere a prestacao de servigos, as seguintes informacgdes:

2.7.1. O numero do instrumento contratual;
2.7.2. O nome e cédigo do banco;
2.7.3. Agéncia e numero da conta corrente da contratada.

2.8. Para a autorizagdo do pagamento, a CONTRATADA devera enviar a Secretaria Municipal
responsavel pelo contrato, ou local por ela designado:

29. As notas fiscais deverao ser entregues com os seguintes documentos:

2.9.1. Nota fiscal/fatura mensal respectiva, referente a prestagdo de servicos do més anterior, ou na
forma que a legislacéo tributaria venha a exigir;

2.9.2. Comprovagao de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

2.9.3. Comprovacao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

2.10. A fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO sera devolvida & CONTRATADA para as necessarias
corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejeigao.

2.11. A devolugdo da fatura ndo aprovada pelo MUNICIPIO em hipétese alguma autorizara a
CONTRATADA a suspender a prestagédo dos servigos ou a deixar de efetuar os pagamentos devidos aos
seus empregados.

2.12. Sobre o valor total da remuneracéo incidem as obrigagdes fiscais, conforme a legislagao vigente.

2.13. Constatada a situagéo de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por escrito para que
regularize sua situagéo, no prazo estabelecido pelo MUNICIPIO.

2.14. Nenhum pagamento isentar& a CONTRATADA das suas responsabilidades e obrigagbes, nem
implicara aceitagao definitiva dos materiais.

2.15. O MUNICIPIO podera glosar ou reter o pagamento de qualquer fatura, ou da parte do pagamento
vinculada a prestagao dos servigos, nos seguintes casos, dentre outros definidos neste contrato:

2.15.1. Imperfeigdo nos servigos prestados;

2.15.2. Discordancia ou necessidade de maiores esclarecimentos a respeito do servigo, por parte do
MUNICIPIO e/ou responsavel pelo contrato;

2.15.3. Débito da CONTRATADA para com o MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU, que provenha da
execucao deste contrato, ainda que resulte do inadequado cumprimento de outras obrigagbes nao
integrantes da fatura referida no caput;

2.15.4. O nao cumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,;

2.15.5. Eventual responsabilizagdo solidaria e/ou subsidiaria, originada em decorréncia da execugao do
presente contrato.
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2.16. O nao pagamento da fatura, por culpa exclusiva do MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU, no
prazo estabelecido neste contrato, configurara mora.

CLAUSULA TERCEIRA - RECURSOS ORGAMENTARIOS

3.1. As despesas oriundas deste CONTRATO correrdo por conta dos recursos or¢amentarios
consignados ao MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU, programa de trabalho
elemento de despesa , vigente para o exercicio de

3.2. Quando a vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio fiscal, se necessario for, a manutengao
deste ficara vinculada a aprovagao do orgamento do(s) exercicio(s) posteriores, onde existirdo verbas
consignadas em dotagao apropriada, em observancia ao principio da anualidade.

CLAUSULA QUARTA - INICIO DO EXERCICIO FINANCEIRO

4.1. Em virtude da possibilidade de atraso na distribui¢do do orgamento, no registro de empenhos e de
outras providéncias de ordem administrativa, ndo se configurara mora do MUNICIPIO nos 02 (dois)
primeiros meses do exercicio, ficando-lhe facultado o pagamento sem encargos moratérios até o terceiro
més do exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - VIGENCIA DO CONTRATO

51. O prazo de vigéncia da contratacdo é de12(doze)meses, a contar da data da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por até 10(dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PREGOS

6.1. Os precgos contratados seréo fixos e irreajustaveis, pelo periodo de 01 (um) ano, a contar da data
do or¢camento estimado, podendo ser reajustados a partir desta data, e assim, a cada periodo de um ano
contado do ultimo reajuste, desde que requerido pela CONTRATADA e caso se verifique hipotese legal que
autorize o reajustamento, utilizando-se a variagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA), instituido pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

6.2. A CONTRATADA néo tera direito ao reajuste a que alude o subitem anterior, para a etapa do
servigo que sofrer atraso em consequéncia da agao ou omissdo motivada pela propria CONTRATADA, e
também da que for executada fora do prazo sem que tenha sido autorizada a respectiva prorrogacgéo.

6.3. No caso de reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno de um ano deve considerar a data do
ultimo reajuste concedido.

6.4. Os efeitos financeiros do reajuste ocorrerdo somente em relagao aos itens que o motivaram e aos
saldos de quantitativos porventura existentes.

6.5. Nos termos do artigo 231 do Decreto Municipal n°® 3.335/2023, ser&o objeto de precluséo:

6.5.1. As solicitagdes de reequilibrio econémico-financeiro realizadas apos a assinatura da ata de registro
de precgos, do contrato ou do termo aditivo sem que tenha havido alteragéo dos pregos, bem como apés o
encerramento da vigéncia da ata de registro de pregos ou do contrato; e

6.5.2. As solicitagdes de reajuste em sentido estrito e repactuagéo realizadas apds a data de aniversario
do orgamento estimado, da proposta, do acordo, da convengao coletiva ou do dissidio coletivo, conforme o
caso.

CLAUSULA SETIMA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

71. Prestar o servico, obedecendo rigorosamente as especificagdes discriminadas no Termo de
Referéncia e principalmente aos preceitos instituidos pela legislagdo de regéncia.

7.2. Manter, durante toda a execugéo da contratagdo, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢cdes exigidas para a habilitagdo na licitacdo.

7.3. Cumprir com as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

7.4. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato a ser firmado.
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7.5. Responsabilizar-se, exclusivamente por quaisquer Onus, direito e obrigagdes, vinculadas a
legislacao tributaria, trabalhista, seguranga e medicina do trabalho, previdenciaria ou comercial, decorrente
da contratagao.

7.6. Arcar com todas as despesas operacionais, correspondentes a deslocamentos, fretes, seguros,
taxas, emolumentos, copias e quaisquer outras necessarias a execugao do objeto desta contratagdo.

7.7. Executar a contratagdo através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por
quaisquer danos ou faltas que os mesmos venham a cometer no desempenho das funcgdes, podendo a
Administragao exigir a retirada daquelas cuja conduta seja julgada inconveniente e obrigando-se também a
indenizar a Administragao por todos os danos e prejuizos que eventualmente ocasionarem.

7.8. Responder perante o 6rgdo gestor da contratagdo por qualquer tipo de autuagcdo ou agao que
venha a sofrer em decorréncia da prestagdo dos servigos ora contratado, por atos de seus empregados,
mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, assegurando a Administragdo o exercicio do
direito de regresso, eximindo-o de qualquer solidariedade ou responsabilidade de qualquer natureza.

7.9. Facilitar e permitir ao 6rgéo gestor da contratagédo, a qualquer momento, a realizacdo de auditoria
dos servigos executados, sem que isso incorra em isengao de responsabilidade, bem como esclarecer
prontamente as questdes relativas a execugéo da contratagdo, quando solicitada.

7.10. Nao utilizar o nome do Municipio de Casimiro de Abreu ou do 6rgao gestor da contratagdo em
quaisquer atividades de divulgagcado de sua empresa, como, por exemplo, em cartdes de visita, anuncios e
outros impressos.

7.11.  Nao se pronunciar em nome do Municipio de Casimiro de Abreu ou do 6rgéo gestor da contratagao
aos meios de imprensa ou clientes sobre quaisquer assuntos relativos a sua atividade, bem como sobre os
Servigos ao seu cargo.

7.12.  Comunicar ao 6rgao gestor da contratagédo, no prazo de 10 (dez) dias de antecedéncia, qualquer
alteragdo na composigao societaria da empresa ou em seu quadro técnico.

7.13. Comunicar ao 6rgao gestor da contratagdo, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias o pedido de
afastamento temporario, bem como, quaisquer alteragdes cadastrais da empresa (end., tel., fax, e-mail).

7.14. Guardar por si, por seus empregados e prepostos, em relacdo aos dados, informagbes ou
documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados, ou por qualquer forma ou modo venham tomar
conhecimento, 0 mais completo e absoluto sigilo, em razdo do servico a serem confiados, ficando,
portanto, por forga da lei civil e criminal, responsavel por sua indevida divulgagao, descuidada e incorreta
utilizagdo, sem prejuizo da responsabilidade por perdas e danos a que der causa.

7.15. Obedecer as determinagbes legais ou emanadas das autoridades constituidas, sendo a Unica
responsavel pelas providencias necessarias e pelos efeitos decorrentes de eventuais inobservancias delas.

7.16. Apresentar ao 6rgao gestor da contratagdo, junto com a(s) nota(s) fiscal(is), os documentos
exigidos para pagamento, sob pena de retengao total ou parcial do pagamento.

7.17.  Assumir total responsabilidade pelos servigos que apresentarem nao conformidade, ma qualidade
el/ou irregularidades, responsabilizando-se por eventuais danos e/ou prejuizos causados a terceiros e/ou a
coisas e bens do Municipio de Casimiro de Abreu e do 6rgédo gestor da contratagdo, arcando com as
respectivas indenizagdes, que poderado ser imediatamente retidas, e/ou reembolsando de imediato o valor
do prejuizo acarretado.

7.18.  Substituir e/ou reparar, por sua conta e responsabilidade, os servigcos considerados inadequados
ou imperfeitos, ou que estiverem em descordo com o ora pactuado, respeitando os prazos fixados, ficando
a critério do drgao gestor da contratagdo aprovar ou rejeitar, sem prejuizo das multas contratuais.

7.19. Requerer a exclusdo do Municipio e do 6rgao gestor da contratagdo de lide que venha a ser
movida por qualquer motivo relacionado aos compromissos aqui contratados, inclusive por seus
funcionarios, sob pena de ressarcimento dos prejuizos advindos do processo judicial, acrescido de perdas
e danos, sem prejuizo de rescisao contratual.

7.20. Obter as Licengas junto as reparticdes competentes, necessarias ao cumprimento das obrigacdes
contratuais e manté-las atualizadas.
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7.21.  Cumprir com todas as demais obrigacdes constantes do Termo de Referéncia anexo ao edital.

7.22. O Municipio de Casimiro de Abreu e o 6rgédo gestor da contratagdo nao aceitardo, sob pretexto
algum, a transferéncia de responsabilidade da contratada, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros
alegados.

7.23. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitar& a CONTRATADA a multa de mora,
correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), por dia de atraso, limitado a 30% (trinta por cento), a ser
calculado sobre o valor da parcela em atraso, sem prejuizo da conversdo em multa compensatéria e
consequente extingdo do contrato, com a aplicacdo cumulada das demais sang¢des administrativas
previstas na Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA OITAVA - DIREITOS E RESPONSABILIDADES DO MUNICIPIO

8.1. Fornecer todos os subsidios necessarios ao desempenho da atividade da CONTRATADA,
encaminhando os documentos pertinentes a adequada realizagdo do servigo correspondente.

8.2. Promover, na forma da legislacdo de regéncia, o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo
do objeto do Termo de Referéncia. A existéncia de fiscalizagdo de modo algum atenua ou exime a
responsabilidade da Contratada por qualquer vicio ou defeito na execugao do contrato.

8.3. Notificar, por escrito, a Contratada sobre eventuais irregularidades encontradas no fiel
cumprimento de suas obrigacdes, observando os prazos para adequagao.

8.4. Efetuar os pagamentos devidos & Contratada pelos materiais efetivamente entregues e faturados,
nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.5. Emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacgdes relacionadas a execugado do contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugéo do contrato, no prazo de 2 (dois) meses, apds concluida a instrugdo do
requerimento, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.

8.6. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar a prestacdo de servico ora contratada, na sua
totalidade ou parcialmente, de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)
9.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contratos e pela
Comissao de Fiscalizagdo, representantes do MUNICIPIO especialmente designados para esse fim, nos
termos da Lei Federal n° 14.133/2021, da Lei Municipal n°® 2.384/2023, Decreto Municipal n° 3.335/2023 e
da legislagao correlata:

10.1.1. Gestor do Contrato: ..........cceeecvvveeeeeeiennnns Matricula n® ................. , designado pela Portaria [....] OU
conforme informagdes constantes do Termo de Referéncia.

10.1.2. Comissédo de Flscallzagao ................................. Matricula n°® .............. § rrerreeee e e e
Matricula n® ...t e Matricula n°® ................ , designados por |ntermed|o da Portaria

[....] OU conforme mformagoes constantes do Termo de Referéncia.
10.2. Sao atribuicbes do Gestor de Contratos:

10.2.1. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e seus saldos, solicitando sua prorrogagéo, abertura
de nova licitagao ou contratagéo direta, quando for o caso;

10.2.2. Informar ao Ordenador de Despesas o interesse na prorrogagdo de contratos sob sua
responsabilidade, com vistas a obtengdo da autorizacdo para abertura do processo administrativo para
tanto;

10.2.3. Verificar a manutencado das condigcbes de habilitagdo e qualificacdo da empresa durante toda a
execucao do contrato, devendo instruir os processos de prorrogagdo contratual e de contratagdo direta
com os documentos pertinentes;
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10.2.4. Verificar a manutengao do equilibrio econémico-financeiro do contrato, devendo comunicar ao
Ordenador de Despesas a ocorréncia de situagdo que enseja a revisao de pregos;

10.2.5. Verificar se estdo atualizadas as informagdes de ocorréncias relacionadas a execugao contratual;
10.2.6. Analisar a documentagéo que antecede o pagamento;
10.2.7. Verificar o controle atualizado dos pagamentos;

10.2.8. Manifestar-se em todos os atos da Administragao relativos a aplicacdo de sangdes, execugéo e
alteragao dos contratos;

10.2.9. Decidir provisoriamente a suspensao da entrega de bens ou a realizagao de servicos;

10.2.10.Auxiliar o Ordenador de Despesas nas tratativas voltadas as alteracdes e revisdes contratuais junto
a contratada, quando for o caso;

10.2.11.Manifestar-se previamente a decisdo do Ordenador de Despesas nos pedidos de liberagcdo da
garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

10.2.12.Inserir os dados referentes aos contratos administrativos, termos aditivos, convénios e
instrumentos congéneres no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP);

10.2.13.Exercer outras atividades compativeis com a funcao.
10.3. S&o atribuigcbes da Comisséao de Fiscalizacao:

10.3.1. Acompanhar os prazos de execugdo dos servigos, diligenciando com a CONTRATADA, se
necessario;

10.3.2. Receber, provisodria e definitivamente, os servigcos, mediante termo detalhado;

10.3.3. Analisar, conferir e atestar notas fiscais, faturas e congéneres e a regularidade fiscal da
CONTRATADA;

10.3.4. Devolver a CONTRATADA as notas fiscais em desconformidade com o contrato;
10.3.5. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual;

10.3.6. Oficiar a contratada determinagao de medidas preventivas e corretivas, com estabelecimento de
prazos, para regularizagdo das faltas registradas e irregularidades observadas na execugao do contrato,
comunicando ao Gestor de Contratos o ndo atendimento das determinacgoes;

10.3.7. Expedir, através de notificagbes e/ou relatério de vistoria, a situagdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas, em
tempo habil para a adogéo das medidas convenientes;

10.3.8. Proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢cdes dos servigos executados;
10.3.9. Aprovar a planilha de medigdo emitida pela CONTRATADA ou conforme disposto em contrato;

10.3.10.Adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da
suspensao da realizagado de servigos;

10.3.11.Conferir e certificar as faturas relativas aos servigos;
10.3.12.Proceder as avaliagbes dos servigos executados pela CONTRATADA,;

10.3.13.Determinar, por todos os meios disponiveis, a observincia das normas técnicas e legais,
especificagcdes e métodos de execucgdo dos servigos exigiveis para a perfeita execugéo do objeto;

10.3.14.Exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e coletiva de seguranga do trabalho;

10.3.15.Determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a
CONTRATADA, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias subcontratadas que, a
seu critério, comprometam o bom andamento dos servigos;

10.3.16.Receber designagdo e manter contato com o preposto da CONTRATADA, e se for necessario,
promover reunides periddicas ou especiais para a resolugdo de problemas na execucao dos servigos;

10.3.17.Manifestar-se nos pedidos de alteragdes contratuais quanto a regularidade da contratacao;
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10.3.18.Verificar a correta aplicagdo dos materiais;

10.3.19.Requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promogao
de controle de qualidade da execugéo dos servigos a serem adquiridos;

10.3.20.Recomendar ao Gestor de Contratos e ao Ordenador de Despesas a aplicagao de sangdes a
CONTRATADA;

10.3.21.Zelar pelo fiel cumprimento de todas as obrigagbes da CONTRATADA previstas no termo de
referéncia, no projeto basico e no contrato;

10.3.22.Exercer outras atividades compativeis com a fungao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. A CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes infragdes:
11.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecugao total do contrato;

11.1.3. Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame, quando exigidas;

11.1.4. Nao manter a proposta, inclusive no que tange a apresentacdo de amostra ou prova de conceito,
salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.5. Nao celebrar o contrato/instrumento equivalente ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.6. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

11.1.7. Apresentar declaragado ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a licitagao ou a execugao do contrato;

11.1.8. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

11.1.9. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.10.Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;
11.1.11.Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2.  Seréo aplicadas a CONTRATADA as seguintes sangoes:

11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa, nao inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor
da contratacgao;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Municipio
de Casimiro de Abreu, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

11.2.4. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.3. A aplicagdo de sangbes observara o devido processo administrativo, na forma da Lei Federal n°
14.133/2021, combinada com os artigos de 31 ao 44 da Lei Municipal n°® 2.384/2023.

11.4. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

11.5. As sancgles aplicadas serdo obrigatoriamente registradas junto a Secretaria Municipal de Controle
Interno, bem como no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep).

11.6. A aplicagao das sangdes nao exonera o infrator de eventual agdo por perdas e danos que seu ato
ensejar.

11.7. O valor das multas que, porventura forem aplicadas, serdo descontadas da garantia da respectiva
CONTRATADA. Se a multa aplicada for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda
desta, respondera a CONTRATADA pela diferenga a qual sera descontada dos pagamentos
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eventualmente devidos pelo 6rgdo gestor da contratagdo ou ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — EXTINGAO DO CONTRATO

12.1. Constituem motivo para extingdo do presente contrato, independentemente de notificacdo ou
interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem prejuizo das penalidades nele previstas e na Lei Federal n°
14.133/2021, o descumprimento de qualquer de seus termos, clausulas ou condigdes, a cessagao de sua
necessidade ou ocorréncia de qualquer situagao prevista no art. 137 da Lei de Licitagdes.

12.2. No ato da extingdo contratual, a CONTRATADA prestara contas dos produtos que lhe tenham sido
solicitados.

12.3. Constatados prejuizos decorrentes da atuagao irregular da CONTRATADA no momento da
extingdo, podera o MUNICIPIO efetuar a retencao de valores devidos 8 CONTRATADA, no limite suficiente
a compensagao dos mesmos.

12.4. Em qualquer hipétese de extingdo contratual, a CONTRATADA somente tera direito a
remuneracgao pelos servicos executados.

12.5. Caso o MUNICIPIO ndo se utilize da prerrogativa de extinguir este Contrato, a seu exclusivo
critério, podera suspender a sua execugéo e/ou sustar o pagamento das faturas, até que a CONTRATADA
cumpra integralmente a condi¢gdo contratual infringida.

12.6. A CONTRATADA reconhece os direitos do MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU, em caso de
extingdo com fundamento no art. 138, |, da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INCIDENCIAS FISCAIS, ENCARGOS, SEGURO, ETC.

13.1.  Correrado por conta exclusiva da CONTRATADA todos os impostos e taxas que forem devidos em
decorréncia do objeto desta contratagdo, bem como os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato, prémios de seguro e de acidentes de trabalho,
emolumentos e outras despesas que se fagam necessarias a execugao dos servigos, salvo as despesas a
serem pagas pelo MUNICIPIO, devidamente expressas neste contrato.

13.2. Se durante o prazo de vigéncia deste contrato, houver alteragcdo e/ou criagdo das aliquotas de
tributos ou encargos ou instituicdo de outros que incidam sobre a prestagc@o dos servigos objeto deste
instrumento, o MUNICIPIO procedera conforme a seguir:

13.2.1. Caso haja diferenca a maior, o MUNICIPIO somente procederd ao pagamento mediante
comprovacao pela CONTRATADA do 6nus decorrente;

13.2.2. Na hipétese da CONTRATADA, vir a beneficiar-se de isengdes junto ao Fisco, o MUNICIPIO
procedera a revisdo do custo indicado na data-base;

13.2.3. Serédo consideradas, para fins desta clausula, as alteragcbes de tributos ou encargos que
comprovadamente incidam sobre os insumos que compdem o objeto deste contrato.

13.3. O MUNICIPIO se reserva o direito de solicitar & CONTRATADA quando entender conveniente, a
exibicdo dos comprovantes de recolhimento dos tributos e demais encargos devidos direta ou
indiretamente, por conta deste instrumento.

13.4. Quando por disposicdo legal, o MUNICIPIO for o responsavel pelo recolhimento de tributos
decorrentes deste contrato e, por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, vier a responder por
acréscimos efou outros encargos em decorréncia de erro no faturamento por ndo cumprimento das
condi¢des que possibilitem o correto recolhimento dos tributos devidos, aqueles valores atualizados serédo
descontados da fatura que originou a incorregdo, ou daquela que vier a ser apresentada imediatamente
apos a ocorréncia do evento apontado.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — REGULARIDADE JUNTO AO INSS, FGTS E ICMS

14.1. A CONTRATADA, no ato da celebragdo deste instrumento, declara que ficam mantidas todas as
condi¢cdes pertinentes contidas no artigo 68, Ill e IV, da Lei Federal n° 14.133/2021, devendo
imediatamente comunicar o MUNICIPIO qualquer alteragdo que possa comprometer a manutencdo de
seus termos, bem como manté-las atualizada.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - VINCULAGAO

15.1. O presente Contrato fica vinculado ao Termo de Referéncia, ao edital de licitagdo e seus anexos,
bem como a proposta do licitante vencedor, constantes do processo administrativo em epigrafe, nos
termos do artigo 92, Il da Lei Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES DO CONTRATO

16.1. Este Contrato s6 podera ser alterado ou modificado em qualquer de suas clausulas mediante
Termo Aditivo e em conformidade com o artigo 124 e seguintes da Lei Federal n°® 14.133/2021.

16.2. Qualquer tolerancia das partes no que diz respeito ao cumprimento no todo ou em parte, de
qualquer das clausulas e/ou condigbes contratuais, sera considerado como concessido excepcional, ndo
constituindo inovagao do ajustado, nem precedente invocavel pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - CASOS FORTUITOS, DE FORGA MAIOR OU OMISSOS

17.1.  As partes ndo serao responsabilizadas por fatos comprovadamente decorrentes de casos fortuitos
ou de forga maior, ocorréncias eventuais cuja solugdo se buscara mediante acordo interpartes.

17.2. O MUNICIPIO analisara, julgara e decidira, em cada caso, as questdes alusivas a incidentes que
se fundamentem em motivos de caso fortuito ou de forga maior, por intermédio de comissao especialmente
designada para esse fim, a quem compete apurar os atos e fatos comissivos ou omissivos que se
fundamentem naqueles motivos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICAGAO

18.1. A divulgagao no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel para a
eficacia do contrato e de seus aditamentos, nos termos do artigo 94 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DISPOSIGOES FINAIS

19.1.  Os agentes publicos responderdo, na forma da Lei, por prejuizos que, em decorréncia de agdo ou
omissao dolosa ou culposa, causarem o MUNICIPIO no exercicio de atividades especificas do
cumprimento deste contrato, inclusive nas analises ou autorizacbes excepcionais nestas “Disposi¢coes
Gerais”.

19.2. As excegdes aqui referenciadas serdao sempre tratadas com maxima cautela, zelo profissional,
senso de responsabilidade e ponderagéo, para que ato de mera e excepcional concessao do MUNICIPIO,
cujo objetivo final € o atender tdo somente ao interesse publico, ndo seja interpretado como regra
contratual.

19.3. Para assegurar rapida solucao as questdes geradas em face da perfeita execugdo do presente
contrato, fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato, qualquer alteragao
em seu enderecgo ou telefone.

19.4. Quaisquer tolerancias entre as partes ndo importardo em novacao de qualquer uma das clausulas
ou condigdes estatuidas neste contrato, as quais permaneceréo integras.

19.5.  Seré&o considerados injustificados os atrasos néo comunicados tempestivamente e indevidamente
fundamentados, e a aceitagcéo da justificativa ficara a critério do MUNICIPIO.

19.6. Em caso de conflito entre os termos do presente contrato e seus anexos, prevalecera sempre o
disposto no contrato.

19.7. Caso o presente instrumento seja assinado de forma digital ou eletrbnica em datas diversas,
considerar-se-a a data da ultima assinatura para fins de vigéncia.

19.8. A CONTRATADA tem conhecimento do cédigo de Integridade do Agente Publico do Poder
Executivo do Municipio de Casimiro de Abreu, Lei Municipal n.° 2.304/2023, constante no link
https://casimirodeabreu.rj.gov.br/leis/.

CLAUSULA VIGESIMA - CUMPRIMENTO A LEI FEDERAL N.° 12.846/13 E DECRETO MUNICIPAL N.°
207/15

20.1. Para a execugao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta
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prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensagao, vantagens
financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de
corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele ndo
relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma.

CLAUSUI:A VIGESIMA PRIMEIRA - CUMPRIMENTO DA LEI FEDERAL N° 13.709/2018 (LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)

21.1. E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

21.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes,
especialmente os dados pessoais e 0s dados pessoais sensiveis, repassados em decorréncia da execugao
contratual, em consonancia com o disposto na Lei Federal n°® 13.709/2018, sendo vedado o repasse das
informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagbes legais ou para
viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

21.3. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugao
contratual, por inobservancia a Lei Federal n°® 13.709/2018.

21.4. Em atendimento ao disposto na Lei Federal n° 13.709/2018, o CONTRATANTE, para a execugao
do objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como
numero do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial e copia do documento de identificacao.

21.5. A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Federal n° 13.709/2018 e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de
proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - FORO

Para dirimir as questdes oriundas deste contrato, sera competente o Foro da Cidade de Casimiro de Abreu,
Estado do Rio de Janeiro.

E por estarem assim, justas e contratadas, as partes assinam o presente contrato em 05 (cinco) vias de
igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas.

Casimiro de Abreu, de de 202_.
MUNICIPIO CONTRATADA
(Secretario Municipal) Empresa............
Contratante RL XXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contratada

TESTEMUNHAS:
RG. n.°
CPF n.°
RG n.°
CPF n.°
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ANEXO VI
(MODELO) DECLARAGAO DE VISITA

Declaro para fins de participacdo no Pregédo Eletrénico n.° .../....., relativa as obras
=Y Lo TU 7= Y oo T o [ SRR que a empresa
........................................................................................................... representada por seu responsavel
técnico 0 S SRS RR CPF n.°
............................................... , Vvisitou of(s) local(is) e esta ciente das caracteristicas e eventuais

dificuldades para execugdo do objeto desta licitagdo, assim como das necessidades para sua
execugao.

Responsavel da empresa e carimbo da empresa

Secretario da Secretaria Municipal de
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ANEXO Vi

MODELO DE DECLARAGAO DE NAO VISITA TECNICA

BU, o (Representante Legal devidamente qualificado),
da EMPrESA  .oeiiiiiiiiiceeee e , inscrita no CNPJ n° .......iiiiiiiinnn, ,
portador(a) do CPF n°® ..........ccoooiiiiiiie , declaro, em atendimento ao previsto no Termo de Referéncia
com vistas DECLARO, para os devidos fins, que NAQO

vistoriei as dependéncias dos edificios onde serdo prestados os servigos, para efeito de conhecimento do
objeto licitado, assumindo assim que CONCORDO com todas as condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos, e que, ainda assumo toda e qualquer responsabilidade pela ocorréncia de
eventuais prejuizos em virtude de minha omisséo na verificagdo das condi¢des do local de execugao do
objeto.

DECLARO ainda que estou ciente de que o prego proposto pela empresa esta de acordo com
as exigéncias do Termo de Referencia e seus anexos e assim assumimos o compromisso de honrar
plenamente todas as exigéncias do instrumento convocatdrio, sem quaisquer direito a reclamagdes futuras,
sob a alegagao de quaisquer desconhecimento quanto &s particularidades do objeto.

DECLARO, também, estar ciente de que os quantitativos no orgamento apresentado,
utilizados na elaboragao da proposta sdo de nossa inteira responsabilidade, ndo cabendo qualquer tipo de
reclamacéo posterior por parte da empresa quanto aos valores.

, de de 2026.

Assinatura do Responsavel Legal credenciado da Empresa.

* Declaragao a ser emitida pela empresa licitante em papel que a identifique.

Preenchimento obrigatério se ndo for realizada a visita técnica
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RELATORIO DO QUADRO DE PESSOAL DISTRIBUIDO POR EQUIPAMENTO CULTURAL

QUANTIDADE
EQUIPAMENTO CULTURAL ENDERECO DE SERVIDORES
. . Pracga Lucio André s/n, Centro,
Sede Administrativa Casimiro de Abreu - RJ 15
, - Praga Lucio André s/n, Centro,
Casa de Cultura Estagédo Casimiro de Abreu Casimiro de Abreu - RJ 04
Centro Cultural Renato Perligeiro Salles Rua Moisés Santos s/n, Rio 01
Dourado, RJ
Rua Padre Francisco Maria
Biblioteca Publica Municipal Tiradentes Talles, 10, Centro, Casimiro de 05
Abreu - RJ
. . - Rodovia Amaral Peixoto, n°
Biblioteca Publica Municipal 1115, Centro, Barra de S&o 06
Carlos Drummond de Andrade ~
Jodo - RJ
. . . . Rua Jair Pontes, 46, Centro,
Escola de Mdusica Elizeu Tinoco Miranda Casimiro de Abreu - RJ 09
Escola de Musica Maestro Alvaro de Souza Avenida Nilo NPegagha, 165, 12
Barra de Sao Jodo - RJ
Rua Pastor Luiz Laurentino da
Escola de Danga de Casimiro de Abreu Silva, 680, Mataruna, Casimiro 04
de Abreu - RJ
Escola de Danga de Barra de Sao Joao Rua Dr. S? Pmt? s/n, Barra de 09
Sao Jodo - RJ
Rua Franklin José dos Santos,
Cineteatro Meus Oito Anos 88, Centro, Casimiro de Abreu 02

-RJ

Praca Lucio André, s/n — Centro - Casimiro de Abreu / RJ

(22) 2778-9800 Ramal: 2320

gabinete@culturacasimiro.rj.gov.br

culturacasimiro.rj.gov.br

rocesso 3889/2025. Assinado por 2 pessoas: LUCAS JORGE DA SILVA e LARA DE CAMPOS VELHO AYRES
# Documento assinado digitalmente/eletronicamente. Confira as assinaturas no link: https://casimirodeabreu.flowdocs.com.br/public/assinaturas/OF51FEA971C14405AAD734683B9CA8C9
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Casa de Cultura Casa Casimiro de Abreu

Rua Bernardo Gomes s/n,
Barra de Sao Joao, Casimiro 03
de Abreu - RJ

Rua Joao Soares, 470, Centro,

Polo de Cultura Marcelo Elvas Severino Professor Souza - RJ 01
Rua Bernardo Gomes, 734,
Casa Beira-Rio Barra de Sao Joao, Casimiro 08

de Abreu - RJ

Centro de Memoria Casimiro de Abreu

Em processo de reativacao

CEU - Casimiro de Abreu

Em processo de implantagao

Casa de Cultura Estacédo Marica

Em processo de implantagéo

Museu de Histdria Natural - Casa Pancetti

Em processo de implantagéo

Nucleo de Audiovisual

Em processo de implantagéo

Sala Popular de Cinema Humberto Mauro

Em processo de reativagao

Praca Lucio André, s/n — Centro - Casimiro de Abreu / RJ

(22) 2778-9800 Ramal: 2320

gabinete@culturacasimiro.rj.gov.br

culturacasimiro.rj.gov.br
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MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU

RUA PADRE ANCHIETA, N° 234 - CENTRO - CNPJ: 29.115.458/0001-78
CASIMIRO DE ABREU/RJ - CEP 28.860-000

FONE: (22) 2778-9800

CODIGO DE ACESSO
OF51FEA971C14405AAD734683B9CA8C9

VERIFICAGAO DAS ASSINATURAS

Este documento foi assinado digitalmente/eletronicamente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas

& Assinante: LUCAS JORGE DA SILVA em 05/02/2026 20:47:57
CPF*** ***. 957-07
Certificadora: MUNICIPIO DE CASIMIRO DE ABREU - ROOT

& Assinante: LARA DE CAMPOS VELHO AYRES em 05/02/2026 21:25:51
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ANEXO Il
SERVIGO DE INTEGRAGAO VIA API

API DADOS

Data

PIS

Abono

Cédigo do Abono

Marcagdes

Espelho de Ponto
Ordem

Horario da batida Original

Horério da Batida Atual

Descricao

Numero de Série REP

Data
Hora
Marcagdes Numero de Série REP
Matricula
CPF
Afastamento
Importacoes Servidores
Escala
Praca Lucio André, s/n — Centro - Casimiro de Abreu / RJ
(22) 2778-9800 Ramal: 2320 gabinete @culturacasimiro.rj.gov.br culturacasimiro.rj.gov.br
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Data de Registro (dd/mm/aaa - hh:mm)

Numero NSR

Numero de Referéncia

Enviar Marcacéo AFD
Tipo de Referéncia (“CPF”)

Numero de CNPJ Marcagdo

Numero de Série REP

Praca Lucio André, s/n — Centro - Casimiro de Abreu / RJ

(22) 2778-9800 Ramal: 2320 gabinete @culturacasimiro.rj.gov.br culturacasimiro.rj.gov.br
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO o\
PREFEITURA DE CASIMIRO DE ABREU

SEMAS | Secretaria Municipal de Assisténcia Social CASIMIRG
FMAS | Fundo Municipal de Assisténcia Social DE ABREU

COMVOCE £ POR VO

1.

2.

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de gerenciamento
eletronico de frequéncia, incluindo fornecimento, implementacdo, suporte técnico e
manutencio de sistema informatizado integrado, destinado ao controle da jornada de trabalho
dos servidores da Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

JUSTIFICATIVA

Os servigos requisitados sdo destinados a atender as demandas da SEMAS e do FMAS | Fundo
Municipal de Assisténcia Social. A contratacio objeto deste processo justifica-se em razio da
necessidade de controle da frequéncia de jornada no trabalho dos servidores da Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, uma vez que a tecnologia dos processos de controles individuais e
globais proporcionam uma maior seguran¢a nos dados, aperfeicoamento na gestio e transparéncia na
utilizacdo dos recursos publicos. A SEMAS, tem a competéncia de suprir as demandas dos
Departamentos sob sua gestdo, desta forma, dentre intmeras necessidades, as de Controle de
Efetividade Funcional dos Servidores Publicos para o controle da assiduidade e pontualidade
contribuindo no gerenciamento dos recursos humanos, na diminuicio dos custos, na automatizacio de
tarefas repetitivas, seguranca e democratizacdo das informacgdes para todos os niveis hierarquicos da
Administra¢do, mantendo em um Unico cadastro de informacdes pessoais, permissdes e outros dados
inerentes a frequéncia dos servidores.

Um dos grandes desafios enfrentados pela Secretaria, sdo a emissao e o controle mensal da frequéncia
dos servidores. A SEMAS, conta com cerca de 166 (cento e sessenta e seis) servidores ativos, cuja
gestdo e controle sdo de competéncia das unidades de trabalho e supervisdo da Secretaria.

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem como missdo primordial o atendimento direto a
populagdo em situacdo de vulnerabilidade, bem como a gestdo e execugdo de programas, projetos e
servicos socioassistenciais. Para assegurar a continuidade e a eficiéncia de suas atividades
administrativas e operacionais, ¢ imprescindivel o pleno funcionamento de rotinas que envolvem a
producio e o gerenciamento de controle mensal da frequéncia dos servidores.

Atualmente, a Secretaria ndo dispde de equipamentos tecnologicos para a emissdo e controle da
frequéncia desses servidores, no qual os mesmos sdo feitos manualmente, ficando sob a
responsabilidade dos servidores do RH a emissdo mensal das folhas de ponto, entrega das folhas nas
unidades administrativas, conferéncia individualizada de cada ponto, verificando o efetivo
cumprimento da jornada, calculando as horas trabalhadas a maior e a menor, encaminhamento de
relatorio para desconto de faltas, atrasos e saidas antecipadas injustificadas, reemissdo diaria de
diversas folhas de ponto por eventual incorre¢do no preenchimento.

r

Dessa forma, a contratacdo desse objeto € essencial para atender as necessidades de controle de
efetividade dos servidores da SEMAS. Desta forma, a medida visa garantir a continuidade e melhoria dos
servicos administrativos e a eficiéncia na gestdo documental, promovendo maior agilidade, seguranca
e economicidade nos processos internos.

DA GESTAO DO CONTRATO

3.1. Cabera a servidora Renata Pinto Sarzedas da Silva, matricula 15.913, designada, pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, Priscila Vaz de Lima Branco Bonifacio, portaria 0972/2024, como
Gestora do Contrato, abaixo assinado, o acompanhamento da execucdo da contratacdo, inclusive suas
prorrogacdes e aditamentos, quando for o caso, objetivando a verificacdo e controle de valores e
quantitativos, cumprimento de metas e dos prazos legais e convencionais, bem como de outros
elementos necessarios a boa execucdo da contratacdo, nos termos do artigo 21 da Lei Municipal n°
2384/2023.
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3.2. Cabera a Comissdo de Fiscalizacdo composta pelos servidores Patricia Vieira Coelho, Matricula
13.795, e Eliane Nascimento Pinheiro: 15.766; devidamente designado(a)s, pela Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, Priscila Vaz de Lima Branco Bonifacio, portaria 0972/2024, e abaixo assinados,
a fiscalizacdo da contratacdo, ficando responsaveis pelo recebimento, devendo acompanhar e anotar
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, determinando o que
for necessario a regularizacdo de falhas e/ou defeitos observados, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do contrato, nos termos do artigo 22 da Lei Municipal n® 2384/2023.

4. DESCRICAO DOS ITENS E QUANTIDADES ESTIMADAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Qtde RS Unitério RS Total para

Item | Catser Descricdo Unidade Total 12 meses

27502 |Licenca de uso do Sistema de

Gerenciamento Eletronico de Frequencia. UNIDADE 12 R$ 120721 RS 14 486,52
SIMILAR. |Mensal

27448 |Locacgdo de equipamento de Registro
Eletronico de Ponto. Incluindo manutencéo UNIDADE 24 RS 18320 RS 4.396.80

2 . .
SIMILAR |preventiva e corretiva. Mensal
26972 - . _ .
5 tSreT‘ “f"’e‘j:[ CHEES S TR TR | e e 01 RS$ 1031333 | RS 1031333
SIMILAR [ SHamento-
26972
4 Suporte técnico remoto e presencial. Mensal | UNIDADE 12 R$ 155842 | R$18.701,04
SIMILAR

VALOR TOTAL ESTIMADO| RS 13-262.16 | RS 47.897.69

FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Item | Catser Descricdo Unidade Qtde RS Unitario RS Total para
Total 12 meses

27502 |Licenca de uso do Sistema de
Gerenciamento Eletronico de Frequencia. UNIDADE 12 R$ 120721 RS 14 486,52
SIMILAR. |Mensal

27448 |Locagdo de equipamento de Registro
Eletronico de Ponto. Incluindo manutencéo UNIDADE 132 RS 18320 RS 24182 40

2 : ;
SIMILAR |preventiva e corretiva. Mensal
26972 . - - .N
5 tsref‘ 100;1; e 01 R$ 1031333 | R$10.31333
SIMILAR |feinamento.
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26972
4 Suporte técnico remoto e presencial. Mensal | UNIDADE 12 R$ 155842 | R$18.701,04
SIMILAR
VALOR TOTAL ESTIMADO| RS 13:262.16 | RS 67.683.29

5. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes desta contratacdo de servigo correrdo por conta dos recursos consignados
nas dotagdes orcamentarias da Secretaria Municipal de Assisténcia Social e do Fundo Municipal de
Assisténcia Social:

5.1.1.
5.1.2.
5.1.3.
5.1.4.
5.1.5.
5.1.6.

Orgﬁo: 20e 07

Unidade: 23 e 07

Programa de trabalho: 14 122 0010 2700 0000 e 08 122 0010 1011 0000.
Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 ¢ 3.3.90.39.99

Ficha: 1243 e 284

Fonte de Recurso: 704.001

5.2. Serdo utilizados as dotacdes conforme a disponibilidade do exercicios financeiros vigente, apos
ser devidamente indicadas conforme aprovacdo orcamentaria publicada no Jornal Oficial do Municipio

de Casimiro

de Abreu..

6. LOCAL DE EXECUCAO:

6.1. Os servigos deverdo ser prestados nas dependéncias da SEMAS , das 9h as 17h, em dias uteis.
Conforme ANEXO I

Casimiro de Abreu, 05 de fevereiro de 2026.

Elaborado e retificado por Samella Vieira dos Santos Miguel, matricula n°® 15.855.

A vista das informacdes contidas nestes autos e com observancia as normas vigentes, APROVO o presente
Termo de Referéncia.

Priscila Vaz de Lima Branco Bonifacio
Presidente do Fundo Municipal de Assisténcia Social
Port.: 0972/2024
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PREFEITURA DE

CASIMIRO

CoMVOCE E POR VOH

ANEXOI

UNIDADE

ENDERECO

Secretaria Municipal de Assisténcia Social (SEDE)

Rua Pastor Luiz Laurentino, 385, Mataruna, Casimiro
de Abreu.

CENFF

Rua Joaquim Araiijo,60, Centro, Casimiro de Abreu

Conselho Municipal

Rua Pd. José Maria Yanes Garcia, 105, Centro,
Casimiro de Abreu.

CRAS - Rio Dourado

Rua Moisés Santos, Rio Dourado, Casimiro de Abreu.

CREAS Rua Armindo Julio Mozer, s/n, Sociedade
Fluminense, Casimiro de Abreu.
Armazém das Artes Rua Alpheu Marchon, 50, Centro, Casimiro de Abreu,

CRAS - Casimiro DE Abreu e Cadastro Unico

Rua Pastor Luiz Laurentino, s/n, Mataruna, Casimiro
de Abreu.

Casa de Acolhimento

Rua Geni da Cruz Leite,s/n, Mataruna, Casimiro de
Abreu.

CRAS - Professor

Rua Jodo Soares, 468, Professor Souza, Casimiro de
Abreu.

CRAS - Barra de Sao Jodo

Estrada Velha de Rio Dourado, s/n, Rio Dourado,
Casimiro de Abreu.

Conselho Tutelar Regido I

Rua Franklin José dos Santos, 140, Centro

Conselho Tutelar Regido II

Rodovia Amaral Peixoto, 431, Campo Alegre Barra
de S&o Jodo.
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ANEXO 1 Memoéria de Cilculo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
ITEM UNIDADE ENDERECO QNT. N°DE
SERVIDORES RELOGIO DE
PONTO
1 Conselho Tutelar Regido I Rua Franklin José dos Santos, 140, 9 1
Centro
2 Conselho Tutelar Regido II Rodovia Amaral Peixoto, 431, 9 1
Campo Alegre Barra de Sio Jodo.
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
ITEM UNIDADE ENDERECO QNT. N°DE
SERVIDORES RELOGIO DE
PONTO
1 Secretaria Municipal de Rua Pastor Luiz Laurentino, 385, 46 2
Assisténcia Social (SEDE) Mataruna, Casimiro de Abreu.
2 CENFF Rua Joaquim Araijo,60, Centro, 8 1
Casimiro de Abreu
3 Conselho Municipal Rua Pd. José Maria Yanes Garcia, 4 1
1035, Centro, Casimiro de Abreu.
4 CRAS - Rio Dourado Rua Moisés Santos, Rio Dourado, 3 1
Casimiro de Abreu.
5 CREAS Rua Armindo Julio Mozer, s/n, 10 1
Sociedade Fluminense, Casimiro
de Abreu.
6 Armazém das Artes Rua Alpheu Marchon, 50, Centro, 7 1
Casimiro de Abreu,
7 CRAS - Casimiro e Cadastro | Rua Pastor Luiz Laurentino, s/n, 20 1
Unico Mataruna, Casimiro de Abreu.
8 Casa de Acolhimento Rua Geni da Cruz Leite,s/n, 23 1
Mataruna, Casimiro de Abreu.
9 CRAS - Professor Rua Jodo Soares, 468, Professor 9 1
Souza, Casimiro de Abreu.
10 CRAS - Barra de Sao Jodo Estrada Velha de Rio Dourado, 18 1
s/n, Rio Dourado, Casimiro de
Abreu.
SETORES DA SEDE - SEMAS QUANTIDADE DE SERVIDOR POR
SETOR:
ADMINISTRACAO 7
CONTABILIDADE/TESOURARIA 3
PROTE-CAO SOCIAL BASICA E ESPECIAL 2
ACESSORIA JURIDICA 3
TRANSPORTE 1
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SETOR DE BENEFICIOS 3
CRIANCA FELIZ 6
GABINETE 5
RECEPCAO 2
RECURSOS HUMANOS -RH 2
VIGILANCIA 2
PATRIMONIO 5
ACESSUAS DE TRABALHO 5
TOTAL DE SERVIDORES 46
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