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Status

CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo

1. Condicoes gerais da contratacao

TERMO DE REFERENCIA

LEI N° 14.133, DE ABRIL DE 2021

E:30010.0000000542/2025

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
Unidade
CATMAT] D ica titati
escricao de Medida Quantitativol|
Caneta Esferografica
315008 Caixa 50 5
Material: Plastico, Quantidade Cargas: 1 UM, Material Ponta: Latdo Com Esfera De Tungsténio, Tipo Escrita: unidade
Média, Cor Tinta: Azul, Caracteristicas Adicionais: Corpo Transparente E Poliédrico Com Furo De Venti-
Caneta Esferografica
315009 Caixa 50 5
Material: Plastico, Quantidade Cargas: 1 UM, Material Ponta: Latdo Com Esfera De Tungsténio, Tipo Escrita: unidade
Média, Cor Tinta: Preta, Caracteristicas, Adicionais: Corpo Transparente E Poliédrico Com Furo De Venti
Pincel Atomico
435051 Unidade 30
Material: Plastico Reciclado, Tipo Ponta: Feltro Tipo Carga: Descartavel, Cor Tinta: Vermelha
Pincel Atomico
435050 Unidade 30
Material: Plastico Reciclado, Tipo Ponta: Feltro, Tipo Carga: Descartavel, Cor Tinta: Preta
Pincel Atomico
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435048 . oo . . . 3 . Unidade 30
Material: Plastico Reciclado, Tipo Ponta: Feltro, Tipo Carga: Descartavel, Cor Tinta: Azul
Papel Para Impressao
461889 Embalagem i o,
Formatado Tipo: Sulfite/Apergaminhado/Oficio, Tamanho (C X L): 297 X 210 MM, Gramatura: 75 G/M2, Cor: || 500 Folha
Branco, Caracteristica Adicional: Alvura Superior
Papel Vergé
622712 Pa;oii 50 50
Material: Celulose Vegetal, Cor: Branca, Gramatura: 180 G/M2, Dimensdes: 210x297 MM otha
Papel Glossy
341029 Pacote 50 30
Material: Celulose Vegetal, Comprimento: 297 MM, Largura: 210 MM, Gramatura: 180 G/M2, Aplicacdo: folha
Impressora Laser
Papel Auto-Adesivo
463147 Pacote 50 30
Material: Plastico, Cor: Branca, Gramatura: 180 G/M2, Comprimento: 297 MM, Largura: 210 MM, folha
Acabamento Superficial: Brilhante
Papel cartao
323291 Pa?g;ﬁaSO 10
Material: papel alcalino, gramatura: 180 g,m2, largura: 210 mm, cor: branca, comprimento: 297 mm.
Papel lembrete
401236 Bloco 400 100
Tipo: Sem Pauta , Tipo Papel: Sulfite , Comprimento: 76,20 MM, Largura: 76,20 MM, Gramatura: 75 G/M2, folha
Caracteristicas Adicionais: Cortado, Multicolor e adesivo.
Envelope
467021 Unidade 500
Material: Kraft, Modelo: Saco Padrdo, Tamanho (C X L): 240 X 340 MM, Cor: Ouro, Gramatura: 80 G/M2
Envelope
461642 Unidade 100
Material: Kraft , Modelo: Saco Padrdo , Tamanho (C X L): 250 X 190 MM, Cor: Ouro , Gramatura: 90 G/M
Envelope
459310 Unidade 100
Material: Kraft , Modelo: Saco Padrdo , Tamanho (C X L): 176 X 250 MM, Cor: Parda , Gramatura: 80 G/M
Pasta Arquivo
618419 Material: Plastico, Tipo: Abas E Elastico, Largura: 265 MM, Altura: 355 MM, Cor: Azul, Caracteristicas Unidade 80
Adicionais 2: Conforme Modelo Do Orgéo
Pasta Arquivo
420266 Unidade 50
Material: Pléstico, Tipo: Abas E Elastico, Largura: 233 MM, Altura: 348 MM, Cor: Incolor
Pasta Arquivo
608626 Unidade 50

Material: Papel, Tipo: Com Orelhas, Largura: 230 MM, Altura: 310 MM, Gramatura: 180 G/M2, Caracteristicas
Adicionais 3: Com 2 Orelhas
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Caixa arquivo

459412 Material: plastico corrugado, dimenséo (¢ x 1 x a): 35,0 x 13,0 x 24,5 cm, cor: colorido, impressdo: padrdo, Unidade 50
caracteristicas adicionais: com trava.
Extrator grampo
429829 Unidade 30
Material: aco galvanizado, tipo: espatula, comprimento: 150 mm, largura: 15 mm.
Grampeador
617122 Unidade 25
Material: Metal / Borracha , Tipo: Mesa , Capacidade: 15 FL, Tamanho Grampo: 26/6
Grampo Grampeador .
203144 Cal;‘?diggo 50
Material: metal, tratamento superficial: galvanizado, tamanho: 26,6. unt
Tesoura
464170 Material: Aco Inoxidavel, Comprimento: 8 POL, Caracteristicas Adicionais: Tipo Escolar Com Ponta Unidade 20
Arredondada.
Régua Comum
305103 Unidade 20
Material: Plastico Cristal , Comprimento: 30 CM, Graduagdo: Milimetrada , Transmitancia: Transparente
Fita Adesiva
626116 Unidade 100
Material: Polipropileno , Tipo: Durex , Largura: 12 MM, Comprimento: 30 M, Cor: Transparente
Fita adesiva
313901 Material: polipropileno, largura: 48 mm, comprimento: 100 m, aplicacdo: embalagem, caracteristicas adicionais: Unidade 100
transparente.
Fita Adesiva
394720 Material: Polipropileno Transparente , Tipo: Dupla Face , Largura: 12 MM, Comprimento: 30 M, Cor: Incolor, Unidade 20
Aplicacdo: Multiuso
Estilete
445224 Tipo: largo, material corpo: emborrachado, comprimento: 152 mm, caracteristicas adicionais: com trava de Unidade 20
seguranca.
Caneta Marca-Texto
354759 Material: Plastico, Tipo Ponta: Fluorescente, Cor: Azul, Tipo: Nao Recarregavel, Caracteristicas Adicionais: Unidade 100
Traco 4 Mm
Caneta Marca-Texto
335177 Unidade 100

Material: Plastico, Tipo Ponta: Fluorescente, Cor: Laranja, Caracteristicas Adicionais: Traco 5 Mm

Caneta Marca-Texto
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332339 Material: plastico, tipo ponta: facetada, cor: fluorescente amarela, tipo: ndo recarregavel, caracteristicas Unidade 100
adicionais: traco 1 a 4 mm e base d'agua.
Caneta Corretiva
279261 Unidade 20
Material: Plastico , Tipo Ponta: Metal , Carga: 9 ML, Aplicagdo: Escrita.
Borracha Apagadora Escrita
327796 Material: borracha, comprimento: 45 mm, largura: 23 mm, altura: 12 mm, cor: branca, tipo: dura, caracteristicas Unidade 30
adicionais: capa pldstica protetora.
Clipe .
C 100
432336 a;’fg p 50
Tratamento superficial: galvanizado, tamanho: 4,0, material: metal, formato: trancado. umdade
Clipe
300544 Caixa 50 50
Tratamento superficial: niquelado, tamanho: 6, material: metal, formato: paralelo, caracteristicas adicionais: unidades
pintura antiferrugem
Cola
281629 Composicdo: cianiacrilato, cor: incolor, aplicacdo: vidro, borracha, plastico, pvc, metal, acrilico, nailon, Unidade 25
caracteristicas adicionais: gel, tipo: instantanea. Descricdo complementar: 20g.
Cola
359889 Unidade 120
Composicdo: base dgua, cor: branca, aplicagdo: papel e madeira, tipo: liquido. Descricdo complementar: 90g.
Lacre Seguranca
365808 Pacote 100 20
Material: polipropileno, comprimento: 16 cm, aplicacdo: fechamento de malotes, tipo: escada, caracteristicas unidade
adicionais: numerado sequencialmente, logomarca do 6rgdo, cor: azul.
Perfurador Papel
486502 Unidade 10
Material: Metal , Tipo: Mesa , Capacidade Perfuracdo: 22 FL, Funcionamento: Manual , Quantidade Furos: 2 U.
Quadro Branco
464631 Material: Férmica Branca, Acabamento Superficial Moldura: Aluminio , Largura: 40 CM, Comprimento: 60 Unidade 05
CM, Caracteristicas adicionais: Suporte Para Apagador , Material Moldura: Aluminio
Apagador Quadro Branco
427366 Material Base: Feltro , Material Corpo: Acrilico , Comprimento: 17 CM, Largura: 5 CM, Altura: 10 CM, Unidade 15
Caracteristicas Adicionais: Estojo Com Compartimento Para 2 Pincéis.
Pilha
19860 [Embalagem 50
Tamanho: Palito , Modelo: Aaa, Caracteristicas Adicionais: Nao Recarregavel , Sistema Eletroquimico: 2 Unidade

Alcalina , Tensdo Nominal: 1,5

Pilha
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419859 Tamanho: Pequena , Modelo: Aa, Caracteristicas Adicionais: Ndo Recarregéavel , Sistema Eletroquimico: 50
Alcalina , Tensdo Nominal: 1,5 Embalagem
2 Unidade
Pistola Aplicadora
410348 Tensdo Alimentacdo: 110/220 V, Poténcia: 60 W, Aplicagdo: Colagem , Caracteristicas Adicionais: Unidade >
Profissional, Compativel Bastéo Silicone 300mm Comprimento E 11mm Didmetro (cola quente)
Adesivo Termoplastico
328790 Material: Resinas Termoplasticas , Aspecto Fisico: Sélido , Apresentacdo: Bastdo , Caracteristicas Adicionais: Quilograma >
300mm Comprimento E 11mm Didmetro (cola quente grossa)
Saco Documento
283416 Material: Plastico Transparente , Comprimento: 330 MM, Largura: 240 MM, Numero Furos: Sem Furos , Milheiro 2
Espessura: 0,60 Micra
Memoria Flash
427937 Unidade 20
Capacidade: 16 GB, Tipo: Pen Drive , Interface: Usb 2.0 E Windows Xp/Vista/7

Fita Adesiva

626116 Unidade 100
Material: Polipropileno , Tipo: Durex , Largura: 12 MM, Comprimento: 30 M, Cor: Transparente

Fita adesiva
313901 Material: polipropileno, largura: 48 mm, comprimento: 100 m, aplicagdo: embalagem, caracteristicas adicionais: Unidade 100

transparente.

Fita Adesiva
394720 Material: Polipropileno Transparente , Tipo: Dupla Face , Largura: 12 MM, Comprimento: 30 M, Cor: Incolor, Unidade 100

Aplicagdo: Multiuso

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 06 (seis) meses contados da emissdo da ordem de fornecimento, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou ordem de fornecimento oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em TOpico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de ContratagBes Anual 2026, conforme consta das informacdes basicas deste termo
de referéncia.
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3. Descricao da solucao como um todo

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
anexodeste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
A contratagdo devera observar 0s seguintes requisitos:
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos,
gue se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. A empresa devera possuir a licengas ambientais condizentes com a sua atividade produtiva e estar em dias com as respectivas
licencas;

4.1.2. Os produtos devem observar os critérios de sustentabilidade ambiental decorrentes de sua fabricagdo, nos termos da legislacdo de
regéncia e suas eventuais alteracgoes;

4.1.3. Os residuos decorrentes das fabrica¢des dos produtos cotados deverao ter destinagdo ambiental adequada;
4.1.4. Os equipamentos possam ter destinagdo ambiental adequada apds o final do ciclo de seu funcionamento (tempo de uso);

4.1.5. As empresas poderao comprovar (por outros meios de prova validos e regulares admitidos pelo direito) que seus produtos atendem
aos requisitos de sustentabilidade ambiental.

Indicacdo de marcas ou modelos:

4.2. Na presente contratacdo ndo sera admitida a indicagdo de marcas.
Subcontratacao

4.3. Ndo é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.4. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas raz8es constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

4.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a garantia da contratacao.

5. Modelo de execucao do objeto

Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 30 (trinta) dias, contados do efetivo recebimento da Ordem de Fornecimento, em remessa total,
mediante solicitagdo do fiscal do contrato, dentro da padronizagéo seguida pelo érgdo e conforme especificagdes técnicas e requisitos de
desempenho constantes do Catalogo Unificado de Materiais - CATMAT e descricdes complementares contidas nos adendos presentes

em alguns itens.

5.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo SECTI, Rua Barédo
de Jaragua, n° 590, Jaragua, Maceio-AL, CEP: 57022-140

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgOes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacao Técnica 6.7.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢gbes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagBes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou a prorrogacéo contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condiges de habilitagcdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto
ao cumprimento de obriga¢gfes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos

7 de 13



indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang®es, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo nos termos do contrato.

7. Critérios de mediacao e pagamento
Recebimento do objeto

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especifica¢cdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente pela Administracdo, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.8. Para as contratagfes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°®
14.133, de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal/Fatura, correra o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por
igual periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emisséo;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e
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7.10.6. eventual destaque do valor de reteng8es tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da
regularizacéo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.12. A Nota Fiscal/Fatura equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, social e
trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condigfes de habilitagdo exigidas no
procedimento de contratagdo, bem como ao SICAF, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro
Nacional de Empresas Punidas — CNEP para identificar possivel razdo que impeca a participagdo a contratacdo no ambito do 6rgao ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6érgaos responsaveis
pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacéo da despesa.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagcdo do indice IPCA de correcao monetéria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.21. O Contratado assumira os custos decorrentes da transferéncia de valores caso indique conta bancaria que ndo seja da Caixa
Econdmica Federal — CEF.

7.22. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagcdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficard condicionado a
apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.24. E admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.24.1. As cessodes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.25. A eficacia da cesséo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.26. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Bes de habilitagdo por parte do
contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se
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condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta
ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.27. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execuc¢do do objeto
contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢Bes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao
direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas,
glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).

7.28. A cessdo de crédito ndo afetara a execucéo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. Forma e critérios de selecao e regime

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA
COM DISPUTA, com adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.
Forma de fornecimento

8.3. O fornecimento do objeto sera integral.
Exigéncias de habilitacao

8.4. Previamente a celebragédo do contrato, a Administracédo verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes para contratagao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta ao SICAF, CEIS e CNEP.

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu s6cio majoritario, por forgca do art. 12 da
Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que prevé, dentre as san¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
8.8. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.9. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por
ele abrangidos.

8.10. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela
Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

8.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao
CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribui¢des.

8.14. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os requisitos de habilitacéo a seguir.
Habilitacdo juridica

8.15. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacéo
em todo o territério nacional;

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara
condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio correspondente;
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8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.20. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

8.22. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro de 1971;

8.23. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario;

8.24. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica,
nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009;

8.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢fes ou da consolidagdo respectiva
Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

8.27. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.28. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.29. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.30. Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicdo Federal;

8.31. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.32. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.33. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata;

8.34. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal
condi¢cdo mediante a apresentagdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislagdo de regéncia.

8.35. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.36. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéo complementar:

8.36.1. A relagcdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato,
com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,
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8.36.2. A declaracgéo de regularidade de situag&o do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.36.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacédo do servico;

8.36.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.36.5. A comprovacao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

8.36.6. Os seguintes documentos para a comprovacgéo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagédo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d)
editais de convocacéo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.36.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp8e o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 1,00

9.1. O custo estimado do pretenso objeto constara na pesquisa de mercado e mapa comparativo de preco a ser acostado nos presentes
autos em momento oportuno.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral do
ano de 2026 da Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo - SECTI, oportunamente acostado aos presentes, na forma de
dotagdo orgamentaria.

11. Atestos

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetiido do Termo de Referéncia se limita ao minimo imprescindivel a satisfacao
do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, ndo consignando marca ou
caracteristica, especificacdo ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou desnecessaria que possa direcionar
o certame ou limitar ou frustrar a competicao ou a realizacao do objeto contratual.

Termo de Referéncia elaborado conforme minuta disponibilizada pela douta Procuradoria Geral do Estado de Alagoas- PGE/AL: "TR -
Contratagéo Direta - Compras - NLLC (Atualizado em 11.01.2024).

12. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

WALDSON DA SILVA BISPO
EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO
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