. DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO i ',\ "“ M PAC
COORDENACAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO e

Ministério Publico do Estado do Acre

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n.° 19.05.0309.0000008/2026-05

INTERESSADO:
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO ACRE
CENTRO DE ESTUDOS E APERFEICOAMENTO FUNCIONAL - CEAF

1. DEFINICAO DO OBJETO

Objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de licengcas Adobe InDesign
e Adobe Photoshop, pelo periodo de 12 (doze) meses, na modalidade de servigo continuado,
nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
GRUPO ITEM PRODUTO UNIDADE :
1 Adobe InDesign Licenca 1
: 2 Adobe Photoshop Licenca 1

Classificacédo do objeto

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois possuem
especificacdes usuais de facil compreensédo pelo mercado.

2. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Justificativa da necessidade de contratacéo

2.1. A presente contratacdo decorre da necessidade de prover ao Centro de Estudos e
Aperfeicoamento Funcional (CEAF) ferramentas profissionais indispensaveis ao desempenho
de suas atividades editoriais institucionais.

2.2. O setor é responsavel pela producdo gréafica e editorial de publicagbes oficiais do
Ministério Publico do Estado do Acre, compreendendo, entre outras atividades, a diagramacao
de livros, elaboracéo e tratamento de capas, edi¢cdo e tratamento de imagens, preparacao de
arquivos para impressdo e publicacdo digital, bem como a finalizacdo técnica de obras
destinadas, inclusive, ao registro perante a Camara Brasileira do Livro.

2.3. Paraaexecucao dessas atribuicdes, mostra-se imprescindivel a utiliza¢cdo dos softwares
Adobe InDesign e Adobe Photoshop, ferramentas amplamente consolidadas no mercado
editorial e compativeis com os fluxos de trabalho adotados pela Administragéo.
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2.4. A inexisténcia de licencas institucionais vem comprometendo a continuidade dessas
atividades, impedindo a execucéo regular dos servigos editoriais e ocasionando o represamento
de publicacdes institucionais ja em desenvolvimento. Atualmente, encontram-se pendentes de
diagramacao, entre outras, o Livro de Teses do Congresso do Ministério Publico do Estado do
Acre de 2025 e a obra Repertorio MPAC 2025.

2.5. Registre-se que foi previamente avaliada a possibilidade de atendimento da demanda
mediante aproveitamento das licencas existentes na Diretoria de Comunicagao (DIRCOM).
Contudo, verificou-se que as licencas atualmente disponiveis estdo vinculadas a equipamentos
especificos, encontram-se integralmente utilizadas e sao insuficientes para absorver as
necessidades do CEAF, havendo, inclusive, demanda de ampliagdo para o préprio setor de
comunicacdo. Desse modo, restou afastada a possibilidade de atendimento da necessidade
por meio de remanejamento interno de recursos tecnoldgicos.

2.6. Alémdisso, a continuidade das atividades vinha sendo viabilizada, de forma excepcional
e precaria, mediante utilizacdo de licenca de software de titularidade particular de servidor,
solucdo que deixou de existir e que, por sua natureza, ndo se revela compativel com os
principios da impessoalidade, da continuidade do servi¢go publico e da adequada governanca
de ativos de tecnologia da informacdo. A demanda, portanto, tornou-se concreta e imediata,
exigindo solugao institucional permanente.

2.7. Nesse contexto, a contratacdo visa assegurar a continuidade das atividades editoriais do
CEAF, garantindo condi¢cdes adequadas para producdo, edicdo e publicacdo das obras
institucionais do MPAC, contribuindo para a difusdo do conhecimento produzido pela instituicédo,
o fortalecimento da capacitacdo institucional e a preservacdo da qualidade técnica das
publicacdes oficiais, em consonancia com o0s objetivos estratégicos de fortalecimento
institucional e inovagéao previstos pela Administracao.

Levantamento do quantitativo demandado para a contratacao

2.8. O guantitativo da contratacéo foi definido com base na efetiva necessidade operacional
do CEAF, considerando as atividades atualmente desempenhadas pelo setor e 0s usuarios que
necessitam de acesso as ferramentas de edi¢éo gréfica e editorial.

2.9. A demanda contempla a aquisicdo de uma licenga do software Adobe InDesign e uma
licenca do software Adobe Photoshop, correspondendo ao conjunto minimo de ferramentas
indispensaveis para a execucao das atividades de diagramacéo de livros, elaboracao de capas,
tratamento de imagens e finalizag&o técnica das publicacdes institucionais.

2.10. Referido quantitativo decorre da necessidade de atendimento de um posto de trabalho
responsavel pela execucédo das atividades editoriais do CEAF, ndo havendo, no momento,
justificativa técnica para contratacéo de licencas adicionais.

2.11. Registra-se que a definicdo do quantitativo também considerou a inexisténcia de
disponibilidade de licencas institucionais passiveis de remanejamento interno, uma vez que as
licencas atualmente contratadas pelo Ministério Publico se encontram integralmente destinadas
as necessidades da DIRCOM. Dessa forma, o quantitativo proposto representa o0 minimo
necessario para viabilizar a continuidade das atividades editoriais do CEAF, observando o
principio da economicidade na utilizacdo dos recursos publicos.
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Item Critério adotado Quantidade
Licenca Adobe 1 usuério responsavel pelas atividades de 1
InDesign diagramacao
Licenca Adobe 1 usuario responsavel pelo tratamento de imagens e 1
Photoshop elaboracdo de capas

2.12. Essafundamentacdo demonstra que o quantitativo n&o foi arbitrariamente estimado, mas
decorre da necessidade funcional existente e do dimensionamento minimo capaz de atender
as atividades atualmente desenvolvidas pelo CEAF.

Da justificativa para o parcelamento ou n&o da solugao

2.13. Embora a solugdo seja composta por duas licencas de software distintas (Adobe
InDesign e Adobe Photoshop), conclui-se que ndo se recomenda o parcelamento da
contratacdo, porquanto ambos os itens integram uma Unica solucao tecnoldgica destinada ao
atendimento de uma mesma necessidade administrativa.

2.14. Os softwares séo utilizados de forma complementar no fluxo de producéo editorial
desenvolvido pelo CEAF. Enquanto o Adobe Photoshop é empregado na criagdo e tratamento
de imagens, elaboracdo de capas e ajustes graficos, o Adobe InDesign é utilizado para a
diagramacédo, composicéo e finalizagdo das publicagbes institucionais. Assim, os produtos
possuem elevada integracao funcional, sendo empregados pelo mesmo usuario e em um Unico
processo de trabalho

2.15. Além disso, a contratacdo conjunta favorece a padronizagdo da gestdo das licengas,
simplifica a administracdo contratual, reduz custos operacionais relacionados a fiscalizacdo e
ao gerenciamento do contrato e evita a fragmentacédo de responsabilidades entre diferentes
fornecedores.

2.16. Considerando que ambos os softwares pertencem ao mesmo fabricante, s&o
comercializados em condi¢des uniformes de licenciamento e possuem reduzido valor individual,
eventual parcelamento ndo produziria ganhos de competitividade ou de economicidade
capazes de justificar o aumento da complexidade administrativa.

2.17. Dessa forma, a luz dos principios da eficiéncia, da economicidade e da busca da
proposta mais vantajosa, conclui-se que a contratagdo em um unico lote/Grupo representa a
solucdo mais adequada para atendimento da necessidade administrativa, inexistindo beneficio
técnico ou econdmico na realizacdo de adjudicacfes separadas.

Aplicacéo do codigo de defesa do consumidor nos contratos da Administracao

2.18. Quanto a aplicabilidade do Codigo de Defesa do Consumidor aos contratos celebrados
pela Administracdo Publica, embora exista divergéncia doutrinaria e jurisprudencial sobre o
tema, prevalece o entendimento de que o ente publico podera ser considerado consumidor final
e, nessa condicao, usufruir das garantias previstas no CDC quando demonstrada situacéao de
vulnerabilidade técnica, cientifica, fatica ou econémica em relagéo ao fornecedor.

2.19. Essa interpretacdo mostra-se compativel com as hipoteses em que a Administracdo
adquire bens ou servicos como destinataria final, destinados ao atendimento de necessidade
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propria, e ndo a exploragdo de atividade econdmica, circunstancia verificada na presente
contratacdo, sem prejuizo da incidéncia do regime juridico-administrativo aplicavel aos
contratos publicos.

Adocdao de critérios de sustentabilidade

EDUCAGAO DE l PAZ, JUSTIGA E
QUALIDADE 6 INSTITUIGOES
EFICAZES

|

2.20. A presente contratagdo contempla solucdo de natureza eminentemente digital, nao
envolvendo o fornecimento de bens fisicos ou materiais de consumo, circunstancia que reduz
significativamente os impactos ambientais normalmente associados a aquisi¢cao de produtos.

2.21. Nesse contexto, os critérios de sustentabilidade sdo observados mediante a adocao de
solucao disponibilizada na modalidade Software as a Service (SaaS), dispensando a aquisi¢ao
de equipamentos dedicados, midias fisicas, embalagens e demais insumos, contribuindo para
a reducdo da geracéo de residuos sélidos e do consumo de recursos naturais.

2.22. Além disso, a utilizacdo de licenciamento eletrdnico permite o gerenciamento
centralizado das licencas, a atualizacdo continua do software pelo fabricante e a eliminagéo da
necessidade de distribuicao fisica do produto, favorecendo maior eficiéncia operacional e menor
impacto ambiental ao longo da execucao contratual.

2.23. Sob a perspectiva da sustentabilidade administrativa, a contratagdo também promove a
digitalizacdo dos processos editoriais desenvolvidos pelo CEAF, contribuindo para maior
eficiéncia na producao das publicagbes institucionais, reducao de retrabalho, racionalizacéo
dos fluxos de trabalho e fortalecimento da transformacéao digital do Ministério Publico do Estado
do Acre.

Justificativa para a dispensa do Estudo Técnico Preliminar - ETP

2.24. Nos termos do art. 86, inciso I, alinea "a", do Decreto Estadual n® 11.363/2023, a
elaboracao de Estudo Técnico Preliminar € dispensavel nas contratacées de obras, servicos,
compras e locacdes cujos valores se enquadrem nos limites previstos nos incisos | e Il do art.
75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.25. A presente contratagéo, destinada a aquisicdo de uma licenca do Adobe InDesign e uma
licenca do Adobe Photoshop, possui valor nos liames da regra acima, enquadrando-se na
hipétese de dispensa de licitacdo em razdo do valor prevista no art. 75, inciso I, da Lei n°
14.133/2021.

2.26. Ademais, trata-se de objeto comum, de baixa complexidade técnica, amplamente
conhecido pelo mercado e cuja necessidade administrativa encontra-se suficientemente
caracterizada no Documento de Oficializagdo da Demanda, bem como serd detalhada no
Termo de Referéncia, documentos aptos a subsidiar a contratacao direta.

2.27. Dessa forma, considerando a expressa autorizagdo regulamentar e a reduzida
complexidade da contratacao, fica dispensada a elaboragéo do Estudo Técnico Preliminar, sem
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prejuizo da adequada instrugédo do processo administrativo pelos demais documentos exigidos
pela Lei n°® 14.133/2021 e pelo Decreto Estadual n°® 11.363/2023.

Justificativa para a dispensa do gerenciamento de riscos

2.28. Nos termos do art. 68, 8§ 2°, do Decreto Estadual n° 11.363/2023, o gerenciamento de
riscos podera ser dispensado, mediante justificativa, nas contratacfes que envolvam objetos
de baixo valor ou de baixa complexidade.

2.29. No presente caso, a contratagdo tem por objeto a aquisi¢cdo de uma licenga do Adobe
InDesign e uma licenga do Adobe Photoshop, destinadas ao atendimento das atividades
editoriais do CEAF, sendo, portanto, contratacdo de pequeno valor, nos termos do art. 75, inciso
II, da Lei n°® 14.133/2021.

2.30. Além do reduzido impacto financeiro, o objeto apresenta baixa complexidade técnica,
consistindo no fornecimento de licencas padronizadas de software, comercializadas em modelo
amplamente difundido no mercado, sem necessidade de desenvolvimento, customizacao,
implantacéo de infraestrutura tecnoldgica, integracdo entre sistemas ou execucdo de servicos
técnicos especializados.

2.31. A execucdo contratual limita-se a disponibilizacdo das licencas eletrbnicas e ao
respectivo direito de uso, inexistindo riscos relevantes que justifiguem a elaboracdo de
instrumento especifico de gerenciamento de riscos.

2.32. Dessa forma, considerando a reduzida complexidade e o baixo valor da contratacéo,
conclui-se pela dispensa da elaboracdo do gerenciamento de riscos, permanecendo 0S riscos
inerentes a execucao adequadamente mitigados pelas especificacées constantes do Termo de
Referéncia, pelas condicbes contratuais e pelos mecanismos ordinarios de fiscalizacdo da
execucao contratual, em conformidade com o art. 68, § 2°, do Decreto Estadual n°® 11.363/2023.

Resultados esperados da contratagao

2.33. Com a presente contratacdo, espera-se assegurar a continuidade das atividades
editoriais desenvolvidas pelo CEAF, mediante a disponibilizagdo de ferramentas profissionais
adequadas a producéo grafica e editorial das publicacdes institucional, com destaque para os
seguintes fins:

2.33.1 eliminar o represamento das obras institucionais atualmente pendentes de
diagramacao, possibilitando sua conclusdo e publicacdo em prazo compativel com as
necessidades da Administracéo;

2.33.2garantir a continuidade das atividades de diagramacao, edi¢cdo, tratamento de
imagens e finalizacdo técnica das publicacdes oficiais do MPAC;

2.33.3proporcionar maior qualidade técnica e padronizacdo grafica das obras
produzidas pelo CEAF, em conformidade com os padrdes editoriais adotados pelo
mercado e com 0s requisitos para registro de publicagdes;
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2.33.4eliminar a dependéncia de solugbes informais ou de licengcas de titularidade
particular para a execugéo das atividades institucionais, promovendo maior seguranga
juridica, conformidade e governanca na utilizacéo de ativos de tecnologia da informacéao;

2.33.5 conferir maior eficiéncia aos processos editoriais, reduzindo retrabalho, tempo de
producdo e riscos de interrupcdo das atividades em razdo da indisponibilidade de
ferramentas adequadas;

2.33.6assegurar que a infraestrutura tecnolégica disponivel seja compativel com as
atribuicdes institucionais do CEAF, permitindo o adequado desenvolvimento de suas
competéncias relacionadas a producéo editorial.

Fundamentacdo normativa

2.34. O presente processo administrativo consubstancia-se nas seguintes normas:

Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021

Lei Complementar n°® 123, de
14 de dezembro de 2006

Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos

Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de
Pequeno Porte; altera dispositivos das Leis no 8.212 e 8.213,
ambas de 24 de julho de 1991, da Consolidacdo das Leis do
Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de
maio de 1943, da Lei no 10.189, de 14 de fevereiro de 2001, da
Lei Complementar no 63, de 11 de janeiro de 1990; e revoga as
Leis n0 9.317, de 5 de dezembro de 1996, e 9.841, de 5 de outubro
de 1999.

Tratam sobre a adogéo de praticas de sustentabilidade sejam por

Lei n° 6.938/1981,
12.187/2009,

Lei n°

Lei Bl aquisicOes de bens e/ou contratacfes de servicos pelo gestor

12.305/2010.
Lei Federal n° 12.846, de 1° de

agosto de 2013 (Lei

Anticorrupcéao)

Lei n°® 13.709, de 14 de agosto
de 2018

Lein®8.078,de 11 de setembro
de 1990 - CDC

Decreto Estadual

11.363/2023

Ato n.° 164/2024/PGJ

publico.

Dispde sobre a responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas
juridicas pela pratica de atos contra a administracdo publica,

nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.

Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

Dispde sobre a protecdo do consumidor e d& outras providéncias.

Regulamenta a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no

ambito do Estado do Acre.

Altera a ementa e o artigo 2°, do Ato PGJ n.° 015/2023.
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Altera a Instrugdo Normativa n® 001/2022/SG que dispde sobre a
Instrucéo Normativa Bl observancia da ordem cronoldgica de pagamento das obrigacdes
003/2024/SG relativas ao fornecimento de bens, locacbes, realizacdo de obras

e prestacao de servicos.

Disciplina o procedimento administrativo para a realizacdo de

pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratacdo de

Ato n.° 002/2022/PGJ

servicos em geral no ambito do Ministério Publico do Estado do

Acre

Regulamenta os critérios de execugédo do instrumento de contrato
Ato n° 28/2021/PGJ nas aquisi¢cdes do Ministério Publico do Estado do Acre e da outras

providéncias

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugédo consiste na contratagdo de licenciamento de software, na modalidade
Software as a Service (SaaS), compreendendo o fornecimento de uma licenca do Adobe
InDesign e uma licenca do Adobe Photoshop, destinadas ao CEAF.

3.2. As licencas deveréo ser disponibilizadas em meio eletrénico, de forma oficial e regular,
com direito de uso durante toda a vigéncia contratual, contemplando atualizacfes de versao,
corregdes de seguranca, suporte disponibilizado pelo fabricante e acesso as funcionalidades
inerentes aos respectivos softwares, conforme as condigdes de licenciamento estabelecidas
pela Adobe.

3.3. A solucéo devera possibilitar a execucdo de todas as atividades inerentes ao fluxo de
producédo editorial desenvolvido pelo CEAF, abrangendo a criacdo, edicdo e tratamento de
imagens, elaboracdo de capas, diagramacéao de livros, cartilhas, manuais, revistas e demais
publicacdes institucionais, bem como a preparacdo e finalizacdo de arquivos destinados a
impressao e a publicacdo em meio digital.

3.4. Os softwares serdo utilizados de forma integrada, uma vez que o Adobe Photoshop é
empregado na producado e tratamento de elementos gréficos, enquanto o Adobe InDesign é
destinado a composicao, diagramacao e finalizacdo das publica¢des, formando um fluxo Unico
de trabalho editorial.

3.5. A contratacdo compreende exclusivamente o licenciamento dos softwares, néo
envolvendo fornecimento de equipamentos, instalacdo de infraestrutura tecnoldgica,
desenvolvimento de software, customizac¢des, migracdo de dados ou servigos especializados
de editoracao.

3.6. A utilizacdo ocorrerd em ambiente disponibilizado pelo fabricante, acessivel mediante
autenticacdo do usuario licenciado, observadas as condi¢cdes técnicas e operacionais da
solucéo.

3.7. A contratada devera ser revendedora autorizada ou parceira oficial do fabricante,
comprovando sua aptidao para comercializagéo e suporte do produto.
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3.8. Com essa solugdo, busca-se disponibilizar ao CEAF ferramentas profissionais
compativeis com os padrdes adotados pelo mercado editorial, assegurando a continuidade das
atividades institucionais, a qualidade técnica das publicacdes oficiais e a adequada governanca
dos ativos de tecnologia da informacao utilizados pelo Ministério Publico do Estado do Acre.

Do suporte técnico remoto

3.9. A Contratada devera prestar servigos de suporte técnico remoto durante toda a vigéncia
contratual, com inicio a partir da emissao do Termo de Aceitacdo Definitiva da implantacéo da
solugéo.

3.10. O suporte técnico remoto devera estar disponivel em dias Uteis, de segunda a sexta-
feira, no horario compreendido entre 09h00 e 18h00, em regime 5x8.

3.11. Os chamados técnicos abertos pela Contratante deverdo receber resposta inicial no
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados de sua abertura.

3.12. Os servicos de esclarecimento e suporte técnico poderéo ser realizados por telefone, e-
mail, aplicacbes de mensagens instantaneas, videoconferéncia ou outros meios eletrénicos
disponibilizados pela Contratada.

DA MODALIDADE LICITATORIA E JUSTIFICATIVA DA DISPENSA

3.13. A contratag&o pretendida devera ser realizada por meio de DISPENSA DE LICITACAO
ELETRONICA, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista
tratar-se de contratacao de pequeno valor.

3.14. A utilizacdo da dispensa de licitacdo revela-se medida compativel com os principios da
eficiéncia, da economicidade e da celeridade administrativa, permitindo que a Administracao
atenda tempestivamente a necessidade institucional sem incorrer nos custos e no tempo
inerentes a realizacdo de procedimento licitatorio, cuja complexidade seria desproporcional ao

reduzido valor da contratacao.

3.15. Além do enquadramento legal, a contratacdo decorre de necessidade administrativa
concreta e devidamente demonstrada, consistente na aquisicdo de licencas oficiais dos
softwares Adobe InDesign e Adobe Photoshop, indispenséaveis a continuidade das atividades
editoriais desenvolvidas pelo CEAF.

3.16. A auséncia dessas licengas tem comprometido a execucgéo de servigos de diagramacao,
tratamento de imagens e producéo de publicagdes institucionais, ocasionando o represamento
de obras oficiais e prejudicando o regular desempenho das atribuicbes do setor.

3.17. Ressalta-se, ainda, que a contratacdo observa os requisitos estabelecidos pela Lei n°
14.133/2021 para as contratacOes diretas, especialmente a demonstracado da necessidade da
contratacao, a estimativa de precos, a compatibilidade do valor com os praticados no mercado
e a instrugdo do processo administrativo com o0s elementos necessarios a comprovagado da
vantajosidade da solucéo escolhida.

3.18. Por fim, considerando que o objeto consiste em licenciamento oficial de software
disponibilizado pelo fabricante em condigcbes comerciais padronizadas e amplamente
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divulgadas, bem como o reduzido valor da contratacéo, conclui-se que a dispensa de licitacédo
representa a alternativa mais adequada para satisfagdo do interesse publico, assegurando a
observancia dos principios da legalidade, da eficiéncia, da economicidade e da obtencao da
proposta mais vantajosa para a Administracao.

4. VIGENCIA DO CONTRATO

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de
emissao do contrato, convalidada pela assinatura das partes, admitida a prorrogacao sucessiva
na forma do art. 107 da Lei n° 14.133/2021.

5. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO E FINANCEIRO DO CONTRATO

Reajustamento de precos do contrato

5.1. Os valores contratados poderao ser reajustados, tendo como limite maximo a variacao
acumulada dos ultimos 12 meses do ICTI — indice de Custo da Tecnologia, com data-base
vinculada a data do orcamento estimado pela Administracdo, devendo ser observado o
interregno minimo de um ano (8 8°, inciso |, Art. 25 da Lei 14.133/2021).

5.1.1 A data do orgamento estimado da Administracdo, sera considerada para todos os
fins, 0 més em que foi produzido o mapa comparativo de precos pela Administracdo, ou seja,
nao devera ser utilizado o célculo pré-rata, mas sim o més cheio.

5.1.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

5.1.3 O reajuste ndo se operara automaticamente e dependera de solicitacdo expressa da
CONTRATADA, que deveré ser formalizada no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados
do termo final do periodo anual a que se refere o item 5.1.1.

5.1.4 Caso nado seja observado o prazo fixado no subitem anterior, 0 reajuste somente
surtira efeitos a partir da data em que efetivamente for veiculado o requerimento

Alteracdo ou atualizacao dos prec¢os contratados

5.2. Os pregos contratados poderéo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras
ou dos servigos, nos termos do disposto no art. 124, 11, “d”, da Lei 14.133/2021, nas seguintes
situacoes:

5.2.1 Para restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢éo do contrato tal como
pactuado.

5.2.2 Esta previsto no subitem anterior a criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer
tributos ou encargos legais ou superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada
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repercussao sobre 0s precos registrados.

6. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

6.1. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caputdo art. 124 da Lei n°
14.133/2021, a CONTRATADA sera obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme disposto no caput do art. 125 da Lei n® 14.133/2021.

6.2. Deverdo, ainda, ser observadas as disposi¢des contidas nos artigos subsequentes (126
a 136), da Lei 14.133/2021.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. A empresa a ser contratada devera responsabilizar-se pela execucéo integral do objeto,
conforme condicdes estabelecidas no presente termo de referéncia.

Cadastro de Credor na SEFAZ/AC

7.2. O Licitante vencedor devera possuir ou providenciar cadastro de credor junto a
Secretaria de Fazenda do Estado do Acre - SEFAZ/AC, para fins de emissdo de nota de
empenho.

7.21 Os empenhos sdo realizados através do sistema da SEFAZ. Portanto faz-se
necessario que a empresa possua Cadastro de Credor no Sistema da SEFAZ a ser
providenciado da seguinte forma: Ao acessar o site www.sefaz.ac.gov.br, selecionar a guia
de Servicos — Guia do Usuério — Cadastro de Credores. O site possui todas as orientacées
necessarias para registrar-se no Cadastro de Credores do Estado, para fins de recebimentos
de valores junto aos 6rgédos e entidades do Poder Executivo.

7.2.2 Apo6s a homologacgédo da Contratacao Direta ou da Licitacado, a licitante terd o prazo de
05 (cinco) dias Uteis para efetivar seu cadastro junto a Secretaria de Fazenda do Estado do
Acre, sob pena de aplicacao das penalidades cabiveis. O cadastro visa a emissdo da nota
de empenho e posterior pagamento, que se processa através de sistema especifico. Para
maiores informac¢des quanto ao cadastramento a CONTRATADA podera entrar em contato
com a Secretaria da Fazenda do Estado do Acre através dos telefones (0xx68) 3215-
2121/3215-2123 ou pelo e-mail: cadastrodecredoresac@gmail.com.

Subcontratacéao

7.3. Nao sera admitida a subcontratacao para as atividades objeto deste termo de referéncia.

7.4. Em caso de pessoa juridica, € admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da
CONTRATADA com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa
juridica todos os requisitos de habilitagcdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as
demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo ao fornecimento do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

Rua Fatima Maia. 200 | Jardim Europnal Fones: (68) 3212-2124/2125 | compras@mpac.mp.br | CEP 69.915-572 | Rio Branco. Acre -
P&gina 10 de 29 )

Para conferir a autenticidade do documento acesse o endereco https://siga.mpac.mp.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela DDJL.5ZUG.YMUX.RMMC


http://www.sefaz.ac.gov.br/
mailto:cadastrodecredoresac@gmail.com

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO i ',\ “' M PAC
COORDENACAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO e

Ministério Publico do Estado do Acre

Dos impedimentos

7.5. E vedada a contratacdo de empresa cujo sécio, proprietario ou acionista seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive,
de Membros e Servidores ocupantes de cargo de direcdo, chefia ou assessoramento deste
CONTRATANTE, bem como a prestacao de servi¢co por empregado de licitante fornecedora de
mao-de-obra que se enquadre na situacdo citada acima, conforme disposto no Ato n°® 007/2010
da Procuradoria-Geral de Justica do Ministério Publico do Estado do Acre.

7.6. NAao deverao ser disponibilizados para funcdes de chefia da empresa contratada junto
ao Ministério Publico do Estado do Acre, prepostos que incidam nas vedacdes dos artigos 1° e
2° da Resolucéo n°® 177, de 05 de julho de 2017, do Conselho Nacional do Ministério Publico.

Da anticorrupcao

7.7. Para execucao do presente instrumento 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA deverao
observar o disposto na Lei 12.846/2013, regulamentada pelo Decreto n°® 11.129/2022.

7.8. Fica vedado as partes signatarias deste instrumento oferecer, dar ou se comprometer a
dar a quem guer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto
por conta prépria quanto através de outrem, qualquer pagamento, doacdo, compensacao,
vantagens financeiras ou néo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituam
prética ilegal ou de corrupcéo sob as leis de qualquer pais, seja de forma direta ou indireta
guanto ao objeto do contrato, ou de outra forma que nao relacionada no contrato, devendo
garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma e observando
sempre a legislagéo pertinente.

Da protecéo de dados pessoais

7.9. As partes envolvidas deveréao observar as disposi¢cdes da Lei n® 13.709/2018, Lei Geral
de Protecdo de Dados - LGPD, quanto ao tratamento dos dados pessoais que |lhes forem
confiados, em especial quanto a finalidade e boa-fé na utilizacdo de informacdes pessoais para
consecucdo dos fins a que se propde o0 presente instrumento com comprometimento na
protecdo dos direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e do livre desenvolvimento
da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento destes dados em meios fisicos e
digitais;

7.10. Para efeitos legais, o Ministério Publico do Estado do Acre - MPAC, figura na qualidade
de Controlador dos dados quando fornecidos a CONTRATADA para tratamento, sendo esta
enquadrada como Operador dos dados. Em relacdo aos dados proprios de suas atividades e
tratamento, a CONTRATADA sera a Controladora destes;

7.11. O eventual acesso, pela CONTRATADA, as bases de dados que contenham ou possam
conter dados pessoais ou segredos de negdécio implicard a CONTRATADA, seus empregados
e prepostos na obrigacao de sigilo, cujos teores declaram ser de seu inteiro conhecimento, em
relacéo aos dados, informac¢des ou documentos de qualquer natureza, exibidos, manuseados
ou que por qualquer forma ou modo venham tomar conhecimento ou ter acesso, em razao deste
contrato, ficando, na forma da lei, responsaveis pelas consequéncias da sua divulgacéao
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indevida e/ou descuidada ou de sua incorreta utilizacdo, sem prejuizo das penalidades
aplicaveis nos termos da LGPD;

7.12. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis ao objeto, esta
sera realizada mediante prévia aprovacdo do Ministério Publico do Estado do Acre, com a
responsabilizacdo da CONTRATADA na obtencdo do consentimento dos titulares (salvo nos
casos em que opere outra hipétese legal de tratamento). Os dados assim coletados s6 poderéo
ser utilizados no objeto da contratacdo, e em hipotese alguma poderdo ser compartilhados ou
utilizados para outros fins, ndo afastadas as penalidades aplicaveis nos termos da LGPD;

7.13. A CONTRATADA devera fornecer conhecimento formal aos seus empregados e
prepostos das obrigacdes, deveres, sancdes e condicdes acordadas neste item, inclusive no
tocante a Politica de Privacidade do CONTRATANTE, cujos principios deverao ser aplicados a
coleta e tratamento dos dados pessoais de que trata este item;

7.14. A LGPD permite a conservacdao dos dados pessoais tratados e operados pela
CONTRATADA ap6és a finalizacéo do tratamento para o qual foram coletados nos casos listados
a seguir, no mais, estes deverao ser eliminados:

7.15. Cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria pelo controlador;

7.16. Estudo por érgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizacao dos
dados pessoais;

7.17. Uso exclusivo do controlador, sendo vedado o seu acesso por terceiro, e desde que
anonimizados os dados;

7.18. A CONTRATADA cooperara com o CONTRATANTE no cumprimento das obrigacdes
referentes ao exercicio dos direitos dos titulares previstos na LGPD e demais legislacdes e
regulamentacdes do tema em vigor e também no atendimento de requisi¢cdes e determinacfes
do Poder Judiciario, Ministério Pablico Federal, ANPD e Org&o de controle administrativo em
geral;

7.19. O Encarregado de dados indicado pela CONTRATADA mantera contato formal com o
Encarregado de dados pelo contrato indicado pelo CONTRATANTE, no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas da ocorréncia de qualquer incidente que implique violagdo ou risco de violacéo
de dados pessoais, para que este possa adotar as providéncias devidas, na hipotese de
guestionamento das autoridades competentes;

7.20. Para casos considerados omissos em relacdo ao tratamento dos dados pessoais que
forem confiados a CONTRATADA, e nao puderem ser resolvidos com amparo na LGPD,
deverdo ser submetidos ao setor responsavel no CONTRATANTE para que decida previamente
sobre a questao;

7.21. Eventuais responsabilidades das partes serdo apuradas conforme estabelecido neste
instrumento, no Contrato e também de acordo com o que dispde a Secao lll, Capitulo VI da
LGPD.

Da Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte
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7.22. A presente contratacdo sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento no art.
75, inciso 1, da Lei n® 14.133/2021.

7.23. Embora o valor estimado da contratacdo seja inferior ao limite previsto no art. 48, inciso
I, da Lei Complementar n° 123/2006, ndo se aplica, ao presente caso, a regra de participacéo
exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez que referido dispositivo
refere-se expressamente a realizacdo de processo licitatério, hipotese distinta da contratacéo
direta por dispensa de licitagéo.

7.24. No ambito do Estado do Acre, o Decreto Estadual n® 11.363/2023 limita-se a estabelecer,
como diretriz de governancga das contratacdes publicas, a promocgéo do tratamento diferenciado
e simplificado as microempresas e empresas de pequeno porte, sem instituir regra especifica
gue imponha a exclusividade nas contratacdes diretas.

7.25. Desse modo, inexistindo previsdo legal ou regulamentar que determine a restricdo da
disputa exclusivamente as microempresas e empresas de pequeno porte nas hipéteses de
dispensa de licitacdo, conclui-se pela ndo adoc¢ao da participacdo exclusiva, assegurando-se a
ampla competitividade e a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, em
observancia aos principios da legalidade, da isonomia e da eficiéncia.

7.26. A concluséo acima, contudo, ndo afasta a observancia do tratamento diferenciado e
favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte previsto na Lei Complementar n°
123/2006, naquilo que se mostrar compativel com a natureza da contratacdo direta e com a
legislacdo aplicavel, limitando-se apenas a reconhecer a inaplicabilidade da reserva exclusiva
de mercado prevista no art. 48, inciso |, da referida Lei Complementar.

Da vedacao a participacao de consércios

7.27. Nao serd admitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio na presente
contratacao.

7.28. A vedacdo decorre das caracteristicas do objeto, que consiste no fornecimento de
licencas de software padronizadas, amplamente disponiveis no mercado, de baixa
complexidade técnica e reduzido valor econémico, ndo demandando a reunido de capacidades
técnicas, operacionais ou financeiras de diferentes empresas para sua adequada execucao.

Vedacdo a participacao de pessoas fisicas

7.29. Nao sera admitida a participacéo de pessoas fisicas na presente contratacdo, tendo em
vista que o0 objeto consiste no fornecimento de licencas de software de uso corporativo,
atividade de natureza empresarial que demanda capacidade juridica e operacional para
comercializacédo, faturamento, suporte comercial e cumprimento das obrigacdes contratuais.

7.30. Além disso, o licenciamento dos softwares Adobe é realizado pelo proprio fabricante ou
por sua rede de revendedores autorizados, os quais atuam, ordinariamente, sob a forma de
pessoas juridicas, inexistindo mercado estruturado para o fornecimento do objeto por pessoas
fisicas.

Vedacéao a participacdo de cooperativas
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7.31. Nao sera admitida a participacdo de sociedades cooperativas, porquanto o objeto da
contratacdo ndo se caracteriza como prestacdo de servigos passivel de execucdo mediante
trabalho cooperado, mas sim como fornecimento de licencas de software disponibilizadas pelo
fabricante em regime de licenciamento eletrénico.

7.32. A comercializagdo de licengas oficiais de software pressupde atuacdo empresarial
voltada a revenda ou distribuicdo autorizada do fabricante, atividade incompativel com a
finalidade tipica das sociedades cooperativas, cuja constituicdo se destina a prestacdo de
servicos por seus cooperados em beneficio comum.

7.33. Assim, a vedacédo a participacdo de cooperativas decorre da natureza do objeto e da
inexisténcia de compatibilidade entre 0 modelo cooperativo e 0 mercado de fornecimento das
licencas pretendidas, ndo representando restricdo indevida a competitividade, mas mera
adequacao as caracteristicas da contratacao.

Da garantia contratual da contratacéo

7.34. Nao sera exigida garantia contratual para a presente contratacéo, nos termos do art. 96
da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando as caracteristicas do objeto e a baixa
complexidade dos riscos relacionados a execugao contratual.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Local e horario da execucao dos servigos

8.1. O prazo de entrega do software e servicos € de até 10 (dez) dias corridos, a partir da
ordem de servigo.

8.2. Informacg0bes para contato:
e Setor: Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional - CEAF
e Responsavel: Leonardo Fontes Vasconcelos; Gabrielly Daniel da Silva

e Telefone: (68) 9 9912-0236
e E-mail: ceaf@mpac.mp.br

Recebimento

8.3. O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
pelo fiscal nomeado, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133).

8.4. O prazo dadisposi¢éo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca
oriunda da CONTRATADA com a comprovagao da prestacdo de servico a que se refere a
parcela a ser paga.

8.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

8.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
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detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

8.7. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da nota fiscal até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

8.8. O objeto contratado podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste termo de referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

8.9. O objeto do contrato devera ser recebido definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor designado pela autoridade competente, ap6s
a verificagdo da qualidade e quantidade do objeto contratado e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.9.1 Emitir documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnicos ou
setoriais, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
com menc¢ao ao seu desempenho na prestacao de servico do objeto contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes, conforme
regulamento.

8.9.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

8.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo do objeto contratado,
com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

8.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

8.9.5 Enviar a documentacao pertinente para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

8.10. Em caso de controvérsia sobre a prestagéo de servi¢co quanto a qualidade, é necessario
observar o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021. Segundo esta disposicao legal, a
CONTRATADA deve ser comunicada para emitir a Nota Fiscal referente a parcela incontroversa
da prestacao de servico, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugcdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na prestacdo de servico ou no instrumento de
cobranca.

8.12. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de prestacdo dos servicos sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

9.3. A comunicagdo entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA devera ser realizada por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade. Para facilitar e agilizar o processo, admite-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim, desde que as mensagens sejam enviadas e
recebidas por enderegos eletronicos previamente informados e confirmados por ambas as
partes. Essas mensagens eletrbnicas terdo a mesma validade das comunicacfes escritas
tradicionais.

9.4. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 CONTRATANTE podera
convocar o preposto da CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

9.5. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servi¢os, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao
do objeto contratado.

Fiscalizacéo

9.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

9.7. O fiscal técnico acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.363, de 2023, art. 18, I);

9.8. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Decreto n® 11.363, de 2023, art. 18, II);

9.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a corre¢ao da execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n® 11.363, de 2023, art. 18, lll);

9.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.363, de 2023, art.
18,V);

Rua Fatima Maia. 200 | Jardim Europnal Fones: (68) 3212-2124/2125 | compras@mpac.mp.br | CEP 69.915-572 | Rio Branco. Acre -

Péagina 16 de 29 )

Para conferir a autenticidade do documento acesse o endereco https://siga.mpac.mp.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela DDJL.5ZUG.YMUX.RMMC


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO i ',\ “' M PAC
COORDENACAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO e

Ministério Publico do Estado do Acre

9.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n® 11.363, de 2022, art. 18, VI);

9.12. Ofiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacado ou a prorrogacao
contratual, se for o caso. (Decreto n® 11.363, de 2023, art. 16, 1I).

9.13. Durante a execucdo do objeto, na fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade da execucdo para evitar a
sua degeneracéo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a correcao das faltas, falhas
e irregularidades constatadas.

9.14. A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a execugéo do objeto com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios
ao controle do fornecedor do objeto.

9.15. Afiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

Gestor do Contrato

9.16. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacées
contratuais (quanto for o caso), elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administracao. (Decreto
n® 11.363, de 2023, art. 16, IX).

9.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a sua execucao e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°®
11.363, de 2023, art. 16, XVI).

9.18. O gestor do contrato acompanhard a manutengcdo das condi¢cdes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n° 11.363, de 2023, art. 16, XI).

9.19. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, com
menc¢ao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°. 11.363, de 2023, art. 16, XVII).

9.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagéo de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que
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trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.363, de 2023, art. 18, XIlI).

9.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao
nos termos do contrato.

Obrigagcbes do CONTRATANTE

9.22. O CONTRATANTE obriga-se a:
9.22.1 Impedir que terceiros estranhos ao contrato fornegam o objeto licitado.

9.22.2 Solicitar reparacdo e/ou substituicio do objeto do contrato que esteja em
desacordo com a especificagdo apresentada e aceita, ou que apresente defeito.

9.22.3 Fiscalizar e acompanhar o fornecimento do objeto do contrato, sendo que essa
fiscalizacdo ndo exclui ou reduz a responsabilidade da CONTRATADA.

9.22.4 Assegurar-se de que esta recebendo o objeto contratado dentro dos prazos e em
conformidade com as especificacdes exigidas neste instrumento.

9.22.5 Assegurar-se de que 0s precos contratados estdo compativeis com aqueles
praticados no mercado de forma a garantir que 0s mesmos continuem a serem 0s mais
vantajosos para a Administragao.

9.22.6 Notificar, em até duas vezes, a empresa sobre eventuais atrasos na entrega dos
produtos/realizacdo de servicos e/ou descumprimento de clausulas previstas neste
Termo de Referéncia ou Contrato.

9.22.7 Emitir pareceres em todos os atos relativos ao fornecimento do objeto do contrato,
em especial, aplicacdo de sanc¢des e alteracdes do contrato.

9.22.8 Efetuar o pagamento do valor constante na nota fiscal eletrénica/fatura, conforme
tdpico especifico que trata sobre pagamento, neste termo de referéncia.

9.22.9 Notificar a CONTRATADA sobre eventuais atrasos no fornecimento do objeto e/ou
descumprimento de clausulas previstas neste termo de referéncia e no edital.

9.22.10 Notificar a CONTRATADA para que esta se encarregue de reparar e/ou
substituir o objeto contratado, que seja de incontestavel qualidade.

9.22.11 E vedado ao CONTRATANTE fazer ingeréncias na formacéo de precos
privados por meio da proibicdo de insercdo de custos ou exigéncia de custos minimos
que ndo estejam diretamente relacionados a exequibilidade do objeto da contratacéo ou
decorram de encargos legais;

9.22.12 Aplicar ao fornecedor registrado as sancgdes administrativas
regulamentares cabiveis, em caso de descumprimento pactuado.

Obrigacdes da CONTRATADA

9.23. Responder por quaisquer danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
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decorrentes de culpa ou dolo na execucéo do contrato.

9.24. Fornecer o0 objeto contratual dentro dos parametros e rotinas estabelecidos de qualidade
e tecnologia adequadas, com a observancia das recomendacfes aceitas pela boa técnica,
normas e legislacéo vigentes.

9.25. Atender aos cronogramas estabelecidos pelo CONTRATANTE, executando,
eventualmente, quando para tal for solicitado, a reparacdo de quaisquer vicios, que estejam
diretamente relacionados com o objeto contratado.

9.26. Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito, preferencialmente por e-mail, qualquer
anormalidade de caréter urgente.

9.27. Prestar ao fiscal do contrato esclarecimentos que julgar necessarios para boa execucéo
do contrato.

9.28. Manter, durante a execugéo do contrato, em compatibilidade com obriga¢gfes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacao.

9.29. Realizar o fornecimento decorrente desta contratagdo na forma e condigbes
determinadas neste termo de referéncia.

9.30. Acatar todas as orientagc0es do fiscal do contrato, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizagdo prestando, de imediato, os esclarecimentos solicitados e atendimento das
reclamagdes formuladas.

9.31. Fornecer o objeto deste contrato dentro dos padrdes de qualidade e de acordo com o
termo de referéncia e das normas que dispdem sobre critérios de sustentabilidade ambiental.

9.32. Prestar o0 servico nos prazos estabelecidos, acompanhados da nota fiscal/fatura
corretamente preenchida juntamente com as Certiddes Negativas de Débitos, segundo as
guantidades e nos locais descritos no Pedido de Compra.

9.33. Os requerimentos de qualquer natureza relacionados a execucdo do objeto contratual,
especialmente aqueles que possam demandar analise, manifestacéo ou providéncias por parte
da Administracdo, deverao ser protocolizados com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis
em relacdo a data em que se pretenda a apreciacéo ou a producao de seus efeitos, ressalvadas
as hipoteses de caso fortuito ou forca maior devidamente comprovadas.

Apostilamento

9.34. Registros que nao caracterizam alteracao do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, como nas seguintes situacdes (Art.136 da
Lei 14.133/2021):

I.  Variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste ou a repactuacao de precos
previstos no préprio contrato;

II. Atualizagbes, compensacdes ou penalizagcdes financeiras decorrentes das
condi¢Ges de pagamento previstas no contrato;

lll.  Alteracdes na razao ou na denominacgéao social da CONTRATADA,;
IV.  Empenho de dotagfes orgamentarias.

Rua Fatima Maia. 200 | Jardim Europnal Fones: (68) 3212-2124/2125 | compras@mpac.mp.br | CEP 69.915-572 | Rio Branco. Acre -

Péagina 19 de 29 )

Para conferir a autenticidade do documento acesse o endereco https://siga.mpac.mp.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela DDJL.5ZUG.YMUX.RMMC



& DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO i ' M PAC
. COORDENAGAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

NIIHISLEIIO Publico do Estado do Acre

Da extin¢&o do contrato

9.35. A extingdo do contrato pelo CONTRATANTE podera ocorrer nas hipoteses e condi¢des

previstas nos incisos I, Il, I, IV, V e VIl do caput do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, no qual
devera ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

9.36. A CONTRATADA teré& direito a extingdo do contrato nas hipGteses previstas no §2°,
incisos I, Il, Ill e VI do art. 137 da Lei 14.133/2021.

10.DO PAGAMENTO
Liquidacao

10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
liquidacdo de fornecedores, conforme Instrucdo Normativa n°® 002/2023/SG no ambito do
Ministério Publico do Estado do Acre.

10.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.2.1 O prazo de validade;

10.2.2 A data da emisséo;

10.2.3 Os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

10.2.4 O periodo respectivo de execucao do contrato;

10.2.5 O valor a pagar; e

10.2.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

10.3. Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem
O6nus a CONTRATANTE;

10.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrbnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

10.5. A Administracéo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicbes de habilitacdo exigidas no Edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitagdo, no &mbito do CONTRATANTE, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).

10.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
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por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

10.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacéo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus creditos.

10.8. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE deveréa adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

10.9. Havendo o efetivo fornecimento do objeto, 0os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA néo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.10.0 prazo para liguidagdo e pagamento sera de até 30 (trinta) dias Uteis apos o
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, em
conformidade com a Instrugdo Normativa Interna n°® 03/2024 e n° 04/2024, no ambito do
Ministério Publico do Estado do Acre, e seguindo a ordem cronoldgica de pagamento das
obrigacOes decorrentes de contratos firmados, salvo em casos devidamente justificado, e
quando se tratar de recurso da Unido, decorrente de transferéncias voluntaria, o prazo seguira
a Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 077/2022. Na hipétese de caso fortuito ou forgca maior
gue impeca a liquidagédo ou 0 pagamento da despesa, 0 prazo para o pagamento sera suspenso
até a sua regularizacéo.

10.11.No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos & CONTRATADA serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagao.

Forma de pagamento

10.12. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo de fatura, nota fiscal com codigo de
barras ou através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pela CONTRATADA junto a Secretaria da Fazenda do Estado do Acre-SEFAZ/AC.

10.13. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

10.14.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagédo
aplicavel.

10.14.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagcdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.

10.15.A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
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contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagéao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

10.16. Disp0e sobre as regras e os procedimentos para operacdes de crédito decorrentes de
contratos administrativos, realizadas entre o fornecedor e instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21
de fevereiro de 2025.

11.DA SELECAO DO FORNECEDOR

Modalidade e critério de julgamento

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA
DE LICITACAO, SOB A FORMA ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento
pelo menor preco global sobre o lote Unico.

Exigéncias de habilitagao
11.2. Para fins de habilitagdo, devera comprovar os seguintes requisitos:

Se possuir cadastro no SICAF

11.3. Declaragdo do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF,
conforme previsto no inciso I, do Art. 70 da Lei 14.133/2021.

Se nao possuir cadastro no SICAF

11.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional

11.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede.

11.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

11.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

11.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniéo e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde

Rua Fatima Maia. 200 | Jardim Europnal Fones: (68) 3212-2124/2125 | compras@mpac.mp.br | CEP 69.915-572 | Rio Branco. Acre -

Péagina 22 de 29 )

Para conferir a autenticidade do documento acesse o endereco https://siga.mpac.mp.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela DDJL.5ZUG.YMUX.RMMC


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO i ',\ “' M PAC
COORDENACAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO e

Ministério Publico do Estado do Acre

se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 88, de 23 de dezembro de 2022.

11.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores.

11.10.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgéo no Registro onde tem sede a matriz.

11.11.Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou
da consolidagé&o respectiva.

11.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

11.13.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

11.14.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 20, de 08 de novembro de 2023, do
Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

11.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

11.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452. de 1° de maio
de 1943.

11.17.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.18.Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

11.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Rua Fatima Maia. 200 | Jardim Europnal Fones: (68) 3212-2124/2125 | compras@mpac.mp.br | CEP 69.915-572 | Rio Branco. Acre -

Péagina 23 de 29 )

Para conferir a autenticidade do documento acesse o endereco https://siga.mpac.mp.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela DDJL.5ZUG.YMUX.RMMC


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?visao=anotado&idAto=56753
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

DIRETORIA DE ADMINISTRAGAO i ' M PA‘
COORDENAGAO DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO

NIIHISLEIIO Publico do Estado do Acre

Qualificacdo econdmico-financeira

11.21. A exigéncia de habilitacdo econdmico-financeira foi analisada no contexto da presente
contratacao, considerando a natureza do objeto, o valor estimado e o grau de risco envolvido,
exigindo-se a apresentacao do(s) documento(s) listado(s) abaixo:

11.211 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor.

11.22.Por outro lado, deixa-se de exigir a apresentacdo de balangco patrimonial e
demonstracdes contabeis, nos termos do art. 70, inciso lll, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
considerando a natureza do objeto, o valor estimado da contratacdo e a baixa complexidade
dos riscos financeiros associados a execucao contratual.

11.23. A medida também observa critérios de proporcionalidade e racionalidade administrativa,
evitando a imposicdo de exigéncias excessivas ou desnecessarias a habilitacdo da futura
contratada.

Qualificacédo técnica

11.24. A comprovacéao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel com
0 objeto desta contratacdo sera exigida pela apresentacdo dos documentos indicados abaixo,
conforme 83° do art. 67 da Lei Federal 14.133/2021:

11.25. Declaracao assinada pelo representante legal da licitante, sob as penas da Lei, de que:
a.l) as licencas seréo originais; a.2) os softwares serdo disponibilizados no idioma Portugués
do Brasil; a.3) € revenda autorizada dos Softwares para venda e entrega dos softwares
especificados, apresentando documento que comprove, sob as penas da Lei, que possui
autorizacao para  comercializar as respectivas licencas, fornecida pelo
desenvolvedor/fabricante, a fim de comprovar a originalidade da plataforma ofertada.

Das declaracdes

11.26. Declaragéo de que ndo emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nem menores de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz a partir dos quatorze anos;

11.27.Declaracdo de que ndo possui em seus quadros, empregados que sejam conjuges,
companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
inclusive, de Membros e Servidores ocupantes de cargo de direcao, chefia ou assessoramento
desta Instituicdo, bem como a prestacao de servigo por empregado de empresa fornecedora de
mao-de-obra que se enquadre na situacéo citada acima, conforme disposto no Ato n° 007/2010
da Procuradoria-Geral de Justica do Ministério Publico do Estado do Acre.

11.28. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condig¢Bes locais para o cumprimento das obrigagcdes objeto da licitagc&o.

12.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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Da pesquisa de mercado

12.1. Para o presente procedimento, foram observadas e realizadas pesquisas de mercado,
conforme determinagdes e cumprimento do Art. 5°, inciso IV, do Ato 02/2022-PGJ e art. 23,
inciso 1V, da Lei n® 14.133/2021, cuja justificativa e demais elementos constam em documento
autbnomo anexos aos presentes autos.

Metodologia aplicada

12.2. Os custos praticados sao de mercado e serdo detalhados em documento autbnomo,
conforme especificados aos autos do processo.

Dos custos estimados

12.3. O valor estimado da contratacdo possuira carater sigiloso e sera mantido em
confidencialidade até o encerramento da fase de apresentacdo das propostas, nos termos do
art. 24 da Lei n® 14.133/2021.

12.4. O orcamento estimado permanecera acessivel apenas aos agentes publicos e érgaos
de controle interno e externo que necessitem conhecé-lo em razdo de suas atribuicoes,
assegurada sua divulgacdo apés o encerramento da fase de julgamento das propostas.

12.5. A adocdo do orgcamento sigiloso tem por finalidade preservar a competitividade do
certame e favorecer a obtencao da proposta mais vantajosa para a Administracdo, sem prejuizo
da observancia dos principios da publicidade, da transparéncia e do controle.

Justificativa de escolha dos fornecedores

12.6. A justificativa para escolha dos fornecedores foi detalhada em nota técnica.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. O programa de trabalho/dotacdo sera informado posteriormente pela Diretoria de
Finangas, em conformidade com o fluxo do procedimento.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Sanc¢des administrativas

14.1. As sancOes previstas nos artigos 155 a 163 da Lei 14.133/2021 e respectivos critérios
sobre conduta e dosimetria, poderéo ser aplicadas a CONTRATADA, conforme detalhado nos
préximos itens.

14.2. A empresa licitante ou a CONTRATADA sera responsabilizada administrativamente
pelas seguintes infracoes:

V. dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato;
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VI. dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

VIl.  dar causa a inexecucéo total do contrato;
VIIl.  deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;
IX. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

X.  nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Xl.  ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado;

XIl. apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou na execucao do contrato;

XIlI.  fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

XIV. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XV. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
XVI.  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.3. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas na Lei
14.133/21 as seguintes sancoes:

a) Adverténcia (Inciso | do Art. 156 da Lei 14.133/21: nas hipoteses do inciso | do item
14.2, que ndo acarretem prejuizos ao CONTRATANTE ou quando ocorrer execucao
insatisfatoria, ou, ainda, na ocorréncia de pequenos transtornos ao desenvolvimento do
fornecimento do objeto, desde que sua gravidade ndo recomende a aplicagcdo de uma
das sancgdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f”, do item 14.3.

b) Multa moratéria (art. 162 da Lei 14.133/21): por dia de atraso injustificado no
cumprimento da obrigac&o contratual, proporcional ao item em atraso e nas seguintes
condicoes:

b.1. Atraso em até 10 dias, multa moratéria de 3%.
b.2. Atraso entre 11 e 20 dias, multa moratéria de 5%.

b.3. Ap6s decorrido o prazo de 20 dias, o fiscal do contrato devera aplicar uma das

13

sanc¢des previstas nas alineas “d”, “e” ou “f”do item 14.3.

b.4. Os prazos previstos nas alineas b.1, b.2 e b.3, “b”, do item 14.3, poderdo ser
suspensos, caso a CONTRATADA, tempestivamente, justifique de forma plausivel o
atraso, e o fiscal do contrato, em ndo havendo prejuizos ao CONTRATANTE, aceite
prorrogar o prazo de entrega, ndo podendo ser superior a metade do que foi
inicialmente contratado. Apds decorrido esse prazo, se iniciara automaticamente a
contagem da multa moratéria.

XVII. A aplicagdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacao
cumulada de outras san¢des previstas nesta Lei.

c) Multa compensatoéria (Inciso Il e 83° do Art. 156 da Lei 14.133/21: de até 30% do
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valor do contrato licitado e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no item 14.2 deste instrumento.

d) Suspensédo temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de contratar
com o0 CONTRATANTE na hipétese do inciso Il do item 14.2, por prazo ndo superior a
2 (dois) anos, se observadas circunstancias atenuantes.

e) Impedimento de licitar e contratar com 0o CONTRATANTE e demais 6rgaos da esfera
estadual, nas hipoteses dos incisos I, Ill, IV, V, VI e VIl do item 14.2, quando ndo se
Justificar a imposi¢céo de penalidade mais grave, por prazo n&o superior a 3 (trés) anos.
(84° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

f) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com todos os 6rgéos e entidades
da Administracdo Publica direta e indireta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, nas hipoteses dos incisos I, 1ll, IV, V, VI e VIl do item 14.2, guando se
justificar a imposig¢ao de penalidade mais grave que a sangao referida no item “e”, bem
como pelas infracBes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e Xl do item
14.2, pelo prazo de 3 (trés) até 5 (cinco) anos. (85° do Art. 156 da Lei 14.133/21).

14.4. A aplicacao das sangdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f” do item 14.3, ndo acarretara
automaticamente a rescisao dos contratos ja firmados com o CONTRATANTE ou em curso de
execucao.

14.5. As sancdes previstas nas alineas “d”, “e” e “f” do item 14.3, poderdo ser aplicadas
juntamente com as da alinea “c”. Sera facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, para as sancdes das alineas “d” e “e”do item 14.3,
e 10 (dez) dias corridos para as sancfes da alinea “f” do item 14.3.

14.6. Situacdes agravantes:

a) As sangdes indicadas poderao ser majoradas em 50% para cada agravante até o limite
de 60 meses, se ocorrer uma das situagdes a seguir:
a.1. Reincidéncia: Quando a empresa licitante ja possuir registro de penalidade
aplicada no ambito da esfera estadual pela pratica de qualquer das condutas
tipificadas nos itens “d”, “e” e “f’ do item 14.3, nos 12 meses anteriores ao fato que
decorrera a aplicagao de nova penalidade.
a.2. Notdria impossibilidade de atendimento ao edital: Quando comprovadamente a
empresa licitante desclassificada ou inabilitada nao detinha condigbes de atender ao
exigido em edital.
a.3. Deliberado ndo atendimento de diligéncias: Quando de forma deliberada
(intencional) a empresa licitante n&o atender ou responder solicitagcdes relacionadas
a diligéncias destinadas ao esclarecimento ou complementagdo da instrucédo do
processo licitatorio.
a.4. Declaracdo falsa de tratamento diferenciado: Quando comprovadamente a
empresa licitante apresentar declaracao falsa de que possui direito a tratamento
diferenciado previsto em legislagao especifica.

14.7. Situacdes atenuantes:

a) Apena prevista no item 14.3, alinea “f”, quando decorrente das infra¢des IV, V, VI, VII
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do item 14.2, podera ser reduzida em 50% (uma unica vez), quando ndo houver
nenhum dano a Administragdo, em decorréncia dos seguintes atenuantes:

a.1. Falha perdoavel: Quando a conduta praticada pela empresa licitante for
comprovadamente decorrente de falha escusavel.

a.2. Vicios alheios a conduta do particular: Quando a conduta praticada for decorrente
da apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes para os quais
nao tenha contribuido a empresa licitante; ou que nédo sejam de facil identificacao,
devidamente comprovado.

a.3. Documentacdo equivocada que n&o atende ao edital, com auséncia de dolo:
Quando a conduta praticada pela empresa licitante decorrer da apresentacdo de
documentagdo que nao atende as exigéncias do edital, desde que evidenciado
equivoco no seu encaminhamento e nao existir dolo na referida conduta.

gl

14.8. A aplicacéo das sancdes previstas nas alineas “d”, “e” e f” do item 14.3, ndo acarretara
automaticamente a resciséo dos contratos ja firmados com o CONTRATANTE ou em curso de
execucao.

14.9. As sancgles previstas nas alineas “d”, “e” e “f” do item 14.3, poderdo ser aplicadas
juntamente com as da alinea “c”. Ser facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, para as sanc¢oes das alineas “d” e “e”do item 14.3
e 10 (dez) dias corridos para as sancfes da alinea “f” do item 14.3.

14.10. Antes da aplicacdo de qualquer sancéo sera garantido a CONTRATADA o contraditorio
e a ampla defesa em processo administrativo.

14.11.0s valores das multas deverdo ser recolhidos na Diretoria de Financas do
CONTRATANTE no prazo estabelecido, sendo cobrada judicialmente caso ocorra sua
inadimpléncia.

14.12. As penalidades aqui previstas ndao serdo aplicadas quando o descumprimento do
pactuado decorrer de justa causa ou impedimento, devidamente comprovado e aceito pelo
CONTRATANTE.

14.13. A aplicacdo das penas previstas no presente item, que trata sobre as sanc¢des, ndo exclui
outras sancles previstas no edital, contrato ou na legislacdo vigente, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal dos envolvidos, inclusive perdas e danos causados para a
Administracao.

14.14. Para a apuracao dos fatos e das condutas praticadas, baseada no principio da boa-fé
objetiva, a Administracéo podera promover diligéncias visando o esclarecimento de davidas e
a apuracdo da veracidade das informagcbes, bem como considerar todas as provas e
documentos apresentados pela defesa dos envolvidos. Diligéncias poderdo ser, inclusive,
requisitadas pelo acusado, o qual tera direito ao contraditorio e a ampla defesa, juntando ao
processo todo meio de prova necessario a sua defesa.

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Serd sempre suposto que as exigéncias do edital e seus anexos, com especial atengao
para as especificagbes do presente termo de referéncia, sdo de inteiro conhecimento das
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