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DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA 

Ministério Público do Estado do Acre 

Setor Requisitante: Departamento de Apoio Operacional 

N° do Processo SIGA: 19.05.0360.0000053/2025-92  Prioridade:  Alta 

Responsável: Camila Almeida de Souza  Matrícula: 58275 

E-mail: casouza@mpac.mp.br  Telefone: 3212-2025 

1. Identificação da demanda 

 
Contratação de empresa especializada para prestação de serviços terceirizados de apoio 
operacional e administrativo, com dedicação exclusiva de mão de obra, em carater de 
urgência, para atender as necessidades do Ministério Público do Estado do Acre. 
 

2. Justificativa da necessidade/importância da compra do material ou contratação 
dos serviços, considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso 

O Ministério Público do Estado do Acre (MPAC), visando assegurar a continuidade dos 
serviços terceirizados essenciais, iniciou em 2024 uma série de procedimentos para 
contratação regular de empresa especializada, por meio de pregões eletrônicos e sistema 
de registro de preços. No entanto, a ausência de propostas compatíveis com os valores 
estimado levou ao fracasso do Lote V, que compreende cargos fundamentais ao 
funcionamento institucional. 

Diante da impossibilidade de concluir nova licitação em tempo hábil, o MPAC buscou 
alternativas, como a adesão a ata de registro de preços de outro órgão, tentativa esta 
frustrada por incompatibilidade com as necessidades deste Ministério. Ainda assim, o 
processo licitatório específico para o Lote V (Processo nº 19.05.0359.0000048/2024-24) 
segue em tramitação interna, embora impactado por dificuldades operacionais, como a 
recente publicação da nova Convenção Coletiva de Trabalho e a baixa adesão de empresas 
à pesquisa de preços. 

Diante desse cenário, demonstrando diligência administrativa e amparo legal, a contratação, 
em carater de urgência, mostra-se necessária, proporcional e adequada para evitar a 
descontinuidade dos serviços essenciais. A medida será temporária, com cláusula de 
resolução condicionada à conclusão do processo licitatório em curso, garantindo legalidade, 
eficiência e observância aos princípios da Administração Pública. 
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2.1. Justificativa do nível de prioridade/urgência da compra do material ou 
contratação do serviços, se for o caso 

 
Considerando o iminente encerramento dos contratos e a impossibilidade jurídica de novas 
prorrogações, configura-se situação de urgência real. 

3. Detalhamento da Demanda 

3.1. Programa Estratégico do PGA: Fortalecimento Institucional e Inovação 

3.2. Número do DFD: 132/2024 

DFD | Nº 
Item 

Descrição Unidade 
Valor Unitário 
Salário Mensal 

Qtd 
Valor Total  

Salário Anual 

01 Almoxarife Posto R$ 2.385,85 01 R$ 28.630,20 

01 

Artífice de Serviços Gerais 
(Carpinteiro, Pedreiro, Pintor, 
Soldador, Serralheiro, 
Encanador) 

Posto R$ 2.966,64 06 R$ 213.598,08 

01 Atendente Posto R$ 2.609,76 13 R$ 407.122,56 

01 Auxiliar de Serviços Diversos Posto R$ 1.963,08 07 R$ 164.898,72 

01 Copeira Posto R$ 2.628,95 09 R$ 283.926,60 

01 Copeira Executiva Posto R$ 2.824,45 02 R$ 67.786,80 

01 Eletricista Posto R$ 4.559,73 02 R$ 109.433,52 

01 Encarregado Geral Posto R$ 3.314,17 01 R$ 39.770,04 

01 Telefonista Posto R$ 2.140,07 02 R$ 51.361,68 

01 Ajuda de Custo Mês R$ 8.163,60 12  R$ 97.963,25 

TOTAL R$ 1.464.491,45 

 
4. Local de Entrega | Realização do Serviço 

Unidades ministerias do Ministério Público do Estado do Acre 

5. Previsão de data em que o bem ou serviço deve ser entregue 

Imediata 

6. Classificação Orçamentária 

Programa de Trabalho: 1277 – Fortalecimento Institucional e Inovação 

Elemento de Despesa: 339037 

Fonte de Recursos: 15000100 
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7. Indicação dos responsáveis pela fiscalização 

Nome do Servidor:  Anderson de Oliveira Lima 

Matrícula:  58267 

Lotação: Departamento de Apoio Operacional 

Nome do Servidor:  Lonice Fernandes de Lima 

Matrícula:  52041 

Lotação: Departamento de Apoio Operacional 

8. Declaração 

Declaramos que todos os itens indicados neste documento e requisição de compras: 

  ☒ Constam no Plano de Contratação Anual (PCA) 

  ☐ NÃO constam no Plano de Contratação Anual (PCA) 
 

9. Justificativa da ausência de previsão no PCA 

                                                                     

 

Camila Almeida de Souza 
Chefe do Departamento de Apoio Operacional 

 

Documento assinado eletronicamente por CAMILA ALMEIDA DE SOUZA, em 30/07/2025, às 18:12:38 , conforme o Ato nº. 8/2021, de 19/03/2021, 
da Procuradoria-Geral de Justiça.
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