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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
Procuradoria Geral do Municipio
Centro de Estudos Juridicos

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD N2 1/2026/PGM-CEJUR
Rio Branco, 11 de junho de 2026.
1. INFORMAGOES GERAIS
Numero do processo administrativo: 0106.001467/2026-36
Orgéo ou entidade demandante: Centro de Estudos Juridicos (CEJUR) da Procuradoria-Geral do Municipio de Rio Branco
Responsavel pelas informagdes do DFD: Susana Gercwolf, Coordenadora do Centro de Estudos Juridicos (CEJUR)
O processo de contratagéo decorrente deste DFD observara as regras da Lei 14.133/2021.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Prover servigcos de bufé especializados no fornecimento de coffee break e coquetel visando atender as demandas eventuais da PGM, especialmente as
atividades de capacitagédo do Centro de Estudos Juridicos (CEJUR), da Procuradoria-Geral do Municipio de Rio Branco.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

O Centro de Estudos Juridicos (CEJUR) da Procuradoria-Geral do Municipio de Rio Branco tem por misséo institucional promover o
aperfeigoamento profissional, a capacitagdo continua e a atualizagao técnica dos procuradores municipais, servidores e estagiarios que compdem a estrutura
da Procuradoria-Geral do Municipio (PGM). Para a consecucéo de tais objetivos, o CEJUR planeja e executa cursos, seminarios, workshops, palestras e
treinamentos intensivos de curta e média duragdo. Tais eventos, de natureza eminentemente técnica e académica, estendem-se frequentemente por turnos
inteiros ou periodos integrais, demandando intervalos organizados para descanso e interagdo entre os participantes.

Atualmente, a PGM ndo dispde de estrutura prépria de cozinha, pessoal qualificado ou equipamentos adequados para a preparagdo e o

fornecimento de alimentos e bebidas para os referidos intervalos. A auséncia de um servico estruturado de coffee break e coquetel compromete sensivelmente
a dindmica dos eventos e capacitagdes institucionais.

A interrupcéo dos cursos e eventos para que os participantes busquem alimentagédo externa resulta em dispersdo do publico, atrasos sistematicos
no retorno as atividades pedagoégicas, perda de eficiéncia didatica e desgaste institucional, prejudicando o aproveitamento integral, sobretudo do contetdo
programatico oferecido pelos palestrantes e instrutores.

Some-se a isso que alguns desses eventos poderd contar com a presenga de autoridades, palestrantes de renome nacional e representantes de
outras instituicdes publicas, o que exige uma recepgao condigna e protocolar compativel com o decoro da Procuradoria-Geral do Municipio. A contrata¢éo de
empresa especializada garantird a padronizagdo, a qualidade higiénico-sanitaria e a logistica adequada para o fornecimento de alimentagédo no préprio local
das atividades, otimizando o tempo de duragdo dos cursos e favorecendo o intercdmbio de experiéncias académicas e profissionais durante os intervalos.
Desse modo, a presente contratagdo é indispensavel para assegurar a continuidade, a eficiéncia e a exceléncia das atividades de ensino e extensédo
desenvolvidas por este Centro de Estudos.

4, SOLUCAO SUGERIDA PARA CONTRATACAO

Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de bufé, compreendendo o fornecimento de Coffee Break (Matutino e
Vespertino) e Coquetéis (noturno), especificados nos itens 1 a 9 deste DFD, sob o regime de Registro de Precos, visando atender as demandas eventuais da
PGM, especialmente as atividades de capacitagcdo do Centro de Estudos Juridicos (CEJUR).

A adocgéo do Sistema de Registro de Pregos mostra-se como a solugdo mais eficiente e econémica para a Administrago, visto que a PGM realiza
seus cursos e eventos de forma distribuida ao longo do ano, ndo sendo possivel prever com exatiddo matemadtica as datas e a quantidade exata de
participantes de cada evento no momento da contratagédo. Assim, a Administragdo pagara estritamente pelos servigos efetivamente demandados e prestados,
evitando o desperdicio de recursos publicos e garantindo a flexibilidade necessaria para a gestdo das atividades académicas.

5. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
A verificar com a Assessoria de Planejamento.
6. REQUISITOS PARA A CONTRATACAO DA SOLUGCAO SUGERIDA
A contratagao de servigos de bufé para atender as atividades da PGM deve garantir, no minimo:

« Disponibilidade de entrega e montagem da estrutura de bufé nos turnos manha, tarde ou noite, entre as 08:00h e as 22:00h , na sede da
Procuradoria-Geral do Municipio ou em outro local indicado pela Administragéo, no perimetro urbano de Rio Branco/AC, com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos do horario fixado para o inicio do intervalo do evento;

Garantia de que todos os produtos alimenticios cheguem ao local do evento ja preparados, devidamente higienizados, aquecidos ou gelados conforme a
sua natureza, acondicionados em recipientes térmicos apropriados que preservem suas propriedades organolépticas e atendam as normas de vigilancia
sanitaria vigentes;

Estrutura que fornega a variagao de cardapios conforme especificagdes detalhadas no Termo de Referéncia, divididos em Coffee Break A, Coffee Break
B e Coquetel, de modo a adequar o fornecimento ao perfil de cada evento e ao quantitativo de participantes;

Fornecimento completo de insumos, utensilios e materiais de apoio indispensaveis a prestagao do servigo, tais como pratos, garfos, facas, colheres e
copos em vidro e louga (sendo vedado o uso de descartaveis plasticos comuns, salvo guardanapos de papel de folha dupla de boa qualidade), bandejas
de boa apresentagdo, garrafas térmicas higienizadas, réchauds e toalhas de mesa adequadas para a montagem da estagdo de bufé, com boa
apresentagao (arranjo de flores ou outros itens de decoragdo compativeis com a sobriedade do evento);



« Disponibilizacdo de pessoal devidamente uniformizado, identificado e qualificado para o servico de gargons e copeiros, responsaveis pela montagem,
reposicdo continua dos itens durante o intervalo, recolhimento dos utensilios utilizados e limpeza imediata da area de bufé apds o encerramento do
servigo, assegurando que a Administracéo ndo dependa de nenhuma estrutura de pessoal propria para a operacionaliza¢éo do evento.

« Todos os servigos deverdo ser executados com observancia das normas de higiene, seguranga alimentar e apresentagdo compativeis com eventos
institucionais.

« O transporte, montagem e desmontagem dos itens deverd@o ser realizados pela contratada, sendo de sua total e exclusiva responsabilidade qualquer
incidente relacionado.

6.1. Quadro Geral de ltens, Unidades, Quantitativos e Especificagcoes Técnicas

Item Descricao do Servico
1 Coffee Break Tipo A — Minimo 10 pessoas e maximo 100 pessoas (manha, tarde ou noite)
2 Coffee Break Tipo B — Minimo 10 pessoas e maximo 100 pessoas (manha, tarde ou noite)
3 Coquetel - Minimo 10 pessoas e maximo 100 pessoas (manha, tarde ou noite)

7. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES

Para dimensionar a quantidade necessaria de coffee breaks para atender aos cursos organizados pelo Centro de Estudos Juridicos-CEJUR, adota-
se como base a quantidade total de servidores e colaboradores lotados na PGM e calcula-se a demanda com base na demanda projetada de 10 cursos ao
ano, com duragéao variada de 03 a 05 dias, bem como, na frequéncia diaria do servi¢o (que ocorrera uma ou, em situagdes excepcionalissimas, duas vezes ao
dia).

Os itens do Coffee Break foram organizados em tipos A e B, onde A representa um cardapio mais simples, para atender preferencialmente os
eventos ocorridos no turno da manh&, bem como, o tipo B representa um cardapio com mais variedades, sobretudo de salgados e doces, para atender
preferencialmente os eventos ocorridos no turno da tarde ou noite.

Os coquetéis sdo destinados a eventos institucionais de maior porte, que podem envolver a capacidade total ou quase total de pessoal da
instituicdo ou a presenca de autoridades.

8. ESTIMATIVA DE CUSTOS

A estimativa de custos para a contratagdo dos servigos de bufé foi elaborada com base nos valores unitarios registrados na Ata de Registro de
Pregos n? 67/2025 do Tribunal de Justica do Estado do Acre, a qual reflete fielmente as condigdes mercadolégicas praticadas na comarca de Rio Branco/AC
para servigos de natureza e especificagdes similares:

« ltem 1 (Coffee Break Tipo A — 900 pessoas/ano): R$ 41,00 por pessoa. Valor total estimado: R$ 36.900,00
« ltem 2 (Coffee Break Tipo B — 900 pessoas/ano): R$ 47,00 por pessoa. Valor total estimado: R$ 42.300,00
« ltem 3 (Coquetel — 225 pessoas/ano): R$ 51,00 por pessoa. Valor total estimado: R$ 11.475,00

A estimativa preliminar para fins de planejamento orgamentério, conforme documento-base, é de R$ 90.675 (noventa mil, seiscentos e setenta e
cinco reais), ressaltando-se que tal valor constitui mera baliza paramétrica, devendo ser realizada pesquisa de pregos formal nos termos do Art. 23 da Lei
Federal n2 14.133/2021.

9. PREVISAO DE INiCIO E DURACAO PRETENDIDOS PARA A CONTRATACAO

Periodo estimado para o inicio da contratagao: Junho de 2026.



Duracao pretendida para o contrato: 12 (doze) meses de vigéncia, admitindo-se a sua prorrogagao sucessiva por iguais e sucessivos periodos
até o limite maximo de 10 (dez) anos, com amparo no Art. 107 da Lei n® 14.133/2021, em vista de caracterizar-se como prestagdo de servigos continuados
essenciais a manutengao da regularidade das agdes institucionais da PGM, sobretudo pedagdgicas do CEJUR.

Registra-se que nos contratos de fornecimento ou servigos continuos, a prorrogagéo por um novo periodo de vigéncia efetivamente renova e repde
0 quantitativo inicialmente estipulado, garantindo o mesmo volume para o novo ciclo, portanto, recomenda-se que estas disposi¢cdes estejam expressas e
claras no edital de licitagdo, sob o risco de invalidar a contrata¢éo por esta modalidade.

10. CONTRATACOES CORRELATAS
Necessidade de locagao de espago fisico para realizagao dos cursos, com estrutura adequada para ambientar as atividades realizadas.
11. CONTRATAQ()ES INTERDEPENDENTES

Néao se identificam contratagdes interdependentes pendentes. Toda a infraestrutura fisica indispensavel ao acolhimento das mesas de bufé, pontos
de tomada elétrica para a alimentagéo de rechauds e equipamentos térmicos, fornecimento de agua potavel corrente e rede de energia sdo dotados de modo
auténomo e definitivo pelas sedes onde ocorrem as atividades da PGM.

12. GRAU DE PRIORIDADE
() Alta (itens criticos e urgentes)
(X) Média (itens importantes, mas nao urgentes)
() Baixa (itens necessarios, mas néo urgentes)

Justificativa: A contratagdo de servicos de bufé enquadra-se no patamar de prioridade média. Embora o objeto seja de expressiva relevancia para prestigiar
o acolhimento institucional de palestrantes, garantir o engajamento pleno das turmas e assegurar a eficiéncia logistica na grade horaria dos eventos
promovidos pela PGM, o servigo ndo representa item cuja falta enseje a paralisacdo ou colapso imediato das atividades administrativas essenciais da
Procuradoria-Geral do Municipio.

13. CONCLUSAO

Eis o Documento de Formalizagdo de Demanda, nos termos do artigo 12, VII, da Lei n® 14.133/2021 c/c artigo 42, VIl do Decreto Municipal n®

400/2023. Submeto a apreciacao do Procurador-Geral para analise e aprovagao.

Rio Branco/AC, 11 de junho de 2026.

Susana Gercwolf
Coordenadora do Centro de Estudos Juridicos — CEJUR

Procuradora Municipal
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