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Aviso de
CONTRATACAO
DIRETA
90002/2025

CONTRATANTE (UASG)
926630

OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de registro de
ponto eletrénico

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 16.462,52

DATA DA SESSAO
De 05/02/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES
Das 9h até 15h

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor preco

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA 32 REGIAO - RS

AUTARQUIA FEDERAL

Torna-se publico que o CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA, por meio do
Presidente, Jairo Luis Candido, realizar4 Dispensa Eletrdnica, com critério de
julgamento menor preco, COM DISPUTA, na hipétese do art. 75, inciso Il, nos termos
da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 67, de
2021, e demais normas aplicaveis.

Data da sessao: 05/02/2025

Horéario da Fase de Lances: 09:00 as 15:00
Link: www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: menor preco

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1.0 objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa
para a contratacao, por dispensa de licitacdo, de empresa especializada para
prestacdo de servicos de registro eletronico de ponto, conforme condic¢des,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacéo Direta e

Seus anexos.

1.1.1. A contratacéo ocorrera conforme tabela abaixo

/ Recepcéo

Servigos de Portaria

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE | QUANTIDAD VALOR VALOR
MEDIDA E UNITARIO TOTAL
1 Prestacéo de 8729 Unidade 01 R$ 16.462,52 | R$ 16.462,52

1.2. O critério de julgamento adotado sera o0 menor preco, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.
2.1.

A participagcdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do

Sistema de Dispensa Eletronica, ferramenta informatizada integrante do Sistema
de Compras do Governo Federal — Compras.gov.br, disponivel no Portal de

Compras do Governo Federal, no endereco eletrdbnico www.gov.br/compras.

Sede: Rua Cel. Corte Real, 662 - Petrépolis - Porto Alegre/RS - CEP 90.630-080

Fone (51) 3076-0006 « www.crbio03.gov.br + crbio03@crbio03.gov.br

3|18

@
Sistema
CFBio/CRBios



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-67-de-8-de-julho-de-2021
http://www.gov.br/compras
http://www.gov.br/compras

R T
e,

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA 32 REGIAO - RS
AUTARQUIA FEDERAL

2.1.1. O procedimento sera divulgado no Compras.gov.br e no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos
fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado -
Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento
gue pretende atender.

2.1.2. O Compras.gov.br podera ser acessado pela web ou pelo aplicativo
Compras.gov.br.

2.1.3. O fornecedor € o responsavel por qualquer transacdo efetuada
diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica,
nao cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos
termos do art. 49, inciso IV, c/c o art. 48, inciso |, da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006.

2.2.1. A obtencao do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario
de realizacdo do procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte.

2.2.2. Ser4 concedido tratamento favorecido para as microempresas e
empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de
2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.3. N&o poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

2.3.1. que ndo atendam as condi¢Bes deste Aviso de Contratacdo Direta e
seu(s) anexo(s);

2.3.2. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou
judicialmente;

2.3.3. que se enquadrem nas seguintes vedacodes:
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autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a contratacdo versar sobre obra,
servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboracado do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da
gual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacao
versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratacéo,
impossibilitada de contratar em decorréncia de san¢cédo que lhe foi
imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade CONTRATANTE ou com agente publico que desempenhe
funcdo na dispensa de licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestéao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploracao de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacédo
trabalhista.

2.3.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do

mesmo grupo econdémico;

2.3.3.2. O disposto na alinea “c” aplica-se também ao fornecedor que

atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito
de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade
juridica do fornecedor;

2.3.4. organizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢céo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario);
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2.4.Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuagdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e
despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

2.4.1. Em sendo permitida a participacao de cooperativas, serao estendidas a
elas os beneficios previstos para as microempresas e empresas de
pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n.°
11.488, de 15 de junho de 2007.

2.5. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrénica ou
da execucédo do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE,
devendo ser observadas as situagcdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislacédo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n.° 14.133, de
2021.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrbnica ocorrera
com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratacdo
Direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa
Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto,
quando for o caso, e 0 pre¢o ou o desconto, até a data e o horario estabelecidos
para abertura do procedimento.

3.2.1. O fornecedor ndo poderéa oferecer proposta em quantitativo inferior ao
maximo previsto para contratacao.
3.3. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, em especial o
preco ou o desconto ofertado, vinculam a CONTRATADA.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
gue incidam direta ou indiretamente na execucao do objeto;

3.4.1. A proposta devera conter declaracdo de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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3.4.2. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacédo de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera aquela correspondente a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislacéo
vigente.

3.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento
das disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servigos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita
execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.8. O prazo de validade da proposta nao serd inferior a 60 (sessenta) dias,
a contar da data de sua apresentacao.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor deverd, também,
assinalar Termo de Aceitacdo, em campo préprio do sistema eletrdnico, relativo
as seguintes declaracodes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. que esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

3.9.3. que se responsabiliza pelas transacdes que forem efetuadas no sistema,
assumindo-as como firmes e verdadeiras;

3.9.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93
da Lei n® 8.213/91.

3.9.5. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituicao;
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3.10. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em
campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos
no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

3.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1°
ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Contratacdo Direta, a
sessdo publica ser4 automaticamente aberta pelo sistema para o envio de
lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico,
sendo encerrado no horario de finalizacdo de lances também ja previsto neste
aviso.

4.2.Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item para contratacdo
por 5 anos.

4.3. 0 fornecedor somente poderéa oferecer valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao
lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por
ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como
“‘lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Contratagao Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de 100 reais.

4.4.Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecerd aquele que for
recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5.Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

4.6.Durante o procedimento, os fornecedores seréo informados, em tempo real, do
valor do menor lance ou do maior desconto registrado, vedada a identificagao
do fornecedor.
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4.7.lmediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances,
havera o seu encerramento, com o ordenamento e divulgacao dos lances, pelo
sistema, em ordem crescente de classificacéo.
4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica
pontualmente no horério indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogacao e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO E ACEITACAO DAS PROPOSTAS

5.1.Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado

permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a

contratacao, o pregoeiro podera negociar condicdes mais vantajosas.

5.1.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o menor preco ou o maior desconto, para que seja obtida a
melhor proposta compativel em relacéo ao estipulado pela Administracéo.

5.1.2. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores
classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for
desclassificado em raz&o de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacao.

5.2.Em qualquer caso, concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera
divulgado a todos e registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica,
devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

5.3.Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a
contratacao, sera solicitado ao fornecedor o envio da proposta adequada ao
altimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos
documentos complementares, quando necessarios.

5.3.1. Além da documentacdo supracitada, o fornecedor com a melhor
proposta devera encaminhar planilha com indicacdo de custos unitarios
das pecas de reposicao e formacdo de precos, conforme modelo anexo,
com os valores adequados a proposta vencedora.

5.4.Encerrada a etapa de negociacdo, se houver, o pregoeiro verificara se o
fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condicdes

de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021,

legislacdo correlata e nos itens 2.3 e seguintes deste Aviso, especialmente

guanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no processo de
contratacao direta ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

5.4.1. SICAF;
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5.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

5.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

5.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e

também de seu sécio majoritario, por for¢ca da vedacao de que trata o artigo 12

da Lei n° 8.429, de 1992.

5.6.Caso conste na Consulta de Situacdo do fornecedor a existéncia de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o 6rgéo diligenciara para verificar se houve

fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

5.6.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

5.6.2. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

5.6.3. Constatada a existéncia de sancdo, o fornecedor serd reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

5.7.Verificadas as condi¢cbes de participacdo, 0 gestor examinard a proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a

compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratacao

neste Aviso de Contratagcéo Direta e em seus anexos.
5.8. Ser& desclassificada a proposta vencedora que:

5.8.1. contiver vicios insanaveis;

5.8.2. ndo obedecer as especificacdes técnicas pormenorizadas neste aviso
OU em Sseus anexos;

5.8.3. apresentar precos inexequiveis ou que permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratacao;

5.8.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracéao;

5.8.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

5.9.Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que poSSui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada
inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.9.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com o0s precos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da
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dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo;

5.9.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais
como leis, medidas provisOrias e convencdes coletivas de trabalho
vigentes.

5.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso
da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias, para que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.

5.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacéo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoracéao do preco.

5.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
5.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de

correcdo a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na
forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

5.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificacdes do objeto, poderé ser colhida a manifestacéo escrita do setor
requisitante do servico ou da &rea especializada no objeto.

5.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacao.

5.14. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat”
a nova data e horario para a sua continuidade.
5.15. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, sera iniciada a fase

de habilitacéo, observado o disposto neste Aviso de Contratacao Direta.
6. HABILITACAO

6.1.Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts.

62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021, constam do Termo de Referéncia e serao

solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

6.2.A habilitacdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.

6.2.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacoes
constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da
sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentacédo atualizada.
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6.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do
fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores
de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s).

6.3.Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares,
indispensaveis a confirmacao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de
documentos ndo constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, no prazo de 2 horas,
sob pena de inabilitagéo. (art. 19, 8 3°, da IN Seges/ME n° 67, de 2021).

6.4.Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais
guando houver duvida em relacao a integridade do documento digital.

6.5.N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

6.6.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

6.7.Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

6.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

6.9. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacao Direta.

6.9.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitacdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente, e
assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda as especificagcbes do objeto e as condicbes de
habilitacdo

6.10. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor
sera habilitado.

7. CONTRATACAO

7.1. Apoés a homologacéo e adjudicacao, caso se conclua pela contratacao,
sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato sob pena de decair 0

1218
Sede: Rua Cel. Corte Real, 662 - Petropolis - Porto Alegre/RS - CEP 90.630-080 /é%)
-03 ede: Rua Cel. Corte Real, 662 - Petropolis - Porto Alegre/RS - 630- \\@

Sistema
CFBio/CRBios


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges/me-n-67-de-8-de-julho-de-2021-330985107#art19§3

R T
e,

CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA 32 REGIAO - RS
AUTARQUIA FEDERAL

direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de
Contratacéo Direta.

7.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgdo ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera
encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou e-mail, para que seja assinado e devolvido
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento ou da
disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletronico.

7.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € o estabelecido no Termo de
Referéncia.
7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a

comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste
aviso, que deverao ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipoteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

8.1.2. dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

8.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

8.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

8.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacao direta sem motivo justificado;

8.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucéo
do contrato;
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8.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucéo do
contrato;

8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a
declaracéo falsa quanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores,
em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o0 encerramento da
fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de

agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacao Direta,
guando nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos
subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢éo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso
de Contratacao Direta, quando néo se justificar a imposi¢édo de penalidade
mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiguem a imposicdo da
penalidade mais grave;

8.3. A aplicacdo das sancodes previstas neste Aviso de Contratacao Direta
ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano
causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°)
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8.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

8.5. Antes da aplicagcdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157)

8.6. Se amulta aplicada e as indenizac6es cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°).

8.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicacgéo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.9. Na aplicacédo das sancfes serdo considerados (art. 156, §1°):
8.10. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.11. as peculiaridades do caso concreto;

8.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.13. os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

8.14. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

8.15. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de
2013, seréo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.16. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confuséo
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o0 CONTRATADO,
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observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

8.17. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art.
161)

8.18. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.19. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estao
previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

CR

Consaiho Regional de Biokogia-

03

S r— Fone (51) 3076-0006 » www.crbio03.gov.br « crbio03@crbio03.gov.br \\

9.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracédo podera:

9.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

9.1.2. valer-se, para a contratacéo, de proposta obtida na pesquisa de precos
gue serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s
menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condi¢cBes de habilitacdo exigidas.

9.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada
fora deste procedimento.

9.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacdo das propostas ou da
documentacédo de habilitacdo, conforme o caso.

9.2. As providéncias dos subitens 9.1.1 e 9.1.2 também poderdo ser
utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores
interessados (procedimento deserto).

9.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera
ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na
respectiva notificagéo.
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9.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responsavel
pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.5. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario.

9.6. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante
o envio de lances observardo o horéario de Brasilia-DF, inclusive para contagem
de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao procedimento.

9.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera
sanar erros ou falhas que n&o alterem a substdncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins
de habilitacdo e classificacao.

9.8. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdo
sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

9.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e
apresentacao de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso,
responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢éo ou do resultado
do processo de contratacao.

9.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratacdo
Direta e de seus anexos ou demais pecas que compdem o processo, prevalecera
as deste Aviso.

9.11. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

9.12. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos,
0S seguintes anexos:

9.12.1. ANEXO | — Termo de Referéncia

9.12.1.1. ANEXO 1.1 — Estudo Técnico Preliminar

9.12.2. ANEXO IIl — Minuta de Termo de Contrato;

9.12.3. ANEXO IV - Planilha de Custos e Formacao de Precos;

9.12.4. ANEXO V — Modelo de Proposta
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Porto Alegre, 30 de janeiro de 2025.

Biologo Me. Jairo Luis Candido
Conselheiro Presidente
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 2024/000029
MINUTA DOTERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servigos na area de tecnologia

da informacdo e comunicagdo para aquisicdo, suporte, manutencdo e cessao de
software de relogio ponto para o CRBIi0-03, localizado na Rua Coronel Corte Real, 662,
Bairro Petropolis, Porto Alegre/RS, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICA(;/:\O CATSER UNIDADE DE | QUANTIDAD VALOR VALOR
MEDIDA E UNITARIO TOTAL
1 Prestacao de 8729 Unidade 01 R$ 16.462,52 | R$ 16.462,52

CR

Servigos de Portaria
/ Recepcéo

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

-03

Corsaiho Regionsl d Binkogis - 3 ero

Os servicos e bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, uma
vez que sao amplamente disponiveis no mercado, seguem padrbes técnicos
estabelecidos e ndo demandam solugbes personalizadas ou de alta complexidade.
Além disso, séo realizados com frequéncia por diversas empresas especializadas,
sendo a concorréncia ampla e os prec¢os praticados facilmente comparaveis.

O CONTRATADO realizara um treinamento com a duracéo total de no minimo 20 (vinte)
horas, destinado a equipe técnica da CONTRATANTE via presencial ou remota.

O treinamento sera prestado de forma isenta, ndo havendo qualquer custo adicional
para a CONTRATANTE.

O prazo de vigéncia da contratacdo € de 5 anos contados da assinatura o contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

O servigco é enquadrado como continuado tendo em vista que permitira o adequado
atendimento a legislacao trabalhista e seguranca e protecdo de dados, conforme o
Estudo Técnico Preliminar.

=
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2. ESPECIFICACOES DO OBJETO

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR TOTAL
MEDIDA UNITARIO
1 Relégio de ponto Unidade 01 R$ 1.944,24 R$ 1.944,24

eletrénico biométrico

2 Licenciamento de Ano 05 R$ 2.299,34 R$ 11.496,72
software de
gerenciamento de
relégio ponto e gestéo
de jornada
3 Manutencgéo de Ano 04 R$ 755,39 R$ 3.021,56

relégios de ponto

2.1. Reldgio de ponto eletréonico biométrico:

2.1.1. O escopo dessa aquisicdo inclui a instalacdo, implantacdo do sistema de ponto
eletrbnico, a comunicacdo com a rede, incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execucdo, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragéo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto, sem custos adicionais para
0 CONTRATANTE.

2.1.2. O equipamento devera ter garantia de 12 (doze) meses, contados a partir do
recebimento definitivo que se dara apds a perfeita e completa instalacao do equipamento.

2.1.3. O equipamento devera possuir licenca mensal para uso de software compativel com
0 ponto eletrdnico e suas respectivas atualizacdes pelo periodo de 5 anos.

21.4. O fornecimento da licenca se dar4d juntamente com a completa
instalacao/implantacao do equipamento de registro de ponto.

2.1.5. Fornecimento e manutencdo de software de ponto em conformidade com o reldgio
de ponto que sera entregue, com as normas da CONTRATADA e com a legislagdo vigente.

2.1.6. A CONTRATADA deve apresentar, quando da instalacdo dos equipamentos de
ponto eletronico, o Certificado de Conformidade do REP com a legislacao, emitido por 6rgao
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técnico credenciado e Atestados e Termos de Responsabilidade previsto na Portaria MTP
n° 671/2021.

2.2. Licenciamento de software:

2.2.1. Estar adequado a Portaria n°® 671/2021 do Ministério do Trabalho e Previdéncia e
alteracoes.

2.2.2. Permitir tirar selfie do funcionario e mostrar a geolocalizacao exata.
2.2.3. Registrar cerco eletrénico - defina o perimetro para marcacéo do ponto online.

2.2.4. Disponibilizar Aplicativo para smartphones para os funcionarios para envio de
atestados, solicitacdo de justificativas.

2.2.5. Permitir cadastro de 35 funcionarios.

2.2.6. Permitir ponto por aplicativo com geolocalizagéo.
2.2.7. Enviar comprovante de ponto por E-mail.

2.2.8. Permitir mais de 05 registros por dia por funcionario.
2.2.9. Realizar leitura de arquivos AFD.

2.2.10. Fazer o monitoramento, em tempo real, das condicbes operacionais dos
equipamentos de coleta de ponto, apontando eventuais erros ou indisponibilidades,
inclusive status de bobinas de impresséo.

2.2.11. Permitir o agendamento de coleta automética dos dados coletados nos
equipamentos para o sistema de tratamento.

2.2.12. Permitir comunicacdo online com equipamentos de controle de ponto e médulo de
consulta de dados via Web.

2.2.13. Software de gestdo de ponto com agilidade e flexibilidade no controle de horas
trabalhistas (horas normais, faltas, extras, DSR, adicional noturno, etc.) e banco de horas.

2.2.14. Permitir controle de acesso ao sistema de frequéncia por niveis hierarquicos; o
usuario s6 podera visualizar as fun¢des liberadas para o seu perfil.

2.2.15. Permitir importacdo de dados de funcionérios, estrutura organizacional, horarios,
férias, e justificativas via arquivo TXT.

2.2.16. Funcionalidade que possibilite cada funcionario ter acesso, minimamente por meio
dos navegadores chrome, firefox, edge e safari, utilizando o protocolo https e acessivel de
gualquer localidade, a informacao de horario de entrada ou saida, por meio de seu proprio
perfil, identificado por senha, que ira definir as fun¢gdes que podem ser acessadas,
empresas e departamentos que podem ser manipulados, abrangéncia no banco de dados,
natureza da informacédo (cédigos de ocorréncias) e natureza da operacdo, codigos de
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abono permitidos, periodos que podem ser manipulados e consultados, permissédo para
auto abono e/ou autogerenciamento.

2.2.17. Controlar os seguintes tipos de jornadas de trabalho: jornadas administrativas
normais, jornadas com controle apenas por carga horaria (com ou sem limites definidos no
dia), marcacgéo de refeicdo opcional ou obrigatéria em todos os tipos de jornadas, horario
flexivel de refeicdo com limites definidos em todos os tipos de jornadas, tolerancias nas
marcacoes.

2.2.18. Permitir a composicao de horarios por ciclos de jornadas de qualquer tipo, com
repeticdo programada, mantendo as seguintes caracteristicas: controle completo de banco
de horas, controle de periodos de compensacgdes, controle de diversos tipos de dia (normal,
feriado, etc.), com possibilidade de criacdo de tipos de dias especificos pelo usuério, sem
necessidade de programacéao adicional.

2.2.19. Permitir configurar piso e teto para saldo de banco de horas.

2.2.20. Executar as seguintes funcdes sem precisar de programacao adicional: apuracao de
horas normais, apuracédo de horas extras em dias normais, apuracdo de horas extras em
dias feriados, ou de folga, apuracdo de horas extras com percentuais diferenciados,
apuracdo de atrasos, apuracao de saidas antecipadas, apuracao de saidas intermediarias,
apuracdo de interjornadas, apuracdo de auséncias, apuracdo de horas noturnas com
periodo fixo ou de acordo com o horario realizado, quebra de dia as 24 horas ou em
qualquer outro horério indicado pelo usuario, apuracdo de DSR normal e de DSR sobre
horas extras, alocacdo das ocorréncias no dia da jornada ou nos dias em que realmente
aconteceram, reconhecimento do dia da jornada pelo dia da entrada ou pelo dia da saida,
arredondamento das horas calculadas, compensacédo automatica dos atrasos e saidas
antecipadas com limite de ocorréncias e/ou de tempo num determinado periodo, calculo
das verbas para a alimentacao da folha de pagamento.

2.2.21. Calcular automaticamente horas trabalhadas, horas extras, atrasos, faltas, saidas
antecipadas, adicional noturno, DSR e outros.

2.2.22. Devera ter um gerador de relatérios com consultas, incorporado ao Sistema,
permitindo a incluséo de variaveis a serem informadas pelo usuario em tempo de execucdo
e a manutencdo de uma biblioteca de consultas; como emissdo de relatérios de
inconsisténcia, de indice de absenteismo, quadro de horarios, resumo das horas,
ocorréncias e listagem de todas as tabelas do sistema, relatério mensal detalhando a
frequéncia dos funcionarios, relatérios gerenciais e de controle de banco de horas, extrato
de horas, frequéncia diaria, faltas, atrasos, antecipacdes e horas extras, auséncias de
batidas, quadro de abonos, folha de ponto e resumo de frequéncia; relatorio de ausentes e
presentes, relatorios e arquivos previstos na Portaria 671/2021 do MTP e suas alteracoes;
permitir a visualizac&o dos relatérios em antes de imprimi-los, podendo em seguida fazer a
impressdo sem trocar de tela, bem como a gravacdo do mesmo em formato TXT, PDF,

=

=
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RTF, HTML, XLS e XLSX, de forma que seja possivel a utilizacdo dos dados dos arquivos
XLS E XLSX para edicdo em planilha de dados; permitir a geragédo de dados no formato
.TXT e .CSV em forma de arquivo sequencial para importacdo em sistemas diversos que
suportem esta funcionalidade, possibilitando a geracdo de arquivo com o numero de
caracteres determinado e com os dados selecionados, previamente registrados no sistema.

2.2.23. Registrar, permitir pesquisa e gerar relatérios das alteracdes, insercdes e remocdes
de dados de todas as ocorréncias feitas pelos operadores do sistema (“log”).

2.2.24. Programar a execuc¢ao automatica de atividades periédicas da operacdo do sistema:
geracdo de ocorréncias, emissao de relatorios, integracdo com a folha.

2.2.25. Permitir o controle automatico de compensacao de horario de trabalho.

2.2.26. Contemplar calendario com feriados nacionais e que permita o cadastramento dos
feriados por localidade.

2.2.27. Permitir apuracéo da frequéncia a qualquer tempo, dentro do periodo de apuracao,
individual e coletiva.

2.2.28. Permitir a assinatura eletrénica dos espelhos de ponto.
2.2.29. Permitir consultar as apuracdes de periodos encerrados.

2.2.30. M6édulo de Estatistica sobre os dados de frequéncia, com utilizacdo de
demonstrativos graficos e sumarizados destes dados.

2.2.31. Permitir que o controle, o fechamento e a apuragdo dos dados para a Folha de
Pagamento.

2.2.32. Geracao simulada e céalculo de projecao de horas para pagamento.
2.2.33. Calculo do DSR e da perda do DSR.

2.2.34. Permitir que o usuario possa visualizar e marcar o ponto, justificar e abonar
ocorréncias, corrigir marcacdes, recalcular ocorréncias e consultar todas as informacdes
cadastrais e as regras aplicadas ao colaborador via web e via aplicativo.

2.2.35. O sistema devera permitir implementar menu configuravel pelo usuario e estar
disponivel para a Lingua Portuguesa, falada no Brasil.

2.2.36. O sistema devera possuir modulos graficos e estatisticos para recuperacdo das
informacgdes do banco de dados.

2.2.37. Em relacdo as ferramentas para extracdo de informacdes: criacdo de relatorios
mediante parametros atribuidos, criagdo de arquivos mediante parametros atribuidos,
definicdo de classificacfes e totalizacbes mediante parametros e definicdo de cronogramas
de emissao de relatérios com periodicidade associada a rotinas temporais.
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2.2.38. O sistema deve ser multiusuario, atender a atual legislacdo brasileira, permitir
associar a todos o0s usuarios seu respectivo e-mail e possuir arquivos de Help On-Line.

2.3. Manutencéo de reldgios de ponto

2.3.1. Os servigos de manutencgdo preventiva/corretiva deverdo ocorrer apos terminado o
prazo de garantia legal e complementar.

2.3.2. As pecas substituidas deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias,
conforme estabelecido pela legislacédo vigente, contados a partir da data de substituicdo. A
CONTRATADA sera responsavel pela troca de qualquer peca que apresente defeito
durante o periodo de garantia, sem 6nus adicional ao CRBi0o-03.

233. A prestacdo de garantia e manutencdo preventiva e corretiva para
prevencaol/eliminacao de problemas que venham a ocorrer no aparelho de registro de ponto
devera ser executada em dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira das 9 horas as 12 horas
e das 13 horas as 18 horas.

2.3.4. Todos os servigos de garantia e manutencdes preventiva e corretiva deverédo ser
executados de modo a ndo comprometer a seguranca do local e seu controle de acesso.

2.3.5. Servicos que possam comprometer o funcionamento do sistema deverdo ser
executados, excepcionalmente, fora do horario de funcionamento do prédio, com o aval do
CRBI0-03 e sem 6nus adicionais.

2.3.6. Todo o material de consumo (fita isolante, solda, lubrificantes, etc.), ferramentas,
pecas e equipamentos necessarios a execucdo dos servicos serdo fornecidos pela
CONTRATADA, cabendo ao CRBi0-03 recusar aqueles cuja qualidade ndo satisfaca as
necessidades da autarquia.

2.3.7. A garantia e os servicos de manutencao preventiva e corretiva deverao ser prestados
por pessoal especializado, com nivel de formacéo e atualizacdo técnica compativel com as
exigéncias do servico e com a utilizacdo de aparelhagem adequada.

2.3.8. Excetuadas as situac@es fortuitas ou de for¢ca maior, o equipamento nao podera ficar
paralisado por periodo de tempo superior a 03 (trés) dias, contadas a partir da solicitacao
de manutengao.

2.3.9. Os relatérios relativos a prestacdo de garantia e aos servicos de manutencdes
deveréo relatar todas as intervencgdes, eventuais pendéncias, troca de pecas. Quando for
0 caso de garantia e manutencao corretiva, devera conter também o nimero de registro da
chamada.

2.3.10. A CONTRATADA devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal, relatério mensal
com informagdes sobre os servicos executados de forma preventiva e corretiva, sobre
eventuais anormalidades e deficiéncias observadas em equipamentos e sistema.

“
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2.3.11. Quando o servi¢co de garantia ou manutencédo se fizer necessario em uma de suas
oficinas, a CONTRATADA devera transportar, por sua conta e risco, 0s equipamentos e
componentes, desde que devidamente comprovada a necessidade de deslocamento.

2.3.12. A CONTRATADA devera refazer, as suas expensas, 0S Servicos que vierem a ser
recusados, no prazo de 03 (trés) dias, sendo que o ato de seu recebimento ndo importara
a sua aceitacdo, que, conforme sua natureza, somente se consumara com o aceite (atesto
do fiscal) do CRBio-03.

2.3.13. Os servicos deverdo ser executados de acordo com as especificacbes dos
equipamentos e do software gerenciador, sendo que, quaisquer solicitacdes de modificacao
desses equipamentos, assim como qualquer esclarecimento adicional, deverdo ser
formulados por escrito, devidamente fundamentados, para andlise por parte do CRBio-03.

2.3.14. Devera ser disponibilizado suporte técnico por telefone, chat ou video chamada em
horario comercial, sem limite de chamadas.

2.3.15. A Manutencéo Preventiva/Corretiva devera ser efetuada sob demanda para todos os
equipamentos, atendendo aos seguintes requisitos, entre outros:

2.3.15.1. Ser realizada de forma planejada e periddica, observando as caracteristicas
técnicas dos equipamentos e outros procedimentos necessarios ao bom funcionamento
e a seguranca.

2.3.15.2. Ser agendada com 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia com o CRBIi0-03;

2.3.15.3. N&o ultrapassar o limite maximo de 180 (cento e oitenta) dias de intervalo de
uma manutencdo para a outra, sendo que a 12 (primeira) devera ser efetuada e
finalizada em até 15 (quinze) dias ap6s o fim da garantia complementar.

2.3.15.4. Englobar o custo total de m&o de obra, materiais e pegas, quando for o caso,
e ter por finalidade verificar o funcionamento eficiente, seguro e econémico do sistema
e conserva-lo em condigbes de operagao.

2.3.15.5. Englobar, entre outros, os seguintes servigos: verificacdo dos dispositivos e 0
funcionamento do sistema, efetuando testes de desempenho, comunicacdo e
diagnosticos dos equipamentos; inspecao da tensdo das fontes que alimentam os
equipamentos lubrificacdo, limpeza, regulagem, verificacdo dos contatos externos
(cabos de rede, USB, energia etc.) e de conectividade (testes da rede).

2.3.16. A prestacdo dos servicos de garantia e de manutencéo corretiva tem por finalidade
corrigir falhas nos equipamentos de forma a restabelecer o funcionamento normal e em
perfeitas condi¢cdes de seguranca e de desempenho, devendo todo reparo ser sucedido de
teste em que se afiram as boas condicbes de seguranca e eficiéncia, devendo
compreender, entre outros requisitos:

2.3.16.1. A troca de pegas sera realizada mediante demanda expressa do CRBio-03,
sendo o pagamento efetuado por peca trocada, de acordo com os valores previamente
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acordados em contrato. A substituicdo de pecas por necessidade de desgaste normal
de uso também sera cobrada conforme demanda. As atividades de manutencéo
incluirdo regulagens, ajustes, desmontagem e montagem dos aparelhos. Caso a
correcdo do defeito ndo seja possivel no equipamento original, a CONTRATADA
deverd realizar a substituicdo temporaria por outro equipamento idéntico ou superior
até a conclusdo da correcdo do defeito, ou a substituicdo definitiva, conforme
necessario.

2.3.16.2. Por demanda do CRBIi0-03 e independentemente do nimero de chamados,

realizada mediante abertura de chamado técnico do CRBio-03, ndo devendo o
atendimento ser superior a 48 (quarenta e oito) horas corridas da abertura do chamado.

2.3.16.3. A concluséo dos prazos relativos aos servicos de garantia e manutencao

corretiva efetiva-se com a resolugdo do problema e a entrega do relatério
correspondente devidamente preenchido e assinado.

2.3.17. Toda a manutencdo preventiva e corretiva dos aparelhos de relégio de ponto do
CRBI0-03 devera ser realizada na cidade de Porto Alegre/RS, considerando a otimizacéo
dos prazos para execucao dos servicos. A realizagdo da manutencao fora de Porto
Alegre/RS podera acarretar atrasos significativos no envio e retorno dos aparelhos, o que
prejudicaria a regularidade no controle de ponto, razdo pela qual se estabelece a
preferéncia pela execugéo dos servigos no municipio de Porto Alegre/RS.

2.3.18. As caracteristicas técnicas minimas para a execucéao dos servicos de suporte técnico
do software sdo as seguintes:

2.3.18.1. A CONTRATADA devera corrigir, sem 6nus adicionais, qualquer erro ou

defeito no software, que néo estiver de acordo com os requisitos acordados, nos termos
do art. 119, da Lei 14.133/21.

2.3.18.2. Sao consideradas obrigacdes decorrentes do suporte técnico, no que se

refere ao software, eventuais corregdes de problemas relativos a defeitos (bugs e etc.),
configuracdo conforme as normas do CRBIio-03 e do Ministério do Trabalho e
Previdéncia, exportacdo de dados sem divergéncias para o software referente a folha
de pagamento, bem como o fornecimento de todas as correcbes e evolucbes de
softwares (patches, novas versdes etc.) tornadas disponiveis no mercado por seus
fabricantes.

2.3.18.3. A CONTRATADA devera prover, sem 6nus adicionais, toda e qualquer

CR:{¢)-03
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atualizacéo pertinente ao software de gestdo de ponto, bem como novas certificacdes,
além das atualizacdes de software, durante a vigéncia do contrato de suporte técnico.
Para fins desta especificacdo técnica, entende-se como atualizacdo o provimento de
toda e qualquer evolucao, incluindo-se patches, fixes, corre¢des, updates, services
pack; novas releases, builds e funcionalidades; e o provimento de upgrades
englobando, inclusive, versbes ndo sucessivas, caso a disponibilizagédo de tais versdes
ocorra durante o periodo da garantia.
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2.3.18.4. No caso de substituicdo ou incorporacgdo de funcionalidades do software em
outro produto, por iniciativa de seu fabricante, a CONTRATADA fica obrigada a fornecer
seu substituto ou novo produto que incorporou suas funcionalidades, caso este seja
ofertado ao mercado.

2.3.18.5. No caso de substituicdo do produto, 0 novo produto que vier a ser oferecido
em troca do antigo devera conter, necessariamente, todas as funcionalidades e prover
todos os servicos daquele que substitui.

2.3.18.6. Durante o periodo do suporte técnico, a CONTRATADA deveréa providenciar
a substituicdo ou correcdo de qualquer software fornecido que venha apresentar
defeito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Demais Fundamentacdes da Contratacdo e de seus quantitativos encontram-se em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratac6es Anual, conforme
consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Sustentabilidade

5.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis:

5.1.1.1. Os materiais utilizados devem estar aderentes a Lei n°® 12.305, de 2 de agosto de
2010, que Institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos. No que couber, visando a
atender ao disposto na legislacéo aplicavel — em destaque as Instru¢des Normativas
n° 05/2017/SEGES e n° 01/2019/SGD.

5.1.1.2. A CONTRATADA devera observar, no que couber, o disposto na IN SLTI/MP n° 1,
de 19 de janeiro de 2010, que disp&e sobre os critérios de sustentabilidade ambiental
na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica
Federal direta, autarquica e fundacional, com especial atencéo ao artigo 6°, incisos 1V,
VIl e VIl da referida Instrugcdo Normativa.

5.1.1.3. E dever da CONTRATADA observar entre outros: 0 menor impacto sobre recursos
naturais como flora, fauna, ar, solo e agua; preferéncia para materiais, tecnologias e
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matérias-primas de origem local; maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais
Ccomo agua e energia; maior geracao de empregos, preferencialmente com mao de obra
local; maior vida util e menor custo de manuteng¢édo do bem e da obra; uso de inovagdes
que reduzam a pressao sobre recursos naturais e origem ambientalmente regular dos
recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

5.1.1.4. Os servi¢cos somente poderdo ser prestados com a utilizacao de produto nos termos
da Portaria INMETRO n° 4 de janeiro 2022, que aprova os Requisitos de Avaliacdo da
Conformidade do produto.

5.2. Indicacdo de marcas ou modelos

5.2.1. Nao se aplica.

5.3. Da vedacéao de utilizagcdo de marca/produto na execucao do servigco
5.3.1. N&o se aplica.

5.4. Da exigéncia de carta de solidariedade

5.4.1. Nao se aplica.

5.5. Subcontratacéao

5.5.1. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

5.5.1.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratagdo, a qual consiste em:

5.5.1.2. aquisi¢do de reldgio de ponto eletrénico biométrico; e

5.5.1.3. licenciamento de software de gerenciamento de relégio ponto e gestdo de jornada.
5.5.2. A subcontratacao fica limitada a manutencéo de relégios ponto.
5.6. Garantia da contratacao

5.6.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas do contrato.

5.6.2. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, o particular devera apresenta-la, no
maximo, até a data de assinatura do contrato.

5.6.3. A garantia, nas modalidades caucao e fianca bancaria, devera ser prestada em até
10 dias Uteis apés a assinatura do contrato.

5.6.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao
a garantia da contratacao.

5.7. Vistoria

5.7.1. A visita técnica para conhecimento pleno das areas de execucgdo dos servigos de
instalacdo é facultada ao licitante, e, quando realizada, devera ser por responsavel técnico
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indicado expressamente pela empresa, com o acompanhamento de servidor publico do
Departamento de Recursos Humanos.

5.7.2. Serdo disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a
vistoria prévia.

5.7.3. As empresas licitantes que optarem por realizar a visita técnica devera agendar
previamente com o Setor de Licitacdes, através do telefone (51) 3076-0006, de 22 a 62 feira,
no horario das 9 horas as 12 horas e das 13 horas as 18 horas, ou e-mail:
adm2@crbio03.gov.br.

5.7.4. Nao tendo realizado a visita técnica, o licitante ndo podera arguir desconhecimento
do local, da area ou da infraestrutura existente.

5.7.5. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizagao da vistoria.

5.7.6. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracéo formal
assinada por seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicfes e
peculiaridades da contratacéo.

5.7.7. A nao realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestagao dos servigos, devendo o CONTRATADO assumir os 6nus dos servigos
decorrentes.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. CondicOes de execucéo

6.1.1. Os itens deverdo ser entregues em até 10 dias Uteis apO0s a assinatura do
CONTRATO.

6.1.2. Os servicos deverdo ser prestados a partir da entrega dos itens e a manutencéao
apos o término da garantia.

6.2. Local e horério da prestacdo dos servi¢cos

6.2.1. Os servigos serdo prestados no enderegco da CONTRATADA e na Sede do CRBio-
03: Rua Coronel Corte Real, 662, Petropolis, em Porto Alegre/RS.

6.2.2. Os servicos na sede do Conselho serdo prestados no seguinte horario: de segunda-
feira a sexta-feira das 9 horas as 12 horas e das 13 horas as 18 horas.

6.3. Rotinas a serem cumpridas
6.3.1. Conforme a demanda do Conselho.

6.4. Materiais a serem disponibilizados
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6.4.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, nas quantidades estimadas
e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

6.5. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
6.5.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.5.1.1. N&o serdo aceitos precos irrisorios e/ou inexequiveis, cabendo a Administracdo a
faculdade de promover verificagbes, através de pedido de esclarecimentos,
apresentacdo de documentacdes complementares ou por meio de diligéncias
necessérias, na forma do § 2° do art. 59 da Lei n° 14.133/21.

6.5.1.2. O prazo da validade da proposta € de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da
data de apresentacao.

6.5.1.3. A vigéncia da contratacdo é de 5 anos e o pagamento sera realizado mensalmente,
com excec¢do da aquisi¢cdo do equipamento, até o fim do contrato.

6.5.1.4. A necessidade de contratacdo de um sistema de ponto é estratégica para a
moderniza¢do da gestdo de pessoal, cumprimento das obrigacdes legais e reducao de
custos operacionais, oferecendo a organizagdo uma solugéo eficiente e segura para o
controle de jornada de trabalho.

6.5.1.5. Disponibilizagdo de equipamento para marcacao de ponto biométrico presencial na
sede do Conselho, com software que possibilite 0 gerenciamento das atividades de
gestdo de recursos humanos.

6.5.1.6. A proposta deve disponibilizar curso de capacitacdo aos servidores.
6.5.1.7. A proposta deve abranger a manutencéo apos o periodo de garantia.
6.5.1.8. O reldgio deve estar adequado as normas da Portaria MTP n°® 671/2021.

6.5.1.9. O software deve permitir a gestao de 35 funcionarios e permitir a marcacao de ponto
via aplicativo.

6.6. Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n® 14.133, de
2021)

6.6.1. A CONTRATADA devera oferecer garantia complementar para o relégio de ponto,
responsabilizando-se pela solidez e seguranca, bem como por eventuais vicios ocultos,
pelo prazo de 01 (um) ano apdés o recebimento definitivo.

6.6.2. Uma vez notificado, o CONTRATADO realizara a reparacao ou substituicdo dos bens
gue apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da
data de retirada do equipamento das dependéncias do CRBIi0-03 pelo CONTRATADO ou
pela assisténcia técnica autorizada.

6.6.3. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado,
mediante solicitagéo escrita e justificada do CONTRATADO, aceita pelo CONTRATANTE.
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6.6.4. Na hipotese do subitem acima, 0 CONTRATADO devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificagéo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagao
em carater provisorio pelo CONTRATANTE, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execu¢ao dos reparos.

6.6.5. Decorrido 0 prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagao do
CONTRATANTE ou a apresentacdo de justificativas pelo CONTRATADO, fica o
CONTRATANTE autorizado a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes
ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do CONTRATADO
o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

6.6.6. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do CONTRATADO.

6.7. Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

6.8. Os procedimentos de transi¢do e finalizacdo do contrato encontram-se nas clausulas
do contrato.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.9. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial.

6.10. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0
cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.11. As comunicacdes entre o orgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.12. O oOrgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.13. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcéo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execu¢cdo da CONTRATADA, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

6.14. Preposto
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6.14.1. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto CONTRATADO.

6.14.2. N&o ha necessidade de a CONTRATADA manter preposto no local da execuc¢édo do
objeto.

6.14.3. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencado do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara outro
para o exercicio da atividade.

6.15. Fiscalizacao

6.15.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.16. Fiscalizagdo Administrativa

6.16.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢bes de
habilitacdo da CONTRATADA, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°
11.246, de 2022).

6.16.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.17. Gestor do Contrato

6.17.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucado no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.17.2. O gestor do contrato devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a
existéncia de créditos orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua
manutencao. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 106, II).

6.17.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).
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6.17.4. O gestor do contrato acompanhara a manutencéao das condi¢cdes de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
gue obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

6.17.5. O gestor do contrato emitirA documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo CONTRATADO, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.17.6. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacédo para fins de aplicacédo de sancdes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.17.7. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacGes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.17.8. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor financeiro
para a formalizacao dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. N&o se aplica tendo em vista que o CRBIi0-03 ndo tem especificado o indice de Medic&o
de Resultado para realizar a verificacao.

7.2. Do recebimento

7.2.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelo
fiscal administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e
arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.2. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do CONTRATADO com a comprovacao da prestacao dos servicos a que
se referem a parcela a ser paga.

7.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (art. 23, X, Decreto n° 11.246, de 2022).
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7.2.4. Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.25. O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medic&o de servi¢os até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.6. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da uUltima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério. (a).

7.2.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.2.8. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato,
em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.9. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.2.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacfes assumidas
pelo CONTRATADO, com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

7.2.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados,
com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.2.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.2.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liqguidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdao.

=
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7.2.10. No caso de controvérsia sobre a execucéo do objeto, quanto a dimenséao, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.2.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento
de cobranca.

7.2.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

7.3. Liquidagéo

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.3.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.3.3.1. o0 prazo de validade;

7.3.3.2. a data da emissao;

7.3.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;

7.3.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.3.3.5. ovalor a pagar; e

7.3.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o CONTRATADO providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao da
situacao, sem 6nus a CONTRATANTE;

7.3.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou & documenta¢cdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.3.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condigbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a
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contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a
Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRU(;AO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do CONTRATADO,
sera providenciada sua notificac@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.3.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

7.3.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso 0 CONTRATADO néao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.4. Prazo de pagamento

7.41. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Gteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.4.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao CONTRATADO
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacéo do indice INPC/IBGE de corre¢cdo monetaria.

7.5. Forma de pagamento

7.5.1. O pagamento seréa realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

7.5.2. O primeiro pagamento incluird o valor do relégio ponto e a mensalidade do software.
7.5.3. A cessdao de licenca de software sera paga mensalmente até o fim do contrato.

7.5.4. A manutencao do relogio ponto sera paga mensalmente, apds o término da garantia,
até o fim do contrato.

7.5.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.
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7.5.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéao
aplicavel.
7.5.6.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagéo vigente.

7.5.7. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.6. Antecipacao de pagamento
7.6.1. Nao se aplica.
7.7. Cesséao de credito

7.7.1. Nao sera admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao
financeira.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO E REGIME DE EXECUC}AO
8.1. Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta.

8.1.1. O objeto ndo sera parcelado, pois sdo servi¢os interdependentes e precisam ser
realizados de forma integrada para garantir adequacdo com modelo de rel6gio ponto que
sera fornecido. A execucao fragmentada desses servicos por diferentes prestadores pode
resultar em incompatibilidade de software, além de comprometer o fornecimento de pecas
e a manutencdo do equipamento.

8.1.2. O CONTRATADO sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitac&o, na forma eletrénica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il
da Lei n°® 14.133/2021, que culminarad com a selecéo da proposta de menor preco global.

8.2. Regime de execucgao
8.2.1. O regime de execuc¢do do contrato sera por empreitada por preco global.

8.3. Exigéncias de habilitacao

bY

8.3.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

8.3.1.1. a) SICAF;

8.3.1.2. b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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8.3.1.3. ¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
san¢fBes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
gual seja sOcio majoritario.

8.3.3. Caso conste na Consulta de Situacédo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.3.4. A tentativa de burla ser& verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.3.5. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacéo.

8.3.6. Caso atendidas as condi¢cdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.3.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacao
atualizada.

8.3.8. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.3.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.3.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

8.3.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos,
gue seréo exigidos conforme sua natureza juridica:

8.4. Habilitacao juridica

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
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8.4.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceita¢éo ficar4 condicionada a verificacao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

8.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugcdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz.

8.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagéo respectiva.

8.5. Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

8.5.2. Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
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a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.5.4. Declaracédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

8.5.5. Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° de maio de 1943.

8.5.6. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

8.5.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.5.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicéo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.5.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

8.6. Qualificacdo Econémico-Financeira

8.6.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacéo (art.
59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade
simples.

8.6.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II).

8.6.3. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.6.3.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um).
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8.6.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverao atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

8.6.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida h4 menos de 2 (dois) anos.

8.6.3.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracao Contabil Digital - ECD
ao Sped.

8.6.4. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo capital minimo de até 10% do valor total estimado da contratagéo.

8.6.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacéo deveréo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contéabeis pelo balanco
de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.6.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pela empresa.

8.7. Qualificacdo Técnica

8.7.1. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condic¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao.

8.7.2. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e
peculiaridades da contratacao.

8.7.3. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdao, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a
entidade profissional competente no Brasil.

8.7.4. Comprovacao de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.7.5. Para fins da comprovagcao de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.7.5.1. Execucéo do objeto com teor semelhante ao do CRBio-03.

8.7.5.2. Alicitante devera apresentar um ou mais atestados de capacidade técnica, expedidos
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove que a licitante tenha
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fornecido bens compativeis, em no minimo 50% da quantidade com as que estdo
especificados neste Termo de Referéncia, conforme art. 67, Il da Lei 14.133/2021.

8.7.6. Sera admitida, para fins de comprovacado de quantitativo minimo, a apresentacao e
o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.7.7. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

8.7.8. O interessado disponibilizara todas as informacfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do
contrato que deu suporte a contratacédo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que
foi executado o objeto CONTRATADO, dentre outros documentos.

8.8. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacéao
complementar:

8.8.1.1. a relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764,
de 1971;

8.8.1.2. a declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.8.1.3. a comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;

8.8.1.4. o registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.8.1.5. a comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.8.1.6. os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacgéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sesséo que o0s
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacéo direta; e

8.8.1.7. a ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.

a
-03 Sede: Rua Cel. Corte Real, 662 - Petropolis - Porto Alegre/RS - CEP 20.630-080 5@

Sistema
CFBio/CRBios



CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA 32 REGIAQ - RS
AUTARQUIA FEDERAL

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 16.462,52 (dezesseis mil quatrocentos
e sessenta e dois reais e cinquenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos
no formulario de formacao de preco.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas para atender a esta licitacAdo estdo programadas em dotacéo
orcamentaria propria, prevista no orcamento do CRBio-03 para o exercicio de 2025.

10.2. Os recursos financeiros correrdo pela dotacdo orcamentaria das rubricas sédo as de
namero 6.3.1.3.02.01.005 — Tecnologia da Informacdo e Comunicag¢des (TIC),
6.3.1.3.01.01.008 e 6.3.1.3.01.01.009 — Modernizacdo do Parque de Informatica
(Hardware e Software).

Porto Alegre, 17 de janeiro de 2025.

Matheus Santana Silveira

Analista de Compras, Licita¢cdes e Contratos

CR -03 Sede: Rua Cel. Corte Real, 662 - Petropolis - Porto Alegre/RS - CEP 20.630-080 i@
R ——— Fone (51) 3076-0006 * www.crbio03.gov.br + crbio03@crbio03.gov.br Q)
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Estudo Teécnico Preliminar 17/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 2024/000029

2. Descricao da necessidade

Contratagdo dos servigos de sistema de registro eletronico de ponto conforme a Portaria MTP n° 671, de 8 de novembro de 2021.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Geréncia Administrativa Roselaine de Aguiar Sousa

4. Necessidades de Negocio

As necessidades do negécio compreendem:

® Sistema de registro eletronico de ponto, conjunto de equipamentos e programas informatizados destinados a anotagdo da
hora de entrada e de saida dos trabalhadores em registro eletronico, de que trata o § 2° do art. 74 do Decreto-Lei n° 5.452,
de 1943 - CLT.-Armazenamento em nuvem com lei de protecdo de dados atendendo a Lei LGPD/REP- P/671.

O sistema de registro eletrdnico de ponto deve registrar fielmente as marcagoes efetuadas, ndo sendo permitida qualquer acdo que
desvirtue os fins legais a que se destina, tais como:

Restri¢oes de horério a marcagdo do ponto;

Marcagao automatica do ponto, utilizando-se horarios predeterminados ou o horério contratual, ndo se confundindo com
o registro por excegdo previsto no art. 74, § 4°, do Decreto-Lei n° 5.452, de 1943 - CLT;

Exigéncia, por parte do sistema, de autorizagdo prévia para marcacao de sobre jornada;

Existéncia de qualquer dispositivo que permita a alteragdo dos dados registrados pelo empregado.

5. Necessidades Tecnolégicas

As necessidades tecnoldgicas de registro eletronico de ponto devem seguir as caracteristicas dos tipos elencados na a Portaria
MTP N°671, de 8 de novembro de 2021:

I - Sistema de registro eletronico de ponto convencional: composto pelo registrador eletrénico de ponto convencional -
REP-C e pelo Programa de Tratamento de Registro de Ponto;

IT - sistema de registro eletronico de ponto alternativo: composto pelo registrador eletrénico de ponto alternativo - REP-
A e pelo Programa de Tratamento de Registro de Ponto; ou

IIT - sistema de registro eletrénico de ponto via programa: composto pelo registrador eletrénico de ponto via programa -
REP-P, pelos coletores de marcagdes, pelo armazenamento de registro de ponto e pelo Programa de Tratamento de
Registro de Ponto.
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A necessidade de contratacdo de um sistema de ponto é estratégica para a modernizacdo da gestdao de pessoal, cumprimento das
obrigacoes legais e reducdo de custos operacionais, oferecendo a organizacdo uma solugdo eficiente e segura para o controle de
jornada de trabalho. Dentro das necessidades tecnolégicas também destaco que devem realizar pelo menos:

® (Calculos Automaticos - Banco de horas, Horas extras, Banco de Compensacdo, Abono de atestado, Calculo de DSR,
escalas ciclicas...

Leitura de arquivos AFD

Relatérios personalizados e fiscais

Acompanhamento em tempo real

Tirar selfie do funcionério e mostrar a geolocalizacdo exata

Cerco eletronico - defina o perimetro para marcagdo do ponto online

APP para os funciondrios para envio de atestados, solicitacdo de justificativas
Ponto por App com geolocalizagao

Comprovante de ponto por E-mail

Mais de 05 registros por dia por funcionario

Ponto por QR Code e por reconhecimento facial*

6. Demais requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucao de TIC

Os requisitos do sistema de registro eletronico de ponto devem estar em conformidade com as orienta¢des dos Anexos VIII (para
o tipo REP-C) e IX (para o tipo REP-P) da Portaria MTP n° 671, de 8 de novembro de 2021, ou, quando ndo aplicével, com o
disposto no Art. 96 da mesma Portaria.

7. Estimativa da demanda - quantidade de bens e servicos

A estimativa das quantidades a serem contratadas é baseada na necessidade do Conselho Regional de Biologia da 3° Regido:
1 - Servigo de aquisicdo ou locacdo de equipamento de registro e controle - Sistema de Controle de Acesso e Registro

1 - Licenga de uso de software - Servico de atualizacdo de uso de software aquisigdo de suporte /atualizacdo para Software

1 - Servico de manuten¢do em equipamento registrador de tempo - Relégio de Ponto Eletronico

8. Levantamento de solucoes

As solucdes para atender a demanda do CRBio-03 sdo:
Opgado 1- REP-P somente via programa:

A necessidade de contratar um sistema de registro de ponto eletrénico via programa surge da urgente de modernizagdo e
otimizagdo do controle de jornada de trabalho dentro do CRBio-03. Atualmente, a gestdo do ponto dos colaboradores é realizada
de forma precaria, por métodos tradicionais e antigos que atendem por excecdo a portaria vigente MTP N°671, de 8 de
novembro de 2021, sobre registro eletronico de ponto.

Opcao 2- REP-C software para Henry Hexa B amparado pelo Art. 96 da portaria 671

E necessario contratar uma empresa especializada para garantir o perfeito funcionamento do registro de ponto eletronico do
aparelho Henry Hexa B. A prestacdo de servigos incluiré a licenca de software uso anual, documentagdo técnica, bem como os
servigos de treinamento, manutencdo corretiva e preventiva dos equipamentos e sistemas para atender as demandas do CRBio-

03. Ademais, o software deve possibilitar que aos funcionarios e gestores consultem e registrem o ponto em qualquer lugar, de
qualquer dispositivo que tenha acesso a internet.

Opgao 3 - Compra de novo rel6gio ponto
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Caso seja necessario devido a falta de compatibilidade com softwares modernos ou de meios de manutencao do aparelho, a
compra de um novo rel6gio ponto é uma opcdo que supre as necessidades do Conselho.

Opcdo 4 - Locagdo

Optar pela locagdo pode ser uma solugdo pratica e econdmica, pois elimina a necessidade de um grande investimento inicial e
garante o acesso a tecnologias atualizadas sem custos adicionais de manutengao.

Opcdo 5 - O REP-A € o conjunto de equipamentos e programas de computador que tem sua utilizacdo destinada ao registro da
jornada de trabalho, autorizado por convencao ou acordo coletivo de trabalho.

§ 1° Para fins de fiscalizagdo, o sistema de registro eletronico de ponto que utilize REP-A devera:
I - permitir a identificagdo de empregador e empregado;

II - disponibilizar, no local da fiscalizacdo ou de forma remota, a extracdo eletronica impressdo do registro fiel das marcagoes
realizadas pelo empregado.

§ 2° O REP-A somente podera ser utilizado durante a vigéncia da convencdo ou acordo coletivo de trabalho autorizador, sendo
vedada a ultratividade conforme o § 3° do art. 614 do Decreto-Lei n° 5.452, de 1943 - CLT

9. Analise comparativa de solucées

Esclarecemos que é permitida a utilizacdo de registro de ponto manual por excecdo a jornada regular de trabalho, mediante
acordo individual escrito, convencao coletiva ou acordo coletivo de trabalho, cujo registro mecanico deve espelhar a real jornada
praticada pelo trabalhador, registrada por processo mecanico que consigne as marcagoes de ponto de forma impressa e indelével,
em cartdo individual, sendo permitida a pré-assinalacdo do periodo de repouso. Isso permite que o equipamento de registro de
ponto Hexa B possa funcionar, amparado ao Art 96. que diz que os modelos de registradores eletronicos de ponto ja certificados
na vigéncia da Portaria MTE n° 1.510, de 21 de agosto de 2009, poderdo continuar a ser fabricados, bem como utilizados pelos
empregadores.

Opgdo 1 - REP-P:

Uma solugdo que atenderia de forma eficaz as demandas administrativas e legais do CRBio-03. No entanto ndo combina
com a cultura organizacional do Conselho. Essa solucdo permitiria a marcagao de ponto de fiscais bidlogos fora da sede,
facilitando o registro e o inicio das atividades. Ademais, esse sistema possibilita a op¢do da inclusdo do regime home
office ou hibrido de trabalho, caso seja implementado no futuro.

Opcao 2 - REP-C software para Henry Hexa B amparado pelo Art. 96 da portaria 671

Seria a solucdo mais barata para o CRBio-03, continuaria com o mesmo processo de marcacdo de ponto. No entanto,
como ocorre com todas as alternativas, é possivel que o software vencedor da licitacdo seja diferente do utilizado
atualmente, o que resultaria em custos adicionais com treinamento e adaptacdo administrativa. Pois, o carater
excepcional do Art. 41 da Lei 141.333 permite indicacdo de marca somente em caso de licitagdo que envolva o
fornecimento de bens, ndo de servicos. Esse sistema também possibilita a opcdo da inclusdo do regime home office ou
hibrido de trabalho caso seja implementado no futuro.

Opcao 3 e 4 - Compra de novo relégio ponto e locacdo

Essas solucdes sdo similares a anterior, porém com a vantagem de o equipamento oferecer mais opgoes de software e
manutengdo compativeis, além de estar totalmente atualizado com a Portaria MTP n°® 671, de 8 de novembro de 2021
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10. Registro de solucoes consideradas inviaveis
Opcao 5: A opgdo REP-A nao é viavel porque ndo tem autorizagdo por convencao ou acordo coletivo de trabalho

REP-A (Sistema de registro eletrénico de ponto alternativo) é o conjunto de equipamentos e programas de computador que tem
sua utilizacdo destinada ao registro da jornada de trabalho, autorizado por convengdo ou acordo coletivo de trabalho. O REP-A
somente podera ser utilizado durante a vigéncia da convencdo ou acordo coletivo de trabalho autorizador, sendo vedada a
ultratividade conforme o § 3° do art. 614 do Decreto-Lei n° 5.452,de 1943 - CLT.

11. Analise comparativa de custos (TCO)
Opcado 1- REP-P:

Conselho Regional de Educacdo Fisica da 2* Regido cotou no TR um software REP-P por R$ 144,00 mensal, R$ 3.60 por
funcionario, totalizando R$ 1.728,00 ao ano. Sem rel6gio ponto, somente software

Conselho Regional de Educacdo Fisica da 22* Regido cotou no TR um software REP-P por R$ 246,00 mensal, totalizando R$
2.952,00 ao ano. Sem relégio ponto, somente software

Opcao 2- REP-C software para Henry Hexa B amparado pelo Art. 96 da portaria 671

Os custos envolvidos na contratagdo do software REP-C para a Hexa B poderdo girar em torno de R$ 1.428,72 ao ano, conforme
o valor do contrato celebrado com a empresa Roless Comércio Técnica de Reldgios Ponto Ltda, que se encerrou em 01/03/2024.

Opgao 3 - Compra de novo relégio ponto

Foi cotado na empresa tecnoponto a compra de um equipamento EVO REP-C Facial por R$ 1.250,00, ja incluso manutengdes
por 1 ano, ou por 14 parcelas de R$ 95,00. Adicionalmente, a contracdo de licenca de software para até 30 funcionarios custaria
R$ 190,90 mensais, totalizando R$ 285,90 por més até o 14° més, sendo R$ 3430,80 no primeiro ano.

Opcao 4 - Locagao
A locagao teve como base:

Fundacdo Pr6-Sangue Hemocentro de Sdo Paulo - FPSHSP cotou como média no valor de TR R$ 383.27 mensais por aparelho,
totalizando R$4599.32 anuais.

Secretaria de Estado da Saude, Coordenadoria de Regides de Satde, por meio do Departamento Regional de Satide de
Taubaté que cotou no ETP o valor de R$ 5.136,66 mensais por 2 aparelhos, totalizando R$61.639,92 anuais.

Prefeitura Municipal de Vila Velha cotou por R$ 420,00 mensais por equipamento locado, totalizando R$ 5040,00 anuais.

O Municipio de Nova Esperanga do Sudoeste cotou no valor de TR R$ 336,18 mensais por aparelho, totalizando R$ 4.034,25
anuais.

12. Descricao da solucao de TIC a ser contratada

A solucdo mais eficiente e adequada a demanda do CRBio-03 serd a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
software para o REP-C Hexa B ja instalado (opcdo 2) na sede. Para isso, o software também deve fornecer o aplicativo para
controle dos colaboradores externos, estar habilitado para registro em Smartphones, poder acompanhar indicadores, tratar
justificativas, dentre outros recursos. Caso seja verificada a indisponibilidade de manutenc¢do do equipamento Hexa, recomendo a
compra de um novo equipamento (op¢do 3) em vez da contracdo de um REP-P via programa, visto que ndo foi encontrado
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orcamentos de REP-P com equipamento de coleta de marcagdes, somente via software. No caso, a implementacdo de ponto
exclusivamente via programa nao seria recomendado porque alteraria a cultura organizacional do Conselho, sendo ideal como
instrumento acessorio.

13. Estimativa de custo total da contratacao

Valor (R$): 3.416,47

Em consulta ao Portal Nacional de Compras Ptiblicas — PNCP, foi verificado que o valor médio pago pelos entes para
Manutencgao de relégios de ponto foi de R$ 546,17, a cessdo tempordria de direitos sobre programas de computador locacdo de
software de registro de ponto e diversos foi de R$ 1.316,67 e a aquisi¢do do registro eletronico de ponto por R$ 1.553,63. Sendo
assim totalizando R$ 3.416,47 para os trés servigos.

14. Justificativa técnica da escolha da solucao

O CRBio0-03 ndo possui software do sistema de gestdo de ponto eletrénico e o contrato emergencial celebrado com a empresa a
AAA ROLESS COMERCIO E ASSISTENCIA TECNICA DE RELOGIOS LTDA EPP de 01/03/2023, cuja vigéncia é de até 1
(um) ano, conforme o inciso VIII do artigo 75 da Lei 14.133/2021, que orienta os processo de contratacdo, dita que tais
contratagdes, somente devem ser realizadas em casos de emergéncia ou calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos servigos ptiblicos, e somente para
aquisicdo dos bens necessérios ao atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que
possam ser concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da calamidade, vedadas
a prorrogacao dos respectivos contratos e a recontratacdo de empresa ja contratada com base no disposto do inciso VIII.

Assim sendo, torna-se urgente a realizacdo do procedimento licitatério, mediante dispensa para contratacdo dos servicos de TIC,
a fim de atender a legislacdo e a Portaria MTP n° 671, de 8 de novembro de 2021. No caso, a solugdo técnica mais adequada mais
o CRBio-03 é a aquisicdo ou locagdo de um novo registro eletrénico de ponto. Com isso o Conselho ficard com equipamento
moderno e software atualizado.

15. Justificativa economica da escolha da solucao

Conforme a estimativa do custo total da contratacdo do item 11 deste Estudo Técnico Preliminar, verificamos que o custo
beneficio em contratar uma empresa que atenda a demanda do CRBio-03 mostra-se inteiramente viavel, ja que o prego estimado
para a vigéncia anual é de R$ 1.862,84, valor que representa aproximadamente 3,1% do valor estipulado pela Lei 14.133/2021
para a aquisicdo de bens e servigos por dispensa de licitagdo, neste caso R$ 59.906,02. Dentre as solugdes apresentadas, a mais
econOmica € a contratagdo de uma licenga software para Henry Hexa B amparado pelo Art. 96 da portaria 671 que possibilite que
aos funciondrios e gestores consultem e registrem o ponto em qualquer lugar, de qualquer dispositivo que tenha acesso a internet.

16. Justificativa para o nao Parcelamento

O objeto ndo sera parcelado, pois sdo servigos interdependentes e precisam ser realizados de forma integrada para garantir a
adequacdo com modelo de relégio ponto. A execucao fragmentada desses servigos por diferentes prestadores pode resultar em
incompatibilidade de software, além de comprometer o fornecimento de pecas e a manutencdo do equipamento.

17. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

O maior beneficio a ser alcancado na contratacdo do sistema de marcagdo de ponto eletrénico junto a empresa especializada do
ramo sera a continuidade dos servigos ora executados, evitando assim a interrupgdo dos servicos, fato que traria prejuizo elevado
ao departamento de recursos humanos, ja que todos os célculos e ajustes teriam de ser realizados de forma manual, demandando
o prazo de aproximadamente uma semana para fechamento da folha de pagamento dos empregados ptblicos no CRBio.
Ademais, terd como beneficio a atualizacdo do software, que permitira registro ponto aos funcionarios em qualquer lugar, de
qualquer dispositivo que tenha acesso a internet.
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18. Providencias a serem Adotadas

Respeitando o principio da segregacao de funcoes, serd necessario designar agentes publicos para o desempenho das fungoes de
gestor e fiscal de contrato.

19. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.
19.1. Justificativa da Viabilidade

A contratagdo de uma empresa especializada para a prestacdo de servicos de registro de ponto eletronico se faz necessaria para
atender as demandas de controle de jornada de trabalho dos colaboradores de forma eficiente, moderna e em conformidade com a
legislacdo trabalhista vigente.

A implementacédo de um sistema eletronico de ponto traz beneficios substanciais em termos de precisdo, segurancga e agilidade no
registro das entradas e saidas dos empregados. Além disso, a automatizacdo do processo reduz erros humanos, elimina o risco de
fraudes e facilita a fiscalizagdo e auditoria dos dados de jornada.

Portanto, justificamos a viabilidade da contratagdo para a implementacdo do sistema de ponto eletrénico, com base nos beneficios

operacionais e legais que ele proporciona a gestdo de recursos humanos e a empresa como um todo, estando dentro do orcamento
previsto.

20. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MATHEUS SANTANA SILVEIRA

Agente de contratagdo

DEBORA SIQUEIRA NERI

Agente de contratagdo
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CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA 32 REGIAO - RS
AUTARQUIA FEDERAL

TERMO DE CONTRATO - CONTRATAQAO DIRETA (LEI N° 14.133/21)
PRESTACAO DE SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ l...., QUE
FAZEM ENTRE SI O CONSELHO REGIONAL DE
BIOLOGIA DA 32 REGIAO - CRBIO-03, POR
INTERMEDIO DO CONSELHEIRO PRESIDENTE
JAIRO LUIS CANDIDO E A EMPRESA

O CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA DA 3a REGIAO, entidade
autarquica fiscalizadora do exercicio profissional com sede na Rua Coronel Corte Real,
662, Bairro Petropolis, na cidade de Porto Alegre/RS inscrito no CNPJ sob o n°
04.053.157/0001-36, neste ato representado pelo Presidente Jairo Luis Candido, inscrito
no CRBio sob n°® 009859/03-D, doravante denominado CONTRATANTE, e o0(a)
inscrito(@a) no CNPJ/MF sob 0 n® ........cccccvvvviinnnnnnn. , sediado(a) na
............................. doravante designado CONTRATADO, neste
ato representada por ...........ccceevveeeiiiiiiinnnns (nome e funcdo no CONTRATADO), conforme
atos constitutivos da empresa OU procuracéao apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta no Processo n° 2024/000029 e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de
2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de
Licitacdo n. 90002/2025, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de empresa especializada para
aquisicdo de equipamento de registro de ponto eletrénico, instalacdo, capacitacdo de
servidores, fornecimento de possiveis pecas de manutencéo e cessao de uso de software
de gestdo que disponibilize registro via aplicativo, atualizagbes e suporte técnico as
necessidades do Conselho, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

1.2.  Objeto da contratacédo:
ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE DE | QUANTIDAD VALOR VALOR
MEDIDA E UNITARIO TOTAL
1 Prestacdo de 8729 Unidade 01 R$ 16.462,52 | R$ 16.462,52
Servigos de Portaria
/ Recepcéo
1.3.  Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigao:
Pagina 1|17 ]
o e
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1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacdo, a Autorizacdo de Contratacdo Direta e/ou o Aviso de
Dispensa Eletronica, caso existentes;
1.3.3. A Proposta do CONTRATADO; e
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 5 anos contados do(a) assinatura do
contrato, na forma do arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicbes e 0sS precos permanecem vantajosos para a
Administracéo, permitida a negociacdo com o CONTRATADO, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos
servicos tem natureza continuada,

2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢do do contrato, com
informacgdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacao do servico;

2.2.4. Haja manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na
prorrogacao;

2.2.5. Seja comprovado que o0 CONTRATADO mantém as condi¢des iniciais de

habilitacéo; e
2.2.6. N&o haja registro Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor
publico federal (Cadin).

2.3. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.

25. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacéo deverdo ser reduzidos
ou eliminados como condigao para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado
nas sancoes de declaracéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder
publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.
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CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. Oregime de execugéao contratual, os modelos de gestao e de execugéo, assim como
os prazos e condic¢des de concluséo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1.  Asregras sobre a subcontratacdo do objeto séo aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor quinquenal da contratacdo é de R$ 16.462,52 (dezesseis mil quatrocentos e
sessenta e dois reais e cinquenta e dois centavos), perfazendo o valor total de R$ 4.243,58
(quatro mil duzentos e quarenta e trés reais e cinquenta e oito centavos) no primeiro ano e
R$ 3.054,73 (trés mil e cinquenta e quatro reais e setenta e trés centavos) nos demais.

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependeréo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao CONTRATADO e demais condicles a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1.  Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado,em __/ / (DD/MM/AAAA).

7.2.  Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do CONTRATADO,
0S precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pelo CONTRATANTE, mediante
aplicacdo do INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor), exclusivamente para as
obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

7.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

74. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara ao CONTRATADO a importancia calculada pela dltima variacao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tédo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).
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75. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6.  Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), seré(ao) adotado(s), em substituicdo,
o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

7.7.  Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1. S&o obrigacbes do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pelo CONTRATADO,
de acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes,
imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as
suas expensas, certificando-se de que as solucbes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente & execugao
do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sancoes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo do CONTRATADO, tais
como:

8.1.8.1.indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto CONTRATADO,;
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8.1.8.2. fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario do CONTRATADO,;
8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios pagos;

8.1.8.5.demandar a funcionario do CONTRATADO a execuc¢do de tarefas fora do
escopo do objeto da contratacao; e

8.1.8.6. prever exigéncias que constituam intervencédo indevida da Administracdo na
gestao interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido
para ado¢do das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacgdes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucéo do ajuste;

8.1.10.1. A Administracéo tera o prazo de 15 dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo de 15 dias;

8.1.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipétese de posterior alteracdo do projeto
pelo CONTRATANTE, no caso do art. 93, 82°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obriga¢ges constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obriga¢cbes a seguir dispostas:

9.2.  Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
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9.3.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s bens e servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragéo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o CONTRATADO devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizac@o do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos, 0S
seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o;
9.5.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

9.5.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
a responsabilidade ao CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da
situacao, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local da execucao
do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8.  Paralisar, por determinagcdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros;

9.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.10. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo;
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9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagcdo dos empregados que preencheram as referidas
vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

9.13. Arcar com o 0Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necesséarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados,
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo de regéncia,

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de
execucao do objeto e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para andlise e aprovacao,
guaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protecédo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca
e a saude no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cbes degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, servidao por divida ou trabalhos forcados;

9.22. N&o permitir a utilizagéo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a
legislag&o pertinente;

9.23. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e
em condi¢gfes perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de
Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n°® 6.481, de 12 de junho de
2008;
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9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacédo, violéncia e
asseédio no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execugéo do contrato;

9.25.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada
pelo 6rgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

9.26. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE
ou de agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou que atue na
fiscalizac@o ou gestdo do contrato, nos termos do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n°® 14.133,
de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucao do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessério a execucédo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagées em condicGes
adequadas ao cumprimento das normas de salude, seguran¢a e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de protecao individual (EPI) e equipamentos de protecao
coletiva (EPC), quando for o caso;

9.31. Garantir o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execucao do contrato;

9.32. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servi¢os, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram
o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a nao executar atividades n&o abrangidas pelo contrato, devendo o
CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim
de evitar desvio de funcéo;

9.35. Realizar os servicos de manutencdo e assisténcia técnica na sede do CRBio-03,
localizada na Rua Coronel Corte Real, 662, Bairro Petrépolis, Porto Alegre/RS;
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9.36. Realizar a transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacg@es, podendo exigir, inclusive, a capacitacédo
dos técnicos do CONTRATANTE ou da nova empresa que continuara a execucdo dos
servicos;

9.37. Ceder ao CONTRATANTE todos os direitos patrimoniais relativos ao objeto
CONTRATADO, o qual podera ser livremente utilizado e/ou alterado em outras ocasides,
sem necessidade de nova autorizacdo do CONTRATADO.

9.37.1. Considerando que parte do projeto CONTRATADO se refere a obra imaterial
de carater tecnoldgico, insuscetivel de privilégio, a cessao dos direitos a que se refere o
subitem acima inclui o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de
informacao pertinentes a tecnologia de concepcéo, desenvolvimento, fixacdo em suporte
fisico de qualquer natureza e aplicagdo da obra.

CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lein®13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados
pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento
de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos
0s contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
CONTRATADO elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao
prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacéao formulados.
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10.8. O CONTRATADO devera prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.9. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
agueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente
virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de
responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.9.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

10.10. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento
de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por
meio de opiniBes técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.11. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. A contratacdo conta com garantia de execucao, nos moldes do art. 96 da Lei n°
14.133, de 2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do
contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
CONTRATADO que:

12.1.1. der causa a inexecucéo parcial do contrato;
12.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3. der causa a inexecucéo total do contrato;
12.1.4. ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da contratacéo
sem motivo justificado;
12.1.5. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do contrato;
12.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
12.1.7. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
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12.2. Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sancoes:

12.2.1. Adverténcia, qguando o CONTRATADO der causa a inexecucgédo parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156,
§2°, da Lei).

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que néo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da Lei).

12.2.3. Declaracédo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como
nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art.
156, 85°, da Lei).

12.2.4. Multa:

12.2.4.1. moratoria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

12.2.4.2. moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da
garantia.

12.2.4.2.1. O atraso superior a 10 dias autoriza a Administracdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

12.2.4.3. compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecucéo total do objeto.

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacao de reparacéo integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°).

12.4. Todas as sancgoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, 87°).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da
perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).
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12.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

12.5. A aplicagcdo das sanc0es realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.6. Na aplicacdo das sanc¢des serao considerados (art. 156, §1°):

12.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
12.6.2. as peculiaridades do caso concreto;
12.6.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.6.4. os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

12.6.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle

12.7.  Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente,
Nnos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

12.8. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores
e soOcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o
CONTRATADO, observados, em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

12.9. O CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de aplicacdo da sancdao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

12.10. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

12.11. Os débitos do CONTRATADO para com a Administracio CONTRATANTE,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagbes, néo inscritos em divida ativa,
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poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgdo decorrente deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
CONTRATADO possua com o mesmo 0rgdo ora CONTRATANTE, na forma da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente
de terem sido cumpridas ou nao as obrigacées de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o
CONTRATANTE, quando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua
continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. Aextingdo nesta hipdtese ocorrerd na proxima data de aniversério do contrato, desde
gue haja a notificacdo do CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo
menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos
2 (dois) meses da data da comunicacéao.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obriga¢cdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei n°® 14.133,
de 2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.6. Nesta hipotese, aplicam-se também os arts. 138 e 139 da mesma Lei.

13.7. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.8. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

13.9. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.9.1. Do balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.9.2. Da relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.9.3. Das indenizacdes e multas.

13.10. A extin¢cdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipoétese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo
indenizatorio.

13.11. O CONTRATANTE podera ainda:

13.11.1. nos casos de obrigacao de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a
garantia prestada a ser executada, conforme legislacédo que rege a matéria; e
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13.11.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracdo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de
2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do CONTRATADO decorrentes do
contrato.

13.12. O contrato poderd ser extinto caso se constate que o CONTRATADO mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE ou com agente publico que tenha
desempenhado funcédo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
gue deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, 0s
acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragcdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos
casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a
formalizacdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacédo abaixo
discriminada:

15.2. A contratacdo sera atendida pelas seguintes dotagbes: 6.3.1.3.02.01.005 -
Tecnologia da Informacdo e Comunicacodes (TIC), 6.3.1.3.01.01.008 e 6.3.1.3.01.01.009 —
Modernizacdo do Parque de Informatica (Hardware e Software).

15.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de
Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1.  Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021, e ao art. 8°, 82° da Lein. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n.
7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - POLITICA ANTICORRUPCAO

18.1. A CONTRATADA se compromete a observar os preceitos legais instituidos pelo
ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrup¢édo, em especial a Lei
Federal n. 8.429/92, a Lei Federal n. 12.846/13, e o Decreto Federal n. 9.203/17.

18.2. A CONTRATADA declara, por si e por seus administradores, funcionarios,
representantes e outras pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar
ciente dos dispositivos contidos na Lei Federal n. 8.429/92, na Lei Federal n. 12.846/13, e
no Decreto Federal n. 9.203/17; obriga-se, ainda, a tomar todas as providéncias para fazer
com que seus administradores, funcionarios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor
dos mencionados diplomas.

18.3. A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste CONTRATO,
compromete-se perante a CONTRATANTE a se abster de praticar ato(s) que possa(m)
constituir violacdo a legislacao aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo aqueles
descritos na Lei Federal n. 12.846/13, especialmente quanto aos atos lesivos, assim como
aqueles descritos em sua Politica de Integridade e Anticorrupcao.

18.4. Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupgcao, suas regulamentacoes
e da Politica de Integridade e Anticorrupcdo da CONTRATANTE, por parte da
CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, ensejara no encaminhamento dos
fatos e documentos probatérios as autoridades competentes, podendo acarretar a rescisao
contratual e o ajuizamento da respectiva demanda judicial reparatéria.

18.5. A CONTRATADA se obriga a conduzir os seus negocios e praticas comerciais de
forma ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais.
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CLAUSULA DECIMA NONA - DA PROTECAO DE DADOS

19.1. A CONTRATADA, por si e por seus colaboradores, obriga-se a atuar no presente
Contrato em conformidade com a Legislacéo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e
as determinacOes de 6rgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria, em especial a Lei
13.709/2018, além das demais normas e politicas de protecéo de dados de cada pais onde
houver qualquer tipo de tratamento dos dados dos clientes, o que inclui os dados dos
clientes desta.

19.2. Os dados pessoais ndo poderdo ser revelados a terceiros, com excec¢ao da prévia
autorizagdo da CONTRATANTE, quer direta ou indiretamente, seja mediante a distribuicdo
de copias, resumos, compilacdes, extratos, andlises, estudos ou outros meios que
contenham ou de outra forma reflitam referidas Informagdes.

19.3. Caso o CONTRATADO seja obrigado por determinacdo legal a fornecer dados
pessoais a uma autoridade publica, devera informar previamente a CONTRATANTE para
gue esta tome as medidas que julgar cabiveis.

CLAUSULA VIGESIMA — FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Porto Alegre, Secdo Judiciaria do Rio
Grande do Sul para dirimir os litigios que decorrerem da execuc¢ao deste Termo de Contrato
gue ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Porto Alegre, xx de xxxx de 20xx.

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
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FORMULARIO PESQUISA E FORMACAO DO PRECO DE REFERENCIA
PROCEDIMENTO DE PESQUISA E FORMAGAO DO PRECO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO FASE INTERNA DATA:

2024/000029 10/01/2025

SETOR REQUISITANTE

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

SERVIDOR RESPONSAVEL

ROSELAINE DE AGUIAR SOUSA

Para a subsidiar tecnicamente a elaboracéo do Edital, notadamente
no que se refere & composicdo do PRECO DE REFERENCIA do servico requisitado,
procedeu-se na realizacdo de PESQUISA DE PRECO, utilizando como referéncia a
INSTRUCAO NORMATIVA n. 65/2021! do Ministério da Economia, em raz&do da
auséncia de normativa local e por ser a ferramenta mais atualizada e que reldne as
melhores técnicas para tanto.

A presente Pesquisa tem como obijetivo fixar o preco estimado e justo
gue a Administracdo esta disposta a contratar, identificando sobreprecos em itens de
planilhas de custos, assim como jogos de planilhas, de modo a conferir maior
seguranca na analise da exequibilidade da proposta ou de itens da proposta. Com a
presente pesquisa, também se pretende evitar a contratacao acima do preco praticado
no mercado, e compor um parametro objetivo para julgamento das ofertas
apresentadas, com intuito de subsidiar as decisbes do pregoeiro no sentido de
desclassificar propostas em desconformidade e garantir a selecédo da proposta mais
vantajosa para a Administracao.

' Disponivel em <https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-seges-/me-n-65-de-7-de-julho-de-2021-330673635>.



PERIODO DO PROCECIMENTO DE PESQUISA: de 08/01/2025 até 16/01/2025.

Descricdo do objeto a ser contratado

O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada para
aquisicao de equipamento de registro de ponto eletrénico, instalacéo, capacitacao
de servidores, fornecimento de possiveis pecas de manutencao e cessado de uso
de software de gestdo que disponibilize registro via aplicativo, atualizacbes e
suporte técnico as necessidades do Conselho, conforme condi¢gBes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia

Identificac&o dos servidores responsaveis pela pesquisa de prego

Matheus Santana Silveira

Fontes consultadas

Foram consultadas as seguintes fontes:

» Contratacdes similares da Administracdo Publica, em execu¢do ou
concluidas no periodo de 1 ano anterior a data da pesquisa de precos;

= Composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos
ou banco de precos em saude, observado o indice de atualizacéo de precos
correspondente;

» Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo
formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, sendo apresentada
justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido obtidos
0S orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacéo do edital; (ver art. 5°, §2° da IN). Foram consultados os e-mails
de empresas com anuncios na rede de computadores mundiais (Google) no
Estado do Rio Grande do Sul e das demais regifes do Brasil.

Série de precgos coletados

Para o objeto indicado, apurou-se 0s seguintes precos por solu¢cdo completa
por ano durante o periodo do procedimento:

PRECO PD 1: R$ 1.635,79 + R$ 190,87 mensais + R$ ------

PRECO PD 2: R$ 1.998,00 + R$ 199,83 mensais + R$ 248 (por visita de
manutencao contado por semestre conforme TR)

PRECO PD 3: R$ 3.283,80 + R$ 196,00 mensais + R$ 102,00 mensais
PRECO PD 4: R$ 1.250,00 + R$ 190,90 mensais + R$ ------

PRECO CN e CONTRATACOES SIMILARES(SOFTWARE): R$ 1.553,63 + R$
180,46 mensais + R$ 546,17



Observacao: Nenhum dos precos indicados foi considerado inexequivel,
inconsistente ou excessivamente elevado, de modo que todos serao
utilizados para obtencao do preco de referéncia.

Método estatistico para definicdo de valor estimado

MEDIA

Justificativa da metodologia utilizada

O método estatistico acima indicado € o mais adequado no caso concreto, pois
nao ha discrepancia de valores entre 0s precos consultados.

Memoria de calculo

A memoria de célculo para obtencdo do PRECO DE REFERENCIA segue abaixo:

Foi somado o valor da média de aquisi¢céo do relégio + o valor da média de cesséo
de software + o valor da média de manutencdo, das empresas que enviaram
or¢camento, para 5 anos.

Aquisicdo Reldgio Software Manutencdo

Preco 1 RS 1.635,79 RS 11.452,20 N/A

Preco 2 RS 1.998,00 RS 11.989,80 RS 1.984,00
Preco 3 RS 3.283,80 RS 11.760,00 RS 4.896,00
Preco 4 RS 1.250,00 RS 11.454,00 N/A

Preco 5 RS 1.553,63 RS 10.827,60 RS 2.184,68
Meédia preco 5 anos RS 1.944,24 RS 11.496,72 RS 3.021,56
Valor anual RS 2.299,34 RS 755,39
Valor total RS 16.462,52

Preco de Referéncia

Apos conclusdo do procedimento de pesquisa de preco, conforme INSTRUCAO
NORMATIVA n. 65/2021 do Ministério da Economia, chegou-se ao PRECO DE
REFERENCIA de R$ 16.462,52 (dezesseis mil quatrocentos e sessenta e dois
reais e cinquenta e dois centavos).

Anexos:

Preco PD 1: Canal automacgéo, tecnologia e gestdo CNPJ: 17.235.480/0001-72.
OBS: Sem instalagédo e manutencao por envio de equipamento.

Preco PD 2: Alstec comercio de equipamentos eletronicos CNPJ:
05.975.477/0001-06.



Preco PD 3: Madis comercio e servicos Itda CNPJ: 23.916.557/0001-72. OBS:
Nao menciona manutencao.

Preco PD 4: Tecnoponto tecnologia avancada em controle de ponto e acesso ltda
CNPJ: 77.800.407/0001-28. OBS: Sem instalacdo e menciona manutengao por
envio de equipamento.

Preco CN: Pesquisa de precos no compras net (relégio e manutencdo) e
contracdes similares pelo portal nacional de compras publicas (software).

A presente Pesquisa foi instruido com os seguintes documentos, que constam em
anexo:

» Registro documental do preco em contratacdes similares da Administracao
Publica, como contratos, notas fiscais etc.;

» Registro documental do preco por meio de oficio ou e-mail aos fornecedores
consultados de forma direta.

Assinatura dos Responsaveis pela Pesquisa de Preco

v

Matheus Santana Silveira

A Secretaria requisitante, conforme TCU, deve consultar o maior nimero de
fontes possiveis, de modo a possibilitar que a pesquisa de pregos reflita o
real comportamento do mercado, levando em conta diversas origens, como,
por exemplo, contratos anteriores do préprio érgao e os firmados por outros
o6rgdos publicos, valores registrados no Sistema Integrado de Administracdo de
Servigos Gerais - SIASG, nas atas de registro de precos da Administracdo

Publica Federal e cotagdes com fornecedores.
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MODELO DE PROPOSTA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 2024/000029

PREGAO ELETRONICO _ /2025.
1. IDENTIFICAGAO DA EMPRESA:
Razao Social:

CNPJ/MF:
Endereco:
Cidade: UF: CEP:
Telefone:

E-mail:

Banco: Agéncia C/C

2. DESCRIGCAO:

Este documento tem como objetivo permitir que o licitante declare os itens da
especificacao objeto separadamente e os tipos de pecgas de reposi¢ao inclusas no
modelo do relogio fornecido, conforme especificado no termo de referéncia, para
eventual necessidade de manutencgao, estando elas vinculadas ao contrato.

3. CONDICOES DA PROPOSTA:
Prazo de validade da proposta: dias. (prazo minimo: 60 dias)

4. DECLARAGAO:

Declaramos, para os devidos fins, que nesta proposta estdo inclusos todos os
impostos, taxas, seguros e encargos sociais e trabalhistas que incidem ou que
venham a incidir no objeto licitado.

CR

Consaiho Regional de Biologia -3

x UNIDADE DE
ITEM ESPECIFICACAO MEDIDA QUANT. VALOR
Reldgio de ponto _
1 eletrdnico biométrico Unidade 01 R$ xxxx
Licenciamento de
software de
2 gerenciamento de Ano 05 R$ xxxx
relégio ponto e gestao
de jornada
3 Manutencgé&o de relogios ANoO 04 RS %000
de ponto
4 Fonte de alimentacéo Unidade 01 R$ xxxx
=
-03 Sede: Rua Cel. Corte Real, 662 - Petropolis - Porto Alegre/RS - CEP 90.630-080 ' “\@
R — Fone (51) 3076-0006 « www.crbio03.gov.br + crbio03@crbio03.gov.br Q



CONSELHO REGIONAL DE BIOLOGIA 3 REGIAO - RS

AUTARQUIA FEDERAL
5 XXXXXX XX XX R$ xxxx
6 XXXXXX XX XX R$ xxxx
Local e data Nome e assinatura do representante legal

CR:11)-03

‘Corsaiho Regional de Biokogia - 3 Regiia

Sede: Rua Cel. Corte Real, 662 - Petrépolis - Porto Alegre/RS - CEP 90.630-080

Fone (51) 3076-0006 « www.crbio03.gov.br + crbio03@crbio03.gov.br
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