SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ACRE - CREA/AC
ASSESSORIA DE COMUNICACAO- ASSCOM

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo, sob demanda, de empresa especializada para a prestacdo dos servicos de
Cerimonial de eventos, com fornecimento de Mestre de Cerimonia, Recepcionistas, Fotografo
e Criacdo de Desingn e Identidade Visual, visando atender as demandas deste Conselho em
eventos realizados pelo Crea-AC no exercicio de 2025, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas nesse instrumento, para atender a programacgao de eventos externos
do Crea- AC, no exercicio corrente.

Item Descrigcao Unidade Quant.

01 | Servico de Cerimonial de Eventos, incluindo: Por dia de evento 05
¢ Mestre de cerimonia;

® Recepcionista.

02 | Servico de fotografia para cobertura dos eventos. | Por dia de evento 05

03 [Criacdo de Design e Identidade Visual para evento Por evento 05

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da data da assinatura do
contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. A presente contratacdo adotard como regime de execuc¢dao a Empreitada por Preco
Unitario.

2.JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. O Crea-AC realiza eventos de diversos tipos de complexidade como solenidades, féruns
de debates, congressos profissionais, palestras, treinamentos, workshops, seminarios,
encontros, eventos corporativos, entre outros correlatos. Os eventos serdo realizados de
acordo com as necessidades do Crea-AC, mediante demanda, podendo acontecer tanto nas
dependéncias do conselho, quanto em locais/auditorios externos, podendo ocorrer, inclusive
em outros municipios do estado. Sendo assim, o Crea-AC, através de sua Assessoria de
Cerimonial, inicia o processo de contratacdo de servico especializados em Cerimoniais de
eventos para atender as demandas do exercicio de 2025 do Crea-AC, nos eventos necessarios
gue atendam as necessidades deste Conselho.
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Os eventos contardo com a participacdo da Presidéncia do Crea, Diretores, Conselheiros

Regionais e Federal, Diretores Mutua, presidentes de entidades, Coordenadores dos Cursos

de Engenharias, Profissionais, Colaboradores do Crea-AC e Mutua-AC, autoridades estaduais
€ municipais.

2.2. A razdo maior dessas exigéncias reside na necessidade de proporcionar um servico de
cerimonial profissional e adequado aos padrdes deste Conselho, imprimindo uma maior
organizacdo e uma imagem positiva aos eventos realizados pelo Crea-AC, considerando que
este Orgdo n3o possui em seu quadro, cargo com a qualificacdo e atribuicdes de Mestre de
Cerimonia.

2.3. O Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Acre — Crea-AC, é uma autarquia
federal que objetiva, entre outros, orientar no exercicio da profissio da engenharia,
agronomia e geociéncia, zelar pela fiel observancia dos principios de ética e disciplina e pugnar
pelo aperfeicoamento do exercicio da engenharia, no ambito de sua jurisdi¢cdo, assim, tais
eventos, tem a importancia significativa, pois, visa fortalecer cada vez mais o intercambio
entre o Crea e profissionais.

2.4. Os eventos promovem um maior contato entre os profissionais da area e o Conselho,
assim, faz-se necessario a contratacdo de uma empresa especializada em servico de
Cerimonial para a boa execugdo do evento, conforme descrito no objeto desse Termo de
Referéncia.

2.5. Assim, os itens abrangidos neste Termo de Referéncia sdo necessarios para a boa
execucdo dos eventos citados, bem como, outros que se fizerem necessarios.

2.6. Ademais, as quantidades e itens foram definidos com base na experiéncia dos eventos
ocorridos em anos anteriores.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO
3.1. A administragao contratara empresa através de dispensa de licitagao de acordo com o

Art. 75, da Lei n® 14.133/2021.

3.2. Para um melhor aproveitamento dos orgcamentos, os servicos serdo solicitados sob
demanda, por evento, de acordo com as necessidades e solicitacdes do Crea-AC.

3.3. As demandas podem acontecer em horarios diurnos e noturnos, conforme necessidade.
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4. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

4.1. Trata-se de servico comum, de carater comum e ndo continuado e sem fornecimento de
mao-de-obra em regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante dispensa de
licitacdo.

4.2. A prestagao dos servigos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagcdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

5.DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 A empresa contratada fornecera, todas as vezes que solicitada pelo Crea-AC, via Ordem
de Servico, encaminhada em até 48 (quarenta e oito) horas antes do inicio do(s) evento(s), o
objeto do presente Termo de Referéncia, que podera ser de forma parcial, por item, a critério
do Contratante, nos locais e horarios a serem designados pelo gestor e Fiscal do Contrato.

6. DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1. Os locais serdo informados previamente junto com a Ordem de Servico.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
7.1. S3o obrigacOes da Contratante:

7.1.1. receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos com
as especificagcdes constantes do Edital e da proposta;

7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido ou corrigido;

7.1.4. efetuar a programacao dos servicos a serem executados pela Contratada;

7.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos.

7.2. A Administragao ndao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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8.0BRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os insumos e equipamentos necessarios para a
execucao dos servicos.

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes quando da execuc¢ao dos servicos.

8.3. Comunicar, por escrito, imediatamente, a impossibilidade de execuc¢do de qualquer
obrigacdo contratual para adogao das providéncias cabiveis.

8.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo que
culminaram em sua habilitacdo.

8.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

8.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como,
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir
imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente aos danos sofridos.

8.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacGes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE.

8.8. Reparar qualquer dano causado ao CREA/AC decorrente da execugdo do objeto.

8.9. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente contratacdao sem
prévia anuéncia do CONTRATANTE.

9. DO PAGAMENTO
9.1. Para fins de pagamento serd considerado o valor do servico por evento, observando-se a
ordem de servico emitida pelo contratante.
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9.2. O pagamento serd por evento e ocorrerd apds a prestacdo dos servicos com a
apresentacdo da nota fiscal/fatura atestada pela autoridade competente. Considera-se
ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execucdo do objeto do contrato.

9.3. 0 pagamento sera efetuado, conforme a demanda do CONTRATANTE, mediante ordem bancdria
em favor da contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar da apresentacdo da Nota
Fiscal/fatura valida, devidamente atestada pelo servidor, que n3o o ordenador de despesas, designado
para a fiscalizacdo do contrato, observadas as condicdes legais e mediante a apresentacdo da
documentacdo exigida por este Conselho.

9.4. A Nota Fiscal/fatura devera ser acompanhada dos documentos que comprovem a sua
regularidade fiscal, compreendendo INSS, FGTS, Receita Federal/ Municipal, Divida Ativa da Unido e
CNDT e Certiddo Simples Nacional - IN RBF N2 1234/12 — RETENCAO.

9.5. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacgdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacado da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da
situacao.

9.6. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.7. Constatando-se, junto ao SUPAF, a situagdao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.8. Quando do pagamento, serda efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentagdo das propostas.
10.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
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pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdao, pela CONTRATANTE, do indice INPC,

exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com
base na seguinte férmula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V (I—-19) /12 onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data fixada
para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

10.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagao entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

10.1 Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis, a partir do ato de assinatura
do contrato.

11. GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO CONTRATO

11.1. A unidade fiscalizadora pela execugao do objeto do presente Termo de Referéncia sera
o Departamento de Assessoria de Cerimonial do Crea-AC, com objetivo de acompanhar e
fiscalizar da execucdo do contrato, anotando em registro prdprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas
ou defeitos observados.

11.2. A fiscalizagao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em cor
responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos.
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11.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo
das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

11.4. Quaisquer exigéncias da fiscalizagao, inerentes ao objeto do presente Edital, deverao ser
prontamente atendidas pela Contratada, sem 6nus para o CREA/AC.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragao administrativa o contratado que:

12.1.1. falhar na execuc¢do do contrato, pela inexecucao, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacdes assumidas na contratacao;

12.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
12.1.3. fraudar na execucao do contrato;

12.1.4. comportar-se de modo inidoneo;

12.1.5. cometer fraude fiscal.

12.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancoes:

12.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndao cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servigo contratado;

12.2.2. Multa de:0,1% até 0,2% por dia sobre o valor contratado em caso de atraso na
execucdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execug¢do com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacao do objeto,
de forma a configurar, nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo
da rescisdo unilateral da avenca;

12.2.2.3. 0,1% até 10% sobre o valor contratado, em caso de atraso na execuc¢do do objeto,
por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigacdo
assumida;
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12.2.2.4. 0,1% até 15% sobre o valor contratado, em caso de inexecucdo total da obrigacado

assumida;

12.2.2.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas
independentes entre si.

12.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos.

12.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

12.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados.

12.6. A Sangao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

12.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

12.8. O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a contratada.

13. DA NOTIFICACAO DE INFRACAO ADMINISTRATIVA

13.1. A notificacdo da infracdo administrativa por inexecucdo total ou parcial do pacto
assumido pelo contratado, durante a vigéncia do contrato sera enviada via Sedex, carta com
aviso de recebimento ou por correio eletronico ao endereco informado no contrato ou
proposta de precos pelo fornecedor e/ou retirado do cadastro no Sicaf do mesmo.

13.2. A notificacdo serd computada como recebido em qualquer uma das hipdteses a seguir:

13.2.1. No caso de notificacdo enviada via SEDEX ou carta com Aviso de Recebimento se
oficializard com o comprovante que os correios emitem ou.

13.2.2. No caso da notificacdo enviada através do correio eletronico (e-mail) no 32 (terceiro)
dia corrido seguinte do envio da mensagem, desde que o sistema ndao emita mensagem de
erro no recebimento ou no momento que o fornecedor declare recebido a notificacdo enviada
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no e-mail até o terceiro dia corrido.

13.2.3. A administracdo tem a livre iniciativa de optar em enviar por qualquer um dos meios,
ou podera também fazé-lo utilizando-se de dois ou todos os meios acima estipulados.

13.2.4. A comunicac¢do eletronica 4 a adotado como a regra, sendo as demais a excecao,
facultado a administracdo em realiza-la ou ndo, buscando desta forma atingir a economicidade
do orgamento publico.

14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1. A despesa orgamentaria para a contratagao do objeto deste instrumento correrd a Conta
Orgcamentaria 6.2.2.1.1.01.04.09.026 - Locacdo de Bens Modveis, Maquinas e Equipamentos;
6.2.2.1.1.01.04.09.027 - Locacdo de Bens Imdveis; 6.2.2.1.1.01.04.09.044 - Impressos Graficos;
6.2.2.1.1.01.04.09.022 - Demais Servicos Profissionais - PJ; 6.2.2.1.1.01.04.09.017 - Servicos
Fotograficos e Videos.

Rio Branco - AC, 09 de maio de 2025
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