GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO-PGE

TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE GUARDANAPOS

(X ) CONTRATACAO DIRETA

Processo Administrativo n°® 006.0411.2025.0059300-98

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Objeto: Aquisi¢do de guardanapos.

1.1.1 As especificagdes do objeto obedecerdo as condigdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, observado o disposto na

tabela abaixo.

Lote/Item

Codigo SIMPAS

Descricio

Unidade de

Fornecimento

(UF)

Quantitativo

Cronogram

(dias)




01 85.40.00.00183294-8 GUARDANAPO, de papel, | "N 600 10

folha dupla, com 4 dobras, na
cor branca, dimensoes 33 x 33
cm, com tolerancia de ate - 2%
(dois por cento), fabricado com
100% de fibra naturais, macio,
alta absorcao.

EMBALAGEM: Pacote com 50
unidades.

ROTULAGEM: As seguintes
informacoes deverao ser
impressas e/ou carimbadas
pelo fabricante (legivel e
indelevel), diretamente na
embalagem em que o produto
esta acondicionado com todos
os dizeres na lingua portuguesa
(Brasil): Nome/CNPJ do
fabricante, nome do produto,
marca, endereco e/ou telefone
de contato

Atender a(s) norma(s) ABNT
NBR 15464 vigente(s).

1.1.2 As especificagdes do objeto constam:
() do anexo integrante deste Termo de Referéncia
( X') da descrig@o abaixo:

O item deve ser entregue de forma que atenda as especificacdes dispostas no topico 1.1.1, sem comprometimento de nenhuma das

caracteristicas integrais ao atendimento do objeto.

1.1.2.1 As caracteristicas do objeto da contratagdo devem ser comprovadas através de documentos de dominio publico emitidos pelo

fabricante, tais como: catalogos, manuais, fichas de especificacdo técnica ou paginas da internet impressas.

1.1.2.1.1 As descri¢des e/ou materiais informativos utilizados nas especificagdes dos produtos cotados, que estejam vertidos em
idioma diverso do nacional, deverdo ser apresentados com tradugdo para o portugués, ressalvados os termos técnicos cuja

compreensio seja usual.

1.1.2.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como bem de luxo, nos termos do art. 20 da Lei Federal 14.133/2021 e sua

regulamentago.

1.2 O prazo de vigéncia da contratagdo inicia-se com a assinatura da Autoriza¢do de Fornecimento de Material — AFM, observado o artigo 105
o

da Lei Federal n° 14.133, de 2021, perdurando até o pagamento total do valor do objeto, sendo resguardados o prazo de garantia na Lei n

8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

1.3 O contrato apresenta maior detalhamento das regras que serdo aplicadas ao prazo de vigéncia da contratagdo.



2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A fundamentacdo da contratacdo, da caracterizagdo do bem como comum e de seus quantitativos esta especificada:
() em topico proprio do Estudo Técnico Preliminar
( X) na descrigdo abaixo.

Trata-se de aquisi¢do de bens comuns nos termos do Art. 6°, Inc. XIII, da Lei 14.133/2021, que devido ao valor, enquadra-se na hipotese de
contratagdo por dispensa de licitagdo, com fulcro no Art. 75, Inc. II da Lei 14.133 de 2021. A presente aquisi¢do se justifica pela inexisténcia
desses materiais e equipamentos em estoque e pela necessidade de manter-se o pleno funcionamento das atividades administrativas, bem como

para instrumentalizar as equipes, dando suporte as tarefas e agdes operacionais nas atividades desenvolvidas.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo esté especificada:
() em topico proprio do Estudo Técnico Preliminar
( X) na descri¢do abaixo.

A contratagdo de empresa para o fornecimento de guardanapos deve ser feita de maneira que seja garantida a qualidade e conformidade com
as normativas vigentes do item, conforme as caracteristicas padronizadas apresentadas no tdpico 1.1. A contratagdo de empresa especializada
no fornecimento de materiais de limpeza deve ser feita de maneira que seja garantida a qualidade em termos de seguranga microbiologica,
eliminando e prevenindo riscos a satide. O fornecimento do material sera feito para entrega imediata, em que o calculo para a quantidade de
itens dessa aquisi¢a@o foi feito com base na distribui¢@o para as Unidades demandantes e no espago disponivel no Almoxarifado do 6rgdo. O nao
parcelamento da solugdo foi feito pela perda de escala ao dividir a solugdo, visto que a viabilidade de possivel economia da-se pelo quantitativo
do item. A compra direta da-se pela auséncia do referido material no catalogo de Registro de Pregos a que essa Administragdo esta vinculada.

O item consta no planejamento de compras 2025 registrado no SIMPAS.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 Sustentabilidade:

4.1.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os requisitos que se

baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis;
4.2 Indicagdo de marcas ou modelos
4.2.1 A Administragdo néo indicara marca(s), caracteristica(s) ou modelo(s).

4.3 Exame de adequac¢do do objeto (amostras, avaliagdo de conformidade, prova de conceito, ou outros testes destinados a afericdo da

aceitabilidade da proposta)
4.3.1 Sera procedido ao exame de adequagdo do objeto mediante (art. 17, §3°, da Lei Federal n® 14.133/2021):
( X') amostra
(X)) avaliacdo de conformidade
() prova de conceito
()teste  (especificar) do(s) seguinte(s) item(ns) e quantidade(s) do servigo (...)
4.3.1.1 Serao avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

a) Andlise de conformidade e amostra do ITEM conforme especificagdes adicionais descritas abaixo:



Analise de conformidade através de prospecto e/ou catilogo do item conforme especificagdes descritas no topico 1.1.1;
A embalagem do item devera conter informagdes claras sobre a composi¢do, data de fabricagdo, prazo de validade e instrugdes
de armazenamento;

® Analise de certificagdo com os orgdos fiscalizadores.

4.3.1.2. (X) A amostra (X) o exame de conformidade () a prova de conceito ( ) o teste devera ser realizado no prazo de 3 (trés)

dias, a contar da solicitagdo formal pela unidade competente do processo de aquisigao.
4.3.1.3 No caso de amostras, sera observado o que se segue:

a) A amostra devera ser entregue com contrarrecibo, no prazo e endereco fixados pelo responsavel pela licitagdo, devendo estar em

embalagem lacrada, que contenha as informagdes que permitam identificar o licitante e o processo licitatorio ao qual se refere.

b) Os produtos apresentados como amostras poderdo ser abertos, desmontados, instalados e submetidos aos testes necessarios, sendo

devolvidos ao licitante no estado em que se encontrarem ao final da avaliagdo, ndo cabendo ressarcimento do valor do objeto.

c) A amostra apresentada devera possuir elementos e quantidades suficientes que permitam a identificacdo do objeto, bem como a

constatacdo de suas propriedades e do seu rendimento, além do namero do registro no 6rgdo competente, quando exigido.

d) Entregue a amostra, ndo serdo permitidas quaisquer modificagdes no produto apresentado para fins de adequa-lo a especificagdo

constante do edital.

e) A amostra aprovada permanecera em poder do 6rgdo licitante para fins de confrontagdo quando do recebimento do material licitado,

sendo liberada somente ap6s a conclusdo do Contrato.

f) As amostras reprovadas deverdo ser retiradas em até 30 (trinta) dias, contados da publicacdo da homologagdo da licitagdo, ficando

esclarecido que as que ndo forem retiradas nesse prazo serao descartadas, sem direito a indenizagao.

¢) Em nenhuma hipétese as amostras apresentadas serdo tidas como inicio de entrega dos materiais ofertados.

4.4 Vistoria
4.4.1 Nao sera exigida a realizag@o de vistoria prévia.

4.5 Subcontratacio

4.5.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
4.6 Garantia

4.6.1 Garantia de proposta
4.6.1.1 Nao havera exigéncia da garantia de proposta de que trata o art. 58 da Lei Federal n° 14.133/2021.
4.6.2 Garantia da contratagiao

4.6.2.1 Nao havera exigéncia da garantia na contratagéo prevista no art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/2021 uma vez que o objeto sera

cumprido no momento da entrega do(s) material(ais).

4.6.2.1.1 A garantia de contratacdo ¢ independente de garantia do produto/servigo prevista especificamente neste Termo de Referéncia

nos termos do CDC.
4.8 Exigéncia de carta de solidariedade

4.8.1 Em caso de licitante revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a
execucdo do Contrato (art. 41, inc. IV, da Lei Federal n® 14.133/2021).

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 Forma de fornecimento



5.1.1 O prazo de fornecimento dos bens, em entrega uinica, é de 07 (sete) dias , a contar da:
() assinatura do Contrato

(X) da subscrigdo da Autoriza¢do de Fornecimento de Material — AFM;

5.2 Local da entrega

5.1.2 As especificagdes do endereco para entrega do objeto constam:

() anexo integrante deste Termo de Referéncia

( X)) descrigao abaixo

Os bens deverdo ser entregues em horario comercial, das 08 horas as 12 horas e das 13 horas as 17 horas, no seguinte endereco:

Procuradoria Geral do Estado da Bahia - Coordenacdo de Material e Patriménio — Almoxarifado ; 3* Avenida, 370, subsolo, nova sede,
Centro Administrativo da Bahia/CAB, Salvador/BA, CEP: 41745-005

5.1.2.2 Caso nio seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo
menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagoes

de caso fortuito e forga maior.

5.3 Garantia, manutencéo e assisténcia técnica

5.3.1 O prazo legal de garantia técnica sera de 30 (trinta) dias, tratando-se de fornecimento de produtos ndo duraveis, e de 90 (noventa) dias,

tratando-se de fornecimento de produtos duraveis (art. 26, inciso I e II do CDC), contado a partir da entrega efetiva do produto.

5.4 Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.4.1 As informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta constam deste Termo de Referéncia.
5.4.2 O prazo de validade da proposta sera de, no minimo, 30 (trinta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.
5.4.2.1 Sera considerada nio escrita a fixa¢do de prazo de validade inferior ao minimo, ficando facultado aos licitantes amplia-lo.

5.4.3 O licitante devera anexar junto a sua proposta declaragdo de elaboragdo independente de proposta, conforme modelo integrante deste
Termo de Referéncia.

5.4.4 A sangdo de multa sera aplicada ao responsavel por qualquer das infra¢cdes administrativas previstas no artigo 155 da Lei Federal n°
14.133/2021. Aos atrasos no cumprimento de obrigagdes contratuais, sejam elas acessorias ou principais - incluindo-se quaisquer
procedimentos auxiliares ao fiel cumprimento dos termos desse edital - sujeitam-se as cominagdes legais respectivas. na forma dos artigos
48 e 49 da Lei 14.364, de novembro de 2023.

5.4.4.1 Para fins desta contratagao fica estabelecido o percentual de 0,3% para multa moratéria e 10% para multa compensatéria,
em observincia aos parimetros estabelecidos no Decreto Estadual n® 23.113/2024.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e da
Lei Estadual n® 14.634/2023, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n°
14.133/2021).

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo

tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (art. 115, §5°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

6.2.1 O impedimento a que se refere o subitem anterior, total ou parcial, da execugdo do Contrato por fato ou ato de terceiro, deve ser

reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua ocorréncia.



6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-

se, para esse fim, o uso de mensagem eletronica por meio do Sistema Eletrénico de Informagdes — SEL

6.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da contratada para adog@o de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

o

6.5 O acompanhamento da execugdo do Contrato compreendera as atividades de gestdo e fiscalizagdo na forma dos arts. 15 a 23 do Decreto n
22.885/2024, observando-se, ainda, o disposto nos arts. 7° e 17 do Decreto n° 23.059/2024.

6.5.1 Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua intimagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)

dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua justificativa.
6.5.2 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 5 (cinco) dias uteis, a critério do Contratante.

6.5.3 Nao havendo regularizagdo ou ndo sendo aceita a justificativa apresentada, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a

apuragdo dos fatos nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

6.6 Apos a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para

reunido inicial para alinhamento da execucdo do Contrato e demais procedimentos de gestdo do ajuste.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBJETO, LIQUIDAGAO E PAGAMENTO
7.1 RECEBIMENTO DO OBJETO
7.1.1 Recebimento provisério

7.1.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a(s) nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranga equivalente(s), pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do Contrato, para efeito de posterior

verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.1.2 A contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados (art. 119 da Lei Federal n°
14.133/2021).

7.1.1.3 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituido ou corrigido no prazo de 10 (dez) dias, a
contar da intimagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades (art. 140, §1° da Lei Federal n® 14.133, de

2021).

7.1.1.4 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o(s) fiscal(is) do Contrato devera(ao) emitir
relatorio sobre o efetivo cumprimento das obrigagdes da contratada e, se for o caso, analisar o desempenho na execugdo do Contrato nos
termos do art. 144 da Lei Federal n® 14.133/2021, em consonancia com os indicadores que deverdo integrar este Termo de Referéncia

como anexo, encaminhando-o ao gestor do Contrato.

7.1.1.4.1 A analise do desempenho na execugdo do Contrato de que trata o art. 144 da Lei Federal n° 14.133/2021 podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, circunstancia que devera ser registrada pelo(s)

fiscal(is) em relatorio(s) a ser encaminhado ao gestor do Contrato.

7.1.1.5 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou nica medi¢do do objeto até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias

que possam vir a ser apontadas durante o recebimento provisorio.

7.1.1.6 O recebimento provisorio estara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e

Instrucdes exigiveis.
7.1.1.7 Quando a fiscalizagdo for exercida por um tinico servidor, o termo detalhado de recebimento provisorio devera conter o registro, a

analise e a conclusdo sobre todas as ocorréncias na execugdo do Contrato, acompanhado dos demais documentos que julgar necessarios,

encaminhando-o ao servidor ou comissao designada pela autoridade competente para recebimento definitivo.

7.1.2 Recebimento definitivo

7.1.2.1 O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 8 (oito) dias uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117%25C2%25A71

designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais (art. 140, inciso II,
“b” da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

7.1.2.1.1 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver

necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.2.2 No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, a parcela incontroversa, conforme art.

143 da Lei Federal n° 14.133/2021, devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

7.1.2.2.1 Para fins do subitem anterior, o valor da parcela incontroversa devera ser comunicada a contratada para emissdo de nota(s)

fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s).

7.1.2.3 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela contratada, de inconsisténcias verificadas na execugdo do
objeto ou nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s).

7.2 LIQUIDACAO

7.2.1 Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a Administragdo, no prazo de 10 (dez) dias uteis,

prorrogaveis por até 05 (cinco) dias uteis, adotara, na forma desse subitem, as providéncias para fins de liquidacao da despesa.

7.2.2 Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s)
apresentado(s) pela contratada possui(em) os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: a) o prazo de validade; b) a
data da emissdo; c¢) os dados do Contrato e do 6rgao Contratante; d) o periodo respectivo de execug@o do Contrato; e) o valor a pagar; e f)

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.3 Havendo erro na apresentagdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), ou circunstincia que impeca a
liquidag@o da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovagao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus para o Contratante;

7.2.4 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(do) ser obrigatoriamente acompanhado(s) da
comprovagdo da regularidade fiscal da contratada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo de habilitagdo

fiscal, social e trabalhista, na forma exigida neste Termo de Referéncia;

7.3 PAGAMENTO
7.3.1 Prazo para pagamento

7.3.1.1 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias tteis contados da finalizagdo da liquidagéo da despesa, conforme subitem

anterior.

7.3.1.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de

pagamento até a data de sua efetiva realizagio, de acordo com a variagdo do Indice Nacional de Precos - INPC do IBGE, pro rata tempore.

7.3.2 Forma de pagamento

7.3.2.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada aberta em institui¢do financeira contratada
pelo Estado da Bahia.

7.3.2.1.1 Optando a contratada por receber os créditos em institui¢do financeira diversa da indicada neste subitem, devera arcar com os

custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos pagamentos devidos.

7.3.2.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s) devera(do) atender as exigéncias legais pertinentes aos tributos e
encargos relacionados com a obrigagdo, inclusive os destaques necessarios as reten¢des tributarias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a
adogdo da forma eletronica.

7.3.2.3 Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de preco, serdo retidos na fonte, por ocasido da realizacdo do

pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente, quando houver incidéncia tributaria.



7.3.2.4 A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retengdo
tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentagdo de

comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DA PROPOSTA E EXIGENCIAS DE HABILITAQAO
8.1 Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor do bem, obra ou servigo sera selecionado por meio de processo de:

( X)) Contratacio direta

() Licitagdo, na modalidade pregdo, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento
() menor prego
() maior desconto

() Licitagdo, na modalidade concorréncia, sob a forma eletronica, com adogdo do critério de julgamento
() menor prego
() maior desconto
() melhor técnica ou contetido artistico, conforme anexo

() técnica e preco, conforme anexo

8.2 Exigéncias de habilitacio
8.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
8.2.1.1 Habilitagao juridica
8.2.1.1.1 Para PESSOAS JURIDICAS:
a) empresario individual: inscri¢@o no registro publico de empresas mercantis;

b) microempreendedor individual — MEI: certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja

aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

¢) sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, com suas eventuais
alteracdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos

societarios comprobatorios de eleigdo ou designagdo e investidura dos atuais administradores.

d) sociedades simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, com
suas eventuais alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatdrios

de eleigdo e investidura dos atuais administradores.

e) empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, observando-se a Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18

de marco de 2020, quando a atividade assim o exigir.

f) filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro

Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.2.1.1.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

8.2.1.2 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

b) prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes ( X ) Estadual/Distrital ( X ) Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do

licitante pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

¢) prova de regularidade com a Fazenda ( X ) Estadual/Distrital ( X ) Municipal/Distrital do domicilio ou sede do licitante, ou

outro equivalente, na forma da lei;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

d) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos

tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

g) em se tratando de contratagdo direta, prova de regularidade com a Fazenda do Estado da Bahia, ou o compromisso de sua
regularizacdo e sua efetiva realizagdo, como condi¢do para celebragdo do Contrato, nos termos do art. 65 da Lei estadual n°
14.634/2023.

8.2.1.2.1 As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123/2006, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,

mesmo que esta apresente alguma restrigao.

8.2.1.3 Habilitacdo Econdémico-Financeira

a) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data de expedi¢@o ou revalidagao dos ultimos
90 (noventa) dias anteriores a data da realizagdo da licitagdo ou da contratagdo direta, caso o documento ndo consigne prazo de
validade;

b) indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), comprovados mediante a
apresentagao pelo licitante de balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2

(dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)

Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)
b.1) Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido minimo correspondente a

10% (dez por cento) do valor estimado da contratacéo;

b.1.1) Na hipétese de licitagdo por lotes, o patrimdnio liquido exigivel serd calculado em fun¢do da soma de tantos quantos

forem os lotes em que a interessada tenha apresentado as melhores ofertas.

b.2) O balango patrimonial, a demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis limitar-se-do ao ultimo

exercicio, caso a pessoa juridica tenha sido constituida ha menos de 2 (dois) anos (art. 69, §6°, da Lei Federal n® 14.133/2021).



b.3) O balango patrimonial e demonstragdes contabeis podem ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 03

(trés) meses da data da apresentagdo da proposta, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

b.4) O licitante apresentara o balango patrimonial e a demonstracdo de resultado do exercicio mediante, conforme o caso,
publicagdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande Circulagdo ou na Central de Balangos dentro do ambiente Sistema Publico de
Escrituragdo Digital — SPED, copia reprografica das paginas do Livro Diario numeradas sequencialmente onde eles foram
transcritos, com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial, emissdo extraida do SPED,

contendo Recibo de Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e Autenticagao.

b.5) O atendimento dos indices econdmicos previstos neste subitem sera atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo licitante (art. 69, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

8.2.1.3.1 Na licitagdo por lotes, quando for atingido o limite da capacidade econdmico-financeira do licitante, esta sera declarada
inabilitada para o(s) lote(s) subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes constante do instrumento convocatorio, sendo vedada

a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais deseja a habilitagdo.

8.2.1.4 Qualificaciio Técnica (NAO SE APLICA)

a) comprovacdo de capacitagdo técnico-profissional, através da apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho
profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdo de objeto de caracteristicas semelhantes,
para fins de contratagdo, limitadas estas as parcelas de maior relevancia ou valor significativo (art. 67, inc. I, §§1° e 2°, da Lei
Federal n° 14.133/2021).

a.1) O vinculo profissional entre o profissional e o licitante podera ser comprovado através de: a) Carteira de Trabalho; b)
Certiddo do Conselho Profissional; ¢) Contrato social; d) Contrato de prestagdo de servigos; e) Termo através do qual o
profissional assuma a responsabilidade técnica pela execug@o do objeto licitado e o compromisso de integrar o quadro técnico

da empresa no caso do objeto contratual vir a ser a esta adjudicado.

a.2) Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovagdo da capacitagdo técnica deverdo participar da execucdo
do objeto da licitagdo, admitindo-se a sua substitui¢do por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que
aprovada pela Administragdo (art. 67, §6°, da Lei Federal n° 14.133/2021);

a.3) Nao serd admitido que um mesmo profissional indicado como responsavel técnico participe de mais de uma proposta

apresentada por licitantes diversos.

b) comprovagdo de capacitagdo técnico-operacional, mediante apresentacdo de certiddes ou atestados, regularmente emitidos pelo
conselho profissional competente, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de objeto similar, de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior, limitada as parcelas de maior relevancia ou valor significativo (art. 67, inc. II,
§§1° e 2° da Lei Federal n° 14.133/2021);

bl) na hipotese de atividade nio regulada por conselho profissional, a capacitacdo técnico-operacional referida neste item
podera ser demonstrada por certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado,

preferencialmente conforme modelo anexo a este Termo de Referéncia.

b2) Sera admitida a apresentacdo de atestados relativos a potencial subcontratado em relagdo a parcela do objeto cuja
subcontratag@o tenha sido expressamente autorizada neste Termo de Referéncia, limitada a 25% (vinte e cinco por cento) do
objeto a ser licitado, hipdotese em que mais de um licitante podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial
subcontratado (art. 67, §9°, da Lei Federal n° 14.133/2021).

¢) indicagdo do pessoal técnico, das instalagdes e do aparelhamento adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto, bem como
da qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizard pelos trabalhos, preferencialmente conforme modelo
anexo a este Termo de Referéncia (art. 67, inc. 11, da Lei Federal n® 14.133/2021).

c.1) Para fins desta alinea “c”), o licitante devera apresentar, sob as penas da lei, em especial do disposto no art. 155, inc. VIIL,
da Lei Federal n° 14.133/2021, a relag@o explicita e declaracdo formal de disponibilidade, de acordo com as especifica¢des

exigidas;
¢.2) Quanto ao pessoal técnico, sera observado o que se segue:
c.2.1) relagdo do pessoal técnico indicado pelo licitante devera estar acompanhada da demonstragdo de vinculagao a futura

execugdo contratual, mediante a juntada no sistema eletronico, de quaisquer dos seguintes documentos: a) Carteira de
Trabalho; b) Certidao do Conselho Profissional; ¢) Contrato social; d) Contrato de prestagdo de servigos; ¢) Termo através



do qual o profissional assuma o compromisso de integrar o quadro técnico da empresa no caso do objeto contratual vir a ser

a esta adjudicado.

c.2.2) Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacdo da capacitagdo técnica deverdo participar da
execugdo do objeto da licitacdo, admitindo-se a sua substitui¢do por profissionais de experiéncia equivalente ou superior,
desde que aprovada pela Administragdo (art. 67, §6°, da Lei Federal n°® 14.133/2021);

¢.2.3) Nao sera admitido que um mesmo profissional indicado como responsavel técnico participe de mais de uma proposta

apresentada por licitantes diversos.
d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, se for o caso (art. 67, inc. IV, da Lei Federal n° 14.133/2021);
e) registro ou inscri¢do do licitante na entidade profissional competente, se for o caso ;

e.1) No caso de empresa ndo registrada no respectivo Conselho no Estado da Bahia, devera apresentar o registro do Conselho
do Estado de origem, ficando o licitante vencedor obrigado a apresentar o visto do Conselho local antes da assinatura do

Contrato.

e.2) No caso de Sociedades empresarias estrangeiras, o atendimento da exigéncia de que trata esta alinea “e” se dara por meio
da apresentagdo, no momento da assinatura do Contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente

no Brasil.

f) declarag@o no sistema eletronico da licitagdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e, quando exigido,
das condigdes locais, para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagdo ou da contratagdo direta (art. 67, inc. VI, da Lei
Federal n° 14.133/2021).

1Rt}

8.2.1.4.1 (NAO SE APLICA) Serio consideradas como parcelas de maior relevancia ou valor significativo, para fins das alineas “a”,

“b” e “c” deste topico:

PARCELAS DE MAIOR QUANTITATIVO TOTAL (100%) COMPROVAGAO MINIMA (%)
RELEVANCIA OU

VALOR SIGNIFICATIVO

8.2.1.4.1.1 Na hipotese de objeto em que ndo seja possivel distinguir as parcelas de maior relevancia ou valor significativo
(objeto homogéneo), podera ser indicada parcela unica, sendo considerada satisfatoria a comprovagdo da execugdo de, no

minimo, % ( por cento) do(s) quantitativo(s) previsto(s) neste Termo de Referéncia.
8.2.1.4.2 Na hipétese de licitagdo por lotes, sera observado o disposto a seguir:

8.2.1.4.2.2 Quando for atingido o limite da capacidade técnica do licitante, este sera declarado inabilitado para o(s) lote(s)
subsequentes, observada a ordem sequencial dos lotes, sendo vedada a escolha, pelo licitante, dos lotes para os quais deseja a

habilitagdo.

8.2.1.4.3 No caso de apresentacdo por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em favor de consorcio do qual tenha feito
parte, se o atestado ou o contrato de constitui¢do do consorcio ndo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, serdo adotados os seguintes critérios na avaliagdo de sua qualificacdo técnica (art. 67, §10, da Lei Federal n°
14.133/2021).

8.2.1.4.3.1. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser
reconhecidas para cada empresa consorciada na propor¢do quantitativa de sua participa¢do no consoércio, salvo nas licitagdes ou
contratagdes diretas destinadas a contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em

que todas as experiéncias atestadas deverao ser reconhecidas para cada uma das empresas consorciadas;

8.2.1.4.3.2. Caso o atestado tenha sido emitido em favor de consdrcio heterogéneo, as experiéncias atestadas deverdo ser



reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos campos de atuagdo, inclusive nas licitagdes ou contratagdes

diretas destinadas a contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual.

8.2.1.4.3.3 Na hipotese deste subitem 8.2.1.4.3, para fins de comprovagdo do percentual de participagdo do consorciado, caso este
nao conste expressamente do atestado ou da certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo copia do instrumento de

constitui¢do do consoércio.

8.3 Disposicoes gerais

8.3.1 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo ou da contrata¢do direta deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e

poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (art. 65, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

8.3.2 Regras acerca da participagdo de matriz e filial:

a) se o licitante for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) se o licitante for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislagdo permita ou exija a emissdo

apenas em nome da matriz;

c) a comprovagdo de capacidade operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e

prazos com o objeto da licitagdo ou da contratagdo direta podera ser feita em nome da matriz ou da filial;

d) se o licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitagédo e qualificacdo da matriz e desejar executar o Contrato pela
filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do Contrato, da regularidade do estabelecimento que executara o objeto

licitado, a qual devera ser mantida durante todo o curso da avenca.

8.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado-CRS podera substituir os documentos de habilitacéo,

na forma indicada neste Termo de Referéncia.

8.3.3.1 Caso conste do registro algum documento vencido, o licitante devera apresentar a versao atualizada do referido documento junto

aos demais documentos de habilita¢do.

8.3.3.2 A substitui¢ao dos documentos esta condicionada a verificagdo da regularidade destes, mediante a emissao do extrato do fornecedor

pela Administragdo.

8.3.3.3 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo de validade, podera

substituir os documentos relativos a habilitagdo constantes do sistema, exceto os concernentes a Qualificagdo Técnica.

8.3.4 Na hipoétese de participagdo de pessoas juridicas em consoércio, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatoério
dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio dos
valores de cada consorciado (art. 15, inc. I1I, da Lei Federal n® 14.133/2021).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1 O valor estimado total da contratagio ¢ de R$ 4.500,00 (quatro mil e quinhentos reais), conforme planilha de quantitativos e

pregos unitarios abaixo, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos pregos unitarios e global.

Lote/ltem

Cddigo SIMPAS Descrigao Unidade de|Quantitativo| PRECO PRECO
Fornecimento UNITARIO | GLOBAL
(UF) (R$) (R$)




01

85.40.00.00183294-
8

GUARDANAPO,
de papel, folha
dupla, com 4
dobras, na cor
branca, dimensoes
33 x 33 cm, com
tolerancia de ate -
2%  (dois  por
cento), fabricado
com 100% de fibra
naturais, macio,
alta absorcao.

EMBALAGEM:
Pacote com 50
unidades.

ROTULAGEM: As
seguintes
informacoes
deverao ser
impressas elou
carimbadas  pelo
fabricante (legivel
e indelevel),
diretamente na
embalagem em
que o produto esta
acondicionado
com todos os
dizeres na lingua
portuguesa
(Brasil):
Nome/CNPJ do
fabricante, nome
do produto, marca,
endereco e/ou
telefone de contato

Atender a(s)
norma(s)  ABNT
NBR 15464
vigente(s).

UN 600

7,5000 4.500,00

Valor estimado total (R$)

4.500,00

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA




10.1 As despesas para o pagamento da presente contratagéo correrdo a conta de recursos da Dotagdo Orgamentaria a seguir especificada:

Unidade FIPLAN: 06101, Fungdo: 03, Subfungdo: 122, Programa: 502, PAOE: 2000 — Manutengdo dos Servicos Técnicos e
Administrativos, Regido: 9900, Natureza de Despesa: 339030 — Material de Consumo, Destinagdo do Recurso: 100 - Recurso Ordinario ndo

Vinculado do Tesouro, Tipo de Recurso: Normal.

10.1.1 A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e

liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. PRAZO PARA ASSINATURA DO CONTRATO

o

11.1 O prazo para assinatura do Contrato ou instrumento equivalente sera de 3 (trés) dias uteis, observado o disposto no art. 90 da Lei Federal n
14.133/2021.

11.1.1 O prazo de que trata o subitem 11.1 podera ser prorrogado uma vez, por, no maximo, idéntico periodo , mediante solicitagdo do

Adjudicatario durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragdo.

11.2 A assinatura do Contrato ou instrumento semelhante se dara por meio do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI, caso em que o licitante
devera providenciar o cadastramento de seu representante legal ou procurador no enderego eletronico www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br ou
através do link disponibilizado no enderego eletrdnico www.comprasnet.ba.gov.br.

12. ANEXOS E MODELOS DO TERMO DE REFERENCIA
12.1 Vinculam-se a este Termo de Referéncia, independentemente de transcrigao (art. 92, inc. 11, da Lei Federal n° 14.133/2021):
a) Especificagdes do objeto, quando ndo descritas no proprio corpo deste Termo de Referéncia;

b) Modelo de descrigdo da proposta de prego e de declaragio de elaboragdo independente de proposta;

Salvador, na data e horario da assinatura eletr6nica.

I
eil Documento assinado eletronicamente por Antonio Augusto Azevedo Santos, Coordenador Técnico, em
ﬂimma Lﬂ 05/09/2025, as 10:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do Decreto n°

| eletrdnica 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Sophia Santos Araujo, Assistente de Procuradoria, em 05/09/2025, as
gimma |_‘11| 10:57, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do Decreto n® 15.805, de 30

| sletrdnica de dezembro de 2014.

,‘&i-m_r, bdli A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
'tg_ff?-':'j:_r_::‘_ acao=documento conferir&id orgao acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 00122113110 e o codigo
LA%ER CRC 29C25DDD.

Referéncia: Processo n° 006.0411.2025.0059300-98 SEIn® 00122113110


http://www.portalseibahia.saeb.ba.gov.br/
http://www.comprasnet.ba.gov.br/
http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-15805-de-30-de-dezembro-de-2014
http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-15805-de-30-de-dezembro-de-2014
https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0&cv=00122113110&crc=29C25DDD

	Termo de Referência 00122113110

