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TERMO DE REFERENCIA N2 7.2026.DADM.2269233.2026.023103

1. DO OBJETO

1.1. Aquisicao de 03 (trés) gravadores de voz digitais com tecnologia
de inteligéncia artificial (gravador tipo "Plaud Note" ou similar de qualidade igual ou
superior), com recursos de transcricao automatica e geracao de resumos, conforme
condicdes, quantidades e especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Item Especificacao Unidade | Qtde | Valor unit. Valor
total

Gravador de voz digital com
tecnologia de inteligéncia artificial
(tipo "Plaud Note" ou similar de
qualidade igual ou superior),
conforme especificacdes técnicas
minimas do item 3

. R$
Unidade | 03 | R$1.736,90 | . 4

1.2. Os bens objeto desta contratacao sao caracterizados como bens
comuns, para os fins do art. 62, Xlll, da Lei n? 14.133/2021, uma vez que suas
especificacbes podem ser objetivamente definidas com base em padrdes usuais de
mercado.

1.3. A contratacao tem entrega imediata e integral, da qual nao
resultam obrigacdes futuras relevantes, inclusive quanto a assisténcia técnica além
da garantia legal.

1.4. O instrumento de contrato sera substituido pela nota de empenho,
nos termos do art. 95, |, da Lei n? 14.133/2021 e do art. 20, paragrafo Unico, | e ll, do
Ato n?2 008/2024/PGJ, conforme fundamentacao no item 14 deste Termo de
Referéncia.

1.5. Este Termo de Referéncia observa os capitulos minimos do art. 16
do Ato n2 008/2024/PG] e, por tratar-se de dispensa de licitacao em razao do valor,
contempla também as manifestacdes exigidas pelo art. 30 do mesmo Ato (item 13).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A contratacao decorre da necessidade de disponibilizar
equipamentos préprios e adequados para o0 registro, a organizacdo e o
gerenciamento de informacdes obtidas em reunides e demais atividades
institucionais que demandem registro em audio.

2.2. Atualmente, o registro de informacdes em audio é realizado,
guando necessario, por meio de equipamentos particulares ou de recursos
disponiveis nas plataformas utilizadas para reunides, nao havendo solucao
institucional especifica e padronizada para a finalidade. Esse procedimento pode
ocasionar limitacdes quanto a qualidade e a padronizacao dos registros, além de




demandar tempo adicional para a organizacao e transcricao do conteudo.

2.3. A solucao pretendida consiste na aquisicao de gravadores digitais
com tecnologia de inteligéncia artificial, capazes de realizar captacdao adequada de
audio, transcricdao automatica e organizacao das informacbes registradas,
proporcionando maior agilidade, padronizacao e eficiéncia no desenvolvimento das
atividades institucionais.

2.4. Estimativa das quantidades: o quantitativo de 03 (trés) unidades
decorre da necessidade de registro simultaneo da entrevista do membro e das
visitas técnicas conduzidas pela equipe, bem como da realizacdao de correicdes em
diferentes unidades, inclusive no interior do Estado, mostrando-se adequado e
proporcional a demanda.

2.5. Ndo parcelamento: a contratacdo nao serd parcelada, por
consistir na aquisicao de bens padronizados e homogéneos, de baixa complexidade,
cujo fornecimento conjunto nao compromete a competitividade nem gera perda de
economia de escala (art. 40, V, "b", da Lei n® 14.133/2021).

2.6. Estudo Técnico Preliminar: fica dispensada a elaboracao de Estudo
Técnico Preliminar, por tratar-se de contratacao direta por dispensa de licitacdo em
razao do valor (art. 75, 1l), faculdade prevista no art. 82, IV, e no art. 66, §29, |, do Ato
n? 008/2024/PG), sendo a fundamentacao técnica detalhada neste Termo de
Referéncia.

2.7. Previsao no PCA: a contratacao nao esta no Plano de Contratacdes
Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Descricao da solucao: aquisicao de equipamentos de gravacao de
audio com inteligéncia artificial capazes de captar dudio com qualidade adequada ao
uso institucional, transcrever automaticamente o conteldo gravado e gerar registros
estruturados, com operacao simples e uso compartilhado entre os usuarios
autorizados, sem necessidade de infraestrutura complexa.

3.2. Requisitos técnicos minimos — o0s equipamentos deverao
atender, no minimo, a:

a) gravacao de audio digital com microfone embutido e captacao
de alta fidelidade, adequada a ambientes internos e externos;

b) memdria interna minima de 64 GB;
c) autonomia de bateria minima de 30 (trinta) horas de gravacao;

d) conectividade Bluetooth e compatibilidade com smartphones
(sistemas Android e iOS);

e) aplicativo/software com inteligéncia artificial para transcricao
automatica do audio e geracao de resumos, com suporte ao idioma portugués;

f) recursos de organizacao, etiguetagem e compartilhamento das
gravacoes e transcricoes;

g) fornecimento novo, de primeiro wuso, em perfeito
funcionamento, com manuais e acessoérios necessarios a utilizacao (cabo e,
guando aplicavel, case e adaptador).

3.2.1. Funcionalidade de transcricao por inteligéncia artificial: exige-se
gue o equipamento disponibilize a transcricdo e a sumarizacao automaticas por
meio do aplicativo do fabricante, com a capacidade de transcricao ja incluida no



fornecimento (cota gratuita do préprio dispositivo/conta). Ndo se exige plano de
transcricao ilimitada sem custo adicional, a fim de preservar a competitividade e
evitar o insucesso da contratacdao — registra-se que a exigéncia de "minutos
ilimitados de transcricao sem custo por 12 meses" inviabilizou contratacdes
idénticas em outros 6érgaos, por inexistir oferta de mercado compativel. Caso a
Administracao entenda necessaria cota superior a inclusa, o respectivo plano de
assinatura devera ser previsto expressamente como item do objeto, com cota e
vigéncia definidas, observando-se que tal opcdo gera obrigacao futura e afasta o
enquadramento como compra de entrega imediata.

3.3. Indicacao de referéncia de marca: a mencao ao modelo "Plaud
Note" tem carater exclusivamente referencial, para descricdo do padrdao de
qualidade pretendido, admitindo-se produto similar ou equivalente de qualidade
igual ou superior, nos termos do art. 41, |, da Lei n? 14.133/2021 e do art. 17, §19, I,
do Ato n? 008/2024/PGJ, vedada a restricao indevida a competitividade.

3.4. Sustentabilidade: sempre que possivel, os equipamentos deverao
apresentar caracteristicas que favorecam a eficiéncia energética, a durabilidade e a
reducao de residuos, com acondicionamento em embalagem adequada, observadas
as praticas usuais de mercado e sem prejuizo a competitividade, em consonancia
com o art. 52 da Lei n? 14.133/2021.

3.5. Consércio e subcontratacao: nao sera admitida a participacao de
empresas em consorcio nem a subcontratacao do objeto, por se tratar de aquisicao
de bem comum, simples e de pequeno valor.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. Entrega: a entrega sera efetuada em remessa Unica, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, contado da confirmacao do recebimento da autorizacao
de fornecimento/nota de empenho, nos termos do art. 22 do Ato n2 008/2024/PG]J,
caracterizando-se a compra como de entrega imediata (art. 71, §42, do mesmo Ato).

4.2. Todas as despesas de entrega, transporte, tributos e encargos
correrao por conta exclusiva da contratada. Os bens deverao ser entregues novos,
embalados e acompanhados de manuais e documentos necessarios a utilizagao.

4.3. Recebimento provisério: o objeto sera recebido provisoriamente,
em até 10 (dez) dias Uuteis, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacao,
para posterior verificacao de conformidade com as especificacdes deste Termo de
Referéncia e da proposta.

4.4. Recebimento definitivo: o objeto sera recebido definitivamente,
em até 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

4.5. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, qguando em
desacordo com as especificacdes, devendo ser substituido no prazo de 15 (quinze)
dias, a contar da notificacao, as custas da contratada, sem prejuizo das penalidades
cabiveis. Em caso de controvérsia sobre a execucao, observar-se-a o art. 143 da Lei
n% 14.133/2021.

4.6. Garantia do objeto e assisténcia técnica: o prazo de garantia é o
estabelecido na Lei n? 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), contado do
primeiro dia Util subsequente ao recebimento definitivo, sem prejuizo de garantia
complementar oferecida pelo fabricante. Durante a garantia, a contratada
assegurard manutencao corretiva e assisténcia técnica, sem 6nus adicional para a
Administracao.



4.7. Garantia contratual: Serd exigida garantia contratual.

5. OBRIGACOES DAS PARTES

5.1. Da Contratante: exigir o cumprimento das obrigacdes assumidas;
receber o objeto nas condicdes deste Termo; notificar a contratada sobre vicios ou
incorrecdes; acompanhar e fiscalizar a execucao; efetuar o pagamento no prazo e
condicoes estabelecidos; aplicar as sancdes cabiveis, garantida a prévia defesa.

5.2. Da Contratada: entregar o objeto em conformidade com as
especificacbes e com a proposta; responsabilizar-se pelos vicios e danos
decorrentes do objeto, nos termos da Lei n® 8.078/1990; reparar, corrigir ou
substituir, as suas expensas, os bens com vicios ou defeitos; manter, durante a
execucao, as condicdes de habilitacao exigidas; guardar sigilo sobre as informacoes
obtidas em razao do contrato; cumprir a legislacdo trabalhista, previdenciaria e
fiscal aplicavel; observar a vedacao do art. 48, paragrafo Unico, da Lei n2
14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucao serda acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal
designados pela autoridade competente, observado o art. 117 da Lei n? 14.133/2021
e o art. 21 do Ato n?2 008/2024/PG). Gestor e fiscal serao indicados pela
Administracao quando da formalizacao da contratacao.

6.2. As comunicacbOes entre as partes serao realizadas por escrito
sempre que o ato exigir formalidade, admitido o uso de mensagem eletrénica.

7. CRITERIOS DE MEDICAO, PAGAMENTO E REAJUSTE

7.1. O pagamento sera efetuado mediante crédito em conta corrente,
no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da liquidacao, a vista de nota fiscal/fatura
devidamente atestada.

7.2. Constatada irregularidade na nota fiscal, o prazo de pagamento
iniciar-se-a apos a regularizacao, sem 6nus para a Contratante.

7.3. A Contratante efetuard as retencdes tributarias na fonte, na forma
da legislacao aplicavel.

7.4. Reajuste: os precos contratados sao fixos e irreajustaveis no
prazo de um ano, contado da data do orcamento estimado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por contratacao direta, na
modalidade dispensa de licitacao em razao do valor (art. 75, Il, da Lei n?®
14.133/2021; arts. 63, |, e 64 do Ato n® 008/2024/PGJ). A dispensa serd realizada
preferencialmente de forma eletrbnica, mediante o sistema de compras
governamentais do Governo Federal (art. 70 do Ato), precedida da divulgacao de
aviso no Portal da Transparéncia do MPAM pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis,
com especificacao do objeto e manifestacao de interesse na obtencao de propostas
adicionais, selecionando-se a proposta mais vantajosa (art. 69 do Ato).

8.2. O critério de julgamento serd o menor preco, e o critério de
adjudicacao serd por item (art. 18, IV e 8§49, do Ato n? 008/2024/PGJ), observadas as
especificacbes deste Termo de Referéncia e do aviso de dispensa.



8.3. Habilitacao: a documentacao de habilitacao sera exigida de forma
simplificada (art. 70, Ill, da Lei n? 14.133/2021 e art. 71, lll, do Ato n2 008/2024/PG)),
compativel com o baixo valor e a entrega imediata, sendo obrigatéria a
comprovacao de regularidade perante a Seguridade Social e o FGTS (art. 71, §19, do
Ato n? 008/2024/PGJ c/c art. 195, §32, da Constituicao Federal), exigindo-se ainda:
regularidade fiscal federal; inexisténcia de débitos trabalhistas (CNDT); e declaracao
de cumprimento do art. 72, XXXIll, da Constituicao Federal (vedacao ao trabalho de
menores). Admite-se a substituicao por registro cadastral (SICAF, Cadastro Geral de
Fornecedores do Estado ou cadastro do MPAM), na forma do art. 71, §29, do Ato.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratacdo serd apurado mediante pesquisa
de precos, na forma do art. 23 da Lei n2 14.133/2021 e do Ato n® 008/2024/PGJ, com
a juntada do respectivo relatério aos autos.

9.2. Valor estimado: R$ 5.500 (cinco mil e quinhentos
reais). Referéncia de mercado em contratacdes recentes do mesmo objeto: cerca
de R$ 1.700,00 a R$ 2.000,00 por unidade (ex.: CGE/MS — R$ 2.000,00/unid.; Sao
Domingos/SC — R$ 1.679,00/unid. para o Plaud Note), resultando em estimativa
aproximada de R$ 5.100,00 a R$ 6.000,00 para as 03 unidades, a ser confirmada
pela pesquisa de precos.

10. TRATAMENTO DIFERENCIADO ME/EPP

10.1. Aplica-se o tratamento diferenciado e simplificado da Lei
Complementar n® 123/2006, observada, na hipotese de dispensa em razao do valor,
a exclusividade de participacao de microempresas e empresas de pequeno porte
(art. 49, IV, da LC n® 123/2006), ressalvadas as hipoteses do art. 49 da mesma Lei.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas correrao a conta da dotacao orcamentaria do
orcamento vigente do Ministério PUblico do Estado do Amazonas. (A preencher pelo
setor competente.)

12. INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Pela inexecucao total ou parcial do objeto, atraso injustificado,
apresentacao de documentacao falsa, conduta inidonea ou fraude, a Administracao
podera aplicar, garantida a prévia defesa, as sancoes previstas no art. 156 da Lei n?
14.133/2021 (adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade), observada a dosimetria e a requlamentacao aplicavel.

12.2. A aplicacao das sancdes nao exclui a obrigacao de reparacao
integral dos danos causados.

3 13. MANIFESTACOES DA DISPENSA EM RAZAO DO VALOR E
NAO FRACIONAMENTO

13.1. ManifestacOes exigidas pelo art. 30 do Ato n2 008/2024/PG]J:

| — ndao hd conhecimento de Ata de Registro de Precos vigente, no
ambito do MPAM, para a aquisicao do objeto;



I — nao é viavel a inclusao do objeto como item autbnomo em
procedimento licitatério da Administracao, considerando a baixa quantidade, o
baixo valor e das caracteristicas especificas da demanda;

[l — ndo ha, no ambito da Administracdo, previsdao de demanda de
itens similares que pudessem ser adquiridos conjuntamente.

13.2. Nao fracionamento: em atencao ao art. 75, §12, da Lei n®
14.133/2021 e ao art. 64, §§12 e 22, do Ato n2 008/2024/PG), certifica-se que a
presente contratacao por dispensa em razao do valor nao configura fracionamento
indevido de despesa, observado o somatério, no exercicio, das despesas com
objetos de mesma natureza (mesmo ramo de atividade), conforme verificacao a ser
anexada aos autos, e a inexisténcia de Ata de Registro de Precos ou contrato
vigente apto a atender a demanda.

14. SUBSTITUICAO DO CONTRATO POR NOTA DE EMPENHO

14.1. O instrumento de contrato podera ser substituido pela nota de
empenho, com fundamento no art. 95, |, da Lei n? 14.133/2021, por tratar-se de
dispensa de licitacao em razao do valor, com entrega imediata e integral dos bens,
da qual nao resultam obrigacdes futuras relevantes, sem prejuizo da aplicacao, no
que couber, do disposto no art. 92 da mesma Lei.

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

15.1. Considerando os elementos expostos, conclui-se pela viabilidade
da contratacao e pela adequacao da solucao escolhida ao atendimento da
necessidade administrativa identificada.

Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo o prosseguimento
do processo de contratacao.

(Assinado eletronicamente)
MARCELLO PIRES FONSECA
Diretor de Administracao

eil Documento assinado eletronicamente por Marcello Pires Fonseca, Diretor(a)
Sl ﬁ de Administracao - DA, em 29/09/2026, as 13:34, conforme art. 19, Ill, "b", da Lei
11.419/2006.
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