GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS ‘\g"'
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIXUNA b

ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO:

Prestacdo do servico de agenciamento, os quais compreendem os atos de pesquisa de
precos, reserva, emissdo, marcagdo, remarcacdo, endosso, cancelamento e fornecimento
de passagens aéreas nacionais, para servidores da Prefeitura Municipal de Ipixuna, quando
em viagem de exclusivo interesse publico, para atender as necessidades das Secretarias

Municipais da Prefeitura Municipal de Ipixuna:

1.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO:

ITEM DESCRICAO BREVE PRODUTO QUANT. | UNID.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO, Compreendendo: Pesquisa de
precos, reserva, emissdo, marcacdo, remarcagdo, endosso, 260 SERVICO
cancelamento e fornecimento de passagens aéreas nacionais
para servidores da Prefeitura Municipal de Ipixuna.

01

Estima-se que a despesa em valores reais baseado no comércio local é de aproximados

R$ 76.375,00 (setenta e seis mil trezentos e setenta e cinco reais).

1.2 - PREVISAO ORCAMENTARIA:

1.2.1 Para o fim do disposto no art. 16, Il, da Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio
de 2000 e para efeito da realizagdo da contratagdo, a despesa decorrente do processo
tem adequagdo orgamentaria e financeira anual e compatibilidade com o Plano Plurianual
- PPA, com a Lei de Diretrizes Orcamentaria - LDO e Lei Orcamentaria Anual - LOA,
sendo constatada a existéncia de dotacdo orgamentdria para o exercicio de 2025,

conforme abaixo discriminado:

- Projeto: 020201.04.122.0011.2.003 - Manutencdo do Gabinete da Prefeita;
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- Projeto: 020201.04.122.0011.2.004 - Manutencdo da Representacdo do Municipio em

Manaus;

- Projeto: 020202.04.122.0011.2.005 - Manutengdo da Secretaria Municipal de

Administragcdo e Planejamento;
- Projeto: 020203.04.122.0011.2.011 - Manutencdo da Secretaria Municipal de Financas;
- Projeto: 020204.12.122.0011.2.013 - Manutengdo da Secretaria Municipal de Educagéo;

- Projeto: 020205.15.452.0011.2.038 - Manutencdo da Secretaria Municipal de Obras e

Infraestrutura;
- Projeto: 020206.10.122.0011.2.039 - Manutencdo da Secretaria Municipal de Salde;
- Projeto: 020207.08.244.0034.2.042 - Encargos com o Conselho Tutelar;

- Projeto: 020207.08.244.0034.2.044 - Manutengdo da Secretaria Municipal de Assisténcia

Social;
- Projeto: 020208.16.122.0011.2.046 - Manutencdo da Secretaria Municipal de Habitac&o;

- Projeto: 020209.20.122.0011.2.048 - Manutencdo e Funcionamento da Secretaria de

Producdo e Abastecimento;

- Projeto: 020210.13.122.0011.2.051 - Manutencdo da Secretaria Municipal de Cultura e

Turismo;

- Projeto: 020211.18.122.0011.2.055 - Manutengdo da Secretaria Municipal de Meio

Ambiente;
- Projeto: 020212.27.812.0011.2.057 - Manutencdo da Secretaria Municipal de Desporto;
- Projeto: 020213.04.122.0011.2.059 - Manutencdo da Secretaria Municipal de Governo;

- Projeto: 020216.06.182.0011.2.064 - Manutencdo e Funcionamento da Secretaria de
Defesa Civil - SEMDEC;

- Projeto: 030301.08.122.0034.2.070 - Gestdo do Bloco de Protecdo Social Basica;

- Projeto: 050501.10.301.0052.2.076 - Gestdo da Atencdo Primaria a Salde;
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- Projeto: 050501.10.302.0052.2.081 - Gestdo da Atencdo de Média e Alta Complexidade;
- Projeto: 050501.10.304.0052.2.083 - Gestdo das Acgdes de Vigilancia Sanitéria;

- Projeto: 050501.10.305.0052.2.084 - Gestdo das Acdes de Vigilancia em Salde;

- Fonte: 1500/1600/1660.

2 - CONTRATACAO:

De acordo com a Lei n® 14.133/2021: Modalidade Pregdo Presencial.

3 - JUSTIFICATIVA

A contratagdo do servico, visa atender as necessidades de deslocamento de servidores e dos
agentes politicos da administragdo municipal, para participar de eventos de capacitagdo,
treinamentos, congressos, semindrios, cursos, reunides e encontros regionais, estaduais e
nacionais de quaisquer areas, que venham enriquecer os conhecimentos dos gestores e
servidores da administracdo publica municipal. As viagens sempre serdo necessdrias, em tempo
gue a administracdo busque através de seus servidores conhecimento e traga beneficios em prol
do municipio e de seus municipes. Desta forma, em face dessa necessidade imprescindivel de
locomocado a interesse do servigco publico, os servicos ora solicitados sdo caracterizados como de

natureza continua.

4 - DA VIGENCIA:

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contada data

da sua assinatura, excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento.

Nos termos do artigo 84 da Lei n° 14.133/21, o prazo de vigéncia da ata de registro de
precos serd de 1 (um) ano e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o prego vantajoso.

O prazo para o servico de agenciamento, os quais compreendem os atos de pesquisa

de precos, reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo, endosso, cancelamento e
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fornecimento de passagens aéreas nacionais é de no maximo de 06 (seis) horas, contado
a partir do recebimento da guia de solicitacdo pelo fornecedor, admitida prorrogacdo
quando comprovado justo motivo aceito pela Administracdo.

5 - SERVIGO/FORNECIMENTO:

Os servicos compreendem:

5.1 Reserva, marcacdo e emissdo de passagens;

5.2 Desdobramento, cancelamento, e substituicdo de bilhetes aéreos emitidos;

5.3 Assessoramento direto para definicio de melhor roteiro, horario, frequéncia de partida
e chegada de aeronaves, bem como das tarifas promocionais quando da retirada dos
bilhetes;

5.4 Entrega de bilhetes/Check in em local a ser determinado por esta Administracao;
5.5 Em casos excepcionais e mediante autorizagdo do executor do contrato, entrega de
bilhetes no estabelecimento da empresa contratada;

5.6 Fornecimento de tabela de pregos, quando solicitado;

5.7 Providéncias para concessdo de endosso de passagens, de uma para outra companhia,
quando for aceito pelas mesmas e houver hordrio em outro voo para o mesmo destino;
5.8 O fornecimento serd de acordo com as necessidades e conveniéncia da Prefeitura;
Secretarias e demais Orgdos Municipais, através da Secretaria Municipal de Administracao;
5.9 O fornecimento de passagens sera solicitado, previamente por telefone ou e-mail, por
pessoa indicada por esta Administracdo;

5.9.1 Informagdes e esclarecimentos adicionais necessarios ao cumprimento das
obrigacdes da empresa contratada serdo fornecidos por esta Administracdo;

5.9.2 Disponibilizar pessoal para atendimento emergencial por telefone, quando necessario
em viagens;

59.3 Efetuar a entrega dos bilhetes//Check in, nos prazos exigidos por esta
Administragéo;

5.9.4 Proceder a troca de datas, hordrios e percursos de passagens quando necessario;
5.9.5 Providenciar junto as companhias aéreas o ressarcimento a esta Administragdo

Municipal de valores relativos a bilhetes ndo utilizados.

6 - DA SUSTENTABILIDADE:
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6.1 Os produtos a serem fornecidos deverdo obedecer as normas e especificagcdes da
ABNT, INMETRO, Normas da ISO, ANVISA, MINISTERIO DA SAUDE no que se refere a

qualidade, conforme for aplicavel.

7 - PENALIDADES:

7.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.1333, de 2021, o contratado
que: a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo
ou ao funcionamento dos servicos plblicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a execucgdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugcdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.2. Caso a CONTRATADA ndo cumpra quaisquer das obrigagdes assumidas, ou fraude,
por qualquer meio, a presente contratagdo, poderdo ser aplicadas, segundo a gravidade
da falta cometida, uma ou mais das seguintes penalidades, a juizo da Administracdo da
Prefeitura:

7.2.1 Adverténcia;

7.2.2 Multa:

7.2.2.1 O atraso injustificado na execugdo dos fornecimentos sujeitard& o FORNECEDOR a
multa de:

a) 1% (um por cento) do valor Adjudicado por dia, até o trigésimo dia de atraso, se o
objeto ndo for entregue na data prevista, sem justificativas aceitas pelo Municipio;

b) 30% (trinta por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da
obrigacdo assumida.

c) 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado ndo realizado, em caso de inexecugdo
parcial da obrigacdo assumida.

d) 10% sobre o valor adjudicado, em caso de recusa da prestadora do servico em retirar

a nota de empenho ou instrumento equivalente.

Pagina | 5



GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS &9"'
PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIXUNA b

e) 10% sobre o valor do preco registrado, em caso de descumprimento, pelo fornecedor,
de qualquer das clausulas da Ata de Registro de Precos.

7.3 Sera configurada a inexecugdo parcial do objeto quando houver atraso injustificado
por mais de 15 (quinze) dias apdés o término do prazo fixado para a entrega do objeto,
até o limite de 30 (trinta) dias.

7.4 Serd configurada a inexecugdo total do objeto quando:

a) houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apés o término do prazo fixado
para a entrega do objeto, sem que qualquer parcela do objeto tenha sido entregue;

b) todo o fornecimento ndo for aceito pela FISCALIZACAO por nido atender as

especificagoes.

8 - DA RESCISAO CONTRATUAL

O CONTRATANTE podera rescindir o contrato, em caso de inexecugdo parcial ou
inexecugdo total do objeto.

O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado ao FORNECEDOR.
Se o valor do pagamento for insuficiente, fica o FORNECEDOR obrigado a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagdo oficial.
Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pelo FORNECEDOR ao
CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscricdo em divida ativa.

Pela inexecugdo total ou parcial do objeto desta contratacdo, a Administragdo Municipio
poderd garantida a prévia defesa, aplicar ao FORNECEDOR as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) suspensdo temporéria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Municipio, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis)
anos;

c) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que o FORNECEDOR ressarcir a Administracdo Municipal pelos prejuizos resultantes

e depois de decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea anterior.
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Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por motivo de reconhecida forca
maior, devidamente justificado e aceito pela Administracio do CONTRATANTE, o
FORNECEDOR ficara isento das penalidades mencionadas.

Além das penalidades citadas, o FORNECEDOR ficard sujeito, ainda, ao cancelamento de
sua inscricdo no Cadastro de Fornecedores do Municipio e, no que couberem as demais
penalidades referidas no Art. 156 da Lei n° 14.133/21.

As sancdes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento
de contratar com a Administragdo Municipal, e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar com a Administracdo Piblica poderdo ser aplicadas ao FORNECEDOR
juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

9 - QUALIFICAGCAO TECNICA:

O licitante deverd apresentar a Comissdo Permanente de Licitagdo - CL, 01 (um) ou mais
atestados de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprove (m) ter o licitante fornecido materiais da mesma natureza desta

licitagdo.

10 - PAGAMENTO:

O pagamento resultante da contratacdo serd efetuado de acordo com as normas da
Prefeitura Municipal de Ipixuna e com os valores propostos até 10 (dez) dias apds entrega
e aceitagdo dos materiais fornecidos.

Nos casos de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
Administragdo, o valor devido serda acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuracdo
se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os
juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante a formula, observada a data limite para pagamento acima

previsto.

A atualizacdo financeira serd mediante as seguintes férmulas:

EM
EM

| x N x VP, sendo | = (TX/100) 365, onde:

encargos moratorios;
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| = indice de atualizacdo financeira = 0,00016438;
TX = percentual da taxa de juros de mora anual;
N = nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = valor da parcela em atraso.

Obs.: Ndo sera efetuado qualquer pagamento a Contratada enquanto houver pendéncia
de liquidagdo de obrigagdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual ou de apresentagdo de documentagdo exigida neste Edital, no Contrato

celebrado ou Nota de Empenho/Fornecimento emitida ou em caso de irregularidade fiscal.

A Contratada caberd sanar as falhas apontadas, submetendo-se a nova verificagdo, apds
o que a fiscalizagdo procederd na forma estabelecida e providenciard a regularizagdo do

apontado nos itens precedentes, quando for o caso.

11 - INFORMAGOES ADCIONAIS:

e Apresentar requerimento para pagamento.

e Apresentar as devidas certiddes validas, juntamente com NF-e.

e O pagamento serd efetuado por crédito em conta corrente na instituicdo que vier
a ser indicada ou, excepcionalmente, com emissdo de cheque nominal a empresa
vencedora.

e [ expressamente vedada ao FORNECEDOR a subcontratagdo para o fornecimento
deste objeto.

e A garantia do material seguird as normas federais, contado (s) do seu recebimento

definitivo.
12 - ENCARGOS DAS PARTES:
Além das obrigacbes expressas no Edital e na Ata de Registro de Pregos, as partes
devem cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, respondendo pelas consequéncias de

sua inexecugdo total ou parcial.

13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS:
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13.1. Os servigos deverdo ser fornecidos em conformidade com as orientagdes voltadas
para a sustentabilidade ambiental, conforme consta expressamente no item 6.1 e seu

subitem deste TR.

14 - O FORNECEDOR DEVE:

14.1. Dispor todos os recursos humanos e materiais para atendimento das demandas do

Contratante, nos prazos estipulados;

14.2. A contratada devera fornecer, juntamente com as faturas, um relatério dos créditos
decorrentes de passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo, no qual deverdo
constar os bilhetes emitidos e respectivas tarifas praticadas pela Companhia aérea,
permitindo, desta forma, que o Contratante acompanhe efetivamente os valores
decorrentes das aquisicbes (emissdes e remarcacdes), reembolso de passagens e

eventuais ressarcimentos por multas cobradas pelas companhias aéreas (cancelamentos);
14.3. A contratada deverd emitir, remarcar e cancelar passagens aéreas.

14.4. Franquear ao contratante acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado,
sendo que a contratada devera emitir as passagens aéreas solicitadas com o menor
preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou
reduzidas para horarios compativeis com a programacdo da viagem. Eventual direito a
multa em razdo dos cancelamentos a pedido do CONTRATANTE ficardo condicionados a
apresentacdo, quando do faturamento, de relagdo contendo o bilhete cancelado, com
identificacdo da companhia aérea e tarifa utilizada, bem como declaragdo do percentual

da multa praticado pela empresa aérea.

145. A contratada deverd cancelar as passagens adquiridas pela contratante, sem

utilizagdo, mediante sua solicitacdo escrita (por oficio ou por e-mail).

146. A contratada deverd informar a contratante, mediante envio de correspondéncia
oficial, quando houver aumento de passagem (ns) aérea(s), segundo a politica de pregos
determinada pelo Governo Federal ou Estadual, conforme o caso, indicando seu percentual

e quando houver alteragbes em operagdes de companhias aéreas.
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14.7. O cédigo comprovando a aquisicdo de passagem aérea (localizador, trecho, horérios
de voos, tiquetes) ou o préprio bilhete poderd ser enviado para a contratante por e-mail
ou entrega pessoal na sede da contratante, ou, excepcionalmente, no aeroporto ou na

residéncia do passageiro, ou por torpedo para o telefone celular da gestora do contrato.

14.8. O prazo para envio do bilhete ndo deverd ultrapassar 06 (seis) horas a partir do
recebimento da autorizagdo para a emissdo, encaminhada por e-mail ou pelo setor
competente. Em casos de viagens urgentes, podera a contratante solicitar a aquisigdo
das passagens e o envio imediato dos bilhetes, devendo, a contratada, excepcionalmente,

atender tais solicitagdes.

149. A emissdo da passagem aérea sera efetuada de acordo com o interesse da
contratante, dentre as companhias aéreas por ela indicadas e em operagdo regular de

voos no territério nacional.

14.10. Comunicar ao Contratante possiveis atrasos ou cancelamentos de voos onde haja
emissdo de passagem a ser paga por esta Administracdo Municipal, ficando obrigado a
providenciar junto a empresa transportadora, apds deliberacdo desta camara, a
reacomodacdo, reembolso ou a conclusdo do servico por outra modalidade de transporte,

nos termos da Resolugdo n. 141, de 09 de margo de 2010 da ANAC.

14.11. Ao encaminhar os bilhetes a contratada deverd, obrigatoriamente, informar em qual

modalidade da tarifa ele foi emitido.

14.12. Na aquisicdo de passagens aéreas serdo observadas as normas gerais de despesa,

objetivando especificamente:
14.13. Acesso as mesmas vantagens oferecidas ao setor privado;

14.14. Aquisicdo das passagens pelo maior desconto dentre os oferecidos, inclusive
aqueles decorrentes da aplicagdo de tarifas promocionais ou reduzidas para horéarios

compativeis com a programacdo da viagem; e

1415. Adocdo das providéncias necessarias ao atendimento das condigdes

preestabelecidas para aplicagdo das tarifas promocionais ou reduzidas.

14.16. A cotagdo prevista no item 4.3 e a emissdo do bilhete deverdo ser realizadas

considerando o horario e o periodo da participagdo do Membro ou do servidor no evento,
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o tempo de traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa

produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

14.17. A escolha da passagem deve recair prioritariamente em percursos de menor

duracdo, evitando-se, sempre que possivel trecho com escalas e conexdes; e

14.18. Havendo mais de uma opgdo para horarios aproximados, a prioridade serd do voo

cuja tarifa seja menor, independentemente da companhia aérea;

14.19. Qualquer alteracdo de percurso, data ou horario de deslocamentos, apés a emissdo

do bilhete, deverdo ser autorizados ou determinados por esta Administracéo.

14.20. Nao deverdo transferir a terceiros, por qualquer forma, ou subcontratar qualquer

parte do objeto do contrato sem prévio consentimento, por escrito a ADMINISTRACAO.

15 - ASSUNTOS GERAIS:

15.1. O FORNECEDOR deverd responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos
causados a ADMINISTRACAO, por dolo ou culpa, bem como por aqueles que venham a
ser causados por seus prepostos.

15.2. Relatar & ADMINISTRACAO toda e qualquer irregularidade observada em virtude da
prestacdo dos servicos e prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados,
prontamente.

15.3. Credenciar junto a PREFEITURA um Preposto para prestar esclarecimentos e atender
as reclamagdes que por ventura surgirem durante o fornecimento.

15.4. Responsabilizar-se-a por todas as providéncias e obriga¢des estabelecidas na
legislagdo especifica de acidente de trabalho, bem como por todas as despesas
decorrentes do fornecimento das passagens fluviais e frete de volumes tais como: salarios,
seguro de acidentes, taxas, impostos e contribuicdes, indeniza¢bes, vale-transporte, vale-
refeicdo, e outras que porventura venham a ser criadas e exigidas por Lei.

15.5. Responsabilizar-se-4 por quaisquer acdes judiciais movidas por terceiros, que lhe
venham a ser exigidas por forca de Lei, ligadas ao cumprimento do fornecimento.

15.6. Fornecer a seus empregados todos os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI,
exigidos pela Secretaria de Seguranca e Medicina do Trabalho - SSMT do MTE, bem

como cumprir todas as normas sobre medicina e seguranga do trabalho.
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15.7. Observar e adotar todas as normas de seguranca e prevencdo a incéndio,
recomendadas por Lei.

15.8. Manter durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Preco, em compatibilidade
com as demais obrigagBes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo

exigidas no processo licitatério.

16 - A ADMINISTRAGAO MUNICIPAL DEVE:

16. Prestar ao FORNECEDOR todas as informagbes solicitadas e necessarias para a
prestacdo do fornecimento.

16.1 Designar servidores da ADMINISTRACAO para acompanhar e fiscalizar a execucido do
fornecimento, nos termos do art. 104 da Lei n° 14.133/21.

16.2 Fornecer o endereco das Secretarias Municipais e Demais Orgdos da Prefeitura
Municipal de lIpixuna, pertencentes ou a servico da ADMINISTRACAO, autorizados para
receberem a referida prestacdo de fornecimento.

16.3 Notificar ao FORNECEDOR, por escrito, a ocorréncia de eventuais falhas ou
imperfeicdes na prestagdo dos fornecimentos, fixando prazo para sua corregéo.

16.4 Fornecer ao FORNECEDOR, nomes e modelos de assinaturas dos responsaveis por
liberar autorizagbes para guia de abastecimento.

16,5 Efetuar o pagamento do bem adquirido, conforme Nota Fiscal, apdés o aceite;
condicionada ao atesto por servidor da Prefeitura de Ipixuna, na forma regularmente

adotada pela Administracdo Municipal.

RESPONSAVEIS PELO TERMO DE REFERENCIA:

Gabinete da prefeita

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIXUN
0 TRABALHO CONTINUA!

Secretaria Municipal de Salude

Secretaria Municipal de Educacédo

Secretaria Municipal Assisténcia Social

UNIDADE FISCALIZADORA:

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento.

APROVADO PELA EXMA. Sra.

Paula Augusta Monteiro de Oliveira

Prefeita de Ipixuna.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE IPIXUN
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ANEXO Il - MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA DE PRECOS

ITEM

DESCRICAO

UNID

QUANT

MARCA/
MODELO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

TOTAL GERAL DA PROPOSTA APRESENTADA
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