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AVISO DE DISPENSA N° 005/2026

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE MANICORE, realizara Dispensa, com critério de julgamento
por MENOR PRECO GLOBAL, na hipdtese do artigo 75, inciso II, nos termos da Lei 14.133/2021,

e demais normas aplicaveis.

Data de inicio do recebimento das 17/03/2026

propostas - Dispensa:

E-mail: pmm.cpl2021@gmail.com

Demandante: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Data limite p/ recebimento das propostas: 23/03/2026 as 14h00.

1. DO OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Este Aviso de Dispensa tem como objeto a Contratagdo de servicos especializados de Assessoria

de Imprensa e Comunicacao Institucional para a Secretaria Municipal de Saude de Manicoré.

1.2. A contratagdao observara o critério de julgamento por Menor Pre¢o Global, com fundamento no
Art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme as condi¢des, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus anexos.

Itens Descricao dos itens Unid. Quant

Prestacdo de servigos de Assessoria e Imprensa Institucional, incluindo
01 [ planejamento estratégico, gestdo de redes sociais, cobertura de eventos, Meses 12

produgdo de press releases, clipping didrio e elaboragdo de discursos.

1.3 O critério de julgamento e selecdo da melhor proposta serd a de MENOR PRECO GLOBAL,

observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta.

2. DA PARTICIPACAQO NA DISPENSA
2.1 A nparticipagdo na presente dispensa se dara mediante o envio da proposta e respectiva

documentacao através do e-mail: pmm.cpl2021@gmail.com.
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2.2 Os interessados deverdo atender aos procedimentos previstos neste Aviso de Dispensa e seus

ancxos.

2.3 O interessado ¢ o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante
no envio da documentacdo, ndo cabendo ao envio eletronico ou ao 6rgdo entidade promotor do
procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que

por terceiros ndo autorizados.
2.4 Nao poderao participar desta dispensa os fornecedores:
a) Que nao atendam as condic¢des deste Aviso de Contratagao Direta e seu (s) anexo (s);

b) Estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber

citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
¢) Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

i) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,

quando a contratacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

ii) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragao do projeto basico ou
do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra, servigos ou

fornecimento de bens a ela necessarios;

iii) Pessoa fisica ou Juridica que se encontre, ao tempo da contratagdao, impossibilitada de

contratar em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

iv) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fun¢ao na licitacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau;

v) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei 6.404/1976,

concorrendo entre si;

vi) Pessoa Fisica ou Juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha
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sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condigdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de

adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.4.1 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3

2.4.2 Aplica-se o disposto no inciso “iii” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢ao a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacao

fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor.

d) Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa condicao (Acordao

n° 746/2014-TCU-Plenario).

2.5 Nao sera permitida a participacao de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuacao
em regime cooperado, com reparti¢do de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao artigo

16 da Lei n® 14.133/21.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1 O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa se dara através do envio da proposta e

documentacdo, através do e-mail disponibilizado.

3.2 O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por e-mail, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando

for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos.

3.3 A proposta também devera conter declaracdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta

vigentes na data de entrega das propostas.

3.4 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a

contratada.
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3.5 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na

prestagao dos servigos.

3.6 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde neste aviso e seus anexos: a) Documentos de habilitacdo;
b) Termo de Referéncia e c) Minuta do Contrato, assumindo o proponente o compromisso de executar
0s servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,

promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4. DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS

4.1. As propostas serdo avaliadas exclusivamente com base nos critérios estabelecidos no edital,

considerando o pre¢o, a qualidade técnica e demais aspectos relevantes para a contratagao.

4.2. A avaliagdo das propostas sera realizada pela Comissdo de Licitacdo, que emitird parecer

conclusivo sobre a habilitacdo e classificagao dos licitantes.

4.3. A proposta classificada em primeiro lugar serd considerada vencedora, desde que atenda a todos

os requisitos estabelecidos no edital.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1 Encerrada a fase de envio da proposta, serd verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado

para a contratagao.

5.2 No caso de o preco da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracao, podera

haver a negociagao de condi¢des mais vantajosas;

5.2.1 Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado a melhor

proposta, para que seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela Administracdo;
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5.2.2 A negociacao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagcdo, quando o primeiro colocado, mesmo ap6s a negociagao, for desclassificado em razao de

sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao;

5.2.3 Em qualquer caso, concluida a negociacdo, o resultado serd registrado no relatdrio do

procedimento da dispensa.

5.3 Estando o pre¢o compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos

complementares, adequada ao tltimo lance.

5.4 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

5.5 O critério de julgamento sera 0o MENOR PRECO GLOBAL.

5.6 Sera desclassificada a proposta vencedora que:

5.6.1 Contiver vicios insanaveis;

5.6.2 Nao obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

5.6.3 Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a

contratacao;
5.6.4 Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

5.6.5 Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde

que insanavel.

5.7 Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para

executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

5.7.1 For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente precos global ou unitarios
simbolicos, irrisorios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da dispensa nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do

proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao;
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5.7.2 Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em
instrumentos de cardter normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisérias € convengoes

coletivas de trabalho vigentes.

5.8 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a

exequibilidade da proposta.

5.9 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragdo do prego;

5.9.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a

substancia das propostas;

5.10 Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser

colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

5.11 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.12 Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciard a fase de habilitagdo, observado o

disposto neste Aviso de Contratacdo Direta.

6. DA HABILITACAO

6.1 Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO I —
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor

mais bem classificado da fase de lances.

6.2 Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacio do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a

futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro de Fornecedores;
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b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);
d) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1 Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicao das consultas das

alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.1.1 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento

similares, dentre outros;
6.2.1.2 O fornecedor sera convocado para manifestacdo prévia a sua desclassificacao;

6.2.2. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigado

de participagdo.

6.3. Caso atendidas as condicdes de participacao, a habilitacio dos fornecedores sera verificada por

meio do Cadastro de Fornecedores, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do Cadastro de
Fornecedores para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando

solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacao do fornecedor, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr €xito em encontrar a(s) certidao(des)

valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacao daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera
convocado a encaminhé-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob pena de
inabilitagdo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo digitais, quando houver divida em relagdo a integridade do

documento digital.
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6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n°® 123/2006, estard dispensado da prova de

inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual € municipal.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao sera suspensa,

sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.8. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de

Contratagdo Direta;

6.8.1. Na hipodtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou entidade
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao

de uma proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condigdes de habilitacao.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATACAO

7.1. Apbés a homologacdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de

Contrato conforme minuta anexa neste Aviso.

7.2. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,

implica no reconhecimento de que:

7.2.1. Referida Nota esta vinculada ao contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali estabelecida as

disposi¢des da Lei n° 14.133/2021;

7.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e

Seus ancxos,;

7.2.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 ¢ 138
da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da

mesma Lei, bem como as regras contidas no contrato.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 60 (sessenta) dias, conforme previsdo nos anexos a este

Aviso de Contratagao Direta.
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7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovacdo das
condi¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo

fornecedor durante a vigéncia da contratagdo.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 O procedimento sera divulgado no Portal de Transparéncia de Manicoré e Portal Nacional de
Compras Publicas, e encaminhado automaticamente aos fornecedores participantes, por mensagem via

e-mail, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

8.2 No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento

fracassado), a Administragcdo podera:
8.2.1. Republicar o presente aviso com uma nova data;

8.2.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que

atendidas as condigoes de habilitagao exigidas.
8.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratacao sera operacionalizada fora deste procedimento.

8.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacgdo das propostas ou da documentacdo de habilitacdo,

conforme o caso.

8.3. As providéncias dos subitens 8.2.1 e 8.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndao houver o

comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.4. Havendo a necessidade de realiza¢do de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo
ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente

competente da Administragdo na respectiva notificacao.

8.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo onus decorrente da
perda do negocio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de

sua desconexao.

8.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do

certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util
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subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em

contrario.

8.7. Os horérios estabelecidos na divulga¢dao deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de local, inclusive para contagem de tempo e registro no e-mail e na

documentacao relativa ao procedimento.

8.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de

habilitagdo e classificacao.

8.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacao Direta serdo sempre interpretadas em favor
da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

8.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducao ou do resultado do processo de contratagao.

8.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Aviso.
8.12. Da sessdo publica seréd divulgada Ata no sistema eletronico.
8.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

8.14. Os fornecedores se submetem as sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021, bem como aquelas
expressamente previstas no Termo de Referéncia e Contrato contidos nos anexos deste Aviso de

Dispensa.

8.14.1. ANEXO I — Documentagao exigida para Habilitagao;
8.14.2. ANEXO II — Termo de Referéncia;

8.14.3. ANEXO III — Minuta da Ordem de Fornecimento;
8.14.4. ANEXO IV — Modelo de Proposta de Preco;

8.14.5. ANEXO V — Minuta do Termo de Contrato.
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Manicoré - Amazonas, 16 de janeiro de 2026.

AUGUSTO VIEIRA DO NASCIMENTO

Agente de Contratagdo Municipal
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA (Art. 66)

1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede.

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, com verificagdo da autenticidade.

1.3. No caso de sociedade empresaria: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial, acompanhado de documento comprobatorio dos seus

administradores.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Art. 68)
2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (RFB e PGFN), incluindo a relativa a

Seguridade Social.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS), mediante a

apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (Certidao Negativa de

Débitos Trabalhistas - CNDT).

2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor.

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 69)

3.1. Certidao Negativa de Faléncia: Certidao negativa de feitos de faléncia, recuperacao judicial ou
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em data ndo superior a 90
(noventa) dias da data de apresentacdo da proposta, salvo se 0 documento trouxer expressamente o seu

prazo de validade.
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4. QUALIFICACAO TECNICA (Art. 67)

4.1. Registro Profissional: Comprovacao de registro ativo do(s) responsdvel(is) técnico(s) da empresa
perante o respectivo 6rgdo de classe (Registro Profissional de Jornalista - DRT/MTB ou FENAJ),

garantindo a habilitagdo legal para as atividades privativas de assessoria de imprensa.

4.2. Atestado de Capacidade Técnica (Operacional): Apresentacao de, no minimo, 01 (um) atestado
de capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a
execucdo de servicos de natureza e complexidade compativeis com o objeto desta contratacdo,

abrangendo preferencialmente:
a) Assessoria de Imprensa e Relagdes Publicas;
b) Gestao de Redes Sociais ¢ Comunicagao Institucional Digital.

4.3. Declaragiao de Ciéncia e Disponibilidade Logistica: Declaracdo formal da licitante de que
tomou conhecimento de todas as condi¢des locais e do grau de dificuldade para a execucao presencial
das coberturas jornalisticas nas 16 unidades de saude da rede municipal, assumindo total
responsabilidade pela logistica de deslocamento (incluindo vias terrestres e acesso fluvial) exigida para

o fiel cumprimento do objeto.

4.4. Equipamentos e Metodologia: Declaragdo de que a empresa possui os recursos tecnologicos e
audiovisuais necessarios (cameras fotograficas, equipamentos de captacdo de audio, computadores e
softwares de edi¢dao) para a perfeita execugdo dos servigos, conforme especificagdes do Termo de

Referéncia, ndo gerando 6nus adicional & Administragao.
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ANEXO II

TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO

Unidade Or¢amentaria: Fundo Municipal de Satide - MANICORE
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Saude

Unidade Solicitante: Secretaria Municipal de Satde

2. OBJETO E OBJETIVO

Do Objeto:

2.1.  Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo de empresa ou profissional
especializado para a prestagdo de servicos de Assessoria de Imprensa e Comunicagdo Institucional
Digital, compreendendo o planejamento estratégico, gestdo de redes sociais, relacionamento com a
midia e cobertura de eventos, visando atender de forma continua as demandas finalisticas da Secretaria
Municipal de Satide (SEMSA) de Manicoré-AM.

Do Objetivo:

2.2. O objetivo primordial desta contratagdo ¢ promover a transparéncia ativa e a democratizagdo da
informag¢do em satde publica. A solugdo visa consolidar a imagem institucional da SEMSA perante a
sociedade e os orgdos de controle, garantindo que as agdes de promocgao, prevengdo e prestacdo de

servicos sejam comunicadas com clareza, agilidade, fidedignidade e ampla acessibilidade a populagao.

3. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

A execucao dos servicos especializados devera seguir rigorosamente os preceitos éticos e as
normas técnicas da comunicagdo piblica, em conformidade com o Cédigo de Etica dos Jornalistas
Brasileiros, a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo) e as diretrizes de publicidade
institucional, compreendendo:

3.1. Planejamento e Diagndstico Estratégico: Realizacao de levantamento da presenca digital atual,
identificagcdo de pautas prioritarias de saude publica e definicdo de cronograma editorial mensal para
alinhamento de expectativas e metas de comunicagao.

3.2. Gestdo de Ecossistema Digital: Gestao técnica do perfil oficial no Instagram e demais canais;
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produgdo de contetidos (textos, artes e videos curtos) com linguagem técnica e humanizada;
monitoramento de métricas e andlise de engajamento social.

3.3. Assessoria de Imprensa e Transparéncia: Redacao e distribui¢do de notas oficiais e press
releases; intermediagdo técnica entre a gestdo da SEMSA e veiculos de comunicacdo; organizacao de
coletivas e monitoramento didrio de midia (clipping).

3.4. Cobertura Institucional In Loco: Acompanhamento técnico de agendas oficiais, reunides
estratégicas e campanhas de saude em todas as unidades pertencentes a rede municipal (urbanas e

rurais), garantindo o registro histdrico e jornalistico das agdes.

4. JUSTIFICATIVA/MOTIVACAO (Lei Federal n° 14.133/2021, Art. 18, § 1°, I)

4.1. A presente contratacdo fundamenta-se nos principios constitucionais da publicidade e da eficiéncia
(Art. 37, caput, da CF/88), bem como na Lei de Acesso a Informacdo (Lei n® 12.527/2011), que
impdem a Secretaria Municipal de Satide (SEMSA) o dever de manter a transparéncia ativa sobre as
acoes e os servigos de saude oferecidos a populagao.

4.2. Considerando a complexidade da comunicagdo institucional contemporanea, que engloba o
combate estratégico a desinformacdo (fake news) e a gestdo técnica de midias digitais, atesta-se que
tais demandas exigem expertise especializada ndo disponivel no atual quadro de servidores efetivos
desta Secretaria.

4.3. Desse modo, em estrito alinhamento com o Estudo Técnico Preliminar (ETP) correspondente e
com o Plano de Contratacdes Anual (PCA), torna-se imprescindivel a presente contratacdo para
garantir a fidedignidade das informacdes, a promocao efetiva de campanhas de satde publica e a

correta prestagdo de contas perante a sociedade e os 6rgaos de controle.

5. ESPECIFICACOES TECNICAS/QUANTIDADES ESTIMADAS (Lei 14.133/21)

5.1. O objeto desta contratacdo consiste na prestacao de servigos especializados de Assessoria de
Imprensa e Comunicacdo Institucional Digital, visando a divulgacdo das acdes finalisticas da
Secretaria Municipal de Satde de Manicoré/AM, compreendendo as seguintes especificagdes:
5.1.1. Gestao de Redes Sociais: Gerenciamento técnico dos perfis oficiais (Instagram,
Facebook e outros), incluindo a criacdo de identidade visual para postagens, redagdo de
legendas, edigdo de videos curtos (Reels/Stories) e monitoramento de interagdes com o

cidadao.
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5.1.2. Assessoria de Imprensa e Relacdes Publicas: Redacdo e distribuicao de notas oficiais
e press releases para veiculos de comunicagao locais e regionais; organizagdo de coletivas de
imprensa (quando necessario) e gestao estratégica de crises de imagem.
5.1.3. Cobertura Jornalistica e Fotografica: Acompanhamento presencial de agendas da
Secretaria de Saude, campanhas de vacinagdo, inauguracdes de unidades e agdes itinerantes,
garantindo o registro documental das atividades.
5.1.4. Monitoramento de Midia (Clipping): Coleta e andlise didria de noticias veiculadas
sobre a saide municipal, com o objetivo de subsidiar a tomada de decisdo da gestao.
5.2.  Os servigos serdo executados de forma continua, pelo periodo de 12 (doze) meses,
compreendendo a entrega de 01 (uma) unidade de servigo global mensal, totalizando 12 parcelas ao
longo da vigéncia contratual.
5.3. O valor estimado para a execugdo mensal dos servigos ¢ de R$ 5.296,35 (cinco mil, duzentos e
noventa ¢ seis reais ¢ trinta e cinco centavos), perfazendo um valor global estimado de R$ 63.556,20
(sessenta e trés mil, quinhentos e cinquenta e seis reais € vinte centavos) para o periodo de um ano.
5.4. A contratada devera disponibilizar toda a estrutura tecnoloégica necessaria, como equipamentos
fotograficos, computadores e softwares, sendo responsdvel por todos os custos operacionais,
tributarios, trabalhistas e de deslocamentos necessarios para o fiel cumprimento do objeto, ndo gerando

custos adicionais a Administragao.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO (Lei n°. 14.133/21, art. 6°, XXXVIII, “a”)

6.1. Tratando-se de Contratacdo Direta por Dispensa de Licitacdo, a sele¢do da proposta mais
vantajosa para a Administragdo adotara o critério de MENOR PRECO, tendo em vista que o objeto
possui padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por este Termo de
Referéncia, por meio de especificagdes usuais de mercado.

6.2. A proposta comercial deverd apresentar o valor global para o periodo de 12 (doze) meses
(respeitando o valor maximo estimado de R$ 63.556,20), compreendendo todos os custos diretos ¢
indiretos, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como despesas

operacionais ¢ de deslocamento necessarios a plena execugao dos servigos.

7. DO LOCAL/PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO

7.1.  Local de Execucao: Os servicos serdo prestados de forma hibrida, compreendendo:
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7.2.

7.1.1. Atividades de planejamento, redagdo e edigdo de conteudo realizadas de forma remota
nas instala¢des da contratada;

7.1.2. Coberturas jornalisticas e fotograficas presenciais nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Saude, unidades da rede municipal de saude e demais locais em que houver
agendas oficiais da SEMSA no municipio de Manicoré/AM.

Prazo de Execuciao: O prazo para a execucao dos servicos serd de 12 (doze) meses, contados a

partir da data de assinatura do contrato ou do recebimento da Nota de Empenho. Por se tratar de

servico de natureza continua, o prazo poderd ser prorrogado mediante termo aditivo, nos estritos

termos e limites previstos na Lei n® 14.133/2021.

7.3.

Condic¢oes de Execucao:

7.3.1. A contratada deverda manter canal de comunicagdo permanente (via telefone, e-mail ou
aplicativos de mensagens instantdneas) com o fiscal do contrato para o pronto atendimento de
demandas urgentes e gerenciamento de crises;

7.3.2. Todas as postagens, notas oficiais e materiais produzidos deverdo ser submetidos a
aprovacao prévia da Secretaria antes de sua publicagdo ou distribuigao oficial

7.3.3. A prestacdo do servigo devera observar rigorosa tempestividade, garantindo que fatos
relevantes, respostas a imprensa e campanhas de satde sejam divulgados em tempo habil para

o pleno atendimento do interesse publico

8.

CONDICOES DE RECEBIMENTO E RESPONSAVEL (Lei 134.133/21, art. 25, 40, §1°,

e arts. 117, 140 §1°, 4°, e 76)

8.1.

Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo recebidos mensalmente pela Secretaria

Municipal de Satde, conforme as seguintes etapas:

8.2.

8.1.1. Recebimento Provisorio: Ocorrera mediante a entrega, pela contratada, de um
Relatorio Mensal de Atividades contendo o detalhamento das agdes realizadas (clipping, artes
produzidas, links de postagens e registros fotograficos), para fins de verificagdo da
conformidade com as especificacdes contratuais.

8.1.2. Recebimento Definitivo: Sera efetuado em até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
provisério, mediante ato formal (atesto) do Fiscal do Contrato na Nota Fiscal, apos a
confirmagao de que os servigos foram prestados a contento e os resultados alcangados.

A fiscalizacdo da execugdo do objeto serd exercida por servidor(es) devidamente designado(s)
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pela Administracdo, que devera(ao) anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execu¢do do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados (Art. 117 da Lei n°® 14.133/2021).

8.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade e corregdo

técnica dos servigos prestados, nem por eventuais danos causados & Administracdo ou a terceiros.

9. DA PROPOSTA

9.1. A proposta de precos devera ser apresentada em papel timbrado da empresa, redigida em lingua
portuguesa, de forma clara e sem emendas ou rasuras, contendo:
9.1.1. Identificacdo: Razdo Social, CNPJ, endereco completo, telefone e dados bancarios da
empresa contratada.
9.1.2. Descri¢ao do Objeto: Descricdo detalhada dos servicos de Assessoria de Imprensa e
Comunicagao Digital, em total conformidade com as especificagdes contidas no Item 5 deste
Termo de Referéncia.
9.1.3. Valores: Indicagdo do valor mensal e do valor global (para 12 meses), expressos em
moeda corrente nacional (Real), ja inclusos todos os tributos, encargos sociais e despesas
operacionais.
9.1.4. Validade: O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
contados da data de sua apresentagao.
9.2. A apresentacdo da proposta implica na aceitacdo plena e irrevogéavel de todas as condigdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como na observancia das normas legais vigentes.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta
de dotagdes especificas alocadas no or¢amento do Fundo Municipal de Satude (FMS) de Manicoré/AM
para o respectivo exercicio financeiro.

10.2. A classificacdo orcamentaria completa (programa de trabalho e elemento de despesa), bem
como a emissdo da respectiva declaracdo de adequacdo orgamentiria e financeira, devera ser
informada e anexada aos autos pelo setor contabil competente da municipalidade previamente a
formalizag¢do da contratagdo e emissdo da Nota de Empenho, em estrita observancia ao art. 72, inciso

IV, da Lei n° 14.133/2021
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11. CONDICOES DE PAGAMENTO (Lei n° 14.133/21, art.25 e art. 141)

11.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentagdo
formal da respetiva documentacdo, respeitada a ordem cronologica das exigibilidades, apds a regular
liquidagao da despesa, mediante a apresentagao de:

a) Nota fiscal;

b) Termo de Recebimento Definitivo do objeto;
C) Certidao Regularidade perante a Fazenda Federal (conforme PGFN/RFB N° 1751, de
02/10/2014);

d) Certidao Regularidade perante a Fazenda Estadual;

e) Certidao de Regularidade perante a Fazenda Municipal;

f) Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Certidao de Regularidade perante a Justica do Trabalho — CNDT (Lei Federal n°

12.440/2011, de 07/07/2011).
11.2. As Notas Fiscais/Faturas, emitidas em 2 (duas) vias, devendo conter no corpo da Nota
Fiscal/Fatura, a descricdo do objeto, o numero do empenho ¢ o numero da Conta Bancéria da
CONTRATADA, para deposito do pagamento.
11.3. O pagamento serd efetuado através de Ordem Bancaria - OB e deposito em conta corrente,
indicada pela Contratada.
11.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Manicoré, ou no
CNPJ dos Fundos que compdem esta administracio.
11.5. Na hipdtese das Notas Fiscais/Faturas apresentarem erros ou duvidas quanto a exatidao ou
documentacdo, a CONTRATANTE podera pagar apenas a parcela ndo controvertida no prazo fixado
para pagamento, ressalvado o direito da CONTRATADA de reapresentar, para cobranca as partes
controvertidas com as devidas justificativas, nestes casos a CONTRATANTE tera o prazo de 05
(cinco) dias tteis, a partir do recebimento, para efetuar uma andlise e o respectivo pagamento no

mesmo prazo estipulado.

12. CONDICOES CONTRATUAIS

12.1. A formalizacdo da contratagdo para a prestacdo de servigos de Assessoria de Imprensa e

Comunicacio Estratégica dar-se-4 mediante a emissdo de Nota de Empenho de Despesa e/ou Termo
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de Contrato, conforme a conveniéncia administrativa, nos termos do Art. 95 da Lei n® 14.133/2021.
12.2. A Administragdo convocara o fornecedor selecionado no procedimento de dispensa para aceitar
o instrumento contratual ou retirar a nota de empenho no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contado da
data da ciéncia da convocagao.

12.3. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
justificativa aceita pela Administracdo, sob pena de decair o direito a contratacdo e aplicacdo das
sancoes previstas na Lei n® 14.133/2021.

12.4. Na hipotese de o fornecedor convocado ndo assinar o termo ou nao retirar o instrumento no
prazo estabelecido, a Administracdo poderd convocar os demais participantes do procedimento de
dispensa, seguindo a ordem de classificacao e a aceitabilidade da proposta e habilitacao.

12.5. O valor total da dispensa ¢ de RS 63.556,20 (sessenta e trés mil, quinhentos e cinquenta e
seis reais e vinte centavos), valor este que reflete o teto anual para a prestacdo dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia.

12.6. A execugdo do servico deve seguir o cronograma mensal estabelecido no Plano de Trabalho
(Item 7), abrangendo a cobertura jornalistica, gerenciamento de crises e produ¢do de conteudo para a
Secretaria Municipal de Satde — SEMSA.

12.7. O contratado fica obrigado a aceitar eventuais acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto no Art. 124 da Lei n°

14.133/2021.

13. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

13.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura do contrato ou da emissdo da nota de empenho, com eficacia apds a devida publicagcdo no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

13.2. Por se tratar de servico de natureza continua, o prazo de vigéncia poderd ser prorrogado
sucessivamente, mediante termo aditivo, respeitado o limite de at¢ 10 (dez) anos, desde que haja
previsdo de recursos or¢amentarios, autorizacdo da autoridade competente e que a medida seja
vantajosa para a Administra¢ao, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021.

13.3. A vigéncia poderd ser encerrada antecipadamente caso a Administragdo realize novo
procedimento licitatorio para o mesmo objeto, ou por interesse publico devidamente justificado, sem

que caiba indeniza¢do a contratada, respeitado o aviso prévio de 30 (trinta) dias.
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14. GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Nao sera exigida prestacdo de garantia para esta contratacdo, conforme facultado pelo Art. 96
da Lei n° 14.133/2021, tendo em vista que o objeto, embora de natureza continua, ndo apresenta alta
complexidade financeira ou riscos operacionais extraordindrios que justifiquem o 6nus da garantia para

a contratada.

15. REAJUSTE CONTRATUAL

15.1. Os valores contratados sdo fixos e irreajustaveis pelo periodo inicial de 12 (doze) meses,
contados da data de apresentagdo da proposta ou do orgamento.

15.2. Caso ocorra a prorrogacao da vigéncia contratual nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021,
ou o contrato ultrapasse o intersticio de 12 (doze) meses, os precos poderdo ser reajustados mediante a
aplicagdo do indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), ou outro indice
oficial que venha a substitui-lo, refletindo a variagao efetiva do custo de producao.

15.3. O reajuste serd concedido mediante solicitagdo da Contratada e demonstracao analitica da

variagdo dos custos, observando-se a anualidade prevista no art. 25, § 8°, da Lei n® 14.133/2021.

16. RESCISAO CONTRATUAL

16.1. O contrato podera ser rescindido e a Contratada penalizada em conformidade com o Art. 137 e
seus incisos, da Lei n° 14.133/21, sem que caiba a contratada direito de qualquer indenizagdo, sem
prejuizo das penalidades pertinentes.

16.2. O contrato poderad ser rescindido a qualquer tempo, no todo ou em parte, por conveniéncia
administrativa, mediante notificacdo por oficio ou via postal com aviso de recebimento, através de
parecer fundamentado, assegurados os direitos adquiridos pela CONTRATADA at¢ a data da rescisao.
16.3. O inadimplemento de quaisquer das clausulas e disposi¢des deste instrumento implicara na sua
rescisdo ou na sustagdo do pagamento relativo as etapas ja executadas, a critério da Contratante,
independentemente de qualquer procedimento judicial.

16.4. A CONTRATANTE podera rescindir o Contrato caso a CONTRATADA contraia obrigacdes

para com terceiros que possam prejudicar a execucao dos servicos de comunicagdo, bem como se:
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a) Retardar injustificadamente o inicio da execuc¢do dos servicos de assessoria por mais de 05
(cinco) dias corridos apds a emissdao da Ordem de Servico;

b) Interromper a prestacdo dos servigos de gerenciamento de crises, redagdo ou cobertura
jornalistica sem justo motivo e prévia comunicagao;

c) Ocasionar atraso ou embaraco na entrega dos relatorios mensais de atividades,
comprometendo a transparéncia das agdes da Secretaria Municipal de Satude;

d) Nao apresentar ou manter profissionais habilitados (Jornalista com registro profissional) para

a conducao técnica dos trabalhos conforme exigido na fase de habilitacao.

17. SUBCONTRATACAO CESSAO E/OU TRANSFERENCIA

17.1. As atividades de assessoria de imprensa, redacdo jornalistica e gerenciamento de crises ndo
poderdo ser realizadas através de subcontrata¢dao, sendo vedada como regra geral para todo o objeto
deste contrato, dada a natureza especializada e intelectual do servigo.
17.2. Casos excepcionalissimos, devidamente justificados e comprovados, poderdo ser analisados
pela Contratante. Somente diante de caso fortuito, forca maior ou limitagdes técnicas temporarias,
verificar-se-4 a possibilidade de anuéncia expressa para subcontratacdo de parcelas acessorias do
contrato (como servigos graficos, impulsionamento de posts ou locacao de equipamentos especificos),
desde que:

a) As parcelas de maior relevancia técnica (redagdo de notas oficiais, estratégias de comunicagao

e atendimento a imprensa) permanecam sob responsabilidade direta da Contratada;
b) Sejam mantidas as mesmas condi¢des e precos inicialmente pactuados;
¢) Nao se exima a integral responsabilidade técnica, civil e administrativa da Contratada perante

o Fundo Municipal de Saude de Manicoré-AM.

18. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

o

18.1. A Secretaria Municipal de Satde de Manicoré-AM, conforme os termos do Art. 117 da Lein
14.133/21, designara representante(s) para acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a prestacdo dos servigos de assessoria de
imprensa € comunica¢do, determinando o que for necessario a regularizagdo de eventuais faltas ou
defeitos observados.

18.2. O exercicio da fiscalizagdo pela CONTRATANTE nao excluird ou reduzira a responsabilidade
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da CONTRATADA pela fidedignidade das informagdes divulgadas e pela qualidade técnica dos
materiais produzidos.

18.3. O Ordenador de Despesa da Secretaria Municipal de Saude ¢ o responsavel pela identificagdo
da demanda e processamento da despesa, providenciando a formalizacdo contratual e execugdo
financeira mediante os comprovantes e relatérios de atividades devidamente conferidos e atestados.
18.4. A Secretaria Municipal de Saude serd responsavel pela gestdo e acompanhamento técnico,
devendo atestar a execu¢do das etapas de cobertura jornalistica, gerenciamento de redes sociais e
redagdo de notas oficiais, observando sempre as defini¢des deste Termo de Referéncia.

18.5. A Administragdo nomeara, via Portaria, o Fiscal do Contrato, que se responsabilizard por
conferir a prestacdo dos servicos e a entrega dos relatdrios mensais de atividades, comunicando
qualquer irregularidade a autoridade competente.

18.6. A Fiscalizagdo do Contrato verificara o cumprimento do plano de comunicacdo proposto pela
contratada, garantindo que as publicacdes e o atendimento a imprensa reflitam as necessidades da
SEMSA, podendo rejeitar materiais ou relatdrios que ndo atendam aos critérios técnicos e €ticos do

jornalismo estabelecidos.

19. PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

19.1. Tendo em vista ser prerrogativa do Poder Publico a admissdo ou ndo de empresas sob a forma
de consorcio, conforme o Art. 15 da Lei Federal n° 14.133/21 e o entendimento do Acérddo TCU n°
1316/2010, a Administracao opta pela restricao a participacao de consdrcios nesta contratagao direta.
19.2. Fica vedada a participacao de empresas reunidas sob a forma de consorcio, considerando
que:
a) O objeto da contratacdo (assessoria de imprensa e comunicacdo) ndo envolve alta
complexidade técnica ou vulto financeiro que exija a unido de esfor¢os de multiplas empresas;
b) O valor estimado da contratacdo ¢ compativel com o mercado de micro € pequenas empresas €
profissionais especializados;
c) A responsabilidade técnica pela producdo de conteudo e gerenciamento de crises deve ser
centralizada em uma tnica pessoa juridica, garantindo a unidade do discurso institucional e

a agilidade nas tomadas de decisdo da Secretaria Municipal de Satide de Manicoré-AM.

20. OBRIGACOES DAS PARTES
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20.1. Da Contratada: Além das obrigacdes inerentes a prestagao de servigos definidas neste Termo de

Referéncia, obriga-se a:
20.1.1. Responsabilizar-se integralmente pela execucdo dos servigos de assessoria de imprensa
e gerenciamento de midias sociais, nos termos da legislagdo e ética profissional vigentes;
20.1.2. Selecionar e preparar rigorosamente os profissionais que irdo efetuar a cobertura
jornalistica, garantindo que possuam identificagdo (cracha) e conduta compativel com o
ambiente institucional e de saude;
20.1.3. Manter disciplina nos locais de prestag¢do de servigos, retirando, no prazo maximo de 24
horas apos notificacdo, qualquer colaborador considerado com conduta inconveniente pela
Administragao;
20.1.4. Comunicar a Administragao, por escrito no prazo de 48 horas, quaisquer alteragdes ou
acontecimentos que impecam, mesmo temporariamente, o cumprimento do plano de
comunicagao;
20.1.5. Retirar a Ordem de Servigo ou assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias tuteis,
contados do recebimento da convocag¢ao formal;
20.1.6. Executar o objeto nos prazos estabelecidos, garantindo a entrega do relatorio mensal de
atividades para fins de liquidagdo da despesa;
20.1.7. Responsabilizar-se integralmente pelas despesas de deslocamento, alimentacao e estada
de seus profissionais para a realizagdo da cobertura jornalistica em todas as unidades de satde,
inclusive areas rurais ou fluviais se necessario;
20.1.8. Responsabilizar-se por todos os tributos, taxas e contribui¢cdes que incidam sobre a
prestagdo do servigo;
20.1.9. Corrigir ou refazer, as suas expensas, no total ou em parte, artes graficas, textos ou
notas oficiais em que se verificarem erros de informagdo ou descumprimento das diretrizes
nstitucionais;
20.1.10. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros (inclusive danos a imagem/reputacdo) decorrentes de sua culpa ou dolo na execucao
do contrato;
20.1.11. Responsabilizar-se por danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato;Manter, durante toda a

execugdo, as condi¢des de habilitagdao e qualificacao exigidas, incluindo o registro profissional
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pertinente;
20.1.12. Garantir o sigilo e a confidencialidade das informagdes estratégicas e dados de
pacientes acessados durante o exercicio da assessoria na SEMSA;
20.1.13. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo sobre as métricas
de alcance e a metodologia de divulgagao adotada.

20.2. Da Contratante: A Administragdo obriga-se a:
20.2.1. Exercer a fiscalizacdo da prestagdo dos servicos por servidores especialmente
designados;
20.2.2. Indicar, formalmente, o gestor e o fiscal para acompanhamento dos trabalhos;
20.2.3. Expedir a Ordem de Servigo para inicio das atividades;
20.2.4. Providenciar o pagamento da fatura apos o recebimento e atesto dos relatorios de
atividades, desde que cumpridas todas as formalidades;
20.2.5. Efetuar a cobranca de multas aplicadas, quando couber;
20.2.6. Permitir o livre acesso dos profissionais da contratada as dependéncias da SEMSA e
unidades de saude para a realizacao da cobertura jornalistica;
20.2.7. Rejeitar servicos, artes ou textos executados em desacordo com as especificagdes deste
Termo;
20.2.8. Conferir e atestar os documentos apresentados pela Contratada (Relatorios e Notas
Fiscais);

20.2.9. Aplicar as san¢des administrativas quando se fizerem necessarias.

21. SANCOES

21.1. Além daquelas determinadas por leis, decretos e regulamentos, a CONTRATADA estara sujeita
as sancoes definidas neste Termo de Referéncia.

21.2. Sem prejuizo das sangdes cominadas no art. 156 da Lei n° 14.133/21, pela inexecucao total ou
parcial, a Contratante poderd, garantida a prévia defesa, aplicar multa sobre a parcela inadimplida.
21.3. Se a adjudicataria se recusar a assinar a Nota de Empenho/Contrato injustificadamente,
aplicar-se-a multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total homologado.

21.4. O impedimento de licitar e contratar com o Municipio poderd ser aplicado por prazo de até 05
(cinco) anos em casos de fraude, comportamento inidoneo ou falha grave na execugdo técnica dos

servi¢os de comunicagao.
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21.5. A multa sera descontada da fatura, acrescida de juros de 1% ao més caso haja atraso no

pagamento da penalidade.

TABELA DE MULTAS
ITE . . GRA
DESCRICAO DA INFRACAO MULTA*
M U
Divulgar informagdes erroneas ou causar danos a imagem da 4,0% por
: SEMSA por dolo ou negligéncia; por ocorréncia; 00 dia
Suspender ou interromper os servicos de assessoria (redes sociais e 3,2 % por
2 releases) sem motivo de for¢a maior; por dia; 0 dia
Recusar-se a corrigir ou refazer material grafico ou textual que 1,6 % por
: apresente erro gramatical ou de informagao oficial; 0 dia
Utilizar indevidamente a marca ou logotipos oficiais da
3,2 % por
4 Prefeitura/SEMSA em desacordo com o Manual de Identidade | 05 .
Visual; dia
Entregar relatorios mensais de atividades incompletos ou sem a 3,2 % por
> devida comprovagao das publicagdes/atividades; 0 dia
6 Inexecucao total do contrato; 10 10 %
Deixar de manter o sigilo sobre dados estratégicos de pacientes ou 5,0 % por
7 informacodes internas da Secretaria; 08 dia
Descumprir qualquer item deste TR apés reincidéncia formalmente 0,8 % por
8 notificada; 0 dia
Atrasar o inicio da execugdo dos servigos de assessoria apos a 0,4 % por
? emissao da Ordem de Servigo; 02 dia
Deixar de manter a documentagdo de habilitagdo e regularidade do 0,2 % por
10 registro profissional atualizada; ol dia

21.6. As sangdes poderdo ser aplicadas concomitantemente, facultada a defesa prévia no prazo de 05

(cinco) dias tteis.

21.7. Apos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na entrega dos relatdrios mensais ou na prestacao

efetiva do servigo, considerar-se-a inexecucao total do objeto, ensejando a rescisdo e aplicacdo da

multa de 10%.
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22. CONDICOES GERAIS

22.1. Rege-se este instrumento pelas normas e diretrizes estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/21,
e suas alteragdes, e outros preceitos de direito publico, aplicando-se supletivamente os principios da
Teoria Geral dos Contratos e disposi¢des de direito privado.

22.2. As omissdes, duvidas e casos ndo previstos neste instrumento, especialmente aqueles
relacionados & interpretagdo técnica das atividades de comunicacdo e assessoria, serdo resolvidos e
decididos pela Administracao, aplicando as regras contratuais ¢ a legislacao vigente.

22.3. A CONTRATADA devera zelar pela integridade das informagdes e pela imagem institucional
da Secretaria Municipal de Saude de Manicoré durante a realizacdo dos servigos, respondendo por

quaisquer danos éticos ou materiais causados por negligéncia ou impericia profissional.

23. ESTIMATIVA DA DESPESA

23.1. O valor estimado para a presente contratacdo foi definido com base em pesquisa de precos de
mercado, conforme os parametros estabelecidos no Art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e na Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021.

23.2. Método Matematico Aplicado: Para a defini¢do do valor estimado, utilizou-se a Média
Aritmética dos pregos obtidos, método que reflete a realidade do mercado para servicos técnicos de
comunicagao e assessoria de imprensa.

23.3. O valor total global estimado para a contratagdo ¢ de R$ 63.556,20 (sessenta e trés mil, quinhentos e
cinquenta e seis reais e vinte centavos), correspondente a 12 (doze) parcelas mensais estimadas em R$ 5.296,35
(cinco mil, duzentos e noventa e seis reais ¢ trinta e cinco centavos), conforme detalhado no Mapa de Pregos ¢
Relatorio de Pesquisa de Mercado anexos a este processo.

23.4. O prego estimado contempla todos os custos diretos e indiretos para a execugdo integral do objeto,
incluindo tributos, encargos trabalhistas e previdencidrios, deslocamentos para as unidades de saude,
equipamentos de captacdo de imagem e 4udio, mdo de obra especializada em jornalismo e a producao de
relatorios mensais de atividades.

23.5. A despesa decorrente desta contratagdo correra por conta de dotagdo orcamentaria propria do Fundo

Municipal de Satde de Manicoré/AM.
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Na forma do que dispde o (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021, autorizo, aprovo,

declaro e dou f¢ as laudas do presente Termo de Referéncia e Anexos.

Assinatura e carimbo do Ordenador de Despesas:

Manicoré - Amazonas, 12 de marco de 2026.

Maria Adriana Moreira
Secretario Municipal de Saude
Decreto: 003/2025
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ANEXO III - MINUTA DA ORDEM DE FORNECIMENTO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MANICORE, no uso de suas atribui¢oes, conforme

disposto na Lei Organica do Municipio de Manicoré.

CONSIDERANDO o que dispde o Despacho do Exmo. Sr. Prefeito de Manicoré, que
ratificou a DISPENSA DE LICITACAO N° 005/2026, visando, portanto, a Contratacio de
servicos especializados de Assessoria de Imprensa e Comunicacio Institucional para a

Secretaria Municipal de Saude de Manicoré, conforme especificado adiante.

RESOLVE

I — Autorizar a empresa XXXXXXXXXX XXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n°
XXXXXXXXXXXX, ao fornecimento do objeto descritos na Ordem, obedecendo fiel e
integralmente a todas as exigéncias constantes no Despacho da Dispensa de Licitagao n° 005/2026 e

na proposta de preco vencedora;

Itens Descricio dos itens Unid. | Quant. | Valor Unit. Valor Total

VALOR TOTAL

II - A PREFEITURA MUNICIPAL DE MANICORE nio assume nenhum encargo sobre
danos a terceiros, obrigagdes sociais € materiais no que concerne ao objeto desta Ordem de

Fornecimento até a completa execug¢ao;

IIT — O valor global desta contratacdo ¢ R$ XXXXXXXXX (XXXXXXX XXXXXXXXXXXX
XXXXXX), em conformidade com a proposta apresentada e o pagamento serd efetuado mediante
atesto de execucao.

IV — O prazo de fornecimento, serd de 05 (cinco) dias a contar da data de solicitagdo de

material, através da ordem de fornecimento.

V — Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Saude.
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Manicoré/AM, XX de xxxxx de 2026.

LUCIO FLAVIO DO ROSARIO

Prefeito de Manicoré

RECEBI EM: / /

XXXXXXXXX (REPRESENTANTE LGAL)
EMPRESA XXXXXXXXXX / Contratada
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Nome de Fantasia:

Razao Social:

CNPJ: Optante pelo SIMPLES?
Endereco:
Bairro: Cidade:
CEP: E-mail:
Telefone: Fax:
Preco
Item Descricao Marca Unid. Quant.
Unitario Total
01

Valor por extenso (UNITARIO):

Valor por extenso (TOTAL):

Especificacao:

GLOBAL DA PROPOSTA

Valor por extenso (GLOBAL DA PROPOSTA):

DECLARACAO

Em cumprimento ao disposto no item 9.3.5 e 9.3.5.1, a empresa licitante declara que incluiu na
composicao dos pregos apresentados, além do lucro, todos os custos e despesas decorrentes do
fornecimento do objeto desta licitagdo, tais como: materiais, equipamentos, utensilios, salarios,

beneficios, encargos sociais e trabalhistas, seguros, impostos, taxas, transporte e insumos diversos.
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Declara, ainda, que quaisquer tributos, custos ¢ despesas eventualmente omitidos na proposta ou

incorretamente cotados, serdo considerados inclusos nos pregos, € ndo alegard a omissdo em
momento posterior como justificativa para se eximir das obrigagdes assumidas e para reivindicar

alteracdo no preco dos servigos.

LOCAL E DATA
Razao Social da Empresa
Nome do responsavel/procurador

Cargo do responsavel/procurador
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ANEX — MINUTA DO TERMO DE TRAT
TERMO DE CONTRATO DE SERVICO N° ........ [eens

QUE FAZEM ENTRE SI *** ENTE PUBLICO
LICITANTE E A EMPRESA **%*

CONTRATANTE: O MUNICIPIO DE MANICORE, por intermédio do FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE / SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — SEMSA, com sede na [Endereco da
Sede], na cidade de Manicoré/AM, inscrito no CNPJ sob o n° [Inserir CNPJ da SEMSA], neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. LUCIO FLAVIO DO ROSARIO, [ou o Secretario de
Satde, se houver delegacdo], portador da Carteira de Identidade n° ................ e CPF n°
........................ , doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA: A empresa [NOME DA EMPRESA VENCEDORA|], inscrita no CNPJ/MF sob

0 N° e, , sediada MNa .o, - ¢ o R doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .....cccceeneeneee. , portador(a) da
Carteira de Identidade n° ................. € CPF 1n° .o , com registro no Conselho Regional

de Contabilidade (CRC) sob o n° .....................

FUNDAMENTACAO: O presente Termo de Contrato decorre do Processo Administrativo n°
005/2026 ¢ da Dispensa de Licitacdo n° [Nimero da Dispensa] /2026, com fundamento no Art.
75, inciso 11, da Lei Federal n° 14.133/2021, e demais normas regulamentares vigentes, mediante

as clausulas e condic¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO.

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato ¢ a Contratacao de servicos especializados em
Gestao de Ativos para atendimento as demandas do Fundo Municipal de Satde de
Manicoré-AM, conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia,
anexo ao Aviso de Dispensa.

1.2.  Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Dispensa, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3.  Discriminagdo do objeto:
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ITE - VALOR VALOR
DESCRICAO QUANT. UNID.
NS UNIT. TOTAL

Contratacao de servigos especializados em
Gestdo de Ativos para atendimento as

o 01 Sv RS RS
demandas do Fundo Municipal de Saude
de Manicoré-AM.

VALOR TOTAL:

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA.
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ aquele fixado no Termo de Referéncia, com

inicio na data de / / € encerramento em / / , prorrogavel na forma do

art. 107 da Lein® 14.133/2021.

3.  CLAUSULA TERCEIRA - PRECO.

3.1. O valor do presente Termo de Contrato ¢ de RS ............ (covereereeens ).

3.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao

cumprimento integral do objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA.

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentéria
propria, prevista no or¢amento da Unido, para o exercicio de 2026, na classifica¢do abaixo:
Gestao/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

PI:
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5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO E CRITERIOS DE ATUALIZACAO
MONETARIA.

5.1. O prazo para pagamento e demais condi¢cdes a ele referentes encontram-se no Termo de
Referéncia.

5.2. Em caso de atraso de pagamento, motivado pela Administracdo Publica, o valor a ser pago
serd atualizado financeiramente desse a data prevista para o pagamento até a data do efetivo

pagamento, tendo como base o Indice INPC do més anterior ao pagamento da parcela.

6.  CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE.
6.1.  Asregras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,

anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REPACTUACAO E REEQUILIBRIO

7.1. O prazo para resposta ao pedido do Contratado de repactuacao de precos sera de 10 dias
uteis.

7.2. O prazo para resposta ao pedido do Contratado de restabelecimento do equilibrio

econdmico-financeiro do contrato de pregos serd de 10 dias uteis.

8.  CLAUSULA OITAVA — GARANTIA DE EXECUCAO.

8.1. Nao haverd exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratacao.

9. CLAUSULA NONA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO.
9.1. As condi¢des de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de

Referéncia, anexo ao Aviso de Dispensa.

10. CLAUSULA DECIMA - FISCALIZACAO.
10.1. A fiscalizacdo da execugdo do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado

pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Aviso de Dispensa.
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11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA
CONTRATADA.
11.1. As obrigagdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de

Referéncia, anexo do Aviso de Dispensa.

12.  CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.
12.1. As sancgdes referentes a execugdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,

anexo do Aviso de Dispensa.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINCAO.
13.1. O PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERA SER EXTINTO:
13.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas no inciso I do art.
138 da Lei n° 14.133/2021, e com as consequéncias indicadas no art. 139 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Aviso de Dispensa,;
13.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 138, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.
13.2. A extingdo contratual deverd ser formalmente motivada nos autos de processo administrativo
assegurado a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa, verificada a ocorréncia de um dos
motivos previstos no art. 137 da Lei n® 14.133/2021.
13.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 115 da Lei n° 14.133/2021.
13.4. O TERMO DE RESCISAO SERA PRECEDIDO DE RELATORIO INDICATIVO DOS
SEGUINTES ASPECTOS, CONFORME O CASO:
13.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.4.3. Indenizagdes e multas.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - VEDACOES.
14.1. E VEDADO A CONTRATADA:
14.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo financeira;

14.1.2. Interromper a execucdao contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES.

15.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei n°
14.133/2021.

15.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o

limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS.
16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n® 14.133/2021 e demais normas de licitagdes ¢ contratos administrativos e, subsidiariamente,

segundo as normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO.
17.1. Incumbira a8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no

Diario Oficial, de acordo com o previsto na Lei n°® 14.133/2021.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO.

18.1. E ecleito o Foro da Comarca de Manicoré — Amazonas, para dirimir os litigios que
decorrerem da execugdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagao,
conforme art. 92, §1° da Lei n°® 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias

de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, foi assinado pelos contraentes.

........ s e DE oo, DE 2025,

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA
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