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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICACAO

Unidade Orcamentaria: Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas
Unidade Administrativa: Secretaria Municipal de Planejamento e Financgas

Unidade Solicitante: Secretaria Municipal de Planejamento e Financas

2. OBJETO E OBJETIVO

2.1.  Objeto: O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada
na prestacao de servigos técnicos de assessoria e acompanhamento de convénios geridos por meio da
plataforma Transferegov.br, compreendendo suporte nas fases de cadastramento de propostas,
adequagdo de planos de trabalho, acompanhamento da execugdo, inser¢do de dados e elaboracdo da
prestagdo de contas.

2.2.  Objetivo: Suprir a necessidade técnica da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas para
garantir a correta operacionalizacdo do sistema. A contratagdo visa assegurar a eficiéncia na captacao,
execugao e prestacao de contas dos recursos externos destinados ao Municipio, mitigando o risco de
perda de prazos, rejeicdo de propostas, devolucdo de recursos financeiros aos 6rgaos concedentes € a

consequente inclusdo do ente municipal em cadastros de inadimpléncia.

3. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

A execugdo dos servigos técnicos de assessoria e acompanhamento de convénios na plataforma
Transferegov.br devera abranger, no minimo, as seguintes rotinas e atividades continuas:
3.1.  Fase de Captagdo e Proposicao:
a) Acompanhamento da abertura de programas ministeriais € emendas parlamentares no sistema;
b) Cadastramento e envio de propostas de convénios e contratos de repasse;
c) Preenchimento e adequagdo dos Planos de Trabalho, em conjunto com a equipe técnica da
Prefeitura, atendendo aos apontamentos e normativas dos 6rgaos concedentes.
3.2. Fase de Acompanhamento da Execucao Fisica e Financeira:

a) Insercado e atualizagdo continua de dados na plataforma Transferegov.br;
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b)

©)

d)

Lancamento de processos licitatorios, contratos administrativos, termos aditivos e
apostilamentos vinculados aos convénios;

Registro e vinculacdo de documentos de despesa (notas fiscais, recibos, faturas) e medigdes de
obras/servigos;

Auxilio na operacionalizagdao dos pagamentos via Ordem Bancaria de Transferéncia Voluntaria
(OBTV);

Alimentagdo do sistema com relatérios fotograficos e demais comprovagdes exigidas pela
concedente.

Atendimento a Diligéncias e Prazos:

Monitoramento didrio da plataforma para identificagdo de comunicados e notificagdes;
Elaboracdo de respostas e cumprimento de diligéncias técnicas, financeiras ou institucionais
emitidas pelos ministérios ou mandatarias (como a Caixa Econdmica Federal), dentro dos prazos
estabelecidos.

Fase de Prestacao de Contas:

Conferéncia de toda a documentacdo inserida ao longo da vigéncia do convénio;

Elaboragao, consolidagao e envio dos relatorios de execucao fisica e financeira;

Submissdo da prestacdo de contas final (ou parcial, quando couber) no sistema, visando a
aprovagao e a baixa da responsabilidade do Municipio.

Suporte Técnico Continuo:

Atendimento remoto a equipe técnica da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas para
esclarecimento de diividas e orientagdo operacional;

Disponibilidade de profissional capacitado durante o horario de expediente da Prefeitura

Municipal de Manicoré para garantir a fluidez dos processos.

4.

JUSTIFICATIVA/MOTIVACAO (Lei Federal n® 14.133/2021, Art. 18, § 1°,T)

4.1. A presente contratagao fundamenta-se na necessidade continua da Administragao Publica Municipal

de captar, gerir e prestar contas de recursos oriundos de transferéncias voluntarias (convénios, contratos

de repasse e emendas parlamentares) firmados com os governos federal e estadual. A operacionalizagao

€ 0 monitoramento desses recursos ocorrem, obrigatoriamente, por meio da plataforma Transferegov.br,
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um sistema que apresenta alto grau de complexidade técnica, atualizagdes sistémicas frequentes e
normativas rigorosas impostas pelos 6rgaos concedentes.

4.2. Atualmente, a Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas necessita de apoio técnico
especializado para absorver a alta demanda e a complexidade das exigéncias dos Ministérios e
institui¢des mandatarias. A gestdo adequada na plataforma ¢ imprescindivel em todas as fases do ciclo
de vida dos convénios, exigindo dedicacdo sistematica e conhecimento especializado para o estrito
cumprimento de prazos frequentemente exiguos. A terceirizacdo desse suporte otimiza a forca de
trabalho da equipe interna da Prefeitura, permitindo que os servidores se dediquem a atividades
finalisticas e estratégicas.

4.3. Portanto, a contratacdo justifica-se como medida de eficiéncia, seguranga e prevengdo. O suporte
especializado garantira a conformidade operacional, mitigando severamente os riscos de perda de prazos
de diligéncias, rejeicdo de propostas, reprovacdo de prestagdes de contas e a necessidade de devolugao
de valores ao erario federal. Acima de tudo, evita a inclusdo do ente municipal em cadastros restritivos
de inadimpléncia (como CAUC e SIAFI), situagdo que bloquearia o recebimento de novos repasses

essenciais para a manutengao de politicas publicas, obras e servigos prestados a populagao.

S. ESPECIFICACOES TECNICAS/QUANTIDADES ESTIMADAS (Lei 14.133/21)

5.1. O objeto desta contratagdo sera executado em conformidade com o seguinte detalhamento e
quantitativo estimado:
Item: 01
Descrigcao: Prestacdo de servicos técnicos de assessoria e acompanhamento de convénios
operacionalizados por meio da plataforma Transferegov.br, compreendendo suporte nas fases de
cadastramento de propostas, adequacdao de planos de trabalho, acompanhamento da execugdo
fisica e financeira, atendimento a diligéncias, inser¢do de dados e elaboragdo da prestagdo de
contas.
Unidade de Medida: Més
Quantidade Estimada: 06 (seis)
5.2.  Os servicos deverdo ser prestados de forma continua e predominantemente remota ao longo dos
06 (seis) meses de vigéncia, devendo a empresa contratada disponibilizar atendimento técnico imediato

e suporte operacional durante o horario de expediente da Prefeitura Municipal de Manicoré, a fim de
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garantir a tempestividade no cumprimento das diligéncias exigidas pelos ministérios € na alimentagao
do sistema.

5.3. A execucao dos servigos exige que a contratada designe um profissional com capacidade técnica
e experiéncia comprovada na operagdo da plataforma Transferegov.br. Este profissional atuard como
responsavel técnico pela execucdo das atividades e sera o ponto de contato direto com o Fiscal do
Contrato e com a equipe da Secretaria Municipal de Planejamento e Financas, assegurando o
alinhamento das informagdes e o fluxo continuo dos processos.

5.4. A metodologia de trabalho a ser empregada pela contratada ndo isenta 0 Municipio de Manicoré
da responsabilidade final pela aprovagao das propostas e pela guarda dos documentos originais, devendo
a empresa atuar estritamente como suporte técnico especializado para a operacionalizagao sistémica ¢ a

garantia da conformidade das informacdes inseridas na plataforma federal.

6.  CRITERIO DE JULGAMENTO (Lei n°. 14.133/21, art. 6°, XXXVIII, “a”)

6.1. O critério de julgamento a ser adotado para a sele¢do da proposta mais vantajosa serd o de
MENOR PRECO, conforme estabelece o art. 6°, inciso XXXVIII, alinea “a”, da Lei Federal n°
14.133/2021, por se tratar de servico comum cujos padrdes de desempenho, qualidade e requisitos
operacionais estdo objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

6.2.  Para fins de julgamento e classificacdo, serd considerado o valor global ofertado pela licitante
para a prestacdo dos servicos continuos de assessoria € acompanhamento de convénios na plataforma
Transferegov.br durante o periodo de 06 (seis) meses.

6.3. O valor ofertado deverd englobar todos os custos e despesas diretas e indiretas necessarias a plena
execu¢ao dos servigos, incluindo remuneracdo do profissional responsavel, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios e tributarios, além de custos com infraestrutura remota de atendimento, nao
cabendo qualquer pleito de acréscimo posterior.

6.4.  Serdo desclassificadas as propostas que apresentarem valor final superior ao orgamento maximo
estimado pela Secretaria Municipal de Planejamento e Financas, bem como aquelas que apresentarem
precos manifestamente inexequiveis ou que nao atenderem as exigéncias de habilitacdo e qualificacao

técnica exigidas para a operacionalizagdo do sistema federal.
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7. DO LOCAL/PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO

7.1. A prestagdo dos servigos dar-se-4 de forma predominantemente remota, sem a necessidade de
alocacdo de posto de trabalho ou espaco fisico nas dependéncias da contratante. As tratativas,
alinhamentos e reunides ocorrerdo em constante comunicagdo com a equipe da Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas, localizada no Municipio de Manicoré — Amazonas.

7.2. O prazo de vigéncia e de execucao do contrato serd de 06 (seis) meses, contados a partir da data
de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que
demonstrado o interesse e a vantagem para a Administracdo Publica.

7.3. A contratada devera disponibilizar atendimento técnico e suporte operacional constante durante
o horario regular de expediente da Prefeitura Municipal de Manicoré. Essa disponibilidade ¢ essencial
para garantir a pronta resposta as demandas, o cumprimento tempestivo de diligéncias ¢ o
acompanhamento continuo dos prazos estabelecidos na plataforma Transferegov.br.

7.4. Como condicdo fundamental para a plena execucdo das atividades, a contratante (Prefeitura)
responsabiliza-se por manter ativos e regulares os Certificados Digitais (e-CNPJ do Municipio e e-CPF
do gestor/prefeito), bem como por realizar a delegacdao formal dos perfis de acesso no sistema federal
aos técnicos indicados pela contratada.

7.5. O fluxo de informagdes, repasse de documentos originais, solicitacdes de insercao de dados e
envio de relatorios entre a contratante e a contratada ocorrera preferencialmente por meios eletronicos,
utilizando correio eletronico institucional, aplicativos de mensagens corporativas e videoconferéncias,

assegurando a celeridade que os tramites dos convénios federais exigem.

8.  CONDICOES DE RECEBIMENTO E RESPONSAVEL (Lei n® 14.133/2021, arts. 117 e
140)

8.1. A gestdo e a fiscalizacdo da execucdo do contrato serdo realizadas por servidores formalmente
designados pela Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, na condi¢ao de Gestor e Fiscal do
Contrato, aos quais competira acompanhar, fiscalizar, orientar e avaliar a prestacao dos servicos de
assessoria técnica.

8.2. O recebimento provisorio dos servigos ocorrera mensalmente, no prazo de até 05 (cinco) dias

uteis apods a entrega do relatorio descritivo de atividades e da respectiva nota fiscal/fatura pela contratada.
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O recebimento provisorio sera realizado pelo Fiscal do Contrato, mediante atesto que comprove a
conformidade do suporte prestado na plataforma Transferegov.br durante o periodo apurado.

8.3. O recebimento definitivo dar-se-4 no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados do recebimento
provisorio, mediante termo ou atesto final exarado pelo Gestor do Contrato (ou autoridade competente),
apos a verificagdo do cumprimento de todas as exigéncias contratuais, bem como da manutengao das
condig¢des de habilitagdo e regularidade fiscal e trabalhista da empresa.

8.4. Caso os servicos prestados ou os relatorios apresentem desconformidades, imprecisdes ou nao
comprovem as atividades executadas no sistema federal, o Fiscal do Contrato rejeitara, no todo ou em
parte, o recebimento, determinando o saneamento das pendéncias. A contratada devera providenciar as
adequagdes e corre¢des necessarias dentro do prazo estipulado pela fiscalizagdao, sem qualquer 6nus
adicional para a Administragao Publica Municipal.

8.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, administrativa e
técnica da contratada pela perfeita execucdo do objeto, nem a exime de responder por eventuais
inconsisténcias ou prejuizos gerados na plataforma Transferegov.br que sejam comprovadamente

decorrentes de falha, omissdao ou impericia no servigo de suporte prestado.

9. DA PROPOSTA

9.1. A proposta comercial deverd ser redigida em lingua portuguesa, de forma clara e objetiva, sem
rasuras, emendas ou entrelinhas, devendo conter a identificacio completa da empresa
licitante/contratada (razdo social, CNPJ, endereco completo, telefone, e-mail para contato e dados
bancarios), devidamente assinada pelo seu representante legal.

9.2. O preco ofertado deverd ser expresso em moeda corrente nacional (Real), indicando
obrigatoriamente o valor unitdrio mensal e o valor global para os 06 (seis) meses de execucdo dos
servicos de assessoria técnica na plataforma Transferegov.br, os quais ndo poderdo ultrapassar o limite
estabelecido no orgamento estimativo da Administracao.

9.3. O valor da proposta devera englobar todas as despesas e custos diretos e indiretos necessarios a
perfeita e integral execugdo dos servicos, incluindo, mas ndo se limitando a: remuneracdo de
profissionais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e tributdrios, taxas, custos com
infraestrutura de internet e equipamentos para o trabalho remoto, ndo cabendo qualquer pleito de

acréscimo ou reequilibrio por omissao de custos na proposta.
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9.4. O prazo de validade da proposta comercial ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos,
contados a partir da data de sua apresentacdo ou da data estipulada para a sessao publica/contratacao
direta.

9.5. A simples apresentacdo da proposta implicara o reconhecimento e a plena aceitagcdo, por parte
da empresa, de todas as condi¢des, exigéncias e prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia,
atestando ainda que possui total capacidade técnica para atuar no monitoramento, inser¢cao de dados e

prestacao de contas dos convénios junto aos ministérios concedentes.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdes or¢amentarias
proprias consignadas no or¢amento da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas do Municipio
de Manicoré para o exercicio financeiro vigente e subsequentes, devendo a respectiva indicacdo ser
detalhada pelo setor contabil no momento da autuagao do processo e emissao da nota de empenho.
10.2. A classificagdo or¢amentaria para o suporte financeiro desta contratacdo devera observar a
seguinte estrutura:

Orgio/Unidade Or¢amentaria: 02.003 - Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas
Funcao/Subfunc¢io: 4.123 - Administragdo / Administra¢ao Financeira

Programa: 11 - Apoio Administrativo

Acao (Projeto/Atividade): 2.011 - Manutengdo e Funcionamento da Secretaria de Financas —
SEMPLAF

Natureza da Despesa: 3.3.90.39.00.00.00.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

Fonte de Recurso: 1.500.0000 - Recursos Nao Vinculados de Impostos

10.3. Nos casos em que o periodo de vigéncia do contrato ultrapassar o exercicio financeiro atual, as
despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta das dotacdes orcamentdrias
respectivas, devendo ser providenciado o devido empenho global ou estimativo no inicio de cada

exercicio financeiro, em estrita observancia a Lei de Responsabilidade Fiscal e a Lei n°® 14.133/2021.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO (Lei n° 14.133/21, art.25 e art. 141)
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11.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até¢ 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentacao
formal da respectiva documentagao, respeitada a ordem cronologica das exigibilidades, apos a regular

liquidacao da despesa, mediante a apresentagdo de:

a) Nota fiscal;

b) Termo de Recebimento Definitivo do objeto;

c) Certidao Regularidade perante a Fazenda Federal (conforme PGFN/RFB N° 1751, de
02/10/2014);

d) Certidao Regularidade perante a Fazenda Estadual;

e) Certidao de Regularidade perante a Fazenda Municipal;

f)Certificado de Regularidade do FGTS;

g) Certiddo de Regularidade perante a Justica do Trabalho — CNDT (Lei Federal n°

12.440/2011, de 07/07/2011).
11.2. As Notas Fiscais/Faturas, emitidas em 2 (duas) vias, devendo conter no corpo da Nota
Fiscal/Fatura, a descricdo do objeto, o numero do empenho ¢ o nimero da Conta Bancaria da
CONTRATADA, para deposito do pagamento.
11.3. O pagamento sera efetuado através de Ordem Bancéria - OB e depdsito em conta corrente, indicada
pela Contratada.
11.4. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Prefeitura Municipal de Manicoré, ou no CNPJ
dos Fundos que compdem esta administracgio.
11.5. Na hipotese de as Notas Fiscais/Faturas apresentarem erros ou duvidas quanto a exatiddo ou
documentacdo, a CONTRATANTE podera pagar apenas a parcela ndo controvertida no prazo fixado
para pagamento, ressalvado o direito da CONTRATADA de reapresentar, para cobranga as partes
controvertidas com as devidas justificativas, nestes casos a CONTRATANTE tera o prazo de 05 (cinco)
dias tteis, a partir do recebimento, para efetuar uma analise e o respectivo pagamento no mesmo prazo

estipulado.

12. CONDICOES CONTRATUAIS

12.1. A formalizacdo da contratacdo para a prestacdo de servigos técnicos de assessoria €

acompanhamento de convénios na plataforma Transferegov.br dar-se-4 mediante a emissao de Nota de
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Empenho de Despesa e/ou Termo de Contrato, conforme a conveniéncia administrativa, nos termos do
Art. 95 da Lei n® 14.133/2021.

12.2. A Administragdo convocard o fornecedor vencedor para aceitar o instrumento contratual ou
retirar a nota de empenho no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, contado da data da ciéncia da convocagao.
12.3. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante justificativa
aceita pela Administragdo, sob pena de decair o direito a contratacdo e aplicagdo das sangdes previstas
na Lei n° 14.133/2021.

12.4. Nahipotese de o fornecedor convocado ndo assinar o termo ou ndo retirar o instrumento no prazo
estabelecido, a Administragao podera convocar os demais participantes do procedimento de dispensa,
seguindo a ordem de classificagdo e a aceitabilidade da proposta e habilitacao.

12.5. O valor total estimado da contratacdo ¢ de R$ 61.908,90 (sessenta € um mil, novecentos e o0ito
reais e noventa centavos), valor este que reflete o teto global para a prestacao dos servigos objeto deste
Termo de Referéncia pelo periodo de 06 (seis) meses.

12.6. A execucdo do servico deve seguir as rotinas estabelecidas neste Termo de Referéncia,
abrangendo o suporte sistémico, acompanhamento e prestacdo de contas para a Secretaria Municipal de
Planejamento e Finangas.

12.7. O contratado fica obrigado a aceitar eventuais acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto no Art. 124 da Lei n°

14.133/2021.

13. PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL

13.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 06 (seis) meses, contados a partir da data de assinatura
do contrato, com eficacia legal apos a publicacao do seu extrato no portal de transparéncia e/ou Didrio
Oficial, conforme exigéncias da Lei n® 14.133/2021.

13.2. Por se tratar de servico de natureza continua, visto que o monitoramento da plataforma
Transferegov.br e o acompanhamento das rotinas de convénios sdo necessidades permanentes da
Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, o contrato podera ser prorrogado sucessivamente,
desde que demonstrado o interesse publico e a vantajosidade para a Administragao.

13.3. As eventuais prorrogacdes ocorrerdo mediante termo aditivo, desde que haja interesse e

vantagem justificados pela Administracdao Publica, atestada a regularidade da execugao dos servigos pela
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contratada e a disponibilidade or¢amentaria, podendo a vigéncia maxima alcangar os limites fixados nos

arts. 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

14. GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Nao sera exigida garantia contratual para a presente contrata¢do, considerando a natureza do
objeto, o prazo de vigéncia de 06 (seis) meses, a forma de execucdao predominantemente remota € o
pagamento mensal condicionado a apresentagdo de relatdrio de atividades, ao recebimento dos servigos
e ao devido atesto pela fiscalizagdo contratual.

14.2. A ndo exigéncia de garantia contratual ndo afasta a responsabilidade da contratada pela plena e
adequada execucao dos servigos, nem a exime do cumprimento das obrigagdes assumidas neste Termo
de Referéncia, no contrato e na legislacdo aplicavel.

14.3. Em caso de inexecucdo total ou parcial do objeto, atraso injustificado, falha na prestacdo dos
servigos, perda de prazos, inconsisténcias decorrentes de erro da contratada ou descumprimento das
obrigagdes pactuadas, poderdo ser aplicadas as san¢des administrativas previstas neste Termo de
Referéncia e na Lei Federal n® 14.133/2021, sem prejuizo da apuragdo de eventuais perdas e danos

causados a Administragdao Publica.

15. REAJUSTE CONTRATUAL

15.1. Os valores contratados serdo fixos e irreajustaveis durante o periodo inicial de 06 (seis) meses.
15.2. Na hipdtese de prorrogacao contratual, eventual reajuste somente podera ocorrer apds o
interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data da apresentacdo da proposta ou do orcamento a
que ela se referir, mediante solicitagdo da contratada e observancia da legislacdo aplicavel.

15.3. Para o calculo do reajuste, caso devido, sera adotado o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo (IPCA), apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), acumulado no
periodo correspondente, ou outro indice que venha a substitui-lo por determinacao legal.

15.4. Os reajustes subsequentes, se houver, observardo sempre o interregno minimo de 12 (doze)

meses contado da data do ultimo reajuste aplicado.




= = Secretaria Municipal de
PREFEITURA DE , Planejamento e Finangas

MANICORE

TRABALHO E TRANSFORMAGAO

15.5. Nos termos do art. 136, inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, o reajuste de pregos sera
registrado por meio de simples apostilamento ao contrato, dispensada a celebragdo de termo aditivo,
desde que atendidos os requisitos legais e contratuais.

15.6. Fica vedado o reajuste caso a contratada se encontre em atraso ou inadimpléncia com a execugao
dos servigos de suporte na plataforma Transferegov.br por culpa exclusiva sua, até que a situagdo seja

regularizada.

16. RESCISAO CONTRATUAL

16.1. O contrato decorrente deste Termo de Referéncia podera ser rescindido nas hipoteses previstas
no art. 137 da Lei Federal n° 14.133/2021, garantidos, em todos os casos, o contraditorio e a ampla
defesa.

16.2. A rescisdo contratual podera ser:

a) Unilateral, por ato formal e escrito da Administragdo, nos casos previstos na legislagdo,
especialmente por inexecucdo total ou parcial do objeto, mora no cumprimento das obrigagdes
ou alteragdo social/modificagdo da finalidade da empresa que restrinja sua capacidade de concluir
0 contrato;

b) Consensual, por acordo entre as partes, mediante termo de distrato, desde que haja interesse da
Administragdo e ndo implique prejuizo ao erario;

¢) Judicial ou arbitral, nos termos da legislacao aplicavel.

16.3. O descumprimento injustificado de prazos para insercdo de dados, respostas a diligéncias ou
envio de prestagdes de contas na plataforma Transferegov.br, que resulte em prejuizos financeiros ao
Municipio de Manicoré ou em sua inclusdo em cadastros de inadimpléncia (como CAUC e SIAFI),
constituira motivo justo para a rescisao unilateral imediata por parte da Administragao.

16.4. A rescisdo determinada por ato unilateral da Administragdo em decorréncia de culpa da
Contratada acarretard, sem prejuizo das san¢des administrativas cabiveis, as consequéncias previstas no
art. 139 da Lei n° 14.133/2021, incluindo:

a) A assuncao imediata do objeto do contrato pela Administragao;

b) A retencao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados;

c) A execucdo da garantia contratual (se exigida) para ressarcimento da Administracdo Publica;
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16.5. A rescisao do contrato ndo exime a Contratada das responsabilidades civis e penais decorrentes
de eventuais infragoes ou danos causados a Administragao Publica ou a terceiros durante a execugao dos

Servigos.

17. SUBCONTRATACAO CESSAO E/OU TRANSFERENCIA

17.1. E vedada a subcontratacio, total ou parcial, do objeto desta contratagio, tendo em vista a natureza
continuada, a especificidade, a responsabilidade e o carater técnico especializado que envolvem os
servigos de assessoria, insercao de dados e prestagdo de contas na plataforma federal Transferegov.br.
17.2. E igualmente vedada a cessdo, a transferéncia ou a sub-rogacao, total ou parcial, dos direitos e
obrigacdes decorrentes do instrumento contratual a terceiros.

17.3. A inobservancia destas vedagdes caracterizard grave inadimplemento contratual e constituird
motivo justo para a rescisdo imediata do contrato por ato unilateral da Administracdo, com a consequente
aplicacdo das penalidades cabiveis.

17.4. Em casos de reestruturagdo societaria (fusdo, cisdo ou incorporagdo) da Contratada, a
continuidade do contrato somente sera admitida se ndo afetar a sua boa execuc¢do, desde que a nova
pessoa juridica assuma todas as obrigacdes da sucedida, comprove manter as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo técnica originalmente exigidas e mediante prévia, expressa e fundamentada autorizagao da

Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, nos estritos limites da Lei n® 14.133/2021.

18. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO (Lei Federal n° 14.133/2021, art. 117)

18.1. A execugdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) pela autoridade competente da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas do
Municipio de Manicoré, na condi¢do de Gestor e Fiscal do Contrato, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021.

18.2. Ao Fiscal do Contrato competird anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo dos servigos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou das
inconsisténcias observadas nas orientagdes e nos relatorios emitidos pela contratada.

18.3. O Fiscal do Contrato serd o responsavel por conferir e atestar as Notas Fiscais/Faturas mensais,

atestando a conformidade do Relatério Descritivo de Atividades apresentado pela empresa (que devera
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detalhar o monitoramento de propostas, atendimento a diligéncias e demais movimentagdes na
plataforma Transferegov.br).

18.4. A fiscalizacdo exercida pela Administragdo Publica ndo exclui nem reduz a responsabilidade
legal e técnica da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, omissao, perda de
prazo ou imperfei¢ao na prestacao da assessoria, €, na ocorréncia destas, ndo implica corresponsabilidade
da Administragdo ou de seus agentes e prepostos.

18.5. As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do Contrato deverdo ser
solicitadas formalmente a seus superiores em tempo habil para a ado¢ao das medidas administrativas e
legais convenientes.

18.6. O representante da contratada devera manter contato constante com a fiscalizagdo do contrato,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as reclamagdes sobre a

qualidade ou tempestividade dos servigos prestados.

19. PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

19.1. Nao serd permitida a participacao de empresas reunidas sob a forma de consércio para a presente
contratacao.

19.2. A vedagdo justifica-se pelo fato de o objeto (prestagdo de servigos de assessoria técnica no
sistema Transferegov.br) ser de escopo bem delimitado, sem alta complexidade estrutural ou de grande
vulto financeiro que exija a unido de esforcos, recursos ou tecnologias de duas ou mais pessoas juridicas,
podendo ser integralmente e perfeitamente executado por uma tnica empresa especializada do ramo.
19.3. A admissdo de consorcios, neste caso especifico, ndo ampliaria a competitividade de forma
vantajosa para a Administragdo Publica, implicando apenas em desnecessaria complexidade na analise
de habilitacdo, na gestdo, na fiscalizacdo e na responsabilizacdo contratual, em consonancia com as

diretrizes do art. 15 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

20. OBRIGACOES DAS PARTES

20.1. Sao obrigacdes da Contratante:
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20.2.

20.1.1. Proporcionar todas as facilidades e informagdes necessarias para a regular execugao dos
servicos, incluindo o fornecimento tempestivo de dados, projetos, orcamentos e documentos
(fisicos ou digitais) exigidos pelos ministérios concedentes;

20.1.2. Manter ativos e regularizados os Certificados Digitais (e-CNPJ da Prefeitura e e-CPF do
Gestor/Prefeito), bem como providenciar a correta delegacdo de perfis de acesso na plataforma
Transferegov.br para os técnicos previamente indicados pela Contratada;

20.1.3. Efetuar o pagamento a Contratada no valor, prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia, apods a devida liquidagdo e ateste da prestacao dos servigos;

20.1.4. Designar formalmente o Gestor e o Fiscal do Contrato para acompanhamento, orientagao
e avaliacdo da execuc¢do dos servigos;

20.1.5. Notificar a Contratada, formalmente e por escrito, sobre quaisquer irregularidades, falhas
ou imperfei¢cdes observadas na prestacdo dos servicos ou na alimentacdo do sistema federal,

fixando prazo para a sua imediata correcao;

Sao obrigacoes da Contratada:

20.2.1. Executar os servi¢os em rigorosa conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia, garantindo a qualidade, a tempestividade e a precisdo técnica no
cadastramento, acompanhamento e prestacdo de contas dos convénios no Transferegov.br;
20.2.2. Assumir a inteira responsabilidade técnica e operacional pelos servicos prestados,
refazendo ou corrigindo, integralmente as suas expensas e dentro do prazo estabelecido pela
fiscalizacdo, os trabalhos que apresentarem falhas, omissdes ou que resultarem em diligéncias
ministeriais causadas por erro na inser¢ao de dados;

20.2.3. Disponibilizar profissional técnico capacitado e com experiéncia comprovada na
operacgdo da plataforma federal, garantindo suporte e atendimento constante a equipe municipal
durante o horario regular de expediente da Prefeitura de Manicorg;

20.2.4. Manter, durante toda a vigéncia e execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo, regularidade fiscal, trabalhista e de
qualificacdo exigidas no momento da contratagdo;

20.2.5. Guardar sigilo e confidencialidade absoluta sobre todas as informagdes administrativas,

senhas de acesso, dados institucionais e documentos aos quais tiver acesso em decorréncia da
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execugao contratual, sendo expressamente vedada a sua utilizacdo para fins diversos do objeto
pactuado;

20.2.6. Arcar com a totalidade dos custos diretos e indiretos necessarios a prestacao dos servigos,
incluindo remuneracdo de sua equipe, encargos trabalhistas, previdenciarios, tributarios,
securitarios, bem como a infraestrutura tecnologica (internet, computadores, softwares)
necessaria para a execugao do trabalho na modalidade remota;

20.2.7. Prestar prontamente todos os esclarecimentos e informagdes solicitados pelo Fiscal do
Contrato ou pelo Gestor da Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas, assegurando a

transparéncia no andamento das propostas.

21. SANCOES ADMINISTRATIVAS (Lei n° 14.133/2021, arts. 155 a 163)

21.1. Além daquelas determinadas por leis, decretos e regulamentos, a CONTRATADA estara sujeita
as sancoes definidas neste Termo de Referéncia.

21.2. Sem prejuizo das sangdes cominadas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, pela inexecugao total ou
parcial, a Contratante poderd, garantida a prévia defesa, aplicar multa sobre a parcela inadimplida.
21.3. Se a adjudicataria se recusar a assinar a Nota de Empenho/Contrato injustificadamente, aplicar-
se-a4 multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total homologado.

21.4. O impedimento de licitar e contratar com a Administragdao Publica podera ser aplicado por prazo
de até 03 (trés) anos (conforme art. 156, § 4°, da Nova Lei de Licitagdes) em casos de fraude,
comportamento inidoneo ou falha grave na execucdo técnica dos servigos de suporte no Transferegov.br
que resultem em danos ao Municipio.

21.5. A multa sera descontada do pagamento da fatura, acrescida de juros de 1% ao més caso haja

atraso no pagamento da penalidade por parte da Contratada.

TABELA DE MULTAS
ITE . . GRA
DESCRICAO DA INFRACAO MULTA*
M U
Inserir dados erroneos, perder prazos de diligéncias ou causar prejuizos 4,0% do
1 | financeiros/inadimpléncia a0 Municipio por dolo ou negligéncia na| 06 valor
plataforma Transferegov.br; por ocorréncia; mensal
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Suspender ou interromper os servigos de assessoria € monitoramento 3,2 % por
2 do sistema sem motivo de for¢a maior devidamente justificado; por dia; 0 dia
Recusar-se a corrigir ou refazer lancamentos, planos de trabalho ou 1.6 % por
3 |prestacdes de contas que apresentem erros ou inconsisténcias no| 04 '
sistema,; dia
Utilizar indevidamente senhas, perfis de acesso (Gov.br) e certificados 3.2 % por
4 |digitais fornecidos pela Prefeitura, em desacordo com as normas de| 05 .
seguranga da informacao; dia
Entregar relatérios mensais de atividades incompletos ou sem a devida 3,2 % por
: comprovagdo das agdes e inser¢des executadas no sistema; 0 dia
10 % do
6 |Inexecucao total do contrato; 10
valor global
Deixar de manter o sigilo sobre senhas de acesso, dados financeiros ou 5,0 % por
7 informacdes institucionais internas da Secretaria; 08 dia
Descumprir qualquer item deste TR apos reincidéncia formalmente 0,8 % por
; notificada; 0 dia
Atrasar o inicio da execu¢do dos servigos de assessoria apds a 0,4 % por
? assinatura do contrato; 02 dia
Deixar de manter a documentagdo de habilitacdo e regularidade 0,2 % por
10 fiscal/trabalhista atualizada durante a execugao contratual; o dia

21.6. As sancgdes poderdo ser aplicadas concomitantemente, facultada a defesa prévia no prazo de 15
(quinze) dias uteis (conforme regra geral da Lei n® 14.133/2021).

21.7. Apos 30 (trinta) dias de atraso injustificado na entrega dos relatdrios mensais ou na prestacao
efetiva do servico de assessoria no sistema, considerar-se-a4 inexecugdo total do objeto, ensejando a

rescisao unilateral e aplicacdo da multa de 10%.

22. CONDICOES GERAIS

22.1. Os casos omissos ou as duvidas suscitadas na aplicagao deste Termo de Referéncia e na execugao

do contrato serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Planejamento e Finangas de Manicoré, com




= = Secretaria Municipal de
PREFEITURA DE , Planejamento e Finangas

MANICORE

TRABALHO E TRANSFORMAGAO

base na legislagao pertinente, em especial a Lei Federal n® 14.133/2021, e nos principios gerais de direito
publico.

22.2. O presente Termo de Referéncia ¢ parte integrante e inseparavel do processo administrativo de
contratacao (Aviso de Dispensa/Edital) e do futuro Instrumento Contratual ou Nota de Empenho,
vinculando as partes ao fiel cumprimento de todas as suas cldusulas e exigéncias.

22.3. A Contratada sujeitar-se-4, ainda, as normas de controle interno do Municipio de Manicoré e as
normativas expedidas pelos Ministérios concedentes e pelo Tribunal de Contas relativas a
operacionalizagdo do sistema Transferegov.br.

22.4. Ficaeleito o foro da Comarca de Manicoré, Estado do Amazonas, para dirimir quaisquer litigios,
davidas ou controvérsias oriundas da execucao deste Termo de Referéncia e do respectivo contrato, com

renuncia expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

23. ESTIMATIVA DA DESPESA

23.1. O custo estimado para a presente contratagdo foi definido com base em pesquisa de mercado,
consubstanciada no Mapa de Pesquisa de Pregos anexo aos autos deste processo administrativo, em
observancia aos parametros estabelecidos pelo art. 23 da Lei Federal n° 14.133/2021.

23.2. O valor global maximo estimado para a contratagdo pelo periodo de 06 (seis) meses ¢ de R$
61.908,90 (sessenta e um mil, novecentos e oito reais € noventa centavos), correspondendo ao valor
mensal estimado de R$ 10.318,15 (dez mil, trezentos e dezoito reais e quinze centavos).

23.3. O valor estimado engloba todas as despesas e custos diretos e indiretos necessarios a plena e perfeita
execucdo dos servigos de assessoria técnica na plataforma Transferegov.br, tais como: remuneragdo do
profissional/equipe, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios e tributarios, taxas, despesas com
infraestrutura de atendimento remoto corporativo ¢ lucro da empresa.

23.4. Por se tratar de estimativa baseada nas condi¢des e pregos praticados no mercado, fica expressamente
vedada a contratagdo por valor superior ao apurado na pesquisa de precos, sob pena de desclassificagdo da
proposta no procedimento de selegdo.

23.5. A critério da Administragdo Publica, o orgamento estimado da contratagdo podera ter carater sigiloso, nos
termos do art. 24 da Lei Federal n° 14.133/2021, sendo divulgado apenas o detalhamento dos quantitativos e as
informacgdes estritamente necessarias para a elabora¢do das propostas, com acesso amplo restrito aos o6rgdos de

controle.
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Na forma do que dispde o art. 6°, inciso XXIII, alineas “a” e “1”, da Lei Federal n® 14.133/2021, autorizo,

aprovo, declaro e dou f¢é as laudas do presente Termo de Referéncia e seus anexos.

Manicoré - Amazonas, 11 de junho de 2026.

Kennedy Machado Duarte
Secretario Municipal de Planejamento e
Financas
Decreto: 002/2025



