
 

 

TERMO DE CIÊNCIA
Processo nº 02501.000948/2026-97

* MINUTA DE DOCUMENTO   

Brasília, na data de assinatura.

INTRODUÇÃO
O Termo de Ciência visa obter o comprometimento formal dos empregados da CONTRATADA
diretamente envolvidos na contratação quanto ao conhecimento da declaração de manutenção de sigilo e
das normas de segurança vigentes no órgão/entidade.

No caso de substituição ou inclusão de empregados da CONTRATADA, o preposto deverá entregar ao
Fiscal Administrativo do Contrato os Termos de Ciência assinados pelos novos empregados envolvidos na
execução dos serviços contratados.

Além disso, conforme o art. 4º, parágrafo único da mesma norma, a empresa ou o profissional contratado
assumirá a responsabilidade civil objetiva pela veracidade e precisão das informações prestadas e não
poderá exercer atribuição própria e exclusiva de fiscal de contrato, conforme dispõe o art. 26 do Decreto
n.º 11.246, de 27 de outubro de 2022.

"Nos casos de tratamento de dados pessoais em grande escala, deve-se firmar o Termo de
Compartilhamento para Uso Compartilhado de Dados (minuta padrão disponível no sistema de
documentação da ANA), que deverá ser protocolado e anexado ao processo, conforme a Circular nº
4/2022/DPO, de 27 de setembro de 2022. Ressalta-se que a exigência deste Termo de Compartilhamento
de Dados não isenta a utilização do Termo de Compromisso previsto na Instrução Normativa SGD/ME n.º
94/2022, visto que tratam de matérias distintas. Em caso de dúvidas sobre a necessidade da minuta
mencionada na Circular nº 4/2022/DPO, a equipe pode entrar em contato com o(a) encarregado(a) de
dados pessoais da ANA pelo e-mail encarregado@ana.gov.br ou diretamente com a Coordenação do
Centro de Documentação."

 

Referência: Art. 18, Inciso V, alínea “b” da IN SGD/ME Nº 94/2022.
1 - IDENTIFICAÇÃO

CONTRATO n.º  

OBJETO  

CONTRATADA  CNJP  

PREPOSTO  
 CPF  

GESTOR DO
CONTRATO  MATRÍCULA

SIAPE  

 

2 - CIÊNCIA
Por este instrumento, os funcionários abaixo identificados declaram ter ciência e conhecer o

inteiro teor do Termo de Compromisso de Manutenção de Sigilo e as normas de segurança vigentes da
CONTRATANTE.

FUNCIONÁRIOS DA CONTRATADA

NOME MATRÍCULA/CPF FUNÇÃO NO
CONTRATO ASSINATURA

MINUTA

NLLC Termo de Ciência TIC - Anexo II (0211386)         SEI 02501.000948/2026-97 / pg. 1



<Nome do(a)
Funcionário(a)> <xxxxxxxxxxx>

<função
desempenhada no

contrato>
 

<Nome do(a)
Funcionário(a)> <xxxxxxxxxxx>

<função
desempenhada no

contrato>
 

...    

 

Documento assinado eletronicamente por Simão Pedro Miranda de Sousa , Coordenador de
Infraestrutura e Operações de Tecnologia da Informação, em 23/07/2026, às 14:31, conforme
horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de
2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
http://sei.ana.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 0211386 e o
código CRC A33A88DD.

Referência: Processo nº 02501.000948/2026-97 SEI nº 0211386
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