
         Município de São José do Sul
      ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERÊNCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 13
Município de São José do Sul
Secretaria Municipal de Educação
Necessidade da Administração: Aquisição e locação de decoração de Páscoa 

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto  a  contratação de empresa especializada em fornecimento de materiais 

de decoração, com especialidade em ornamentação de Páscoa”, para aquisição e locação conforme as 

especificações  que se integra ao presente Termo de Referência;

O objeto da contratação pretendida possuem as seguintes especificações:

   Lote 1 ( locação)

Quantidad

e 

Imagem Descrição 

01 

unidade
Coelho  “saindo  do  ovo”  com  assento  interativo  para  fotos, 

tridimensional, alusivo a decoração de Páscoa. Ovo “quebradiço” na 

base  inferior  e  superior,  Coelho  saindo  do  ovo  com  as  orelhas 

parcialmente dobradas e acento interativo. Medindo no mínimo 2,30m 

altura  x 0,85m diâmetro,  fabricado em fibra  de vidro  com pintura 

esmalte sintético e verniz auto-motivo.

01 

unidade
Coelha estilizada tridimensional na posição em pé, segurando flor e 

coelhinho filhote no cesto, medindo no mínimo 2,35m altura x 0,80m 

largura  x  0,90m  profundidade,  fabricado  em  fibra  de  vidro  com 

pintura esmalte sintético e verniz auto-motivo.
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01 Coelho estilizado tridimensional na posição em pé, segurando três cenouras, medindo 

no mínimo 2,45m altura x 1,20m largura x 0,90m profundidade, fabricado em fibra 

de vidro com pintura esmalte sintético e verniz automotivo.

01 

unidade

Ovo de Páscoa tridimensional, com laço, pegadas de coelho e na face 
frontal
escrito Feliz Páscoa nas cores vermelho e verde, medindo no mínimo 
1,75m
altura x 0,70m diâmetro, fabricado em fibra de vidro com pintura 
esmalte
sintético e verniz auto-motivo.

01 

unidade

Cenoura inteira com folhas, tridimensional, medindo no mínimo altura 

1,20m x largura 1,50m x profundidade 1,80m, fabricado em fibra de 

vidro com pintura esmalte sintético e verniz auto - motivo.

01 

unidade

Cenoura  com folhas  “enterrada”  tridimensional,  medindo  no mínimo 

altura 0,80m x largura 0,80m x profundidade 1,50m, fabricado em fibra 

de vidro com pintura esmalte sintético e verniz auto - motivo.

 Lote 2 ( aquisição)

3 pacotes Casquinha de plástico natural de 8 cm com 250 unidades (sortido)

1 pacote Casquinha de plástico natural de 8cm com 25 unidades ( branco) 
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36 unidades
Ovo de 18 cm com fita sendo  6 de cada cor(6 amarelo, 6 azul bebe, 6 
lilás bebê,6 rosa bebe 6salmão, 6 chocolate branco)

30 unidades Ovo de 22 cm com fita, sendo  6 de cada cor (6 amarelo, 6 
azul bebe, 6 lilás bebê,6 rosa bebe e  6 salmão.

85 metros Rama R30 cm de diâmetro, com 168 pontas por metro

2. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO
A aquisição de artigos de decoração páscoa visa preparar e decorar alguns pontos estratégicos do nosso 

município como a praça José Wendelino Lottermann e Centro administrativo.  O objetivo  é criar  um 

ambiente festivo e acolhedor, que reflita o espírito de páscoa e atraia a população em geral e os demais  

visitantes e turistas que passarem por nosso município.

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO
A solução proposta é a contratação de empresa especializada para o fornecimento e prestação de serviços 

de  decoração  de  páscoa  e  também aquisição  de  materiais  para  reforma  de  enfeites  já  existentes  no 

município,  conforme  as  seguintes  especificações/condições,  relacionados  no  item  1  deste  Termo  de 

Referência.  Considerando que o material é de suma importância para o desenvolvimento do projeto de 

páscoa de 2025.

A empresa contratada  para o fornecimento  do material  ,  deverá seguir  todas as  Normas de Saúde e 

Segurança do Trabalho previstas na Consolidação das Leis do Trabalho (CLT), em especial as Normas 

Regulamentadoras do Ministério do Trabalho, integrantes da Portaria 3.214 de 08 de junho de 1978. 

A empresa deverá apresentar no dia da Licitação todos os documentos necessários para habilitação, que 

comprovem que a mesma tem capacidade técnica para atender a demanda proposta.

Todos os materiais deverão ser entregues no prazo estipulado, com qualidade de impressão conforme 

modelos a serem disponibilizados pela Contratante.

O objeto,  ou  sua  parcela,  executado em desacordo com as  especificações,  contendo  vícios,  defeitos, 

incorreções ou divergências da proposta deverá ser objeto de revisão em até 5 (cinco) dias úteis, contadas 

a partir da comunicação feita pela Contratante.

Para os materiais locados, a empresa deverá oferecer toda assistência, substituindo o item se por tiver 

algum defeito.

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO
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Os bens/serviços de material  decoraçãode Páscoa  têm natureza de bens/serviços comuns, tendo em vista 

que seus padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de 

especificações usuais de mercado, nos termos do art. 6º, inciso XIII, da Lei Federal nº 14.133/2021.

A contratação será realizada preferencialmente por meio de dispensa e licitação, na modalidade Pregão, 

na sua forma eletrônica,  com critério  de julgamento por menor preço,  nos termos da Lei  Federal  nº  

14.133/2021.

Para fornecimento/prestação dos serviços pretendidos os eventuais interessados deverão comprovar que 

atuam em ramo de  atividade  compatível  com o  objeto  da  licitação,  bem como apresentar  todos  os 

documentos a serem exigidos a título de habilitação.

Além disso,  o não cumprimento de qualquer  item estabelecido neste termo de referência,  pode gerar 

multa conforme segue:

1. moratória de 0,66% (zero vírgula sessenta e seis por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor 

do contrato, até o limite de 30 (trinta) dias;

2. moratória de 0,66% (zero vírgula sessenta e seis por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor 

total  do  contrato,  até  o  máximo  de  6%  (seis  por  cento),  pela  inobservância  do  prazo  fixado  para 

apresentação, suplementação ou reposição da garantia. 

3. compensatória de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecução total do 

objeto.

O atraso superior a 30 (trinta)  dias autoriza a  Administração a promover  a extinção do contrato por 

descumprimento ou cumprimento irregular de suas cláusulas, conforme dispõe o inciso I do art. 137 da 

Lei n. 14.133, de 2021.

Podendo ainda o prestador e fornecedor ficar impedido de licitar com esse município.

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO
A fornecimento do material  decorativo de páscoa deve ocorrer de acordo com a descrição do edital.

O material deverá ser entregue 10 dias após da ordem da compra tanto da aquisição ou da locação.

A entrega do material  deverá ocorrer e ser entregues no prazo estipulado, não podendo haver atrasos.

6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO
A gestão e a fiscalização do objeto contratado serão realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal 

que “Regulamenta as funções do agente de contratação, da equipe de apoio e da comissão de contratação,  

suas  atribuições  e  funcionamento,  a  fiscalização  e  a  gestão  dos  contratos,  e  a  atuação  da assessoria  

jurídica e do controle interno no âmbito do Município de São José do Sul, nos termos da Lei Federal nº 
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14.133/2021”.  Ficará  responsável  pela  fiscalização  da  pelo  recebimento  dos  materiais  e  também  a 

orientação da instalação dos mesmos, sendo a Servidora Cristiane Andrea Gallas Gotz.

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO
A quitação do pagamento dos serviços e materiais entregues será realizada em parcela única, após entrega 

e emissão da nota Fiscal.

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVIÇO
Conforme disposto  no  item 4,  o  futuro  contratado  será  selecionado  mediante  processo  licitatório  na 

modalidade dispensa.. Deverá apresentar documentação pertinente a capacidade técnica para realização 

das atividades.

a) Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa jurídica de direito público ou privado, 

pelo  qual  a  licitante  comprove  ter  fornecido  serviços  compatíveis  em  características,  quantidades  e 

prazos, com o objeto da licitação, contendo as seguintes informações básicas: Nome do Contratado, do 

Contratante, identificação do objeto fornecido e local do fornecimento.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO
Estima-se para a contratação almejada R$ 27.929,69.

Vislumbra-se que tal valor é compatível com o praticado pelo mercado.

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
O dispêndio financeiro decorrente da contratação ora pretendida decorrerá das dotações orçamentárias: 

577.5 para materiais, e 578.3 para locação.

São José do Sul, 03 de março de 2025.

___________________________________________

Veridiana Mallamnn de Azeredo

Sec. Educação, Cultura, Desporto e Turismo

_____________________________________________

Roberta Werle Waes
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Fiscal de contrato
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