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TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Sao José do Sul/RS

Secretaria Municipal de Administragéo e Fazenda

Necessidade da Administragdao: Contratagdo de Leiloeiro Oficial para preparacao,
organizagdo, condugdo e conclusdo de Leildo Publico de bens mdveis e imoveis
inserviveis do Municipio de Sao José do Sul, considerando estes itens: imoveis,

veiculos, equipamentos rodoviarios, eletrénicos, méveis, sucatas e outros.

1. DEFINIGCAO DO OBJETO:

1.1 O presente termo de referéncia tem por objeto a contratagao de Leiloeiro Oficial
para preparagao, organizagao, conducao e conclusao de Leildo Publico de bens
moveis inserviveis do Municipio de Sao José do Sul.

1.2 O valor arrematado serd pago diretamente pelos arrematantes aos cofres do
Municipio de Sao José do Sul depositado em conta especifica ou através de guia
de arrecadacao especifica.

1.3 O credenciamento permanecera aberto, permitindo que novos credenciamentos
sejam realizados durante o periodo, sendo que sera firmado o Termo de
Credenciamento apenas com o credenciante escolhido através do sorteio para

realizacao de leildo especifico.

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

2.1 A Administragdo Publica adquire bens mdveis permanentes, que sao utilizados no
desenvolvimento de suas atividades, bem como na prestacédo de servigos publicos a
populagdo. Com o decurso do tempo, os referidos bens deixam de ser Uteis ao 6rgéo
publico, tornando-se inserviveis, denominagdo genérica atribuida aos bens
caracterizados como ociosos, antiecondmicos ou irrecuperaveis. Por ndo mais
servirem a finalidade para qual foram adquiridos, ndo ha motivo para que tais bens
permanegam integrados ao patrimdnio publico, razdo pela qual ocorre o desfazimento
destes bens, que tem por objetivo principal angariar recursos para a aquisicdo de
novos bens permanentes; bem como se justifica pela redugdo de custos
administrativos para manuten¢gdo dos mesmos no acervo patrimonial.

2.2 A contratacdo do servigco atendera as necessidades do Municipio, para que possa

operacionalizar a alienacdo de bens mdveis inserviveis/irrecuperaveis que se
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deterioram ao longo do tempo e ndao mais servem as atividades operacionais

administrativas.

2.3 Justifica-se a presente contratagdo se justifica pela necessidade de ter
profissionais especializados em conduzir processos de leildo de forma transparente e
imparcial, garantindo que os bens sejam vendidos de forma justa e equitativa para

todas as partes envolvidas.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1 Considerando o conjunto de todos os elementos de forma integrada que compdem
o presente TR, se espera que a solugdo pretendida atenda de forma eficiente e eficaz
todas as necessidades da demanda.

3.2 Alguns resultados esperados:

a) realizacao de leildes regulares, sistematizados e eficientes;

b) saneamento da atual demanda de alienagado de bens méveis e iméveis em desuso;
c¢) melhor atendimento das demandas de servicos por intermédio de leiloeiro
capacitado;

d) melhor levantamento dos recursos oriundos dos leildes realizados, no valor do

mercado.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 Os servigos leiloeiro oficial ttm natureza de servicos comuns, tendo em vista que
seus padrdes de desempenho podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

4.2 Para prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto do
credenciamento, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagao,
nos termos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021:

4.2.1 Habilitagao Juridica:

a) Documento de identidade do Leiloeiro Oficial ou outro documento oficial de
identificacdo com foto;

a.1) no caso de pessoa juridica, na forma de firma individual (Empresario Individual),
com o objeto e CNAE de LEILOEIRO PUBLICO OFICIAL, além do documento do
leiloeiro oficial, devera apresentar Requerimento de Empresario e registro na Junta

Comercial;
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b) Certidao de matricula como Leiloeiro Oficial ou declaracao atestando a regularidade

do Leiloeiro Oficial, perante a Junta Comercial do Estado;
c) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, referente a Certidao de
Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;
d) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do local onde esteja registrada
a matricula do Leiloeiro, na forma da lei;
f) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal referente ao domicilio do
interessado;
g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa.
h) Certiddes negativas de antecedentes criminais e certiddo de distribuicdo de feitos
civeis das Justicas Federal, Estadual e Eleitoral.
4.2.2 Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
a) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do Ministério da Fazenda e Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas (esta ultima no caso de empresario individual);
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual ou Municipal do local onde
esteja registrada a matricula do Leiloeiro, na forma da lei.
c) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.
4.2.3 Qualificagao Técnica:
a) Apresentacdo de ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA para comprovagdo de
que o proponente presta ou prestou, sem restricdo, servico de natureza semelhante ao
objeto do credenciamento, ou seja, ter realizado Leildao de Bens Moveis e/ ou iméveis
para a Administragdo Publica. A comprovacao sera feita por meio de apresentacio de
no minimo 01 (um) atestado, devidamente assinado, em papel timbrado da
Administracao Publica tomadora do servico;
b) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que possui condi¢bes de realizar
Leildao online, atendendo as seguintes exigéncias:

l. A descricdo do lote e dos respectivos lances recebidos, bem como dos

lotes que nao receberam lances apds serem ofertados;
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Il Possibilitar o Leildo on-line, com transmissido ao vivo de audio e video do
leiloeiro no momento do leildo;

Il. Possibilitar a realizagdo do Leildo com recepcao e estimulo de lances em
tempo "real", via internet;

V. Possuir mecanismo que permita a apresentagdo somente de lance de valor
superior ao do ultimo lance ofertado, observado o incremento minimo fixado
para o item/lote;

V. Possibilitar que a cada lance, seja o participante informado, de imediato, do
recebimento do lance ofertado;

VI. Possuir site proprio, como titular do dominio, ou assinatura de ferramenta
compativel, que possibilite a realizacdo de Leildo pela internet, inclusive
com lances on-line, e que permita a visualizacdo de fotos dos bens
ofertados;

c) DECLARACAO, expedida pelo proponente, de que todas as despesas inerentes a
execucdo dos leildes correrdo por sua conta, inclusive nos casos de suspenséao,
revogacao ou anulacéo do Leildo, por decisao judicial ou administrativa;
d) DECLARACAO de que ndo se encontra inidéneo para licitar com 6rgdo da
Administracao Publica Federal, Estadual, Municipal e que inexiste fato superveniente
impeditivo de sua habilitagéo.
4.3 Estardo impedidos de se habilitar a presente contratacao os leiloeiros que:

a) estiverem incursos em umas das penalidades impostas pela alinea “a” do art. 36 do
Dec. n°. 21.981/32;
b) possuirem restrigbes quanto a capacidade técnica ou de fornecimento, a
personalidade ou capacidade juridica, a idoneidade financeira e a regularidade fiscal,
c) tiverem sido declarados inidbneos em qualquer esfera de Governo;
d) servidor (ocupante de cargo efetivo, cargo ou fungdo em comisséao) do Municipio de
Séo José do Sul;
e) leiloeiro com parentesco até o segundo grau de servidores do Municipio de Sao
José do Sul;

f) suspensos pela respectiva Junta Comercial.

5. EXECUGAO DO OBJETO
5.1 O leiloeiro contratado devera observar as disposicbes das normas aplicaveis
durante todo o processo de organizagao do leilao, especialmente quanto as exigéncias

de publicidade dos editais de leildo, atentando para a observancia dos prazos legais.
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5.2 O leilao devera ser realizado no prazo maximo de 45 dias, contados a partir da

solicitacdo formal da Administragado Municipal.

5.3 Cabera ao leiloeiro contratado, as suas expensas, apds o recebimento da Ordem
de Servico de Alienagao contendo a relagdo dos bens a serem leiloados:

5.3.1 catalogar e registrar os bens, identificando-os individualmente, quando
necessario, com ficha de levantamento, avaliagdo pelo valor de mercado e
classificagdo em lotes, inventario com descricdo do bem, n° do patrimdnio (outros
materiais), fotografias e vistoria (decalques) do n° de série;

5.3.2 providenciar a divulgacido da realizagdo do leildao que se fizer necessaria, nos
termos exigidos pela legislagdo em vigor, bem como para o seu cadastro de clientes;
5.3.3 elaborar e publicar o edital, que devera conter, no minimo, as seguintes
informagdes sobre a realizagao do leilao:

a) descricao do bem, com suas caracteristicas;

b) valor pelo qual o bem foi avaliado, pregco minimo pelo qual podera ser alienado,
condicbes de pagamento e, se for o caso, comissao do leiloeiro designado, valor da
caucao e despesas relativas a armazenagem incidentes sobre mercadorias
arrematadas;

¢) indicagdo do lugar onde estdo localizados os bens modveis, os veiculos ou os
semoventes, a fim de que interessados possam conferir o estado dos itens a serem
leiloados, em data e horario estabelecidos;

d) sitio da internet e periodo em que ocorrera o leilao;

e) especificagdo de eventuais 6nus, gravames ou pendéncias existentes sobre os
bens a serem leiloados;

f) critério de julgamento das propostas pelo maior lance;

g) intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, quando
necessario, que incidira tanto em relacédo a lances intermediarios quanto a lance que
cobrir a melhor oferta;

h) data e horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e enderego
eletrénico onde ocorrera o procedimento.

5.3.4 O prazo fixado para abertura do leilao e o envio de lances, de que trata o item
anterior, constara do edital e ndo sera inferior a 15 (quinze) dias, contado a partir da
data de divulgacéo do edital.

5.3.5 Efetuar a organizagao dos materiais no local apropriado ou no patio, quando for

o caso, dispondo-os de forma a permitir e facilitar a visitagao publica;
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5.3.6 Efetuar a sinalizacdo e a identificagdo dos itens/lotes, de modo claro, de forma

que possibilite aos interessados a identificacdo do bem relacionado a venda e
depositados no patio;

5.3.7 Disponibilizar, na data prevista no edital do leildo, pessoal em quantidade
suficiente para o acompanhamento da visitagéo aos itens/lotes;

5.3.8 Atender os interessados nos lotes pessoalmente, por telefone ou outra forma de
contato, em seu escritorio;

5.4 O leiloeiro contratado devera possuir 0s meios necessarios para condugédo dos
leildes de forma eletronica.

5.4.1 Disponibilizar de plataforma virtual que permita a realizagcao de leildes virtuais
pela rede mundial de computadores.

5.4.2 A dtilizacado de plataforma virtual devera ser gratuita, ficando impedida a
cobranga de qualquer valor a titulo de inscrigao e/ou utilizagéo.

5.5 Os bens poderao permanecer nas dependéncias do Municipio de S&do José do Sul
até a retirada pelos arrematantes.

5.6 Disponibilizar catalogos pertinentes ao leildo os quais deverao estar disponiveis no
site do leiloeiro oficial, bem como fornecidos a Administracdo para permitir a
publicacdo nos meios oficiais desta. A auséncia de divulgagao da descri¢cao correta e
restricdes que recaiam sobre os bens sdo de inteira responsabilidade do leiloeiro
contratado;

5.7 Os catalogos, tanto os impressos quanto os eletronicos, deverdo conter
informagdes, sob exclusiva responsabilidade do CONTRATADO, sendo no minimo:

a) Descricao correta dos bens, débitos, 6nus, gravames e quaisquer restricdes
incidentes;

b) Orgao/Entidade promotor do Leilzo;

c) Data do Leildo, com horario de inicio e previsao de término;

d) Local do Leilao;

e) Local de visitacao dos bens, com data, horario de inicio e término das visitagdes;

f) Enderego eletrénico proprio para visualizagdo dos bens e para realizagao do
certame;

g) Endereco do escritorio, telefones e e-mails de contato do leiloeiro, para dirimirem-se
duvidas e realizarem-se os atendimentos aos arrematantes e a Contratante;

h) Informagdes e condi¢cdes Gerais sobre o Leildao (Resumo do Edital de Leilao);
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i) Listagem dos bens do Leildo, constando o n° do lote, descricdo do bem, ano/modelo,

placa, tipo de combustivel, RENAVAM, débitos do DETRAN ou outros, restrigdes,
onus, gravames e valor do lance inicial.

5.8 Devera o leiloeiro apresentar a Ata de Leildo ao Municipio em até 02 (dois) dias
uteis apos a realizacdo da sessao publica do certame, contendo, dentre outras as
seguintes informagdes:

5.8.1 todos os lances ofertados para o bem ou, pelo menos, os trés maiores, se
houver, constando nome completo/empresa, endereco e telefone dos ofertantes;

5.8.2 nome completo/empresa, CPF/CNPJ e n° de identidade do arrematante
vencedor;

5.8.3 endereco e telefone do arrematante vencedor;

5.8.4 valor do lance vencedor ofertado;

5.8.5 condi¢des de pagamento (a vista ou a prazo);

5.8.6 valor do sinal recebido no ato do Leildo;

5.8.7 relatério contendo descricao e esclarecimentos detalhados — bem mével por bem
movel - sobre o trabalho realizado para oferecimento dos bens, indicando, inclusive,
nomes, enderecos e outros dados relevantes das pessoas contatadas, informando,
ainda, quais foram os motivos que dificultaram a arrematacao dos bens;

5.8.8 demais fatos relevantes ocorridos no Leildo, inclusive a nao ocorréncia de lance
para determinado bem movel.

5.9 Juntamente com a ata, apresentar ao Municipio, cépia dos Autos de Arrematacao e
dos recibos das comissdes pagas pelos arrematantes vencedores;

5.10 Compete ao leiloeiro fornecer aos arrematantes vencedores os Autos de
Arrematacéo e os recibos das comissdes pagas;

5.11 O leiloeiro devera conferir as informagdes e documentos recebidos, ainda que
obtidas de reparticbes publicas ou de terceiros, efetuando todas as corregdes

aplicaveis, sob sua inteira responsabilidade, na forma da lei;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serao realizadas por: Gestor: Carlos

Roberto Kuhn e o Fiscal Luciano Sauressig.
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7. CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1 O pagamento dos servigos prestados em razdo da contratagdo, sera realizado
diretamente pelos arrematantes através da comissao sobre o valor de cada bem
arrematado.

7.2 Do valor recebido pelo Leiloeiro, ficara 0 mesmo responsavel pelo recolhimento de
todos os impostos e encargos obrigatorios por Lei.

7.3 O Municipio de Sao José do Sul esta isento de qualquer pagamento diretamente

ao Leiloeiro.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
CREDENCIAMENTO, utilizando a previsdo contida no artigo 79, inciso | da Lei n°
14.133/2021.

8.2 A contratacdo de leiloeiro enquadra-se em hipotese prevista no art. 31 da Lei
14.133/21, por se caracterizar pela auséncia de competi¢cao, impossibilitando, assim, a
abertura de certame licitatério. No caso em questdo, em tese, todos os leiloeiros
matriculados no Estado podem oferecer o servigo, porém, é impossivel para a
Administracdo escolher a proposta mais vantajosa, uma vez que a taxa de comisséo
dos contratados é fixa, estabelecida pelo Decreto Federal n.° 21.981, de 19 de outubro
de 1932;

8.3 Nesse sentido, o CREDENCIAMENTO, torna-se a alternativa mais viavel para que
sejam cumpridos os principios da isonomia, da igualdade e da impessoalidade

8.4 Todos os leiloeiros que atenderem as exigéncias legais e editalicias serao
credenciados, estando aptos a prestarem os servigos.

8.5 Os leiloeiros credenciados deverao cumprir todas as obrigagbes previstas no
Decreto 21.981/32 e Instrucdo Normativa (IN) DREI/ME n.° 52/2022, com as
alteragdes dadas pela IN DREI/ME n.° 74/2022 e pela IN DREI/ME n.° 88/2022, todas
do Departamento Nacional de Registro Empresarial e Integragdo, bem como estarem
cientes que poderdo ocorrer as penalidades pelo cumprimento irregular ou
descumprimento destas, além das previstas no Credenciamento a ser assinado a cada
leildo que for realizado pelo Municipio de Sao José do Sul/RS.

8.6 A Administragéo realizara o SORTEIO entre os credenciados, em data e local a

serem definidas mediante aviso na imprensa oficial.
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8.7 O Leiloeiro Oficial convocado devera comparecer para celebrar o termo de

credenciamento no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento da
comunicacgao formal.

8.8 Quando o leiloeiro Oficial convocado ndo comparecer, sera realizado novo sorteio,
respeitando o mesmo prazo descrito no item 8.7.

8.9 O descredenciamento podera ocorrer nos seguintes casos:

a) decretagao de faléncia ou dissolugao da sociedade;

b) falsidade ideoldgica;

c) apresentagao de documentagéo falsa ou adulterada;

d) ndo comprovagdo, quando solicitada, da autenticidade e veracidade da
documentagao apresentada ou da infraestrutura minima requerida no processo de
credenciamento;

e) esteja o leiloeiro cumprindo penalidade de suspensao temporaria imposta pela
Administracao, em prazo igual ou superior a 90 (noventa) dias.

8.10 O leiloeiro sera notificado tempestivamente do descredenciamento.

8.11 O leiloeiro que rejeitar a designagéo, ou que estiver impedido de realizar leildes,

perdera a vez no sorteio.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 A titulo de comisséao do leiloeiro, o percentual sera de 5% (cinco por cento), sobre
o bem ou lote arrematado (art. 24, paragrafo unico do Decreto Federal n°

21.891/1932), que sera pago diretamente ao Leiloeiro pelo arrematante.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 Considerando que o pagamento da comissao pelos os servigos prestados pelo
leiloeiro é feito exclusivamente pelo arrematante, ndo ha que se falar em dotacdo
orcamentaria e/ou fontes de recursos. As despesas decorrentes da presente

contratacao correrao por conta dos arrematantes.

Sao José do Sul/RS, 11 de margo de 2026.

DAIANA MAI RA Assinado de forma digital

or DAIANA MAIRA

CAVALHEIRO:0 (AVALHEIRO 01964105099

Dados: 2026.03.11 09:42:17

1964105099  -o300
Daiana Maira Cavalheiro

Secretaria Municipal de Administracao e Fazenda
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