ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CRUZALTENSE
PODER EXECUTIVO

TERMO DE REFERENCIA

O presente termo tem por finalidade subsidiar a futura contratacdo, ou a
elaboracdo do edital de licitacdo/minuta de contrato, se for o caso.

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Locacdo de maquina de café, com fornecimento de insumos.

2. MOTIVAGOES / JUSTIFICATIVA

2.1. Essa despesa se faz necessaria para locacdo de maquina de Café com fornecimento de

insumos, promovendo uma recepcdo adequada a municipes, autoridades e demais visitantes
atendidos na Prefeitura Municipal.

2.2. A disponibilizacdo de café contribui para um ambiente mais acolhedor e humanizado.
Além disso, a opgdo pela locacdo mostra-se mais vantajosa sob o ponto de vista econdémico e
operacional, uma vez que incluil manutengdo, reposigdo e assisténcia técnica, evitando custos
adicionais e garantindo o pleno funcionamento do equipamento

3. ESPECIFICAGOES DOS BENS
3.1. Locagdo de 01 (uma) maquina automatica de preparo de bebidas quentes (café e
soluveis), sem sistema de cobranca tarifada, com armdrio/bancada de apoio (base), incluindo a

disponibilizacdo peridédica de insumos, prestacdo de servigcos de assisténcia técnica preventiva
e corretiva com reposicdo de pecgas, suporte técnico e treinamento de operadores.

3.2. O equipamento deverd ser novo ou em perfeito estado de funcionamento e conservacéao,
atendendo, no minimo, aos seguintes requisitos técnicos e funcionais:

a) Tensdo Elétrica: 220V

b) Selecédo de Bebidas: Minimo de 08 (oito) seleg¢des automdticas no painel.

c) Opcdes de Bebidas: Capacidade para disponibilizar, no minimo, as seguintes

opgdes: café suave, café forte, bebida sem actucar, café com leite, chocolate quente,
cappuccino e mocaccino.

d) Reservatdérios: Possuir, no minimo, 04 (quatro) reservatdé4rios independentes para
insumos soluveis (café soluvel, acucar, leite em pd e chocolate em pod).

e) Sistema de Abastecimento Hidrico: Compativel com abastecimento por
galdo/bombona de &gua (capacidade minima de 3 litros) ou conexdo direta a rede hidrica.

f) Possuir tecla ou funcdo automadtica de higienizacdo/retrolavagem.

g) Possulr coletor/bandeja para recepgdo e retencdo de bebidas escorridas e
residuos sélidos.

h) Acompanhar armdrio/bancada base de apoio, compativel em dimens&o e estética com
a maquina, para organizagdo de insumos e acessdrios.

3.3. A contratada deverd fornecer os insumos necessarios para o pleno funcionamento da
maquina e preparo das bebidas, nas seguintes quantidades estimadas:

a) Café Soluvel Liofilizado: 75 (setenta e cinco) pacotes de 510g;

b) Leite em PO Soluvel Integral: 125 (cento e vinte e cinco) pacotes de 1 kg;

c) Chocolate em PO para Preparo de Bebidas Quentes: 125 (cento e vinte e cinco)

pacotes de 1 kg.

Nota: Os insumos deverdo ser de primeira qualidade, devidamente registrados e rotulados
conforme a legislacdo sanitaria vigente (ANVISA), apresentando prazo de validade compativel no
momento da entrega.

3.4. A contratada devera fornecer treinamento presencial para os
servidores/colaboradores indicados pela Contratante, englobando a operacdo basica,
abastecimento de insumos e procedimentos de higienizacdo didria do equipamento.

3.5. A contratada deverd garantir suporte técnico preventivo e corretivo integral ao

longo de toda a vigéncia do contrato, sem custos adicionais de m&o de obra, deslocamento ou
substituicdo de pecgas.
3.6. Em caso de chamados por falha, quebra ou mau funcionamento do equipamento, a

Contratada deverd realizar o atendimento no local e promover os reparos necessarios no prazo

maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da formalizacéao da
notificagdo/chamado.

3.7. Substituicdo do Equipamento: Caso o conserto ndo possa ser efetuado no local dentro
do prazo estipulado, a Contratada devera substituir a médquina por outra de especificagdo igual
ou superior, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.
4. LOCAIS CONDIGOES DE ENTREGA

4.1. LOCAL: Prefeitura Municipal de Cruzaltense, centro, Cruzaltense-RS.

4.2. CONDIGOES DE ENTREGA:

4.2.1 Os itens deverdo ser entregues conforme quantidade definida pela secretaria demandante e
descricdo no Item 3 deste Termo de Referéncia.

4.2.2 A aquisigdo dos insumos serd realizada conforme necessidade, ou seja sob demanda.

4.2.3 Os produtos deverdo estar devidamente embalados e em perfeitas condigdes de uso.
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4.2.4 A contratada deverd realizar a substituigdo, de todo e qualquer item que apresente
defeito ou esteja em desacordo com as especificagdes.

4.3. DO RECEBIMENTO: os objetos entregues pela contratada serdo inspecionados no ato da
sua entrega/realizacdo. Serdo rejeitados produtos que ndo atendam as especificagdes técnicas
ou que apresentem defeitos de fabricacéo.

5. PRAZOS DE ENTREGA
5.1. A empresa contratada, deverd entregar a maquina e o primeiro pedido de insumos num
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, a contar da emissdo da ordem de compra, em perfeitas

condicdes de uso.

6. PRAZOS E CONDICOES DE GARANTIA

6.1. A Contratada deverd garantir a qualidade do objeto, devendo atender a legislacédo e
normas pertinentes.

6.2. No caso de defeito, a Contratada deverd arcar com todas as despesas que por ventura
ocorrerem para a realizagdo da troca ou substituig¢do do objeto, sem énus ao Contratante.

6.3. A garantia terd inicio apds a entrega e aceite dos mesmos.

6.4. A garantia compreende todo o objeto;

7. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA EXECUGKO DO OBJETO

7.1. A execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo (a) titular da Secretaria

correspondente ou por representante do Contratante, devidamente designado para esse fim,
permitida a assisténcia de terceiros.

7.2. A Contratada deverd manter preposto, aceito pela Administragdo do Contratante, para
representad-lo sempre que for necesséario.

7.3. A atestagdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao titular do setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato ou a outro servidor designado para esse fim.

7.4. O representante anotard todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto

em registro préprio, determinando o que for necessdrio a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados.

7.5. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverédo
ser solicitadas a seus superiores em tempo héabil para a adogdo das medidas convenientes.

8.  CONDIGOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

8.1. O Contratante realizard o pagamento nos seguintes prazos:
. Locacdo da maquina de café: mensalmente, em até 15 dias contados da apresentacdo do
documento fiscal correspondente.
. Insumos: em até 30 dias, contados do recebimento definitivo do objeto e da

apresentagdo do documento fiscal correspondente.

9. DOCUMENTAGAO

9.1. HABILITACAO JURIDICA
a) Documento de constituig¢do da empresa:
. Registro comercial, no caso de empresa individual (MEI);
. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores;

. Inscrigcdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ/MF com cartdo
atualizado;
c) Prova de inscrigcdo no cadastro de contribuintes municipal (Alvaréd), se houver,

relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

9.2. HABILITAGAO FISCAL

a) Certiddo de regularidade Fiscal com a Fazenda Federal, do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) Certidé&o de Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional ou conjuntamente com a Certiddo relativa a Tributos Federais, expedida pela Receita
Federal;

c) Certidé&o de regularidade Fiscal com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Certidéo de regularidade Fiscal com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) Certiddo de regularidade Fiscal com Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
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£) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa;

9.3. DECLARACOES
a) Declaracdo da licitante de que ndo possul em seu quadro de pessoal empregado (s)
com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 anos nos termos do
inciso XXXIII, do art. 7° da Constituicédo Federal.
b) Declaracdo identificada e assinado pelo Representante Legal, de que a empresa
ndo possui emitida contra si, declaragdo de inidoneidade, expedida em face de inexecucgéo,
total ou parcial de contratos com outros entes publicos, nds termos do artigo 87, inciso IV e
artigo III da Lei n° 14.133/21, em atendimento do artigo 97 da referida Lei.

. Para as declaragbes referidas nos itens acima poderd ser utilizada a declaracgédo

unificada contida no Anexo I - MODELO DECLARACAO UNIFICADA.

10.  CRITERIOS DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

10.1. O julgamento das propostas serd pelo regime de MENOR PREGCO GLOBAL.
11.  VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO - PRECO DE REFERENCIA
11.1. 0 valor total estimado da contratacdo foi baseado na média aritmética dos

orcamentos apresentados e pesquisa de pregos do Licitacon.

12.  RESULTADOS ESPERADOS

12.1. Eficiéncia e Padronizacdo no Atendimento: Garantir a oferta continua de bebidas
quentes de qualidade para servidores, municipes e visitantes, mantendo a padronizacdo no
preparo e o controle higiénico-sanitdrio adequado

12.2. Otimizacdo de Custos e Controle de Consumo: Reduzir o desperdicio de insumos por
meio do fracionamento e dosagem automdtica da maquina; Eliminar custos eventuais com aquisicédo
de equipamentos, substituicdo de pecas, depreciagdo e manutencdo corretiva de bens préprios.
12.3. Garantia de Continuidade do Servico: Assegurar o pleno funcionamento e
disponibilidade do equipamento durante todo o periodo contratual, mediante suporte técnico
especializado e prazos definidos de atendimento (SLA de até 24 horas).

12.4. Praticidade Operacional: Reducdo da carga de trabalho da equipe de apoio com o
preparo manual de bebidas e higienizacéo complexa, aproveitando a funcéo de
higienizag&o/retrolavagem do préprio equipamento.

13.  MODALIDADE DA LICITAGAO/CONTRATAGAO DIRETA

13.1. A presente contratagdo serd realizada por meio de Dispensa de Licitacdo prevista
no artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/2021.

14.

03 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

03.01 - SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

2.005 - MANUTENCAO DA ADMINISTRACAO, FINANCAS E ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
3.3.90.30 - MATERIAL DE CONSUMO

03 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

03.01 - SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

2.005 - MANUTENCAO DA ADMINISTRACAO, FINANCAS E ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

15. DA VERACIDADE DOS ORGAMENTOS

15.1. Venho firmar que os orcamentos enviados juntamente com este Termo de Referéncia,
foram por mim realizados e sdo verdadeiros, conforme rubrica/assinatura em cada um deles.

16.  DISPOSICOES GERAIS/INFORMACOES COMPLEMENTARES

16.1. Determino que o Edital de Licitacdo ou Contrato seja elaborado de acordo com o
presente Termo de Referéncia.

17/09/2026
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Este Termo de Referéncia foi devidamente
examinado e aprovado ©por esta Assessoria
Juridica.

Em 17/09/2026.

Assessoria Juridica

ANEXO I - MODELO DE DECLARAGCAO UNIFICADA
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AO MUNICIPIO DE CRUZALTENSE

DECLARACAO

A empresa XXXXXX, CNPJ N° XXXXXX, com enderego na XXXX, XX, na cidade de XXXX, por seu
representante legal abaixo assinado DECLARA sob as penas da lei:

a) Declaracdo da licitante de que ndo possul em seu quadro de pessoal empregado(s) com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 anos nos termos do inciso
XXXIII, do art. 7° da Constituicdo Federal;

b) Declaracgdo da licitante de que nédo possui fatos impeditivos do direito de participar
de licitacgdes no ambito da Administragdo Publica Federal, Estadual, Municipal.

XXXXX, XX/XX/2026

Assinatura
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