ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
MUNICIPIO DE CRUZALTENSE
PODER EXECUTIVO

TERMO DE REFERENCIA

O presente termo tem por finalidade subsidiar a futura contratacdo, ou a
elaboracdo do edital de licitacdo/minuta de contrato, se for o caso.

1. DEFINIGCAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em prestacdo de servigcos de
assessoria, consultoria e planejamento em gestdo de tecnologia.

2. MOTIVAC@ES / JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo de consultoria e planejamento junto aos diversos
segmentos da administracdo, tem como finalidade primordial a execucgdo de
todos os procedimentos necessédrios para a utilizagdo do uso das tecnologias
de informacdo no desenvolvimento e gestdo dos processos buscando avangos
nos setores seja na forma de trabalhar e/ou interacdo com os demais
setores.

2.2. A inovacdo tecnoldégica gera melhorias na eficiéncia e na
produtividade. Com a introducdo de novas tecnologias, automacdo de
processos, 0s setores podem otimizar as operag¢des, reduzir custos e 1isso
resulta em maior eficiéncia e capacidade de fornecer resultados com mais
eficdcia. As tecnologias da informacdo aliada a inovacdes tecnoldgicas
desempenham um papel fundamental para o enfrentamento de desafios sociais.
2.3. Através dos recursos da tecnologia da informacdo e 1inovacao
tecnoldgica as pessoas aprimoram as experiéncias, elas fornecem
ferramentas, plataformas e servigos que permitem que as pessoas acessem
informacdes, melhoram a eficiéncia operacional e contribui para atingir as
metas da administracéo.

2.4. Nesse sentido e considerando a necessidade pela busca de avangos
através do uso das tecnologias da informacdo busca-se pela contratacdo de
uma consultoria que tenha a capacidade de analisar as necessidades da
administracdo, auxiliar e aperfeicoar os processos da organizacdo.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
Item Cdédigo Quantidade Un. Especificacéo
1 7547 384,0000 HR Servico de Assessoria
3.1. A contratada deverd prestar consultoria, assessoria e planejamento

em sistema de gestdo de informacdo com implementacdo de procedimentos e
solucdes através de recursos tecnoldgicos visando o aprimoramento e a
eficiéncia dos processos em geral dos setores da administracéo.

3.2. Os servicos de consultoria a serem prestados devem compreender:

a) gestdo de processos através do uso da tecnologia da informagdo em todos
os setores da administracéo;

b) assessoria aos servidores para implementacdo e adaptacdo de tecnologias
de inovacdo buscando melhorar o trabalho realizado;

c) utilizacdo de ferramentas e sistemas de tecnologia da informagdo via os
meios que o sistema de gestédo publica disponibiliza;

d) acompanhamento dos atos administrativos, bem como na realizacdo de acdes
que tornem a administracdo mais eficiente;

e) trabalhar os recursos internos e ferramentas eletrdnicas como meios de
resposta para solicitacdes de consultas diretas e/ou de servicos;

f) adequacdo dos sistema através de suas ferramentas para implementacdo de
procedimentos digitalizados buscando a diminuig¢do do material fisico;

3.3. Os servicos exigem atuacdo presencial de 8 (oito) horas Jjunto ao
Municipio de Cruzaltense e também suporte/servico remoto se necessario via
meios eletrdnicos.

3.4. A consultoria/servicos prestados devem primar pela transferéncia
de conhecimentos de utilizacdo e implementacdo das tecnologias da
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informacdo e de inovacdo de modo que o0s servidores utilizem cada vez mais
estes recursos/ferramentas para o desenvolvimento de suas acgdes/servicos;

4. LOCAIS E CONDIGCOES DE EXECUCAO

4.1. LOCAL: Prefeitura Municipal de Cruzaltense, Centro.

4.2. CONDICOES DE ENTREGA:

a) A empresa vencedora deverd executar os servigcos de acordo com
as caracteristicas e exigéncias do termo de referéncia.

b) A execucdo dos servicos devera ser efetuada no Local

estabelecido neste edital.

4.3. DO RECEBIMENTO:

a) O recebimento do objeto serd realizado no ato da entrega, pela
secretaria demandante, mediante as verificacdes de conformidade com relacédo
as Especificacdes Técnicas, com a emissdo do termo de recebimento de
objeto/servico.

5. PRAZOS DE ENTREGA
5.1. O prazo da prestacdo dos servicos contratados serd de 12 (doze)
meses contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a

critério do Municipio e em conformidade com a legislagdo aplicavel da Lei
14.133/2021.

6. PRAZOS E CONDIC@ES DE GARANTIA

6.1. A Contratada deverd garantir a qualidade do servigo, devendo
atender a legislacdo e normas pertinentes.

6.2. No caso de defeito, a Contratada deverd arcar com todas as

despesas que por ventura ocorrerem para a realizacdo da troca ou
substituicdo do objeto, sem &nus ao Contratante.

6.3. A garantia terd inicio apds a entrega e aceite dos mesmos.

6.4. A garantia compreende todo o objeto;

7. RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo (a)

titular da Secretaria correspondente ou por representante do Contratante,
devidamente designado para esse fim, permitida a assisténcia de terceiros.

7.2. A Contratada deverd manter preposto, aceito pela Administracdo do
Contratante, para representd-lo sempre que for necessério.
7.3. A atestacdo de conformidade do fornecimento do objeto cabe ao

titular do setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato ou a outro
servidor designado para esse fim.

7.4. O representante anotard todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do objeto em registro proéprio, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

7.5. As decisbdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do
representante deverdo ser solicitadas a seus superiores em tempo hébil para
a adocdo das medidas convenientes.

8. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

8.1. O Contratante realizard o pagamento mensalmente, em até 15 dias
contados do recebimento definitivo do objeto e da apresentacdo do documento
fiscal correspondente.

9. DOCUMENTAGAO
9.1. HABILITAGCAO JURIDICA
a) Documento de constituigédo da empresa:

. Registro comercial, no caso de empresa individual (MEI);
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e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

. Inscrigcdo do ato constitutivo, no <caso de sociedades civis,
acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

N Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente,
quando a atividade assim o exigir;

b) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica -
CNPJ/MF com cartdo atualizado;

c) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal
(Alvaréd), se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente

ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

9.2. HABILITAGCAO FISCAL

a) Certid&o de regularidade Fiscal com a Fazenda Federal, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

b) Certiddo de Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria-

Geral da Fazenda Nacional ou conjuntamente com a Certid&o relativa a
Tributos Federais, expedida pela Receita Federal;

c) Certiddo de regularidade Fiscal com a Fazenda Estadual, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Certid&o de regularidade Fiscal com a Fazenda Municipal, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) Certid&o de regularidade Fiscal com Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica

do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa;

9.3. HABILITAGCAO TECNICA

a) No minimo 01 (um) Atestado de capacidade técnica demonstrando
que jé& prestou consultoria nos termos do objeto contratado.

b) Comprovacdo que possul profissional em seu quadro para

prestacdo do servico de consultoria com formacdo em Tecnologia da
Informacéao.

9.4. DECLARACOES

a) Declaracdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de
pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo
na condig¢do de aprendiz, a partir dos 14 anos nos termos do inciso XXXIIT,
do art. 7° da Constituicdo Federal.

b) Declaracdo identificada e assinado pelo Representante Legal, de
que a empresa ndo possuil emitida contra si, declaracdo de inidoneidade,
expedida em face de inexecugdo, total ou parcial de contratos com outros
entes publicos, ndés termos do artigo 87, inciso IV e artigo III da Lei n°
14.133/21, em atendimento do artigo 97 da referida Lei.

. Para as declaracdes referidas nos itens acima poderd ser utilizada a
declaracdo unificada contida no Anexo I - MODELO DECLARACAO UNIFICADA.

10. CRITERIOS DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS
10.1. O Jjulgamento das propostas serd pelo regime de MENOR PRECO
UNITARIO.
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11. VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO — PRECO DE REFERENCIA
11.1. O wvalor total estimado da contratacdo foi baseado na média

aritmética dos orcamentos apresentados e pesquisa de precos do Licitacon e
é de RS 47.664,00.

12. RESULTADOS ESPERADOS

12.1. Os resultados esperados através da implementacdo tecnoldgica da
informacdo serd a melhoria da prestacdo de servigos tornando 0s processos
mais &geis e eficientes, reduzindo burocracias, aumento da transparéncia e
responsabilidade, tomada de decisdo mais informadas, reducdo de custos
operacionais. Enfim, a adogdo cada vez maior de tecnologias resulta em
processos mais &geis e transparentes.

13. MODALIDADE DA LICITACI-\O / CONTRATACI-\O DIRETA
13.1. A presente contratacdo serd realizada por meio de Dispensa de
Licitacdo prevista no artigo 75, inciso II, da Lei 14.133/2021.

14. DA VERACIDADE DOS ORGCAMENTOS

14.1. Venho firmar que os orgamentos enviados juntamente com este Termo
de Referéncia, foram por mim realizados e sdo verdadeiros, conforme
rubrica/assinatura em cada um deles.

15. DISPOSICOES GERAIS/INFORMAGCOES COMPLEMENTARES
15.1. Determino que o Edital de Licitacdo ou Contrato seja elaborado de
acordo com o presente Termo de Referéncia.

16. DOTACAO ORCAMENTARIA

03 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

03.01 - SETOR ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO

2.005 - MANUTENCAO DA ADMINISTRACAO, FINANCAS E ADMINISTRACAO TRIBUTARIA
3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

Ass.:

09/10/2026

Este Termo de Referéncia foi
devidamente examinado e aprovado por
esta Assessoria Juridica.

Em 09/10/2026.

Assessoria Juridica
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ANEXO I - MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA

A0 MUNICIPIO DE CRUZALTENSE

DECLARACAO

A empresa XXXXXX, CNPJ N° XXXXXX, com endereco na XXXX, XX, na cidade de
XXXX, por seu representante legal abaixo assinado DECLARA sob as penas da
lei:

a) Declaracdo da licitante de gque ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado (s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condigcdo de aprendiz, a partir dos 14 anos nos termos do inciso XXXIII, do
art. 7° da Constituicdo Federal;

b) Declaracdo da licitante de que ndo possui fatos impeditivos do
direito de participar de licitagdes no éambito da Administracdo Publica
Federal, Estadual, Municipal.

XXXXX, XX/XX/2026

Assinatura

Av. Pedro Alvares Cabral, 300 — Centro CEP: 99665-000 - Fone: (54) 99104-8921 - CNPJ: 04.213.529/0001-44
E-mail: cruzaltense@cruzaltense.rs.gov.br



mailto:cruzaltense@cruzaltense.rs.gov.br

