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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025
Processo Administrativo n°® 3.003/2025

1. PREAMBULO

1.1. O MUNICIPIO DE COLNIZA, através da Secretaria Municipal de Administragéo,
por intermédio de seu PREGOEIRO OFICIAL torna publico, para conhecimento de
todos os interessados, que fara realizar licitagdo na modalidade PREGAO
PRESENCIAL- do tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme art. 6° XLI, da Lei
14.133/21, (Pregéo para bens e servicos comuns), conforme descrito neste edital e
seus anexos, em conformidade com as Leis Complementar n° 123 de 14 de dezembro
de 2007, Decreto Municipal N° 025/GP/2023, de 14 de fevereiro de 2023,
Subsidiariamente pela Lei n.° 14.133, de 01 de abril de 2021 e demais normas
pertinentes.

1.2. O local de credenciamento e reabertura da sessao publica sera na Prefeitura
Municipal de Colniza — Sala de Licitacdo — End.: Av. dos Pinhais n° 207 - Fone:
(66) 3571-1000 centro — Colniza-MT, sesséo publica para recebimento das propostas
e da documentacéo de habilitagdo:

1.3. Data: 20/05/2025, as 08h:00min e zero segundo - fuso horério da capital
(MT).

O Edital juntamente com arquivo para cotacdo em mediador encontra-se disponivel
na Prefeitura de segunda a sexta-feira das 07h00min as 11h00min das 13h00min

as 17h00min, com atendimento ao publico, pelo site www.colniza.mt.gov.br

menu licitacdo ou através do link https://scpi-colnizamt.i7sgp.app.br/comprasedital/ .

2. OBJETO DA LICITACAO

2.1. A presente licitacdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL E DIGITALIZAQAO
DE ACERVO ARQUIVISTICO, ABRANGENDO A INSTALA(;AO E MIGRAC}AO DE
DADOS DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
(GED), FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA ESPECIALIZADA E
EQUIPAMENTOS, EM CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAQGES E
CONDIC()ES TECNICAS ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA.
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3. CONDICOES PARA PARTICIPAR DA LICITACAO

3.1. Serd admitida a participacéo neste certame, de pessoas juridicas interessados do
ramo de atividade pertinente ao objeto da contratacdo que preencherem as condic¢oes
de credenciamento constantes deste Edital.

3.2. Poderdo participar desta licitacdo, as empresas que atenderem a todas as
exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, correndo por sua conta todos 0s
custos decorrentes na elaboracdo e apresentagédo de suas propostas, ndo sendo
devida nenhuma indenizacéo as licitantes pela realizagdo de tais atos.

3.3. Comprovem possuir os documentos de habilitacdo requeridos no Capitulo da “DA
DOCUMENTAGAO PARA FINS DE HABILITAGAO”.

3.4. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.5. Nao poderao disputar esta licitacao:

3.5.1. Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.5.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

3.5.3. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.5.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.5.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo
de trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéao
trabalhista;

3.5.6. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
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3.5.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao;

3.5.8. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucédo do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1°do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

3.5.9. O impedimento de que trata o item 3.5.2. sera também aplicado ao licitante que

atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.5.10. Em licitagcbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidbnea nos termos da Lei
n®14.133/2021.

3.5.11. A vedacdo de que trata o item 3.5.6. estende-se a terceiro que auxilie a

conducao da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionério ou representante de empresa que preste assessoria

técnica.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. A licitante devera apresentar-se para credenciamento junto ao pregoeiro,
diretamente, por meio de seu representante legal, ou através de procurador
regularmente constituido, que devidamente identificado e credenciado, serd o Unico
admitido a intervir no procedimento licitatério, no interesse da representada.

4.1.1. A identificacdo sera realizada, exclusivamente, através da apresentacdo de
documento de identidade ou documento equivalente com foto.

4.2. A documentagao referente ao credenciamento devera ser apresentada fora dos

envelopes.
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4.3. O credenciamento sera efetuado da seguinte forma:

a) Se representada diretamente, por meio de dirigente, proprietario, socio ou
assemelhado, devera apresentar:

a.l) Copia do respectivo Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado;

a.2) Documento de eleicdo de seus administradores, em se tratando de sociedade
comercial ou de sociedade por acoes;

a.3) inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio,
no caso de sociedade civil;

a.4) Decreto de autorizacéo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer
direitos e assumir obrigac6es em decorréncia de tal investidura e para pratica de todos
0s demais atos inerentes ao certame, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais;

a.5) Registro comercial, se empresa individual.

b). Se representada por procurador, devera apresentar:

b.1) Instrumento publico ou particular de procuracéo, este com a firma do outorgante
reconhecida, em que conste 0s requisitos minimos previstos no art. 654, § 1°, do
Cadigo Civil, em especial o nome da empresa outorgante e de todas as pessoas com
poderes para a outorga de procuracdo, o nome do outorgado e a indicacao de amplos
poderes para dar lance (s) e de todos os demais atos inerentes em licitagéo publica;
ou

b.2) Carta de credenciamento outorgado pelos representantes legais da licitante,
comprovando a existéncia dos necessarios poderes para formulacdo de propostas e
para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

b.3) Cépia autenticada do Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social em vigor e
alteracdes subsequentes ou a Ultima alteracdo consolidada, devidamente registrado
na Junta Comercial competente, documento de eleicdo de seus administradores ou
registro comercial, conforme o caso.

4.4. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencao de recorrer,
€ obrigatoria a licitante fazer-se representar em todas as sessdes publicas referentes

a licitagao.
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4.5. A falta ou incorrecdo dos documentos mencionados nos itens 4.1 ao 4.3 nao
implicard a exclusdo da empresa em participar do certame, mas impedira o
representante de manifestar- se na apresentacao de lances verbais e demais fases
do procedimento licitatorio.

4.6. A empresa que pretender se utilizar dos beneficios previstos nos art. 42 a 45
da Lei Complementar N. °© 123, de 14 de dezembro de 2006, devera apresentar fora
do envelope, 0 Requerimento de tratamento diferenciado assinado pelo representante
legal (CONFORME MODELO ANEXO), e Declaracdo de ME/EPP estabelecido no
ANEXO IX, que integra o presente Edital, firmada por contador, juntamente com a
Certiddo Emitida pela Junta Comercial, comprovando tal condi¢cdo. OBS: exigéncia

apenas para obtencédo dos beneficios da Lei Complementar 123/2006).

5. DO RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

5.1. No dia, hora e local, mencionados no preambulo deste edital, na presenca das
licitantes e demais pessoas presentes a sessao publica do pregdo, o pregoeiro,
inicialmente, recebera os envelopes n° s 01 - PROPOSTA e 02 - DOCUMENTAGCAO.
5.2. Uma vez encerrado o prazo para a entrega dos envelopes acima referidos, ndo
sera aceita a participacdo de nenhuma licitante retardatéaria.

5.3. O pregoeiro realizara o credenciamento das interessadas, na forma disposta nos
itens 4.1. ao 4.6. desse edital e em seguida ocorrerd a abertura e apreciacdo das
propostas.

5.4. Cumprida as fases anteriores, 0s proponentes, interessados ou Sseus
representantes presentes, deverdo entregar os envelopes n.° 01 “PROPOSTA DE
PRECOS” e 0 n.° 02 “DOCUMENTOS DE HABILITACAQ”, em envelopes lacrados e

rubricados no fecho, contendo em suas partes externas e frontais, em caracteres

destacados, os seguintes dizeres:

ENVELOPE 01 - PROPOSTA DE PRECOS|ENVELOPE 02 - DOCUMENTOS DE

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA-MT.[HABILITACAO

PREGAO No .......... /A PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA-MT.

RAZAO SOCIAL....coouiiriieeieirinineeeieesieieesinenenns PREGAO N°.......... p—

No DO C.N.P.J. DO LICITANTE....iieri . RAZAQO SOCIAL.....coieeeeeeeieee e eeeee s

DIA/HORA: ......... [ Lo, AS 08h00min. N°DO C.N.P.J. DO LICITANTE.....................
DIA/HORA: ......... A Lo, AS 08h00min.

5.5. Nao sera permitida a entrega de apenas 01 (um) envelope, nem tampouco que

uma mesma pessoa represente mais de uma empresa licitante.
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6. DA PROPOSTA DE PRECO

6.1. A proposta, cujo prazo de validade é fixado pela Administracdo em 60 (sessenta)
dias, devera ser apresentada em folhas sequencialmente numeradas e rubricadas,
sendo a ultima datada e assinada pelo representante legal da empresa, ser redigida
em linguagem clara, sem rasuras, ressalvas ou entrelinhas, e devera conter:

a) razao social da empresa;

b) descricdo completa do servigo ofertado;

C) preco unitario liquido de cada item, indicado em moeda nacional, onde deverédo
estar incluidas quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicbes
sociais, obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que
eventualmente incidam sobre a operacdo ou, ainda, despesas com transporte ou
terceiros, que correrdo por conta da licitante vencedora.

6.2. E obrigatdria a apresentacéo da proposta através de um arquivo salvo em midia
digital Pen Drive, onde deverdo ser lancadas no Aplicativo “COTACAQO” que se
encontra disponivel para ser baixado no seguinte link:
http://170.79.84.5:8079/comprasedital/.

Observacdao: Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores

constantes no prec¢o até, no maximo, duas casas decimais apds a virgula,
sendo desprezadas as demais, se houver, também em eventual

contratacao.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. No julgamento e classificacdo das propostas, sera adotado o critério de menor
preco por item.

7.2. Havendo divergéncia entre o valor unitario e o global correspondente, prevalecera
o cotado em preco unitario, devendo o(a) Pregoeiro(a) proceder a correcdo no valor
global.

7.3. No curso da sessao, o(a) Pregoeiro(a) classificara o autor da oferta de valor mais
baixo e que n&o seja inferior a 50% (cinquenta) do valor orcado pela Administracao
sob pena de imediata desclassificacao da proposta.

7.3.1. No caso de o autor insistir em oferecer valor inferior a 50% (cinquenta) do valor

or¢ado pela Administracdo, sera obrigatério o Agente de Contratacdo ou a Comissao
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de Contratacdo promover diligencias visando comprovar ou ndo a exequibilidade,
podendo para tanto suspender a sessao;

7.4. Para oferta de lances, o(a) Pregoeiro(a) convidara, individualmente, os
proponentes classificados, a partir do autor da proposta de maior preco, e as demais,
em ordem decrescente de valor, devendo a oferta ser feita por valor unitario e:

I. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a),
implicara na exclusao do proponente desta fase do certame, caso em que valera para
o julgamento o valor da proposta escrita.

7.5. O encerramento da etapa competitiva dar-se-4 quando, indagados pelo
Pregoeiro(a), os proponentes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos
lances, observando:

7.6. Sera assegurado conforme LC 123/2006, como critério de desempate, preferéncia
de contratagéo para as Microempresas e EPP’S, entendendo-se por empate aquelas
situacdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte sejam iguais ou até 5% superiores a proposta mais bem classificada e
desde que a melhor oferta inicial ndo seja de uma ME e EPP.

7.7. Ocorrendo o0 empate, proceder-se-a da seguinte forma:

I. A microempresa ou EPP melhor classificada podera apresentar proposta de preco
inferior aguela considerada vencedora do certame, no prazo de 05 minutos, sob pena
de precluséo, situacdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto licitado.

II. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou EPP, na forma do Edital, seréo
convocadas as microempresas ou EPP’s remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese do contidas neste instrumento, na ordem classificatoria, para
o exercicio do mesmo direito.

[ll. Na hipotese da ndo contratacéo nos termos da LC 123/2006, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

IV. Apés a etapa de lances, o(a) Pregoeiro(a) ainda podera negociar com a vencedora,
para que se obtenha preco melhor, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes

daquelas previstas neste edital.
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V. Dos lances finais, caso haja reducéo de preco, o percentual apurado entre o valor
final e o valor inicial, seré igualmente deduzido dos valores unitarios, ou seja, de cada
item.
7.8. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes neste Edital.
7.9. Sendo aceitavel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do 1° classificado, e, caso o(a) pregoeiro(a) entenda
necessario, do segundo classificado, para confirmacdo das suas condicdes
habilitatorias.
7.10. O(a) Pregoeiro(a) podera desclassificar as propostas cujos precos ndo atendam
o Edital;
7.11. Serédo desclassificadas as propostas que:
a) ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitacao;
b) forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas;
c) afrontem qualquer dispositivo legal vigente, bem como as que nédo atenderem aos
requisitos do item 6.1;
d) contiverem opcdes de precos alternativos ou que apresentarem pregos
manifestamente inexequiveis.
Observacdao: Quaisquer insercbfes na proposta que visem modificar,
extinguir ou criar direitos, sem previsdo no edital, serdo tidas como
inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao for conflitante com o
instrumento convocatorio.
7.12. Da sesséao publica do pregédo seréd lavrada ata circunstanciada, contendo, sem
prejuizo de outros, o registro das licitantes credenciadas, as propostas escritas e
verbais apresentadas, na ordem de classificacdo, a analise da documentacao exigida
para habilitacdo e os recursos interpostos.
7.13. A sesséao publica nao sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo todas
e quaisquer informacdes acerca do objeto serem esclarecidas previamente junto ao

setor de Licitagcdes deste Municipio.
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7.14. Caso haja necessidade de adiamento da sessdo publica, serd marcada nova
data para continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as

licitantes presentes.

8. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1. Para fins de habilitacdo neste pregao, a licitante devera apresentar, dentro do
ENVELOPE N° 02, os seguintes documentos autenticados (Ficam livres da
autenticacdo os documentos emitidos via internet).

8.1.1. HABILITAGCAO JURIDICA:

I. Cédula de identidade, quando se tratar de empresa individual,

Il. Registro comercial, no caso de empresa individual;

[l ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acodes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; os documentos
em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacao
respectiva;

IV. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio; e;

V. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autoriza¢éo para funcionamento expedido
pelo Orgédo competente, quando a atividade assim o exigir;

VI. Alvard de Funcionamento em plena validade e expedida pela Prefeitura Municipal
do domicilio do licitante;

8.2. RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL:

I. Prova de Inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica ou no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ);

II. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver relativo ao
domicilio ou sede da licitada, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto da licitacéo;

lll. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, a Certiddo Conjunta de

Tributos Federais e Quanto a Divida Ativa da Uniao;
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IV. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, a Certiddo Conjunta de
Pendéncias Tributérias e Nao Tributarias Junto a Sefaz e a PGE. A mesma podera
ser retirada no Site: www.sefaz.mt.gov.br, ou expedida pela Agéncia Fazendaria da
Secretaria de Estado de Fazenda e/ou Financas do domicilio tributario do licitado;

V. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, Certiddo quanto a Divida
Ativa do Municipio, fornecida pela Prefeitura Municipal de Colniza ou Orgéo
equivalente, do domicilio ou sede do licitado, com validade na data de apresentacao
da proposta;

VI. CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, com validade na data de
apresentacao da proposta, onde podera ser retirada no Site: http://www.caixa.gov.br;
VII. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.3. RELATIVO A QUALIFICAGCAO TECNICA:

I- Apresentar atestado de Capacidade Técnica expedida por pessoas de direito
publico ou privado, para o qual ja tenha o licitante prestado os servicos semelhantes
ao objeto desta licitacdo, que ateste desempenho do proponente quanto a qualidade
dos mesmos e o cumprimento dos prazos de entrega. (Conforme Anexo).

8.4. RELATIVOS A QUALIFICAC}AO ECONOMICO-FINANCEIRA:

|. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), sob pena de inabilitacéao;

II. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, em plena validade.

8.5. Serdo considerados aceitos como na forma da lei as demonstracdes contabeis,
incluindo o balanco patrimonial, assim apresentado:

I. Sociedades regidas pela Lei n° 6.404/76 (sociedade andnima):

a. Publicados em Diario Oficial ou;

b. Publicados em jornal de grande circulacédo ou;

c. Por fotocépia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da
licitada.

Il. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):
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a. Apresentar fotocopia do livro Diério, inclusive com os Termos de Abertura e de
Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do
licitado ou em outro 6rgédo equivalente ou;

b. Fotocopia do Balanco e das Demonstracdes Contabeis devidamente registrados ou
autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitado.

[ll. Sociedade sujeita ao regime estabelecido na Lei Complementar 123/2006 ME/EPP
— Estatuto da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte: - acompanhados por
fotocopia dos Termos de Abertura e de encerramento do Livro Diario, devidamente
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitado ou em outro 6rgéao
equivalente; ou declaracao simplificada do ultimo imposto de renda:

IV. No caso de MEI — (Microempreendedor Individual): apresentar recibo de entrega
DASN-SIMEI - Declaracdo Anual do Simples Nacional Microempreendedor Individual.
V. sociedade criada no exercicio em curso:

a. Fotocopia do Balanco de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio dos licitados;

VI. As demonstracBes contabeis, incluindo o balanco patrimonial, deverdo estar
assinadas por Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado
no Conselho Regional de Contabilidade.

VII. Os tipos societarios obrigados e/ou optantes pela Escrituracdo Contabil Digital —
ECD, consoante disposicdes contidas no Decreto n® 6.022/2007, regulamentado
através da IN n° 787/2007 da RFB e disciplinado pela IN n°® 109/2008 do DNRC,
apresentardo documentos extraido do Sistema Publico de Escrituracao Digital — Sped
ou através do site da Junta Comercial do Estado da sede da licitante, na seguinte
forma:

a. Recibo de Entrega perante a Receita Federal de Livro Digital transmitido através do
Sistema Publico de Escrituracdo Digital — Sped;

b. Termos de Abertura e Encerramento do Livro Diario Digital, extraidos do Sistema
Publico de Escrituracao Digital — Sped;

c. Balanco e Demonstragdo do Resultado do Exercicio extraidos do Sistema Publico
de Escrituracéo Digital — Sped,;

d. Requerimento de Autenticacao de Livro Digital,
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e. Termo de Autenticagédo da Junta Comercial;

8.6. A habilitacdo juridica, qualificacéo técnica, qualificacdo econémico-financeira e
regularidade fiscal serdo comprovadas mediante consulta on-line no cadastro do
Orgéo expedidor do respectivo documento, em plena validade, ndo eximindo a
licitante de apresentar tais documentos no Envelope de Habilitagdo.

8.7. A verificagdo pelo(a) Pregoeiro(a) nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, ressaltando que a inviabilidade
da consulta eletrénica, por quaisquer motivos, nao isenta a licitante de comprovar sua
regularidade da documentacéo exigida, podendo inclusive inabilita-la caso a mesma
Nao a comprove.

8.8. Se a documentacéo de habilitacdo ndo estiver completa e correta ou contrariar
qualquer dispositivo deste Edital e seus Anexos e, observado ainda o disposto neste
edital, o(a) Pregoeiro(a) considerara o proponente inabilitado, salvo as situa¢gfes que
ensejarem a aplicacao do disposto na Lei Complementar n°. 123/2006.

8.9. Nos termos do art. 42 e 43 da LC n°. 123/2006, as Microempresas e EPP’s
deverdo apresentar toda a documentacédo exigida para efeito de comprovacéao de
regularidade fiscal mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.10. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado ao arrematante prazo de 05 dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo,
desde que solicitado formalmente (cujo termo inicial serd no momento em que o objeto
for arrematado), para a regularizacdo da documentacéo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

8.11. Nesse momento o Pregdo ficara suspenso, aguardando - se 0s prazos de
regularizacao fiscal para a abertura da fase recursal.

8.12. A ndo regularizacéo da documentacédo no prazo implica na decadéncia do direito
a contratacdo, sem prejuizo das sancbes prevista no edital, facultando a
Administragdo convocar os licitantes remanescentes para contratacdo, na ordem de

classificacao.
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8.13. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitagéo
deverdo estar em nome da licitante, e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e
com o endereco respectivo salientando que:

I. Se a licitante for a matriz, todos os documentos dever&do estar em nome da matriz;
ou;

Il. Se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
agueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz;

Ill. Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Nao podera concorrer matriz em nome de filial e vice-versa, salvo se as
documentacdes de habilitacdo de ambas estiverem regulares e forem comprovadas.
8.15. Todas as licitantes deverao apresentar dentro do Envelope n° 02, os documentos
especificos para a participacdo nesta licitacdo, devendo ser entregues numerados e
de preferéncia sequencialmente, a fim de permitir celeridade na conferéncia e exame
correspondentes.

8.16. Os documentos necessarios a habilitacdo poderéo ser apresentados em original,
em cOpia legivel autenticada por cartério competente, ou em publicacdo da imprensa
oficial ou em cépias simples legiveis, desde que apresentadas na sessao as originais
para conferéncia pelo (a) Pregoeiro (a), sendo que estas ndo deverao estar no interior
do envelope, ressalvada as hipoteses da apresentacdo de documentos expedidos
pela internet desde que possibilite a averiguagdo completa pelo (a) Pregoeiro(a).
8.17. Ao (a) Pregoeiro (a) reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer
documento, sempre que tiver divida e julgar necessario.

8.18. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdes de documentos em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.

8.19. Podera o (a) Pregoeiro(a) declarar qualquer fato formal, desde que n&do implique
desobediéncia a legislacéo e for evidente a vantagem para a Administracdo, devendo
também, se necessario, promover diligéncia para dirimir a davida, cabendo, inclusive,

estabelecer um prazo maximo de 48h00min (quarenta e oito horas) para a solugao.
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8.20 Constatando através da diligéncia o ndo atendimento ao estabelecido, o(a)
Pregoeiro(a) considerara o proponente inabilitado e prosseguira a sessao.

8.21. Somente serdo retidos os documentos do licitante vencedor, havendo a
possibilidade de retencdo para casos de recursos administrativos, desde que
implicados na questéo.

8.22. Aquele que ensejar declaracao falsa, ou que dela tenha conhecimento, nos
termos do artigo 299 do Cédigo Penal, ficara sujeito as penas de reclusdo, de um a
cinco anos, se o documento € publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o
documento € particular, independente da penalidade estabelecida no artigo 7° da Lei
Federal n°. 10.520/02 e legislacao vigente.

8.23. Por questdo de organizacdo, toda documentacdo acima exigida podera ser
apresentada nesta ordem.

8.24. Os documentos exigidos deverdo ser apresentados por meio de cépia
autenticada. A autenticacdo podera ser feita por servidor do Municipio autorizado,
mediante apresentacao dos originais.

8.25. A aceitacdo das certidbes, quando emitidas através da Internet, fica
condicionada a verificagcdo de sua validade e sao dispensadas de autenticacgéo.
Quando o prazo de validade n&o estiver expresso no documento, 0 mesmo sera aceito
com data de emissado nao superior a 90 (noventa) dias do recebimento dos envelopes.
8.26. A documentacédo devera estar dentro do prazo de validade na data prevista para
abertura das propostas no preambulo deste Edital e em nenhum caso sera concedido
prazo para apresentacdo de documentos que nao tiverem sido protocolados junto a
documentacdo no envelope de habilitacdo, bem como n&o serd permitida
documentacdo incompleta, protocolo ou qualquer outra forma de comprovacao que
nao seja a exigida neste Edital, exceto os casos previstos nas Leis 123/2006 e
147/2014. Nao serao aceitas certiddes que contenham ressalvas de que “ndo sao
validas para fins licitatorios”.

8.27. Caso a(s) certiddo(bes) expedida (s) pela (s) Fazendas Federal, Estadual,
Municipal, seja(m) POSITIVA(S), reserva a si o direito de sO aceita-la(s), se a(s)
mesmay(s) contiver(em) expressamente o efeito NEGATIVO, nos termos do artigo 206
do Codigo Tributario Nacional.
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8.28. Se a proponente desatender as exigéncias habilitatorias, o (a) Pregoeiro(a)
examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
habilitacdo da proponente, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

8.29. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades formais nos documentos
de habilitacdo, poderdo ser saneadas na sessao publica de processamento do
Pregéo, até a deciséo sobre a habilitacdo, inclusive mediante verificacao efetuada por
meio eletronico habil de informacdes.

8.30. A verificacdo sera certificada pelo (a) Pregoeiro(a) e deverdo ser anexados aos
autos os documentos passiveis de obtencdo por meio eletrbnico, salvo
impossibilidade devidamente justificada.

8.31. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o proponente sera
declarado vencedor, oportunizando-se a manifestacéo da intengcao de recurso.

8.32. Da reunido de abertura dos envelopes sera lavrada ata circunstanciada que
serdo assinados pela Equipe de Apoio e representantes das empresas proponentes

presentes que julgarem necessario.

9. DO RECURSO

9.1. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacéo ou
de lavratura da ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de inscricao
em registro cadastral, sua alteracdo ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitagédo ou inabilitacdo de licitante;

d) anulacao ou revogacao da licitacao.

9.2. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes serd 0 mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacédo pessoal ou de divulgacao da interposi¢éo do recurso.

9.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do
item 9.1 do presente Edital, serdo observadas as seguintes disposi¢oes:

a) a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao, e o prazo para apresentacéo das raz0es recursais sera iniciado na data de

intimacéo ou de lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitacéo;
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b) a apreciacéo dar-se-a em fase Unica.

9.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisédo no prazo de 3 (trés) dias uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisédo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

9.5. O acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

9.6. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a deciséo recorrida, até que
sobrevenha decisao final da autoridade competente julgarem necessario.

9.7. O acolhimento do recurso invalida t&o somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.8. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sitio eletrénico http://192.168.0.2:8079/transparencia/ .

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:
10.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou néo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néao
mantiver a proposta em especial quando:
10.1.2.1. Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds
a negociacao;
10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou
10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;
10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital;
10.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

Avenida dos Pinhais, n° 119 — Centro — CEP: 78.335-000 — Colniza — Mato Grosso
Fone: (66) 3571-1000- Site: www.colniza.mt.gov.br- E-mail: licitacao@colniza.mt.gov.br

16



http://www.colniza.mt.gov.br-/
mailto:licitacao@colniza.mt.gov.br
http://192.168.0.2:8079/transparencia/

ESTADO DE MATO GROSSO | fs——

MUNICIPIO DE COLNIZA

Ass.
PODER EXECUTIVO 5

10.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao;
10.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao;
10.1.5. Fraudar a licitagao;
10.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
10.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lein® 14.133, de 2021, a Administracéo podera, garantida a prévia

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:
10.2.1. Adverténcia;
10.2.2. Multa;
10.2.3. Impedimento de licitar e contratar e
10.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
10.3. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracado Publica
10.4. Multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a contar da
comunicacao oficial.

10.5. O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
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deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
10.6. A aplicacao das sangfes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma,

a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade

na aplicacao da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias

Uteis antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacgdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias lteis, limitado ao dltimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

11.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma

eletrbnica, pelo seguinte e-mail: licitacao@colniza.mt.gov.br.

11.4. As impugnacfes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem oS prazos
previstos no certame.

11.5. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagao.

11.6. Acolhida a impugnacéao, sera definida e publicada nova data para a realizacao

do certame.

12. DA ADJUDICACAO

12.1. Constatando o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pela Autoridade
Competente.

12.2. Havendo recurso, o(a) pregoeiro(a) apreciara 0s mesmos e, caso hao
reconsidere sua posicdo, caberd a Autoridade Competente a decisdo em grau final,
bem como a adjudicacéo do objeto.

12.3. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior
conforme termos do artigo 71 da lei 14.133/21.

12.4. Apoés a habilitagdo, podera a licitante ser desqualificada por motivo relacionado
com a habilitacdo juridica, regularidade fiscal, qualificacdo econdmico-financeira,
qualificac&o técnica e/ou inidoneidade e demais exigéncias previstas para habilitacao,
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em razao de fatos supervenientes ou somente conhecidas apos o julgamento.

13. DA HOMOLOGACAO

13.1. Para fins de homologacé&o, o proponente vencedor fica obrigado a apresentar
nova proposta adequada ao prec¢o ofertado na etapa de lances verbais, no prazo de
48 (quarenta e oito) horas, contados da notificacédo realizada na audiéncia publica do
Pregao;

13.2. No caso do adjudicatério, se convocado, ndo assinar o contrato num prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, contatos a partir da data da convocacgdo, vindo a
decair do direito a execucdo do objeto dessa licitacdo, a Prefeitura Municipal de
Colniza/MT podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem em que foram
classificados, para contratar em igual prazo e nas mesmas condicbes em que a

primeira classificada teria sido contratada.

14. DO CONTRATO

14.1. O Contrato sera regulado pelas disposicfes deste Edital, e dele decorrem as
obrigacdes, direitos e responsabilidades das partes relativas aos servicos objeto desta
licitacao.

14.2. O contrato podera ser alterado, com a devida justificativa, através de Termo
Aditivo aprovado pela Prefeitura Municipal nos termos do artigo 124 da Lei 14.133/21.
14.3. O limite para estas alteracdes, acréscimos ou supressoes, € de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

14.4. A Prefeitura Municipal de Colniza se reserva o direito de paralisar ou suspender
em qualquer tempo a execucdo dos servicos mediante pagamento Unico e exclusivo
dos servicos ja realizados.

14.5. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, prorrogaveis de
acordo com a lei, mediante justificativa.

14.6. SolicitagBes de aditivos devem ser formalizados com antecedéncia de no minimo

30 dias da expiracéo dos prazos de execuc¢ao e de vigéncia.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

15.1. Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do
recebimento da convocagéao formal, sob pena de multa de 2% ao dia. Ultrapassando

o periodo do 10° (décimo) dia util o Contrato poderé ser rescindido.

Avenida dos Pinhais, n° 119 — Centro — CEP: 78.335-000 — Colniza — Mato Grosso
Fone: (66) 3571-1000- Site: www.colniza.mt.gov.br- E-mail: licitacao@colniza.mt.gov.br

19



http://www.colniza.mt.gov.br-/
mailto:licitacao@colniza.mt.gov.br

ESTADO DE MATO GROSSO | fs——

MUNICIPIO DE COLNIZA

Ass.
PODER EXECUTIVO 5

15.2. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela Prefeitura
Municipal de Colniza-MT, de acordo com as especificagbes do edital,

responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento.

15.3. Elaborar toda a massa de testes para demonstracao prética da solucao ofertada,
e comprovacgao quanto ao atendimento dos requisitos exigidos no anexo da avaliagao.

15.4. Substituir, as suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, ap0s notificacao
formal, do(s) servi¢o(s) executado(s) que apresente vicio de qualidade ou estejam em
desacordo com as especificacdes deste edital.

15.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal, bem
como dar ciéncia imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da execuc¢do do empenho.

15.6. Prover todos 0os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza.

15.7. A falta de qualquer(quaisquer)do(s) servi¢co(s) cujo o fornecimento incumbe ao
detentor do preco registrado, ndo poderéa ser alegada como motivo de for¢ca maior para
0 atraso, ma execucao ou inexecucao do fornecimento do objeto deste edital e ndo a
eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condi¢cbes aqui estabelecidas.

15.8. Comunicar imediatamente a Prefeitura qualquer alteracao ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros necessarios para recebimento de correspondéncia.

15.9. Respeitar e fazer cumprir a legislagcdo de seguranca e saude no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes.

15.10. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-
lhe, integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-& independentemente
da que seré exercida por esta Prefeitura.

15.11. Indenizar terceiros e/ou a prépria Prefeitura mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua
culpa ou dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢cdes legais

vigentes.
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15.12. A parte contratada ficar4 obrigada a aceitar, nas mesmas condicfes deste
edital, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias até o limite legal de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado.

I. Os acréscimos ou supressoes até o limite legal de 25% podera ser aplicado apds, o
devido procedimento administrativo no contrato.

15.13. Prestar o (s) servico (s) objeto deste edital conforme estipulado neste edital e
de acordo com a proposta apresentada.

15.14. Apresentar para efeitos de recebimentos junto a prefeitura municipal os dados
bancarios (agencia e conta bancaria), nominal a parte vencedora.

15.15. A parte CONTRATADA devera atender as exigéncias de qualidade,
observados os padrdes e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle de
qualidade, bem como no art. 39, VIl da Lei Federal n° 8.078/90 — Cadigo de Defesa
do Consumidor.

15.16. A parte CONTRATADA deve manter endereco atualizado para
correspondéncia, tanto fisico, bem como eletrénico.

15.17. O(s) servico(s) devera(ao) ser executado(s) de acordo com a solicitacdo e
necessidade das Secretarias. Se no ato da execucdo houver algum item em
desacordo, o mesmo devera ser reposto em adequacdo a descricao do Edital. A
reposicao do(s) servico(s) devera ocorrer em 24 horas. O(s) fornecimento(s)
devera(ao) atender aos requisitos abaixo:

I. Ter disponibilidade de atendimento imediato para execucdo (6es) do (s)
servico (s) com prazo Maximo de 10 (dez) dias corridos a partir da data do
recebimento da Ordem de servi¢co, com ressalva que o descumprimento deste
acarretara adverténcia, ndo se eximindo a contratada de que sejam aplicadas as
demais penalidades previstas em lei;

. O licitante devera cotar os pre¢os do(s)servi¢o(s) ja inclusos todas as despesas (ex.
locomocéo) e outras que porventura vier ocorrer durante a vigéncia do contrato;

[ll. O(s) servico(s) prestados deverdo ser de qualidade inquestionavel, devendo estar
em conformidade com a descricdo do Termo de Referéncia, estando ainda sujeitos a
amplo teste de qualidade, reservando-se ao Fiscal do Contrato o direito de rejeita-los
no todo ou em parte, obrigando a parte CONTRATADA a promover substituicbes sem
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qualquer 6nus adicional, sob pena das sanc¢des previstas no edital;

IV. O licitante vencedor sera responsavel por repor ou indenizar a prefeitura caso o(s)
servico(s) ndo atenda(m) as necessidades.

15.18. Cumprir as condicbes do termo de referéncia em todos 0s seus itens e
exigéncias.

15.19. Comunicar a administracao, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitam o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacéao.

15.20. Manter durante toda a execucao do contrato ou ata, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacao.

15.21. A contratada devera manter sob a sua exclusiva responsabilidade toda a
supervisao e direcao da execucado completa e eficiente do Contrato, inclusive de todos
0s elementos necessarios a manutencdo e o correto funcionamento dos sistemas
empregados.

15.22. Responsabilizarem-se por despesas com tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia ou quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

15.23. Manter durante toda a execucao do Contrato, as condi¢cdes de regularidade
junto ao FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, apresentando os
respectivos comprovantes sempre que exigidos.

15.24. Devera treinar e capacitar os servidores dos setores indicados que utilizam o

sistema.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Convocar a parte CONTRATADA para a retirada da Ordem de Fornecimento
dos servicos solicitados.

16.2. Fornecer a parte CONTRATADA todas as informacdes e esclarecimentos que
venham a ser solicitados relativamente ao objeto deste Edital.

16.3. Efetuar o pagamento a parte CONTRATADA nas condi¢cdes de prego e prazo

estabelecidos neste Edital.
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16.4. Notificar por escrito, a parte CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade
constatada durante o fornecimento do(s) servigo(s).

16.5. Nenhum pagamento seré efetuado a parte CONTRATADA, enquanto pendente
de liguidacdo qualquer obrigacdo com a parte CONTRATANTE.

16.6. N&o havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado dos servi¢os.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

17.1. Os objetos descritos no Anexo | deste Edital serdo recebidos:

I. Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com
a especificacao;

II. Definitivamente, apés a verificacdo da qualidade do sistema ofertado e consequente
aceitacao;

lll. Rejeitado, quando em desacordo com o estabelecido no Edital, e seus Anexos.
17.2. A execucao do(s) servico(s) devera(ao) ser de acordo com a solicitacéo de cada
secretaria e em conformidade com o especificado no Termo de Referéncia e Proposta
da licitante contratada.

17.3. O(s) servico(s) em desconformidade com o especificado acarretara a correcao;
caso ndo seja possivel sera rejeitado, com aplicacdes das san¢des administrativas

e/ou legais cabiveis.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E PAGAMENTO

18.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitagdo, correrdo por

conta dos recursos especificos consignados no orcamento vigente.

Ficha | Exer. Fic. |Unid. Exec. Funcional Categoria
91 2025 040401 04.122.0002.2011.0000 3.3.90.39.33.00

18.2. Os pagamentos serdo efetuados, em até 30 (trinta) dias ap6s a prestacao dos

servicos, mediante apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal
designado, responsavel pelo recebimento e conferencia dos mesmos.

18.3. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serao
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corre¢des, com as informacdes que
motivaram sua rejeicdo, sendo o pagamento realizado apds a reapresentacdo das

notas fiscais/faturas.
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18.4. Nenhum pagamento isentardA o FORNECEDOR/CONTRATADO das suas
responsabilidades e obrigacdes, nem implicara aceitacdo definitiva do fornecimento.

18.5. As despesas bancéarias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pracas serdo de responsabilidade do Contratado.

18.6. E de inteira responsabilidade da contratada manter a comprovacdo da
regularidade fiscal durante o periodo de fornecimento da prestacéo dos servigos para
efeito de pagamento.

18.7. O Contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, descricdo do(s)
servigos prestados, nimero e nome do banco, agéncia e numero da conta onde
devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria, com autorizagdo expressa da
Secretaria solicitante, tudo conferido e atestado pelo fiscal de contrato e/ou por
servidor responsavel.

18.7.1. Nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancérios ou em quaisquer
outros documentos de cobranca dos bens ou dos servigos contratados, que
contenham cdédigo de barras, deverao ser informados o valor bruto do preco do
bem fornecido ou do servigo prestado e os valores do IR a serem retidos na
operacao, devendo o seu pagamento ser efetuado pelo valor liquido deduzido
das respectivas retencdes, cabendo a responsabilidade pelo recolhimento
destas ao 6rgdo ou a entidade adquirente do bem ou tomador dos servigos,
conforme DECRETO N° 005/GP/2023 - DE 10 DE JANEIRO DE 2023;

18.8. As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas ao

CONTRATADO o e seu pagamento ocorrera em até 15 (quinze) dias corridos apés a
data de sua reapresentacao na Prefeitura Municipal de Colniza;

18.9. Néao serd efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de
descumprimento das condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

18.10. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objeto ou se o
mesmo nao estiver de acordo com as especificacdes deste instrumento, do Edital e/ou
da Ata.

18.11. O CONTRATANTE efetuara as retencdes tributarias estabelecidas em Lei.
18.12. Sera realizado empenho prévio e ulterior pagamento, de acordo com as regras

legais para os procedimentos administrativos.
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18.13. As despesas decorrentes deste Processo correrdo por conta de dotacdes
orcamentérias proprias da administracdo direta do Municipio de Colniza, conforme
previsao orcamentaria;

18.14. O pagamento s6 sera devido caso a lista de fornecimento da empresa estiver

compativel com a lista da secretaria solicitante.

19. DO FISCAL DO CONTRATO

19.1. Fica designado o servidor, nomeado através do decreto 027/GP/2025, para atuar
na funcédo de fiscal do Contrato/ata de registro de precos nos termos da lei n°®
14.133/21 e demais normas aplicaveis, devendo realizar a devida prestacéo de contas
sobre da prestacdo de contas sobre a execucdo do instrumento ao Secretario

Municipal de Administrag&o.

20. DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

20.1. E facultada ao(a) Pregoeiro(a) ou Autoridade Superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacao que
deveria constar no ato da sessao publica.

20.2. A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a
licitacdo por razdes de interesse publico derivado de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

20.3. Os licitantes nado terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do
procedimento licitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do objeto do edital.

20.4. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de
sua proposta e a Prefeitura ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo licitatorio.

20.5. Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes
e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacao.

20.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca

a realizacdo do certame na data marcada para abertura dos envelopes, ficard a
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reunido adiada para o primeiro dia util subsequente, & mesma hora e local, salvo
manifestacdo em contrario.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis as afericbes das suas
qualificagbes e as exatas compreensdes da sua proposta, durante a realizacdo da
sesséo publica de PREGAO.

20.8. As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca do
futuro contrato.

20.9. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na
interpretacdo do presente Edital e seus Anexos devera ser protocolizado, no Setor de
LicitacGes da Prefeitura Municipal de Colniza, localizada na Avenida dos Pinhais, n°
207, Centro, Colniza, Estado de Mato Grosso, ou atraves do E-mail:
licitacao@colniza.mt.gov.br, em até 3 (trés) dias Uteis antes da data de abertura do
certame.

20.10. A homologacéao do resultado desta licitacdo ndo gera direito a contratacdo, mas
mera expectativa de direito.

20.11. Aos casos omissos aplicam-se as disposi¢cdes constantes da Lei 14.133 de 01
de abril de 2021.

20.12. Sao partes integrantes, indissociaveis e atreladas ao conteudo deste
Edital, os anexos abaixo, cujo teor vincula totalmente os licitantes:

I. ANEXO | — Termo de Referéncia (Do Objeto, Especificacbes e Quantidades);
IILANEXO Il — Modelo de Formulario de Proposta de Precos;

[ll. ANEXO Il — Modelo de Credenciamento;

IV. ANEXO IV — Declaracéo que ndo se encontra declarada inidonea;

V.ANEXO V — Declaracéo de Inexisténcia de Fatos supervenientes e Impeditivos;

VI. ANEXO VI — Declaracdo sobre emprego para menores de 18 anos e servidores
publicos;

VII. ANEXO VII- Declaracao de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia,;

VIIl. ANEXO VIII — Declaracéo de disponibilidade e substituicdo de itens;

IX. ANEXO IX — Modelo de Declaragcéo de enquadramento como (ME) ou (EPP);
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X. ANEXO X — Modelo de declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de
habilitacao;

XI. ANEXO Xl — Atestado de capacidade técnica;

XIILANEXO XIlI- requerimento de beneficio do tratamento diferenciado e declaracéo
para microempresas e empresas de pequeno porte (lei complementar n® 123/2006 e
LC 147/2017);

XIll. ANEXO XIlIl - Declaracdo de que as propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos;

XIV. ANEXO XIV- Minuta do contrato.

XV. ANEXO XV- Tabela de Avalicdo das Funcionalidades e requisitos do Software de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED);

20.13. Fica eleito o Foro do Municipio de Colniza/MT, para dirimir qualquer questao
contratual ou editalicias, com renuncia expressa a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

Colniza-MT, 25 de abril de 2025.

MAKAULLI GOMES DE SOUZA
Agente de Contratacado/Pregoeiro
Portaria N° 028/GP/2025
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA- PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025
Processo Administrativo 3.003/2025

1. DO OBJETO:

01.1. A presente licitacio tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL E DIGITALIZACAO
DE ACERVO ARQUIVISTICO, ABRANGENDO A INSTALACAO E MIGRACAO DE
DADOS DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
(GED), FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA ESPECIALIZADA E
EQUIPAMENTOS, EM CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICACOES E
CONDICOES TECNICAS ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA, nos

termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
LOTE 01
Item Descri¢éo do Produto Qtd. | Unid. | Marca | Valor (Valor Total
Unit.
1 [IMPLANTACAO COM CONVERSAO DE 1 UND 10.125,00| 10.125,00

BASE DE DADOS COM TREINAMENTO DO
SOFTWARE DE  GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED).
2 [SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL E|432.000| UND 0,37 ]159.840,00
DIGITALIZACAO POR LAUDAS GESTAO
DOCUMENTAL E DIGITALIZACAO DE
ACERVO ARQUIVISTICO COM
APLICACAO DE OCR, ENGLOBANDO
FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED), MAO DE OBRA E
EQUIPAMENTOS.

Valor total estimado do Lote 01: R$ 169.965,00 (cento e sessenta e nove mil,
novecentos e sessenta e cinco reais).
1.2. Os servicos objeto desta contracdo sdo caracterizados como de natureza

continuada, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 01 ano contados a partir da data
estabelecido no Contrato assinado entre as partes, podendo ser prorrogavel conforme
estabelecido pela Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

relagdo a vigéncia da contratagéao.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A tipologia documental em questéo € composta por "papéis de trabalho”, que sao
documentos gerados como resultado das atividades desempenhadas por todas as
secretarias municipais. A estrutura processual dos documentos é predominantemente
formada por folhas simples no tamanho A4, que correspondem a grande maioria do
acervo documental da Prefeitura.

2.2. Atualmente, ndo existe um processo licitatério em andamento para a realizacao
dos servigos de digitalizacdo. O contrato n® 106/2022, cujo objetivo era a digitalizacao
de 960.000 (novecentos e sessenta mil) laudas, teve sua vigéncia encerrada em
16/12/2024. Portanto, ha a necessidade de abrir um novo processo licitatério para dar
continuidade a digitalizacdo do acervo documental da Prefeitura de Colniza que séo
gerados anualmente.

2.3 A digitalizacdo dos papéis de trabalho permitirh uma série de intervengbes
arquivisticas no passivo documental da Prefeitura. Esse processo incluird a
higienizacao, digitalizacdo e classificacdo dos documentos, conforme os codigos de
classificacdo e as tabelas de temporalidade da area-fim. Essas acdes ndo apenas
garantirdo a preservacao dos documentos, mas também otimizardo o armazenamento
e 0 acesso as informacoes.

2.4. A classificacdo € um elemento fundamental em todo o ciclo de vida documental,
pois personaliza e organiza os documentos dentro de um universo identificavel. Além
disso, ela facilita a gestdo da guarda e a destinacéo final dos documentos, que podem
ser eliminados ou mantidos em guarda permanente, conforme as exigéncias legais e
operacionais. A correta classificacdo garante a eficiéncia do processo de gestédo
documental e facilita a recuperacao das informacgdes quando necessario.

2.5. A digitalizacdo dos papéis de trabalho proporcionara uma significativa reducéo no
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volume do acervo fisico. Além disso, essa digitalizacdo possibilitar4 a implementacéo
de rotinas de classificacdo e avaliacdo dos documentos, que séo fases essenciais
para uma gestdo documental eficiente. Dessa forma, sera possivel otimizar o espaco
fisico destinado ao armazenamento, além de melhorar a acessibilidade e a seguranca
das informagoes.

2.6. A digitalizacdo dos papéis de trabalho alcancara seis grandes objetivos,
fundamentais para a modernizacdo e a eficiencia administrativa da Prefeitura
Municipal de Colniza:

2.6.1. Organizacado do Passivo Documental: A digitalizacao permitira a organizacao
de grande parte do passivo documental acumulado ao longo dos anos, facilitando a
gestao e a consulta aos arquivos.
2.6.2. Racionalizacao do Patriménio Informacional: A digitalizacdo contribuira para
a racionalizagdo do patriménio informacional da Prefeitura, permitindo uma gestao
mais eficaz dos dados e documentos.
2.6.3. Acesso a Informacédo: A digitalizacdo possibilitard a pesquisa e 0 acesso
rapido e eficiente as informacdes, melhorando o atendimento ao cidadéo e a tomada
de decisdes internas.
2.6.4. Reducdo do Acervo Fisico: A digitalizacao permitird a reducéo do volume de
documentos em papel, gerando economia de espaco fisico e facilitando a
organizacao.

2.6.5. Economia de Recursos Publicos: A digitalizacdo também contribuira para a
reducdo de custos com o armazenamento fisico de documentos, além de otimizar o
uso de recursos publicos, ao promover uma gestdo mais eficiente e menos
dispendiosa.

2.6.6. Melhoria no Atendimento ao Cidadao: O acesso rapido e facilitado aos
documentos permitira um atendimento mais &gil e eficiente a populacdo, promovendo
maior transparéncia e satisfacao.

2.7. A Gestao Publica deve sempre buscar a melhoria continua dos modelos de
gestao, visando a transparéncia, a eficiéncia e a austeridade nos gastos publicos.
Nesse contexto, a digitalizacdo de documentos € uma ferramenta fundamental para

assegurar que 0s processos administrativos sejam mais eficientes, com melhor

Avenida dos Pinhais, n° 119 — Centro — CEP: 78.335-000 — Colniza — Mato Grosso
Fone: (66) 3571-1000- Site: www.colniza.mt.gov.br- E-mail: licitacao@colniza.mt.gov.br

30


http://www.colniza.mt.gov.br-/
mailto:licitacao@colniza.mt.gov.br

ESTADO DE MATO GROSSO | fs——

MUNICIPIO DE COLNIZA

Ass.
PODER EXECUTIVO 5

atendimento ao cidaddo, além de possibilitar o aprimoramento constante dos
servidores publicos. A adoc¢éo de tecnologias e sistemas inteligentes de gestdo séo
essenciais para garantir a modernizacdo da administracdo publica, refletindo
diretamente na produtividade dos servidores e na qualidade dos servicos prestados a
populacao.

2.8. A modernizacdo da administracao publica esta intimamente ligada a incorporacao
de novas tecnologias e a digitalizacao dos processos. A adoc¢ao de sistemas de gestao
eletrbnica, baseados em tecnologias inovadoras, proporciona um impacto positivo no
desempenho organizacional, otimizando recursos e ampliando a capacidade de
atendimento ao cidadao. A digitalizagéo, portanto, ndo apenas facilita a gestéo interna,
mas também melhora a qualidade do servico publico oferecido a populacéo.

2.9. A Prefeitura Municipal de Colniza busca dar continuidade ao processo de
digitalizacdo do seu acervo documental, que possui um volume expressivo de
documentos e processos provenientes de suas atividades internas. Esses
documentos necessitam ser catalogados, classificados, digitalizados e armazenados
de forma segura em sistemas eletrénicos de gestdo documental. Esse processo visa
garantir que as imagens e informacdes sejam acessiveis de forma rapida e segura,
além de permitir a liberacdo de espaco fisico para outras necessidades da
administracao.

2.10. A Instituicdo possui documentos de grande relevancia, que devem ser mantidos
sob sua guarda durante o periodo estabelecido pela legislacédo pertinente. No entanto,
a simples guarda dos documentos ndo é suficiente. E imprescindivel que esses
documentos sejam arquivados de maneira segura, organizada e acessivel, a fim de
garantir que possam ser localizados com facilidade e agilidade sempre que
necessario. A digitalizacdo assegura que a integridade e a acessibilidade dos
documentos sejam preservadas, além de contribuir para a modernizacdo da gestao

publica.

3. DO MODELO DE EXECUGAO

3.1. CARACTERISTICAS TECNICAS OBRIGATORIAS SOFTWARE E
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS:

ACESSO WEB
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1. Criptografia e Seguranca HTTPS:

Todo o trdfego dos sistemas web devera ocorrer obrigatoriamente via protocolo
HTTPS com certificado SSL;

2. Deve possibilitar o acesso web via subdominio, utilizando o dominio da entidade,
caso a mesma opte por esta escolha;

PAINEL DE CONTROLE

3. A tela de painel de controle deve fornecer um panorama geral dos processos ja
digitalizados, contendo:

a. Gréaficos com informacdes quantitativas de processos gerados por més com
opcéo de filtros por exercicio;

b. Painéis informativos claros com informac6es da quantidade de processos e
guantidade de paginas digitalizadas.

4. As informacfes contidas nessa tela deverdo estar de acordo com o nivel de
permissdo do usuario logado. Outra informacao fundamental disponivel:

a. Painel contendo os documentos cadastrados recentemente em forma de atalho,
sendo possivel acessar os respectivos documentos com um clique.

DESCRICOES TECNICAS GERAIS

5. Deve possibilitar o uso de SGBD (Sistema de Gerenciamento de Banco de
Dados) nao proprietario;

6. A solucdo tecnologica deve armazenar os arquivos inseridos de forma que
localmente separe por pastas, facilitando a manipulagéo dos arquivos. A separacao
minima devera primeiramente ser por ANO e TIPO DE ANEXO que o documento
foi cadastrado;

7. A solucao deve possibilitar a digitalizagdo com tecnologia OCR (Reconhecimento
Optico de Caracteres);

8. Quando selecionado a opc¢ao de anexar documentos por digitalizacdo, a solugéo
deve realizar as seguintes etapas:

a. Inicializar o software de digitalizacdo do scanner que foi configurado na maquina
do usuario;

b. ApoOs o processo de digitalizacdo dos documentos executados, 0s arquivos
devem ser enviados localmente;

c. Receber as imagens e possibilitando a visualizagdo do documento digitalizado
apos seu término, para que o usuario defina por adiciona-lo ou exclui-lo;
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9. ApGs adicionar o documento através da digitalizacédo, a solucéo deve realizar o
processo de OCR nos arquivos digitalizados, efetuando o processo de indexagao
em banco de dados, vinculando-os ao processo, para posteriormente ser possivel
sua consulta em todo o corpo do documento;

10. Devera possibilitar ao usuario contactar o suporte técnico através da solucéo
tecnoldgica, com possibilidade de descrever em texto e adicionar arquivos;

11. Devera ter a funcionalidade de cadastro de manuais aos usuarios, possibilitando
o anexo de documentos no formato pdf para instruir demais usuarios do sistema de
forma centralizada;

3.2. DAS FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS DO SOFTWARE E
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

CADASTROS AUXILIARES

1. O sistema deveré conter funcionalidades para cadastro de itens novos,
conforme a necessidade diaria de utilizacdo do sistema e considerando as
permissdes dos usuarios. Neste menu especifico apareceréao listados todos os
itens que serdo objeto de cadastro. Os itens sao:

2. Assuntos

O software devera possuir sessao onde serdo gerenciados o cadastro de assuntos
do sistema. Cada registro de assunto é composto pelos seguintes campos:

a. Ativo: Define se o0 assunto esta ativo ou ndo no sistema.
b. Descrigédo: Descricdo do assunto.
c. Prazo: Prazo padrao (dias corridos ou uteis).

d. Sigilo: Define o tipo de restricdo do assunto, podendo ser sigiloso, sem restricao
e anexos sigilosos.

3. Na tela inicial dos assuntos, devem ser apresentados todos 0s assuntos
cadastrados em forma de uma tabela, com opc¢des de edi¢do e exclusdo destes
registros. Bem como os botbes de cadastro de um novo assunto e impressao da
lista de assuntos.

4. Interessados

O sistema devera fornecer uma sesséo onde sera gerenciado o cadastro de
interessados dos processos. Este cadastro pode ser feito para uma pessoa juridica
ou fisica e sera composto pelos campos:

a. Nome: Nome do interessado.
b. E-mail: E-mail valido que recebera as notificacdes do sistema.
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c. Telefone: Numero de telefone fixo para contato com o interessado no formato
(XX) XXXX-XXXX.

d. Celular: Numero de telefone movel para contato com o interessado no formato
(XX) XXXXX-XXXX.

e. Tipo: Definir4 se se a pessoa é do tipo fisica ou juridica.

4.1. Campos especificos para Pessoa Fisica
a. Data de Nascimento: Data de nascimento no formato dd/mm/aaaa.

b. CPF: Numero de CPF.

c. RG: Numero de registro geral.

d. Sexo: Género feminino ou masculino disponivel em caixa de selecéo.
e. Nacionalidade: Pais onde nasceu.

f. Estado Civil: Estado civil disponivel em caixa de selecéo dos tipos previamente
cadastrados: solteiro(a), casado(a), separado(a), divorciado(a), viavo(a).

4.2. Campos especificos para Pessoa Juridica
a. CNPJ: Namero CNPJ da empresa.

b. IE: Nimero da inscricao estadual da empresa.

5. Além dessas informacdes, para o cadastro de interessados também deve haver
a opcao de informar seu endereco completo, seguindo 0s seguintes campos:

a. CEP: Numero do cddigo postal. O sistema contém a opcéo de buscar o
endereco automaticamente a partir do CEP informado. Este campo esta no
formato XXxXxXx-XxX.

b. Rua/Logradouro: Nome da rua/logradouro.

c. Numero: Numero da residéncia composto por 4 digitos.

d. Bairro: Nome do bairro do endereco.

e. UF: Unidade federativa do endereco. O sistema fornece a lista de estados em

uma caixa de selecdo ja cadastrados no banco de dados como informacéo padrao.

f. Cidade: Cidade do endereco. O sistema filtra as cidades quando o usuario
selecionar a UF. A lista de cidade vem previamente cadastrada no banco de
dados.

g. Complemento: Um campo texto onde € lancada qualquer informacéao adicional
do endereco.

6. Status de Processos

Por padréo, a solugédo devera estar previamente cadastrada com status para os
processos, sendo eles: “Em andamento (abertura)”, “Com pendéncia” e

“Arquivado”. Porém permite cadastro de novos status a medida que for necessario.
O sistema € capaz de vincular cores aos status, a escolha do usuario responsavel.
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7. Tipos de Anexos

A ferramenta deve possuir uma secado onde permite o gerenciamento de cadastro
dos tipos de documentos anexo de processos. Nesta tela serd possivel visualizar a
lista de tipos de anexos ja cadastrados com opcao de edita-los e exclui-los e,
também, criar um novo.

O cadastro é composto pelos seguintes campos:

a. Descricdo: Campo texto que sera informado o tipo de anexo.
b. Classificacdo: Campo onde sera vinculado a tabela CONARQ.
c. Ativo: Campo para Ativar/Desativar o documento.

d. Alterar vencimento: Permite que, quando anexado a um processo, seja capaz
de alterar o vencimento do processo.

8. Setores

Para cadastro de um Setor, o software devera disponibilizar uma tela com campos
para nome, sigla, status (se esta ou ndo ativo), e se pertence a outro setor
(subsetor de outro setor).

Nesta mesma tela devera ser possivel, ainda:
a. permitir/bloquear o setor para tramitacao (ndo estara disponivel para tramites);
b. arquivar automaticamente o processo, quando enviado para este setor;

c. permitir/bloquear interagdo com interessados externos, n0s processos com esse
setor.

8.1. Todos os setores ja cadastrados estardo listados, com codigo, nome,
descricao, sigla, status, além de ser possivel, nesta fase, edita-los e exclui-los.

8.2. A disposicao de selecéo de setor em todo o sistema é feita em forma de
“arvore” com opgao de consulta/busca pelo nome do setor.

9. Local, Tipo de Local e Subtipo de Local de Arquivamento

a. Para melhor organizacao dos arquivos fisicos digitalizados, o sistema devera
oferecer uma forma de cadastrar os locais onde eles serdo guardados, facilitando
futura busca, conforme necessério.

b. O Local serve para indicar uma sala, escaninho, contéiner, etc, onde estaréo
dispostos os Tipos (armarios, estantes, etc), que por sua vez receberdo os
Subtipos (caixas, envelopes, pastas, gavetas, etc). Para cadastrar Local de
Arquivamento, Tipo e Subtipo, o sistema deve oferecer menus separados, cada
um contendo campo para descricdo (nome).

c. A listagem dos itens ja cadastrados deve ser organizada por codigo,
descricdo/nome, data de cadastro, botdes para editar e excluir registro, além de
campo para pesquisar e caixa de selecdo para escolher quantidade de itens por
pagina.
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10. Avisos

Ainda no menu de cadastros, o sistema deve possibilitar a criacédo e disparo de
comunicados diversos para todos 0s usuarios.

10.1. Para criar um aviso, o sistema deve oferecer um campo para o titulo e outro
para o texto, com editor de textos. Apds criado o aviso, devera ser possivel editar,
excluir e disparar. O aviso devera ser recebido por todos 0s usuarios em seu
préximo login, a menos que o botdo “disparar” seja clicado, hipétese em que os
usuarios receberdo o aviso na proxima atualizacdo de tela. Os usuarios
continuardo recebendo o aviso até que cliquem no botédo indicado
(lido/visto/entendi).

GESTAO DE PROCESSOS

11. A gestdo de processos deve destinar-se ao gerenciamento de criacao e
destinacao de processo e documentos, conforme descrito a seguir:

12. Criagéo
O cadastro do processo de digitalizacdo devera ocorrer em 3 (trés) etapas:

13. Etapa 1 - Dados do Processo

Nesta etapa, o software deverd apresentar os seguintes campos com informacgdes
do processo para preenchimento:

a. Origem: Define a origem: interna, externa, e-mail, telefone ou outros.

b. Sigilo: Define o tipo de restricao que podera ser aplicada ao processo que esta
sendo criado. Sao eles:

- sem restricdo: 0 processo e seus anexos poderao ser vistos por todos os
USUArios;

- sigiloso: o processo sO podera ser visto pelo usuario responsavel. Para visualiza-
lo, sera necessario fazer uma nova autenticacéo no sistema;

- anexos sigilosos: o processo podera ser visto por todos. Ja 0os anexos so
poderdo ser visualizados pelo responséavel do processo;

- sigilo publico: o processo podera ser visto por todos 0s usuarios do sistema,
impossibilitando a consulta puablica (pesquisa externa).

c. Interessado: Pessoa juridica ou fisica interessada do processo. E possivel
realizar cadastro de interessado sem sair da tela de cadastro do processo. Possui
lupa para pesquisar e buscar interessado por codigo, nome e CPF/CNPJ.

d. Setor de Origem: Setor de onde o processo nasce. Caso o usuario de abertura
s6 tenha acesso a um setor, o sistema ja traz selecionado. E possivel realizar
cadastro de setor sem sair da tela de cadastro do processo. Possui lupa para
pesquisar e buscar setor por cédigo, 6rgao, unidade e nome do setor.
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e. Assunto: O assunto no qual se refere o processo e que definird seu prazo e
andamento. E possivel realizar cadastro de assunto sem sair da tela de cadastro
do processo. Possui lupa para pesquisar e buscar assunto por cédigo e nome do
assunto.

f. Data: Data de abertura do processo.
g. Vencimento: Vencimento do processo.
h. Requerimento/Objeto: Descricado detalhado do processo.

i. Usuarios permitidos: Permite que usuérios que ndo estejam na rota de
tramitacdo, ou que nao tenha permisséo, possam visualizar o processo.

j. Acessar apensos: Permite que usuarios que tiverem acesso aos processos
apensos, consigam visualiza-lo.

14. Etapa 2 - Anexos

Nesta fase a ferramenta devera possibilitar anexar os documentos ao processo por
meio de digitalizacdo ou buscar o anexo através de um diretdrio, sendo permitidos

arquivos nas seguintes extensdes: doc, docx, pdf, jpg, jpeg, gif, png, xlIs, xIsx, mp3,
mp4 e dwg. Os campos de anexos sao:

a. Tipo: E possivel selecionar um tipo ja cadastrado e também realizar cadastro de
forma dindmica, sem sair da tela de cadastro do processo.

b. Classificacdo: Campo onde podera ser vinculado a tabela CONARQ de acordo
com o documento.

c. Descricao: Descricédo detalhada do documento.
d. Data: Data do documento.

e. Niamero: Namero do documento, se houver. O sistema oferece a possibilidade
de numeracgdo automatica, criada e gerenciada pelo préprio sistema.

f. Valor: ($) Valor documento inserido, caso tenha.
14.1. Além desses campos, nesta etapa:
» Devera ser possivel adicionar/cadastrar multiplos documentos ao processo;

* Pode-se utilizar modelo de documento com campos configurados para
preenchimento;

* O sistema realizara uma contagem automatica das paginas do arquivo
adicionado;

* Restringira a visualizagdo deste documento na pesquisa publica (externa).

15. Etapa 3 - Encaminhar Processo
A tela de encaminhamento do processo devera conter:
a. setor de origem;
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b. campo para escolha do setor destino, sendo possivel criar um setor de forma
dindmica, com as mesmas informacdes solicitadas no menu de cadastro, sem a
necessidade de sair da tela de encaminhamento de processo;

C. usuario destino, que so6 obriga preenchimento caso o processo tenha sido
configurado como sigiloso. Sendo o processo direcionado para um usuario,
somente este podera receber o processo.

16. Pesquisa Avancada

Os processos/documentos devem ser facilmente encontrados, por meio de
pesquisa detalhada, contendo os seguintes filtros:

- Exercicio (ano);

- Origem: (interna, externa, e-mail, telefone, outros);
- Numero do processo;

- Status;

- Assunto;

- Interessado;

- Setor de origem e setor atual;

- Responsavel Abertura do processo;

- Responsavel Atual;

- Data de/até (abertura, tramite e arquivamento);
- ID (identificador de anexo);

- Numero e exercicio (ano) de anexo;

- Tipo de anexo;

- Valor R$ (de/até)

- Data (de/até);

- Data upload (de/até);

- Quantidade de péaginas (de/até);

- Encerramento Fase Corrente (data de/até);

- Encerramento Fase Intermediaria (data de/até);
- Destinacéo Final,

- Conteudo no anexo (OCR).

17. No resultado dessa pesquisa deverdo aparecer 0s processos em formato de
lista, contendo todos os dados mencionados acima, bem como deve ser possivel
visualizar o processo ou o documento, de acordo com as permissdes de usuario.
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18. O sistema deve contar com a facilidade de encontrar textos dentro dos
arquivos, desde que a digitalizacdo tenha sido feita de forma pesquisavel
(importante verificar configuracéo de scanner).

19. Processos Sigilosos/Confidenciais

O sistema devera permitir (no cadastro do processo) que o usuario responsavel
pela criacdo defina se o processo sera:

a. Sigiloso: 0 acesso ao processo sera restrito. Somente usuarios com permissao
ao processo em cada fase poderdo vé-lo. Além disso, para visualizar o processo, 0
sistema solicita que o usuario entre com sua senha novamente;

b. Anexos sigilosos: permitir que o processo seja visualizado, mas nao os arquivos
juntados a ele;

c. Sigilo publico: neste caso, 0 processo ndo aparecera na pesquisa externa, ou
seja, totalmente restrito.

20. Processo Digital

O sistema devera contar com a visualizacdo dos documentos em PDF, no formato
de processo digital, o qual é composto por uma capa, pelo contetdo dos
documentos anexados em ordem cronolégica e pelos formularios eletrénicos
gerados (modelos de documentos).

21. Arquivamento
O arquivamento de processos podera ser feito de forma

automatica (configuracéo do setor, o qual permitira definir que os processos serao
arquivados ao serem encaminhados para ele), e de forma manual (campo para o
usuério informar a justificativa do arquivamento); e apos arquivados, ficam
disponiveis para consulta.

21.1. Devera ser permitido ao usuario, de acordo com sua permissao, fazer o
desarquivamento de um processo, mediante justificativa.

22. O software devera possuir tabela com todas as classificacfes de documentos
estipuladas pela CONARQ (Conselho Nacional de Arguivos), com no minimo as
seguintes informacdes:

a. Cadigo da classificagéo;

b. Descrigdo ou titulo;

c. Prazo de guarda, estipulando prazos nas fases corrente e intermediaria;
d. Destinagéo final;

e. Observacgao sobre a classificagéo.

22.1. Além disso, deve permitir a busca destas informacdes e a exportacéo de
arquivo nos formatos PDF ou XLS.
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GESTAO DE USUARIOS

23. Grupos de Usuarios

O sistema devera possuir controle de permissdes por grupo de usuarios. Para criar
um grupo, o sistema devera disponibilizar campo para preencher nome e caixas de
selecéo para configurar as acdes dos usuarios que pertencerao a este grupo.
Deve conter no minimo as seguintes opc¢des:

a. Gerar relatorio;

b. Tramitar;

c. Arquivar/desarquivar,

d. Cadastrar retroativo;

e. Permisséo por modulo (incluir, editar, excluir).

23.1. Na listagem dos grupos cadastrados, poderao ser ordenados por codigo
identificador, nome do grupo, quantidade de usuarios do grupo, bem como editar e
excluir o grupo.

24. Novo usuario

Devera possui no minimo 0s seguintes campos:
a. Nome;

b. Cargo;

c. E-mail (com confirmacédo do e-mail);

d. Telefone;

e. Login;

24.1. Para maior seguranca e confiabilidade, o sistema devera enviar um e-mail
para confirmagéo do cadastro, juntamente com uma senha temporaria;

24.2. Na etapa de cadastro devera ser possivel gerenciar as permissées de cada
usuario, perfil (contém trés perfis previamente cadastrados, sendo eles:

a. Administrador;

b. Usuario comum;

c. Visitante — este permite apenas visualiza¢ao;
24.3. Também deverda ser possivel configurar:

a. Grupo e atribuicdo de setores, de acordo com suas fun¢des especificas, cargo e
setor, que o sistema traz em forma de multipla escolha;

b. Possuir bloqueio de acesso, caso o usuario erre a senha por repetidas vezes
seguidas, sendo possivel ativa-lo a qualquer momento, na tela de cadastro, por um
usuario administrador.

c. Os usuarios ja cadastrados deverao aparecer em formato de lista, podendo ser
ordenados por nome, e-mail, grupo, status e ultimo login no sistema;
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d. Contém botdes para editar e excluir cada usuario.

25. Gerenciamento de conta

O sistema devera possuir modulo para que o0 usuario gerencie sua prépria conta,
com possibilidade de edicdo de nome, cargo, e-mail e senha.

AUDITORIA

26. O sistema registra interacfes dos usuarios com 0s processos cadastrados,
sendo elas: criagao do processo, atualizagéo de informagdes do processo,
recebimento do processo, insercdo de documentos ao processo, visualizacao e
arquivamento de processo. Cada registro de interacdo contém as seguintes
informacdes:

a. Horario: data e hora que foi executada a acao;
b. Usuério: nome do usuério que executou a acao;
c. Protocolo: a acdo que o usuario realizou no protocolo.

26.1. O sistema fornece uma area vinculada ao processo, na qual o usuario
podera visualizar o histérico de interagdes com o processo.

RELATORIOS

27. O software oferece Relatério facilitando o total controle pelo usuério. Os
Relatérios sdo gerados em formato PDF, contendo, todos os campos (preenchidos
0s nao) nos filtros. Assim sendo:

28. Anexos por periodo

O sistema deve possuir relatério informando os registros de movimentacéo dos
anexos dos processos no sistema.

28.1. Para gerar o relatorio, os seguintes filtros deverao estar disponiveis:
a. Tipo de documento;

b. Periodo(de);

c. Periodo(até);

d. Usuarios.

28.2. O resultado da pesquisa devera ser mostrado de 3 (trés) formas:

a. em tela em formato de gréafico pizza interativo, sendo possivel retirar itens com
um clique e baixar (imagem);

b. detalhado: indica nimero do processo em gue se encontra 0 anexo, Usuario que
anexou, data do documento e data em que foi anexado no processo, tipo do
anexo, descricdo, numero, quantidade de paginas, botédo para abrir o arquivo e
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botdo para abrir o processo; pode ser visualizado em tela e também ser gerado em
pdf e excel,

c. qualitativo: indica quantidade de arquivos e total de paginas por tipo de
documento inserido nos processos, bem como total geral, que pode ser
visualizado em tela e ser gerado em .pdf e excel.

29. Arquivados

O sistema devera contar com relatorio dos processos eletronicamente arquivados,
sendo possivel o preenchimento dos seguintes filtros:

a. Data Arquivamento(de);

b. Data Arquivamento(até);

c. Responséavel Arquivamento;
d. Setor atual;

e. Assunto;

f. Interessado;

29.1. Na mesma tela, logo abaixo apresenta uma relacao trazendo “Origem”,
“‘Numero”, Exercicio”, “Abertura”, “Assunto”, “Interessado”, “Setor Atual”,

LE 11 ” oW

“‘Responsavel”, “Data Tramite”, “Vencimento” e “Data Arquivamento”.

29.2. O relatorio devera ser mostrado em tela e devera possibilitar a alteracdo da
visualizacdo das colunas (retirar, reinserir) também devera possibilitar sua
exportacdo em .pdf e Excel.

29.3. As informagBes minimas a serem mostradas séo: origem, nimero e
exercicio, data de abertura, assunto, interessado, setor atual, responsavel, data do
tramite, vencimento do processo e data do arquivamento.

29.4. Quando visualizado em tela, o sistema devera permitir reordenamento das
linhas de casa coluna (do menor ao maior, vice e versa).

3.3. DA ESPECIFICACAO DOS EQUIPAMENTOS:

3.3.1. O servico de digitalizacdo de documentos ira incluir equipamentos para
realizagéo dos trabalhos, conforme a demanda solicitada.

3.3.2. Aiilha de digitalizacdo devera possuir 0s seguintes equipamentos 0s quais serao
fornecidos pela CONTRATADA e contardo com 0s requisitos minimos descritos
abaixo:

I. Computador c/ teclado e mouse:

a) Processador de 12 geracéo ou superior na linha de producéo.

b) Memodria - 16 GB ddr4 ou superior;

c) Armazenamento - 256 gb m.2 nvme SSD ou superior;
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d) Sistema operacional - Windows 11;

. Tela:

a) Monitor LED 23", HDMI e VGA, Resolugao HD 1600X900, 60HZ, 5 ms;

[ll. Scanner:

a) Capacidade ADF: 50 folhas (A4, 80 g/ m 2 ou 20 Ib);

b) Deteccao de alimentacao multipla: Detec¢do de sobreposi¢céo (sensor ultrassonico),
deteccdo de comprimento;

o c) Tipo de Scanner: ADF (alimentador automatico de documentos), duplex;

o d) Velocidade de Digitalizacdo: Modo automatico * 3 Simplex / Duplex: 40ppm;
o e) Sensor de imagem: Cor CIS x 2 (frente x 1, verso x 1);

o f) Fonte de luz: LED de 3 cores (vermelho / verde / azul);

. g) Resolucéo Otica: 600 dpi;

o h) Digitalizagao de papel longo: 3.000 mm (863 mm em 32 bits);

o i) Modo normal: Simplex / Duplex: 40 ppm (cores / tons de cinza: 150 dpi,
monocromatico: 300 dpi);

o J) Modo melhor: Simplex / Duplex: 40 ppm (Cores / Tons de cinza: 200 dpi,
Monocromatico: 400 dpi);

o k) Melhor modo: Simplex / Duplex: 40 ppm (Cores / Tons de cinza: 300 dpi,
Monocromatico: 600 dpi);

o [) Modo excelente * 4. Simplex / Duplex: 10 ppm (Cor / Escala de cinza: 600
dpi, Monocromatico: 1.200 dpi);

o m) Modo de digitalizagdo em cores: Cor, Escala de Cinza, Monocromatico,
Automatico (Detecgcdo em Cor / Escala de Cinza / Monocromatico * 4);

o A CONTRATADA se responsabilizara pela manutencao dos equipamentos
enquanto o contrato estiver vigente;

3.4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

3.4.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de digitalizacdo de
documentos para atender a demanda da Secretaria Municipal de Administracdo de
Colniza-MT.

3.4.2. A conversao e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informacoes

dos sistemas em uso sdo de responsabilidade da empresa CONTRATADA, com
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disponibilizacdo dos mesmos pela CONTRATANTE.

3.4.3. Esta etapa compreende a importacdo, reorganizacdo e reestruturagcdo dos
dados existentes nos sistemas em uso, visando permitir a utilizacdo plena destas

informacdes.

3.4.4. A empresa CONTRATADA tera um prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias
contados da data da entrega dos arquivos de conversao.

3.4.5. A migracao e o aproveitamento de dados historicos e cadastrais informatizados
do CONTRATANTE, até a data de execucédo desta fase sdo de responsabilidade da
empresa CONTRATADA a qual devera providenciar a converséo de dados existentes
para os formatos exigidos pelos sistemas licitados mantendo a integridade e

seguranca dos dados.

3.4.6. O trabalho operacional de levantamento dos dados cadastrais divergentes que
forem necessarios a implantacao efetiva dos sistemas sera de responsabilidade dos
servidores em conjunto com os agentes de suporte da empresa CONTRATADA.

3.4.7. Apos efetuada a migracéo e consisténcia dos dados importados, as informacgdes
deverdo ser homologadas pelos servidores publicos responsaveis por cada
departamento, onde irdo validar os dados convertidos através de relatérios fornecidos
pela empresa CONTRATADA.

3.4.8. A empresa contratada devera disponibilizar m&o de obra qualificada para a
realizacdo dos servicos, incluindo a designacédo de, no minimo, 01 (um) colaborador
especificamente responsavel pela execucdo do processo de digitalizacdo. A
contratada também se compromete a fornecer treinamento continuo para sua equipe,
a fim de garantir a execucéo adequada dos servigos.

3.4.9. A quantidade de ilha de digitalizacdo a ser implantada sera de uma ilha, com
capacidade para realizar a digitalizacdo de até 432.000 (quatrocentas e trinta e duas
mil) paginas anuais.

3.5. REQUISITOS DE IMPLANTAC}AO

3.5.1. A empresa CONTRATADA dever4d fornecer antecipadamente a
CONTRATANTE um cronograma detalhado de implantagéo, a indicacdo do periodo
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de suspensédo dos sistemas existentes para a conversao e o inicio da utilizacdo dos
novos sistemas, e a alocacdo prévia de todos os colaboradores da CONTRATADA

que vao participar ativamente do processo.

3.5.2. O periodo de suspenséo do sistema existente até o inicio da utilizacdo do novo

sistema nado podera ser superior a 5 (cinco) dias.

3.5.3. A implantagdo dos sistemas devera ser feita no municipio, tendo um prazo
maximo para finalizacdo do servico de 35 (trinta e cinco) dias apos etapa de

conversao.
3.6. Da Infraestrutura de Hospedagem:

3.6.1. Os sistemas objeto deste Termo de Referéncia serdo implantados e
executados em servidores mantidos em datacenters proprios da CONTRATANTE,
ficando sob sua inteira responsabilidade a disponibilizacdo e manutencdo do ambiente

de hospedagem.

3.6.2. A CONTRATANTE ser4d responsavel por prover toda a infraestrutura
necessaria para a operacdo adequada dos sistemas, compreendendo, mas nao se

limitando a:

3.6.2.1. Disponibilizagdo de servidores fisicos ou virtuais, com capacidade técnica
adequada as especificacdes dos sistemas contratados;

3.6.2.1. Gerenciamento e manutencao do ambiente de hospedagem, incluindo
hardware, sistema operacional, conectividade de rede, firewall, controle de usuérios e

recursos computacionais;

3.6.2.2. Aplicacédo das politicas de seguranca da informacé&o, com implementacdo
de mecanismos de protecdo légica e fisica, incluindo antivirus, criptografia,

autenticacdo e prevencao contra ataques;

3.6.1.3. Execucao de rotinas de backup e restauragcdo dos dados, com
definicdo da periodicidade, armazenamento seguro e plano de contingéncia em caso

de falhas;

3.6.1.4. Garantia de acesso a internet, com largura de banda e estabilidade

adequadas para suportar o funcionamento continuo e estavel dos sistemas.
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3.7. A CONTRATADA deve dispor de uma equipe técnica em quantidade e
capacidade suficientes para que a implantacdo ocorra dentro do prazo estabelecido.
Caso a CONTRATANTE julgue que algum integrante da equipe técnica é incapaz de
atender as necessidades, ele devera ser substituido, desde que a justificativa seja
devidamente apresentada ou em casos em que O integrante ndo possa mais

desempenhar seu papel.

3.8. Durante a implantacdo, devem ocorrer reunides com a equipe técnica
designada pela CONTRATANTE para alinhar os avancos alcancados e as
dificuldades encontradas que possam comprometer o cumprimento do prazo

estabelecido.

3.9. A frequéncia destas reunides podera ser detalhada em comum acordo entre a
CONTRATADA e a CONTRATANTE.

3.10. E crucial que a CONTRATADA mantenha sigilo absoluto sobre os dados
visualizados durante o processo de implantagdo dos sistemas. A CONTRATADA seré
responsavel por qualquer perda, reproducdo indevida e/ou adulteracdo nas

informacdes da entidade sob sua responsabilidade;
3.11. Requisitos Ndo Funcionais / Tecnoldgicos:
3.11.1. Capacitagao:

3.11.2. Objetivos da capacitacdo: O objetivo principal do treinamento € capacitar
0s usuarios da solucédo para que a utilizem de forma eficiente e eficaz, aumentando o
conhecimento sobre o sistema, garantindo a qualidade dos dados analisados e

reduzindo a possibilidade de erros.

3.11.3. Publico-alvo da capacitacdo: O publico-alvo do treinamento sao os
usuarios da solucéo, incluindo gestores, analistas, assistentes, agentes publicos de

carreira, temporarios, comissionados etc.

3.11.4. Importancia da capacitacao para o sucesso do projeto: O treinamento €
fundamental para o sucesso do projeto de implantacdo da solucdo. Se os usuarios
nao estiverem familiarizados com o sistema ou ndo souberem como uséa-lo

corretamente, isso pode resultar em erros, dados incorretos e problemas de fluxo de
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trabalho. Por outro lado, se os usuarios estiverem bem treinados, eles seréo capazes
de utilizar o sistema de forma mais eficiente e eficaz, o que resultara em uma melhor

qualidade dos dados e em processos mais ageis e eficientes.
3.12. METODOLOGIA DE ENTREGA:

3.12.1. Treinamento preferencialmente presencial, em grupo, individual ou

online, incluindo webinars, videos explicativos e tutoriais em video.
3.12.2. Material de apoio, como manuais ou guias de referéncia rapida.

3.12.3. Os equipamentos e as dependéncias necessarios ao desenvolvimento
das atividades de capacitacdo serdo fornecidos pela CONTRATANTE, caso seja

realizado de forma presencial.

3.12.4. A CONTRATADA devera realizar a capacitacao inicial, durante a fase de

implantacdo, para dar condi¢cdes aos usuarios internos de operar o sistema.

3.12.5. As turmas devem ser dimensionadas por area de aplicagdo e com
namero de participantes compativel ao aproveitamento e assimilacdo de

conhecimento dos participantes/treinandos.

3.12.6. Deverd ser apresentada a lista dos participantes ao final de cada

treinamento.

3.12.7. Durante toda a vigéncia do contrato, devera fornecer no minimo, um
treinamento anual para treinar novos usuarios, reciclar os que ja foram treinados e
atualizar os usuarios sobre novas funcionalidades ou atualizacbes do sistema,

garantindo a eficiéncia e efetividade ao longo do tempo.

3.12.8. Em caso de treinamentos presenciais, cabera a empresa
CONTRATADA o 6nus total do deslocamento, hospedagem, alimentacdo e demais

custos de seus instrutores até os locais de realizacao dos treinamentos.
3.13. REQUISITOS DE SUPORTE E MANUTENCAO:

3.13.1. Suporte Técnico especializado: O suporte técnico devera ser prestado

de forma remota ou presencial, com garantia de ampla acessibilidade, controle e
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rastreabilidade dos atendimentos. A contratada deverd ofertar plataforma centralizada

com 0s seguintes recursos minimos:
3.13.1.1. Portal de Chamados Online

a. Disponibilizacao de portal web exclusivo para o contratante;
Funcionalidade para abertura de chamados com registro de data, hora,
solicitante, setor e descri¢do detalhada da demanda;
c. Consulta em tempo real de todos os chamados em aberto, com visualizacdo
de status, prazos e responsaveis;
d. Acesso ao histérico completo de atendimentos por usuério e por periodo;
e. Interface intuitiva e responsiva, compativel com navegadores modernos.
3.13.1.2. Atendimento via E-mail
a. Recebimento de solicitacBes técnicas por e-mail corporativo;
b. Conversdo automatica das mensagens em chamados rastreaveis;
c. Confirmagao de recebimento e resposta automatizada.
3.13.1.3. Atendimento via Aplicativo de Mensagens Instantaneas
a. Canal de atendimento integrado a aplicativo de mensagens instantaneas
corporativo;
b. Recebimento de solicitacdes técnicas por numero oficial da contratada;
c. Conversao automéatica das conversas e arquivos enviados e recebidos em
chamados na central de atendimento;
d. Registro das interac6es com identificacao do solicitante;
e. Mensagens automatizadas de boas-vindas, confirmacdo de atendimento e
encerramento.
3.13.1.4. Atendimento Telefénico
a. Canal telefbnico ativo para suporte técnico;
b. Registro automatico das ligacdes;
c. Disponibilizar gravagéo de todas as chamadas efetuadas e recebidas referente
cada chamado para auditoria.
d. Disponibilizar o histérico de gravagfes no Portal de Chamados.

3.13.1.5. Suporte com Acesso Remoto
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a. Disponibilizar sessfes de suporte remoto mediante agendamento ou demanda
imediata;

b. Utilizacdo de ferramentas seguras e autorizadas para acesso;

c. Garantia de confidencialidade e controle de acesso.
3.13.1.6. Base de Conhecimento Online

a. Disponibilizacdo de portal com contetdo de autoatendimento;

b. Manuais de uso, perguntas frequentes, videos tutoriais e orientacdes técnicas;

c. Atualizacao periodica com base nas ocorréncias mais comuns.
3.13.1.7. Priorizagao e Classificagdo de Chamados

a. Mecanismo de classificacdo de chamados por nivel de criticidade;

b. Definicdo de prazos de resposta e resolu¢cdo conforme impacto operacional;

c. Gestéao de filas com base em NAS (Nivel de Acordo de Servico).
3.13.1.8. NotificacOes e Atualizagbes

a. Envio automéatico de notificacdes por e-mail a cada movimentacéo do chamado;

b. Disponibilizacdo de alertas e atualiza¢cdes no portal do usuario.
3.13.1.9. Relatorios Gerenciais

a. Emisséo periodica de relatérios de desempenho;

b. Indicadores de volume de chamados, tempo médio de atendimento,

resolutividade e cumprimento de NAS (Nivel de Acordo de Servico);

c. Acesso do contratante as métricas e historico de atendimentos.
3.14. A empresa CONTRATADA devera prestar atendimento presencial durante a
vigéncia do contrato em ocasifes onde houver analise remota e nédo for possivel a
resolucdo desta maneira, se fazendo necessario atendimento presencial.
3.15. Tipos de Manutencdo: Os modelos de manutencdo para solucdes
tecnolégicas de gestdo publica podem ser classificados em quatro categorias
principais: manutencgdo preventiva, corretiva, legal e evolutiva. Cada uma é essencial
para garantir a continuidade dos servigos prestados e a adaptacdo da solucdo as
novas demandas:
3.15.1. Manutencé&o preventiva: A manutencgéo preventiva deve ser realizada
periodicamente para prevenir problemas futuros na solugéo. Isso inclui atividades

como atualizacéo de softwares, backups regulares e monitoramento de desempenho.
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A manutencdo preventiva é essencial para garantir a continuidade dos servigos
prestados pela solucdo de tecnologia e reduzir os riscos de paralisacao de sistemas.
3.15.2. Manutencéo corretiva: devera ser realizada em emergéncias, quando
ocorrerem problemas inesperados na solucdo de tecnologia. Esses problemas podem
ser causados por erros de programacao, entre outros fatores. A manutengao corretiva
tem como objetivo solucionar o problema o mais rapido possivel, de forma a minimizar
0 impacto nos servicos prestados pela solucao de tecnologia.

3.15.3. Manutencéo legal: devera ser realizada quando a solucao de tecnologia
precisa ser adaptada a mudancas na legislacéo nao previstas neste documento. Por
exemplo, se uma mudanca na legislacao exigir que uma nova funcionalidade seja
adicionada ao sistema de gestao, sera necessario realizar uma manutencéo legal para
implementar essa funcionalidade. A manutencéo legal pode ser necessaria de forma
pontual ou em periodos regulares, dependendo das necessidades do usuario, sem
incorrer em Onus adicionais para a CONTRATANTE durante a vigéncia contratual,
respeitando os prazos estabelecidos para a entrada em vigor das novas regras, como
parte essencial do compromisso de garantir que a solucdo oferecida ndo apenas
atenda as necessidades atuais, mas também se adapte as necessidades legais
futuras. E uma maneira de assegurar que a solugdo continue em conformidade com a
legislacao.

3.15.4. Manutencdo evolutiva: deverd ser realizada com o objetivo de
aprimorar a solucdo de tecnologia ao longo do tempo, adicionando novas
funcionalidades, relatérios, melhorando a usabilidade ou aumentando o desempenho.
A manutencdo evolutiva é importante para manter a solucao de tecnologia atualizada
as necessidades de gestdo, restando contemplada uma reserva técnica de horas
como parte essencial do compromisso de garantir que a solucao oferecida ndo apenas
atenda as necessidades atuais, mas também se adapte as necessidades futuras do
usuario. E uma maneira de assegurar que a solu¢do demandada continue relevante e
valiosa ao longo de sua utilizacéo.

3.15.5. Customizacgdo: A andlise e o desenvolvimento de novas rotinas ou

personalizacao solicitadas pela CONTRATANTE em relacéo ao sistema de gestao da
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proponente passardo por uma avaliagdo prévia. As adaptagfes solicitadas serdo
entdo analisadas quanto a viabilidade e implementacéo.

3.16. Os servicos de Customizacédo e manutencao evolutiva serdo pré-orcados e
pagos por hora técnica autorizada e efetivada.

3.17. Para cada atendimento, devera ser definido o nivel de prioridade conforme o
NAS (Nivel de Acordo de Servico) especificado abaixo:

3.17.1. O Nivel de acordo de servicos (NAS) para manutencdo corretiva:
corresponde as expectativas e responsabilidades das partes envolvidas no
atendimento de problemas relacionados a solu¢ao de tecnologia para gestéo publica,
visa garantir um atendimento rapido, eficiente e de qualidade aos usuarios da solucéo,
minimizando os impactos negativos causados por problemas ou falhas.

3.18. Definicdo de Problemas: Serdo considerados problemas aqueles que afetem
a operagcao normal da aplicacdo, tais como indisponibilidade da solugéo, lentidao
excessiva, perda de dados, erros criticos no funcionamento de algum médulo, entre
outros.

3.19. Escopo do atendimento: O atendimento abrange o suporte técnico necessario

para solucionar problemas na aplicacao, incluindo diagnéstico, reparo e configuracgéo.

3.20. Prioridade de atendimento: Os problemas serdo classificados em trés niveis
de prioridade, de acordo com o impacto que causam na operacao do sistema e nos

servicos publicos prestados:

a. Alta Prioridade: Problemas que afetam diretamente a prestacdo de servicos

publicos essenciais, com interrupcao da prestacao de servicos.

b. Média Prioridade: Problemas que afetam o funcionamento da solucéo, mas

nao causam interrupc¢des significativas nos servicos publicos prestados.

c. Baixa Prioridade: Problemas que nao afetam diretamente o funcionamento da

solucéo ou a prestacao dos servicos publicos.

3.21. Tempo de resposta: O tempo de resposta maximo para cada nivel de

prioridade é:

a. Alta Prioridade: até 1 hora corrida;
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b. Média Prioridade: até 4 horas uteis;
c. Baixa Prioridade: até 8 horas uteis;

3.22. Tempo de solucao: O tempo de solucao definitiva maximo para cada nivel de

prioridade é:
a. Alta Prioridade: 8 horas corridas;
b. Média Prioridade: 40 horas uteis;
c. Baixa Prioridade: 80 horas uteis;

3.23. Procedimentos de atendimento: O atendimento devera ser realizado por uma

equipe técnica especializada, que seguird os seguintes procedimentos:
a. Definicao de prioridade;
b. Realizar diagndstico do problema.
c. ldentificar a causa raiz do problema.
d. Propor solugéo para o problema.
e. Implementar a solucéo proposta
f. Testar a solucdo implementada.
g. Informar ao usuério sobre a solucdo implementada e o resultado do teste.

3.24. Monitoramento e Controle: O atendimento devera ser monitorado e
controlado através de um sistema de chamados, que permitird o acompanhamento do
status dos problemas, do tempo de resposta e do tempo de solucdo. Além disso, serdo
realizados relatérios mensais sobre o desempenho do atendimento, indicando o
namero de chamados abertos, resolvidos, pendentes e o tempo médio de resposta e
solucéo.

3.25. Responsabilidades das partes envolvidas: A CONTRATADA devera
entregar mensalmente um relatério de atendimentos realizados no més anterior, com
informacgdes sobre a data de abertura, data de atendimento e data de solucéo, para
gue possa ser apurado se os prazos dispostos anteriormente estdo sendo cumpridos,

€ Nos casos em que nao foram.
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3.26. O relatdrio devera conter minimamente as seguintes informacdes (Quantidade
de chamado atendido, Numero do chamado, Descricdo do chamado (assunto), Data
de abertura do chamado e Situac&o do chamado (hovo, em atendimento, aguardando,
resolvido ou fechado).

3.27. Considera-se o tempo de resposta o periodo entre a abertura do chamado e o
momento em que ele é triado e encaminhado para andlise. O prazo de concluséo sera
considerado a partir do momento em que a empresa fornece a solucdo ao usuario,
independentemente do tempo que ele leve para validar. Caso o usuario demore mais
de 2 dias uteis para validar a solu¢éo, o chamado sera considerado atendido.

3.28. Caso a solucédo ndo atenda as necessidades, o tempo gasto na validagdo ndo
sera incluido no calculo do prazo. E devera ser aberto um novo chamado. Para cada
novo atendimento iniciado devera ser vinculado um cédigo ou nimero de atendimento
exclusivo, o qual devera ser disponibilizado ao usuéario para acompanhamento.

3.29. REQUISITOS DA EXECUGCAO DO SERVICO

3.29.1. Os servicos a serem prestados se enquadram como comuns e de
natureza continua, uma vez que os padrdes de desempenho e qualidade podem ser
claramente definidos por meio de especifica¢cdes usuais de mercado.

3.29.2. Todos os custos e despesas que, porventura, ocorrerem serdo de
responsabilidade da empresa contratada.

3.29.3. A empresa contratada devera fornecer todos os equipamentos e méo de

obra necessarios para a execucédo dos servi¢os para o funcionamento de uma ilha de

digitalizagao.
3.29.4. Prestar os servicos com qualidade e eficiéncia;
3.29.5. Deverd ocorrer a digitalizacdo de, no minimo, 36.000 (trinta e seis mil)

paginas mensais;

3.29.6. Caso a CONTRATADA néo consiga atingir o montante de paginas
mensais por motivos relacionados a infraestrutura da CONTRATANTE ou qualquer
outro motivo que tenha culpa a CONTRATANTE para o ndo cumprimento da meta, a
CONTRATADA devera justificar por escrito e anexar ao relatorio de prestacdo de

servicos;
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3.29.7. O CONTRATADO devera fornecer a mao de obra e qualifica-la para
realizacdo do servico, devera fornecer 01 (um colaborador) por ilha de digitalizacéo;
3.29.8. A Quantidade de ilhas de digitalizacdo a serem implantadas sera de uma
ilha.
3.29.9. A realizacdo dos servicos devera ocorrer seguindo as etapas minimas

estabelecidas:

a) Atividade n° 1 - realizar o mapeamento dos locais de arquivamento, bem como
armarios, prateleiras e todos os niveis de locais fisicos necessarios para a localizacao
fisica dos documentos. Posteriormente devera inserir estes dados no Software de
Gestéo de Documentos, bem como realizar atualizacdo ou criagdo de novos locais
fisicos, conforme alteracées;

b) Atividade n° 2 - comecar o processo de tratamento dos documentos, retirando a
poeira e outros residuos estranhos, tais como: prendedores metalicos (clips),
etiquetas, fitas adesivas entre outros, através de técnicas apropriadas como: passar
o pincel no documento para remover sujidades superficiais; se houver dejetos de
insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, remover com instrumento
apropriado. Na higienizagdo dos documentos deverao ser utilizados: Equipamentos
de Protecao Individual - EPI (jalecos, luvas, mascaras, 6culos); Trinchas e pincéis.

c) Atividade n° 3 - cadastrar o documento com todas as informacdes solicitadas no
Software de Gestdo Eletrébnica de Documentos (GED), bem como realizar a
classificacdo do documento com a tabela de temporalidade e destinacéo;

d) Atividade n° 4 - realizar a digitalizacdo do documento junto ao Software de Gestéo
Eletronica de Documentos (GED) e realizar a assinatura digital do mesmo, buscando
dar completa validade ao documento digital;

e) Atividade n° 5 - fazer a alocacédo do documento no local fisico, o qual foi informado
no Software de Gestéo Eletronica de Documentos (GED) junto ao seu cadastro.
3.30. O CONTRATADO fica obrigado a:

3.30.1. Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do
recebimento da convocagéao formal, sob pena de multa de 2% ao dia. Ultrapassando

o periodo do 10° (décimo) dia util o Contrato podera ser rescindido.
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3.30.2. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela Prefeitura
Municipal de Colniza-MT, de acordo com as especificagbes do edital,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento.
3.30.3. Instalar, configurar e parametrizar a sua solugdo no ambiente da
CONTRATANTE, bem como, todo o ambiente computacional em que se dara a
realizacdo da prova de conceito (Poc), sendo permitido a equipe da CONTRATANTE,
0 acompanhamento desta atividade.

3.31. REQUISITOS DE TRANSFERENCIA DE DADOS

3.31.1. Em caso de rescisdo ou nao renovacao contratual, a CONTRATADA
deve prestar toda a assisténcia ao Municipio para garantir que 0s servi¢cos continuem
sendo prestados sem interrupcéo ou efeitos adversos, e que haja uma transferéncia
ordenada de conhecimento dos servi¢os, processos e tecnologias.

3.31.2. Todo processo, base de dados, aprendizado e documento produzido em
decorréncia da prestacao dos servicos sera de propriedade do CONTRATANTE.
3.31.3. A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE, ou a terceiro por
ela designado, toda a documentacao (banco de dados, logs, relatérios, etc.) relativa a
prestacao dos servigos que esteja em sua posse.

3.32. REQUISITOS DE SEGURANCA DA INFORMAQAO E PRIVACIDADE

3.32.1. A CONTRATADA deve disponibilizar 'Copias de Seguranca' de todos os
dados sempre que solicitado pela CONTRATANTE.
3.32.2. As aplicacBes devem ter licencas ilimitadas de usuarios e acessos aos

maddulos sem custos adicionais.

3.33. PROVA DE CONCEITO:

3.33.1. Sera realizada Prova de Conceito para averiguar se a Aplicacao
apresentada pela Licitante detém os requisitos minimos necessarios para realizacao
dos servi¢os a serem contratados, de acordo com as funcionalidades, procedimentos
e critérios objetivos descritos no presente estudo.

3.33.2. A realizacdo da prova de conceito limitar-se-a somente a licitante
classificada provisoriamente em primeiro lugar. Apenas se convocara as licitantes

remanescentes, na ordem de classificacdo, caso a licitante detentora da melhor
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proposta seja desclassificada pelo ndo atendimento aos requisitos aferidos pela
Comisséao de Avaliagao.

3.33.3. A empresa que fard a apresentacdo devera se fazer representar por
representante legal, ou por seu procurador.

3.33.4. Acompanhado dos representantes legais, a empresa podera designar
até 05 (cinco) profissionais responséaveis pela apresentacdo da Prova de Conceito.
3.33.5. As demais licitantes participantes do procedimento licitatorio, se
julgarem oportuno, poderdo acompanhar presencialmente a realizacdo da Prova de
Conceito com no maximo 01 (um) representante para cada empresa participante, 0s
quais ndo poderdo se manifestar durante a demonstracao.

3.33.6. A prova de conceito sera realizada exclusivamente de forma presencial
no Paco Municipal, para avaliar e julgar a licitante habilitada em Prova de Conceito
nos termos e condi¢cdes deste Termo de Referéncia e anexos, em data e horério
previamente agendado.

3.33.7. A solucao tecnoldgica sera avaliada quanto as funcionalidades previstas
no termo de referéncia podendo ainda, ser realizados testes especializados ou
quaisquer outros procedimentos necessarios para a adequada verificacao do sistema.
3.33.8. A analise seré realizada com critérios objetivos de atendimento ou nao
as funcionalidades previstas neste Termo de Referéncia e seus anexos.

3.34. Convocacdao, Fiscalizacdo e Julgamento da prova de conceito.

3.34.1. A apresentacdo do sistema devera ser previamente agendada, em até
02 (dois) dias uteis apO6s o encerramento da sessdo de lances, pela empresa
provisoriamente melhor colocada, para ocorrer no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis apOs 0 agendamento.

3.34.2. A Comissao Técnica de Avaliacdo serd criada exclusivamente para esta
finalidade, com membros escolhidos livremente e designados pelo Municipio.

3.34.3. A apresentacdo devera respeitar o horario de expediente do paco
municipal. Caso na data agendada n&o haja expediente ou ocorra um motivo de forca

maior, sera agendado para o préximo dia util.
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3.34.4. Em caso de ndo comparecimento injustificado da licitante para execucgéo
da prova de conceito em data e hora marcada, a empresa serd imediatamente
desclassificada.

3.34.5. N&o haverad nenhuma espécie de concessao de prazo especial ou a sua
prorrogacdo para periodo e/ou dia posterior aquele designado para a sessédo de
apresentacao do sistema.

3.34.6. A prova de conceito terd um prazo de 1(um) dia util, podendo ser
suspensa para alimentacéo e outros casos, autorizados pela Comissao.

3.34.7. A prova de conceito poderd ser estendida para o préximo dia util caso

nao seja finalizada no prazo.

3.34.8. Todos os custos para demonstracdo presencial sdo de responsabilidade
da empresa.
3.34.9. O software e dados necessarios a demonstracao sera de obrigacéo da

licitante, cabendo ao Municipio a disponibilizacdo do local para a apresentacéo,

projetor (Datashow) ou televisor e conex&do com internet.

3.34.10. A empresa poderd utilizar seus proprios equipamentos para a
apresentacao.
3.34.11. Devera ser demonstrado, obrigatoriamente na prova de conceito os itens

dispostos nos itens 3.1., e 3.2., deste Termo de Referéncia.

3.34.12. Seré desclassificada, a empresa que:

3.34.12.1. Nao consiga demonstrar a solucdo em funcionamento de acordo com as
especificacdes solicitadas neste termo de referéncia.

3.34.12.2. Deixe de apresentar o sistema no horario agendado e no prazo
estipulado

3.34.12.3. Nao atinja 100% (cem por cento) de aprovacao dos itens relacionados
as caracteristicas do tépico 3.1., das caracteristicas técnicas obrigatdrias software e
gerenciamento eletrénico de documentos.

3.34.12.4. Nao atinja, no minimo 90% (noventa por cento) de aprovacao em cada
um dos subitens relacionados ao item 3.2., das funcionalidades especificas software
e gerenciamento eletrénico de documentos.

3.35. Sessao de avaliacdo da Prova Conceito
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3.35.1. Para realizacdo da avaliacdo a comissdo seguird a seguinte
metodologia:

1. A avaliacédo sera dividida em duas etapas, a primeira sera avaliada os itens
relacionados ao item 3.1., das caracteristicas técnicas obrigatorias software e
gerenciamento eletrénico de documentos sendo necessario que a empresa
avaliada atenda 100% dos itens, para que possa passar a proxima etapa,
onde serdo avaliados os itens relacionados ao item 3.2., das funcionalidades
especificas software e gerenciamento eletrébnico de documentos onde sera
necessario aprovagcdo em 90% dos itens conforme regra de julgamento

descritas neste termo.

2. A comisséo de avaliacao fard a leitura ou indicard o nimero do item a ser
demonstrado, e em seguida o técnico da empresa avaliada devera executar a
demonstracdo e respondera eventuais questionamentos pertinentes ao

julgamento daquele item;

3.35.2. Para avaliacdo sera utilizada a tabela de referéncia de totais de itens
abaixo, onde estardo demonstrados a quantidade total e a quantidade referente a 90%
dos itens que deverdo ser atendidos por software, assegurando a conformidade

dos softwares da empresa avaliada com este Termo de Referéncia.

TOTAL DE
SOFTWARE 90%
ITENS
SOFTWARE E GERENCIAMENTO ELETRONICO 29 26
DE DOCUMENTOS
Total: 29 26
3.35.3. Ao final de cada item de SOFTWARE avaliado, o total deve ser igual ou

superior ao da tabela de referéncia que indica a totalidade minima dos 90% (noventa
por cento) até finalizacdo da avaliacdo, em caso de qualquer um dos itens néo atingir

a totalidade minima a empresa avaliada sera desclassificada.
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3.36. Requisitos Legais:

a) A CONTRATADA devera arcar com todas as despesas com salarios, encargos
sociais e trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuicbes, despesas
administrativas e demais insumos necessarios a perfeita execucao do objeto.

b) A CONTRATADA assumira integral responsabilidade por danos ou prejuizos
pessoais ou materiais que causar ao CONTRATANTE ou a terceiros por si ou por seus
sucessores e representantes, na execucdo dos servicos contratados, isentando o
CONTRATANTE de toda e qualquer reclamacéo decorrente dos mesmos.

c) A CONTRATADA devera entregar ao municipio de Colniza qualquer produto
gerado.

d) A utilizacdo de solucbes ou componentes proprietarios, da CONTRATADA ou de
terceiros, na construcdo dos programas ou quaisquer artefatos relacionados ao
contrato, que possam afetar a propriedade do produto, deve ser formal e previamente
autorizada pela prefeitura.

e) A solucao a ser contratada devera estar de acordo com a legislacdo em vigor, em

especial a Resolucédo n°® 182 do CNJ.

4. DA GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

4.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

4.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.5. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

4.6. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
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emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcao.

4.7. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

4.8. Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,

4.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

4.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais.

4.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

4.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execug¢ao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

4.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
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administrativo de responsabilizagcdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

4.14. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
h&bil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou prorrogagao contratual.

4.15. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacgdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas

a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragéo.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E PAGAMENTO

5.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitagdo, correrdao por

conta dos recursos especificos consignados no orcamento vigente.

Ficha | Exer. Fic. |Unid. Exec. Funcional Categoria
91 2025 040401 04.122.0002.2011.0000 3.3.90.39.33.00

5.2. Os pagamentos serdo efetuados, em até 30 (trinta) dias apds a prestacdo dos

servicos, mediante apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal
designado, responsavel pelo recebimento e conferencia dos mesmos.

5.3. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serao
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias correcdes, com as informacdes que
motivaram sua rejeicdo, sendo o pagamento realizado apés a reapresentacdo das
notas fiscais/faturas.

5.4. Nenhum pagamento isentardA o FORNECEDOR/CONTRATADO das suas
responsabilidades e obrigac6es, nem implicara aceitacédo definitiva do fornecimento.

5.5. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pracas serao de responsabilidade do Contratado.

5.6. E de inteira responsabilidade da contratada manter a comprovagdo da
regularidade fiscal durante o periodo de fornecimento da prestacdo dos servi¢os para
efeito de pagamento.

5.7. O Contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, descricdo do(s)
servicos prestados, nimero e nome do banco, agéncia e numero da conta onde

deverd ser feito o pagamento, via ordem bancéaria, com autorizagdo expressa da
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Secretaria solicitante, tudo conferido e atestado pelo fiscal de contrato e/ou por
servidor responsavel.

5.7.1. Nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancarios ou em quaisquer
outros documentos de cobranca dos bens ou dos servigcos contratados, que
contenham codigo de barras, deverdo ser informados o valor bruto do pre¢o do
bem fornecido ou do servigo prestado e os valores do IR a serem retidos na
operacao, devendo o seu pagamento ser efetuado pelo valor liquido deduzido
das respectivas retencdes, cabendo a responsabilidade pelo recolhimento
destas ao 6rgdo ou a entidade adquirente do bem ou tomador dos servicos,
conforme DECRETO N° 005/GP/2023 - DE 10 DE JANEIRO DE 2023;

5.8. As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas ao

CONTRATADO o e seu pagamento ocorrera em até 15 (quinze) dias corridos apdés a
data de sua reapresentacao na Prefeitura Municipal de Colniza;

5.9. Nao serd efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de
descumprimento das condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas.

5.10. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objeto ou se o
mesmo nao estiver de acordo com as especificagdes deste instrumento, do Edital e/ou
da Ata.

5.11. O CONTRATANTE efetuara as retencdes tributarias estabelecidas em Lei.
5.12. Seré realizado empenho prévio e ulterior pagamento, de acordo com as regras
legais para os procedimentos administrativos.

5.13. As despesas decorrentes deste Processo correrdo por conta de dotacbes
orcamentdarias proprias da administracédo direta do Municipio de Colniza, conforme
previsao orcamentaria;

5.14. O pagamento sO sera devido caso a lista de fornecimento da empresa estiver

compativel com a lista da secretaria solicitante.

6. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do
recebimento da convocacéao formal, sob pena de multa de 2% ao dia. Ultrapassando
o periodo do 10° (décimo) dia util o Contrato poderé ser rescindido.

6.2. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pela Prefeitura
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Municipal de Colniza-MT, de acordo com as especificagbes do edital,

responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento.

6.3. Elaborar toda a massa de testes para demonstracao pratica da solugéo ofertada,
e comprovacgao quanto ao atendimento dos requisitos exigidos no anexo da avaliagao.

6.4. Substituir, as suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias Uuteis, apds notificacdo
formal, do(s) servico(s) executado(s) que apresente vicio de qualidade ou estejam em
desacordo com as especificacdes deste edital.

6.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal, bem
como dar ciéncia imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da execucdo do empenho.

6.6. Prover todos 0os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza.

6.7. A falta de qualquer(quaisquer)do(s) servi¢o(s) cujo o fornecimento incumbe ao
detentor do preco registrado, ndo poderéa ser alegada como motivo de for¢ca maior para
0 atraso, ma execuc¢ao ou inexecucao do fornecimento do objeto deste edital e ndo a
eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condicBes aqui estabelecidas.

6.8. Comunicar imediatamente a Prefeitura qualquer alteracdo ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros necessarios para recebimento de correspondéncia.

6.9. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes.

6.10. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-
lhe, integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente
da que seré exercida por esta Prefeitura.

6.11. Indenizar terceiros e/ou a propria Prefeitura mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua
culpa ou dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicoes legais
vigentes.

6.12. A parte contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des deste edital,
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0S acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias até o limite legal de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado.

I. Os acréscimos ou supressoes até o limite legal de 25% podera ser aplicado apds, o
devido procedimento administrativo no contrato.

6.13. Fornecer o(s) servico(s) objeto deste edital conforme estipulado neste edital e
de acordo com a proposta apresentada.

6.14. Apresentar para efeitos de recebimentos junto a prefeitura municipal os dados
bancarios (agencia e conta bancaria), nominal a parte vencedora.

6.15. A parte CONTRATADA devera atender as exigéncias de qualidade, observados
os padrbes e normas baixadas pelos érgados competentes de controle de qualidade,
bem como no art. 39, VIII da Lei Federal n° 8.078/90 — Codigo de Defesa do
Consumidor.

6.16. A parte CONTRATADA deve manter endereco atualizado para correspondéncia,
tanto fisico, bem como eletrénico.

6.17. O(s) servico(s) devera(ao) ser executado(s) de acordo com a solicitacdo e
necessidade das Secretarias. Se no ato da execucdo houver algum item em
desacordo, o0 mesmo devera ser reposto em adequacdo a descricdo do Edital. A
reposicdo do(s) servico(s) devera ocorrer em 24 horas. O(s) fornecimento(s)
devera(ao) atender aos requisitos abaixo:

I. Ter disponibilidade de atendimento imediato para execucdo (6es) do (s)
servi¢co (s) com prazo Maximo de 10 (dez) dias corridos a partir da data do
recebimento da Ordem de servi¢co, com ressalva que o descumprimento deste
acarretara adverténcia, ndo se eximindo a contratada de que sejam aplicadas as
demais penalidades previstas em lei;

. O licitante devera cotar os precos do(s)servi¢o(s) ja inclusos todas as despesas (ex.
locomocé&o) e outras que porventura vier ocorrer durante a vigéncia do contrato;

[1l. O(s) servico(s) prestados deveréo ser de qualidade inquestionavel, devendo estar
em conformidade com a descricdo do Termo de Referéncia, estando ainda sujeitos a
amplo teste de qualidade, reservando-se ao Fiscal do Contrato o direito de rejeita-los
no todo ou em parte, obrigando a parte CONTRATADA a promover substituicdes sem

qualquer 6nus adicional, sob pena das sanc¢des previstas no edital;
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IV. O licitante vencedor sera responsavel por repor ou indenizar a prefeitura caso o(s)
servigo(s) ndo atenda(m) as necessidades.

6.18. Cumprir as condicdes do termo de referéncia em todos 0s seus itens e
exigéncias.

6.19. Comunicar a administragcéo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, 0s motivos que impossibilitam o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacéao.

6.20. Manter durante toda a execuc¢ao do contrato ou ata, em compatibilidade com as
obriga¢cGes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

6.21. A contratada devera manter sob a sua exclusiva responsabilidade toda a
supervisao e direcdo da execucdo completa e eficiente do Contrato, inclusive de todos
0s elementos necessarios a manutencdo e o correto funcionamento dos sistemas
empregados.

6.22. Responsabilizarem-se por despesas com tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia ou quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

6.23. Manter durante toda a execucao do Contrato, as condi¢des de regularidade junto
ao FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, apresentando o0s
respectivos comprovantes sempre que exigidos.

6.24. Devera treinar e capacitar os servidores dos setores indicados pelo Municipio

que utilizam o sistema.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Convocar a parte CONTRATADA para a retirada da Ordem de Fornecimento dos
servicos solicitados.

7.2. Fornecer a parte CONTRATADA todas as informacfes e esclarecimentos que
venham a ser solicitados relativamente ao objeto deste Edital.

7.3. Efetuar o pagamento a parte CONTRATADA nas condi¢cdes de preco e prazo
estabelecidos neste Edital.

7.4. Notificar por escrito, a parte CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade
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constatada durante o fornecimento do(s) servigo(s).
7.5. Nenhum pagamento sera efetuado a parte CONTRATADA, enquanto pendente
de liguidacdo qualquer obrigacdo com a parte CONTRATANTE.

7.6. Nao haverd, sob hipotese alguma, pagamento antecipado dos servicos.

Colniza/MT, 25 de abril de 2025.

ZACARIAS ANTUNES MAGALHAES
Secretario Mun. de Administracao
Portaria n°® 002/GP/2021
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Proposta de Precos
Licitagdo/Modalidade: PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025.
Tipo: Menor Preco Unitario
Consumidora: Prefeitura Municipal de Colniza
Licitante: C.N.P.J
Tel. Fax: () E-mail Tel. () Celular: ()
Endereco:
ITEM | ESPECIFICAGCAO UND | QTD VR ) VR
MARCA |UNITARIO |TOTAL
01 Und
02 Und
03 Und

Estando de acordo com os termos do ato|Valor Total da  Proposta: R$

convocatério e com a legislagédo nele indicada, | ( ).

propomos os valores acima com validade da|. Prazo de Entrega:

proposta de ( ) dias, com]|. Nome por extenso do Representante
pagamento através do Banco: , Agéncia | Legal:

Ne°. C/C Ne. , ha cidade de | CPF/MF:

Colniza - MT, ___ de 2025.

CARIMBO E ASSINATURA DO REPRESENTANTE
LEGAL DA EMPRESA
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ANEXO IlI- CREDENCIAMENTO
A PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA - MT.
REF. EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025.
TIPO: Menor Preco Unitario
A empresa , com sede a , ha cidade de , inscrita no CNPJ
sob n° , por
intermédio de seu representante legal Senhor (a) , Cargo, portador da Carteira de
Identidade RG n°® e do CPF n° , CREDENCIA o (a) Senhor (a) (cargo),
portador (a) da Carteira de Identidade RG n°®° e do CPFn?®° , para representa-

la perante a PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA/MT, na Licitacao realizada sob
a modalidade de PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025, podendo rubricar documentos
e propostas, formular lances, negociar precos e praticar todos os atos inerentes ao
certame, inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases do procedimento
licitat6rio em questao.

Local e data

(Nome, Cargo e Assinatura do Declarante) OBS.:

1). Este credenciamento deverd ser emitido em papel timbrado da empresa
proponente e carimbado com o numero do CNPJ.

2). Reconhecer firma da assinatura do representante Legal.

OBS: APRESENTAR ESTE DOCUMENTO FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO IV- DECLARACAO QUE NAO SE ENCONTRA INIDONEA

REF. PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025.
TIPO: Menor Precgo Unitario

(NOME DA EMPRESA): .o, , CNPJ n% e, ,
sediada na (endereco completo) , declara, sob as penas da lei, que ndo se encontra
declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgdos da administracdo Publica

Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal.
Local e Data.

NOME DO DECLARANTE
CPF N°:
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ANEXO V- DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA - MT.
REF. PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025.
TIPO: Menor Preco Unitéario

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ/MF N°, ................... , sediada no
(Endereco Completo), neste ato representada pelo Sr. (a) , portador da carteira de
identidade RG n°® e do CPF n° , declara, sob as penas da Lei, que até a presente
data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo e participacdo no presente
processo ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data.

(Nome, Cargo e Assinatura do Declarante)
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ANEXO VI- DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE EMPREGADOS MENORES E
SERVIDORES PUBLICOS

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA - MT. REF. PREGAO PRESENCIAL N°
14/2025.

TIPO: Menor Preco Unitario

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ/MF N°, ........cccc....... , sediada
(Endereco Completo), neste ato representada pelo Sr. (a) , portador da carteira de
identidade RG n® e do CPF n° , declara expressamente que nao possui, em seu
Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo
na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia a Lei Federal
n°® 9854, de 27.10.99, que altera a Lei n°® 14.133/21. Declaro também a inexisténcia
em meu quadro de pessoal de servidores publicos exercendo funcdes de gerencia
administracdo ou tomada de deciséo.

Local e data

(Nome, Cargo e Assinatura do Declarante)

OBS.:

1). Esta declaracéo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e
carimbada com o numero do CNPJ.

2). Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar

essa condicao.
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ANEXO VII- DECLARACAO DE RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM
DEFICIENCIA

PREGAO PRESENCIAL N°. 14/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 3.003/2025

A EMPIESa....ccciiiiiiiiiiiiiiiiiie et (nome da empresa licitante) ...,
inscrita no
CNPJ/MF sob o n.°................. sediada..........ccceennn. (endereco completo). , declara,

para os devidos fins, que cumpre com as regras de reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendem
as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da
Lein®8.213, de 24 de julho de 1991, previsto no art. 63°, inciso IV, da Lei n® 14.133/21.

Local, de de 2025.

(Identificacdo e assinatura do representante legal do licitante)

OBS.
1- A declaracao devera ser apresentada em papel timbrado da empresa,;
2- Abaixo da assinatura do representante legal, devera ter carimbo do CNPJ.
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ANEXO VIII- DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE E SUBSTITUICAO DE ITEM

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA - MT.
REF. PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025.
TIPO: Menor Preco Unitéario

(NOME DA EMPRESA) CNPJn° sediada (endereco completo) por intermédio
de seu representante legal, infra-assinado, para cumprimento do previsto
no Art. 299 do Cédigo Penal, declara expressamente que tera a disponibilidade, caso
venha a vencer o certame, do (s) item (ns) licitado(s) para realizar a entrega nos
prazos e/ou condicdes previstas. Declaramos também que nos responsabilizamos em
substituir de imediato, depois do comunicado do Responsavel, quaisquer itens
entregues fora das especificacdes e inclusive se apresentem sem condi¢gbes de
consumo, por outro de melhor qualidade ou superior, sem quaisquer 0nus para a
Administracdo Municipal.
Local e Data

Assinatura do responsavel pela empresa
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ANEXO IX- DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA - MT.
REF. PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025.
TIPO: Menor Preco Unitéario

A empresa (nome da empresa), inscrita no CNPJ sob n® , por intermédio de seu

contador Senhor (a) , portador (a) da Carteira de Identidade n°® e CPF n©o°
, DECLARA, para fins do disposto no item 4.8 do Edital do PREGAO

PRESENCIAL N° 14/2025, sob as san¢des administrativas cabiveis e sob penas da

Lei, que esta empresa, na presente data € considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso I, art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e

147/2014;

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il, art. 3° da Lei Complementar

n° 123/2006;

DECLARA ainda que a empresa esté excluida das vedacfes constantes do paragrafo

4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Local e data

(Assinatura do Contador da empresa com n° do CRC)
OBS.: A declaracdo acima devera ser assinalada com um “X”, ratificando-se a

condicdo juridica da empresa licitante.

OBS: APRESENTAR ESTE DOCUMENTO FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO X- DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLNIZA - MT.
REF. PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025.
TIPO: Menor Preco Unitéario

A empresa , inscrita no CNPJ n° , sediada a

(endereco completo) , doravante representada por [nome

completo do representante legal] ,
inscrito no CPF/MF sob n° , DECLARA, para os fins devidos,
gue cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo previstos na Lei Federal n°

14.133/2021 e no Edital do PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025.

Local, de de

Assinatura do Responsavel pela Empresa
CPF n°
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ANEXO XI- ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

(NOME DA EMPRESA/ORGAO) CNPJn°  sediada (endereco completo)
atesta para os devidos fins que a Empresa com sede na ,
prestou os servigos de , sendo cumpridor dos prazos e termos nao havendo contra

a mesma nenhum registro que a desabone.

Local e Data

OBS:
Em papel timbrado da Empresa/Orgdo Emissor.

Assinatura do responséavel pela Empresa/Orgéo
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ANEXO XII - REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO
DIFERENCIADO
(Lei Complementar n°123/2006 e LC 147/2017)

Eu, .....cccc , portador (a) da Carteira de Identidade R.G. n°........... , €
CPF/MF no. ........ , representante  da  empresa, CNPJ/MF n°.......... ,
solicito na condicdo de MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO

PORTE, quando da sua participacdo no certame supracitado, seja dado o tratamento
diferenciado concedido a essas empresas com base nos artigos 42 a 45 da Lei
Complementar n°. 123/2006.

Declaro ainda, que ndo existe qualquer impedimento entre 0s previstos nos incisos do
§ 4° do artigo 3° da Lei Complementar Federal n°. 123/2006.

Como prova da referida condicdo, apresento em documento anexo, CERTIDAO
emitida pela Junta Comercial para comprovacdo da condicdo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte na forma do art. 8° da Instru¢do Normativa n°. 103/2007
do Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC.

Local e data.

Assinatura do(s) representante(s) legal(is) da empresa Preferencialmente com
carimbo do CNPJ

(ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE FORA DO ENVELOPE)
(Papel timbrado da empresa)
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ANEXO XllI- DECLARACAO DE QUE AS PROPOSTAS ECONOMICAS
COMPREENDEM A INTEGRALIDADE DOS CUSTOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 3.003/2025
PREGAO PRESENCIAL N°. 14/2025

A empresa [NOME DA EMPRESA], inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
sob o n° [CNPJ], sediada em [ENDERECO COMPLETO COM CEP], por meio de seu
representante legal, [NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL], portador
da Carteira de Identidade n°® [NUMERACAO, DATA DE EXPEDICAO E ORGAO
EMISSOR], e inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n° [CPF],
[NACIONALIDADE DO REPRESENTANTE], [ESTADO CIVIL DO
REPRESENTANTE], residente e domiciliado em [ENDERECO COMPLETO COM
CEP], DECLARA, para todos os fins legais para todos os fins legais e em atendimento
ao EDITAL de LICITACAO do Pregéo Presencial n° [=], que possui aptid&o financeira
para a execucdo do CONTRATO e que a sua proposta de preco compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencées
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.
Declara ainda que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta Declaracéo,
bem como detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

[local], [dia] de [més] de 2025.

[Nome e cargo do representante legal]
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ANEXO XIV

MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N°. /2025
Por este Contrato de Prestacéo de servigos, que fazem de um lado o MUNICIPIO DE
COLNIZA-MT, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrita no CNPJ sob o n°
04.213.687/0001-02, com sede na Avenida..........cccccccvvvvvnnnnnns , neste Municipio de
Colniza/MT, neste ato representado pelo Prefeito  Municipal  Sr.
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nomeado por meio de instrumento de mandato, portador
da cédula de identidade RG n° XXXX-XX, inscrito no CPF XXX XXX.XXX-XX,
residente e domiciliado Na ..........cceeveveviiiieennnnn. , hesta cidade de Colniza - MT, no uso
de suas atribuicbes que Ihe confere o cargo de prefeito, doravante chamado
simplesmente de CONTRATANTE, e por outro lado 0..........c.cceevvvvvrvnnnnns , de ora em
diante chamada de CONTRATADO, tendo em vista 0 que consta no Processo n°
3.003/2025 e em observancia as disposi¢coes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do PREGAO PRESENCIAL N° 14/2025, mediante as clausulas e

condicBes a seguir enunciadas:

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE GESTAO DOCUMENTAL E DIGITALIZAQAO
DE ACERVO ARQUIVISTICO, ABRANGENDO A INSTALAQAO E MIGRAQAO DE
DADOS DE SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS
(GED), FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA ESPECIALIZADA E
EQUIPAMENTOS, EM CONFORMIDADE COM AS ESPECIFICAC()ES E
CONDIQ()ES TECNICAS ESTABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA, nos
termos, quantidades, valores e especificacdes abaixo descritos.

1.2. Este Termo de contrato vincula-se ao Edital do PREGAO PRESENCIAL

14/2025, identificado no preambulo, ao Termo de Referéncia- Anexo | e a

proposta vencedora, independentemente de transcricao.
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2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1. O preco, a quantidade, o fornecedor e a especificacdo dos itens, encontram-se

indicados na tabela abaixo.

VALOR VALOR
ITEM |DESCRICAO |MARCA UND |QTD |UNITARIO TOTAL

3. DOS PRAZOS E MODELO DE EXECUCAO

3.1. O presente CONTRATO entra em vigor a partir da data de sua assinatura e o

término de sua vigéncia se dara na data de ........ de ........ de........
3.2. Os prazos de execucdo e vigéncia do CONTRATO tera validade até ....... de
....... de, podendo ser renovado por igual periodo de ...... (.....) meses de acordo com

interesse das partes pelo prazo previsto em Lei para servigos continuados.

3.3. A forma de execucao do objeto devera ser realizada de acordo com 0s requisitos
estabelecidos no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital.

3.4. Todos o0s custos e despesas que, porventura, ocorrerem serdo de
responsabilidade da empresa contratada.

3.5. A empresa contratada devera fornecer todos 0s equipamentos e mao de obra
necessarios para a execucdo dos servicos para o funcionamento de uma ilha de
digitalizagao.

3.6. Prestar os servigcos com qualidade e eficiéncia;

3.7. Devera ocorrer a digitalizacdo de, no minimo, 36.000 (trinta e seis mil) paginas
mensais;

3.8. Caso a CONTRATADA néo consiga atingir o montante de paginas mensais por
motivos relacionados a infraestrutura da CONTRATANTE ou qualquer outro motivo
que tenha culpa a CONTRATANTE para o ndo cumprimento da meta, a
CONTRATADA devera justificar por escrito e anexar ao relatério de prestacdo de
Sservicos;

3.9. O CONTRATADO devera fornecer a mao de obra e qualifica-la para realizacéo
do servico, deveréa fornecer 01 (um colaborador) por ilha de digitalizacao;

3.10. A Quantidade de ilhas de digitalizacdo a serem implantadas sera de uma ilha.
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3.11. A realizacdo dos servicos deverd ocorrer seguindo as etapas minimas
estabelecidas:

a) Atividade n° 1 - realizar o mapeamento dos locais de arquivamento, bem como
armarios, prateleiras e todos os niveis de locais fisicos necessarios para a localizacao
fisica dos documentos. Posteriormente deverd inserir estes dados no Software de
Gestéo de Documentos, bem como realizar atualizacdo ou criagdo de novos locais
fisicos, conforme alteracoes;

b) Atividade n° 2 - comecar o processo de tratamento dos documentos, retirando a
poeira e outros residuos estranhos, tais como: prendedores metdlicos (clips),
etiquetas, fitas adesivas entre outros, através de técnicas apropriadas como: passar
o pincel no documento para remover sujidades superficiais; se houver dejetos de
insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, remover com instrumento
apropriado. Na higienizagdo dos documentos deverao ser utilizados: Equipamentos
de Protecao Individual - EPI (jalecos, luvas, méscaras, 6culos); Trinchas e pincéis.

c) Atividade n° 3 - cadastrar o documento com todas as informac¢des solicitadas no
Software de Gestdo Eletrébnica de Documentos (GED), bem como realizar a
classificagcdo do documento com a tabela de temporalidade e destinacéo;

d) Atividade n° 4 - realizar a digitalizacdo do documento junto ao Software de Gestao
Eletronica de Documentos (GED) e realizar a assinatura digital do mesmo, buscando
dar completa validade ao documento digital;

e) Atividade n° 5 - fazer a alocacédo do documento no local fisico, o qual foi informado

no Software de Gestao Eletronica de Documentos (GED) junto ao seu cadastro.

4. DO PRECO E VALOR DO CONTRATO

4.1. O valor global do presente contrato é fixado em R$ ......... PP ), sendo pago
conforme cronograma de pagamento em (.....) parcela(s), a serem pagas mediante a
apresentacao de nota fiscal carimbada e assinada pela secretaria solicitante, devendo
indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, descricdo(6es do(s) servi¢o(s), nimero e nome
do banco, agéncia e nimero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem
bancaria, devera também ser encaminhado pela contratada juntamente com a nota
fiscal do(s) servico(s) prestados(s) contendo a identificacdo do(s) mesmo(s), devendo

ser entregue somente com autorizacao expressa da Secretaria solicitante, sendo tudo
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conferido e atestado pelo fiscal de contrato ou por outro servidor responsavel, se a
lista da empresa estiver compativel com a lista de solicitacdo da secretaria procedera

entdo ao devido pagamento.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1 Retirar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados do
recebimento da convocacéao formal, sob pena de multa de 2% ao dia. Ultrapassando
o periodo do 10° (décimo) dia util o Contrato podera ser rescindido.

5.2. Executar o fornecimento dentro dos padrbes estabelecidos pela Prefeitura
Municipal de Colniza-MT, de acordo com as especificacbes do edital,

responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento.

5.3. Elaborar toda a massa de testes para demonstragao pratica da solucao ofertada,

e comprovacao quanto ao atendimento dos requisitos exigidos no anexo da avaliacao.

5.4. Substituir, as suas expensas, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, apds notificacdo
formal, do(s) servigo(s) executado(s) que apresente vicio de qualidade ou estejam em
desacordo com as especificacdes deste edital.

5.5. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal, bem
como dar ciéncia imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar
guando da execuc¢do do empenho.

5.6. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza.

5.7. A falta de qualquer(quaisquer)do(s) servico(s) cujo o fornecimento incumbe ao
detentor do preco registrado, ndo poderéa ser alegada como motivo de forca maior para
0 atraso, ma execucao ou inexecucao do fornecimento do objeto deste edital e ndo a
eximira das penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condi¢cbes aqui estabelecidas.

5.8. Comunicar imediatamente a Prefeitura qualquer alteracédo ocorrida no endereco,
conta bancaria e outros necessarios para recebimento de correspondéncia.

5.9. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes.

5.10. Fiscalizar o perfeito cumprimento do fornecimento a que se obrigou, cabendo-
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lhe, integralmente, os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a independentemente
da que seré& exercida por esta Prefeitura.

5.11. Indenizar terceiros e/ou a propria Prefeitura mesmo em caso de auséncia ou
omissao de fiscalizacdo de sua parte, pelos danos ou prejuizos causados por sua
culpa ou dolo, devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel
observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais
vigentes.

5.12. A parte contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des deste edital,
0S acréscimos ou supressdes que se fizerem necessérias até o limite legal de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do objeto adjudicado.

I. Os acréscimos ou supressoes até o limite legal de 25% podera ser aplicado apds, o
devido procedimento administrativo no contrato.

5.13. Fornecer o(s) servico(s) objeto deste edital conforme estipulado neste edital e
de acordo com a proposta apresentada.

5.14. Apresentar para efeitos de recebimentos junto a prefeitura municipal os dados
bancarios (agencia e conta bancaria), nominal a parte vencedora.

5.15. A parte CONTRATADA devera atender as exigéncias de qualidade, observados
os padrbes e normas baixadas pelos érgaos competentes de controle de qualidade,
bem como no art. 39, VIII da Lei Federal n°® 8.078/90 — Codigo de Defesa do
Consumidor.

5.16. A parte CONTRATADA deve manter endereco atualizado para correspondéncia,
tanto fisico, bem como eletrénico.

5.17. O(s) servico(s) devera(ao) ser executado(s) de acordo com a solicitacdo e
necessidade das Secretarias. Se no ato da execucdo houver algum item em
desacordo, o mesmo devera ser reposto em adequacdo a descricdo do Edital. A
reposicdo do(s) servico(s) devera ocorrer em 24 horas. O(s) fornecimento(s)
devera(ao) atender aos requisitos abaixo:

I. Ter disponibilidade de atendimento imediato para execucdo (6es) do (S)
servigo (s) com prazo Maximo de 10 (dez) dias corridos a partir da data do
recebimento da Ordem de servi¢co, com ressalva que o descumprimento deste

acarretara adverténcia, ndo se eximindo a contratada de que sejam aplicadas as
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demais penalidades previstas em lei;

II. O licitante devera cotar os precos do (s)servico(s) ja inclusos todas as despesas
(ex. locomocéao) e outras que porventura vier ocorrer durante a vigéncia do contrato;
[ll. O(s) servico(s) prestados deverao ser de qualidade inquestionavel, devendo estar
em conformidade com a descricdo do Termo de Referéncia, estando ainda sujeitos a
amplo teste de qualidade, reservando-se ao Fiscal do Contrato o direito de rejeita-los
no todo ou em parte, obrigando a parte CONTRATADA a promover substituicdes sem
qualquer 6nus adicional, sob pena das sanc¢des previstas no edital;

IV. O licitante vencedor sera responsavel por repor ou indenizar a prefeitura caso o(s)
servi¢o(s) ndo atenda(m) as necessidades.

5.18. Cumprir as condi¢cdes do termo de referéncia em todos os seus itens e
exigéncias.

5.19. Comunicar a administragcéo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitam o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovacéao.

5.20. Manter durante toda a execuc¢ao do contrato ou ata, em compatibilidade com as
obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao.

5.21. A contratada devera manter sob a sua exclusiva responsabilidade toda a
supervisao e direcdo da execucao completa e eficiente do Contrato, inclusive de todos
0s elementos necessarios a manutencao e o correto funcionamento dos sistemas
empregados.

5.22. Responsabilizarem-se por despesas com tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia ou quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato.

5.23. Manter durante toda a execucao do Contrato, as condi¢des de regularidade junto
ao FGTS, INSS, e as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, apresentando os
respectivos comprovantes sempre que exigidos.

5.24. Devera treinar e capacitar os servidores dos setores indicados pelo Municipio

que utilizam o sistema.
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6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Convocar a parte CONTRATADA para a retirada da Ordem de Fornecimento dos
servigos solicitados.

6.2. Fornecer a parte CONTRATADA todas as informacfes e esclarecimentos que
venham a ser solicitados relativamente ao objeto deste Edital.

6.3. Efetuar o pagamento a parte CONTRATADA nas condi¢cdes de preco e prazo
estabelecidos neste Edital.

6.4. Notificar por escrito, a parte CONTRATADA, toda e qualquer irregularidade
constatada durante o fornecimento do(s) servigo(s).

6.5. Nenhum pagamento sera efetuado a parte CONTRATADA, enquanto pendente
de liguidacdo qualquer obrigacdo com a parte CONTRATANTE.

6.6. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado dos servi¢os.

7. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E PAGAMENTO

7.1. As despesas decorrentes da contratacdo, objeto desta Licitacdo, correrdo por

conta dos recursos especificos consignados no orcamento vigente.

Ficha | Exer. Fic. |Unid. Exec. Funcional Categoria
91 2025 040401 04.122.0002.2011.0000 3.3.90.39.33.00

7.2. Os pagamentos serdo efetuados, em até 30 (trinta) dias apds a prestacdo dos

servicos, mediante apresentacdo da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal
designado, responsavel pelo recebimento e conferencia dos mesmos.

7.3. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias correcdes, com as informacdes que
motivaram sua rejeicdo, sendo o pagamento realizado apds a reapresentacdo das
notas fiscais/faturas.

7.4. Nenhum pagamento isentarda o FORNECEDOR/CONTRATADO das suas
responsabilidades e obrigac6es, nem implicara aceitacédo definitiva do fornecimento.
7.5. As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras
pracas serdo de responsabilidade do Contratado.

7.6. E de inteira responsabilidade da contratada manter a comprovagdo da
regularidade fiscal durante o periodo de fornecimento da prestacdo dos servi¢os para

efeito de pagamento.
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7.7. O Contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal/fatura, descricdo do(s)
servigos prestados, nimero e nome do banco, agéncia e numero da conta onde
devera ser feito o pagamento, via ordem bancaria, com autorizacdo expressa da
Secretaria solicitante, tudo conferido e atestado pelo fiscal de contrato e/ou por
servidor responsavel.

7.7.1. Nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancarios ou em quaisquer
outros documentos de cobranca dos bens ou dos servigcos contratados, que
contenham cddigo de barras, deverdo ser informados o valor bruto do preco do
bem fornecido ou do servigo prestado e os valores do IR a serem retidos na
operacao, devendo o seu pagamento ser efetuado pelo valor liquido deduzido
das respectivas retencdes, cabendo a responsabilidade pelo recolhimento
destas ao 6rgdo ou a entidade adquirente do bem ou tomador dos servicos,
conforme DECRETO N° 005/GP/2023 - DE 10 DE JANEIRO DE 2023;

7.8. As notas fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas ao

CONTRATADO o e seu pagamento ocorrera em até 15 (quinze) dias corridos apdés a
data de sua reapresentacao na Prefeitura Municipal de Colniza;

7.9. Nao serd efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de
descumprimento das condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas.

7.10. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objeto ou se o
mesmo nao estiver de acordo com as especificacdes deste instrumento, do Edital e/ou
da Ata.

7.11. O CONTRATANTE efetuara as retencgdes tributarias estabelecidas em Lei.
7.12. Sera realizado empenho prévio e ulterior pagamento, de acordo com as regras
legais para os procedimentos administrativos.

7.13. As despesas decorrentes deste Processo correrdo por conta de dotacfes
orcamentdarias proprias da administracdo direta do Municipio de Colniza, conforme
previsao orcamentaria;

7.14. O pagamento sO sera devido caso a lista de fornecimento da empresa estiver

compativel com a lista da secretaria solicitante.

8. DA ALTERACAO DOS PRECOS

8.1. O presente contrato podera ser alterado ou modificado, para melhor adequacéo
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as finalidades de interesse publico, respeitados os direitos do CONTRATADO,
conforme artigos 104 e 124 da Lei 14.133/21.

8.2. O CONTRATADO sera obrigado a aceitar, nas mesmas condicfes contratuais,
acréscimos ou supressfdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato que se fizerem nos servigos, conforme Art. 125 da Lei
14.133/21.

8.3. As alteracfes, com as devidas justificativas, no caso de alteracédo do valor de itens
serdo de iniciativa da CONTRATANTE o qual sera realizada com precos referenciais
ou de mercado vigentes na data do aditamento, respeitados os limites estabelecidos
no art. 125 da Lei 14.133/2021.

8.4. Para eventuais correcdes de valores, sera utilizado como base o IPCA - indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, ou outro indice que vier a substitui-lo,

conforme acordo entre as partes.

9. DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1. Arescisdo contratual pode ser:

9.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta, nos casos enumerados nos
incisos I, Il e lll do art. 139 da Lei 14.133/21.

9.1.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliagcdo, por mediacéo ou por
comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administracdo (inciso
I, artigo 138 da lei 14.133/21).

9.1.3. Determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria
ou compromisso arbitral, ou por deciséo judicial (inciso 11, artigo 138 da lei 14.133/21).
9.2. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingao
consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo.

9.3. Quando a extingcdo decorrer de culpa exclusiva da Administracdo, o contratado
sera ressarcido pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido e tera

direito assegurado conforme incisos I, Il e 11l § 2° do artigo 138 da Lei 14.133/21.

10. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
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culpa:

10.1.1. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou néo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;
10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, néao
mantiver a proposta em especial quando:
10.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés
a negociacao;
10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou
10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra;
10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacdes do edital;
10.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
10.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracao;
10.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao;
10.1.5. Fraudar a licitacao;
10.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:
10.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
10.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2. Com fulcro na Lein®14.133, de 2021, a Administracéo podera, garantida a prévia

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo

das responsabilidades civil e criminal:
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10.2.1. Adverténcia;
10.2.2. Multa;
10.2.3. Impedimento de licitar e contratar e
10.2.4. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
10.3. Na aplicacao das sanc¢des seréo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida.

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica
10.4. Multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da
comunicacao oficial.
10.5. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
10.6. A aplicacao das sanc¢fes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

11. DAS DISPOSICOES FINAIS E DA FISCALIZACAO

11.1. As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposicoes:

I. Todas as alteracBes que se fizerem necessérias seréo registradas por intermédio
de lavratura de termo aditivo ao presente contrato.

11.2. E vedado caucionar ou utilizar o contrato decorrente do presente registro para
qualquer operacdao financeira, sem prévia e expressa autorizacdo da PREFEITURA.
11.3. E vedado o substabelecimento da obrigacdo decorrente deste instrumento a
terceiros sem a anuéncia da Administragdo Publica Municipal.

11.4. Fica designado o servidor, nomeado através do decreto 027/GP/2025, para
atuar na funcao de fiscal do Contrato/ata de registro de precos nos termos da lei n°®
14.133/21 e demais normas aplicaveis, devendo realizar a devida prestacdo de contas
sobre da prestacdo de contas sobre a execucdo do instrumento ao Secretario

Municipal de Administragao.
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12. DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, através da Comissao
de Contratacdo, segundo as disposi¢Oes contidas na Lei n° 14.133/2021 e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na
Lein®8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor e normas e principios gerais

dos contratos.

13. DO FORO

13.1. As partes contratantes elegem o foro da Comarca de Colniza/MT como
competente para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente contrato, inclusive
0S casos 0missos, que ndo puderem ser resolvidos pela via administrativa,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E por estarem de acordo, as partes firmam a presente ata, em 3 (trés) vias de igual
teor e forma para um soO efeito legal, ficando uma via arquivada na sede da
CONTRATANTE.

Colniza - MT, ....de ........ de 2025.

(nome)
Prefeito Municipal

Contratante

(nome)
Pessoa Juridica

Contratada
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TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHAS 2
NOME: NOME:
CPF: CPF:
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ANEXO XV

1. AVALIACAO TOPICO 1- CARACTERISTICAS TECNICAS OBRIGATORIAS
SOFTWARE E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS.

1.1. A solucdo proposta para avaliacdo devera atender 100% dos itens
elencados na tabela abaixo, sob pena de desclassificacdo imediata.

ACESSO WEB Possui?

1. Criptografia e Seguranca HTTPS: SIM NAO

Todo o trafego dos sistemas web devera ocorrer obrigatoriamente via
protocolo HTTPS com certificado SSL;

2. Deve possibilitar o acesso web via subdominio, utilizando o dominio SIM NAO
da entidade, caso a mesma opte por esta escolha;

PAINEL DE CONTROLE Possui?

3. A tela de painel de controle deve fornecer um panorama geral dos SIM NAO
processos ja digitalizados, contendo:

a. Gréficos com informacdes quantitativas de processos gerados por més
com opcéo de filtros por exercicio;

b. Painéis informativos claros com informa¢Bes da quantidade de
processos e quantidade de paginas digitalizadas.

4. As informagfes contidas nessa tela deverdo estar de acordo com o SIM NAO
nivel de permissao do usuario logado. Outra informacgédo fundamental
disponivel:

a. Painel contendo os documentos cadastrados recentemente em forma
de atalho, sendo possivel acessar os respectivos documentos com um
clique.

DESCRIGOES TECNICAS GERAIS Possui?

5. Deve possibilitar o uso de SGBD (Sistema de Gerenciamento de SIM NAO
Banco de Dados) nao proprietario;

6. A solucao tecnol6gica deve armazenar os arquivos inseridos de forma SIM NAO
gue localmente separe por pastas, faciltando a manipulacdo dos
arquivos. A separacdo minima deverd primeiramente ser por ANO e
TIPO DE ANEXO que o documento foi cadastrado;

7. A solucao deve possibilitar a digitalizagdo com tecnologia OCR SIM NAO
(Reconhecimento Optico de Caracteres);

8. Quando selecionado a op¢éo de anexar documentos por digitalizagéo, SIM NAO
a solucdo deve realizar as seguintes etapas:

a. Inicializar o software de digitalizagdo do scanner que foi configurado
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na méaquina do usuario;

b. Apos o processo de digitalizacdo dos documentos executados, 0s
arquivos devem ser enviados localmente;

c. Receber as imagens e possibilitando a visualizacdo do documento
digitalizado apés seu término, para que o usuario defina por adiciona-lo
ou exclui-lo;

9. Ap6s adicionar o documento através da digitalizacao, a solucéo deve SIM NAO
realizar o processo de OCR nos arquivos digitalizados, efetuando o
processo de indexacdo em banco de dados, vinculando-os ao processo,
para posteriormente ser possivel sua consulta em todo o corpo do
documento;

10. Devera possibilitar ao usuario contactar o suporte técnico através da SIM NAO
solucao tecnolégica, com possibilidade de descrever em texto e adicionar
arquivos;

11. Devera ter a funcionalidade de cadastro de manuais aos usuarios, SIM NAO
possibilitando o anexo de documentos no formato pdf para instruir
demais usuarios do sistema de forma centralizada;

RESULTADO FINAL % ?2?2??7?%

2. AVALIACAO TOPICO 2- FUNCIONALIDADES ESPECIFICAS DO
SOFTWARE E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS.

2.1. A solugdo proposta para avaliacdo devera atender 90% dos itens
elencados na tabela abaixo, sob pena de desclassificagdo imediata.

CADASTROS AUXILIARES Possui?

1. O sistema devera conter funcionalidades para cadastro SIM NAO
de itens novos, conforme a necessidade diaria de utilizacéo
do sistema e considerando as permissdes dos usuarios.
Neste menu especifico aparecerao listados todos os itens
gue serdo objeto de cadastro. Os itens sao:

2. Assuntos SIM NAO

O software devera possuir sessdo onde serdo gerenciados o
cadastro de assuntos do sistema. Cada registro de assunto
€ composto pelos seguintes campos:

a. Ativo: Define se o0 assunto esta ativo ou ndo no sistema.
b. Descrigéo: Descricdo do assunto.
c. Prazo: Prazo padrao (dias corridos ou uteis).
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d. Sigilo: Define o tipo de restricdo do assunto, podendo ser
sigiloso, sem restricdo e anexos sigilosos.

3. Na tela inicial dos assuntos, devem ser apresentados
todos os assuntos cadastrados em forma de uma tabela,
com opcoes de edicdo e exclusdo destes registros. Bem
como os botbes de cadastro de um novo assunto e
impressao da lista de assuntos.

SIM

4. Interessados

O sistema deveréa fornecer uma sessao onde sera
gerenciado o cadastro de interessados dos processos. Este
cadastro pode ser feito para uma pessoa juridica ou fisica e
sera composto pelos campos:

a. Nome: Nome do interessado.

b. E-mail: E-mail valido que receberé as notifica¢cdes do
sistema.

c. Telefone: Numero de telefone fixo para contato com o
interessado no formato (Xx) XXXX-XXXX.

d. Celular: Namero de telefone movel para contato com o
interessado no formato (Xx) XXXXX-XXXX.

e. Tipo: Definira se se a pessoa € do tipo fisica ou juridica.

4.1. Campos especificos para Pessoa Fisica
a. Data de Nascimento: Data de nascimento no formato
dd/mm/aaaa.

b. CPF: Numero de CPF.
c. RG: Numero de registro geral.

d. Sexo: Género feminino ou masculino disponivel em caixa
de selecdo.

e. Nacionalidade: Pais onde nasceu.

f. Estado Civil: Estado civil disponivel em caixa de selecao
dos tipos previamente cadastrados: solteiro(a), casado(a),
separado(a), divorciado(a), viivo(a).

4.2. Campos especificos para Pessoa Juridica
a. CNPJ: Niumero CNPJ da empresa.

b. IE: NUmero da inscricdo estadual da empresa.

SIM

6. Além dessas informacoes, para o cadastro de
interessados também deve haver a opcéo de informar seu
endereco completo, seguindo 0s seguintes campos:

SIM
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a. CEP: Numero do cadigo postal. O sistema contém a
opcao de buscar o endereco automaticamente a partir do
CEP informado. Este campo esta no formato XxXxxx-Xxx.

b. Rua/Logradouro: Nome da rua/logradouro.
c. Namero: Numero da residéncia composto por 4 digitos.
d. Bairro: Nome do bairro do endereco.

e. UF: Unidade federativa do endereco. O sistema fornece a
lista de estados em uma caixa de selecéo ja cadastrados no
banco de dados como informacao padrao.

f. Cidade: Cidade do endereco. O sistema filtra as cidades
guando o usuario selecionar a UF. A lista de cidade vem
previamente cadastrada no banco de dados.

g. Complemento: Um campo texto onde € lancada qualquer
informacéo adicional do endereco.

6. Status de Processos SIM NAO

Por padréo, a solucdo devera estar previamente cadastrada
com status para os processos, sendo eles: “Em andamento
(abertura)”, “Com pendéncia” e “Arquivado”. Porém permite
cadastro de novos status a medida que for necessério. O
sistema € capaz de vincular cores aos status, a escolha do
usuario responsavel.

7. Tipos de Anexos SIM NAO

A ferramenta deve possuir uma secao onde permite o
gerenciamento de cadastro dos tipos de documentos anexo
de processos. Nesta tela sera possivel visualizar a lista de
tipos de anexos ja cadastrados com opc¢éao de edita-los e
exclui-los e, também, criar um novo.

O cadastro é composto pelos seguintes campos:

a. Descricdo: Campo texto que sera informado o tipo de
anexo.

b. Classificacdo: Campo onde sera vinculado a tabela
CONARQ.

c. Ativo: Campo para Ativar/Desativar o documento.

d. Alterar vencimento: Permite que, quando anexado a um
processo, seja capaz de alterar o vencimento do processo.

8. Setores SIM NAO

Avenida dos Pinhais, n° 119 — Centro — CEP: 78.335-000 — Colniza — Mato Grosso
Fone: (66) 3571-1000- Site: www.colniza.mt.gov.br- E-mail: licitacao@colniza.mt.gov.br

95


http://www.colniza.mt.gov.br-/
mailto:licitacao@colniza.mt.gov.br

MUNICIPIO DE COLNIZA
PODER EXECUTIVO

ESTADO DE MATO GROSSO

Fls.

Ass.

Para cadastro de um Setor, o software devera disponibilizar
uma tela com campos para nome, sigla, status (se estéa ou
nao ativo), e se pertence a outro setor (subsetor de outro
setor).

Nesta mesma tela deverd ser possivel, ainda:

a. permitir/bloquear o setor para tramitacao (ndo estara
disponivel para tramites);

b. arquivar automaticamente o processo, quando enviado
para este setor;

c. permitir/bloquear interagdo com interessados externos,
NOS Processos com esse setor.

8.1. Todos os setores ja cadastrados estardo listados, com
cbdigo, nome, descricao, sigla, status, além de ser possivel,
nesta fase, edita-los e exclui-los.

8.2. A disposicao de selecdo de setor em todo o sistema é

feita em forma de “arvore” com opg¢ao de consulta/busca
pelo nome do setor.

10. Local, Tipo de Local e Subtipo de Local de
Arquivamento

a. Para melhor organizacao dos arquivos fisicos
digitalizados, o sistema devera oferecer uma forma de
cadastrar os locais onde eles serédo guardados, facilitando
futura busca, conforme necessério.

b. O Local serve para indicar uma sala, escaninho,
contéiner, etc, onde estardo dispostos os Tipos (armarios,
estantes, etc), que por sua vez receberdo os Subtipos
(caixas, envelopes, pastas, gavetas, etc). Para cadastrar
Local de Arquivamento, Tipo e Subtipo, o sistema deve
oferecer menus separados, cada um contendo campo para
descri¢cdo (nome).

c. A listagem dos itens ja cadastrados deve ser organizada
por codigo, descricdo/nome, data de cadastro, botdes para
editar e excluir registro, além de campo para pesquisar e
caixa de selecdo para escolher quantidade de itens por
pagina.

SIM

10. Avisos

Ainda no menu de cadastros, o sistema deve possibilitar a
criacao e disparo de comunicados diversos para todos 0s
usuarios.

SIM
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10.1. Para criar um aviso, o sistema deve oferecer um
campo para o titulo e outro para o texto, com editor de
textos. Apos criado o aviso, devera ser possivel editar,
excluir e disparar. O aviso deveréa ser recebido por todos 0s
usuarios em seu préximo login, a menos que o botéo
“disparar” seja clicado, hipétese em que os usuarios
receberdo o aviso na proxima atualizacéo de tela. Os
usuarios continuardo recebendo o aviso até que cliguem no
botédo indicado (lido/visto/entendi).

GESTAO DE PROCESSOS Possui?

11. A gestdo de processos deve destinar-se ao SIM NAO
gerenciamento de criacdo e destinacéo de processo e
documentos, conforme descrito a seqguir:

12. Criagéo SIM NAO

O cadastro do processo de digitalizacdo devera ocorrer em
3 (trés) etapas:

13. Etapa 1 - Dados do Processo SIM NAO

Nesta etapa, o0 software devera apresentar os seguintes
campos com informac¢des do processo para preenchimento:

a. Origem: Define a origem: interna, externa, e-mail, telefone
Ou outros.

b. Sigilo: Define o tipo de restricdo que podera ser aplicada
ao processo que esta sendo criado. Sao eles:

- Sem restricdo: 0 processo e seus anexos poderao ser
vistos por todos 0s usuarios;

- Sigiloso: o0 processo sO podera ser visto pelo usuario
responsavel. Para visualiza-lo, sera necessario fazer uma
nova autenticacdo no sistema,

- anexos sigilosos: o processo podera ser visto por todos. Ja
0S anexos sO poderédo ser visualizados pelo responséavel do
processo;

- sigilo publico: o processo podera ser visto por todos 0s
usuarios do sistema, impossibilitando a consulta publica
(pesquisa externa).

c. Interessado: Pessoa juridica ou fisica interessada do
processo. E possivel realizar cadastro de interessado sem
sair da tela de cadastro do processo. Possui lupa para
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pesquisar e buscar interessado por codigo, nome e
CPF/CNPJ.

d. Setor de Origem: Setor de onde o processo nasce. Caso
0 usuario de abertura so tenha acesso a um setor, o sistema
ja traz selecionado. E possivel realizar cadastro de setor
sem sair da tela de cadastro do processo. Possui lupa para
pesquisar e buscar setor por codigo, 6rgado, unidade e nome
do setor.

e. Assunto: O assunto no qual se refere o processo e que
definira seu prazo e andamento. E possivel realizar cadastro
de assunto sem sair da tela de cadastro do processo.
Possui lupa para pesquisar e buscar assunto por cédigo e
nome do assunto.

f. Data: Data de abertura do processo.
g. Vencimento: Vencimento do processo.
h. Requerimento/Objeto: Descricado detalhado do processo.

i. Usuarios permitidos: Permite que usuérios que nao
estejam na rota de tramitacdo, ou que nao tenha permissao,
possam visualizar o processo.

j. Acessar apensos: Permite que usuarios que tiverem
acesso aos processos apensos, consigam visualiza-lo.

14. Etapa 2 - Anexos SIM

Nesta fase a ferramenta devera possibilitar anexar os
documentos ao processo por meio de digitalizacéo ou
buscar o anexo através de um diretdrio, sendo permitidos
arquivos nas seguintes extensodes: doc, docx, pdf, jpg, jpeg,
gif, png, xlIs, xlsx, mp3, mp4 e dwg. Os campos de anexos
séo:

a. Tipo: E possivel selecionar um tipo ja cadastrado e
também realizar cadastro de forma dindmica, sem sair da
tela de cadastro do processo.

b. Classificacdo: Campo onde poderé ser vinculado a tabela
CONARQ de acordo com o documento.

c. Descricdo: Descrigao detalhada do documento.
d. Data: Data do documento.

e. Numero: Nimero do documento, se houver. O sistema
oferece a possibilidade de numeracdo automética, criada e
gerenciada pelo préprio sistema.

f. Valor: ($) Valor documento inserido, caso tenha.
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14.1. Além desses campos, nesta etapa:

» Devera ser possivel adicionar/cadastrar multiplos
documentos ao processo;

» Pode-se utilizar modelo de documento com campos
configurados para preenchimento;

* O sistema realizara uma contagem automatica das paginas
do arquivo adicionado;

* Restringira a visualizagao deste documento na pesquisa
publica (externa).

15. Etapa 3 - Encaminhar Processo
A tela de encaminhamento do processo devera conter:
a. setor de origem,;

b. campo para escolha do setor destino, sendo possivel criar
um setor de forma dinamica, com as mesmas informacdes
solicitadas no menu de cadastro, sem a necessidade de sair
da tela de encaminhamento de processo;

C. usuario destino, que so6 obriga preenchimento caso o
processo tenha sido configurado como sigiloso. Sendo o
processo direcionado para um usuario, somente este podera
receber o processo.

SIM

16. Pesquisa Avancada

Os processos/documentos devem ser facilmente
encontrados, por meio de pesquisa detalhada, contendo os
seguintes filtros:

- Exercicio (ano);

- Origem: (interna, externa, e-mail, telefone, outros);
- NUmero do processo;

- Status;

- Assunto;

- Interessado;

- Setor de origem e setor atual;

- Responsavel Abertura do processo;

- Responsavel Atual;

- Data de/até (abertura, tramite e arquivamento);
- ID (identificador de anexo);

SIM
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- Numero e exercicio (ano) de anexo;

- Tipo de anexo;

- Valor R$ (de/ate)

- Data (de/até);

- Data upload (de/até);

- Quantidade de péaginas (de/até);

- Encerramento Fase Corrente (data de/ateé);

- Encerramento Fase Intermediaria (data de/até);
- Destinacéo Final,

- Conteudo no anexo (OCR).

17. No resultado dessa pesquisa deverao aparecer 0s SIM NAO
processos em formato de lista, contendo todos os dados
mencionados acima, bem como deve ser possivel visualizar
0 processo ou 0 documento, de acordo com as permissfées
de usuério.

18. O sistema deve contar com a facilidade de encontrar SIM NAO
textos dentro dos arquivos, desde que a digitalizacdo tenha
sido feita de forma pesquiséavel (importante verificar
configuracdo de scanner).

19. Processos Sigilosos/Confidenciais SIM NAO

O sistema devera permitir (no cadastro do processo) que o
usuario responsavel pela criacao defina se o processo sera:

a. Sigiloso: 0 acesso ao processo sera restrito. Somente
usuarios com permissao ao processo em cada fase poderao
vé-lo. Além disso, para visualizar o processo, o sistema
solicita que o usuario entre com sua senha novamente;

b. Anexos sigilosos: permitir que o processo seja
visualizado, mas néo os arquivos juntados a ele;

c. Sigilo publico: neste caso, 0 processo ndo aparecera na
pesquisa externa, ou seja, totalmente restrito.

20. Processo Digital SIM NAO

O sistema devera contar com a visualizacao dos
documentos em PDF, no formato de processo digital, o qual
€ composto por uma capa, pelo conteudo dos documentos
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anexados em ordem cronoldégica e pelos formularios
eletrbnicos gerados (modelos de documentos).

21. Arquivamento SIM NAO
O arquivamento de processos podera ser feito de forma

automatica (configuracdo do setor, o qual permitira definir
gue 0s processos serao arquivados ao serem
encaminhados para ele), e de forma manual (campo para o
usuario informar a justificativa do arquivamento); e apés
arquivados, ficam disponiveis para consulta.

21.1. Devera ser permitido ao usuario, de acordo com sua
permissao, fazer o desarquivamento de um processo,
mediante justificativa.

23. O software devera possuir tabela com todas as SIM NAO
classificacdes de documentos estipuladas pela CONARQ
(Conselho Nacional de Arquivos), com no minimo as
seguintes informacdes:

a. Cadigo da classificagéo;
b. Descrigdo ou titulo;

c. Prazo de guarda, estipulando prazos nas fases corrente e
intermediaria;

d. Destinagao final;
e. Observacao sobre a classificacao.

22.1. Além disso, deve permitir a busca destas informacdes
e a exportacdo de arquivo nos formatos PDF ou XLS.

GESTAO DE USUARIOS Possui?

23. Grupos de Usuérios SIM NAO

O sistema devera possuir controle de permissdes por grupo
de usuarios. Para criar um grupo, o sistema devera
disponibilizar campo para preencher nome e caixas de
selecéo para configurar as a¢des dos usuarios que
pertencerdo a este grupo. Deve conter no minimo as
seguintes opcoes:

a. Gerar relatorio;
b. Tramitar;
c. Arquivar/desarquivar,;
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d. Cadastrar retroativo;
e. Permissao por médulo (incluir, editar, excluir).

23.1. Na listagem dos grupos cadastrados, poderéo ser
ordenados por codigo identificador, nome do grupo,
guantidade de usuarios do grupo, bem como editar e excluir
0 grupo.

24. Novo usuario SIM NAO
Devera possui no minimo 0s seguintes campos:
a. Nome;

b. Cargo;

c. E-mail (com confirmacédo do e-mail);

d. Telefone;

e. Login;

24.1. Para maior seguranca e confiabilidade, o sistema
devera enviar um e-mail para confirmacéo do cadastro,
juntamente com uma senha temporaria;

24.2. Na etapa de cadastro devera ser possivel gerenciar as
permissdes de cada usuario, perfil (contém trés perfis
previamente cadastrados, sendo eles:

a. Administrador;

b. Usuéario comum;

c. Visitante — este permite apenas visualiza¢ao;
24.3. Também deverd ser possivel configurar:

a. Grupo e atribuicdo de setores, de acordo com suas
funcBes especificas, cargo e setor, que o sistema traz em
forma de multipla escolha;

b. Possuir bloqueio de acesso, caso o usuario erre a senha
por repetidas vezes seguidas, sendo possivel ativa-lo a
qualquer momento, na tela de cadastro, por um usuario
administrador.

c. Os usuarios ja cadastrados deverdo aparecer em formato
de lista, podendo ser ordenados por nome, e-mail, grupo,
status e ultimo login no sistema;

d. Contém botdes para editar e excluir cada usuario.

25. Gerenciamento de conta SIM NAO
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O sistema devera possuir modulo para que o usuario
gerencie sua prépria conta, com possibilidade de edigcdo de
nome, cargo, e-mail e senha.

AUDITORIA

Possui?

26. O sistema registra interacdes dos usuarios com 0s
processos cadastrados, sendo elas: criacdo do processo,
atualizacao de informacdes do processo, recebimento do
processo, insercédo de documentos ao processo,
visualizagao e arquivamento de processo. Cada registro de
interacdo contém as seguintes informacodes:

a. Horario: data e hora que foi executada a a¢ao;
b. Usuario: nome do usuario que executou a acao;
c. Protocolo: a acdo que o usuario realizou no protocolo.

26.1. O sistema fornece uma area vinculada ao processo,
na qual o usuario podera visualizar o historico de interacdes
com 0 processo.

SIM

NAO

RELATORIOS

Possui?

27. O software oferece Relatorio facilitando o total controle
pelo usuario. Os Relatérios sédo gerados em formato PDF,

contendo, todos os campos (preenchidos os ndo) nos filtros.

Assim sendo:

SIM

NAO

28. Anexos por periodo

O sistema deve possuir relatério informando os registros de
movimentagao dos anexos dos processos no sistema.

28.1. Para gerar o relatorio, os seguintes filtros deverao
estar disponiveis:

a. Tipo de documento;
b. Periodo(de);

c. Periodo(até);

d. Usuérios.

28.2. O resultado da pesquisa devera ser mostrado de 3
(trés) formas:

a. em tela em formato de grafico pizza interativo, sendo
possivel retirar itens com um clique e baixar (imagem);

SIM
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b. detalhado: indica nimero do processo em que se
encontra 0 anexo, usuario que anexou, data do documento
e data em que foi anexado no processo, tipo do anexo,
descricao, numero, quantidade de paginas, botdo para abrir
0 arquivo e botéo para abrir o processo; pode ser
visualizado em tela e também ser gerado em .pdf e excel;

c. qualitativo: indica quantidade de arquivos e total de
paginas por tipo de documento inserido nos processos, bem
como total geral, que pode ser visualizado em tela e ser
gerado em .pdf e excel.

29. Arquivados SIM NAO

O sistema devera contar com relatorio dos processos
eletronicamente arquivados, sendo possivel 0
preenchimento dos seguintes filtros:

a. Data Arquivamento(de);

b. Data Arquivamento(até);

c. Responséavel Arquivamento;

d. Setor atual;

e. Assunto;

f. Interessado;

29.1. Na mesma tela, logo abaixo apresenta uma relacao

trazendo “Origem”, “Numero”, Exercicio”, “Abertura”,
“‘Assunto”, “Interessado”, “Setor Atual”’, “Responsavel”, “Data

Tramite”, “Vencimento” e “Data Arquivamento”.

29.2. O relatério devera ser mostrado em tela e devera
possibilitar a alteracdo da visualiza¢do das colunas (retirar,
reinserir) também devera possibilitar sua exportacao em .pdf
e Excel.

29.3. As informagBes minimas a serem mostradas séo:
origem, nimero e exercicio, data de abertura, assunto,
interessado, setor atual, responsavel, data do tramite,
vencimento do processo e data do arquivamento.

29.4. Quando visualizado em tela, o sistema devera permitir
reordenamento das linhas de casa coluna (do menor ao
maior, vice e versa).

RESULTADO FINAL % ?22?2?2?%

OBS:
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