ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL
CAPAO DO CIPO

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - N° 64 / 2026.

Orgéo: Prefeitura Municipal de Capé&o do Cipd _ | Setor requisitante: Secretaria de Educagéo
Endereco: | E-mail: capaodocipoeducacao@gmail.com | Telefone: (55)
Responsavel pela demanda: Tatiana Fassini Ribeiro
Objeto Formas de contratacdo sugeridas
De acordo com a Lei 14.133/21.
x) Servico NAO continuado ) Servigo continuado SEM ) Concorréncia ) Concurso () Inexigibilidade
——— dedicacéo exclusiva de méo de obra
Material d ) Servigo continuado COM x) Dispensa de licitagéo ) Dispensa de Licitagéo
) Material de consumo dedicacéo exclusiva de m&o de obra | pequeno valor EXCETO pequeno valor
) Material permanente [ ) Pregao ) Didlogo competitivo ) Leilao
‘Dotagdo Orcamentaria:
Projeto/Atividade: Elemento de Despesa: Rubrica: 160

Justificativa da necessidade da contratacdo: A aquisicdo emergencial de cadernos de 96 folhas destinados
aos alunos da rede municipal, considerando a necessidade imediata de disponibilizagéo do material escolar para
o adequado desenvolvimento das atividades pedagégicas. Considerando que a empresa Amida, vencedora do
Registro de Pregos para aquisicdo de kits escolares, ndo efetuou a entrega dos materiais solicitados, desde a
formalizacdo do pedido, esta Secretaria realizou diversas tentativas de contato com a referida empresa,
objetivando obter previsdo de entrega dos materiais, ndo obtendo éxito, uma vez que néo houve atendimento as
ligacdes nem retorno as mensagens encaminhadas.

N° do item no G e Valor
PCA Qtd. Un Descrigdo (Completa/Detalhada) Valor Unitario Total

Caderno grande, tipo universitario, com 96

1000 | un folhas, capa dura, folhas pautadas tamanho 20
x 27,5 cm e gramatura 56 g/m? 500un capas

masculinas e 500un capas femininas

500 un | Cadernos brochura, 1/4, capa dura, 48 folhas.

De preenchimento do Setor de Compras

TOTAL _R$
Empresa contratada:
CNPJ: Obs:
De preenchimento da Empresa
Dados Carimbo/Assinatura
Razao Social: :
Obs:
Data: / /2026 - APROVO o DFD (Documento de Formalizagdo de Demanda) N° /2026 autorizo dar os devidos prosseguimentos
necesséarios as demais etapas para a aquisi¢cdo/contratagdo. Data: 23/02/2026
e o e ﬁzw (//; ; RECEBIDC
. o . i - y —
Tatiana Fassinf Ribeiro Adair Fracaro Cardoso I

P e

Secretario(a) de Educacéo Prefeito Municipal de Capéo do Cipd/RS



Memo. 15/2026
DE: Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Desporto e Turismo de CAPAO DO CIPO.
E-mail: capaodocipoeducacao@gmail.com

PARA" Conrdenador de comnras

lima. Sra. Dara Silva
JUSTIFICATIVA PARA DISPENSA DE LICITACAO

Considerando que a empresa Amida, vencedora do Registro de Pregcos para

aquisicao de kits escolares, ndo efetuou a entrega dos materiais solicitados;

Considerando que, desde a formalizacdo do pedido, esta Secretaria realizou
diversas tentativas de contato com a referida empresa, objetivando obter previsdo de
entrega dos materiais, ndo obtendo éxito, uma vez que nao houve atendimento as ligagdes

nem retorno as mensagens encaminhadas:

Considerando que, na Gltima semana, a empresa manifestou-se de forma expressa,
informando que nao possuia previséo para entrega dos materiais e que néo teria interesse
em cumprir com o fornecimento, inclusive solicitando o estorno do empenho ja realizado;

Considerando o inicio do ano letivo em 11 de fevereiro e a necessidade imediata de
disponibilizagédo de cadernos aos alunos da rede municipal de ensino, a fim de nao
comprometer o andamento das atividades pedagdgicas;

Diante do exposto, justifica-se a necessidade de adogéo das medidas cabiveis junto
a Procuradoria Juridica do Municipio, bem como a solicitacdo ao Setor de Compras para
que proceda com a dispensa de licitac&o para aquisicéo emergencial de cadernos,
conforme especificagbes constantes na solicitacdo em anexo, garantindo assim o
atendimento adequado e continuo aos estudantes da rede municipal.

Termos em que, pede deferimento. Sendo o que tinhamos para o momento,
subscrevemo-nos.

Capéo do Cipo, 23 de fevereiro de 2026.
Toko e JQ A

Tatiana Fassini Ribeiro
Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura, Desporto e Turismo




Estado Grande do §ul )
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAQO DO CIPO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 047/2026

Municipio de Capao do Cip6

Secretaria Municipal Educagao

Necessidade da Administragdo: Contratacso de empresa para fornecimento em carater
emergencial de cadernos de 98 folhas e cadernos brocura com 48 folhas, sendo item de
extrema importancia devido a empresa vencedora do registro de preco néo ter efetuado
a entrega do mesmo. Tendo em vista que o ano letivo comecou dia 12 de fevereiro e

assim nao conseguindo dar suporte necessarios aos alunos da rede municipal.

1. DEFINIGAO DO OBJETO
O presente termo tem por objetivo a contratagéo de empresa para fornecimento de

cadernos, conforme descrigdo abaixo:

Qnt Uni. Descrigéo Valor unitario | Valor total

1000 |un Caderno grande, tipo universitario. com 96 | RS. 6.45 R$: 6.450,00
folhas, capa dura, folhas pautadas tamanho
20x27,5cm e gramatura 56g/m?, sendo 500 um

capas masculinas e 500un capas femeninas

LSOO un Caderno brochura, %, capa dura com 48 folhas. | R$: 3,45 R$: 1.725,00

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO
O objeto da contratagio esta previsto no Plano de Contratacdo Anual, e na Lei
orcamentaria Anual do ano de 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugao proposta é a contratagéo de empresa para fornecimento de cadernos para

alunos da rede municipal, visando que faz parte do kit escolar e assim n3o ficar sem, de




acordo com o descrito no documento de formalizagdo da demanda n°064/2026 da

Secretaria de Educacéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os bens tém natureza de bens comuns, tendo em vista que seus padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

O prazo de entrega dos itens é de 3 dias, a contar da emiss3o da ordem de empenho.
Verificada a desconformidade de algum dos produtos, a fornecedora devera promover
as corregoes necessarias, sujeitando-se as penalidades previstas neste edital

A nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, ser entregue apos a prestagao do servico.
A contratag&o sera realizada por meio de dispensa de licitacdo, nos termos do artigo 75,
inciso |1, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento do item pretendido os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da dispensa, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitag&o, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n® 14.133/2021:

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
a) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante;

b) prova de regularidade relativa & Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

¢) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O objeto devera ser entregue em até 03 dias apos o recebimento do empenho.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A referida contratacao nao tera contrato, sendo o mesmo substituido por empenho.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 dias apoés a prestacao do servico.



8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO
O fornecedor sera selecionado através de pesquisas direta com fornecedor, Licitacon e Portal

Nacional de Contratacées PUblicas.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$: 8.175,00

Vislumbra-se que tal valor & compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.°02/2022 que “Estabelece o
procedimento administrativo para a realizagéo de pesquisa de precos para aquisigéo de
bens, contratacdo de servicos em geral e para contratacdo de obras e servicos de
engenharia no ambito do Municipio de Capao do Cipd, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratagé@o ora pretendido decorrera da dotacao
orcamentaria.

Orgdo: 04 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Atividade: 2,008- MANUTENGCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL
Elemento de despesa:

3390 30 00 (160) material de consumo

Capao do Cipé 26 de fevereiro de 2026.

/\
Dara Erotilde Silva da Silva Tatiana Fassini Ribeiro

Coordenadora de Compras Secretario de Educacao
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO - RS
Secretaria da Fazenda.
Capado do Cipd, 26 de FEVEREIRO de 2026.
De: Secretaria da Fazenda.
Para: Procuradoria Juridica de Capéao do Cip6/RS.
Assunto: Encaminha para andlise a abertura do Processo de Dispensa de Licitacdo
N.°037/2025- Processo n® 047 para Contratagdo de empresa para fornecimento de

cadernos e pequenos para serem distribuidos aos alunos da rede municipal. Visando
que a empresa ganhadora do registro de preco no realizou a entrega do mesmo e

assim ficando sem o material no kit escolar.,

CONTRATADA: HELPFIX ATACADO DE PAPELARIA LTDA

CNPJ: 20.992.564/0001-65

VALOR DA CONTRATACAO: R$: 8.175,00 (OITO MIL E CENTO E SETENTA E CINCO
REAIS).

Senhor Procurador:

Na oportunidade em que cumprimento a Vossa Senhoria, venho através deste
e€ncaminhar o presente processo para que seja analisada a possibilidade de instauracgdo
de abertura do Processo de Dispensa de Licitacdo N.°037/2025, Contratacdo de
€mpresa para fornecimento de cadernos grandes e pequenos para ser utilizados por
alunos na E.M.E.F Julio Biasi. Inicialmente cumpre esclarecer que a dispensa ora
proposta tem por objetivo em dar suporte aos alunos da rede municipal, que acabou
faltando esse item no kit escolar, Visando & importancia Conforme exposto na
justificativa da Secretaria de Educagdo em seu documento de formalizacdo de

demanda no 064/2026, o qual segue em anexo a esta.
Rua Catarino Garcia dos Santos, 374- Centro - Capan o Cipd- RS - CEP 97, 753000 - Fone (55) 36111216 - Fax (55)3611.1900- e-mail : licitacaoéécapaodocipors gov.br




Dessa forma solicitamos que tal aquisicdo seja realizada através de dispensa de
licitagdo de acordo com o disposto no artigo 75° II, da Lei 14.133/21.

Segue nos autos as pesquisas de pregos, realizadas pelo setor de Compras para
justificar a escolha do fornecedor e documentos de habilitagdo do mesmo. As Pesquisas
foram realizadas através de pesquisa direta com fornecedores e valores dispostos no
Licitacon, Portal Nacional de Contratagdes Publicas.

A dotagdo orgamentaria para suportar a referida despesa sera a sequinte:

Org&o: 04 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Atividade: 2,008- MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL
Elemento de despesa:

3390 30 00 (160) material de consumo

%

——

Adair Fracaro Cardoso
Prefeito de Cap&o do Cipé

Rua Cataino Garcia dos Sanis, 3?4-0&'&0-%:&3C!poARSvCEPQT.TSJ{DG-Fom(55)3611.7216-Fax(55)3611‘19f])f e-mail : licitacaoieapaodocipo s govbr

58]



ESTADO DO RIO GRANDEnDO SUL ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO - RS
Procuradoria Juridica do Municipio

Parecer Juridico: 40/2026

Processo Administrativo n® 047/2026

Modalidade: Dispensa de Licitacdo n® 037/2026

Solicitante: Secretaria Municipal da Fazenda - Setor de Licitacdes
Interessados: Secretaria Municipal de Educacéo 51

Objeto: “Contratacdo de empresa para fornecimento de caderno
grandes e pequenos para alunos da rede municipal.”

I- DO RELATORIO:

Trata-se de processo de contratacdo direta por
Dispensa de Licitacdo, nos termos do Art. 75, inciso II da Lei 14.133/21,
devendo-se a contratacdo pretendida estar embasada na solicitagdo de
formalizagdo de demanda da Secretaria Municipal de Educacgao.

Inicialmente, ressalta-se que a presente contratacgdo
tem por objeto a aquisicdo de cadernos grandes de 96 folhas e cadernos
pequenos 48 folhas, destinados aos alunos da rede municipal de ensino, diante
da necessidade imediata de disponibilizagdo do material escolar, indispensavel
ao adequado desenvolvimento das atividades pedagdgicas.

Ademais, os seguintes documentos s3o relevantes

para a analise juridica e integram o presente procedimento, sendo os quais:

I) Documento de formalizagdo da demanda n® 064/2026;

IT) Estudo Técnico Preliminar;

III) Orgamento e pesquisas de precos incluindo as do sistema LicitaCon;
IV) Termo de Referéncia;

V) Certiddes e declaracdes do contratado e Seus anexos.

E a sintese do necessério.



ESTADO DO RIO GRANDEﬁDO SUL i
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO - RS
Procuradoria Juridica do Municipio

II- DA APRECIACAO JURIDICA:

Com efeito, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo da Republica, ressalvados os casos especificados na legislacao,
as obras, servigos, compras e aliena¢es serdo contratados mediante processo
de licitagdo publica que assegure igualdade de condigdes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigactes de pagamento,
mantidas as condigBes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitira as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigagdes.

No que tange a contratacdo pretendia, a Lei no°
14.133/2021 prevé a hipdtese do Art. 75, II da Lei 14.133/21: “Art. 75. E
dispensdvel a licitacdo: II - para contratacdo que envolva valores
inferiores a R$ 65.492,111 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e
noventa e dois reais e onze centavos), no caso de outros servicos e
compras;”. Grifamos.

Ndo se vislumbra impeditivo sob o aspecto juridico,
visto que o orgamento apresentado pela empresa revelou o total de R$
8.175,00 (oito mil cento e setenta e cinco reais), valor este que esta dentro
do permitido pela legislagdo.

Consta nos autos documentos de formalizacdo das
demandas n° 064/2026, oriundo da Secretaria Municipal de Educacso, que
discrimina e justifica o objeto da contratacdo almejada, atendendo o disposto
no art. 72, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, bem como outros documento
todos em anexo ao presente procedimento:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compre npi’é os
casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devefra ser

! Vide Decreto no 12.807, de 29 de dezembro de 2025,



ESTADO DO RIO GRANDE__DO SUL i
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO - RS
Procuradoria Juridica do Municipio
instruido com os seguintes documentos:
I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso,
estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia,
projeto basico ou projeto executivo;

Os documentos demonstram a compatibilidade da
previsdo de recursos orgamentarios com 0 COmpromisso a ser assumido (art.
72, inciso 1IV), eis que a dotagdo orgamentdria para suportar a referida
despesa sera: drgao 04 — Secretaria Municipal de Educacdo; Atividade 2008, bem
como, os documentos do contratado, ora anexados, comprovam que
preenche osrequisitos de habilitagdo e qualificagdo minimas necessarias, em

atencao ao art. 72, inciso V.

Ademais, registra-se que a contratacdo pretendida
esta prevista no Plano de ContratacSes Anual (PAC) e na Lei Orcamentaria
Anual (LOA) do corrente ano.

Em atengdo ao previsto no artigo 75, § 39, da Lei
14.133/21, que em contratacGes diretas, pelo valor, serdo preferencialmente
precedidas de divulgagdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo
de 03 (trés) dias dteis, cumpriu-se a determinagdo, ndo havendo nenhuma
manifestagdo de proposta.

A minuta de contrato neste caso é dispensada,
consoante prevé o Art. 95, inciso II da Lei Federal n° 14.133/21.

III- DA CONCLUSAO:

Em face do exposto, sob o aspecto juridico, opina-se
pela legalidade da contratagdo direta, nos termos do art. /75, inciso II da Lei
n® 14.133/2021.

Opina-se, outrossim, pela remessa dos autos a



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO - RS
Procuradoria Juridica do Municipio

autoridade competente para promover a autorizagdo da contratacdo, nos
termos do art. 72, inciso VIII, da Lei n® 14.133/2021.

E o Parecer, contudo a consideracdo de Vossa
Exceléncia.

Capdo do Cipo, RS, em 26 de fevereiro de 2026.




ESTADO DO RIO GRANDE~DO SUL i
PREFEITURA MUNICIPAL DE CAPAO DO CIPO - RS
Gabinete do Prefeito

Dispensa de Licitacdo n® 037/2026

Processo Administrativo n® 047/2026

Objeto: “"Contratacdo de empresa para fornecimento de cadernos grandes e
Pequenos para os alunos da rede municipal.”

Solicitante: Secretaria Municipal da Fazenda - Setor de Licitacoes
Interessados: Secretaria Municipal de Educacao il

DECISAO:

Nos termos do art. 72, inciso VIII da Lei no
14.133/2021, acolho o parecer juridico n° 40/2026, exarado nos autos do
presente processo e ratifico a Dispensa de Licitacdo n° 037/2026, para a
contratagdao da empresa HELPFIX ATACADO DE PAPELARIA LTDA, para
realizar o fornecimento de cadernos grandes e pequenos para a rede municipal,

com estimativa de valor de R$ 8.175,00 (oito mil cento e setenta e cinco reais).

Dé-se andamento ao feito, nos termos da Lei,

com as publicagbes pertinentes.

Capdo do Cipd, RS, 26 de fevereiro de 2026.

ADAIR FRﬁ'ﬂ CARDOSO

Prefeito Municipal



