
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD

INFORMAÇÕES DA UNIDADE REQUISITANTE

Unidade Requisitante: SECRETARIA DA FAZENDA

Dirigente da Unidade Requisitante: CAROLINE DA SILVA CASTELO 
BRANCO LEDOUX

Matrícula: 14916

Responsável pela Demanda: PEDRO PAULO PEDROSA Matrícula: 11436

E-Mail: licitacao@pmlem.ba.gov.br Telefone Fixo: 
(77)3628-9013

Indicação do membro da equipe de planejamento, gestão e  fiscalização

Gestor do Contrato – Nome: CAROLINE DA SILVA CASTELO 
BRANCO LEDOUX

Matrícula: 14916

Fiscal do Contrato – Nome: PEDRO PAULO PEDROSA Matrícula: 11436

INFORMAÇÕES DA NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO

TIPO DO ITEM

MATERIAL DE CONSUMO (  ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMANENTE ( )

SERVIÇO CONTINUADO (  ) SERVIÇO NÃO CONTINUADO ( X )

OBRA (  ) SERVIÇO DE ENGENHARIA (  )

MATERIAL DIST. GRATUITA (   )

Descrição sucinta da solicitação:  Contratação de empresa especializada para confecção,
impressão,  organização  e  entrega  em  domicílio  de  carnês  de  IPTU  (imposto  predial  e
territorial urbano) do exercício de 2026, do município de Luís Eduardo Magalhães/BA, em
atendimento a solicitação da secretaria municipal da fazenda.

Necessidade da contratação: A  referida  contratação  se  faz  necessária  levando  em
consideração  que  o  serviço  supramencionado,  destina-se,  conforme  especificado,  a
confecção dos carnês a serem utilizados no processo de recolhimento do Imposto Predial e
Territorial  Urbano  –  IPTU,  referente  ao  exercício  tributário  do ano de  2026.  Verifica-se
extrema necessidade da contratação deste serviço,  tendo em vista,  a  confeccção de tal
material o quanto antes para que possamos, dentro da logistica programada, fazer o envio
aos contribuintes no prazo razóavel entre o recebimento do carnê e o pagamento da parcela

Resultados Pretendidos: Diante do exposto, visando o princípio da economicidade e ao mesmo
tempo atender as necessidades das Secretarias Municipais de Luís Eduardo Magalhães/BA,
foram consolidadas todas as solicitações para serem contempladas através de licitação, bem



como a reserva técnica que é indispensável para atender possíveis novas demandas, com o
devido  atendimento  às  normas  legais,  tendo  em  vista  a  impossibilidade  de  precisar  o
quantitativo a ser demandado pelas Secretarias Municipais, bem como a conveniência de
que  as  entregas  sejam  feitas  de  forma  parcelada,  o  Sistema  de  Registro  de  Preços
demonstra-se a opção mais viável ao procedimento licitatório.

Estimativa das quantidades: A estimativa se deu de acordo com o número de domicílios cadastrados
no Município, com reserva mínimo de 20% para futura aquisição.

Item Descrição Unidade Qtde.

1 Confecção de carnês para cobrança do IPTU  2026. Descrição:
Capa  e  contracapa  em  papel  offset,  gramatura  120grs-
210x110mm, impressão a laser frente com seleção de cores no
mínimo 4x1 e verso com impressão em branco, personalizadas
com layout a ser definido pela Prefeitura Municipal.  Lâminas
internas: Papel offset, cor branca, gramatura grs. – 210x110mm
para atender o peso padrão, impressão de dados variáveis laser
preto e código de barras padrão FEBRABAN CNAB

Unid 40.000

Requisitos necessários para a contratação: A  licitante  deverá  anexar  junto  à  sua  proposta
comercial, documentação que comprove o uso de matéria prima certificada, podendo ser aceito os
programas de certificação tais como: FSC, ISO14001, Madeira Legal, Reciclagem Residual, Selo de
Carbono Zero ou outros equivalentes, em conformidade com o Art. 3º da Lei Federal 12.349/2010,
que  visa  a  promoção  do  Desenvolvimento  Nacional  Sustentável,  nas  contratações  públicas.  A
contratada deverá seguir o modelo disponibilizado pela Secretaria de  Comunicação da Prefeitura
(SECOM), para confecção dos itens, objeto deste Termo de Referência.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA E CONTEÚDO DO DOCUMENTO
Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de planejamento e responsável pela fiscalização
ficarão  à  disposição  para  dirimir  eventuais  dúvidas  sobre  esta  requisição,  bem  como  para  acompanhar  todo  o
procedimento de contratação, fornecendo todas as informações técnicas necessárias junto ao agente de contratação,
pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos na justificativa da
contratação do presente documento.

Luís Eduardo Magalhães, em 25 de fevereiro de 2026.

Caroline Castelo Branco Ledoux
Secretária Municipal da Fazenda

PEDRO PAULO PEDROSA
DIRETOR DE  TRIBUTOS


