EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N2 12/2025

Municipio de Westfalia

Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Financas
Edital de Pregao Eletronico n? 12/2025

Tipo de julgamento: menor prego por item

Modo de disputa: aberto

Processon? 1193/2025

Edital de pregao eletronico para contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos de assessoria de comunicacdo e assessoria de imprensa.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE WESTFALIA, no uso de suas atribui¢es, torna ptblico, para
conhecimento dos interessados, a realizacdo de licitagdo na modalidade pregao, na forma eletrénica,
do tipo menor preco, objetivando a contratacao de empresa especializada para prestacio de
servicos de assessoria de comunicacio e assessoria de imprensa, conforme descrito nesse edital e
seus anexos, e nos termos da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e do Decreto Municipal n?
94/2023, bem como as condi¢des a seguir estabelecidas:

A  sessio virtual do pregdo eletronico sera realizada no seguinte endereco:
www.portaldecompraspublicas.com.br, no dia no dia 15 /07 /2025, com inicio as 8 horas, podendo as
propostas serem enviadas até as 7h59min, sendo que todas as referéncias de tempo observam o
horario de Brasilia.

CAPITULO I-DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacio de empresa especializada para prestacdo de
servicos de assessoria de comunicac¢do e assessoria de imprensa assim como a cobertura fotografica e
de video dos principais eventos e atrativos do municipio de Westfalia, conforme descrito no termo de
referéncia - anexo 01.

2. CREDENCIAMENTO E PARTICIPAGCAO DO CERTAME

2.1. Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu credenciamento, com atribuicdo de
chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema, onde devera informar-se a respeito do seu
funcionamento, regulamento e instrucdes para a sua correta utilizacao.

2.2. As instrugdes para o credenciamento podem ser acessadas no seguinte sitio eletrénico:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

2.3. E de responsabilidade do licitante, além de credenciar-se previamente no sistema eletrénico
utilizado no certame e de cumprir as regras do presente edital:

2.3.1. Responsabilizar-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumir como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgido ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

2.3.2. Acompanhar as operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatério e
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responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

2.3.3. Comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

2.3.4. Utilizar a chave de identificacdo e a senha de acesso para participar do pregdo na forma
eletronica.

2.3.5. Solicitar o cancelamento da chave de identificacdo ou da senha de acesso por interesse préprio.

3. ENVIO DAS PROPOSTAS

3.1. As propostas deverdo ser enviadas exclusivamente por meio do sistema eletronico, até a data e
horario estabelecidos no predmbulo deste edital, observando o item 4 deste Edital.

3.2. O licitante devera assinalar “sim” ou “ndo”, em campo proéprio do sistema, sendo que a falsidade da
declaragdo sujeitard o licitante as sancoes legais:

3.2.1. Que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicoes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitacdo.

3.2.2. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.2.3. Que cumpre os requisitos legais para a qualificacio como microempresa ou empresa de
pequeno porte, microempreendedor individual, produtor rural pessoa fisica, agricultor familiar ou
sociedade cooperativa de consumo, se for o caso, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos arts. 42 ao 49 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.2.4. Que no ano-calendario de realizagcdo da licitacdo, a microempresa ou a empresa de pequeno
porte ainda ndo celebrou a ata de registro de precos e/ou contratos com a Administracdo Publica,
cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte.

3.2.5. Que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas.

3.2.6. Que atende ao disposto no artigo 79, inciso XXXIII, da Constituicao da Republica.

3.3. A licitante melhor classificada devera encaminhar via sistema, através de campo proprio no Portal
de Compras Publicas, em até 02 (duas) horas apds a solicitacdo do pregoeiro, a proposta de pregos,
no formato PDF, em papel timbrado da empresa, que devera conter, sob pena de desclassificacdo:
3.3.1. Razao social da empresa, n? do CNPJ, endereco completo, telefone e enderego eletrdnico (e-mail)
para contatos, n? da conta corrente, agéncia e respectivo Banco.

3.3.2. Descricdo completa e detalhada do item classificado.

3.3.3. Especificacdo do preco unitario e total do item classificado, expresso em reais, com, no maximo,
02 (duas) casas decimais.

3.3.4. Prazo de validade da proposta, ndo inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos, contados da data
de sua apresentacdo.

3.3.5. Data, assinatura e identificagcdo do representante legal da empresa.

3.4. Podera ser admitido pelo(a) pregoeiro(a) erro de natureza formal, desde que ndo comprometa o
interesse publico e da administragao.

4. PROPOSTA

4.1. O prazo de validade da proposta sera de 60 dias, a contar da data de abertura da sessao do pregao,
estabelecida no preambulo desse edital.

4.2. Os licitantes deverdo registrar suas propostas no sistema eletrénico, com a indicagdo completa
dos servigos ofertados, bem como com a indicacdo dos valores unitarios e totais dos itens, englobando
a tributacdo, os custos de entrega e quaisquer outras despesas incidentes para o cumprimento das
obrigacdes assumidas.

4.3. Qualquer elemento que possa identificar o licitante importara na desclassificacio da proposta,



razdo pela qual os licitantes ndo poderdo encaminhar documentos com timbre ou logomarca da
empresa, assinatura ou carimbo de sécios ou outra informagido que possa levar a sua identificacdo, até
que se encerre a etapa de lances.

5. DOCUMENTOS DE HABILITACAO
5.1 - Os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacio relacionada nos itens
a seguir, para fins de habilitacgao:

5.1.1 Habilitac¢ao Juridica:

a) Copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Coépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;

c) comprovante de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNP]J;

d) Cépia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

5.1.2 Habilitac¢do Fiscal, Social e Trabalhista:

a) Comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Uniao (DAU) por elas administrados.

c) Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante.

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

e) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho.

g) Declaracao de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal.

5.1.3 Habilitacdo Econdmico-Financeira:
a) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo nao
superior a 90 (noventa) dias da data designada para a apresenta¢cdo do documento.

5.1.4. Qualificacao Técnica:

a) No minimo, 02 (dois) atestados de capacidade técnica, que comprovem que a licitante tenha
executado ou esteja executando contrato compativel com o objeto deste edital.

b) Profissional formado em Jornalismo: Comprovacao da PROPONENTE possuir em seu quadro
permanente, na data prevista para entrega dos documentos, pelo menos, 01 (um) profissional de nivel
superior, com formacdo em Comunicagdo Social - Jornalismo, mediante apresentacdo do registro do
profissional Jornalista que ira prestar o servico para o Municipio.

c) Fotografo profissional com experiéncia comprovada, através de 2 atestados de capacidade técnica.
d) Profissional com forma¢dao de Técnico em Informatica em Gestio da Tecnologia da
Informagdo: Comprovacdo da PROPONENTE possuir em seu quadro de prestadores de servico, na
data prevista para entrega dos documentos, pelo menos, 01 (um) profissional de nivel técnico, com
formacdo em Técnico em Informatica em Gestao da Tecnologia da Informagdo, mediante apresentacao
de certificado de conclusdo do curso técnico, além de contrato de trabalho ou contrato particular de
prestacdo de servicos com a PROPONENTE;

e) Profissional com formacao em Direito: Comprovacdo da PROPONENTE possuir em seu quadro de
prestadores de servico pelo menos 01 (um) profissional de nivel superior com formacdo em Direito e



registro ativo na OAB, prevista para entrega dos documentos, mediante apresentacao de contrato de
trabalho ou contrato particular de prestacdo de servicos.

6. VEDACOES

6.1. Nao poderao disputar licitacdo ou participar da execu¢do do contrato, direta ou indiretamente:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de san¢do que lhe foi imposta;

b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgio ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo
na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo
constar expressamente do edital de licitagdo;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

d) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacido do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condicdes andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacdo trabalhista;

e) agente publico do drgdo licitante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apo6s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacao
que disciplina a matéria.

6.2. 0 impedimento de que trata a alinea “a” do item 6.1, supra, serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢ao a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

6.3. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgao contratante
ou de agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato.

7. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7.1. No dia e hora indicados no preambulo, o pregoeiro abrira a sessdo publica, mediante a utilizacao
de sua chave e senha.

7.2. O licitante podera participar da sessdo publica na internet, mediante a utilizacdo de sua chave de
acesso e senha, e deverd acompanhar o andamento do certame e as operagdes realizadas no sistema
eletronico durante toda a sessdo publica da concorréncia, ficando responsavel pela perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo, conforme item
2.3.2 deste Edital.

7.3. A comunicagdo entre o pregoeiro e os licitantes ocorrerd mediante troca de mensagens em campo
proprio do sistema eletrénico.

7.4. Iniciada a sessdo, as propostas de precos contendo a descricdo do objeto e do valor estarao
disponiveis na internet.

8. CLASSIFICACAO INICIAL DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

8.1. O pregoeiro verificard as propostas apresentadas e desclassificara fundamentadamente aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

8.2. Serdo desclassificadas as propostas que:

a) contiverem vicios insanaveis;

b) ndo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;

c) apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a
contratacao apds a fase de lances;

d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
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e) apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insanavel.
8.3. A verificacio da conformidade das propostas podera ser feita exclusivamente em relacdo a
proposta mais bem classificada.

8.4. Quaisquer inserc¢des na proposta que visem modificar, extinguir ou criar direitos, sem previsdo no
edital, serdo tidas como inexistentes, aproveitando-se a proposta no que nao for conflitante com o
instrumento convocatorio.

8.5. As propostas classificadas serdo ordenadas pelo sistema e o pregoeiro dard inicio a fase
competitiva, oportunidade em que todos os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico.

8.6. Somente poderao participar da fase competitiva os autores das propostas classificadas.

8.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos e serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do seu autor, observando o fixado para duracdo da
etapa competitiva, e as seguintes regras:

8.7.1. O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no
registro.

8.7.2. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

8.7.3. Nao serdo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro.

8.7.4. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances sera de R$ 10,00 (dez reais), que
incidira tanto em relacido aos lances intermediarios, quanto em relacido do lance que cobrir a melhor
oferta.

8.7.5. Serdo considerados intermediarios os lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado.

8.7.6. Apos a definicdo da melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administracdo podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocagoes.

8.8. A Administragdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou exigir
dos licitantes que ela seja demonstrada.

9. MODO DE DISPUTA

9.1. Sera adotado o modo de disputa aberto, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, observando as regras constantes no item 7.

9.2. A etapa competitiva de envio de lances na sessdo publica durara 10 (dez) minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois)
minutos do periodo de duracao da sessdo publica.

9.3. A prorrogacido automatica da etapa de envio de lances sera de 2 (dois) minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive quando
se tratar de lances intermedidrios.

9.4. Na hip6tese de nido haver novos lances, a sessido publica sera encerrada automaticamente.

9.5. Encerrada a sessdo publica sem prorrogacdo automatica pelo sistema, o pregoeiro podersj,
assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da etapa de envio de lances, em prol da
consecucdo do melhor preco, se a diferen¢a em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de
pelo menos 5%.

9.6. Na hipdtese de o sistema eletrdnico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de envio
de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

9.7. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente decorridas 24 (vinte e quatro)
horas apds a comunicacdo do fato aos participantes, no mesmo endereco eletronico que ocorreu a
sessao.

10. CRITERIOS DE DESEMPATE



10.1. Encerrada etapa de envio de lances, sera apurada a ocorréncia de empate, nos termos dos
arts.44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006, sendo assegurada, como critério do desempate,
preferéncia de contratacdo para as beneficiarias que tiverem apresentado as declaracoes de que
tratam os itens 3.2.3 e 3.2.4 deste Edital;

10.1.2. Entende-se como empate, para fins da Lei Complementar n? 123/2006, aquelas situagdes em
que as propostas apresentadas pelas beneficiarias sejam iguais ou superiores em até 5% (cinco por
cento) a proposta de menor valor.

10.1.3. Ocorrendo o empate, na forma do subitem anterior, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A beneficiaria detentora da proposta de menor valor serd convocada via sistema para apresentar,
no prazo de 5 (cinco) minutos, nova proposta, inferior aquela considerada, até entdo, de menor preco,
situagdo em que sera declarada vencedora do certame.

b) Se a beneficiaria, convocada na forma da alinea anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a
de menor preco, sera facultada, pela ordem de classificacdo, as demais microempresas, empresas de
pequeno porte ou cooperativas remanescentes, que se enquadrarem na hipdtese do item 10.1. deste
edital, a apresentacdo de nova proposta, no prazo previsto na alinea a deste item.

10.1.4. O disposto no item 10.1.2. ndo se aplica as hip6teses em que a proposta de menor valor inicial
tiver sido apresentado por beneficiaria da Lei Complementar n2 123/2006.

10.2. Se ndo houver licitante que atenda ao item 10.1 e seus subitens, serao utilizados os seguintes
critérios de desempate, nesta ordem:

a) disputa final, hip6tese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificacio;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual serdo ser utilizados registros
cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigacdes decorrentes de outras contratacoes;

c) desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento (SE HOUVER);

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos 6rgdos de
controle.

10.3. Em igualdade de condi¢cdes, se ndo houver desempate, serd assegurada preferéncia,
sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) empresas estabelecidas no territério do Estado do Rio Grande do Sul;

b) empresas brasileiras;

c) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

€) empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de dezembro
de 20009.

11. NEGOCIACAO E JULGAMENTO

11.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, inclusive com a realizagdo do desempate,
se for o caso, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que
tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta.

11.2. A resposta a contraproposta e o envio de documentos complementares, necessarios ao
julgamento da aceitabilidade da proposta, inclusive a sua adequagdo ao ultimo lance ofertado, que
sejam solicitados pelo pregoeiro, deverao ser encaminhados no prazo fixado, por meio do sistema.
11.3. Encerrada a etapa de negociacdo, sera examinada a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequagio ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratagao.

11.4. Nao serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens ndo previstas no edital.

12. VERIFICAGCAO DA HABILITAGCAO

12.1. Encerrada a etapa de propostas, o licitante melhor classificado devera enviar os documentos de
habilitagdo, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas apos solicitacdo do pregoeiro no sistema
eletronico, prorrogavel por igual periodo, nas situacdes elencadas a seguir:

I - por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro; ou
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II - de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido nao é suficiente para
o envio dos documentos exigidos no edital.

12.1.1 Apoés a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

a) complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

b) atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.
12.2. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficicia para fins de habilitagdo e classificacao.

12.3. As certiddes apresentadas na habilitacdo, que tenham sido expedidas em meio eletrénico, serdo
tidas como originais ap6s terem a autenticidade de seus dados e certificacdo digital conferidos pela
Administra¢ao, dispensando nova apresentacgao, exceto se vencido o prazo de validade.

12.4. O beneficiario da Lei Complementar n? 123/2006, que tenha apresentado a declaracao exigida
no item 3.2.3 e 3.2.4 deste Edital e que possua alguma restricdo na comprovacao de regularidade fiscal
e/ou trabalhista, tera sua habilita¢do condicionada ao envio de nova documentagdo, que comprove a
sua regularidade, em 5 (cinco) dias tuteis, a contar da data em que declarado vencedor, prazo que
podera ser prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, a critério da Administracdo, desde que seja
requerido pelo interessado, de forma motivada e durante o transcurso do respectivo prazo.

12.5. Na hipotese de a proposta vencedora ndo for aceitavel ou o licitante ndo atender as exigéncias
para habilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital. Nessa hipdtese, classificada a
proposta, sera concedido o prazo previsto no item 12.1 para o envio da documentagao de habilitacao.
12.6. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de licitacdo podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificacao.

12.7. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, oportunizando-se a manifestacdo da intencdo de recurso

13. DOS RECURSOS

13.1. Cabera recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de intimagdo ou de lavratura da
ata, em face de:

a) ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificacdo de interessado ou de inscricdo em registro
cadastral, sua alteracao ou cancelamento;

b) julgamento das propostas;

c) ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;

d) anulacao ou revogacdo da licitacao.

13.2. 0 prazo para apresentacdo de contrarrazdes serd o mesmo do recurso e tera inicio na data de
intimacao ou de divulgacdo da interposicao do recurso.

13.3. Quanto ao recurso apresentado em virtude do disposto nas alineas “b” e “c” do item 13.1 do
presente Edital, serdo observadas as seguintes disposicdes:

a) a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo, e o prazo
para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagio ou de lavratura da ata de
habilita¢do ou inabilitacao;

b) a apreciacdo dar-se-a em fase Unica.

13.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, encaminhara o recurso com
a sua motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10
(dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.

13.5. 0 acolhimento do recurso implicara invalidacdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
13.6. O recurso interposto dara efeito suspensivo ao ato ou a decisdo recorrida, até que sobrevenha



decisdo final da autoridade competente.

14. ENCERRAMENTO DA LICITACAO

14.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;

b) revogar a licitacdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que
presente ilegalidade insanavel;

d) adjudicar o objeto e homologar a licitagio.

15. CONDICOES DE CONTRATACAO

15.1. O licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato ou para aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital.

15.2. O prazo de convocagdo podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagio da parte, durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administracao.

15.3. Sera facultado a Administracdo, quando o convocado ndo assinar o termo de contrato ou nao
aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas neste Edital,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a celebracdo do contrato nas
condicdes propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des cabiveis.

15.4. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no item 4.1 deste Edital, sem convocacdo
para a contratacao, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

15.5. Na hipo6tese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagio, nos termos do 15.3 deste Edital, a
Administracdo, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital, podera:
a) convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencao de pre¢co melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario;

b) adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdao de melhor condigao.

15.6. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento
total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas, previstas neste
edital, e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao licitante.

16. OBRIGACOES DA VENCEDORA

16.1 A vencedora devera executar os servicos observando fielmente o Termo de Referéncia, Anexo I,
inclusive em relagdo ao cronograma de execugao, e os termos da sua proposta.

16.2 A vencedora deverd manter, durante toda a execucdo contratual, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, inclusive quanto ao vinculo trabalhista dos
empregados, com contribui¢des para o FGTS e INSS relativa aos empregados utilizados na prestacao
do servigo, devendo apresentar mensalmente a Administragdo os comprovantes de pagamentos dos
encargos trabalhistas e previdenciarios.

17. PRAZOS DE EXECUCAO E DE VIGENCIA DO CONTRATO
17.1. Os servigos deverdo ser prestados de forma continua (mensal, semanal e diaria), conforme

detalhado no Termo de Referéncia.

17.2 O contrato tera a vigéncia de 12 (meses), podendo ser renovado por iguais periodos conforme
previsdo da Lei de licitagdes 14.133 e suas atualizagdes.

18. PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO



18.1. O pagamento ocorrerd mensalmente, em até 10 dias ap6s a prestacdo dos servicos, mediante a
apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, que devera conter em local de facil visualizacdo a indicacido do
n? Pregdo e do Contrato, a fim de acelerar o tramite de recebimento e posterior liberacdo de
pagamento do documento. O pagamento sera efetuado através de depdsito bancario de titularidade do
licitante.

18.2. Serdo processadas as retengdes tributarias e previdenciarias nos termos da legislacao que regula
a matéria.

18.3. As despesas correrdo nas seguintes dotagdes orcamentarias:

03 Secretaria Municipal de Administracido, Planejamento e Financas
01 - Secretaria Municipal de Administra¢do, Planejamento e Financas
04.122.0006.2004 - Manutengdo Assessoria de Imprensa Executivo
3.3.90.39.00.000000 - Outras Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica - 21

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. O licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infragdes:
a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execuc¢do do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugio do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

19.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas no item 19.1 deste
edital as seguintes sangdes:

a) adverténcia, por escrito, caso verificadas pequenas irregularidades, para as quais a Contratada
tenha concorrido;

b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do
valor do objeto licitado ou contratado;

c) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do 6rgao
licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

d) declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.
19.3 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item 19.2. do presente Edital poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

19.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragido a converta em compensatdria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras sang¢des, conforme
previsto no item 19.2 do presente Edital.

19.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

19.6. A aplicacdo das sancdes previstas no item 19.2. deste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

19.7. Na aplicacdo da sancdo prevista no item 19.2, alinea “b”, do presente edital, sera facultada a
defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacao.

19.8. Para aplicacdo das sancdes previstas nas alineas “c” e “d” do item 19.2 do presente Edital o
licitante ou o contratado sera intimado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

19.9. Na hipoétese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela comissao, o licitante ou o contratado podera apresentar alegacdes finais
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacao.

19.10. Serao indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas,
impertinentes, desnecessarias, protelatorias ou intempestivas.

19.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracio, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia.

19.12. E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica;

b) pagamento da multa;

¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de declaracdo de
inidoneidade;

d) cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

19.13. A sangio pelas infragdes previstas nas alineas “h” e “m” do item 19.2 do presente Edital exigira,
como condi¢do de reabilitacdo do licitante ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade pelo responsavel.

20. PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

20.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital e/ou apresentar pedido de esclarecimento.

20.2. Os pedidos de impugnagio e de esclarecimentos deverdo ser realizados por forma eletronica,
exclusivamente, no Portal de Compras Publicas (www.portaldecompraspublicas.com.br).

20.3. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento serd divulgada no Portal de Compras
Publicas no prazo de até 3 (trés) dias tteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura do
certame.

20.4. Acolhida a impugnacao contra o Edital, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do
certame.

20.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS:

21.1. A proponente que vier a ser contratada ficarda obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por conveniéncia da
Administracdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n® 14.133/2021, sobre o valor inicial
atualizado do contratado.

21.2. Apo6s a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

21.3. A Administracdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do objeto da



presente licitacdo, por meio de agente designado para tal funcdo, conforme o disposto na Lei n?
14.133/2021.

21.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

21.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducdo ou do resultado do processo licitatorio.

21.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento, e s6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administracdo.

21.7. 0 desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

21.8. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que
compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

21.9. Fica eleito o Foro da Comarca de Teutdnia para dirimir quaisquer litigios oriundos da licitacdo e
do contrato dela decorrente, com expressa rentncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.
21.10. O  Edital estd disponibilizado, na  integra, no endereco  eletronico:
www.portaldecompraspublicas.com.br, e no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de
Westfalia/RS. Informagdes poderdo ser obtidos no Setor de Compras e Licitacbes da Prefeitura
Municipal de Westfalia, de segunda a sexta-feira, no horario das 7h30min as 11h30min e das 13h as
17h, telefone (51)3762-4553 e e-mail: licitacao@westfalia.rs.gov.br.

Westfalia, 27 de junho de 2025.

César Juliano Bloemker
Prefeito


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
mailto:licitacao@westfalia.rs.gov.br

ANEXO 1 - TERMO DE REFERENCIA

I. OBJETO:

Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa que preste os servicos de
assessoria de comunicacdo e assessoria de imprensa assim como a cobertura fotografica e de video
dos principais eventos e atrativos da cidade;

1. Assessoria de Comunicacdo, publicitaria/anuincios, midias sociais e impressas:

o Disponibilizar profissional na Prefeitura todos os dias da semana, 08 (oito) horas
diarias, para prestar o servigo presencial junto ao poder Executivo Municipal e demais Secretarias,
com a coleta de dados necessarios para a realizacdo das divulgacdes dos atos oficiais da
Administracao;

o Elaborar textos com fotos, encaminhar as informacdes para os 6rgaos de imprensa em
geral e agendar visitas;

e Elaborar boletins diarios de Westfalia para as radios regionais;

e Elaborar e Realizar protocolos e cerimoOnias oficiais de eventos realizados pelo
Municipio;

e Reunides de pauta presenciais;

e Aprovacdo de todo e qualquer material criado;

e (riacdo e Desenvolvimento de estratégia de anuncios, producdo e edicdo de videos e
fotos, estratégia de marketing, inclusive para as redes sociais;

e C(riagdo de jingles;

e Trafego entre plataformas, exceto o valor destinado ao impulsionamento das
publicacdes;

e Desenvolvimento de revistas, folders, materiais informativos, reportagens e producio
audiovisual, entre outros;

» Orientacdo acerca dos materiais corretos para a impressao, levando em consideracao a
utilidade final.

2. Cobertura Fotografica e video:

o (Cobertura, de video com cdmera de alta definicdo, e fotografica com camera
profissional DSRL, dos principais eventos oficiais do Municipio;

¢ Divulgacao das fotos no site e midias sociais;

e Entrega das fotos em alta resolucio, em Pendrive, para o arquivo do Municipio;

e Realizar até 3 saidas curtas de 1 hora por semana, para registro de eventos do
municipio, também em cobertura de eventos em feriados e finais de semana, com camera profissional
DSRL;

e Criacdo de videos para divulgacdo dos principais eventos com animacio e informacoes
sobre a programacdo, utilizando imagens de arquivo do municipio, com captacdo de videos, falas com
microfone lapela;

e O profissional devera estar disponivel em no maximo 30 minutos no local em que foi
solicitado em casos de chamadas de urgéncia.

o Disponibilidade em finais de semana e horarios noturnos para cobertura de eventos
oficiais promovidos pela administracao municipal.



3. Manutencao do site e do Portal da Transparéncia:

e Manter o site atualizado com os ultimos 5 anos de informacées que o Municipio
considerar relevante;

e Garantir a adequacao do site e do portal da transparéncia municipal para atendimento
as exigéncias e recomendacgdes de transparéncia publica emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado
(TCE) e pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), além das adequagdes necessarias e exigidas pela Lei
Geral de Protecdo de Dados. O servico incluird analise diagndstica, ajustes na estrutura e apresentacao
dos dados, adequagdo de relatdrios fiscais e de gestdo, além da implementacdo de melhorias na
usabilidade e acessibilidade das informacdes publicas.

e Fazer upload, publicacdo de Leis, Portarias, Decretos, licitagdes e outros documentos
conforme demanda diaria;

e Garantir que o site esteja sempre atualizado e funcionando corretamente, através de
servicos de gerenciamento e monitoramento, atualizagdo e alteracdo de conteudo, e criagdo de novas
paginas;

o Criacdo e atualizagdo do guia turistico do municipio, com informagdes e localizacao dos
empreendimentos, pontos turisticos e eventos;

e Desenvolver sistema de comunicacdo com o cidaddo através do site, atendendo
solicitagdes do contribuinte sobre transparéncia do municipio;

e Envio de relatérios de acessos mensais.

Valor mensal: R$ 10.697,33 (dez mil seiscentos e noventa e sete reais com trinta e trés
centavos).

III: JUSTIFICATIVA:

e Justifica a necessidade da contratacio de empresa especializada em comunica¢ido e
divulgar o municipio de Westfalia para a populagdo Westfaliana bem como para a regido, e fazer uma
prestacdo de contas adequada conforme exigéncias da legislacao.

IV: FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo de uma empresa especializada, tem como principal objetivo fortalecer, e
qualificar a comunicacdo e estreitar as relacdes do ente publico para com os municipes. Dentre os
beneficios esperados com a contratacio a Administracdo visa deixar a populacdo informada e
atualizadas nas mais variadas redes socias.

V: DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

e A solucdo proposta é a contratacdo de empresa, que preste os servicos de assessoria de
comunicagdo e assessoria de imprensa assim como a cobertura fotografica e de video dos principais
eventos e atrativos da cidade, conforme a descricao do objeto.

VI: REQUISITOS DA CONTRATACAO

e A contratacdo da empresa conforme a descri¢do acima, tém natureza comum, tendo em
vista que podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes usuais de mercado, nos
termos do art. 62, inciso XIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.



e A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, com critério
de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 62, inciso XLI, 17, § 22, e 34, todos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

e Para o fornecimento pretendido, a empresa devera comprovar que atua em ramo de
atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a titulo
habilitagao:

e (Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

o Certidao de Regularidade do FGTS;

o (Certiddo Negativa com a Administracao Publica Municipal;

e Certiddao Negativa de Tributos Trabalhistas;

e Certiddao Negativa Estadual;

o Certiddo Negativa Federal;

e Contrato Social e alteragdes;

e Conta corrente pessoa juridica;

o Documentos de especializacdes, cursos e curriculo;

e Atestado de capacidade técnica.

VII: PRAZO, LOCAL E HORARIO:
Devera ser prestado de forma continua (mensal, semanal e didria), conforme detalhado
anteriormente.

VIIIL OBRIGAC@ES DA EMPRESA:

e Cumprir fielmente o objeto do contrato;

e Manter, durante toda a contratagdo, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitagdo.

o Atender as determinacdes da fiscalizacdo, recebendo todos os comunicados e
notificacdes que lhe forem expedidos;

e Responder por todos os 6nus referentes aos servicos ora contratados, desde os salarios
do pessoal, como também encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais que venham a
incidir sobre o contrato a ser firmado;

IX. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO:

e a) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, sob os aspectos
quantitativo e qualitativo, anotando em registro prdoprio as falhas detectadas, comunicando as
ocorréncias de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas

e b) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
adjudicatoria.

e ) Efetuar o pagamento a Adjudicataria de acordo com as condi¢des estabelecidas no
Edital.

X: PAGAMENTO:
e O Contratante (Municipio) fard o pagamento a Contratada em até 10 dias apds o



recebimento da Nota Fiscal e o aceite do fiscal do contrato, no més subsequente ao da prestagdo dos
servicos.

XI. VIGENCIA - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:

e O contrato terd a vigéncia de 12 (meses), podendo ser renovado por iguais periodos
conforme previsdo da Lei de licitacbes 14.133 e suas atualizagdes. Mensalmente devera ser
apresentada nota fiscal acompanhada de relatério, dos servicos de assessoria, desenvolvimento de
toda a area de comunicacdo e imprensa, cobertura fotografica e de video dos principais eventos e
atrativos da cidade.

XII: FISCALIZACAO:
e Responsavel pela fiscalizagdo, Secretaria Municipal da Administra¢ao, Planejamento e
Finangas Sr. Jair Antonio Schneider

XIII: ADEQUACAO ORCAMENTARIA

0Orgao......cccsmureenne: 03 SEC.MUN. ADMINIST, PLANE]. E FINANCAS

Unidade.........cccouuernee..: 01 SEC.MUN. ADMINIST, PLANE]. E FINANCAS

Funcdo........ccssueennee.: 04 Administragdo

Subfuncgio.......eeeee: 122 Administracio Geral

Programa..................... 0006 Divulgacdo Oficial e Institucional

Projeto / Atividade........ 2004 Manutencao Assessoria Imprensa Executivo

Categoria.....ccoreweeneet 3.3.3.9.0.39.0.0.00.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA

Westfalia, RS, junho de 2025.

JAIR ANTONIO SCHNEIDER
Secretaria Municipal da Administracao, Planejamento e Finangas



ANEXO I

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA DE COMUNICACAO E
ASSESSORIA DE IMPRENSA n?........... Z——

Por este instrumento contratual, o MUNICIPIO DE WESTFALIA, pessoa juridica
de direito publico, inscrito no CNP] sob o n? 04.215.147/0001-50, representado pelo Prefeito
Municipal, Sr. César Juliano Bloemker, brasileiro, casado, administrador, residente e domiciliado na
Rua Henrique Uebel, n? 1305, Bairro Germania, nesta cidade, inscrito no CPF n? 662.770.190-15, e
portador da cédula de identidade RG n2 8061011709, doravante denominada simplesmente de
CONTRATANTE e, de outro lado, como CONTRATADA, 2 €MPIeSa mssmsmssessssssssssssssssssassssssssssssesass ,

pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNP]J/MF sob 0 n.2 ... , com sede na Rua
............................... , .2 ..., Bairro ............, Municipio ......coceseenuene /e, Ne€Ste ato representada por
................................... , portador da cédula de identidade n.? ................., CPF n.2 ........c.ccc..........., Tesidente e
domiciliado a Rua ....ccceveevveeverenns , NG ... , Municipio de ... , ..., Ora em diante denominado de

CONTRATADA, firmam o presente pacto contratual entre si, convencionando as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA FUNDAMENTACAO

1.1 O presente instrumento é fundamentado no procedimento realizado pela
CONTRATANTE através do edital de licitagdo modalidade Pregdo Eletrénico n? ..../2025 e na proposta
vencedora, conforme termos de homologacdo e de adjudicacdo datados de ______, e se regera pelas
clausulas aqui previstas, bem como pelas normas da Lei Federal n? 14.133/2021 (inclusive nos casos
omissos), suas altera¢des posteriores e demais dispositivos legais aplicaveis.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 O presente contrato tem por objeto a prestacao de servicos de assessoria de
comunicacio e assessoria de imprensa, assim como a cobertura fotografica e de video dos
principais eventos e atrativos da cidade, a serem executados pela CONTRATADA, em regime de
empreitada por preco global, conforme o termo de referéncia do edital de licitacdo n? ..../2025 e a
proposta vencedora, que fazem parte integrante desse contrato, como se nele estivessem transcritos.

2.2 A Contratada devera disponibilizar profissional na Prefeitura todos os dias da
semana, 08 (oito) horas diarias, para prestar o servico presencial junto ao poder Executivo Municipal e
demais Secretarias, com a coleta de dados necessarios para a realiza¢do das divulgacdes dos atos
oficiais da Administracao.

2.3 A Contratada devera prestar servigos de:

2.3.1 Assessoria de Comunicagdo, publicitaria/antncios, midias sociais e impressas:



a) Elaborar textos com fotos, encaminhar as informacdes para os 6rgaos de imprensa
em geral e agendar visitas;

b) Elaborar boletins diarios de Westfalia para as radios regionais;

c) Elaborar e Realizar protocolos e cerimonias oficiais de eventos realizados pelo
Municipio;

d) Reunides de pauta presenciais;

e) Aprovacdo de todo e qualquer material criado;

f) Criacdo e Desenvolvimento de estratégia de antdncios, produgdo e edicao de videos e
fotos, estratégia de marketing, inclusive para as redes sociais;

g) Criacdo de jingles;

h) Trafego entre plataformas, exceto o valor destinado ao impulsionamento das
publicacdes;

i) Desenvolvimento de revistas, folders, materiais informativos, reportagens e
producao audiovisual, entre outros;

j) Orientacdo acerca dos materiais corretos para a impressao, levando em consideracdo
a utilidade final.

2.3.2 Cobertura Fotografica e video:

a) Cobertura, de video com camera de alta definicdo, e fotografica com camera
profissional DSRL, dos principais eventos oficiais do Municipio;

b) Divulgacdo das fotos no site e midias sociais;

c) Entrega das fotos em alta resolucdo, em pendrive, para o arquivo do Municipio;

d) Realizar até 3 saidas curtas de 1 hora por semana, para registro de eventos do
municipio, também em cobertura de eventos em feriados e finais de semana, com camera profissional
DSRL;

e) Criacdo de videos para divulgacdo dos principais eventos com animacdo e
informagdes sobre a programacgao, utilizando imagens de arquivo do municipio, com captacdo de
videos, falas com microfone lapela;

f) O profissional devera estar disponivel em no maximo 30 minutos no local em que foi
solicitado em casos de chamadas de urgéncia.

g) Disponibilidade em finais de semana e horarios noturnos para cobertura de eventos
oficiais promovidos pela administracdo municipal.

2.3.3 Manutencio do site e do Portal da Transparéncia:

a) Manter o site atualizado com os ultimos 5 anos de informagdes que o Municipio
considerar relevante;

b) Garantir a adequacdo do site e do portal da transparéncia municipal para
atendimento as exigéncias e recomendacdes de transparéncia publica emitidas pelo Tribunal de
Contas do Estado (TCE) e pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), além das adequacdes necessarias e
exigidas pela Lei Geral de Protecdo de Dados. O servico incluird andlise diagndstica, ajustes na
estrutura e apresentacdo dos dados, adequacdo de relatorios fiscais e de gestdo, além da
implementacao de melhorias na usabilidade e acessibilidade das informacoes publicas.

c) Fazer upload, publicacdo de Leis, Portarias, Decretos, licitacdes e outros documentos
conforme demanda diaria;



d) Garantir que o site esteja sempre atualizado e funcionando corretamente, através de
servicos de gerenciamento e monitoramento, atualizagdo e alteracdo de conteuido, e criagdo de novas
paginas;

e) Criacdo e atualizacdo do guia turistico do municipio, com informacdes e localiza¢io
dos empreendimentos, pontos turisticos e eventos;

f) Desenvolver sistema de comunicacdo com o cidadio através do site, atendendo
solicitagdes do contribuinte sobre transparéncia do municipio.

g) Envio de relatérios de acessos mensais.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO
3.1 0 prego a ser pago pela execugdo do objeto do presente contrato é de R$ ......cccuuueee.
(— ), mensalmente, conforme consta na proposta vencedora da licitacdo, aceito pela
CONTRATADA, entendido este como prego justo e suficiente para a total execucdo do presente objeto.
Nos precos dos servicos supra referidos estdo incluidos todos os custos diretos e
indiretos, tais como: locomoc¢do, encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, civis, comerciais e
fiscais, entre outros.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias a contar do recebimento
da Nota Fiscal e o aceite do fiscal do contrato, no més subsequente ao da prestacdo dos servigos.

4.2 Serdo processadas as retencdes tributdrias e previdenciarias nos termos da
legislagdo que regula a matéria.

Paragrafo primeiro - A nota fiscal/fatura emitida devera conter, em local de facil
visualizacdo, a indicacdo do niimero do empenho, do pregio eletrénico e do presente contrato.

Paragrafo segundo - Serdo processadas as retencoes tributarias e previdenciarias nos
termos da legislagcdo que regula a matéria.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS E DA EXECUCAO

5.1. Aplicam-se ao presente contrato os seguintes prazos:

5.1.1 - A CONTRATADA devera iniciar os servicos do presente contrato no prazo
maximo de 10 (dez) dias contados a partir da assinatura do presente contrato, valendo este como
Ordem de Execucdo dos Servigos;

5.1.2 - O prazo de vigéncia do contrato de prestacdo de servigos sera de doze (12)
meses, podendo ser prorrogado, mediante justificativa.

CLAUSULA SEXTA - DO RECURSO FINANCEIRO
6.1 As despesas do presente contrato correrdo a conta da seguinte dotacdo
orcamentaria;
03 Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Financas
01 - Secretaria Municipal de Administra¢do, Planejamento e Finangas
04.122.0006.2004 - Manutencao Assessoria de Imprensa Executivo
3.3.90.39.00.000000 - Outras Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica - 21

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTAMENTO



7.1 O valor relativo ao objeto do presente contrato podera ser reajustado a partir de 12
meses da contratacdo através do indice UPF/RS.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1 S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1.1 - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servigos executados,
nos termos do presente instrumento;

8.1.2 - Dar a CONTRATADA as condicGes necessarias a regular execu¢do do contrato;

8.1.3 - Determinar as providéncias necessarias quando os servicos nio estiverem
sendo realizados na forma estipulada no edital e no presente contrato, sem prejuizo da aplicacio das
sanc¢oes pertinentes, quando for o caso;

8.1.4 - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscaliza¢cdo da execucdo dos servigos objeto desse contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 - Executar os servicos e suas condi¢des previstos na clausula segunda do presente
contrato, observando fielmente as demais disposi¢des contratuais, as contidas no edital de licitacdo e
nos termos da proposta vencedora;

9.2 - Indicar preposto para ser seu representante durante a execucdo do presente
contrato;

9.3 - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre os servicos contratados, bem como por cumprir todas as obriga¢des
trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a execucdo
dos servicos, inclusive as decorrentes de convengoes, acordos ou dissidios coletivos;

9.4 - Manter durante a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo, apresentando,
mensalmente, copia das guias de recolhimento das contribui¢cdes para o FGTS e o INSS relativas aos
empregados utilizados na prestacido do servico, bem como da certiddo negativa de débitos trabalhistas
(CNDT);

9.5 - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante
processo administrativo, quando da execucdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1 A gestdo e a fiscalizacdo do Contrato ficara a cargo do Secretario Municipal de
Administracdo, Planejamento e Finangas Jair Antonio Schneider.

10.2 - Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta
do objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto
respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as diividas que surgirem no curso da execu¢do do
contrato, etc.

Dentre as responsabilidades do(s) fiscal(is) esta a necessidade de anotar, em registro
proprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, inclusive quando de seu fiel
cumprimento, determinando o que for necessario para a regularizacao de eventuais faltas ou defeitos
observados;



10.3 - Compete ao Gestor do Contrato exercer a administracio do contrato, com
atribuig¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratacdo, quais sejam, verificar
se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes orcamentarias, acompanhar
o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da renovagdo/prorrogacao,
bem como estudar a viabilidade de realizagcdo de reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracido
dos respectivos termos aditivos, etc.

10.4 - A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
prestador de servicos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de ma conduta.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES
11.1 - A contratada sera responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infracdes:
a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;
b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) dar causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentacido exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;
i) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ido do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2 - Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas no
inciso I deste contrato as seguintes sancgoes:
a) adverténcia, por escrito, caso verificadas pequenas irregularidades, para as quais a Contratada
tenha concorrido;
b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por cento) do
valor do objeto licitado ou contratado;
c) impedimento de licitar e contratar, no dmbito da Administracao Publica direta e indireta do 6rgao
licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.3 - As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do item [ do presente termo
poderao ser aplicadas cumulativamente com a prevista na alinea “b” do mesmo item.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

12.1 As hipdteses que constituem motivo para rescisio contratual estdo elencadas no
art. 137 da Lei n? 14.133/2021, que poderao se dar, apds assegurados o contraditério e a ampla defesa
a CONTRATADA, por:

12.1.1 - Ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, exceto nos casos em que esta tenha
dado causa a extincio;

12.1.2 - Consensual, desde que haja interesse e seja conveniente para a
CONTRATANTE;
12.1.2 - Por decisdo arbitral ou judicial.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
13.1 - As partes elegem o foro da Comarca de Teutdnia para dirimir quaisquer questdes
relacionadas ao presente contrato.

E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento, para que produza
todos os juridicos e legais efeitos.

Westfalia, .o
MUNICIPIO DE WESTFALIA
Sr. César Juliano Bloemker
Prefeito Municipal
Testemunha Testemunha
CPF: CPF:

Westfalia, .........






