TERMO DE REFERENCIA

REFERENTE AO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRA/SERVICO N° 18/2026
Municipio de Boa Vista do Incra/RS

Secretaria Municipal de Administragdo e Planejamento

Necessidade da Administracdo: Aquisicbes futuras e parceladas de materiais de limpeza e
produtos de higienizacdo que restaram fracassados no PE n°11/2026, visando atender as
Secretarias Municipais pelo periodo de 12 meses.

1. DEFINICAO DO OBJETO

O presente termo tem por objeto aquisicdes futuras e parceladas de materiais de limpeza e
produtos de higienizacdo que restaram fracassados no PE n°11/2026, visando atender as
Secretarias Municipais pelo periodo de 12 meses.

A Ata de Registro de Precos oriunda do procedimento licitatorio através de Pregédo Eletronico
poderda ser prorrogada por igual periodo nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021. No caso de
prorrogacao do prazo de vigéncia da ata de registro de precgos, atendidas as condigBes previstas
no art. 23 e 84 da Lei n® 14.133/2021, as quantidades poderao ser renovadas.

Sao 6rgdaos participantes deste Registro de Pre¢os: Secretaria Municipal de Administracéo e
Planejamento; Secretaria Municipal de Assisténcia Social; Secretaria Municipal de Educagéo,
Cultura, Desporto, Lazer e Turismo; Secretaria Municipal de Industria, Comércio, Agricultura e

Meio Ambiente; Secretaria Municipal de Saude.

ITEM |QUANT |UN | DESCRICAO

01 145 L AMACIANTE DE ROUPA, ASPECTO LiQuIDO VISCOSO,
CONCENTRADO, SOLUVEL EM AGUA, EMBALGEM PLASTICA,
APLICACAO AMACIANTE ARTIGOS TEXTEIS.

02 30 UN DISPENSER PAPEL HIGIENICO DE PAREDE, COM TRAVA,
CAPACIDADE PARA ROLO DE ATE 500 METROS, MATERIAL
BASE: PLASTICO RESISTENTE E DE ALTA QUALIDADE, COM
VISOR PARA CONTROLE DE REPOSICAO, ACOMPANHANDO
CHAVE PLASTICA E KIT DE FIXACAO COM BUCHAS E
PARAFUSOS

03 66 UN | ESCOVA SANITARIA, COM SUPORTE, APLICACAO LIMPEZA
DE VASO SANITARIO. MATERIAL PLASTICO. ALTURA MINIMA
36 CM, LARGURA 11,6 CM.

04 200 UN FLANELA PANO TAMANHO 28X48 CM

05 91 CX LUVA DE PROCEDIMENTO NAO CIRURGICO, MATERIAL
LATEX, CAIXA COM 100 UNIDADES. TAMANHOS P/M/G A SER
DEFINIDO

06 360 UN PANO LIMPEZA, MATERIAL 100% ALGODAO, MEDIDA MINIMA

(30CM X 50CM) (AXL), CARACTERISTICAS ADICIONAIS TIPO
FLANELA, BORDAS LISA, APLICACAO LIMPEZA GERAL.

07 04 PAC | TOUCA DESCARTAVEL TNT COM ELASTICO PACOTE COM
100 UNIDADE




2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo esta fundamentada no Documento de Formalizacdo n° 25/2026 e Estudo Técnico
Preliminar n®18/2026 elaborados pela Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
visando registrar precos dos itens fracassados no PE n°® 11/2026 para eventual e futura

aquisicao para atender as demandas das Secretarias Municipais.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo proposta € o processo licitatério através de registro de precos para aquisi¢cdes futuras
e parceladas de materiais de limpeza e produtos de higienizacdo que restaram fracassados no
PE n°11/2026, visando atender as Secretarias Municipais pelo periodo de 12 meses, com

possibilidade de prorrogacéo por igual periodo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os itens solicitados tém natureza de bens/servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagbes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.
4.1. Requisito da Contratacao
4.1.1 A empresa devera ter em seu objeto social atividades correlatas com a contratada;
4.1.2 A empresa devera possuir a documentacdo necessdria para a formalizacdo da
contratagéo;
4.2 Obrigacdes das partes:

4.2.1 Séo obrigagc6es da CONTRATANTE:

| - Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA;

Il - Dar a CONTRATADA as condi¢cdes necessarias a regular execucdo do

contrato;

[Il - Determinar as providéncias necessarias quando o fornecimento do objeto ndo
observar a forma estipulada no presente estudo, sem prejuizo da aplicagcdo das sancbes

cabiveis, quando for o caso;

IV - Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢ao do objeto do contrato;

V - Cumprir todas as demais clausulas do contrato.
4.2.2 Séo obrigagbes da CONTRATADA:

| — Prestar o fornecimento de acordo com as especificagcbes, e prazos

estabelecidos;



Il - Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre o servico contratado, bem como por cumprir todas as obrigactes
trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a
execucado do objeto, inclusive as decorrentes de convencgdes, acordos ou dissidios coletivos;

Il - Manter durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢cBes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagcéo,
apresentando, mensalmente, cépia das guias de recolhimento das contribuicbes para o0 FGTS e
o INSS relativas aos empregados alocados para a execucdo do contrato, bem como da certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sendo o caso;

IV — Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz;

V - Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de equipamentos de protecéo
individual (EPI), sendo o caso;

VI - Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente apurados mediante
processo administrativo, quando da execuc¢do do objeto contratado;

VIl - Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, o fornecimento em que se verificar
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo do objeto em desacordo com o
pactuado;

VIII - Executar as obrigagfes assumidas no contrato por seus proprios meios, nao

sendo admitida a subcontratagéo.

4.3 Hipoteses de sancdes e cancelamento da Ata
4.3.1 A CONTRATADA estara sujeita as seguintes penalidades:
4.3.1.1 Os itens que vierem a ser contratados deverdo ser entregues conforme o prazo
estabelecido no edital ou termo de referéncia, no caso de contratagéo direta, a contar da data da
assinatura da Ordem de Compra, sob pena de:

a) multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, limitado este a 15 (quinze)
dias, ap0s o qual sera considerado inexecugao contratual,

b) multa de 8% (oito por cento) no caso de inexecucdo parcial do contrato,
cumulada com a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a
Administracdo pelo prazo de 01 (um ano);

c) multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecucdo total do contrato,
cumulada com a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de contratar com a

Administracdo pelo prazo de 02 (dois anos).



4.3.1.2 As multas serdo calculadas sobre o valor total do contrato, se houver. Caso nao

formalizado, serdo calculadas sobre o valor da nota de empenho.

4.3.2 Das hipoteses de suspensdo ou cancelamento:
4.3.2.1 As hipéteses de suspensdo ou cancelamento da ata estdo dispostas no art. 9° do
Decreto n° 283/2024 que regulamenta o registro de pre¢co no ambito do Municipio de Boa Vista
Incra.
4.3.2.2 No caso de cancelamento da ata, em que o fornecedor néao tiver tido ingeréncia sobre a
descontinuidade do produto no mercado, ndo serd penalizado, contudo deverd ser feita a
reclassificacéo da ata.
4.3.2.3 Se, no decorrer da contratacdo, o fornecedor apresentar pedido de cancelamento dos
precos registrados, devera apresentar justificativas pela ndo continuidade do fornecimento, sem
prejuizo de aplicacdo das sancdes dispostas no item 4.3.1.1.
4.3.3 Casos fortuitos ou de for¢ca maior
4.3.3.1 Seréo considerados casos fortuitos ou de for¢ga maior, para efeito de cancelamento da
Ata de Registro de Precos ou de ndo aplicacdo de sancdes, os inadimplementos decorrentes
das situacdes a seguir:

a) greve geral;

b) calamidade publica;

c) interrupcéo dos meios de transporte;

d) condi¢cbes meteoroldgicas excepcionalmente prejudiciais; e

€) outros casos que se enquadrem no paragrafo tnico do art. 393, do Cdodigo Civil
Brasileiro (Lei n® 10.406/2002).
4.3.3.2 Os casos acima enumerados devem ser satisfatoriamente justificados pelo fornecedor.
4.3.3.3 Sempre que ocorrerem as situacdes elencadas, o fato devera ser comunicado, em até 24
horas ap6s a ocorréncia. Caso ndo seja cumprido este prazo, o inicio da ocorréncia sera
considerado como tendo sido 24 horas antes da data de solicitacdo de enquadramento da

ocorréncia como caso fortuito ou de forga maior.

4.4 Para o fornecimento pretendido os eventuais interessados deverdo comprovar que
atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar
0s seguintes documentos a titulo habilitagao:

4.4.1. Juridica:

a) copia do registro comercial, no caso de empresa individual;

b) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores;



¢) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ/MF) atualizado,
com emissao nao superior a 90 (noventa dias) da data de abertura da sessao publica.

d) cépia do decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

4.4.2 Fiscal, Social e Trabalhista: de acordo com os incisos | a VI do art. 68.

4.4.3 Econdmica Financeira: de acordo com o inciso Il do art. 69.

4.4.4. Qualificagdo Técnica: Licenga Sanitaria Municipal ou Estadual.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Nos termos do Decreto n® 283/2024 e suas alteragBes posteriores, cabera a Secretaria de
Financas através da Assessoria de Compras e Contratacdes a pratica de atos para a rotina,
controle e administragdo do Registro de Precos.

5.2 A utilizacdo do preco registrado através deste processo dependera sempre de requisi¢cao
fundamentada do 6rgao participante interessado, que solicitard a Assessoria de Compras e
Contratacbes a contratacdo correspondente, nos termos do Decreto n°® 283/2024 e suas
alteracOes posteriores.

5.2.1Apresentado a requisi¢ao pelo 6rgao participante, a Assessoria de Compras e Contratagdes
viabilizara a contratacao.

5.3Assolicitagdes de fornecimento a licitante vencedora seréo feitas mediante Empenho, datado
e assinado pela autoridade competente.

5.4 O Empenho podera ser entregue diretamente na sede da vencedora ou encaminhadas por
meio eletronico.

5.5 As entregas dos itens deverdo ser fracionadas conforme solicitacdo de cada Orgéo
Participante, no endereco Av. Heraclides de Lima Gomes, s/n. Centro - Boa Vista do Incra -
Prédio Almoxarifado Central, contato (55) 3197-0195, entregas de segunda a sexta-feira em
horério de expediente, com Nota Fiscal em home do municipio de Boa Vista do Incra - RS.

5.6 O prazo de entrega dos objetos sera de até 15 (quinze) dias apés a emissao da Nota de
Empenho, podendo o referido prazo ser prorrogado por igual periodo mediante justificativa.

5.7 Os itens deverdo estar dentro das normas técnicas aplicaveis, onde os servidores
designados através da Portaria n°439/2025 alterada pela Portaria n°® 317/2026, para atuar como
fiscal e suplente de contrato de cada secretaria solicitante, fara o recebimento provisério do
objeto entregue pelo fornecedor que deverd ser atestado no verso da nota fiscal. Apés
verificagdo que os itens atendem as quantidades, validades e qualidades solicitados, a
fiscalizagdo fara o recebimento definitivo.

5.8 Verificada a ndo conformidade de alguns dos itens entregues, a Contratada devera promover
imediatamente as corre¢cdes necessarias e substituicdo do item, sujeitando-se as penalidades

previstas no edital.



5.9.0s itens entregues em desacordo com as especifica¢cdes do edital ou do termo de referéncia,
no caso de contratacdo direta, ou ainda em desacordo ao contrato, caso celebrado, deverao ser
rejeitados pela Administracdo, em observancia ao art. 140, § 1° da Lei n® 14.133/2021, e
retirados nos seguintes prazos:

a) imediatamente, se a rejeicdo ocorrer no ato da entrega; e

b) em até 7 (sete) dias apds a contratada ter sido devidamente notificada, caso a constatacéo de
irregularidade seja posterior a entrega.

5.10 A recusa da contratada em atender a substituicdo do item levara a instaurac@o de processo
administrativo especial para eventual aplicacdo das sancdes previstas pela inexecucéo.
5.11Caberd a Contratada arcar com as despesas de embalagem e frete dos itens a serem

substituidos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Caberd a cada 6rgado participante proceder a fiscalizacdo rotineira dos materiais e produtos
recebidos, juntamente com os fiscais designados, conforme Portaria n°439/2025 alterada pela
Portaria n°317/2026, representantes de cada secretaria, quanto a quantidade, qualidade,
compatibilidade com as caracteristicas ofertadas na proposta e demais especificagcdes.

Os gestores da ata de registro de precos sdo os indicados no Decreto n® 283/2024, que
‘regulamenta o sistema de registro de pregos no ambito do municipio de Boa Vista do Incra, nos
termos da lei federal n.° 14.133/2021”.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 O documento fiscal devera ser apresentado no momento do fornecimento do objeto.

7.2 A nota fiscal emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo, a
indicacdo do numero da nota de empenho a fim de acelerar o tramite de recebimento e posterior
liberacdo do documento fiscal para pagamento.

7.3 O pagamento ocorrera em até 15 (quinze) dias a contar da apresentacdo da nota fiscal
devidamente recebida pelo Gestor da Pasta, acompanhado do Termo de Recebimento emitido
pelo Fiscal de Contrato, 0 que comprovara o recebimento do objeto.

7.40 pagamento sera efetuado, por meio de depdsito em conta corrente e todas as despesas
decorrentes de impostos, taxas, contribuicdes ou outras serdo suportadas pela Contratada.

7.5 Havera, se for o caso, a retencdo de tributos na forma da legislacdo em vigor, devendo a
Nota Fiscal destacar os valores correspondentes.

7.6. Quando da emisséo da Nota Fiscal a Contratada devera observar as disposi¢cdes do Decreto
Municipal n°® 273/2022, e emitir as notas fiscais em observancia as regras de retengéo dispostas
na Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, sob pena de n&o aceitagéo por

parte do Municipio.



7.7 Havendo erros ou omissfes na documentacdo de pagamento a empresa Contratada sera

notificada, com a exposicdo de todas as falhas verificadas, para que proceda as correcdes

necessarias. Nesse caso, o prazo para efetivacdo do pagamento sera interrompido, reiniciando a

contagem do momento em que forem sanadas as irregularidades.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO

O futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatério através de pregao eletrénico

por sistema de registro de prego.

O critério de julgamento para a selecao do fornecedor serd o menor valor por item.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor unitario de referéncia para cada item sao os relacionados abaixo, de

pesquisa de pregos realizada pela Assessoria de Compras e Contratagdes:

acordo com a

ITEM

QUANT

UN

DESCRICAO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

01

145

L

AMACIANTE DE ROUPA, ASPECTO
LiQUIDO VISCOSO,
CONCENTRADO, SOLUVEL EM
AGUA, EMBALGEM PLASTICA,
APLICACAO AMACIANTE ARTIGOS
TEXTEIS.

R$15,31

R$2.219,95

02

30

UN

DISPENSER PAPEL HIGIENICO DE
PAREDE, COM TRAVA,
CAPACIDADE PARA ROLO DE ATE
500 METROS, MATERIAL BASE:
PLASTICO RESISTENTE E DE
ALTA QUALIDADE, COM VISOR
PARA CONTROLE DE REPOSICAO,
ACOMPANHANDO CHAVE
PLASTICA E KIT DE FIXACAO COM
BUCHAS E PARAFUSOS

R$62,98

R$1.889,40

03

66

UN

ESCOVA SANITARIA, COM
SUPORTE, APLICACAO LIMPEZA
DE VASO SANITARIO. MATERIAL
PLASTICO. ALTURA MINIMA 36
CM, LARGURA 11,6 CM.

R$17,09

R$1.127,94

04

200

UN

FLANELA PANO TAMANHO 28X48
CM

R$3,27

R$654,00

05

91

CX

LUVA DE PROCEDIMENTO NAO
CIRURGICO, MATERIAL LATEX,
CAIXA  COM 100 UNIDADES.
TAMANHOS PIMIG A SER
DEFINIDO

R$30,82

R$2.804,62

06

360

UN

PANO LIMPEZA, MATERIAL 100%
ALGODAO, MEDIDA MINIMA (30CM
X 50CM) (AXL), CARACTERISTICAS
ADICIONAIS  TIPO  FLANELA,
BORDAS LISA, APLICACAO

R$4,06

R$1.461,60




LIMPEZA GERAL.

07 04 PAC | TOUCA DESCARTAVEL TNT COM | R$18,42 R$73,68
ELASTICO PACOTE COM 100
UNIDADE

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 50/2022, que “Estabelece o procedimento
administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de
servicos em geral e para contratacdo de obras e servicos de engenharia no ambito do Municipio
de Boa Vista do Incra, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da
Lei Federal n® 14.133/2021.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Considerando que se trata de um processo licitatério através de pregéao eletrénico por sistema
de registro de preco, o dispéndio financeiro decorrente da contratagéo ora pretendida decorrera
das dotagbes orcamentarias de acordo com cada 6rgdo participante e deverdo ser solicitadas

em futuras e eventuais demandas, quando surgir a necessidade.

Boa Vista do Incra/RS, 31 de julho de 2026.

Liliana Martins Techio

Secretéria Municipal de Administragdo e Planejamento

Responsavel pela digitacdo:

Kelen de Oliveira da Silva

Coordenadora Administrativa



