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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado de Desenvolvimento

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS CONTINUOS DE LIMPEZA, ASSEIO
E CONSERVAGAO DAS AREAS ADMINISTRATIVAS E AREAS COMUNS, EXCLUIDOS OS
BANHEIROS, COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, MATERIAIS, EQUIPAMENTOS E INSUMOS
NECESSARIOS.

1- DO OBIJETO

1.1. Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa para a prestacao de
servicos continuos de limpeza, asseio e conservagao das dreas administrativas e areas
comuns, excluidos os banheiros, com fornecimento de mado de obra, materiais,
equipamentos e insumos necessarios, a serem executados nas dependéncias da Secretaria
de Estado de Desenvolvimento — SEDES, conforme as especificagdes constantes neste
documento.

1.2. Pretende-se realizar a contratacdo do posto de trabalho constante na tabela abaixo,

conforme as condicOes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

DESCRICAO / ] VR UNIT. MAXIMO [VALOR TOTAL POR
ITEM ) CODIGO |UNIDADE| QUANT
ESPECIFICACAO SIADES POR ITEM ITEM
1 | Servicode conservagdo e | 853300003 | Servico | 24 meses RS 5.864,68 RS 140.752,32

limpeza - convencional
com material e com
insalubridadae de 20%, 44
horas, diurno *tabela
referencial de pregos valor
atualizado em 14/03/2025

Total R$ 140.752,32

1.3. Os seguintes itens serdo agrupados:
13.1 Grupo 1: Item dnico no valor total de RS 140.752,32 (Cento e quarenta mil,
setecentos e cinquenta e dois reais e trinta e dois centavos).
1.4. Os servigos objeto desta contratacado sdo caracterizados como comuns.
1.5. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n? 5.352-R/2023.
1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 24 (vinte e quatro) meses, conforme

informacdes constantes no Termo de Referéncia.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado de Desenvolvimento

2- FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

A necessidade de contratacdo para 01 (um) posto de trabalho se justifica pela auséncia de
uma estrutura especifica para a execuc¢ao de tarefas que, embora consideradas auxiliares,
sdo indispensaveis para o funcionamento das organizacdes. Isso se deve ao fato de que as
atividades-meio e o apoio operacional devem garantir a integral operacionalizacdo das

atividades essenciais de forma continua, eficiente, segura e confiavel.

Portanto, faz-se necessaria a contratacao de servico terceirizado, de natureza continua,
uma vez que a SEDES ndo dispbe de recursos humanos suficientes em seu quadro que

possa atender a demanda.

O intuito da Administracdo Publica ao buscar a contratacdo dos servicos de apoio
administrativo é o de atingir a eficacia e a eficiéncia de suas acdes, mediante a promocgao
de alta produtividade, agilidade, qualidade, seguranca e exceléncia no trabalho, por meio

do adequado gerenciamento do pessoal disponivel.

A presente contratacdo visa a prestacdo de servicos continuos de limpeza, asseio e
conservacdo das dreas administrativas e dreas comuns, excluidos os banheiros, para
atender as necessidades da Secretaria de Estado de Desenvolvimento - SEDES, em virtude
de sua mudanca para o novo endereco localizado na Rua Manoel Feu Subtil, n2 60 — Bairro

Enseada do Sud — Vitdria/ES —CEP 29050- 400.

A contratacdo dos servicos de limpeza mostra-se necessaria para assegurar condicoes
adequadas de higiene, salubridade e conservacdao dos ambientes utilizados para o
desenvolvimento das atividades administrativas, garantindo a continuidade e a qualidade
da prestacdo dos servicos publicos, em observancia aos principios da eficiéncia e do

interesse publico.

O quantitativo contratado foi definido com base na area efetivamente atendida,
correspondente a 344,52 m? (trezentos e quarenta e quatro virgula cinquenta e dois
metros quadrados), restrita as salas administrativas, ndo estando incluidos banheiros, os
guais ndo integram o escopo desta contratacdo. A delimitacdo da area considerada visa
assegurar a adequacao do dimensionamento, evitando contratacdes excessivas e
garantindo a economicidade do ajuste.

Dessa forma, a quantidade prevista revela-se compativel com a real necessidade da

Administracdo, atendendo aos parametros técnicos de dimensionamento e aos principios

estabelecidos na Lei n? 14.133/2021.
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3- DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO:

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

A solucdo proposta para atender as demandas de prestacdo de servigos continuos de
limpeza, asseio e conservacdo das areas administrativas e dreas comuns, excluidos os
banheiros, com fornecimento de mado de obra, materiais, equipamentos e insumos
necessarios, a serem executados nas sedes da Secretaria de Estado de Desenvolvimento
— SEDES, conforme quantidade estimada, especificacdo e qualificacdo descrita neste
documento, consiste na contratacdao de empresa especializada em servicos terceirizados,
por meio de um processo licitatério baseado na modalidade de pregdo, na forma
eletronica.

O servigo devera ser executado por profissional especializado e capacitado. A categoria
profissional que serd empregada no servico, dentro da Classificacdo Brasileira de
Ocupacao (CBO).

A escolha da solucdo também considera aspectos relacionados a garantia, manutencao e
aquisicao de ativos. Ao contratar uma empresa especializada, a SEDES se beneficia da
garantia de que o servigo sera prestado de acordo com os padrées estabelecidos, com a
possibilidade de acionar a contratada em caso de substituicdo de profissionais.

Diante desse cenario, optar pela terceirizagdo de servicos de suporte, apresenta-se como
uma alternativa vantajosa. Além disso, a contratacdo de uma empresa especializada
proporciona maior profissionalismo na execug¢do dos servigos, com profissionais treinados
e qualificados, atendendo aos requisitos legais estabelecidos para a prestacdo de servicos.
Para a contratacdo, optou-se pelo servico com o fornecimento de materiais pelas
seguintes razoes:

3.5.1. Reducdo de Custos Indiretos: Ao contratar servigos que incluem materiais, sua
secretaria pode se beneficiar de economias indiretas. Isso inclui economias de escala na
compra de materiais em grandes quantidades por parte do fornecedor, bem como a
eliminacdo de despesas relacionadas a gestdo de estoque e logistica de entrega de
produtos.

3.5.2. Maior Flexibilidade e Agilidade: Com os materiais prontamente disponiveis, os
auxiliares de servicos gerais tém maior flexibilidade para lidar com situacdes inesperadas,
como derramamentos ou sujeira excessiva. Isso permite uma resposta mais rapida e eficaz

a qualquer problema de limpeza que surja nas instalacdes da secretaria.
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3.6.

3.7.

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Secretaria de Estado de Desenvolvimento

3.5.3. Responsabilidade do Fornecedor: Ao incluir o fornecimento de materiais no
contrato de servicos terceirizados, vocé transfere parte da responsabilidade pela
manutencdo e reposicdo dos materiais para o fornecedor. Isso reduz a carga
administrativa da secretaria e garante que os materiais necessarios estejam sempre

disponiveis quando necessario.

A relagdo de materiais a serem fornecidos, bem como sua periodicidade serdo detalhadas
no anexo V e no Termo de Referéncia.

O objeto e sua execu¢cdo compreendem:

a) Auxiliar de Servicos Gerais:

e Efetuar a limpeza, respeitando as recomendag¢des dos fabricantes dos produtos e
equipamentos utilizados

* Proceder a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber;

e Apontar e comunicar consertos necessarios a conservacdo de bens e instalagdes;

e Cumprir todas as normas e determinacdes legais emanadas do fiscal do contrato, por
meio do preposto (encarregado) da empresa contratada;

e Tratartodos osservidores da CONTRATANTE, terceirizados, estagiarios, colegas de
trabalho e demais pessoas com educacdo, urbanidade, presteza, fineza e atencao;

e Abster-se da execucdo de atividades alheias aos objetivos previstos neste Termo de
Referéncia, durante o periodo em que estiver prestando os servicos;

e Encaminhar para o conhecimento da CONTRATANTE, por meio do preposto
(encarregado) da empresa CONTRATADA, de forma imediata e em qualquer circunstancia,
a constatacdo de pessoas com atitude suspeita observada nas dependéncias da
Contratante;

e Zelar pela seguranca, limpeza e manutencdo das instalacGes, mobilidrios e
equipamentos;

e Executar as demais atividades inerentes ao cargo e aquelas necessarias ao bom

desempenho do trabalho.

b) Dimensionamento da Mdo de Obra:

Definicdo do numero de profissional por funcdo e por local conforme a necessidade
especifica.

c) Saldrio e Custo dos Servicos:

* Pagamento dos salarios base para a funcdo conforme a tabela apresentada no item 4.1.

HASH: 0024a87fba7b4600c0596d4517¢991f773a4fd36e24 A02H7HEBED B 24 ErROES e MRCIIMENTO BRIGINAL s (33 H0142026,113:051daRHESINARY-HAD-ULPZ

R

TR T
r—g‘fﬁ y
B +

oy

&
0]



Pagina 5 de 45

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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¢ Garantia do cumprimento dos pisos salariais e encargos trabalhistas aplicaveis.

d) Operacionalizacdo dos Servigos:

e Treinamento inicial e periédico para o colaborador, assegurando a qualidade dos
servicos prestados e a conformidade com as normas de higiene e seguranca.

e Supervisdo constante do servigo, com a presen¢a de um supervisor responsavel por cada
local, garantindo o cumprimento das atividades conforme os padrdes estabelecidos.

e Controle de saude do empregado, incluindo exames periddicos e atestados de aptidao
fisica e mental.

e Fornecimento de uniformes e equipamentos de protecdo individual (EPI) para o
funciondrio, conforme exigéncias legais e de seguranca do trabalho.

* Responsabilidade pela limpeza e higienizacdo das areas de trabalho, garantindo um
ambiente limpo e adequado para a preparacao e distribuicdo de alimentos e para o

atendimento ao publico.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

e Da Sustentabilidade
4.1- Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos: IMPACTOS AMBIENTAIS (Art. 18, § 12, inciso Xll da Lei
14.133/2021);

4.2 - Considerando os CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL na contratacdo de servicos pela
Administracdo, a Contratada devera, entre outras providéncias, otimizar a utilizacdo de recursos e a

reducao de desperdicios e de poluicdao através das seguintes medidas, entre outras:

a) Adotar boas praticas de sustentabilidade baseada na otimizacdo e economia de recursos e na

reducdo da poluicdo ambiental;
b) Racionalizagcdo do uso de substancias potencialmente tdxicas e/ou poluentes;

c) Substituicdo, sempre que possivel, de substdncias tdxicas por outras atdxicas ou de menor
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e especificacdes determinadas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria —ANVISA;

e) Racionalizacdo do consumo de energia elétrica e de agua;
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f) Destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de limpeza, asseio e conservacgao;

g) Utilizacdo, na lavagem de pisos, sempre que possivel, de dgua de reuso ou outras fontes (dguas
de chuva e pocos), desde que certificada de ndo contaminagcdo por metais pesados ou agentes

bacterioldgicos, minas e outros;

h) Treinamentos periddicos dos empregados sobre boas praticas de sustentabilidade, em especial
sobre reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e destinacdo de residuos sélidos,
observadas as normas ambientais vigentes.

e Da Subcontratagao

4.3. N3o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

e Da Garantia de Execugao
4.4. A contratagdo conta com garantia da execuc¢do, nos moldes do art. 96 da Lei n? 14.133/2021, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
4.5. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 dias, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do contratante, contado a partir da vigéncia do contrato, comprovante de prestacdo de garantia,
guando optar por caucdao em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianca bancaria, em
valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
4.6. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresentda-la, no maximo,
até a data de assinatura do contrato.
4.7. Caso seja utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por 30 dias apds o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor
mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.
4.8. A apolice do seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do
contrato principal, mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.
4.9. Sera permitida a substituicio da apdlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢cdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo

figue descoberto.

4.10. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
contratado ficarad desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a ordem
de reinicio da execucdo ou o adimplemento pela Administracao.
4.11. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

4.11.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao

adimplemento das demais obrigacdes nele previstas.
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4.11.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

4.11.3. obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,

ndo adimplidas pelo contratado, quando couber.
4.12. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item acima, observada a legislacdo que rege a matéria.
4.13. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica,
aberta pela contratante, com correcdo monetaria.
4.14. Caso a opcgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdémicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia.
4.15. No caso de garantia na modalidade de fianga bancdria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera
constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.
4.16. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia deverd
ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratacao.
4.17. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao,
o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contados da data em que for notificada.
4.18. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.20.1- O emitente da garantia ofertada pelo contratado devera ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de

descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 42, da Lei n.2 14.133/2021).

4.20.2- Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicac¢do poderdo ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos

do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.
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4.20. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingao
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por Cljlpa exclusiva da Administracao e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.21. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Ges a contratada.

4.22. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no

Contrato.

5 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

e CondicOes de execugao
5.1- O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

5.2 - A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.2.1. Inicio da execugdo do objeto: 05 dias da assinatura do contrato.

5.2.2. Os funciondrios da empresa prestadora de servi¢o de limpeza deverao cumprir diariamente a
rotina de trabalho estabelecida, sob supervisdo da empresa prestadora de servicos, bem como do
titular da unidade em que prestara o servico ou de quem este determinar.

5.2.3. Os servicos serao prestados no seguinte endereco: Rua Manoel Feu Subtil, n2 60 — Bairro
Enseada do Sud, segundo andar — Vitéria/ES — CEP 29050- 400. A carga horaria devera ser ajustada
entre a Contratante e a Contratada de acordo com as necessidades da CONTRATANTE, ficando
inicialmente o hordrio de segunda a sexta feira de 06h as 15h com intervalo de 01 hota de almogo e
no sabado de 08h as 12h.

5.2.4. Em casos de feriados programados, recessos e outras datas, a empresa CONTRATADA,
juntamente com a fiscalizacdo, poderdo elaborar formas de compensacdo de horarios, respeitando

sempre os limites impostos pela Consolidacao das Leis Trabalhistas e pela convencao coletiva vigente.

5.2.5. Os servicos de limpeza deverdo ser executados por funcionarios devidamente habilitados e

com vinculo empregaticio com a empresa Contratada. Desta forma a prestacdo dos servicos nao
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vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao diretﬁrﬁ%
ERHEE:
5.2.6. A empresa CONTRATADA deverd zelar pela sustentabilidade fazendo uso consciente dos

materiais necessarios a prestacao dos servicos.
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5.2.7. Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverao observar a pratica da boa técnica e
normas estabelecidas pela legislagdo vigente, tais como:
5.2.7.1. Habilitar os profissionais de limpeza para o uso de equipamentos especificos
destinados a limpeza das areas;
5.2.7.2. Identificar e/ou sinalizar corredores e areas de grande circulagdo, durante o processo
de limpeza, dividindo a area em local de livre transito e local impedido;
5.2.7.3. Observar os procedimentos que devem ser realizados com a utilizacdo de luvas;
5.2.7.4. Realizar a coleta do lixo nas frequéncias indicadas, ou quando o conteudo ocupar 2/3
do volume Total;
5.2.7.5. Usar técnica de dois baldes, sendo um com agua e solugdo detergente/desinfetante,
e outro com 4gua para o enxague;
5.2.7.6. Lavar os utensilios utilizados na prestacdo de servicos (mops, panos de limpeza,
escovas, baldes etc.) nas dreas de utilidades indicadas pela unidade CONTRATANTE,
diariamente, ou sempre que necessario;
5.2.7.7. Ficaesclarecido que para a execugao dos servigos, a Administragdao nao disponibilizara
mao de obra, ferramental, veiculos para locomoc¢ao das equipes, combustivel, transporte ded

materiais, equipamentos diversos, insumos ou bens necessdrios a execugdo do contrato,5
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portanto, todos estes custos e ou despesas devem ser incluidos nas Planilhas de Custos e:
Formacao de Precos a ser apresentada pelos licitantes.

5.2.7.8. As comunicac¢bes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

5.2.7.9. O 46rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.2.7.10. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacBes acerca das obrigacbes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

5.2.7.11. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestolrzllp_é%
e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadu:%i

o

[z

o ¥

¥E B HASH: 0024a87fba7ba600c0596d4517¢991773a4fid36624 AO2BHERED B4 EBOES e

5.545-R/2021 e demais condi¢Ges previstas para a contratagao.
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e Orientagdes Gerais

5.3. Sempre que possivel utilizar apenas pano Umido, com a finalidade de:

a. Evitar uso desnecessario de aditivos e detergentes para a limpeza dos moveis e eliminar
o uso de “lustra-moveis”.

b. Evitar fazer a limpeza de partes que possam ter contato com os usudrios com produtos
potencialmente alergénicos. Para limpeza do mobilidrio nunca utilizar produtos abrasivos, como
sapolios, esponjas de limpeza com face dspera ou palha de aco.

c. Para limpeza e eliminacdo de manchas, utilizar técnica e produto aprovados para cada tipo de:

material.

5.4. Rotinas a serem cumpridas

A execucdo contratual observara as rotinas conforme Anexo I.D deste TR.

5.5. Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execugao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades conforme Anexo IL.E

deste TR.

6- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
¢ Nota Fiscal
6.1 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
6.1.1 - o prazo de validade;
6.1.2 - a data da emissdo;
6.1.3 - os dados do contrato e do érgao contratante;
6.1.4 - o periodo respectivo de execugdo do contrato;

6.1.5 - o valor a pagar; e
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6.1.6 - eventual destaque do valor de retenc¢es tributarias cabiveis.

6.2 - Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstés --"‘":
Of2eas

gue impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas

saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovacdao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
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contra;tante;
6.3 - A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal.
6.4 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/servigos, o valor liquido
da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte, inclusive o ISSON (quando for o caso) e o destaque
do Imposto de Renda na Fonte (conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no
Decreto Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela Administracdo
contratante.

e Condicoes de Habilitagao no Curso da Execug¢ao Contratual
6.5 - A Administracdo devera verificar a manutencao das condi¢Oes de habilitacdo na forma doinciso Ill do art.
10 do Decreto n? 5.545-R/2023.
6.6 - Constatado que o Contratado ndo se encontra em situagdo de regularidade fiscal ou trabalhista, o mesmo
sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar

defesa, observando-se o procedimento de aplicacao de sancdes.

6.7 Transcorrido esse prazo, ainda que nao comprovada a regularidade e que ndo seja aceita a defesa
apresentada, o pagamento serd efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do procedimento de aplicacao
de sancoes.
6.8 - Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, serd imposta multa de 2%
(dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.
6.9 - Depois de transcorridos 30 (trinta) dias uteis da notificacdo da multa, se a empresa nao
regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, deverd a Administracdo decidir sobre iniciar ou nao
procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a extingdo
antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

e Do Prazo de Pagamento
6.10 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n2 5545-R/2023.
6.11 - Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data de
vencimento da obrigacdo.

6.12 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes termos:
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VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = NUmero de dias em atraso.

6.13 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do cdlculo minucioso da fatura devida, a ser
revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

6.14 - A liquidagdo das despesas obedecerd rigorosamente ao estabelecido na Lei 4.320/1964, assim
como na Lei Estadual 2.583/1971.

6.15 - Se houver alguma incorregdo na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a Contratada para
correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera contado a partir da data de
apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou corre¢do a ser paga pela

Contratante.
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e Da Forma de Pagamento

6.16 - O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

6.17 - Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

6.18 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdao aplicavel.
6.18.1 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

6.19 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar

n2 123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por

aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida

Lei Complementar.

7- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
e Forma de Selegdo e Critério de Julgamento da Proposta
7.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Licitacdo, na

modalidade Pregdo, sob a forma Eletronica, com adocdo do critério de julgamento pelo menor preco.

7.2 - A justificativa para adoc¢ao do referido critério foi feita tendo em vista uma abordagem mais
vantajosa, por facilitar o gerenciamento do contrato. Vale ressaltar que essa op¢do ndo acarretara a
desvantagem na competitividade, uma vez que os valores sdo previamente estabelecidos em tabela

referencial, havendo assim, um limite maximo definido para a contratacao.

7.3 - Nos termos do art. 15 da Lei n? 14.133-2021, informa-se que ndo sera admitida participacdo de
pessoa juridica em consércio, tendo em vista que o objeto ndao envolve alta complexidade técnica ou
econdmica ou relevante vulto, bem como a permissdo poderia restringir a competicdo e a
contratacdo, que é comumente executada por empresas de forma isolada.
e Da Forma de Fornecimento
7.4 - O fornecimento do objeto serd continuado.
7.5 - Ajustificativa para adocao da referida forma se da em razao da natureza essencial e ininterrupta
dos servicos a serem prestados, os quais sao indispensdveis ao regular funcionamento das

atividades administrativas do érgdo/entidade. A descontinuidade na prestacdo do servico
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poderd comprometer significativamente a eficiéncia, a continuidade e a qualidade dos servicos
publicos, motivo pelo qual se faz necessaria a sua execucdo de forma continua, nos termos do

art. 62, inciso XVI, da Lei n? 14.133/2021

e Das Exigéncias de Habilitagdo

7.6 - Para fins de habilitacdo, o fornecedor deverd comprovar os requisitos descritos no Apéndice “A”

deste Termo de Referéncia.

7.6.1 Justificativa Dos Requisitos Da Qualificagdo Técnica

7.6.1.1- A qualificacdo técnica exigida estd diretamente proporcional a complexidade e
aos riscos do objeto da licitacdo. Requisitos genéricos ou desnecessarios foram
evitados para ndo limitar a competitividade da licitacdo. Todas as exigéncias estdo
embasadas em estudos técnicos, andlises de mercado e boas praticas do setor,
assegurando a clareza, objetividade e fundamentacdo em dados concretos,

demonstrando a necessidade e a proporcionalidade dos requisitos estabelecidos.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 - O custo total da contratagdo é de R$ 140.752,32 (Cento e quarenta mil, setecentos e cinquenta
e dois reais e trinta e dois centavos).
8.2 — A estimativa é relacionada ao Custo de conservacdo e limpeza, da Tabela Referencial, conforme
Portaria N°010-R, de 07 de margo de 2025- SEGER/ES.

e Adequagao Orcamentaria
8.3 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento.
8.4 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

e Gestdo/Unidade: 490101 - SEDES;

Fonte de Recursos: 500;

Programa de Trabalho: 23.122.0035. 2070 — ADMINISTRACAO DA UNIDADE;
Elemento de Despesa: 3.3.90.37 — LOCACAO DE MAO DE OBRA;

Plano Interno: 000001 — Ndo Definido.

8.5 - A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei

Orgcamentaria respectiva e liberagcao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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9 - INICIO DA CONTRATACAO E VIGENCIA CONTRATUAL

9.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 24 (vinte e quatro) meses, iniciando-se 05 dias
apos assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por até 10 (dez) anos, com fulcro no artigo 107,
da Lei 14.133/2021.

9.2 - Em caso de manifestacdo de desisténcia da empresa contratada, fica caracterizado o
descumprimento total da obrigacdo assumida, consoante ao estabelecido no Art. 90 da Lei n?
14.133/2021, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

9.3 - A eventual rescisdo do ajuste se dara nas hipdteses previstas na Lei n? 14.133/2021, nao

cabendo, a CONTRATADA, direito a qualquer indenizacao.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 - A contratada, além do fornecimento da mdo de obra, dos saneantes domissanitarios, dos
materiais e dos equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios para a perfeita execu¢do dos
servicos de limpeza e demais atividades correlatas, obriga-se a:

a) Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, nos termos da legislagdo
vigente.

b) Apresentar previamente a CONTRATANTE a relacdo dos empregados indicados para a
execugdo dos servigos;

c) Executar o servico objeto do contrato, utilizando as instalagGes, equipamentos, moveis, entre
outros, da contratante.

d) Manter em perfeitas condicdes de uso as dependéncias e equipamentos vinculados a
execucao do servico, responsabilizando-se por eventuais extravios ou quebras.

e) Orientar regularmente seus empregados acerca da adequada metodologia de otimizacdo dos
servicos, dando énfase a economia no emprego de materiais e a racionalizacdo de energia
elétrica no uso dos equipamentos, bem como a correta destinacdo dos residuos passiveis de
reciclagem (lixo).

f) Garantir que as dependéncias vinculadas a execucdo do servigco sejam de uso exclusivo para
atender o objeto do contrato.

g) Manter o padrdo de qualidade e uniformidade na prestacdo de todos os servicos,

independentemente das escalas adotadas. OE S

o

e
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h) Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada, como de natureza  ERREE:
grave, nao devera ser mantido, nem retornar as instalacdes ou postos de trabalho da

contratante.
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Atender, de imediato, as solicitagdes da contratante quanto as substituicdes de empregados

ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacao do servico.

No caso de falta ao trabalho, a empresa deverd apresentar empregado substituto apds a
comunicac¢do do gestor ou fiscal do contrato, devidamente uniformizado e portando crachd
de identificacdo. Caso ndo ocorra a substituicdo a falta sera deduzida da planilha de medicao.
Realizar exames de saude periddicos a cada 12 (doze) meses, além dos exames admissionais,
demissionais, inclusive exames especificos de acordo com as normas vigentes, de todo pessoal

doservico, arcando com as despesas, e apresentar a contratante os laudos, quando solicitado.

Manter perfeito e regular controle sobre o estado de saude dos empregados, a fim de
providenciar, a substituicdo, de imediato, em caso de doenca incompativel com a
funcdo.Assumir toda a responsabilidade e tomar medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados, em caso de acidentes ou mal subito, inclusive para atendimento em casos
de emergéncia.

Disponibilizar aos empregados, em atendimento a legislacdo vigente, equipamentos de
protecdo individual, quando necessario.

Identificar, acompanhar e orientar adequadamente o empregado em periodo de experiéncia.
Promover periodicamente, treinamentos gerais e especificos de toda a equipe de trabalho.
Submeter-se as normas de seguranca da contratante, em especial quanto ao acesso as suas
dependéncias.

Permitir o acesso de pessoas externas ao servico, somente com a autorizagdo expressa da
contratante.

Manter a area de guarda de géneros e produtos alimenticios (refrigeradores), nos setores,
em condicOes adequadas de higiene e limpeza, com base nas normas técnicas sanitdrias
vigentes.

Cumprir e fazer cumprir pelos seus empregados, o regulamento interno da contratante,
referente as normas de seguranca.

Assumir total e exclusiva responsabilidade por qualguer 6nus ou encargos relacionados com
seus empregados, na prestacdao do servico objeto do contrato, seja eles decorrentes da
legislagcdo trabalhista, social, previdenciaria e/ou ambiental incluida as indeniza¢des por
acidentes, moléstias ou outras de natureza profissional e/ou ocupacional.

Arcar com todas as despesas decorrentes da alimentacdo de seus empregados.

Manter planejamento de esquema alternativo de trabalho e planos de contingéncia para
situacOes emergenciais, tais como: falta d’agua, energia elétrica, quebra de equipamentos,

greves responsabilizando-se pelo transporte de ida e volta de seu pessoal até as
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dependéncias da CONTRATANTE e outros, assegurando a manutencao dos servicos objeto do
contrato.

Manter durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes que culminaram em sua habilitacdo e qualificacdo na fase de
licitacdo.

Responsabilizar-se por danos ou prejuizos que vier causar a contratante ou a terceiros, em
decorréncia da execuc¢do dos servicos, ou danos advindos do comportamento deseus
empregados em servico, sem quaisquer Onus para a contratante, ressarcimento ou
indeniza¢des que tais danos ou prejuizos possam causar.

Os danos e prejuizos causados serdo reparados pela empresa a ser contratada, ou seus valores
serdo descontados na préxima fatura a ser apresentada ou, ainda, nas faturas subsequentes,
se o valor da primeira nao for suficiente.

A fiscalizacdo e o controle do servico pela contratante ndo diminuem a completa
responsabilidade da contratada por qualquer inobservancia ou omissao na prestagao do
servico objeto do contrato.

Encaminhar no 1° dia util do més subsequente a prestacao dos servigos Medicdo dos Servicos
Prestados conforme Anexo I-F.

Emitir a fatura/nota fiscal, de acordo com o estabelecido em contrato, considerando os
servicos efetivamente prestados.

Executar os servicos por intermédio exclusivo de seus empregados.

Instruir seus empregados quanto as necessidades de acatar as orientacdes da Contratante,
principalmente quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do
Trabalho tais como prevencdo de incéndio nas areas da contratante.

Exercer, através do seu encarregado, controle sobre conduta, assiduidade, responsabilidade
e a pontualidade de seus empregados.

Advertir os funciondrios quanto ao ndo cumprimento das situacdes previstas no art. 482 da
CLT.

Efetuar o pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independentemente do
recebimento da fatura, apresentando os comprovantes de pagamento sempre que solicitado

pela CONTRATANTE.
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Pagar todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucdo deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS e tributos Federais, Estaduais e
Municipais, anexando a cada fatura apresentada a Contratante, a comprovacao do efetivo
recolhimento dos valores correspondentes a fatura do més anterior conforme previsto no
Decreto N° 1.938-R, de 16/10/2007 e na PORTARIA SEGER / PGE / SECONT N¢ 49 — R/2010,
alterada pela Portaria SEGER / PGE / SECONT N2 10 — R/2017.

Preservar e manter a Secretaria de Estado de Estado de Desenvolvimento a salvo de
quaisquer reivindicacdes, demandas, queixas e representacdes de qualquer natureza,
decorrentes de sua acdo.

Apresentar comprovante que possui representante legal no Estado do Espirito Santo, caso

sua sede social esteja localizada em outro Estado da Federacdo.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 As obrigacGes da contratante, neste caso, a Secretaria de Estado de Desenvolvimento do

Espirito Santo (SEDES), sob a nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei n2 14.133/2021),

compreendem uma série de responsabilidades e providéncias a serem observadas durante a

execucdo do contrato. Abaixo, destacam-se as principais obriga¢des, considerando as exigéncias e

boas praticas previstas na nova legislacdo:

a)

b)

Designagdo de Gestor ou Fiscal do Contrato: A contratante deve designar formalmente um
gestor ou fiscal de contrato, com a responsabilidade de acompanhar e fiscalizar a execucao
dos servicos, garantindo que a prestacdo esteja em conformidade com as condigOes
estabelecidas no Termo de Referéncia. Esse profissional atuara diretamente com a empresa
contratada, observando prazos, qualidade e adequacdo dos servicos prestados.
Fornecimento de InformagOes e Orientagdes Necessdrias: A contratante deve fornecer a
empresa contratada todas as informacdes, orientacdes e especificacdes detalhadas que
auxiliem na execuc¢do dos servicos de forma precisa. Essas orienta¢des sdo essenciais para a
adaptacao da empresa aos padrdes exigidos pela SEDES e ao entendimento claro das normas
de trabalho nos ambientes designados.

Disponibilizagdo de Areas e Estruturas: A contratante é responsavel por disponibilizar as
areas onde os servicos de limpeza, asseio e conservagdo predial serdo realizados, garantindo

acesso durante o horario de trabalho acordado. Além disso, deve assegurar condicbes
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minimas para a execucdo das atividades, como fornecimento de energia elétrica e agua,
quando necessario.

Supervisao e Controle da Qualidade dos Servigos: A contratante deve acompanhar
periodicamente a qualidade dos servicos prestados e, caso seja necessdrio, solicitar
melhorias, adequac¢des ou substituicdo de profissionais ou de equipamentos que ndo

atendam aos requisitos de qualidade especificados no Termo de Referéncia.

Aprovacao de Relatdrios e Comprovagoes de Execugdao: A SEDES deve avaliar e aprovar os
relatdrios e documentos de comprovacao de execucdo dos servicos prestados pela empresa
contratada. Essa analise é essencial para a liberacdo de pagamentos, que devem ocorrer
conforme previsto no contrato e mediante comprovacao dos servicos realizados, obedecendo
aos prazos de verificacdo e andlise contratual.

Liberagao de Pagamento Conforme o Cumprimento do Contrato: A contratante deve realizar
0 pagamento a empresa contratada de acordo com as condicGes e prazos previstos no
contrato, apds verificacdo e validacao dos servicos prestados. Os pagamentos devem ser
feitos pontualmente, desde que estejam em conformidade com as condi¢des pactuadas e os
servicos comprovadamente executados.

Resolucdao de Conflitos e Aplicacio de Penalidades: Em caso de inadimpléncia ou
descumprimento de cldusulas contratuais por parte da empresa contratada, a contratante
deve aplicar as penalidades cabiveis conforme previsto na nova Lei de Licitacdes e no
contrato. A SEDES deve garantir que todos os conflitos ou irregularidades sejam resolvidos
com transparéncia e justica, preservando o interesse publico.

Encaminhamento de Demandas Adicionais ou Alteragdes Contratuais: Caso haja
necessidade de alteracdes contratuais, como ajuste no escopo dos servicos ou na
periodicidade, a contratante deve formalizar tais demandas por meio de aditivos contratuais,

em conformidade com a Lei n2 14.133/2021.

11.2 Arcar com as despesas de consumo d’agua e energia elétrica das dependéncias colocadas a
disposicdo da contratada.

11.3 Disponibilizar instalacGes sanitarias a serem utilizadas pelos empregados da contratada.

11.4 Disponibilizar vestiario para uso dos funcionarios da contratada, equipado com moveis para

guarda de seus pertences particulares.

11.5 Efetuar periodicamente a programacao dos servicos a serem executados pela contratada.
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11.6 Conferir os quantitativos e valores dos servicos prestados pela contratada, aprovando e
atestando a Medicdo e autorizando, no prazo de 3 (trés) dias, a contar do recebimento, a emissdo da
Nota Fiscal.

11.7 Analisar adocumentacdo de pagamento encaminhada pela contratada, verificando se a mesma

estd em conformidade com o estabelecido no Decreto N°. 5.545-R/2023 e Lei n2 14.133/2021.

11.8 Atestar as faturas referentes aos servigos prestados pela contratada, encaminhando-as para

pagamento.

11.9 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo de funciondario da contratada
gue estiver sem uniforme ou crachd, que dificultar a fiscalizacdo ou cuja permanéncia na drea, a seu

exclusivo critério, julgar inconveniente.

11.10 Essas obrigacGes visam assegurar o cumprimento do contrato com eficiéncia e qualidade,
garantindo que os servicos de limpeza e conservacao sejam realizados conforme o previsto e em

atendimento as necessidades da SEDES.

12- DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1 O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execucao
do objeto, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servicos ja executados, por ajuste entre as
partes interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos e a ele destinados.

12.2 O Contratante poderad realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas, respeitados os limites previstos no artigo 78 da Lei 14.133/21 e suas alteragdes.

12.3 DOS ANEXOS:

ANEXO I|-A — DA HABILITAGAO;

ANEXO I-B - PLANILHA BASICA DE CUSTOS;

ANEXO I.C — ESPECIFICACAO E QUANTITATIVO DO UNIFORME;

ANEXO I.D — ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS;

ANEXO I.E — MATERIAIS E EQUIPAMENTOS;

ANEXO I.F — PLANILHA DE MEDICAO DE SERVICOS EXECUTADOS

ANEXO I.G - RELATORIO DE COMPROVACAO DE ADIMPLENCIA DE ENCARGOS — RECAE
Vitdria, 16 de janeiro de 2026;
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ANEXO I-A — DA HABILITACAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - Habilitacdo juridica

1.1 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

1.2 — Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdao de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77,
de 18 de marco de 2020.

1.3 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4 — Filial sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;
1.5 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n25.764/1971.

1.6 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragOes ou da consolidagdo respectiva.

2 - Habilitacao fiscal, social e trabalhista

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2 — Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo
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ao domicilio ou sede do fonecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual;

2.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na foma da lei.
2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social.
2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado
do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).
2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.
2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), mediante
caertddo expedida pela Caixa Economica Federal;
2.7- Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidac¢do das Leis

do Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem
prejuizo para a exigéncia de apresentacao dos documentos relativos a sua matriz.
2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacao da
contratagao, observadas as seguintes regras:
2.9.1- Alicitante devera apresentar, a época da habilitagdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restrigao.
2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, é
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes

negativas ou positivas com efeito de certiddao negativa.
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2.9.3-0prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracdo Publica,
ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do drgdo competente para emissao de certiddes
comprobatdrias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cédigo Tributario Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipétese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para

apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracao Publica,
ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a
impossibilidade de o 6rgdao competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizagdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacgao
comprobatodria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob
pena de decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes legais,
sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas

contratar, observada a ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

3 - Qualificacdo Técnica

3.1 - Comprovacao de aptidao para execugao de servico de complexidade equivalente ou

superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao

de certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

3.2 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito

a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

(a) Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 1 ano na prestacdo dos servicos,

sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade

de os anos serem ininterruptos.
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3.3 - Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.
3.4 - Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido em
favor de consodrcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§ 10 e 11, da
Lei 14.133/2021.
3.5 - O licitante disponibilizara todas as informaces necessarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.
3.6 - Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua atividade economica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
3.7 - A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consadrcio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67,
§§ 10 e 11, da Lei 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
3.8 - Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacGes e das
condic¢Oes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacao.
3.8.1 — A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e

pecularidades da contratacao.

4 - Qualificacao Econdmico-Financeira

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitacdo;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
para as demais pessoas juridicas;

4.3 — Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou extrajudicial,
devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente certificando que a
interessada esta apta econimoca e financeiramente a participar da licitagdo, além de
cumprir todos os demais requisitos de habilitacdo exigidos por este Edital.

4.4 - Balango Patrimonial (BP) e Demonstracdao de Resultado de Exercicio (DRE) dos 2

(dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
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4.4.1 - indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral

(SG) superiores a 1 (um);

ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)

ILG = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)

I1SG =

ATIVO CIRCULANTE (AC)

ILC =
PASSIVO CIRCULANTE (PC)
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4.4.2 - Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (CG = Ativo Circulante -
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis
centésimos por cento) calculado sobre o valor estimado de 12 (doze) meses de

contratagao;
4.4.3 Patrimonio Liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao.
4.5 - Os documentos referidos acima (BP e DRE) serdo os ja exigiveis na forma da lei,

com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao
Contabil Digital (ECD) ao SPED ou, se a empresa nado estiver obrigada ao SPED, observando a

data de exigibilidade do art. 1.078, |, do Cédigo Civil.

4.6 - Declaragdao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
licitante, demonstrando o atendimento dos indices e coeficientes para cada exercicio a que se
referem as demonstragcdes contdbeis, bem como demonstrando o patriménio liquido minimo

exigido no ultimo exercicio.

4.7 - Declaragdo do licitante (art. 69, § 39, da Lei 14.133/2021), indicando a relacdo de
compromissos assumidos que importem em diminuicdo de sua capacidade econdmico-
financeira, demonstrando que o Patriménio Liquido do licitante é igual ou superior a 1/12 (um
doze avos) do valor total dos contratos firmados (considerando-se o saldo a executar
pendente, excluindo-se as parcelas ja executadas) pelo licitante com entidades publicas e
privadas, vigentes na data da sessdo publica de abertura desta licitacao.
4.7.1 A declaracdo deverd ser analisada em relacdo a receita bruta apresentada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e
4.7.2 Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta apresentada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas para
tal diferenca.
4.8 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura.
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4.9 - Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.10 - Os valores constantes do Balanco poderao ser atualizados pelos licitantes, para a data-
base do orcamento, estimado pelo indice Geral de Precos (IGP-DI) da Fundacdo Getulio

Vargas, para fins de calculo do Patriménio Liquido minimo.

5— Da Comprovacdo da Condicido de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte ou
Equiparadas

5.1-Os licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de pequeno porte
para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006 e
reproduzidos neste Edital, deverdo apresentar ainda os seguintes documentos.

5.2 - Licitantes optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo, regido pela Lei
Complementar 123/2006:

5.2.1 - Comprovante de opcdo pelo Simples obtido no site do Ministério da Fazenda,
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/aplicacoes.aspx?id=21) ou no site do
SINTEGRA (http://www.sintegra.gov.br), desde que o comprovante de fato ateste a opcdo
pelo Simples.

5.2.2 - Declaracao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos do § 42 do art. 32 da LC 123/2006 (conforme modelo constante no
Anexo II.C do Edital).

5.3 - Licitantes nao optantes pelo Sistema Simples de Tributacao:

5.3.1 - Balango Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio — DRE comprovando
ter receita bruta dentro dos limites estabelecidos nos incisos | e Il do Art. 32 da LC 123/06.
5.3.2 - Declaragao, firmada pelo representante legal da empresa, de ndao haver nenhum dos
impedimentos previstos nos incisos do § 42 do art. 32 da LC 123/06 (conforme modelo
constante no Anexo Il.C do Edital).

5.4 - Os documentos aos quais se refere este item deverdo ser apresentados juntamente com
os documentos de habilitagdo, ainda que as microempresas, e pequenas empresas ou
equiparadas ndo optantes pelo Sistema Simples Nacional de Tributacdo possuam habilitacdo

parcial no CRC/ES. —
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ANEXO I.B — PLANILHA BASICA DE CUSTOS

1 - REGRAS RELATIVAS A ELABORAGAO DA PLANILHA BASICA DE CUSTOS:

O salario base a ser adotado esta definido no quadro abaixo e observa as de determinacdes

constante na Convencdo coletiva de trabalho dos trabalhadores em empresas de asseio e

conservagdo, com abrangéncia territorial no ES em 2025:

TABELA DE PRECO
ITEM DESCRICAO DO POSTO REFERENCIAL DA SEGER | DATA BASE
2025
01 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS — ASG — RS 5.864,68 2025
CONVENCIONAL COM MATERIAL, INSALUBRIDADE
20%, 44 HORAS, DIURNO

a) Os encargos sociais deverao ser detalhados conforme especificado no formulario e
incidirdo sobre o montante da remuneracgao, de acordo com as aliquotas definidas
na legislacdo vigente.

b) Caso ocorra necessidade de preenchimento do item “outros”, a proponente deverd
discrimina-lo. A sua inclusdo, sem especificacdo, ensejard a desclassificacdo da
proposta.

c) Os pregos apresentados no formulario deverdao ser compostos de tal maneira que

representem a compensacao integral pela execucdo dos servicos, cobrindo todos os
custos de mao-de-obra, inclusive folgadores, encargos sociais, materiais,
equipamentos, acessérios de limpeza, transportes, alimentacao, lucros, encargos
fiscais e parafiscais, despesas diretas e indiretas, bem como aquelas indispensaveis

para proporcionar e manter a higiene e seguranca dos trabalhadores.
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d) Eimprescindivel o detalhamento do percentual relativo aos encargos trabalhistas e

aos impostos municipais, estaduais e federais, tal como disposto na INSTRUCAO
NORMATIVA SRF n° 480, de 15/12/04, ou outra norma que vier a substitui-la. A
auséncia de detalhamento ou a errOGnea indicacdo dos indices ensejardo a
desclassificacdo da proponente.

O adicional de insalubridade devera observar o Parecer PGE/PTR N2 003/2025 e a
Clausula Décima da Convencdo Coletiva de Trabalho 2025/2026.

A apresentacdo de planilha de custos e formacdo de precos em licitagbes ndo é
obrigatédria para todos os tipos de contratagdo, mas torna-se essencial e obrigatdria
em casos especificos, principalmente quando ha dedicacdo exclusiva de mao de obra
ou em obras/servicos de engenharia, com base na Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitacbes) e normas federais correlatas (como a IN 05/2017). O formulario para

composicao de custos abaixo foi elaborado com base na referida instrugao.
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2 - FORMULARIO PARA COMPOSICAO DOS CUSTOS

Referéncia Processo n2

Licitacdo n® dia / /. as : horas

DISCRIMINAGAO DO LOCAL

Local 1:

Enderego do Imdvel:

Horario de Servigo: as

TIPO DE MAO-DE-OBRA:

(Indicar o tipo de mdo-de-obra ao qual se refere a planilha (“servente” ou “encarregado). Deve ser apresentada uma
planilha para cada Prego do Homem-MEés, considerando as diferentes incidéncias de adicionais, na forma deste

edital, para cada caso)

Declaramos que a proposta foi elaborada com base no Saldario Normativo de RS ,

( ), pertinente a categoria de servente, e RS ;

( ) pertinente a categoria de encarregado, homologados por Acordo,

Convengao ou Dissidio Coletivo de Trabalho em / /.

COMPOSIGAO DOS CUSTOS COM A MAO-DE-OBRA:

| - REMUNERACAO
(A inclusdo destes itens na composicGo da Remuneragdo dependerd das peculiaridades do respectivo Acordo,

Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho).

a) Salério do servente/encarregado RS ( )
b) Adicionais (periculosidade/ insalubridade) ( %)RS
c) Outros* ( %)RS
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d) Total da remuneracdo (a+b + )

RS

Quando o licitante optar por preencher o item “outros”, deverd especificar o custo declarado. O custo

indicado deve estar previsto no Acordo, Convengdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho.

Os encargos relacionados no item “I — Remuneragdo” serdo reajustados em conformidade com o acordo,

convencgdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde que decorridos 12 (doze) meses da ultima fixa¢do

salarial da categoria, sendo vedada a inclusdo de verbas indenizatdrias ou remuneratdrias ndo previstas

originariamente.

11 - ENCARGOS SOCIAIS:

GRUPO "A"

® =N kWD

INSS

SESI ou SESC

SENAI ou SENAC

INCRA

saldrio-educacdo

FGTS

seguro acidente do trabalho / SAT / INSS
SEBRAE

TOTAL DO GRUPO “A”:

GRUPO "B"

10.
11.
12.
13.
14.
15.

férias

auxilio doenca

licenga paternidade/maternidade
faltas legais

acidente de trabalho

aviso prévio

139 salario

(Incidentes sobre o Total da Remuneragdo, indicado no item I, alinea “d”)

(_%)RS
(__%)RS
(__%IRS
(__%R$
(__%RS
(_%IRS
(__%R$
%)RS
%)RS
(__%R$
(_%IRS
(__%RS
(__%RS____
(_%Rs
(_%Rs
(__%)RS
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ggrs GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

NG
bl

GRUPO "C" | TOTALDO GRUPO “B": %)RS$
16. aviso prévio indenizado ( %)RS
17. indenizagdo adicional ( %)RS
18. indenizagdo (rescisGes sem justa causa) ( %)RS
TOTAL DO GRUPO “C”: ( %)RS
GRUPO "D"
19. Incidéncias dos encargos do Grupo “A” sobre os itens do Grupo “B”:
( %)RS
TOTAL DOS ENCARGOS SOCIAIS
RS , ( )( %) Grupo A + Grupo B +Grupo C + Grupo D.

Il - CUSTO TOTAL DA MAO-DE-OBRA:

(Soma dos itens | e Il, ou seja, Remuneragdo + Encargos Sociais)

RS ; ( ).
COMPOSIGCAO DOS CUSTOS COM INSUMOS
I = INSUMOS:
1. uniforme
2. material de limpeza/equipamentos RS
3. manutencao e depreciacdo de equipamentos RS
4. outros (Especificar. Ex: vale-transporte, treinamento) RS
e As despesas relacionadas no quadro “Composicdo dos Custos com Insumos”, serdo reajustadasm‘
com base no INPC — IBGE (Iindice Nacional de Precos ao Consumidor), ou outro que vier a
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substitui-lo, observado o interregno minimo de um ano, a contar da data da proposta ou da
data do ultimo reajustamento. No entanto, caso a despesa tenha sido incluida em Acordo,
Convencdo ou Dissidio Coletivo de Trabalho (ex: treinamento, vale-transporte etc.), o seu
reajustamento submeter-se-d, exclusivamente, as regras indicadas no item “|

Remunerag¢do”, ainda que a despesa ndo ostente natureza remuneratoria. Fica vedado o duplo
reajustamento sobre uma mesma despesa (reajustamento por acordo trabalhista cominado

com reajustamento pelo INPC).

Il - TOTAL DOS CUSTOS COM INSUMOS

(somatério dos insumos constantes do Item | deste quadro)

RS L ).

DEMAIS COMPONENTES DO PREGCO OFERTADO

| — Despesas

Administrativas/Operacionais (percentual sobre: custo total da m3o-de-obra + total dos custos com

insumos):

(%) R . ( )-

Il = Lucro (percentual sobre: custo total da mao-de-obra + total dos custos com insumos):

L % RS M ).

Il - TOTAL DOS CUSTOS COM “DEMAIS COMPONENTES” (soma dos itens | e Il deste quadro)

RS L ).

=
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DESPESAS COM TRIBUTOS

As aliquotas dos tributos sdo: ISSQN % + COFINS % + PIS % + Outros (especificar) % .

Observagdo: (no caso de utilizar o campo “outros”, especificar o tributo, exceto IRPJ e CSLL que ndo devem constar

da planilha?).

v' To= Tributos (%)
100

v' Po=M3io-de-obra + insumos + demais componentes

v Pl=__ Po
(1-To)

TOTAL DOS CUSTOS COM TRIBUTOS (P1 - Po)
RS , ( ).

Os valores relativos ao ISSQN devem ser definidos de acordo com a aliquota fixada no municipio onde a empresa
prestard o servico (regra especifica prevista na Lei Complementar n®. 116/03, artigo 39, inciso VII).

PRECO TOTAL POR TRABALHADOR/ MES

¥[8 HASH: 0024a87fba7b4600c059604517c991f773a4ffd36e242026sHKBCDGE02E DG S o DO WIAENT OnOREBGINAL es 23/612026 AB8:0GIidPAGINARE H&5-ULPZ

)
o

!nga i



Pagina 35 de 45

' GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
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(custo total da méo-de-obra + total dos custos com insumos + total dos custos
com “demais componentes” + total dos custos com tributos) RS )

( ).

' Conforme Orientagdo do Tribunal de Contas da Unido, Acérddo 950/2007 — Plenario: Descabe, por
injuridica e por constituir acréscimo disfarcado da margem de lucro prevista, a inclusdo de percentuais ou
itens nas planilhas orgamentarias de contratos administrativos objetivando o ressarcimento de supostos
gastos com os impostos diretos IRPJ e CSLL, devendo os administradores absterem-se de elaborar 0s

orgamentos de referéncia das licitagbes com tais parcelas, coibindo a pratica por meio de disposi¢cbes
editalicias apropriadas.
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N4n >
ANEXO I.C— ESPECIFICACAO E QUANTITATIVO DO UNIFORME
Quantidade
Item Especificagao Und | Anual por
Funcionario
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS — PADRAO
01 | Calca estilo social em tecido TOW WAY, cor a definir ou saia o]0 04
02 |Camisa de manga curta, em tecido TOW WAY, modelo a definir, cor a
definir o0 06
03 | Sapato preto com solado antiderrapante sem cadargo par 02
04 |Cracha 3,5cm x 2,0cm em metal com alfinete contendo nome e fungdo | un 01
05 |Meia em 100% algodao tipo soquete na cor branca. o]0 04

OBSERVA(COES

* A licitante vencedora deverd fornecer a quantidade de toucas necessdrias a execu¢do dos

servigos.

O quantitativo do uniforme poderda ser fornecido com intervalo de 06 (seis) meses, ficando a

critério do licitante a op¢do da entrega unica.

As cores e os modelos do uniforme deveram ser definidos em conjunto com a Secretaria de Estado

de Desenvolvimento - SEDES
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ANEXO I.D — ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

DIARIAMENTE, UMA VEZ QUANDO NAO EXPLICITADO:

- Remover com pano Umido, o p6é das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos,

extintores de incéndio, etc.;
- Remover capachos, carpetes e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;

- Varrer, passar pano umido e polir os balcGes e os pisos vinilicos, marmore, ceramicos, de

marmorite e emborrachados;

- Limpeza e eliminacdo de marcas ou manchas de qualquer natureza de ambos os lados das portas:

de vidro, das divisérias, das paredes e dos vidros internos.

- Retirar o lixo duas vezes ao dia, de acordo com as regras de coleta seletiva, acondicionando-o

em sacos plasticos, removendo-os para local indicado pela CONTRATANTE;
SEMANALMENTE, UMA VEZ:

- Limpar atras dos moveis, armarios e arquivos;

- Limpar com produtos adequados as divisérias e portas revestidas de formica;

- Limpar com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz sintético;

- Lustrar todo o mobilidrio envernizado com produto adequado e passar a flanela nos moéveis

encerados;
- Limpar com produto apropriado, forracées de couro ou plastico em assentos e poltronas;
- Limpar todos os balcdes e bancadas;

- Lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, cerdamicos, marmore e emborrachados com

detergente, encera-los e lustra-los;
- Passar pano umido com saneantes domissanitdrios nos telefones;
- Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool, duas vezes por semana;

- Retirar po e residuos com pano umido, dos quadros em geral;

SH: 0024a87fba7b4600c0596d4517c¢991f773a4ffd36e2420260 H Kl GDZ02 1k B30 S o DL LI NT EnOIREBHNAL es.23/0 @026 pLB/OGIid AN RY. da-ULPZ

- Lavar convenientemente, interna e externamente, janelas com vidracas, caixilhos, portas de <

vidro e vidros em geral, impermeaveis, granelites e marmores, etc. 2o

- Executar os demais servicos considerados necessarios, semanalmente.
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MENSALMENTE, UMA VEZ:
- Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;
- Paredes e rodapés;
- Limpar persianas com produtos adequados;
- Remover manchas de paredes;
- Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas;

- Proceder a revisdao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.

PERIODICAMENTE OU SEMPRE QUE FOR PRECISO:

- Sempre que consertos, reparos, adaptagdes ou pinturas tenham que ser efetuados, a empresa
contratada promovera limpeza da area, inclusive dos respingos, utilizando métodos e produtos

guimicos adequados e de boa qualidade

e
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A relagdo dos materiais a serem fornecidos e utilizados mensalmente pela empresa contratada encontra-
se detalhada abaixo. A relacdo ora apresentada é apenas exemplificativa, podendo ser reduzida, acrescida
ou substituida parcialmente ou em sua totalidade pela contratante, devendo constar unidade, quantidade

e valor.

O valor do material de limpeza e equipamentos devera fazer parte exclusivamente da composicdo de

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO - SEDES

ANEXO I.E — MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

custos do Auxiliar de Servicos Gerais convencional.

PERIODICIDADE DE

ITEM MATERIAL UNIDADE QUANTIDADE ENTREGA
01 Agua Sanitaria (limpeza doméstica), teor cloro ativo: 2,00 a

2,50%, Galdo de 5 litros UNIDADE 01 MENSAL
02 Alcool etilico hidratado, aspecto: liquido, concentragdo

minima: 70° INPM, fragrancia: nenhuma LITRO 02 MENSAL
03 Alcool em Gel 70% 5009 UNIDADE 02

MENSAL

04 Balde plastico. Composigao: Polipropileno. Capacidade: 12

litros UNIDADE 02 TRIMESTRAL

Cera liquida Dest tej iso d ho
05 era liquida Destac, que proteja o piso de arranhdes UNIDADE de 750 G 10 MENSAL

Cera liquida Tacolac, tej iso d ho
06 era liquida Tacolac, que proteja o piso de arranhdes UNIDADE 500 G 10 MENSAL
07 Desumidificador anti mofo, composigdo: cloreto de EMBALAGEM DE

célcio e extrato de canfora. 150 G 03 MENSAL
08 Escova multiuso UNIDADE 02 BIMESTRAL
09 Flanela para limpeza doméstica. Composicdo: 100% algod&o. UNIDADE

Cor. branca. Dimens&o: (c x 1): 60,0 x 40,0 cm 10 MENSAL
10 Limpador Multiuso liquido, composigao: alquil benzeno sulfonato |FRASCO DE 500 ML

de sdédio, fragrancia: neutro. 05 MENSAL
11 Limpa Vidros 500 ml FRASCO DE 500 ML 05 MENSAL
12 Lustra Moveis UNIDADE 02 MENSAL
13 Luva Emborrachada PAR 02 BIMESTRAL
14 Odorizador de ambientes. Composigdo: alcool, propylene,

glycol,sodiumnitrite, sodiumbenzoate, butane, propane, parfum | FRASCO DE 350 a MENSAL

modelo: spray 500 02

ml

15 Pano alvejado para limpeza doméstica. Composi¢do: 100%

algoddo. Cor: branco. Dimensdes: comprimento: 75 cm e UNIDADE 05 MENSAL

largura: 45 cm.
16 Pa de lixo com cabo longo UNIDADE 02 TRIMESTRAL
17 Rodo Duplo UNIDADE 02 BIMESTRAL
18 Rodo Para Vidros Com Cabo e Base 2em 1 UNIDADE 06 ANUAL
19 Sabao em pedra com glicerina e alvejante UNIDADE DE 200 g 02 MENSAL
20 Sabdo em pé lava roupas (limpeza doméstica), 12 linha CAIXA DE 1 KG 01 MENSAL
21 Saco lixo com costura reforgada, espessura minima de 0,06 mm

composicao: polietileno baixa densidade. Capacidade: 60 PACOTE COM

litros., 100 02 MENSAL

Cor: preto UNIDADES
22 Saco lixo com costura reforgada, espessura minima de 0,09 mm PACOTE COM

composigdo: polietileno baixa densidade. Capacidade: 40 100 MENSAL

litros., UNIDADES 03

Cor: preto
23 Saco lixo com costura reforgada, espessura minima de PACOTE COM 100

0,12 mm composigao: polietileno baixa UNIDADES 02 MENSAL

densidade, Capacidade: 100 litros. Cor: preto
24 Saponaceo cremoso. FRASCO DE 300 ml 02 MENSAL
25 Vassoura de pelo UNIDADE 02 TRIMESTRAL
26 Vassoura de piacava UNIDADE 02 TRIMESTRAL
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N4n >
PERIODICIDA
ITEM MATERIAL UNIDADE QUANTIDADE DE DE
ENTREGA
01 Aspirador de p6 UNIDADE 01 ANUAL
02 Carro funcional multiuso - ASG UNIDADE 01 ANUAL
03 Carrinho para transporte de matérias UNIDADE 01 ANUAL
04 Escada de abrir em alumnio com 07 (cinco) degraus UNIDADE 01 ANUAL
05 Mop de Limpeza Giratério com balde de 12/13 litros UNIDADE 01 ANUAL
06 Mop Spray com Dispenser UNIDADE 01 ANUAL
07 Placa indicativas de pisos molhados UNIDADE 05 ANUAL
08 Refil de limpeza para MOP giratorio UNIDADE 03 ANUAL
09 Espanador de p6 em fibra n°2 UNIDADE 01 TRIMESTRAL

As marcas citadas sGo para simples referéncia de qualidade do produto, aceitando-se

similaridade desde que da mesma qualidade.

O valor do material de consumo deverd fazer parte exclusivamente da composigdo de

custos.

Os materiais deverdo ser entregues até o quinto dia util de cada més em local a ser

indicado pela contratante.

Os materiais serdo estocados nas dependéncias da contratante que os fiscalizara.
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ANEXO I.F — PLANILHA DE MEDICAO DE SERVICOS EXECUTADOS

RELATORIO DE MEDIGAO
Empresa :
ICNPJ:
Contratante:
Edital: PREGAO ELETRONICO Ne Contrato n2
Medic3o: Periodo de -------- / / a / /
1- ENSEADA DO SUA
Quantidade Custo Desconto
Valor da
Item Funcio Hora / Homem / Homem Valor Mensal (R$) Medig3o (RS)
. Dias Valor
Més Més /Vés
01 Auxiliar de Servigos Gerais - 220
ASG
Total
TOTAL DA MEDIGAO
Vitéria/ES, de de

Carimbo do Representante Legal da Empresa

-
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N334

ANEXO I.G — RELATORIO DE COMPROVACAO DE ADIMPLENCIA DE ENCARGOS — RECAE

Relatério de comprovagdo de adimpléncia de encargos — RECAE

1-IDENTIFICACAO DO CONTRATO

1.1 CONTRATANTE: CNPJ Ne
1.2 CONTRATADO: CNPJ Ne
13 OBJETO:

MES — REFERENCIA DO
4 FATURAMENTO

MES — REFERENCIA DA
Lo DOCUMENTACAO

2 —DOCUMENTOS ANEXOS (encargos trabalhistas/sociais/previdenciarios/fiscais)

O Controle de ponto dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

© Folha de pagamento mensal, inclusive 132 salario, quando couber, do pessoal alocado na
prestagao dos servigos, por contrato;

O Relatdrio de movimentacgdo funcional dos empregados da contratada vinculados ao contrato;

O Comprovantes dos pagamentos dos salarios, inclusive 132 saldrio, quando couber, dos
empregados da contratada vinculados ao contrato;

© Guia de Recolhimento do FGTS — GRF com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancdrio ou o comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela internet;

O Guia da Previdéncia Social — GPS com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do
comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for
efetuado pela internet;

O Relag¢ado dos Trabalhadores — RE;

O Relagdo de Tomadores/Obras — RET;

© Comprovante de Declaracdo a Previdéncia;

<O Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pelo Conectividade Social;

(=] 5t
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O Recibo de Férias, com o Aviso de Férias dos empregados da contratada vinculados ao contrato
e comprovantes de seu pagamento;

< Aviso Prévio ou Pedido de demissdao dos empregados da contratada vinculados ao contrato;
© Termos de Rescisdo de Contrato de Trabalho — TRCT, com Termo de quitacdo ou de
Homologacdo dos empregados da contratada vinculados ao contrato e comprovantes de seu
pagamento;

< Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS — GRRF, com o Demonstrativo do Trabalhador de
Recolhimento do FGTS Rescisério, dos empregados da contratada vinculados ao contrato, com a
autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o
comprovante emitido quando om recolhimento for efetuado pela internet;

O Comprovantes de fornecimento do Vale Transporte aos empregados da contratada vinculados
ao contrato;

< Comprovantes de fornecimento do Auxilio refeicdo/alimentacdo aos empregados da
contratada vinculados ao contrato;

< Demais comprovantes dos pagamentos dos encargos trabalhistas, bem como demais
beneficios previstos em legislacdo especifica, Convencao ou Acordo Coletivo de Trabalho;

< Nota Fiscal do Més — Referéncia do Faturamento.

CertidGes negativas ou positivas com efeitos de negativa:

O Certiddo conjunta expedida pela RFB/PGFN, referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

© Certiddo da Fazenda Estadual onde for sediada a empresa e a do Estado do Espirito Santo,
guando a sede nao for deste Estado;

O Certidao de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

O Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

© Certiddo de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa.

3 - OUTROS DOCUMENTOS

4 — DECLARAGCAO DO PRESTADOR DE SERVIGOS

Declaro sob as penas da Lei, que a empresa encontra-se em situacdo de adimpléncia em relacdo
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aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, incidentes sobre o contrato acima
referido conforme determinacdo contida na Lei Estadual n? 5.383/97 E Decreto n2 1.938-R e

cdpia dos comprovantes de pagamentos em anexo.

Nome/Cargo e Assinatura do Representante Legal da

Empresa

ol
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Documento original assinado eletronicamente, conforme MP 2200-2/2001, art. 10, § 2°, por:

GUILHERME VENANCIO DOS SANTOS
ANALISTA DO EXECUTIVO
GA - SEDES - GOVES
assinado em 23/01/2026 13:05:44 -03:00
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