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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - Aquisicdo nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia:

ITENS

DESCRIGAO/
ESPECIFICAGAO

UNIDADE

QUANT

VALOR UNIT.
MAXIMO POR
ITEM

VALOR TOTAL
POR ITEM

01

Teclado Sem Fio (Full-
Size Produtividade,
Ref: Dell KB700 ou
equivalente)

Unidade

R$ 384,46

R$ 1.922,30

02

Mouse Sem Fio
Vertical Ergonémico
(Ref: Logi Lift ou
equivalente)

Unidade

50

R$ 359,02

R$ 17.951,00

03

Headphone Bluetooth
Over-Ear com
Cancelamento de
Ruido (ANC, Ref: JBL
Tune 770NC / Anker
Q30/QCY H3 ou
equivalente)

Unidade

60

R$ 407,18

R$ 24.430,80

04

Apoio de Pulso
Ergonémico

Unidade

60

R$ 36,22

R$ 2.173,20

05

Mouse Pad
Antiderrapante
Retangular

Unidade

60

R$ 24,84

R$ 1.490,40

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO

R$ 47.967,70

1.2 - Os seguintes itens serdo agrupados:

1.2.1 - Grupo 1: Itens 01 e 02

1.2.2 - Grupo 2: Iltem 03
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1.2.3 - Grupo 3: Itens 04 e 05

1.3 - A justificativa para o agrupamento em grupos de itens consiste na busca por
compatibilidade tecnolégica, otimizagcéo de ecossistema de software de gerenciamento
e unificacado de receptores de radiofrequéncia sem fio para os grupos.

1.3.1 - Grupo 1: Periféricos de Entrada de Informatica (Mouses e Teclados), visando
compatibilidade de ecossistema de software e receptores unificados; O agrupamento
destes itens justifica-se pela padronizagéo e otimizagao do suporte técnico, permitindo
que a Administragao acione a garantia contratual junto a um unico fornecedor para os
principais dispositivos de entrada. Reduzindo conflitos de drivers e facilitando a gestéao
pelo Nucleo de Informatica.

1.3.2 - Grupo 2: A separagao deste item em um grupo exclusivo justifica-se pela
especificidade do seu mercado fornecedor. Equipamentos de audio de uso
profissional com tecnologia de ponta (ANC) sdo, em regra, comercializados por
distribuidores especializados em acustica e telecomunicagdes, perfil mercadolégico
distinto dos revendedores generalistas de periféricos de entrada (teclado e mouse).
O isolamento deste item em um grupo proprio visa a ampliar a competitividade ao
permitir que especialistas em audio participem do certame, o que tende a gerar
propostas economicamente mais vantajosas para a Administragao.

1.3.3 - Grupo 3: Acessorios de Ergonomia e Saude Ocupacional (Apoios de Pulso),
visando a prevencado de lesbes osteomusculares (LER/DORT) nas estagdes de
trabalho; O agrupamento destes itens justifica-se por sua natureza passiva e
complementar, constituindo um conjunto indissociavel para a adequacao ergonémica
da estacao de trabalho. Mercadologicamente, ambos pertencem ao mesmo segmento
comercial (fabricantes de insumos de ergonomia e espumas de memoaria). A
unificagdo em um unico grupo evita a fragmentagao excessiva da licitacdo — o que
geraria custos administrativos desnecessarios se fossem licitados item a item —,
garante a economia de escala e assegura a padronizagdo estética e material dos
acessorios, atraindo fornecedores focados na prevencao de LER/DORT.

1.4 - Caracteristicas minimas:

1.4.1 - Teclado Sem Fio (Referéncia de Qualidade: Dell Pro Plus KB700 ou
equivalente)

1.4.1.1 - Conectividade: Sem fio dual-mode via Bluetooth (versao 5.0 ou superior)
e radiofrequéncia de 2.4 GHz.

1.4.1.2 - Multi-dispositivo: Conexao integrada com suporte a alternancia de até
3 dispositivos de forma simplificada.

1.4.1.3 - Design: Tamanho completo (Full-size), ABNT2 com teclado numérico
integrado e de alta resisténcia.

1.4.1.4 - Funcionalidade: Teclas de atalho programaveis configuraveis via
software para automacao de tarefas administrativas diarias.
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1.4.1.5 - Segurang¢a e Alimentagao: Criptografia sem fio avangada padrdo AES
de 128 bits. Alimentagcdo por pilhas comerciais com autonomia estimada pelo
fabricante de até 36 meses.

1.4.1.6 - Garantia: Garantia de 36 meses.

1.4.1.7 - Beneficios: Elevada autonomia de bateria, seguranga nas comunicagdes
(evitando captacao externa do que é digitado) e facilitacdo de tarefas numéricas.

1.4.2 - Mouse Sem Fio Vertical Ergonémico (Referéncia de Qualidade: Logitech
Lift ou equivalente)

1.4.2.1 - Design: Formato vertical ergonémico com &angulo de inclinagédo de
aproximadamente 57 graus, mantendo o pulso e o antebrago em postura neutra.

1.4.2.2 - Sensor: Rastreamento éptico de alta precisdo com resolugao ajustavel
por botao fisico, variando de 400 a, no minimo, 4.000 DPI.

1.4.2.3 - Conectividade: Conexdo sem fio dupla (Bluetooth e receptor USB),
permitindo facilmente pareamento com multiplos dispositivos.

1.4.2.4 - Cliques e Scroll: Botdes principais com tecnologia de clique silencioso e
roda de rolagem inteligente (SmartWheel) para preciséo rapida de linhas.

1.4.2.5 - Garantia: Garantia de 12 meses.

1.4.2.6 - Beneficios: Prevencgéo ativa de patologias osteomusculares do trabalho
(LER/DORT) por eliminagao da pronagao forgada do antebraco.

1.4.3 - Headphone Bluetooth Over-Ear (Referéncia de Qualidade: JBL Tune
770NC / Anker Q30 / QCY H3 ou equivalente)

1.4.3.1 - Design: Formato Over-Ear (Circumaural), provido de almofadas macias
com espuma de memoaria para conforto prolongado.
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1.4.3.2 - Isolamento: Tecnologia de Cancelamento Ativo de Ruido (ANC) para
isolamento acustico eficaz das perturbacdes externas do ambiente.

1.4.3.3 - Conectividade: Bluetooth em versao estavel 5.3 ou superior, suportando
conexao multiponto simultédnea (celular corporativo e computador).

1.4.3.4 - Audio e Microfone: Drivers dinAmicos com didmetro minimo de 40 mm
para reproducao clara de frequéncias de voz humana. Microfone embutido de alta
captacgao de voz.

1.4.3.5 - Alimentagao: Bateria interna recarregavel com autonomia de trabalho de,
no minimo, 40 horas e carregamento rapido via conector USB-C.
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1.4.3.6 - Garantia: Garantia de 12 meses.
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1.4.3.7 - Beneficios: Foco em ambientes com poluicdo sonora elevada e
privacidade em chamadas institucionais.

1.4.4 - Apoio de Pulso Ergonémico (Referéncia de Qualidade: Suporte de
Espuma de Memoéria ou equivalente)

1.4.4.1 - Compatibilidade: Uso universal, projetado para suporte integrado e
compativel com teclados e mouses.

1.4.4.2 - Ergonomia: Fator de forma ergonémico desenvolvido para proporcionar
o alinhamento ideal das articulagdes e alivio de pressao nos pulsos.

1.4.4.3 - Design e Dimensdes: Tamanho de 45,5 x 6,8 x 2,5 cm, formato compacto
com acabamento na cor preta, ideal para otimizagcdo e organizacédo do espaco de
trabalho.

1.4.4.4 - Material e Construgao: Preenchimento interno de alta resiliéncia em
espuma de memoéria (memory foam) e revestimento com capa em tecido macio de
alta durabilidade.

1.4.4.5 - Garantia: Garantia de 90 dias, conforme art. 26 do CDC.

1.4.4.6 - Estabilidade: Base com propriedades antiderrapantes que garantem
fixagao firme, estavel e segura sobre a mesa durante o uso continuo.

1.4.4.7 - Beneficios: Prevencao de fadiga muscular e lesées por esforco repetitivo
(LER/DORT), maior conforto térmico pelo acabamento em tecido e estabilidade
aprimorada para as tarefas diarias no computador.

1.4.5 - Mouse Pad Antiderrapante Retangular (Referéncia de Qualidade: Padrao
Corporativo ou equivalente)

1.4.5.1 - Compatibilidade: Uso universal, projetado para total compatibilidade com
mouses Opticos e laser de diversas resolugoes.
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1.4.5.2 - Ergonomia e Desempenho: Espessura de perfil baixo (0,2 cm) que
minimiza o degrau de altura entre a mesa e o pulso, otimizando o conforto e
proporcionando um deslizamento suave, uniforme e preciso do periférico.

1.4.5.3 - Design e Dimensoées: Tamanho de 24 x 20 x 0,2 cm, formato retangular
compacto com acabamento na cor preta, ideal para a otimizagao e organizagao do
espaco operacional na estacao de trabalho.
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1.4.5.4 - Material e Construcdo: Superficie revestida em tecido liso de alta §
durabilidade para o perfeito rastreamento do sensor e base em material g
emborrachado flexivel. §
1.4.5.5 - Estabilidade: Base com propriedades antiderrapantes que garantem %
fixagao firme, estavel e segura sobre a mesa durante o uso continuo. ©

Obe )
1.4.5.6 - Garantia: Garantia de 90 dias, conforme art. 26 do CDC. %ﬁﬁ
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1.4.5.7 - Beneficios: Aumento da precisdo nos movimentos do mouse, protecao
da superficie da mesa contra o desgaste por atrito e estabilidade aprimorada para
a execucao das tarefas diarias no computador.

1.5 - Os valores constantes do quadro do subitem 1.1 encontram-se pormenorizados o
mapa comparativo da contacao de precos #23 e #24.

1.6 - Os bens objeto desta contratagcdo sao caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.7 - O objeto desta contratagao ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto n° 5.352-R/2023.

1.8 - O prazo de vigéncia da contratagdo, considerado o cronograma de execugao
desenvolvido, sera de 30 (trinta) dias, e tera inicio no dia posterior ao da publicagdo do
respectivo instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PCNP, na forma
do art. 105 da Lei 14.133/2021.

2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Da Contextualizacao da Necessidade

2.1 - A presente contratagcao tem como objetivo a aquisi¢cao de periféricos de informatica
para suprir a demanda da SEDES. A medida mostra-se imprescindivel para garantir a
continuidade, a salubridade ocupacional e a eficiéncia das atividades administrativas e
técnicas executadas pelos servidores do érgéo. Atualmente, o adequado desempenho
das fungdes publicas na SEDES exige o uso continuo de sistemas computacionais de
alto rendimento e a participacéo frequente em reunides virtuais. Contudo, identificou-se
que o atual parque de equipamentos de entrada e saida encontra-se com itens obsoletos,
cabeados ou com defeito, tornando urgente a sua atualizagao.

Da Justificativa da Solugao Escolhida

2.2 - Conforme Estudo Técnico Preliminar anexo ao processo, a escolha pela aquisigao
de equipamentos com tecnologia sem fio (wireless e bluetooth), associada a periféricos
com ergonomia avangada e cancelamento de ruido, demonstrou ser a alternativa técnica
e economicamente mais vantajosa para a Administragdo. A solucgao justifica-se pelos
seguintes pilares técnicos:

2.2.1 - Otimizagao do Espago e Produtividade: A adocdo de mouses sem fio
promove um ambiente de trabalho mais limpo e organizado, livre de cabeamentos
sobressalentes. A utilizacdo de mouses com precisdo aprimorada e design adequado
aumenta significativamente a performance e a agilidade dos usuarios na execugéao de
suas rotinas, focando na produtividade administrativa e financeira. Além disso, a
eliminagcdo dos cabos reduz o principal fator de quebra mecanica, garantindo maior
resiliéncia aos equipamentos.
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2.2.2 - Saude Ocupacional e Prevencao de Lesdes: A contratagcdo contempla
mouses verticais ergondmicos com inclinagdo aproximada de 57 graus, desenhados
para manter a postura natural do antebrago. Em conjunto com os apoios de pulso em
espuma de memoria (memory foam) e mouse pads de perfil baixo, essa solugéo atua
diretamente no alinhamento neutro das articulagcbes e alivio de pressdo. Essas
especificacbes previnem ativamente patologias ocupacionais osteomusculares
crénicas, como a LER/DORT, causadas pelo uso intenso em rotinas diarias.

2.2.3 - Foco e Privacidade em Ambientes Compartilhados: Para as rotinas de
audio, a exigéncia de headphones com tecnologia de Cancelamento Ativo de Ruido
(ANC) é fundamental para mitigar a poluicdo sonora externa. Essa caracteristica
garante o foco e a concentragédo dos servidores alocados em bancadas de trabalho
compartilhado (open space), além de assegurar clareza e privacidade nas
comunicacgdes institucionais de videoconferéncia, que sao indispensaveis no atual
modelo de trabalho do 6rgéo.

3 - DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

Da Descrigao da Solugao como um Todo

3.1 - A solugéo pretendida compreende a aquisicao de periféricos de informatica de
padrao profissional, englobando teclados, mouses e apoios de pulso com tecnologia
sem fio e ergonomia avangada, além de headphones com tecnologia de Cancelamento
Ativo de Ruido (ANC). Trata-se de uma contratacdo estruturada para modernizar as
estacdes de trabalho da SEDES, promovendo otimizagao do espaco fisico, prevengao
de patologias ocupacionais (LER/DORT) e eficiéncia operacional no processamento
analitico e em comunicacgdes institucionais.

Do Ciclo de Vida do Objeto e Manutengao

3.2 - Considerando o ciclo de vida dos produtos, desde a sua aquisicdo até o
esgotamento de sua utilidade operacional, a solugao escolhida apresenta caracteristicas
técnicas que visam maximizar o tempo de vida util e minimizar os custos de manutengao
da Administracao:

3.2.1 - Durabilidade e Resiliéncia Operacional: A adocdo de equipamentos com
tecnologia sem fio elimina a principal fonte de falha mecanica em periféricos, que € o
desgaste e o rompimento fisico de cabos (conectores USB/P3 tradicionais) causados
por torcdes e atrito continuo nas mesas de trabalho. Essa caracteristica reduz
drasticamente o indice de falhas operacionais e os custos logisticos e administrativos
associados a substituicdo frequente de equipamentos a curto prazo.

3.2.2 - Garantia e Assisténcia Técnica: Durante o ciclo inicial de vida util, os
equipamentos estardo cobertos por garantia do fabricante, assegurando o reparo ou
a substituicdo integral de dispositivos defeituosos, sem 6nus adicionais para a
Administracio.

Rua Manoel Feu Subtil, N° 60, 2° Andar, Edificio Multi Enseada,
Bairro Enseada do Sud, Vitoria - ES | Cep: 29050-400

2026-68HWZ6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  09/10/2026 17:10 PAGINA 6/ 23

'{Ii‘ HASH: 15affba2896f79fb054ac66348f1ee5940c925132bee89944571df971c5ef886. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/JZKP-J8XW-HQ84-82JU. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

[{o]
N
o
N
S
—
)
o
£
[
Q
<
S)
4
2
>
(@]
O
[Ofed0)
i
O



Pagina 7 de 23

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

3.2.3 - Suporte Operacional: O ciclo de uso dos bens sera suportado pelo
fornecimento de manuais técnicos em lingua portuguesa e acesso gratuito a softwares
homologados para a customizacgéo dos periféricos, garantindo a plena utilizagdo de
todas as funcionalidades adquiridas ao longo do tempo de servigo.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da Sustentabilidade:

4.1 - Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos:

42 -0s bens deverdo ser entregues acondicionados, preferencialmente, em
embalagens compostas por materiais reciclaveis (como papelao e papel kraft) ou
plasticos biodegradaveis, visando minimizar o impacto de plasticos de uso unico e a
geracgao de residuos solidos.

4.3 - O fornecedor e/ou fabricante devera possuir, informar ou indicar canais oficiais de
logistica reversa, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n°
12.305/2010), para viabilizar o recebimento e o descarte ambientalmente adequado dos
equipamentos eletrbnicos (e-waste), englobando componentes plasticos, placas de
circuito e baterias.

4.3.1 - Destinagdo Ambientalmente Adequada e Logistica Reversa: Ao final do ciclo
de vida util ou em caso de desfazimento por falha irreversivel, a Administragao
garantira o descarte adequado de todo o lote de lixo eletrénico (e-waste). Os
equipamentos serdo encaminhados a pontos de coleta especializados, cooperativas
de reciclagem credenciadas pelo Estado ou aos canais oficiais de logistica reversa
disponibilizados pelos proprios fabricantes.

4.3.2 - Descarte Especifico de Baterias e Componentes Quimicos: Considerando que
a solucéo escolhida envolve dispositivos sem fio, havera atencéo rigorosa ao descarte
de componentes nocivos. Aparelhos com baterias de ion de litio seladas (como os
headphones com ANC) serdo descartados de forma integral em coletores especificos
para eletrdnicos. Da mesma forma, as pilhas comerciais esgotadas, utilizadas na
alimentacao dos teclados e mouses, serao destinadas a "papa-pilhas" e postos de
recolhimento apropriados, garantindo o tratamento seguro de metais pesados, placas
de circuito e plasticos.

4.3.3 - Sustentabilidade nas Embalagens: Recomenda-se que os periféricos sejam
entregues acondicionados em embalagens compostas preferencialmente por
materiais reciclaveis (como papeléao e papel kraft) ou plasticos biodegradaveis. Essa
diretriz visa minimizar o impacto do descarte imediato de plasticos de uso Unico no
momento da conferéncia e recebimento dos bens pelo 6rgao.

4.3.4 - Durabilidade como Acéo Preventiva: A prépria especificagao técnica definida
neste ETP atua como medida mitigadora. A adogao de tecnologia sem fio (que elimina
a quebra mecanica de cabos) e o padrdao ergondmico reduzem a taxa de falhas e de
substituicdes prematuras. Consequentemente, o aumento da vida util operacional
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diminui substancialmente o volume global de lixo eletronico gerado pela SEDES ao
longo dos anos.

Da Exigéncia de Amostras

4.4 - Nao sera exigida a apresentacdo de amostras.

Da Subcontratagao

4.5 - Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Da Garantia de Execucgao

4.6 - Nao havera exigéncia de prestagcdo de garantia contratual dos artigos 96 e
seguintes da Lei n® 14.133/2021, pelas seguintes razbes fundamentadas no ETP:

4.6.1 - Natureza do Objeto e Fornecimento: A contratacdo tem por objeto a
aquisicao de bens comuns de baixa complexidade técnica, com fornecimento em
remessa unica por grupo e entrega em curto prazo. Nao ha prestacéo de servigos
continuados ou necessidade de mobilizacdo de infraestrutura complexa por parte da
contratada que justifiquem a retengéo preventiva de valores.

4.6.2 - Proporcionalidade e Mitigagdo de Riscos: Os riscos financeiros da
Administracdo encontram-se integralmente mitigados pelo rito de liquidagdo da
despesa, uma vez que 0 pagamento ocorrera exclusivamente de forma sucessiva, ou
seja, somente apds a entrega total dos equipamentos e a emissdo do termo de
recebimento definitivo pelo Nucleo de Informatica. Exigir garantia neste cenario
oneraria desnecessariamente o0 custo da contratacdo e poderia restringir a
competitividade das licitantes, ferindo o principio da proporcionalidade.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega
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5.1 - O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias contados, em remessa unica.

5.2 - Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagéao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forga maior.

;_ 2 HASH: 15affba2896f79fh054ac66348f1ee5940c925132bee89944571df971c5ef886. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/JZKP-J8XW-HQ84-82JU. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

5.3 - Os bens deverado ser entregues no seguinte endereco Rua Manoel Feu Subtil, N° §
60, Bairro Enseada do Sua, Vitoria - ES - Edificio Multi Enseada, 2° Andar - CEP: 29050- g
400. Nos horarios compreendido das 09:00 as 11:30 horas e 13:00 as 16:00 horas, em £
dias uteis, devendo ser previamente agendada pelo telefone (27) 3636-9738. g
Garantia, Manutencgao e Assisténcia Técnica 3

BIRLAE
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5.4 - O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de,
no minimo, 36 (trinta e seis) meses para o item 01; 12 (doze) meses para os itens 02 e
03; e 90 (noventa) dias para os itens 04 e 05, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.5 - Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido
nesta clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo
periodo restante.

5.6 - A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condicdes de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

5.7 - A garantia abrange a realizagdo da manutengao corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com
as normas técnicas especificas.

5.8 - Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizagéo de
ajustes, reparos e corregdes necessarias.

5.9 - As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deveréo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

5.10 - Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicao dos bens
que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 2 dias uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou
pela assisténcia técnica autorizada.

5.11 -0 prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada
do Contratado, aceita pelo Contratante.

5.12 - Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para
utilizagdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos
trabalhos administrativos durante a execugéo dos reparos.

5.13 - Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagao
do Contratante ou a apresentacgao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante
autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicido do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

5.14 - O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.15 - A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades

Rua Manoel Feu Subtil, N° 60, 2° Andar, Edificio Multi Enseada,
Bairro Enseada do Sud, Vitoria - ES | Cep: 29050-400
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em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢gbes, mesmo depois de expirada
a vigéncia contratual.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.3 - O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4 - Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacgao do plano de fiscalizagao, que contera informacgdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagéo, das estratégias para execugéo do objeto,
do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.5 - A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) gestor(es)
e fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, na forma do Decreto Estadual
n°® 5.545-R/2023 e demais condi¢des previstas para a contratagao.

7 - CRITERIOS DE MEDI(;AO E DE PAGAMENTO
Do Recebimento

7.1 - Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo fiscal ou
comissao designada, consignando em relatorio informagdes sobre a simples conferéncia
da conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e
demais informacgdes constantes na nota fiscal.

2026-68HWZ6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 09/10/2026 17:10 PAGINA 10/ 23

7.2-0s bens poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificagdo por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.2.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

7.2.2 - Ap6s o recebimento provisério, o fiscal devera manifestar-se sobre o
cumprimento das exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido

e HASH: 15affba2896f79fh054ac66348f1ee5940c925132bee89944571df971c5ef886. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/JZKP-J8XW-HQ84-82JU. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E

=

T

SN
5

w4 B COMUNICAC em 09/10/2026

Rua Manoel Feu Subtil, N° 60, 2° Andar, Edificio Multi Enseada,
Bairro Enseada do Sud, Vitoria - ES | Cep: 29050-400



Pagina 11 de 23

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

com as exigéncias contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento
definitivo, no prazo de 02 (dois) dias.

7.3 - O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item 7.2.2, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.3.1 - Caso haja irregularidades que impegam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes
no prazo de 02 (dois) dias uteis.

7.4 - O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 - No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucgao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.6 - O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto
ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7 - O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

7.8 - O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a fiscalizacéo
consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade ou
quantidade recebida do objeto.

Nota Fiscal

7.9 - Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.9.1 - 0 prazo de validade;

7.9.2 - a data da emissao;

7.9.3 - os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.9.4 - o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.9.5 - o valor a pagar; e

7.9.6 - eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Rua Manoel Feu Subtil, N° 60, 2° Andar, Edificio Multi Enseada,
Bairro Enseada do Sud, Vitoria - ES | Cep: 29050-400
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7.10 - Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstadncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacgao da regularizacido da situacdo, sem O6nus ao contratante;

7.11 - A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal.

7.12 - O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retengao na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte
(conforme disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Estadual 5.460-R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela
Administracdo contratante.

Do Prazo de Pagamento

7.13 - O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados do
recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n°® 5545-R/2023.

7.14 - Ao enviar a solicitagao de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a data
de vencimento da obrigagao.

7.15 - Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidira multa financeira nos seguintes
termos:

12 ND
VM =VFX WX%

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.

VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.
ND = Numero de dias em atraso.

7.16 - Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

7.17 - A liquidagdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei
4.320/1964, assim como na Lei Estadual 2.583/1971.

7.18 - Se houver alguma incorregao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corregao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentacao na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus
ou corregao a ser paga pela Contratante.

Da Forma de Pagamento

7.19 - O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Rua Manoel Feu Subtil, N° 60, 2° Andar, Edificio Multi Enseada,
Bairro Enseada do Sud, Vitoria - ES | Cep: 29050-400
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7.20 - Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21 - Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

7.22 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.23 - O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 -FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de Selecgao e Critério de Julgamento da Proposta

8.1 - O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Licitagdo, na modalidade Pregéo, sob a forma Eletronica, com adogado do critério de
julgamento pelo menor prego por grupo.

8.2 - O regime de execugéo sera de fornecimento integral.

8.3 - Nos termos do art. 15 da Lei n® 14.133-2021, informa-se que nao sera admitida
participacédo de pessoa juridica em consorcio, tendo em vista que o objeto ndo envolve
alta complexidade técnica ou econdémica ou relevante vulto, bem como a permissao
poderia restringir a competicdo e a contratagdo, que € comumente executada por
empresas de forma isolada.

8.4 - A disputa ocorrera por meio do Sistema Integrado de Gestdo Administrativa —
SIADES, cujo endereco eletrénico é https://portalsiades.es.gov.br/
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8.5 - Critério de Julgamento e Unidade de Adjudicagao: O critério de julgamento das
propostas sera o de menor preco por grupo, sendo a unidade de adjudicacé&o o grupo.
A opcao pela adjudicagao por grupos justifica-se técnica e economicamente, conforme
o Estudo Técnico Preliminar, pelos seguintes motivos:

8.5.1 - Grupo 1 (Teclado e Mouse): Assegura a padronizagao técnica e a otimizagao
do suporte, possibilitando a aquisicao de combos que utilizem um unico receptor USB
€ um mesmo ecossistema de software, evitando conflitos de drivers.

8.5.2 - Grupo 2 (Headphone ANC): Respeita a especificidade do mercado fornecedor,
permitindo que distribuidores especializados em solugbes acusticas e de
telecomunicacgdes participem da disputa, ampliando a competitividade.
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8.5.3 - Grupo 3 (Apoio de Pulso e Mouse Pad): Mantém a uniformidade e a
padronizagao de itens ergonbmicos complementares, atraindo o segmento comercial
especifico de saude ocupacional, 0 que garante economia de escala e evita a
fragmentagao excessiva da contratagao.

8.5.4 - O modo de disputa adotado sera o aberto, conforme disposto no art. 56 da Lei
n°® 14.133/2021 e no regulamento especifico do ente, visando garantir a isonomia e a
obtencgao da proposta mais vantajosa.

Da Forma de Fornecimento

8.6 - O fornecimento do objeto de cada grupo sera integral, ou seja, nas quantidades
totais de cada item por grupo.

8.7 - A justificativa para adogao da referida forma: a solugéo a ser entregue dentro de
cada grupo sera unica, nao sendo possivel o seu parcelamento em entregas fracionadas,
devendo o fornecimento ocorrer em remessa integral para garantir a imediata adequacgao
das estacgdes de trabalho.

Das Exigéncias de Habilitagao

8.8 - JUSTIFICATIVA DOS REQUISITOS DA QUALIFICACAO TECNICA E DOS
REQUISTIOS DE QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.8.1 - Em observancia aos principios da proporcionalidade, da razoabilidade e da
ampla competitividade (art. 5° e art. 67 da Lei n°® 14.133/2021), ndo sera exigida a
comprovagcao de quantitativos minimos nos atestados de capacidade técnico-
operacional. Por se tratar de aquisicdo de bens comuns, padronizados e de pronta
entrega no mercado, de baixa complexidade logistica e técnica, a fixacdo de
quantitativos minimos configuraria restricdo indevida e desnecessaria ao certame.
Assim, para resguardar o interesse publico e mitigar riscos de inexecug¢ao, mostra-se
suficiente a comprovacdo de aptidao técnica pertinente ao ramo de atividade,
consistente na demonstracdo de que a licitante ja comercializou e forneceu
satisfatoriamente periféricos e correlatos de informatica, sem imposi¢cdo de volumes
minimos pretéritos.

8.9 - JUSTIFICATIVA DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Pertinéncia e
Proporcionalidade)

8.9.1 - Em observancia ao principio da proporcionalidade (art. 5° da Lei n°
14.133/2021), justifica-se a dispensa de apresentacdo de Balanco Patrimonial e
indices contabeis para a presente contratacao.

8.9.2 - O processo consiste na aquisicao de bens comuns via Pregao Eletrénico, com
valor estimado de R$ 47.967,70. Como o fornecimento ocorrera em remessa Unica e
0 pagamento sera realizado exclusivamente apds a entrega e o recebimento definitivo
dos equipamentos, o risco financeiro assumido pela Administracédo € minimo.

8.9.3 - Exigir documentagao contabil complexa para uma compra direta de pronto
pagamento configuraria rigor excessivo e restringiria indevidamente a
competitividade. Assim, a exigéncia de Certidao Negativa de Faléncia e Recuperacao
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Judicial, prevista no Anexo I, mostra-se proporcional e plenamente suficiente para
resguardar o interesse publico.
9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$ 47.967,70 (quarenta e sete mil,
novecentos e sessenta e sete reais e setenta centavos), conforme custos unitarios
apostos na tabela constante do item 1.1 deste Termo.

10 - ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1 - As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento.

10.2 - A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:
(a) Gestao/Unidade: 490.101 - SEDES;
(b) Fonte de Recursos: 500;
(c) Programa de Trabalho: 10.49.101.23.122. 0035. 2070 - Administragdo da Unidade;
(d) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 - Material de Consumo;
(e) Plano Interno: 000001 - Nao Definido.

10.3 - A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11 - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021, o contratado que:

(a) der causa a inexecugéao parcial do contrato;

(b) der causa a inexecucado parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

(c) der causa a inexecugao total do contrato;

(d) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacao
sem motivo justificado;

(e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragcao falsa durante a
execucao do contrato;

(f) praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
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(g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
(h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.

11.2 - Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as
seguintes sangdes:

11.2.1 - Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da
Lei 14.133/2021);

11.2.2 - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposigao
de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei 14.133/2021);

11.2.3 - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais grave (art. 156,

§ 5° da Lei 14.133/2021);

11.2.4 - Multas (art. 156, I, e § 3° da Lei 14.133/2021), observados os seguintes
parametros:

11.2.4.1 - Da Multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;

11.2.4.2 - Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 2% (dois por
cento) incidente sobre o valor do contrato, para a infragdo descrita na alinea “a” do
subitem 10.1;

11.2.4.3 - Multa compensatdria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 20% (vinte por
cento) incidente sobre o valor do contrato, para as infracdes descritas nas alineas
“b” a “h” do subitem 10.1.
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11.3 - O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragéo a promover a extingao
unilateral do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular, convertendo a
multa moratéria em multa compensatoria (art. 162, paragrafo unico, da Lei 14.133/2021).

11.4 - Em caso de reincidéncia, o valor total das multas aplicadas ndo podera exceder
o limite de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do Contrato.

11.5 - A aplicagcdo das sangdes previstas neste Termo de Reféncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacéao integral do dano causado ao Contratante
(art. 156, § 9°, da Lei 14.133/2021).

11.6 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes, na forma do art. 156, § 7°, da Lei n°® 14.133/2021.
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(a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
(b) as peculiaridades do caso concreto;

(c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

(d) os danos que dela provierem para o Contratante;

(e) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.8 - Antes da aplicacao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéao (art. 157 da Lei 14.133/2021).

11.9 - A aplicagao das sang¢des realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei 14.133/2021 para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, assim como as seguintes regras:

11.9.1 - Antes da aplicagdo de qualquer sangao administrativa, a Administracéo
devera notificar o contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

11.9.2 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com
confirmacdo de recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento,
indicando, no minimo: a conduta reputada como infratora, a motivacao para aplicagcao
da penalidade, a sangao que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das
razoes de defesa;

11.9.3-0 prazo para apresentacdo de defesa prévia para a penalidade de
adverténcia sera de 05 (cinco) dias uteis e de 15 (quinze) dias uteis para as demais
penalidades, e serdo contados na forma do art. 183 da Lei 14.133/2021;

11.9.4 - O contratado comunicara ao 6rgéo promotor do certame as mudancas de
enderecgo ocorridas no curso do processo de contratagdo e da vigéncia do contrato,
considerando-se eficazes as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado,
na auséncia da comunicagao;

11.9.5 - Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a Administracao proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas
legais cabiveis, resguardado o direito de recurso, que devera ser exercido nos termos
da Lei 14.133/2021;

11.10 - Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei 14.133/2021, ou em
outras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei 14.133/2021).

11.11 - A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
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ilicitos previstos nesta Contratacdo ou para provocar confusdao patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagcao ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei 14.133/2021).

11.12 - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagao da sangéao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei 14.133/2021).

11.13 - As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo, na forma do art. 163 da Lei
14.133/2021.

11.14 - Os débitos relativos a multas moratéria e compensatoria e as indenizagdes
cabiveis poder&o ser descontados dos valores devidos pela Administragdo ao contratado
e, se insuficientes, a diferenga podera ser descontada da garantia prestada ou ser objeto
de cobranga judicial (art. 156, § 8°, da Lei 14.133/2021).

11.14.1 - Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos decorrentes de outros
contratos administrativos que o contratado possua com o Estado do Espirito Santo.

11.15 - Sem prejuizo da aplicacdo das sancdes acima descritas, a pratica de quaisquer
atos lesivos a administracao publica na licitagao ou na execucéo do contrato, nos termos
da Lei 12.846/2013, sera objeto de imediata apuragao observando-se o devido processo
legal estabelecido no marco regulatério estadual anticorrupgéo.

Vitéria/ES, 09 de outubro de 2026

(assinado eletronicamente)
Neuziane Alves Costa Arruda da Silva
Chefe de Nucleo de Informatica

Responsavel Pela Especificagao Técnica
e TR
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ANEXO Il - REQUISITOS DE HABILITAGCAO

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

1 - HABILITAGAO JURIDICA

1.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

1.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.3 - Microempreendedor Individual (MEI): Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

1.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

1.6 - Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.7 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;

1.8 - Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9 - Agricultor familiar: Declaracéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.
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1.10 - Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove
a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

1.11 - Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragoes ou da consolidagao respectiva.

2 - HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

2.2 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

2.2.1-Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

2.2.2 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
123/2006 estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

2.3 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, expedida conjuntamente pela
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social;

2.4 - Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede néo for deste Estado);

2.5 - Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante;

2.6 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante certiddo expedida pela Caixa Econémica Federal;

2.7 - Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho;

2.8 - Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverao ser apresentados pela filial executora do contrato,
sem prejuizo para a exigéncia de apresentagao dos documentos relativos a sua matriz.

Rua Manoel Feu Subtil, N° 60, 2° Andar, Edificio Multi Enseada,
Bairro Enseada do Sud, Vitoria - ES | Cep: 29050-400

HASH: 15affba2896f79fb054ac66348f1ee5940c925132bee89944571df971c5ef886. Documento assinado digitalmente, valide em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/JZKP-J8XW-HQ84-82JU. Assinado por: INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
2026-68HWZ6 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 09/10/2026 17:10 PAGINA 20/ 23

[El comuNICAC em 09/10/2026

B3



Pagina 21 de 23

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Desenvolvimento

2.9 - Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao se
exige comprovagao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para
formalizagdo da contratagdo, observadas as seguintes regras:

2.9.1 - A licitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigao.

2.9.2 - Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal ou
trabalhista, € assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do deébito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

2.9.3 - O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administragcéo
Publica, ser prorrogado por igual periodo.

2.9.4 - Em caso de atraso por parte do 6rgao competente para emissao de certiddes
comprobatdrias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensio do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cdédigo Tributario
Nacional, acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

2.9.5 - Na hipotese descrita no inciso anterior, a licitante tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentagdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatodria de regularidade fiscal ou trabalhista.

2.9.6 - O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragao
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma unica vez, se demonstrado pela
licitante a impossibilidade de o érgdo competente emitir a certidao.

2.9.7 - A formalizagcdo da contratacdo fica condicionada a regularizagcdo da
documentagdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos
incisos anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da
aplicacao das sangdes legais, sendo facultado a Administragdo convocar as licitantes
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagao, ou revogar
a licitagao.
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3 - HABILITACAO TECNICA
3.1 - Para comprovacao da qualificacéo técnica, o licitante devera apresentar:

3.1.1 - Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa realizou ou realiza fornecimento
satisfatorio de bens compativeis com o objeto desta contratacdo (cada qual no seu
lote), compreendendo o fornecimento de periféricos e acessorios de informatica
(Grupo 01: mouse e teclado; Grupo 02: headphone; Grupo 03: apoio de pulso e mouse
pad).
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3.1.2 - Nao serao exigidos quantitativos minimos ou prazos determinados nos
atestados apresentados, bastando a comprovacéo de pertinéncia e compatibilidade
com o ramo de atuagao do objeto licitado.

3.2 - Sera admitida a apresentacao e o somatério de diferentes atestados de
fornecimento para fins de comprovacao da aptidao técnica da proponente.

3.3 - Os atestados de capacidade técnica poderao ser emitidos em nome da matriz ou
de filial da empresa licitante.

3.4 - Em caso de apresentacao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte, observar-se-a o disposto no art. 67, §§
10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021.

3.5 - A licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade e veracidade dos atestados apresentados, inclusive copia dos contratos ou
notas fiscais correspondentes, quando formalmente solicitado pela Administracdo em
sede de diligéncia.

4 - HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de sociedade simples ou de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitagao;

4.2 - Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
para as demais pessoas juridicas;

4.3 -Caso a licitante se encontre em processo de recuperagao judicial ou
extrajudicial, devera apresentar certiddo emitida pela instancia judicial competente
certificando que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar da
licitacdo, além de cumprir todos os demais requisitos de habilitagdo exigidos por este
Edital.
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