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ANEXO I  

TERMO DE REFERÊNCIA Nº018/2025 
 
1. OBJETO  

Contratação de empresa especializada no fornecimento contínuo e diário de gêneros alimentícios 
(panificados, laticínios e frios), conforme especificações e quantidades estimadas, para atender às 
demandas do Poder Executivo Municipal, Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo, 
Gabinete da Prefeitura, Secretaria de Administração e Finanças, Secretaria Municipal de 
Agricultura, Ação Urbana e Transporte, Fundo Municipal de Saúde, Secretaria Municipal de 
Educação e Assistência Social. 

2. JUSTIFICATIVA 

A contratação visa garantir a regularidade e a eficiência no atendimento das atividades de natureza 
administrativa, social, esportiva, ambiental, turística e institucional realizadas pelas secretarias e 
fundos municipais, que demandam o fornecimento contínuo de alimentos para eventos, 
capacitações, programas sociais, reuniões técnicas e atividades operacionais, conforme previsto 
no Estudo Técnico Preliminar. 

3. ESPECIFICAÇÃO DOS ITENS 

A descrição dos produtos, unidades de medida e quantidade estimada mensal/anual será detalhada 
em planilha anexa, observando-se os seguintes grupos: 

ITE
M 

DESCRIÇÃO DO 
PRODUTO 

UND VALOR 
UNT EST 

PE FMAS FMS EDUC QTD 
TOTAL 

VALOR 
TOTAL EST 

1 BISCOITO DE 
QUEIJO ASSADO 
(30 GRAMAS) - 
ASSADO NO 
DIA, 
APRESENTAND
O 
CONSISTÊNCIA 
FIRME E 
CROCRANTE. 

KG R$ 46,21 50 200 50 230 530 R$ 24.491,30 

2 BOLINHA DE 
QUEIJO FRITA 
(30 GRAMAS) 
CENTO (100 
UNIDADES) - 
FRITA NO DIA 
SEM EXCESSOS 
DE ÓLEO COM 
APARÊNCIA 
FRIME E 
CROCRANTE. 

UND R$ 104,89 15 40 50 50 155 R$ 16.257,95 
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3 BOLO ASSADO -  

SEM RECHEIO, 
SABOR 
CENOURA E 
COBERTURA DE 
CHOCOLATE  - 
ASSADO 
REGULAR, SEM 
RACHADURAS, 
CONSISTÊNCIA 
HOMOGÊNEA E 
FRESCA SEM 
VESTIGIOS DE 
MASSA ASSADA 
ELÁSTICA OU 
DURA, 
COBERTURA 
FRESCA FEITA 
COM 
CHOCOLATE AO 
LEITE TIPO 
NOBRE. 

KG R$ 34,69 15 100 50 120 285 R$ 9.886,65 

4 BOLO ASSADO -  
SEM RECHEIO, 
SABOR 
CHOCOLATE E 
COBERTURA DE 
CHOCOLATE  - 
ASSADO 
REGULAR, SEM 
RACHADURAS, 
CONSISTÊNCIA 
HOMOGÊNEA E 
FRESCA SEM 
VESTIGIOS DE 
MASSA ASSADA 
ELÁSTICA OU 
DURA, 
COBERTURA 
FRESCA FEITA 
COM 
CHOCOLATE AO 
LEITE TIPO 
NOBRE. 

KG R$ 41,55 15 100 50 80 245 R$ 10.179,75 

5 BOLO ASSADO -  
SEM RECHEIO, 
SABOR 
FORMIGUEIRO E 
SEM 
COBERTURA  - 
ASSADO 
REGULAR, SEM 
RACHADURAS, 
CONSISTÊNCIA 
HOMOGÊNEA E 
FRESCA SEM 
VESTIGIOS DE 
MASSA ASSADA 
ELÁSTICA OU 
DURA. 

KG R$ 43,95 15 100 50 80 245 R$ 10.767,75 
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6 BOLO ASSADO -  

SEM RECHEIO, 
SABOR FUBÁ E 
SEM 
COBERTURA  - 
ASSADO 
REGULAR, SEM 
RACHADURAS, 
CONSISTÊNCIA 
HOMOGÊNEA E 
FRESCA SEM 
VESTIGIOS DE 
MASSA ASSADA 
ELÁSTICA OU 
DURA. 

KG R$ 33,28 10 100 20 70 200 R$ 6.656,00 

7 BROA DOCE 
ASSADA (45 
GRAMAS) -  
ASSADO NO 
DIA, 
APRESENTAND
O 
CONSISTÊNCIA 
MACIA 

KG R$ 47,28 10 100 30 50 190 R$ 8.983,20 

8 BROA SALGADA 
ASSADA (45 
GRAMAS) -  
ASSADO NO 
DIA, 
APRESENTAND
O 
CONSISTÊNCIA 
MACIA 

KG R$ 50,43 10 100 30 50 190 R$ 9.581,70 

9 CACHORRO 
QUENTE (MINI) - 
(30 GRAMAS)- 
CENTO (100 
UNDS) - ASSADO 
NO DIA, SEM 
VESTIGIOS DE 
QUEIMADURAS 
OU TORRÕES, 
APRESENTAND
O TEXTURA 
LISA E 
CONSISTÊNCIA 
MACIA 

UND R$ 93,94 15 20 40 60 135 R$ 12.681,90 

10 COXINHA FRITA 
(MINI) - (30 
GRAMAS)- 
CENTO (100 
UNDS)  -FRITA 
NO DIA SEM 
EXCESSOS DE 
ÓLEO COM 
APARÊNCIA 
FRIME E 
CROCRANTE. 

UND R$ 89,16 10 20 40 50 120 R$ 10.699,20 
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11 ENROLADINHO 

DE QUEIJO 
ASSADO (30 
GRAMAS) - 
ASSADO NO 
DIA, 
APRESENTAND
O 
CONSISTÊNCIA 
MACIA, 
RECHEIO DE 
QUEIJO FRESCO 
SEM VESTIGIOS 
DE AZEDUME 
OU AMARGOR 

KG R$ 60,73 15 100 40 50 205 R$ 12.449,65 

12 ENROLADINHO 
DE SALSICHA 
ASSADO (30 
GRAMAS) - 
ASSADO NO 
DIA, 
APRESENTAND
O 
CONSISTÊNCIA 
MACIA, 
RECHEIO DE 
SALSICHA SEM 
VESTIGIOS DE 
AZEDUME OU 
AMARGOR 

KG R$ 55,12 20 40 40 50 150 R$ 8.268,00 

13 INHOQUE DOCE 
ASSADO - 
ASSADO NO 
DIA, 
APRESENTAND
O 
CONSISTÊNCIA 
MACIA, 
RECHEIO DE 
QUEIJO FRESCO 
SEM VESTIGIOS 
DE AZEDUME 
OU AMARGOR 

KG R$ 40,96 15 20 40 200 275 R$ 11.264,00 

14 IOGURTE - 
SABOR 
ARTIFICIAL  DE 
MORANGO 
(POTE 170 GR) - 
DENTRO DA 
VALIDADE, 
COM CHEIRO E 
TEXTURA 
TIPICAS DO 
PRODUTO. 

UND R$ 3,29 30 400 30 4.000 4460 R$ 14.673,40 

15 IOGURTE - 
SABOR 
ARTIFICIAL DE 
COCO  (POTE 170 
GR) - DENTRO 
DA VALIDADE, 
COM CHEIRO E 
TEXTURA 
TIPICAS DO 
PRODUTO. 

UND R$ 3,50 30 400 30 3.000 3460 R$ 12.110,00 
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16 IOGURTE - 

SABOR 
ARTIFICIAL DE 
COCO (PACOTE  
1000 GR/ 1 
LITRO) - 
DENTRO DA 
VALIDADE, 
COM CHEIRO E 
TEXTURA 
TIPICAS DO 
PRODUTO. 

UND R$ 11,08 100 150 30 500 780 R$ 8.642,40 

17 IOGURTE - 
SABOR 
ARTIFICIAL DE 
MORANGO 
(PACOTE DE 
1000 GR/LITRO) - 
DENTRO DA 
VALIDADE, 
COM CHEIRO E 
TEXTURA 
TIPICAS DO 
PRODUTO. 

UND R$ 11,08 100 700 30 400 1230 R$ 13.628,40 

18 LEITE 
INTEGRAL 
(CAIXA 1 LITRO) 
- DENTRO DA 
VALIDADE, 
COM CHEIRO E 
TEXTURA 
TIPICAS DO 
PRODUTO. 

UND R$ 9,72 3000 3000 100 780 6880 R$ 66.873,60 

19 MORTADELA 
FATIADA - TIPO: 
BOLOGNA 
DEFUMADA; 
DENTRO DA 
VALIDADE, 
COM CHEIRO E 
TEXTURA 
TIPICAS DO 
PRODUTO. 

KG R$ 31,35 50 100 50 50 250 R$ 7.837,50 

20 MUSSARELA 
FATIADA - 
DENTRO DA 
VALIDADE, 
COM CHEIRO E 
TEXTURA 
TIPICAS DO 
PRODUTO. 

KG R$ 61,09 50 1000 50 120 1220 R$ 74.529,80 

21 PÃO DE BATATA 
ASSADO ( 40 
GRAMAS) - 
ASSADO NO 
DIA, SEM 
VESTIGIOS DE 
QUEIMADURAS 
OU TORRÕES, 
APRESENTAND
O TEXTURA 
LISA E 
CONSISTÊNCIA 
MACIA 

KG R$ 30,13 50 120 50 450 670 R$ 20.187,10 
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22 PÃO DE 

CACHORRO 
QUENTE 
(PACOTE DE 
500G COM 10 
UNIDADES) - 
SEM VESTIGIOS 
DE 
QUEIMADURAS 
OU TORRÕES, 
APRESENTAND
O TEXTURA 
LISA E 
CONSISTÊNCIA 
MACIA, 
DEVIDAMENTE 
EMBALADO 
CONFORME 
LEIS 
SANITÁRIAS, 
DENTRO DA 
VALIDADE 

UND R$ 17,77 2000 600 100 600 3300 R$ 58.641,00 

23 PÃO DE QUEIJO 
ASSADO (30 
GRAMAS) - 
ASSADO NO 
DIA, 
APRESENTAND
O 
CONSISTÊNCIA 
FIRME E 
CROCRANTE. 

KG R$ 37,76 50 400 50 80 580 R$ 21.900,80 

24 PÃO FRANCÊS 
ASSADO (70 
GRAMAS) - 
ASSADO NO 
DIA, 
APRESENTAND
O 
CONSISTÊNCIA 
FIRME E 
CROCRANTE. 

KG R$ 22,81 800 700 100 700 2300 R$ 52.463,00 

25 PÃO MANDI 
ASSADO (70 
GRAMAS) - 
ASSADO NO 
DIA, SEM 
VESTIGIOS DE 
QUEIMADURAS 
OU TORRÕES, 
APRESENTAND
O TEXTURA 
LISA E 
CONSISTÊNCIA 
MACIA 

KG R$ 34,36 50 60 30 500 640 R$ 21.990,40 

26 PETA DE 
POLVILHO 
ASSADO 
(TAMANHO 
UNIFORME OU 
PADRÃO) - 
ASSADA NO 
DIA, 
APRESENTAND
O TEXTURA 
FIRME E 
CONSISTÊNCIA 
CROCANTE. 

KG R$ 45,76 20 60 30 300 410 R$ 18.761,60 
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27 PRESUNTO 

FATIADO - 
DENTRO DA 
VALIDADE, 
COM CHEIRO E 
TEXTURA 
TIPICAS DO 
PRODUTO. 

KG R$ 38,71 50 1000 50 60 1160 R$ 44.903,60 

28 QUIBE (MINI) 
ASSADO COM 
RECHEIO DE 
QUEIJO (30 
GRAMAS) - 
CENTO (100 
UNDS) - FRITO 
NO DIA SEM 
EXCESSOS DE 
ÓLEO COM 
APARÊNCIA 
FIRME E 
CROCRANTE E 
RECHEIO 
FRESCO SEM 
VESTIGIOS DE 
AZEDUME OU 
AMARGOR. 

UND R$ 94,55 15 20 40 40 115 R$ 10.873,25 

29 RISOLE (MINI) 
FRITO 
RECHEADO 
COM FRANGO 
(30 GRAMAS) - 
CENTO (100 
UNDS) - FRITO 
NO DIA SEM 
EXCESSOS DE 
ÓLEO COM 
APARÊNCIA 
FIRME E 
CROCRANTE E 
RECHEIO 
FRESCO SEM 
VESTIGIOS DE 
AZEDUME OU 
AMARGOR. 

UND R$ 87,79 15 20 40 40 115 R$ 10.095,85 

30 ROSCA DOCE 
ASSADA COM 
COBERTURA DE 
LEITE 
CONDENSADO E 
COCO RALADO 
(40 GRAMAS) - 
ASSADA NO 
DIA, COM 
SABOR 
CARACTÉRISTI
CO, 
COBERTURA 
FRESCA SEM 
VESTIGIOS DE 
AZEDUME. 

KG R$ 35,69 15 200 50 500 765 R$ 27.302,85 

31 SANDUICHE 
NATURAL ( PÃO 
DE BATATA, 
PATÊ DE 
FRANGO, 
TOMATE E 
ALFACE) 

UND R$ 8,08 350 500 3000 1.300 5150 R$ 41.612,00 
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32 SANDUICHE 

NATURAL ( PÃO 
DE BATATA, 
PRESUNTO, 
MUSSARELA, 
MAIONESE, 
TOMATE E 
ALFACE) 

UND R$ 9,92 200 500 500 1.000 2200 R$ 21.824,00 

  VALOR TOTAL ESTIMADO R$ 
701.017,60 

Todos os produtos devem estar dentro do prazo de validade, devidamente embalados, rotulados 
com informações nutricionais e transportados de forma adequada, com refrigeração, quando 
necessário. 

4. CONDIÇÕES DE ENTREGA 

 As entregas deverão ser diárias, em dias úteis, conforme programação enviada pela 
administração pública; 

 As entregas ocorrerão nos locais designados pelas secretarias e fundos municipais, 
dentro do horário comercial (07h às 17h); 

 A empresa contratada deverá manter estrutura logística adequada para garantir 
pontualidade, qualidade e preservação dos produtos durante o transporte; 

 O não cumprimento da entrega diária implicará notificação formal e poderá ensejar 
advertência, multa contratual e até rescisão do contrato, conforme gravidade e 
reincidência. 

5. DOCUMENTAÇÃO PARA PAGAMENTO 

Como condição para o pagamento das faturas, a contratada deverá apresentar: 

1. Nota Fiscal Eletrônica com os itens efetivamente entregues; 
2. Certidões negativas de débitos atualizadas: 

-Certidão Municipal de Tributos; 
-Certidão Estadual de Tributos; 
-Certidão Conjunta da Receita Federal e Dívida Ativa da União; 
-Certidão de Regularidade do FGTS (CRF); 
-Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT). 
 

Observação: Caso qualquer uma das certidões esteja vencida ou positiva, o pagamento será 
bloqueado até a regularização. A empresa será formalmente notificada e terá o prazo de 5 
(cinco) dias úteis para sanar a pendência e apresentar nova documentação regularizada. 
Persistindo a irregularidade, a administração poderá rescindir o contrato unilateralmente. 

5.1. Retenção de Tributos 

As empresas não optantes pelo Simples Nacional deverão apresentar destaque do IRRF 
(Imposto de Renda Retido na Fonte) diretamente na Nota Fiscal, conforme legislação vigente. A 
ausência desta informação ou o não recolhimento acarretará em retenção direta pelos setores 
competentes do município. 
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6. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

 Garantir que todos os produtos entregues estejam dentro do prazo de validade e em 
perfeitas condições de consumo; 

 Utilizar veículos adequados para transporte de alimentos perecíveis, com refrigeração e 
higiene apropriada; 

 Apresentar a documentação fiscal e as certidões negativas exigidas junto com cada Nota 
Fiscal; 

 Cumprir rigorosamente o cronograma de entregas e as exigências contratuais; 
 Substituir, no prazo de 24h, qualquer item recusado por motivo de avaria, prazo de 

validade comprometido ou divergência de especificação. 

7. FISCALIZAÇÃO 

A fiscalização e o acompanhamento da execução contratual serão realizados por servidores 
designados dos respectivos órgãos demandantes, que deverão: 

 Verificar a qualidade e quantidade dos produtos entregues; 
 Registrar ocorrências de descumprimento; 
 Notificar a contratada formalmente em caso de irregularidades; 
 Rejeitar itens que não estejam de acordo com as especificações. 

8. SANÇÕES E PENALIDADES 

Conforme previsto na Lei nº 14.133/2021, poderão ser aplicadas as seguintes penalidades à 
contratada: 

 Advertência formal; 
 Multa de até 10% sobre o valor da nota fiscal em caso de descumprimento das obrigações; 
 Suspensão temporária de contratar com a Administração Pública; 
 Rescisão unilateral do contrato, nos casos de descumprimento reiterado ou grave. 

9. VIGÊNCIA DO CONTRATO 

A vigência do contrato será de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura, podendo ser 
prorrogada por iguais e sucessivos períodos, nos termos da legislação vigente. 

10. DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA 

As despesas correrão por conta da Dotação Orçamentária consignadas no Orçamento do 
Município, sendo: Ficha 0283 Fonte 101 09.01.12.365.0803.2172.3.3.90.30 Creche, Ficha 0266 
Fonte 101 09.01.12.361.1202.2197.3.3.90.30 Ensino Fundamental, Ficha 0291 Fonte 101 
09.01.12.365.1205.2199.3.3.90.30 Pré-Escola, Ficha 0071 Fonte 100 
02.04.04.122.0402.2021.3.3.90.30 SEMAF, Ficha 0042 Fonte 100 
02.01.06.181.0603.2080.3.3.90.30 Gabinete da Prefeita, Ficha 0161 Fonte 100 
02.08.27.812.2092.2032.3.3.90.30 SEMET, Ficha 0109 Fonte 100 
02.06.15.451.0402.2163.3.3.90.30 SEMAT, Ficha 0039 Fonte 100 
02.01.04.122.0402.2250.3.3.90.30 Festividades Comemorativas, Ficha 0093 Fonte 100 
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02.04.08.122.0810.2231.3.3.90.30 Conselho Tutelar, Ficha 0345 Fonte 102/107 
23.01.10.122.1001.2092.3.3.90.30 Manutenções da Saúde, Ficha 0430 Fonte 100/122/129 
25.01.08.244.0801.2169.3.3.90.30 SCFV, Ficha 0409 Fonte 100/122/129 
25.01.08.244.0801.2025.3.3.90.30 CRAS, Ficha 0420 Fonte 100/122/129 
25.01.08.244.0801.2108.3.3.90.30 FMAS, Ficha 0448 Fonte 129 
25.01.08.244.0801.2226.3.3.90.30 Acessuas Trabalho, Ficha 0451 Fonte 100/129 
25.01.08.244.0801.2227.3.3.90.30 Eventos da FMAS, Ficha 0455 Fonte 100/129 
25.01.08.244.0805.2230.3.3.90.30 Criança Feliz. 
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