Camara Municipal de Governador Lindenberg
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA
Versdo 01

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Diretoria Administrativa;

1. DA DESCRICAO DO OBJETO (Art. 6, Inciso XXIII, alinea ‘a’ da Lei Federal
14.133/2021)

1.1. Constitui o objeto contratacao de servico técnico, singular e especializado de
assessoria em contabilidade publica, visando dar seguranca no processo de
tomada de decisbes e na execucao de agles para garantir o cumprimento do disposto
nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP), na
Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), na Lei Federal n°® 4.320/64 e demais normas e
regulamentos dos oOrgdos de controle, através de conexdo remota, consultas
formuladas por telefone, WhatsApp e/ou e-mail (servicos de apoio online) e visita
técnica in locu de profissionais com vasto conhecimento tedrico e, principalmente,
pratico sobre o dia a da Administracdo Publica, em atendimento a Diretoria
Administrativa da Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES, nas
guantidades, condicdes, especificacbes a seguir estabelecidas neste Temo de
Referéncia.

1.2. No preco deverdo estar incluidas todas as despesas diretas e/ou indiretas,
referentes a execucéo do objeto, que serdo expressas na proposta comercial, assim
como as eventuais despesas com pessoal — remuneracao, transporte, hospedagem,
alimentacéo, etc. —, e ainda os custos referentes aos equipamentos, insumos, mao de
obra, tributos, encargos sociais, previdenciarios, comerciais, lucros, e quaisquer
outros encargos que se fizerem necessarios, ou vierem a ocorrer em decorréncia do
cumprimento das obrigacfes a serem assumidas pela contratada.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6, Inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei
Federal 14.133/2021)

2.1. A contabilidade publica desempenha um papel fundamental na administracao
publica, pois possibilita a gestao eficiente dos recursos municipais, assegurando que
todas as receitas e despesas sejam devidamente registradas e analisadas em
conformidade com as normas legais.

2.2. A crescente complexidade das regras e regulamentos aplicaveis, especialmente
com as constantes atualizacdes normativas, impde desafios significativos para os
orgaos publicos, incluindo a Camara Municipal de Governador Lindenberg, que
precisa observar padrdes técnicos exigidos por diversas normas, como:
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a) Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP):
Estas normas estabelecem diretrizes detalhadas para a escrituracao e apresentagéo
dos demonstrativos contabeis.

b) Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF): Impde limites e regras rigorosas para a
gestédo fiscal, incluindo prazos para publicacdo de relatérios e a necessidade de
adocao de mecanismos de controle interno e externo.

c) Demais normativas do Tesouro Nacional, Tribunais de Contas e outros 6rgéaos
reguladores: Determinam procedimentos especificos de transparéncia e prestacado
de contas.

2.3. Os servidores da Camara Municipal de Governador Lindenberg estdo diante de
um ambiente caracterizado por inovagbes constantes nas normativas e
regulamentacdes que regem a contabilidade publica. A necessidade de adaptacéo as
novas exigéncias e a integracéo de novas tecnologias, aléem da constante atualizacao
dos processos, impde desafios técnicos que podem impactar a correta elaboracédo e
o0 cumprimento dos prazos dos relatorios obrigatorios, como: Balanco Geral,
Demonstrativos de Execucao Orcamentéaria e Financeira, Relatorios de Gestao Fiscal
(RGF), Prestacédo de Contas Anual, entre outros exigidos pelos 6rgaos de controle.

2.4. Diante dessa dinamica de inovacao continua e da necessidade de garantir o
cumprimento das normas e prazos, a contratacdo de consultoria especializada se
torna fundamental para assegurar a execucdo adequada das atividades contabeis,
prevenindo inconsisténcias nos registros e evitando sanc¢des decorrentes do
descumprimento legal.

2.5. Beneficios esperados com a contratacdo da consultoria em contabilidade publica:

a) Maior conformidade com as normas vigentes: A consultoria garantird que todos
os demonstrativos e relatérios sejam elaborados em conformidade com as NBCASP,
LRF e outras exigéncias dos 6rgaos de controle.

b) Reducédo de riscos e sancdes: A consultoria contribuira para evitar falhas na
prestacdo de contas, minimizando riscos de apontamentos, multas e outras
penalidades impostas pelos Tribunais de Contas.

c) Otimizacdo dos processos contabeis: A consultoria ajudard a modernizar e
padronizar os procedimentos internos, garantindo maior agilidade na elaboragcéo dos
demonstrativos financeiros.
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d) Capacitacéo dos servidores municipais: A consultoria pode fornecer treinamento
continuo a equipe, promovendo atualiza¢do sobre novas normativas e boas praticas
contabeis.

e) Transparéncia e melhoria na gestéo fiscal: A atuacdo da consultoria permitira
uma apresentagdo mais clara e confiavel das informagfes a sociedade e aos 6rgéos
de controle, garantindo maior transparéncia na aplicacédo dos recursos publicos.

2.6. Portanto, a contratacdo de servicos especializados de consultoria em
contabilidade publica se justifica como uma medida essencial para garantir a
eficiéncia, eficacia e regularidade da gestéo fiscal e financeira da Camara Municipal
de Governador Lindenberg. Além de possibilitar a correta aplicacdo dos recursos
publicos, a consultoria contribuirda significativamente para a modernizacdo e
aprimoramento dos processos administrativos, permitindo que a administracao atue
com maior segurancga, transparéncia e responsabilidade.

2.7. E importante observar que a contratacdo dos servicos de consultoria
especializada estd em conformidade com as atribuicdes legalmente estabelecidas
para os servidores municipais, como o Diretor Administrativo, Contador e Tesoureiro.
Tais funcdes séo essenciais e de natureza peculiar, voltadas para a orientacao, apoio
e assessoramento das atividades rotineiras dos servidores. Como 0S Sservigos
solicitados sdo de natureza especializada e excepcional, ndo ha sobreposicdo com as
atribuicdes dos servidores mencionados.

2.8. O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCEES) tem ratificado esta
interpretacdo, como demonstrado nos Acordaos TC-983/2014 e TC-257/2015, nos
guais foram afastadas supostas irregularidades em contratacfes de servicos
semelhantes.

2.9. Diante dos argumentos apresentados, a contratacao dos servi¢os especializados
de consultoria em contabilidade publica se apresenta como uma medida indispensavel
para assegurar que a Camara Municipal de Governador Lindenberg cumpra suas
obrigacdes legais de forma adequada e eficiente, com a devida transparéncia e
responsabilidade fiscal em especial na elaboracdo da PCA — Prestacdo de Contas
Anual de 2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (Art. 6, Inciso XXIll, alinea ‘c’ da Lei Federal 14.133/2021)

3.1. A solucédo pode ser descrita como contratacao de servico técnico, singular e
especializado de assessoria em contabilidade publica, visando dar seguranca no
processo de tomada de decisGes e na execucao de agdes para garantir o cumprimento
do disposto nas Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico
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(NBCASP), na Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), na Lei Federal n° 4.320/64 e
demais normas e regulamentos dos 6rgaos de controle, através de conexdo remota,
consultas formuladas por telefone, WhatsApp e/ou e-mail (servigos de apoio online) e
visita técnica in locu de profissionais com vasto conhecimento tedrico e,
principalmente, préatico sobre o dia a da Administracdo Publica, sendo a necessidade
justificada pela imposicao legal citada nos itens anteriores;

3.2. Informacbes detalhadas sobre a especificagdo encontram-se em item proprio
deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6, Inciso XXIIl, alinea ‘d’ da Lei Federal
14.133/2021)

4.1. Detalhamento da prestacdo dos servigos:

|. Assessoria, consultoria e orientagdo a contabilidade geral da Camara para
adequacdo as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico -
NBCASP;

Il. Assessoria, consultoria e orientacao na interpretacéo dos fatos contabeis ocorridos
na Camara, para a correta classificacdo dos registros contabeis, bem como na
interpretacéo do plano de contas do Municipio;

[ll. Assessoria, consultoria e orientacdo na andlise e interpretacédo dos relatorios da
Lei de Responsabilidade Fiscal,

IV. Assessoria, consultoria e orientacdo ao Gestor na tomada de decisdes que
envolvam questdes de natureza orcamentaria, financeira e patrimonial;

V. Orientacdes técnicas para elaboracdo de rotinas de trabalho com definicdo de
fluxos de processos visando o fechamento mensal do balanco, planejado com suas
respectivas conciliacdes contabeis dos seguintes setores: almoxarifado, patriménio e
Recursos Humanos;

VI. Orientacdes técnicas aos profissionais da area de Almoxarifado, quanto aos
eventos que afetam direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo
contabil;

VII. Orienta¢Bes técnicas aos profissionais da area de Patrimdnio, quanto aos eventos
gue afetam direta ou indiretamente a conciliacdo do saldo fisico com o saldo contabil;

VIIl. Orientacbes técnicas para atender as solicitacbes dos diversos 0rgaos
fiscalizadores, incluindo apoio para a tomada de decisbes técnicas para seu
atendimento;
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IX. Orientagéo técnica aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria na
interpretacdo dos fatos contéabeis para a correta classificacdo dos registros contabeis
no que tange a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF), aos Manuais de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP) e as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

X. Orientacdes técnicas aos profissionais das areas de Contabilidade e Tesouraria
para a adequada utilizacdo do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);

Xl. Orientacdes técnicas aos profissionais da area de Contabilidade na analise dos
registros contabeis quanto a observancia e interpretacdo dos principios contabeis;

Xll. Orientacdo técnica aos profissionais da contabilidade quanto a transmissdo da
remessa on-line dos arquivos do CidadES, orientando o0s profissionais da
contabilidade na eliminacéo de inconsisténcias impeditivas geradas pelo CidadES;

XIll. Orientacao quanto ao SICONFI, DIRF, REINF, DCTFWERB,;

4.2. Da Sustentabilidade — Art. 309, V - Decreto Municipal n° 6.986/2023

4.2.1. Recomendamos que a CONTRATADA leve em consideracdo as normas
vigentes que buscam regulamentas acfes ambientais conscientes como o Guia
Nacional de Licitacbes Sustentaveis da CGU/AGU e a Politica Nacional de
Residuos Salidos;

4.3. Da Indicacdo de Marcas ou Modelos - Art. 41, | — Lei Federal n° 14.133/2021
4.3.1. Na presente contratacdo ndo se aplica marcas ou modelos.

4.4. Da Vedacédo de Contratacdo de Marca ou Produto — Art. 41, lll — Lei Federal
n° 14.133/2021

4.4.1. Na presente contratacdo ndo se aplica marcas ou modelos.
4.5. Da Subcontratacao

4.5.1. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.6. Da Garantia da Contratacao

4.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lein®14.133, de 2021, visto que pelas caracteristicas do objeto da contratac&o o risco
de inexecucédo e/ou inadimplemento é extremamente baixo.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6, Inciso XXIIl, alinea ‘e’ da Lei
Federal 14.133/2021)

5.1. Condicbes de Execucéo/ Dos Prazos de Entrega

5.1.1. O CONTRATANTE emitirhA uma autorizacdo de inicio dos servicos, com a
respectiva nota de empenho, através da Secretaria Requerente, autorizando a
prestacao de servicos pela CONTRATADA.

5.1.2. Aempresa contratada devera garantir que 0s servicos sejam prestados por meio
de pessoal técnico especializado, com a formacao necessaria em Contabilidade, a fim
de assegurar a realizacao das atividades conforme descritas no Termo de Referéncia.

5.1.3. A CONTRATADA se comprometera a dimensionar uma Equipe Técnica
altamente qualificada, privilegiando profissionais com experiéncia e especializacédo em
administracao publica, nas diversas areas afetas ao objeto do certame. A equipe sera
responsavel por atender integralmente o escopo dos servi¢cos requeridos, dentro dos
prazos estipulados, e em conformidade com as exigéncias do presente Termo de
Referéncia. A CONTRATADA tera a obrigacdo de garantir que os profissionais
designados realizem os servigos contratados, sem delegar a execu¢cao dos mesmos
a terceiros.

5.1.4. A execucao dos servi¢os sera predominantemente realizada de forma remota,
utilizando-se de tecnologias de comunicacdo a distancia, como telefonemas,
WhatsApp e e-mails, para oferecer o devido suporte técnico e atendimento continuo.

5.1.5. Em casos especificos, quando a complexidade dos servicos exigir, a
CONTRATADA devera realizar atendimentos presenciais para assegurar a plena
execucado dos trabalhos e a resolucdo de questbes mais delicadas ou de dificil
resolucdo de forma remota. As visitas presenciais serdo agendadas conforme as
necessidades da Camara Municipal e com a devida autorizacdo do CONTRATANTE
limitada a 02 (duas) visitas mensais.

6. DAS CONDICOES E RECEBIMENTO DO OBJETO (Art. 40, §1°, inciso ‘I’ da Lei
Federal 14.133/2021)

6.1. No recebimento e aceitacdo do objeto serdo observadas, no que couber, as
disposi¢cBes contidas no artigo 140, da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.2. O objeto sera recebido:

6.2.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagéo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico, tendo o prazo de 05 (cinco) dias uteis para verificacdo da
conformidade com as especificacdes e condi¢des exigidas neste Termo de Referéncia
apos o término dos servicos.
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6.2.1.1. O recebimento provisério dos servigos ndo implica em sua aceitacao.

6.2.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais no prazo de até 90 (noventa) dias a partir do recebimento provisorio.

6.3. Sera rejeitado no recebimento, 0s servicos com especificacbes diferentes
daquelas CONTRATADAS, devendo a sua substituicdo ocorrer na forma e prazo
definidos a seguir:

6.3.1. Constatadas irregularidades nos servicos entregues, 0 CONTRATANTE,
podera:

a). Se disser respeito a execucdo em desconformidade com as especificacdes,
gualquer dos demais motivos elencados nestes itens, rejeita-lo no todo ou em parte,
determinando sua correcdo ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades cabiveis;

a.1l). Na hipétese de correcdo, a CONTRATADA devera fazé-la em conformidade com
a indicacdo da Administracdo, IMEDIATAMENTE a partir do recebimento da
notificacao por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

b.1). Na hipotese de complementacdo, a CONTRATADA devera fazé-la em
conformidade com a indicagdo do CONTRATANTE IMEDIATAMENTE, contados da
Notificac&o por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

7. DA GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (Art. 40, §1°, inciso
‘I’ da Lei Federal 14.133/2021)

7.1. ACONTRATADA é obrigada a substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
o(s) servico(s) em que se verificar(em) inconsisténcia(s).

8. DA VIGENCIA / PRORROGACAO / REAJUSTE / REEQUILIBRIO ECONOMICO-
FINANCEIRO (Art. 6, Inciso XXIIl, alinea ‘a’ da Lei Federal 14.133/2021)

8.1. Da vigéncia e Prorrogacao (Capitulo V da Lei n°® 14.133/2021)

8.1.1. O prazo de vigéncia desta contratacdo terd inicio na data de sua publicacéo e
perdurara por um periodo de 4 (quatro) meses, conforme disposto no artigo 105 da
Lein®14.133, de 2021.

8.1.2. Podera o prazo acima estabelecido ser prorrogado sucessivamente, respeitada
a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade
competente ateste que as condicdes e 0S pre¢os permanecem vantajosos para a
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Administragéo, permitida a negociagao com o contratado ou a extingdo contratual sem
onus para qualquer das partes, conforme arts. 106 e 107, da Lei n° 14.133/2021 e
alteracdes posteriores.

8.2. Do Reajuste Financeiro (Capitulo VIl da Lei n°® 14.133/2021)

8.2.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data da “Proposta de Pregos”.

8.2.2. Os precos decorrentes da contratacdo em epigrafe poderdo ser reajustados
utilizando-se a variacédo do IPCA- Indice de Precos ao Consumidor Amplo, mantido
pelo IBGE, desde que observado o interregno minimo de 12 meses, contado da data
limite da apresentacéo da proposta de precos.

8.2.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.2.4. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
gualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislacao entdo em vigor.

8.2.5. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

8.3. Do Reequilibrio Econémico-Financeiro (Capitulo VIl da Lei n°® 14.133/2021)

8.3.1. Os precos decorrentes da contratacdo também poderdo sofrer reequilibrio
econdmico-financeiro em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucédo do contrato tal como pactuado desde que comprovadamente,
respeitada, em qualquer caso, a reparticdo objetiva de risco estabelecida no contrato.

8.3.2. O reajuste e o reequilibrio econdmico-financeiro do contrato serdo realizados
por apostilamento.

9. DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DO CONTRATO (Capitulo VIl da Lei n°
14.133/2021

9.1. Contrato podera ser extinto, a qual devera ser formalmente motivada nos autos
do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nas situacfes descritas
no artigo 137, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.2. A extingdo do contrato poderd ser:
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9.2.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

9.2.2. Consensual, por acordo entre as partes, por conciliacéo, por mediacdo ou por
comité de resolucao de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

9.2.3. Determinada por deciséo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria
ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.

9.3. Os casos de extingédo determinada por ato unilateral da Administracao respeitarao
0s preceitos constantes no artigo 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS (Art. 6, Inciso XXIIl, alinea ‘j’ da Lei
Federal 14.133/2021)

10.1. A contratacdo pretendida sera custeada com recursos orcamentarios previstos
para o exercicio 2026, alocado na Céamara Municipal de Governador
Lindenberg/ES conforme a seguinte classificacao:

001 - Camara Municipal de Governador Lindenberg/ES

001001.0103100014.001 — Manutencéao das Atividades da Camara Municipal
33903500000 — Servicos de Consultoria

150000000000 - Recursos Nao Vinculados De Impostos E Transferéncias De
Impostos

Ficha - 533

10.2. A dotacdao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacéo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6, Inciso XXIIl, alinea ‘f’ da Lei
Federal 14.133/2021)

11.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

11.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

11.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.
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11.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

11.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das
obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucado do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

11.6. A fiscalizacdo de todas as fases do CONTRATO sera feita pelo
CONTRATANTE, por intermédio DO RESPONSAVEL designado gestor/fiscal do
contrato, através de Portaria, indicado pelo Presidente da Cé&mara Municipal de
Governador Lindenberg/ES, nos termos do Artigo 117 da Lei n° 14.133/2021 com
autoridade para exercer em nome do CONTRATANTE toda e qualquer acdo de
orientacgdo geral, controle e fiscalizagéo, obrigando-se a CONTRATADA a facilitar, de
modo amplo e completo, a acao do fiscal.

11.7. Afiscalizacéo sera exercida no interesse do CONTRATANTE e nédo exclui e nem
reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por
guaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do
Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

11.8. A Fiscalizacao podera determinar, a 6nus da CONTRATADA, a reparacao dos
servicos julgados deficientes ou nao-conformes com as especificacbes definidas,
cabendo a CONTRATADA, realizar a correcdo no prazo maximo definido pela
fiscalizacdo, sem direito a extensdo do prazo final de execucéo.

11.9. Caso o Presidente ndo designe nenhum servidor para acompanhar a execucao
contratual, o mesmo assumira tal responsabilidade.

11.10. O CONTRATANTE, através do fiscal do contrato comunicard a
CONTRATADA, por escrito, as deficiéncias porventura verificadas na execucdo dos
servicos para imediata reparacao.

11.11. A presenca da fiscalizacgdo do CONTRATANTE néo elide nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA.

11.12. O Fiscal do Contrato indicado anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com o0s servicos, ora contratados, determinando o que for necessario a
regularizacéo das faltas ou defeitos observados.
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11.13. ACONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucao.

11.14. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Fiscal do
Contrato deverdo ser solicitadas ao Presidente, em tempo habil, para a adocao das
medidas convenientes.

11.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacéo tempestiva ou
a prorrogacao contratual.

11.15.1. Nos contratos de servi¢o continuo em que o prazo de vigéncia ultrapassar o
exercicio financeiro, o fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato sobre a
obrigatoriedade de firmar termo de apostilamento da alteracdo da dotacao
orcamentaria conforme Lei Orcamentaria vigente do exercicio subsequente.

11.16. O fiscal do contrato verificara a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

11.17. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administracao.

11.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

11.19. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitacédo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0S
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

11.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatoério da avaliacao realizada
pelos fiscais técnico e administrativo, se houver, quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar no processo de atesto de
cumprimento de obrigacoes.

11.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

11.22. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao que trata o
art. 174, § 3°, VI, alinea “d” da Lei 14.133/2021.

11.23. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao
Departamento de Contabilidade para formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo nos termos do contrato.

10.24. Ficaréo indicados os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucao do Contrato os servidores:

TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR(A) Luanda Fiorin Pazolini XXXXXXXXXX
CARGO Chefe do Setor de RH XXXXXKXXXKX
VINCULO Comissionado ) 0. 0.0.90.0.0.0.0.0. 4

10.25. No caso de o fiscal titular ser afastado da funcdo, definitivamente ou
temporariamente, por qualquer motivo (Ex.: exoneracao, férias, licenca e etc...), o
fiscal suplente devera ser cientificado formalmente pelo Presidente para assumir a
funcdo definitiva ou pelo periodo de afastamento do titular, conforme o caso. Na
hipétese de o suplente também ser afastado por qualquer motivo enquanto ausente o
titular, a Administracdo devera providenciar a nomeacdo de outro servidor para
assumir a fiscalizacao.

10.26. Ficardo indicados responsaveis pela gestdo do contrato/ata de registro de
precos os servidores:

TITULAR SUPLENTE
SERVIDOR(A) Amanda Alvina Schulthais XXXXXXXXXX
CARGO Diretor Administrativo XXXXXXXXXX
VINCULO Comissionado XXXXXXXXXX
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12. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA A SER CONTRATADA (art. 89, §2° da Lei
Federal n° 14.133/2021)

12.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sé&o
obrigacdes da CONTRATADA:

|. Executar os servigos conforme especificacbes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

Il. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, os servi¢cos efetuados em
qgue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugcdo ou dos
materiais empregados, a critério da Administracéo;

[Il. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omisséo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, ao Org&o Publico Contratante ou a terceiros;

IV. Ceder os direitos patrimoniais relativos a projeto ou servi¢o técnico especializado
elaborado, para que a Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto no
Termo de Referéncia;

V. Quando o projeto se referir a obra imaterial de carater tecnolégico, insuscetivel de
privilégio, a cessdo dos direitos incluird o fornecimento de todos os dados,
documentos e elementos de informacdo pertinentes a tecnologia de concepcéao,
desenvolvimento, fixacdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicacéo da obra;

VI. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condicfes autorizadas no Termo de Referéncia ou ha minuta de
contrato;

VII. Assegurar a Contratante o direito de propriedade intelectual dos produtos
desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a
ser realizadas, logo apdés o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacées;

VIII. Suportar todas as despesas com deslocamento, encargos fiscais, previdenciarios
e trabalhistas, além de quaisquer outras que se fizerem necessarios ao cumprimento
do objeto da contratacao;

IX. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinagcdes em vigor;
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X. Vedar a utilizagdo, na execucéo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgéao
contratante;

Xl. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgdo para a execuc¢do do servico, 0s quais devem estar
devidamente identificados;

Xll. Responsabilizar-se por todas as obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciéarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade a Administracao;

XIll. Relatar a Administracdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

XIV. Designar um preposto, aceito pela Administracdo, para representa-la na
execucado da contratacdo, informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de
contato e substituto em suas auséncias na ocasiao da assinatura do contrato.

XV. Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

XVI. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n°® 13.709,
de 14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados
pessoais a que tenha acesso por for¢ca da execucao deste contrato.

XVII. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do
CONTRATANTE.

XVIIIl. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

XIX. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes da proposta, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, nos termos do art. 125 da Lei n® 14.133/2021,

XX. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

XXI. Declarar que ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
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gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

13. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 89, 8§2° da Lei Federal n°
14.133/2021)

13.1. Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 14.133/2021, sao
obrigacdes do CONTRATANTE:

I. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢cdes contidas neste Termo de Referéncia
€ Seus anexos.

[l. Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com o FORNECEDOR, em
conformidade com Autorizacdo de Fornecimento, sendo que o pagamento da Nota
Fiscal fica condicionado ao cumprimento dos critérios de recebimento dos servicos e
os procedimentos burocraticos.

lll. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto
deste Termo de Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro
das normas e condi¢des da aquisicao.

IV. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas na execucao do contrato ou
instrumento substitutivo nos termos da Lei 14.133/2021, artigo 95, inciso lI;

a) As notificacbes se dardo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela
CONTRATADA quando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta,
ficando a cargo desta avisar em até 1 (um) dia util, qualquer alteracéo deste no curso
do contrato;

b) Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA ap0és 2 (dois) dias Uteis do seu
envio.

V. Notificar o FORNECEDOR por escrito e com antecedéncia, sobre multas,
penalidades e quaisquer débitos de sua responsabilidade;

VI. Aplicar as sancdes administrativas contratuais pertinentes, em caso de
inadimplemento.

VII. Fornecer a qualquer tempo e com presteza, mediante solicitacdo do
FORNECEDOR, informacdes adicionais, dirimir davidas e orienta-la em todos os
casos OMissos;
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VIII. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pela CONTRATADA, designando servidores com competéncia necessdria para
promover o recebimento dos servicos, sob os aspectos quantitativos e qualitativos,
assim como prazo de execucao e entrega.

IX. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
na execucgao dos servicgos.

X. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

XIl. Alocar os recursos orcamentarios e financeiros necessarios a execucdo da
contratacao.

XIl. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pela
CONTRATADA.

XIll. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacdes
relacionadas a execucdo da presente contratacdo num prazo de 20(vinte) dias,
prorrogavel por mais (10) dias, ressalvados o0s requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucao
do ajuste.

XIV. Restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do
contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso, a reparticio objetiva de
risco estabelecida no contrato.

14. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 6, Inciso XXIIl, alinea ‘g’
da Lei Federal 14.133/2021)

14.1. O faturamento dos servicos ocorrerd mediante entrega dos mesmos, conforme
a Autorizacdo de Fornecimento/Execucdo e nota de empenho, mediante
apresentacao dos documentos (s) fiscal (is) habil (eis) que comprovem a execucao,
sem emendas ou rasuras, e dos documentos de reqularidade fiscal exigidos pelo art.
68 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.2. Os pagamentos serdo efetuados a CONTRATADA pela Camara do Municipio
de Governador Lindenberg/ES, por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco,
agéncia e conta indicados pela CONTRATADA, correspondente a entrega efetivada,
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conforme proposta vencedora apresentada durante o certame licitatorio, no prazo de
30 (trinta) dias contados da data da entrega do (s) documento (s) fiscal (is) /Notas
Fiscais e documentos de regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei Federal n°
14.133/2021, acompanhada da liquidagéo.

14.2.1. A certificac@o da fatura sera efetuada pelo CONTRATANTE, através do
Gabinete do Presidente e do fiscal do contrato, o qual emitira atestado comprovando
a execucgao dos servigos.

14.2.2. ApOs o prazo acima referenciado serd paga multa financeira nos seguintes
termos:

VM =VF x 0,33 x ND
100
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = NUumero de dias em atraso

14.2.3. Incumbira a CONTRATADA, a iniciativa e o encargo do calculo minucioso de
cada fatura devida, a ser revisto e aprovado pelo CONTRATANTE, juntando-se a
respectiva discriminacdo dos servicos, o memorial de célculo da fatura.

14.3. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais, 0S mesmos seréo
devolvidos a CONTRATADA para correcao, ficando estabelecido que o valor e prazo
para pagamento sejam considerados a partir da data da apresentacdo dos
documentos fiscais devolvidos sem erros.

14.4. ANOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL deveréa conter o mesmo CNPJ e
razao social apresentado quando na proposta, assim como, 0 numero da contratacao,
0s objetos, os valores unitarios e totais.

14.5. Para fins de liquidacao, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) prazo de validade;

b) data da emisséao;

c¢) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencgdes tributérias cabiveis.
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14.6. O pagamento podera ser suspenso no caso de ndo cumprimento das obrigacdes
gue possam de qualquer forma, prejudicar o interesse do CONTRATANTE.

14.7. E vedada a antecipacdo de pagamentos sem a correspondente entrega dos
Servigos.

14.8. Para a efetivacdo do pagamento a CONTRATADA deverd manter as mesmas
condicdes previstas pelo CONTRATANTE no que concerne a “Proposta de Pregos” e
a “Habilitagao”.

14.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislacéo
aplicavel.

14.9.1. Os prestadores de servigos e fornecedores de bens dever&o emitir as notas
fiscais destacando o valor da retencéo do Imposto de Renda pertinente a natureza do
bem fornecido ou do servi¢o prestado em conformidade com as regras de retencéo
dispostas no Decreto Municipal n® 6.900/2023, sob pena de ndo aceitacdo pela
Administracdo do documento fiscal.

14.9.2. As empresas dispensadas de retencdes, deverdo entregar a declaracéo,
anexa ao documento de cobranca, a que se refere o Decreto Municipal n® 6.900/2023
e a IN SRF 1.234/2012, ou outras que a substituir, assinada pelo representante legal,
além de informar sua condi¢cdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal,
sob pena de se néo o fizer, se sujeitarao a retencao do imposto de renda sobre o valor
total do documento fiscal.

14.9.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de custo,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

14.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15. DAS SANGOES E PENALIDADES (art. 155, da Lei Federal n° 14.133/2021)

15.1. Independente de outras sancfes legais cabiveis, 0 CONTRATANTE podera
aplicar cominacbes a CONTRATADA, em caso de descumprimento das condi¢cdes
previstas para a contratacdo de acordo com o estabelecido nos artigos 155 e 156 da
Lei n®14.133/2021.
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15.2. Garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, nos termos dos artigos
157 e 158 da Lei n°® 14.133/2021 conforme o caso, a CONTRATADA, sem prejuizo
das demais cominacdes legais e contratuais, podera ficar, pelo prazo minimo de 03
(trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, impedido de licitar e contratar com a Unidao,
Estados, Distrito Federal ou Municipios, nos casos de:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecucdao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

lIl - dar causa a inexecucao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

VIII - apresentar declaracdo ou documentacdao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

IX - fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

X - comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitac&o;

XIl - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.3. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas
para o fornecimento, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo 156 da Lei n°
14.133/2021, a saber:

| - adverténcia;
Il - multa;
[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

a) Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos durante a execucado, que
nao gerem prejuizo para 0 CONTRATANTE;

b) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) incidente sobre o valor global do
fornecimento, por dia, até o trigésimo dia de atraso, se os fornecimentos ndo forem
realizados quando a CONTRATADA, sem justa causa, deixar de cumprir oS prazos
estabelecidos para a entrega,

c) Multa de 2% (dois por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos
casos em que a CONTRATADA:

Contato: 27 3744-5220 | E-mail:cmgl@cmgles.gov.br | Site: www.cmgl.es.gov.br
Rodovia Dario Salvador, s n, centro, Governador Lindenberg/ES, CEP 29720-000


mailto:cmgl@cmgl.es.gov.br
http://www.cmgl.es.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

Camara Municipal de Governador Lindenberg
Estado do Espirito Santo

c.1) Prestar informacdes inexatas ou criar embaracos a fiscalizacao;
c.2) Transferir ou ceder suas obrigacdes a terceiros;
c.3) Deixar de atender as determinacdes da fiscalizacao;

c.4) Cometer faltas reiteradas no fornecimento.

d) Multa de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global do fornecimento, nos
casos em que a CONTRATADA:

d.1) Ocasionar, sem justa causa, o atraso superior a 30 (trinta) dias no fornecimento;
d.2) Recusar-se a executar, sem justa causa, no todo ou em parte, o fornecimento
pactuado com a CONTRATADA,;

d.3) Praticar, por acdo ou omissdo, qualquer ato que venha a causar danos ao
CONTRATANTE ou aterceiros, independentemente da obrigagdo da CONTRATADA
de reparar os danos causados.

e) Suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com o
CONTRATANTE pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos de recusa quanto
ao fornecimento.

f) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos
da contratacao, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissao de
declaracéo falsa.

15.4. Da aplicacao de penalidades cabera recurso, conforme dispostos nos art. 157 e
158 da Lei n® 14.133/2021;

15.5. As sanc¢fes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE
apos a devida notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

15.6. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivacao e a
espécie de sancao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razfes de defesa;

15.7. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 15 (quinze) dias Uteis a
contar da intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida nos art. 157 e 158 da Lei n® 14.133/2021,

15.8. A aplicacdo da sancdo de "declaracdo de inidoneidade" € de competéncia
exclusiva do Secretario Municipal de Administracdo do Municipio de Governador
Lindenberg, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de
15 (quinze) dias contados da data de sua intimag&o, podendo a reabilitagdo ser
requerida apos 03 (trés) anos de sua aplicagéao.
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15.9. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021).

16. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art. 6, Inciso
XXIll, alinea ‘h’ da Lei Federal 14.133/2021)

16.1. SUGERIMOS que o fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de
procedimento de Inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 74,
inciso lll, alinea ‘c’ da Lei n.° 14.133/2021.

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando
inviavel a competicdo, em especial: (...)

lll - contratagcdo dos seguintes servigos
técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria
especializagdo, vedada a inexigibilidade
para servigcos de publicidade e divulgagao;

(...)

C) assessorias ou consultorias técnicas e
auditorias financeiras ou tributarias.

16.2. E imperativo constitucional inequivoco a prevaléncia ordinaria da licitagio para
gualquer modalidade de contratacdo que envolva a Administracado Publica, ex vi do
disposto no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo da Republica:

Art. 37. A administracdo publica direta e
indireta de qualquer dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecerd aos principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, ao
seguinte:

XXI - ressalvados os casos especificados
na legislagéo, as obras, servigos, compras
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e alienagbes serdo contratados mediante
processo de licitagcao publica que assegure
igualdade de condicdbes a todos os
concorrentes, com clausulas que
estabelecam obrigacdes de pagamento,
mantidas as condicdes efetivas da
proposta, nos termos da lei, o qual
somente permitirdA as exigéncias de
qualificacdo  técnica e  econbmica
indispensaveis a garantia do cumprimento
das obrigacoes.

16.3. Nao é possivel a realizacdo de uma licitacdo para a contratacao desse tipo de
servigo porque ndo ha meios de se estabelecer critérios objetivos para a escolha da
empresa e/ou profissional a ser contratado, o que torna impossivel a realizacdo da
licitacdo e determina a inexigibilidade como fundamento adequado para a contratagao.

16.4. Servigos que envolvem intelectualidade s&o atividades que envolvem servigo
técnico profissional especializado. A execucao do servico, de um modo geral, requer
necessariamente o emprego de intelectualidade. E essa intelectualidade, que € o
nucleo da prestacdo do servico, € elemento subjetivo, vale dizer, ndo ha como
comparar o intelecto. Portanto, ndo ha como licitar e contratar pelo menor preco a
concepcao e execucao dessa espécie de servico.

16.5. Alicitacdo pressup0de que € possivel colocar par a par o mesmo objeto, comparar
varias propostas, iguala-las e escolher a que oferece o menor preco. No maximo, &
possivel estabelecer alguns critérios de técnica (que devem ser objetivos) e tais
critérios devem ser capazes de objetivamente desigualar algumas propostas,
destacando as que oferecem uma técnica melhor. Mas o critério de julgamento que
envolve técnica, deve estabelecer critérios objetivos para desigualar as melhores
propostas. Intelecto ndo pode ser avaliado por critérios objetivos.

16.6. Assim, quando se contrata conhecimento técnico, em razao da natureza desses
servicos — absolutamente subjetiva — a competicéo € inviavel e o meio adequado de
contratacao € a inexigibilidade de licitacdo. Nao ha meios de se mensurar, através de
um processo essencialmente objetivo — como é a licitacdo — propostas cuja esséncia
€ subjetiva (servicos de natureza intelectual).

16.7. Ao realizar uma licitacdo para esse tipo de objeto, o procedimento de selecéo
objetiva (licitacdo) acaba sendo meramente pro-forma e ndo cumpre com o objetivo
de selecionar a melhor proposta, a mais vantajosa. Vale dizer, usar o procedimento
equivocado — a licitacdo — fere a eficiéncia e a economicidade da contratacdo, porque
ndo esta a se preservar a melhor contratacdo, mas sim a mais barata (que néo

Contato: 27 3744-5220 | E-mail:cmgl@cmgles.gov.br | Site: www.cmgl.es.gov.br
Rodovia Dario Salvador, s n, centro, Governador Lindenberg/ES, CEP 29720-000


mailto:cmgl@cmgl.es.gov.br
http://www.cmgl.es.gov.br/

A Y
) 7; ‘A
YK

w(ég g g Eg:_u

Camara Municipal de Governador Lindenberg
Estado do Espirito Santo

necessariamente vai refletir na melhor solucdo, porque a licitagdo n&do garante
parametros objetivos para essa assertividade).

16.8. O mesmo texto constitucional citado anteriormente explica que a Lei cabe
especificar aqueles casos em que os contratos firmados pela Administracao poderao,
ou precisardo, ser celebrados sem licitacdo, de modo que a contratacdo dar-se-a de
modo direto. Nesse sentido, como representativo da jurisprudéncia, explicou o
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo - TISP:

Pelo visto, embora se deva reveréncia
as regras moralizadoras da Lei de
Licitagdo, com rigorosa cautela do
legislador na melhor e proba
contratacdo a ser realizada pelo poder
publico, dispde, por outro lado,
inomeras  excecdes de licitacdo
dispensada (art. 17), licitacao
dispensavel (art. 24) e licitagao
inexigivel (art. 25), criando excecdes
sem fim, que devem ser apreciadas
caso a caso, com muito
desprendimento e racionalidade, sem
intencdo prévio e parcial de enxergar
nos contratos submetidos a tais
excecoes verdadeiros atos de
improbidade administrativa, pois, se
assim o fosse, haveria evidente
antinomia no sistema juridico, ja que
uma legislacao permite ainexigibilidade
de licitacdo (Lei n° 8.666/93) e a outra
penaliza a frustracdo da licitagéo (Lei n°®
8.429/92). (TJSP; Apelacdo Civel
0004767-91.2008.8.26.0587; Relator (a):
Reboucas de Carvalho; Orgéo Julgador: 92
Céamara de Direito Publico; Foro de Séo
Sebastido - 22 Vara Civel; Data do
Julgamento: 20/06/2012; Data de Registro:
20/06/2012).

16.9. Portanto, pela observancia da Lei, os servicos técnicos profissionais
especializados, quando tiverem natureza singular/predominantemente intelectual, o
gue nado se confunde com exclusividade do prestador, poderao ser contratados pela
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Administracdo Publica mesmo sem licitacdo, desde que o contratado tenha notoria
especializagéo.

16.10. Acerca dos servigos técnicos especializados de assessoria em contabilidade
publica, temos que os mesmos devem ser considerados servigos “singulares” ou
“‘predominantemente intelectuais”, expressédo essa que substitui aquela na Nova Lei
de Licitagcbes e Contratos Administrativos, pelos seguintes motivos:

I. Necessidade de Conhecimento Altamente Especializado: A contabilidade
publica exige conhecimento profundo e atualizado sobre normas e regulamentos
como:

a) Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF — LC 101/2000) — Controle de gastos,
limites de endividamento e transparéncia fiscal.

b) Lei n® 4.320/1964 — Regras para elaboracao e execug¢ao do orgamento publico.
c) Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP) —
Padrdes contabeis especificos para a gestédo publica.

d) Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagées) — Impactos contabeis dos contratos
administrativos.

e) Orientagoes dos Tribunais de Contas — Diretrizes para prestagdo de contas e
auditorias.

16.10.1. Logo, 0 servico em questdo exige expertise técnica ndo disponivel em
empresas contabeis comuns e demanda interpretacdo normativa, e ndo apenas
execucao mecanica de servigos contabeis.

Il. Solucdo Personalizada para Cada Entidade Publica: Os servicos de consultoria
nao seguem um modelo padronizado e replicavel para qualquer 6rgao publico. Cada
ente tem caracteristicas préprias, como: a) Diferentes fontes de receita e despesa. b)
Requisitos especificos de prestacdo de contas; c¢) Normas e fiscalizacbes
diferenciadas pelos Tribunais de Contas estaduais e municipais; d) Modelos proprios
de execucdo orcamentaria e contabil.

16.10.2. Dito isto, verificamos que o trabalho envolve analise detalhada da realidade
especifica da entidade contratante, ndo sendo possivel estabelecer um padrao de
servico objetivo que permita ampla concorréncia em uma licitacao.

lll. Impossibilidade de Substituicdo por um Prestador Aleatorio: A singularidade
do servico se caracteriza pela dificuldade de substituicdo do prestador sem perda de
gualidade ou continuidade. No caso da contabilidade publica, a consultoria ndo é
simplesmente um fornecedor de servicos, mas um parceiro estratégico que: a) Auxilia
no planejamento orcamentario e financeiro da administracdo; b) Orienta sobre a
correta aplicacdo de recursos e cumprimento de indices legais; d) Da suporte na
resposta a auditorias e fiscalizacgoes.
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16.10.3. Assim sendo, temos a troca de prestador pode resultar em riscos de
descontinuidade e perda de conhecimento acumulado. Isso porque, a experiéncia
anterior do consultor com o 6rgdo publico ou com Tribunais de Contas é um diferencial
essencial.

IV. Exigéncia de Profissionais com Notoria Especializacdo: A qualificacao técnica
do prestador deve ser diferenciada e reconhecida no setor publico, incluindo: a)
Experiéncia comprovada com érgédos publicos e Tribunais de Contas; b) Participacao
em pareceres técnicos e eventos especializados; c) Certificacdes e registros em
orgaos reguladores da contabilidade publica.

16.5.4. O nivel de especializacdo necessario ndo pode ser encontrado facilmente no
mercado. Somente profissionais de renome na area podem garantir um servico de alta
gualidade.

V. Impacto Direto na Regularidade Fiscal e Financeira da Administragéo: Os
servicos de consultoria contabil tém impacto direto na legalidade dos atos
administrativos, pois auxiliam a Administracao Publica a: a) Evitar rejeicdo de contas
e aplicacdo de penalidades; b) Garantir conformidade com indices obrigatorios; c)
Reduzir riscos de improbidade administrativa e responsabilizacédo dos gestores.

16.11. Pequenos erros podem resultar em grandes prejuizos para o ente publico e
para o0 gestor. A consultoria atua preventivamente, mitigando riscos legais e
financeiros.

16.12. Conclui-se, portanto, que 0s servi¢os técnicos especializados de consultoria
em contabilidade publica sdo singulares porgue nao Sao geneéricos, exigem
conhecimento altamente especializado e dependem da experiéncia do prestador para
garantir qualidade e conformidade legal. Por isso, a contratacéo por inexigibilidade de
licitacdo € o caminho mais adequado, pois hdo ha como garantir concorréncia efetiva
para esse tipo de servico.

16.13. Apresentamos a empresa ACTUAR CONTABILIDADE, CONSULTORIA E
ASSESSORIA LTDA, inscrita no CNPJ sob o n® 26.786.297/0001-56, cujos
responsaveis técnicos serdao os socios FERNANDO PEREIRA, Contador inscrito no
CRC-ES sob o n° 16422/0-0, Especialista em Auditoria e Financas e GUSTAVO
BERGAMASCHI, Contador inscrito no CRC-ES sob o n® 13559/0, Especialista em
Contabilidade e Auditoria Publica, que preencheram os requisitos indispensaveis para
a contratacdo por inexigibilidade, segundo jurisprudéncia do STF e do STJ, por ter
apresentado proposta de servigcos técnicos especializados pertinentes ao especifico
objeto de assessoria em Contabilidade Publica, comprovando que sdo conhecedores
da complexidade da matéria e de atuarem e terem atuado em diversos 6rgaos publicos
municipais (Prefeituras, Camaras Municipais, Autarquias, Consorcios Publicos, etc).
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16.14. Portanto, no que tange a notoria especializacdo, os referidos Profissionais
apresentaram seus curriculos, Certificados de Bacharelado em Contabilidade,
Certificados de PoOs-graduacao, Atestados de Capacidade Técnica, Participacdo em
Congressos, Cursos, Seminarios e outros, demonstrando seu desempenho e
experiéncia, com mais de 35 anos de experiéncia em Contabilidade Publica entre os
dois profissionais, salientando-se aqui que o Profissional GUSTAVO BERGAMASCHI
conquistou o Primeiro Lugar na Categoria MELHOR DESEMPENHO DA REGIAO
SUDESTE durante a Il Edicdo do Prémio de Qualidade da Informacdo Contabil e
Fiscal da Secretaria do Tesouro Nacional- STN, sendo premiado de forma presencial
em Brasilia com transmissao atraves do link
https://www.youtube.com/watch?v=nAMfqEXgGds.

16.15. A CONTRATADA se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste
Termo de Referéncia.

16.16. Exigéncias de Habilitacao

I. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do fornecedor
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual
descumprimento das condi¢cOes de participacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&o (https://certidoes.cqgu.gov.br/ );

b) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Uniéo.

Il. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das

“an “®

consultas das alineas “a@”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ ).

16.16.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
16.17. Habilitagéo juridica

a). Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional.

b). Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

Contato: 27 3744-5220 | E-mail:cmgl@cmgles.gov.br | Site: www.cmgl.es.gov.br
Rodovia Dario Salvador, s n, centro, Governador Lindenberg/ES, CEP 29720-000


mailto:cmgl@cmgl.es.gov.br
http://www.cmgl.es.gov.br/
https://www.youtube.com/watch?v=nAMfqEXgGds
https://certidoes.cgu.gov.br/
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

Camara Municipal de Governador Lindenberg
Estado do Espirito Santo

c). Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor.

d). Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores.

e). Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

f). Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz.

g). Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

h). Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

i). Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

16.17.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacéo respectiva.

16.18. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

a). Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso.

b). Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
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(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

¢). Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS).

d). Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943.

e). Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

f). Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

16.18.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

16.18.2. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

16.19. Qualificacéo Técnica

a). Comprovacdo de que o fornecedor entregou/prestou servigos, sem restricao,
material/servico igual ou semelhante ao objeto deste Termo de Referéncia. A
comprovacao sera feita por meio de apresentacdo de no minimo 1 (um) atestado,
devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou 06rgao
comprador/tomador dos servicos, compativel com o objeto deste Termo de
Referéncia.

b). Prova de registro e/ou inscricdo da empresa licitante e de seu (s) responsavel (is)
técnico (s), junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC, valida na data de
apresentacéo da documentacdo de “HABILITACAQ’.

16.20. Qualificagdo Econdmica-Financeira.
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a). Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

%

b). Balango Patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

c). Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

16.20.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura;

16.20.2. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

16.20.3. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped;

16.20.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo ou patrimdnio liquido minimo
de 10% do valor total estimado da contratagao.

16.20.5. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

16.21. DeclaracGes Obrigatorias Exigidas por Lei.

a). Declaracdo da interessada, datada e assinada, que ndo possui em seu quadro
pessoal, empregados, menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, e menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso VI, do artigo 68 da Lei Federal n°
14.133/2021.

b). Declaracdo da proponente que ndo mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou
atue na fiscalizac&o ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos do
inciso 1V, do artigo 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.

c). Declaracdo da proponente de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, nos termos do
inciso IV, do artigo 63 da Lei Federal n° 14.133/2021.
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17. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (Art. 6, Inciso XXIll, alinea ‘i’
da Lei Federal 14.133/2021)

17.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais)
conforme custos unitarios apostos no orgcamento apresentado pelo fornecedor;

17.2. Quanto a justificativa de compatibilidade do preco com os praticados no
mercado, o entendimento da jurisprudéncia é que ndo se podem comparar precos de
servico singular com servi¢os ndo singulares. Dai porque nao foi realizada cotacao de
precos junto a outros/as potenciais prestadores/as dos servicos demandados, para
justificar que os prec¢os contratados estdo compativeis com os praticados no mercado,
eis que tal pratica se mostra incompativel com a hipétese de inexigibilidade de
licitacdo, caracterizada pela inviabilidade de competicdo (Acérdao 2.280/2019 — TCU
12 Turma).

16.3. A justificativa do precgo é feita, portanto, em consonancia com o entendimento
gue consta do Acordao n°® 819/2005 — TCU Plenario, no sentido de que o preco devera
estar compativel com aqueles que o préprio contratado pratica junto a outros 0rgaos,
nestes termos: “9.1.3. quando contratar a realizagdo de cursos, palestras,
apresentacoes, shows, espetaculos ou eventos similares, demonstre, a titulo de
justificativa de precos, que o fornecedor cobra igual ou similar preco de outros com
quem contrata para evento de mesmo porte (...).

16.4. Outro nao o entendimento do Tribunal de Contas da Unido, conforme se vé dos
julgados colacionados abaixo:

Licitacao. Contratacao direta.
Justificativa. Preco. Inexigibilidade de
licitacdo. A justificativa de preco em

contratacao decorrente de
inexigibilidade de licitacdo (art. 26,
paragrafo Uunico, inciso |Ill, da Lei

8.666/1993) pode ser feita mediante a
comparacdao do valor ofertado com
agueles praticados pelo contratado
junto a outros entes publicos ou
privados, em avencas envolvendo o
mesmo objeto ou objeto similar (TCU -
Acordédo 2993/2018 Plenario, Denuncia,
Relator Ministro Bruno Dantas).

Contratacdo Direta. Justificativa do
preco. Meios. A justificativa do preco
em contratacbes diretas (art. 26,
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paragrafo Unico, inciso lll, da Lei
8.666/93) deve ser realizada,
preferencialmente, mediante: (i) no caso
de dispensa, apresentacdo de, no
minimo, trés cotacdes vélidas de
empresas do ramo, ou justificativa
circunstanciada se nao for possivel
obter essa quantidade minima; (ii) no
caso de inexigibilidade, comparacéo
com 0s pregos praticados pelo
fornecedor junto a outras instituicoes
publicas ou privadas (TCU - Acordéo
1565/2015 Plenario, Pedido de Reexame,
Relator Ministro Vital do Régo).

16.5. Para tanto, conforme evidenciado no Estudo Técnico Preliminar (ETP) desta
contratacao, foram analisadas contratacdes realizadas por outros 6rgéos publicos, o
gue permitiu demonstrar a compatibilidade do preco com o valor de mercado. Dessa
forma, fica comprovada a viabilidade e a adequacgéo do custo proposto, garantindo a
conformidade com os prec¢os praticados no setor publico.

17.6. O orcamento provido tera prazo de validade minimo de 60 dias.

18. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO E APROVACAO DO TERMO DE
REFERENCIA.

18.1. As especificacdes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratacéo
foram elaborados pelo(a) servidor(a) Amanda Alvina Schulthais, cujos
esclarecimentos e informacbes poderdo ser prestados atravées do e-mail
diretoria@cmgl.es.gov.br;

18.2. O presente Termo de Referéncia foi analisado e APROVADO pelo Senhor José
Carlos Finco Marianelli, Presidente da Céamara Municipal de Governador
Lindenberg, por atender as necessidades da Administracdo e estar em conformidade
com a legislacdo vigente, autorizando o regular prosseguimento do processo de
contratacao.

Governador Lindenberg/ES, 04 de fevereiro de 2026.

Amanda Alvina Schulthais José Carlos Finco Marianelli
Diretor Administrativo Presidente da Camara Municipal de
Governador Lindenberg
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19. ANEXO - DA QUANTIDADE, ESPECIFICACOES DA CONTRATACAO (Art. 40,
§1°, inciso ‘I’ da Lei Federal 14.133/2021)

R$ R$

ITEM DESCRICAO UND | QNT UNITARIO | TOTAL

A execucdo dos servicos sera
predominantemente realizada de
forma remota, utilizando-se de
tecnologias de comunicacdo a
distancia, como telefonemas,
WhatsApp e e-mails, para oferecer o
devido suporte técnico e atendimento
continuo.

Em casos especificos, quando a
complexidade dos servigos exigir, a
CONTRATADA devera realizar
atendimentos  presenciais  para
assegurar a plena execucdo dos
trabalhos e a resolucédo de questbes
mais delicadas ou de dificil resolucéo
de forma remota. As Vvisitas
presenciais serao agendadas A RS RS

01 |conforme as necessidades da| mes | 04 4.000.00 | 16.000,00
Camara Municipal e com a devida
autorizacdo do CONTRATANTE
limitada a 02 (duas) visitas mensais.

Detalhamento da prestacdo dos
Servigos:

. Assessoria, consultoria e
orientacdo a contabilidade geral da
Camara para adequacao as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico - NBCASP;

[I.  Assessoria, consultoria e
orientacdo na interpretacao dos fatos
contabeis ocorridos na Camara, para
a correta classificagdo dos registros
contabeis, bem como na
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interpretagéo do plano de contas do
Municipio;

[ll.  Assessoria, consultoria e
orientacdo na andlise e interpretacao
dos relatérios da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

IV. Assessoria, consultoria e
orientacdo ao Gestor na tomada de
decisbes que envolvam questbes de
natureza orcamentéria, financeira e
patrimonial;

V. Orientagcbes técnicas para
elaboracdo de rotinas de trabalho
com defini¢ao de fluxos de processos
visando o fechamento mensal do
balanco, planejado com suas
respectivas conciliagbes contabeis
dos seguintes setores: almoxarifado,
patriménio e Recursos Humanos;

VI. Orientacbes técnicas aos
profissionais da area de
Almoxarifado, quanto aos eventos
gue afetam direta ou indiretamente a
conciliacdo do saldo fisico com o
saldo contabil;

VII. Orientacbes técnicas aos
profissionais da area de Patrimdnio,
guanto aos eventos que afetam
direta ou indiretamente a conciliacéo
do saldo fisico com o saldo contébil;

VIIl. Orientacdes técnicas para
atender as solicitac6es dos diversos
orgaos fiscalizadores, incluindo
apoio para a tomada de decisGes
técnicas para seu atendimento;
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IX. Orientagcdo  técnica  aos
profissionais das  &reas de
Contabilidade e Tesouraria na
interpretacdo dos fatos contabeis
para a correta classificagcdo dos
registros contabeis no que tange a
Lei de Responsabilidade Fiscal
(LRF), aos Manuais de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico da
Secretaria do Tesouro Nacional
(MCASP) e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor
Pdblico (NBC TSP 16.1 a 16.11);

X.  Orientacbes técnicas aos
profissionais das areas de
Contabilidade e Tesouraria para a
adequada utilizacdo do Plano de
Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP);

Xl.  Orientagbes técnicas aos
profissionais da area de
Contabilidade na andlise dos
registros contabeis quanto a
observancia e interpretacdo dos
principios contabeis;

Xll.  Orientacdo  técnica  aos
profissionais da contabilidade quanto
a transmissdo da remessa on-line
dos arquivos do CidadES, orientando
os profissionais da contabilidade na
eliminacéo de inconsisténcias
impeditivas geradas pelo CidadES;

XIll. Orientacdo quanto ao SICONFI,
DIRF, REINF, DCTFWEB,;
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