CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA N° 13/2025

CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS/ RJ
(Processo Administrativo n°. 048/2025)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratag&o de servi¢cos de manutenco preventiva e corretiva de ares-condicionados, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Iltem Especificacao CATSER Unidade Qtdade | Valor unitario Valor total

Servico de manutencgao
preventiva e/ou corretiva
1 em aparelhos de ar 2771 UN 372 R$ 163,48 R$ 60.814,56
condicionado SEM
reposicdo de pecas.

1.1. O prazo de vigéncia da contratagcdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.1.1. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que a manutencgdo de
aparelhos de ar condicionado se apresenta como indispensaveis para o funcionamento pleno das
atividades realizadas na Camara Municipal e no Procon do Municipio de Trés Rios/ RJ, garantindo
conforto aos servidores, municipes e vereadores.

1.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relag&o a vigéncia da contratagéao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacéo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se com base no nimero de
aparelhos da Camara Municipal e do Procon, conforme delimitado a seguir:

Detalhamento dos aparelhos
Item Tipo Ca;zsfljg?de Marca Unidades
01 Split 12000 Samsung Cémara
02 Split 12000 Comfee Cémara
03 Split 12000 Philco Cémara
04 Split 9000 Carrier Camara
05 Split 12000 Elgin Cémara
06 Split 12000 Philco Cémara
07 Split 12000 Elgin Cémara
08 Split 12000 Philco Cémara
09 Split 9000 Springer Camara
10 Split 9000 Philco Cémara
11 Split 12000 Philco Cémara
12 Split 12000 Samsung Cémara
13 Split 9000 Springer Camara
14 Split 12000 Philco Cémara
15 Split 22000 Electrolux Camara
16 Split 12000 Springer Camara
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17 Split 12000 LG Cémara
18 Split 9000 York Cémara
19 Split 12000 Philco Cémara
20 Split 12000 Samsung Cémara
21 Split 22000 Electrolux Cémara
22 Split 9000 Carrier Cémara
23 Split 9000 Tivah Cémara
24 Split 12000 Carrier Cémara
25 Split 12000 Philco Cémara
26 Split 33000 Carrier Cémara
27 Split 12000 Carrier Procon
28 Split 12000 Carrier Procon
29 Split 12000 Carrier Procon
30 Split 12000 Carrier Procon
31 Split 12000 Elgin Procon

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

)} ID PCA no PNCP: 04239111000106-0-000001/2025;
1)} Data de publicacdo no PNCP: 23/01/2025;

)  Id doitem no PCA: 01;

IV)  Classe/Grupo: 871,

V) Identificador da Futura Contrata¢éo: 930930/7-2025.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricao da solu¢cdo como um todo, perpassa pela anélise de que 100% dos aparelhos de ar-
condicionado instalados na Casa Legislativa sdo do tipo split. Essa predominancia indica uma
tendéncia para futuras aquisi¢es, considerando as vantagens desse modelo, como a economia
de espaco, maior eficiéncia energética e reducdo de custos associados a obras e manutencdes
prediais.

3.2. Diante desse cenario, apresenta-se a seguir um grafico detalhado com as marcas dos aparelhos
atualmente em uso na Camara Municipal, destacando tanto o quantitativo de unidades quanto a
capacidade de refrigeracdo de cada um dos equipamentos:

Pagina 2|19

Av. Ruy Barbosa, 176 - Praga JK - Centro - Tel.: (24) 2251-5100 / Fax: (24)2251-5100 / (24)2252-3939 (Procon) / 0800 282 1466
CEP: 25805-001 - Trés Rios/RJ - Site: www.cvtr.rj.gov.br


http://www.cvtr.rj.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Carrier  Philco Springer Tivah York Electrolux Carrier Carrier Comfee  Elgin LG Philco Samsung Springer

9000 22000 33000 12000

Figura 1 - Detalhamento de aparelhos por marcas e capacidade (BTUS)

3.3. Dessa forma, observa-se que as marcas com maior numero de aparelhos nas dependéncias da
Cémara Municipal sdo Carrier e Philco, cada uma com 08 (oito) unidades instaladas, conforme
demonstrado a seguir:

Carrier Comfee Electrolux Elgin Philco Samsung Springer Tivah York

Figura 2 - Detalhamento do nimero de aparelhos por marcas adquiridas pela casa legislativa
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3.4.

Numero de aparelhos

CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Paralelamente a andlise, verifica-se que a Camara Municipal disp8e da seguinte distribuicdo de
aparelhos por capacidade de refrigeragcdo em BTUs (British Thermal Units), unidade de medida
gue determina a capacidade de refrigeracéo dos equipamentos de ar-condicionado:

21

\ 1

9000 22000 33000 12000
Capacidade em BTUs

Figura 3 - Quantitativo de aparelhos por capacidade (BTUs)

3.5.

3.6.

3.7.

Com base na andlise realizada, observa-se a predominancia de aparelhos de 12.000 BTUs, que
representam 67,74% do total instalado na Casa Legislativa. A seguir, apresenta-se tabela
descritiva com a distribuicéo detalhada dos equipamentos:

D BTUs géi?glig: Represe(r:)/toz;tividade
1 9000 7 22,58%

2 22000 2 6,45%

3 33000 1 3,22%

4 12000 21 67,74%

Neste contexto, promover a manutencao preventiva dos aparelhos de forma regular apresenta-se
como um procedimento essencial para garantir o pleno funcionamento dos equipamentos,
prolongar sua vida Gtil e evitar falhas que possam resultar em custos elevados com reparos
corretivos.

3.6.1. A adocdo de um cronograma de manutencdo regular permite a otimizacdo do
consumo de energia, uma vez que equipamentos devidamente higienizados e ajustados operem
de forma mais eficiente, reduzindo o desperdicio de eletricidade. Além de garantir a melhoria da
gualidade do ar, visto que a limpeza periédica dos filtros e serpentinas impedem a proliferacdo de
microrganismos nocivos a saude, como acaros, fungos e bactérias, proporcionando um ambiente
mais saudavel para os ocupantes.

Diante desses beneficios, considerando o uso continuo dos equipamentos, a manutencgao devera
ser realizada a cada 30 (trinta) dias de forma preventiva, conforme cronograma delimitado pela
Cémara Municipal de Trés Rios.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes

Sustentaveis:

4.1.1.Na execucao dos servi¢os, a contratada devera obedecer as disposi¢cdes da Resolucédo
CONAMA n° 340, de 25/09/2003 e da Instrugdo Normativa Ibama, n° 5, de 14 de fevereiro
de 2018, nos procedimentos de recolhimento, acondicionamento, armazenamento e
transporte das Substancias que Destroem a Camada de Oz6nio — SDOs abrangidas pelo
Protocolo de Montreal (notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano), obedecendo as
seguintes diretrizes:

a)

b)

c)

d)

e)

)

Av. Ruy Barbosa, 176 - Praga JK -

Nao é permitida a liberacéo intencional de substancia controlada na atmosfera
durante as atividades que envolvam sua comercializacéo, envase, recolhimento,
regeneracdo, reciclagem, destinagdo final ou uso, assim como durante a
instalacdo, manutencao, reparo e funcionamento de equipamentos ou sistemas
gue utilizem essas substancias;

Durante os processos de retirada de substancias controladas de equipamentos
ou sistemas, é obrigatério que as substéncias controladas sejam recolhidas
apropriadamente e destinadas aos centros de regeneracao e/ou de incineragao;

E obrigatéria a retirada de todo residual de substancias controladas de suas
embalagens antes de sua destinacao final ou disposi¢éo final;

As substéncias a que se refere este artigo devem ser acondicionadas
adequadamente em recipientes que atendam a norma aplicavel;

E vedado o uso de cilindros pressurizados descartaveis que ndo estejam em
conformidade com as especificacbes da citada Resolu¢do, bem como de
quaisquer outros vasilhames utilizados indevidamente como recipientes, para o
acondicionamento, armazenamento, transporte e recolhimento das SDOs CFC-
12, CFC-114, CFC-115, R-502 e dos Halons H-1211, H-1301 e H-2402;

Quando os sistemas, equipamentos ou aparelhos que utilizem SDOs forem
objeto de manutencdo, reparo ou recarga, ou outra atividade que acarrete a
necessidade de retirada da SDO, é proibida a liberacdo de tais substancias na
atmosfera, devendo ser recolhidas mediante coleta apropriada e colocadas em
recipientes adequados, conforme diretrizes especificas do artigo 2° e paragrafos
da citada Resolucéo;

A SDO recolhida deve ser reciclada in loco, mediante a utilizac&o de equipamento
projetado para tal fim que possua dispositivo de controle automatico
antitransbordamento, ou acondicionada em recipientes adequados e enviada a
unidades de reciclagem ou centros de incineragdo, licenciados pelo 6rgéo
ambiental competente.
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Subcontratagéo

4.2. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021. Apesar da garantia contratual ter como finalidade assegurar a plena execucao da
contratacao e evitar prejuizos ao erario, este 6rgao se utilizando de sua discricionariedade, nao
exigird garantia de execucao.

Vistoria

4.4. A avaliacdo prévia do local de execuc¢édo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢Bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 12 horas as 17 horas.

4.5. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela
empresa comprovando sua habilitacdo para a realizag&o da vistoria.

4.7. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaragéo formal assinada por
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratacao.

4.8. A ndo realizagéo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢cfes de desconhecimento das
instalacdes, duavidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos
servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigbes de execucao
5.1. Dinadmica da Execucdo do Objeto.

5.1.1. Inicio da execugéo do servico: a prestacéo dos servigos tera inicio em até 01 dia da
emissdo da ordem de servigo, conforme determinado pela Administracéo.

5.1.2. Descricdo da execuc¢do dos servicos: a manutencao dos 31 (trinta e um) aparelhos
de ar condicionado abrangera atividades de carater preventivo mensal e corretivo sob demanda,
observando-se as boas préaticas recomendadas pelos fabricantes e as normas técnicas vigentes.
O servico seréa realizado de forma a garantir a continuidade do funcionamento dos equipamentos,
minimizando riscos operacionais e temporarios.

5.1.2.1. Manutengédo preventiva mensal: incluird a limpeza dos filtros, serpentinas,
bandejas e drenos, inspecdo dos componentes elétricos e mecanicos, verificagdo do
nivel de gas refrigerante, lubrificacdo de pecas moveis e afericdo da eficiéncia
térmica.
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5.1.2.2. Manutengdo corretiva: sera realizada sempre que for identificado algum
defeito ou falha operacional nos equipamentos, mediante solicitacdo formal da
Administracdo, devendo a empresa contratada providenciar 0s reparos necessarios.

5.1.2.2.1. Nos casos de manutencédo corretiva a Administracéo Publica
contabilizara a realizacdo da manutencéo e nao solicitara outra manutencao
ao longo daquele més.

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos: 0S servicos seguirdo um cronograma
previamente planejado pela Administracdo, considerando a periodicidade das manutencdes
preventivas e a necessidade de atendimentos corretivos.

5.1.3.1. Manutencédo preventiva: execu¢do programada a cada 30 (trinta) dias, com
relatério técnico das manutencdes realizadas entregue a Administracdo apos cada
vistoria.

5.1.3.1.1. Caso haja necessidade de aquisicdo de pecas para a
manutencdo do més subsequente, a empresa contratada devera comunicar
a Administrac@o Publica com, no minimo, 30 (trinta) dias de antecedéncia a
realizacéo do servico, a fim de garantir tempo habil para a aquisi¢éo.

5.1.3.2. Manutengédo corretiva: sera realizada visita técnica pela contratada com o
objetivo de se identificar o defeito apresentado no equipamento em no méaximo 05
horas ap@s o contato da Administra¢do Publico.

5.1.3.2.1. Contratada devera emitir um relatério detalhado, contendo a
descricdo das pecas que deverdo ser adquiridas para a manutencdo do
equipamento.

5.1.3.3. A contratada tera 24 (vinte e quatro) horas para realizar a manutencéo do
aparelho, a contar a ordem de execucéo do servigo emitido pela Administracao.

5.1.4. Etapas da Execucéo:

Etapa Atividade Periodo
Manutencdo preventiva inicial (inspecéo
completa e ajustes)

2 Manutencfes preventivas mensais A cada 30 dias.
Atendimento ao pedido de visita para
andlise em casos de paralisagdo do

Até 01 dia da ordem de servico.

3 ; R 05 horas ap0s o contato da administracéo.
aparelho, visando relatério técnico para
aquisicdo de pecas.

4 Atendimento as chamadas de | No prazo maximo de 24 horas apés a
manutencdo corretiva solicitacéo.

5 Relatérios técnicos das manutencdes | Mensalmente e ap6s cada manutencdo
realizadas corretiva.

Local e horério da prestacdo dos servi¢cos
5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:
5.2.1. Av. Ruy Barbosa, n° 176, Praca JK, Centro, Trés Rios/ RJ.
5.2.2. Rua Presidente Vargas, n® 507 — Loja 01, Centro, Trés Rios/ RJ.
5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: 8h as 17h, de acordo com o cronograma da

Administracao.
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Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando
necessario, a fim de atender a Administracdo, bem como garantir o cumprimento da NBR 5410,
NBR 6401, NBR 13971 e NR 10:

5.4.1. Equipamentos de Protecao Individual (EPI):

5.4.1.1. Luvas de protecdo (para tais pecas e ferramentas, garantindo seguranca
contra cortes e queimaduras).

5.4.1.2. Botas de seguranca (para garantir protecdo contra possiveis quedas de
objetos e proporcionar estabilidade ao trabalhador).

5.4.1.3. Oculos de seguranca (para proteger os olhos contra poeira, sujeira ou
liguidos que podem ser liberados durante a manutencéo).

5.4.1.4. Uniforme de trabalho (resistente e confortavel para a execucao das tarefas,
como macacéo ou camisa e calga de tecido refor¢cado).

5.4.2. Equipamentos de Prote¢éo Coletiva (EPC);

5.4.2.1. Sinalizagdo de seguranca (placas e cones para indicar area de trabalho e
prevenir acidentes).

5.4.3. Ferramentas e Equipamentos Técnicos (quando necessario):

5.4.3.1. Escadas (para acessar os aparelhos de ar condicionado instalados em locais
elevados).

5.4.3.2. Chaves de fenda e chaves inglesas (para desmontar e ajustar partes do
aparelho, como painéis e conexdes).

5.4.3.3. Alicate universal (para ajustar ou cortar cabos e fios quando necessario).

5.4.3.4. Multimetro digital (para realizar medi¢bes elétricas, como tenséo, corrente e
resisténcia).

5.4.3.5. Manbmetro de alta e baixa pressdo (para verificar a pressdao do gas
refrigerante no sistema).

5.4.3.6. Serpentina de limpeza (para desobstruir as serpentinas do evaporador e
condensador).

5.4.3.7. Aspiragdo de agua (para remover umidade ou adgua acumulada no sistema
de drenagem do ar condicionado).

5.4.4. Materiais de Limpeza e Conservacao:

5.4.4.1. Produtos de limpeza para filtros e serpentinas (detergentes ou solucdes
especificas para a limpeza sem danificar os componentes).

5.4.4.2. Escovas e panos de microfibra (para a limpeza cuidadosa de superficies e
componentes delicados).

5.4.4.3. Desinfetantes e desodorizantes (para eliminar odores e garantir que o ar
esteja livre de microrganismos).
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5.4.4.4. Produtos anticorrosivos (para prevenir o desgaste e a oxidacdo de pecas
metalicas).

Especificacdo da garantia do servi¢o (art. 40, §1°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacdo do contrato

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 0rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informag8es acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucado do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das san¢8es aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢6es estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descricao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);
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6.9. Identificada qualquer inexatid@o ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
demandar decisao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacéo contratual
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condi¢Bes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
contratado, com mencédo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizag&o e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizar& o Acompanhamento de Execugcdo de Servigos,
disposto no Anexo | deste Termo de Referéncia.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢éo do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A utilizagdo do Acompanhamento de Execuc¢do do Servi¢co ndo impede a aplicagdo concomitante
de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacéo dos servicos.

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposi¢éo acima serd contado do recebimento de comunicagéo de cobran¢a oriunda
do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.
7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliagcdes da execucédo do objeto e, se for 0 caso, a anélise
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do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢&o de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢cdes exigiveis.

7.8.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades.

7.9. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a
fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢@es, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n®
11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.10.3. Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacgfes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.
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7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerda enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liguidacéo

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.16.1. 0 prazo de validade;
7.16.2. a data da emisséo;
7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.16.4. o periodo respectivo de execuc¢éo do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de reteng6es tributarias cabiveis.
7.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a

liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap6s a comprovacgao da regularizacao da situagdo, sem énus
a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratagao no &mbito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificac&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
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sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverad comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situagéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacao vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacao,
na forma néo eletrénica, com fundamento na hipé6tese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021
MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execucao do contrato sera EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratacdo, especialmente quanto & existéncia de san¢éo que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu soécio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responséavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.8. Caso atendidas as condicdes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentaco constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentac¢éo atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuicdes.
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8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social ho Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagcéo fiscal, social e trabalhista

8.18. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.22. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.23. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢cdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Da vedacédo da participacdo de sociedades cooperativas

8.26. A Administracdo Publica podera contratar sociedades cooperativas quando o fornecimento
dos bens puder ocorrer de forma autbnoma pelos cooperados, sem que haja relacdo de
subordinacdo. Todavia, no presente caso, a hatureza da prestacao nao permite essa autonomia,
uma vez que a contratacdo do objeto exige gestdo centralizada, controle operacional e suporte
técnico especializado, o que imp&e uma estrutura organizacional hierarquica incompativel com a
atuacao independente de cooperados. Dessa forma, a vedacdo a participacdo de sociedades
cooperativas justifica-se pela impossibilidade de adequacdo ao regime juridico aplicavel,
garantindo a conformidade da contratacdo com os principios da eficiéncia e seguranca juridica.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.27. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II).

Qualificacéo Técnica

8.28. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgfes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigagfes objeto da contratacéo;

8.28.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades
da contratagéo.

8.29. Cadastro de Profissional designado pela empresa no Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia — CREA ou no Conselho Federal dos Técnicos Industriais — CFT, conforme aplicavel,
em plena validade;

8.29.1. Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacéo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacéo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

8.30. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.30.1.1. Manutencéo preventiva e corretiva de no minimo 50% do numero total de
aparelhos de ar-condicionado em uma Unica contratacdo ou somatoério de outras
contratacdes;

8.30.1.2. Prestacéo de servicos envolvendo equipamentos de climatizacdo do tipo
split;

8.30.1.3. Certificados de treinamento atualizado em NR 10 (Seguranca em
Instalag6es e Servigos em Eletricidade) e NR 35 (Trabalho em Altura) do técnico
responsavel;

8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovacgéo de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa interessada.

8.30.4. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao, cépia do contrato
gue deu suporte a contratacéo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.31. O percentual de relevancia no que tange a Qualificacdo Técnica respeitard a seguinte
propor¢ao:
e A, Percentual de
Qualificagcdo Técnica Relevancia

Qualificagdo Técnica Operacional (Experiéncia da empresa na 50%
execucao do servico).

Qualificagdo Técnica Profissional (Cadastro no CREA ou CFT, Cursos 100%

de NR10 e NR35).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacédo é de R$ 60.814,56 (sessenta mil, oitocentos e quatorze
reais e cinquenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Or¢camento da Camara Municipal de Trés Rios/ RJ.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

) Gestdo/Unidade: 03.01.01;

II) Fonte de Recursos: 1.500;

[lI) Programa de Trabalho: 01.031.2011.2624;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00; e

V) Ficha: 0965.

10.2. A dotacgdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacgéo da
Lei Orgcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Trés Rios/ RJ, 07 de abril de 2025.

ALVA VALERIA GOMES DE OLIVEIRA VARGAS
Diretora Geral de Administracdo da Camara Municipal de Trés Rios
Matricula: 9521
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ANEXO |

CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARAMUNICIPAL DE

TRESRIOS
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUGAO DE SERVIGO
N° do Contrato: Empenho: ‘ N° da Nota fiscal:
Contratada: CNPJ:

Objeto da contratagdo / Descrigao dos servigos / Finalidade:

1. Responsavel pela fiscalizagdo/demandante do servigo:

Nome do responsavel pela fiscalizagao Matricula

Nome Matricula

2. Da execugao

Relatar a forma como foram prestados os servigos, consoante aos termos pactuado no termo de referéncia e anexos, bem como os problemas detectados.

3. Ocorréncias e as respectivas providéncias:

Relatar as providéncias adotadas para a solugéo dos problemas detectados na execugéo, bem como anexar os documentos expedidos a contratada.

4. Detalhamento dos dados para desembolso:

N° NOTA DATA DA NOTA . N° DO
FISCAL FISCAL DPEEPENRO ) eanmmare || VARORG)

5. Dos resultados:

Informar se os problemas apontados foram sanados ou néo, e quais as consequéncias e/ou encaminhamentos;
Informar se as pessoasl/instituicdes envolvidas cumpriram o que foi acordado no contrato e se o objetivo do mesmo até o presente momento foi alcangcado
Indicar motivadamente o interesse na manutengéo ou ndo do contrato.

Trés Rios/ RJ, <dia> de <més> de 2025.

NOME DO FISCAL
Cargo
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