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TERMO DE REFERENCIA N° 15/2026

CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS
(Processo Administrativo n°. 280/2026)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratagdo de servicos de LICENCA DE SOFTWARE PARA GERENCIAMENTO DE
REGISTRO DE PONTO, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

N VL.
ITEM ESPECIFICACAO CATSER m UNITARIO VL. TOTAL

Licenga de Software para Gerenciamento de

Registro de Ponto

Ambiente de Hospedagem: Nuvem (Cloud)

Numero de Usuarios: Até 110 usuarios

Acesso: Plataforma Web

Aplicativo Mobile: Disponivel para registro de ponto

Registro de Ponto: Inclusdo via sistema web e

aplicativo mobile

Configuracdo de Jornada:

1 I.Horarios fixos 26077 Més 12 R$ 750,00 R$ 9.000,00

Il.Horarios flexiveis
I1l.Carga horaria diaria, semanal ou mensal
IV.Escalas de revezamento

Integracdo: Compativel com relégio de ponto

eletrénico da marca TOPDATA INNER REP PLUS

BIO PROX, Versao 3.47.

Tratamento de Dados: Gestdo e controle de

frequéncia dos servidores

Suporte Técnico: Remoto

1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista que a Resolugéo n° 768, de 10
de outubro de 2018, disponivel no link: https://cvtr.rj.gov.br/resolucao-no-768-de-10-de-
outubro-de-2018-institui-o-registro-eletronico-de-ponto-com-identificacao-biometrica-e-
manual-para-servidores-efetivos-e-cargos-em-comissao-na-camara-municipal-de/, impée
expressamente a adogao de sistema eletronico de registro de ponto no dmbito da Camara
Municipal de Trés Rios/RJ, de modo que sua eventual descontinuidade configuraria
descumprimento do préprio regramento institucional.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Fundamentagao

2.1. Nos termos do art. 75, Inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, é dispensavel a licitacdo para
contratagdo de outros servicos e compras de pequeno valor, cujo montante ndo ultrapasse
R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),
conforme atualizacao dada pelo Decreto n°® 12.807, de 29 de dezembro 2025.

2.2. Os valores indicados na Tabela 1 perfazem o somatério de R$ 9.000,00 (nove mil reais), o que
se encontra amplamente dentro do limite legal para dispensa.
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2.3. A doutrina especializada corrobora a validade da dispensa em tais situagdes. Margal Justen Filho
afirma que "a pequena relevancia econémica da contratagao nao justifica gastos com uma licitagéo
comum”" (JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
22 ed. Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2021, p. 170).

2.4. Rafael Oliveira também destaca que os custos administrativos de um processo licitatério, somados
a morosidade, tornam antieconbémica a sua exigéncia quando o valor contratado € reduzido
(OLIVEIRA, Rafael. Curso de Licitacbes e Contratos Administrativos. Rio de Janeiro: Método,
2023).

2.5. Conforme artigo da ENAP, constante na Revista do Servigo Publico (jan-mar 2021):

"[...] o custo de uma licitagdo, levando-se em conta os gastos com pessoal, materiais
de expediente, concessionarias, entre outros, seria de R$ 15.058,04. Isso quer dizer
que, ao final da licitagdo, os ganhos com descontos oriundos da diferenga entre o
valor de referéncia e a proposta do fornecedor devem, no minimo, ser maiores que
o valor de seus custos operacionais. [...]"

2.6. Ainda, considerando que o custo médio de uma licitag&o gira em torno de R$ 15.058,04 (quinze
mil cinquenta e oito reais e quatro centavos), contratagdes inferiores a esse valor, mesmo com
possiveis descontos, dificilmente superariam os custos de execugao do certame.

Descrigcédo da Necessidade da Contratagao

2.7. A presente analise fundamenta-se na imperativa obrigacdo de manutengdo das atividades de
controle e fiscalizagdo da jornada de trabalho no ambito da Camara Municipal de Trés Rios/RJ,
instituicdo que desempenha papel central na representacdo democratica e no desenvolvimento da
municipalidade.

2.8. No exercicio de sua missao institucional, o Poder Legislativo deve assegurar a regularidade
administrativa da gestédo de seus recursos humanos, garantindo que a apura¢ao da assiduidade
de servidores efetivos e comissionados ocorra de forma fidedigna. Nesse sentido, a necessidade
identificada decorre da premissa de dar continuidade ao cumprimento dos ditames estabelecidos
pela Resolugdo n° 768, de 10 de outubro de 2018, a qual instituiu o registro eletrénico de ponto
com identificagdo biométrica e manual no seio desta Casa de Leis.

2.9. Cumpre ressaltar que a Administragao Publica Municipal ja internalizou o uso do ponto eletronico
em sua rotina gerencial, possuindo inclusive os equipamentos fisicos (relégio de ponto) integrados
ao seu patriménio.

2.10. Todavia, diante da impossibilidade de renovagdo do Contrato n°® 28/2024, originada pela
omissdo e desinteresse da empresa anterior na continuidade da prestagdo dos servigos,
configurou-se uma lacuna técnica que ameaca a integridade do sistema de fiscalizag&o funcional.

2.1. Ademais, a auséncia de suporte e gerenciamento de dados para o controle de frequéncia
obstaculiza o cumprimento dos principios da eficiéncia e da transparéncia, visto que o controle
manual, embora previsto em carater de excegao, apresenta-se insuficiente e menos seguro para
o volume de dados operados por este Parlamento.

2.2. Destarte, a necessidade ora descrita caracteriza-se pela urgéncia em restabelecer a infraestrutura
l6gica e técnica que permita a plena operabilidade dos registros eletrénicos, assegurando a fiel
observancia da norma vigente e a regular liquidagao das despesas de pessoal.

2.3. O objeto da presente contratagdo encontra-se previsto no Plano de Contratagdées Anual de 2026,
conforme disponibilizado no respectivo documento, acessivel por meio do link:
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https://pncp.gov.br/app/pca/04239111000106/2026/1, sob o Identificador de Contratagao
Futura n° 930930-45/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

Descrigdo da Solugao como um todo
3.1. Identificagdo e Caracterizagcéo da Solugao

3.1.1. A solugéo nao envolve a aquisigao de novo hardware, uma vez que a Camara Municipal
dispde de 02 (dois) reldgios de ponto biométrico incorporados ao patriménio da instituigao.
O objeto contratual abrange, portanto, a dimensao logica (software, licenca, dados,
configuracdes e suporte), garantindo a plena operabilidade do sistema de controle de
frequéncia em conformidade com a Resolugéo n° 768/2018.

3.2. A solugdo compreende os seguintes componentes essenciais, cujo o funcionamento integrado
assegura o pleno atendimento das necessidades institucionais:

3.2.1. Ambiente de Hospedagem: Nuvem (Cloud);
3.2.2. Numero maximo de usuarios: Até 110 usuarios;
3.2.3. Interface Web para consulta, gestéo e exportagédo de relatérios de frequéncia auditaveis;

3.2.4. Configuragdo de diferentes modalidades de jornada: horarios fixos, horarios flexiveis,
carga horaria diaria, semanal ou mensal, e regimes de revezamento; e

3.2.5. Integragédo com reldégio de ponto biométrico patrimonial da marca TOPDATA INNER REP
PLUS BIO PROX.

3.3. Suporte Técnico Remoto

3.3.1. Canal de suporte disponivel durante o horario comercial, com registro e acompanhamento
de chamados; e

3.3.2. Suporte para atualizagao de cadastro, criagdo de perfis de usuario, configuracao de novas
janelas e parametros do sistema.

Ciclo de vida do objeto

3.4. O ciclo de vida da solugao compreende as etapas que se iniciam com a contratagao e se estendem
até o eventual encerramento do vinculo contratual ou substituicdo da solugao, conforme detalhado
a seguir:

FASE DO CICLO DE VIDA ATIVIDADES /| ENTREGAS ESPERADAS

» Formalizag&o do contrato e emissdo de Ordem de Servigo;
 Credenciamento dos usuarios administradores do sistema;

+ Configuracado das jornadas e regimes de trabalho dos servidores;
* Integracao do software com o relogio de ponto patrimonial;

» Migragcéo ou importagdo do cadastro de servidores;

* Instalagéo do Software em 02 relégios de ponto;

* Teste operacional completo antes do inicio das marcagdes.

1. Implantagao e
Configuragao Inicial

* Registro diario de frequéncia via biometria, cracha ou PIN;

» Marcagéo complementar via aplicativo mobile, quando permitido;

* Geragdo mensal de relatérios de frequéncia para folha de
pagamento;

2. Operagao Continua
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» Gestdo de ocorréncias: horas extras, banco de horas, absenteismo,
licengas;
» Monitoramento da disponibilidade e integridade do sistema.

» Atendimento a chamados técnicos remotos;

* Intervengdes corretivas em caso de falhas no software;
* Atualizacdes de versao do software incluidas na licenca;
» Acompanhamento pelo fiscal do contrato.

3. Suporte e Manutencao

+ Avaliacdo da vantajosidade para prorrogagéo (art. 107, Lei
14.133/2021);
» Exportacéo e guarda dos dados historicos de frequéncia;

4. Encerramento / * Relatério de encerramento com histérico de chamados e

Renovagéao ocorréncias;

* Transicdo para nova solugéo, se aplicavel, com garantia de
portabilidade dos dados;
» Devolucao de credenciais de acesso e encerramento das licencas.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cao do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.1.1. Encaminhar os residuos eletroeletrénicos gerados a pontos de coleta credenciados,
assisténcias técnicas autorizadas pelo fabricante ou empresas de logistica reversa
devidamente habilitadas perante o IBAMA;

4.1.2. Abster-se de descartar componentes eletroeletrénicos em lixo comum, aterros nao
especializados ou quaisquer locais que n&o observem as normas ambientais aplicaveis;

4.1.3. Garantir, ao término ou rescisao do contrato, a exportagdo completa dos dados histéricos
de frequéncia em formato aberto e legivel por maquina (CSV, XML ou equivalente),
possibilitando a plena migragéo para outra solugdo sem restrigdes técnicas ou contratuais;

4.1.4. Adotar medidas técnicas e organizacionais adequadas a prote¢cao dos dados, nos termos
da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018), atuando na qualidade
de operadora de dados sob as instrugcbes da Camara Municipal, na condicdo de
controladora. S&o obrigagdes minimas da CONTRATADA neste ambito:

414.1. Manter os dados de frequéncia armazenados com criptografia em transito e
€em repouso;
414.2. Implementar controles de acesso com autenticagao individual e registro de

logs de acesso ao sistema;

4.1.4.3. Notificar a Camara Municipal, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
sobre qualquer incidente de segurangca que possa afetar a integridade ou
confidencialidade dos dados;

4144 N&o compartilhar, ceder, comercializar ou utilizar os dados institucionais para
quaisquer finalidades diversas da execugao contratual; e
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4.1.4.5. Excluir ou devolver todos os dados ao término do contrato, conforme
instrugdo da Camara Municipal.
Indicagdo de marcas ou modelos

4.2. Nao ha no ambito desta contratagdo a indicagdo de qualquer marca. Contudo, o software
contratado devera ser totalmente compativel com o equipamento TOPDATA INNER REP PLUS
BIO PROX, Versao 3.47.

Subcontratagao

4.3. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagéao

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021. Apesar da garantia contratual ter como finalidade assegurar a plena execucédo da
contratagdo e evitar prejuizos ao erario, este 6rgao se utilizando de sua discricionariedade, nao
exigira garantia de execucao.

Vistoria

4.5. Nao ha necessidade de realizagado de avaliagao prévia do local de execugao dos servicos.
5.MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execugéao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugéo do objeto: 05 dias da emissao da ordem de servico;

5.1.2. Descri¢ao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execugéao do trabalho:

METODO / o ENTREGA / RESULTADO
ATIVIDADE / ROTINA TECNOLOGIA FREQUENCIA ESPERADO

Leitura de impressao

digital no relégio de Registro validado em tempo
Registro eletrbnico de  ponto integrado via | Todos os dias uteis, @real no sistema, com data,
frequéncia (biometria) protocolo de  nas entradas e saidas  hora e identificagdo do

comunicagdo TCP/IP ou servidor

similar

Registro via aplicativo
mobile

Registro alternativo
(cracha magnético ou
PIN)

Configuragao e
manutencao de jornadas
de trabalho

Aplicativo (i0S/Android),
com autenticagdo do
usuario e geolocalizagao
opcional.

Leitura de cracha ou
digitaggo de PIN no
terminal de ponto, como
modalidade subsidiaria

Painel administrativo
web, acesso restrito ao
gestor de RH ou perfil
equivalente

Conforme permisséo
configurada pelo
administrador do
sistema

Apenas quando a
biometria estiver
indisponivel por falha
técnica

Quando houver
alteracdo de jornada,
admisséo,

Marcacao registrada com
metadados de localizagéo e
dispositivo

Registro com indicagao da

modalidade alternativa
utilizada, para fins de
auditoria

Jornada atualizada no
sistema dentro de no
maximo 01 dia util da
solicitagéao
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exoneragao ou
mudanca de regime
Exportacao via painel Mensal — até o 2° dia 'Rella.torlo de frquenma
~ L. web do sistema em | .. . individual e consolidado,
Geragéao de relatdrios de atil do més . :
A formato PDF elou assinado eletronicamente
frequéncia ) A subsequente ao .
planilha eletronica eriodo apurado pelo sistema, entregue ao
(CSVIXLS) P P fiscal do contrato
Canal de atendimento
por telefone, e-mail ou , Resolugado de chamados no
Continuo — sob

sistema de chamados
(ticket), com registro de

prazo maximo de 4h uteis

demanda, em horario para indisponibilidade do

Suporte técnico remoto .
comercial (segunda a

abertura, sistema e 24h Uteis para
sexta, 8h—18h) . A

acompanhamento e demais ocorréncias

encerramento

COp'aS, . de  seguranga - Dados disponiveis e

automaticas pelo | Automatico e . . atori d
Backup e seguranga dos | provedor do servico em | continuo conforme |r?tegro_s,“ relatorio _ae

’ disponibilidade (uptime)

dados nuvem, com redundancia
geografica e criptografia

dos dados

politca do provedor .
(minimo diario) mensal, se solicitado pela

fiscalizacao

o . Conforme  roadmap
. < automaticas no ambiente .
Atualizacdo de versao do . do fabricante,
SaaS, sem necessidade | . , .
software . ~ incluidas na licenga
de intervencao da
- contratada
Camara

Atualizagbes

Sistema sempre atualizado;
comunicagao
fiscalizagdo em caso de
mudangas que impactem a

prévia a

operagao

5.1.3. Cronograma de realizagdo dos servigos:

Etapa

Atividade

Emissdo da Ordem de Servigo

e Mobilizagao Inicial

Configuragao e Integracido do

Sistema

Homologagéo Operacional

Operagao Regular Mensal

Avaliagdo de Desempenho e
Relatério Semestral

Encerramento / Renovagao
Contratual

Descricao / Entrega

Emissdo formal da OS pela unidade
gestora; indicagdo do preposto pela
CONTRATADA,; apresentagdo do plano
de implantagao

Credenciamento de usuarios
administradores;  configuracdo  das
jornadas e regimes de trabalho;

integragdo com o relégio biométrico
patrimonial; testes de funcionamento

Validagdo dos registros de ponto com
biometria; conferéncia dos relatérios de
frequéncia gerados; aceite da
fiscalizagdo para inicio da operagao
regular

Registro continuo de frequéncia;
geracao e entrega de relatérios mensais
até o 2° dia uti de cada més;
atendimento a chamados de suporte

Relatério de gestdo  contratual:
disponibilidade do sistema (uptime),
chamados atendidos, ocorréncias,
avaliagao da fiscalizagao

Exportagdo e guarda dos dados
historicos; relatério final de
encerramento; avaliagao de

Prazo / Periodo

Apds a assinatura do
contrato

Até 5° dia util apos a
(O]

Até 7° dia util apos a
(O]

Do 8° dia util ao fim da
vigéncia (meses 1 a
12)

Ao final do 6° e do 12°
més de vigéncia

30 dias antes do

término da vigéncia
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vantajosidade para prorrogacéo (art.
107, Lei 14.133/2021)

Local e horario da prestagao dos servigos
5.2. Os servigos seréo prestados nos seguintes enderecos:

5.2.1. Avenida Rui Barbosa, n° 176 — Cantagalo — Trés Rios/RJ (Camara Municipal de Trés Rios);
e

5.2.2. Rua Presidente Vargas, n° 606 — Centro — Trés Rios/RJ (Procon Municipal).

5.3. Os servicos deverdo permanecer disponiveis para utilizacdo de forma continua, em regime
ininterrupto, durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, inclusive aos finais
de semana e feriados.

5.4. O atendimento remoto devera ser disponibilizado em dias uteis, no horario compreendido entre 8h
e 18h, considerando-se como dias comerciais aqueles em que houver expediente administrativo
regular.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transigao e finalizagao do contrato

5.6. A Contratada devera adotar, ao longo da execucgéo contratual e especialmente nos 30 (trinta) dias
que antecedem o término da vigéncia ou em caso de rescisao antecipada, os procedimentos de
transi¢édo e finalizagdo previstos nesta se¢do, com vistas a garantir a continuidade do servigo
publico de controle de frequéncia e a integridade dos dados institucionais.

5.7. Da exportagao e Guarda dos Dados:

5.7.1. A Contratada devera disponibilizar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
solicitagao da fiscalizacdo ou do término do contrato, a exportacdo completa de todos os
dados histéricos de frequéncia dos servidores, em formato aberto e legivel por maquina
(CSV, XML ou equivalente), sem qualquer restricdo técnica ou contratual que impecga a
migragao para outra solugao;

5.7.2. Os dados exportados deverdo abranger todo o periodo de vigéncia contratual e conter, no
minimo: identificacdo do servidor, data e hora de cada registro, modalidade de marcagao
(biometria, cracha, PIN ou aplicativo mobile), ocorréncias, jornadas configuradas e
relatérios mensais de frequéncia gerados;

5.7.3. A exportagao devera ser entregue ao fiscal do contrato mediante recibo, acompanhada de
documento de conferéncia atestando a integralidade e a integridade dos dados fornecidos.

5.8. Do Relatorio de Encerramento:

5.8.1. Até o ultimo dia de vigéncia do contrato, a Contratada devera entregar a Camara Municipal
Relatorio de Encerramento Contratual, contendo:

5.8.1.1. histérico consolidado de chamados de suporte abertos, atendidos e
encerrados no periodo, com indicagao dos prazos de resposta praticados;
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5.8.1.2. relatério de disponibilidade (uptime) do sistema ao longo de toda a vigéncia
contratual,

5.8.1.3. registro de eventuais incidentes de seguranga ou indisponibilidades
relevantes e as providéncias adotadas;

5.8.1.4. confirmagdo de exclusdo ou devolugdo de todos os dados institucionais
armazenados nos servidores da Contratada, conforme exigéncia da Lei n° 13.709/2018
(LGPD); e

5.8.1.5. termo de encerramento de credenciais, com a relagdo de todos os acessos

administrativos revogados.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugdo do objeto
contratado.

6.6. A Contratada devera manter preposto da empresa durante a execugéo do objeto durante o periodo
vigéncia do contrato.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Contratual

6.9. O fiscal do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Resolucdo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, Il);

6.9.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Resolucédo n°® 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, Il);

R. Rui Barbosa, 176 - Cantagalo, Trés Rios - RJ - Tel:(24) 2251-5100/(24) 2038-0642 (Procon)
25805-000 @ Site: www.cvirri.govbr



Yt CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS

"?; 40) ESTADO DO RIO DE JANEIRO

6.9.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, lll);

6.9.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Resolucdo n° 783, de 28 de
marco de 2025, art. 66, V).

6.9.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, V).

6.9.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, VII).

6.10. O fiscal do contrato verificara a manutengédo das condi¢gdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Resolucao n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, VI).

6.10.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Resolucéo n°® 783, de
28 de marco de 2025, art. 66, V).

Gestor do Contrato

6.11. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
(Resolucdo n°® 783, de 28 de marco de 2025, art. 65, 1V).

6.12. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Resolucéo n° 783, de
28 de marco de 2025, art. 65, 1V).

6.13. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigbes de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Resolucéo n°
783, de 28 de marco de 2025, art. 65, 1lI).

6.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021 e Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 65, VII).
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6.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagado para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 65, V).

6.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art.
65, VIIV).

6.17. O gestor do contrato devera enviar a documentacgéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o Acompanhamento de Execugdo de Servigos,
disposto no Anexo | deste Termo de Referéncia.

7.1.1. Sera indicada a reteng¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

71.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

71.1.4. A utilizagdo do Acompanhamento de Execugédo do Servigo ndao impede a
aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagcao dos
Servigos.

Do recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 07 (sete) dias, pelo fiscal designado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (art. 140, |,
a,da Lein® 14.133, de 2021 e Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, VIII).

7.2.1. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagao da prestagéo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Resolucéo n°® 783, de
28 de marco de 2025, art. 66, VIII).

7.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato desde que exista o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Resolugdo n° 783, de 28 de marco de
2025, art. 66, incisos VI e VIII).

7.5. Ofiscal do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato
ira apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
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desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consondncia com o0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do documento
de acompanhamento de execugéo de servigo (Anexo |);

7.6.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugcdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao
detalhar a inexecugédo no acompanhamento de execugao de servigos, visando que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.6.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.6.4. Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.

7.7. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.7.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, no que cerca o
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar o atesto de cumprimento do fiscal
(Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, VIII).

7.7.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impec¢am a liquidagao e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

7.7.3. Emitir Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.7.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.7.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e
gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.
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7.10. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.

Liquidagao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidacao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucédo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.13. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.13.1. 0 prazo de validade;

7.13.2. a data da emisséo;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.13.4. o periodo respectivo de execugéo do contrato;

7.13.5. o valor a pagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas

saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagédo da situagao, sem énus
a contratante;

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) Verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas;

b) Identificar possivel razao que impecga a contratagao no ambito do 6rgéo ou entidade, tais
como a proibigao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagc&o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.18. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

R. Rui Barbosa, 176 - Cantagalo, Trés Rios - RJ - Tel:(24) 2251-5100/(24) 2038-0642 (Procon)
25805-000 @ Site: www.cvirri.govbr



\
\

. CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS

#M0) ESTADO DO RIO DE JANEIRO

7.19.

ampla defesa.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

7.20.

SICAF.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao

Prazo de pagamento
7.21.

O pagamento seréa efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagado do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento
7.23.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
7.24.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislacédo aplicavel.
7.25.1.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,

serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.
7.26.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagcdo de comprovacéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagao,

na forma eletrdnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a selegéo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.
Regime de execugéo

8.2. O regime de execugéo do contrato ser& EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.
Exigéncias de habilitagcéo

8.3. Previamente a celebragao do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das

condi¢cbes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
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a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https.//www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagcédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratagéo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
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no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

8.18. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacéao respectiva.

Da Exclusividade as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas (art. 48,1, da LC
n° 123/2006)

8.19. Nao sera admitida a participacdo de Sociedades Estrangeiras e Consoércios, com base nas
disposi¢des da Lei Complementar n°® 123, de 2006, visto que, segundo o art. 49, inciso IV, o
tratamento diferenciado dispensado as microempresas € empresas de pequeno nas contratagoes
publicas nao se aplica, dentre outras hipoteses, quando:

“IV - a licitagdo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos
I e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita
preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-
se o disposto no inciso | do art. 48.”

8.20. Interpretando-se o dispositivo, verifica-se que, em se tratando de dispensas de licitagdao
pelo valor, tratadas, na Lei n.° 14.133/2021, no art. 75, incisos | e I, o procedimento de dispensa
devera ser destinado EXCLUSIVAMENTE as microempresas e empresas de pequeno porte (art.
48, |, da LC n.° 123/2006), nos itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais).

Da vedagido da Participagao de Consdrcios

8.21. Nos termos do Art. 15 da Lei n® 14.133/2021, a participagdo de pessoa juridica em consorcio
é permitida, salvo vedagéo expressa e devidamente justificada no processo de contratagdo. No
presente caso, a Camara Municipal de Trés Rios/RJ opta por vedar a participagdo de consorcios
na dispensa, com base na natureza e nas caracteristicas do objeto, classificados como servigos
comuns e padronizados, que ndo demandam complexidade técnica ou operacional que justifique
a formagéo de consoércios.

8.22. A vedacgao fundamenta-se nos seguintes aspectos:

8.22.1. O objeto ndo requer capacidade técnica ou econdmico-financeira que ultrapasse a de
uma empresa individualmente habilitada, sendo amplamente ofertado por fornecedores
que atuam de forma independente no mercado, o que garante a ampla competitividade e
a isonomia entre os participantes.

8.22.2. A participagdo de consorcios, no presente caso, acrescentaria complexidade
desnecessaria ao procedimento e a fase de execugéo contratual, especialmente no que
se refere a responsabilidade solidaria, a habilitacdo conjunta e ao gerenciamento do
contrato, sem agregar vantagens reais a Administragao.

8.22.3. A simplicidade e padronizagao dos servigos tornam desproporcional a adogao de um
regime de consorcios, cuja formagéo é mais apropriada a objetos de grande porte, elevada
complexidade técnica ou investimentos substanciais.

8.22.4. A vedacao contribui para a celeridade, previsibilidade e seguranga juridica da
contratacao, alinhando-se aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.
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Da vedacéao da Participagao de Sociedades Cooperativas

8.23. Nao sera admitida a participagdo de sociedades cooperativas na presente dispensa de
licitagcdo, considerando:

8.23.1. A incompatibilidade entre o objeto do contrato e a natureza juridica de sociedade
cooperativa, que, por sua esséncia, visa a organizagao coletiva de trabalhadores, e ndo a
prestacao de servigos técnicos e logisticos especializados com a centralizagao, controle
operacional e responsabilidade técnica necessarios a execugao contratual.

8.23.2. Embora a Administracido Publica possa, em certos casos, contratar sociedades
cooperativas quando a prestacdo do servigo puder ocorrer de forma autbnoma pelos
cooperados, sem subordinagcédo, essa hipétese ndo se aplica ao presente objeto. A
contratacdo de Licenca de Software de Registro de Ponto Eletrénico demanda gestédo
centralizada, padronizagao de qualidade, além de suporte técnico especializado, o que
requer uma estrutura organizacional hierarquica incompativel com a atuagao
descentralizada e autbnoma dos cooperados.

8.23.3. A vedacao a participagado de sociedades cooperativas nesta dispensa licitagao, visa
garantir a conformidade com os principios da eficiéncia, da seguranga juridica, da
economicidade e da regularidade, assegurando a plena execug¢ao do objeto contratual e o
atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de Trés Rios/RJ.

Da vedacédo da Participagdo de Microempreendedor Individual (MEI)

8.24. Nao sera admitida a participagdo de Microempreendedor Individual (MEI) no presente
processo de contratagdo. A vedacdo fundamenta-se na incompatibilidade objetiva entre as
limitagdes legais inerentes ao regime do MEI e as obrigagdes técnicas, fiscais e operacionais
decorrentes do objeto contratual, qual seja, a contratagdo de licengca de software para
gerenciamento de registro de ponto eletrénico em ambiente de nuvem (SaaS), com suporte técnico
remoto, integracdo com equipamento biométrico patrimonial e disponibilidade ininterrupta do
sistema.

8.25. O objeto enquadra-se nas atividades classificadas na diviséo 62 da Classificagdo Nacional de
Atividades Econdmicas (CNAE/IBGE), em especial nos cddigos 6202-3, 6203-1 e 6209-1/, que
correspondem a atividades de desenvolvimento, licenciamento e suporte técnico de software, de
natureza intelectual e técnica especializada. Tais atividades n&o constam do rol taxativo de
ocupagbes permitidas ao Microempreendedor Individual, nos termos do art. 18-A da Lei
Complementar n° 123/2006 e da Resolugdo CGSN n° 140/2018, o que impede o MEI de emitir
nota fiscal com CNAE compativel com o objeto contratado (CATSER 26077), comprometendo a
regularidade fiscal da contratagéo.

8.26. Ademais, a execugao do objeto pressupde estrutura operacional continua e responsabilidade
juridica que superam a capacidade legal do regime MEI, incluindo: (i) gestdo de dados pessoais
sensiveis (biometria de servidores) com observancia da Lei Geral de Protegdo de Dados, na
qualidade de operadora de dados; (ii) suporte técnico remoto com prazo maximo de atendimento
de 4 horas uteis para incidentes criticos; (iii) disponibilidade do sistema em regime ininterrupto, 24
horas por dia, 7 dias por semana; e (iv) integragdo técnica com equipamento especifico (TOPDATA
INNER REP PLUS BIO PROX, Versao 3.47), exigindo manutengao de compatibilidade sistémica
continua.

8.27. Acresce-se que o presente Termo de Referéncia veda expressamente a subcontratacdo do
objeto. O Microempreendedor Individual, por ndo deter capacidade técnica e operacional prépria
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para o fornecimento de plataforma SaaS com as -caracteristicas exigidas, dependeria
estruturalmente da contratacdo de terceiros para cumprir suas obriga¢des, o que configuraria
subcontratagdo vedada, tornando inviavel sua participagéo sob qualquer fundamento

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.28. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.29. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢ao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.30. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.31. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.32. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.33. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.34. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.35. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.36. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica-Operacional

8.1. Comprovacgdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratacéo, ou do item pertinente, por meio
da apresentacéo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito
a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

8.1.1.1. contratos que comprovem a experiéncia minima de 01 (um) ano do
fornecedor na prestacdo dos servigcos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes;
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8.1.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucgdo, pelo fornecedor, de servigos
envolvendo até 50% (cinquenta por cento) do quantitativo maximo de profissionais a serem
contratados (Maximo: 110);

8.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo de servigo, a
apresentagdo e o somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade
técnico-operacional, a uma unica contratagao.

8.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

8.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, cépia do
contrato que deu suporte a contratagcdo, endereco atual do Contratante e local em que
foram prestados os servigos, entre outros documentos.

8.1.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 9.000,00 (nove mil reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Trés Rios/ RJ.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagao:

[) Gestdo/Unidade: 03.01.01;

II) Fonte de Recursos: 1.500;

[lI) Programa de Trabalho: 01.031.2011.2624;
IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;

V) Ficha: 1117

10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
Trés Rios/RJ, dia 12 de maio de 2026.
Documento assinado digitalmente

ub GABRIEL LISBOA FERREIRA DIAS
g * Data: 12/05/2026 17:57:54-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

GABRIEL LISBOA FERREIRA DIAS
Diretor Adjunto de Licitacdes e Contratos
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ANEXO |

CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CAMARA MUNICIPAL DE

TRESRIOS
RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DE SERVICO
N° do Contrato: Empenho: | N° da Nota fiscal:
Contratada: CNPJ:

Objeto da contratacao / Descri¢gdo dos servigos / Finalidade:

1. Responsavel pela fiscalizagdo/demandante do servigo:

Nome do responsavel pela fiscalizagao Matricula

Nome Matricula

2. Da execugao

Relatar a forma como foram prestados os servicos, consoante aos termos pactuado no termo de referéncia e anexos, bem como os problemas detectados.

3. Ocorréncias e as respectivas providéncias:

Relatar as providéncias adotadas para a solugéo dos problemas detectados na execugédo, bem como anexar os documentos expedidos a contratada.

4. Detalhamento dos dados para desembolso:

N° NOTA DATA DA NOTA N° DO
FISCAL FISCAL N®EMPENHO | contRATO | VALOR(RS)

5. Dos resultados:

Informar se os problemas apontados foram sanados ou néo, e quais as consequéncias e/ou encaminhamentos;
Informar se as pessoas/instituicdes envolvidas cumpriram o que foi acordado no contrato e se o objetivo do mesmo até o presente momento foi alcancado
Indicar motivadamente o interesse na manutengéo ou ndo do contrato.

Trés Rios/ RJ, <dia> de <més> de 2026.

NOME DO FISCAL
Cargo
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