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§// CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS

g ‘) ESTADO DO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA N° 17/2026

CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS
(Processo Administrativo n°. 44/2026)
1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de MATERIAIS DE PAPELARIA, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5 UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATMAT DE
MEDIDA

Corretivo Liquido
Caracteristicas adicionais:
atoxico, lavavel, inodoro,
1 material: base d'agua - | 394475 FRASCO 75 R$ 550 | R$412,50
secagem rapida.
Frasco com capacidade
de 18 mililitros

Caneta Esferografica
Material: Plastico
Quantidade Cargas: 1 UN
Material Ponta: Latdo Com
Esfera De Tungsténio
Tipo Escrita: Fina

Cor Tinta: Azul
Caracteristicas Adicionais:
Material Transparente E
Grupo | Com Oirrificio Lateral

R$

271833 UND 720 R$ 1,80 1.296,00

Caneta Esferografica
Material: Plastico
Quantidade Cargas: 1 UN
Material Ponta: Latdo Com
Esfera De Tungsténio
Tipo Escrita: Fina

Cor Tinta: Preta
Caracteristicas Adicionais:
Material Transparente E
Com Oirificio Lateral

271834 UND 360 R$ 1,20 | R$ 432,00

Caneta Esferografica
Material: Plastico
Quantidade Cargas: 1 UN
Material Ponta: Latdo Com
Esfera De Tungsténio
Tipo Escrita: Fina

Cor Tinta: Vermelha
Caracteristicas Adicionais:
Material Transparente E
Com Oirrificio Lateral

271835 UND 360 R$ 0,94 | R$ 338,40
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Caneta Marca-Texto i
Material: Plastico ﬁmi
E‘p‘,’ Ponta: Chanfrada 486374 UND 180 | R$3,73 | R$ 671,40 S

or: Amarela : ‘
Caracteristicas Adicionais: 7|
Trago 4 Mm ||

Caneta Permanente
Material Corpo: Plastico
Material Ponta: Plastico
Tipo Escrita: Extrafina
6 Cor Tinta: Azul 352903 UND 10 R$ 10,44 | R$ 104,40
Caracteristicas Adicionais:
Tinta Permanente E
Resistente ) A
Autoclave,Agua,Al-

Papel Vegetal

Material: Celulose Vegetal
Gramatura: 90 G/M2

7 Formato: A4 257777 RESMA 624 | R$ 25,95
Comprimento: 297 MM
Largura: 210 MM

Cor: Branca

R$
16.192,80

Clipe

Tratamento  Superficial:
Niquelado

Aplicacao: Aparelho
Fixador Clips

8 Material: Metal 306032 CX 20 R$ 28,25 | R$ 565,00
Caracteristicas Adicionais:
Tamanho 4,80 Mm,
Capacidade P/Fixar Até 40
Folhas

Caixa com 250 unidades

Papel Para Impressao
Bobinado

Tipo: Offset

9 Comprimento: 1000 M 622517 BOBINA 10 R$ 77,50 | R$ 775,00
Largura: 500 MM ADESVA
Gramatura: 50 G/IM2 7
Cor: Branco

Grampo Grampeador
Material: Metal
Tratamento  Superficial:
Galvanizado/Cobreado
Tamanho: 26/6

Uso: Grampeador De
Mesa

Caixa: 5000 unidades
Cola

Composicdo: Ester De
Cianoacrilato

Aplicacao:
Acrilico/Louga/Vidro/Couro
E Plastico

Caracteristicas Adicionais:
Embalagem: 2 Gramas

10 425226 CX 50 | R$10,99 | R$ 549,50

1" 424662 BISNAGA 5 R$ 11,56 | R$ 57,80
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Tipo: Instantanea

12

Tinta Para Carimbo

Cor: Preta

Componentes: Base
D'Agua, Corante,
Solventes E Aditivos
Aspecto Fisico: Liquido
Caixa com 12 frascos com
capacidade de 42 mililitros.

411718

CX

15

R$
100,09

R$
1.501,35

13

Cola .
Composicao: Base Agua
Cor: Branca

Aplicagao: Papel
Caracteristicas Adicionais:
Validade Minima 12 Meses
C/Selo Do Inmetro

Tipo: Liquido
Apresentagdo: 90 G

622132

EMB

30

R$ 7,15

R$ 214,50

14

Pilha

Tamanho: Pequena
Modelo: AA
Caracteristicas Adicionais:
Nao Recarregéavel
Sistema Eletroquimico:
Alcalina

Tensao Nominal: 1,5V
Embalagem com 12
unidades

419859

EMB

25

R$ 76,17

R$
1.904,25

15

Pilha

Tamanho: Palito

Modelo: AAA
Caracteristicas Adicionais:
Nao Recarregavel
Sistema Eletroquimico:
Alcalina

Tensdo Nominal: 1,5V
Embalagem com 12
unidades

419860

EMB

25

R$ 98,38

R$
2.459,50

16

Envelope

Material: Offset

Modelo: Oficio

Tamanho (CxL): 324 x 229
MM

Cor: Branco
Gramatura: 90 G/M2

625680

UND

4000

R$ 0,63

R$
2.520,00

17

Envelope

Material: Offset

Modelo: Carta

Tamanho (CxL): 114 x 162
MM

Cor: Branco

Gramatura: 90 G/M2

486500

UND

4000

R$ 0,82

R$
3.280,00

18

Fita Adesiva
Comprimento: 30 M
Cor: Transparente
Largura: 12 MM
Material: Polipropileno
Tipo: Durex

626116

UND

90

R$ 3,00

R$ 270,00
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Fita Adesiva —
I\B/I'at?riil:d Polipropileno 626116 9;7’;-;"’;315'.""?‘,;
iorientado e
Largura: 18 MM UND 50 | R$529 | R$ 264,50 =
Comprimento: 30 M
Cor: Transparente

19

Fita Adesiva
Material: Polipropileno
20 Largura: 45 MM 483450 UND 30 R$ 12,90 | R$ 387,00
Comprimento: 100 M
Cor: Transparente

Bloco Recado
Material: Papel
Cor: Amarela AT Adésivopar el
Largura: 38 MM (G2 " 3exsomm
Comprimento: 51 MM R$
21 Caracteristicas Adicionais: 447930 PCT 100 | R$ 11,13 1.113.00
Auto-Adesivo, Removivel, ’ ’
Post-It
Quantidade Folhas: 100 ]m.mmmm‘
UM
Pacote com 4 unidades

Marcador Pagina
Material: Adesivo Plastico
Cor: Diversas

Largura: 12 MM
Comprimento: 45 MM
Transmitancia:
Transparente

Pacote com 200 unidades

R$

22 1.340,00

426612 EMB 100 | R$ 13,40

Cinta Elastica

Material: Latex

Forma: Circular

Largura: 2 MM

Diametro: 6 CM

Cor: Amarela

Aplicagdo:  Organizacéo
Material Expediente i . )
Pacote com 1000 =
unidades

Lapis Preto

Material do Corpo:
Madeira

Dureza da Carga: HB

24 | Formato —do Corpo: | 474541 cx 5 | R$74,05 R$ 370,25
Sextavado
Sem borracha apagadora

1 Pacote
contém

0]

Unidades

23 356931 PCT 5 R$ 54,90 | R$ 274,50

Caracteristicas Adicionais:
Material da Carga: Grafite
Caixa com 144 unidades
Borracha Apagadora
Escrita

Material: Borracha
Comprimento: 44 MM
Largura: 25 MM

Altura: 15 MM

Cor: Branca
Caracteristicas Adicionais:

Capa Plastica Protetora
Caixa com 24 unidades

25 407370 CX 5 R$ 29,50 | R$ 147,50
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R &

Papel Vergé |
Material: Celulose Vegetal \ Ab
o6 | Cor:Branca 622712 PCT 40 | R$20,01 R$ 800,40 “
Gramatura: 180 G/M2 ' ’ ! | Wl
Dimensdes: 210x297 MM iy |
Pacote com 50 folhas gl

Hi

s
v,

Livro Protocolo
Material: Papel Off-Set
Quantidade Folhas: 100
FL
Comprimento: 230 MM
Largura: 170 MM

Tipo Capa: Dura
27 Caracteristicas 245187 UND 10 R$ 16,23 | R$ 162,30
Adicionais: Com Folhas
Pautadas E Numeradas
Sequencialmente
Material Capa: Papelao
Gramatura Folhas: 54
G/M2
Pasta Arquivo
Material: Papelao
Prensado
Tipo: Az
Largura: 280 MM
28 Altura: 350 MM 231291 UND 50 R$ 15,00 | R$ 750,00
Lombada: 85 MM
Cor: Castanha
Caracteristicas Adicionais:
Com Dois Furos
Prendedor Interno: Trilho
Pasta Arquivo
Material: Papeléao
Prensado
Grupo I Tipo: Catalogo
Largura: 280 MM
29 Altura: 350 MM 233877 UND 30 R$ 22,21 | R$ 666,30
Lombada: 45 MM
Cor: Preta
Caracteristicas Adicionais:
Com Visor
Prendedor Interno: Argola
Pasta Arquivo
Material:  Plastico Alta
Qualidade
Tipo: Sanfonada
Largura: 385 MM
30 Altura: 285 MM 282030 UND 30 R$ 32,94 | R$ 988,20
Aplicagdo: Arquivo De
Documento
Caracteristicas Adicionais:
Com Abas, Elastico, Visor,
Etiqueta, indice Alfabe
Pasta Arquivo ]
Altura: 332 MM BT
Aplicagcdo: Material De
Expediente E Escritorio
Caracteristicas Adicionais:
Com Elastico
Cor: Cristal
Largura: 232 MM
Material: Polipropileno S
Transparente

i

31 483447 UND 110 R$ 3,99 | R$ 438,90

N
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Tipo: Com Abas
Envelope Plastico
Aplicacao:

Acondicionamento de \—[/
Documentos

Caracteristicas Adicionais: B |
Sem furos

Comprimento: 316mm
Cor: Branca

Gramatura: 80g/m?
Largura: 240mm

Tipo: Saco

Tipo Plastico: Polietileno
Alta Transparéncia

Pacote com 250 unidades
Caixa Arquivo

Material: Plastico Polionda
Dimenséo (C X L X A): 360
X130 X 244 MM

33 Cor: Azul 625314 UND 100 | R$ 17,48
Caracteristicas Adicionais:
Com Dados De
Identificagdo do Produto e
a Marca do Fabricante.
Grampo Trilho
Encadernador

Material: Plastico
Comprimento: 9 CM

Tipo: Lingueta

34 Aplicagao: Fixagdo Folhas 347837 PCT 50 R$ 20,81
Em Processos
Caracteristicas Adicionais:
Duas Haste 9 Cm, Fixador
Altura 5 Mm, Capacidade
Pacote com 50 unidades
Agenda

Tipo: Anual

Revestimento Capa:
Papelao

Gramatura: 70 G/IM2
Comprimento: 18 CM
Largura: 12,5 CM

Tipo Papel Miolo: Offset
Caracteristicas Adicionais:
Impresséo 4/4 Cores

R$ \

32 265639 PCT 5 112,86 R$ 564,30 ‘

R$
1.748,00

R$
1.040,50

R$

35 1.774,50

621450 UND 50 R$ 35,49

Tesoura

Material: Ago Inoxidavel -
% | Material Cabo: Polietileno | 477123 | UND | 30 | R§ 14,19 | R$ 425,70
Comprimento: 21 CM

Carimbo
Material Corpo: Acrilico
Material Base: Borracha

Comprimento: 5,90 CM RS
37 Largura: 2,30 CM 238463 UND 50 R$ 53,56
e . 2.678,00
Tipo: Automatico "
Formato: Retangular | _
Caracteristicas Adicionais:

Retratil Com Mola

R. Rui Barbosa, 176 - Cantagalo, Trés Rios - RJ - Tel:(24) 2251-5100/(24) 2038-0642 (Procon)
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Extrator Grampo

Material: Ago Inoxidavel AR
Tipo: Espatula §\
3g | Jawamento  Superficial | 429012 UND 125 | R$3,60 | R$ 450,00
romado
Caracteristicas Adicionais:
150x15 Mm

Tamanho: 26/6.

Grampeador

Material: Metal / Borracha R$
39 Tipo: Mesa 617122 UND 30 R$ 36,90 1.107.00 ==
Capacidade: 15 FL D —

Tamanho Grampo: 26/6

Régua Escritorio
Material: Acrilico
Comprimento: 30 CM
Graduagéo:
Centimetro/Milimetro
Tipo Material: Rigido
Cor: Cristal
Caracteristicas Adicionais: i
Transparente/Largura de

aproximadamente 3,5 Cm

40 394469 UND 50 R$ 3,56 | R$ 178,00

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Resolugédo
n° 783, de 28 de marco de 2025.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € de no maximo 12 (doze) meses contados da assinatura do
Contrato ou Instrumento Equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

2, FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Fundamentacao:

2.1. Nos termos do art. 75, Inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, ¢é dispensavel a licitagao para
contratagdo de outros servicos e compras de pequeno valor, cujo montante ndo ultrapasse
R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),
conforme atualizagdo dada pelo Decreto n° 12.807, de 29 de dezembro 2025.

2.2. Os valores indicados na Tabela 1 perfazem o somatério de R$ 51.213,25 (cinquenta e um mil,
duzentos e treze reais e vinte e cinco centavos), o que se encontra amplamente dentro do limite
legal para dispensa.

2.3. A doutrina especializada corrobora a validade da dispensa em tais situa¢des. Margal Justen Filho
afirma que "a pequena relevancia econémica da contratagdo néo justifica gastos com uma licitagao
comum" (JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.
22 ed. Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2021, p. 170).

2.4. Rafael Oliveira também destaca que os custos administrativos de um processo licitatério, somados
a morosidade, tornam antiecondmica a sua exigéncia quando o valor contratado é reduzido
(OLIVEIRA, Rafael. Curso de Licitagdes e Contratos Administrativos. Rio de Janeiro: Método,
2023).

2.5. Conforme artigo da ENAP, constante na Revista do Servigo Publico (jan-mar 2021):

"[...] o custo de uma licitagéo, levando-se em conta os gastos com pessoal, materiais
de expediente, concessionarias, entre outros, seria de R$ 15.058,04. Isso quer dizer

R. Rui Barbosa, 176 - Cantagalo, Trés Rios - RJ - Tel:(24) 2251-5100/(24) 2038-0642 (Procon)
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que, ao final da licitagdo, os ganhos com descontos oriundos da diferenga entre o
valor de referéncia e a proposta do fornecedor devem, no minimo, ser maiores que
o valor de seus custos operacionais. [...]"

2.6. Ainda, considerando que o custo médio de uma licitag&o gira em torno de R$ 15.058,04 (quinze
mil cinquenta e oito reais e quatro centavos), a utilizagcdo desse modelo procedimental para
contratagdes cujo valor total se enquadra dentro do limite previsto para a Dispensa de Licitagao
representaria dispéndio operacional desproporcional ao objeto contratado. No caso em tela, o
custo estimado do processo licitatério corresponderia a parcela significativa do valor total da
contratagdo, tornando antiecondmica a sua exigéncia e evidenciando que os ganhos decorrentes
da competicdo ndo seriam suficientes para compensar os custos administrativos incorridos. A
Dispensa de Licitagdo, portanto, apresenta-se n&o apenas como a modalidade legalmente
autorizada, mas como a alternativa operacionalmente mais racional e economicamente mais
vantajosa para a Administragdo, em plena conformidade com os principios da eficiéncia e da
economicidade que orientam a gestao publica, nos termos do art. 37, caput, da Constituicdo
Federal.

Descrigao da Necessidade:

2.7. A Camara Legislativa, na qualidade de o¢rgdo integrante do Poder Legislativo municipal,
desempenha fungdes essenciais a ordem democratica local, notadamente a representacédo da
sociedade, a fiscalizag&do dos atos do Poder Executivo e a elaboragdo de normas que disciplinam
a vida administrativa e social do Municipio. Para o adequado cumprimento dessas atribui¢des, faz-
se imprescindivel a manutengao de condigbes materiais minimas que assegurem o funcionamento
regular e continuo das atividades institucionais da Casa. Nesse contexto, evidencia-se a
necessidade de garantir o adequado suprimento de insumos indispensaveis ao suporte das rotinas
administrativas e operacionais da Casa Legislativa, especialmente aquelas relacionadas a
organizacédo interna, ao registro, ao controle e ao arquivamento de documentos e informacgdes
oficiais. A indisponibilidade ou insuficiéncia desses recursos compromete diretamente a fluidez
dos trabalhos administrativos, impactando negativamente a eficiéncia dos servigos prestados e a
seguranga da informagéo institucional.

2.8. Os materiais de papelaria constituem insumos basicos e indissociaveis da atividade administrativa
de qualquer 6rgao publico. No &mbito do Poder Legislativo municipal, sua utilizagdo permeia desde
os fluxos mais elementares do dia a dia administrativo, como a formalizagdo de expedientes, o
registro de deliberagdes, o controle de protocolos e a organizacdo de processos internos, até
atividades de maior complexidade, como o suporte documental as sessbes plenarias, as
comissdes parlamentares e aos procedimentos de controle externo. A auséncia ou a restricao
desses insumos impede a regular tramitagdo de documentos oficiais e fragiliza os mecanismos de
registro e memodria institucional da Casa.

2.9. Ademais, a manutencéo das dependéncias do Poder Legislativo em conformidade com padrées
adequados de funcionalidade, eficiéncia e seguranga constitui requisito objetivo para o pleno
exercicio das atividades dos vereadores e servidores, contribuindo para a preservagao do
ambiente de trabalho, a racionalizagdo dos processos internos e a mitigagdo de riscos
operacionais.

2.10. O suprimento continuo de materiais de papelaria integra esse conjunto de condigbes minimas
necessarias ao funcionamento institucional, sendo sua regularidade um pressuposto para a
efetividade das atividades-fim da Casa.

2.11. Diante do exposto, evidencia-se que a necessidade que motiva a presente instrugao
processual é a garantia de continuidade das atividades administrativas e institucionais da Camara

R. Rui Barbosa, 176 - Cantagalo, Trés Rios - RJ - Tel:(24) 2251-5100/(24) 2038-0642 (Procon)
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Legislativa, cuja execug¢do regular depende do abastecimento permanente e adequado de
materiais de papelaria.
2.12. O objeto da contratacdo consta previsto no Plano de Contratagbes Anual de 2026, com o

Identificador de Contratagcdo Futura n° 930930-37/2026, disponivel no link:
https://pncp.gov.br/app/pca/04239111000106/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO

Da Solugéao Proposta:

3.1. A solucdo identificada para o atendimento da necessidade descrita consiste no eventual
fornecimento de materiais de papelaria por meio de contratagcdo direta, formalizada sob a
modalidade de Dispensa de Licitagéo eletrdnica, com Sistema de Registro de Pregos e critério de
julgamento pelo menor prego por grupo de itens. A ado¢do do SRP como instrumento contratual
permite que as aquisicoes sejam realizadas de forma fracionada ao longo da vigéncia da ata, de
acordo com a demanda efetiva de cada setor, evitando o comprometimento antecipado do
orgamento e o acumulo desnecessario de estoque.

3.2. O objeto da contratagdo compreende 40 (quarenta) itens de materiais de papelaria, distribuidos
em seis categorias funcionais: instrumentos de escrita e corregao; papéis, impressos e formularios;
instrumentos e equipamentos de escritério; pastas, arquivos e organizagdo documental; materiais
de fixagdo e encadernacao; e suprimentos de marcagao, adesivos e energia. Essa abrangéncia
reflete a integralidade das necessidades de suprimento identificadas para as rotinas
administrativas da Camara Municipal de Trés Rios/RJ e do Procon Municipal.

Do Ciclo de Vida do Objeto:

3.3. Ociclo de vida dos materiais de papelaria compreende as etapas de planejamento da contratacéo,
aquisi¢ao, recebimento e conferéncia, armazenamento no almoxarifado, distribuigao aos setores
demandantes, uso e consumo, e descarte final. A gestdo adequada de cada uma dessas etapas
€ essencial para garantir a continuidade das atividades administrativas da instituicdo e a
preservacgao das condigdes de qualidade e integridade dos materiais ao longo de sua utilizago.

3.4. Em razao de suas caracteristicas especificas, os itens foram classificados em trés tipos quanto ao
padrao de ciclo de vida: (a) Bens de Consumo nao duraveis, que sao utilizados e descartados em
sua integralidade durante o uso, como canetas, papéis, fitas adesivas e grampos; (b) Bens de
Consumo Semiduraveis, com vida util estendida e possibilidade de reutilizagdo em multiplas
ocasides, como pastas, caixas arquivo e agendas; e (c) Bens de Consumo de Uso Duradouro,
dotados de longa vida util e independentes de reposicéo frequente, como grampeadores, tesouras,
extratores de grampo e carimbos automaticos.

3.5. Os materiais de papelaria, objeto desta contratacdo possuem ciclo de vida composto pelas etapas
de planejamento da demanda, aquisi¢ao, recebimento, conferéncia, armazenamento, distribuigdo
aos setores usuarios, utilizacdo e descarte ambientalmente adequado. Considerando as
caracteristicas dos materiais contratados, todos os itens sdo classificados contabilmente como
Material de Consumo, ainda que alguns apresentem maior durabilidade e possibilidade de
reutilizagdo.

R. Rui Barbosa, 176 - Cantagalo, Trés Rios - RJ - Tel:(24) 2251-5100/(24) 2038-0642 (Procon)
25805-000 @ Site: www.cvirri.govbr



https://pncp.gov.br/app/pca/04239111000106/2026

Tipo | — Materiais de Consumo Nao Duraveis:

3.6. Caracterizam-se pelo consumo imediato ou pela perda gradual de sua funcionalidade durante o
uso, exigindo reposigao frequente.

3.6.1.Corretivo liquido;
3.6.2.Canetas esferograficas (azul, preta e vermelha);
3.6.3.Caneta marca-texto;
3.6.4.Caneta permanente;
3.6.5.Papel vegetal;
3.6.6.Papel para impressao bobinado;
3.6.7.Grampos para grampeador;
3.6.8.Cola instantanea;
3.6.9.Cola branca;
3.6.10. Tintas para carimbo;
3.6.11. Pilhas AA;
3.6.12. Pilhas AAA;
3.6.13. Envelopes (oficio e carta);
3.6.14. Fitas adesivas;
3.6.15. Blocos de recado adesivo;
3.6.16. Marcadores de pagina;
3.6.17. Lapis;
3.6.18. Borrachas;
3.6.19. Papel Vergé;
3.6.20. Clipes;
3.6.21. Cintas elasticas.

Aquisicao — Recebimento — Armazenamento — Distribuicao — Consumo — Descarte

3.7. Apods o recebimento e conferéncia, os materiais permanecem armazenados no almoxarifado até
sua distribuicdo. Durante a utilizagdo, sofrem consumo integral, perda de carga, desgaste fisico
ou esgotamento de suas propriedades funcionais, tornando inviavel sua reutilizagdo. Ao final do
uso, sdo descartados conforme sua natureza material.

Tipo Il - Materiais de Consumo Semiduraveis:

3.8. Caracterizam-se pela possibilidade de reutilizagcao por diversos ciclos de trabalho, embora sujeitos
a desgaste progressivo que normalmente inviabiliza sua utilizagédo por periodo que por vezes pode
superior até dois anos.

3.8.1.Livro protocolo;
3.8.2.Pasta arquivo tipo AZ;
3.8.3.Pasta catalogo;
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3.8.4.Pasta sanfonada;

3.8.5.Pasta com abas e elastico;
3.8.6.Envelope plastico para documentos;
3.8.7.Caixa arquivo polionda;
3.8.8.Agenda;

3.8.9.Grampo trilho encadernador.

Aquisicdo — Recebimento — Armazenamento — Distribuigdo — Utilizagao Repetida — Desgaste
— Substituicdo — Descarte

3.9. Os materiais sdo utilizados continuamente para organizagao documental, arquivamento e controle
administrativo. Com o passar do tempo, sofrem deformagdes, rompimentos, desgaste das
ferragens, perda de elasticidade ou deterioragdo dos componentes, sendo substituidos quando
deixam de atender adequadamente sua finalidade.

Tipo lll - Materiais de Consumo de Uso Duradouro:

3.10. Sao itens que apresentam caracteristicas fisicas semelhantes as de materiais permanentes,
admitindo multiplas reutilizagbes e vida util prolongada, porém classificados como material de
consumo em razdo do baixo valor unitario, fragilidade ou auséncia de controle patrimonial
individualizado.

3.10.1. Tesoura;

3.10.2. Carimbo automatico;
3.10.3. Extrator de grampos;
3.10.4. Grampeador de mesa;
3.10.5. Reégua acrilica.

Aquisicdo — Recebimento — Distribuicdo — Utilizagcdo Continua — Manutengdo Simples
(quando aplicavel) — Desgaste ou Quebra — Substituicdo — Descarte

3.11. Esses materiais permanecem em uso por longos periodos, sendo utilizados repetidamente
pelos servidores. A substituicdo ocorre apenas em razédo de quebra, perda da funcionalidade,
desgaste natural ou inviabilidade econdmica de reparo.

Da Especificagado do Produto:

3.12. Na hipotese de divergéncia entre a descrigdo constante do CATMAT e a especificagdo técnica
detalhada prevista neste Termo de Referéncia, prevalecerdo as disposi¢cées deste instrumento
convocatério, por refletirem de forma precisa a necessidade administrativa identificada pela
Céamara Municipal de Trés Rios/RJ, devendo os licitantes e fornecedores observar integralmente
as caracteristicas, dimensdes, quantidades, composi¢oes, apresentagbes e demais requisitos
expressamente descritos no presente Termo de Referéncia.
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4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.1.1.0s bens devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

Indicagdo de marcas ou modelos:

4.2. No ambito da presente contratagao, ndo ha indicagao de qualquer marca ou modelo de referéncia,
sendo as ilustragdes constantes na tabela acima utilizada de forma meramente exemplificativa
para a definigdo dos itens.

Subcontratacgao:

4.3. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao:

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021. Apesar da garantia contratual ter como finalidade assegurar a plena execucdo da
contratagdo e evitar prejuizos ao erario, este 6rgao se utilizando de sua discricionariedade, nao
exigira garantia de execucgao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega:

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias uteis, contados da Ordem de Entrega em parcelas
a serem definidas pela Administracdo Publica.

5.1. As entregas dos materiais ocorrerdo de forma parcelada, conforme a necessidade da Camara
Municipal de Trés Rios/RJ, mediante emissao de requisi¢cdo formal, sem cronograma fixo ou preé-
estabelecido, respeitando-se as condi¢des previstas na Ata de Registro de Precos a ser celebrada.

5.1.1.0 prazo méaximo para a entrega de cada parcela sera de até 10 (dez) dias uteis, contado
a partir do recebimento, pelo fornecedor, da respectiva Ordem de Fornecimento ou
instrumento equivalente emitido pela Administragao.

5.2. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderec¢o: Rua Rui Barbosa, n° 176 - Cantagalo, Trés
Rios/RJ
Garantia, manutencgao e assisténcia técnica:

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de
fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao:

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Contratual:

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao. (Resolugéo n° 783, de 28 de margo de 2025, art. 66, I1);

6.7.1.0 fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, §1°, e Resolucao n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, Il);

6.7.2.l1dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execug¢do do contrato, determinando prazo para a
corregéo. (Resolucdo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, lll);

6.7.3.0 fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Resolucdo n° 783, de 28 de
marco de 2025, art. 66, 1V).

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Resolucéo n°® 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, V).

6.7.5.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao
contratual (Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, VII).
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6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condigcbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢ao de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, VI).

6.8.1.Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Resolucdo n°
783, de 28 de marco de 2025, art. 66, 1V).

Gestor do Contrato:

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo. (Resolucdo n°
783, de 28 de marco de 2025, art. 65, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Resolucéo n°® 783, de
28 de marco de 2025, art. 65, 1V).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Resolucéo n°
783, de 28 de marco de 2025, art. 65, 1lI).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencgao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021 e Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 65, VII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Resolucdo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 65, V).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao. (Resolucao n° 783, de 28 de marco de 2025, art.
65, VIIV).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento:

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 3 (trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagédo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 7 (sete) dias uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagao da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 7 (sete) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugcdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobrangca equivalente, verificadas pela
Administragcado durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidagéo:

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no caso de contratagcdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;
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7.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
7.10.5. o valor a pagar; e
7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagédo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) Verificar a manutengdo das condigbes de habilitagdo exigidas;

b) Identificar possivel razdo que impega a contratagao no ambito do 6rgéo ou entidade, tais
como a proibigao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento:

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidagédo da despesa, conforme sec¢ao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagédo do indice IPCA de corregdo monetaria.
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Forma de pagamento:

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéao tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢gdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagao,
NA FORMA ELETRONICA, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selegao da proposta de MENOR PRECO POR GRUPO, com
0 uso do SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

Do Critério de Julgamento:

8.2. A presente contratagdo adota o critério de julgamento pelo menor prego por grupo de itens, na
forma autorizada pelo art. 82, §1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, que condiciona tal critério a
demonstracao da inviabilidade de adjudicac&o por item e a evidenciagdo de sua vantagem técnica
e econdmica.

Da Inviabilidade da Adjudicagao por Item:

8.3. A presente contratacdo envolve um conjunto de materiais de expediente de uso corrente nas
rotinas administrativas da Camara Municipal de Trés Rios e do Procon, cujo fornecimento
adequado pressupbe atuagdo coordenada e responsabilidade integral de um Unico contratado,
assegurando uniformidade nos padroes de qualidade, compatibilidade entre os itens fornecidos e
previsibilidade na execugéo.

8.4. A adjudicacdo por item, especialmente em contratacdes de baixa volumetria como as que
caracterizam o perfil de consumo da Camara Municipal de Trés Rios, tende a fragmentar o objeto
em parcelas de valor unitario reduzido, o que torna inviavel a atracdo de fornecedores para
determinados itens de menor expressao econdmica individual. Essa dindmica pode resultar em
itens desertos, na necessidade de multiplos procedimentos aquisitivos para suprir lacunas de
fornecimento ou na formagao de pregos excessivamente baixos para itens especificos,
desincentivando o comprometimento dos fornecedores na execugao contratual e se traduzindo em
atrasos no fornecimento, recusas de entrega e dificuldades na reposigdo. Tais consequéncias
prejudicam diretamente a continuidade das atividades administrativas da instituicdo, tornando o
modelo de adjudicagéo por item operacionalmente inviavel no contexto desta contratagéao.

8.5. Agrava essa inviabilidade a realidade institucional da Camara Municipal de Trés Rios enquanto
6rgao legislativo, cuja estrutura administrativa conta com quadro reduzido de servidores
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habilitados para o exercicio das fungdes de gestao e fiscalizagdo contratual. A adjudicagéo por
item implicaria, necessariamente, a celebragdo de mdultiplas Atas de Registro de Pregos com
fornecedores distintos para um mesmo objeto de suprimento, multiplicando proporcionalmente os
encargos administrativos decorrentes: designagcdo de fiscais para cada instrumento,
acompanhamento individualizado de prazos de vigéncia e validade de atas, recebimento e
conferéncia de entregas simultaneas provenientes de diferentes contratadas, processamento de
multiplas notas fiscais e ordens de fornecimento e monitoramento do saldo de quantitativos
registrados em cada ata.

8.6. Esse cenario é agravado pela baixa volumetria inerente as contratagdes de materiais de
expediente desta Casa Legislativa. Quando os quantitativos registrados por item séo reduzidos,
aumenta significativamente a probabilidade de que fornecedores adjudicatarios de itens individuais
se recusem a fornecer as quantidades solicitadas por ocasido de cada pedido, por nao
vislumbrarem rentabilidade suficiente na entrega fracionada. Tal comportamento, embora
tecnicamente configurador de infragdo contratual, imporia a Administracdo o 6nus adicional de
instaurar procedimentos sancionatérios individualizados para cada fornecedor inadimplente, com
toda a complexidade procedimental que lhes € inerente, nos termos dos arts. 156 a 163 da Lei
Federal n° 14.133/2021. A gestdo simultanea de multiplos processos sancionatoérios, em um
cenario de baixa volumetria e pluralidade de contratadas, representa ndo apenas sobrecarga
operacional desproporcional a capacidade institucional disponivel, mas também risco concreto de
descontinuidade no abastecimento de materiais essenciais ao funcionamento da Casa.

8.7. Nesse contexto, impde-se reconhecer que o custo administrativo da gestao pulverizada de atas e
contratos por item supera, em muito, qualquer eventual vantagem competitiva que o modelo
poderia proporcionar. O principio da eficiéncia, insculpido no art. 37, caput, da Constituicdo
Federal, e expressamente incorporado aos objetivos do processo de contratagédo publica pelo art.
11, inciso lll, da Lei Federal n° 14.133/2021, exige que a Administracdo considere ndo apenas o
preco unitario dos bens adquiridos, mas também o custo total do processo de contratagao,
incluindo o custo homem-hora dos agentes publicos envolvidos nas atividades de planejamento,
execucgao, fiscalizagado, recebimento e gestdo de cada instrumento contratual. A multiplicagao
desses custos, decorrente da fragmentagdo do objeto em multiplas atas com fornecedores
distintos, representaria dispéndio de recursos humanos e operacionais incompativel com a
capacidade institucional da Cadmara Municipal de Trés Rios e com os principios de racionalidade
e economicidade que norteiam a gestao publica.

Da vantagem técnica e econémica do critério por grupo de itens:

8.8. A aglutinacéo dos itens em grupos, observando-se o Ciclo de Vida dos Objetos, com a reunido
dos materiais do Tipo | em um unico grupo e dos materiais dos Tipos Il e Ill em outro grupo,
adotando-se o critério de julgamento pelo menor prego por grupo, demonstra vantagem técnica e
econdmica por diversas razbes. Sob o aspecto técnico, a centralizagdo do fornecimento por grupo
reduz os riscos de execugdo contratual, uma vez que atribui ao fornecedor a responsabilidade
integral pelo atendimento de todos os itens que compdem cada grupo, eliminando a possibilidade
de recusa ou postergagéo do fornecimento de materiais individualmente menos atrativos do ponto
de vista comercial. Ademais, a padronizagdo da qualidade dos insumos, aliada a maior
previsibilidade das condi¢des de fornecimento e entrega, constitui ganho técnico relevante para a
Administracao, contribuindo para a eficiéncia operacional, a continuidade do abastecimento e a
adequada gestéo contratual.

8.9. Do ponto de vista econdmico, o modelo de grupo propicia maior competitividade real, pois permite
ao fornecedor equilibrar suas margens entre os diferentes itens da cesta, tornando a contratagao
economicamente atrativa mesmo para itens de baixo valor unitario. Esse equilibrio ndo seria
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possivel na adjudicagdo por item, em que o fornecedor, ao competir isoladamente em cada
parcela, tenderia a elevar pregos nos itens de menor demanda para compensar custos logisticos
e operacionais, ou simplesmente nao participaria. A contratacdo por grupo, portanto, favorece a
obtencéao de propostas mais competitivas e a formagéo de pregcos mais proximos aos referenciais
de mercado, promovendo economicidade em favor do erario.

8.10. Sob o aspecto da eficiéncia administrativa, a contratagdo em grupo reduz a complexidade da
gestdo e fiscalizagdo contratual, concentrando em um Unico instrumento a totalidade das
obrigagdes de fornecimento, o que permite a Administragdo acompanhar de forma mais direta e
eficaz o cumprimento das obrigagdes, com menor dispéndio de recursos humanos e operacionais,
em propor¢ao adequada a capacidade institucional da Camara Municipal de Trés Rios.

Do critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos:

8.11. Em observancia ao disposto no art. 82, §1°, da Lei Federal n° 14.133/2021, o Termo de
Referéncia indica os pregos unitarios maximos aceitaveis para cada item integrante do grupo,
fixados com base nos valores medianos apurados na Pesquisa de Preg¢os n° 35/2026, que
constitui o referencial de mercado desta contratagdo. A indicagao dos pregos unitarios maximos
tem por finalidade assegurar que o critério de julgamento nio resulte em sobreprego em itens
especificos, preservando o equilibrio econémico da contratacdo e a vantajosidade para a
Administragdo na composic¢ao integral do grupo.

Forma de fornecimento:

8.12. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitagao:

8.13. Previamente a celebragéo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento
das condigbes para contratagédo, especialmente quanto a existéncia de sangcado que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.14. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.15. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.16. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.17. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

R. Rui Barbosa, 176 - Cantagalo, Trés Rios - RJ - Tel:(24) 2251-5100/(24) 2038-0642 (Procon)
25805-000 @ Site: www.cvirri.govbr



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

8.18. Caso atendidas as condigdes para contratacido, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.19. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.20. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.21. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.22. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.23. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica:

8.24. Empresario individual: inscricido no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.25. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.26. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.27. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.28. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.29. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricgdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.30. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.31. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.
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Da Exclusividade as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas (art. 48, |, da LC n°
123/2006):

8.32. Nao sera admitida a participacdo de Sociedades Estrangeiras e Consoércios, com base nas
disposicdes da Lei Complementar n° 123, de 2006, visto que, segundo o art. 49, inciso IV, o
tratamento diferenciado dispensado as microempresas e empresas de pequeno nas contratagdes
publicas nao se aplica, dentre outras hipoteses, quando:

“IV - a licitagéo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos
Il e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita
preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-
se o disposto no inciso | do art. 48.”

8.33. Interpretando-se o dispositivo, verifica-se que, em se tratando de dispensas de licitagdo
pelo valor, tratadas, na Lei n.° 14.133/2021, no art. 75, incisos | e ll, o procedimento de dispensa
devera ser destinado EXCLUSIVAMENTE as microempresas e empresas de pequeno porte (art.
48, |, da LC n.° 123/2006), nos itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais).

Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

8.34. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.35. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.36. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.37. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

8.38. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.39. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.40. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.41. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacado de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.42. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira:

8.43. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il).

Qualificagao Técnica (Cooperativa):

8.44. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:

8.44.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado
o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

8.44.2. A declaracdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.44.3. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios
a execugao contratual;

8.44.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.44.5. A comprovagao de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

8.44.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da
cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinérias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratagao direta;

8.44.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo
foi exigida pelo 6rgéao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagédo é de R$ 51.213,25 (cinquenta e um mil, duzentos e treze
reais e vinte e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

9.2. Os precos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducéo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos
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servigos registrados, nas seguintes situagdes (art. 83 da Resolucdo n° 783, de 28 de marco de
2025);

9.2.1.em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do
art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.2.2.em caso de criagao, alteracédo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pregos
registrados;

9.2.3.serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

9.2.4.poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

10. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Trés Rios/RJ.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

1) Gestao/Unidade: 03.01.01;

I Fonte de Recursos: 000 / 1.500 (STN);

11} Programa de Trabalho: 01.031.2011.2624;
V) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00;

V) Ficha: 1114;

10.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Trés Rios/RJ, dia 12 de junho de 2026.
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