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TERMO DE REFERENCIA N° 19/2026
CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS
(Processo Administrativo n°. 508/2026)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Aquisicdo de ELETRODOMESTICOS, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT DE amo | VRUN VL. TOTAL
MEDIDA MAXIMO MAXIMO

Fogao Gas 00000

Tipo Fogao: Convencional
Quantidade Bocas: 4 UN
Normas Técnicas: Selo
1 Inmetro Gategoria "A"
Caracteristicas Adicionais:
Acendimento Automatico /
Forno Autolimpante / Tam-
Voltagem: 110/220 V

Cor: Branca

425200 UND 1 R$ 934,79 R$ 934,79

Cafeteira Elétrica
Material: Ago Inoxidavel
Capacidade: 1,2 L
Voltagem: 110 V
Caracteristicas Adicionais:
Funcao De Manter O Café
Aquecido. Com  Filtro
Perma

636278 UND 1 R$ 192,00 R$ 192,00

Forno Microondas
Material: Ago Inoxidavel
Capacidade: 36 L -
Poténcia: 1600 W il
Voltagem: 110 V

Cor: Prata E Preto

Funcdes: Conforme o
Modelo A
Tratamento  Superficial: 4

Espelhado - | ——
Caracteristicas Adicionais:
Com Prato Giratério
Fogao Elétrico
Tipo/Modelo: Kit Cooktop
E Utensilios

Material: Vitroceramico
Poténcia: 6700 W
Voltagem: 220 V

Largura: 59 CM

Altura: 4,8 CM
Profundidade: 52 CM
Componentes: 4 Zonas De
Cocgao, Painel Full Touch,
Sensores De

Uso: Doméstico
Caracteristicas Adicionais:
Tecnologia Powerboost
Cor: Preta

638341 UND 2 R$ 836,62 R$ 1.673,24

636747 UND 1 R$ 1.253,99 | R$ 1.253,99
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1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 23 da
Resolucdo n° 783, de 28 de marco de 2025.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo se dara até o dia 31 de dezembro de 2026, contados da
assinatura do contrato ou Instrumento Equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serao aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

Fundamentagao:

2.1. Nos termos do art. 75, inciso ll, da Lei Federal n® 14.133/2021, ¢é dispensavel a licitagdo para
contratagdo de outros servicos e compras de pequeno valor, cujo montante ndo ultrapasse R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),
conforme atualizagdo dada pelo Decreto n® 12.807, de 29 de dezembro 2025.

2.2. Os valores indicados na Tabela 1 perfazem o somatério de R$ 4.054,02 (quatro mil e cinquenta
e quatro reais e dois centavos), o que se encontra amplamente dentro do limite legal para
dispensa.

2.3. Deste modo, a adogédo da dispensa promove celeridade, economia e eficiéncia administrativa,
respeitando os principios constitucionais da administragao publica.

2.4. A doutrina especializada corrobora a validade da dispensa em tais situagdes. Margal Justen Filho
afirma que "a pequena relevancia econdémica da contratagéo néo justifica gastos com uma licitagao
comum" (JUSTEN FILHO, Margal. Comentarios a Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos.
22 ed. Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2021, p. 170).

2.5. Rafael Oliveira também destaca que os custos administrativos de um processo licitatério, somados
a morosidade, tornam antiecondmica a sua exigéncia quando o valor contratado é reduzido
(OLIVEIRA, Rafael. Curso de Licitacdes e Contratos Administrativos. Rio de Janeiro: Método,
2023).

2.6. Conforme artigo da ENAP, constante na Revista do Servigo Publico (jan-mar 2021):

"[...] o custo de uma licitagao, levando-se em conta os gastos com pessoal, materiais
de expediente, concessionarias, entre outros, seria de R$ 15.058,04. Isso quer dizer
que, ao final da licitagdo, os ganhos com descontos oriundos da diferenga entre o
valor de referéncia e a proposta do fornecedor devem, no minimo, ser maiores que
o valor de seus custos operacionais. [...J"

2.7. Ainda, considerando que o custo médio de uma licitagéo gira em torno de R$ 15.058,04 (quinze
mil cinquenta e oito reais e quatro centavos), contratagdes inferiores a esse valor, mesmo com
possiveis descontos, dificilmente superariam os custos de execugéo do certame.

2.8. Deste modo, a adocido do procedimento licitatério para a presente contratacdo, além de
representar maior morosidade e complexidade processual, contrariaria os principios da
economicidade e da eficiéncia. A contratagdo por dispensa, por outro lado, permite a
Administragdo promover a solugao necessaria com maior celeridade, racionalidade de recursos e
efetividade, atendendo plenamente aos principios constitucionais da legalidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico.
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Descrigédo da Necessidade:

2.9. A Cémara Municipal de Trés Rios, 6rgao do Poder Legislativo municipal, tem por finalidade
precipua exercer as fungdes de legislar e fiscalizar, nos termos do art. 29 da Constituicdo Federal
de 1988 e da Lei Organica do Municipio de Trés Rios/RJ. Representa o foro democratico de
deliberagédo e controle dos atos do Poder Executivo local, sendo responsavel pela elaboragao,
aprovacao e controle das leis municipais, pela aprovacéo do orgamento publico e pela fiscalizagao
da aplicacdo dos recursos publicos em beneficio da populagao trirriense.

2.10. No &mbito de sua estrutura, a Camara Municipal abriga o Procon Municipal de Trés Rios,
6rgéo de protecdo e defesa do consumidor vinculado ao Legislativo municipal, que atua na
orientagdo, educacdo e defesa dos direitos dos consumidores trirrienses, no recebimento e
processamento de reclamacdes, na fiscalizagdo das relagbes de consumo e na aplicagdo das
sangdes previstas no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei Federal n® 8.078/1990). O Procon
Municipal desempenha papel fundamental na protecdo dos cidaddos nas relagées comerciais e
na garantia do equilibrio entre consumidores e fornecedores no ambito local.

2.11. Para o desempenho adequado dessas atribuicdes constitucionais e legais, verifica-se a
necessidade de dotar as dependéncias da Casa Legislativa e do Procon de condicbes minimas
de suporte a permanéncia e ao bem-estar dos servidores, agentes publicos e parlamentares que
atuam em regime de dedicagdo continua as atividades institucionais. As areas de copa e uso
comum da Camara Municipal e do Procon carecem de equipamentos funcionais mais modernos
que garantam o preparo e a conservagao de alimentos e bebidas em condi¢des adequadas, sendo
indispensavel a manutencao de infraestrutura basica de apoio para assegurar condigdes dignas
de trabalho ao longo da jornada laboral.

2.12. A auséncia ou o funcionamento deficiente de tais equipamentos expde as instituicoes, além
de comprometer a produtividade dos servidores e o regular andamento das atividades
administrativas e legislativas e de defesa do consumidor. A manutencao das condi¢bes adequadas
de bem-estar no ambiente de trabalho constitui obrigacédo derivada dos principios da dignidade da
pessoa humana e da eficiéncia administrativa, previstos, respectivamente, nos arts. 1°, inciso lll,
e 37, caput, da Constituicao Federal.

2.13. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagées Anual de 2026 através do
Identificador de Contratagdo Futura n° 930930-47/2026, disponivel no link:
https://pncp.qov.br/app/pca/04239111000106/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

Da Solugao Proposta:

3.1. A solugao identificada para o atendimento da necessidade descrita consiste na aquisi¢ao, em
carater pontual, de 4 (quatro) equipamentos eletrodomésticos destinados as dependéncias de
copa e uso comum da Camara Municipal de Trés Rios/RJ e do Procon Municipal, nos termos do
item 1.1. do presente Termo de Referéncia.

3.2. A solugao se mostra plenamente adequada a necessidade institucional identificada, na medida em
que os equipamentos selecionados possuem especificagcdes técnicas objetivas, compativeis com
a infraestrutura elétrica disponivel nas dependéncias da Camara Municipal e do Procon, e sédo
amplamente comercializados no mercado fornecedor nacional, o que assegura competitividade no
processo de contratagdo e aderéncia aos principios da economicidade e da eficiéncia
administrativa previstos no art. 37, caput, da Constituicido Federal de 1988.

R. Rui Barbosa, 176 - Cantagalo, Trés Rios - RJ - Tel:(24) 2251-5100/(24) 2038-0642 (Procon)
25805-000 @ Site: www.cvirri.govbr



https://pncp.gov.br/app/pca/04239111000106/2026

3.3. A abrangéncia da solugéo reflete a integralidade das necessidades de infraestrutura de copa
identificadas para as rotinas de permanéncia dos servidores, agentes publicos e parlamentares
que atuam em regime de dedicacao continua as atividades institucionais da Casa Legislativa e do
Procon Municipal, assegurando condigdes minimas de bem-estar no ambiente de trabalho em
conformidade com os principios da dignidade da pessoa humana e da saude ocupacional.

Do Ciclo de Vida do Objeto:

3.4. Os bens objeto desta contratagdo sio classificados como Bens Duraveis (Materiais
Permanentes), em razio de sua vida util estimada ser superior a 2 (dois) anos e da necessidade
de registro patrimonial individualizado, nos termos da Lei Federal n° 4.320/1964 e das normas de
contabilidade aplicadas ao setor publico. Excepcionalmente, o item 2 (cafeteira), cujo valor
estimado é de R$ 192,00 (cento e noventa e dois reais), embora classificado como material
permanente quanto a sua natureza, ndo sera objeto de tombamento patrimonial individualizado,
uma vez que o custo administrativo inerente ao controle patrimonial mostra-se desproporcional ao
valor do bem, ndo evidenciando relacdo de custo-beneficio que justifique a adogédo de tal
procedimento, sem prejuizo dos controles internos necessarios a sua adequada utilizagéo e
conservagio, conforme manifestagcao da Comissao de Patrimonio, instituida por meio do Ato
da Presidéncia n° 021, de 4 de maio de 2026.

3.5. O ciclo de vida dos equipamentos eletrodomésticos ora contratados compreende as etapas de
aquisicao, recebimento e conferéncia de conformidade com as especificagbes deste instrumento,
tombamento patrimonial (aos que couberem o tombamento), instalagao e alocagédo nos setores
demandantes, uso continuo com manutengdo assegurada pela garantia do fabricante, e, ao
término da vida util, desfazimento com destinagdo ambientalmente adequada, conforme detalhado
a seguir:

Aquisicao — Recebimento e Conferéncia — Tombamento Patrimonial — Instalacédo e
Alocacdo — Uso Continuo — Manutencdo Preventiva e Corretiva (Garantia do
Fabricante) — Desgaste / Obsolescéncia — Desfazimento / Descarte com Logistica
Reversa

3.6. Na fase de recebimento, os equipamentos serao submetidos a verificagdo de conformidade com
as especificagdes técnicas estabelecidas neste instrumento, incluindo conferéncia de voltagem,
capacidade, certificagbes obrigatérias e integridade fisica das embalagens, sendo o recebimento
definitivo condicionado a aprovagao dessas condigbes pelo fiscal e gestor do contrato.

3.7. Durante a fase de uso, a integridade funcional dos equipamentos é assegurada pela garantia
minima do fabricante, exigida expressamente neste instrumento, que cobre defeitos de fabricagdo
e falhas prematuras sem 6nus adicional a Administragao.

3.8. Com o decurso do tempo, os equipamentos estardo sujeitos a desgaste natural, perda de eficiéncia
e eventual obsolescéncia tecnoldgica, sendo substituidos quando a manutencdo se tornar
antiecondmica ou quando o equipamento deixar de atender adequadamente sua finalidade
institucional.

3.9. Ao término da vida util, o desfazimento dos equipamentos dar-se-a em conformidade com a
Politica Nacional de Residuos Soélidos (Lei Federal n° 12.305/2010) e com o Decreto n°
10.240/2020.

Da Especificagdo dos Produtos:

3.10. Na hipotese de divergéncia entre a descrigdo constante do CATMAT e a especificagdo técnica
detalhada prevista neste Termo de Referéncia, prevalecerdo as disposi¢cdes deste instrumento,
por refletirem de forma precisa a necessidade administrativa identificada pela Camara Municipal
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de Trés Rios/RJ, devendo os fornecedores observar integralmente as caracteristicas, dimensées,
voltagens, capacidades, certificacbes e demais requisitos expressamente descritos neste
documento.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

4.11. A contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos,
de forma e evitar e prevenir desperdicios de insumos e material consumido, bem como a geragao
excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela
casa legislativa.

4.1.2. Os produtos deverdo ser fornecidos em embalagens de materiais reutilizaveis,
reciclaveis ou biodegradaveis sempre que possivel.

4.1.3. Deverao ser observadas, ainda, as Instrugcdes Normativas SLTI/MP n° 01/2010 e
01/2014, bem como os atos normativos editados pelos érgaos de protecdo ao meio ambiente.
Indicagdo de modelos:

4.2. No ambito da presente contratagao, ndo ha indicagao de qualquer marca ou modelo de referéncia,
sendo as ilustragdes constantes na tabela acima utilizada de forma meramente exemplificativa
para a definigdo dos itens.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias uteis, contados da assinatura do Contrato ou
Instrumento Equivalente, em remessa Unica.

51.1. Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forga maior.

5.2. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderecgo: Avenida Ruy Barbosa, n° 176 — Praca JK
— Centro — Trés Rios/ RJ.
Subcontratagao

5.3. N&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugéo do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Contratual

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. (Resolucdo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, II);

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e
Resolucdo n°® 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo.
(Resolucao n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, lII);

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o0 caso. (Resolucdo n° 783, de 28 de marco de 2025,
art. 66, V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, V).

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual
(Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, VII).

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario
(Resolucéo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 66, VI).
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6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Resolucdo n° 783, de 28 de marcgo
de 2025, art. 66, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizacédo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das alteragcdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Resolucdo n°
783, de 28 de marco de 2025, art. 65, 1V).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Resolucdo n° 783, de
28 de marco de 2025, art. 65, 1V).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigbes de habilitagao da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Resolucéo n°
783, de 28 de marco de 2025, art. 65, 1lI).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagédo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des. (alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021 e Resolugdo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 65, VII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagado para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Resolucdo n° 783, de 28 de marco de 2025, art. 65, V).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Resolucdo n° 783, de 28 de marco de 2025, art.
65, VIIV).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
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7.2. Os bens poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragédo, apos a verificagdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 07 (sete) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢éo do contrato.
Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidag&o, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nédo
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa o0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.10.1. 0 prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5. o valor a pagar; e
7.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentagédo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagao da regularizagéo
da situagao, sem 6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) Verificar a manutengéo das condigbes de habilitagdo exigidas;

b) Identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais
como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.15. N&o havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

717. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacéo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacao do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.
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7.221. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Reajuste

7.24. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orgamento estimado, em 30/06/2026.

7.25. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.26. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.27. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

7.28. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.29. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagcao entdo em vigor.

7.30. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.31. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITAGAO, na forma eletrnica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.°
14.133/2021, que culminara com a selegéo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragéo do contrato, a Administragao verificara o eventual descumprimento das
condi¢bes para contratagao, especialmente quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidobneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
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c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
maijoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.14. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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8.18. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Da Exclusividade as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas (art. 48, 1, da LC n°
123/2006)

8.22. Nao sera admitida a participacdo de Sociedades Estrangeiras e Consoércios, com base nas
disposicdes da Lei Complementar n° 123, de 2006, visto que, segundo o art. 49, inciso IV, o
tratamento diferenciado dispensado as microempresas e empresas de pequeno nas contratagdes
publicas nédo se aplica, dentre outras hipoéteses, quando:

“IV - a licitagéo for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 24 e 25 da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos
Il e Il do art. 24 da mesma Lei, nas quais a compra devera ser feita
preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte, aplicando-
se o disposto no inciso | do art. 48.”

8.23. Interpretando-se o dispositivo, verifica-se que, em se tratando de dispensas de licitagao
pelo valor, tratadas, na Lei n.° 14.133/2021, no art. 75, incisos | e Il, o procedimento de dispensa
devera ser destinado EXCLUSIVAMENTE as microempresas e empresas de pequeno porte (art.
48, I, da LC n.° 123/2006), nos itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta
mil reais).

Da vedacido da Participagao de Consércios

8.24. Nos termos do Art. 15 da Lei n® 14.133/2021, a participagdo de pessoa juridica em consorcio
€ permitida, salvo vedacao expressa e devidamente justificada no processo de contratagdo. No
presente caso, a Camara Municipal de Trés Rios/RJ opta por vedar a participagao de consoércios
na dispensa, com base na natureza e nas caracteristicas do objeto, classificados como materiais
comuns e padronizados, que ndo demandam complexidade técnica ou operacional que justifique
a formacgéao de consoércios.

8.25. A vedacao fundamenta-se nos seguintes aspectos:

8.25.1. O objeto n&o requer capacidade técnica ou econémico-financeira que ultrapasse a de
uma empresa individualmente habilitada, sendo amplamente ofertado por fornecedores que
atuam de forma independente no mercado, o que garante a ampla competitividade e a isonomia
entre os participantes.

8.25.2. A participagdo de consorcios, no presente caso, acrescentaria complexidade
desnecessaria ao procedimento e a fase de execugdo contratual, especialmente no que se
refere a responsabilidade solidaria, a habilitagdo conjunta e ao gerenciamento do contrato, sem
agregar vantagens reais a Administracao.
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8.25.3. A simplicidade e padronizagcao dos materiais tornam desproporcional a adogao de um
regime de consorcios, cuja formacédo € mais apropriada a objetos de grande porte, elevada
complexidade técnica ou investimentos substanciais.

8.25.4. A vedagao contribui para a celeridade, previsibilidade e seguranga juridica da
contratagdo, alinhando-se aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.26. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.28. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.29. declaragdo de que nado emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

8.30. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.31. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.32. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacado de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Da Documentacao Complementar de Participagcdao de Sociedade Cooperativa

8.35. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao
complementar:

8.35.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao
de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.35.2. A declaragéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;
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8.35.3. A comprovagao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a execucao contratual;

8.35.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.35.5. A comprovagado de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato; e

8.35.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocagao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata
da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagao direta;

8.35.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o art. 112 da
Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaragio, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

Qualificagao Economico-Financeira

8.36. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor (Lein® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso II);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 4.054,02 (quatro mil e cinquenta e quatro reais
e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagcédo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orgamento da Camara Municipal de Trés Rios/RJ.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

1) Gestao/Unidade: 03.01.01;

1) Fonte de Recursos: 1.500;

1) Programa de Trabalho: 01.031.2011.2624;

V) Elemento de Despesa: 4.4.90.52.00 | 3.3.90.30.00;
V) Ficha: 1123 | 1114; e

VI) Reserva: 000033 | 000034.

10.1.2. Estimado 4.4.90.52: R$ 3.862,02 (ltens: 1, 3 e 4).
10.1.3. Estimado 3.3.90.30: R$ 192,00 (Item 2).
10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacéao da

Lei Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Trés Rios/RJ, dia 30 de junho de 2026
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