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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. Contratagdo de servico de emissdo de certificados digitais para pessoa

fisica (e-CPF) e pessoa juridica (e-CNPJ), com e sem fornecimento de

dispositivos criptograficos (tokens),

homologado pela

ICP-BRASIL, com

validade entre 12 e 36 meses, para atender as necessidades da Camara

Municipal de Maraba.

2. NATUREZA DO OBJETO

2.1. O presente objeto caracteriza-se como um servigo de natureza comum e

continua, cujo padréo de desempenho e qualidade objetivamente definidos, por

meio de especificagdes usuais do mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIllI,
da Lei 14.133/2021.

3. COMPOSIGAO DOS ITENS

I-II\-IIE DESCRICAO UNID | V.UNIT V. TOTAL
CERTIFICADO DIGITAL, e-CPF, PARA

01 |PESSOA FiSICA DO TIPO A3, 36| 30 |R$320,97|R$9.629,10
MESES
CERTIFICADO DIGITAL, e-CNPJ,

02 |PARA PESSOA JURIDICA DO TIPO| 5 R$ 147,62 | R$ 738,10
A3, 36 MESES
CERTIFICADO DIGITAL, e-CPF, PARA

03 |PESSOA FiSICA DO TIPO A1, 12| 30 |R$127,10| R$ 3.183,00
MESES
CERTIFICADO  DIGITAL, e-CNPJ,

04 |PARA PESSOA JURIDICA DO TIPO| 5 R$ 163,00| R$ 816,65
A1, 12 MESES

TOTAL 14.996,85
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4. CONDIGOES DE GUARDA E ARMAZENAMENTO
4.1. As condi¢cdes de guarda e armazenamento do token de certificado digital
devem garantir a seguranga e a integridade do dispositivo, que inclui:
4.1.1. Armazenar o token em um local fisico seguro, protegido contra acesso
nao autorizado e danos fisicos.

4.1.2. Implementar medidas para evitar a perda ou o roubo do token.

4.1.3. Manter o token atualizado com as ultimas atualiza¢des de segurancga.

5. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGAO

5.1. O Certificado digital € um documento eletrénico que identifica pessoas,
computadores e organizagdes no ambiente digital, provando sua identidade e
permitindo acessar servigos online com a garantia de autenticidade e
integridade.

5.2. Ademanda é fundamental para assegurar o suporte continuo as atividades
técnico-administrativas da Camara Municipal de Maraba. Esses certificados
sdo essenciais para a manutengao das rotinas diarias nas unidades da Camara
Municipal de Maraba garantindo a autenticacéo e a integridade de documentos
eletrénicos essenciais, assim como acessos ao e-Social e outras assinaturas

digitais requeridas no desempenho das fungdes publicas.

6. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO.

6.1. A solugcdo consiste na contratacdo de empresa especializada e
credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) para
prestacdo de servicos de emissdo, renovacao e eventual revogagédo de
certificados digitais, destinados a pessoas fisicas (e-CPF) e pessoas juridicas
(e-CNPJ), com e sem fornecimento de dispositivos criptograficos do tipo token.
6.2. A solugcéo contempla todas as etapas necessarias ao ciclo de vida do
certificado digital, incluindo: Solicitacdo e validagdo, emissdo do certificado,
entrega e ativacdo, utilizacdo, suporte técnico, renovacdo e revogacao ou
substituigéo.

6.3. Dessa forma, a contratagdo garante a Administragao Publica seguranca,

autenticidade, integridade e validade juridica nas transagdes eletrénicas,
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assegurando o pleno atendimento das demandas institucionais que dependem

de certificacdo digital.

7. DA AQUISIGAO

7.1. A contratagao sera realizada por meio de dispensa de licitagdo, conforme o
art. 75, inciso Il, da Lei 14.133/2021, devido ao valor estimado da contratagao,
que totaliza R$ 14.996,85 (quatorze mil, novecentos e noventa e seis reais e

oitenta e cinco centavos).

8. DA DISTRIBUICAO E IMPLEMENTAGAO

8.1. Apds a aquisicéo, os certificados digitais serédo distribuidos aos servidores
contemplados. A instalagdo e configuracdo dos tokens e aplicativos seréo
realizadas para garantir que os servidores possam acessar 0s sistemas

necessarios de forma segura.

9. USO E MANUTENGAO

9.1. Durante o periodo de validade dos tokens e aplicativos, os servidores
utilizarao os certificados digitais para suas atividades diarias, garantindo a
autenticidade, integridade e seguranga das operagdes realizadas nos sistemas
governamentais. Suporte técnico devera ser disponibilizado para resolver

quaisquer problemas relacionados ao uso dos certificados.

10. ESTIMATIVA DE PREGCOS

10.1. Foi estimado o valor de 14.996,85 (Quatorze mil, novecentos e noventa e
seis reais e oitenta e cinco centavos.) para a contratagdo do presente objeto,

conforme constam nos autos.

11. DOS PRAZOS E VIGENCIA.
11.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses e obedecera
aos creditos orgcamentarios do exercicio financeiro em que forem firmados com

validade e eficacia legal apds a data de emissao do empenho.
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11.2. O prazo de inicio da execugao do servigo objeto desta contratacdo sera
de até 3 (trés) dias uteis, contados a partir da data de emissdo da ordem de
compra, emitida pela Camara Municipal de Maraba/PA.

11.3. O prazo de garantia de correcédo e atualizacdo do objeto, motivadas por
falhas técnicas e mudancgas originadas de diretrizes ICP-Brasil, € de 36 (trinta e
seis) meses, contado da data de recebimento dos certificados pela
CONTRATANTE.

12. FORMAS E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR (art. 6°,
inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021).

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da
Lei n.° 14.133/2021.

12.2. Previamente a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢cdes para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sancao que

a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
fornecedora e de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

12.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

12.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.
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12.6. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma

eventual negativa de contratagéo.

12.7. Caso atendidas as condicbes para contratagdo, a habilitacdo do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

12.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracéo, a
respectiva documentacao atualizada.

12.9. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.
12.12. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisitos de habilitagcao:
12.13. Habilitagdo Juridica:

12.13.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o

territorio nacional;

12.13.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

12.13.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cado de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a

verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.13.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada

- EIRELLI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
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Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

12.13.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no

Pais: decreto de autorizagcéo para funcionamento no Brasil;

12.13.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

12.13.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a

matriz;

12.13.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de

todas as altera¢gdes ou da consolidagao respectiva.
12.14. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:
12.14.1. prova de inscrigao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
12.14.2. prova de inscrigao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.14.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

12.14.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);

12.14.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do
Trabalho, mediante a apresentagcao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.
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12.14.6. prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver,

relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual,

12.14.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na
Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.14.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio

contrata ou concorre;

12.14.7.1.caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacao de certidao ou declaragado da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento

equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

13. DAS CONDIGOES DO PAGAMENTO

13.1. Ao final da assinatura do contrato e entrega dos certificados, a
CONTRATADA apresentara a Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos seguintes
documentos:

a) Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

b) Certiddo de Regularidade Junto ao FGTS, fornecida pela Caixa
Econdmica Federal;

c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), fornecida pelos
Tribunal Superior do Trabalho, Conselho Superior da Justica do Trabalho ou
Tribunais Regionais do Trabalho:

d) Certidbes Negativas de Deébitos perante as Fazendas Estadual ou
Distrital e Municipal do domicilio ou sede da CONTRATADA

13.2. Todos os documentos listados acima deverao ser apresentados, original
ou em fotocdpia, ao Departamento Financeiro da CAMARA MUNICIPAL DE
MARABA/PA, de forma fisica, ou através do e-mail

financeiro@maraba.pa.leg.br, para fins de liquidagdo e encaminhamento para

AVENIDA HILEIA, INCRA, BR-230, 1 - AMAPA, MARABA - PA, 68502-100
e-mail: cpl@maraba.pa.leg.br


mailto:financeiro@maraba.pa.leg.br

CAMARA
—-:_'-_:.-. MUNICIPAL
pagamento, mediante ordem bancaria creditada em conta corrente do

fornecedor, até o 10° (décimo) dia util contado da entrega dos documentos.

14. DA FISCALIZAGCAO DA EXECUGCAO CONTRATUAL
14.1. A execugdo contratual sera acompanhada por servidor designado, nos
termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021, que atestara a conformidade dos

servicos prestados.

15. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1. As obrigagbes da contratante sdo as seguintes:
15.1.1. Exercer a fiscalizagdo da execugao do objeto licitado.
15.1.2. Tomar todas as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais.
15.1.3. Encaminhar lista com identificagdo do érgéo e os dados da pessoa
a ser autorizada a receber o certificado digital
15.1.4. Efetuar o pagamento devido, na forma estabelecida neste Termo.
15.1.5. Analisar a Nota Fiscal para verificar se a mesma € destinada a
contratante e se as especificacdes sdo as mesmas descritas neste Termo.
15.1.6. Comunicar por escrito a contratada o ndo recebimento do objeto,

apontando as razdes de sua adequacgao aos termos contratuais.

16. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. As obrigagdes da contratada s&o as seguintes:
16.1.1. A contratada devera possuir, no minimo, um posto de atendimento
localizado em Maraba/PA para os certificados que necessitarem de
validagao presencial;
16.1.2. Apresentar relagado contendo o enderego e horario de funcionamento
de seus postos de atendimento vinculados e habilitados a emitir os
certificados digitais contratados;
16.1.3. A contratada devera fornecer um manual de instrugbes para
manuseio do certificado ou orientacdes que serdo repassadas no ato da

habilitagdo dos certificados.
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16.1.4. Caso algum token danifique no periodo de vigéncia do contrato e que
este seja por motivo de fabricagdo, a empresa fornecedora devera fornecer
outro dispositivo para substituir o danificado, sem custos a contratante.
16.1.5. A garantia e assisténcia técnica de todos os produtos deverao
abranger a manutencgao corretiva com a cobertura de todo e qualquer defeito
apresentado e atualizacao dos aplicativos fornecidos.

16.1.6. A contratada devera guardar sigilo sobre todas as informacdes
obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

16.1.7. Os tokens a serem adquiridos sdo usados para gerar e armazenar as
chaves criptograficas que irdo compor os certificados digitais. Uma vez
geradas, as chaves estardo totalmente protegidas, pois ndo sera possivel
exporta-las ou retira-las do token, além de protegé-las de riscos como roubo
ou violagao.

16.1.8. O prazo de entrega do objeto, isto é, a validagdo e/ou emissdo do
certificado digital com fornecimento de token, conforme o caso, é de 5 (cinco)
dias uteis, contados a partir da solicitagdo da contratante, por meio de canal
apresentado pela contratada;

16.1.9. A validagao e emissdo do Certificado Digital devera ser realizada em
dias uteis, conforme agendamento de comum acordo entre a Administragéo
e a Contratada;

16.1.10. A contratada disponibilizara servigo de atendimento para registro de
acionamento de possiveis falhas identificadas na execucdo dos servigos,
com atendimento ao usuario, realizado pelo menos no horario comercial (das
8h as 18h, de segunda a sexta-feira);

16.1.11. Os tokens fornecidos deverdao ser novos e de "primeiro uso", nao
podendo ser recondicionados;

16.1.12. Sera exigida garantia de corregdo e atualizacdo motivadas por
falhas técnicas e mudancgas originadas de diretrizes oriundas da ICP-Brasil,
pelo periodo minimo de 3 (trés) anos para o certificado de pessoa fisica e
pessoa juridica contados a partir da data de emissao do certificado;

16.1.13. Caso o token necessite ser substituido ou apresente erro que
comprometa o funcionamento do certificado ali armazenado, um novo token
e uma nova emissao de certificado devera ser realizada, no prazo de até 5

(cinco) dias uteis;

AVENIDA HILEIA, INCRA, BR-230, 1 - AMAPA, MARABA - PA, 68502-100
e-mail: cpl@maraba.pa.leg.br



CAMARA
—-‘_-_':.:.-. MUNICIPAL
16.1.14. Todos os servigos involuntariamente nao explicitos, mas
necessarios ao atendimento eficiente do objeto a ser contratado, serdo de
responsabilidade da contratada;

16.1.15. A contratada devera reparar ou corrigir eventuais erros ocasionados

durante a execugéo do servico.

17. SANGOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Em caso de descumprimento contratual, podera ser aplicadas as sangdes
previstas no arts. 155 e 163 da Lei n° 14.133/2021.

18. DA INDICAGAO DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

18.1. As despesas decorrentes dessa contratagcdo correrdo por conta de
dotagao orgcamentaria do exercicio 2026, conforme abaixo:
10.01.0101.01.031.0001.2001.33.90.39 - SERVICOS DE TERCEIROS
PESSOA JURIDICA

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1. A Camara Municipal de Maraba é reservada o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizacdo sobre o cumprimento das especificagcdes e
condigbes deste objeto.

19.2. A contratagdo mostra-se essencial para garantir o cumprimento das
normas legais de transparéncia, controle e eficiéncia administrativa,
assegurando a continuidade dos sistemas estruturantes da Camara Municipal

de Maraba no exercicio de 2026.

Maraba-Para, 25 de fevereiro de 2026.

André das Virgens Pereira
Membro da CPL
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