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PROJETO BASICO N.° 018/2024
1. OBJETO:
- Contratacao de Instrutor Fernando Silva de Souza para ministrar o curso de “Excel - Recursos Basicos”.
2. OBJETIVO GERAL:

-Contratacdo de instrutor para ministrar o curso “Excel-Recursos Basicos- Turma 1”, para os Servidores
publicos da Prefeitura de Manaus, possibilitando habilidades na operacionalizacdo do Excel.
3. JUSTIFICATIVA:

A oferta do curso “Excel- Recursos Basicos” pela Escola de Servigo Publico Municipal e Inclusdo
Socioeducacional (ESPI), atende a demanda sinalizada pelo Levantamento de Necessidade de Capacitacdo —
LNC para 2024. Essa acdo faz parte da Area Tematica de “Tecnoldgica”, aperfeicoar e desenvolver os
servidores municipais na utilizagdo de diferentes recursos tecnoldgicos, proporcionando a eles habilidade e
criatividade na operacionalizagdo de suas atividades de trabalho.

O Excel é uma ferramenta basica para quem deseja elaborar tabelas como controle para facilitar
calculos diversos, como também permite uma visualizagao rapida de resultados ou previsdes, logo contribui
para a elaboragdo de relatdrios e demais atividades. Diante disso, saber elaborar e alimentar planilhas é
essencial para organizar diversos segmentos no ramo administrativo, logo é indispensavel em documentos
gue necessitam ser organizados em pouco tempo, com precisdo e praticidade. Uma vez que, por meio
deste aplicativo, € possivel fazer calculos, planilhas, graficos, desde os mais simples até as resolugdes mais
complexas. O programa € bastante igualitario, pois consegue suprir demandas de diferentes setores, isto €,
servindo tanto para uma simples lista de controle de estoque quanto para fazer analise completa de dados
e graficos importantes de uma organizagao.

Por isso, a ESPI oferta esta acao de capacitacdo para que os usuarios possam conhecer e
manusear o aplicativo Excel, contribuindo para desenvoltura de suas habilidades e utilizacao dos recursos
da ferramenta, como também para facilitar a criagdo de planilhas por meio de formulas, fungGes, equacdes
e listas. A utilizagdo do Excel oferece automagao durante seu uso, uma vez que otimiza processos e gasta
menos tempo na realizacdo de tarefas. Dessa forma, ajuda o usuario na gestdo de seu tempo, aplicando o
conhecimento adquirido em sua atividade laboral, possibilitando também novas oportunidades pessoais e
profissionais.

Mediante o exposto para ministrar o curso, a ESPI/SEMAD realizou a busca dos profissionais em
seu banco de colaboradores, instituido pelo Decreto n°. 4.195, de 30 de outubro de 2018 (DOM n° 4.472),
de acordo com a experiéncia e capacitacao técnica. Assim, esta tematica sera ministrada pelo instrutor,
Professor Fernando Silva de Souza, possui Ensino Superior Completo Tecndlogo em Redes de
Computadores — ULBRA, Poés-graduacdo em Tecnologias Educacionais para a Docéncia em Educagdo
Profissional e Tecnoldgica — UEA (Universidade do Estado do Amazonas), experiéncia em Ambientacdo EAD;
Pratica Docente na Educacdo Profissional e Tecnoldgica; Tecnologias Assistivas na Educagdo e Praticas
Pedagdgicas; Tecnologias Digitais e Praticas Pedagdgicas na Educagao (Funcionalidades Praticas do Office);
atuou como instrutor de Informdtica no Centro de Educacdo Tecnoldgica do Amazonas — CETAM,
Apresentando, portanto, a capacitacao técnica e pedagdgica para ministrar o curso supracitado. Portanto, o
instrutor possui capacitacdo técnica e pedagdgica, bem como o conhecimento necessario para ministrar a
acao de capacitagao, conforme este projeto.
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4. FUNDAMENTO LEGAL:

A referida contratagdo encontra amparo legal no art. 75 da Lei n® 14.133, de 01/04/2021, baseia-se ainda
nos demais decretos:

- Decreto Municipal n°® 4.195, de 30/10/2018, que dispde sobre o Banco de Colaboradores da Escola de
Servico Publico Municipal e Inclusdo Socioeducacional e da outras providéncias;

- Decreto n° 5.288, de 07 de abril de 2022, que disp0e da atualizacdo dos valores de remuneragao
hora/aula para instrutores contratados em agles de capacitacdo desenvolvidas pela Escola de Servigo
Publico Municipal e Inclusdo Socioeducacional — ESPI, suas modalidades de Educagdo, e da outras
providéncias;

- Art. 107 da Lei Organica do Municipio de Manaus — LOMAM.

5. PUBLICO-ALVO:

Servidores municipais de qualquer area que necessitam aperfeicoar conhecimentos para utilizar as
ferramentas do Excel.

6. REQUISITOS BASICOS:

Estar dentro do perfil do publico-alvo.

7. PERIODO: 8. HORARIO: 9. CARGA HORARIA: 10. VAGAS OFERTADAS:
13 a 22/05/2024 8h30 as 11h30 24h 30

11. LOCAL DE EXECUCAO:

Laboratorio de Informatica da Escola de Servico Publico Municipal e Inclusdo Socioeducacional — ESPI, na
Av. Compensa, 770 - Vila da Prata.

12. CERTIFICAGAO:

Receberdo certificado os servidores que obtiverem 80% de participacao no curso. (Verificar com atencao a
frequéncia do curso)

13. MODALIDADE DE LICITAGAO:

Por tudo que ja foi destacado nos topicos anteriores observa-se que a contratacao, como pleiteada, possui
todas as caracteristicas de Dispensa de Licitacdo, considerando que o valor do servico pretendido se
encontra dentro do limite imposto por lei no art. 75, inciso 11, da lei 14.133.

14. OBRIGAGOES DAS PARTES:
DA CONTRATANTE

e Informar a lista de inscritos no curso;
Disponibilizar local, equipamentos e pessoal de apoio;
Promover os pagamentos dentro do (s) prazo (s) estipulado (s) no termo de aceita¢do, salvo motivo
de forca maior ou fato superveniente;

e Fornecer atestados de capacidade técnica, quando solicitado.

DO (A) CONTRATADO (A)

e Executar os servigos na area educacional disponibilizada pela CONTRATANTE, obedecendo aos prazos
nele previstos, sem prejuizo de responsabilidade para o contratante perante os 6rgdos fiscalizadores e
sobre danos que causar a terceiros, decorrentes de matérias técnicas sob sua responsabilidade;

e Responsabilizar-se por todas as despesas com impostos e taxas de servigos para emissao de nota
fiscal,

e Manter entendimento com a Escola de Servico Publico Municipal e Inclusdo Socioeducacional —
ESPI/SEMAD, objetivando evitar interrupcdes na execucdo dos servicos ou nas suas atividades;
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e Obedecer ao contetdo programatico disposto no item 15 deste Projeto Basico.

15. CONTEUDO PROGRAMATICO: C.H

1. | Configuracdes Basicas de uma planilha. 6h
> Edicao e Formatacao de planilha, tabela dindmica, as funcionalidades de como fazer graficos 9h
" | no excel, inserir diversas séries de dados para auxiliar em relatérios de gerenciamento;
Fungdes ldgicas, aplicagdes na folha de pagamento, média de notas, planejamento, controle,
3. | acompanhamento gerencial, banco de dados, classificacdo e filtro de dados , como fazer 9h
macros no Excel.
Carga Horaria Total  24h

16. JUSTIFICATIVA DE PRECO

Cumpre ressaltar que contratacao do Instrutor se dara por dispensa de licitagao, baseando-se na tabela de
valor de hora-aula conforme Decreto n® 5.288, de 07 de abril de 2022, que dispde dos valores de
remuneracao.

17. FORMA DE PAGAMENTO E DOCUMENTAGCAO DO INSTRUTOR:

Como contraprestagdo pelos servicos prestados, a Escola de Servico Publico Municipal e Inclusdo
Socioeducacional ESPI/SEMAD, pagara através de Nota de Empenho, mediante depdsito do respectivo
valor na conta corrente da contratada que devera informar na Nota Fiscal, e apds a conferéncia da
seguinte documentagao:

a) Requerimento assinado e datado (duas vias);

b) Recibo assinado e datado (duas vias);

c) Nota Fiscal Eletronica (duas vias);

d) Nota de Empenho original;

e) Certidoes negativas;

f) Declaracao de Optante pelo simples, quando for o caso;

g) DAM avulso (Taxa de expediente).
E previsto para pagamento o prazo entre 45 a 60 dias, apos o fornecimento do servico e entrega da
documentagdo necessaria, podendo este prazo sofrer alteragdo de acordo com o cronograma da Secretaria
Municipal de Financas e Tecnologia da Informagdao — SEMEF.

No caso de incorrecdo dos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal/Fatura, serdo estes
restituidos ao CONTRATADO para as corregdes solicitadas, ndo respondendo a CONTRATANTE, pois
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagao dos pagamentos correspondentes.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA

PROGRAMA DE TRABALHO FONTE NATUREZA DA DESPESA
Qualificagdo e Valorizacdo do Servidor 500 33903600 — Qutros servicos de
Municipal terceiros — Pessoa Fisica

19. FISCALIZAGAO:

O acompanhamento, fiscalizacdo e atesto dos servigos referentes a participacdo de servidores em
Workshops, Cursos, Congressos, Palestras e outros eventos de treinamentos sao de responsabilidade do
Departamento de Educacao e Aperfeicoamento — DEAP/ESPI.

20. DECLARAGAO DO SOLICITANTE:

Declaramos que este Projeto Basico esta de acordo com a Lei Federal n.° 8.666/93, Decreto Municipal n.°
4.195/2018, Medida Provisoria n® 1.167/2023, Decreto n° 5.288/2022 e legislacdo em vigor aplicavel a
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21. DADOS DA INSTRUTOR(A):
NOME: Fernando Silva de Souza RG: 1612932-6 CPF: 781.572.422-15
TITULACRO: Especialista Tecnologias Educacionais para a Docéncia em Educagdo Profissional e
Tecnoldgica.
BANCO: Bradesco = AGENCIA: 2586 CONTA: 45920-8 PIS/PASEP/NIT: 128.24192.02-1

ENDERECO: Rua: 11, Conj: Castanheiras 2, n 253, bairro S3o José 3
E-MAIL: fss340792@gmail.com TELEFONE: (92) 98225-8437

22. CUSTO TOTAL DO INSTRUTOR: R$ 3.120,00 (trés mil, cento e vinte reais)
23. ELABORADO POR:

(Assinatura Digital)
Karla Cristiane Patricio da Silva
Integrante Técnico
Matricula: 129.816-0B

24. SUPERVISAO:

(Assinatura Digital) _ (Assinatura Digital)
Jeania Cristina Bezerra da Silva _ Raimundo Pimentel Filho N
Diretora do Departamento de Educacgo e Aperfeicoamento Diretor Geral da Escola de Servigo Publico Municipal e
Matricula: 065.349-7A Inclusao Socioeducacional

Matricula: 137.307-2B

25. DESPACHO DE APROVACAO:
APROVO O PRESENTE PROJETO BASICO:

(Assinatura Digital)
Ebenezer Albuquerque Bezerra
Secretario Municipal de Administragdo, Planejamento e Gestdo
Matricula: 137.050-2A
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