PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ADUSTINA
ESTADO DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO:

1.1. Em consonancia com a Lei Federal n°. 14.133/2021, de 01 de abri de 2021, elaboramos o
presente Termo de Referéncia, objetivando que seja efetuada a selecio de proposta mais
vantajosa para a Administracdo Publica Municipal, tendo em vista por finalidade definir
elementos que norteiam a presente aquisig@o/servigos descrita no item 2, do presente Termo, para
atender as necessidades da Cimara Municipal de Adustina/BA.

2. DO OBJETO:
2.1. Contratagio de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos de consultoria e

assessoria em licitagdes e contratos administrativos, visando atender as necessidades da Cmara
Municipal de Vereadores de Adustina/BA.

3. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAOQ:

3.1. A Contratagio de empresa especializada para prestaggo de servigos técnicos de consultoria
e assessoria em licitag3es e contratos administrativos, visando atender as necessidades da Cdmara
Municipal de Vereadores de Adustina/BA, de forma continua, se faz necesséria para melhor
orientar os servidores nos procedimentos administrativos do setor de licitagdes e contratos
administrativos, atendendo aos principios e obrigagdes estabelecidas no artigo 37, caput e inciso
XX1, da Constituigdo Federal de 1988.

Ressalta-se que esta Casa Legislativa ndo dispde de servidores capacitados na rea de licitagGes
para lidar com a nova legislag@io o qual exige, necessidade constante de frente as inovagdes e
atualizagdes, tornando-se necessario a contratagio de consultoria e assessoria técnica
especializada em licitagGes, para melhor aquisigfio de bens e servigos para esta administraggo.
O assessoramento no setor de licitagdes, tem como finalidade subsidiar o atendimento das Leis
Federais em vigéncia, em especial a Lei 14.133/2021, que envolva as compras de bens e
contrata¢des de servigos, mediante procedimento licitatério, através das diversas modalidades
previstas nas legislagdes, como forma de evitar erros na execugdo € por conseguinte a
responsabilidade dos gestores e/ou ordenadores de despesas, o que exige uma assessoria
especializada e que tenha competéncia para orientar e analisar a situagfo existente e conceber
programas de revisdo de processos e rotinas do setor de licitagSes, para se adaptar as novas
exigéncias impostas pela Legislagfo atual, Lei 14.133/2021.

A contratacdo dos servigos de assessoria e consultoria visa, portanto, dotar o setor de licitagSes
de expertise externa que auxilie em todas as etapas dos processos licitatérios ¢ de contratagio,
desde a elaboragiio de editais, passando pelo acompanhamento dos procedimentos de seleg#o, até
a formalizagdo dos contratos.

Sendo assim, é de sua importéncia que esta Casa Legislativa disponha de méo de obra que oriente
e assessore, em especial, o setor compras/licitagSes, para que os trabalhos desenvolvidos pelos
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servidores responséveis ficam com mais celeridade e eficiéncia, de forma a atender aos principios
da administragdo publica, como legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
entre outros.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL
4.1. O presente Termo de Referéncia tem como base legal a Lei Federal n® 14.133/2021,
especificamente seu artigo. 74, inciso III, alinea “c” que assim dispde:

Art. 74. E inexigivel a licitago quando invidvel a competi¢fio, em especial nos casos
de: [...]

Il - contratagio dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagdio, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgaggo:

[..]

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributdrias.

(grifei).
[.-]

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notéria
especializag#io o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagSes, organizagdo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado a plena
satisfagc@o do objeto do contrato. (grifei).

4.2. Ao abordar o tema, assim posiciona-se o Ilustre professor Ronny Charles, verbis:

"Quando a lei prevé hipéteses de contratagfio direta (dispensa e inexigibilidade) ¢
porque admite que nem sempre a realizagdo do certame levard 4 melhor forma de
contrata¢fio pela Administragdo ou que, pelo menos, a sujeicdo do negécio ao
procedimento formal e burocrdtico previsto peto estatuto ndio sen/e eficaz ao
atendimento do interesse piiblico naquela hipétese especifica”.

4.3. O procedimento observado obedece ainda ao disposto no artigo 72, incisos I a VIII da Lei
Federal n°® 14.133/2021, bem como as demais normas de regéncia, inclusive as regulamentag¢des
no Ambito municipal.

4.4. No presente caso, a inexigibilidade de licitagdo torna-se mais vidvel ao procedimento
licitatério, porém deve ser pormenorizada em um procedimento formal, nio sendo afastado
nenhuma das premissas bésicas de um procedimento licitatério, como a busca pelo melhor
atendimento a finalidade publica e respeito a principios basilares como a impessoalidade,
moralidade, publicidade dentre outros;

4.5. A contratagio via inexigibilidade de licitag@o, em razo da inviabilidade de competigdio para
a contratagdo de servigo técnico especializado e de natureza predominantemente intelectual de
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empresa especializada com notéria especializagio a realizagfio do processo licitatério, além de
tornar mais célere e eficiente a contrata¢do, que visa 4 consecugfio do interesse publico, trata-se
de possibilidade absolutamente legal.

4.6. Ainda, a modalidade de contrata¢do € definida pela impossibilidade de adogdo de critérios
objetivos, a serem definidos num processo licitatorio, posto que os servigos a serem prestados
possuem natureza intelectual, sendo que a contratada possui tragos préprios € unicos para a
execugdo desse servigo.

5. RAZAO DA ESCOLHA

5.1. A escolha da empresa IOLANDA RIBEIRO DE SOUZA - ME, CNPJ N°
22,937.385/0001-50 deu-se, em sintese, pela expertise encontrada nos profissionais, a qual se
demonstra notéria especializagio académica no ramo de Administragdo, Direito Publico e
Controle Municipal, Gestdo, Controladoria e Auditoria de Contas Piblicas Municipais,
Licitagdes e Contratos, Gestdo do Conhecimento e Inovagéo na Gestdo Piblica, com énfase na
area de Conhecimento, Negdcios, Administragdo e Direito, com larga experiéncia conforme
demonstra o curriculo, além de ter vasta experiéncia inequivoca, pois ha vérios anos prestam
servi¢os especializados para as Administragdes municipais, com destacada e elogiada atuagéo
pelos representantes legais dos entes contratantes, especialmente na rea de licitagdes, atendendo
perfeitamente o objetivo da contratagéo.

5.2. Registre-se ainda, tratar-se de empresa conceituada no ramo de atuagfio em virtude das
caracteristicas do objeto, inclusive com contratos similares em outros entes publicos.

5.3. Além disso a referida empresa ja realizou servigos de igual ou similares do objeto licitado,
como ¢é possivel visualizar nos atestados de capacitagdo técnica apresentados.

5.4. Portanto, diante do exposto, ndo resta divida quanto ao conhecimento e a experiencia
adquiridas diante da singularidade do servigo a ser prestado, o que denota a inviabilidade de
competig@o devido as peculiaridades assinaladas.

6. DA JUSTIFICATIVA DOS PRECOS

7.1. No que diz respeito a JUSTIFICATIVA DE PRECOS, em atendimento ao que preconiza o
artigo 72, VII da Lei Federal n° 14.133/2021. Em razio da especificidade dos servigos
contratados, os precos cobrados estdio de acordo com os praticados no mercado, conforme se
comprova por pesquisa realizada em contratagdes com outros entes publicos, em anexo cujos
valores estdo perfeitamente coerentes com a realidade de mercado, O prego consignado na
proposta foi devidamente formado com base na qualificagdo da profissional, que certamente vai
suprir as caréncias do setor de licitagSes, em razdo da falta de mdo de obra especializada na
Cédmara Municipal, bem como devidamente verificado por meio de comparago com os
praticados pelo pretenso contratado com 6rgéos das Administragdo Municipais da regido, por
meio de notas fiscais e/ou contratos anteriores da mesma natureza ou similares, onde se verificou
sua compatibilidade, conforme o § 4°-° do Art. 23 da Lei n° 14.133/2021.
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7. REGIME E MODELO DE EXECUCAO, LOCAL E PRAZO:

7.1. O servigo contratado sera realizado por execugdo indireta;

7.2. O objeto sera executado mediante a contratagfio entre a Camara Municipal de Adustina/BA
¢ a empresa IOLANDA RIBEIRO DE SOUZA - ME, CNPJ N° 22.937.385/0001-50, situada
na Rua Governador Mangabeira, 22 — Sala, Centro — Heli6polis, Estado da Bahia, nos termos do
contrato de prestagdo de servigos firmados posteriormente.

8. ESPECIFICACOES/DETALHAMENTO

1 Prestacio de servigo. RS 66.000,00
de consultoria e assessoria em
licitagdes e contratos
administrativos, visando

atender as necessidades da
Cémara Municipal de
Vereadores de Adustina/BA.

8.1. Valor Estimado

8.1.1. Estima-se para a contratagdo requisitada o valor global de R$ 66.000,00 (Sessenta e seis
mil reais), para o periodo de 11 (onze) meses de contrato, prorrogaveis conforme a legislagdo.
8.1.2. Os valores estimados sdo de acordo com a proposta mais vantajosa apresentada para a
Camara Municipal, estando de acordo com os praticados no mercado, conforme se comprova por
pesquisa realizada em contratagdes com outros entes publicos, em anexo cujos valores estdo
perfeitamente coerentes com a realidade de mercado, O prego consignado na proposta foi
devidamente formado com base na qualificacdo da profissional, que certamente vai suprir as
caréncias do setor de licitagSes, em razio da falta de mdo de obra especializada na C&mara
Municipal, bem como devidamente verificado por meio de comparagéo com os praticados pelo
pretenso contratado com 6rgdos das Administragdo Municipais da regido, por meio de notas
fiscais e/ou contratos anteriores da mesma natureza ou similares, onde se verificou sua
compatibilidade, conforme o § 4°-° do Art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1. Em consonincia com a legislag@o e normas que regulam o processo de contratag@o publica
e visando a racionalizag#o e eficiéncia da gestdo, a contratag@o da empresa deve seguir alguns
requisitos basicos, como:

9.1.1. Comprovagdo de experiéncia na prestagdo se servigos iguais €/ou similares;

9.1.2. Profissionais qualificados € com expertise comprovada na area de gestdo piblica em
especial na drea de licitagdes e contratos;

9.1.3. Apresentag@o de uma proposta adequada ao escopo dos servigos, com orgamento.

9.1.4. Manter, durante a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
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todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas no respectivo processo licitatério, se
for o caso, apresentando & Contratante os documentos necessérios, sempre que solicitado.

9.2. O CONTRATADO deve cumprir as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia, seus
anexos ¢ proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos ¢ as despesas decorrentes da boa
e perfeita execugio do objeto, e devera ainda (no minimo):

9.2.1. Revisdo de editais;

9.2.2. Acompanhamento de sesses de licitagdes na forma presencial e eletrénica;

9.2.3. Assessoramento em quaisquer questionamentos, impugnages e recursos;

9.2 4. Elaboragiio de minutas de editais e contratos administrativos de prestagdo de servigos €
aquisicdo de bens;

9.2.5. Assessoria na elaborag@o de processos de inexigibilidade e dispensa de licitagdo;

9.2.6. Treinamento continuo da equipe que trata das contratagdes publicas e reunides técnicas,
sempre primando por manter a atualizagfio da equipe;

9.2.7. Verificagdo do cumprimento dos dispositivos previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021;
9.2.8. Superviso/revisio dos procedimentos licitatérios em suas fases internas e externas;
9.2.9. Apoio e orientagiio ao Agente de Contratagdo/pregoeiro do Poder Legislativo;

9.2.10. Demais servigos na area especifica.

9.3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DO LOCAL
9.2.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

a) A execucdio dos servigos serd iniciada de imediato apds assinatura do contrato e recebimento
da ordem de servigos;

b) Os servigos serdo executados pelo corpo de profissionais da contratada, em seu escritério ou
na sede da Cdmara Municipal de Adustina/BA, quando assim se fizer necessario, no periodo de
vigéncia do contrato.

¢) A prestagdo dos servigos de consultoria e assessoria podera se dar mediante visitas in loco,
bem como atendimento de consultas via telefone, e-mail, whatsapp ou qualquer outro meio
eletronico disponivel;

d) A empresa contratada devera manter pelo menos um profissional capacitado em seu escritério
ou disponivel para atendimento telefénico, no horrio das 8h as 16hs, nos dias tteis. Tal
profissional ficara assim disponivel para atendimento de consultas da Presidente da Cémara
Municipal de Vereadores e servidores.

e) A contratada designard um profissional de seu quadro para comparecer a sede da contratante,
no minimo uma vez por més, a fim de realizar as atividades presenciais, conforme necessidade.

f) Todas as visitas técnicas, tanto as regulares, quanto as excepcionais, serdo agendadas com
antecedéncia minima de pelos menos 02 (dois) dias tteis, e realizadas somente em dias 1teis.

g) As despesas do consultor relativas as visitas técnicas mensal (deslocamento, hospedagem e
alimentagdo) serdo custeadas pela propria empresa contratada, estando ja incluidas no valor da
remunera¢do contratual.
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9.4. A contratagio devera se dar através de inexigibilidade de licitagdo por se tratar se servigos
técnicos especializado de natureza predominantemente intelectual, fundamento na Lei n°® 14.133
de 01 de abril 2021, artigo 74, inciso III, alinea “c” que assim dispde:

Art. 74, E inexigivel a licitagdo quando invivel a competigfio, em especial nos casos
de: [...]

II - contratagdio dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria
especializagfio, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgac#o:

[.]

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributdrias
(grifei).

[..]

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notdria
especializagdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagéo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente adequado & plena
satisfag#io do objeto do contrato. (grifei).

9.4. Seré exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal n° 14.133/2021, documentos referentes a
habilitag#io juridica (permiss8o do artigo 66), habilitagg@o técnica (rol do artigo 67), habilitagdo
fiscal, social e trabalhista (artigo 68) habilitagdo econdmico-financeira) rol do artigo 69), todos
da nova Lei de licitagdes.

9.4. Sendo assim, os documentos exigidos, em sendo o caso, serdo:

9.4.1. Contrato Social da empresa (todas as alteragdes ou ltima consolidaggo);

9.4.2. Documento de identificagfio dos sécios da empresa;

9.4.3. Prova de inscri¢do no cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

9.4.4. Regularidade perante a Fazenda Municipal da sede de instalagio da empresa;

9.4.5. Regularidade perante a Fazenda Estadual da sede de instalagdo da empresa;

9.4.6. Regularidade perante a Fazenda Federal;

9.4.7. Regularidade perante Justiga do Trabalho;

9.4.8. Regularidade perante o FGTS.

9.4.9. Alvaré de funcionamento em plena vigéncia;

9.4.10. Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigéo
Federal (Declaragéo);

9.4.11. Certiddo negativa de faléncia ou recuperagéio judicial, ou liquidagfo judicial, ou de
execugdo patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu
domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omisséo desta,
expedida a menos de 30 (trinta) dias contados da data da sua apresentagéo;

9.4.12. Atestados de capacidade técnica profissional e/ou operacional;

9.4.13. Certificados e/ou outros documentos que comprovam a notdria especializagdo;
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10. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
EXISTENCIA DO OBJETO E ESPECIFICACOES DO PRODUTO/SERVICOS

10.1. A solugdo proposta é a contratagdo de servigos especializados assessoria e consultoria
técnica especializada em licitagdes e contratos administrativos, a fim de atender as necessidades
da Cimara Municipal de Vereadores de Adustina, por ndo dispormos em nossa estrutura
organizacional, um quadro de profissionais habilitados na 4rea de licitagdes.

10.2. Dessa forma, a solugio encontrada que abrange todos esses aspectos foi a contratagdo da
empresa especializada no servigo de consultoria e assessoria na area licitagSes, por meio da
contratago direta, sendo esta, inexigivel de licitagio, conforme o CAPITULO VIII da Lei 14.133
de abril de 2021.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento devido ao contratado serd efetuado através de ordem bancéria ou crédito em
conta corrente mediante entrega execugdo dos servicos, ¢ mediante nota fiscal/fatura,
devidamente atestado a execug¢do contratual, desde que ndo haja pendéncia a ser regularizada
pelo contratado, no prazo de até 30 (trinta) dias do recebimento dos servigos.

11.2. A nota fiscal/fatura devera estad acompanhada das seguintes Certiddes: (Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Contribui¢des Federais e a4 Divida Ativa da
Unido); Certiddo de Regularidade junto ao FGTS; Certiddo de regularidade fiscal perante as
Fazendas Estadual ¢ Municipal do domicilio do licitante e Certiddo de regularidade perante a
Justi¢a do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas).

11.3. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdio devolvidas ao
fornecedor, para as necessarias corregdes, com as informag¢des que motivaram sua rejeigéo,
contando-se o prazo para pagamento da data da sua reapresentagéo.

11.4. Nenhum pagamento isentarda o FORNECEDOR/CONTRATADO das suas
responsabilidades e obriga¢des, nem implicara aceitagdo definitiva dos servigos.

11.5. A Administra¢io deste Municipio s6 autorizaré a realizagio dos pagamentos, se houver por
parte do setor requisitante dos servigos, o necessério atestado de entrega dos mesmos, nos moldes
contratados, pela empresa vencedora.

12. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

12.1. O prazo de vigéncia da contratagdio é de 11 (onze) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, a critério da administragfio e com a concordincia da CONTRATADA,
por periodos iguais ou inferiores, até o limite permitido na Lei n°® 14.133/2021.

12.2. Os prazos estabelecidos no instrumento contratual poderdo ser alterados nos termos da Lei
Federal n® 14.133/2021.

13 - FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO
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13.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sera designado 01 (um) representante
da Administracdo Publica, conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n°
14.133/21, para acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto da contratagio, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o que for necessario a
regularizagio de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscaliza¢do do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA
perante a administrag@o ou a terceiros.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
14.1. Além das obrigagdes legais, 0 CONTRATANTE obriga-se, ainda a:

14.1.1. Efetuar nos prazos previstos, o pagamento dos produtos e/ou servigos efetivamente
entregues pela CONTRATADA;

14.1.2. Fornecer 8 CONTRATADA os elementos indispensédveis ao cumprimento do
contrato, até o prazo de 10 (dez) dias apds sua assinatura;

14.1.3. Proceder a publicagéo resumida do instrumento de contrato e de seus aditamentos na
Imprensa Oficial, condi¢gdo indispensdvel para sua validade e eficicia, nos termos e
condigdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021.

14.1.4. Cumprir e fazer cumprir as obriga¢des ajustadas neste instrumento, bem como
observar fielmente o contetido de suas cldusulas e paragrafos.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
15.1. Sdo obriga¢des da Contratada:

15.1.1. Realizar o fornecimento e/ou servigos de acordo com todas as especificagGes contidas
neste Termo de Referéncia;

15.1.2. Designar um responsavel para responder perante a fiscalizagéo por todos os aspectos
contratuais;

15.1.3. Permitir ¢ facilitar a supervisdo dos seus servigos pela fiscalizagdo;

15.1.4. Responsabilizar-se pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos causados por
si e seus propostos ou empregados da Camara Municipal de Adustina/BA ou a terceiros,
decorrentes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia;

15.1.5. Realizar, as suas expensas e responsabilidade, os produtos entregues ou os servigos
recusados pela fiscalizagdo, em prazo a ser estabelecido pelo Contratante de acordo com
cada caso.

15.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagSes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagdo e qualificagdo;

16. DA SUBCONTRATACAO

16.1. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto.
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17. DO REAJUSTE
17.1. Os pregos serdo expressos em reais e fixos e irreajustéveis, durante a vigéncia do contrato.
18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da seguinte Dotagio

Orc¢amentéaria da Cimara Municipal de Adustina/BA.

Orgio: 1 - Camara Municipal de Adustina

Unidade: 0101000 — Cimara Municipal de Adustina

Atividade: 2.001 — Manuteng¢#o dos Servicos Técnicos ¢ Administrativos Cimara Municipal
Elemento: 3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

Fonte: 1500.0000

19. ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
19.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado por Servidor da Cédmara Municipal de
Adustina/Bahia e aprovado pela autoridade competente.

Adustina/BA, 03 de fevereiro de 2025.

ELABORADO POR:

E@OS SANTOS

Agente de Contratag@io
(Portaria n° 010/2025)

APRO R POR:

Brisa*Euana Correia de Jesus
Presidente Municipal da Cdmara



