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PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ADUSTINA
ESTADO DA BAHIA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°: 034/2025
DISPENSA DE LICITACAO N°: 021/2025
1. INTRODUCAO:

1.1. Em consonincia com a Lei Federal n°. 14.133/2021, de 01 de abri de 2021,
elaboramos o presente Termo de Referéncia, objetivando que seja efetuada a selegdo de
proposta mais vantajosa, tendo em vista por finalidade definir elementos que norteiam a
presente aquisi¢do/servigos descrita no item 2, do presente Termo.

2. DO OBJETO:

2.1. Contratag@o de empresa especializada para o fornecimento de servigos graficos para
uso da Cadmara Municipal de Adustina/BA, obedecendo as condigGes e exigéncias
estabelecidas no Aviso de Dispensa de Licitagdo e em demais documentos que o instruem
e integram o Processo Administrativo da presente Contrata¢do Direta.

ITEM | DESCRICAO QUANT.| UNID.| VALOR TOTAL

ENVELOPE TIMBRADO TAMANHO OFICIO

L 26x36cM 2000 | UND RS 2,40 RS 4.800,00
ENVELOPE TIMBRADO '/2 OFICIO 18X24

2 1000 | UND RS 1,58 RS 1.583,33

5 |ENVELOPE TIMBRADO TAMANHO CAKTA| 1000 | unD
COMERCIAL 11X23CM RS 1.46 RS 1.463,33
PASTA COM BOLSA PAPEL DUPLEX 250G

4 |31x45cM 2000 | UND RS 3,62 RS 7.233,33

s |CARTAO DE VISITA TAMANHO 5X9CM| o | unp
PAPEL COLCHE 0,18 BRILHO 300G R$0,17 RS 333,33

TOTAL GERAL | R$15.413,33

2.2. O critério de julgamento dotado sera o de “MIENOR PRECO GLOBAL”,
observado o valor maximo aceitavel elaborado com base em pesquisa de pregos e demais
critérios constantes do processo administrativo.

2.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo nos termos
do Decreto n° 10.818/2021.

2.4. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 15.413,33 (Quinze mil quatrocentos e
treze reais e trinta e trés centavos).

3. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO
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PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ADUSTINA
ESTADO DA BAHIA

3.1. O prazo de vigéncia da contratagio é de 04 (quatro) meses a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado desde que observe as disposi¢Ges constantes do art.
105 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3.2. Os prazos estabelecidos no instrumento contratual poderdo ser alterados nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021.

4. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

4.1. A aquisig@o/contratagio pretendida fundamenta-se no art. 75, Inciso II, da Lei Federal
n° 14.133/2021 e suas alteragdes, devendo o montante do valor da dispensa ser inferior
ao elencado em respectivo dispositivo.

4.2. Justificativa da Necessidade

4.2.1. A prestagio de servigos de material grafico pela Camara Municipal, € uma
necessidade justificada por motivos que abrangem aspectos administrativos, de
comunicagdo, representagdo visual e até mesmo de economia e eficiéncia na gestdo
publica. Para comunicar efetivamente os servigos executados no que tange a sua
formalizag@o, é fundamental contar com material grafico adequado e de qualidade e que
indique a comunicagdo visual do Orgdo no que tange aos materiais timbrados,
fortalecendo a identidade da Camara como um todo. A padronizagao visual dos materiais
graficos contribui para a coesdo da comunicagio institucional, gerando reconhecimento e
credibilidade junto a popula¢do. Do ponto de vista econdmico, a produgdo interna ou a
contratagio de servigos graficos podem representar uma economia significativa para a
Camara Municipal de Adustina/BA. Ao contar com fornecedores, é possivel obter custos
mais competitivos e garantir a disponibilidade dos materiais de forma agil e eficiente,
sem depender de terceiros com prazos e precos menos favoraveis. Isto posto, a
necessidade de confecgéo de material grafico para atendimentos das demandas do 6rgédo,
pastas, cartdo de visitas e envelopes, faz-se necessaria a contratagdo de empresa
especializada na confecgdo deste tipo de material. Assim, a execugdo dos servigos
graficos se justifica visando atender os objetivos e demandas, além de fundamental
importincia, permite maior transparéncia e visibilidade das a¢des e trabalhos realizados
na Camara Municipal de Adustina/BA.

4.3. Da justificativa para o agrupamento dos itens em valor global

4.1. O parcelamento da solugdo é a regra, indicando-se a principio que a licitagdo seja
realizada por item, vez o objeto ser divisivel, no entanto, no presente caso, afere — se que
a relagdo de materiais graficos desta Camara é relativamente pequena (05 itens), pelo que
o agrupamento dos itens se justifica para ndo haver perda de economia de escala,
considerando que a diversidade de fornecedores no presente caso ndo traz agilidade a
aquisi¢do, pelo que o agrupamento de itens no certame, se destina a promover maior
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PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ADUSTINA
ESTADO DA BAHIA

eficiéncia e eficacia na gestdo e na fiscalizagéo contratual, favorecendo a redugdo de
precos e o desenvolvimento das atividades, atendendo aos principios da economicidade e
eficiéncia do servigo a ser prestado. Portanto, diante das duas possibilidades, em se
tratando de Prestagéo de servigos de material grafico, as compras devem ocorrer de forma
agrupada, nos termos §3° do artigo 40 da Lei Federal n° 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACOES DO PRODUTO/SERVICOS

S.1. A aquisigd@o ora pretendida visa suprir as demandas de material grafico, necessarios
para a fluidez dos servigos publicos desta Camara Municipal e os quantitativos foram
definidos mediante a coleta de informagdes através do setor de gestdo de contratos;

5.2. A presente soluggo para além do ja descrito, promovera a participagdo dos cidaddos
e a transparéncia na gestio publica;

5.3. A contratagdo realizar-se-a por meio da modalidade dispensa, regendo-se pela lei
14.133/2021.

5.4. Na analise, foi identificado que esta solugdo é a mais adotada por outros entes, assim
como também por esta Casa Legislativa, na aquisigdo dos objetos deste termo.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 Sdo requisitos de contratagdo as disposi¢es a seguir:

I — Subcontratagdo: Dada a natureza dos servigos € vedada a subcontratacdo do objeto.
IT - Garantia da contrata¢do: Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos
96 e seguintes da Lei n.° 14.133, de 2021.

III - O presente objeto é enquadrado como fornecimento de bens comuns, uma vez que
os materiais possuem padrdes de qualidade e acabamento que podem ser objetivamente
definidos por meio de especificagdes usuais de mercado. Diante disso, a empresa
responsavel pelo fornecimento devera atender as necessidades da Camara Municipal de
Adustina/BA, garantindo a confecgdo dos materiais conforme as especificagdes
estabelecidas, com atengdo a qualidade dos insumos. Além disso, devera assegurar que
os itens fornecidos estejam em conformidade com as normas aplicaveis e apresentem um
alto padrdo de acabamento, preservando a identidade visual e a representatividade do
Poder Legislativo Municipal.

IV - A contratagio sera realizada por meio de Dispensa de Licita¢io, nos termos do artigo
75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021.

6.2. Da forma de requisicio do bem/servico, prazo, local e horario da entrega:
6.2.1. O prazo de entrega dos materiais devera ocorrer em até 03 (trés) dias, contados do
recebimento do pedido, em remessa de acordo com a necessidade descrita pelo ente e
devera ser entregue, no seguinte endereco: Camara Municipal de Adustina/BA.
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PODER LEGISLATIVO Dd MUNICIPIO DE ADUSTINA
ESTADO DA BAHIA

6.2.2. Os materiais graficos deverfio ser confeccionados com insumos de qualidade,
garantindo e um acabamento adequado, em conformidade com a identidade institucional
da Camara Municipal de Adustina.

6.2.3. Os materiais serdo recebidos provisoriamente no prazo de 10 (dez) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagGes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

6.2.4. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.2.5. Os materiais serfio recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados
do recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagio mediante termo circunstanciado.

6.2.6. Na hipodtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.2.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nfio exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

7.3. Da habilitagdo:

7.3.1. Sera exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal n° 14.133/2021, documentos
referentes a habilitagdo juridica (permisséio do artigo 66), habilitagéo técnica (rol do artigo
67), habilitagéo fiscal, social e trabalhista (artigo 68) habilitagdo econdmico-financeira)
rol do artigo 69), todos da nova Lei de licitages.

7.3.2. Sendo assim, os documentos exigidos, em sendo o caso, serdo:

7.3.2.1. Registro Individual da empresa e/ou Contrato social da empresa (todas as
alteragdes ou ultima consolidagéo);

7.3.2.2. Documento de identificagio dos socios da empresa;

7.3.2.3. Prova de inscrigio no cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;

7.3.2.4. Regularidade perante a Fazenda Municipal da sede de instalagio da empresa;
7.3.2.5. Regularidade perante a Fazenda Estadual da sede de instalagfio da empresa;
7.3.2.6 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS
7.3.2.7. Regularidade perante a Fazenda Federal;

7.3.2.8. Regularidade perante Justiga do Trabalho;

7.3.2.9. Certiddo de negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor/prestador de servigos dentro do prazo de validade previsto na propria certidéo,
ou, na omissdo desta, expedida a menos de 30 (trinta) dias contados da data da sua
apresentacao;
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PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ADUSTINA
ESTADO DA BAHIA

7.3.2.9. Declaragdo de cumprimento ao disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da
Constitui¢do Federal e outras que forem necessarias - ANEXO II.

7.3.2.10 Declaragdo de enquadramento em regime de tributacdo de (ME, EPP OU MEI)
- ANEXO III.

7.3.2.11. Comprovagdo de aptiddo para a prestagio de servigos em caracteristicas
compativeis com o objeto desta dispensa, ou com o item pertinente, mediante a

apresentac@o de atestado (s) fornecido (s) por pessoa juridica de direito publico ou
rivado.

08. DOS CUSTOS AGREGADOS AO OBJETO:

08.1. Todas as despesas diretas, indiretas, beneficios, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, frete, carga e descarga, tributos, sem qualquer
excegdo, que incidirem sobre a execugdo do objeto, correra por conta exclusiva da
empresa vencedora.

09 - FISCALIZACAO/GESTAO DO CONTRATO

09.1. Nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021, seré designado 01 (um) representante
da Administragdo Publica, conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n°
14.133/21, para acompanhar e fiscalizar a execug@o do objeto da contratagdo, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas, e determinando o que for
necessario a regularizagio de falhas ou defeitos observados.

09.2 A fiscalizagdo do contrato ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA perante a administragdo ou a terceiros.

10. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
10.1. Além das obrigagdes legais, 0o CONTRATANTE obriga-se, ainda a:

10.1.1. Efetuar nos prazos previstos, o pagamento dos produtos e/ou servigos
efetivamente entregues pela CONTRATADA;

10.1.2. Fornecer a CONTRATADA os elementos indispensaveis ao cumprimento do
contrato, até o prazo de 10 (dez) dias ap6s sua assinatura;

10.1.3. Proceder a publicagdo resumida do instrumento de contrato e de seus
aditamentos na Imprensa Oficial, condi¢bes indispensaveis para sua validade e
eficacia, nos termos e condigdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.1.4. Cumprir e fazer cumprir as obrigagGes ajustadas neste instrumento, bem
como observar fielmente o contetido de suas clausulas e paragrafos.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. S&o obrigagdes da Contratada:
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PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ADUSTINA
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11.1.1. Realizar o fornecimento e/ou servigos de acordo com todas as especificagdes
contidas neste termo de referéncia;

11.1.2. Designar um responsavel para responder perante a fiscaliza¢do por todos os
aspectos contratuais;

11.1.3. Permitir e facilitar a supervisdo dos seus servigos pela fiscalizagio;

11.1.4. Responsabilizar-se pelo ressarcimento de quaisquer danos e prejuizos
causados por si e seus propostos ou empregados a Cimara Municipal de Adustina/BA
ou a terceiros, decorrentes da execugio do objeto deste termo de Referéncia;

11.1.5. Realizar, as suas expensas e responsabilidade, os produtos entregues ou os
servigos recusados pela fiscalizagdo, em prazo a ser estabelecido pelo Contratante de
acordo com cada caso.

11.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagido e qualificagdo exigidas no
Aviso de Contratagido Direta e seus Anexos;

12. DA SUBCONTRATACAO
12.1. Néo sera admitida a subcontrataggo do objeto.
13. DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento devido ao contratado sera efetuado através de ordem bancaria ou
crédito em conta corrente mediante entrega dos materiais e/ou servigos, da nota
fiscal/fatura, devidamente atestado a execug@o contratual, desde que ndo haja pendéncia
a ser regularizada pelo contratado, no prazo de até 30 (trinta) dias.

13.2. A nota fiscal/fatura devera esta acompanhada das seguintes Certiddes: (Certidédo
Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e Contribui¢des Federais e a
Divida Ativa da Unido); Certiddo de Regularidade junto ao FGTS; Certiddo de
regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio do licitante e
Certiddo de regularidade perante a Justiga do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas).

13.3. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor, para as necessarias corregdes, com as informagdes que
motivaram sua rejei¢do, contando-se o prazo para pagamento da data da sua
reapresentacio.

13.4. Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR/CONTRATADA das suas
responsabilidades e obrigagdes, nem implicara aceitagdo definitiva do
fornecimento/servigo.

13.5. A Camara Municipal s6 autorizara a realizagio dos pagamentos, se houver por parte
do setor requisitante dos produtos, o necessario atestado de execugéo dos mesmos, nos
moldes contratados, pela empresa vencedora.
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PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE ADUSTINA
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14. DO REAJUSTE

14.1. Os pregos serdo expressos em reais e fixos e irreajustaveis, salvo na ocorrendo o
desequilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a relago que as
partes pactuaram inicialmente, nos termos do Art. 124, Inciso II, alinea “d”, da Lei
Federal n® 14.133/2021, mediante comprovaga@o documental e requerimento expresso do
Contratado.

14.2. Comprovado o desequilibrio econdmico-financeiro do contrato, a alteragdo dos
pregos contratados podera ser efetuada por iniciativa da Administragdo ou, mediante
solicitagdo e comprovagéo documental por parte da empresa contratada, conforme o caso.
14.3. A comprovagdo do desequilibrio econdmico-financeiro devera ser feita
acompanhada de documentagéio que comprovem a solicitagio, bem como planilha de
custo.

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da seguinte
Dotagéo Orgamentaria do Municipio Contratante:

Orgio: 1 - Camara Municipal de Adustina

Unidade: 0101000 — Cimara Municipal de Adustina

Atividade: 2,001 — Manutenc#o dos Servicos Técnicos e Administrativos Cimara Municipal

Elemento: 3.3.90.39.00 — Outros Serv. Terceiros — P. Juridica
Fonte: 1500.0000

16. ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

16.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo Servidor da Camara Municipal
de Adustina/Bahia e aprovado pela autoridade competente.

Adustina/BA, 25 de agosto de 2025.

Eou o 2 fo.

ERIK PINTO SANTANA

Diretor Administrativo
(Portaria n° 007/2025)
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