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TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n2 028/2026 — Dispensa de Licitagdo n° 010/2026)

Unidade Requisitante: Diretoria Geral

[ 1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Do Objeto

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servigos continuados, sem dedicacao exclusiva de mdo de obra, de produgdo de podcast
institucional em video para o CREF10/PB, abrangendo pré-produgdo, disponibilizagdo de estudio com
equipamentos, gravacdo, captagdo de audio e video, diregdo/apoio técnico, edi¢do, tratamento, finalizacdo,
geracdo de arquivos em formato adequado e publicagdo do contelido, conforme condigSes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.2. Quadro Resumo

Item Especificacdo Un. Quant. Valor Valor
Estimada Unitdrio Total
Mensal
1

Prestacdo de servicos continuados de
produgao de podcast institucional em
video para o CREF10/PB, abrangendo pré-
producdo, disponibilizagdo de estudio
com equipamentos, gravagao, captacao
de audio e video, dire¢do/apoio técnico,
edigdo, tratamento, finalizagdo, geracdo
de arquivos em formato adequado e
publicagdo

Més 12 RS 5.190,00 RS 62.280,00

1.2.1. A guantidade estimada abrange 24 (vinte e quatro) episddios corresponde a projecao de 2 (dois)
episédios mensais, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme a necessidade administrativa identificada e
a memoria de calculo constante do planejamento da contratagao.

1.2.2. O quantitativo estimado representa parametro de planejamento da contratagdo e de formagdo do
valor global, observado o modelo de execugdo definido pela Administracao e as condigGes previstas neste
Termo de Referéncia.

1.2.3. A execucdo do objeto compreendera solugdo integrada de produgdo audiovisual, ndo se restringindo
a simples locagdo de estudio, cessdo de equipamentos ou prestacdo isolada de servigos de edicdo.
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1.2.4. Os episddios deverao ser produzidos em conformidade com as diretrizes institucionais do CREF10/PB,
inclusive quanto a pauta, identidade visual, linguagem institucional, padrdo minimo de qualidade e forma
de disponibilizagdo/publicagdo.

1.2.5. Os materiais produzidos deverdo ser entregues em formato apto ao uso institucional pelo CREF10/PB,
observadas as disposi¢des deste Termo de Referéncia quanto a direitos de uso, utilizagdo do conteudo,
arquivos finais e demais condigdes aplicaveis.

1.3. O objeto é classificado como servico comum, tendo em vista que os padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, por meio de especificagoes
usuais de mercado, compativeis com a prestacdo de servigos de produgdo de podcast institucional em
video.

1.4. O prazo de vigéncia do presente instrumento é de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos da Lei n? 14.133/2021.

1.5. Eventuais alteragdes contratuais obedecerdo ao disposto na Minuta Contratual e no art. 124, da Lein?
14.133/2021.

[ 2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Inicialmente, cumpre registrar que a solicitagdo em questdo estd fundamentada no respectivo Estudo
Técnico Preliminar.

2.2. A contratagdo decorre da necessidade de o Conselho Regional de Educa¢do Fisica da 102 Regido —
CREF10/PB estruturar meio institucional mais eficiente, acessivel e contemporaneo de comunicacdo
publica, apto a veicular conteudos de interesse coletivo com regularidade, qualidade técnica e linguagem
compativel com os meios digitais atualmente utilizados pela sociedade. A medida visa fortalecer a
divulgagdo de informagdes institucionais, ampliar a transparéncia ativa e aproximar a Autarquia de seus
publicos de interesse.

2.3. O interesse publico envolvido consiste no aprimoramento da comunicagdo institucional do CREF10/PB,
com vistas a ampliar o acesso da sociedade e dos profissionais registrados as informagdes produzidas pelo
Conselho, melhorar a compreens3o sobre suas atribuigBes legais e institucionais e conferir maior alcance
as acBes educativas, orientativas, informativas e fiscalizatérias desenvolvidas pela Autarquia. A solugao
também favorece maior proximidade com estudantes, instituicdes parceiras e demais publicos com os quais
o Conselho se relaciona.

2.4. 0 problema que se pretende resolver esta relacionado a auséncia de solugdo estruturada e continuada
para producdo de conteldo audiovisual institucional. Sem essa contratagdo, o CREF10/PB tende a
permanecer dependente de formas menos organizadas, menos padronizadas e potencialmente menos
eficazes de comunicacdo, com prejuizo a regularidade das publicagdes, a qualidade técnica do material
produzido e ao alcance das mensagens institucionais.

2.5. Além dos impactos imediatos sobre a rotina de comunicagdo, a ndo realizagdo da contratagdo pode
comprometer, no médio e longo prazo, a consolidagdo de canal institucional audiovisual apto a dar
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continuidade a divulgacdo de campanhas, entrevistas, orientagdes, agGes institucionais, eventos e demais
temas de interesse publico. Também pode limitar a presenca digital do Conselho, reduzir o potencial
educativo de suas manifestagdes publicas e dificultar a construgdo de comunicagdo institucional mais
constante, acessivel e tecnicamente qualificada.

2.6. Dessa forma, a contratacdo atende ao interesse publico ao buscar instituir solu¢do integrada de
produgido de podcast institucional em video, com periodicidade estimada de 2 (dois) episédios mensais,
apta a conferir maior regularidade, qualidade técnica, padronizagdo e previsibilidade a comunicagdo do
CREF10/PB. A medida também se mostra compativel com a solu¢do apontada como mais adequada no ETP,
que privilegia a contratagdo integrada do servico, com melhor equilibrio entre viabilidade operacional,
simplicidade administrativa e resultado institucional esperado.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGAO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGAO DO
PRODUTO

3.1. Descricdo geral da solugao

3.1.1. A solucdo contempla a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
continuados, sem dedicacdo exclusiva de mdo de obra, de produgdo de podcast institucional em video para
o CREF10/PB, abrangendo, de forma integrada, pré-producdo, disponibilizacdo de estudio com
equipamentos, gravagdo, captagdo de audio e video, apoio técnico, edi¢do, tratamento, finalizagdo, geragao
de arquivos em formato adequado e publicagdo do contetdo.

3.1.2. A contratag¢do tem por finalidade dotar o CREF10/PB de solugdo estruturada, regular e tecnicamente
adequada para produgio e divulgagdo de contetido audiovisual institucional, apto a ampliar a comunicagdo
com profissionais registrados, estudantes, instituicdes parceiras e sociedade em geral.

3.1.3. A solugdo adotada preserva a natureza principal da contratagdo como prestacdo de servico integrado
de producdo audiovisual, ndo se confundindo com mera locagdo de estudio, cessao isolada de
equipamentos ou contratagdo pontual de edigdo.

3.1.4. A solugio foi escolhida por apresentar melhor aderéncia ao problema identificado, melhor equilibrio
entre simplicidade operacional, economicidade administrativa e qualidade técnica, além de concentrar em
um unico contratado a responsabilidade pela execugdo, reduzindo interfaces, riscos de descontinuidade e
dificuldades de fiscalizagdo.

3.2. Escopo geral da solugao

3.2.1. A solucido abrangera os servicos necessdrios a produgdo do podcast institucional em video do
CREF10/PB, compreendendo os atos preparatorios, a execugdo da gravagao e a pos-produgdo do conteudo,
até sua disponibilizagdo em formato apto ao uso institucional.

3.2.2. A pré-producdo compreenderd os alinhamentos necessdrios a viabilizagdo de cada episodio,
incluindo, quando cabivel, organiza¢do da pauta, definicdo de formato, verificacdo de agenda, preparacdo
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do ambiente de gravagdo e demais providéncias operacionais indispensaveis ao regular desenvolvimento
da captagao.

3.2.3. A fase de produgdo compreenderd a disponibilizagdo de estudio adequado, com os equipamentos
necessarios a gravacgdo e a captagdo de dudio e video, bem como o suporte técnico minimo necessario a
realizagdo dos episodios.

3.2.4. A pos-produgdo compreenderd a edigdo, o tratamento técnico do dudio e da imagem, a finalizacao
do material e a geracdo dos arquivos em formato adequado a utilizagdo pelo CREF10/PB, inclusive para
publicagdo e divulgagdo em seus canais institucionais.

3.3. Periodicidade e quantitativo estimado

3.3.1. A execucdo da solugdo tera como referéncia a produgdo estimada de 2 (dois) episédios mensais,
durante a vigéncia contratual.

3.3.2. Para fins de planejamento da contratagdo, considera-se a estimativa de 24 (vinte e quatro) episédios
anuais, sem prejuizo das condicdes efetivas de execugdo e do detalhamento constante neste Termo de
Referéncia.

3.3.3. A periodicidade quinzenal foi adotada por representar solugdo intermediaria e proporcional a
realidade do Conselho, evitando, de um lado, frequéncia excessiva e operacionalmente onerosa e, de outro,
frequéncia insuficiente para consolidagdo do canal institucional e manutencdo da regularidade da
comunicagao.

3.4. Forma de acionamento e funcionamento basico da solugao

3.4.1. A execucdo dos servicos ocorrera conforme a programacdo e as demandas institucionais do
CREF10/PB, a partir de pautas, agendas, campanhas, entrevistas, eventos, acdes orientativas ou demais
conteudos definidos pela Administragao.

3.4.2. A Administra¢do realizara os alinhamentos prévios necessarios a execugao, inclusive quanto a pauta,
aos participantes, ao formato do episddio, a linguagem institucional, ao cronograma e a finalidade da
gravagao.

3.4.3. O funcionamento basico da solugdo compreendera, em termos gerais:

a) definicdo ou validagio prévia da pauta, do contetdo ou da finalidade institucional do episédio;
b) agendamento da gravagao;

c) execucdo da captacdo de dudio e video em ambiente e condi¢des adequadas;

d) realizacdo das atividades de edigdo, tratamento e finalizagdo;

e) entrega do material ao CREF10/PB para conferéncia e validagdo, quando cabivel; e

f) disponibilizagdo e/ou publicagdo do contetido conforme diretrizes institucionais.

3.5. Componentes principais da solugao
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3.5.1. A solugdo serd composta, em esséncia, pelos seguintes elementos integrados:

a) suporte de pré-produgdo necessdrio a preparagdo dos episodios;

b) disponibilizagdo de estudio e de infraestrutura minima para gravagao;

c) captacdo de dudio e video em padrdo compativel com divulgagdo institucional;

d) apoio técnico e/ou direcdo operacional durante a gravagao;

e) edicdo e tratamento técnico do material captado;

f) finalizacdo e geragdo de arquivos em formato adequado;

g) publica¢do ou disponibilizagdo do contetido nos termos definidos pela Administracdo;

h) organizacio minima do fluxo de execugdo, de modo a viabilizar acompanhamento, conferéncia e
aceite pela fiscalizagdo contratual.

3.6. Padrdo técnico minimo e especificacdao do servigco

3.6.1. Os episodios deverdo apresentar padrao técnico compativel com divulgagdo institucional, com dudio
inteligivel, captagdo de imagem adequada, edi¢do consistente, finalizagcdo apropriada e arquivos aptos ao
uso nos canais oficiais do CREF10/PB.

3.6.2. A contratada devera disponibilizar infraestrutura técnica minima compativel com a execugdo do
objeto, incluindo ambiente adequado a gravagdo, equipamentos de captagdo e meios técnicos necessarios
ao regular desenvolvimento do servigo.

3.6.3. Os arquivos finais deverdo ser entregues em formatos digitais compativeis com os canais de
divulgac3o institucional adotados pelo CREF10/PB.

3.7. Resultados esperados com a solugao

3.7.1. Com a execu¢do contratual, espera-se que o CREF10/PB passe a dispor de canal institucional
audiovisual com regularidade minima de produgdo, apto a ampliar a divulgagdo de contetidos de interesse
publico e a fortalecer sua comunicagdo com seus diversos publicos.

3.7.2. Entre os resultados esperados, destacam-se:

a) maior regularidade e padroniza¢do da comunicagdo institucional em formato audiovisual;

b) melhoria da qualidade técnica dos conteudos divulgados;

¢) aumento da capacidade de difusao de campanhas, entrevistas, orientagdes e agdes institucionais;

d) fortalecimento da transparéncia ativa e da presenga institucional do CREF10/PB nos meios digitais;

e) maior eficiéncia administrativa, ao concentrar em um Unico arranjo funcional os elementos
necessarios a producdo e a publicagdo do podcast; e

f) reducdo de improvisagGes, retrabalho e descontinuidade na produg¢do do conteldo institucional.

3.7.3. A solugdo apresenta adequada relagdo custo-beneficio porque permite ao CREF10/PB obter estrutura
funcional de produg¢do de podcast institucional em video sem necessidade de aquisi¢do de equipamentos,
formacdo de equipe técnica propria, manutengdo de estudio ou absor¢do de custos operacionais
permanentes.
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3.8. Direitos autorais, uso de imagem, voz e protecao de dados

3.8.1. A solugdo devera contemplar, em favor do CREF10/PB, a cessdo ou o licenciamento dos direitos
patrimoniais de uso dos materiais produzidos, na extensdo necessdria a divulgacdo institucional do
contetdo em seus canais oficiais, redes sociais, sitio eletrdnico, plataformas digitais e demais meios de
comunicagdo institucional.

3.8.2. A contratada devera assegurar que a execugdo do objeto ndo viole direitos autorais de terceiros,
comprometendo-se a utilizar apenas trilhas, vinhetas, imagens, artes, fonogramas, arquivos, elementos
visuais e demais contetidos cuja utilizagdo seja regular, licenciada ou originalmente produzida para a
contratagao.

3.8.3. Quando houver participacdo de convidados, entrevistados, colaboradores, representantes
institucionais ou terceiros identificaveis, a execugdo devera observar as providéncias cabiveis quanto ao
uso de imagem e voz e, quando pertinente, ao tratamento adequado de dados pessoais.

3.8.4. Os materiais produzidos deverdo ser entregues ao CREF10/PB em formato apto ao uso institucional,
preservando-se a Administracdo a possibilidade de divulgagdo, arquivamento, republicacdo, reutilizacdo e
armazenamento do contetdo para finalidades institucionais. A depender da modelagem final da
contratagdo, podera ser prevista também a entrega dos arquivos-fonte, editaveis ou materiais brutos.

3.8.5. Fica vedada a exploragdo comercial indevida do contetido produzido para o CREF10/PB, bem como
sua utilizagdo dissociada da finalidade institucional que justificou a contratagdo, ressalvadas as hipoteses
expressamente admitidas no contrato.

3.9. Acessibilidade e padronizagao institucional

3.9.1. Sempre que tecnicamente vidvel e proporcional ao objeto, a solugdo devera observar medidas que
ampliem a acessibilidade do contetdo institucional.

3.9.2. Os episodios deverdo observar padrdo minimo de apresentagdo compativel com a identidade
institucional do Conselho, assegurando uniformidade visual, clareza comunicacional e coeréncia entre o
contetdo veiculado e a imagem institucional do CREF10/PB.

3.10. Entrega, conferéncia e aceite

3.10.1. O material produzido deverd ser entregue ao CREF10/PB para conferéncia, validagdo e aceite,
conforme fluxo de execugdo e critérios definidos pela Administracdo.

3.10.2. O CREF10/PB podera verificar a aderéncia do contetido as diretrizes institucionais, a conformidade
técnica do material entregue e a compatibilidade entre o produto apresentado e o objeto contratado.

3.10.3. A aceitacdo do material dependera da comprovagdo da execugdo regular do servigo, da
apresentacdo da documentagdo exigida e do regular atesto pela fiscalizagdo competente.
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3.10.4. Caso o conteudo apresente falhas técnicas, desconformidades relevantes ou incompatibilidade com
as diretrizes institucionais, a Administracdo podera solicitar ajustes, corre¢cGes ou refazimento, sem 6nus
adicional, quando cabivel.

3.11. Manutengdo, suporte e responsabilidades correlatas

3.11.1. Embora o objeto principal seja a presta¢do de servigo audiovisual, a solugdo pressupde que a futura
contratada mantenha, sob sua prépria responsabilidade, a infraestrutura técnica necessdria a execugdo
regular do servico, incluindo equipamentos, softwares, ambiente de grava¢ao e demais meios operacionais
indispensaveis a entrega do resultado contratado.

3.11.2. Eventuais necessidades de manutencdo, atualizagdo, substituicdo ou suporte dos meios utilizados
integram o risco ordinario da execugdo do servigo e ndo deverdo ser transferidas ao CREF10/PB, salvo
hipdtese expressamente prevista no instrumento contratual.

3.11.3. Caberd a contratada assegurar a corregdo de falhas técnicas atribuiveis a execugdo do servico,
especialmente quando comprometerem a utilidade do material produzido, sem prejuizo das regras
especificas de aceite, glosa, refazimento ou responsabilidade definidas neste Termo de Referéncia e no
contrato.

3.12. Sustentabilidade e impactos operacionais

3.12.1. A execucdo do objeto devera observar praticas compativeis com o uso racional de recursos,
privilegiando, sempre que possivel, fluxos digitais de trabalho, compartilhamento eletronico de arquivos,
reducdo de impressdes e organizacao prévia das atividades.

3.12.2. Recomenda-se a racionalizagao de deslocamentos e 0 adequado planejamento das gravagdes, a fim
de reduzir movimentag¢des desnecessarias de pessoas, equipamentos e apoio operacional.

3.12.3. Cabera a contratada adotar as medidas ordinarias de conservagao, uso eficiente e, quando aplicavel,
destinacdo ambientalmente adequada de residuos eletronicos, cabos, baterias, acessorios e materiais
correlatos eventualmente substituidos ou descartados no curso da prestagao dos servigos.

3.13. Contratacoes correlatas

3.13.1. A presente contratagdo ndo depende de contratacdo correlata prévia ou concomitante para sua
execugdo, embora possa manter relagdo funcional com outras iniciativas administrativas de comunicagao
e divulgagdo institucional do Conselho.

3.14. Ciclo de vida da solugao

3.14.1. O ciclo de vida da solugao compreende, em termos gerais, as seguintes etapas:
a) planejamento da demanda, com definicdo das pautas, periodicidade e objetivos institucionais;
b) alinhamento prévio com a contratada quanto ao episddio a ser produzido;
c) organizagao e preparagdo da gravagao;
d) captagdo de dudio e video;
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e) edicdo, tratamento e finalizagdo do material;

f) entrega do conteido ao CREF10/PB para conferéncia e valida¢do, quando cabivel;
g) disponibilizagdo/publicagao do episodio;

h) recebimento, atesto e pagamento; e

i) armazenamento e eventual reaproveitamento institucional do conteudo produzido.

3.14.2. A solucdo descrita mostra-se adequada ao ciclo de vida do objeto, pois permite que a produgdo do
conteddo institucional seja planejada, executada, validada, publicada e aproveitada de forma organizada,
continua e compativel com as necessidades do CREF10/PB.

| 4.DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO ]

4.1 As aquisicbes pela Administragdo Publica, por forga do comando Constitucional albergado no art. 37,
inciso XX1, devem seguir os regramentos e procedimentos legais instituidos para este fim. Confira-se:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: [...]

XX| - ressalvados os casos especificados na legislagdo, as obras, servigos, compras e
alienagdes serdo contratados mediante processo de licitacdo publica que assegure
igualdade de condigdes a todos os concorrentes, com cldusulas que estabelecam
obrigacdes de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos termos da lei,
o qual somente permitira as exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagdes.

Grifos nossos.

4.2 O supracitado dispositivo constitucional, de seu turno, foi regulamentado pela Lei n® 14.133/2021,
entre outras, que instituiu normas para licitagdes e contratagdes da Administracdo Publica, destinadas a
garantir a observancia do principio constitucional da isonomia e da selegdo da proposta mais vantajosa para
a Administracdo (art. 5°, caput).

4.3 Desses dispositivos, extrai-se a exigéncia, como regra geral, de licitacdo prévia para ajustes da
Administracdo Publica, bem como regulamentagdo para as excegdes. Isto porque ha aquisicdes e
contratacdes que possuem caracteristicas que tornam impossiveis, inviaveis e/ou antieconOmicas e
desnecessdrias as licitagdes nos tramites usuais.

4.4 Na ocorréncia dessas situacdes, a Lei de Licitagdes e Contratagdes previu exce¢des a regra; entre elas,
as licitagdes dispensaveis e inexigiveis (as chamadas dispensas e inexigibilidades de licitagdo).

4.5 No caso concreto, a contratagdo almejada deve ser processada por dispensa de licitacdo ja que se
enquadraria no dispositivo de excegdo previsto no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, vejamos:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
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Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servigos e compras;

4.6 Como visto, a contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos continuados de
producdo de podcast institucional em video justifica-se pela necessidade de o CREF10/PB estruturar solucao
regular, tecnicamente adequada e operacionalmente vidvel para produgdo e divulgacdo de conteudo
audiovisual institucional, ampliando a comunicagdo com profissionais registrados, estudantes, instituicdes
parceiras e sociedade em geral, além de fortalecer a transparéncia ativa e a presenca institucional do
Conselho nos meios digitais.

4.7 Assim, enquadrado nos aspectos formais, os requisitos materiais da contratac¢do sao:

a)

b)

f)

g)

h)

)

assegurar a producdo regular de podcast institucional em video, com periodicidade estimada de 2
(dois) episddios mensais, em conformidade com a necessidade administrativa identificada;
disponibilizar solucdo integrada de produgdo audiovisual, abrangendo pré-produgdo, estudio com
equipamentos, gravagao, captagdo de audio e video, apoio técnico, edi¢do, tratamento, finalizagao
e publicagdo do conteudo;

garantir que os servicos sejam executados em conformidade com as pautas, diretrizes
institucionais, identidade visual e orientacdes de comunicagdo definidas pelo CREF10/PB;
assegurar padrdo minimo de qualidade técnica dos episodios, com dudio inteligivel, captagdo
adequada de imagem, edig¢do consistente, finalizagcdo apropriada e arquivos compativeis com os
canais institucionais do Conselho;

permitir que o CREF10/PB disponha dos materiais produzidos em formato apto ao uso institucional,
com possibilidade de divulgagdo, arquivamento, republicagdo e reutilizagdo, nos termos a serem
definidos contratualmente;

assegurar a observancia de direitos autorais, do uso regular de imagem e voz e, quando pertinente,
da protecdo de dados pessoais, em relagdo aos conteudos e participantes envolvidos na execugdo
do objeto;

possibilitar o acompanhamento e a validagdo do contetdo pelo CREF10/PB antes da publicacéo,
quando cabivel, assegurando aderéncia as finalidades institucionais da contratagdo;

preservar a natureza integrada da solugdo, evitando fragmentacdo excessiva da execucdo e
reduzindo riscos de descontinuidade, incompatibilidade entre etapas e indefinicio de
responsabilidades;

favorecer melhor relagdo custo-beneficio, mediante contratagdo de solugdo funcionalmente
completa, sem necessidade de internalizagdo de estrutura prépria, aquisicdo de equipamentos ou
formagdo de equipe técnica especifica;

adotar praticas compativeis com o uso racional de recursos, priorizando fluxos digitais, reduc¢ao de
impressoes, racionalizagao de deslocamentos e organizacao prévia das gravagées e entregas.

4.8 Assim, tem-se justificada a escolha da modalidade de contratagdo por dispensa de licitagdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, por se tratar de contratagdo de servigos com o valor
estimado compativel com o teto legal.

4.9. Modelo de Execug¢do dos Servigos
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4.9.1. Os servicos serdo executados conforme a programagdo e as necessidades institucionais do
CREF10/PB, a partir de pautas, campanhas, entrevistas, agdes orientativas, eventos ou demais conteudos
definidos pela Administragao.

4.9.2. Cada episédio deverd ser precedido de alinhamento prévio com o CREF10/PB, contemplando, sempre
que possivel, definicdo de pauta, participantes, formato, cronograma e diretrizes institucionais aplicaveis a
gravagdo e a divulgagdo do conteddo.

4.9.3. A execugdo compreendera, em termos gerais, as etapas de pré-producdo, gravagdo, captacdo de
dudio e video, edigdo, tratamento, finalizacdo e entrega do material em formato apto a utilizagao
institucional pelo CREF10/PB.

4.9.4. O contetdo produzido devera observar a identidade visual, a linguagem institucional e os pardmetros
minimos de qualidade definidos pelo CREF10/PB, ndo podendo ser publicado ou divulgado em desacordo
com as orientagdes da Administragao.

4.9.5. A contratada devera entregar os materiais produzidos nos formatos ajustados, compativeis com os
canais oficiais do Conselho, incluindo, quando previsto, arquivos finais, pecas derivadas e eventuais
materiais complementares necessarios a divulgacdo institucional.

4.9.6. 0 CREF10/PB poderd solicitar ajustes, corre¢des ou complementagdes no material entregue, quando
identificada desconformidade técnica, inadequacao institucional ou necessidade de adequacdo ao objeto
contratado.

4.9.7. A contratada deverd manter organizagdo minima dos materiais produzidos, de modo a permitir
rastreabilidade, conferéncia, armazenamento e eventual reaproveitamento institucional do conteudo.

4.9.8. O pagamento sera realizado apenas apds a efetiva execugdo dos servigos, entrega do material,
conferéncia de conformidade e regular atesto pela fiscalizagao competente.

4.9.9. N3o serdo pagos servicos ndo executados, contetdos rejeitados por desconformidade ndo sanada,
entregas em desacordo com o objeto contratado ou despesas sem comprovagdo adequada.

4.9.10. A contratada devera manter comunicacdo regular com o setor requisitante e com a fiscalizagdo do
contrato, de modo a viabilizar rdpida resposta as solicitagdes, alinhamentos prévios, ajustes de conteudo e
solucdo de eventuais intercorréncias.

4.10. Sustentabilidade

4.10.1. A execugdo dos servicos deverd observar praticas de sustentabilidade compativeis com a natureza
do objeto, especialmente quanto ao uso racional de energia, redugdo de impressdes, priorizagao de fluxos
digitais e organizagdo prévia das atividades, a fim de evitar desperdicios materiais e operacionais.

4.10.2. A contratada deverd, sempre que aplicavel, adotar medidas ordinarias de conservagao, uso eficiente
e destinagdo ambientalmente adequada de cabos, baterias, acessorios, residuos eletrénicos e materiais
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correlatos eventualmente substituidos ou descartados no curso da prestagdo dos servigos, sem
transferéncia indevida de 6nus ambiental ao CREF10/PB.

4.10.3. A execucdo do objeto devera privilegiar a racionalizagdo de deslocamentos e o adequado
planejamento das gravagdes, com vistas a reducdo de movimentacbes desnecessarias de pessoas,
equipamentos e apoio operacional.

4.10.4. Sempre que tecnicamente vidvel e compativel com o objeto, a contratacdo devera estimular
solugdes que ampliem o uso de meios digitais e favorecam rotinas mais eficientes de producdo, edicao,
revisdo e entrega do conteudo institucional.

4.10.5. A contratagdo observard, no que for compativel com a natureza do objeto, o uso racional de recursos
e a adogdo de medidas simples e proporcionais voltadas a redugdo de desperdicios e a adequada condugdo
operacional dos servigos.

4.11. Subcontratacao

4.11.1. N3o sera admitida a subcontratagado integral do objeto contratual.

4.11.2. Podera ser admitido, quando tecnicamente necessario e desde que previamente informado ou
autorizado pela Administracdo, o apoio pontual de terceiros para atividades especificas e acessorias da
execucdo, sem afastar a responsabilidade integral da contratada pela qualidade, regularidade,
conformidade técnica e cumprimento das obriga¢des contratuais.

4.11.3. A eventual participacdo de terceiros em atividades especificas ndo poderd descaracterizar o objeto,
transferir a responsabilidade contratual principal, comprometer a fiscalizagdo ou gerar divulgacdo de
contetido sem controle institucional do CREF10/PB.

4.12. Garantia Contratual

4.12.1. N3o havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, considerando a natureza do objeto, o
porte estimado da contrata¢do e a forma de pagamento condicionada ao servico efetivamente executado,
entregue e atestado.

4.12.2. A auséncia de exigéncia de garantia contratual da execug¢do ndo afasta a obriga¢do da contratada
de corrigir falhas técnicas, refazer entregas rejeitadas por desconformidade e observar integralmente as
condicdes de qualidade e regularidade previstas neste Termo de Referéncia e no contrato.

4.12.3. A contratada devera assegurar que a execugao do objeto ndo viole direitos autorais de terceiros
nem utilize contetidos sem a devida autorizacdo, licenga ou cessdo, respondendo por eventuais 6nus
decorrentes de uso indevido de material protegido.

4.12.4. Quando houver garantia contratual, comercial, técnica ou de licenciamento mais benéfica ao
CREF10/PB em relagdo a conteudos, trilhas, elementos visuais, softwares ou outros componentes utilizados
na execucdo, devera prevalecer a condicdo mais favordvel a Administragdo, nos limites do objeto
contratado.
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4.12.5. Durante o periodo aplicavel, a contratada devera corrigir falhas ou defeitos relacionados ao servico
executado, sem Onus adicional para o CREF10/PB, quando comprovado que o problema decorre de
execucdo inadequada, tratamento técnico deficiente, edicdo incompativel, falha operacional ou
desconformidade com o objeto contratado.

| 5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A prestacgdo dos servicos sera executada mediante as disposi¢des, obrigacdes e contrapartidas previstas
neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada pela contratada e no contrato firmado entre as partes,
observada a natureza continuada e integrada da solugdo contratada.

5.2. O periodo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administragdo, a disponibilidade
or¢amentaria e a permanéncia da necessidade publica.

5.3. A execucdo ocorrera conforme a programagdo e as necessidades institucionais do CREF10/PB, a partir
de pautas, campanhas, entrevistas, eventos, a¢des orientativas ou demais conteudos definidos pela
Administragdo, observadas as condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.4. Os servigos serdo remunerados com base na unidade de execugdo contratada, observadas apenas as
entregas previamente alinhadas, efetivamente executadas, disponibilizadas e atestadas pela fiscalizacdo
competente.

5.5. A solugdo compreende, de forma integrada, as etapas de pré-producgdo, disponibilizagdo de estudio
com equipamentos, gravac¢do, captacdo de dudio e video, apoio técnico, edigdo, tratamento, finalizacdo,
geracdo de arquivos em formato adequado e publicagdo do contetido, ndo se restringindo a simples locagdo
de estudio ou a prestacdo isolada de servigos técnicos.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢ao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o CREF10/PB e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos da Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput.
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6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.6. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.7. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158,
da Lei n? 14.133, de 12 de abril 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

| 7. DA FORMA E CRITERIOS DE PAGAMENTO

7.1. Para liberacdo de atesto e pagamento, a contratada deverd constar na nota fiscal/fatura, as seguintes
informacoes:

7.1.1. Resumo do objeto do contrato;

7.1.2. Local da execugdo do objeto contratado. Exemplo: Jodo Pessoa/PB;
7.1.3. Referéncia: més/ano;

7.1.4. Indicacdo do nimero da dispensa de licitagdo;

7.1.5. Namero do contrato.

7.2. 0 pagamento do valor contratado sera efetuado, conforme as requisigées dos itens previstos no objeto,
mediante a apresentac¢do dos documentos de regularidade fiscal previstos neste Termo de Referéncia.

7.3. O CREF10/PB reserva-se o direito de n3o efetuar o pagamento se, no ato do atesto da nota fiscal,
verificar que o fornecimento dos insumos ndo corresponde as especificagdes dos itens, conforme este
Termo de Referéncia e da proposta apresentada.

7.4. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.5. Liquidagao

7.5.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 5 (cinco) dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §29,
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n¢ 77/2022.

7.5.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a nota fiscal ou fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.2.1. O prazo de validade;

7.5.2.2. A data da emissao;

7.5.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.5.2.4. O periodo respectivo de execug¢do do contrato;
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7.5.2.5. O valor a pagar; e
7.5.2.6. O eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

7.5.3. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem Onus a contratante.

7.5.4. A nota fiscal ou fatura devera ser, obrigatoriamente, acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada, no art. 68, da
Lei n2 14.133/2021.

7.5.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutenc@o das condigdes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.5.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.5.7. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a ampla defesa ao
contratado.

7.5.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normaimente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

7.6. Prazo de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias Gteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.

7.7. Forma de pagamento

7.7.1. O pagamento sera realizado pelo Contratante, preferencialmente, mediante boleto bancario, emitido
pela Contratada.

7.7.1.2. Nio sendo possivel a emissdo do boleto bancério a que alude o subitem anterior, o pagamento
podera ser efetuado, de forma excepcional, por meio de transferéncia bancaria, em banco, agéncia e conta
corrente de titularidade da Contratada.
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7.7.2. Quando do pagamento sera efetuada a reten¢do tributdria prevista na legislagdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.7.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123,
de 2006, n3o sofrerd a reten¢do tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de processo de CONTRATAGCAO DIRETA, na
modalidade DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento no art. 75, inciso |l, da Lei n® 14.133/2021, por se
tratar de contratacdo de servigo com baixo valor.

8.2. Previamente a contrata¢do, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condi¢Bes para
a contratacgdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) CADIN;

c) Consulta Consolidada da Pessoa Juridica - TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

d) Certiddo Negativa Correicional — CGU (https://certidoes.cgu.gov.br/).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sécio majoritario,
por forca do artigo 12, da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.4. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacgdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por consulta
ao SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.5. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagdo atualizada.

8.6. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.7.Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade
técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8. Para fins de contratagdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagdo:

8.8.1. Habilitagdo Juridica:
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8.8.1.1. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.8.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a Vverificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscri¢gao do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n2 77, de 18 de margo de 2020;

8.8.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

8.8.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

8.8.2. Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista
8.8.2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.8.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n¢
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.8.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.8.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.8.2.5. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
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8.8.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou municipal, do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.8.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.8.2.8. Declaracdo de que ndo emprega menores de dezoito anos e de qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze anos, nos termos do art. 68, inc. VI, da
lei n° 14.133/2021, c/c. o art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal de 1988;

L 9. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor total estimado para a contratacdo é de RS 62.280,00, correspondente a estimativa da prestagdo
dos servigos continuados de produgdo de podcast institucional em video para o CREF10/PB, abrangendo
pré-producdo, disponibilizagdo de estudio com equipamentos, gravagao, capta¢ao de dudio e video, apoio
técnico, edi¢do, tratamento, finalizagdo, geracdo de arquivos em formato adequado e publicagdo do
conteudo.

9.2. Para fins de planejamento, estima-se o quantitativo de 24 (vinte e quatro) episddios anuais,
correspondente a projecdo de 2 (dois) episédios mensais, durante o periodo de 12 (doze) meses.

9.3. O valor estimado considera, de forma integrada, todos os custos diretos e indiretos necessdrios a
execucdo do objeto, inclusive os relativos a pré-producdo, estudio, equipamentos, gravagao, captag¢do de
audio e video, apoio técnico, edigdo, tratamento, finalizagdo, geragdo de arquivos, publicagdo do conteudo,
tributos, encargos e demais despesas operacionais inerentes a prestagao do servigo.

| 10. DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. O presente objeto tem sua classificagdo contdbil registrada na seguinte rubrica orgamentaria:
6.2.2.1.01.01.063 - SERVICOS DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao e liberagao
dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. DA EXPEDICAO

11.1. Este Termo de Referéncia foi expedido na cidade de Jodo Pessoa/PB, em 17 de julho de 2026 por:

Werilleser. \Wallan WMaunoe S Lo
Werlleson Willer Moura Silva
Diretor Geral - CREF10/PB
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