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DISPENSA DE LICITACAO N° 03/2026

O Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CaraguaPrev, inscrito no CNPJ sob n°
04.332.948/0001-03 por intermédio de seu Presidente, informa que se encontra aberta DISPENSA DE
LICITACAO TIPO MENOR PRECO GLOBAL nos termos do Artigo N° 75, II da Lei 14.133/2021, ¢ as
exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratacdo Direta, conforme os critérios e procedimentos a
seguir definidos, objetivando obter a proposta mais vantajosa, observadas as datas e horarios
discriminados a seguir:

e Apresentacao das Propostas:
Até as 15:00 do dia 11/02/2026

e Endereco eletronico para envio das propostas e documentacao:
compras@caraguaprev.sp.gov.br

¢ Referéncia do tempo:
Horario de Brasilia (DF)

1.0BJETO

Aquisicao de materiais de expediente para a sede do CaraguaPrev, conforme anexo [ — termo de referéncia.

Demanda criada pela:
SOLICITACAO DE COMPRA N° 04/2026
2.FORMALIZACAO DE CONSULTA

2.1. Os interessados que tiverem duvidas de carater técnico ou legal quanto a interpretacdo dos termos
deste Aviso de Contratacao Direta poderao solicitar os esclarecimentos em até 24h uteis antes da data
fixada para apresentacao das propostas, e preferencialmente pelo mesmo e-mail designado para o envio
das propostas:

compras@caraguaprev.sp.gov.br

3.DAS PROPOSTAS

3.1. A proposta devera conter a indicacdo do VALOR UNITARIO E TOTAL DOS PRODUTOS e ainda:

a) Conter prazo de validade nao inferior a 30 (trinta) dias, contado(s) da data de apresentacao das
propostas. Na falta de tal informacao sera considerado proposto o prazo citado nesta alinea;

b) O(s) preco(s) do valor total dos servicos e produtos deve(m) ser cotado(s) em moeda nacional, em
algarismo e por extenso, com centavos de no maximo 02 (DUAS) casas decimais apoés a virgula. Caso seja
apresentado preco com mais de 02 (DUAS) casas decimais apos a virgula, o(a) Comprador(a)(a)
considerara apenas as 02 (DUAS) primeiras casas decimais, sem qualquer tipo de arredondamento;

c) Especificacdo clara, completa e detalhada dos servicos e produtos ofertados, conforme definido no
Termo de Referéncia;

3.2. A documentacédo necessaria a participacdo na presente Dispensa de Licitacdo, compreendendo os
documentos referentes a Habilitacdo e seus anexos, deverao ser apresentados no idioma oficial do Brasil,
salvo quanto a expressoes técnicas de uso corrente;

3.3. O nimero do Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ indicado no cadastro da Proposta de
Preco e da Habilitacao devera ser do mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o
objeto da presente Dispensa de Licitacéo;

3.4. Apés a apresentacao da proposta, ndo mais cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de
fato superveniente e aceito pela Administracao;
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3.5. A apresentacao da proposta vinculara a empresa ao cumprimento de todas as condicoes e obrigacoes
inerentes ao processo;

3.6. A participacdo no processo importa em total, irrestrita e irretratavel submissao das empresas
proponentes as condicoes deste Aviso de Contratacao Direta.

3.7. Nos valores propostos estardao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no
fornecimento dos bens ou servicos.

4.DA HABILITACAO

4.1. As empresas declaradas vencedoras deverdo enviar a documentacdo de habilitacdo junto com a
proposta. Os referidos documentos deverao estar dentro de seu prazo de validade ou expedidos no maximo
com antecedéncia de 90 (noventa) dias;

4.2. A administracao realizara verificacdo de autenticidade da documentacdo enviada;
4.3. Da documentacao:

a) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acdes, documentos de eleicdo de seus administradores;
Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de eleicido de seus dirigentes
devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos.

Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — MEI,

b) Regularidade para com a Fazenda Federal - Certiddo Negativa Correcional perante a Controladoria-
Geral da Uniao (CGU) e a Certidao Conjunta Negativa De Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;

c) Certidao Regularidade junto a Secretaria de Estado da Fazenda Publica Estadual;
d) Certidao Negativa de Débitos junto ao FGTS;
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

f) Certidao de regularidade fiscal municipal, que devera ser feita por meio da certidao relativa a tributos
mobiliarios;
g) Documento valido com foto, dos sécios da empresa ou dos representantes legais (RG ou equivalente).

4.4. Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, se for a filial,
todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

S5.1. As propostas de preco que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Aviso de
Contratacdo Direta serdo desconsideradas julgando-se pela desclassificacao;

5.2. Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a empresa desatender as exigéncias de
habilitacdo, a Administracdo examinara a proposta subsequente, verificando a sua compatibilidade e a
habilitacdo da participante, na ordem de classificacao, e assim sucessivamente, até a apuracao de uma
proposta ou lance que atenda o Aviso de Contratagéao Direta. Também nessa etapa o Comprador(a) podera
negociar com a participante para que seja obtido preco melhor;

5.3. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas neste Aviso de Contratacao Direta, o objeto sera
ratificado ao autor da proposta de MENOR PRECO GLOBAL;
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5.4. Para esta Dispensa a classificacao se dara pela ordem crescente dos precos propostos.
5.5. Serao desclassificadas as propostas que nao contemplarem a totalidade dos itens exigidos.

6.DA DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da presente dispensa correrdo por conta da(s) seguinte(s) dotacdes
orcamentarias:

032101]09.272.0148.2072|3.3.90.30.16 — Material de Consumo — Material de expediente
7.D0 PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em até 15 (quinze) dias, apos a entrega da nota fiscal devidamente
atestada pelo responsavel do CaraguaPrev, apds conferéncia de todos os responsaveis, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

7.2. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo da Nota Fiscal, liquidacdo das despesas e
apresentacdo dos comprovantes de regularidade perante o INSS e FGTS, podendo essas regularidades ser
confirmadas por via eletronica pelo CaraguaPrev, por ocasido a empresa devera apresentar junto com a
Nota Fiscal, Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais, a Divida Ativa da Uniao e
Seguridade Social, a Certidao Débitos Trabalhistas (CNDT) e o Certificado de Regularidade de Situacéao
do FGTS, dentro de seus periodos de validade.

7.3. A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questao devera ser obrigatoriamente eletronica;

7.4. Em caso de necessidade de providéncias por parte da empresa vencedora, os prazos de pagamento
serdao suspensos e considerados a entrega do(s) produto(s) em atraso, sujeitando-a a aplicacao de multa
e, conforme o caso, a outras sancoes estabelecidas na legislacdo e neste Aviso de Contratacao Direta.

8.PENALIDADES

8.1. Pela inexecucéao total da obrigacdo objeto da aquisicdo sera aplicada multa equivalente a 20% (vinte
por cento) do valor da Autorizacao de Fornecimento.

8.2. Pela inexecucao parcial do ajuste sera aplicada multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor da
Autorizacao de Fornecimento.

8.3. O atraso no fornecimento dos materiais sujeitara a empresa vencedora a multa de mora de 0,5%
(cinco décimos percentuais) do valor da Autorizacao de Fornecimento por dia de atraso, até o 15° (décimo
quinto) dia, que ap6s o periodo podera ser considerada inexecucao total ou parcial do ajuste, conforme o
momento da autorizacao de fornecimento.

9.DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. A empresa € responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagoes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase do processo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informacdes nele contidas implicara a imediata desclassificacao da empresa que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido a vencedora, a anulagao da Autorizacdo de Fornecimento, sem prejuizo
das demais sancodes cabiveis;

9.2 Fica assegurado ao CaraguaPrev, no interesse da Administracdo, anular ou revogar, a qualquer
tempo, no todo ou em parte, o presente procedimento, dando ciéncia as participantes, na forma da
legislacao vigente, podera ainda, sem que caiba aos participantes qualquer reclamacédo ou indenizacéo,
ser:

a) Adiada a data de cadastramento de propostas;
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b) Alterada as condicoes do presente Aviso de Contratacdo Direta, com fixacdo de novo prazo para a
dispensa;

9.3. E facultado ao Comprador(a)(a), ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase do processo,
promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo;

9.4. As empresas intimadas para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverao fazé-lo no prazo
determinado pelo Comprador(a), sob pena de desclassificacdo/inabilitacao;

9.5. As normas que disciplinam este Processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre as empresas, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, a finalidade e a
seguranca da contratacao;

9.6. As empresas assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e€ o
CaraguaPrev nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéao
ou do resultado do processo;

9.7. O CaraguaPrev, observadas razoes de conveniéncia e oportunidade, devidamente justificadas, podera
revogar ou anular a qualquer momento o presente procedimento, ou declarar a sua nulidade por motivo
de ilegalidade, mediante despacho fundamentado da autoridade competente;

9.8. As empresas nao terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo ou revogacdo do
procedimento.

9.9 Constituem anexos deste Aviso de Contratacao Direta, dele fazendo parte integrante:
TERMO DE REFERENCIA
MODELO DE PROPOSTA

Caraguatatuba, 06 de fevereiro de 2026

PROFIasIONAL

Pedro Ivo de Sousa Tau
Presidente do CaraguaPrev ‘
Certificado ANBIMA CPA-10 totum
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ANEXO 1
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Aquisicédo de materiais de expediente para a sede do CaraguaPrev, conforme anexo I — termo de referéncia.
JUSTIFICATIVA

Considerando a prestacdo continua e diaria dos servicos administrativos na sede do CaraguaPrev, bem
como a necessidade de assegurar a regularidade, eficiéncia e continuidade das atividades institucionais,
torna-se imprescindivel a reposicao periodica de materiais de expediente, os quais sdo insumos essenciais
para o adequado desempenho das rotinas administrativas. Dessa forma, justifica-se a aquisicao dos
referidos produtos, a fim de evitar descontinuidade dos servigos e garantir o pleno funcionamento das

atividades administrativas do Instituto.

PREVISAO LEGAL
A presente contratacdo é balizada pelos preceitos definidos no art. 75, II da Lei Federal n°® 14.133/2021
e paralelamente Decreto Municipal n® 1789/2023 que regula a nova lei de licitacbes no ambito do

municipio de Caraguatatuba/SP.
DAS CONDICOES E DA EXECUGCAO DO OBJETO DO CONTRATO
Os materiais deverao ser fornecidos apos e-mail de confirmacao.

Correrao por conta da CONTRATADA todas as despesas pertinentes, tais como seguros, transportes,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e todos os demais que forem necessarios, decorrentes

da aquisicao do objeto pelo Instituto de Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba - CaraguaPrev.
DAS CONDICOES DO REPASSE DO PAGAMENTO

A contratada devera indicar juntamente com a documentacao fiscal, o naimero da conta corrente e a

agéncia do banco em que mantiver tal conta;

A Nota Fiscal de fornecimento do objeto em questao devera ser obrigatoriamente eletrénica;

Em caso de necessidade de providéncias por parte da licitante vencedora, os prazos de pagamento serdao
suspensos e considerados o fornecimento em atraso, sujeitando-a a aplicacao de multa e, conforme o

caso, a outras sancoes estabelecidas na legislacdo e neste edital.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o Instrumento Contratual,
deixar de entregar documentacdo, ou apresentar documentacao em desacordo com o Edital, ensejar o

retardamento da execucdo do seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar o fornecimento,
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comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, estara sujeita as sancdes previstas na Lei n°

14.133/2021.

A CONTRATADA, total ou parcialmente

inadimplente,

serdo aplicadas as seguintes sancoes

administrativas, garantida a prévia defesa, sem prejuizo, quando for o caso, de perdas e danos:

I. Adverténcia;

II. Multa administrativa, graduavel e progressiva conforme a gravidade da infracdo, acumulavel com as

demais sancoes;

DESCRICAO DETALHADA DOS MATERIAIS

MATERIAIS

QUANTIDADE

MARCA

VALOR UN.

VALOR TOTAL

BOBINA RELOGIO DE PONTO
BOBINA TERMICA

57 MM DE LARGURA

300 METROS

10 UNIDADES

R$ XX, XX

BORRACHA
ESCOLAR BRANCA

5 UNIDADES

R$ XX, XX

CAIXA ARQUIVO TRADICIONAL
COR AZUL

MEDIDA 250 X 130 X 350 MM
MATERIAL PROLIPROPILENO

25 UNIDADES

R$ XX, XX

FITA ADESIVA LARGA
TRANSPARENTE

45 MM X 100 M

ALTA ADERENCIA

4 UNIDADES

R$ XX, XX

FITA ADESIVA FINA
TRANSPARENTE

19 MM X 100 M
ALTA ADERENCIA

2 UNIDADES

R$ XX, XX

LAPIS PRETO N° 02

REDONDO

MAXIMA RESISTENCIA E MACIEZ
MARCA REFERENCIA: FABBER

4 UNIDADES

R$ XX,XX
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CANETA MARCA TEXTO

MATERIAL: RESINA TERMOPLASTICA
PONTA CHANFRADA PARA DESTACAR
TEXTO COM LINHA GROSSA OU
SUBLINHAR COM LINHA FINA

TAMANHO: 14 CM X 1 CM

CORES DIVERSAS (NAO SOMENTE COR
AMARELA)

MARCA REFERENCIA: MASTERPRINT,
FABBER

25 UNIDADES

R$ XX, XX

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO
CORPO EM PAPEL CARTAO COM FUROS
ESPESSURA 0,28MM

ABAS COLADAS

100 UNIDADES

R$ XX, XX

BLOCO ADESIVO

KIT COM 4

38 X 50 MM

100 FLS. CADA BLOCO

10 PACOTES

R$ XX, XX

ENVELOPE PARDO
GRAMATURA 80 GR
PARA PAPEL A4

250 UNIDADES

R$ XX, XX

PAPEL SULFITE A4

PACOTE COM 500 FLS

GRAMATURA 75 GR

FORMATO A4

COM ALVURA NAO INFERIOR A 97%
DEVE POSSUIR AO MENOS UMA
CERTIFICACAO AMBIENTAL:

FSC, PEFC, CERFLOR OU SIMILAR E ISSO
9001

MARCA REFERENCIA: CHAMEX,
COPIMAX, REPORT

80 PACOTES

R$ XX, XX

Pelo fato dos produtos possuirem especificacoes semelhantes, se caso o licitante oferecer algum produto

de qualidade inferior, o CaraguaPrev pode rejeitar a proposta, devendo o interessado substitui-la no prazo

legal.

DA QUALIDADE DOS MATERIAIS

DA ENTREGA DOS MATERIAIS

Avenida Prestes Maia, 302 - Centro - Caraguatatuba-SP - CEP 11660-400 Telefone (12) 3883-3252
CNPJ: 04.332.948/0001-03 E-mail: caraguaprev@caraguaprev.sp.gov.br — www.caraguaprev.sp.gov.br



mailto:caraguaprev@caraguaprev.sp.gov.br
http://www.caraguaprev.sp.gov.br/

: CA RAG u A P R EV CERTIFICADO /7 ~s
::; -4 i idénci . <v Pro-Gestao g 5
w.é e P ado de saa paa o Nivel IV rorum

Os materiais devem ser entregues na sede do CaraguaPrev, no municipio de Caraguatatuba/SP, néo
permitida a entrega em outra localidade, sob as expensas da CONTRATADA.

E necessario que os produtos estejam adequadamente embalados em suas embalagens originais.

E obrigatério que os materiais tenham um periodo minimo de 6(seis) meses de validade.

DA RECUSA DOS MATERIAIS

Os materiais serdo recebidos provisoriamente para analise de conformidade. Se caso algum produto for

rejeitado, € obrigatério que a CONTRATADA realize a troca no maximo em 2 dias.

INSTRUMENTO CONTRATUAL

Dispensado.
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ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Fornecedor:

CNPJ: Inscricao Estadual:
Endereco: _Bairro:

CEP: Cidade: Estado:
Telefone: Fax: e-mail:_

Dados bancarios para pagamento:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Obs.: a conta devera ser no CNPJ da favorecida

Pelo presente formulamos proposta comercial para Aquisicao de produtos diversos de copa, cozinha,

banheiro e géneros alimenticios para a sede do CaraguaPrev, conforme anexo I — termo de referéncia.

MATERIAIS QUANTIDADE MARCA VALOR UN. VALOR TOTAL

BOBINA RELOGIO DE PONTO

BOBINA TERMICA

57 MM DE LARGURA 10 UNIDADES R$ XX, XX
300 METROS

BORRACHA

ESCOLAR BRANCA 5 UNIDADES R$ XX, XX

CAIXA ARQUIVO TRADICIONAL
COR AZUL 25 UNIDADES R$ XX, XX
MEDIDA 250 X 130 X 350 MM
MATERIAL PROLIPROPILENO

FITA ADESIVA LARGA
TRANSPARENTE 4 UNIDADES R$ XX, XX
45 MM X 100 M

ALTA ADERENCIA

FITA ADESIVA FINA
TRANSPARENTE 2 UNIDADES R$ XX, XX
19 MM X 100 M

ALTA ADERENCIA

LAPIS PRETO N° 02
REDONDO

MAXIMA RESISTENCIA E MACIEZ 4 UNIDADES R$ XX, XX
MARCA REFERENCIA: FABBER
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CANETA MARCA TEXTO

MATERIAL: RESINA TERMOPLASTICA
PONTA CHANFRADA PARA DESTACAR
TEXTO COM LINHA GROSSA OU
SUBLINHAR COM LINHA FINA

TAMANHO: 14 CM X 1 CM

CORES DIVERSAS (NAO SOMENTE COR
AMARELA)

MARCA REFERENCIA: MASTERPRINT,
FABBER

25 UNIDADES

R$ XX, XX

PASTA SUSPENSA PARA ARQUIVO
CORPO EM PAPEL CARTAO COM FUROS
ESPESSURA 0,28MM

ABAS COLADAS

100 UNIDADES

R$ XX, XX

BLOCO ADESIVO

KIT COM 4

38 X 50 MM

100 FLS. CADA BLOCO

10 PACOTES

R$ XX, XX

ENVELOPE PARDO
GRAMATURA 80 GR
PARA PAPEL A4

250 UNIDADES

R$ XX, XX

PAPEL SULFITE A4

PACOTE COM 500 FLS

GRAMATURA 75 GR

FORMATO A4

COM ALVURA NAO INFERIOR A 97%
DEVE POSSUIR AO MENOS UMA
CERTIFICACAO AMBIENTAL:

FSC, PEFC, CERFLOR OU SIMILAR E ISSO
9001

MARCA REFERENCIA: CHAMEX,
COPIMAX, REPORT

80 PACOTES

R$ XX, XX

VALOR TOTAL R$ ( )
Valor total da Proposta: R$

(

)

Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias, contados do fornecimento da mesma.

Pagamento: em até 15 (quinze) dias corridos apés a entrega da nota fiscal.

(assinatura do representante legal/carimbo)

Avenida Prestes Maia, 302 - Centro - Caraguatatuba-SP - CEP 11660-400 Telefone (12) 3883-3252
CNPJ: 04.332.948/0001-03 E-mail: caraguaprev@caraguaprev.sp.gov.br — www.caraguaprev.sp.gov.br
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