CAMARA MUNICIPAL DE ALFENAS

ESTADO DE MINAS GERAIS
Praga Fausto Monteiro, 85 — Telefax: (35) 3291-2349 — CEP 37130-031 - Alfenas — MG
E-mail: camara@cmalfenas.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Responsavel: Camara Municipal de Alfenas/MG
Processo Administrativo n° 034/2024

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratacao de
licenca de software de gerenciamento administrativo de contratos para ser
utilizado como ferramenta tecnolégica de apoio para o gerenciamento de todos
os contratos da Camara Municipal de Alfenas, mediante inexigibilidade de
licitacdo com a Empresa ContratosGov Sistemas Ltda., inscrita no CNPJ sob o
n°® 40.628.906/0001-70:

Item DESCRIGCAO/ UNIDADE | QUANTI-
ESPECIFICAGAO DE MEDIDA DADE
1 Software de gestao e fiscalizagdao contractual, com, no Licencas 05
minimo, as seguintes funcionalidades: mapa de Usuarios

contratos, controle de vigéncia contractual, de
informacgées financeiras, de realizagao de aditivos
contratuais, modulo de fiscaliza¢ao, emissao de
relatorios

1.2. O item objeto deste Termo de Referéncia é caracterizado como
comum, conforme regulamentacao estabelecida na Resolugao n® 11/2023.

1.3. A proposta comercial encontra-se anexa ao Processo
Administrativo em epigrafe.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo sera 12 (doze) meses,
contados a partir da data certificada pelo Gestor de Contrato, na Certiddao de
Inicio dos Servigos, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéo vigente.

2. EUNDAMENTA(}AO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratacdo esta descrito no Documento de
Formalizagcao de Demanda e na Proposta Comercial.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratagdo tem por finalidade proporcionar ao
agente responsavel pelos contratos, acesso e registro dos atos praticados,
assistindo a racionalizacdo das tarefas rotineiras, além de garantir seguranca
quanto a legalidade das acdes realizadas.

3.2. O fornecer, portanto € a Empresa ContratosGov Sistemas
Ltda., inscrita no CNPJ sob o n° 40.628.906/0001-70.

3.3. Foram juntadas ao Processo Administrativo em epigrafe,
ainda, Atestados de Capacidade Técnica da Empresa.
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4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

4.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspensao
do contrato, o cronograma de execugado sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

5. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

5.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme previsto no art.
117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

5.3. Durante a execucao do objeto, fase do recebimento provisorio,
o fiscal designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
contratada a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

5.4. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade
da prestacgédo do servico em relagédo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos
fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com
as regras previstas no ato convocatério.

5.5. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitira notificacbes para a corre¢do da execucdo do contrato,
determinando prazo para a corregao.

5.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicarda o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

5.7. O fiscal do contrato verificara a manutencéo das condi¢gdes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

5.8. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o
fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

5.9. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da
contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servigos com
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regime de dedicagado exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho.

6. DO PAGAMENTO
Prazo de pagamento

6.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados da emissdo da Certiddo de Inicio dos Servigcos, apos
implantacao do sistema, com o posterior recebimento da nota fiscal.

6.2. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, sob pena de serem retidos os pagamentos.

6.3. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada
pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao PNCP para identificar
possivel suspensao temporaria de participagao em licitagdo, no ambito do 6rgéao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

6.4. Em caso de irregularidade fiscal o pagamento ndo sera
realizado.

6.5. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela
fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

6.6. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

Forma de pagamento

6.7. O recebimento sera através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pela contratada.

6.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria
prevista na legislagao aplicavel.

7. DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO DA CONTRATAGAO

7.1. A contratacdo podera ser prorrogada, nos termos da legislagao
vigente.

8. REAJUSTE
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8.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentagao das propostas.

8.2. Em caso de prorrogacdo do contrato, sera reajustada a
contratacdo aplicando-se o INPC pelo periodo acumulado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1. A contratacdo se dara mediante fornecedor exclusivo nos
termos do art. 74, inciso |, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 e art.
83 e seguintes da Resolugdo n° 11, de 24 de novembro de 2023.

9.2. Com relagéo ao prego pago, pelas notas fiscais apresentadas
pela empresa e pela pesquisa de pregos realizada pela Administragdo, o prego
pago pelo curso estd de acordo, sendo até mesmo inferior aos cobrados de
outros clientes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 19.890,00
(dezenove mil, oitocentos e noventa reais).

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrédo a
conta de recursos especificos consignados no Lei Orgamentaria Anual.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Institucional Funcional Programatica: 01.01.01.01.031.0100.4001,
Natureza: 3.3.90.39.00; e
Ficha: 012.

11.3. Eventual dotacdo relativa aos exercicios financeiros
subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo da Lei Orcamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DAS SANCOES

12.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, s&o
consideradas infracées passiveis de sangoes:

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

Il - dar causa a inexecucéo total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

V - nadao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;
BRopwM
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VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execugéo do
contrato;

IX - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do
contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;,

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

12.2. A pratica das infragdes acima sera suscetivel objetivamente
das seguintes sangoes:

12.2.1. A penalidade de adverténcia sera aplicada nas seguintes
hipoteses, de acordo com o art. 6° da Resolugdo n°® 13/2023:

a) descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacéo legal ou
infracdo a Lei quando nado se justificar aplicagdo de sangdo mais grave, tais
como, o atraso na entrega de produto, servigos e etapas de obras, e situagées
de natureza correlatas, independentemente da aplicacdo da multa;

b) inexecugao parcial de obrigagdo contratual principal ou acessoria
de pequena relevancia, e situacbes de natureza correlatas, a critério da
Administracéo Publica, quando ndo se justificar aplicagdo de sangéo mais grave.

12.2.2. A penalidade de multa sera aplicada de acordo com as
seguintes regras, conforme o art. 8° da Resolugéo n° 13/2023:

| - multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por
dia de atraso na entrega de bem ou execugao de servigos, até o limite de 9,9%
(nove virgula nove por cento), correspondente a até 30 (trinta) dias de atraso,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando
for o caso, a parcela correspondente aos impostos destacados no documento
fiscal;

Il - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da
adjudicac&o da licitagdo ou do valor da contratagdo direta em caso de recusa do
licitante ou futuro contratado em assinar a Ata de Registro de Pregos ou contrato,
ou recusar-se a aceitar ou retirar o instrumento equivalente;

IIl - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor de
referéncia para a licitagdo ou para a contratacdo direta, na hipétese de o licitante
ou futuro contratado retardar injustificadamente o procedimento de contratagéo
ou descumprir preceito normativo ou as obrigagdes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentacgéo exigida para o certame licitatério;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pela Administracao;

c¢) tumultuar a sessao publica da licitag&o;
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d) descumprir requisitos de habilitacdo na modalidade pregdo, a
despeito da declaragcao em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de
contratacgao direta ou de licitagcéo;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da
licitacdo ou da contratacdo direta junto ao cadastro de fornecedores do
Municipio, dentro do prazo concedido pela Administragdo Publica, salvo por
motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo respectivo érgao ou
entidade da Administracao Publica Municipal;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na
hipétese de o licitante ou contratado enquadrar-se como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar Federal n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracoes;

h) propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e
que ja tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério;
e

i) outras situacdes de natureza correlatas.

IV - multa administrativa de 3% (trés por cento) sobre o valor total da
adjudicacéo da licitacdo ou do valor da contratagdo direta, quando houver o
descumprimento das normas juridicas atinentes ou das obriga¢des assumidas,
tais como:

a) deixar de manter as condi¢cdes de habilitagdo durante o prazo do
contrato;

b) permanecer inadimplente apds a aplicagao de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Administragao Publica
Municipal, os documentos exigidos na legislacao para fins de liquidagao e
pagamento da despesa;

d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apos
solicitagcao da contratante;

e) nao devolver os valores pagos indevidamente pela contratante;

f) manter funcionario sem qualificagdo para a execugao do objeto do
contrato;

g) utilizar as dependéncias da contratante para fins diversos do objeto
do contrato;

h) tolerar, no cumprimento do contrato, situacdo apta a gerar ou
causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais a qualquer pessoa;

i) deixar de fornecer Equipamento de Prote¢do Individual — EPI ou
uniformes, quando exigido, aos seus empregados ou omitir-se em fiscalizar sua
utilizacao, na hipétese de contratacao de servicos de mao de obra;

j) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel
com o interesse publico, em especial quando solicitado pelo érgao contratante;

k) deixar de repor funcionarios faltosos;

|) deixar de controlar a presenga de empregados, na hipotese de
contratacao de servicos de mao de obra;

m) deixar de observar a legislacédo pertinente aplicavel ao seu ramo
de atividade;

n) deixar de efetuar o pagamento de salarios, vale-transporte, vale-
refeicdo, seguros, encargos fiscais e sociais, bem como deixar de arcar com
quaisquer outras despesas relacionadas a execugao do contrato nas datas

avencadas;
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0) deixar de apresentar, quando solicitado, documentagao fiscal,
trabalhista e previdenciaria devidamente regularizada;

p) outras situacdes de natureza correlata.

V - multa administrativa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total da
adjudicagao da licitagdo ou do valor da contratacdo direta, na hipétese de o
contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagoes,
condigbes e qualidade contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito
oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina;

VI - multa administrativa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato ou da Ata de Registro de Pregos, quando o contratado ou fornecedor
registrado der causa, respectivamente, a rescisdo do contrato ou ao
cancelamento da Ata de Registro de Precos.

12.2.3. Nos termos do § 5° do art. 8° da Resolugdo n° 13/2023: a
aplicacdo das multas ndo exclui a obrigagcéo de reparacgéo integral de eventual
dano causado ao 6rgao contratante.

12.2.4. A sancéao de impedimento de licitar e contratar, de acordo com
o art. 11 da Resolugdo n° 13/2023, sera aplicada quando nédo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave e nos seguintes casos, quando:

a) der causa a inexecucéo parcial do contrato, que cause grave dano
a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

b) der causa a inexecucgao total do contrato;

c) deixar de entregar a documentacéao exigida para o certame;

d) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

e) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

f) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

g) outras situagdes de natureza correlatas.

12.2.5. A sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar, de acordo com o art. 12 da Resolugao n® 13/2023, sera aplicada aquele
que:

a) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo ou a execucdo do
contrato;

b) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execugédo do
contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

e) praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei Federal n® 12.846, de
1° de agosto de 2013;

f) outras situacdes de natureza correlata.
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12.3. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-
se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa
a Contratada.

12.4. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante
serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da
Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, seréo
inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judiciaimente.

Alfenas, 10 de maio de 2024.

Bruwro. de Aopums YooK
Bruna de Aquino Nabak
Equipe de Apoio /
Auxiliar de Planejamento




