MPRO

Ministério Plblicodo
Estado de Ronddnia
e defesa da. sociedade

SECAO DE DOCUMENTACAO

Porto Velho, 14 de outubro de 2024.
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “a” da Lei 14.133/21)

Aquisicdo dos seguintes materiais de consumo, conforme especificagdes e requisitos descritos no item 4.2. Indica¢do de Marca/Modelo, neste Termo.

ITEM DESCRICAO UT\E[I];?)?]I)Z ADE QUANT.
1 Suporte organizador de chaves com 8 chaveiros Un 2
2 Estopa de algoddo — pacote de 400g Un 3
3 Alcool etilico anidro absoluto 99,3° INPM — frasco de 1 litro Un 4

* Desinfetante para superficies em spray Lysoform/Johnson’s — frasco
4 Un 2
de 360 ml
5 Cola alcalina de PVA — frasco 118 ml Un 1
6 Cera de abelha - pura e clarificada — barra de 60g Un 1
7 Almofada ndo abrasiva para limpeza de documentos Un 1
8 P6 de borracha — frasco com 100 g Un 1
9 * Fita Filmoplast SH —rolo de 1,3cmx25m Un 1
10 | Pinga de metal com ponta fina — Tam. 12cm Un 2
11 Espatula de osso sem ponta para papel Un 2
12 | Espatula de osso com ponta para papel Un 2
13 Luva em tecido de algoddo, com punho — Tam. M Un 3
14 | Luva em tecido de algoddo, com punho — Tam. G Un 3
15 * Kit para conserva¢do Museum - cod. L533-2000/Lineco Un 1
16 * Caixa para conservagdo de documentos - cod. CXARQ2/Casa do U 4
Restaurador, formato 24,5x37,5x12cm n
17 * Caixa-album para conservagdo de documentos e fotografias / Casa do U 1
Restaurador - formato 33x32x6cm n

* Produtos com indica¢do de marca, com detalhes no Item 4.2.

1.1. Parcelamento do Objeto (Art. 18, §1°, VIII, Art. 40, inciso V, alinea “b”, da Lei 14.133/2021)

A contratagdo atendera o principio do parcelamento do objeto, uma vez que a disputa devera ser pelo menor prego por item.
1.2. Bem/Servico de Luxo (Art. 20 da Lei n° 14.133/2021)

O objeto desta contratagdo nio se enquadra como sendo de luxo, conforme Decreto n° 10.818 de 27.09.2021.

1.3. Custo Estimado (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “i” da Lei 14.133/21)

A estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os
parametros utilizados para a obten¢do dos precos e para os respectivos calculos, constardo de documento separado e classificado, que integrara este Termo de
Referéncia.

2.DA FUNDAMENTACAO E NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°, Inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021)
2.1. Justificativa da Contratagao
A Secdo de Documentag@o € a unidade que possui atribuigdes e competéncia técnica para prestar suporte a todas as demais unidades da Instituigdo na organizagio
e gestdo documental arquivistica e de memorial, inclusive e em especial a CPAD ao Memorial do MPRO, realizando as seguintes atividades, principalmente:

¢ Localizagdo, avaliagdo, limpeza, higienizagao e restauracdo de suporte fisico dos acervos;

¢ Organizagdo e adequacdo dos materiais, meios e locais de armazenamento e guarda do suporte fisico dos acervos;

¢ Encaminhamento dos documentos e processos avaliados, com temporalidade de guarda expirada, para eliminar por fragmentagao;

¢ Encaminhamento dos materiais resultantes da fragmentagao de arquivos para coleta seletiva, visando reciclagem dos residuos.
Diante do exposto, a presente solicitagdo de compra se justifica tanto quanto aos melhores recursos e materiais apropriados para desenvolvimento de forma mais
otimizada e eficiente das referidas atividades da Se¢do de Documentagdo, quanto para cumprimento dos requisitos técnicos estabelecidos, por exemplo, pelo
Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), quanto aos dispostos na Politica Nacional de Arquivos quanto
a gestdo documental e protecdo especial a documentos de arquivos publicos recebidos, produzidos e/ou arquivados na Administragido Publica (Lei n® 8.159/1991 |

Decreto n°® 4.073/2002) e nas diretrizes determinadas pelo Comité Gestor do Plano Nacional de Gestdo de Documentos e Memoria do Ministério Publico
(COPLANAME).

2.2. Enquadramento com Plano de Contratacdes Anual (PCA)

O valor orgamentario total para atender a presente solicitagdo consta como aprovada no Or¢amento DGPCI 2024 - Proposta 2024 - Aprovadas DGPCI.xlsm
(sharepoint.com), da seguinte forma:

o Objetivo 3.5. - Prover solugdes tecnologicas integradas e inovadoras - Fragmentagéo do suporte fisico dos acervo documental do MPRO, no processo de
implementagdo da automagdo deste. / Organizagdo e conservagdo do suporte fisico dos acervos documental e memorial do MPRO, para implementar
automagao destes.


https://www.gov.br/conarq/pt-br/legislacao-arquivistica
https://sites.google.com/view/pol-arq/legisla%C3%A7%C3%A3o-e-fun%C3%A7%C3%B5es-arquiv%C3%ADsticas/normas-abnt
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8159.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/2002/d4073.htm
https://www.cnmp.mp.br/portal/institucional/coplaname/gestao-documental/instrumentos-tecnicos
https://mprompbr.sharepoint.com/:x:/r/sites/PropostaOramentria2024-PO24-DGPCI/_layouts/15/Doc2.aspx?action=edit&sourcedoc=%7B7d8f34ae-5054-4404-9158-805f9319c65d%7D&wdOrigin=TEAMS-MAGLEV.teamsSdk_ns.rwc&wdExp=TEAMS-TREATMENT&wdhostclicktime=1716836583832&web=1
https://mprompbr.sharepoint.com/:x:/r/sites/PropostaOramentria2024-PO24-DGPCI/_layouts/15/Doc2.aspx?action=edit&sourcedoc=%7B7d8f34ae-5054-4404-9158-805f9319c65d%7D&wdOrigin=TEAMS-MAGLEV.teamsSdk_ns.rwc&wdExp=TEAMS-TREATMENT&wdhostclicktime=1716836583832&web=1

Classificacio Finalidade Valor (RS)

3.3.9.0.30.29 Audiovisual 2.000,00

3.3.9.0.30.28 Protecdo e seguranca 1.000,00

3.3.9.0.30.22 Limpeza e higienizagio 1.000,00

33903019 Acondicionamento e 1.000,00

embalagem

3.3.9.0.30.16 Expediente 1.000,00

Total >> 6.000,00

No Plano de Contratacdes Anual 2024 (PCA 2024), consta aprovado o valor para atender a presente demanda, mediante a Portaria 181/2024-SG (1604319) do
SEI 16224/2023-22, como:

¢ Aquisigdo de materiais para preservagdo, embalagem e organiza¢do de acervo documental e memorial - DGPCI - 3.3.90.30 Material de Consumo - R$
6.000,00 (seis mil reais).

3. DADESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (Art. 6°, Inciso XXITI, alinea ‘c’, e Art. 40, §1°, Inciso I, da Lei n° 14.133/2021).

A descricdo do objeto foi elaborada a partir de pesquisas referenciais de mercado que atendam as necessidades do MPRO, com indicacdo de algumas
marca/modelos, tendo em vista necessidade de atender normas e requisitos técnicos especificos nesses casos, além de requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga, respectivos e necessarios aqueles e a todos os demais produtos, em conformidade com a aplicagdo de cada um. A
compra dos produtos devera ser de acordo com as especificagdes apresentadas no item 4.2. Indicagcio de Marca/Modelo, neste documento, com indica¢do de
marca/modelo para alguns produtos, com indicagdo das caracteristicas especialmente necessarias para alguns outros, e por similaridade para o restante dos
produtos, sem maiores exigéncias.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIII, alinea “d”, da Lei n® 14.133/21)
4.1. Sustentabilidade

Quando compativel, a Contratada devera implementar quesitos de sustentabilidade e de economia alinhados as diretrizes ¢ aos objetivos dispostos nos Arts. 5° ¢
11,1V, da Lei n° 14.133/2021, especialmente no uso racional dos recursos naturais disponiveis ¢ a redugdo de desperdicios.

4.2. Indicacdo de Marca/Modelo (Art. 41, Inciso I, alineas “a”, “b”, “c” e “d” da Lei n° 14.133/21)

Os fornecedores deverdo estar cientes das caracteristicas, materiais de produgdo e aplicagdes correspondentes a cada produto, de acordo com as descrigdes
indicadas neste item. Com as razdes indicadas nas respectivas descri¢des, conforme anteriormente mencionado neste documento, os produtos com indicagéo de
fabricante sdo os seguintes:

¢ Desinfetante para superficies em spray Lysoform — Fabricante: Johnson’s. Bactericida desinfetante para uso geral, que mata 99,9% dos germes, fungos e
bactérias. A composigdo e a forma em spray sdo apropriadas para utilizagdo na limpeza de ambientes e de superficies em locais de armazenagem de papéis
e arquivos, minimizando riscos de contaminagéo e de deterioragdo do suporte fisico dos acervos.

» Fita Filmoplast SH — rolo de 1,3cmx25m — Fabricante: Neschen. Fita branca de alta aderéncia, confeccionada em tecido, com adesivo especial alcalino e
livre de solventes, que garante que ndo ressecamento, fragilidade e quebra com o passar do tempo, além de ndo apresentar manchas. Possui alta
flexibilidade e ¢ adequada para dobras, utilizada amplamente para prender e reforcar livros, articular capas duras, etc.

¢ Kit para conservagdo Museum - cod. L533-2000 — Fabricante: Lineco. Composto de materiais essenciais para reparo e restauragdo de pecas de memorial.
Contém papel japonés, amido de trigo, tiras de dobradigas, separadores em poliéster, papel mulberry médio. Todos os materiais sdo alcalinos.

o Caixa para conservagdo de documentos — formato 24,5x37,5x12cm - cd6d. CXARQ2 — Fabricante: Casa do Restaurador. Padrao museoldgico internacional
de qualidade para a guarda de documentos segura. Reforgada, com espessura da folha de 1,6mm e camadas laterais quadruplas. Produzida com papel
microondulado, alcalino. Recomendavel para guardar documentos, fotos, etc.

¢ Caixa-album para conservagio de documentos e fotografias - formato 33x32x6cm - c6d. CXARQ?7 — Fabricante: Casa do Restaurador. Recomendavel para
guarda e arquivamento de fotografias, negativos, documentos. Confeccionada em papel microondulado alcalino, de espessura de 1,6 mm, altamente
resistente. Atende normas ISO 6588-1-2005, certificada mediante normas internacionais DIN ISO 9706, DIN 6738, ANSI/NISO Z. 39.48-1992 ¢ ANSI IT
9.16 / 1SO14523-1999.

Os produtos a seguir podem ser comprados junto a qualquer fabricante ou fornecedor, desde que guardem similaridade com as caracteristicas ora descritas:
¢ Alcool etilico anidro absoluto 99,3° INPM. E excelente solvente, isento de 4gua (anidro), tem répida evaporagio, reduz riscos de deterioragdo de papéis e
superficies de outros materiais devido a agdo da agua.

¢ Cola alcalina de PVA. Seca sem manchar. Removivel com agua e totalmente reversivel. Adesivo especialmente formulado para preservagdo de materiais.
Naio se torna fragil com o tempo adere na maioria dos materiais.

e Cera de abelha - pura e clarificada. Principal cera utilizada para restaura¢do, como aglutinante ou verniz final.

¢ Almofada ndo abrasiva para limpeza de documentos. Produzida em tecido de algoddo, contendo pé macio de borracha sintética moida, atoxico, inerte e nao
abrasivo e pode ser recarregada. Nao contém nenhum plastificante com ftalatos, latex de borracha natural e nem aditivos aromaticos. Propria para limpeza e
restauro de pecas valiosas como papel, documentos, obras de arte, desenhos e fotografias que se encontrem empoeirados, sujos ou mofados.

¢ P06 de borracha. Recomendada para limpeza suave de documentos e papéis sujos, empoeirados ou mofados.

¢ Luva em tecido de algoddo, com punho. Propria para trabalhos delicados de restauragdo e protegdo das maos e das obras.

Para os demais produtos (organizador de chaves, estopa, pinga e espatula) ndo ha exigéncias técnicas, nem quanto a fabricante.
4.3. Vedagao de Marca/Produto (Art. 41, Inciso III, da Lei n° 14.133/21)

Nao ha indicagdo expressa de vedagdo de marca/modelo na presente contratagdo.

4.4. Exigéncia de Amostra (Art. 17 §3°, Art. 41 Inciso II, Art. 42 §2° e §3° da Lei n° 14.133/21)

Nao sera solicitada amostra nesta contratagao.

4.5. Subcontratacio (Art. 122, §2° da Lei n° 14.133/21)

Naio sera admitida a subcontratagao do objeto deste TR.

4.6. Garantia da Contratacido (Art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21)

A empresa contratada devera oferecer garantia dos EPIs, pelo periodo de 6 (seis) meses.

4.7. Vistoria (Art. 63, §2° da Lei n° 14.133/21)



Em razdo da natureza do objeto, ndo se aplica a exigéncia de vistoria nesta contratagao.

5.DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Arts. 6°, XXIII, Alinea “e” e Art. 40, §1°, Inciso II, da Lei n° 14.133/2021)
5.1. Prazo de Entrega/Execucio

O prazo de entrega/execugdo do objeto sera de 30 (trinta) dias contados a partir do envio da nota de empenho ao fornecedor.

5.2. Local de Entrega/Execucio

Enderego: Rua Jamari, 1555, Bairro Olaria, Porto Velho - RO, CEP: 76801-917
Horario: Dias uteis, das 7h30 as 13h30

Local: Se¢ao de Documentagio (SD), sala 23 do térreo, torre 11

Responsavel: Marli Rosa - Chefe da Secao

5.3. Recebimento

a) O recebimento do objeto se dard de forma provisoria e definitiva, pela servidora Marli Rosa, cad. 44331, a partir da data da entrega do objeto do contrato, para
efeito de posterior verificagdo dos termos pactuados;

b) Na hipotese de qualquer divergéncia aos termos pactuados, ndo ocorrera o recebimento definitivo, sendo o fornecedor notificado para, no prazo de até 10 (dez)
dias tteis, contados a partir do primeiro dia ttil apds o recebimento da notificagdo, proceder a regularizagdo, sem 6nus para o MPRO, observado a disposi¢do do
art. 119 da Lei n. 14.133/2021.

6. DA GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO (Art. 40, §1°, Inciso III, da Lei n° 14.133/2021)
O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

7. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021).
7.1. Forma de Sele¢fo e Critério de Julgamento da Proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do Art. 75 da Lei n.° 14.133/2021,
que culminard com a selegéio da proposta de menor preco.

7.2. Condicdes de Habilitacao

As exigéncias de habilitag@o juridica, fiscal, social e trabalhista s3o as usuais para a generalidade do objeto, conforme disciplinado na Lei n® 14.133/2021 e
Resolugdo n° 22/2023-PGJ.

7.3. Habilitacio Técnica

Nao havera exigéncia de qualificago técnica.

8. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

Posto tratar-se de fornecimento/prestagéo de caracteristica ndo-continuada, o prazo de vigéncia dar-se-a com a entrega/execucdo integral do objeto, conforme Art.
105 da Lei n® 14.133/2021, ou seja, uma vez finalizada a entrega, resolve-se a necessidade.

9. DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO (Art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n® 14.133/21)

Na presente contratagdo, o contrato sera substituido pela Nota de Empenho, conforme estabelece inciso I do art. 95 da Lei n® 14.133/2021, aplicando-se, no que
couber, o art. 92 da mesma lei e as obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, sendo que gestdo, fiscalizagdo e acompanhamento da contratagdo sera
realizado pela servidora Marli Rosa, cad. 44331, Chefe da Se¢do de Documentagio (SD).

10. DOS ASPECTOS DA CONTRATACAO

10.1. Obrigacdes Gerais do MPRO

a) Publicar no Diario Eletronico do MPRO o extrato da contratagdo;

b) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugao do objeto;

c) Prestar informagdes e esclarecimentos solicitados pela contratada através de seus representantes legais;

d) Notificar a contratada sobre toda e qualquer ocorréncia relacionada com a contratagéo e quaisquer falhas ocorridas, para a imediata adog¢do das providéncias de
saneamento;

e) Efetuar o pagamento da nota fiscal no prazo avengado, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias contratuais;

f) Deduzir e recolher na fonte os tributos pertinentes sobre os pagamentos efetuados a contratada;

g) Decidir sobre eventuais alteragdes necessarias acerca da contrata¢do, nos limites permitidos por lei, para melhor adequagdo de seu objeto;
h) Colocar a disposi¢do da contratada os elementos e informagdes necessarios a execugdo do objeto;

i) Receber o objeto e atestar a sua nota fiscal correspondente, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia;

j) Acompanhar, supervisionar e fiscalizar os trabalhos desenvolvidos pela contratada para execugdo do objeto.

10.1.1. Obrigacdes Especificas do MPRO:

Nio ha obrigagdes especificas do MPRO na presente contratagao.

10.2. Obrigag¢des Gerais do Fornecedor

a) Cumprir rigorosamente todas as condi¢des e obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e/ou qualquer instrumento dele advindo;

b) Entregar/executar o objeto conforme discriminado em sua proposta, de acordo com as especificagdes e condigdes exigidas na cotagao, e substituindo qualquer
item que, a juizo do MPRO, néo esteja de acordo com o ajustado;

¢) Manter, durante o periodo da contratagdo, as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas quando da elaboragdo da proposta;

d) Assumir a responsabilidade pelo pagamento dos tributos e encargos resultantes da execucdo do objeto;

e) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo MPRO, solucionando de imediato todas as ocorréncias relacionadas ao objeto;
f) Prestar assisténcia técnica, as suas expensas, durante todo o periodo de garantia do objeto, quando couber;

g) Assumir inteira responsabilidade por quaisquer eventuais danos ou prejuizos causados a0 MPRO ou a terceiros no cumprimento do objeto;

h) Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizag@o, por parte do MPRO, prestando todos os esclarecimentos solicitados acerca da execug@o do objeto;



1) Comunicar ao MPRO, por escrito, quaisquer anormalidades ocorridas durante a execugéo do objeto e prestar os esclarecimentos solicitados;

j) Cumprir os prazos previamente estabelecidos pelo MPRO para a execugdo, reparo, corre¢do, remogao, substitui¢do ou ressarcimento de bens e/ou servigos do
objeto.
10.2.1. Obrigacdes Especificas do Fornecedor:

Nao ha obrigagdes especificas do fornecedor na presente contratagio.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea <j” da Lei 14.133/21)

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no “Or¢amento Geral do MPRO”, conforme informagao da
disponibilidade orgamentaria e financeira da Diretoria de Or¢gamento e Finangas (DOF) juntada aos autos.

12. DO PAGAMENTO (Art. 6°, Inciso XXIII, alinea “g” da Lei 14.133/21)

12.1. Prazo

a) O pagamento do objeto sera realizado no prazo maximo de 30 (tinta) dias, contados do recebimento definitivo do objeto;

b) No caso de falhas na entrega do objeto ou na documentagao do fornecedor, o prazo para pagamento sera suspenso até a sua regularizagéo.
12.2. Forma

O pagamento do objeto sera realizado por meio de depdsito bancario em conta corrente do fornecedor.

13. DAS PENALIDADES

a) Em caso de descumprimento, sem justa causa, das obrigacdes assumidas, a empresa ficara sujeita as penalidades da Lei n° 14.133/2021, ressalvados os casos
fortuitos ou de for¢a maior, os quais deverdo ser devidamente justificados e comprovados, a critério da Administragdo, resguardado o direito ao contraditorio e
ampla defesa.

b) O atraso injustificado na execugdo do objeto ou o descumprimento das obrigagdes estabelecidas sujeitardo a licitante vencedora a multa de mora de 0,5%
(cinco décimos por cento) por dia de atraso, limitado a 30 (trinta) dias, sobre o valor da parcela contratada, a qual sera recolhida no prazo maximo de quinze dias,
uma vez comunicada oficialmente.

¢) Transcorrido o prazo maximo de 30 (trinta) dias de atraso na entrega/execugao do objeto, 0 MPRO podera rescindir o contrato ou cancelar a ata de registro de
precos.
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;?sﬁ !l'_‘ Llil' Documento assinado eletronicamente por Marli Rosa, Chefe de Seciio, em 14/10/2024, as 08:36, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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http://sei.mpro.mp.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

